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Uvod do systému

Systém Humanet je online internetovy ekonomicky softvér urCeny pre spracovanie personalistiky a
miezd, podvojného Uctovnictva a jednoduchého Gctovnictva, ktory mozete pouzivat’ dvomi sposobmi:

1. Ako portalové rieSenie humanet.sk vhodné pre mensie a stredné organizacie, ktoré chcu
starosti s prevadzkou aplikacie prenechat’ na dodavatel'a systému. Pre plné vyuzitie vSetkych funkcii
potrebuje uzivatel' len:

- internetovy prehliadac Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari alebo Opera
- aplikaciu Adobe Acrobat Reader pre spracovanie vystupov do PDF formatu
- aplikaciu pre spracovanie vystupov do docx a x/sx formatu (napr. Open Office, MS Office)

a bezplatnu registraciu na stranke www.humanet.sk na nami prevadzkovany portal.

2. Ako individualne rieSenie na hardvérovom vybaveni uZivatela s vyuzitim internej siete alebo
pristupom cez internet, ktoré dnes vyuzivaji najma organizacie Statnej spravy a samospravy, ktoré
takto dokazu centralizovat’ spravu systému a zabezpecit' pristup do systému pre jednotlivé podriadené
organizacné zlozky.

Prirucka Fakturdcia je urCena pre zacinajucich uZivatel'ov systému Humanet a popisuje zakladné kroky,
ktoré vam umoznia vystavovat’ doklady v module Fakturdcia.

Popis ovladania systému Humanet ndjdete v prirucke UZivatelskd prirucka PU - Veobecnd cast’ (pre
podvojné Uctovnictvo) alebo UZivatelskd prirucka JU - Vseobecna cast’(pre jednoduché Uctovnictvo).


http://www.humanet.sk/
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Spustenie systému Humanet

1 Spustenie systému Humanet

Pre vstup do systému Humanet otvorte I'ubovolny internetovy prehliadac (napr. Internet Explorer, Firefox,
Google Chrome, Opera, Safari), otvorte stranku http://www.humanet.sk a prihlaste sa kliknutim na Prih/dsit.

Mzdy a personalistika  Utovnictvo

0905 /499052 0905 /510 687
| Wyhladavanie oy

Zona pre klienta Prihlasit

Zadajte svoje uzivatel'ské meno a heslo a kliknite na tlacidlo Prih/asit.

- r -
Prihlasenie
UZivatelské meno moje_uzivatelske_meno
Heslo sasee
Prihlasit

Po prihldseni sa zobrazi stranka Mdj Humanet. V zobrazenom zozname databdz kliknite na Start pri
databaze, s ktorou chcete pracovat'.

Moje databazy

W tejto sekcii méZete vytvdrat nové databas
si ich viete navzajom lepiie odliSit.

"":lustal't # | podvojné Uétovnictvo

""::l MStart s | mzdy a personalistika

"‘:]"Start s | jednoduché uctovnictvo

""::luﬁtart s | jednoduché uctovnictvo

*:]"Stan #o | podvojné Uétovnictvo

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.


http://www.humanet.sk/
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Po kliknuti na odkaz Start bude otvorend nova zalozka internetového prehliadaca. PretoZe je samotny systém
Humanet umiestneny v inej lokalite ako portdl www.humanet.sk pravdepodobne bude zobrazené hlasenie
s upozornenim na prechod do inej lokality v internete. Hlasenie zatvorite kliknutim na Ano (Yes).

F ™
Upozormenie zabezpedenia u

Zobrazend webovi stranka sa poki%a otvorit lokalitu zapisani v
zozname ddwveryhodnych lokalit. Chcete to povolit?

Aktudlna hitps:/fwww.humanet.sk
Daveryhodna hitps://klient.humanet.sk

I fno ] [ Nie ] 1

|f Upozomenie. Povalenim tefo akcie mdZete vystavit’ pocitad
rizilkam zabezpecenia. Ak aktualnej webovej lokalite neddvenijete,
vyberte moinost’ Nie.

V zavislosti od pouzitého internetového prehliadaCa a jeho verzie moze nastat’ situacia kedy uvidite stale
okno so zoznamom vasich databaz aj ked v novej zdlozke je uz otvorené okno samotného systému
Humanet. Kliknite na novo otvorent zalozku s nadpisom Prihidsenie.

L-

Zu Mo_| Humanet | Humanet

Zobrazi sa prihlasovacie okno systému Humanet, do ktorého opéat’ vpiSete prihlasovacie meno a heslo
a kliknete na tlacidlo Prih/dsit.

Meno

Moje_uzivatelske_meno

Jazyk

Sloventina B3

Prihlasit’

Poznamka: spustenie systému Humanet a zakladna orientacia v iom je podrobnejSie popisana v prirucke
UZivatelska prirucka PU - Vseobecna cast’ (pre podvojné Uctovnictvo) alebo UZivatelska prirucka JU -
Vseobecna cast’(pre jednoduché Uctovnictvo).

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.


http://www.humanet.sk/

Uvod do fakturacie

2 Uvod do fakturacie

Modul Fakturdcia a odbyt zabezpeCuje obchodnl agendu spoloCnosti. UmoZiiuje vytvaranie dokladov
suvisiacich s predajom alebo s objednavanim zasob. Okrem vytvarania dokladov manualne uzivatel'om
umoziiuje aj hromadné generovanie dokladov. Modul Fakturdcia a odbyt je vzajomne prepojeny s modulmi
Skiad a Uctovnictvo.

Modul Fakturacia otvorite vol'bou Fakturdcia a odbyt v hlavnhom okne systému Humanet.

= Podvojné Podporné Ciselniky ™ \Vystupy ‘% Administracia
= uctovnictvo moduly T A2y a servis
(-]
E
M ® Dennik ® Fakturacia a odbyt ® Adresar ® Uétovnictvo ® Sprava systému
=
=
® Pokladiia # Sklad ® Uity ® DPH ® Zakladné nastavenia
® Pohfadavky &8 Majetok ® Organizaéna Struktira ® Fakturacia # Servisné lohy
® Zavarky ® Rozpoiet ® Kody DPH ® Sklad
@ Banka @ UzamKknutie ® Majetok
uctovnictva
® Interny doklad ® né

Po vstupe do modulu Fakturdcia a odbyt si zobrazené volby pre nastavenie tvorby dokladov (Ciselniky a
nastavenia) a samotna tvorba dokladov.

Vetky volby v stipci Ciselniky slzia na zadanie konstantnych hodnét, opakovane pouzivanych pri tvorbe
dokladov v stlpci Fakturdcia. Vyplnenie Ciselnikov a ich nasledné pouZivanie nie je povinné, ale zvySuje
efektivitu tvorby dokladov.

Vol'ba Nastavenia fakturacie je uréena na ovplyvnenie vseobecného spravania modulu Fakturdcia a odbyft.
Vol'by v stipci Iné obsahuji pokrodilé funkcie pre hromadné generovanie dokladov (napr. generovanie
upomienok).

[l CISELNIKY FAKTURACIA HASTAVEMIA INE
: ® Flawy ® Fakturacia ® MNastavenia fakturdcie @ Mapa kombinacii viastnosti a cennikov
U @ Cenové drovne ® Upomienky ® Generovanie dokladoy
: ® Cennik ® Objednavky ® ZFobrazit uloZené subory
l: #® Wapa partnerov a Specidlnych zliav @ Cenova ponuka
'l @ Textové casti dokladaoy # Reklamacie
@ Evidencia senis

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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3 Pridanie nového dokladu

Pred pridanim nového dokladu si zvolte jednu z volieb Fakturdcia (odberatelské doklady), Upomienky,
Objednavky, Cenova ponuka, Reklamacie. Tieto vol'by maju takmer rovnaké editacné okno hlavicky dokladu
aj poloziek.

Pridanie dokladu bude ilustrované na pridani odberatel'skej faktdry.

Zvolte vol'bu Fakturacia.

[ CisELNiKY FAKTURACIA NASTAVENIA INE
'U; 8 Ziavy | ® Fakturdcia | ® Nastavenia fakiurdcie @ Mapa kombindcii viastnosti a cennikov
§ # Cenové drovne # Upomienky # Generovanie dokladov
= & Cennik # Obijedndvky # Zobrazit ulofené sibory
® Mapa parinerov a Specidlnych zliav ® Cenova ponuka
® Textové Easti dokladov ® Reklamédcie
# Evidencia servis

TlaCidlom Pridat’pridajte novy doklad.

2012 Zobrazit doklady oznatenych obdobi

Druh dokladu vietky *KJ

Filter
vy |« <« (% /1> »  Dopinky~ Pridat  Odstranit

Kazdy doklad sa sklada z hlavicky dokladu a volitelnych poloziek, pripadne podla druhu dokladu aj z inych
pridavnych informacii. Hlavicka dokladu je zobrazena ihned’ po pridani nového dokladu a obsahuje
vSeobecné informacie o doklade ako je druh dokladu (napr. faktira, dodaci list, dobropis, hotovost’a pod.),
Ciselny rad, popis, menu, celkovl sumu, rozpis DPH, partnera a dalSie informacie, ktoré s spolocné pre cely
doklad bez ohl'adu na to, ¢i obsahuje polozky alebo kol'ko poloziek pripadne obsahuije.

V editatnom okne vyplite povinné policka oznacené Cervenou hviezdickou (*) a policka, ktoré su pre Vas
podstatné, najmé policka podfarbené zelenou farbou.

Ak nevyplnite povinny Udaj, pri aktivnej operacii (napr. uloZenie Udajov tlacidlom Zapisat) bude nevyplneny
Udaj podfarbeny cervenou farbou a bude mat’ zobrazeny Cerveny otaznik. Ked' pridete mySou nad cerveny
otaznik, zobrazi systém Humanet informacné okno s hlasenim.

Datum whotovenia  (13.12.2012__ [=]L IR Datum vyhotovenia (I ICD

Datum tétovneho Datum détovného —
e (13.12. 2012 | | e 13.12. 2012 | @ Prizany text.

. . ) Dané pole nemdzZe ostat
Pocet dni splatnosti [ 14 Pocet dni splatnosti [ 14 prazdne.

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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4 Vyznam udajov z editaéného okna hlavi€ky a ich interpretacia pri tla€i

Vol'by Fakturdcia, Upomienky, Objednavky, Cenovd ponuka, Reklamacie maju takmer rovnaké editacné okno hlavicky dokladu aj poloziek.
Editacné okno dokladu fakturécie a jeho interpretcia pri tladi.!

Faktura (dafovy doklad)

Faktura sluZi zaroven ako dodaci list

Fa112010

Dodavatel
Testsr.o.

Velky diel 3323, 010 08 Zilina

Dodaci list: DL1234 Objedndvka: OP1234

Postova adresa

Firma s.r.0.
1CO: 1234567890 DIC: 1234567890  IC DPH: SK1234567890
OR OS Zilina
123450 - - P
- — — Ulica koreSpodencna 4321/21
Bankove spojenie - Moj bankowy ucet 010 01 Zilina 1
Uget:1111111111/0900 BIC: GIBA SK BX
IBAN:
VARIABILNY SYM. y symbol Specificky symbol - . -
112010 0308 ICO: 1234567890  DIC: 2020123456 |G DPH: SK2020123456
Def vyhotovenia Datum vzniku DP Den splatnosti Odberatel :
14. 11. 2012 14. 11. 2012 28.11. 2012 Firmas.r.o.
‘Spésob dopravy : osobny odber
Spdsob Ghrady : bankovy prevod Ulica sidla 1234112
Dod. a plat. pod. * Popis dodacich a platobnych podmienok 01001 Zilina 1
Fakturujeme Vam
s Mermna Potet Jed. cena % Zlavaz Cena
Text polozky jednotka | jednotiek Zlavy| celkovej sumy | s DPH
PoloZka ¢ 1 (zdroj vomy) ks 1,00 120,00 | 0.00 0,00 120,00
PoloZka (zdroj cennik) nulova sadzba 3,00 1,50 [ 0,00 0,00 450
Nova karta ks 1,00 12,00 50,00 5,00 6,00
textova cast za poloZkami
Rozpis podra sadzieb DPH Cena bez DPH DPH Cenas DPH
DPH 20,00 % z 105,00 21,00 126,00 EUR
DPH 0,00 % z 450 0,00 450 EUR
Celkom : 109,50 21,00 130,50 EURI
Odpotet zalohy - 100,00
Centové vyrovnanie : 0,00
Celkom k uhrade : 30,50 EUR|

V pripade neuhradenia faktiry v termine splatnosti bude objedndvatefovi priratana sankcia vo vySke 0,05% z neuhradenej sumy za kaZdy defi omeSkania

! kapitola 16 T/ac dokladov na strane 135.

Spracovatel prirucky: MADO spol. s r.o.

Doklad fakturacie

Specifikicia Uétovania

Druh dokladu [fak‘ll]ra *,-n SRR [< Prézdne = n -
Ciselny rad [Fa, Faktira * n - Intemé Eislo [11201{1 ]

Popis [Popis dokladu zobrazeny v prehfade zaznamov ] - Dodaci list (text) [DL1234 ]

Suma [130,5 * | Objednévka (text) [oP1234 |
Zalohovo uhradeng [[J - Fakiura slizi zaroveri ako dodaci list

Suma a !OITIDCI'Ié parametre podrobne

Datumy a platobné symboly

Datum vyhotovenia Text datum vzniku DP

11202 = [FIEN
Datum Gétovného pripadu |14, 11. 2012 o]

Pocet dni splatnosti [14

[ﬁ Prézdne =

14.11. 2012 o

[112010

Datum vzniku DP

] Détum splatnosti

Konétantny symbol [ Variabilny symbol

Specificky symbol [ ]

Partner Konecny odberatel / Postova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa a ucet Pokladnicny doklad

Partner (00143, Firma s r.0; ICO 1234567890 B - Nézov [Fima s ro. ) - )
€0 (1234567880 | DI¢ (2020123456 |

Kod pre I€ DPH [sK_ Slovenskd republika n 1€ DPH (2020123456 |

Adresa [Firma s.r.o., Ulica sidla 1234, 010 01 Zilina [S\'nn Dealer [< Prazdne = n -

Adresa podrobne

PoloZky Texty Stviciace doklady Zmeny stavu Pozndamka Viastnosti

Zalohové Ghrady

Pridat Odstranit

o

( )| G| J J JI J J ) | GO | G|

Doplnky ~

O 65
=i 7ok

Poradie ¥ Zdroj Ay Koday  Skratka poloZky 4 MnoZsivo s v Suma bez DPHA Y Sumas DPHA ¥ Sadzbasv Spec zlava sy Druhay Zlavaay Zlava CSav
volny  PoloZka 1 PoloZka €. 1 1

100,00 120,00 20 1] percento nie
] FEd » 2 cennik 01 Postovné do 2 kg 3 450 450 0 1] percento nie
O FEd «3 skiad 00016  Movd karta 1 5,00 6,00 20 5 fix nie

-
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4.1 Identifikacia dokladu

Druh dokladu — nastavte vami pozadovany druh dokladu.

e Volba Fakturdcia - faktura, predfaktira, dodaci list, vnutroorganizacny dodaci list, dobropis,
storno, hotovost, storno hotovost, zalohova faktdra (k vyUctovaniu DPH zo z prijatej
zalohy), tarchopis, vnutroorganizacna faktura

e Vol'ba Upomienky — upomienka

e Vol'ba Objedndvky — objedndvka vystavend, objednavka prijatad
e Vol'ba Cenova ponuka — cenova ponuka

e Volba Reklamdcie - reklamdacia

Specifikdcia Uctovania dokladov — prepojenie na Ciselnik Specifikdcia uctovania dokladov. Tento Ciselnik je
pouzivany na zjednotenie UCtovania analytickych informacii ako sU Strediskd, Zakazky, Cinnosti Zdroje
financovania, Programy a pod. Ak pouzijete tento Ciselnik, cely doklad bude zalctovany s rovnakymi
Ciselnikmi bez ohladu na nastavenia Uctovania jednotlivych poloziek dokladu. BlizSi popis pouzivania
Specifikacii uCtovania dokladov najdete vo volbe Pomocnik / Dokumentacia / zaloZka Prirucky / Efektivne
pouZivanie predkontacii — pouZitie ciselnikov pri automatickom uctovani. Ciselnik patri medzi pokrocilé
funkcie systému Humanet.

Ciselny rad - ¢iselny rad pre konkrétny druh dokladu.

POZNAMKA: Po vybere druhu dokladu nastavi systém Humanet automaticky Ciselny rad na prednastavenu
hodnotu pre dany druh dokladu (podla priority Ciselného radu). Ciselny rad si nasledne mozete zmenit' na
l'ubovolny iny.?

Interné cislo — pridelené &islo dokladu podla nastavenia Ciselného radu. Z interného disla je vytvoreny aj
variabilny symbol.

Popis — popis pre vasu orientaciu v dokladoch. Popis z hlavicky dokladu sa nevytlaci pri tlaci dokladu, je len
zobrazeny v prehlade dokladov a ak ho vyplnite, pom6ze Vam l'ahSie sa orientovat’ v zozname dokladov.

g Drunav Radav Int Cisloa v Vyhotoveny . ¥|Popisa ¥

i = dod list DL 220120001 20. 01. 2012 |predaj kavy

i = dod list DL 220120002 20.01. 2012 |dodanie nahradnych dielov k vyrobku XY 3
Fd e fakhira Fa 112001  20.01.2012 |predaj kévy

Ed « faktira Fa 112002 20.01.2012 |nahradné diely pre XY 7

Suma — suma je urcena len na Citanie. Ak vystavite doklad s polozkami, suma bude automaticky nacitana
z poloZiek. Ak nepouzijete polozky, mbZete zadat’' sumu do policka Pred zaokrihlenim a pri ulozeni dokladu
sa vami zadana hodnota zapiSe aj do policka Suma.

POZNAMKA: Pri pouZiti poloZiek je politko Suma aktualizované, ak je vo volbe Nastavenia fakturdcie v Casti
okna Ostatné nastavenia oznatena vol'ba Aktualizuj hodnotu.’

Zalohovo uhradené — zadajte sumu prijatej zalohy. Hodnota bude pri tlaci faktiry odpocitana od celkovej
sumy faktury na Ghradu.

Celkom : 482 50 EUR

| Odpocet zalohy - 250,00
Centove vyrovnanie : 0,00
Celkom k Uhrade : 232,50 EUR

Dodaci list (text) a Objedndvka (text) — tieto dve policka slizia na doplnenie informacie o dodacom liste
alebo objednavke. Dostupné su pre druh dokladu faktura, predfaktira, hotovost, zalohové faktdra.

2 kapitola 14 Okruhy a &islovanie dokiadov na strane 107.
3 kapitola 13 Nastavenia fakturacie / 13.7 Ostatné nastavenia na strane 102.

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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NAS TIP: Ak vyuZijete funkciu Suvisiace doklady”, hodnoty v politkach Dodaci list (text) a Objedndvka (text)
ak ostanu prazdne, pri tlaci dokladu budu vyplnené z prvych najdenych suvisiacich dokladov druhu Dodac/
lista Objednavka prijata.

Faktura sluzi zaroven ako dodacy list — vol'ba je zobrazena len pre druh dokladu 7faktura, predfaktira, storno,
Zzdlohovd faktdra (oznacenie pri dokladoch predfaktira a zalohové faktura slizi ako podklad pre buducu
faktaru vytvorenu prostrednictvom funkcie Suvisiace doklady). Oznacenie aktivuje funkcie dodacieho listu aj
pre faktlru. Dodaci list slizi na komunikaciu medzi modulmi Fakturdcia a Sklad. To znamend, ze ak
aktivujete tato volbu, polozky faktary pridané zo skladu, budd pri uloZeni faktury aj odpisané zo skladu a to
bez toho, aby ste vytvarali samostatny dodaci list. Okrem komunikacie s modulom Skiad je pri tlaci faktury
zobrazena informacia Faktdra sluzi zaroven ako dodadi list.

" Doklad fakturacie

— Specifikicia tétovania =
Druh dokladu —fakidra *n dokladoy | = Prézdne =
) [
Ciselny rad [Fa, Faktira * n - Intemé éislo 112010 —
Popis [Popis dokladu zobrazeny v prehlade zaznamov | - Dodaci list {text) :DL1234
Suma 130,5 Objednavka (text) _|:.OP1234
Zalohovo uhradené (100 Evr B3 IED Fakiuira [pltii zérovefi ako dodaci list
—=Faktura (dafiovy doklad) Fa112010
Faktlra sliZi zaroved ako dodaci list
Dodévatef : Dodac list: DL1224 e’ Objedndvia: OP1234
Test s.r.o.
. Postova adresa ;
Velky diel 3323, 010 08 Zilina

4.2 Datumy a platobné symboly

Détum vyhotovenia — zadajte datum vyhotovenia dokladu. Standardne je tu prednastaveny aktualny defi. Ak
vytvorite aspon jeden doklad, pre kazdy dalsi doklad bude prednastaveny datum z naposledy pridaného
dokladu. Tlagidlom BEM za datumom vyhotovenia alebo stladenim klavesy ENTER, vloZite rovnaky datum aj
do ostatnych datumovych policok.

NAS TIP: Vo Wber modulu / Zékladné nastavenia / Nastavenia uctovnictva je mozné aktivovat volbu
PouZit’ dnesny datum pre nové doklady. Ak je volba aktivna, po kazdom prihlaseni do systému Humanet sa
nastavi datum na aktualny den pre prvy doklad. Kazdy dalsi doklad, ktory vytvorite v rdamci rovnakého
prihlasenia do programu, uz bude mat’ datum z naposledy pridaného dokladu. Ak volba PouZit’ dnesny
datum pre nové doklady nie je aktivna, bude vzdy pre kazdy doklad pouzity datum z naposledy pridaného
dokladu.

NAS TIP: Datumy mbzete zadavat' v systéme Humanet s lubovolnym oddel'ovadom. Napr. 9+11 je rovnaky
akoby ste zadali 9.11. a rok bude doplneny podla aktualneho kalendarneho roku.

.....

vyhotovenia faktury.

Text datumu vzniku DP — vyberovy zoznam. Ak je zvolend prazdna hodnota, je mozné ovplyvnit' popis pri
tla¢i dokladu. Pri tla¢i dokladu je predvolend hodnota Datum vzniku DP. Volbu hodnoty vacSinou
nepotrebujete menit’. NajCastejSie ju menite pri prijatej zalohe, ked’ je datum vzniku danovej povinnosti
vhodné nastavit' na Ddtum prijatia platby.

Datum vzniku DP — datum vzniku danovej povinnosti (datum dodania, datum prijatia platby a pod.)

Pocet dni splatnosti — podklad pre vypocet datumu splatnosti. Datum splatnosti je vytvoreny ako Datum
vyhotovenia + Pocet dni splatnosti. Ak zmenite hodnotu poctu dni splatnosti, pouzite tlacidlo Aktualizovat'za
datumom splatnosti. TlaCidlom Aktualizovat'sa vypocita novy datum splatnosti.

POZNAMKA: Po vybere partnera z Adresara partnerov nadita systém Humanet pocet dni splatnosti platny
pre zvoleného partnera. Ak v partnerovi nie je zadany Ziadny pocet dni, pouzije sa vSeobecna hodnota, ktoru
mozete zmenit’ vo Vyber modulu / Zakladné nastavenia / Organizécie / upravte vasu organizaciu / zalozka
Nastavenia uctovnictva.

* kapitola 15 Iné funkcie / 15.5 Suvisiace doklady na strane 124
Spracovatel prirucky: MADO spol. s r.o.
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Datum splatnosti — vypocitany ako pocet dni po splatnosti od datumu vyhotovenia. Datum splatnosti mozZete
aj manudlne zadat, v takom pripade vSak nepouzivajte tladidlo Aktualizovat’ (pretoze by sa vami zadany
datum splatnosti prepocital ako pocet dni po splatnosti od datumu vyhotovenia)

variabilny symbol — predvyplneny na hodnotu zhodn( s internym cislom dokladu. Interné Cislo dokladu je
vytvorené podla nastavenia Ciselného radu. Z interného Cisla do variabilného symbolu si prenesené len
Ciselné znaky. Ak v internom cisle mate aj iné znaky ako napr. lomku, dvojbodku a pod. tieto sa neprenesu
do variabilného symbolu. Napr. interné Cislo 112007 bude aj vo variabilnom symbole 712007, ale interné
Cislo 1/12/007 bude vo variabilnom symbole ako 712007 (budl odstranené neciselné znaky). variabilny
symbol méZete manualne zmenit’ na akukol'vek ind hodnotu.

NAS TIP: Ak potrebujete iny variabilny symbol, efektivne je zmenit' nastavenia ¢iselného radu tak, aby ste
dostali pre kazdy doklad vami pozadovany variabilny symbol.®

—Datumy a platobné symboly

Détum vyhotovenia  ——14.11.2012 & [=)IED) Text datum vzniku DP (< Prazdne =
D&tum Gétovného pripaqu [14.11. 2012 | D&tum vzniku DP (s 11202 )
Pocet dni splatnosti (14 | Détum splatnost |28, 11. 2012
Konétantny symbol (0308 | - ] Variabilng symbol (112010
Specificky symbol ( |
VARIABILNY SYM. | Konitantny symbal Specificky symbol
112010 0308
Defi vyhotovenia Datum vzniku DP Defi splatnosti
L -
14.11. 2012 || /714.11. 2012 28. 11. 2012

4.3 Dodavatel (Adresa a ucet)

Adresa a ucet — tu mozete zmenit’ svoju fakturacnui a postovl adresu a bankovy UGcet. Obsah zalozky vyplni
systém Humanet automaticky podla nastavenia vasej organizacie. Ak mate zadané Udaje v Organizacii
nemusite do tejto zalozky vstupovat'.

- - - ]

Partner Konecny odberatel / Pogtova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa a tcet] | Pokladniény doklad

Oéet —M6j bankovy déet, 1111111111/ 0900 | v |
Fakturacna adresa |:Moja adresa sidla, Velky diel 3323, 010 08 Zilina n Postova adresa
. Dodavatel :
Test s.r.o.

Velky diel 3323, 010 08 Zilina

IE0O: 1234567800 DIC: 1234567890  IC DPH: SK1234567800

OR 05 Zilina

123451

Bankové spojenie - Mdj bankowy éet
Uget-1111111111/0900 BIC: GIBA SK BX
IBAN:

Ucet aj adresy mdzete zadat' vo Wber modulu / Zakladné nastavenia / Organizacie / upravte vaSu
organizaciu /zalozka Adresy a zalozka Ucty.

Sumar Adresy Uity Kontakty Logd a peciatky

Adresy Moja adresa sidla, Velky diel 3323, 010 08 Zilina
Oéty Madj bankovy ucet, 1111111111 /0900

® kapitola 14 Okruhy a Cislovanie dokladov na strane 107.
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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4.4 Dodacie a platobné podmienky

Dodacie a platobné podmienky — mozete zmenit' formu uhrady a spésob dorucenia, pripadne mozete vpisat
text o dodacich a platobnych podmienkach.

Partner Kone&ny odberatef f PoStovd adresa [Dodacie a platobné podmienky | REEEEEEERE Pokladniény doklad Uhrady

Forma Uhrady [bankov;’r prevod | * n - Spdsob doruéenia 'osobny odber
Dodacie a platobné podmienky

[Popis dodacich a platobnych podmienck

Spdsob dopravy : osobny odber
Spdsob Uhrady © Y= hankovy prevod
Dod. a plat. pod. iPopis dodacich a platobnych podmienok

4.5 Odberatel (partner) a postova adresa

Partner — vyberovy zoznam z Adresdra partnerov (volba Adresdr). Po vybere partnera systém Humanet
automaticky vyplni vSetky ulozené Udaje o partnerovi. Ak nemate partnera v adresari partnerov, mozete ho
do Adreséra partnerov doplnit’ aj pri vytvarani nového dokladu tlacidlom #8 za vyberovym zoznamom.
Tymto tlaCidlom otvorite Adresar partnerov a tlaCidlom Pridat’'mozete pridat’ nového partnera.

POZNAMKA: Ak nechcete pridat partnera do Adresdra partnerov, je mozné vyplnit' udaje o partnerovi aj
priamo do faktury do policok Ndzov, ICO, DIC, atd'. Vyber partnera z Adresara partnerov je efektivnejsi,
pretoze okrem vyberu partnera uz nemusite o partnerovi vypliat’ ostatné informéacie. A ak ma partner
v Adresari partnerov zadanl okrem adresy sidla aj poStovi adresu, automaticky sa vyplni aj zélozka Konecny
odberatel’ / Postova adresa.

Konecny odberatel’ / Postovad adresa — na zalozke méZete vyplnit’ Udaje o partnerovi, ktoré budu vytlacené
na doklade v Casti vhodnej na zobrazenie v obalke s priehladnym oknom.

Postova adresa ;

Firma s.r.o.

|
Ulica koreZpodenéna 4321/21 [kone€ny odberater  Postova adresa ] R o
010 01 Zilina 1

ICO: 1234567890  DIC: 2020123456  IC DPH: SK2020123456

Cdberatel :
Firma s.r.o.

Ulica sidla 1234/12
01001 Zilina 1

Partner| Koneény odberatel / Postovd adresa Dedacie a platobné podmienky Adresa a icet Pokiadnicny doklad Uhrady

Partner [uumu, Firma s.r.0.; ICO 1234567390 u - Nazov [ana S.1.0.

1o (1234567800 | il [2020123458
Kod pre IC DPH [SK, Slovenské republika B I€ DPH (2020123456
Adresa [Firma s.r.0., Ulica sidla 1234, 010 01 Zilina [Sidlo organn Dealer [= Prazdne >

Adresa podrobne

Ulica [Ulica sidia | Supisné éislo (1234 | Orientanééislo [12_|
Obec [5K031B517402, Zilina u - Poita (010 01 (Zilina 1)

Okres, kraj, Stdt | Zilina, Zilinsky kraj, Slovenska republika

Prevadzka | |JB stredisko |

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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4.6 Sumy

Okrem celkovej sumy a celkovej sumy prijatych zaloh si ostatné sumy v Casti okna Suma a pomocné
parametre podrobne.

Zélohovo uhradeng [ .l@ﬂ -

I Suma a pomocné parametre podrobne

Pred zaokrihlenim I_O * .I Suma poloZiek 0

Mena [EUR v |

Druh zaoknihlenia |_Neza0 kranlovat * n Korekcia 0

Suma DPH 10,00% 0,00

Suma DFH 20,00% 0,00 Aktualizovat sumy
7| Aktivne Vybavené

Mena — mena je prednastavena podla Ciselného radu. Priamo v doklade mézete zmenit’ menu na l'ubovolnd
int ako prednastavent z &iselného radu.®

POZNAMKA: Ak je Mena zvolend ina ako EUR, zobrazi sa Kurz cudzej meny.

UPOZORNENIE: Po pridani aspon jednej polozky do dokladu sa Mena zmeni na needitovatelnd. Ak
odstranite vsSetky polozky z dokladu, Mena sa opét’ stane editovatelnou.

Pred zaokrihlenim — ak vystavite doklad s polozkami, suma bude automaticky nacitana z poloziek. Hodnota
Z Pred zaokruhlenim je podla zvoleného Druhu zaokrihlenia prepisana aj do policka Suma. Ak je Druh
zaokruhlenia nastaveny na hodnotu Nezaokrihlovat, hodnota z Pred zaokruhlenim prejde bez Gprav do
policka Suma.

POZNAMKA: Automatickd aktualizacia sumy z poloziek dokladu pracuje len ak je vo volbe Nastavenia
fakturdcie v &asti okna Ostatné nastavenia aktivna volba Aktualizuj hodnotu ”.

Druh zaokridhlenia — druh zaokruhlenia celkovej sumy dokladu z policka Pred zaokrihlenim. Posledna zvolena
hodnota druhu zaokrihlenia je automaticky uloZzena a pre kazdy nasledujuci doklad automaticky
prednastavena. UloZenie posledného Druhu zaokrihlenia je pre kazdého uzivatela zvlast.

Korekcia — informacna hodnota. Ak vznikne, podla zvoleného Druhu zaokrihlenia, rozdiel medzi hodnotou
v polickach Pred zaokrihlenim a Sumou bude tento rozdiel zapisany do policka Korekcie.

Suma poloZiek — informacna hodnota. S¢itana suma s DPH z poloziek dokladu.
Sumy DPH — zobrazené len pre platcu DPH. Informacna hodnota. Zobrazené sumy nizSej a vysSej DPH.
Rozpis DPH — zobrazené len pre platcu DPH. Tlacidlo otvori editor hodn6t DPH.

NAS TIP: Ak pouZivate polozky, systém Humanet po pridani, zmene alebo odstraneni ktorejkol'vek polozky
automaticky prepocita cely rozpis DPH. Nie je preto potrebné do rozpisu vstupovat'.

POZNAMKA: Automatickd aktualizacia sumy z poloZiek dokladu pracuje len ak je vo volbe Nastavenia
fakturdcie v Easti okna Ostatné nastavenia aktivna vol'ba Aktualizuj hodnotu.”

Aktualizovat’ sumy — pouZzitim tlacidla budl prepocitané hodnoty v polickach Korekcia a Suma. Zdrojom
aktualizacie je hodnota v polickach Pred zaokrihlenim a Druh zaokrihlenia.

POZNAMKA: Tlacilo Aktualizovat’ sumy nemusite pouzivat. Vzdy pri uloZeni dokladu nastane aktualizacia
sum. Taktiez po zmene Druhu zaokrihlenia alebo aj po akejkol'vek zmene v polozkach dokladu nasleduje
automaticka aktualizacia sumy.

Vybavené — informacia o vybaveni dokladu. V pripade dodacich listov je policko nastavené automaticky ked’
je vytvorend faktlra prostrednictvom funkcie Suvisiace dokiadly °.

® kapitola 14 Okruhy a &islovanie dokladov na strane 107
7 kapitola 13 Nastavenia fakturdcie / 13.7 Ostatné nastavenia na strane 102
8 kapitola 15 Iné funkcie / 15.5 Suvisiace doklady na strane 124

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Vyznam Udajov z editacného okna hlavicky a ich interpretacia pri tlaci

Zaregistrované do fiskalnej paméte — informacia o zapisani Udajov z dokladu do fiskalnej pamate. Doklady
vytvorené v module Kasa maju vol'bu aktivnu ak boli skutocne zapisané do fiskalnej paméte.

Suma 1305 | Objednavka (text) (OP1234
Zalohovo uhradené L1 00 @D - Faktira slizi zarov
Suma a pomocné parametre Edmbne
Pred zaokriinlenim (1305 * | Suma poloZiek [130.5
Mena |EUR -
Druh zaoknihlenia [Nezaokrihfovat * u Korekcia [0
Suma DPH 10,00% (0,00 |
Suma DPH 20,00% (21,00 | Rozpis DPH
Rozpis podfa sadzieb DPH : Cena bez DPH DPH Eena s DPH
oPH 20,00 % z - 10500 ~ 21,00 126,00 EUR
DPH 0,00 % z - 4,50 0,00 450 EUR
Celkom : 109,50 21,00 130,50 EUB_I_
Odpotet zalohy : 100,00
Centové vyrovnanie : 0,00
Celkom k Uhrade 30,50 EUR] |

4.7 Texty

Policka 7exty moOzete vyplnit’ 'ubovolnym textom. Tieto texty budu vytlacené na doklade.

|Te:v:t1.r | Stvisiace doklady

Zmeny stavu

Zdlohové thrady

Poznamka

Viastnosti

Fakturujeme Vam

1B

textova cast za poloZkami

-

1B

|'\-’ prprade neuhradenia fakiiry v termine splatnosti bude objednavatelovi priratana sankcia vo vyEke 0,05% z neuhradenej sumy faktiry za kazdy def omeskania = |

—p- Falrllrujeme Vam
. Merna Potet Jed. cena % Zlavaz Cena
Text poloZ
polozky jednotka jednotiek zlavy| celkovej sumy bez DPH
Polofka E. 1 (zdroj volny) ks 1,00 100,00 | 0,00 0,00 100,00
Polofka (zdroj cennik) nulova sadzba 3,00 1,50 | 0,00 0,00 450
Novd karta ks 1,00 5,00 |50,00 5,00 5,00
textava Easft za polofkam €—

Rozpis podra sadzieb DPH : Cena bez DPH DPH Cena s DPH
DPH 20,00 % z - 105,00 21,00 126,00 EUR
DPH 0,00 % z - 450 0,00 450 EUR
Celkom : 109,50 21,00 130,50 EUR
Qdpotet zalohy : 0,00
Centové vyrovnanie : 0,00
Celkom k uhrade : | 130,50 EUR
V pripade neuhradenia faktlry v termine splatnosti bude objednavatefovi priratana sankcia vo vyske 0,05% z neuhradenej sumy faktury za kazdy der ome!

NAS TIP: Texty pre rézne druhy dokladov si mdzete predpripravit’ v &iselniku Textové casti dokladov.

® kapitola 12 Ciselniky fakturdcie / 12.5 Textové casti dokladov na strane 93
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.

11



% FAKTURACIA

humanet

4.8 Pokladniény doklad

ZédloZka Pokladnicny doklad je pouZivana len ak bol doklad (napr. faktura) uz pri vystaveni uhradeny
hotovostou alebo obdobnymi prostriedkami (platobna karta, poukazky). Ak je na zaloZke oznaCena volba
Generovat’ pokladnicny dokiad, pri prenose dokladu z modulu Fakturdcia do modulu Uctovnictvo, bude
vytvoreny aj doklad vo volbe Pokladria. Sumy dokladu vytvoreného vo volbe Pokladria budi pouZité zo
zalozky Pokladnicny doklad pre jednotlivé druhy platidiel. Doklad pokladne bude parovany na doklad
v pohl'adavkach.

Partner Koneény odberatefl / Postova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa a ucet | Pokladniény doklad | m

"\

— Pokladniény doklad

| Generovat pokladniény doklad | Pokladnicny doklad | 00000003 |
Ciselny rad [POK, Pokladiia * n Druh dokladu [prl’jem * n
D&tum dhrady (12122012 %)

—~Spdsoby uhrady a sumy

Hotovost 500 | *| Predoniseia (= Prazane = v . |
Platobns karta (0 *| Egg';‘r’gi;ﬁa (< Prézdne = [v] . |
Poukdzky (0 *| Eﬁ:‘;‘;}éda (< Prazdne > [v] . |
Kredit (0 *| Predkonticia kredit (< Prazdne > [v] . |

. .y
POZNAMKA: Ak je aktivna volba Generovat’ pokladnicny doklad a sucet sim na zalozke Pokiadnicny doklad
nie je rovny sume dokladu v module Fakturdcia, zobrazi sa pri uloZeni dokladu modulu Fakturdcia okno
s vyzvou na zadanie uhradenej sumy hotovost'ou alebo obdobnymi platidlami (platobna karta a pod.).

Pokladnicny doklad

—Sposoby uhrady a sumy
Hotovost (750,00 * | Predkoniscia (< Prézdne > vl . |
Platobnd karta (0 * | :Eggﬁgﬁgﬁa (< Prézdne > v] . ]
Poukéky (0 * | A (< Prézdne = v] . ]
Kredit [0 *| Predkonticia kredit (= Prézdne = D -
Zapisat

- — |
POZNAMKA: Ak je vo volbe Nastavenia fakturdcie v asti formulara Fiska/ny modul aktivované Automatické
generovanie pokladnicného dokladu je po vytvoreni dokladu aktivované aj vytvorenie pokladni¢ného dokladu
na zalozke Pokladnicny doklad. Ak je aj zvoleny Prednastaveny Ciselny rad pokiadne,'® bude pre pokladni¢ny
doklad pouzity prave tento Ciselny rad.

Fiskalny modul

[[] Generovat davku pre fiskalny modul

Automatické generovanie Prednastaveny

pokladniéného dokiadu giselny rad pokladne | POK. Poldadna V]

4.9  Uhrady

Zélozka Uhrady nesuvisi s vystavenim dokladu a jeho tlacou. Zalozka Uhrady ovplyviiuje spdsob zatctovania
zalohovej uhrady (prijatého preddavku). Je ur¢ena pre pripad ak pouzivate dCtovanie prijatych preddavkov
na viaceré analytické UCty. Do zéloZky Uhrady mdzete pridavat’ prepojenie na zalctovany prijaty preddavok
z modulu Uctovnictvo z volieb Banka, Pokladria, Interny dokiad.

0 kapitola 13 Nastavenia fakturacie / 13.6 Fiskalny modul na strane 102
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Vyznam Udajov z editacného okna hlavicky a ich interpretacia pri tlaci

Nové prepojenie pridate tlacidlom Pridat.

Partner Koneény odberatel / PoStova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa a lcet Pokladniény doklad

v | = £ 10 » Dopinky ~ | Pridat Odstranit

C__JC_JI ) | JL_JI

ﬂ Zdroja v Pérav Datum dhrady sy Suma TMay TM4¥ Suma CMAy CM4 v Ext doklada ¥

Zobrazi sa okno s vyberom dokladov alebo predpisov dokladov z modulu Uctovnictvo. Ak st zobrazené
predpisy dokladov, kliknutim kdekol'vek na text v riadku s Gctovnym predpisom vyberiete tento do zalozky
Uhrady. Ak st zobrazené doklady, kliknutim kdekol'vek na text v riadku s dokladom budu zobrazené predpisy
zvoleného dokladu a kliknutim kdekol'vek na text s predpisom vyberiete tento predpis do zalozky Uhrady.

(©) Zobrazit doklady
i@ Zobrazit predpisy dokladov

Banka Pokladiia Interny doklad
UEtovné predpisy ¥y |- a £ 1> p Dopinky - 2i2 T

[ JL__ I J ) J( ) J J J J(

@ PoloZka v Druh Ay Datumay  Popisav  Parner-skr. A v Suma TMAY MD syn.AY MD ana_A¥ Dsyn.av D ana. Av Ext doklada v Pdrovanii

e [1 kredit 17 11, 2012 testzaloh | 100,00 221 324 3 123 nie
- 2 kredit 17112012 test zaloh 2 50,00 221 324 1 123 nie
Zgit

@ Zobrazit doklady
() Zobrazit predpisy dokladov

Banka Pokladiia Interny doklad

AMEEY P
COC_ i ] S ]

@ Rad v Int. &sloaw UE pripada ¥ Vystavenya v Popisay Suma TMa v Parlr

Filter

= |BAN 201201 17.11. 2012 17.11. 2012 fest zdloh 150.00

@ Zobrazit doklady
i) Zobrazit predpisy dokladov

Banka Pokladna Interny doklad

Uitovné predpisy Y |- a £ 11 > » Dopinky ~

[ J J JI J J J J JI JI
ﬂ PoloZka - v Druh Ay Datumay Popisay  Parmer-skr.Av Suma TMAY MD syn. oY MDana. ov Dsyn.Aov Dana. av
« [1 kredit  17. 11. 2012 fest zdloh | | T00.00 221 | m

2

17. 11. 2012 test zdloh 2 20,00 221 324 4

- kredit

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Unhrady

Dodacie a platobné podmienky Adresa a ucet Pokladniény dokiad

Partner Koneény odberatel / PoStova adresa

m Y |= a | £ 11> » Doplnky ~  Pridat  Odstranit
[ J J J ) I J_ I

B (7§ zdrojav Péray Datum Ghrady A ¥ Suma TMAY TMAY Suma CMAY CMA ¥ Ext. dokladd v
[ @4 = Banka BAN201201 17.11. 2012 100,00 EUR 000 EUR 123

Pridanim prepojenia asponn na jeden zaUcCtovany prijaty preddavok, systém Humanet automaticky vyplni
policko Zdlohovo uhradené na hlavicke dokladu Fakturdcie. Po kazdom d'alSom pridani nového prepojenia na
zalozku Uhrady bude hodnota policka Zalohovo uhradené aktualizovana.

Doklad fakturacie

Druh dokiadu (faktira v |
Giselny rad [Fa, Fakira * n -
Popis [{ItemDesc} ] -

Suma |{J |

Zélohovo uhradené (100 |EUR n -

POZNAMKA: Ak je prijaty preddavok zatc¢tovany na rovnaky analyticky Ucet ako je zadany vo volbe
Nastavenia fakturdcie v Casti formulara Prednastavené ucty W . Ucet pre prijati zélohu, nemusite pridavat’
prepojenie na prijaty preddavok na zalozke Uhrady. Vypliite sumu prijatého preddavku do policka Zalohovo
uhradené na hlavicke dokladu Fakturdcie.

PRIKLAD: Ak je vyplnena informécia na zalozke Uhrady pri preneseni dokladu do modulu Uctovnictvo je
pouzity ucet zo zalozky Uhrady. V opacnom pripade je zalohova Uhrada odpocitand z faktiry pouzitim Uctu
z Nastavenia fakturacie.

Unrady

Partner Dodacie a platobné podmienky Adresa a ufet Pokladniény dokiad

Koneény odberatefl / PoStova adresa

v << {7 1> > Dopinky ~  Pridat = Odstranit

LI J ) JL_JI JL_JI

0 (7§ zdroiav Paray Datum tinradyA ¥ Suma TMAY TM4Y Suma CMA¥ CMa ¥ Ext. doklada v

[[] #=4d = Banka BAN201201 17.11.2012 100,00 EUR 0,00 EUR 123
(Etovné predpisy
Détovné predpisy 1 e »| Dopinky ~  Pridaf Odstranit
[ )l ) ) J( ] ] ) J( ] J
] ﬂ Polozka ' v DruhAov Datumay PopisaY  Pariner-skr. A ¥ Suma TMAY MD syn. oY MD ana_Ao¥ D syn.A¥ D ana. Av Ext doklada v Parovaniea v
O FEd » KN 1 K 17. 11. 2012 test zaloh 100,00 221 324 3 123 nie
Odpodet prijatej zalohy (pouzita zalozka Uhrady a v nej G¢tovny predpis obsahujuci Géet 324/3).
Odpotet prijatej zalohy 100,00 324 3 kiT
Odpocet prijatej zalohy (nepouZita zalozka Uhrady, pouzity Ucet pre prijatii zdlohu z Nastavenia fakturacie).
Odpocet prijatej zslohy 100,00 [324 1 311

Nastavenia fakturdcie | Ucet pre prijatu zélohu.
—Prednastavené dcty

Predkontdcia [~: Prazdne = n -

DPH vyssia [343| Dan z pridangj hodnoty

U¢et pre prijatd zalohu [3241| Prijaté preddaviy - celkova suma BJ

U kapitola 13 Nastavenia fakturacie / 13.2 Prednastavené ucty na strane 97
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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5 Vyznam udajov z editacného okna polozky a ich interpretacia pri
tlaci

Novu polozku pridate tlacidlom Pridat’v tabulke na zalozke Polozky.

Viastnosti

Polozky Texty Sivisiace doklady Zmeny stavu Zalohové uhrady Poznamka

Polozka -"' 0 » Dopinky = = Pridat Odstranit

[ I JL__I J I I J 1C

g Poradie . v Zdroj o v Kod 4 v Skratka poloZky 4 ¥ MnoZstvo 4 ¥ Suma bez DPH 4y Suma s DPHa v Sadzbaay Sp

Zdroj poloZky — vyberovy zoznam s hodnotami vo/ny, skiad, cennik. Editatny formular poloZky sa meni podla
zvoleného zdroja polozky. Zdroj Vo/ny umoziuje uZivatel'ovi zadat’ vSetky informacie o polozke. Zdroje Skiad
a Cennik umoznuju vyber z predpripravenych hodnot Ciselnikov Skiadové karty, resp. Cennik. Po vybere
hodnoty z Ciselnika su vyplnené policka zadané uz v Ciselniku ako napr. KOd polozky, Skratka poloZky, Nézov
polozky, Merna jednotka, Zakladna cena a pod. Posledny pouZzity zdroj polozky pre konkrétneho uzivatela je
ulozeny a pri pridani d'alSej polozky prednastavi systém Humanet posledny pouzity zdroj.

PoloZka

—Zdroj a identifikacia poloZky

Zdroj poloky [vol'nj' dsn Poradie [3 * ]

Merna jednotka [ks, kus ’kn
Kad poloZky [ ] Skratka poloZky [ ]-
Nézov poloZky [ ]-
Popis poloky [ ]-

rMnoZstvo a cena
Vychadzat z ceny [bez DPH * n
Zakladna cena [0 * | Beiné mnoZstvo (4 *|
MnoZstvo (4 *| Skutotné mnoZstvo [1 |
Cenova droved [< Prazdne = n - Zlava [< Prazdne = n -
Sadzba DPH [vy38ia sadzba DPH - 20,00% Av] .|
Wstupna jednotkova cena - Wstupna jednotkova cena
bez DPH (0 ) 5 DPH (0.00 *]
Jednotkova cena
Uplatnenie zl'avy na celkovd sumu Preberat zI'avu z mapy partnerov a Epec. Zliav
. Specidlna jednorazova
Druh zl'avy [percento * n - [
Upravena jednotkova IIU -| Upravena jednotkova IIU 00 -|
cena bez DPH \ cena s DPH — /
Suma bez DPH spolu [U | Suma s DPH spolu [U.UU |
Prepoditat
—Skladové a uétovné operacie

Predkontacia [< Prazdne = n - Utet fakturacie [< Prazdne = n -

Poznamka

k ‘

Zapisat+MNovy Zrugit

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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51 Zdroje poloziek

Zdroj polozky - volny

Pri volnom zdroji polozky je odomknuty takmer cely formular polozky na editaciu (okrem poliCok, ktorych
hodnota je matematicky vypocitand). Pre zdroj Vo/ny mozete I'ubovolne vyplnit’ udaje.

NAS TIP: Vypliite len povinné politka oznatené cervenou hviezdi¢kou (*) a doporudené policka podfarbené
zelenou farbou — t.j. Ndzov poloZky, MnoZstvo, Vistupnu jednotkovi cenu (bez DPH alebo s DPH v zavislosti
od toho i ste platitel’ DPH a ak ano v zavislosti od nastavenia policka Vychddzat’ z ceny).

 Zdroj a idenfifikicia polozky
Zdroj polozky [vorny Y v | Poradie (1 * |
Memd jednotka [Ks kus * n
Kbd polozky ( | Skratka poloZky ( I - |
Nézov poloZky [ ] -
Popis poloZky ( | -

Poradiie — je uréené na pripadn(i zmenu poradia poloZiek na doklade. Standardne je &islo poradia pridelené
podla toho ako pridavate polozky a pokial’ nechcete polozky prestvat’ nahor alebo nadol, nemusite hodnotu
poradia vbbec menit’. V pripade, Ze zmenite poradie niektorej z poloZiek, ostatné polozky budd automaticky
precislované.

Merna jednotka — vyberovy zoznam pre volbu mernej jednotky. V pripade zdroja Cennik alebo Skiad je
merna jednotka nacitana z hodnoty zadanej v cenniku alebo v skladovej karte.

Kdd poloZky — nepovinny (daj. Pri tladi dokladu uZivatel mdZe ovplyvnit' & sa bude tlacit’ aj Kod polozky.*?

Kontakt [Menn zamestnanca ktory doklad vystavil B
Text datum vzniku DP (ak

nie je Ziadny vybrany na [Da’tum vzniku DP * B
doklade)

Vychadzat z ceny (bez DPH =K}

Text polozky
@ Nazov

i@ Kbdandzov

™ Skratka a ndzov

Skratka poloZky — nepovinny Udaj. Pri tlaci dokladu uzivatel méze ovplyvnit' ¢i sa bude tlacit' aj Skratka

poloZky.
Kontakt [Menn zamestnanca ktory doklad wystavil D
Text datum vzniku DP (ak
nie je Ziadny vybranj na  [Datum vzniku DP * D
doklade)
Vychadzat z ceny |bez DPH =K}

Text poloZky
™ Nazov

™ Kod a nazov

@ Skratka a nazov

Nézov poloZky — nepovinny Udaj. Nazov je vSak vhodné mat’ vzdy vyplneny. Pri tla¢i dokladu je Standardne
za kazdu polozku tlaceny prave nazov.

12 apitola 16 Tiac dokladov na strane 135.
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Popis polozky — nepovinny udaj. Ak je popis vyplneny, Standardne sa pri zaGctovani polozky dokladu do
modulu Uctovnictvo pouzije pre uctovny predpis prave Popis poloZky. Ak Popis poloZky nie je vyplneny
pouZzije sa pri zalUctovani Nazov poloZky.

NAS TIP: Vo volbe Nastavenia fakturdcie v Casti formuldra Ostatné nastavenia je mozné aktivovat T7iacit’
popis namiesto nazvu a vtedy pri tlaci dokladu bude za polozku vytlacena hodnota zadana v policku Popis
polozky.

VWchadzat’ z ceny — vyberovy zoznam s hodnotami bez DPH a s DPH. Ak vyberiete hodnotu bez DPH,
zadavajte vsetky ceny bez DPH a systém Humanet dopocita ceny s DPH.

~MnoZstvo a cena

Vychadzat z ceny | [bez DPH * n

Zakladna cena [0 * | Bezné mnozstvo [1 * |
Mnozstvo | 1 * | Skutocné mnoZstvo |1

Cenova drover [{ Prézdne n - Zlava |= Prazdne = n -
Sadzba DPH [Vy&&ia sackba DPH - 20,00% *E I

Vstupna jednotkova | | Vstupna jednotkova ¢ y

cena bez DPH [100 v *| cena s DPH |0,00 * |

Opacne ak vyberiete hodnotu s DPH, zadavate vSetky ceny s DPH a systém dopocita ceny bez DPH.

- MnoZstvo a cena

Vychddzat z ceny |5 DPH | * n
Zakladna cena (0 ‘\ * | Bezné mnoZsivo [1 * |
: . - . : :
MnoZstvo |1 \ * | Skutofné mnoZstvo |1
‘\
Cenovd Urover | = Prazdne = Zlava | < Prazdne = n -
Sadzba DPH (VyidiasadzbaDPH-2000%  *[LJ)

Vstupna jednotkova
cena bez DPH

Vstupna jednotkova

|_D:l]0 % -| cena s DPH

(120 * |

Zakladna cena — zakladna alebo nakladova cena. V pripade zdroja polozky Sk/ad je tu vloZzena skladova cena.
V pripade zdroja polozky Cennik je tu vloZena cena zadana v cenniku. Zakladna cena sluzi ako podklad pre
vypocet predajnej ceny prostrednictvom Cenovych drovni *. Ak nepouZivate Cenové drovne, mbdzete zadat’
predajni cenu priamo do policka Vstupnd jednotkova cena bez DPH (ak je Vychadzat’ z ceny nastavené na
volbu bez DPH) alebo priamo do policka Vstupna jednotkova cena s DPH (ak je Vychddzat’ z ceny nastavené
na vol'bu s DPH).

BeZné mnoZstvo — standardne hodnota 1. Vyznam je len informacny a viac vyuzitel'ny pri skladovych kartach
v module Skiad. Vo vSeobecnosti reprezentuje bezné mnoZstvo predaj prepocitaného mnozstva. Skutocné
mnozstvo je vypocitané ako mnoZzstvo krat bezné mnozstvo. Ak napr. predavate vino v krabiciach po 6 flias,
zadate bezné mnozstvo 6. Ked predate 1 krabicu vina (MnoZstvo zadané na hodnotu 1), predate
v skutocCnosti 6 flias (Skutocné mnoZstvo vypocitané ako BeZné mnoZstvo krat MnoZstvo).

MnoZstvo — predavané mnozstvo (mernej jednotky). Ovplyviiuje sumu spolu, ktord je vypocitand ako
jednotkova cena krat mnozstvo.

Cenovd droveri ©* — v pripade ak pouZivate systém pocitania predajnych cien prostrednictvom cenovych
urovni, vyberte zo zoznamu dostupnych cenovych Urovni hodnotu, ktort chcete pouzit’ pre vypocet predajnej
ceny v aktualnej polozke.

Zlava — v pripade, Ze ste zadali hodnoty do Ciselnika Z/avy**, mdzete vyberat’ jednu z pripravenych zliav. Ak
pouzivate aj &iselnik Cenové drovne™ a v nej mate aktivované Uplatnit’ zlavy, systém Humanet automaticky
vyberie za Vas vyhovujucu zl'avu z mnoziny zliav priradenych k cenovej Grovni.

POZNAMlsA: Zlavu mozete zadat' aj bez pouzivania Ciselnika Z/avy. Vyplite zlavu priamo na polozke
v policku Specidina jednorazova zlava.

UPOZORNENIE: Ak v polozke dokladu nemate vyplnenl ani Zakladnu cenu ani Cenovd droveri a mate len
zadanU Vstupnu jednotkovi cenu bez DPH (ak je Vychddzat’ z ceny nastavené na volbu bez DPH) alebo

13 kapitola 12 Cf/’se/nﬂ(y fakturdcie / 12.2 Cenové drovne na strane 87
14 kapitola 12 Giselniky fakturdcie / 12.1 Zlavy na strane 86
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priamo do policka Vstupnu jednotkovi cenu s DPH (ak je Vychadzat’ z ceny nastavené na volbu s DPH), po
zvoleni zlavy sa Vstupna jednotkova cena vynuluje, pretoze ju systém nema z Coho vypocitat'. V pripade, Ze
nemate zadanl ani Zdkladnu cenu ani Cenovd drover, je vhodné pouZivat’ policko Specidina jednorazova
zlava.

Sadzba DPH — hodnota sadzby DPH. Zobrazuje sa len pre platcu DPH. Ak je partner na hlavicke fakturacie so
zahraniénym kddom IC DPH, automaticky je predvolena sadzba DPH 0,00%.

Vistupnd jednotkova cena bez DPH — predajné cena bez DPH za jednotku. Vypiiate ju len ak mate nastavené
v policku Vychddzat’ z ceny na bez DPH. V opacnom pripade je tato cena dopocitana automaticky systémom
Humanet.

Vistupnd jednotkové cena s DPH — predajna cena s DPH za jednotku. Vypifiate ju len ak mate nastavené v
policku Vychadzat’ z ceny na s DPH. V opaCnom pripade je tato cena dopocitana automaticky systémom
Humanet.

Uplatnenie zlavy na celkovi sumu — vztahuje sa k policku Specidina jednorazova zlava. Aktivovanim vol'by
bude zl'ava uplatnena nie na jednotkovu cenu, ale az na celkovd cenu. Pri Druh zlavy nastavenej na hodnotu
percento je jedno ¢i je uplatnena zl'ava na jednotku alebo az na celkovd cenu. Pri Druh z/avy nastavenej na
fixna zlava je rozdiel ¢i je suma odpocitana od jednotkovej ceny alebo od celkovej sumy.

PRIKLAD:

Druh zl'avy Jednotkova Mnozstvo | Suma (pred | Zl'ava z | Zlava Celkova
cena (pred zl'avou) jednotky | z celkovej | suma po
zl'avou) sumy zlave

Percento (10%) | 10 EUR 10 ks 100 EUR 1 EUR 10 EUR | 90 EUR

z jednotky (1x10)

Percento (10%) | 10 EUR 10 ks 100 EUR 10 EUR 90 EUR

z celkovej sumy

Fixna zl'ava (5 EUR) | 10 EUR 10 ks 100 EUR 5 EUR 50 EUR | 50 EUR

Z jednotky (5x10)

Fixna zl'ava (5 EUR) | 10 EUR 10 ks 100 EUR 10 EUR 95 EUR

z celkovej sumy

Druh zlavy — vyberovy zoznam s hodnotami percento a fixnd zlava.

Specidina jednorazova zlava — hodnota zl'avy. Podl'a hodnoty v Druh zlavy zadavate bud’ percentuéinu zlavu
alebo presnu hodnotu zl'avy.

PRIKLAD: Specidlna jednorazovéa zl'ava v hodnote 10 EUR vztahujlca sa na jednotkovd cenu. Celkové
suma je vypocitana ako Upravena jednotkova cena krat mnozstvo.

~MnoéZstvo a cena

Vychadzat z ceny [bez DPH * n
Zakladnd cena [0 *| BeZné mnozsivo [1 *|
MnoZstvo [10 * ] ShkutoCné mnoZstvo 10
Cenova trover |< Prazdne = n - Zfava | = Prazdne = n -
Sadzba DPH [vy&Sia sadzba DPH - 20,00% Ayl |
Wstupna jednotkova ( 1 Vstupna jednotkova ( 1
cena bez DPH |_10[J * -| cena s DPH |- 2000 * -|
Jednotkova cena
[F] Uplatnenie ziavy na celkovi sumu [ Hreberat zfavu z mapy parinerov a Spec.
zliav

o —— Specidina jednorazovd | 1
Druh zlavy | fixnd zlava *n fava |10 |
Upravena jednotkova a0 Upravena jednotkova 108,00
cena ber DPH - cena s DPH -
Suma bez DPH spolu 900 Suma s DPH spolu 1080,00

Prepoditat

Specidlna jednorazova zlava v hodnote 10 EUR vztahujica sa na jednotkovi cenu. Celkovd suma je
vypocitana ako Upravena jednotkova cena krat mnozstvo.

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Mnozsivo a cena

Vychddzat z ceny [bez DPH * n

Zékladnd cena [D * :| BeZné mnoZsivo [1 * :|
MnoZstvo [10 * ] ShkutoEné mnoZstvo 10

Cenova drover [< Prazdne = n - Zlava [ < Prazdne = n -
Sadzba DPH Vy&éia sadzba DPH - 20,00% *E

Vstupna jednotkova
cena s DPH

Vstupna jednotkova

cena bez DPH (100 * | [ 120,00 * |

Jednotkova cena

[ Pleberat zfavu z mapy parinerov a Spec.

Uplainenie zlavy na celkovi sumu ;
zliav

Druh ziavy [fixna zfava * n S_[;icamlnaj TR (10 |
Upravena jednotkova 100 Upravena jednotkova 120,00
cena bez DPH cena s DPH -
| Suma bez DPH spolu 990 | Suma s DPH spolu 1188,00
Prepocitat

Upravena jednotkovd cena bez DPH — vstupna jednotkova cena bez DPH po odpoditani specidinej
Jjednorazovej zlavy (ak sa specidina jednorazova zlava vzt'ahuje na jednotkovu cenu).

Upravena jednotkova cena s DPH — vstupna jednotkova cena s DPH po odpocitani specidinej jednorazovej
zlavy (ak sa specidina jednorazovad zlava vztahuje na jednotkovu cenu).

Suma bez DPH spolu — upravend jednotkova cena bez DPH vynasobena mnoZstvom (v pripade, ze v
policku Vychddzat’ z ceny je nastavena hodnota bez DPH. Ak je nastavend hodnota s DPH, potom je Suma
bez DPH spolu vypocitana ako rozdiel medzi Sumou s DPH spolu a hodnotou DPH).

Suma s DPH spolu — upravend jednotkova cena s DPH vynasobena mnoZstvom (v pripade, Ze v policku
Vychadzat’ z ceny je nastavena hodnota s DPH. Ak je nastavend hodnota bez DPH, potom je Suma s DPH
spolu vypocitana ako sUéet Suma bez DPH spolu a hodnotou DPH).

Prepocitat’ — tlacidlo na vyvolanie prepocitania okna s polozkou dokladu. Tlacidlo nemusite pouzivat, pri
zapise polozky automaticky dojde k prepocitaniu vSetkych vypoctovych hodnét ako je napr. Suma bez DPH
spolu, Suma s DPH spolu a pod.

Skla

lictovné operacie
Predkontacia [« Prazdne = | v | - Uet fakturdcie [« Prazdne = | v | -

Predkontdcia — pre doklady, ktoré mézu byt prenesené do modulu Uctovnictvo mbzete zvolit' pripravent
predkontaciu na zalctovanie polozky. Pre doklady, ktoré nemézu byt prenesené do Uctovnictva sluZi ako
prednastavenie hodnoty pre doklady, ktoré vzniknu neskdr prostrednictvom funkcie Suvisiace doklady . Ak
nezvolite Ziadnu predkontaciu, systém Humanet pri zauctovani pozrie i je v policku Ucet fakturacie / Pohyb
fakturdcie v polozke zadand nejaka hodnota a ak nie je, postupuje podla Nastavenia fakturdcie v Casti
formulara Prednastavené ucty .

Ucet fakturdcie / Pohyb fakturdcie - pre doklady, ktoré mdzu byt prenesené do modulu Uctovnictvo mdzete
zvolit’ iCet (v podvojnom Uctovnictve) resp. pohyb (v jednoduchom Uctovnictve). Pre doklady, ktoré nemdzu
byt prenesené do Uctovnictva slUzi ako prednastavenie hodnoty pre doklady, ktoré vznikn( neskor
prostrednictvom funkcie Suvisiace dokiady . Ak je vyplnena aj Predkontacia, potom Ucet/Pohyb neberie
systém Humanet do Uvahy. Ak nie je vyplnend ani Predkontdcia a ani Ucet/Pohyb, postupuje systém
Humanet podl'a Nastavenia fakturécie v Easti formulara Prednastavené ucty .

15 kapitola 15 Iné funkcie / 15.5 Sivisiace doklady na strane 124
16 kapitola 13 Nastavenia fakturécie / 13.2 Prednastavené Ucty na strane 97
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Pre pridanie novej polozky pre zdroj Vo/ny zadajte minimalne oznacené Udaje. Ak ste platitel’ DPH vypliite
policko Vstupna jednotkovd cena bez DPH v pripade, ze mate nastavené policko Vychddzat’ z ceny na
hodnotu bez DPH.

—Zdroj a idenfifikacia poloZky
|Zdroj polozky [vcln;? * n | Poradie |1 * |
Mernd jednotka ks, kus * u
Kod polozky ( | Skratka polozky ( I - |
| MNazov polozky [Ukéz'kové polozka z volného zdroja ] -
Popis poloZky ( | -
rMnoéZsive a cena
Vychddzat z ceny [bez DPH * n
Zékladna cena [0 * | BeZné mnozstvo (1 *|
MnoZstvo [1=| * ] Skutoéné mnoZstvo 1
Cenovd tirovefi < Prézane = Bl - (< Prézdne > [v] - ]
Sadzba DPH [Vy2&ia sadzba DPH - 20,00% *E) I
Vstupna jednotkova ( Vstupna jednotkova ( 1
cena bez DPH 115 * ] cena s DPH |- 00 * -|

Zdroj polozky - sklad

Pri zdroji sklad je nutné vyhladat’ a pouZit’ skladovi kartu z modulu Sk/ad. Na jednom doklade mézZete
pridavat’ polozky z viacerych skladov (jedna polozka obsahuje prave jednu skladovu kartu; pridanim
viacerych poloZiek méZe kazda polozka obsahovat' nielen ini skladovi kartu, ale kazda karta méZze byt
navySe ziného skladu). Vyhladavat’" skladovi kartu mozete podla jedného alebo viacerych stlpcov
z moznosti PLU, EAN, Kod, Skratka, Nazov. Na vyhl'adanie staci zadat' len Cast’ hl'adaného textu. Ak systém
Humanet najde prave jednu vyhovujucu skladovu kartu, ihned' ju vyberie do polozky fakturacie. Ak najde
viacero skladovych kariet vyhovujlcich zadanému hladaniu, zobrazi ich zoznam, z ktorého si vyberiete
spravnu kartu.

—Zdroj a identifikacia poloZky
Zdroj polozky [skiad =E) Poradie (1 x|
Hfadat skladowd kartu
PLU EAN Kéd Skratka Nazov
Iﬁ J( I J( J(

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Vyznam Udajov z editacného okna polozky a ich interpretacia pri tlaci

Ak zadanym hodnotam hladania skladovej karty vyhovuje viacero skladovych kariet, zobrazi systém
Humanet zoznam vyhovujucich kariet. Ak sa nachadza v zozname aj karta, ktoru hladate, vyberte ju
kliknutim kdekol'vek na text v riadku so skladovou kartou. Ak sa v zozname nenachadza vami hladana karta,
tlacidlom Zrusit’v I'avej spodnej Casti okna sa vratite spat’ do okna polozky dokladu fakturacie bez toho, aby
ste mali zvoleni skladovu kartu a moOzete opakovat' hladanie skladovej karty zadanim inych hodnot
identifikujacich kartu. Vyhladavac skladovych kariet hlada aj Casti zadanych hodnét. Ak mate zadanu
skladovl kartu s ndazvom varia a ind kartu s nazvom keramickd vana, staci ak do vyhl'adavaca skladovych
kariet zadate slovo varia a systém najde obe skladové karty. V pripade nevyhl'adania spravnej skladovej
karty, zjednoduste zadané texty pre vyhladavanie. Odstranuijte posledné znaky, aby ste predisli omylom pri
roznom sklofovani nédzvov. Napr. namiesto slova varia zadajte len text vari.

v «< (% /"> > Dopnky~ Pridat
( ][ J J J I I J J J [ ]

MNazova Y Skladay  Skupinaav Podskupinaay Radav Int Gisloay Kodavy Skratkaa v Merjed. 4 v Druh karty v

mlo’

[[] @@ = Globo Oro Zmo, 1kq KZ SkK 00004 CAKZGO01 52DA231 bal Etandard
[ #4 » Testovaciabal Testovaci 1 SkK 00005 Testovacia Testovacia bal bal Standard
[7] #4 = Globo Oro Zrno 1kg Sklad BA SkK 000086 CAKZGO01 52DA231 bal Standard
[7] #=4 = 1927 plechovka zrno Sklad BA SkK 000038 CAKZPLDT 51TOP41 bal Standard
O FEd o!Testu-uacia ki TestmracH! SkK 00007 Testovacia Testovacia kg kg Standard
[ F=d « 1927 Zmo 3kg KZ SkK 00009 CAKZPLOT 51TOP41 bal itandard
[[] #%d = Testovaciag Testovaci 1 SkK 00010 Testovacia Testovaciag a itandard
[7] #=4 - Efiopia, mietd 0.25 kg KZ SkK 00011 CAKMEDO1 52CCA42 bal standard
] @4 = Efiopia mleta 0.25kg Sklad BA SkK 00012 CAKMETO1 52CCA42 bal standard
] #Z# » Testovacia bal HIS SkK 00013 Testovacia Testovacia bal bal Etandard
[ #Fd = Globo Oro. Zmo. 1kg KZ SkK 00014 (AICAKZGO0 52DA231 bal Etandard
[7] #=d = Testovacitovar HIS SkK 00015 123ABC TestTov ks Standard
] #Ed = Nova karia HIS SkK 00018 00016 Nova karta ks Standard
] #=d e« Noha siola HIS SkK 00017 00017 Mohastola ks tandard
[7] #4 = Drevo stola HIS SkK 00013 00018 Drevo stola ks Standard
O FEd = Siol HIS SkK 00019 00019 Stdl ks makro

NAS TIP: Ak neviete najst’ skladovl kartu, zadajte hviezditku (*) do poli¢ok Kdd, alebo Skratka, alebo
Nézov. Po kliknuti tlacidla H/adat zobrazi systém Humanet vsetky dostupné skladové karty.

Hfadat skladovi kartu

PLU EAN Kod Skratka Nazov

| I I" I I

Po vybere skladovej karty vyplni systém Humanet vsetky dostupné informacie podla skladovej karty
a uzivatel' zadava uZ len mnoZstvo a cenu (alebo cenovl Uroveri ak pouZivate &iselnik Cenové drovne ¥
pripadne je mozZné doplnit’ daje, ktoré neboli zadané v skladovej karte.

Vyznam jednotlivych (dajov z okna polozky dokladu fakturacie st zhodné so zdrojom polozky Vo/ny .

17 kapitola 12 Ciselniky fakturdcie / 12.2 Cenové trovne na strane 87

18 kapitola 5 Vyznam ddajov z editacného okna poloZky a ich interpretécia pri tiaci / 5.1 Zdroje poloZiek / Zdroj polozky - vol'ny na
strane 16
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Pre pridanie novej polozky pre zdroj Sk/ad zadajte minimalne oznaCené (daje. Ak ste platitel’ DPH vyplnite
policko Vstupnd jednotkovd cena bez DPH v pripade, Zze mate nastavené policko Vychddzat’ z ceny na

hodnotu bez DPH.

Merna jednoika [ks. kus |
Kod polozky (00016 | Skratka poloZky [Nova karta -]
Nézov poloZky | Mové karta | C]
Popis polozky [Popis pre zauctovanie tretej polozicy ] E]

rMnoZstvo a cena

Vychddzatzceny  [bez DPH |
Zakladnd cena (10 * | BeZné mnoZstvo [1 * |
Mnozstvo 1 * | Skutoéné mnoZstvo |1 |

Objednané mnoZstvo [0

Disponibilné f Y

mno3Sivo [1,000000 |

Cenova urover [< Prazdne = n - Zlava [< Prazdne =
Sadzba DPH [VySia sadzba DPH - 20,00% *E I

Vstupna jednotkova Vstupna jednotkova

cena bez DPH [1D *"'] cena s DPH [12'00

~Skladové a Uuctovné operacie

Skladové poloZky
Cdpisovat [] Odpisané
Mikdy neodpisovat

Predkontacia [{ Prazdne = n - Utet fakturacie [{ Prazdne =

Odpisovat’— ak je oznacené, pri uloZeni celého dokladu bude zadané mnoZstvo odpisané zo skladu (bude
vygenerovana vydajka). V pripade druhov dokladov, ktoré priamo nekomunikuji s modulom Skiad, slizi
volba ako prednastavenie pre doklady, ktoré vznikni neskdr prostrednictvom funkcie Suvisiace dokilady *°.
Napr. ak je oznacenie realizované pri druhu dokladu Predfaktira, nema priamy vplyv na odpisanie zo skladu.
Ak vSak z predfaktdry vytvorite suvisiaci doklad Dodaci list bude to znamenat' odpisanie polozky dodacieho
listu zo skladu. Ak nechate neoznacené, mozete oznalit' kedykol'vek neskor, pripadne mozete hromadne
vyskladnit’ prostrednictvom volby Dopinky — Hromadné vyskiadnenie nevyskladnenych poloZiek dokladov.

Dopinky =  Pridat Odstranit
Export do excelu
Invertovat oznacenie

Sumarizovat

Kopirovaf oznacené
Generovanie dokladov

Poslaf e-mail

Zaregistrovanie dokladu do Evidencia servis

Tiac kontroly dokladov

Hromadné vyskladnenie nevyskladnenych poloZiek dokladov

19 kapitola 15 Iné funkcie / 15,5 Suvisiace dokiady na strane 124
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Odpisané — ak je oznacené, polozka uZ bola odpisana zo skladu a pri opatovnom uloZeni dokladu uz nebude
druhykrat odpisana zo skladu.

Nikdy neodpisovat’— ak je oznacené, neberie sa ohl'ad na oznacenie Odpisovat’a polozka nebude odpisana
zo skladu. Pri oznaceni Nikdy neodpisovat’ nebude polozka vyskladnena ani pri hromadnom odpisovani zo
skladu prostrednictvom vol'by Dopinky — Hromadné vyskiadnenie nevyskiadnenych poloZiek dokladov.

Zdroj polozky - cennik
Pri zdroji cennik je nutné vybrat’ jednu z pripravenych poloZiek &iselnika Cennik %.

Po vybere polozky cennika vypini systém Humanet vsetky dostupné informacie podla zvolenej polozky
cennika a uzivatel' zadava uz len mnoZstvo a cenu (alebo cenovl Uroven ak pouzivate Ciselnik Cenové
drovne *), pripadne je mozné doplnit’ (daje, ktoré neboli zadané v cenniku alebo upravit’ (idaje z cennika.

Vyznam jednotlivych tdajov z okna polozky dokladu fakturacie st zhodné so zdrojom polozky Vo/ny 2.

Pre pridanie novej polozky pre zdroj Cennik zadajte minimalne oznacené Udaje. Ak ste platitel’ DPH vyplrite
policko Vstupnd jednotkova cena bez DPH v pripade, Ze mate nastavené policko Vychddzat’ z ceny na
hodnotu bez DPH.

—Zdroj a identifikdcia poloZky

P 1 - "
Zdroj poloZky | cennik | E n Poradie [1 * |

P 1 -
PoloZka |01, SluZna test | n - Merna jednotka | €, Elovekohodina * n
Kod polozky (01 | Skratka polozky [Sluzna test [ - |
Nzzov poloZky [Sluina test | -
Popis poloZky | | -

~Mnozstvo a cena

Vychadzat z ceny [bez DPH * n
Zdkladna cena 50 * BeZné mnoZstvo 1 *
MnoZstvo |1 | * | Skutoéné mnoZstvo 1
Cenova Groven [4 Prazdne = n - Zlava |:< Prazdne = n -
Sadzba DPH [VyZia sadzba DPH - 20,00% *E I
Vstupna jednotkova ( 1 Vstupna jednotkova ( 1
cena bez DFH |-50 * -| cena s DPH |_60,[Jl] * -|

2 kapitola 12 Cf/'se/n/'ky fakturdcie / 12.3 Cennik (sluZieb) na strane 90

2 kapitola 12 Ciselniky fakturdcie / 12.2 Cenové trovne na strane 87

2 kapitola 5 Vyznam ddajov z editacného okna poloZky a ich interpretécia pri tlaci / 5.1 Zdroje poloZiek / Zdroj poloZky - vol'ny na
strane 16
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5.2 Interpretacia poloziek pri tlaci

Tlac¢ poloziek je ovplyvnena hodnotami zadanymi v jednotlivych polozkach. Na nasledujicom obrazku je
zobrazena verzia poloziek, ktora je pouzita ak aspon jedna polozka obsahuje zl'avu (tretia polozka obsahuje
zlavu 5 EUR z celkovej sumy polozky bez DPH). Poradie poloziek pri tlaci je ovplyvnené hodnotou Poradie

a je mozné ju aj dodato¢ne menit.%

PoloZky Siivisiace dokiady

Texiy

Zmeny stavu

¥ |« =« |

Zalohové lhrady

&

'.’1bb|

Doplinky ~

Pozndmka

Pridat

Odstranit’

[ )L I )

)

)

J

)

)

|G

O €3

Poradie - ¥ ZdrojAvy KodA¥  Skratka poloZky 4 ¥ Mno?stvoa ¥ Suma bez DPHAY Suma s DPHAY Sadzbaa v Spec. zlavas ¥ Druha v

O FEd = 1 volny  PoloZka 1 PoloZka €. 1 1 100,00 120,00 20 0 percento
O] FEd = 2 cennik 01 Postovng do 2 kg 3 450 450 0 ] percento
O FEd » 3 sklad 00016  MNovd karia 1 5.00 5,00 20 5 fix
5 Memna Potet Jed. cena % Zlavaz Cena
Text polozky Jjednotka jednotiek Zlavy| celkove] sumy bez DPH

PoloZka €. 1 (zdroj voiny) ks 1,00 100,00 | 0,00 0,00 100,00
PoloZka (zdroj cennik) nulova sadzba 3,00 1,50 | 0,00 0,00 4,50
Mova karta ks 1,00 5,00 |50,00 5,00 5,00

2 kapitola 16 Tlac dokladov na strane 135
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6 Fakturacia

Vo volbe Fakturdcia je mozné vytvarat’ odberatelské dokladly.

8 CisELNIKY FAKTURACIA NASTAVENIA INE
T’; # Zlawy # Fakturicia #® Nastavenia fakiurdcie @ Mapa kombinacii viastnosti a cennikov
§ ® Cenoveé lrovne 8 Upomienky @ Generovanie dokladov
= ® Cennik ® Objedndvky ® Zobrazit uloZené sibory
# Mapa partnerov a Specidinych zliav @ Cenova ponuka
@ Textové éasti dokladov ® Reklamdcie
@ Evidencia servis

Tlacidlom Pridat’pridate novy doklad.

2012 Zobrazit doklady oznacenych obdobi

Druh dokladu vietky =K
Filter
Fakiurdcia v «a< (% /' » » Dopnky~ Pridast  Odsirdnit

Kazdy doklad sa sklada z hlavicky dokladu a volitelnych poloZiek. Hlavicka dokladu je zobrazena ihned’ po
pridani nového dokladu a obsahuje vSeobecné informacie o doklade ako je druh dokladu (/aktura,
predfaktura, zdlohova faktdra, dodaci list, vndtroorganizacny dodaci list, dobropis, storno, hotovost, storno
hotovost, tarchopis, vnutroorganizacna faktura), Ciselny rad, popis, menu, partnera a dalSie informacie,
ktoré su spolocné pre cely doklad bez ohl'adu na to, Ci obsahuje polozky alebo kolko poloziek pripadne
obsahuje.

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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6.1 Faktura

Druh dokladu Faktura je zakladnym druhom dokladu vo volbe Fakturdcia. Faktira je darovy doklad a méze
byt’ prenesena do modulu Uctovnictvo / Pohladdvky. Pre vytvorenie novej faktdry pridajte doklad a nastavte
v policku Druh dokladu hodnotu faktdra.

Druh dokladu Faktdra komunikuje s modulom Skiad v pripade, Ze aktivujete volbu Faktira siizi zaroveri ako
dodaci list. **

Tuzemska faktuira

Menu, v ktorej vystavujete doklad mozete zvolit’ v Casti okna Suma a pomocné parametre podrobne.
Suma (0 * |

Zélohovo uhradené (0 |EUrR B -

Suma a pomocné parametre podrobne

Pred zaokrihlenim [D * ]
Mena [EUR v
Priklad
1. Pridajte novy doklad.
Fakturacia vy «< s 1> > Dopinky =  Pridat  Odstranit

2. Do policka Druh dokladu vyberte faktdra.

Druh dokladu [falcll.'lra :_IEB

3. V Casti okna Suma a pomocné parametre podrobne v policku Mena nastavte hodnotu £UR.

4. Vyplite Dstum vyhotovenia (prednastaveny je dnesSny den alebo datum z posledného pridaného
dokladu). Tla¢idlom BEM za datumom vyhotovenia alebo stladenim kldvesy ENTER vioZite rovnaky
datum aj do ostatnych datumovych policok.

’—Da'tumy a platobné symbaoly

Détum vyhotovenia (16.11. 2012 * EE

5. \Vyberte Partnera z Adresara partnerov alebo vyplite Gdaje o partnerov.

Partner Koneény odberatel / Postova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa

Partner [~= Prazdne = g -

24 yiyznam jednotlivych poli¢ok hlavicky najdete v kapitole 4 Vyznam ddajov z editacného okna hlavicky a ich interpretdcia pri tlaci na
strane 5

Vyznam jednotlivych poliCok polozky najdete v kapitole 5 Vyznam udajov z editacného okna poloZky a ich interpretacia pritlaci na
strane 16.

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Pridajte PoloZku dokladu. Ak nemate pripraveny Cennik alebo Skladové karty vyberte Zdroj poloZky
na hodnotu Vo/ny. Pre vol'nl poloZku vypliite aspon Nazov poloZky, MnoZstvo a Vstupnu jednotkovi
cenu bez DPH (ak nie ste platitel’ DPH; ak ste platitel’ DPH vyplnite vstupnl jednotkovi cenu bez
DPH ak mate nastavené v policku Vychadzat’ z ceny hodnotu bez DPH).

Poznamka Viastnosf

Zmeny stavu Zalohove uhrady

Polozky Texty Sivisiace doklady

v e« $ /0 » »|  Dopinky~ Pridat  Odstranit
( J( I J( J( J( J |

ﬂ Poradie . v Zdroj 4 ¥ Kod 4 v Skratka poloZky 4 ¥ MnoZstvo 4 ¥ Suma bez DPH 4 v Suma s DPH 4 v Sadzbasv Sp

— Zdroj a identifikacia poloZzky

Zdroj poloZky ['mrm? *;n
Kbd polozky ( |
Nazov poloZky [Totoje nazov p-uloikyl

Popis poloZky (

MnoZstvo a cena

Vychédzat z ceny [bez DPH] =K
Zakladna cena [1] * ]

Mnozstvo 2 | * |
Cenova turover [-= Prazdne = n
Sadzba DPH (Vygéia sadzba DPH - 20,00% * n -
Vstupnd jednotiova

s edotors (g 3

7. Doklad zapiste tlacidlom Zapisat.

Zapisaf+Nowy Zrusit

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Zahranic¢na faktura (faktura v cudzej mene)

Zahranicna faktdra sa oproti tuzemskej liSi len v zadani cudzej Meny a Kurzu v Casti okna Suma a pomocné
parametre podrobne. Kurz cudzej meny mozete zadat’ manudlne alebo zvolit' z Kurzového listka
prostrednictvom tlacidla B, Ostatné hodnoty fakttry, pouZivanie poloZiek alebo textovych &asti je zhodné
s tuzemskou fakturou *.

Suma (0 | Objedndvka (text) ( ]

Zalohovo uhradeng [ [EUR - [[] Faktira sliZi zaroven ako dodaci list

Sumaa QIJITIOETIé parametre podrobne

Pred zaokrdhlenim [0 * ] Suma poloZiek |0

| Mena [CZKi £ n | Kurz cudzej meny [25,36 ] i
UPOZORNENIE: Pri dokladoch v cudzej mene zadavate vSetky sumy dokladu a poloZiek v cudzej mene!
Polozky z cennika a zo skladovych kariet prepocita systém Humanet ihned’ po ich pridani kurzom zadanym
v hlavicke dokladu.

PRIKLAD: Mena v hlavitke dokladu je zvolend CZK, kurz 25,36. Polozka dokladu zdroj Skiad, v zozname
skladovych kariet su ceny uvedené v tuzemskej mene EUR — napr. 77 EUR.

[ J J( J JL__ I J ]

| E; Nazov A ¥ Skladav¥  Skupinaiv Podskupinad¥ Radav Int. islo A v Predaj.cenaay
[[] #=d = Globo Oro, Zmo. 1 kq KZ SkK 00004 0.00
[[1 #d = Testovacia bal Testovaci 1 Skk 00005 0.00
[71 #d = Globo OroZmo 1kg Sklad BA SkK 00006 0.00
[7] #=d = 1927 plechovka zmo Sklad BA SkK 00003 0.00
[ #Ed = Testovacia kg Testovaci 1 SkK 00007 0.00
[ FEd e 1927 Zmo 3kg KZ SkK 00009 0.00
[7] #=4 = Testovaciag Testovaci 1 SkK 00010 0.00
[[] §E@ e« Etiopia, mietd 0.25 kg KZ SkK 00011 0.00
[ #E4d = Efiopia mieta 0.25kq Sklad BA SkK 00012 0.00
[[] #d = Testovaciabal HIS SkK 00013 77.00
[7] #Zd = Globo Oro. Zmo, 1 kg KZ SkK 00014 0.00
[T] #=4 = Testovaci tovar HIS SkK 00015 0.00
[ #=d = Novd karta HIS SkK 00016 0.00
[[] ## e MNoha stola HIS Skk 00047 0.00
[7] #=4 = Drevo stola HIS Sk 00018 0.00
[ FEd « sidl HIS Sk 00019 0.00
Zrusit

Po vybere skladovej karty su vSetky sumy prepocitané zadanym kurzom na hodnoty platné v cudzej mene.

~MnozZstvo a cena

Vychadzat z ceny [5 DPH * n
|zikiadna cena (427,57 | * | BeZné mnozstvo 1
MnozZstvo [ 1 E 3 ] Skutoéné mnozstvo [1

Disponibilné mnoZstvo [ 201,000000 |

Cenova droven [..1 Prazdne = n - Zlava = Prazdne =
Sadzba DPH (Nulovd sadzba DPH - 0,00% av] - |

Vstupna jednotkova cena Vstupna jednotkova cena —
e 11952,72 * | . 195272 |

% kapitola 6 Fakturdcia / 6.1 Faktira / Tuzemska faktira na strane 27
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Ak je na hlavicke dokladu zvoleny zahrani¢ny partner (kéd IC DPH iny ako Sk alebo $tat iny ako Slovenskd
republika) bude automaticky pre kazdu polozku dokladu prednastavena sadzba DPH g, 00%.

Partner Koneény odberatel / Postova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa a lcéet Poklag
Partner (00011, Zahraniéna firma s.r.o; IEO 123456 (v . |
1o (123456 |
Kod pre I€ DPH [cz, Ceska republika B
Adresa [Zahranifné firma GmBH, PraZska ulica , 110 00 Praha [Sidlo urgn
Adresa robne
Ulica | Prazskd ulica J
Obec (€Z554782, Praha [ v] . |
Qkres, kraj, tat | Hiavni mésto Praha, Hlavni mésto Praha, Ceska republika
Previdzka | |
—MnoZsivo a cena
Vychadzat z ceny (s DPH =K
Zakladnd cena (427,57 * | BeZné mnoZstvo 1
MnoZsivo 1 * | Skutotné mnozstvo 1
Disponibilné mnoZstve | 201,000000 |
Cenova uroven [..1 Prézdne = n - Zlava @
Sadzba DPH (Nulovd sadzba DPH - 0,00% vl -
‘;’:‘tzugr;;i_'iednatkové cena [ 195272 * ] :%h;wé jednotkova cena @

Ak pouZijete zahrani¢ného partnera, pri ukladani dokladu systém Humanet skontroluje polozky dokladu. Ak
aspon jedna polozka je so sadzbou DPH §,00%, skontroluje textovl Cast' Zaver a bude hladat’ slova

oslobodené a dane.

Suvisiace doklady

Zmeny stavu Zdlohove thrady Poznamka Viastnosti

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Ak slova nenajde ponukne pri ukladani dokladu doplnit’ text dodanie je oslobodené od dane do textovej Casti
Zaver. TlaCidlom Ano doplni systém Humanet text dodanie je oslobodené od dane a zapiSe doklad.

Otazka

net

/ Ziadna textova &ast neobsahuje text _dodanie je oslobodené od dane®. Prajete si
automaticky pridat tento text do Sasti Zaver?

UPOZORNENIE: Ak existuje v doklade aspon jedna polozka, vyber cudzej meny sa zmeni len na Citanie.
Menu preto zvolte eSte pred pridanim prvej polozky! Tato zmena meny len na Citanie zabezpedi, Ze vSetky
polozky dokladu su pripravené v jednej mene. Ak vSetky polozky odstranite, mena sa stane opat
editovatelna.

Mena | CZK

NAS TIP: Pre zahrani¢nd faktGru je vyhodné pouZit' aj samostatny Ciselny rad. Samostatny Ciselny rad

umoznuje systému Humanet pri automatickom UcCtovani pouZit' iné analytické Uctovanie zahrani¢nych

odberatel'ov. Prostrednictvom Cciselného radu je mozné prednastavit’ cudziu menu, v ktorej bude doklad

vystaveny.?®

Pri dokladoch v zahraniCnej mene, mozete pred tlaCou zvolit' zobrazenie aj celkovej sumy v tuzemskej
27

mene.

Rozpis podla sadzieb DPH : Cena bez DPH DPH Cena s DPH
DPH0,00% z: 500,00 0,00 500,00 CZK
Roz3irené nast ia tlad
comm e Celkom : | 500,00 0,00 500,00 CZK
[E] Pridat postovi poukaZiu typu U - -
o QOdpocet zalohy : 0,00
[C] Tiatit prijmovy doklad . .
. . L Centové vyrovnanie : 0,00
[F] Tlacit kopiu fakitry s kontacnym listkom
Tlacif dobropisy a stoma zaporne Celkom k thrade : I 500’00 CZKI
| Tlatit v cudzej aj tuzemskej mene (ak je vystavena v cudzej mene) Celkom k dhrade (TM) : I 20.00 EURI
bl k]

% kapitola 14 Okruhy a Cislovanie dokladov na strane 107
¥ kapitola 16 Tlac dokladov na strane 135,
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Faktira bez poloziek

Fakturu, ale aj akykolvek iny doklad v module Fakturdcia, je mozné vytvorit' aj bez pouZitia poloziek.
VyhodnejSie je pouZivanie poloZiek. Vyhodou pouZivania poloZiek je moznost’ ich opakovaného pouzivania,
presnejSie nastavenie zalcCtovania, komunikacia s modulom Sk/ad, ale aj prehl'adnost’ vytlaceného dokladu.
Ak si aj napriek tomu prajete vytvorit’ doklad bez pouZitia poloZiek, mézete vyuzit' nasledujlci priklad.

Priklad
1.

Pridajte novy doklad.

v «< s /1 »»  Dopinky~ Pridst  Odstrdnit

Do politka Druh dokladu vyberte faktira.

Doklad fakturacie

Druh dokladu [fakll.'lra :jgn

Vyplnite spravny Datum vyhotovenia (prednastaveny je dneSny den alebo datum z posledného
pridaného dokladu). Tlatidlom BEM za ddtumom vyhotovenia alebo stlatenim kldvesy ENTER vioZite
rovnaky datum aj do ostatnych datumovych policok.

]
Datum vyhotovenia (16.11.2012 % B

Vyberte Partnera z Adresara partnerov alebo vyplite Gdaje o partnerovi.

"Détum:.r a platobné symboly

Partner Koneény odberatel / PoStova adresa

Partner |[< Prazdne = g-

Vypliite zalozku 7exty a v nej do asti Uvod alebo Text zadajte predmet fakturacie.
o

Fakturujeme Vam

Zdlohové thrady Poznamka

Zmeny stavu

Sivisiace doklady

toto je predmet fakturacie

Vypliite sumu do poli¢ka Pred zaokrihlenim, ktoré zobrazite rozbalenim Casti formuldra Suma a
pomocné parametre podrobne. Ak ste platca DPH vypliite sumu s DPH a potom pouzitim tlacidla
Rozpis DPH vstupite do editora hodnot DPH. Editor po vstupe prepocita vami zadand sumu s DPH na
zaklad a DPH pre vysSiu sadzbu DPH. Ak ste neplatca DPH, zadajte len sumu.

Suma (100 |

Zalohovo uhradené ( |EUR n

Suma a pomocné parametre podrobne

Pred zaokrtinlenim (100 i * | Suma poloZiek [0 |
Mena [EUR ¥ |

Druh zaokrihlenia [ Nezaokninrovat v Korekcia [0 |
Suma DPH 10,00% (0,00 |

Suma DPH 20,00% 0,00 |

7. Doklad zapiste tlacidlom Zapisat.

Zapisat+Novy Zrusit

Tlac

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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UkaZka tlade dokladu bez pouZitia poloZiek.?®

Spdsob doprawy : dobierka
Spésob dhrady : bankovy prevod Velky diel 3323
Dod. a plat. pod. : 010 08 Zilina 8
Fakturujeme Vam K
toto je predmet fakturacie
Rozpis podla sadzieb DPH : Cena bez DPH DPH Cena s DPH
DPH 20,00 % z : 83,33 16,67 100,00 EUR
Celkom : 83,33 16,67 100,00 EUR
Odpocet zalohy : 0,00
Centové vyrovnanie : 0,00
Celkom k Uhrade : I 100,00 EUR

8 kapitola 16 Tlac dokladov na strane 135,
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Faktura (neplatca DPH)

Ak ste neplatca DPH, vystavenie faktiry alebo akéhokol'vek iného dokladu je podobné ako pri platcovi DPH.
Pre neplatcu DPH s zobrazené mierne odliSné okna, pretoze su skryté vsSetky ovladacie prvky suvisiace
s DPH. Neplatca DPH postupuje rovnako ako platca DPH, len zadava a kontroluje menej Gidajov.?

Na hlavicke dokladu chyba Rozpis DPH (tlacidlo aj informacny vypis DPH za jednotlivé sadzby) v Casti okna

Suma a pomocné parametre podrobne.
Suma a pomocné parametre podrobne

Pred zaokrihlenim [{J

Mena [EUR

Druh zaoknihlenia [ Nezaokrihfovat

Aktivne

Suma poloZiek

Korekcia

V polozkach st zobrazené len policka pre zadanie sim bez DPH a nie je zobrazeny vyber Sadzby DPH
a Vychadzat’ z ceny s DPH alebo bez DPH. Oproti platcovi DPH obsahuje okno pre zadanie polozky priblizne

polovicu Udajov pre zadavanie sum.*
Polozka

rZdroj a identifikacia poloZky

Zdroj polozky [voiny * n Poradie [1 * |

Mermnd jednotka [I-cs, kus * n
Kod polozky [Neplatca J Skratka polozky |Polozka neplatcu DPH I - |
Nazov polozky [Polozka neplatcu DPH I - |
Popis poloZky [ ] -

~MnoZstvo a cena
Zékladna cena (0 * | BeZné mnoZstvo (1 * |
Mnozstvo (1 * | Skutoéné mnozstvo |1 |
Cenovd troved = Prézane = n - Zrava < Prazdne = B -
Vstupna jednotkova
cena bez DPH [10{] * ]
Jednotkova cena
[] Uplatnenie zfavy na celkovd sumu [ Preberat zfavu z mapy partnerov a
Spec. Zliav
. Specidina
Druh zfavy [percentu * B jednorazova zlava [
Upravena jednotkova (0 |
cena bez DPH \ J
Suma bez DPH (0 |
spolu \ J
Prepocitat

» vyznam jednotlivych policok hlavitky najdete v kapitole 4 Vyznam ddajov z editacného okna hlavicky a ich interpretacia pri tlaci na

strane 5

30 yyznam jednotlivych policok polozky najdete v kapitole 5 Vyznam Udajov z editacného okna polozky a ich interpretacia

pri tlai na strane 16
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Do policok s DPH automaticky vyplIni systém Humanet pri ulozeni polozky rovnaké hodnoty ako su
v polickach bez DPH. Politka s DPH aj ked' nie st zobrazené, su pritomné v databaze a umoznuju tak plynulé
pouzivanie programu, ked’ sa zmenite z neplatcu DPH na platcu DPH alebo naopak.
v |« <% /"> > Dopinky~ Pridat Odsirdnit

( I I ][ I il il il ][ J
[ g Poradie ' v Zdroj 4 v Nazov poloZky A v Popis Ay Kodavy Skratka poloZky oy MnoZstvoa v |Suma bez DPHAY Suma s DPHAY
O FEd =1 volny  PoloZka neplatcu DPH Neplatca PoloZka neplatcu DPH 1 100,00 100,00

Pri tla¢i dokladu je pre neplatcu DPH pouzita predloha pre polozky dokladu bez uvadzania rozdelenej sumy
na sumu s DPH a bez DPH, nie je tlaceny rozpis DPH a po celkovej sume nasleduje informéacia Dodavatel’ nie
Jje platitelom DPH.**

. Mema Potet Jednotkova
Text pol Si
ext polozky jednotka | jednotiek cena uma

PoloZka neplatcu DPH ks 1,00 100,00 100,00
Celkom | 100,00 EURI

Odpocet zalohy : 0,00

Centove vyrovnanie : 0,00
Dodavatel nie je platitefom DPH Celkom k thrade : | 100,00 EURI

V pripade neuhradsnia faktary v termine splatnosti bude objednavatelovi priratana sankcia vo wwike 0,05% z neuhradens| sumy za kaZdy def omegkania.

31 kapitola 16 Tlac dokladov na strane 135
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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6.2 Predfaktura (preddavkova faktura, proforma faktura)

Druh dokladu Predfaktira je nedafiovy doklad. MbZe byt prenesend do modulu Uctovnictvo / Pohladavky
ako neuctovny doklad, t.j. doklad, ktory neovplyviiuje Uctovnictvo, ale je mozné ho parovat’ s Uhradami. Pre
vytvorenie novej predfaktury pridajte doklad a nastavte v poli¢ku Druh dokladu hodnotu predfaktiira.®

Priklad

1. Pridajte novy doklad.
vy <<l > pl Dopinky ~  Pridat  Odstranit

2. Do policka Druh dokladu vyberte predfaktira.

Doklad fakturacie

Druh dokladu [predfakh.'lra :_IEB

3. V Casti okna Suma a pomocné parametre podrobne v policku Mena nastavte hodnotu FUR.

4. Vyplite Datum vyhotovenia (prednastaveny je dnesny den alebo datum z posledného pridaného
dokladu). Tlagidlom BEM za ddtumom vyhotovenia alebo stlatenim klavesy ENTER viozite rovnaky
datum aj do ostatnych datumovych policok.

’— Datumy a platobné symboly

—
Datum vyhotovenia [16.11.2012 % E

5. Vyberte Partnera z Adresara partnerov alebo vyplnte Gdaje o partnerovi.

Partner Konecny odberatel / PoStova adresa

Partner < Prazdne > g -

6. Pridajte PoloZku dokiadu. Ak nemate pripraveny Cennik alebo Skladové karty vyberte v policku Zdroj
polozky hodnotu Vo/ny. Pre vol'nl polozku vypliite Nazov poloZky, MnoZstvo a Vistupnu jednotkovi
cenu bez DPH (ak nie ste platitel DPH; ak ste platitel’ DPH vyplnite vstupnd jednotkovd cenu bez
DPH ak mate nastavené v policku Vychadzat’ z ceny hodnotu bez DPH).

Texty

Y |- a | % /0> » Dopinky =  Pridat  Odstranit
[ I JL__ I JI I I J 1C

ﬂ Poradie . v Zdroj 4 v Kod o v Skratka poloZky 4 ¥ MnoZstvo 4 v Suma bez DPH 4 v Suma s DPH 4 v Sadzba av Sp

Zalohové uhrady Poznamka Viastnosti

Sivisiace doklady Zmeny stavu

Polozky

32 yyznam jednotlivych policok hlavitky najdete v kapitole 4 Vyznam ddajov z editacného okna hlavicky a ich interpretdcia pri tlaci na
strane 5. na strane 5.

Vyznam jednotlivych policok polozky najdete v kapitole 5 Vyznam Udajov z editaCného okna polozky a ich interpretacia pri
tlaci na strane 16

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Polozka

r Zdroj a identifikacia polozZky
Zdroj poloZky [vnrm'f *,n

Kbd polozky ( |

Nazov poloZky [Totoje nNazov p-uloikyl

Popis polozky [

r Mnozstvo a cena

Vychadzat z ceny | vez DPH | * n
Zakladna cena (0 * |

MnoZstvo [2 | "5]
Cenova uroven [{ Prazdne = n
Sadzba DPH (Vy&Sia sadzba DPH - 20,00% *K) I
Vstupna jednotkova ;

cena bez DPH [1I] "5]

7. Doklad zapiste tlacidlom Zapisat.

Zapisat+Novy Zrusit

Tlac

Pri tladi predfaktdry je vynechany Rozpis DPH a véetky sumy su zobrazené vzdy s DPH.*

Text polozky panotia | jeanonex | oena | suma
Polozka predfaktiry ks 1,00 12,00 12,00
Celkom : | 12,00 EURI
Centové vyrovnanie : 0,00
Celkom k thrade : | 12,00 EUR |

Priklad prenesenia predfaktiry do modulu Uétovnictvo
Predfaktura je nedanovy a neuctovny doklad. Do modulu Uctovnictvo / Pohlad3vky je prenesena len pre
potreby parovania Uhrad. Predfaktdra ma v module Uctovnictvo v editatnom okne dokladu, v Casti okna Info
a poznamka priznak Nedctovat.

Suma v cudzej mene

| I v)

| Info a poznamka |
Aktivne
Rozuciovane (predikoniovane)
Meuctovat

[] Predchadzajice obdobie

33 kapitola 16 Tlac dokladov na strane 135.
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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POZNAMKA: Priznak Nedctovat zabezpedi neovplyviiovanie uctovnictva hodnotami zadanymi v predfaktre.
Predfaktira ma vytvorené UcCtovné predpisy. Tieto predpisy sU vyuzivané na automatické zaulctovanie
parovanej Uhrady v Banke, Pokladnia Internom dokiade.

Systém Humanet vytvara Uctovné predpisy z poloziek dokladu z fakturacie. Polozky, ktoré majd nastavené
rovnaké zalctovanie sU scitané aje za ne vytvoreny sumarny UCtovny predpis. Nastavenie Uctovania
poloZiek urcujete v editaChom okne polozky v Casti okna Skladové a uctovné operacie. Zadat mozete
kompletnt predkontaciu alebo Ucet/Pohyb. Pri_vytvarani uctovnych predpisov hlada systém Humanet
najskor Predkontdciu [1] a ak ju nendjde hl'ada Ucet/Pohyb [2].

Nastavenie Uctovania polozky dokladu fakturacie v podvojnom Gctovnictve:

Skladové a Gctovné operdcie IZ
’V Predkontdacia [< Prazdne > u - Ucet fakturcie [< Prazdne = n -
Nastavenie Uctovania polozky dokladu fakturacie v jednoduchom Uctovnictve:
Skladové a uctovné operacie
Predkontacia [< Prazdne = u - Pohyb fakturacie [< Prazdne = n -

Ak nie je zadand ani Predkontdcia a nie je zadany ani Ucet/Pohyb pouzije sa zalctovanie z Nastavenia
fakturdcie z Casti okna Prednastavené ucty *. Vo volbe Nastavenia fakturacie hlada systém Humanet
najskér Predkontdciu [1] a ak ju nendjde hlada Vseobecny vynos. dcet (v PU) alebo Vseobecny pohyb pre
vynosy (v JU) [2].

Nastavenia fakturacie v podvojnom Gctovnictve:

Prednastavené Ucty
’7 Predkontacia [{ Prazdne = n - E;:lobecny vynas. [Bﬂdl Trzby za tovar D
Nastavenia fakturacie v jednoduchom Uctovnictve:
Prednastavené éty
1 . ) I 2 I
{ Predkontacia (<Prazdne= [v] . | ;Sneo"sgecny RONYB BT (10102 0000] Predaj viraokova sluzien [l

Uétovné predpisy v podvojnom tétovnictve

DEtovné predpisy Bankowy tfet Uhrady

Predkontacia [ﬂ Prazdne =

Ky TR

[ J J J J ]

[ g Datum,vy Popisiary Suma TM 4w Pohyb i v KodDPH4 v
[[] #=4 = 16 01.2013 priklad zaevidovania 100,00 10101| Predaj tovaru 03

[1F4 - 16.01.20130PH | 2000100110PH (04

34 kapitola 13 Nastavenia fakturacie / 13.2 Prednastavené ucty na strane 97
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Uétovné predpisy v jednoduchom tétovnictve

UEtovné predpisy Bankovy et Uhrady

Predkontacia [{ Prazdne =

Uétovné predpisy

| I I I I J

g Datum:.y Popisay Suma TM 4y Pohybaw KodDPH4 v
5 » 16 01. 2013 prikdad zaevidovania 100,00 10101 Predaj tovaru 03

[1F4 - 16.01.20130PH | 2000100110PH (04

[

38
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6.3 Faktura s odpoc¢tom preddavku
Faktira s odpoc¢tom preddavku je Standardny druh dokladu faktura.

Doklad fakturacie

Druh dokladu (faktira =EJ

NavySe obsahuje v policku Zdlohovo uhradené zadanie zalohovo uhradenej sumy.

Doklad fakturicie

Druh dokiadu (faktira =KJ

Ciselny rad |Fa, Faktira =K BN
Popis [ ] -

Suma [D * |

Zalohovo uhradeng [ EUR n -

Zadanie sumy zalohovo uhradenej manualne

Hodnotu zalohovo uhradenej sumy mozete do policka Zalohovo uhradené zadat manudlne v I'ubovolnej

sume.
(faktura =KJ
Ciselny rad [Fa, Faktira * n -
(
|

Druh dokladu

|

Popis

Suma 0 * |

Zalohovo uhradené 50 G v] - |

Zadanie zalohovo uhradenej sumy vyberom predfaktury
Tla¢idlom ®8 za vyberom meny zobrazite zoznam predfaktur vytvorenych v systéme Humanet.

Doklad fakturacie

Druh dokladu |faktra v |

Ciselny rad [Fa, Faktira * n -
Popis [ |

Suma [0 * |

Zalohovo uhradeng [ IEUR n -

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Kliknutim kdekol'vek na text s vybranou predfaktirou zapiSete sumu predfaktiry do policka Zalohovo
uhradené vo fakture.
Y |a af £ 1> pl Dopinky ~

[ ) I I ] ) | ) ) | ) |

ﬂ Druhav Radav Int Eislos v Vyhotoveny v Popisaw Partnera v Suma TMA v Zaloha A v Splatnost A v Ext. doklad o v Preneseny Ao v Vybavenéav
proforma Pra 120120001 12. 122012 50.00 0.00 14 120120001 ano nie

test slvisiaci doklad

Doklad fakturacie

Druh dokladu (faktira K3

Ciselny rad [Fa, Faktira * n -
[ -

Suma [0 * |

Zalohovo uhradené 50 B v] - |

Zadanie zalohovo uhradenej sumy suvisiacim dokladom z predfaktury

Ak je predfaktira prenesend do modulu Uctovnictvo / Pohladavky aje v module Uctovnictvo uhradend,
v pripade vytvorenia faktdry ako stvisiaceho dokladu z uhradenej predfaktiry®® bude vyplnend suma
Zalohovo uhradené zo sumy predfaktury a volitel'ne budete moct’ prebrat’ datum uctovného pripadu a datum
zdanitelného pinenia z datumu Ghrady predfaktdry.

Pohfadavky
2012 Zobrazit doklady oznacenych obdobi
Eilter

Pohfadavky v |« <« (l# /1 » »  Dopinky~ Pridat  Odstranit

(pra_ || J J J ) | O | | O | O J J( J
ﬂ Rada ¥ Int. éislo A v U pripad ' ¥ Suma TMA ¥ Popisa ¥ Partner-skr. A¥ RAY DAY NA¥ Sav Ext doklad 4 ¥ Stav uhr. 4 ¥ Zdroj vzniku s ¥
4 « PFa 120120001 16.11.2012 12,00 dno dne &no nie 120120001 [uhradend |Fakiuricia
FEd « PFa 120120002 17.11.2012 100,00 dno &no dno nie 120120002  uhradené  Fakturdcia
FZd » PFa 120120003 19.11.2012 126,00 Ponlkand poloZka dno &no dno nie 120120003  neuhradené Fakturdcia
Ed o PFa 120120004 12.12. 2012 192,80 suvisiace 44 ano &no &no nie 120120004 neuhradené Fakturdcia
FEd = PFa 120120005 1212 2012 750,00 aaaa ano &no ano nie 120120005  neuhradené Fakturdcia

Kopirovaf oznatené Tiadit oznacené

Uétovné predpisy Bankovy tucet

Y |aa % /1 » »|  Dopinky~ Pridat  Odstrinit
[ J J I JL_JI | J
(5§  zdrol evid.av Paray Détum Ghrady sy Suma TMAY TMAY Suma CMAY CMA v Ext. dokiada ¥ Odpoeta v
4 « Pokadiia ~ POKOOD0ODO4 13.12. 2012 12,00 EUR 0,00 EUR nie

% Kapitola 15 Iné funkcie / 15.5 Stivisiace doklady na strane 124
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.

40



Fakturacia

V zozname dokladov fakturacie oznaCte vybran( predfakturu a tlacidlom Suvisiace doklady otvorite okno
Mapa suvisiacich dokladov.

2012 Zobrazit doklady oznacenych obdobi

Druh dokladu [predfaklﬂm * n
Filter
Fakturacia -z 1w Dopinky ~  Pridat Odstranit
Ei Druha¥ Radav Int. EisloA ¥ Vyhotoveny ¥ Popisa¥ Partner4 v Suma TM4A v PouZitd sumaa v Zdloha s v Splatnost 4 v Ext. doklada v Preneseny 4 v
=i » proforma PFa 120120001 16. 11. 2012 12,00 0,00 0,00 14 120120001 ano
=4 e« proforma PFa 120120002 17. 11. 2012 100,00 0,00 100,00 14 120120002 ano
=4 « proforma PFa 120120003 19. 11.2012  Ponikana poloZka 126,00 0,00 0,00 14 120120003 ano
=4 = proforma PFa 120120004 12.12. 2012  suvisiace 44 192,80 0,00 0,00 14 120120004 ano
#24 » proforma PFa 120120005 12.12. 2012 aaaa 750,00 0,00 0,00 14 120120005 ano

Suvisiace doklady

Kopirovaf oznacené Tiacit oznacené

Aktivne W

V okne Mapa suvisiacich dokladov v riadku so zdrojovym dokladom predfaktira vyberte v policku Giefovy
doklad hodnotu faktura a tlaCidlom Zapisat’vyber potvrdte.

Mapa siivisiacich dokladov

Zdrojovy doklad

Ciel'ovy doklad Cielowy ciselny rad

n [Fa, Faktira n

|| predfaktira | [fakmra

Zachovat variabilny symbol zo zdrojového dokladu

|

V nasledujicom okne zvolte datumy, ku ktorym ma byt’ vysledna faktdra vytvorena. Ak je predfaktira
uhradena v module Uctovnictvo, je mozné prebrat’ datum Uhrady z modulu Uctovnictvo oznacenim policok
Dynamicky nacitat’ datum Uc. pripadu podla datumu uhrady (len z predfaktur) a Dynamicky nacitat’ datum
vzniku DP podla datumu uhrady (len z predfaktdr) do vyslednej faktury.

Nastavenia kopirovania

Datum uétovného c :
s [10.05.2012 =)o Text ditum vzniku P | v ]
Datumwhotovenia  [10.05.2013 * [E)ED) Détum vzniku DP [10.05.2013 =[5

Dynamicky nafitat’ datum G2 pripadu podl'a
datumu dhrady (len z predfaktr)

Dynamicky naéitat’ datum veniku OP podla
datumu Ghrady (len z predfakiir)

PouZi popis zo zdrojového dokladu
Wytvorit' jednu sumarnu poloku

Cox | zuse

PouZit textové éasti z pdvodného dokladu

L — —
Vysledna faktura bude obsahovat’ sumu Ghrady predfaktiry v policku Zalohovo uhradené.

Doklad fakturacie

v

| -

Druh dokladu [fakdira =EJ
Ciselny rad [Fa, Faktiira

Popis [Polozka predfaktiry

Suma | 12 |

Zalohovo uhradené [12 I

G v]

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Zadanie zalohovo uhradenej sumy vyberom uhrady

Zalozka Uhrady ovplyviiuje sposob zalétovania zalohovej Uhrady (prijatého preddavku). Je urCena pre pripad
ak pouZzivate Uctovanie prijatych preddavkov na viaceré analytické Ucty. Do zélozky Uhrady mbzete pridavat
prepojenie na zauctovany prijaty preddavok z modulu Uctovnictvo z volieb Banka, Pokladria, Interny dokiad.

Nové prepojenie pridate tlacidlom Pridat’ na zalozke Uhrady.

Partner Koneény odberatel / PoStova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa a ucet Pokladniény doklad

¥ |- £ 10> » Dopinky ~ | Pridat Odstranit

C__JC_JI ) | JL_JI

ﬂ Zdroja ¥ Para vy Datum dhradyA¥ Suma TMAY TMAY Suma CMAY CMA Y Ext. doklada ¥

Zobrazi sa okno Uhrady s vyberom dokladov alebo predpisov dokladov z modulu Uctovnictvo. Ak st
zobrazené predpisy dokladov, kliknutim kdekol'vek na text v riadku s Gctovnym predpisom ho vyberiete do
zalozky Uhrady. Ak su zobrazené doklady, kliknutim kdekol'vek na text v riadku s dokladom budu zobrazené
predpisy zvoleného dokladu a kliknutim kdekol'vek na text s predpisom ho vyberiete do zalozky Uhradly.

(©) Zobrazit doklady
i@ Zobrazit predpisy dokladov

Banka Pokladiia Interny doklad
UEtovné predpisy ¥y |- a £ 1 e e Dopinky - 2i2 T

[ | ) ) J ) ) ) ) J J

g PoloZka v Druh Ay Datumay  Popisav  Parner-skr. A v Suma TMAY MD syn.AY MD ana_A¥ Dsyn.av D ana. Av Ext doklada v Pdrovanii

e |1 kredit  17.11. 2012 festzaloh | 100,00 221 324 3 123 nie |
e 2 kredit  17. 11. 2012 fesizaloh 2 50,00 221 324 4 123 nie

Partner Konecny odberatel f PoStova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa a ucet Pokladniény dokiad Unhrady

:z 1 = | Dopinky =  Pridat’ Odstranit

[ J I J JC_ I JC_ I
ﬂ Zdrojay Paray Datum thrady A Suma TMAY TMAY Suma CMAY CM A Y Ext doklada v
#Zd e+ Banka BAN201201 17.11.2012 100,00 EUR 0,00 EUR 123

Pridanim prepojenia aspon na jeden zaUcCtovany prijaty preddavok, systém Humanet automaticky vyplni
policko Zdlohovo uhradené na hlavicke dokladu Fakturdcie. Po kazdom dalSom pridani nového prepojenia na
zalozku Uhrady bude hodnota politka Zdlohovo uhradené aktualizovana.

Doklad fakturacie

Druh dokladu (faktira =K}
Ciselny rad |Fa, Faktira * n -
Popis |{itemDesc} ] -

Suma [{J |

Zalohovo uhradené (100 B v] - |

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Zadanie zalohovo uhradenej sumy vyberom zalohovej faktury

Vyplnenie Zdlohovo uhradené prebieha automaticky aj v pripade vyUctovacej faktlry k odpocitaniu danovych
zaloh®, Zapis sumy do politka Zdlohovo uhradené vykonate pridanim zalohovej faktiry®” alebo hotovosti
s aktivovanym prijatim zalohy®. Vyber dokladov na odpocet vykonate tlacidlom Pridat na zalozke Zdlohové
Uhrady alebo volbou cez volbu Dopinky / Pridat’ zalohové faktury na zalozke Zalohové uhrady.

PoloZky Texty Suvisiace doklady Zmeny stavu Zalohové ahrady Poznamka Viastnosti
Rozpis DPH

Zalohové uhrady

LI J J1 JI

@ Rad 4 v Int. Eislo 4 v Prijatie platby 4 ¥ Sumabez DPHAy DPHAoy SumasDPHay Invertovat oznacenie
[ Sumarizovat

Zapisat+Novy

g 0> » Dopinky ~  Pridat
1[ Export do excelu

Pridat zalohove fakitry

Do jednej vylctovacej faktury mozete vlozit' viacero zalohovych faktdr alebo hotovosti s aktivovanym
prijatim zalohy. Oznacte doklady, ktoré chcete pouZit’ a tlacidlom OK vykonate vloZenie do vyuctovacej
faktdry. VloZzend bude suma, ktora je vypocitana ako rozdiel medzi Suma TM a PouZitd suma z vybraného
dokladu.

Druh dokladu [zélohové faltira |
Minulé iétovné obdobie
Obdobie [ﬂ Prazdne = n
Alduaine obdobie - Od C DB Aktudine obdobie - Do C B
Fakturacia Y | - | -z 1 » »| Dopinky ~

[ ) I ) J J J( ) ) ) ) J( J
g Druhay Raday Int gislo oy Vyhotoveny v Popisay Partner 4 v|Suma TM 4 v PouZita suma 4 v|Zaloha 4 v Splatnost 4 ¥ Ext. doklad 4 v Preneseny a v
- zal. fakiu Zf 720120001 16.11. 2012 120.00 0.00 0.00 14 720120001 ano
- zal. fakiu Zf 720120002 17.11.2012 50.00 4500 0.00 14 720120002 ano

Zst

Po vloZeni dokladov do faktlry na zalozku Zalohové uhrady bude automaticky zapisana suma do policka

Zalohovo uhradené.

PoloZky Texty Sivisiace doklady Zmeny stavu Zdlohové dhrady Poznamka Viastnosti

Rozpis DPH
Zalohové Ghrady v |« « (% /1 » »  Dopinky~ Pridat

LI J J JL__ I J J

g Rad 4 v Int. dislo 4 v Prijatie platby 4 ¥ Suma bez DPH4y DPH 4y Suma s DPH A v Sadzba s v Rucnesy
FEd = H 520120001 13.12. 2012 41,67 833 21] nie

% kapitola 6 Fakturdcia / 6.4 Zalohovd faktura (k vyuctovaniu DPH z prijatej platby) / Viyidctovacia faktira (faktdra s odpoctom
Zalohovych faktur) na strane 49

% kapitola 6 Fakturdcia / 6.4 Zdlohovd faktura (k vydctovaniu DPH z prijatej platby) na strane 46

% Kapitola 6 Fakturdcia / 6.5 Hotovost’ / Prijatie zalohy hotovostou na strane 55

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Doklad fakturacie

Druh dokladu (faktira =)

Ciselny rad [Fa, Fakttira * D -
[ -

Suma (48250 * |

| zélonovo unradene (50 | Y] -

Tla¢ odpocitania zalohy

Ak je vyplneny Udaj Zdlohovo uhradené v hlavicke dokladu, pri tladi je znizend suma k Uhrade o sumu
zalohovej hrady.>®

Doklad fakturacie

Druh dokiadu faktira *K)

Ciselny rad [Fa, Faktira * n -
[ -

Suma 482,50 * |
Zalohovo uhradené 250 ] -
Celkom : 482,50 EUR]
| Odpozet zalohy - 250,00
Centové vyrovnanie : 0,00
Celkom k Uhrade : 232,50 EUR

¥ kapitola 16 Tiac dokladov na strane 135
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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6.4 Zalohova faktuara (k vyuétovaniu DPH z prijatej platby)

Druh dokladu Zalohovad faktura je danovy doklad. Zalohovu fakturu k prijatej platbe vystavujete len ak ste
platca DPH a nevystavite riadnu faktiru do 15 dni od prijatia platby. MéZe byt prenesena do modulu
Uctovnictvo / Pohladavky. Pre vytvorenie novej zalohovej faktiry pridajte novy doklad a nastavte v policku
Druh dokladu hodnotu zdlohovd faktura.*

POZNAMKA: ZalohovU faktiru pouZite v pripade, Ze ste u prijali zalohu od svojho partnera a do 15 dni od
prijatia platby neviete vytvorit’ eSte faktiru (napr. z dovodu, Ze predmet dodavky este nebol dodany). Kedze
zalohovu faktiru vytvarate dodatoCne kuZ prijatej platbe, po preneseni zalohovej faktdry z modulu
Fakturdcia do modulu Uctovnictvo je jej stav Uhrady nastaveny na hodnotu whradené.

Specifické moznosti hlavi¢ky pre zalohovi faktiiru:

Text datum vzniku DP — pre zalohovu faktiru nastavte na hodnotu Déatum prijatia platby. Nasledne sa zmeni
aj popis z Datum vzniku DP na Datum prijatia platby.

Text datum vzniku DP |' Datum prijatia platby n

(16. 1. 2012

VARIABILNY SYM. | Kontantny symbol | Specificky symbol

Datum prijatia platby

720120001
Den vyhotovenia |D:'1tum prijatia platbyl Den splatnosti
16. 11. 2012 16. 11. 2012 16.11. 2012

POZNAMKA: Pri zalohovej fakture je umoznené zadavat' takmer vietky tdaje hlavicky aj polozky dokladu,
napriek tomu, Ze samotna zalohova faktira nemusi byt viazana na konkrétnu napr. skladovl polozku, ale
vystadi si s vol'nou polozkou. Vyznamna je pre zalohovl fakturu len hodnota polozky bez DPH a s DPH. Pre
zalohovul fakturu je najjednoduchsie pouzit’ polozku so zdrojom vzniku Vo/ny *. V polozke vypliite poli¢ko
Nazov poloZky (napr. prijatie zalohy) a policko Vstupna jednotkova cena bez DPH (ak je Vychddzat’ z ceny
nastavené na volbu bez DPH) alebo priamo do policka Vstupna jednotkové cena s DPH (ak je Vychddzat’
z ceny nastavené na vol'bu s DPH).

— Zdroj a identifikacia polozky

|Zdr0j poloZky (volny | * n

Kod poloZky

| Mézov poloZky

| Prijatie zlohy

Popis poloZky

~MnozZstvo a cena
Vychddzat z ceny
Zakladna cena

MnoZstvo

Cenova uroven

Sadzba DPH

(bez DPH *K)

0 * |

1 *)

| = Prazdne = n -
(Vy&Zia sadzba DPH - 20,00% K I

Wstupna jednotkova
cena bez DPH

(100 * |

0 vyznam jednotlivych poli¢ok hlavigky néjdete v kapitole 4 Viyznam ddajov z editacného okna hlavicky a ich interpretdcia pri taci na
strane 5 Vyznam jednotlivych policok polozky najdete v kapitole 5 Vyznam Udajov z editacného okna polozky a ich
interpretacia pri tlaci na strane 16.

1 kapitola 5 Vyznam udajov z editacného okna poloZky a ich interpretacia pri tlaci / 5.1 Zdroje poloZiek / Zdroj poloZky - VOI'n)'/ na
strane 16

Spracovatel prirucky: MADO spol. s r.o.
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Zauctovanie zalohovej faktiury v podvojnom uctovnictve

V podvojnom Uctovnictve je zauctovana len hodnota DPH, zaklad pre DPH je zaevidovany do modulu DPH
(vyplneny Kod DPH), ale v module Uctovnictvo je zaklad bez zalctovania.

Ucet pri riadku so zauctovanim DPH je prebraty z Nastavenia fakturdcie z Casti formulara Prednastavené dcty
42 7 policka Ucet pre prijati zélohu — pouZitie v zdlohovej faktire.
Nastavenia fakturacie pre podvojné uctovnictvo:

Prednastavené ucty
Predkontacia [< Prazdne = n - VEeobecny vynos. et [504| Triby za tovar n
DPH vyia [343) Daft z priganej hodnoty B DPH niz3ia [343| Dafi z priganej hodnoty B
(et pre prijatd zélohu -
(et pre prijatd zélohu [3241| Prijaté preddavky - celkova suma n ?aumuﬁirtée v zélohovej [3242| Prijaté preddavky - DPH

Zaulctovany doklad v podvojnom Uctovnictve:

Uétovné predpisy Y |- a | 2 11 > » Dopinky ~ = Pridaf Odstrd

[ J J I J J J J )

[ ﬂ Datum:.y Popisay Suma TMay MDsyn.ay MDana. oy Dsyn.ay Dana. sy KodDPHa vy
[7] #E4 » 28 122012 Prijata zdloha od ZaloZna s.r.o. 8333

I:I“EI__—_--_

V pripade, Ze UCet pre prijatl zalohu nie je vo volbe Nastavenia fakturdcie zadany, zalctuje sa prijatie
zalohy bez pouzitia UcCtu prijatej zalohy.
Nastavenia fakturacie pre podvojné uctovnictvo:

Prednastavené ucty
Predkontscia [< Prazdne = B - VEeobecny vynos. Géet [504| Triby za tovar n
DPH vy3éia [343) Daf z pridanej hodnoty | v | DPH niz3ia [343| Da z pridanej hodnoty B
(et pre prijati zalohu -
Uéet pre prijati zalohu [3241| Prijaté preddavky - celkova suma n Faumuﬁirt;e v zalohovej [< Prazdne =

Zauctovany doklad v podvojnom Uctovnictve:

Uttovné predpisy Y |e a | % /11> » Dopinky ~  Pridaf  Odstrén)

[ ) J J J I ) J )

0 ﬂ Datum.y FPopisay Suma TMiey MDsyn. 4y MDana. oy Dsyn.ay Dana. sy Kod DPHA ¥
[] #=4d = 28 12 2012 Prijata zaloha od ZaloZha sr1.0. 8333

I:IEEI_—__--_|

UPOZORNENIE: V module Uctovnictvo / Pohladavky je politand suma dokladu za Gctovné predpisy
obsahujlce Prednastaveny ucet. Pre Pohladdvky je to ucet 311 Odberatelia. Zauctovana zalohova faktura
vSak neobsahuje UCet 311 Odberatelia, ale Ucet 324 Prijaté preddavky. Preto je potrebné nastavit’
Prednastaveny ucet v pouzitom Ciselnom rade zalohovej faktury. Zvolte ucet, ktory vo volbe Nastavenia
fakturacie mate zadany v policku Ucet pre prijatu zdlohu — pouZitie v zalohovej fakture.

Nastavenie UCtu 324/2 vo volbe Nastavenia fakturdcie pre zaluctovanie zalohovych faktir:

Prednastavené ucty
Predkontacia [< Prazdne = n - VEeobecny vynos. et [504| Triby za tovar n
DPH vyia [343) Daft z priganej hodnoty B DPH niz3ia [343| Dafi z priganej hodnoty B
(et pre prijatd zélohu -
(et pre prijatd zélohu [3241| Prijaté preddavky - celkova suma n ?aumuﬁirtée v zélohovej [3242| Prijaté preddavky - DPH

* kapitola 13 Nastavenia fakturdcie / 13.2 Prednastavené ucty na strane 97
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Nastavenie GU¢tu 324/2 ako Prednastaveného uctu v iselnom rade ZF*®

Kod (zi * |

Skratka (21 3 -

PouZit skratku namiesto kodu

Poznamka

Nahlad |zr20130002 ]
Mena = Prazdne = n

Ucet (3242| Prijaté preddavky - DPH

Zauctovanie zalohovej faktury v jednoduchom uctovnictve

V jednoduchom Uctovnictve je zalUctovana aj hodnota zakladu aj hodnota DPH. Obe su aj zaevidované do
modulu DPH (maju vyplneny Kod DPH).

Pohyb pri riadku so zauctovanim DPH je prebraty z Nastavenia fakturdcie z Casti formulara Prednastavené
ucty “ z politka Pohyb pre prijatu zélohu.
Nastavenia fakturacie pre jednoduché Gctovnictvo:

Prednastavené ucty

Predkontacia [=: Prazdne >

DPH vyssia [1021]1 /100] DPH na vystupe -
Pohyb pre prijata zalohu [1 0101 / 602| dariova zéloha

ZaUctovany doklad v jednoduchom Uctovnictve:

Uétovnépredpisy (I ~ '« « (@l # /' » »|  Dopinky~  Pridaf | Odstrénit
[ J J J J J J

= ﬂ Datum.y Popisay Suma TM 4 v Suma TM roziiétovana 4y Pohybay KodDPHaAy
. ﬂ’." . - 28.12. 2012 Prijatie zélohy od ZaloZfia s.r.o. 83,33 8333 10101602| dafiova zéloha

Vprlpade, ze pohyb pre prijatd zalohu nie je vo volbe Nastavenia fakturdcie zadany, pouzije sa pri
zauctovani VSeobecny pohyb pre vynosy.

Nastavenia fakturacie pre jednoduché Gctovnictvo:

r Prednastavené Géty
Predkontacia < Prazdne > v] - Ef:gvbﬁs:; Pofye 701017 600
DPH vyssia (10201 / 10| DPH na vystupe - zaklad|lL}) DPH nizsia [<Prazdne > |
E;';?:‘: pre prijati [< Prazdne > n

ZaUctovany doklad v jednoduchom Uctovnictve:

Uétovné predpisy (I ~ '« « (@l # /1 » »|  Dopinky~  Pridaf | Odstrénit
[ J J J J J ]

-l G Datum.y Popisivy Suma TM 4 ¥ Suma TM roziiétovana oy Pohybiy KodDPH Ay
I m . - 28. 12. 2012 Prijatie zélohy od ZaloZfia s.r.o. 83,33 83,33 10101600| predaj T kasa

* kapitola 14 Okruhy a Cislovanie dokladov na strane 107.
* kapitola 13 Nastavenia fakturdcie / 13.2 Prednastavené ucty na strane 97
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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UPOZORNENIE: Ak nie je nastaveny ani jeden z uvedenych pohybov, zdklad dane z prijatej zalohy sa
nezaulctuje.
Nastavenia fakturacie pre jednoduché Gctovnictvo:

Prednastavené Gcty
Predkontacia (< Prézdne > n - |V§eo|£)ecnjr [FEiE < Prézdne > |
DPH vy3sia [1[]21]1 /100] DPH na vystupe - zékladn DPH nizsia < Prazdne >

Pohyb pre prijatd - 1
zélohu [< Prazdne > ! n

ZaUctovany doklad v jednoduchom Uctovnictve:

Uétovné predpisy £ 11 > » Dopinky ~ | Pridaf Odstranit
ﬂ Datum:y Popisay Suma TM 4 v Suma TM roziiétovana oy Pohybay KodDPHAY
4 « @D 223 12 2012 Prijatie zlohy od ZaloZfia s.r.0. 8333 83,33 [ oz

| (7 2122012 Prialiezélony odZdloZiasro.OPH 1667 1887 10201100|DPH navjsiupe - zdladnasadzba 04

Vyuctovacia faktura (faktiura s odpocétom zalohovych faktur)

VyUctovacia faktira je Standardny druh dokladu faktura.

Doklad fakturacie

Druh dokladu [faldura *,n

Oproti beZnej faktire obsahuje navyse informaciu o odpocitani zalohovych faktdr. Odpocitanie zalohovych
faktdr je mozné vykonat’ na zalozke Zalohové uhrady.

Pridanie zalohovej uhrady manualne

Tlacidlom Pridat’v tabulke na zalozke Zalohové uhrady pridate do vylctovacej faktiry nova zalohovi faktiru
na odpocitanie.

PoloZky Texty Sivisiace doklady Zmeny stavu Zalohové dhrady Poznamka Viastnosti

Rozpis DPH
Zilohové thrady vy «< s /"> »  Dopinky~ Pridat
LI

J J J__ I J{ J

ﬂ Rad 4 v Int. éislo 4 v Prijatie platby 4 ¥ Suma bez DPH4y DPH A ¥ Sumas DPH 4 v Sadzba 4 v Ruénesy

Vyplnte informéacie o doklade a o sumach (Cislo dokladu, datum prijatia platby, zaklad pre DPH, DPH). Pri
sumach vyplnte jednu zo sim (napr. sumu s DPH spolu) a ostatné dve sumy (napr. suma bez DPH spolu
a DPH) budi automaticky dopocitané. Zadané Udaje ulozte tlacidlom Zapisat.

Zdlohové ahrady

Clselm.r rad [F Fakturdcia * n - Interné Eislo [20120{11 0 ]
Détum prijatia platby 20.12.2012 % | 4 | obnovit |

Sadzba DPH [@ia sadzba DPH - 20,00% * n DPH [16.67 |
Suma bez DPH spolu (8333 Suma s DPH spolu (100 |

Prostrednictvom manuaineho pridavania méiete prldat’ aj zalohovu fakturu, ktord nie je zadana v systéme
Humanet, Co je praktické pri prechode z iného ekonomického systému na systém Humanet. Konkrétne
v pripade, Ze zalohova faktira vznikla eSte v predchadzajucom ekonomickom systéme, ale vyuctovacia
faktdra je uz vytvarana v systéme Humanet.

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Pridanie zalohovej tuhrady vioZzenim zalohovych faktur

Prostrednictvom vol'by Dopinky / Pridat’ zdlohové faktury na zalozke Zalohové uhrady je mozné pridat
zélohové faktdry a hotovosti s aktivovanym prijatim zalohy®, ktoré mate zadané v systéme Humanet, ich
oznaCenim. Z oznaCenych dokladov prepiSe systém Humanet ich sumy do zalozky Zdlohové uhrady vo
vyUctovacej faktury.

Polozky Texty Slvisiace doklady Zmeny stavu Zalohové ahrady Poznamka Viastnosti

Rozpis DPH
Zdlohové uhrady

| J I I J Il  Export do excelu
ﬂ Rad 4 v Int. Eislo 4 v Prijatie platby 4 ¥ Suma bez DPHAy DPHAy SumasDPHuw Invertovat oznacenie
Sumarizovat

£ 0> » Dopinky =  Pridat

b

Zapisat+Novy

Pridaf zalohové fakiary

Do jednej vylctovacej faktury moéZete vlozit' viacero zalohovych faktlr alebo hotovosti s aktivovanym
prijatim zalohy. Oznacte doklady, ktoré chcete pouZit’ a tlacidlom OK vykonate vloZenie do vyuctovacej
faktdry. Vlozena bude suma, ktora je vypocitana ako rozdiel medzi Suma TM a PouZita suma.

Napriklad: Do vyuctovacej faktiry bude pouzitd suma 120 EUR z prvej zalohovej faktary a suma 5 EUR (50—
45=5) z druhej zalohovej faktury.
Druh dokladu [zélohové faltira :|

Minulé iétovné obdobie

Obdobie [ﬂ Prazdne = n
Aktugine obdobie - Od :ﬂ Aktuaine obdobie - Do =
Fakturacia Y | - | -z 1 » »| Dopinky ~

[ | J ) J J{ J ) J J J J

g Druhay Raday Int gislo oy Vyhotoveny v Popisay Partner 4 v|Suma TM 4 v PouZita suma 4 v|Zaloha 4 v Splatnost 4 ¥ Ext. doklad 4 v Preneseny a v
- zal. fakiu Zf 720120001 16.11. 2012 120.00 0.00 0.00 14 720120001 ano
- zal. fakiu Zf 720120002 17.11.2012 50.00 4500 0.00 14 720120002 ano

Zst

Pouzitie len ¢asti zo sumy zalohovej faktury

Ak si neprajete pouzit’ plni sumu zo zalohovej faktury, mozete po jej pridani upravit’ zaznam a zmenit’ sumu
na ina (ak ste pridali zalohov( faktaru funkciou Dopinky — Pridat’ zélohové faktury, ak ste pridali zalohovu
faktdru manualne tlacidlom Pridat, mozete spravne sumy zadat' uz pri manualnom pridavani).

Zalohove dhrady b 4 | - | -: 1 = »| Dopinky ~  Pridat Odstranit

LI J ) JL__ I I I

ﬂ Rada ¥ Int Cislo A ¥ Prijatie platby 4 ¥ Suma bez DPHAY DPHAY Sumas DPHA Y Sadzba i ¥ Rucnei v
. Zf 720120002 17.11. 2012 #4167 833 50,00 20 nie

* kapitola 6 Fakturdcia / 6.5 Hotovost’ / Prijatie zdlohy hotovostou na strane 55
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Zmenu sumy vykonate najefektivnejSie vymazanim dvoch lubovolnych sim (napr. vymazete DPH a Suma
bez DPH spolu, zadate novl Sumu s DPH spolu a systém Humanet dopoCita Sumu bez DPH spolu a DPH. Ak
by ste nevymazali povodné sumy, nedoslo by k ich automatickému prepocCtu. Vymazat' mozete l'ubovolné
dve sumy, systém Humanet vie z ktorejkol'vek zadanej sumy dopocitat’ dve ostavajice sumy).

Zalohoveé ahrady

Ciselny rad z vé fakiira I . | Interé Eislo (720120002 |
Datum prijatia platby |#| m

Sadzba DPH [@ia sadzba DPH - 20,00% * B DPH (0 |
Suma bez DPH spolu | [0 ] ] Suma s DPH spolu 30 ]

Pri budicom pouziti rovnakej zalohovej faktlry vo vyuctovacej faktire odpocita systém Humanet uz pouzitd
sumu.

Fakturacia
Druh dokiadu [zéloho\ré fakitra |
[[] Minulé uétovné obdobie
Obdobie < Prazdne > B
Akudineobdobie-0d [ ) Akudineobdobie-Do [ T
Fakturacia Y | |= a | £ 11> »| Dopinky +

( LI ) J J J J J J J J J

) g Druh sy Radyvy Int &islo 4 v Vyhotoveny v Popis sy Partner 4 y Suma TM 4 v PouZitd suma sy Zdloha 4 v Splatnost 4 v Ext. doklad 4 v Preneseny 4 v

[ »  zal fakhi Zf 720120001 16. 11. 2012 120.00 0.00 0.00 14 720120001  &no
[ =zl faktg Zf 720120002 17. 11. 2012 50.00 30,00 0.00 14 720120002  &no

OK  Znuiit
POZNAMKA: Stipec PouZiti suma nie je Standardne zobrazeny v prehlade zaznamov. Stipec mdzete
zobrazit' v editore zobrazenych stipcov, ktory zobrazite ikonou o (na zatiatku riadku s nzvami stipcov).

Tla€ vyuétovacej faktary

Pri tlaci vyuctovacej faktury su vytlacené 2 rozpisy DPH. Prvy, ktory je vypocitany za fakturované polozky
a druhy, ktory je rozdielovy medzi celkovym rozpisom DPH a odpoéitanim uz uplatnenej DPH zo zaloh.*

Rozpis podla sadzieb DPH : Cena bez DPH DPH Cenas DPH
DPH 20,00 % z : 500,00 100,00 600,00 EUR
Celkom : 500,00 100,00 600,00 EURl
Odpocet zalohy : 50,00
Centové vyrovnanie : 0,00
Celkom k tihrade : | 550,00 EUR|

V pripade neuhradenia faktry v termine splatnosti bude objednavatefovi priratana sankcia vo vyske 0,05% z neuhradenej sumy za kazdy def omeskania

Prehlad vyfakturovanych preddavkov

Gislo faktary | DAtM Priiatia | 54 dane DPH Sadzba Spolu
platby dane uhradené
Zf720120002 17.11. 2012 -41,67 8,33 20,00 -50,00
Spolu : -41,67 -50,00
Vylttovanie zakladu dane a DPH po odpotitani vyfakturovanych preddavkow:
Rozpis podfa sadzieb DPH: Cena bez DPH DPH Cenas DPH
DPH 20,00 % z: 45833 91,67 550,00 EUR

* kapitola 16 Tlac dokladov na strane 135
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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6.5 Hotovost’

Druh dokladu Hotovost’je danovy doklad. Je to ekvivalent faktiry uhradeny v hotovosti. Samostatny druh
dokladu je zvoleny pre odliSenie dokladov v pripade komunikacie s fiskalnym modulom. MéZe byt' prenesena
do modulu Uctovnictvo / Pokladria. Pre vytvorenie novej hotovosti pridajte doklad a nastavte v policku Druh
dokladu hodnotu hotovost.¥

Druh dokladu Hotovost’komunikuje aj s modulom Sk/ad ak obsahuje aspon jednu polozku so zdrojom Skiad.
V module Skiad vytvara skladovy pohyb vydaj.

Zalozka Pokladnicny doklad — pre hotovost' je dostupna len Cast’ zalozky Pokladnicny doklad umoznujlca
zadat' sumy jednotlivych druhov platidiel v hotovosti alebo obdobnymi prostriedkami (platobna karta,
poukazky)

Partner Koneény odberatef / Postova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa a ucet Pokladniény doklad \
—Spdsoby uhrady a sumy
Hotovost [D * ] Predkontacia hotovost [{ Prazdne = n -
. Predkontacia platobna .
Platobna karta (0 * | ot [ Prézdne = [v] - |
o Predkontacia r
Poukézky [0 *| poukazky [< Prézane [v] - |
Kredit (0 * | Predkontacia kredit  [< Prazdne > [ v] - |
Priklad

1. Pridajte novy doklad.
v «< (s /1 »»  Dopinky~ Pridst  Odstrdnit

2. Do policka Druh dokladu vyberte hotovost.

Druh dokiadu  hotovost v

3. V Casti okna Suma a pomocné parametre podrobne v policku Mena nastavte hodnotu FUR.

4. Vyplite Datum vyhotovenia (prednastaveny je dnesny den alebo datum z posledného pridaného
dokladu). Tla¢idlom BEM za datumom vyhotovenia alebo stlatenim klavesy ENTER vioZite rovnaky
datum aj do ostatnych datumovych policok.

’—Détumy a platobné symboly

Détum vyhotovenia [16.11. 2012 * EE

5. Vyberte Partnera z Adresara partnerov alebo vyplite Gdaje o partnerovi.

Partner Koneény odberatel / Postova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa

Partner [~= Prazdne = g -

* Vyznam jednotlivych poli¢ok hlavicky najdete v kapitole 4 Vyznam ddajov z editacného okna hlavicky a ich interpretacia pri taci na
strane 5. Vyznam jednotlivych policok polozky najdete v kapitole 5 Vyznam Udajov z editatného okna poloZzky a ich
interpretacia pri tlaci na strane 16

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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6. Pridajte PoloZku dokladu. Ak nemate pripraveny Cennik alebo Skiadové karty vyberte v policku Zdroj

polozky hodnotu Vo/ny. Pre vol'nl polozku vypliite Ndzov polozky, MnoZstvo a Vistupnu jednotkovi
cenu bez DPH (ak nie ste platitel’ DPH; ak ste platitel’ DPH vyplnite vstupni jednotkovi cenu bez
DPH ak mate nastavené v policku Vychadzat’ z ceny hodnotu bez DPH).

Sivisiace doklady Zmeny stavu Zalohové uhrady Poznamka Viastnosti

Polozky Texty

Polozka Y |- « | 2 /0> » Dopinky =  Pridat  Odstranit

[ I J__JI JI I I J 1

0 ﬂ Poradie . v Zdroj 4 v Kod o v Skratka poloZky 4 ¥ MnoZstvo 4 v Suma bez DPH 4 v Suma s DPH 4 v Sadzba av Sp

r Zdroj a identifikacia poloZky

Zdraoj poloZky ['mrm? :Ign
Kod polozky ( ]
Nazov poloZky [Totoje nazov p-nloilq,'l

Popis poloZky [

MnoZstvo a cena

Vychadzat z ceny | bez DPH | * n
Zakladna cena (0 * |

Mnozstvo [2 | *ﬂ]
Cenova drover [< Prézdne = n -
Sadzba DPH (Wy&&ia sadzba DPH - 20,00% *E) I
Vstupnd jednotkovd

@ D

7. Doklad zapiste tlacidlom Zapisat.

Zapisat+Nowvy Zrusit

Tlaé

Sumarne ucétovanie hotovosti po diioch

Pri prenasani do modulu Uctovnictvo je mozné aktivovat’ sumarny prenos hotovostnych dokladov v rdmci
jedného dia. Vo volbe Nastavenia fakturdcie v Casti okna Ostatné nastavenia aktivujte volbu Hotovostné
doklady uctovat’ sumérne po drioch *® a zéroveli musi byt aktivne Automatické zauctovanie iniciované
uZivatelom a neaktivne Automatické zatictovanie po uloZeni dokladu *.

Spésob spustenia zalétovania

||:| Automatické zauctovanie po uloZeni dokladu Automaticke zalictovanie iniciované uZivatefom |

[] Automatické zatictovanie po vytvoreni kopie (ak je aktivne automaticke tictovanie)

[] Automaticke zauctovanie po vyivoreni siivisiaceho dokladu (ak je aktivne automaticke lctovanie)

UPOZORNENIE: Spdsob spustenia zauctovania moOzete zmenit' len ak mate v pristupovych skupinach
pridané pravo s popisom Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit’ nastavenia vsetkym uzivatelom.

MALBOOKKEEFINGERP SetSettForAlllsers Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit nastavenia vietkym uZivatelom

*8 kapitola 13 Nastavenia fakturdcie / 13.7 Ostatné nastavenia na strane 102
* kapitola 13 Nastavenia fakturdcie / 13.1 Spdsob spustenia zatictovania na strane 96
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— Ostainé nastavenia

Aktualizuj hodnotu Zobrazovat informacie o parinerovi
Pouzif kongtantu pre vnitorné rozuctovanie Neprepoéitavat zfavu

[ Ziednotit nastavenia vietkym uZivatelom [C] Tadit popis namiesto ndzvu

[[] Automatickd evidencia servisu Synchronizovat sivisiace doklady

[ Automaticky oznacit Faktira sliZi zaroven ako
dodaci list

[[] Preberat aktudine ceny zo skladu a cennika

| Hotovostné doklady Gétovat sumame po diioch |

Pri tomto nastaveni je v zozname dokladov fakturacie zobrazené tlacidlo Oznacené do uctovnictva. Ak
oznacite viacero dokladov, vytvori sa v module Uctovnictvo / Pokladria Ctovny doklad len jeden za kazdy
der so sumarnou sumou z dokladov hotovosti z daného dna z fakturacie.

Druh dokladu [hotmrosf * n Oznacené do uctovnictva

Filter

Y  |=w a | 4 11> » Dopinky ~  Pridat Odstranit
( J I ) ) ) J J( J( )

ﬂ Druha¥ Radav Int. Gisloa ¥ Vyhotoveny « v Suma TM A ¥ PouZitd suma 4 v Prijatie zalohy o ¥ Nazov part. oy COPav Suvisiace doklady 4
(] hotovost H 520120001 [13. 12. 2012 50,00 0,00 dno Mado spol. s r.o. nie

hotovost H 520130004 |28. 12. 2012 100,00 0,00 ano ZaloZnasro. nie

hotovost H 520130001 |16. 01. 2013 500,00 0,00 ano ZaloZfia s.r.o. nie

hotovost H 520130002 [16. 01. 2013 -100,00 0,00 nie nie

hotovost H 520130003 [16. 01. 2013 -460,56 0,00 nie nie

hotovost H 520130005 |16. 01. 2013 1 000,00 500,00 dno ABC sro. H520130006 ano

hotovost H 520130006 |16. 01. 2013 -500,00 -500,00 @no ABC s.r.o. H520130005 &no
—

] J J J |
[l ﬂ Rada v Int. &slo 4 ¥ Druh o v UE. pripad ' v Suma TMA ¥
] #FEd « H 520120001 prijem
| 4 oW 520130004

] #fd » H 520130001 prijem
Pri sumarnom Uctovani hotovostnych dokladoch po droch je Cislo dokladu pouzité z prvého dokladu v rdmci
dniia. Popis je vytvoreny spojenim popisov z dokladov prenaSanych v ramci dia. Jednotlivé Casti popisov su
oddelené zvislou Ciarou ,,|*. Suma dokladu je scitana z prenasanych dokladov v ramci dna.

[EEEEEEE®
R
" 8 & & 8 8 B
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Prijatie zalohy hotovost'ou

Zauctovanie prijatia zalohy je mozné riesit’ druhom dokladu Zdlohovd faktira *° alebo druhom dokladu
Hotovost’ s aktivovanym prijatim zalohy. Pre vytvorenie novej hotovosti s prijatim zalohy pridajte doklad
a nastavte v policku Druh dokladu hodnotu hotovost’ a oznacte vol'bu Prijatie zalohy v Casti okna Suma a
pomocné parametre podrobne.

| Druh dokiadu [hotovusfl *x n gg:lg'ggsma R [< Prazdne =
Ciselny rad (H, Hotovost K nteméisio (520120007
Popis [fitemDesc} |@  Docacilist (text) (

Suma (0 | Objednévka (text) (

Zélohovo uhradeng [ EUR

|~ Sumaa pomocné parametre podrobne |

Pred zaokrihlenim [[] * ] Suma poloZiek |.(}
Prijatie zilohy

Hotovost’ s aktivovanym prijatim zalohy k prijatej platbe vystavujete len ak ste platca DPH a nevystavite
riadnu fakturu do 15 dni od prijatia platby.

Druh dokladu Hotovost’s aktivovanym prijatim zalohy je Gctovany do modulu Uctovnictvo / Pokladria (druh
dokladu Zalohova faktira je Gctovany do modulu Uctovnictvo / Pohladavky).

Z celkovej sumy zalohy sa vypocita suma zakladu a DPH a tieto sa zalGc¢tuju na Ucty/pohyby prednastavené
vo volbe Fakturdcia a odbyt / Nastavenia fakturdcie, t.j. na pohyb/ucet prijatej zalohy a Ucet DPH, pricom sa
pouziju Kddy DPH 03 a 04.

Zauctovanie prijatia zalohy hotovost'ou v podvojnom uGcétovnictve

Nastavenia fakturacie pre podvojné uctovnictvo:

—Prednastavené Uéty

Predkontacia [< Prézdne = n - Vieobecny vinos. tcet [BU4| Trzby za tovar n

DPH wygia [343| Dani z pridang] hodnoty n DPH niZéia [343| Dari z pridgane] hodnoty n

) E Ucet pre prijahi zalohu - [2]

Ucet pre prijati zalohu [3241| Prijaté preddavky - celkova suma n pouzZitie v zalohovej [3242| Prijaté preddavky - DPH n
faldiire

Zauctovany doklad v podvojnom Uctovnictve:

Y |- - | g 11 e p Doplnky ~ ~ Pridaf ~ Odstranit
[ I I J J J J I ]

[ E Datum.y Popisay Suma TMay MD syn. 4y MD ana. 4y Dsyn. oy Dana 4y Kod DPH Ay
] FE4 « N 28 12 2012 Prijata zdloha od ZéloZiia sr.o. 8333 n 03
[T #=d = @ 28.12.2012 Prijata zaloha od Zalozna s.r.o. 100,00 211

4 [ 28122012 Priaté zéloha od ZloZfa sro.
V pripade, ze (et pre prijatl zalohu nie je vo volbe Nastavenia fakturdcie zadany, zalctuje sa prijatie
zélohy bez pouzitia Uctu prijatej zalohy.
Nastavenia fakturacie pre podvojné uctovnictvo:

Prednastavené Géty

Predkonticia [< Prézdne > n - Vieobecny vynos. udet [BD4| Trzby za tovar n
DPH wy3Sia [343] Dafi z priganej hodnaty | v | DPH nizia |343| Dafi z pridanej hodnoty | v |
) T4l Uéet pre prijatt zalohu - 2]
Uget pre prijatd zdlohu [< Prazdne = = n pouZitie v zalohovej [< Prazdne = =

faldiire

%0 kapitola 6 Fakturdcia / 6.4 Zalohova faktira (k vyuctovaniu DPH z prijatej platby) na strane 46
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ZaUctovany doklad v podvojnom Uctovnictve:

UZtovné predpisy v «< (% '/t » »  Dopnky~ Pridaf  Odstrénit

[ I I I I I J I ]

ﬂ Datum:y Popisay Suma TMaey MDsyn. oy MDana. oy Dsyn. oy Dana. oy Kod DPHay
FEd « D 22 12.2012 Prijata zaloha od ZdloZfia sr.o. 83,33 03
4 « @ 28.12.2012 Priaté zéloha od ZaloZfia s.1.0. 100,00 211

14 - (D 28.12.2012 Priatd ziloha 00 ZdloZa 5.0, N

Zauctovanie prijatia zalohy hotovost'ou v jednoduchom uétovnictve

Nastavenia fakturacie pre jednoduché Gctovnictvo:
Prednastavené Gcty

Predkontacia [< Prazdne >

DPH vyasia [1021]1 /100] DPH na vystupe -
Pohyb pre prijatu zalohu [1 0101 / &602| dariova zaloha

Zauctovany doklad v jednoduchom Uctovnictve:

UEtovné predpisy 2 11> p| Doplnky =  Pridaf Odstranit

[ ) ) i ) J )

ﬂ Datum.y Popisay Suma TM 4 v Suma TM rozuctovand 4,y Pohybay Kod DPH 4 v

Fd - 28.12. 2012 Prijatie zélohy od Z&loZfia s.r.o. 8333 8333 10101602| dafiova zaloha 03
E___—h_l

V pripade, ze pohyb pre prijati zalohu nie je vo volbe Nastavenia fakturdcie zadany, pouZije sa pri
zaUcCtovani Vseobecny pohyb pre vynosy.
Nastavenia fakturacie pre jednoduché Gctovnictvo:

r Prednastavené ucty
Predkontacia (< Prézdne > v gf:;bﬁgg; pofyb 130401/ 600
DPH vy3sia [10201 £ 100| DPH na vystupe - zékladn DPH ni2sia < Prazdne =
Pohyb pre prijatd =
Zalohu [q: Prazdne = n

Zaulctovany doklad v jednoduchom Gctovnictve:

(Etovné predpisy £ 11 p Dopinky ~ | Pridaf Odstranit
( J J I J J
1 ﬂ Datum.y Popisay Suma TM 4 v Suma TM rozuctovand oy Pohybay Kod DPH 4 v
. m - - 28122012 Prijatie zalohy od ZaloZha s.r.o. 83,33 83,33 [10101600| predaj T kasa
UPOZORNENIE: Ak nie je nastaveny ani jeden z uvedenych pohybov, zaklad dane z prijatej zalohy sa
nezaulctuje.
Nastavenia fakturacie pre jednoduché Uctovnictvo:
Prednastavené Géty
Predkontécia (< Prézdne > [v] -] |V§9°E’e°"f' POD  (Prazane> |
DPH vy3sia [102!]1 /100] DPH na vystupe - zékladn DPH nizsia < Prazdne >
Pohyb ijatd - 1
Z;:{]u pre prija [< Prazdne > ! n
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ZaUctovany doklad v jednoduchom Uctovnictve:

Uétovné predpisy £ 11 p Dopinky ~ | Pridat Odstranit

( J J I J ] J
l ﬂ Datum.y Popisay Suma TM 4 v Suma TM rozuctovana sy Pohyb;v KodDPHay
. [L’.’d . - 28.12. 2012 Prijatie zélohy od ZaloZfia s.ro. 83,33 83,33

Vyucétovacia hotovost’ (hotovost’' s odpoétom zaloh)

Po dodani tovaru alebo sluzby vystavite vydctovaciu faktdru®® alebo vydctovaciu hotovost’ (ak bola Ghrada
prijatd v hotovosti alebo obdobnymi prostriedkami).

Vyuctovacia hotovost’ je Standardny druh dokladu Aotovost.

Doklad fakturacie

Druh dokladu [hutwosf Jlgn

Oproti beZnej hotovosti obsahuje navySe informaciu o odpocitani zalohovych faktdr alebo hotovosti
s aktivovanym prijatim zalohy. Odpocitanie zaloh je mozné vykonat’' na zalozke Zalohové vhrady.

Pridanie zalohovej uhrady manualne

Tlacidlom Pridat’v tabul'ke na zalozke Zalohové uhrady pridate do vyuctovacej faktury nova zalohovd faktiru
na odpocitanie.

Polozky Texty Sivisiace doklady Zmeny stavu Zdlohové dhrady Poznamka Viastnosti

Rozpis DPH
Zilohové ahrady Y |= a | 2 11> > Dopinky =  Pridat
LI

J J J___ I J{ J

ﬂ Rad 4 v Int. éislo 4 v Prijatie platby 4 ¥ Suma bez DPH4y DPH A ¥ Sumas DPH 4 v Sadzba 4 v Ruénesy

Vyplnte informéacie o doklade a o sumach (Cislo dokladu, datum prijatia platby, zaklad pre DPH, DPH). Pri
sumach vyplnte jednu zo sim (napr. sumu s DPH spolu) a ostatné dve sumy (napr. suma bez DPH spolu
a DPH) budi automaticky vypocitané. Zadané Udaje uloZite tlacidlom Zapisat.

Zdlohové ahrady

Clselny rad [H Hotovost * B - Intemé Eislo [52{11 20001

Détum prijatia platby 28-12-2012 * 9] [ obnovit |

Sadzba DPH [@ia sadzba DPH - 20,00% * n DPH [16.67 |
Suma bez DPH spolu (83,33 Suma s DPH spolu [100 |

Prostrednictvom manualneho pridavania mézete pridat’ aj zalohu, ktord nie je zadana v systéme Humanet,
Co je praktické pri prechode z iného ekonomického systému na systém Humanet. Konkrétne v pripade, ze
zaloha vznikla este v predchadzajucom ekonomickom systéme, ale vylctovacia hotovost’ je uz vytvarana
v systéme Humanet.

51 kapitola 6 Fakturdcia / 6.4 Zdlohovd faktdra (k vyuctovaniu DPH z prijatej platby) / Viyidctovacia faktdra (faktdra s odpoctom
zalohovych faktdr) na strane 49
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Pridanie zalohovej thrady vloZenim zalohovych faktir

Prostrednictvom vol'by Dopinky / Pridat’ zdlohové faktury na zalozke Zalohové uhrady je mozné pridat
zalohové faktiry>? a hotovosti s aktivovanym prijatim zalohy, ktoré mate zadané v systéme Humanet ich

oznacenim. Z oznacenych dokladov prepiSe systém Humanet ich sumy do zalozky Zdlohové uhrady do
vyuctovacej hotovosti.

Polozky Texty Slvisiace doklady Zmeny stavu Zalohové ahrady Poznamka Viastnosti
Rozpis DPH
Zdlohové uhrady

Il I J( J( I Export do excelu
ﬂ Rad 4 v Int. Eislo 4 v Prijatie platby 4 ¥ Suma bez DPHAy DPHAy SumasDPHuw Invertovat oznacenie

£ 0> » Dopinky =  Pridat

b

Sumarizovat

Zapisat+Novy

Pridaf zalohoveé faktiry

Tla¢ vyGctovacej hotovosti aj jej zaGctovanie je zhodné s vyGctovacou faktdrou®®. Vylétovacia hotovost’ je

U¢tovana do modulu Uctovnictvo / Pokladria. Vyuctovacia faktira je Gétovand do modulu Uctovnictvo /
Pohladavky.

52 kapitola 6 Fakturdcia / 6.4 Zdlohova faktura (k vyuctovaniu DPH z prijatej platby) / Vydctovacia faktira (faktdra s odpoctom
zalohovych faktdr) na strane 49
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6.6 Dobropis, Storno, Storno hotovost’

Druhy dokladu Dobropis, Storno a Storno hotovost’ si dariové doklady. MéZu byt prenesené do modulu
Uctovnictvo | Pohladavky (dobropis a storno) alebo do volby Pokiadria (storno hotovost). Pre vytvorenie
nového dobropisu, storna alebo storno hotovosti pridajte doklad a nastavte v policku Druh dokladu vami
poZzadovanu hodnotu (dobropis, storno, storno hotovost).>

Tieto druhy dokladov komunikuji aj s modulom Sk/ad ak obsahuji aspon jednu polozku so zdrojom Skiad.
V module Sk/ad vytvaraju skladovy pohyb storno vydaj, ¢o je opacny vydaj, t.j. prijem na sklad. UZivatel
moze ovplyvnit’ komunikaciu s modulom Sk/ad ak na jednom doklade zada polozky aj so zapornym aj
s kladnym mnozstvom.>*

POZNAMKA: Dobropis, Storno a Storno hotovost’ st ekvivalentné doklady. Dobropis a storno st ako dva
druhy dokladov z dovodu ¢o najvacsej kompatibility systému Humanet s inymi ﬂétovm’/mi aplikaciami. Storno
hotovost’ je samostatny druh z dévodu iného smeru Uctovania. Dobropis a storno su Gctované do modulu
Uctovnictvo / Pohladavky, zatial ¢o storno hotovost’je Utovana do modulu Uctovnictvo / Pokladria.

NAS TIP: Ak su tieto druhy dokladov vytvorené prostrednictvom funkcie Sivisiace doklady %°, tak su
previazané s povodnym dokladom a dobropisuju / stornuju prave takyto doklad. NavySe ak obsahuje
povodny doklad aj polozky so zdrojom Skiad, vytvori sa automaticky aj storno vydaj v module Skiad.

Priklad

1. Pridajte novy doklad.
vy <<l > pl Dopinky ~  Pridat  Odstranit

2. Do policka Druh dokladu vyberte dobropis (prip. storno alebo storno hotovost).

Druh dokladu [-:Iubmpis * n

3. V Casti okna Suma a pomocné parametre podrobne v policku Mena nastavte hodnotu £UR.

4. Vyplnte Datum vyhotovenia (prednastaveny je dnesny den alebo datum z posledného pridaného
dokladu). Tlagidlom BEM za ddtumom vyhotovenia alebo stlatenim klavesy ENTER vioZite rovnaky
datum aj do ostatnych datumovych policok.

"Déum',-' a platobné symboly

Datum vyhotovenia [15. 11. 2012 * E

5. Vyberte Partnera z Adresara partnerov alebo vyplnte Gdaje o partnerovi.
Partner Koneény odberatel / PoStova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa

Partner (< Prazdne > g -

53 vyznam jednotlivych poli¢ok hlavieky najdete v kapitole 4 Vyznam udajov z editacného okna hiavicky a ich interpretacia pri tlaci na
strane 5. Vyznam jednotlivych policok polozky najdete v kapitole 5 Vyznam Udajov z editacného okna polozky a ich

interpretacia pri tlaci na strane 16
54 BlizSie v podkapitole Komunikacia s modulom Skiad na strane 60.
55 kapitola 15 Iné funkcie / 15.5 Suvisiace doklady na strane 124
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6. Pridajte PoloZku dokladu. Ak nemate pripraveny Cennik alebo Skladové karty vyberte v policku Zdroj
polozky hodnotu Vo/ny. Pre vol'n polozku vypliite Ndzov poloZky, MnoZstvo a Vistupnu jednotkovi
cenu bez DPH (ak nie ste platitel DPH; ak ste platitel’ DPH vyplnite vstupn( jednotkovi cenu bez
DPH ak mate nastavené v policku Vychddzat’ z ceny hodnotu bez DPH).

Stivisiace doklady Zmeny stavu Zalohové dhrady Poznamka Viastnosfi

Polozky

Texiy

Polozka

vy l«< {4 0> > Doplnky ~ | Pridat | = Odstranit
( J [ J( J [ I J( J [ J( 1C

& ﬂ Poradie . v Zdroj 4 v Kod 4 v Skratka poloZky 4 ¥ MnoZstvo 4 ¥ Suma bez DPH 4 ¥ Suma s DPH 4 v Sadzba sy Sp

— Zdroj a identifikacia poloZky

Zdroj poloZky [vnrm? * n
Kod polozky ( |
Nazov poloZky [Totoje nazov pcloilq,'l

Popis poloZky [

MnoZstvo a cena

Vychadzat z ceny | vez DPH | * n
Zékladna cena (0 x|

Mnozstvo [2 | % ]
Cenova uroven [{ Prazdne = n -
Sadzba DPH (Vygéia sadzba DPH - 20,00% *K) I
Vst  jednotkova

cona bez DPH (10 %]

7. Doklad zapiste tlacidlom Zapisat.

Zapisat+Novy Znusit

Tlac

Komunikacia s modulom Sklad

Dobropis, storno a storno hotovost’ st zaporné doklady, t.j. aj pri komunikacii s modulom Sk/ad vytvarajd
skladovy pohyb storno vydaj. Takyto skladovy pohyb sa prejavuje opakom vydaja, je to teda prijem na
sklad.

UPOZORNENIE: Ak v dobropise (storne alebo storno hotovosti) zadate vSetky polozky kladne alebo vsetky
polozky zaporne, vyhodnoti systém Humanet doklad vzdy ako cely zaporny. Ak vSak zadate aspon jednu
polozku s inym znamienkom ako ostatné polozky (napr. jedna polozka kladna a ostatné zaporné), nebude
systém Humanet povazovat cely doklad za zaporny, ale pouZije vami zadané znamienka. Zaporné budu
vyhodnotené ako bezna polozka dobropisu, kladné budi vyhodnotené ako opak dobropisu. Pomocou tejto
konstrukcie je mozné vykonavat zamenu na sklade ked' jednej polozke zadate kladné mnoZstvo a v inej
poloZke zaporné mnozstvo.

Tla€ poloziek

Pri tlaci dobropisu, storna alebo storno hotovosti je mozZné aktivovat’ tla¢ dokladu vZdy zaporne. Ak je volba
aktivna, tak v pripade, Zze vSetky polozky maju kladné mnozstvo alebo vSetky polozky maju zaporné
mnozstvo, budl vytlatené vzdy ako zaporné. Ak vSak zadate aspon jednu polozku s inym znamienkom ako

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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vSetky ostatné polozky (napr. jedna poloZzka kladna a ostatné zaporné), nebude systém AHumanet brat’ ohl'ad
na volbu pred tlacou, ale vytlaci polozky tak ako su zadané.

— Rozsirené nastavenia tlade

[[] Pridat postovi pouk&azku typu U
[ Tiadit prijmovy doklad

[ Tladit kopiu fakiiry s kontaénym listkom

Tlacit dobropisy a storna zdporne

UkaZka tlade dobropisu (zaporne).®®

Dobropis (danovy doklad)

Dob320130001

Dodavater :
Ondras Peter - PRO ON SOFTWARE

Postova adresa :

Malinova 109/7, 010 04 Zilina
Firma 6
ICO: 40433315
ZRSR Zilina
12345
Bankoveé spojenie : Tatra Banka, a.s.

Utet - 2927839062/1100 BIC: TATR SK BX
IBAN: SK18 1100 0000 0029 2783

DIC: 1047123456  IC DPH: SK1047123456

VARIABILNY SYM. | Konstaniny symbol | Specificky symbol

320130001 1CO: 66666666 DIC: 66666666 IC DPH: SK6666666666

Def vyhotovenia Datum vzniku DP Den splatnosti Odberatel -

11.01.2013 11.01.2013 25.01.2013 Firma 6
Spdsob dopravy : osobny odber
Sposob Uhrady : bankovy prevod
Dod. a plat. pod.

Text poloZky jehgﬁnr):kéa jegsgztek Jedg;_tlzo"’é Cena bez DPH Doé,H Cena s DPH

Karta 1 ks 1,00 -100,00 -100,00 [20,00 -120,00

% kapitola 16 Tiac dokladov na strane 135,
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.

60



Fakturacia

6.7 Dodaci list, Vnutroorganizaé¢ny dodaci list

Druh dokladu Dodaci list a Vnutroorganizacny dodaci list nie si danové doklady. Tieto druhy dokladov nie su
prenasané do modulu Uctovnictvo.”’

Oba druhy dokladov komunikuji s modulom Skiad ak obsahuju aspon jednu polozku so zdrojom Skiad.
V module Sk/ad vytvaraju skladovy pohyb vydaj.

POZNAMKA: Dodaci list a Vnutroorganizacny dodaci list si ekvivalentné doklady. LiSia sa len nazvom
dokladu. Vyznam pre existenciu oboch je automatické Gctovanie v module Sk/ad. Druh dokladu Dodacr list pri
vytvarani skladovej vydajky prednastavuje sSpecifikdciu skladového pohybu na hodnotu vydaj tuzemsko
(pripadne vydaj zahranicie v pripade dodacieho listu vystaveného na zahrani¢ného partnera). Druh dokladu
Vnutroorganizacny dodaci list pri vytvarani skladovej vydajky prednastavuje specifikdciu skladového pohybu
na hodnotu vydaj spotreba.

POZNI'\MlsA: Ovplyvnenie Specifikdcie skladového pohybu je mozné riadit’ nielen podla druhu dokladu, ale
aj podla Ciselného radu (Vyber modulu / Zakladné nastavenia / Okruhy a Cislovanie dokladov). V Ciselnom
rade je mozné predvolit' Specifikdciu skladového pohybu — vydaj (nastavuje sa v Okruhoch a cislovani
dokladov pri Uprave konkrétneho cCiselného radu v Casti formulara Ciseiniky). Ak je predvolena hodnota
v Ciselnom rade, ignoruje systém Humanet nastavovanie specifikdcie skladového pohybu podla druhu
dokladu.

Priklad

1. Pridajte novy doklad.
v «< (s /1 »»  Dopinky~ Pridst  Odstrdnit

2. Do policka Druh dokladu vyberte dodaci list (prip. vnutroorganizacny dodaci list).

Druh dokladu dodaci list v

3. V Casti okna Suma a pomocné parametre podrobne v policku Mena nastavte hodnotu £UR.

4. Vyplite Datum vyhotovenia (prednastaveny je dnesny den alebo datum z posledného pridaného
dokladu). Tlagidlom BEM za ddtumom vyhotovenia alebo stlatenim klavesy ENTER viozite rovnaky
datum aj do ostatnych datumovych policok.

’—Déum',-' a platobné symboly

Détum vyhotovenia [16.11. 2012 * E

5. Vyberte Partnera z Adresara partnerov alebo vyplnte Gdaje o partnerovi.

Partner Koneény odberatel / PoStova adresa

Partner (= Prazdne = g -

%7 yznam jednotlivych poli¢ok hlavicky najdete v kapitole 4 Vyznam ddajov z editacného okna hlavicky a ich interpretdcia pri tlaci na
strane 5. Vyznam jednotlivych policok polozky najdete v kapitole 5 Vyznam Udajov z editatného okna poloZzky a ich
interpretacia pri tlaci na strane 76
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Pridajte Polozku dokladu. Ak nemate pripraveny Cennik alebo Skladové karty vyberte Zdroj polozky
na hodnotu Vo/ny. Pre volnd polozku vypliite Nazov poloZky, MnoZstvo a Vistupnu jednotkovi cenu
bez DPH (ak nie ste platitel’ DPH; ak ste platitel’ DPH vyplnite vstupnu jednotkovd cenu bez DPH ak
mate nastavené v policku Vychddzat’ z ceny hodnotu bez DPH).

Poznamka Viastnosti

Zmeny stavu Zalohove uhrady

Texty Sivisiace doklady

v |« «f $ /0 » »|  Dopinky v Pridat  Odstranit
( I ) I J( J( J |

ﬂ Poradie . v Zdroj 4 ¥ Kod 4 v Skratka poloZky 4 ¥ MnoZstvo 4 ¥ Suma bez DPH 4 v Suma s DPH 4 v Sadzba s v Sp

— Zdroj a identifikacia poloZzky

Polozky

Zdroj poloZky ['mrm? :k;n
Kbd polozky ( |
MNazov poloZky [Totoje nazov p-nloilq,'l

Popis poloZky (

~MnoZstvo a cena

Vychédzat z ceny [bez DPH] =K
Zakladna cena [1] * ]

Mnozstvo 2 | * |
Cenova urover [< Prazdne = n
Sadzba DPH (Vygéia sadzba DPH - 20,00% * n -
Vstupnd jednotiova

s ekond (i 3

7. Doklad zapiste tlacidlom Zapisat.
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Fakturacia

Ukézka tlace dodacieho listu.”®

Dodaci list DL220130003
Dodavatef : Faktira: Fa20130005
Ondras Peter - PRO ON SOFTWARE
) Postova adresa ¢
Malinova 109/7, 010 04 Zilina
Firma 6
ICO: 40433315 DIC: 1047123456  IC DPH: SK1047123456
ZRSR Zilina
12345
Bankoveé spojenie : Tatra Banka, a.s.
Utet - 2927839062/1100 BIC: TATR SK BX
IBAN: SK18 1100 0000 0029 2783
VARIABILNY SYM. | Konstantny symbol Specificky symbol
220130003 ICO: 66666666 DIC: 66666666 IC DPH: SK6666666666
Def vyhotovenia Datum vzniku DP Den splatnosti Odberatel -
11.01.2013 11.01.2013 25.01.2013 Firma 6
Spdsob dopravy : osobny odber
Spésob Ghrady bankowy prevod
Dod. a plat. pod. -
. Merna Potet
Text polozky jednotka jednotiek
SluZna test tlhod 1,00
Celkom k thrade (TM) : 60,00 EUR

Komunikacia s modulom Sklad

Ak v dodacom liste pouzijete zaporné mnozstvo bude sa v module Sk/ad jednat’ o opak vydaja, t.j. prijem. Ak
v jednom dodacom liste pouZijete v jednej polozke kladné mnoZstvo a v druhej poloZke zaporné mnoZstvo
bude zaporna polozka prijata na sklad a kladna poloZka bude vyskladnena. Pomocou tejto konstrukcie je
mozné vykonavat' zamenu na sklade.

Vydaj do minusu
Dodacie listy st v pripade skladovych poloZiek ovplyvnené aj nastavenim modulu Sk/ad v pripade vydavania

do minusu. V Ciselniku Skiady (Vyber modulu / Sklad / Sklady - obsahuje zoznam skladov s ich zakladnymi
nastaveniami) je mozné aktivovat’ Povolit’ vydaj do minusu. Standardne vol'ba nie je aktivna.

Podobnou vol'bou je Konsignacny skiad. Pre konsignacné sklady je povoleny vydaj do minusu, pretoze sa
predpoklada dodatocne doplneny prijem a po spusteni Skladového prepoctu aktualizovanie spravnych Udajov
aj vo vydajkach.

Povolit vydaj do minusu Konsignacny sklad
Ak nie je aktivne Povolit’ vydaj do minusu a nie je aktivny ani Konsignacny sklad, systém Humanet nedovoli
zadat’ vacsSie mnozstvo ako je disponibilné mnozstvo na sklade, resp. nedovoli uloZit’ polozku, v ktorej zadate
vacsSie ako disponibilné mnozstvo.

MnoZstvo |25 x| SkutoZné mnoZstvo 1

Objednané mnoZstvo 0

Disponibilngé mnozZstvo 24,000000

%8 kapitola 16 Tac dokladov na strane 135,
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Bez ohladu na to Ci je povoleny vydaj do minusu, je vzdy zobrazené pri ukladani polozky najskor
upozornenie na vydaj pod disponibilné mnoZstvo a uzivatel sa mo6ze rozhodnut’ ¢i chce dalej pokracovat'. Ak
az uzivatel stihlasi s pokracovanim, nastane test povolenia vydavania do minusu.

Upozomenie
humanet
Zadané mnozZstvo je vacsie ako je disponibilng mnoZstvo na skladovej karte.
Chcete pokraéovat?
Upozomenie

Zu

humanet

MNa pouZitom sklade nie je moZné vydavat do minusu!

Tla¢ kontroly dokladov (vztah modulov Fakturacia a Sklad)

Prostrednictvom tlaovych zostav Tlac kontroly dokladov mozete kontrolovat’ ¢i su vSetky skladové polozky
dodacich listov aj odpisané zo skladu alebo i doklady, ktoré komunikuju s modulom Sk/ad su skutoCne
zapisané do modulu Sk/ad.

Zostavy su dostupné vo volbe Dopinky / Tlac kontroly dokiadov.

v |« <« (¢ /> »  Dopnky~ Pridat  Odstrnit

C_JC_JI J( J( I Export do excelu

DruhA¥ RadA ¥ Int CisloA¥ Vyhotoveny : ¥ Suma TMA ¥ PouZita suma & W [Tl [ e el 1)

dod. list DL 220130001 05.01. 2013 120,00 k Sumarizovat
dod. list DL 220130002 05.01. 2013 1200,00

N

e

dod.list DL 220130003 11.01.2013 60,00 . -
Kopirovaf oznatené

dod.list DL 220130004 11.01.2013 50,00 :

dod list DL 220130005 15 01 2013 180,00 CENSIoVamEdoRiadon

" Poslat e-mail

Zaregistrovanie dokladu do Evidencia servis

Siivisiace doklady Kopirovaf oznafené Tladit oznaceng

Tlaé kontroly dokladowv

Hromadné vyskladnenie nevyskladnenych poloZiek dokladov

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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K dispozicii su tlatové zostavy:
e Witlac doklady s nevyskladnenymi poloZkami
o kontroluje Ci su vsSetky skladové polozky dokladov komunikujlcich s modulom Skiad su
odpisané zo skladu. Doklady identifikované touto zostavou je mozné hromadne vyskladnit’
(odpisat’ zo skladu) prostrednictvom funkcie Hromadné vyskiladnenie nevyskladnenych
poloZiek dokladov >,
e Kontrola vztahu dokladov fakturdcie a pohybov

o kontroluje ¢i su doklady komunikujuce s modulom Sk/ad zapisané aj do modulu Sk/ad a ak
su zapisané, Ci aj vSetky ich polozky so zdrojom vzniku Sk/ad su odpisané zo skladu.

KONTROLA

® Vyilag doklady s nevyskladnenymi poloZkami
® Kontrola vziahu dokladov fakturdcie a pohvbov

=
=1
=
=
=
=
=
=

Hromadné vyskladnenie nevyskladnenych poloziek dokladov

Vyskladnenie poloziek dodacich listov nastava pri uloZeni dokladu pre polozky, ktoré maju aktivnu volbu
Odpisovat’ a zarovein nemaju aktivnu volbu Nikdy neodpisovat’ a zaroven este neboli Odpisané (nemaiju
oznacenu vol'bu Odpisané).

Skladové a uctovné operdci

Skiadové poloZky
Odpisovaf [] Odpisané
Nikdy neodpisovat
Predkontacia (< Prézane = n - (Izet fakturdcie (< Prazdne = n -

Ak polozka dokladu nema aktivhu volbu Odpisovat, nedbjde pri ulozeni dodacieho listu k vyskladneniu
polozky. V systéme Humanet je mozné dodatocCne aktivovat’ odpisovanie polozky. Jedna moznost’ je upravit’
doklad, upravit’ poloZku, aktivovat’ vol'bu Odpisovat’a uloZit' opat’ aj polozku aj doklad. Tento postup by bol
zdlhavy ak by mal byt’ vykonany pre viaceré polozky, pripadne pre polozky vo viacerych dokladoch.

Pre hromadné vyskladnenie je urcena funkcia vo vol'be Dopinky / Hromadné vyskladnenie nevyskladnenych
poloZiek dokladov.

vy <l 1> »l Dopinky ~  Pridat Odsiranit
( )Ll J J J Export do excelu

Fakturacia

ﬂ Druha¥ RadAY Int. Cislo oY Vyhotoveny . ¥ Suma TMA Y PouZitd suma & g0l [ fe E =) 1T

# o dod list DL 220130001 05.01.2013 120,00 I sumarizovat

4 o dod list DL 220130002 05.01.2013 1200,00

4 o dod list DL 220130003 11.01.2013 60,00 Kopirovat. Gznaden

# o dod list DL 220130004 11.01.2013 50,00 :

4 o dod ist DL 220130005 15.01.2013 180,00 CENSTovanE doradon

Poslat e-mail

Zaregistrovanie dokladu do Evidencia servis

Tlaé kontroly dokladov

Siivisiace doklady Kopirovaf oznafeng Tlacif oznaceng

Hromadné vyskladnenie nevyskladnenych poloZiek dokladov

Hromadné vyskladnenie prebieha za zvolené obdobie.

Hromadné vyskladnenie nevyskladnenych poloZiek dokladov

Obdobie [P.h:‘tuailm.r mesiac n
Datum od [01.11. 2012 | | Datum do (30.11. 2012 | |

% kapitola 6 Fakturdcia / 6.7 Dodaci list, Vnitroorganizacny dodaci list / Komunikacia s modulom Sklad / Hromadné vyskiadnenie
nevyskladnenych poloZiek dokladov na strane 66
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Prehl'adané su vSetky druhy dodacich listov (Dodaci list Vnutroorganizacny dodaci list Faktura ak sliZi
zaroveri ako dodaci list, Hotovost) a storno doklady (Storno, Storno hotovost) a v nich vSetky polozky so
zdrojom vzniku Sk/ad, ktoré eSte nie sU Odpisané a nemaju aktivnu vol'bu Nikdy neodpisovat.

Skladové poloZky

[[] Odpisovat Odpisané
[[] Wikdy necdpisovat

Po spracovani hromadného vyskladnenia bude vypisané hlasenie s informaciou o tom, ktoré polozky
a z ktorych dokladov boli vyskladnené.

Vystup z hromadného vyskladenia Y |- - 5 o Dopinky ~
LI J{
InfoA¥ Oblast A ¥ Popis & ¥

= Info Vyskladnenie Doklad: DL220120006. Nemal vyskladnené vietky poloZky. 123ABC:6,29

s OK Koniec spracovania Spracovanie bolo dokonéené.

Tiag Latvorit

Tla€ potvrdenia 0 dodani tovaru (doklad o prevzati)

Pre dodacie listy (dodaci list, vnitroorganizacny dodaci list, faktira ak slzi zaroven ako dodaci list) je mozné
pri tlaCi aktivovat’ tlac potvrdenia o dodani tovaru. Standardne je tlacené potvrdenie len pre skladové polozky
alen v pripade, Ze aspon jedna polozka je s nulovou sadzbou DPH. Volitelne moZete aktivovat tlac
potvrdenia vzdy (bez ohladu na sadzbu DPH) a pripadne aj pre polozky z cennika alebo volne zadané
polozky.

Potvrdenie o dodani tovaru

Potvrdenie pri dodani tovaru do iného Elenského Statu pri oslobodeni od dane [ Tlagit vZdy (aj pri dodani do tuzemska aj pri dodani bez oslobodenia)

poloZky zo skladu [[] poloZky z cennika [[] poloZky z volného zdroja

Prepravné vozidlo ( ] -

Potvrdenie o dodani je vytlatené na novej strane za dokladom, ku ktorému prisldicha.®

Doklad o prevzati

Odberatel: Mado

Adresa:

IC DPH:

Miesto prevzatia:

Datum prevzatia: ...

Menoosoby: .. .. . PodpIS
FUNK I e

Prepravny prostriedok:

Dodavatel: Testsr.o.

Adresa: Velky diel 3323, 010 08 Zilina
IC DPH: SK1234567890

Polozka Mnozstvo

Testovaci tovar 5,00

€0 kapitola 16 Tlac dokladov na strane 135.
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6.8  Tarchopis

Druh dokladu 7archopis je dafiovy doklad. Je prenasany do modulu Uctovnictvo / Pohladavky.
Pre vytvorenie nového tarchopisu pridajte doklad a nastavte Druh dokladu na hodnotu 7archopis.

Tarchopis nekomunikuje s modulom Skiad. SIGZi na zvySenie ceny pdvodného dokladu. 7archopis je opak
Dobropisu.

Priklad

1. Pridajte novy doklad.
v l«a <« (% /' »»  Dopinky~ Pridast  Odsrdnit

2. Do policka Druh dokiladu vyberte tarchopis.

Doklad fakturacie

Druh dokladu [farchnpis :I-,;n

3. V Casti okna Suma a pomocné parametre podrobne v policku Mena nastavte hodnotu £UR.

4. Vyplnte Datum vyhotovenia (prednastaveny je dnesny den alebo datum z posledného pridaného
dokladu). Tla¢idlom BEM za datumom vyhotovenia alebo stlatenim klavesy ENTER vioZite rovnaky
datum aj do ostatnych datumovych policok.

" Datumy a platobné symboly

—
Détum vyhotovenia [16.11.2012 * E

5. Vyberte Partnera z Adresara partnerov alebo vyplnte Gdaje o partnerovi.

Partner Koneény odberatel / Postova adresa

Partner [-: Prazdne = g -

6. Pridajte PoloZku dokladu. Ak nemate pripraveny Cennik alebo Skladové karty vyberte v policku Zdroj
poloZky hodnotu Vo/ny. Pre vol'nl polozku vyplite Nazov poloZky, MnoZstvo a Vistupnu jednotkovi
cenu bez DPH (ak nie ste platitel DPH; ak ste platitel’ DPH vyplnite vstupnd jednotkovl cenu bez
DPH ak mate nastavené v policku Vychadzat’ z ceny hodnotu bez DPH).

Polozky Texty Suvisiace doklady Poznamka Viastnosti

:ﬂ 0o > Dopinky = = Pridat’ Odstranit
( J JL__JI J J J J )C

ﬂ Poradie . v Zdroj 4 v Kod 4 v Skratka poloZky 4 v MnoZstvo 4 ¥ Suma bez DPH 4 v Suma s DPH 4 v Sadzbasy Sp

Zmeny stavu Zilohove uhrady

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Polozka

r Zdroj a identifikacia polozZky
Zdroj poloZky [vnrm'f * n
Kbd polozky ( |
Nazov poloZky [Totoje nNazov p-uloikyl
Popis polozky [

r Mnozstvo a cena
Vychadzat z ceny | vez DPH | * n
Zakladna cena (0 * |
MnoZstvo [2 | * ]
Cenova uroven [{ Prazdne = n -
Sadzba DPH (VyE&ia sadzba DPH - 20,00% *K) I
Vstupna jednotkova
cena bez DPH [1I] * ]

7. Doklad zapiste tlacidlom Zapisat.

Zapisat || Zapisat+Novy J Zrusit

Ukazka tlale tarchopisu.®!

Tlac

Tarchopis (dafovy doklad)

Tar120130001

Dodavatef -
Ondras Peter - PRO ON SOFTWARE

Postova adresa

Malinova 109/7, 010 04 Zilina

ICO: 40433315
ZRSR Zilina
12345

DIC: 1047123456 IC DPH: SK1047123456

Bankoveé spojenie : Tatra Banka, a.s.

Uget - 29027839062/1100 BIC: TATR SK BX
IBAN: SK18 1100 0000 0029 2783

Firma 6

VARIABILNY SYM. | Kontaniny symbol | Specificky symbol
120130001 1CO: 66666666 DIC: 66666666 IC DPH: SK6666666666
Dei vyhotovenia Datum vzniku DP Deii splatnosti Odberatel :
17.01.2013 31.01.2013 31.01.2013 Firma 6
Sposob dopravy ©  osobny odber
Spdsob Uhrady : bankovy prevod
Dod. a plat. pod. :
Text polozky jeh;ﬁtl;r;kéa ie';ﬁg:;k Jedg:;l;ové Cena bez DPH D%F?H Cena s DPH
Karta 3 ks 1,00 10,00 10,00 (20,00 12,00

61 kapitola 16 Tiac dokladov na strane 135
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6.9 Vnutroorganiza€na faktuara

Druh dokladu Vndtroorganizacna faktdra je nedanovy doklad. V sicasnosti nie je prenasand do modulu
Uctovnictvo. V budlcich verziach systému Humanet bude prenasana do modulu Uctovnictvo / Interny
doklad.

Pre vytvorenie novej vnatroorganizacnej faktiry pridajte doklad a nastavte v policku Druh dokladu hodnotu
Vnutroorganizacna faktdra.

VnUtroorganizacna faktura slizi len na vnutrofiremné Cinnosti a vyuzitelna je najma pri procese vyroby.
Priklad
1. Pridajte novy doklad.
vy <<l > p Dopinky ~ | Pridat | Odsiranit

2. Do policka Druh dokladu vyberte vnutroorganizacnd faktura.
Doklad fakturacie

Druh dokladu [urmjtruurganizaﬁné faltiira :_IEB

3. V Casti okna Suma a pomocné parametre podrobne v policku Mena nastavte hodnotu £UR.

4. Vyplnte Datum vyhotovenia (prednastaveny je dnesny den alebo datum z posledného pridaného
dokladu). Tlagidlom BEM za ddtumom vyhotovenia alebo stlatenim klavesy ENTER vioZite rovnaky
datum aj do ostatnych datumovych policok.

" Datumy a platobné symboly

—
Détum vyhotovenia (16.11.2012 % E

5. Vyberte Partnera z Adresara partnerov alebo vyplite Gdaje o partnerovi.

Partner Koneény odberatel / PoStova adresa

Partner (< Prazdne > g -

6. Pridajte Polozku dokladu. Ak nemate pripraveny Cennik alebo Skladové karty vyberte Zdroj polozky
na hodnotu Vo/ny. Pre volnd polozku vypliite Nazov poloZky, MnoZstvo a Vstupnu jednotkovid cenu
bez DPH (ak nie ste platitel’ DPH; ak ste platitel’ DPH vyplnite vstupni jednotkovd cenu bez DPH ak
mate nastavené v policku Vychadzat’ z ceny hodnotu bez DPH).

Polozky Texty Sivisiace doklady Zmeny stavu Zalohové uhrady Poznamka Viastnosti
Polozka b 4 | - % o m» » Dopinky = = Pridat’ Odstranit
[ J )L ] J J ] J JC

ﬂ Poradie . v Zdroj 4 v Kod 4 v Skratka poloZky 4 ¥ MnoZstvo 4 ¥ Suma bez DPH 4 v Suma s DPH 4 v Sadzbaay Sp
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Polozka

r Zdroj a identifikacia polozZky
Zdroj poloZky [vnrm'f * n
Kbd polozky ( |
Nazov poloZky [Totoje nNazov p-uloikyl
Popis polozky [

r Mnozstvo a cena
Vychadzat z ceny | vez DPH | * n
Zakladna cena (0 * |
Mnozstvo 2 | * |
Cenova uroven [{ Prazdne = n -
Sadzba DPH (VyE&ia sadzba DPH - 20,00% *K) I
Vstupna jednotkova
cena bez DPH [1I] * ]

7. Doklad zapiste tlacidlom Zapisat.

Zapisat || Zapisat+Novy J Zrusit

UkéaZka tlale vnitroorganizacnej faktdry.

Tlac

Vnutroorganizacna faktura (nedanovy doklad)

VoF120130001

Dodavatef -
Ondras Peter - PRO ON SOFTWARE

Malinova 109/7, 010 04 Zilina
ICO: 40433315

ZRSR Zilina
12345

DIC: 1047123456

IC DPH: SK1047123456

Postova adresa

Bankoveé spojenie : Tatra Banka, a.s.

Utet - 2927839062/1100
IBAN: SK18 1100 0000 0029 2783

BIC: TATR SK BX

VARIABILNY SYM.
120130001

Konstantny symbol

Specificky symbol

1CO: DIC: IC DPH:

Datum vzniku DP
31.01.2013

Defi vyhotovenia
17.01.2013

Den splatnosti
31.01.2013

Odberaterl :

Spdsob dopravy :
Spdsob Ghrady -
Ded. a plat. pod. :

osobny odber
bankowy prevod

Text polozky

jednotka

Jednotkova
cena

Potet
Jednotiek

Mema Cena bez DPH Cena s DPH

DPH

SluZna test

lhod

1,00 50,00 50,00 |20,00 60,00

62 kapitola 16 T/ac dokladov na strane 135,
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Upomienky

7 Upomienky

Vo vol'be Upomienky je mozné vytvarat' len upomienky.

P8 CisELNiKY FAKTURACIA NASTAVENIA INE
E 8 Zlavy @ Fakturacia ® MNastavenia fakturdcie @ WMapa kombinacii viastnosti a cennikov
E # Cenové drovne ® Upomienky ® Generovanie dokladov
= ® Cennik ® Objednavky ® Zobrazit uloZené subory
® Mapa partnerov a Specidinych zliav @ Cenovd ponuka
® Textové éasti dokladov ® Reklamdcie
@ Evidencia servis
¥

Tlacidlom Pridat pridate novy doklad.

2012 Zobrazit doldady oznacenych obdobi

Druh dokladu |vietky * n
Filter
Upomienky v |« <« Q% /1 » » Dopnky~ Pridaf  Odstrénit

Kazdy doklad sa sklada z hlavicky dokladu a volitel'nych poloZiek. Hlavicka dokladu je zobrazena ihned’ po
pridani nového dokladu a obsahuje vSeobecné informacie o doklade ako je druh dokladu (tu konkrétne
upomienka), Ciselny rad, popis, menu, partnera a dalSie informacie, ktoré s spoloc¢né pre cely doklad bez
ohl'adu na to, ¢i obsahuje polozky alebo kol'ko poloZiek pripadne obsahuje. V pripade upomienok je vhodné
do poloziek upomienky vpisat’ do Ndzvu poloZky informécie o doklade, ku ktorému sa upomienka vztahuje.®

Specifické moznosti hlavi¢ky pre upomienku:

Datum vyhotovenia — vyplitte datum vyhotovenia upomienky. K tomuto datumu budu pocitané dni po
splatnosti ak bude vyplneny Datum splatnosti na polozke upomienky.

Datum splatnosti — vyplite datum, ku ktorému ma byt’ uhradena hodnota upomienky.

Specifické moznosti polozky pre upomienku:

Ostava uhbradit’— suma, ktora ostava uhradit’. Vhodné vyplnit’ v pripade, Ze polozka upomienky sa vzt'ahuje
prave na jeden neuhradeny alebo Ciasto¢ne uhradeny doklad.

Datum splatnosti — povodny datum splatnosti. Vhodné vyplnit’ v pripade, Ze polozka upomienky sa vztahuje
prave na jeden neuhradeny alebo Ciastocne uhradeny doklad. Rozdiel medzi Datumom vyhotovenia
upomienky a Datumom splatnosti z polozky upomienky bude pri tlaci zobrazeny ako pocet dni po splatnosti.

Ostéva uhradit (3825 | Datum splatnosti (03. 02. 2012

POZNAMKA: Ak je upomienka vytvorena funkciou Stvisiace doklady ®* systém Humanet vyplni do ndzvu
polozky informacie o povodnom doklade, ku ktorému je vytvarana upomienka ako je identifikacia dokladu,
povodny datum vyhotovenia, povodny datum splatnosti a suma, ktora ostava uhradit’.

NAS TIP: Najvyhodnejsi sposob tvorby upomienok je prostrednictvom funkcie Generovanie dokladov ®. Pri
vyuZiti generovania upomienok je mozné vytvorit’ sumarnu upomienku za vSetky neuhradené doklady
jedného partnera. Kazdy pévodny doklad bude pri generovani reprezentovany jednou polozkou v upomienke.
Pri tlaci upomienky vzniknutej funkciou Generovanie dokladov je Struktdra poloZiek upomienky aj so
zobrazenim informacii o pocte dni po splatnosti a o sume, ktora za jednotlivé pévodné doklady este ostava
uhradit’.

63 vyznam jednotlivych policok hlavitky najdete v kapitole 4 Vyznam ddajov z editacného okna hlavicky a ich interpretdcia pri tlaci na
strane 5. Vyznam jednotlivych policok polozky najdete v kapitole 5 Vyznam Udajov z editacného okna polozky a ich
interpretacia pri tlaci na strane 76

& kapitola 15 Iné funkcie / 15.5 Stivisiace doklady na strane 124
% kapitola 15 Iné funkcie / 15.1 Generovanie dokladov / Generovanie upomienok na strane 113
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Dovolujeme si Vas upozornit, Ze do dnenéeho diia nebol uhradeny tento doklad.

Text poloZky Suma Uhradené |Ostava uhradit |Dni po splat.
faktira,Fa112003, d.splat:24.05.2012, d.vyst:10.05.2012 2400,00 0,00 2 400,00 176
faktira,Fa112005, d.splat:28.05.2012, d.vyst:14.052012 76,50 0,00 76,50 172
faktira,Fa112001, d.splat:03.02.2012, d.vyst:20.01.2012 413,00 0,00 413,00 287

Pokial ste uZ hore uvedeny doklad zaplatili, povaZujte prosim tito upomienku za bezpredmeim]

Witlacend vygenerovana upomienka k trom faktdram jedného partnera

% kapitola 16 T/ac dokladov na strane 135
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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8 Objednavky

Vo volbe Objednavky je mozné vytvarat' vystavené aj prijaté objednavky.

CiSELNIKY FAKTURACIA NASTAVENIA INE
® Zravy ® Fakturacia ® MNastavenia fakiurdcie @ Mapa kombinacii viastnosti a cennikov
& Cenové drovne # Upomienky # Generovanie dokladov
# Cennik I-_c‘,[ ® Zobrazit uloZené subory
# Mapa parinerov a Specialnych zliav @ Cenova ponuka
® Textové éasti dokladov ® Reklamdcie

@ Evidencia servis

A

Tlacidlom Pridat’pridate novy doklad.
Objednavky
2012 Zobrazit doklady oznacenych obdobi

Druh dokiadu vEetly v
Filter

Objednavky vy << llsZ 1> > Dopinky - | Pridat Odsiranit

Kazdy doklad sa sklada z hlavicky dokladu a volitel'nych poloZziek, pripadne podla druhu dokladu aj z inych
pridavnych informéacii. Hlavicka dokladu je zobrazena ihned” po pridani nového dokladu a obsahuje
vSeobecné informacie o doklade ako je druh dokladu (objednavka vystavend, objednavka prijata), Ciselny
rad, popis, menu, celkovl sumu, rozpis DPH, partnera a d'alSie informacie, ktoré st spolocné pre cely doklad
bez ohl'adu na to, ¢i obsahuje polozky alebo kol'ko poloziek pripadne obsahuije.

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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8.1 Objednavka vystavena

Objednavka vystavena sliZi na objednanie chybajlcich zasob od dodavatela.®’

Datum predp. dodania — datum splatnosti je pre objednavku vystavend zmeneny na datum predpokladaného
dodania.

Datumy a platobné symboly

Datum vyhotovenia 1611202 *[FIED Text datum vzniku DP [Détum dodania
Détum Gétovného pripadu 16.11. 2012 ) Détum dodania 16. 11. 2012 I :l
Pocet dni splatnosti [14 | |Da’mm predp. dodania 30. 11. 2012 | | 6 |

Stav— vyberate tu z pripravenych stavov objednavok. Na zaciatku je kazda objednavka v stave Zaevidovana.

e Zaevidovanda (Standardny stav pri vytvoreni novej objednavky vystavenej).

Objednand (odoSlete objednavku k dodavatel'ovi).
Ciastocne vybavena (od dodavatela pride nekompletna dodavka).
Pripravend na odber (pre objednavku vystavenu je bez vyznamu).
Vybavena (prebratd) (od dodavatela pride kompletna dodavka).

Zrusend (zrusenie platnosti objednavky).

Specifické moZnosti polozky pre objednavku vystavenu:

Dodavatelsky cennik — dostupné len pre zdroj polozky sk/ad.

Poloika
—Zdroj a identifikicia poloZky
| Zdroj polozky [skiad i * n Poradie [2 *|
Hradat skladovi kartu :
PLU EAN Kod Skratka Nazov
I I ) ) ]
=
Memd jednotka | ks, kus |
Kod poloZky | 00016 Skratka poloZky | Nova karta | -
Nazov poloZky I_Nové karta _| -
Popis poloZky [ ] -
rMnoZstvo a cena
Vychddzat z ceny [bez DPH * n
Zékladna cena [ 1067 * | BeZné mnoZsivo [1 * |
MnozZstvo [1 * ] Skutoéné mnoZstvo |_1 _|
Disponibilné mnozZstvo |_ 5,000000 .|
Cenova rovef [< Prazdne = n - Zlava [< Prazdne = n -
Sadzba DPH [Wééia sadzba DPH - 20,00% * n - |Doda\ratelsky cennik < Prézdne =
tovoatorn (08T ) (ISR oomaks
. 20 - Firma 1
Jednotkova cena 15 - Firma 2

67 viyznam jednotlivych poli¢ok hlavicky najdete v kapitole 4 Vyznam ddajov z editacného okna hlavicky a ich interpretacia pri tlaci na
strane 5. Vyznam jednotlivych policok polozky najdete v kapitole 5 Vyznam Udajov z editatného okna poloZzky a ich

interpretacia pri tlaci na strane 76
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Dodavatel'sky cennik umoZiuje vyber partnerov (dodavatel'ov) zo zalozky Dodédvatelsky cennik v Skladovej
Karte.

Pohyby Predkontacie Partneri Zlavy Cenové lrovne Dodavatefsky cennik PoloZky makrokarty

DodavéteFsky cennik ¥ |- a | 4 11 > | Dopinky ~ = Pridat {

) ) I

[l Dodavatel 4 v Sadzba DPHAY Cenaiv Cena DPHAY
] #=d e Firma1 20 20,00
[] #=# = Firma2 20 15,00

Ak na hlavicke objednavky vystavenej nebol zvoleny partner, po vybere hodnoty z Doddvatel/ského cennika
zvoli systém Humanet rovnakého partnera aj na hlavicku objednavky vystavene;.

Koneény odberatel / Postova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa a Gcet

Partner [-= Prazdne = B -

I [ |

Disponibiiné mnoZstvo | 5,000000 |

Cenova tirove < Prézdne = D - Zrava < Prazdne = | ¥ | -
Sadzba DPH (VyZgia sadzba DPH - 20,00% vl - | | Dodavatelsky cennik (20~ Firma 1 | | v |
1
Vstupna jednotkova - Vstupnd jednotkova
cena bez DFH [10‘6? 2"5] cena s DPH [12=80 * ]

Konecny odberatel / Postova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa a Gcet

Partner 00007, Firma 1 n -

IE0 [ ]

Partner

Pri tla¢i objednavky vystavenej je v polozkach zobrazend len mernd jednotka a pocet objednavanych
jednotiek. Z tohto dovodu je pri objednavke vystavenej doleZité v polozke len mnoZstvo, Udaje o predajnej
cene su irelevantné.®

Defi vyhotovenia Datum dodania Datum predp. dodanial Dodavatel -
16. 11. 2012 16.11. 2012 30.11. 2012
Spdsob dopravy : dobierka
Spdsob Uhrady : bankovy preved

Dod. a plat. ped. :
5 Mermna Potet
Text poloZl
polozky jednotka jednotiek
Nova karta T 70,00

NAS TIP: Vpripade skladovych zasob je mozné vyuZit aj funkciu Generovanie dokiadov

automatizované vytvorenie objednavok chybajlcich zasob.
POZNAMKA: v pripade objedndvok vystavenych zatial nedochddza k automatickej zmene stavu
objednavky.

na

€8 kapitola 16 Tlac dokladov na strane 135.
% kapitola 15 Iné funkcie / 15.1 Generovanie dokladov / Generovanie objedndvok vystavenych na strane 120

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Objednavka

0Vv920130001

Odberatel :
Ondras Peter - PRO ON SOFTWARE

Malinova 109/7, 010 04 Zilina
ICO: 40433315

ZRSR Zilina
12345

DIC: 1047123456  IC DPH: SK1047123456

Postova adresa :

Bankoveé spojenie : Tatra Banka, a.s.
Uget : 2927839062/1100 BIC: TATR SK BX
IBAN: SK18 1100 0000 0029 2783

Firma 6

VARIABILNY SYM. | Konstantny symbol | Specificky symbol
920130001 1CO: 66666666 DIC: 66666666 IC DPH: SKE666666666
Def vyhotovenia Datum dodania Datum predp. dodania Dodavatel -
17.01.2013 31.01.2013 31.01.2013 Firma 6
Spdsob dopravy : osobny odber
Sposob Uhrady : bankovy prevod
Dod. a plat. pod.
Text polozky Je“'f}i?t?a jezr?gﬁtek
Karta 1 ks 5,00

7® kapitola 16 Tiac dokladov na strane 135,
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8.2 Objednavka prijata

Objedndévka prijats sliZi ako objednavky, ktor( obdrzite od svojich zékaznikov.”!

Specifické moznosti hlavi¢ky pre objednavku prijati:
Stav— vyberate tu z pripravenych stavov objednavok. Na zaciatku je kazda objednavka v stave Zaevidovana.
Pre polozky so zdrojom vzniku Sk/ad dochadza aj k automatickému zmenu stavu objednavok.
e Zaevidovand (Standardny stav pri vytvoreni novej objednavky prijatej).
e Objednand (urcené na oznacenie existencie objednavky vystavenej - meni sa automaticky po prijme
na sklad ak prijem na sklad pripravi inii objednavku obsahujdcu rovnakd skladovu kartu).
e (iastocne vybavend (od dodavatela pride nekompletna dodavka — meni sa automaticky po prijme na
sklad).
e Pripravena na odber (od dodavatela pride kompletna objednavka — meni sa automaticky po prijme
na sklad).
o Wybavend (prebratd) (Vas zakaznik si prebral objednavku — t.j. bol vykonany vydaj zo skladu, resp.
predaj koncovému zakaznikovi — meni sa automaticky po vydaji zo skladu).
e Zrusena (zrusenie platnosti objednavky).

POZNAMKA: V pripade skladovych zasob nastava aj automatickd zmena stavu objednavok prijatych. Pri
vytvoreni skladovej prijemky v module Skiad je skontrolovany zoznam skladovych kariet a ich mnoZstva
a zmeneny stav objedndavky prijatej na Ciastocne vybavend (ak nie st dodané vsetky skladové karty alebo ak
prijaté mnoZstvo je nizSie ako objednané) alebo Pripravena na odber (ak si dodané vsetky skladové karty
vydajky v module Skiad (alebo v pripade vytvorenia Dodacieho listu v module Fakturdcia, pripadne pri
vytvoreni obchodného dokladu realizujiceho objednavku prijatd — napr. faktdra) je skontrolovany zoznam
skladovych kariet aich mnozstva aak si vydané vSetky objednané skladové karty v pozadovanom
mnozstve, je zmeneny stav na Vybavena (prebrata).

POZNAMKA: Pri objednavke prijatej je umoznené zadavat takmer vietky udaje hlavicky aj polozky dokladu,
napriek tomu, Ze pre samotnl objednavku prijatd nemaju priamy vyznam (napr. informacie o spésobe
zaUctovania kedZe objednavka prijata nie je Uctovana). To i zadate alebo nezadate aj ostatné (Udaje zavisi
len na Vas. Vyhodné je vSak zadat’ ¢o najviac Udajov, pretoze ak budete neskor vytvarat’ d'alSie doklady ako
dodacie listy alebo faktury a vyuZijete funkciu Suvisiace doklady 7, udetrite &as zadavanim Udajov v tychto
dokladoch, pretoZe prostrednictvom funkcie Suvisiace doklady budl uz skopirované z objednavky prijatej.

Ak Objednavka prijata obsahuje skladové polozky, tieto polozky slizia zaroven ako rezervacia na sklade.
To znamena, Ze znizuju disponibilné mnoZstvo na skladovej karte.

Pohyby Predkontacie Partneri Zlavy Cenové (rovne Dodavatelsky cennik PoloZky makrokarty Ekvivalentné karty Subory Rezerviacie ‘

g Rad 4 v Int. &islo 4 ¥ Vyhotoveny o v Partner 4 ¥ MnozZstvo oy Stavay Ext. doklad 4 v Ext. doklad 24 v
- OP 920130001 17.01. 2013 Firmag& 10 Zaevidovana 920130001

MnozZstvo, cena a hodnota

Minim&lne mnoZstvo [ | Maximdine mnoZstvo [
Objednané mnoZstvo 0

BeZné mnozstvo [1 * | Disponibilné mnoZstvo 90,000000
MnoZstvo 100,0000 | Skutocné mnozstvo 100,0000

1 yyznam jednotlivych poli¢ok hlaviéky najdete v kapitole 4 Vyznam ddajov z editacného okna hlavicky a ich interpretacia pri tlaci na
strane 5. Vyznam jednotlivych policok polozky najdete v kapitole 5 Vyznam Udajov z editatného okna poloZzky a ich

interpretacia pri tlaci na strane 76
72 kapitola 15 Iné funkcie / 15.5 Stuvisiace doklady na strane 124
Spracovatel prirucky: MADO spol. s r.o.
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Objednavka OP920130001

Dodavater :
Ondras Peter - PRO ON SOFTWARE

Postova adresa

Malinova 109/7, 010 04 Zilina
Firma 6
ICO: 40433315 DIC: 1047123456  IC DPH: SK1047123456
ZRSR Zilina

12345

Bankoveé spojenie : Tatra Banka, a.s.

Uget : 2927839062/1100 BIC: TATR SK BX
IBAN: SK18 1100 0000 0029 2783

VARIABILNY SYM. | Konstaniny symbol | Specificky symbol
920130001 ICO: 66666666 DIC: 66666666 IC DPH: SK6666666666
Deii vyhotovenia Datum dodania Deii splatnosti Odberate :
17.01.2013 17.01.2013 31.01.2013 Firma 6
Spdsob dopravy : osobny odber
Spdsob Ghrady : bankovy prevod
Dod. a plat. pod. :

Mema Pocet Jednotkova
jednotka jednotiek cena Cena bez DPH DFH

ST 201212 ks 10,00 20,00 200,00 (20,00 240,00

Text poloZzky Cena s DPH

Prenasanie poloziek objednavky prijatej pri vytvarani suvisiaceho dokladu

Pri vytvarani suvisiaceho dokladu z Objednavky prijatej boli do ciel'ového slvisiaceho dokladu prenesené len
tie polozky objednavky prijatej, ktoré neboli pouzité v Ziadnom slvisiacom doklade v skupine suvisiacich
dokladov k objednavke prijatej. Ak v skupine suvisiacich dokladov existoval k objednavke prijatej aspon
jeden suvisiaci doklad (akéhokolvek druhu), nebolo mozné z objedndvky prijatej pouzit' jej polozky
v Ziadnom nasledujlicom suvisiacom doklade.

Prenasanie poloZiek z objednavky bolo upravené tak, aby kazda polozka objednavky prijatej mohla byt
pouzita prave raz pre kazdy druh cielového slvisiaceho dokladu. Existencia iného druhu dokladu v skupine
suvisiacich dokladov k objednavke prijatej uz neovplyviiuje moznost’ pouzitia poloziek vo vytvaranom
suvisiacom doklade. Kazda poloZka objednavky prijatej mbéZe byt pouZita prave raz napr. v predfaktire
a taktiez prave raz napr. vo faktire.

Priklad:
Mam vytvoren( cenovl ponuku, ktora obsahuje 2 skladové polozky.

Polozky Texty Sivisiace doklady Zmeny stavu Zalohové dhrady Poznamka Viastnosti

Polozka Y |= a | £ 11> » Dopinky ~  Pridat  Odstranit
Iﬁ J (] J J J J )
[l g Poradie v Zdroj o v Kod 4 v Skratka poloZky 4 ¥ MnoZstvo 4 v Suma bez DPH Ay Suma s DPH Ay Sadzbasy

O FEd = 1 sklad 00001 Karta 1 1 100,00 120,00 20
O = = 2 sklad 00002 Karta 2 1 50,00 60,00 20

Z cenovej ponuky vytvorim suvisiaci doklad Objedndvka prijata.

73 kapitola 16 Tlac dokladov na strane 135,
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Vytvorena objednavka prijata obsahuje polozky prenesené z cenovej ponuky.
Texty Zalohove uhrady

:ﬁ i1 = p| Dopinky ~  Pridaf Odstranit
[ J Il I J I J )

ﬂ Poradie vy Zdroj o v Kod 4 v Skratka poloZky o v MnoZstvo 4y Suma bez DPHAovy SumasDPHa v Sadzbaay

FEd « 1 sklad 00001 Karta 1 1 100,00 120,00 20
i = 2 sklad 00002 Karta 2 1 50,00 60,00 20

Poznamka Viastnosti

Suvisiace doklady

Polozky Zmeny stavu

Z objedndvky prijatej vytvorim suvisiaci doklad Predfaktura. Na obrazku je zoznam suvisiacich dokladov
k predfakture.

PoloZky Texty Suvisiace doklady Zmeny stavu Zalohove thrady Poznamka Viastnosti
Sivisiace doklady v l«a<[llllé /1> »  Dopnky~

J J I J J J I )

Zdrojavy Druhgw Radavw Vyhotoveny 4 v Zalctovanie 4 v Vznik DP 4y Suma TM 4 v Ext. doklad 4 v
=4 » cenovd ponuka cenovd ponuka  CP120130003 14. 02. 2013 14.02. 2013 14.02. 2013 180,00 120130003
FEd = odbyt objedndvka prijatd OP920130003 14. 02. 2013 14. 02. 2013 14.02. 2013 180,00 920130003

Vytvorena predfaktira obsahuje polozky prenesené z objednavky prijatej.
Texty Zalohové uhrady

Y |eaa % /1 » »|  Dopinky v Pridat  Odstranit
[ J [ J__ I J J [ J J [ J
ﬂ Poradie v Zdroj 4 v Kod 4 v Skratka poloZky 4 v MnoZstvo 4y Suma bez DPH 4y Suma s DPH 4 v Sadzbasy

Il =1 sklad 00001 Karta 1 1 100,00 120,00 20
FEd = 2 sklad 00002 Karta 2 1 50,00 60,00 20

Viastnosti

Polozky Suvisiace doklady Zmeny stavu Poznamka

Z objedndvky prijatej vytvorim suvisiaci doklad Faktdra. Na obrdzku je zoznam suvisiacich dokladov
k fakture.

PoloZky Texty Sivisiace doklady Zmeny stavu Zélohowve dhrady Poznamka Viastnosti
Sivisiace doklady v << s 1> > Dopinky ~
[ )

J J J J J J ]

Zdrojaw Druhgw Radav Vyhotoveny 4 v Zalctovanie oy Vznik DP oy Suma TM 4 v Ext doklada v
=4 » cenova ponuka cenovd ponuka  CP120130003 14.02 2013 14. 02. 2013 14 02 2013 180,00 120130003
i = odbyt objednavka prijata OP920130003 14.02. 2013 14 02. 2013 14. 02. 2013 180,00 920130003
Ed » fakturacia predfaktira PFa120130005 14. 02. 2013  14.02. 2013 14, 02. 2013 180,00 120130005

Vytvorena faktira obsahu polozky prenesené z objednavky prijatej.
Texty Zalohové uhrady

v |« <« (% /1> »  Dopnkyv Pridst  Odstranit
[ J I I J J I J )

Poznamka Viastnosti

Suvisiace doklady Zmeny stavu

ﬂ Poradie vy Zdroj o v Kod 4 v Skratka poloZky o v MnoZstvo 4y Suma bez DPHAovy SumasDPHa v Sadzbaay
I =1 sklad 00001 Karta 1 1 100,00 120,00 20
ﬁﬂ e 2 sklad 00002 Karta 2 1 50,00 60,00 20

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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UPOZORNENIE: Dalsi stvisiaci doklad k objednavke prijatej nie je mozné vytvorit’ ak je stav objednavky
prijatej nastaveny na Vybavena (prebratd). Pred vytvorenim dalSieho suvisiaceho dokladu je potrebné
zmenit’ stav objednavky prijatej na Zaevidovana.

Objednavka
Druh dokiadu (objednavka prijaté £ v | Spectikaca Uctovania (< prazdne B
Ciselny rad (OP, Objednavky priiaté *EJ I ntemééisio (920130003 |
Popis. [ ] -
Suma (180 * |

[stav objeanaviey [zaevidovana | =K3

Ak z rovnakej objednavky prijatej vytvorim opéat’ stvisiaci doklad faktura, do tohto dokladu sa prenesu len
polozky objedndvky, ktoré eSte neboli pouzité v inej fakture v radmci skupiny suvisiacich dokladov. Kedze obe
poloZky objednavky prijatej boli pouZzité v predchadzajlicej faktire, do novej suvisiacej faktiry sa neprenesie
ani jedna polozka z objednavky prijatej.

Texty

:‘," T e Dopinky ~  Pridat’ Odstranit

( J JL__JI I J J I 1C

@ Poradie . v Zdroj 4 v Kod 4 v Skratka poloZky 4 ¥ MnoZstvo 4 ¥ Suma bez DPH 4 v Suma s DPH 4 v Sadzbaav Sp

Poznamka Viastnosti

Zmeny stavu Zalohové uhrady

Suvisiace doklady

Polozky

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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9 Cenova ponuka

Vo volbe Cenovd ponuka je mozné vytvarat’ len cenové ponuky.

8 CisELNiKY FAKTURACIA NASTAVENIA INE
'1:'; ® Zravy ® Fakturacia ® MNastavenia fakiurdcie @ Mapa kombinacii viastnosti a cennikov
§ ® Cenové lirovne # Upomienky @ Generovanie dokladov
= # Cennik # Objednavky @ Zobrazit uloZené subory
# Mapa parinerov a Specialnych zliav | @ Cenova ponuka
® Textové éasti dokladov ® Reklamdcie
@ Evidencia servis
A

Tlacidlom Pridat’pridate novy doklad.

2012 Zobrazit doklady oznatenych obdobi

Druh dokladu (vaetky =K

Filter

v << s 1> > Doplnky ~ | Pridat | =~ Odstranit

Kazdy doklad sa sklada z hlavicky dokladu a volitelnych poloziek, pripadne podla druhu dokladu aj z inych
pridavnych informacii. Hlavicka dokladu je zobrazena ihned’ po pridani nového dokladu a obsahuje
vSeobecné informacie o doklade ako je druh dokladu (cenovd ponuka), Ciselny rad, popis, menu, celkovu
sumu, rozpis DPH, partnera a dalSie informacie, ktoré su spolocné pre cely doklad bez ohladu na to, Ci
obsahuje polozky alebo kol'ko poloZiek pripadne obsahuje.”

Cenova ponuka je urcena pre vyberové alebo ponukové konania.

Specifické moznosti hlavicky pre cenovii ponuku:
Datum vzniku DP — datum vzniku darfiovej povinnosti ma pri cenovej ponuke Specificky vyznam. Pri tlaci
cenovej ponuky je vytlageny s popisom Platnost’ do.”

Datumy a platobné symboly

Détum vyhotovenia (e11202  xE)ED Text dtum vzniku DP [= Prézdne =
Datum Géfovného pripadu (16 11.2012 | D&tum vzniku DP 6112012 |5
Pocet dni spiatnosti (14 : Détum splatnosti [30.11. 2012 | ug |

Den vyhotovenia Platnost do
16. 11. 2012 16. 11. 2012

POZNAMKA: Pri cenovej ponuke je umoznené zadavat’ takmer vietky tdaje hlavicky aj polozky dokladu,
napriek tomu, Ze pre samotnl cenovl ponuku nemajl priamy vyznam (napr. informacie o sposobe
zauctovania kedZe cenova ponuka nie je Uctovana). To Ci zadate alebo nezadate aj ostatné Udaje zavisi len
na Vas. Vyhodné je vSak zadat' ¢o najviac Udajov, pretoze ak s vasou cenovou ponukou uspejete a budete
neskdr vytvarat dalsie doklady ako dodacie listy alebo faktlry a vyuZijete funkciu Suvisiace doklady ’°,
uSetrite Cas zadavanim Udajov v tychto dokladoch, pretoZe prostrednictvom funkcie Stuvisiace dokiady budu

uz skopirované z cenovej ponuky.

74 Vyznam jednotlivych poli¢ok hlavieky najdete v kapitole 4 Vyznam udajov z editacného okna hiavicky a ich interpretacia pri tlaci na
strane 5. Vyznam jednotlivych policok polozky najdete v kapitole 5 Vyznam Udajov z editacného okna polozky a ich
interpretacia pri tlaci na strane 16

75 kapitola 16 Tlac dokladov na strane 135.
7% kapitola 15 Iné funkcie / 15.5 Stuvisiace doklady na strane 124

Spracovatel prirucky: MADO spol. s r.o.
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Ukazka tlate cenovej ponuky.”’

Cenova ponuka

CP120130001

Dodavater :
Ondras Peter - PRO ON SOFTWARE

Malinova 109/7, 010 04 Zilina
ICO: 40433315

ZRSR Zilina
12345

DIC: 1047123456  IC DPH: SK1047123456

Postova adresa :

Bankoveé spojenie : Tatra Banka, a.s.
Uget : 2927839062/1100 BIC: TATR SK BX
IBAN: SK18 1100 0000 0029 2783

Firma 6

ICO: 66666666 DIC: 66666666

IC DPH: SK6666666666

Defi vyhotovenia Platnost do Odberater :
17.01.2013 31.01.2013 Firma 6
Spdsob dopravy : osobny odber
Sposob Uhrady : bankovy prevod
Dod. a plat. pod.
Text poloZzky jehgﬁnr):kéa jegsgztek Jedg;_tlzo"’é Cena bez DPH Doé,H Cena s DPH
Karta 2 ks 10,00 50,00 500,00 |20,00 600,00

7 kapitola 16 Tlac dokladov na strane 135
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10 Reklamacie

Vo volbe Reklamdcie je mozné vytvarat' len reklamacie (prijaté).

CiSELNIKY FAKTURACIA NASTAVENIA INE
® Zravy ® Fakturacia ® MNastavenia fakiurdcie @ Mapa kombinacii viastnosti a cennikov
# Cenoveé drovne # Upomienky # Generovanie dokladov
# Cennik 8 Objednavky ® Zobrazit uloZené subory
# Mapa parinerov a Specialnych zliav @ Cenova ponuka
® Textové éasti dokladov

@ Evidencia servis

A

Tlacidlom Pridat’pridate novy doklad.
Reklamacie

2012 Zobrazit doklady oznaenych obdobi

Druh dokiadu (vaetky v
Filter
Reklamacie vy << s 1> > Dopinky ~  Prigat  Odstranit

Kazdy doklad sa sklada z hlavicky dokladu a volitelnych poloziek, pripadne podla druhu dokladu aj z inych
pridavnych informacii. Hlavicka dokladu je zobrazena ihned’ po pridani nového dokladu a obsahuje
vSeobecné informéacie o doklade ako je druh dokladu (reklamdcia), Ciselny rad, popis, partnera a dalSie
informacie, ktoré si spolocné pre cely doklad bez ohl'adu na to, ¢i obsahuje polozky alebo kol'ko poloziek

pripadne obsahuje.”®

Specifické moznosti hlavi¢ky pre reklamaciu:

Vybavené — v Casti okna Suma a pomocné parametre podrobne mozete oznacit’ reklamaciu ako vybavend.

Suma a pomocné parameire podrobne

Pred zaokrdhlenim

Mena

Druh zacknihlenia
Suma DPH 10,00%
Suma DFH 20,00%

(120

* |

[EUR

[ Nezaokrihlovat

[0

20

Aktivne

Suma poloZiek

Korekcia

Rozpis DPH

[120

C

Aktualizoval sumy

Vybavena

78 iyznam jednotlivych policok hlavicky najdete v kapitole 4 Vyznam ddajov z editacného okna hlavicky a ich interpretacia pri tlaci na
strane 5. Vyznam jednotlivych policok polozky najdete v kapitole 5 Vyznam Udajov z editatného okna poloZzky a ich
interpretacia pri tlaci na strane 16
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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UkéZzka tlace reklamacného listu.”®

Reklamacny list R120130001

Dodavater :
Ondras Peter - PRO ON SOFTWARE

Postova adresa :

Malinova 109/7, 010 04 Zilina
Firma 6
ICO: 40433315
ZRSR Zilina
12345
Bankoveé spojenie : Tatra Banka, a.s.

Utet - 2927839062/1100 BIC: TATR SK BX
IBAN: SK18 1100 0000 0029 2783

DIC: 1047123456  IC DPH: SK1047123456

VARIABILNY SYM. | Konstantny symbol Specificky symbol
120130001 1CO: 66666666 DIC: 66666666 IC DPH: SK6666666666
Def vyhotovenia Datum vzniku DP Defi splatnosti Odberatel -

17.01.2013 17.01.2013 31.01.2013 Firma 6
Spdsob dopravy : osobny odber
Sposob Uhrady : bankovy prevod
Dod. a plat. pod.

Text poloZzky jehgﬁnr):kéa jegsgztek Jedg;_tlzo"’é Cena bez DPH Doé,H Cena s DPH

Karta 1 ks 1,00 100,00 100,00 |20,00 120,00

7 kapitola 16 Tiac dokladov na strane 135
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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11 Evidencia servis

Vo volbe Evidencia servis je mozné zaznamy vyuZitelné v budlcnosti pri poskytovani zaru¢ného alebo
pozaruc¢ného servisu.

P8 CisELNiKY FAKTURACIA NASTAVENIA INE
% 8 Zlavy @ Fakturacia ® MNastavenia fakturdcie @ WMapa kombinacii viastnosti a cennikov
§ ® Cenové lrovne ® Upomienky ® Generovanie dokladov
= & Cennik 8 Objednavky ® Zobrazit uloZené sibory

® Mapa parinerov a Specidlnych zliav @ Cenova ponuka

8 Textove casti dokladov # Reklamacie

| ® Evidencia servis |
F

Tlacidlom Pridat’pridate novy doklad.

m v |« <« (% /o> » Dopnky~ Pridat = Odsiranit
Kazdy doklad sa sklada z hlavicky dokladu a volitel'nych poloziek. Hlavicka dokladu je zobrazena ihned’ po

pridani nového dokladu a obsahuje vSeobecné informacie o doklade, ku ktorému sa vztahuje servisny
zaznam.

Ciselny rad (oL * | Interné &fslo (220120001 *|
Specificky symbol [ | Variabiln symbol (220120001 |
Datum vyhotovenia o) Datum vyradenia :ﬂ

Datum uétovného pripadu o] Datum vzniku DP HEl

Datum splatnosti o]

Partner (00002, HF, a.s.; IE0 1234567890 n - [] Vyradeny servis

Informacie zadané v Evidencia servis slizia na vyhl'adanie informacii o doklade, ktorym bola realizovana
dodavka Vasmu zakaznikovi. Aby ste nemuseli hl'adat’ samotny doklad a z neho poloZzky, obsahuje aj
Evidencia servis moznost’ zadat' polozky dokladu. Zadavanie je oproti hlavnym dokladom Fakturdcie vyrazne
zjednodusené a obsahuije len zakladné identifikacie poloziek ako sU Nazov poloZky, Popis poloZky, MnoZstvo,
Merna jednotka a predajné ceny.

Polozky
Nazov poloZky [Vona polozka dodacieho listu * | - Popis poloZky ( * -
Mnozstvo [1 * ] Merna jednotka [kus * n
Jednotkova cena bez Jednotkova cena s
DPH 10 %] DPH (12 )
Suma bez DPH spolu [10 :k] Suma s DPH spolu [12 #_:]
Polozka IR 2 4| Doplnky ~  Pridat Odstranit 3N T Q9
( J I J J J J I ]
[l @ Nézovay Popis o ¥ MnoZstvo 4 v Jednotkasy JC bez DPHiy JCsDPHA v Sumabez DPH Ay Sumas DPHA Y
[ #E# = Vornd poloika dodacieho listu 1 ks 10 12 10 12
[[] #Ed » Testovacitovar 1 ks 6,29 7.55 6,29 7.55
[l i - Skolenie 1 hod 50 60 50 Lill]

b -
NAS TIP: Do Evidencie servis je mozné zapisovat dodacie listy z volby Fakturdcia aj automaticky ihned’ po
ich vytvoreni ak si vo vol'be Nastavenia fakturdcie v Casti formulara Ostatné nastavenia aktivujete vol'bu
Automaticka evidencia servisu %. Automaticky zapis zaregistruje Dodaci list, Vnutroorganizacny dodaci list
a Faktdru ak ma aktivovanu vol'bu Faktura sliZi zaroveri ako dodaci list.

8 wapitola 1.3 Nastavenia fakturacie / 13.7 Ostatné nastavenia na strane 102
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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NAS TIP: Do Evidencie servis je mozné aj dodato¢ne hromadne pridavat zaznamy z volby Fakturdcia.
Oznacte doklady, ktoré si prajete hromadne zaregistrovat’ a vo vol'be Dopinky vyberte volbu Zaevidovanie
dokladu do Evidencia servis. Prostrednictvom tejto vol'by je mozné zaregistrovat’ len Dodacr list,
Vnutroorganizacny dodaci list a Fakturu ak ma aktivovanu vol'bu Faktura siizi zaroveri ako dodadi list. Ak

oznacite ai iné druhi dokladov, tie budu iinorované.

Druh dokladu [dodaci list =K}

oo Filter

Fakturdcia . y [ 3 Dopinky = Pridat Odstranit

( I 1( ][ Export do excalu
@ Druhav Rada v Int gislo s ¥ Vyhotoveny . v Popisa ¥ Invertovat' oznacenie
[¥] £4 « dod.iist DL 220120001 20.01.2012  predaj kavy Sumarizovat
fid o dod list DL 220120002 20.01.2012  dodanie nahradnych dielov k
[l I = = =
fid « dod list DL 220120004 10.05. 2012 Kopirovar oznaené
4 e dod list DL 220120003 14.05. 2012 :
4  dod.list DL 220120005 14.05.2012 SENSIBNENIS GoRISdoN
Fd e dod list DL 220120006 18.11.2012 Poslaf e-mail
id « dod list DL 220120007 19.11.2012 polozka 1|poloZka 2|polozka 4
Fd = dod. list DL 220120008 12.12.2012 abcd Zaregistrovanie dokladu do Evidencia servis
4 e dod list DL 220120009 12.12.2012  stvisiace

Tiaé kontroly dokladov

Sivisiace doklady Kopirovaf oznadené Tiadit oznatené

M Hromadneé vyskladnenie nevyskladnenych poloZiek dokladov

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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12 Ciselniky fakturacie

Modul Fakturdcia obsahuje viaceré Ciselniky, ktorych pouzivanim mozete zvysit' efektivitu a rychlost’ tvorby
dokladov.

CISELNiKY

Liavy
Cenoveé urovne
Cennik

Mapa parinerov a Specialnych zliav

Textové Casti dokladov

12.1 Zravy
V Ciselniku Z/avy si mdzete nastavit’ vypocet zliav. ZI'avy mdzu byt percentuéine alebo fixnd suma. Ciselnik
zliav je mozné vyuzit' aj na zniZzovanie ceny, ale aj na zvySovanie ceny zadanim zapornych hodnot zliav.

Ciselnik Z/avy je mozné kombinovat s &iselnikom Cenové drovne. Pri ich kombinacii je mozné vyuzit' aj
automatickd vol'bu zl'avy podla definovanych podmienok.

POZNAMKA: Pri tvorbe dokladu fakturacie je mozné zadat’ zlavu aj bez predpripravenia zliav v ¢iselniku
Zlavy.

Pridanie novej zlavy

Novu zl'avu pridate tlacidlom Pridat.

"o » Dopinky ~  Pridat Odstranit

( J J J J J JC I J
= E Kodav Skratka 4 v Nazov A v Druha¥ Zfava% A ¥ Zlavasumaa¥ OdavY Doav
] =4 = 10% Zlava 10% Zlava 10% percento 10 0,00 0 0
] FEd = 25% Zlava 25% Zlava 25% percento 25 0,00 0 0
[ #=d e UP51-100 UE. predpis 51-100 Zfava na Gétovné predpisy v pofte 51-100 fix 0 0,01 51 100
[ #Fd e« UP101-150 UE. predpis 101-150 Zfava na Gétovné predpisy v pocte 101-150 fix 0 0,02 101 150
] =4 = UP151-200 UE. predpis 151-200 Zfava na Gétovné predpisy v pocte 151-200 fix 0 0,03 151 200
] =4 = UP201- UE. predpis 201- Zlava na lctovné predpisy v pocte 201- fix 1] 004201 0
[ Fd = 50% Zfava 50% Zfava 50% percento 50 0,00 0 0
| opiovatozmacens (TR £ s ]

V editacnom okne zl'avy vypliite minimalne povinné policka (oznacené cervenou hviezdickou *) a doporucené
policka podfarbené zelenou farbou.

Organizdcia < Prézdne n

Kad (50% % Skratka zrava 50% = I
Nazov (zrava 50% Bl - |
Druh zlavy [percentu * n Zlava v percentdch [51] * ]

Druh podmienky zfavy [bez podmienicy *x n

Interval od [ ] Interval do [ ]

rapiat |
Historia

Organizécia — ak spraclvate v jednej databaze viacero organizacii a chcete zlavu umoznit' pouzivat len v
jednej z nich, zvolte organizaciu. Ak spracuvate len jednu organizaciu, méZete nechat’ tdto hodnotu prazdnu.

Kdd - jednoznacny identifikator zl'avy.

Skratka — skrateny nazov zl'avy (zobrazuje sa v prehl'ade zaznamov).
Nédzov— nazov zl'avy.

Druh zlavy — percentualna alebo fixna zl'ava.

Zlava v percentach / Zlava suma — popis sa meni podla zvoleného druhu zl'avy. Tu zadajte hodnotu zl'avy v
percentach alebo fixni sumu, o ktor( bude cena znizena.

NAS TIP: Pri zadani fixnej sumy zadavate len sumu, o ktor( budete chciet’ cenu zmenit. Mena, v ktorej
bude zlava poditana je ziskana z dokladu fakturacie, rovnako aj spdsob vypoctu vychadzania z ceny bez DPH

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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alebo s DPH. To znamena, Ze v Ciselniku zliav zadavate fixnl hodnotu zlavy prakticky v tej mene a v tom
spbsobe vypoctu, ktory neskér pouZzijete priamo v polozke dokladu.

Druh podmienky zlavy — ak bude zlava vyuzitd v kombinacii s cenovou Uroviou, je mozné definovat
dopredu podmienky automatického pouzitia zlavy. Zakladna volba je bez podmienky, Cize zl'ava sa uplatni
vzdy ak je prepojena s cenovou Uroviiou. Podmienku je mozné definovat’ na mnoZstvo alebo na financie
(sumarna hodnota) polozky z dokladu. Podmienku je mozné ohranicit OD-DO, pripadne zadat’ len jednu z
tychto hranic.

ZaloZka Partneri — zl'avu je mozné povolit’ len pre urcitych partnerov. Ak je zalozka Partneri prazdna, zl'ava je
povolena pre vSetkych partnerov. Ak si zadani partneri, zl'ava bude pri tvorbe dokladu ponuknut3, len ak je
partner dokladu uvedeny v zozname partnerov pri zlave.

POZNAMKA: Zailozka Partneri bude zobrazend az po uloZeni zakladnych informécii o zfave (uloZenie
vykonate tlacidlom Zapisat).

Partneri \

Partneri Y e a % 11 » »| | Dopinky ~ 2/2 ¥, 0
I J J J
Koday Skratkasy Nazovay IEOaY

« 00005 MADO, spol. s r.o. MADO, spol. s r.o.
» 00006 HOUR, spol. sro HOUR, spol.sr.o

M y

12.2 Cenové urovne

V Ciselniku Cenové drovne mozete pripravit' pravidla vypoctu predajnych cien (cenové Urovne). Cenové
Urovne sU nezavislé od Cennika alebo Skladovych kariet. Zakladni cenu zadand v cenniku alebo
v skladovych kartach prepocitaju cenové Urovne na vyslednu predajnu cenu.

POZNAMKA: Ak si neprajete pouZivat’ cenové Urovne, pouZije sa pri tvorbe dokladu cena zadana v cenniku

alebo v skladovej karte. Predajni cenu je mozné upravit pre konkrétny doklad aj bez pouzitia cenovej
drovne.

Cenove trovne Y |4 - | 5 A 2 2| Dopinky ~ = Pridaf Odstranit 66 Y, Q
[ ) ) ) ) ) ) ) ) )
| g Kodavy Skratka s v Nazov A v Druh vyp. A ¥ Cenai¥ MarZa i v Uplatnif 4 ¥ Max zfava sumaay Max zlava %Ay
[[] FEd e Zakladné Zakladna Zékladna marza+ 0,00 50 nie 0,00 0
[[] #4 = Strieborna Sirieborna Strieboma marza+ 0,00 40 nie 0,00 0
[ 4 e« Ziata Zlata Zlata marza+ 0,00 30 nie 0,00 0
[ #FEd = Mulova Nulova Nulova marZa (zachovanie zadane] predajnej ceny) marza+ 0,000 nie 0,000
[] #Z4 e Obchodna2 Obchodnd mara 20% CObchodnd marZa 20% obc.marZa+ 0,00 99,999  nie 0,000
] 4 « 0P Uttovnd polozka Uétovna polozka maria+ 0,000 ano 0,000

Cenové urovne pomahaju efektivne tvorit’ predajné ceny zo zakladnych cien (napr. z nakladovych cien)
aplikovanim vzorca vypoctu predajnej ceny. Vzorec vypoctu méze byt napr. pripocitanim (alebo aj
odpocitanim) percentualnej marze, obchodnej marze alebo konkrétnej sumy, pripadne moze cenova Uroven
obsahovat’ aj konkrétnu fixn cenu.

Pridanie novej cenovej irovne

Tlacidlom Pridat’pridate novu cenova Uroven.

Organizacia — ak spracUvate v jednej databaze viacero organizacii a chcete cenovl Groven umoznit’ pouzivat
len v jednej z nich, zvolte organizaciu. Ak spracivate len jednu organizaciu, moZete nechat’ tito hodnotu
prazdnu.

Kdd - jednoznacny identifikdtor cenovej Urovne.
Skratka — skrateny nazov cenovej Urovne (zobrazuje sa v prehl'ade zaznamov).
Nédzov— nazov cenovej Urovne.,

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.



Ciselniky fakturécie

Druh vypoctu — fixnd cena, pridanie alebo odratanie percentualnej marZe, pridanie alebo odratanie sumy,
pridanie alebo odratanie obchodnej marze.®:

Marza / Predajna cena - popis sa meni podla zvoleného druhu vypoctu. Tu zadajte hodnotu v percentach
(marza a obchodna marza) alebo priamo sumu (predajna cena).

Maximalna zlava suma — v pripade kombinacie cenovej Urovne aj so zl'avami je mozné upravit’ vypocet zl'avy
zadanim maximalnej nominalnej hodnoty zl'avy.

Maximalna zlava % — v pripade kombinacie cenovej Urovne aj so zlavami je mozné upravit' vypocet zl'avy
zadanim maximalnej percentualnej hodnoty zl'avy.

POZNAMKA: Pri vytvérani dokladu st naraz kontrolované obe hodnoty obmedzenia maximalnej zl'avy (ak
su obe zadané) - t.j. systém Humanet vypocita hrani¢nl predajni cenu pouZitim aj maximalnej fixnej zl'avy
aj maximalnej percentualnej zl'avy. Ak je predajna cena nizSia ako ktorakol'vek zo zadanych hranic, systém
Humanet upozorni na predajnu cenu pod hranicou maximalnej zl'avy.

NAS TIP: Systém Humanet sleduje v pripade skladovych kariet aj predaj pod naklady, t.j. pod skladov(
cenu. Ak v pripade, ze nezadate maximalne zl'avy, systém automaticky overi ¢i nepredavate pod naklady a
umozni zvysit' predajni cenu asponl na Uroven nakladov. Samozrejme ponecha aj moznost predat’ za
vypocitanl cenu pre pripad vypredaja.

Druh viacerych zliav - v pripade kombinacie cenovej Urovne aj so zl'avami je mozné, Ze viacero zliav bude
vyhovovat’ podmienkami alebo viacero zliav bude definovanych bez podmienok. V takom pripade je mozné
ovplyvnit’ pouzitie zliav vyberom z hodnot scitat’ ziavy (sCita vSetky vyhovujlce zlavy), pouZit’ vyssiu zlavu
(pouzije najvyssiu z vyhovujucich zliav), pouZit’ nizsiu ziavu (pouZzije najnizsiu z vyhovujucich zliav).

Uplatnit’ zlavy — oznacenim aktivujete automatické uplatiiovanie zliav zo zaloZky Zlavy v cenovej Grovni. Ak
vol'bu nechate neoznacenu, budete moct’ vybrat’ zlavu manualne pri vytvarani dokladu. Ak vol'bu oznacite
a zaroven mate uvedené zlavy na zdloZzke Zlavy v cenovej Urovni, systém Humanet prejde zoznam zliav
a automaticky ich uplatni pri vypocte predajnej ceny.

Zdlozka Partneri — cenovl Uroven je mozné povolit' len pre uritych partnerov. Ak je zalozka Partneri
prazdna, cenova Uroven je povolena pre vsetkych partnerov. Ak sU zadani partneri, cenovl Uroven bude
mozné vyuzit' len pre zadanych partnerov.

8 porovnanie marze a obchodnej marZe najdete na strane 89
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PRIKLAD: Ak pouZivate tri druhy cenovych Grovni (zakladnd, striebornd, zlatd), je vhodné prvi cenovi
Uroven (zakladnl) pouzit’ bez zadania partnerov a do d'alSich cenovych Urovni uviest’ konkrétnych partnerov,
na ktorych by sa mala vztahovat' cenovd Uroven striebornd a zlatd. Nasledne pri vytvarani dokladov ak
pouzijete partnera nezadaného v Ziadnej cenovej Urovni, bude vo vyberovom zozname ponulknutd cenova
Uroven zakladna. Ak pouZijete partnera uvedeného na zalozke Partneri v striebornej cenovej urovni,
automaticky bude pri predaji vo vyberovom zozname ponudknuta strieborna cenova Uroven a cenové Urovne,
ktoré nemaju zadanych partnerov. Ak pouZijete partnera uvedeného na zalozke Partneri v zlatej cenovej
Urovni, automaticky bude pri predaji vo vyberovom zozname ponuknutad zlata cenova Uroven a cenové
Urovne, ktoré nemaju zadanych partnerov. Podobny systém je uplatfiovany vo velkoskladoch, kde partneri
sU radeni do jednotlivych cenovych Urovni podla obchodovania za predchadzajice obdobie (napr.
predchadzajlici mesiac). Novo registrovany partner nema eSte Ziadnu histdriu, nie je zaradeny do Ziadnej
cenovej Urovne, nie si cenové Urovne strieborna a zlata vébec ponuknuté na vyber pri tvorbe dokladu.

Cenova uroven

Organizacia [< Prazdne =
Kod [strieboma * ] Skratka [strieboma = I
Nazov [Strieborna * | -
Druh vypodtu [pn'dat‘ marzu E B Marza [40 s ]
Mena [Eur v |
Maximalna zfava suma [0 ] Maximalna zfava % [0 ]
Druh viacerych zliav [pouZif nizsiu zfavu E n
[ Uplatnit zlavy
Histéria
™
Partneri h 4 |a = £ 11> > Doplnky ~ 3/3 ¥ o
C_ I I I ]

Kodsy Skratkasy Nazovay IGO0y
« 00007 Firma 1 Firma 1
=« 00008 Firma2 Firma 2
« 00002 Firma3 Firma 3

Za/ozka Zlavy — na zalozke ZI'avy mézete obmedzit' ponukané zlavy pre dani cenovl Uroven. Ak zaroven
mate aktivne Uplatnit’ zlavy a Druh viacerych zliav, systétm Humanet podla zvolenych podmienok zliav
uplatni zl'avy. Ak uplatnenie zliav nie je aktivne, prefiltruje systém Humanet zl'avy pouZitelné pre polozku
dokladu. Uzivatel' tak bude mat’ stdle moznost’ zvolit’ zl'avu z Ciselnika zliav, ale len z pripravenych hodnot.
Ak je zalozka Zl'avy prazdna, pre danu cenovl Uroven bude mozné vyuzit’ vSetky zl'avy z Ciselnika zliav, resp.
tie zl'avy z Ciselnika zliav, ktoré budu pri predaji povolené pre zvoleného partnera. Ak su zadané zlavy, pre
dand cenovu Uroven bude mozné vyuzit' len zadané zlavy, resp. z nich len tie, ktoré budi pri predaji
povolené pre zvoleného partnera.

Cenova urover

Organizécia [< Prazdne =
Kéd (Gp x ] Skratka [Uétovné polozka *| -
Nézov |U&tovna polozka *| -
Druh vypoctu [plidat marzu * u MarZa [I] * ]
Mena [EUR (S ¥ |
Maximalna zfava suma [D ] Maximalna zfava % [D ]
Druh viacerych zliav [puuiil‘ vysSiu zlavu * n
Uplatnit zfavy
Historia
. Zravy \
hY
Zavy Y |leaaf g 11> Doplinky ~ 4/4 ¥, o
( ) ) ) J ) ]
Koday Skratka sy Nazov sy Druh sy Zlava %4 v Zfava sumasy
@ UP51-100 UE. predpis 51-100 Zlava na Gétovné predpisy v podte 51-100 fix 1] 0,01
= UP101-150 UE. predpis 101-150 Zlava na Gétovné predpisy v poéte 101-150 fix 0 0,02
» UP151-200 UE. predpis 151-200 Zlava na Uétovné predpisy v poéte 151-200 fix 0 0,03
e UP201- UE. predpis 201- Zlava na Uétovné predpisy v podte 201- 0
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Porovnanie marze a obchodnej marze

MarZa vypoCita predajnd cenu pridanim percentualnej marze k zakladnej cene. Napr. ak je zakladna cena 10
EUR a marza je 20%, vysledna predajna cena bude 12 EUR. Ak z tejto predajnej ceny date zlavu 20%,
zl'ava bude vypoditana uz z predajnej ceny. Cize 20% z 12 EUR (2,4 EUR) a predajna cena po zl'ave by tak
bola nizSia ako pévodna zakladna cena (povodna zakladna cena 10 EUR, cena po zlave 12-2,40=9,60 EUR).
Obchodnd marzZa vypocita predajnu cenu trojclenkou. Vysledna cena bude tvorit' 100%. To znamend, ze ak
je zadana obchodnda marza 20%, zakladna cena tvori 100%-20%=80% vyslednej predajnej ceny. Ak je
zakladna cena 10 EUR, pri 20% obchodnej marzi je trojclenkou dopocitana predajna cena 12,50 EUR. Ak
z tejto predajnej ceny date zlavu 20%, zl'ava bude vypocitand uz z predajnej ceny. Cize 20% z 12,50 EUR
(2,50 EUR) a predajna cena po zl'ave tak bude rovnaka ako zakladna cena 10 EUR.

Porovnanie pouzitia marze a obchodnej marze pri vypocte predajnej ceny:

Sposob a vyska cenovej Urovne | Zakladna cena Vzorec marze Predajna cena
Marza 20% 10 EUR 10 EUR * 20% 12,00 EUR
Obchodna marza 20% 10 EUR 10 EUR / (100%-20%) 12,50 EUR

Porovnanie pouzitia zl'avy na predajnd cenu v slvislosti s vypo¢tom ceny podla marze alebo obchodnej
marze:

Sposob a vyska cenovej Urovne Zl'ava Vzorec zl'avy Predajna cena
Marza 20% 20% 12,00 EUR — (12,00 EUR * 20%) 9,60 EUR
Obchodna marza 20% 20% 12,50 EUR — (12,50 EUR * 20%) | 10,00 EUR

POZNAMKA: Obchodnd marza vzhladom na spdsob vypoctu cez trojélenku do 100% predajnej ceny,
pracuje spravne do uvedenia marze tesne pod 100% - napr. 99%, 99,99%, 99,99999% a pod. Zakladna
cena tvori z vyslednej predajnej ceny vzdy chybajicu ¢ast’ do 100% - napr. pri obchodnej marzi 99% je
zakladna cena 1%, pri 99,99% je zakladna cena 0,01%, pri 99,99999% je zakladna cena 0,00001% a pod.

12.3 Cennik (sluzieb)

Ciselnik Cennik umoziuje prednastavit’ Casto opakované sluzby, resp. polozky, pri ktorych nie je potrebné
sledovat’ mnoZstvo na sklade (pre také polozky si urCené skladové karty v module Skiad). V cenniku
zadavate zakladnl cenu, skuto¢na predajna cena moéze byt vypocitand pomocou cenovych Urovni a zliav
alebo zadana v konkrétnom doklade fakturacie. Pomocou cenovych Urovni je mozné jednu polozku cennika
predavat’ za rO0zne predajné ceny a systém Humanet vie zvolit' spravnu cenovl Uroven a zlavy podla
zadaného partnera alebo podla predavaného objemu.

o R + |~ < QM 7 /1 >~ oo~ s v

1 g Kodav Skratkaavy Nézovay Suma TM A ¥ MnoZstvo s v Jednotiky 4 ¥ Sadzba DPHA ¥ Predkonticiaay Ugetsynay Ufetanaay
O] FEd = ™M Postovné do 2 kg PoStovné do 2 kg 1,50 1 0

O] FEd = 02 Postovné nad 2 kg PoStovné nad 2 kg 3,00 1 0

C] 4 = UP Uétovna polozka  Ugtovna polozka 0,50 1 ks 20

[[] @4 = Skolenie Skolenie Skolenie 50,00 1 hod 20

Pridanie novej polozky cennika

Tlacidlom Pridat’pridate novd polozku cennika.

Organizécia — ak spraclUvate v jednej databaze viacero organizacii a chcete polozku cennika umoznit’
pouzivat' len v jednej z nich, zvolte organizaciu. Ak spracivate len jednu organizaciu, moZete nechat’ tito
hodnotu prazdnu.

Ciselny rad — ak vyberiete Ciselny rad, K6d bude needitovatelny a automaticky vygenerovany podla poradia
z Ciselného radu. Ak ciselny rad nechate prazdny, bude Kdd editovatelny a budete si ho méct’ zadat
l'ubovolne.

Kod - jednoznacny identifikator polozky cennika. Ak ste vybrali Ciselny rad, je kod polozky cennika
vygenerovany automaticky podla Ciselného radu.

Spracovatel prirucky: MADO spol. s r.o.
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Skratka — skrateny nazov poloZzky cennika (zobrazuje sa v prehlade zaznamov).

Nézov - nézov polozky cennika. Standardne je pri tlaci dokladu Ndzov pouzity pri tlaci poloZiek.

Popis — popis poloiky,cennika. Nepovinné policko. Ak je vyplnené, pri zalUctovani dokladu z modulu
Fakturdcia do modulu Uctovnictvo sa pouZije popis polozky. Ak je popis prazdny pouzue sa pri zaUctovani

Nézov polozky. Vo volbe Nastavenia fakturdcie v &asti formulara Ostatné nastavenia %, je mozné aktivovat’
tla¢ popisu polozky namiesto nazvu polozky.

Poznamka — poznamka k polozke cennika.

EAN — Ciarovy kdéd. Hodnota EAN je rezervovand pre budlce pouzitie v kombindcii s citackou ciarovych
kédov.

PLU - kdd z registracnej pokladnice. Podobne ako EAN je rezervovany pre budulce pouzitie.
Mernd jednotka — prednastavenie mernej jednotky.

BeZné mnoZstvo — Standardne hodnota 1. Vyznam je len informacny a viac vyuzitel'ny pri skladovych kartach
v module Sklad. Vo vSeobecnosti reprezentuje bezné mnozstvo predaj prepocitaného mnozstva. Skutocné
mnozstvo je vypocitané ako mnozstvo krat bezné mnozstvo. Ak napr. predaj jednej sluzby v skutocnosti
znamena poskytnutie viacerych neoddelitelnych sluzieb, zadate skutocné mnozstvo sluzieb do beZného
mnozstva.

Suma — hodnota reprezentujica zakladnu predajni cenu. Na tuto zakladnd cenu je aplikovana cenova
Uroven a zl'avy. Ak nepouzivate cenové Urovne a zl'avy, je zakladna cena zaroven predajna cena.

NAS TIP: Ak zadate do Sumy zakladnl cenu reprezentujlicu vase naklady na poskytnutie sluzby a predajnt
cenu vypocitate prostrednictvom cenovej drovne alebo zadate predajnu cenu az pri tvorbe dokladu, mozete
vo vystupoch poditat’ zisk rozdielom medzi zakladnou cenou a predajnou cenou.

Hodnota sadzby DPH — hodnota sadzby DPH, ktord bude aplikovana na polozku cennika.

Predkontdcia — prednastavena predkontacia pre polozku cennika. Predkontaciu pouzije systém Humanet pri
automatickom zauctovani dokladu do modulu Uctovnictvo. Ak ste zvolili predkontaciu, nie je potrebné zvolit
Ucet (v podvojnom uctovnictve) alebo Pohyb (v jednoduchom Uctovnictve), pretoze predkontacia ich uz
obsahuje. Ak nezvolite Ziadnu predkontaciu, bude pouZity pri zaUctovani primarne Ucet/ Pohyb z cennika. Ak
nie je zadany ani Ucet/ Pohyb v cenniku, pouzije systém Humanet vseobecné pravidla zalctovania z vol'by
Nastavenia fakturacie v Easti formulara Prednastavené ucty. &

Ucet / Pohyb — prednastaveny Ucet (v podvojnom Uctovnictve) alebo f’ohyb (v jednoduchom Uctovnictve)
pre polozku cennika. Ak ste zvolili Predkontdciu, nie je potrebné zvolit' Ucet/ Pohyb, pretoze predkontacia ich
uz obsahuje. Ak )e zvolend aj Predkontscia aj Ucet! Pohyb, systém Humanet pouZije pri zalctovani len
predkontaciu a Ucet/ Pohyb bude ignorovat. Ak nezvolite Ziadnu Predkontdciu ani Ucet! Pohyb, pouZije
systém Humanet vSeobecné pravidla zauctovania z volby WNastavenia fakturdcie v Casti formulara
Prednastavené ucty.

Druh zaokriuhlenia — pri zvoleni zaokruhlenia bude celkova suma za polozku cennika zaokrdhlena podla
zvoleného nastavenia. Druh zaokruhlenia nie je potrebné pouzivat, pretoZze na doklade je mozné neskor
zvolit’ zaokruhlenie celého dokladu sumarne za vSetky polozky a zaokruhl'ovanie jednotlivych poloZiek, tak
nie je potrebné. Vyznam zaokruhlenia jednotlivych poloZiek je pri pouziti sumy alebo mnozstva, ktoré po
vynasobeni davaju sumu za polozku na viacero desatinnych miest. Napr. ak je cena 1,33 EUR a mnozstvo
3,33, vysledna suma je 4,4289 EUR. Ak v takomto priklade chcete ziskat' vyslednd sumu zaokrihlent na dve
desatinné miesta matematicky, zvolte Druh zaokriihlenia na hodnotu Na dve desatinné miesta matematicky.

Wchadzat’ z ceny — v cenniku zadavate len jednu zakladnd cenu. To ¢i zadana zakladna cena je cena bez
DPH alebo cena s DPH upresnite prave touto volbou. Ak zvolite v policku Vychddzat’ z ceny hodnotu bez
DPH, znamena to, Ze zakladna cena v cenniku je cena bez DPH. A naopak ak zvolite hodnotu s DPH
znamena to, Ze zakladna cena je zadana uZ vratane DPH. Pri pouZiti tejto polozky cennika v doklade
fakturacie bude dopocitana druha z cien. Ak ste zvolili bez DPH systém Humanet dopocita cenu s DPH a ak
ste zvolili s DPH systém Humanet dopocita cenu bez DPH.

ZaloZka Zlavy — na zalozke Z/avy mbzete obmedzit’ ponukané zl'avy pre danu polozku cennika. Ak je zalozka
Zlavy prazdna, pre dand polozku cennika bude mozné vyuzit' vSetky zl'avy z Ciselnika zliav, resp. zlavy
povolené pre zvolend cenovu Uroven a pre partnera, pre ktorého budete vytvarat’ doklad. Ak su zadané
zlavy, pre danl polozku cennika bude mozné vyuzit' len zadané zlavy, resp. zlavy povolené pre zvolend

8 kapitola 13 Nastavenia fakturacie / 13.7 Ostatné nastavenia na strane 102
8 kapitola 13 Nastavenia fakturacie / 13.2 Prednastavené ucty na strane 97
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cenovu Uroven budd prefiltrované len na zl'avy povolené zaroven aj v poloZke cennika a zaroven na zlavy,
ktoré su povolené pre daného partnera alebo su povolené pre vSetkych partnerov.

ZaloZka Cenové drovne — pre polozku cennika je mozné povolit’ len urcité cenové Urovne. Ak je zaloZzka
CenoVvé drovne prazdna, pre polozku cennika st povolené vsetky cenové Urovne, resp. tie, ktoré su povolené
pre daného partnera alebo tie, ktoré st povolené pre vSetkych partnerov. Ak s zadané cenové Urovne, pre
poloZku cennika bude mozné pouZit’ len zadané cenové Urovne, resp. z nich len tie, ktoré si zaroven
povolené pre daného partnera alebo pre vSetkych partnerov.

Cennik

Organizacia [< Prazdne =

C|selm,r rad [< Prazdne = n - Kod [UP jg]
Skratka [[Ic':tovné poloZka jg] -

Mazov [[Ic':tovné poloka jg] -
Popis [Popis pre zauétovanie poloZky ] -

Poznamka

1 ﬁ

EAN ( | PLU ( |

Memé jednotiy [ks‘ kus jgn BeZné mnoZstvo [1 * ]

Suma v tuzemskej mene (0.5 *| Hodnota sadzby DPH [ Vy33ia sadzba DPH - 20,00% B

Predkontacia [< Prézdne > n - Ucet [< Prazdne = n -

Druh zaoknihlenia [Nezaolqﬂhl‘u\raf * n Vychadzat z ceny [bez DPH * n
Historia

Cenové drovne

Cenové lrovne ¥ |= a | £ 11 > » Dopinky ~ 111 ¥ o
LI J J J J J
Kod sy Skratkayy Nazovay Druh vyp. 4 ¥ Cena;' Maz‘a;v

« UP Uitovna poloZka (étovnd poloZka marza+

12.4 Mapa partnerov a Specialnych zliav

V mape partnerov a Specidlnych zliav mozete zadat’ zfavy mimo systému Ciselnika Z/avy. Zl'avy zadané
v mape su viazané na konkrétneho partnera v kombindcii bud’ s polozkou Cennika alebo so Skladovou
kartou. Skladovu kartu je mozné urcit aj mnozinou a to prostrednictvom zadania skladovej Skupiny
a skladovej Podskupiny. Pri tvorbe dokladu pre partnera uvedeného v mape a pri pouziti polozky cennika
alebo skladovej karty uvedenej v mape, systém Humanet automaticky doplini zadanu zlavu.

Mapa partnerov a $pecidlnych zliav 11 e Dopinky ~  Pridaf Odstranit
1 Druh gy Zfava sy Parinergyy Skupina 4 v Podskupina 4 v Karta 4 ¥ Cennik 4 v Podmienkasy Oday Doavyw

[] #=d = percento 10 MADO, spol. s r.o. Uétovna poloka bez [1] [1]

[] #Ed = percento 5 HOUR, spol. sr.o Uétovna poloka bez 0 0

[] #4 = percento 7 HP Skolenie bez 0 0

Ak pouzivate aj cenové Urovne kombinované so zlavami aj mapu partnerov a Specidlnych zliav, su pouzité
obe zl'avy v postupnosti 1. zl'avy z cenovej Urovne 2. z uz zl'avnenej sumy vypocet dalSej zl'avy zadanej
v mape.

Pridanie novej polozky do mapy

Tlacidlom Pridat’pridate novl polozku mapy partnerov a Specialnych zliav.

Druh zlavy — fixna zl'ava alebo percentudlna zl'ava.

Zlava — podl'a druhu zl'avy bud’ konkrétna suma alebo percento zlavy.

Druh podmienky zlavy — obmedzenie uplatnenia zl'avy len pri spineni zadanej podmienky OD-DO.
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Partner— partner, na ktorého sa zl'ava vztahuje.

Skupina — skladova skupina. Prostrednictvom skladovej skupiny mozZete ovplyvnit mapu partnerov
a Specialnych zliav na viacero skladovych kariet patriacich do jednej skupiny.

Podskupina — skladova podskupina. Prostrednictvom skladovej podskupiny mdzete ovplyvnit’ mapu partnerov
a Specialnych zliav na viacero skladovych kariet patriacich do jednej podskupiny.

Skladovéa karta — ak nechcete ovplyviiovat’ vSetky karty skladovej skupiny, pripadne podskupiny, mozete
zvolit’ konkrétnu skladovu kartu, na ktoru sa zl'ava vzt'ahuje.

UPOZORNENIE: Ak chcete pouzit' zlavu len na konkrétnu kartu je potrebné vytvorit' celd cestu (ak
existuje), tzn. vyplnit’ aj skupinu aj podskupinu a potom vybrat’ skladovu kartu.

Cennik — ak sa zl'ava nevzt'ahuje na skladové polozky, vyberte poloZku cennika na ktort sa ma vztahovat'.
Mapa partnerov a $pecidlnych zliav

Druh zlavy [peroentu *x D Zlava [ 10 *x ]

Druh podmienky zfavy [hez podmienky *x D

Partner (00005 MADO, spol. s r.o. [ v] - |

Skupina [< Prézdne = D - Podskupina [< Prézdne = D -

Skladova karta [< Prazdne = D - Cennik [UP Uétovna polozka D -
Historia

POZNAMKA: Ak sa zlava ma vztahovat' na viacero partnerov alebo ak jednému partnerovi chcete zlavit
viacero poloZiek, je potrebné kazdu zlavu zadat' samostatne. Pri manualnom pridavani priamo v systéme
Humanet by toto pridavanie mohlo byt zdlhavé, preto je Mapu partnerov a specidinych zliav mozné
importovat’ zo suboru CSV. Stbor je mozné vyplnit’ v Exceli a uloZit’ ako CSV. Podkladovy subor pre Excel na
vyplnenie najdete v dokumentacii Humanetu.

Mapa partnerov a $pecidlnych zliav 5 A 2 1| Dopinky ~  Pridaf Odstranit 3/3 T O

[ ) ) ) ) ) )

] [ Export do excelu

1 Druh sy Zfava sy Partnergyy Skupina 4 v Podskupina 4 v Karta 4y Cennik 4 v FPodmiel Invertovat oznadenie
- - . -

[] #Ed = percento 10 MADO, spol. s r.o. l:lctovna poloZka bez T

[] #Ed =« percento 5 HOUR, spol. s r.o Uétovna poloZka bez

[] #4 = percento 7 HP Skolenie bez

Import z C5V
l Alktudine - port

r

Navigacia Mastavenia Pomocnik

| humanet m Viber modulu b systém
O aplikacii

NAS TIP: Mapa partnerov a specidinych zliav je vyhodna ak je importovana zo stboru a obzvldst’ vyhodna
pri pouziti so skladovymi kartami. Pri pouzivani cennika a v pripadoch pouzivania vSeobecnejsich zliav, je
vyhodnejsie pouzivat’ &iselnik Z/avy ®.

Preberania zfavy z volfby Mapa partnerov a $pecialnych zliav

Vo volbe Fakturdcia a odbyt/ Fakturdcia v editatnom formulari polozky faktlry je policko Prebrat” ziavu
Z mapy partnerov a spec. zliav.

[[] Preberat z'avu z mapy partnerov a
Spec. Zliav

, - Specidlna ' ]
Druh zl'avy [ percenta #n je;:jnorazové KRR | |

[7] Uplatnenie zl'avy na celkovd sumu

V tabulke Polozka v editaCnom formulari Faktdra si mbZete pridat’ stipec Prebrat’ zlavu z mapy partnerov
a spec. zliav, v stlpci sa zobrazi informacia o tom, ¢i na danej polozke je policko Prebrat’ zlavu z mapy

8 Kapitola 12 Ciselniky fakturacie / 12.1 Zlavy na strane 86
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partnerov a Spec. zliav oznacené (hodnota dno) alebo neoznacené (hodnota nie). Editor zobrazenych stipcov
otvorite tlacidlom s dvomi ozubenymi kolesami v tabulke PoloZka.

PoloZky Texty Siivisiace doklady Zmeny stavu Zilohoveé lhrady Poznamka
£ 11k p Dopinky ~ | Pridat Odstranit .
( ) JC I J J J J ) J J J
[} IE] Poradie . v ZdrojA ¥ Koda ¥ Skratka poloZky 4 ¥ MnoZstvo ¥ Suma bez DPH A ¥ Suma s DPHA ¥ Sadzba A ¥ Uroven s ¥ Zfava 4 ¥ Predkontdcia A ¥
O Fd = 1 voiny 1 500,00 00,00 20

Zoznam zobrazenych stipcov zmenite tlacidlom Zmenit.

Y | a| 4 11> > Dopinky ~  Pridat Odsiranit
( ] ] I J

| Poradie Ay Kodav Skratkaa v Nézova v Indexav

O FEd e 1 BV_INVOICINGI_ORDER Poradie Poradie

O Fd - 2 BV_INVOICINGI_ITEMSOURCETYPE Zdroj Zdroj poloZky

O] Fd s 3 BV_INVOICINGI_CODE Kod Kéd polozky

Wil 2 MO BV_INVOICING]_SHORTNAME Skratka polozky Skratka polozky

O] = 4 BV_INVOICING]_QUANTITY MnoZstvo MnoZstvo

O] Fd 5 BV_INVOICINGI_TOTALAMOUNT  Suma bez DPH Suma bez DPH spolu

O] FEd = 6 BV_INVOICING]_TOTALAMOUNTVAT SumasDPH  Suma s DPH spolu

O Fd 7 BV_INVOICINGI_VATRATE Sadzba Sadzba DPH

O] Fd -2 BV_INVOICINGI_PRICELEVEL Uroved Cenova Urovef

O =9 BV_INVOICINGI_DISCOUNT Zlava Zlava

] 4 « 10 BV_INVOICING_INVOICINGACC Prediontdcia  Predkontdcia

Zmenit

Najdite stipec Prebrat’ ziavu z mapy partnerov a Spec. zliav.

= BY INVOICING| DISCOUNTFROMMAP  Zlava z mapy PS4 Preberat zfavu z mapy partnerov a Spec. zliav

polozka (NN ~ < « (M Z /1 » »|  Dopinky~ | Pridat | Odstranit 3
[ | O | I I | I I | | )

= g Poradie ' v ZdrojA'v Kéda ¥ Skratka polofky Ay MnoZstvo A Sumabez DPHAY Sumas DPHAY Sadzbaaw Uroved 4w Zfava s v Predkonticia o v|Zlavaz mapy PSZay
ano

O Fd e 1 volny 1 0,00 0,00 20

Kopirovat oznacené

Ak mate vytvorenl polozku vo volbe Mapa partnerov a specidinych zliav, tak ak tuto polozku vyberte pri
uréitom partnerovi vo fakturacii, tak sa automaticky oznaci policko Prebrat’ zlavu z mapy partnerov a spec.
Zliav, policko sa oznaci aj ked” mnozstvo nevyhovuje podmienke na uplatnenie zl'avy, avsak zlava sa uplatni
az ked bude mnozstvo vyhovovat' podmienke zl'avy. OznacCenie policka Prebrat’ zlavu z mapy partnerov
a spec. zliav znamena, ze vo volbe Mapa partnerov a specidlnych zliav existuje polozka s danym partnerom
a danou polozkou.

Ak vsak chcete na polozku, ktord je v mape partnerov a Specialnych zliav, pouzit' jednorazova ind Specialnu
zlavy, tak musite policko Prebrat’ ziavu z mapy partnerov a spec. zliav odznacit', lebo inak by vam pri zapise
stale cenu poloZky prepisovalo podla zl'avy, ktora bola nastavena vo volbe Mapa partnerov a specidlnych
zliav.

Priklad:
Vo volbe Mapa partnerov a specialnych zliav mam vytvorené tieto polozky.

ACET TN

(O | G| i I i i | JC

| Druhay Zlavaay Parneray Skupinaay Podskupinaay Kartaay Cennika Y Podmienkady OdAY Doav
[] @4 e percento 10 Partner 1 Ihliénamy Pinus mugo bez 0 0
[ 44 e percento 5 Partner 1 UP mnoZstvo 50 100

Vo faktlre si zadam partnera Partner 1 a priddm polozku.
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UZ pri vybere polozky oznacilo policko Prebrat’ zlavu z mapy partnerov a spec. zliav, aj ked’ mnoZstvo este
nevyhovuje podmienke nastavenej vo volbe Mapa partnerov a specidinych zliav, ale zlava sa eSte
neuplatnila.

rZdroj a identifikacia poloZky

Zaro] polozky (cennik =k2 Poradie 2 *|
Poloika (0001, U&tovnj predpis n- Memnd jednatka ks, kus £ V|
Kéd polozky (0001 | Skratka polozky [up [ - |
Mazov poloZky [Uttovny predpis ] -

Popis polozky [ ]-

rMnoistvo a cena

\iychadzat z ceny (bez DPH * n
Zakladna cena (05 *| Beiné mnoZstvo [1 * |
MnoZstvo [ #&]I Skutoéné mnostvo [1 |

Cenova trovef [< Prazdne = n - Zl'ava [< Prazdne = u -

Sadzba DPH |Vy&8ia sadzba DPH - 20,00% vl -]

Vstupna jednotkova cena - Vstupna jednotkova cena s
bez DPH 08 %] DPH 0,60 *|

Jednotkovd cena

Uplatnenie zl'avy na celkovi sumu I Preberat zl'avu z mapy partnerov a Spec. ﬂia\fl

Druh zlavy [pememo *n glg:acmlnajednoramva [ ]
Upravena jednotkova cena ‘-0 5 'I Upravena jednotkova cena |'U 50 |
bez DPH L ) sDPH L
Suma bez DPH spolu \'0.5 'I Suma s DPH spaolu |'U.BU |

Prepoditat’

Ale akonahle som zvysila mnozstvo na také, ktoré vyhovuje podmienke (a po kliknuti na tlacidlo Prepocitat’—
zl'avu prepocita aj pri zapise polozky) zl'ava sa uplatnila.

MnoZstvo a cena

Vychadzat z ceny [bez DPH * B
Z&kladna cena (05 * | Beiné mnoZstvo (1 * |
IMno:‘{st\fo (60 15]' Skutoéné mnozstvo (60 |

Cenové trovef [=Prazane > n - Zlava [=Prazane > n -

Sadzba DPH [vy&3ia sadzba DPH - 20,00% I

Wstupna jednotkova cena - Wstupna jednotkova cena s
bez DPH (05 * DPH (080 * |

Jednotkova cena

Uplatnenie zl'avy na celkovl sumu | Preberat zl'avu z mapy parnerov a Spec. zliav |

. Specidlna jednorazova
Druh zl'avy [percento E = n S [5 ]
Upravena jednotkova cena | v Upravena jednotkova cena | v
bez DPH 047 J s DPH (056 J
Suma bez DPH spolu [28,20 | Suma s DPH spolu (33,84 |

Prepoditat
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Potom som odznacila politko Prebrat’ zlavu z mapy partnerov a spec. zliav a v policku Specidina jednorazové
zlava som nastavila vlastnl jednorazovu zl'avu. Po kliknuti na tlacidlo Prepocitat’ systém pocital s mnou
zadanou zlavou.

~MnoZstvo a cena

Viychidrat z ceny | bez DPH * B
Zéakladna cena |05 * | BeZné mnoistvo [1 * |
MnoZstvo (60 *| Skutoéné mnoZstvo |60 |
Cenova trover [< Prazdne = B - Zl'ava |< Prazdne = B -
Sadzba DPH [vy33ia sadzba DPH - 20,00% *n-
Wstupna jednotkova cena Vstupna jednotkova cena s y
bez DPH (05 %) DPH 060 *J
Jednotkova cena
[[] Uplatnenie zlavy na celkovd sumu I_g Preberat zl'avu z mapy partnerov a Spec. zliav

. ( Specidlna jednorazova ( 1
Druh zlavy | percento * n e [10 |
Upravend jednotkova cena Upravend jednotkova cena
bez DPH 045 | < DPH (054 |
Suma bez DPH spolu | 27,00 | Suma s DPH =polu | 32,40 |

Prepoditat

12.5 Textové céasti dokladov

Pomocou tohto Ciselnika si mozZete prednastavit’ Casto pouzivané textové Casti vytvaranych dokladov. Mozete
si preddefinovat’ texty pre rézne druhy dokladov a v ramci dokladov aj pre konkrétne Ciselné rady. Textové
Casti dokladov sa nachadzaju pred polozkami (uvod), za polozkami (text) a na konci dokladu (zéver).
Najcastejsie byva vyplneny dvod s hodnotou Fakturujeme Vam.

Textové casti dokladov 5 1 e p| Dopinky ~  Pridat QOdstranit

LI
[ (§J RadavDruhay
O Ed = faktira
O FEd - dobropis
[7] #E4d e« FaZhr faktira
L____________________________________________________________________________________________________________________________________]

Pridanie novej textovej ¢asti

Tlacidlom Pridat’pridate nova textovl Cast'.

Druh dokladu — druh dokladu, pre ktory budu predvyplnené textové Casti dokladu (Gvod, text, zaver).
Ciselny rad — ak v rdmci rovnakého druhu dokladu, potrebujete pre konkrétny &iselny rad predvyplnit’ iné
textové Casti, mozete zvolit’ aj Ciselny rad. Toto polo nie je povinné.

Uvod - tladi sa na zadiatok dokladu. Napr. text Fakturujeme Vém.

Text— tlaci sa do strednej Casti dokladu, hned’ po polozkach. Vacsinou ostava prazdny.

Zaver — tlaci sa na koniec dokladu. Napr. text V pripade neuhradenia faktury v termine splatnosti bude
objednavatelovi prirdtana sankcia vo vyske 0,05% z neuhradenej sumy za kaZdy deri omeskania.

Textove casti dokladov
Druh dokladu [fakldra * B Ciselny rad [< Prazdne = B -
Zust

Fakturujeme Vam -
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Pouzitie textovych ¢asti dokladov v dokladoch

Pri vytvarani druhu dokladu, pre ktory ste vytvorili textové Casti dokladov (napr. faktira), systém vloZi do
nového dokladu pripravené texty. V pripade, Ze zmenite druh dokladu na iny (napr. na dodaci list), systém
skontroluje Ci sa v Ciselniku Textové casti dokladov nachadzaju pripravené texty pre zvoleny druh dokladu.
Ak pripravené texty pre zvoleny druh dokladu neexistuji a zaroven ostali vyplnené textové Casti dokladov
z predchadzajuceho dokladu, ponikne systém odstranenie textov zapisanych v doklade.

Priklad:

Mam pripravené textové Casti dokladov pre druh dokladu faktura. Priddam novy doklad a vyberiem druh
dokladu faktura. Systém vyplni textové Casti podla pripravenych.

Druh dokiadu [fakh.'lra I * n _
Ciselny rad (Fa, Fakidra 3 v) Fakturujeme Vam
Popis ( | - | :

Zmenim druh dokladu na iny (na taky, pre ktory nemam pripravené textové Casti — v mojom pripade na
dodaci list). KedZze mam teraz v doklade vloZené texty z faktiry a vytvaram iny doklad, pre ktory nemam
definované texty, systém ponukne odstranenie textov viozenych z faktury.

Zu

humanet

i Pre zvoleny druh dokladu a &is. rad neexistuju textové &asti dokladu. Cheete
vymazat existujlice texty na doklade ?

Ak zvolite Ano odstrania sa texty z dokladu.

Upozomenie

Suvisiace doklady

Pri vytvarani stvisiacich dokladov si menené textové Casti podla pripravenych textov v Ciselniku 7extové
casti dokladov. Ak sa v Ciselniku nendjdu pripravené texty pre cielovy suvisiaci doklad, budi texty
z cielového dokladu automaticky odstranené.

Priklad:

Faktura, v ktorej su vlozené textové Casti.

Druh dokiadu [faktdra | *K)
Ciselny rad [Fa: Fakttira * n -
[ -

Vytvorenim suvisiaceho dokladu dodac/ /ist z faktlry sa pokusi systém najst’ pripravené texty pre dodac/ list.
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(5§  Drunav Radav Int gisioa v Vyhotovenya v Popis . v
FEd e« fakiira Fa 20120014 20.12. 2012  test upozomenia suvis 2
FEd e« fakiira Fa 20120013 20.12. 2012  test upozornenia suvisiacich

Stivisiace doklady Kopirovaf oznaceng Tlacit oznafené

Ak textové Casti pre dodaci list nebudi najdené, systém automaticky odstrani texty z vytvoreného dodacieho
listu (aby v dodacom liste neboli texty z faktury, z ktorej bol robeny dodaci list).

Doklad fakturacie
Druh dokladu [dodaci list =)
Ciselny rad |DL, Dodacf list *

12.6 Vlastnosti (zaznamov)

Ciselnik Viastnosti je dostupny vo volbe Vyber modulu / Zékladné nastavenia / Wiastnosti. Vlastnosti
zdznamov su plne uzivatel'sky Ciselnik. Hodnoty maju vyznam len pre uzivatela. Prostrednictvom vlastnosti
moZzete pridavat’ svoje dodatocné informacie do Adresdra partnerov alebo do Skladovych kariet. V pripade
Adresadra partnerov mozete napr. podla vlastnosti rozdel'ovat’ partnerov do roznych skupin — napr. dodavatel
a odberatel, ale aj do dalSich presnych skupin. Jeden partner mdZe obsahovat’ neobmedzene vela
vlastnosti. Kazda vlastnost’ je identifikovana kddom a moze obsahovat’ aj Ciselnt znacku vhodnl pre rychle
hl'adanie alebo orientaciu vo vlastnostiach.

Vlastnosti mozete vyuzit' nielen pre triedenie partnerov, ale aj pre funkcie modulu Fakturdcia, konkrétne pre
Generovanie dok/adovpod/a viastnosti’® a pre Notifikacie partnerov

LI J J J J J

Ei KodAv Skratkaav Nazova v Popis A ¥ Popis(kod) A ¥ Znackaa v PouZiied ¥
[] 4 » URok UdrZbaroine Udréba roéne 1 Adresér partnerov
| M » UPolRok Udrsba polmcrle Udrzba polroéne Adresar partnerov

Kod [UPaIRok * | Skratka [Uarzba polroéne = [
Nazov [ﬂdl?']:la polroéne * ] - Popis [ ] -
Popis (kod) ( | Znacka (2 |

[¥] Aktivne [¥] Mofifikdcie (ak sU podporované v nadradenom module)

vlastnost identifikujica partnera u ktorého je vykonavana ddrzba 2x roéne

[ Pougitie viastnosti zdznamu \

Pouzitie viastnosti zaznamu :z 11w »| Doplnky ~  Pridat Odstranit

PouZitie 4 v
=4 = Adresdr partnerov

8 kapitola 15 Iné funkcie / 15.1 Generovanie dokladov / Generovanie dokladov podl/a viastnostina strane 115
% kapitola 15 Iné funkcie / 15.3 Notifikdcia partnerov na strane 121
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Vlastnosti zaznamov mozete priradit’ v Adresadri partnerov ku niektorym z partnerov. Pridavanie vlastnosti je
mozné vykonat’ dvomi spdsobmi. Bud’ vyuZijete volbu Dopinky / Oznacenym priradit’ viastnost. Tento
sposob je vhodny na priradenie jednej vlastnosti viacerym partnerom. Ak potrebujete pridat’ viacero
vlastnosti viacero partnerom, len zopakujte postup pre kazdu vlastnost’ samostatne.

Adresar partnerov 2 1w »| Doplnky ~  Pridat Odstranit

[ I I I[ Export do excelu
(7 Kodav Nazoviv Skratka 4 v IGoay  DICay Invertovat oznagenie
= = 00003 Caffe Carraro, spa carraro | Sumarizovat
Fd - 00004 Caffee Carraro spa.  Carraro 1234367690 0987654321
— ; )
= < 00007  Firma Firma 1 e
@ « 00008 Firma 2 Firma 2

) ) Export do XML

4§ = 00009 Firma 3 Firma 3
Fd « 00010 Fimasro. Firma s.r.0. 1234567890 2020123456 § duli 0
FZd = 00006  HOUR, spol sro HOUR, spol.sr.o Oznacenym priradit viastnost
= < 00002 HF, as. HF 1234567890 0987654321 |
@ « 20120001 Mado Mado

Alebo upravte konkrétneho partnera a na zalozke Viastnosti tlacidlom Zmenit’ vyberte vlastnosti platné pre
tohto partnera. Tento spdsob je vhodny na priradenie viacerych vlastnosti jednému partnerovi.

Sumar Adresy Uéty Kontakty Loga Viastnosti Doklady fakiurdcie Skladové pohyby

( J( J( J( J( J( J(
ﬂ Koday Skratkady Nézova ¥ Popis ¥ Popis(kbd) A v Znacka 4 v Pouzitie 4 ¥
e«  UPolRok UdrZba polroéne UdrZba polroéne Fl Adresdr partneroy

Zmeni
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13 Nastavenia fakturacie

Modul Fakturdcia a odbyt ma vseobecné nastavenia ukladané pre kazdého uzivatela zvlast. Ak v jednej
databaze pracuje viacero uzivatel'ov, pre kazdého z nich moze byt’ vSeobecné spravanie modulu rozdielne.

Nastavenia modulu otvorite vol'bou Nastavenia fakturadcie v okne s vyberom volieb.

8 CisELNIKY FAKTURACIA NASTAVENIA INE
é ® Zlavy ® Fakturicia ® Nastavenia fakturcie | @ Mapa kombinacii viastnosti a cennikov
'E # Cenoveé drovne 8 Upomienky @ Generovanie dokladov
= &8 Cennik 8 Objednavky @8 Zobrazit uloZené slbory
® Mapa partnerov a Specidinych zliav @ Cenova ponuka
@ Textové éasti dokladov ® Reklamdcie
@ Evidencia servis

13.1 Spoésob spustenia zauctovania

V systéme Humanet je Standardne kazdy Uctovny doklad z volby Fakturdcia automaticky zalctovany do
modulu Uctovnictvo. Plati to nielen pre manualne pridané doklady, ale aj pre doklady, ktoré vzniknu
kopirovanim alebo ako suvisiace doklady. V Casti formuldra Spdsob spustenia zadctovania mdzete ovplyvnit
kedy budu doklady zalc¢tované z modulu Fakturécia do modulu Uctovnictvo.

Spdsob spustenia zauétovania

Automaticke zaluétovanie po uloZeni dokladu [[] Automatické zalétovanie iniciované uZivatelom

Automatické zauctovanie po vytvoreni kopie (ak je aktivne automatické uctovanie)

Automatické zauctovanie po vytvoreni stvisiaceho dokladu (ak je aktivne automatické Gétovanie)

UPOZORNENIE: Spdsob spustenia zauctovania mozete menit' len ak mate v pristupovych skupinach
pridané pravo s popisom Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit’ nastavenia vsetkym uzivatefom.

NMALBOOKKEEPINGERP SetSettForAlllsers Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit nastavenia véetkym uZivatelom

Automatické zauctovanie po uloZeni dokladu — ak je aktivne, ihned’ po ulozeni dokladu je spustené
automaticke zadctovanie. V tomto rezime prenosu dokladov z modulu Fakturdcia do modulu Uctovnictvo su
doklady v module Fakturdcia editovatelné aj po prenose do modulu Uctovnictvo. Ak uz doklad bol preneseny
a zaucCtovany, je pri ukladani v module Fakturdcia zobrazend otdzka, Ci si prajete prepisat’ doklad
v pohl'adavkach.

Otdzka

Zu

net

&

Zaznam v pohladdvkach uZ existuje. Prajete si ho prepisat (aktualizovat)?

Automatické zauctovanie po vytvoreni kdpie (ak je aktivne automatické uctovanie) — volbu je mozné
aktivovat' len ak je aktivna volba Automatické zadctovanie po uloZeni dokladu. Ak je volba aktivna, doklad
vytvoreny ako kopia je ihned po skopirovani automaticky zauctovany do modulu Uctovnictvo.
POZNAMKA: Ak je kopirovany prave jeden doklad, tak je po skonceni kopirovania otvoreny na editaciu. Ak
je vol'ba Automatické zauctovanie po vytvoreni kdpie aktivna, je doklad zalctovany skor ako je otvoreny na
editaciu. Pri ukladani dokladu po skonceni editacie bude preto zobrazena otadzka i si prajete prepisat’ doklad
v pohl'adavkach.
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Automatické zauctovanie po vytvoreni suvisiaceho dokladu (ak je aktivne automatické uctovanie) — volbu je
mozné aktivovat' len ak je aktivna volba Automatické zauctovanie po uloZeni dokladu. Ak je volba aktivna,
doklad vytvoreny ako suvisiaci doklad je ihned’” po skopirovani automaticky zauctovany do modulu
Uctovnictvo.

POZNAMKA: Ak je cez slvisiace doklady vytvoreny prave jeden doklad, tak je po skonceni vytvérania
otvoreny na editaciu. Ak je vol'ba Automatické zauctovanie po vytvoreni suvisiace dokladu aktivna, je doklad
zaUctovany skor ako je otvoreny na editaciu. Pri ukladani dokladu po skonceni editacie bude preto zobrazena
otazka Ci si prajete prepisat’ doklad v pohl'adavkach.

Automatické zauctovanie iniciované uzivatelom — ak je aktivne, zobrazi sa v zozname dokladov fakturacie
tlacidlo na davkovy prenos do Uctovnictva. V pripade, Ze mate viacerych uZzivatelov, priCom ten kto je
zodpovedny za fakturaciu nie je zaroven zodpovedny za Uctovnictvo, odporicéame zrusSit' oznacenie volby
Automatické zadctovanie po uloZeni dokladu a aktivovat volbu Automatické zauctovanie iniciované
uzivatelom. V tomto pripade by doklady po uloZeni neboli automaticky zalc¢tované do pohl'adavok. Prenos
do pohladavok a zalctovanie je realizované prostrednictvom tladidla Oznacené do dctovnictva. Pri pouziti
prenosu iniciovaneého uZivatefom budl doklady po prenose z modulu Fakturdcia do modulu Uctovnictvo uz
len na citanie. Opatovne odomknuté by boli doklady az po ich odstraneni z modulu Uctovnictvo.

NAS TIP: Ak nebude aktivna ani vol'ba Automatické zauctovanie po uloZeni dokladu a zarovef ani volba
Automatické zauctovanie iniciované uZivatelom, nebud( doklady z modulu Fakturdcia prenaSané Ziadnym
sposobom do modulu Uctovnictvo.

13.2 Prednastavené ucty

Nastavenia v Casti formulara Prednastavené ucty obsahuji vseobecné hodnoty pre zalctovanie dokladov
z modulu Fakturdcia do modulu Uctovnictvo.

Prednastavené uUcty (podvojné uctovnictvo)

Ak vo volbe Nastavenia fakturdcie nie su zadané hodnoty UcCtov a systém Humanet nebude mat’ priamo
z dokladu iny podklad pre zalctovanie, pouZije automaticky syntetické UcCty nastavené ako systémové
konstanty. Systémové konstanty si Standardne nastavené na rovnaké hodnoty ako sU prednastavené Gcty
na nasledujicom obrazku.

- Prednastavené lcty

Predkontacia | - VEeobecny vynos. Géet |_604.30000| Trzby za tovar

DPH vysgia | 343/1111] Daii z pridanej hodnoty DPH nizgia | 343/1111| Daii z pridanej hodnoty

Ucet pre prijatii zalohu -

UEet pre prijati zalohu | 324/9999| Prijaté preddaviy ID R s wie S

| 324/2000| Prijaté preddavky - dafi zo zalohy

Uet pre kladni korekciu |_668.|’0000\ Ostatné finanéné vynosy Uet pre zapomti korekciu |_568f0000| Ostatné financné naklady

Uget pre vnitorné
rozictovanie

|_395|’D[][]l]\ Wnitome zictovanie Peniaze na ceste |_251|"11ﬁ| Peniaze na ceste - fakturacia

Predkontacia — vseobecna predkontacia na zauctovanie jednej polozky dokladu fakturacie alebo ak doklad
neobsahuje polozky, tak na zalctovanie celkovej hodnoty dokladu. Predkontacia z nastavenia fakturacie
bude poufzita len v pripade, Ze polozka dokladu fakturacie neobsahuje Ziadnu predkontdciu a ziadny dcet.

Vseobecny vynos. ucet — vseobecny vynosovy Ucet na zalctovanie jednej polozky dokladu fakturacie alebo
ak doklad neobsahuje polozky, tak na zauctovanie celkovej hodnoty dokladu. VSeobecny vynos. Ucet
z nastavenia fakturacie bude pouzity len v pripade, Ze polozka dokladu fakturacie neobsahuje predkontaciu,
zéroven Ziadny dcet a zaroven nie je zvolena Predkontdcia vo vol'be Nastavenia fakturacie.

DPH vyssia — (Cet pre zauCtovanie vySSej sadzby DPH z jednej polozky dokladu fakturacie alebo ak doklad
neobsahuje polozky, tak na zauctovanie celkovej hodnoty DPH dokladu (vySSia sadzba). Ucet z nastavenia
fakturacie bude pouzity len v pripade, Ze polozka dokladu fakturacie neobsahuje predkontsciu a zaroven nie
je zvolend Predkontacia vo volbe Nastavenia fakturacie.

DPH niZsia — ucet pre zauctovanie nizSej sadzby DPH z jednej polozky dokladu fakturacie alebo ak doklad
neobsahuje poloZky, tak na zalctovanie celkovej hodnoty DPH dokladu (nizSia sadzba). Ulet z nastavenia
fakturacie bude pouZity len v pripade, Ze poloZka dokladu fakturacie neobsahuje predkontadciu a zaroven nie
je zvolend Predkontdacia vo volbe Nastavenia fakturacie.
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Ucet pre prijatu zélohu — G¢et pre zalctovanie odpoditania zalohovej Ghrady.

Ucet pre prijatu zalohu — pouZitie v zélohovej faktire — UCet pre zauCtovanie prijatej zalohy na zalohovej
faktdre. Standardne je zhodny s uctom vo volbe Ucet pre prijatu zélohu. Samostatny analyticky Ucet je
vhodné pouzit' najmé ak si prajete evidovat' prijati zalohu v pInej sume na samostatnom Géte a to aj po
vystaveni zalohovej faktiry na vyuUctovanie DPH z prijatej platby. Tento ucet je pouzity len v zalohovej
fakture a vo vyuctovacej fakture (vo faktire obsahujlcej prepojenie na zalohovu faktaru).

Priklad: Ucet pre prijati zélohu nastaveny na hodnotu 324/1 a ucet pre prijatu zélohu — pouZitie
v Zdlohovej fakture nastaveny na hodnotu 324/2. Prijata zalohova platba v banke/pokladni zauctovana na
Ucet 324/1. Pri vytvoreni zalohovej faktiry a jej preneseni do modulu Uctovnictvo je pri vyuctovani DPH
pouzity UCet 324/2 (ucet pre prijatu zalohu — pouZitie v zdlohovej fakture).

Suma TM oy MDsyn. oy MD ana. oy Dsyn.ov Dana. oy Kod DPHay

41,67 03
8,33|324 2 343 04

Pri vytvoreni a preneseni vyuctovacej faktiry, ktora obsahuje zaznam o zalohovej faktlre s vytvorené
zaporné uctovné predpisy na vyrovnanie uplatnenia DPH zo zalohovej faktury (pretoZze vo vylctovacej
faktdre je plnd vyska DPH). Tu je pouzity Ucet 324/2. Pridany je aj uctovny predpis na zrusSenie celkovej
zalohy (zaklad+DPH) z U¢tu 324/1 (ucet pre prijatu zalohu).

Popis o ¥ Suma TMay MDsyn. 4y MDana_ sy Dsyn 4y Dana. ov Kod DPH .y
predaj tovaru 500,00 311 a04 03

predaj tovaru 100,00 311 343 04

Odpodet prijate] zélohy 50,0 311

Odpocet prijatej zalohy -41,67 03

Odpoéet prijatej zalohy DPH -8,33 343 04

Pomocou pouzitia dvoch Uctov pre pracu so zalohovymi Ghradami mate na Ucte pre prijatd zalohu evidovanu
pInd sumu zalohy aj napriek tomu, Ze do 15 dni od prijatia zalohy vysporiadate DPH z prijatej platby
prostrednictvom zalohovej faktury.

Ucet pre kladnu korekciu — UCet pre zalctovanie kladného rozdielu centového vyrovnania z celkovej sumy
dokladu. Ucet z nastavenia fakturacie bude pouZity len v pripade, Ze polozka dokladu fakturacie neobsahuje
predkontdciu a zaroven nie je zvolena Predkontdcia vo vol'be Nastavenia fakturacie.

Ucet pre zapornui korekciu — (et pre zali¢tovanie zaporného rozdielu centového vyrovnania z celkovej sumy
dokladu. Ucet z nastavenia fakturacie bude pouzity len v pripade, Ze polozka dokladu fakturacie neobsahuije
predkontaciu a zaroven nie je zvolena Predkontacia vo volbe Nastavenia fakturacie.

Ucet pre vnutorné rozuctovanie — $tandardne ak doklad fakturacie obsahuje viacero poloZiek a vysledkom ich
zaUcCtovania bude viacero Uctovnych predpisov (len v pripade, Ze polozky budi mat r6zne Uctovanie,
v pripade rovnakého Uctovania vznikne sumarny uctovny predpis). V pripade, Ze vznikne viacero Uctovnych
predpisov, je zauctovana celkova suma zakladu na Ucet vnatorného rozuctovania a v dalSich Gctovnych
predpisoch je tento Gcet rozictovany na jednotlivé vynosové UcCty. Ak si neprajete pouZivat’ zZiadny Gcet pre
vnutorné rozUctovanie, vyberte prazdny Gcet a zruste volbu PouZit’ konstantu pre vnutorné rozictovanie vo
volbe Nastavenia fakturdcie v asti formulara Ostatné nastavenia ¥ .

Peniaze na ceste - nastaveny ucet bude pouZity pri doklade typu Hotovost; alebo pri ostatnych dokladoch,
ked' pri tvorbe dokladu date aj generovat’ pokladni¢ny doklad. Uet sa pouzije ak v Casti Spdsob uhrady
a sumy vpisete sumu do policka Platobna karta.

Hotovost' [0 * :| Predkontacia hotovost’ | < Prazdne = | V]

. 1 Predkonticia platobna p R
Platobnd karta [120 * | kana |« Prazdne = | V]
Poukazky [0 * :| Predkontacia poukazky | = Prazdne = | V] —
Kredit [0 *| Predkontacia kredit < Prazdne = [v] .|

87 kapitola 13 Nastavenia fakturacie / 13.7 Ostatné nastavenia na strane 102
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Priklad 1:

Vo volbe Fakturdcia a odbyt / Fakturdcia vytvorim doklad typu Hofovost. Pri zapise dokladu v okne
Pokladnicny doklad vpiSem sumu dokladu do policka Platobna karta.
Pokladnicny doklad

~Sphsoby thrady a sumy

Hotovost [U * ] Predkontacia hotovost [< Prazdne = n -
I Platobné karta (4228 * ]l Prearontacia aONa [ prazgne » v |
PoukaZky [U * ] Predkontacia poukaiky [< Prazdne = n -
Kredit (0 *| Predkontacia kiedit (< Prazdne > [v] . ]

Doklad typu Hotovost’ sa automaticky zauctuje do evidencie Pokladria. ZaucCtovanie tohto pripadu vyzera
nasledovne:

Uétovné predpisy Parovanie

-~
Predkonticia [< Prazdne = n - [ Automatické zaictovanie | m
Pridat’ a parovat’

UEtovné predpisy Y |aa € (1 » »| Dopinky~  Pridat | Odstranit

( J{ J( J( J J{ J J J
ﬂ Datum /v Popisa¥ SumaTMAY MD syn.A¥ MD ana. 4% Dsyn.a¥ D ana. Av KodDPHAY Parovanied v
=d « [P 14 03.2013 Hrab obycajny 369,00 211 0004 602 Qooo 03 nie
Fd o 3 14 03 2013 Hrab obytajny 73,80 211 0004 343 0000 04 nie
| (7 14.03.2013 peniazenaceste-fakwricie 44280261 1111 211 0004  pe
b oy
Priklad 2:

Vo volbe Fakturdcia a odbyt / Fakturdcia vytvorim doklad typu Faktura, ale zaroven s faktlirou dam
generovat’ aj pokladni¢ny doklad. Na zalozke Pokladnicny doklad oznaCim policko Generovat’ pokiladnicny
doklad a sumu dokladu vpiSem do policka Platobna karta. Doklad zapisem.

Partner Koneény odberatel' / PoStova adresa Dodacie a platobné podmienky Adresa a Gcet Pokladniény doklad Uhrady

~Pokladniény doklad
| 9] Generovat pokiadniéng doklad | Pokladniény doklad (0010 |

Eiselny rad [F'OK, Pokladria Druh dokladu [pn‘jem ’kn
Datum Ghrady 14.03. 2013 * =

—Spdsoby dhrady a sumy
Hotovost’ [0 * ] Predkontacia hotovost [< Prazdne = n -
Platobna karta [120 * ]l Earle_;kontécia platobna [< Prazdne = n -
Poukazky [0 * ] Predkontacia poukaZky [< Prazdne = n -
Kredit [0 *| Predkontacia kredit (< Prazdne = [v] .|

.

Doklad sa automaticky zapiSe do dvoch evidencii Poh/addvky a Pokladria.
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V evidencii Poh/adavky je zauctovany nasledovne:

(étovné predpisy Bankovy Géet Uhrady

Predkontacia [< Prazdne = u - | Automatické zaiiétovanie :I m

uétovnépredpisy (NN ~ < « (B ¢ /' » »|  Dopnky~  Pridat | Odstranit
( ] ] ] ] J J ) ] ]

1

1 ﬂ Datum . ¥ Popisa¥y SumaTMAY MD syn.A¥ MD ana. 4¥ Dsyn.a¥ D ana. oy Kéd DPHA Y Stredisko oy Stredisko (D)aY
[7] #=4 = 14.03.2013 peniaze na ceste 100,00 311 0000 602 0000 03

|| 4 - 14.03203pemiazenacesle 2000311 0000 343 0000 04

Kopirovat oznacené

A
V evidencii Pokladria je zauctovany nasledovne:

(étovné predpisy Parovanie

~

Predkontacia [< Prazdne = n - | Automatické zadétovanie \ m

etovné predpisy [ ~ < <« (M 7 /1 » »|  Dopinky~ | Pridat | Odstranit 212 ¥, O,
[ ) ) ) ) ) JI ) )

[ ﬂ Datum:.¥ Popisav SumaTMAY MD syn oY MD ana. A¥ Dsyn.A¥ Dana. oy Kdid DPHAY Parovanie Ay

[ =4 « [ 14.03.2013 peniaze na ceste peniaze na ceste 120,00 211 9999 3N 0000

I:Iﬂﬁ-___----__
h A

s s v

Prednastavené ucty (jednoduché uctovnictvo)

— Prednastavené Uty
Predkontacia [< Prazdne = D - :‘;}é::sbyecn? ECUSHIEEE [10101 /0000| Predaj tovaru D
DPH vyia (10201 0000| DPH B DPH nizéia (10201 0000] DPH B
Pohyb pre prijatii zélohu 10101/ 0000| Predaj tovaru | v |
Pohyb pre Kladnti korekciu (10101 / 0000| Predaj tovaru B Pohyb pre zdpomd (10101 0000] Predaj tovaru B

Predkontacia — vseobecna predkontacia na zauctovanie jednej polozky dokladu fakturacie alebo ak doklad
neobsahuje polozky, tak na zalctovanie celkovej hodnoty dokladu. Predkontacia z nastavenia fakturacie
bude pouzita len v pripade, ze polozka dokladu fakturacie neobsahuje Ziadnu predkontaciu a ziadny pohyb.

Vseobecny pohyb pre vynosy — vseobecny pohyb na zauctovanie jednej polozky dokladu fakturacie alebo ak
doklad neobsahuje polozky, tak na zalctovanie celkovej hodnoty dokladu. VSeobecny pohyb z nastavenia
fakturacie bude pouzity len v pripade, Ze polozka dokladu fakturacie neobsahuje predkontaciu, zaroven
Ziadny pohyb a zaroven nie je zvolena Predkontacia vo volbe Nastavenia fakturdcie.

DPH vyssia — pohyb pre zalUc¢tovanie vyssej sadzby DPH z jednej polozky dokladu fakturacie alebo ak doklad
neobsahuje polozky, tak na zalctovanie celkovej hodnoty DPH dokladu (vysSia sadzba). Pohyb z nastavenia
fakturacie bude pouzity len v pripade, ze polozka dokladu fakturacie neobsahuje predkontsciu a zaroven nie
je zvolena Predkontacia vo vol'be Nastavenia fakturdcie.

DPH niZsia — pohyb pre zaUctovanie nizSej sadzby DPH z jednej polozky dokladu fakturacie alebo ak doklad
neobsahuje polozky, tak na zauctovanie celkovej hodnoty DPH dokladu (nizSia sadzba). Pohyb z nastavenia
fakturacie bude pouzity len v pripade, ze polozka dokladu fakturacie neobsahuje predkontsciu a zaroven nie
je zvolend Predkontacia vo volbe Nastavenia fakturacie.

Pohyb pre prijatu zalohu — pohyb pre zalctovanie odpocitania zalohovej Ghrady.
Pohyb pre kladnu korekciu — pohyb pre zauctovanie kladného rozdielu centového vyrovnania z celkovej sumy

dokladu. Pohyb z nastavenia fakturacie bude pouzZity len v pripade, Ze polozka dokladu fakturacie
neobsahuje predkontaciu a zaroven nie je zvolena Predkontdcia vo volbe Nastavenia fakturacie.

Pohyb pre zdpornu korekciu — pohyb pre zauctovanie zaporného rozdielu centového vyrovnania z celkovej
sumy dokladu. Pohyb z nastavenia fakturacie bude pouzity len v pripade, Ze polozka dokladu fakturacie
neobsahuje predkontaciu a zaroven nie je zvolena Predkontdcia vo volbe Nastavenia fakturacie.
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13.3 Vlastnosti

Casto formuléra Viastnosti obsahuje volby pre nastavenie popisov a pre sposob tlace zliav.

Viasinost

Maska prijatej zalohy | Odpocet prijatej zalohy | . Maska popisu [ | .

Zobrazovaf zfavu priflaéi | pomernd aj nominainu zlavu * n

Maska prijatej zalohy — zadany text bude vlozeny do popisu Uctovného predpisu pri Uctovani odpocitania
prijatej zalohy. Tladidlom & (tladidlo s dvomi bodkami) je mozné vkladat’ aj variabilné slova, ktoré systém
Humanet pri zai¢tovani vymeni za konkrétne hodnoty.®®

Maska popisu — zadany text bude vioZzeny do popisu hlavi¢ky dokladu fakturacie. Tlacidlom & je mozné
vkladat' aj variabilné slova, ktoré systém Humanet pri prvom ulozeni dokladu vymeni za konkrétne
hodnoty.%

Zobrazovat’ zlavu pri tlaci — vyber z moznosti pomernu aj nomindinu zlavu, len pomernu zlavu, len
nominainu zlavu. Prednastavena hodnota je pomernd aj nomindinu z/avu. Zmena nastavenia ma vyznam
z dovodu zaokrihl'ovania. Ak je suma, ku ktorej je zadana zl'ava mala, vysledna zl'ava nemusi tvorit’ presne
zadané percento zl'avy. Napr. ak je suma 10 EUR a zlava je 10% bude vypocitana nominalna zlava 1 EUR
ato bude stale tvorit 10% z povodnej sumy. Ak je povodnd suma napr. 11,65 EUR a zlava je 22%,
nominalna zl'ava bude 2,563 EUR ¢o po zaokruhleni je 2,56 EUR. To uz vSak netvori 22% z p6vodnej sumy,
nizkych sumach. Preto ak nechcete pri tladi uviest' naraz aj nominalnu aj pomernu zl'avu, mozete zmenit’
zobrazenie len na jednu z nich (bud’ pomernu alebo nominainu).

Zobrazena aj pomerna aj nominalna zl'ava:

Pocet Jed. cena T Zlava z Cena
jednotiek zlavy| celkovej sumy bez DPH
1,00 9,09 |22.00 256 9,09
Len pomerna zl'ava:
Pocet Jed. cena % Cena
Jednotiek zlavy bez DPH
1,00 9,09 22,00 9,09
Len nominalna zlava:
Pocet Jed. cena Zlava z Cena
jednotiek celkovej sumy bez DPH
1,00 9,09 256 9,09

Len nomindina zlava

POZNAMKA: Standardne je aktivna volba Neprepocitavat’ ziavu (Nastavenia fakturdcie Cast formulara
Ostatné nastavenia). Ak volba nie je aktivna, zlava pri tla¢i bude stdle zobrazena, tak ako je zadana
v polozke. Ak je teda zadana zl'ava 22%, ale nominalna suma vychadza na 21,97%, stale bude zobrazena
ako 22%.

Pocet Jed. cena % Zlava z Cena
jednotiek zlavy| celkove] sumy bez DPH
1,00 9,09 12197 256 9,09

Variabilné slova v maske popisu

V maskach popisov (Maska prijatej zalohy a Maska popisu) mozu byt’ vlozené variabilné slova. Tieto slova
nahradi systém Humanet pri prvom ulozZeni dokladu konkrétnymi hodnotami z dokladu. variabilné slova su
ohrani¢ené zloZzenymi zatvorkami ,{}". Zoznam dostupnych variabilnych slov zobrazite tlacidlom s dvomi
bodkami &8 zobrazenym za riadkom s maskou.

ConstSymb — konstantny symbol.

IntVoucher — interné Cislo dokladu.

ItemDesc — popis z poloziek dokladu. Z viacerych poloZiek dokladov bude vytvoreny sumarny popis. Popisy
z jednotlivych poloZiek budli oddelené zvislou ciarou ,|*

8 pouzivanie variabilnych slov a priklady najdete v kapitole Variabiiné slovd v maske popisu na strane 100.
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Partner— nazov partnera.
SpeciSymb — Specificky symbol.
varSymb — variabilny symbol.

Vyber polozky jednoduchého Ciselnika

Kod [s206016

Mazov | Klicove slova pre masku popisu dokladu

vy <<l 1> > Doplnky ~
( J( I I I [ I

Vahayy Koday Skratka o v Hodnotagw Platiod s v Platido sy
» 100 ConstSymb ConstSymb Konstantny symbol 1. 1. 2005
= 100 IntVoucher IntWoucher Interné dislo 1.1. 2005
« 100 ltemDesc ltemDesc  Popis poloZiek 1.1 2005
« 100 Partner Partner Nazov partnera 1. 1. 2005
« 100 SpeciSymb SpeciSymb égeciﬁclgg‘ symbol 1.1 2005
« 100 VarSymb VarSymb  Variabilny symbol 1. 12005

Priklad masky popisu

variabilné slova (slova ohranicené zlozenymi zatvorkami) je mozné kombinovat’ aj s konstantnym textom. Do
Masky popisu vo volbe Nastavenia fakturdcie vlozte napr. KS: {ConstSymb}, VS: {varSymb}, SS:
{SpeciSymb}.

Maska popisu [KS: {ConstSymb}, VS: {MarSymb}, S5: {SpeciSymb} ] -

Pri vytvoreni nového dokladu vo Fakturdcii bude tato maska viozena do policka Popis v hlavicke dokladu.

Druh dokladu [faktira ¥ |
Ciselny rad [Fa. Faltira * n -
|F'upi5 (Ks: {ConstSymb}, VS: {VarSymb}, SS: {SpeciSymb} I - |

Pri prvom uloZeni dokladu budu variabilné slova vymenené za konkrétne hodnoty z dokladu.

Konstantny symbol [03[]3 ]- Variabilny symbaol 112016

Specificky symbol [ 1234 ]
Druh dokladu [vBetky x|
Filter

[F] ﬂ Druha¥ Radav Int &slo sy Vyhotoveny v Popisa ¥
[7] @#=4# e tarchopis Tar 120120001 18.11. 2012
[ =4 e« fakuira Fa 112016 19. 11. 2012 |KS.' 0308, VS: 112016, SS: 1‘234'

Priklad masky popisu s pouzitim popisu z poloziek

Na preberanie popisu z poloziek sl(zi variabilné slovo {ItemDesc}.

Popis {ltemDesc}

Ak je v doklade viacero poloZiek, ich popis je oddeleny zvislou Ciarou ,|*. Primarne je pouZity Popis poloZky.
Ak nie je vyplneny, pouZzije sa Nazov poloZky.
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Polozky Texty Siivisiace doklady Zmeny stavu Zalohové uhrady Poznamka
Poloika ¥ |e a | 4 11> p Dopinky ~ ~ Pridat = Odstranit
|: J [ J [ I I I J [ I
l g Poradie v Zdroj 4 ¥ Nazov poloZky o v Popis v Kod A v Skratka poloZky 4 ¥ MnoZstvo A ¥ Sumi
O Ed A1 volny  Nazov z prvej poloZky | Popis z prvej pu-lcikyl 1
] FEd « 2 volny  [Nazov z druhej polozky 1
fakuira Fa 172097 19. 11. 2012 is 7 i poloZkylNazov z druhej poloZ

13.4 Globalne volby

Ak pouzivate Ciselnik Cenové urovne alebo Ciselnik Z/avy, mozete zvolit' prednastavené hodnoty tychto
Ciselnikov. Hodnoty volite samostatne pre r6zne zdroje vzniku polozky dokladu fakturacie (sk/ad, cennik,
volne zadand poloZka). Ak zvolite prednastavené hodnoty, pri pridavani polozky dokladu systém AHumanet
prednastavi vami zvolené hodnoty cenovej Urovne a zl'avy.

r Globalne volby
S;rﬂo?\-'sékg;\f@ﬁ pre | n - Zl'ava pre zdroj sklad | n -
S;rﬂo?\-'céegfnﬁi?ﬁ pre | n - Zl'ava pre zdroj cennik | D -
(Z:;rzlq\:i li;?ueﬁ pe | n - Zrava pre zdroj volny | D -

13.5 Zaucétovanie pokladniéného dokladu
Ak je doklad uhradeny uZ pri vytvoreni dokladu fakturacie prostrednictvom hotovosti alebo inymi obdobnymi
prostriedkami, mézete zvolit' predkontacie pre zauctovanie Uhrady do modulu Uctovnictvo | Pokladiia.

POZNAMKA: Uhrada do volby Pokladria bude zalctovana aj v pripade ak nezvolite Ziadne predkontécie.
Systém Humanet vtedy zalctuje pokladriu podla vSeobecnych nastaveni Uctovania dokladu fakturacie —

formular Nastavenia fakturdcie, East’ formulara Prednastavené ucty *.

Zalétovanie pokladniéného dokladu
Predkontacia ( Predkontacia (
hotovost | n - platobna karta | n -
Predkontacia ( L ; (
poukazky | n - Predkontacia kredit | n -

13.6 Fiskalny modul

Cast’ formuldra Fiskalny modul obsahuje nastavenia pre rychlejsie vyplnenie informécii o Ghrade v hotovosti
alebo inymi obdobnymi prostriedkami.

Fiskalny modul

[[] Generovat davku pre fiskdiny modul

Prednastaveny ciselny rad

[[] Automatické generovanie pokladnicného dokladu e | < Prazdne > n

Generovat’ davku pre fiskalny modul — ak je aktivne, po kazdom vytvoreni hotovostného dokladu alebo
Uhrady inych dokladov v hotovosti, vytvori systém Humanet davkovy prikaz pre program HumanetFiscal
a ten sa postara o vytlacenie dokladu z fiskalneho modulu.

POZNAMKA: Generovanie davok pre fiskdlny modul v systéme Humanet aich odosielanie do
programu HumanetFiscal nebude od roku 2013 podporované. Sposob komunikacie s fiskalnymi modulmi
bude riesit’ uz len modul Kasa.

Automatické generovanie pokladnicného dokladu — ak je aktivne, pre kazdy novy doklad modulu Fakturdcia
bude vyplnena zalozka Pokladnicny dokiad. Pri uloZeni dokladu si systém Humanet vyZiada zadanie sumy
Uhrady a spbsobu platby.
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Prednastaveny ciselny rad pokladne — ak je prazdny, pouZije systém Humanet prvy Ciselny rad (podla
priority Ciselnych radov) s pouzitim pre pokladiu. Ak zvolite Ciselny rad, vSetky automaticky vytvorené
pokladni¢né doklady budi mat’ vami zvoleny Ciselny rad a jednotny spdsob cislovania. Jednotny Ciselny rad
je vhodny najma pri pouzivani fiskalneho modulu.

13.7 Ostatné nastavenia

V Casti formulara Ostatné nastavenia mozete aktivovanim alebo deaktivovanim volieb ovplyviiovat
vSeobecné spravanie modulu Fakturacia.

rOstatné nastavenia
Aktualizuj hodnotu Zobrazovat informacie o partnerovi
PouZit konitantu pre vnitomé rozdétovanie Neprepotitavat zlaw
[[] Zjednotit’ nastavenia vietkym uZivatelom [[] Tlagit popis namiesto nazvu
Automaticka evidencia servisu Synchronizovat suvisiace doklady
Automaticky oznaéit’ Faktira sliZi zarovenr Hotovostné doklady Gétovat sumame po
ako dodaci list diioch
[ Preberat aktualne ceny zo skladu a
cennika

Aktualizuj hodnotu — ak je aktivne, po pridani novej polozky dokladu fakturacie (alebo po jej odstraneni
alebo po jej upraveni) je automaticky prepocitana hodnota celého dokladu. V pripade vytvarania dokladov s
pouzivanim poloZiek je vhodné mat’ volbu aktivnu.

NAS TIP: Odporucame vytvarat doklady pouzivanim poloZiek. Doklady st tak prehladnejsie a poskytujl
SirSie moznosti automatického zalctovania.

Zobrazovat’ informacie o partnerovi — aktivovanim volby bude systém Humanet po vybere partnera z
Adresdra partnerov kontrolovat’ stav Uhrad partnera. Ak nema partner povoleny nakup na faktdru je
zobrazené informacné okno a vyber tohto partnera nie je umozneny. Ak ma partner nastaveny limit
neuhradenych pohladavok a tento limit uz vyCerpal, je zobrazené informacné okno s hodnotami celkovych
faktdr a neuhradenych pohladavok. Uzivatel’ dostane moznost’ pouzit’ alebo nepouzit’ daného partnera.

Upozomenie Upozomenie
net net
Zvolenj partner ma u Vas sumu neuhradenych pohladavok po splatnosti vo
CLEE PR Zvoleny partner nema povolenj nakup na faktiru!
Prajete si pouZit zvoleného partnera?
[ jno ] e ] Spat

] |

NAS TIP: V pristupovych skupinach je mozné nastavit’ povinnost’ vidy vybrat’ partnera z Adresdra partnerov
(pravo nazvané Kontrola ¢i je zvoleny partner). Prindtite tak svojich zamestnancov vzdy vybrat’ partnera a
zaroven nepriamo dodrZiavat’ dopredu pripravené povolenia pre partnera na nakup na faktdru.

Pouzit’ konstantu pre vnutorné rozuctovanie — v &asti formulara Prednastavené ucty ° si mdzete zvolit’ icet
vnutorného rozlctovania. Ak ucet vnatorného rozictovania nie je nastaveny, systém Humanet ho nahradi
Uctom zo systémovej konstanty. V pripade, Ze nechcete pouzivat’ UCet pre vnatorné rozictovanie ani zo
systémovej konstanty, zruste oznacenie volby PouZit’ konstantu pre vnutorné rozuctovanie. Ak volba nie je
aktivna, v pripade vnutorného rozictovania nebude pouZity Ziadny ucet.

Pouzita konstanta (Ucet 395) pre vnatorné rozuctovanie:

UEtovné predpisy Y |= a | £ 11> p Dopinky v | Pridaf | Odstranit

1 g Détum v PopisaAY Suma TMAY MDsyn. oY MD ana. A¥ Dsyn. Av Dana. oy Kod DPHAY
[ =4 e 19.11.2012 Tovar 100,00|395 604

[] #Ed = 19.11.2012 Doplnkova sluZba k dodaniu tovaru 30,00(395 602

[[] @ e 19.11.2012 Vnitorné rozictovanie 130,00 311 395 03

[ #=4 e 19.11.2012 Tovar|Dopinkova sluZba k dodaniu tovaru 26,00 311 343 04
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Nepouzita konstanta pre vnutorné rozictovanie. Namiesto Gc¢tu 395 pouZije systém Humanet prazdny ucet:

l Ei Datum:vy Popisi¥ Suma TMAY MDsyn. oY MDana. oY Dsyn. oY Dana. oY Kod DPHA Y
[ #=# = 19.11.2012 Tovar 100, 0 604

[] @4 e 19.11.2012 Doplnkova sluZba k dodaniu tovaru 30,0 602

[] 4 « 19112012 Vnitorné roztictovanie 130,00 311 1 03

[7] @4 = 19.11.2012 Tovar|Dopinkova sluZba k dodaniu tovaru 26,00 311 343 04

NAS TIP: Pouzitie G¢tu vnatorného rozUctovania je vyhodné v pripade hladania chyb. Ucet je mozné
kontrolovat’ v r6znych vystupoch Uctovnictva, napr. v Obratovke. Ak si zvolite pouZivanie prazdneho textu,
nebude mozné hl'adat’ rozdiel vnitorného rozdctovania v zostavach, ale len v prehl'adoch zdznamov.

Neprepocitavat’ zlavu — ak je aktivne, pri tlaci dokladov nebude prepocitavana percentualna zlava podla
nominalnej hodnoty zlavy, ale bude zobrazena tak ako je zadana. Ak naopak nie je aktivna, pomerna zl'ava
bude prepocitana podla toho aké percento z ceny pred zl'avou tvori nominalna zl'ava.

Zadana bola zl'ava 22%, ale z dovodu zaokrdhl'ovania tvori v skutoc¢nosti len 21,97%:

Pocet Jed. cena % Zlava z Cena
jednotiek zlavy| celkove] sumy bez DPH
1,00 9,09 12197 256 9,09

Ak je aktivne Neprepocitavat’ zlavu zobrazi sa hodnota 22%:

Pocet Jed. cena T Zlava z Cena
jednotiek zlavy| celkovej sumy bez DPH
1,00 9,09 |22.00 256 9,09

POZNAMKA: Vo volbe Nastavenia fakturdcie v Casti formuldra Viastnosti je mozné menit’ nastavenie ¢i sa
ma tlacit’ naraz aj pomerna aj nominalna zl'ava alebo len jedna z nich.

Zjednotit’ nastavenia vsetkym uZivate/om — tato volba je pristupna len uzivatelom, ktori maju v pristupovych
skupinach pridané pravo s popisom Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit’ nastavenia vsetkym uZivatelom.

MALBOOKKEEPINGERP SetSettForAlllsers Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit nastavenia véetkym uZivatelom
Oznacenim tejto volby sa nastavenia fakturacie nanuatia vsetkym uzivatelom (ich vlastné nastavenia budu
vymazané). Nastavenia fakturacie su Standardne ukladané kazdému uzivatelovi samostatne a pomocou
tohto nastavenia je umoznené naraz prepisat’ nastavenia vsetkym uZivatelom.

Tlacit’ popis namiesto nazvu — Standardne sa pri tla¢i dokladov vyuZiva policko Nazov. Policko Popis je
Standardne vyuZivané pre zauctovanie. Ak si prajete tlacit’ policko Popis namiesto policka Nazov aktivuijte
tato volbu.

POZNAMKA: Politka Nazova Popis sa vzajomne dopifiajd. Ak pri tladi nie je vyplneny Ndzov, automaticky je
tlaceny Popis. Podobne pri zalGc¢tovani ak nie je vyplneny Popis je pouzity Nazov. Pri zauctovani sa bez
ohl'adu na vol'bu 7/acit’ popis namiesto nazvu pouziva vzdy primarne popis a len ak nie je vyplneny, pouZije
sa nazov.

Automatickd evidencia servisu — vo fakturacii existuje Evidencia servis, do ktorej si mozete prenasat’ dodacie
listy. Ak je vol'ba aktivna, kazdy novy dodaci list sa automaticky prenesie do Evidencia servis .

ot kapitola
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Synchronizovat’ suvisiace doklady — ak je volba aktivha a mate vzajomne prepojené prave dva suvisiace
doklady, pri Uprave poloziek jedného z dokladov je ponuknuta aktualizacia aj poloZiek v druhom stvisiacom
doklade. Synchronizované su vsetky Udaje zadané na polozkach. Ak zmenite polozku, synchronizované su
vSetky Udaje z polozky, rovnako pri odstraneni polozky je odstranena polozka aj v stvisiacom doklade a pri
pridani polozky je pridana polozka do suvisiaceho dokladu.

Upozomenie
net
/- K dokladu existuje suvisiaci doklad DL220120007. Cheete synchronizovat jeho

poloZky s poloZkami ukladaného dokladu?

POZNAMKA: Synchronizacia mdze byt spustena len z druhov dokladov Faktira a Hotovost’'a len ak existuje
prave jeden suvisiaci doklad (napr. dodaci list).
POZNAMKA: Otdzku na synchroniziciu je mozné vypnat a nandtit odpoved Ano pridanim prava
NALINVOICING. NotAskInSynchronization Nepytat’ sa pri synchronizacii suvisiacich dokladov do Pristupovej
skupiny.

[] NALINVOICING.NotAskinSynchronization Mepytat sa pri synchronizacii stvisiacich dokladov

Automaticky oznacit’ Faktdra siiZi zérover ako dodaci list — ak si neprajete vytvarat’ samostatné dodacie listy
a chcete, aby kazda nova faktura bola oznacend textom Faktura siizi zaroveri ako dodacr list, aktivujte tdto
vol'bu. Po pridani novej faktiry bude priamo vo faktire aktivne oznacenie Faktdra siiZi zaroven ako dodacri
list. V pripade, Ze jednotliva faktira nema slUzit' ako dodaci list, mozete zrusit' volbu priamo vo fakture.
Nemusite pre jednotlivé pripady menit’ nastavenia. Toto nastavenie je vhodné ak vacSina faktir slizi ako
dodadi list.

Hotovostné doklady dctovat’ sumdrne po drioch — pri zaliCtovani hotovostnych dokladov do modulu
Uctovnictvo / Pokladria je mozné vytvarat’ doklady sumarne za jednotlivé dni. Ak v jednom dni mate viacero
hotovostnych dokladov, pri tomto nastaveni sa do pokladne zauctuje za kazdy den len jeden Uctovny doklad
so sumou scitanou z hotovostnych dokladov z daného dna. Toto nastavenie je vhodné pre kontrolu dennej
uzavierky z fiskalneho modulu a Uc¢tovného stavu.

2012 Zobrazit doklady oznaéenych obdobi

—_—
Druh dokladu | hotovost * n Oznacené do Gétovnictva
e ———

Filter

Fakturacia h 4 | « [ f AN 2 | Dopinky ~ = Pridat Odstranit
C 3t Il It I( Il I It It It )( )
(=] g Druhay Radav Int &sloay Wyhotoveny v Popisavy Partneray Suma TM A v PouZitd sumaa v Zalohaa v Splatnost 4 ¥ Ext. doklad A ¥ Prenesenyay
=4 = hotovost H 520120001 18. 11.2012 120,00 0,00 0,00 14 520120001  nie
=4 = hotovost H 520120002 19.11.2012  Hotovostny doklad ¢. 1 12,00 0,00 0,00 14 520120002  nie
4 s« hotovost H 520120003 19.11.2012  Hotovostny doklad & 2 12,00 0,00 0,00 14 520120003 nie
=4 = hotovost H 520120004 19.11.2012  Hotovestny doklad & 3 12,00 0,00 0,00 14 520120004 nie
=4 « hotovost H 520120005 20.11.2012  Skiska pre sterno hotovost na edomknutie zalohy 600,00 600,00 15,00 14 520120005  nie
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Po prenose do Uctovnictva vznikne z dokladov s rovnakym datumom vyhotovenia jeden sumarny Uctovny
doklad. Popis je vytvoreny spajanim popisov z povodnych samostatnych hotovosti. Jednotlivé popisy su
oddelené zvislou Ciarou ,|". Interné Cislo a externé doklady (variabilny a Specificky symbol) su prevzaté
z prvého dokladu z daného dna.

Pokladia

2012 Zobrazit doklady oznaéenych obdobi

Filter

Pokladiia v leaa % /1 » »| | Dopnky v Pridat | Odstranit

I J J J J J( J( J
[ g Rad ' ¥ Int &sloay Druhaw UE. pripaday Suma TMAY Popisay Partner-skr. 4 v Ext. doklada v
] #F# « H 520120001 prijem 18. 11. 2012 120,00 52012000
O] F# « H 520120002 prijem |19. 11.2012 36,00 Hotovostny doklad €. 1|Hotovostny doklad €. 2|Hotovostny doklad & 3 620120002 |

POZNAMKA: Suméarne Uctovanie funguje len ak je vo volbe Nastavenia fakturdcie aktivovany prenos do
Uctovnictva iniciovany uzivatel'om.*?

Sposob spustenia zalctovania

| [] Automatické zaiictovanie po uloZeni dokladu Automaticke zalétovanie iniciovang uZivatelom |

UPOZORNENIE: Spdsob spustenia zauctovania mozete menit' len ak mate v pristupovych skupinach
pridané pravo s popisom Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit’ nastavenia vsetkym uzivatefom.

NMALBOOKKEEPINGERP SetSettForAlllsers Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit nastavenia véetkym uZivatelom

Preberat’ aktudine ceny zo skladu a cennika — skladové aj predajné ceny sa mézu v ¢ase menit’. Ak je vol'ba
neaktivna, pri vytvarani suvisiaceho dokladu *3 s len prebraté ceny zo zdrojového dokladu tak ako st v fiom
zadané. Ak vsak zdrojovy doklad bol vytvoreny davnejSie, moze mat uz neaktudlne ceny k datumu
vytvarania sUvisiaceho dokladu. Ak je volba aktivna, pri vytvoreni slvisiaceho dokladu su vSetky ceny
polozky aktualizované na ceny platné k datumu, ku ktorému je vytvarany suvisiaci doklad.

PRIKLAD: Napriklad vytvorite objednavku. Do objednévky budd viozené ceny platné v ¢ase vytvarania
objednavky. K vytvoreniu faktiry méze dojst’ az po nejakom case a ceny sa mohli zmenit. Ak je volba
aktivna, budd ceny vo fakture aktualizované ku driu vytvarania suvisiacej faktiry. Standardne je volba
neaktivna a ceny v suvisiacom doklade st zhodné so zdrojovym dokladom.

Objednavka vytvorena 19.11.2012 so skladovou poloZkou s predajnou cenou 20,23 EUR s DPH.

Vstupna jednotkova cena ( 1
bez DPH [16.86 *|

Eﬁ;‘:ﬂna jednotkova cena s [20:23 * |

Na skladovej karte bola aktualizovana predajna cena s platnostou od 20.11.2012 na hodnotu 77 EUR s DPH.
Suvisiaci doklad faktira vytvoreny k 20.11.2012. Ak je aktivhe Preberat’ aktudlne ceny zo skladu a cennika
aktualizuje sa skladova polozka uz na predajnt cenu 77 EUR s DPH.

Wstupna jednotkova cena
bez DPH

(64,17 * | (17 *|

Vstupna jednotkova cena s
DPH

Suvisiaci doklad faktura vytvoreny k 20.11.2012. Ak je neaktivhe Preberat’ aktudine ceny zo skladu a cennika
neaktualizuje sa skladova polozka a ostane na nej povodna predajna cena 20,23 EUR s DPH.

Vstupna jednotkova cena ( 1
bez DPH [18.85 *|

Ef__‘lﬂﬂna jednotkova cena s [20:23 * |

%2 kapitola 13 Nastavenia fakturdcie / 13.1 Spdsob spustenia zatictovania na strane 96,

% kapitola 15 Iné funkcie / 15.5 Suvisiace doklady na strane 124
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14 Okruhy a €islovanie dokladov

Okruhy a dislovanie dokladov slUZia na nastavenie Ciselnych radov pre generovanie interného Cisla dokladu.
Dostupné su vo volbe Wher modulu / Zakladné nastavenia / Okruhy a cislovanie dokladov. V novo
vytvorenej databaze je ku kazdému druhu dokladu dodavatelom preddefinovany okruh Cislovania a jeden
spolocny Ciselny rad F — Fakturdcia pre vsetky druhy dokladov.

Okruhy a cislovanie dokladov h 4 |- = | 5 TR N | Doplnky ~  Pridat Odstranit’

[ JL_ I J ) | G ) I )

1 ﬂ Priorita 4 v KodA v PouZit skratku 4 ¥ Skratka 4 ¥ Nazov Ay CastAv Synteficky 4 v Analyticky 4 ¥ Stredisko 4 ¥ Cudzia mena
] IEd = 200 F nie F Fakturdcia RR | nie
] FEd - 195 Fa nie Fa Faktira 1]RR| nie
] 4 = 130 PFa  nie PFa Predfaktira 1IRR| nie
O] Ed « 170 Dob  nie Dob Dobropis 3IRR| nie
[ 4 = 160 S nie S Stomo 4|RR | nie
] #=4 = 130 Zf nie zZf Zalohova fakiura 7IRR| nie
O] IFEd = 120 Tar nie Tar Tarchopis 12|RR | nie
[] FEd « 110 POH nie POH Pohladavky RR|| 311 nie
] #=4 = 110 VoF  nie VoF Vnutroorganizaéna faktdira 13 | RR | nie
[ #F=d = 100 DOK  nie DOK VEeobecny okrun nie
] #FEd = 50 PeF  nie PeF Penalizacna fakhira 14|RR | nie

Kopirovaf oznateng
Ikonou s perom na zaciatku kazdého riadku otvorite editacné okno ciselného radu.

Generované Cislo dokladu pre kazdy Ciselny rad sa sklada z teoreticky neobmedzeného mnozZstva Casti,
z ktorych sa moéze Cislo dokladu vyskladat' (obmedzena maximalna dizka 20 znakov). Na obrazku je
Standardny Ciselny rad pre odoslané faktury (fakturacia, pohladavky). Prva Cast’ obsahuje konstantny znak
»1". Druhd Cast’ obsahuje datumovl zlozku Rok formatovanu na 2 znaky. Tretia Cast’ obsahuje automaticky
Ciselny generator formatovany na 3 znaky. Vysledné cislo dokladu je viditel'né v policku Nah/ad.

[ Nanrag [Fa112036 | ] Datum pre masku (13.12. 2012 | 5 |
Mena = Prazdne = | ¥ ] [[] Cudzia mena
Déat = Prazdne = B [£] Netidtovat
Ciselniky

Casti okruhu Pouzitie okruhu
[] nenulovat poéitadio po zmene datumu [[] nenulovat poéitadio pe prechode do nového Uétovného obdobia
Casti okruhu Y |- a | £ 11 > » Dopinky ~  Pridat Odstranit
] Poradieay Castay Typav Znaky & v
O FEd e 1 Text 1
O =4 = 2 RR Konstanta - rok 2
O Fd =3 Cislo (sekvencia) 3

Ciselné rady vytvorené priamo pre modul Fakturdcia obsahuji datumovu East’ Rok, aby generovali pre kazdy
Uctovny rok jednoznacné Cisla dokladov.

14.1 Pridanie nového ciselného radu
Novy Ciselny rad pridate tlaCidlom Pridat.

Okruhy a Eislovanie dokladov Y e« % /1 » »|  Dopinky v Pridat  Odstranit
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V editachom okne vypliite povinné Udaje oznacené Cervenou hviezdickou (*).

Kod [Novy * | Priorita (100 * |

Skratka [Novj rad = Nazov [Novy ¢iselny rad el - |
PouZit skratku namiesto kodu Organizdcia [< Prazdne = n -

Poznamka

Mdhrad | | Aktualizovat Détum pre masku o)

Mena [< Prazdne = n Cudzia mena

Uet < Prézdne = n Netctovat

Ciselniky

Po uloZeni tlacidlom Zapisat’bude ihned’ znovuotvoreny Ciselny rad. Editacné okno vsak bude mat’ navys
pridané zalozky Casti okruhu a PouZitie okruhu. TlaCidlom Pridat’na zalozke Casti okruhu pridate novu Cast,
z ktorej bude generované vysledné Cislo Ciselného radu.

Casti okruhu Pouzitie okruhu

nenulovat poéitadio po zmene datumu nenulovat pocitadlo po prechode do nového tétovného obdobia

Casti okruhu £ 10> »| Dopinky ~ | Pridat  Odstranit

[ )L JC I

Poradiea ¥ CastA¥ TypA¥ Znaky A ¥

Kazdy Ciselny rad by mal obsahovat’ aspori jednu ¢ast’. Vhodné je mat’ v &iselnom rade aspori ¢ast’ typu Cislo
(zabezpecuje generovanie Cisla). Novu Cast’ ulozite tlacidlom Zapisat.

Casti okruhu Pouzitie okruhu

nenulovat pocitadlo po zmene datumu nenulovaf poéitadio po prechode do nového uétovného obdobia
Poradie [ x|
Pocet znakov [4 * ] | Typ [Cislo | n
Cast [ | Hodnota sekvencie [ |

|

Na zalozke PouZitie okruhu tlacidlom Pridat pridate nové pouZzitie pre okruh.

Pouzitie okruhu

Pouzitie okruhu v |« <« (% o> »  Dopnky~ Pridat = Odsirdnit

Pouzitie okruhu 4 ¥
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Vyberte pouzitie okruhu a ulozte ho tlacidlom Zapisat:

Okruhy a Cislovanie dokladov

Casti okruhu Pouzitie okruhu ‘l
Pouzitie okruhu < Prazdne =
Hodnota & ¥
Falkttira
e
( Dodaci list
o Dobropis
[7] PouZitie okruhu 4 ¥ Stomo
- Hotovost
; Storno hotovost
Zalohova faktlra
Tarchopis
Objednavky vystavené

|| 1/4B0|.

Pridajte pouZitia nielen pre druh dokladu, ale aj pre ostatné miesta kde sa bude doklad vyskytovat'. Napr.
vSetky doklady, ktoré z modulu Fakturdcia budi zauctované do modulu Uctovnictvo, je potrebné pridat’
pouzitie Pohladavky, pripadne Pokladria pre hotovostné druhy dokladov. Pre doklady, ktoré budl zapisané aj
do modulu Sk/ad je potrebné pridat’ pouzitie Sklad vydajky.

Druh dokladu Doporucené pouzitie okruhu
Faktura Faktura, Pohl'adavky, Sklad vydajky
Predfaktura Predfaktura, Pohl'adavky
Dobropis Dobropis, Pohl'adavky, Sklad vydajky
Storno Storno, Pohl'adavky, Sklad vydajky
Zalohova faktura Zalohova faktura, Pohl'adavky
Tarchopis Tarchopis, Pohl'adavky
Hotovost’ Hotovost/, Pokladia, Sklad vydajky
Storno hotovost’ Storno hotovost/, Pokladia, Sklad vydajky
Dodaci list Dodaci list, Sklad vydajky

Vnutroorganizacny dodaci list

Vnutroorganizaény dodaci list, Sklad vydajky

NAS TIP: Novy okruh &slovania je mozné vytvorit' aj kopirovanim. Pri kopirovani budi z pvodného
C¢iselného radu prebraté aj vSetky Casti okruhu aj vSetky pouzitia okruhu.
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14.2 Kopirovanie €iselného radu

Ciselny rad skopirujete oznacenim riadku a tlacidlom Kopirovat’ oznacené.
Okruhy a €islovanie dokladov :

[ JL_JI J ]

(5§  Prioritasy Kodav Pousit skratkua v Skratka v
Fd « 200 F nie F
Fd « 195 Fa  nie Fa
i - 195 FaCzZK nie FaCZK
Fd » 195 FazZhr nie FazZhr
4 = 190 PFa nie PFa
Fd « 170 Dob  nie Dob
Fd - 160 g nie s
g4 - 130 ZF  nie Zi
FEd = 120 Tar  nie Tar
Fd - 110 POH nie POH
Fd - 110 VoF  nie Vol
4 = 100 DOK  nie DOK
Fd = 50 PeF  nie PeF

Kopirovaf oznacené Aktivne  w

Kdd Ciselného radu je jedinecny a preto musite pocas kopirovania zmenit’ kdd na ind hodnotu.
Kod pre novy Ciselny rad

§|

humanet

FausD

14.3 Cudzia mena

Pre doklady vytvorené v cudzej mene si vytvorte kopiu existujiceho ciselného radu pre vybrany druh
dokladu (napr. pre faktiru). Vo vyslednom ciselnom rade mozete upravit’ cell tvorbu interného Cisla. Pre
cudziu menu je dolezité najma oznacenie vol'by Cudzia mena a volba predvolenej cudzej meny.

Kod [FausD * | Priorita (195 * |

Skratka [Fausp = Nazov (Faxtira =
Pouzit skratku namiesto kodu Organizdcia [< Prazdne = u -

Nahrad [FausD112001 | Détum pre masku ]

Mena UsD B
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Ciselny rad s oznacenim vol'by Cudzia mena pri pouziti v doklade fakturacie prednastavi zvolent cudziu menu
a zobrazi moznost’ zadania aj kurzu cudzej meny pre sumu Zglohovo uhradené.

Druh dokladu [fakmra * D Specifikdcia Uétovania dokladov M
|(“3|'selmir rad [FaUSD: Faktura | * D - Interné Eislo I_W
Popis [fitemDesc} [ - | Dodaci list (text) -
Suma [0 | Objedndvka (text) -
Zélohovo uhradené [ !USD ﬁl- [[] Faktira shizi zarovei
Kurz cudzej meny zalohy [ ] -

Suma a pomocné parametre podrobne

Pred zaokrihlenim [0 * | Suma poloziek [0

| Mena [USD *x n Kurz cudzej meny [

14.4 Predvolenie uétovania podla ¢iselného radu

V &iselnom rade je mozné predvolit’ &iselniky organizacnej Struktlry (Strediskd, Zékazky, Cinnosti Zdroje
financovania, Programy a pod.) pre konkrétny Ciselny rad. Pri zadCtovani dokladu fakturacie do modulu
Uctovnictvo ak v poloZkach dokladu fakturacie pouZijete predkontacie (Ciselnik Predkontdcie najdete vo
Wber modulu / Ucty / Predkontdcie v podvojnom UcCtovnictve a vo Wber modulu / Stipce periazného
dennika / Predkontacie v jednoduchom G&tovnictve).**

Predvolenie Ciselnikov organizacnej Struktdry v Ciselnom rade:

Nahiad (FaUsD112001 |

Mena (usD | v |
Uéet = Prazdne > D
Ciselniky
Stredisko [01, Stredisko 1, Siredisko 1
Zakazka < Prézdne =
Cinnost [-= Prazdne =
Zdroj financovania [< Prazdne =
Program [-= Prazdne =

Predkontacia s aktivovanou volbou pouZitia prednastaveného strediska:

Predkontdcia

Kad (oFo11 % |  Shkratka [Zahraniéné-tovar

Nazov [ Cdoslana faktlira zahraniéna (EU) - predaj tovaru

Odoslana fakitra zahranicna (EU) - predaj tovaru

Ciselniky
Stredisko (MD) (< Prazdne > B - Stredisko (D) < Prazdne =
[T PouZit prednastavena PouZit prednastavené
stredisko stredisko (D)

Pouzitie predkontacie v polozke dokladu fakturacie:

’rSI(Iadové a uctovné operacie

| Predkontdcia [OFD11_ Odoslana faktira zahraniéna (EU) - prern - | Uéet fakiurdcie < Prazdne = n -

% Blizéi popis predkontécii najdete v prirutke Uvatelskd prirucka PU - Vseobecnd cast’ (pre podvojné Uctovnictvo) alebo Uzivatel'skd
pritucka JU - Véeobecnéd cast’ (pre jednoduché Gctovnictvo) s nastavenym pouzivanim prednastavenych ciselnikov automaticky pouzité
Ciselniky z Ciselného radu.
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V podvojnom Uctovnictve moZete predvolit’ aj Prednastaveny ucet pre Ciselny rad.

Nahlad |FaUsD112002 I |

Mena (usD v |

|Uéet 321 |

Y Giceini = Prazdne=
Clselniky Hodnotad ¥
321 Dodévatelia
3211 Dodévatelia - tuzemski
3212 Dodavatelia - zahranicni
Casti okruhu ;

Ukazka zauctovania dokladu so zvolenym prednastavenym G¢tom (len pre podvojné Gctovnictvo)
a s prednastavenymi Ciselnikmi organizacnej Struktdry (aj podvojné aj jednoduché uctovnictvo).

UEtovné predpisy £ 11 > » Dopinky ~  Pridat Odstranit

( J( J( J( J( J( J( J( J( J( J

ﬂ Datum.y Popisay SumaTM 4y MDsyn. oy MD ana. oy Dsyn. oy Dana v Kod DPH 4 v Stredisko sy Stredisko (D)ay
=4 =« 13.12.2012 poloZka dokladu fakturdcie s predkontaciou 76,92|321 2 604 16T Stredisko 1
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15 Iné funkcie

Modul Fakturdcia obsahuje okrem beznych aj iné funkcie ur¢ené najma na zvySenie efektivnosti prace pri
vacsom mnozstve dokladov.

15.1 Generovanie dokladov

Funkcia hromadného generovania dokladov obsahuje funkciu generovania upomienok, generovania dokladov
podla vlastnosti a funkciu generovania vystavenych objednavok.

Tieto funkcie sa nachadzaju vo volbe Generovanie dokladov.

FAKTURACIA HASTAVENIA INE

® Fakiuracia ® Nastavenia fakiuracie ® Mapa kombinacii viastnosti a cennikov
® Upomienky Il Generovanie dokladov I

# Objednavky ® Zobrazit uloZzené subory

Pripadne vo vol'be Dopinky / Generovanie dokladov v prehlade zdznamov vo Fakturacii.
Dopinky ~  Pridat  Odstranit

Export do excelu
Invertovat oznacenie

Sumarizovat

Kopirovat oznacené
Generovanie dokladov

Poslat e-mail

Zaregistrovanie dokladu do Evidencia servis
Tlaé kontroly dokladov

Hromadné vyskladnenie nevyskladnenych poloZiek dokladov

Po vstupe do generovania dokladov su zobrazené dostupné generatory:

Generovanie dokladov

[ | )

Kadav  Skratkaaw Nazovav
» 32023001 Gen upomienok Generovanie upomienok
» 32023002 Gen dokladov Generovanie dokladov podla vlastnosti

= 52023003 Gen. cbjednavok vystaveny Generovanie objednavok vystavenych

Generovanie upomienok

Funkcia Generovanie upomienok hromadne generuje upomienky partnerom, ktori neuhradili svoju
pohl'adavku po uplynuti uzivatelom zadaného poctu dni od datumu splatnosti. Vygenerované upomienky sa
ulozia do vol'by Upomienky.
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Konfiguracia spracovatela pre generovanie upomienok

Konfiguracia spracovatefa pre generovanie upomienok

Datumwhotovenia  (10.05.2013 % [ 1) E’;;ﬂ;?;ﬂfmm (24 05.2013 [ |
Cizelny rad [U TR * n Filtrovat na &iselné [< Prazdng = n -
upomienok P : rady pohladavok

Cislo Gétu (Platca DPH s.r.0., 1212121212 /0901 %L}

~Obdobie pre viber dokladov

Datum splatnosti FPodéet dni pred
porovnavat s 10.09. 2013 * I :l datumom splatnosti |0
datumom na porovnanie

~Dalgie viastnosti dokladov pre viber
[[] Medctovat [] Predchadzajlice obdobie
MNeuhradené dplne Meuhradené giastoéne

Sumarna upomienka za parnera

L Megenerovat
ggosta\-a uhradit viac [1 *W upomienku za 14
: poslednych X dni
Cor | zusr |

Uvod Text Zaver

Dovolujeme siVas upozornit, Ze do dnedného diia nebol uhradeny tento doklad.

Datum vyhotovenia — datum vyhotovenia pre vysledné upomienky.

Datum splatnosti upomienky — datum splatnosti pre vysledné upomienky.

Ciselny rad upomienok — Ciselny rad pre vysledné upomienky.

Filtrovat’ pre ciseiné rady pohladavok — ak nechate prazdne, budld do generovania brané doklady vsetkych
Ciselnych radov z pohladavok. Ak vyberiete jednu alebo viac hodnét, upomienky bud( generované len
z dokladov pohl'adavok vyhovujucich vybranym ciselnym radom.

NAS TIP: Viacero ¢iselnych radov mdZete vybrat’ prostrednictvom tlacidla ## za vyberovym zoznamom.
Cislo uctu — bankovy Ucet vioZzeny do upomienky. Na tento Ucet oCakdvate uhrady upominanych Ciastok.
Dostupny je vyber bankového Uctu zo zalozky Ucty vo vasej organizacii.

Ddtum splatnosti porovnavat’ s datumom — datum, s ktorym bude porovnany datum splatnosti pohladavky.
Standardne dnesny den.

Pocet dni pred datumom splatnosti na porovnanie — poCet dni po splatnosti (platné k datumu uvedenému v
Datum splatnosti porovnavat’ s datumom).

Neuctovat’— ak je volba aktivna, budd do generovania brané aj pohl'adavky s priznakom Nedctovat’ (napr.
predfaktury).

Predchadzajice obdobie — ak je vol'ba aktivna, budi do generovania brané aj pohladavky s priznakom
Predchadzajice obdobie (napr. importované pohl'adavky z inych ekonomickych systémov, pripadne do roku
2012 aj pohl'adavky z predchadzajlcich rokov v ramci systému Humanet).

NAS TIP: Od roku 2012 obsahuje systém Humanet vietky Uctovné obdobia v rémci jednej databazy a pre
vSetky doklady s datumom vystavenia od roku 2012 nie je potrebné aktivovat’ volbu Predchidzajice

obdobie.
Neuhradené tpine — filter na pohl'adavky so stavom Uhrady Neuhradené.
Neuhradené ciastocne — filter na pohl'adavky so stavom thrady Ciastoche.
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Sumadarna upomienka za partnera — ak je volba aktivna, za vSetky pohladavky s rovnakym partnerom bude
vygenerovana len jedna upomienka.

Zostava uhradit’ viac ako — obmedzenie na vytvorenie upomienky len na neuhradenych pohl'adavkach, kde
ostavajuca suma na uhradu je vysSia ako zadana hodnota. Odporic¢ame zadat’' hodnotu na drovni vasich
nakladov na zaslanie upomienky a prijatie platby.

Negenerovat’ upomienku za poslednych X dni — automatickd ochrana systému Humanet pred opakovanym
generovanim upomienky z tych istych dokladov. Zadavate tu pocet dni pocas, ktorych nebude znovu
vygenerovana ta istd upomienka. Vd'aka tejto volbe moézete pouzivat’ funkciu Generovanie upomienok
v pravidelnych intervaloch aj napr. kazdy den bez toho, aby ste zbytocne posielali rovnakému partnerovi
Casto tU istt upomienku.

ZdloZka Uvod - text zobrazeny pri tladi v Gvodnej Easti upomienky (pred polozkami).
Zalozka Text — text zobrazeny pri tlaci v strednej Casti upomienky (za polozkami).
Zalozka Zaver — text zobrazeny pri tlaci v zaverecnej Casti upomienky (na konci dokladu).
NAS TIP: Pozrite si zobrazenie textovych Casti dokladu pri tlaci.*

Priklad porovnavania datumov po splatnosti

Datum splatnosti Datum splatnosti Pocet dni  pred | Datum pre Zahrnuté do
pohl'adavky porovnavat’ s datumom splatnosti | generator generovania
datumom na porovnanie (pocet
dni po splatnosti
v den, ktory slizi na
porovnavanie)
28. 5.2012 28. 5.2012 0 28.5.2012 Ano
28. 5.2012 29. 5.2012 1 28.5.2012 Ano
28. 5.2012 29. 5.2012 2 27.5.2012 Nie
28. 5.2012 18.11.2012 35 14.10.2012 Ano

POZNAMKA: Ak chcete zadat' konkrétny datum splatnosti, pre ktory chcete generovat’ upomienky zadajte
vami pozadovany datum do polozky Datum splatnosti porovnavat’ s datumom a do Pocet dni pred datumom
splatnosti na porovnanie zadajte nulu (0). Ak Vas naopak nezaujima konkrétny datum splatnosti, ale to ¢i su
pohladavky urcity pocCet dni po splatnosti (napr. 35 dni po splatnosti) prave dnes, nechajte v Datum
splatnosti porovnavat’ s datumom na dnesny den a do Pocet dni pred datumom splatnosti na porovnanie
zadajte poZadovany pocet dni — napr. 35. Takto ziskate vSetky neuhradené pohladavky, ktoré si v dnesny
deri uz minimalne 35 dni po datume splatnosti.

Po skonceni generovania na zaklade zadanych parametrov, bude zobrazeny vysledny zoznam upomienok.
Tieto upomienky este nie s uloZzené. SU len zobrazené uzivatel'ovi na kontrolu. Ak niektord z upomienok
nechcete uloZit, oznacte ju a odstrante tlacidlom Odstranit. Upomienky, ktoré ostani v zozname mozete

ulozit' do volby Upomienky tlacidlom UloZit.
v i< < O > > oo owr
] I ) I | ]

Zoznam vygenerovanych dokladov

[F g DruhaY Radav Vyhotoveny v Popisav Partnera v Suma TM A ¥ PouZitd suma v Zdloha o v Splatnosta v
[ e upomienka U 18.11. 2012  Upomienka za partnera - 8,83 0,00 0,00 14
M | upomienka U 18.11. 2012  Upomienka za partnera - 482 50 0,00 0,00 14
M = upomienka U 18.11. 2012  Upocmienka za partnera - Mado 75,00 0,00 0,00 14
N upomienka U 18.11. 2012  Upomienka za partnera - MADO, spol. sr.o. 10,00 0,00 0,00 14
UloZit Zrusit

% kapitola 4 Vyznam udajov z editacného okna hiavicky a ich interpretdcia pri tlaci / 4.7 Texty na strane 11
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Po uloZeni upomienok je mozné ich ihned’ odoslat’ e-mailom.

Generovanie dokladov

Generovanie dokladov £ 11> > Dopinky ~

[ I J

Koday  Skratkadv Nazov A ¥
» 52024001 Poslat e-mailom Poslat e-mailom

Zrusit

Odoslanie e-mailom je mozné spustit’ aj kedykol'vek neskér.*

Generovanie dokladov podla viastnosti

Funkcia Generovanie dokladov podfa viastnosti generuje hromadne uZivatelom vybrany typ dokladu
fakturacie na zaklade vlastnosti priradenej jednotlivym partnerom. Funkciu mozete vyuZit' napr. v pripade
potreby vytvarat’ vacsie mnozstvo faktur partnerom, ktorym poskytujete pravidelna sluzbu.

UPOZORNENIE: V sucasnosti je mozné generovat’ len doklady obsahujlice cennikové polozky.

Pred samotnym spustenim generovania dokladov podla vlastnosti je potrebné aspofi po prvykrat urcit’
systému Humanet pravidla generovania dokladov vyplnenim Mapy kombindacii viastnosti a cennikov.

Mapa kombinacii vlastnosti a cennikov

Mapa kombindcii viastnosti a cennikov prepéja dva C&iselniky — Viastnosti ¥ a Cennik *.
Mapa je dostupna vo vol'be Wher modulu / Fakturdcia a odbyt / Mapa kombinacii viastnosti a cennikov.

[N CisELNIKY FAKTURACIA NASTAVENIA INE
% ® Zlawy ® Fakiuricia ® Nastavenia fakturdcie |- Mapa kombinacii viastnosti a cennikov
il ® Cenové drovne ® Upomienky @ Generovanie dokladov
= ® Objednavky @ Zobrazif ulofené sibory
® Mapa partnerov a Specidinych zliay # Cenova ponuka
@ Textové Easti dokladov ® Reklamacie
@ Evidencia servis
S Cisclniky VisTuPy SLuzsY NASTAVENIA
E ® Sprava systémowych konstant @ Tlafové zostavy 8 Kurzové listky ® UZivatelské nastavenia
E # Hodnoty systémowych kontant @ Sikromné zostavy uZivatelov ® Nominalne hodnoty platidiel # Nastavenia parovania
® Ciselniky ® Evidencia tlafiv ® Okruhy a islovanie dokladov @ MNastavenia Gétovnictva
® Sivislosti éiselnikov ® Nastavenia prechodu meny ® Nastavenia fakturdcie
# Regiony # Nadstavbové funkcie @ Nastavenia skladu
® Organizacie @ Nastavenia majethu

® UZivatelske texty

# Tvarmeny
PRIKLAD: Poskytujete pravidelni Gdrzbu svojim zékaznikom. Cena za Udrzbu je rovnakd, niektorym
zakaznikom je fakturovana v polroCnych intervaloch a inym v rocnych intervaloch. Vytvorite si dve vlastnosti
nazvané UdrZba rok a UdrZba polrok (nazvy vlastnosti a ich d'alSia identifikacia je potrebna len pre orientaciu
uzivatel'a, pre systém Humanet nema vyznam konkrétny nazov vlastnosti).

1< < (EERZ 1 > »| ooy - it Odsiane

I J J J J J

O (£§ Kodav Skratkasy Nazova v Popis 4 ¥ Popis(kdd) A ¥ Znatkaa v PouZitie Ay
[] 24 « URok Udrzbaroine Udréba roéne 1 Adresdr partnerov
[] #4 « UPolRok Udrzba polroéne Udrba polroéne 2 Adresar partnerov

Kopirovaf oznatené Aktivne w

% kapitola 15 Iné funkcie / 15.6 Posielanie dokladov e-mailom na strane 132.

% kapitola 12 Cf/'seln/ky fakturdcie / 12.6 Viastnosti (zaznamov) na strane 94
%8 kapitola 12 Ciselniky fakturdcie / 12.3 Cennik (sluZieb) na strane 90
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122



Iné funkcie

Kod [UPaIRok * | Skratka [Uarzba polroéne = [

Nazov [Udm‘ba polroéne * ] - Popis [ ] -

Popis (kod) ( | Znacka (2 |
Aktivne Motifikdcie {(ak su podporované v nadradenom module)

Poznamka

vlastnost identifikujlca partnera u ktorého je vykonavana ddrzba 2x roéne -

[ Pougitie viastnosti zdznamu \

Pouzitie viastnosti zaznamu _Y |a - :z 11w »| Doplnky ~  Pridat Odstranit

PouZitie 4 v

P24 e« Adresar partnerov
Vlastnosti priradite jednotlivym partnerom podla toho, ktorému partnerovi ako bude poskytovana
a fakturovana udrzba.

V Mape kombinacii viastnosti a cennikov vytvorite tiez dva zaznamy. Jeden bude pre vlastnost’ UdrZba rok
a druhy pre vlastnost’ UdrZba polrok. Oba zaznamy mapy budu prepojené na rovnaku cennikovl polozku. Pri
roCnej periodicite bude mnoZstvo polozky cennika nastavené na hodnotu 1 a pri polrocnej na 0,5 (pretoze
polro¢na bude za rok vykonana 2x a 2x aj platena).

V mape je pre kazdy zaznam urCend aj periodicita. Systém Humanet si podl'a zadanej periodicity kontroluje
kedy naposledy vygeneroval pre kombinaciu Viastnosti a Partnera doklad a pocas trvania periddy uz druhy
doklad z rovnakej vlastnosti nebude generovany. Po uplynuti periody moze byt dalsi doklad na zaklade
rovnakej vlastnosti vygenerovany.

Zaznam v mape pre ro¢nu udrzbu:

Vaha (100 *| MnoZstvo [ *|
Periodicita [rok £ ¥ | Viastnost [Udrzba roéne B
o
Cennik [Udrzba, UdrZba *EJ I  Periodicia < Prézdne = B
MnoZstvo (1 |

polozka cennika [N ~ < <« (MM # /1 » »|  Oopinky ~ | Pridat | Odsranit
[ JI J )

ﬂ Cennik A v Periodicita 4 ¥ MnoZstvoa v
i = Udriba 1

Zaznam v mape pre polro¢na udrzbu:

Véha (100 *| Mnozstvo [1 *|
Periodicita [ palrok £ V| Viastnost [Udrzba polroéne e V| -
Cennik \
-
Cennik [Udrzpa, Udrzba *EJ I  Ferodicta < Prézdne = v |
Mnozstvo (05 |

Polozka cennika ([N ~ |« < % /1 » »| | Dopinky ~ | Pridat | Odstranit P
[ J J )

(5§  cennikay Periodicita4 v Mnozstvoa v
4« Udriba
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Vygenerovanie dokladov (podl'a viastnosti)

Samotné generovanie obsahuje pred zaCatim procesu generovania eSte konfiguraciu vyslednych dokladov.
Mozete si predvolit’ druh vystupného dokladu, Ciselny rad, datum vyhotovenia, bankovy Ucet, popis a
pripadne aj textové Casti vyslednych dokladov (Uvod, Text Zdver). NajdolezitejSou cCastou konfiguracného
okna je zdloZzka Viastnosti na ktorej su zobrazené vsSetky dostupné vlastnosti s pouzitim pre Adresar
partnerov. Vlastnosti, ktoré v zozname nechate budl pouzité pre generovanie. Ak niektord z vlastnosti
nechcete vyuzit’ pre generovanie, oznacte ju a odstrante zo zoznamu.

Konfiguracia spracovatefa pre generovanie dokladov podFfa viastnosti

Druh dokladu [faktira £ V| Datum vyhotovenia 18.11.2012 x|
Ciselny rad Fa, Faktura £ V| Intemné gislo [112014 |
Cislo tiftu [Mﬁj bankovy téet, 1111111111 / 0900 * n Popis [Duklady generované podla viastnosti ] -

Vlastnosti Uvod Text Zaver

Viastnosti % /1 » »| | Dopinky v Odstrénit
|} @ Kodavy Skratkasy Nazovay Popis 4 v Popis(kod) 4 ¥ Znacka sy PouZitie s v

[ » URok Udribaroéne Udriba roéne 1 Adresar partnerov

[1 » UPclRok Udrzba polroéne Udrzba polroéne 2 Adresar partnerov

Po spusteni generovania je prehladavany Adresér partnerov a hladané si Viastnosti ktoré ste nechali
v zozname na zalozke WVastnostiv konfiguracnom okne. Pre kazdého partnera, u ktorého je najdena spravna
vlastnost’ bude generovany novy doklad. Polozky dokladu budu prebraté z Mapy viastnosti a cennikov. Po
skonceni generovania na zaklade zadanych parametrov, bude zobrazeny vysledny zoznam dokladov. Tieto
doklady este nie su ulozené. Su len zobrazené uzivatelovi na kontrolu. Ak niektory z dokladov nechcete
ulozit’, oznacte ho a odstrante tlaCidlom Odstranit. Doklady, ktoré ostan( v zozname mozete uloZit’ tlacidlom
UloZit.

Priklad: Prvy doklad ma rocnu periodicitu a obsahuje pInd cennikovl polozku (mnozstvo 1). Druhy doklad ma
polrocnu periodicitu a obsahuje polovi¢nd cennikovl polozku (mnoZstvo 0,5):

Zoznam vygenerovanych dokladov h 4 |4 - } -S A 2 | Dopinky ~  Odstranif

C_JC ) ) J J ) J ) ) )

l ﬂ Druh A ¥ Rad 4 ¥ Vyhotoveny ' ¥ Popis A ¥ Partnera v Suma TM A ¥ PouZitd suma i ¥ Zaloha A ¥ Splatnost 4 ¥ Ext. doklad A ¥ Preneseny a v
] - fakiira Fa 18 112012 HOUR, spol. sr.o 120,00 0,00 0,00 14 100001 nie
O] = faktira Fa 18.11. 2012 MADQ, spol. 5 r.o. 60,00 0,00 0,00 14 100001 nie

UloZit Zrusit

Po uloZeni dokladov je mozné ich ihned’ odoslat’ e-mailom.

Generovanie dokladov

Generovanie dokladov i1 = Doplinky ~

[ I J

Koday  Skratkaav Nazova vy
o 52024001 Poslat e-mailom Poslat e-mailom

Odoslanie e-mailom je mozné spustit’ aj kedykol'vek neskér.”

% kapitola 15 Iné funkcie / 15.6 Posielanie dokladov e-mailom na strane 132
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Zobrazenie vlastnosti pouzitych na generovanie

Doklad vytvoreny generovanim podla vlastnosti, ma vsSetky vlastnosti, ktoré boli pouzité pri generovani,
zapisané na zalozke Viastnosti,

PoloZky Texty Silvisiace doklady Zmeny stavu Zalohove dhrady Poznamka Viastnosti

m Y |e a g2 11> » Dopinky ~

LI J J{

Kodiy Skratkagy Nazovary Popisay
» URok Udrba roéne Udrsba roéne

Zoznam vlastnosti pouZitych pri generovani dokladu je dostupny aj vo volitelne zobrazitelnom stipci
Viastnostiv prehl'ade zaznamov dokladov fakturacie.

o
[ J J J J [test J
ﬂ Druh4 v Radav Int &slo 4 v Vyhotoveny ¥

i e fakiira Fa 20130017 31.01. 2013
i e fakiira Fa 20130012 31.01.2013

Stipec Viastnosti je mozné zobrazit' v editore stipcov. Editor stipcov otvorite ikonou s dvomi ozubenymi

kolesami v prehl'ade zaznamov.
E

[ I I |
Druhay Radav Int Gisloay

V editore stipcov viavo dole pouZite tlacidlo Zmenit.

Zobrazené stipce triedy ¥ |m = _ 4 i

[ | | /|

Poradiea¥ Kodav Skratka 4 v
i « 1 BV_INVOICING_INVOICE_VOUCH_TYPE Druh

Fd « 2 BV_INVOICING_SERIES Rad

Fd « 3 BV_INVOICING_VOUCHER Int. &islo
Fd = 4 BV_INVOICING_DATE_ISSUE Vyhotoveny
Fd 5 BV_INVOICING_REL_VOUCHERS2 Siivisiace doklady
Fd « 6 BV_INVOICING_REL_VOUCHERS cop

Fd 7 BV_INVOICING_AMOUNT_DC Suma TM
Fd « 8 BV_INVOICING_USEDAMOUNT Pouitd suma
Fd « 9 BV_INVOICING_RECEIVEADVANCEPAYMENT Prijatie zalohy
Fd « 10 BV_INVOICING_PARTNER Nazov part.
Fd « 1 BV_INVOICING_ADV_PAYMENT Zaloha

il o 12 BV_INVOICING_IS_TRANSFERRED Preneseny

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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V zozname dostupnych stipcov najdite sjcl'pec Viastnosti, oznatte ho a tlacidlom OK viavo dole potvrdte
pridanie stlpca medzi zobrazené stlpce. Stlpec bude zaradeny ako posledny v zozname zobrazenych stlpcov.

Viacnasobny vyber

Mozné stipce na zobrazenie EEE I

I

J ]
Kodavw Skratka sy
« BV INVOICING RECPROPERTIES Viastnosti

OK Zrusit

Editor stipcov zatvorte tlacidlom Zapisat.

Viastnosti registrovanej triedy

Mazow | MALInvoicing.Mado. b
Popis | Fakturdcia - doklad
Zakladma DB tabulka |' InveoicingM

Zmeny v zobrazenych stipcov sa prejavia az po odhldseni a novom prihlaseni do systému Humanet.

Upozomenie

humanet

Pre uplatnenie zmien je potrebné sa odhlasit a nasledne prihlasit.

Generovanie objednavok vystavenych

Funkcia Generovanie objednavok vystavenych generuje objednavky pre doplnenie materialu a tovaru do
skladu na zaklade stavu mnoZstva na jednotlivych skladovych kartach, minimalneho mnoZzstva na karte
a mnozstva na prijatych objednavkach. Napriklad, prijata objednavka je na 6 ks, na sklade je zostatok 2 ks,
ale minimalne mnozstvo je 5 ks. Objednavka sa vygeneruje na 9 ks (6 ks na vydaj a 5 ks zostane ako
minimalne mnoZstvo na sklade).

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Pred spustenim generovania objednavok vystavenych si moéZete zvolit' Ciselny rad pre vygenerované
objednavky. Tlacidlom OK spustite generovanie.

Konfigurdcia spracovatefa pre generovanie objednavok vystavenych

Ciselny rad (OV, Objedndvky vystavené *KJ

Po skonceni generovania, bude zobrazeny vysledny zoznam dokladov. Tieto doklady esSte nie si ulozené. Su
len zobrazené uZzivatelovi na kontrolu. Ak niektory z dokladov nechcete uloZit, oznaCte ho a odstrarite
tlacidlom Odstranit.

A

Zoznam vygenerovanych objednavok vystavenych 2 11 > p| Dopinky ~  Odsiranit

( J J JI J JI J J JI J J

Skladay  Skupinasy Podskupina 4 v Kod skl karty 4 v Skratka skl karty 4 v Nazov skl Kartu' MnoZstvo z min. ;' 7 ZIeZ AW Z l' Partneray v
] #E# e Testovacii Testovacia Testovacia bal Testovacia bal

Ulozit Zrusit

Dokladom, ktoré ostanu v zozname je vhodné priradit’ partnera (dodavatela). Partnera priradite oznaenim
dokladov a vo volbe Dopinky / Oznacenym priradit’ partnera.

Zoznam vygenerovanych objednavok vystavenych -S A N | Dopinky ~  Odsfranit

( J J J ] J J Export do excelu
Skladay  Skupina sy Podskupina 4 v Kod skl karty 4 v Skratka skl. karty 4 v Nazov skl. karty 4 v MnoZstvo z min. 4 Invertovaf oznacenie
#d e Testovaci 1 Testovacia Testovacia bal Testovacia bal 1

Sumarizovat

Oznacenym priradit partnera

Po priradeni partnerov bude vami zvoleny partner zobrazeny v stipci Partner.

Zoznam vygenerovanych objednavok vystavenych -z 1 e e Doplnky ~  Odsfranit

( I I I J ] J J l J [ I J
Skladay  Skupinasy Podskupina o v Kod ski. karty 4 v Skratka skl. karty 4 ¥ Nazov ski. karty;' MnozZstvo z min. j' Zstvo z rez. 4 v MnoZstvo 4 v Partneryy
] @4 e« Testovaci1 Testovacia Testovacia bal Testovacia bal 1[Firma 2 |

UloZit Zrusit

Doklady, ktoré ostanl v zozname mozete uloZit’ tlacidlom UloZit.
Po uloZeni dokladov je mozné ich ihned’ odoslat’ e-mailom.

Generovanie dokladov

Generovanie dokladov 2 11> P Dopinky ~

[ I J

Koday  Skratkaav Nazova vy
o 52024001 Poslat e-mailom Poslat e-mailom

Odoslanie e-mailom je mozné spustit’ aj kedykol'vek neskér.°

15.2 Zobrazit’ ulozené subory

Pri niektorych hromadnych funkcidch modulu Fakturdcia vznikaju subory, ktoré su ukladané v UloZisku
systému Humanet pre konkrétneho uZzivatela. Napr. vypis z posielania e-mailov je po odoslani okrem
zobrazenia na obrazovku aj uloZeny do uzivatel'skych suborov. Prostrednictvom volby Zobrazit’ uloZené
subory zobrazite svoje subory a mozete si ich ulozit’ do svojho pocitaca a tam vyuzit' na d'alSie spracovanie.
Viete si tak napr. zobrazit’ aj kedykol'vek neskor stav posielania e-mailov.

15.3 Notifikacia partnerov

Notifikacia partnerov je funkcia, ktora vas pri pouZiti partnera upozorni na Wastnosti, ktoré ste priradili

partnerovi a zaroven ste si zapli ich notifikacie (zobrazovanie informa¢ného okna).'%!

1% kapitola 15 Iné funkcie / 15.6 Posielanie dokiadov e-mailom na strane 132
101 yapitola 12 Ciselniky fakturacie / 12.6 Viastnosti (zdaznamov) na strane 94.

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Nato, aby vlastnost’ iniciovala upozornenie, oznacte vo vlastnosti volbu Notifikdcie (ak su podporované
v nadradenom module).

Viastnost' zaznamu

Kod [viP *| Skratka [VIP kient ol - |

Nézov [VIP Kiient = Popis [ Wiient z kategérie VIP - Specidlna starostlivost | . |

Popis (kod) [ ] Znacka [ ]
Aktivne | Nofifikdcie (ak su podporované v nadradenom module) |

Poznamka

[ Pougitie vlastnosti zaznamu \

Pouzitie vlastnosti zaznamu f 1 = & Dopinky ~  Pridat Odstranit

( J

1 PouZitie 4 v
[] @4 e Adresér partnerov
Nadradenym modulom moéZe byt Adresdr partnerov alebo Skiadové karty. Pri notifikacii partnerov je
nadradenym modulom Adresar partnerov. Notifikaciu je potrebné aktivovat’ v konkrétnom partnerovi, na
ktorom sa ma vykonat' upozornenie.

Povolit ndkup na fakttru

Limit pre nakup na faktiru ( | Fakturované spolu (50,00 |
Aktivne | Motifikacie viastnosti |

Suma pohfadavok (50,00 | Suma zavazkov (0 |

Meuhradené pohladaviy |: 50,00 | Meuhradené zavézky [D |

POZNAMKA: Riadenie notifikicie v dvoch krokoch je potrebné, pretoZe samotné Viastnosti nemaijl pre
systém Humanet Ziadny vyznam. Vyznamové su len pre Cloveka — pouzivatela. Ako prevencia zobrazovania
napr. upozornenia vzdy na konkrétnu vlastnost’ bez ohladu na to, v ktorom partnerovi je vioZzend alebo
naopak len upozoriiovanie na vSetky vlastnosti jedného partnera by mohlo byt' neprehladné, najma ak by
mal partner priradenych desiatky vlastnosti. Riadenie notifikacie v dvoch krokoch vylucuje podobné
problémy, pretoze Vy si urcite, pri ktorych partneroch (aktivovanie notifikacie v partnerovi) ma notifikacia
prebiehat’ a na ktoré vlastnosti ma upozorfiovat’ (aktivovanie notifikacie vo vlastnosti).

Ak je zapnuta notifikacia aj v partnerovi aj v aspon jednej vlastnosti, ktoru tento partner obsahuje, po
vybere partnera vo Fakturdcii bude zobrazené upozorfiovacie hlasenie.

Informacia

humanet

Partner ma zapnuté notifikacie na nasledujicu viastnost:
VIP, VIP Klient

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Jeden partner moze obsahovat’ viacero vlastnosti a viacero z nich méZze mat’ aktivovan( notifikaciu. Za
partnera je zobrazend vidy len jedna notifikdcia obsahujica vSetky jeho vlastnosti s aktivovanou
notifikaciou.

Informacia

Zu

humanet

Partner ma zapnuté notifikacie na nasledujlice viastnosti:
VIP, VIP klient
D, Druha viastnost s nofifikdciou

15.4 Kopirovanie dokladov

Kopirovanie dokladov je efektivna funkcia na vytvaranie rovnakych alebo aspori podobnych dokladov ako
tych, ktoré ste uz raz vytvorili. Kopirovanie vykonate oznacenim aspon jedného zaznamu a pouzijete tlacidlo
Kopirovat’ oznacené.

Cd o fadira Fa 112015 18 11.2012

] #Ed e« penal fak PeF 120120001 18.11.2012

| @4 o tarchopis Tar 120120001 18.11.2012

Stivisiace doklady Kopirovat oznafené Tlafif oznatené

Pred samotnym skopirovanim budete moct’ pripadne zmenit' Ciselny rad a najma zmenit’ datumy vysledného
dokladu.

Nastavenia kopirovania
Datum Uétovného c )
s [10.05.2012 = [ )T o Text ditum vzniku P | v ]
Datumwhotovenia  [10.05.2013 * [E)ED) Détum vzniku DP [10.05.2013 =[5
Dynamicky naéitat’ datum Gé pripadu podl'a Dynamicky naéitat’ datum veniku OP podla
datumu dhrady (len z predfaktr) datumu Ghrady (len z predfakiir)
[[] PouZi popis zo zdrojového dokladu [[] Pouiit textové €asti z pdvodného dokladu

[ vytvorit jednu sumarnu poloZku
[ox ] zusr |
L /|
UPOZORNENIE: Okno s datumami je posledné okno, v ktorom mézete Zrusit'vytvaranie kdpie dokladov.
Kopirovat' mozete naraz jeden, ale aj viacero dokladov. Ak kopirujete prave jeden doklad, po skonceni
kopirovania, bude kopia otvorend na editaciu (doklad je vSak uz vytvoreny a tlacidlom Zrusit’ zrusite len
pripadné zmeny v hlavicke dokladu, samotny doklad vSak tlac¢idlom Zrusit’neodstranite).

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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POZNAMKA: Ak je vo volbe Nastavenia fakturdcie v Casti okna Spdsob spustenia zauctovania 1% aktivne

Automatické zauctovanie po uloZeni dokladu a zaroven je aktivne Automatické zauctovanie po vytvoreni/
kopie, bude képia ihned’ po vytvoreni aj zalUc¢tovana. Képia bude zalctovana aj v pripade, Zze ste vytvorili
képiu len jedného dokladu, ktord sa ihned’ po kopirovani otvori na editaciu. To znamena, Ze doklad uz sa vo
chvili otvorenia na editaciu nachadza v module Uctovnictvo. Ak zrusite Automatické zauctovanie po vytvoreni
kopie, nebude doklad zalUctovany aZz dokym ho neulozite tlacidlom Zapisat’v doklade.

Nastavenia fakturacie

Sposob spustenia zadctovania

Automatické zauctovanie po uloZeni [ Automaticke zad
dokladu uZivatefom
Automatické zalctovanie po vytvoreni kopie (ak je aktivne automatické ﬂEt{:uanie}ll

Automaticke zalctovanie po vytvoreni sivisiaceho dokladu (ak je aktivne automatickeé uétovanie)

UPOZORNENIE: Spdsob spustenia zauctovania moOzete menit’ len ak mate v pristupovych skupinach
pridané pravo s popisom Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit’ nastavenia vsetkym uzivatelom.

MALBOOKKEEFINGERP SetSettForAlllsers Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit nastavenia vietkym uZivatelom

15.5 Suvisiace doklady

Pomocou funkcie Suvisiace doklady je mozné vytvarat’ nové doklady z uz vystaveného dokladu, napr. faktdru
z predfaktury, dobropis z faktiry a pod., pricom do novovytvoreného dokladu sa zapiSu vSetky uUdaje zadané
v pévodnom doklade (suma, partner, polozky, predkontacia). Suvisiace doklady su rozsirenim funkcie
kopirovania dokladov, ked' okrem skopirovania vie funkcia aj zmenit’ druh dokladu.

Vytvaranie slvisiacich dokladov je podobné ako kopirovanie dokladov. Oznacte aspon jeden zaznam
a pouzijete tlacidlo Suvisiace doklady. Zobrazi sa Mapa suvisiacich dokladov, v ktorej urcite z akych druhov
zdrojovych (vami oznacenych) dokladov, aké cielové doklady sa maju vytvorit. Napr. ak ste oznacili druh
dokladu faktura a chcete z nej vytvorit druh dodaci list, tak v mape vyhladate riadok so Zdrojovym
dokladom faktdra a zvolite Gielovy doklad na hodnotu dodaci list.

Kazdy cielovy doklad dostane vygenerovany variabilny symbol podla svojho interného dCisla. Ak si prajete
zachovat' variabilny symbol zo zdrojového dokladu, aktivujte v mape volbu Zachovat’ variabilny symbol zo
zdrojového dokladu.

[ ] [ ] [21]1 30014 ] Mapa suvisiacich dokladov
F g Druh 4y Radav Int Sicloay [[] Zachovat variabilny symbol zo zdrojového

dokladu
g o =
4 o Tl Fa 20183004 o igen ek Ciefov doklad [dodaci lst
Sivisiace doklady Kopirovaf oznad

Fakturacia

Po potvrdeni cielovych dokladov tlacidlom OK v mape bude zobrazené okno Nastavenie kopirovania,
v ktorom eSte mdzete zmenit' datumy vysledného dokladu a spracovanie Popisu a Textovych casti dokladu
(Uvod, Text, Zaver).

102 wapitola 13 Nastavenia fakturdcie / 13.1 Spdsob spustenia zauctovania na strane 96
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Volby Dynamicky nacitat’ datum... si vyuzivané pri vytvarani suvisiacich dokladov z predfaktur. Ak je volba
aktivna a predfaktira je v module Uctovnictvo uhradend, pri vytvoreni stvisiaceho dokladu, napr. faktdry
bude doplneny datum Uctovného pripadu z predfaktiry (ak je aktivne Dynamicky nacitat’ datum uc. pripadu
podla datumu thrady) a datum vzniku DP (ak je aktivne Dynamicky nacitat’ datum vzniku DP pod/a datumu
thrady) podl'a datumu Uhrady predfaktary.

PouZi popis zo zdrojového dokladu — ak je aktivne, popis v hlavicke dokladu bude prebraty z dokladu,
z ktorého sa vytvara suvisiaci doklad. Ak je neaktivne, vytvori sa popis podla prednastavenej masky popisu

z Nastavenia fakturdcie v Casti okna Viastnosti .

Pouzi texty zo zdrojového dokladu — ak je aktivne, textové Casti dokladu (Uvod, Text Zéver) budl prebraté
z dokladu, z ktorého sa vytvara suvisiaci doklad. Ak je neaktivne, textové Casti dokladu sa preberu z Ciselnika
Textové Casti dokladov '™ a ak v &iselniku nie si prednastavené texty, v cielovom doklade budi textové
Casti dokladu vymazané.

Mastavenia Kopirovania
Datum uétovného . o
pripadu [1'3- 05.2013 * Dnesny datum Text datum vzniku DP [ n
Datumwhotovenia  [10.05.2013  * RN Datum vzniku DP [10.05.2013 %
Dynamicky naéitat’ datum Gé.pripadu podla Dynamicky naéitat’ datum vzniku DP podla
datumu dhrady (len z predfaktdr) datumu dhrady (len z predfaktar)
[] Poudi popis zo zdrojového dokladu [ Poudit textové €asti z pdvodného dokladu

[ Wytvorit jednu sumarnu poloZku

Cox ] zusr
6 ]

UPOZORNENIE: Okno s datumami je posledné okno, v ktorom mozete Zrusit’ vytvaranie suvisiacich
dokladov.

19 kapitola 13 Nastavenia fakturécie / 13.3 Viastnostina strane 99
104 wapitola 12 Ciselniky fakturdcie / 12.5 Textové casti dokladov na strane 93

Spracovatel prirucky: MADO spol. s r.o.
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Vytvarat' mOzete naraz jeden, ale aj viacero dokladov (z viacerych oznaCenych dokladov). Ak vytvarate
suvisiaci doklad prave z jedného zdrojového (oznaceného) dokladu, bude ciel'ovy doklad ihned’ po vytvoreni
otvoreny na editaciu (doklad je vSak uz vytvoreny a tla¢idlom Zrusit’zrusite len pripadné zmeny v hlavicke
dokladu, samotny doklad vSak tlacidlom Zrusit’'neodstranite).

POZNAMKA: Ak je vo volbe Nastavenia fakturdcie v Casti okna Spdsob spustenia zauctovania ** aktivne
Automatické zauctovanie po uloZeni dokladu a zaroven je aktivne Automatické zauctovanie po vytvoreni/
suvisiaceho dokladu, bude suvisiaci doklad ihned’ po vytvoreni aj zalUctovany. Doklad bude zalctovany aj
v prlpade Ze ste vytvorlll len jeden slvisiaci doklad a ten sa otvori na editaciu ihned’ po vytvoreni. To
znamend, 7e doklad uz sa vo chvili otvorenia na editaciu nachadza v module Uctovnictvo. Ak zrudite
Automatické zauctovanie po vytvoreni suvisiaceho dokladu, nebude doklad zalUctovany aZ pokial’ ho neulozite
tlac¢idlom Zapisat’v doklade.

Nastavenia fakturacie

Sposob spustenia zauctovania

105

Automatické zauctovanie po uloZeni [[] Automaticke zad
dokladu uZivatefom
Automatické zalctovanie po vytvoreni kopie (ak je aktivne automatické détovanie)

| Automaticke zalctovanie po vytvoreni sivisiaceho dokladu (ak je aktivne automatické Gétovanie)

UPOZORNENIE: Spdsob spustenia zauctovania moOzete menit’ len ak mate v pristupovych skupinach
pridané pravo s popisom Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit’ nastavenia vsetkym uzivatelom.

MALBOOKKEEFPINGERP SetSettForAlllsers Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit nastavenia vietkym uZivatelom

Suvisiace doklady zostavaju prepojené cez zalozku Suvisiace doklady. Tlacidlom upravit' (ikona s perom)
prejdete do editacného okna suvisiaceho dokladu.

PoloZky Texty Sivisiace doklady

Zmeny stavu Zdlohove uhrady Poznamka Viastnosti

[ J J J J ]l J
Zdrojay Druhgy Radivw Vyhotoveny 4 v Zaluctovanie 4 v Vznik DP 4y Suma TM ,ur Ext. duklad;t
» fakturacia fakbira Fa20130013 13.01. 2013  18.01. 2013 18. 01. 2013 227,00 20130013

Prepojenie suw5|aC|ch dokladov je moZné zobrazit' aj stipcami Stuvisiace doklady a COP (Cislo obchodného
pripadu). V StlpCI COP st zobrazené &isla stvisiacich dokladov. Ak je stlpec prazdny, neexistuju suvisiace
doklady. V stIpC| Suvisiace doklady je zobrazené dno ak existuje aspon jeden suvisiaci doklad alebo nie ak
neexistuje Ziadny stvisiaci doklad.

L JC I ]l

[l g Drunavy Radav Int Zislo s v Vyhotoveny . | Stvisiace dul-:ladyrr COPaY

] #=# e dod. list DL 220130009 18.01.2013 |ano Fa20130013
] WEd e fakhira Fa 20130013 18.01.2013 |ano DL220130009

Priklady pouzitia suvisiacich dokladov

Zdrojovy druh dokladu Ciel'ovy druh dokladu
Faktira Dobropis
Cenova ponuka Objednavka prijata
Cenova ponuka Predfaktura

105 wapitola 13 Nastavenia fakturacie / 13.1 Spdsob spustenia zauctovania na strane 96
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Predfaktdra Faktura

Faktira Dodaci list
Dodaci list Faktara

Dodaci list Hotovost’
Objednavka prijata Zalohova faktura

POZNAMKA: Tabulka zobrazuje len priklady ¢asto vyuZivanych sivisiacich dokladov. Kompletny zoznam
dostupnych cielovych dokladov je zobrazeny v Mape suvisiacich dokladov. Slvisiace doklady mo6zu byt aj
viaceré. Naraz mozu byt sUvisiace napr. cenova ponuka + objednavka prijata + predfaktira + zalohova
faktdra + faktura + dobropis a aj r6zne iné kombinacie dokladov.

Prednastavenie volby Odpisovat’ pre skladové polozky

Pri doklade vytvorenom funkciou Suvisiace doklady je pre skladové polozky nastavena volba Odpisovat’
nasledovne:

e Pre cielovy druh dokladu faktura, hotovost, dodaci list, vnutroorganizacny dodacr list je v cielovom
doklade vzdy vol'ba Odpisovat’ oznacena a to bez ohladu na to, ¢i je volba Odpisovat’ oznacena
v zdrojovom doklade.

1
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Skladové poloZky

Odpisovat

[] Nikdy neodpisovat

e Pre cielovy druh dokladu storno, storno hotovost, dobropis je volba Odpisovat’ oznaena ak bola
skladova polozka v zdrojovom doklade skutocne odpisana zo skladu. Ak v zdrojovom doklade nebola
odpisana zo skladu, v cielovom doklade je volba oznacena ak bola oznacena aj v zdrojovom doklade
alebo naopak neoznacend, ak nebola oznacend v zdrojovom doklade.

Ak zo zdrojového dokladu bola skladova polozka odpisanda zo skladu, je v cielovom doklade
oznacena volba Odpisovat:

PoloZka v zdrojovom doklade:

Polozka v cielovom doklade:

—Skladove a uctovné operacie

Skladové poloZky

Odpisovat

[[] Nikdy neodpisovat

Spracovatel prirucky: MADO spol. s r.o.
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Ak poloZka v zdrojovom doklade nebola odpisana zo skladu (napr. v pripade vytvarania storna
k dokladom, ktoré nekomunikuju so skladom), volba Odpisovat’sa oznaci podla oznacenia polozky

v zdrojovom doklade:

Zdrojovy doklad

y Ciel'ovy doklad \

~Skladové a Gctovné operacie

Skladove poloZky—

Odpisovat

[ Nikdy neodpisova

—Skladové a Gctovné operacie

Skladove poloZky—

Odpisovat

[] Nikdy neodpisova

~Skladove a uttovné operacie

—Skladove a uctovné operacie

Skladové poloZky —

[[] Odpisovat

[] Nikdy neodpisova

Skladové poloZky——
[] Odpisovat
[] Nikdy neodpisova

| |

e Pre vSetky ostatné cielové druhy dokladov je volba Odpisovat’” oznaCena ak bola oznaCena aj
v zdrojovom doklade alebo naopak neoznacend, ak nebola oznacena v zdrojovom doklade.

Zdrojovy doklad

y Ciel'ovy doklad \

~Skladové a Gctovné operacie

Skladove poloZky—

Odpisovat

[ Nikdy neodpisova

—Skladové a Gctovné operacie

Skladove poloZky—

Odpisovat

[] Nikdy neodpisova

~Skladove a uttovné operacie

Skladové poloZky —

[[] Odpisovat

[] Nikdy neodpisova

—Skladove a uctovné operacie

Skladové poloZky——
[] Odpisovat
[] Nikdy neodpisova

| |

134
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Tla¢ informacie o suvisiacich dokladoch

Pri tlaci dokladu skontroluje systém Humanet zoznam suvisiacich dokladov. Ak pre aktudlne tlaceny doklad
najde suvisiace doklady vytlaci informaciu o maximalne dvoch z nich aj priamo na doklad. Pri tlaci je miesto
na zobrazenie informacie len o dvoch dokladoch. Ak je suvisiacich dokladov viac, vytlacené su informacie
o dvoch najstarsich z nich.

Faktura (danovy doklad) Fa20130021

| Dodavatefl :

|| Dodaci list: DL220130010 Cenova ponuka: CP120130001 | |

PoloZky Texty Suvisiace doklady Zmeny stavu Zalohové dhrady Poznamka Viastnosti

ACEY TN
(

J1 ) I I I J J1

Zdrojav Druhgv Radav Vyhotoveny 4 ¥ Zauctovanie 4 v Vznik DP 4 v Suma TM 4 v Ext. doklad 4
24 « cenova ponuka cenovd ponuka CP120130001 17.01.2013  17.01. 2043 31.01. 2013 600,00 120130001
FEd = fakiuracia predfakilra PFa120130002 01.02. 2013 01.02. 2013  01.02 2013 600,00 120130003
FEd e fakturacia dodaci list DL220130010 10.02 2013 10. 02. 2013 10.02. 2013 600,00 220130010

Ak ma doklad viac ako dva suvisiace doklady, systém Humanet sa rozhodne pre tla¢ podla nasledovnej
priority druhov dokladov.

Tlaceny doklad Priorita druhov dokladov

Faktira Dodaci list, Vndtroorganizacny dodaci list,
Objednavka prijata, ostatné druhy dokladov podlia
poradia pridania do systému Humanetu

Dodaci list, Vnutroorganizacny dodaci list Faktara, Objednavka prijata, ostatné druhy dokladov
podla poradia pridania do systému Humanetu
Ostatné druhy dokladov podla poradia pridania do systému Humanetu

POZNAMKA: Informdcia o prepojenych dokladoch je vytlatena len v pripade, Ze v editatnom okne dokladu
ste nevyplnili Udaje Dodaci list (text) a Objednavka (text) — tieto dve policka slizia na doplnenie informacie
o dodacom liste alebo objednavke. Dostupné su pre druh dokladu faktura, predfaktura, hotovost, zalohovd
faktdra. Ak sU vyplnené, pri tlaci sU pouZité zadané Udaje priamo z nich. Ak nie su vyplnené, nacita systém
Udaje zo zoznamu suvisiacich dokladov.

Druh dokladu [fakll.'lra * n ggzgiggsda CERETE [< Prazdne = n -
&iselny rad [Fa, Faktira =EJ I  nemé disio [112040 |
Popis [Pontkand polozka ) - Dodaci list (text) ( |
Suma (120 Objedndvka (text) ( |
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Suvisiace polozky — pridanie poloziek z inych dokladov

Suvisiace doklady je Ciastocne mozné vytvarat’ aj spd6sobom vloZenia poloZiek z inych dokladov. V editacnom
okne dokladu, v Casti PoloZky prostrednictvom vol'by Dopinky / Pridat’ poloZky z dokiadov.

PoloZky Texty Sivisiace doklady Zmeny stavu Zalohoveé dhrady Poznamka Viastnosti

g 10> | Dopinky ~  Pridaf Ods|

[ ] [ ] [ ] [ ] [ Export do excelu
ﬂ Poradie - v Zdroj 4 v Kod 4 v Skratka poloZky 4 ¥ MnoZstvo 4 v Suma bez DR T 00 ey = e |

Kopirovaf oznacené Sumarizovat

Zapisal Kopirovat oznacene

Pridat poloZky z dokladov

Polozky mozete pridavat’ z viacerych druhov dokladov. Vyberte si druh dokladu, z ktorého chcete pridat’
polozky, pripadne aj obdobie. Oznacte doklady, z ktorych chcete vloZit’ polozky.

Fakturdcia

|D|1.|h dokladu dodac list | | ¥ ]

Obdobie [= Prazane = | v |

Axtuine obdobie - Od I = Aktidine obdobie - D0 (R = |

Fakursc (N v 1< < (NN 5 /1 > > Dopniy~

@ Druh av Radav Int. Eislo 4 ¥ Vyhotoveny : v Popisa vy Parinera v Suma TMa v PouZitd suma 4 v Zdloha A v Splatnost 4 v Ext. doklada v

. dod. list DL 220120001 20.01. 2012 predaj kévy HP 395.00 0.00 0.00 14 220120001

- dod. list DL 220120002 20.01. 2012  dodanie nahradmnich dielov k virobku XYZ Carraro 382,50 0.00 0.00 14 220120002

- dod. list DL 220120004 10. 05. 2012 HP 2400.00 0.00 0.00 14 220120004
dod. list DL 220120003 14. 05. 2012 79.55 0.00 0.00 14 220120003
dod. list DL 220120005 14. 05. 2012 Mado 75.00 0.00 0.00 14 220120005
dod. list DL 220120006 18. 11. 2012 0.00 14 220120008

e

Ak su v dokladoch rovnaké polozky, po pridani je kazda polozka pridana len raz s kumulovanym mnozstvom.

Vystup zo spracovania pridania poloziek Y |aa £ 11> » Doplnky ~

Infoaw Oblastavw Popisa ¥
» Upozomenie Kumulovana polozka Doklad: DL220120004. Polozka CAKZGO01 s mnozZstvom 10,00 bola nakumulovana.

» Upozomenie Kumulovana poloZka Doklad: DL220120006. PoloZka 123ABC s mnoZstvom 1,00 bola nakumulovana.

Tlaé Zatvorit

Ak niektoru z vloZenych poloZiek nechcete pouzit’ oznacte ju a odstrarite tlacidlom Odstranit.

Texty Stivisiace doklady Zmeny stavu Zalohové uhrady Poznamka Viastnosti
Polozka “' i1 e w| Dopinky ~  Pridat Odstranit
ﬂ Poradie v Zdrojav KodaY  Skratka poloZky A ¥ MnoZstvoa ¥ Suma bez DPHA ¥ Sumas DPHA Y Sadzbaa v
Fid 1 volny  Polo?ka 1 Polozka & 1 1 100,00 120,00 20
Fd » 2 cennik 01 Postovné do 2 kg 3 450 4500
i = 2 sklad 00016  Novd karia 1 5,00 6,00 20
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Doklady, z ktorych st pridané polozky, su zapisané aj na zalozku Stuvisiace doklady.

PoloZky Texty Shvisiace doklady Zmeny stavu Zalohove uhrady Poznamka Viastnosti
Sivisiace doklady vy l«a<{lls 't »»  Dopnky-~
[ J

J J J J J J |

Zdrojay Druhsy Radavy Vyhotoveny 4 v Zalctovanie 4 ¥ Venik DP 4y Suma TM 4 v Ext. doklada vy
#=d «» fakturdcia dodaci list DL220120001 01. 04. 2012 01. 04. 2012 01. 04. 2012 210,00 220120001
24 » fakturacia dodaci list DL220120004 20.12. 2012 20122012 20 12 2012 60,00 220120004
i« fakturacia dodaci list DL220120005 20. 12. 2012 20.12.2012  20.12. 2012 180,00 220120005
#=d  fakturdcia dodaci list DL220120006 20. 12. 2012 20. 12. 2012 20.12. 2012 60,00 220120006

Doklad s jednou sumarizaénou polozkou

Cez funkciu Suvisiace doklady moZete vytvorit’ doklad s jednou sumarizacnou polozkou.

Doklad s jednou sumarizacnou polozkou vznikne ak pri vytvarani slvisiaceho dokladu v okne Nastavenia
kopirovania oznacite policko Vytvorit’ jednu sumarnu poloZku.

Nastavenia kopirovania

Datum dcétovného [26. 07. 2013 * = Text datum vzniku [ n

pripadu DneSny datum bP

Datum . .

wyhotovenia (26.07.203 ) REDD Datum vzniku DP (26.07.2013  x |5

Giselny rad [DL. Dodaci list * K B ntemé cisio (220130026 ]
Dynamicky nacitat datum aé_pripadu Dynamicky na&itat’ datum vzniku DP
podla datumu dhrady (len z predfaktr) podla datumu dhrady (len z predfaktdr)

WVytvorit' jednu sumarnu poloZku
=3

Oznacenie policka Wytvorit’ jednu suméru poloZku si systém nebude pamatat’ a musite si ho zakazdym
oznacit'.

UPOZORNIENIE: Politko Vytvorit’ jednu sumarnu poloZku je funkEné len pri vytvarani stvisiaceho dokladu.
Pri kopirovani je toto policko nefunkéné.

Systém bude polozky sumarizovat’ podla sadzby DPH v polozkach zdrojového dokladu. Vytvorena sumarna
polozka bude bez popisu.

S
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Priklad:
Mam vytvoreny dodaci list s viacerymi poloZzkami a na dodacom liste sa nachadzaju viaceré sadzby DPH.

Sivisiace doklady Zmeny staw Zalohové dhrady Poznamka Vlastnosti
ﬁlter Y |ea e % /1 » »|  Dopnky~v Pridat  Odstranit
[ﬁlter [ [ﬁlter [ [ﬁlter [ [ﬁlter [ [ﬁlter [ [ﬁlter [ [ﬁlter [ [ﬁlter [ [ﬁlter

g Poradie . v Zdroja v Kéd aw Nazov poloZky 4w MnoZstvo 4w Suma bez DPHAw Suma s DPHA ¥ Sadzbaaw Urovei g w
= = 1 valny 1 101,32 121,59 20

= = 2 volmy 1 101,32 121,48 20

=d = 3 volmy 1 101,32 12159 20

d = 4 valny 1 110,55 121.60 10

Fd = 5 volmy 1 110,55 121.60 10

4 = 6 volmy 1 11055 121,60 10

=l = 7 valny 1 120,00 120,00 0

d = 8 volny 1 120,00 120,00 0

=4 = 9 volmy 1 120,00 120,00 0

Z dodacieho listu vytvorim suvisiaci doklad Faktdra, dodaci list oznacim a kliknem na tlacidlo Suvisiace

doklaaly.

fiter |[d1  |[filter | filter |

g Druhaw Radavw Int. &isloaw Vyhotoveny v
-4 » dod. list DL 220130013 03. 042013
-4 e dod list DL 220130018 24 07. 2013
m » dod. list DL 220130019 24. 07. 2013

Sivisiace doklady Kopirovat' oznatené Tadit' g

V okne Mapa suvisiacich dokladov si vyberiem ciel'ovy doklad faktdra, a kliknem na tlacidlo Zapisat.

Mapa sivisiacich dokladov

Zdrojovy doklad Cielowy doklad Cielowy Giselny rad

[dedaellist [ [fakttira n [Fa, Faktira n

Zachovat variabilny symbol zo zdrojového dokladu

Zrusit
v —
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V nasledujliicom okne Nastavenia kopirovania oznaCim policko Wytvorit’ jednu sumarnu poloZku a kliknem na
tlacidlo OK.

Nastavenia kopirovania

: iEtovné 26.07. 2013 3
Datum uctovneno * L Text datum vzniku DP | v
pripadu Dnedny datum
Datum whotovenia  (26.07.2013  * [=) I Détumvzniku P [26.07.2013 % |[9)
Dynamicky naéitat’ datum €. pripadu podlia Dynamicky naéitat’ datum vzniku DP podla
datumu dhrady (len z predfaktur) datumu dhrady (len z predfaktr)
PouZi popis zo zdrojového dokladu PouZit textove €asti z pdvodného dokladu
I Vytvorit' jednu sumarnu poloZku I

Vytvorila sa faktdra s tromi sumarnymi poloZkami, kazda v inej sadzbe DPH.

Poloiky Texty Suvisiace doklady Zmeny stavu

ﬂlter Y |« e % /1 » »|  Dopnky~ Pridal  Odstranit

Zalohové hrady Poznamka Vlastnosti

[ﬂlter ] [ﬁlter ] [ﬁlter ] [ﬁlter ] [ﬁlter ] [ﬂlter ] [ﬂlter ] [ﬂlter ] [ﬂlter ]
ﬂ Poradie . v Zdroja v Kdd 4w Nazov poloZky 4 ¥ MnoZstvo 4o ¥ Suma bez DPHA Y Suma s DPHA Y Sadzbaaw Uroveﬁ;v
= = 1 volny 1 303.96 364,75 20
I = 2 volny 1 331,64 364,80 10
d = 3 volny 1 360,00 360,00 0
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15.6 Posielanie dokladov e-mailom

Z modulu Fakturdcia a odbyt mozete vsetky tlacitelné doklady odoslat’ aj e-mailom. Oznacte doklady v
zozname dokladov, ktoré chcete odoslat’ a vo volbe Dopinky zvol'te Poslat’ e-mail. Naraz mozete oznacit’ aj
viacero dokladov.

Fakturdcia % /1 » »| Dopinky v Pridat = Odsiranit

[ ] :] [ ] [ ] [ Export do excelu
ﬂ Druhav¥ RadA v Int. CisloA ¥ Vyhotoveny . ¥ Popisa ¥ Invertovat oznacenie
=4 e« dod.list DL 220120001 20.01.2012  predaj kdvy Sumarizovat
=4 e« dod.list DL 220120002 20. 01.2012  dodanie nahradnych diglov k
FZd e faktira Fa 112001 20.01.2012  predaj kavy T S
FZd e faktira Fa 112002 20.01.2012  nahradné diely pre XYZ
Fd o fadira Fa 112007  20.01.2012 STETETEE TR
Zd e fakiira Fa 112008 20. 01. 2012 Poslat e-mail
24 « dod. list DL 220120004 10. 05. 2012
Zd e fakiira Fa 112003 10. 05. 2012 Zaregistrovanie dokladu do Evidencia servis
=4 e« dod.list DL 220120003 14. 05. 2012 Tla kontroly dokladov
4| =) doo. lst| DL SR Hromadné vyskladnenie nevyskiadnenych poloZiek dokladov
FZd e faktira Fa 112004 14. 05. 2012
Zd e fakiira Fa 112005 14. 05. 2012
Zd e fakiira Fa 112006 14. 05. 2012 Mado 75,00 0,00
Ed e« faktira Fa 112011 14.05. 2012  Faktdra uréena na odoslanie emailom MADO, spol. s r.o. 12,00 0,00

Pred samotnym odoslanim zadajte eSte predmet e-mailu a text e-mailu.

Konfigurdcia spracovatefa pre posielanie mailov

Qdoszielatel [email@ﬂrma.sk; Meno zamestnanca ktory doklad vystavil
Predmet Elektronicka faktura
Dobry def,

v prilohe posielame elektronicka fakturu.

S pozdravom

POZNAMKA: Aby bolo odosielanie dokladov funkéné, potrebujete mat’ za vasu organizaciu aspon jeden
kontakt so spojenim e-mailova adresa pre elektronicku komunikaciu.

Odosielanie dokladov e-mailom funguje podobne ako tla¢ dokladov. Pred samotnym odoslanim dokladov e-
mailom je zobrazené rovnaké okno ako pred tlacou dokladov. V tomto okne mozete ovplyvnit' niektoré
nastavenia vysledného dokladu ako napr. meno kto doklad vystavil alebo schvalil.

Po spracovani odoslania je zobrazeny vystup z posielania vo formate Excel. Zoznam si moéZete prezriet
kliknutim na tlacidlo Otvorit’alebo UloZit’ (tieto tlacidla zavisia od internetového prehliadaca a jeho verzie).
Ak 0 zoznam nemate zaujem, mozete jeho otvaranie Zrusit.

Document.xdsx (4,01 kB) klient.humanet.sk Ctvorit Uloit Zrugit x

POZNAMKA: Bez ohladu na to ¢&i zobrazite zoznam v Exceli alebo nie, v d'alSom okne zobrazi systém
Humanet vo svojom Standardnom vystupnom okne spravu o odoslani so zoznamom e-mailov.

POZNAMKA: K zoznamu odoslanych e-mailov sa mdzete kedykolvek dostat’ vo volbe Zobrazit' uloZené
subory. Ulozeny zoznam je vo formate XML, ktory je mozné otvorit' v Exceli.

8 CisELNIKY FAKTURACIA MASTAVENIA INE
g 8 Zavy ® Fakturdcia # MNastavenia fakturécie ® Mapa kombingcii viastnosti a cennikov
§ # Cenoveé lrovne ® Upomienky # Generovanie dokladov
= ® Cennik ® Objednavky | ® Zobrazit uloZené sibory |
® Mapa parinerov a Specidinych zliav ® Cenova ponuka
® Textové casfi dokladov ® Reklamdcie
@ Evidencia servis

v |« <« (l#% /1> »  Dopinky~ Odstrdnit
[ [ J JL_ I J

Stibor Nazovay Velkost 4y Datumay Casay Zdrojay Popisa vy
» ITEMY poslane_maily_16. 11. 2012.xml 799 B 16.11.2012 14:43.46 Posielanie e-mailov Export vjstupu z posielania e-mailov
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Nastavenie kontaktu v Adresari partnerov na prijimanie e-mailov

Posielanie dokladov e-mailom nie je automaticky mozné kazdému. Aby ste predisli zbytocnym problémom

s nevyZiadanou postou, odosielanie dokladov je mozné len tym partnerom, ktorym dopredu nastavite

prijimanie e-mailov.

1. VstUpte do adresara partnerov (Vyber modulu / Adresar).

2. Upravte partnera, ktorému chcete aktivovat’ prijimanie e-mailov.

3. Na zalozke Kontakty pridajte novy kontakt (alebo ak uz kontakt mate pridany pokracujte bodom 5 tohto
navodu).

Doklady fakturacie Skladové pohyby

Uty

Sumar Adresy

o » p| Dopinky = = Pridat Odstranit

LI J ) )L I J J

g Vaha kv Nazova v Specifikicia ¥ Telefon A Mobil 4 ¥ E-mail A¥ Hlavny ¥ Typa ¥

4. Zadajte meno kontaktnej osoby. Pripadne vypliite vSeobecny nazov ako napr. Kontakt pre prijimanie
dokladov e-mailom a tlacidlom Zapisat’ulozte kontakt.

- Kontakt

Nazov (Ing. Peter Falcurant | ) -
Specifikicia [ ]
véha [0 ]
Typ [< Prazdne = n-

Hilavny kontakt

Poznamka

-

5. Editujte kontakt.

Sumar

Loga Viastnosti Doklady fakturacie Skladové pohyby

Uty

Adresy

Y |aa % 11 » »| | Dopinky~ Pridat | Odstranit
[ ) ) ) J J ) J
ﬂ Vahaav Nazovav Specifikicia A ¥ Telefon 4 ¥ Mobila ¥ E-maila¥ Hlavny Ay TypA Y
s 0 Ing. Peter Fakiurant NIE

6. Pri editacii kontaktu sU zobrazené aj jeho Spojenia. TlaCidlom Pridat’ v zozname spojeni pridate nové

spojenie.
 Kontakt
Nazov [Ing. Peter Fakturant 2&] -
Specifikicia [ ]
Vaha [0 J
Typ [< Prazdne = n-

Hlavny kontakt

Poznamka

Spojenia -S o p| Dopinky =  Pridat Odstranit

L IC I )

ﬂ Véhasy Typav Spojeniesy

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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7. 'V policku 7yp zvolte hodnotu 007 e-mailova adresa pre elektronickd komunikaciu a do policka Spojenie
pre kontakt vyplite aj ciel'ovl e-mailovli adresu. Ulozte spojenie tlaCidlom Zapisat.

Spojenie
| Typ | 007 e-mailova adresa pre elekironicki komunikaci # n| Egr?tl::c'lle pre [imo@ﬂn'na.sk *|
Véha [0 | [C] Hiavné spojenie

Pozndmka -

POZNAMKA: Ak jednému partnerovi chcete posielat’ naraz viacero e-mailov, zopakujete body 6 a 7 tohto
navodu a pridate tak viacero spojeni typu 007 e-mailové adresa pre elektronickd komunikaciu.

Nastavenie kontaktu organizacie na posielanie e-mailov

Spojenie typu 007 e-mailova adresa pre elektronicku komunikaciu je potrebné mat’ aspon jedno aj pre vasu
organizaciu. Vo volbe Wher modulu / Zékladné nastavenia / Organizdacie / upravte organizaciu / zéloZka
Kontakty a d'alej postupujte podla navodu pre Nastavenie kontaktu v Adresari partnerov na prijimanie e-
mailov na strane 141. Postupujte od bodu 3.

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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16 Tla¢ dokladov

Tla¢ dokladov je rieSena rovnakym spdsobom v celom systéme Humanet. Priamo z prehladu zaznamov
mozete vytladit’ jeden alebo viacero dokladov. Oznacte doklady, ktoré si prajete vytlacit’ a pouZijete tlacidlo
7lacit’ oznacené.

] #Ed e dod list DL 220120006 18. 11. 2012

] fFd e fakhira Fa 112014 18.11. 2012

fFid o fakiira Fa 112015 18.11. 2012

Fid « penal fak PeF 120120001 18 11. 2012
-

B
R

farchopis Tar 120120001 18. 11. 2012
Siivisiace doklady opirovaf oznafené Tiadit oznacena

POZNAMKA: V systéme Humanet je kazda tlatova zostava $tandardne spracovana do formatu PDF a je len
na uzivatelovi ¢i vysledny stubor da tlacit na tlaciaren alebo si ho uloZi do svojho pocitata na dalSie
spracovanie. Ziadna tlaCova zostava nevychadza nikdy priamo na tlaciaren.

@ @ @ | 1 | - '|' | [ | E Nastroje Podpisat’ Poznamka
Q Dobropis (danovy doklad) Dob320130001
% |Dodévatef: | |

Ak pouzivate Adobe Reader X alebo vyssi, ovladacie prvky pre tla¢ a ulozenie kdpie nemusia byt vzdy

zobrazené. Ak nie si zobrazené prejdite mySou do spodnej Casti okna s vystupom (zeleny ram na

ilustratnom obrazku) a zobrazia sa skratené ovladacie prvky.

Rozpis podla sadzieb DPH : Cena bez DPH DPH Cena s DPH
DPH 20,00 % z - -100,00 -20,00 -120,00 EUR

-20,00 -120,00 EUR

hy : 0,00
Centove vyrovnanie : 0,00

Pred samotnou tlacou (Cize pred vytvorenim sUboru PDF) je zobrazené konfiguracné okno pred tlacou.

Tlaé

Kontakt | Meno zamestnanca ktory doklad vystavil n Schvalil | Meno zamestnanca ktory doklad vystavil n
Text datum vzniku DP (ak nie je = - [ =

R S Ls] [Détum veniku DP *Bl  Pediatia [< Prazane = | v |
Vychadzat z ceny [sDPH B  wilaiitvjazyku [slovensky | v |

r Text poloZky
@ Nazov
©) Kbd a nazov

©) Skratka a nazov

r Rozéirené nastavenia lace
[T Pridat postovi poukazku typu U

[C] Tiadit prijmovy doklad

[C] Tladit képiu fakhiry s kontaénym listkom

Tiadit dobropisy a stoma zéporne

Tiadif v cudzej aj tuzemskej mene (ak je vystavena v cudzej mene)

[ ok | znst |
Okno pred tlaCou sa m6ze menit’ podla oznacenych druhov dokladov. V okne pred tlaCou si mozete zvolit’
kontaktné informacie na osoby, ktoré doklad vystavili alebo schvalili, moézete si zvolit' peliatku (zoznam
peciatok je vo vol'be VWber modulu / Zakladné nastavenia / Organizacie / editujte svoju organizaciu / zalozka
Loga a peciatky).

Spracovatel prirucky: MADO spol. s r.o.
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Vychddzat” z ceny — vyber z hodnét s DPH a bez DPH. KedZe doklad je tlaCeny na format papiera A4,
neobsahuje Casto dostatok miesta v Sirke papiera. Z tohto dovodu nie su pri polozkach vzdy tlacené aj sumy
bez DPH aj sumy s DPH (zaleZi to od druhu dokladu, ale aj od toho o vSetko je na polozkach zadané — napr.
¢i je aspon na jednej polozke zadana zl'ava). Pre pripad, Ze bude pouzita tlacova predloha obsahujlca len
jeden druh sumy, mozete spresnit, ktory typ sumy ma byt zobrazeny. Ak vyberiete hodnotu bez DPH budu
uprednostnené v polozkach sumy bez DPH a naopak ak vyberiete s DPH budl uprednostnené v polozkach
sumy s DPH.

Witladit’' v jazyku — vyberovy zoznam s hodnotami Slovensky, Cesky, Anglicky, Nemecky, Francuzsky.

UPOZORNENIE: Tlac v inych jazykoch ako je Slovensky jazyk sa vzt'ahuje len na tla¢ dokladu a Potvrdenia
o0 prijati. Nevzt'ahuje sa na tla¢ Prijimového dokladu, Kontacného listka a Postovej poukazky.

Text polozky — vyber z hodnbt Ndzov, Kod a nazov, Skratka a nazov. UrCite tym aky text bude vytlaceny
v polozkach. Standardne je tlacené len policko Ndzov a mozete ho pripadne skombinovat’ so skratkou alebo
kédom.

POZNAMKA: Primarne je tlacené policko Ndzov poloZky a ak nie je vyplnené, tlaci sa Popis poloZky.

—Zdroj a identifikacia poloZky

Zdroj polozky |:1.r|::|fr11jr * n
Kod polozky [ |
MNazov poloZky |_ Primame tlaceny nazov poloZky

Popis poloZky |'Al-f: nazov nie je vyplneny, vwtlaci sa popis poloZky

Vo vol'be Nastavenia fakturdcie v Casti okna Ostatné nastavenia moézete aktivovat Tlacit’ popis namiesto
ndzvu. Ak volbu aktivujete, namiesto nazvu bude z kazdej polozky tlaceny primarne Popis poloZky a len ak
Popis polozky nebude zadany, pouZije sa Nazov polozky.*®

(Ostatné nastavenia

Altualizuj hodnotu Zobrazovat informacie o partnerovi

Pouzit konstantu pre vnitorné roziuctovanie Meprepocitavat zlavu

||:| Tlacit popis namiesto ne'lz\.rul

Pridat’ postovd poukdZku typu U — ak aktivujete, bude na konci dokladu vytlaCend posStova poukazka.
Vytlatend postova poukdzka nemdze byt priamo pouZitd na poste, ale na zaklade vyplnenej postovej
poukazky budete vediet’ vypisat’ informacie do origindlnej posStovej poukazky na poste. Tato funkcia je
vhodna najma pre predajcov s predajom na dobierku.

Ak je aktivne Pridat’ postovi poukdzku typu U, zobrazi sa volba 7/acit’ len postové poukdzky. Ak je
aktivna, nebude vytlaceny samotny doklad, ale len postova poukazka.

|VR::§"ené nastavenia tlate

Pridat postovi poukaZku typu U | [7] Tiaéit len postové poukaZky |

Tlacit’ prijmovy doklad - ak je v doklade vyplnend zdloZka Pokiadnicny doklad a zaroved je doklad preneseny
do modulu Uctovnictvo ' vytla&i sa za dokladom aj prijmovy pokladni¢ny doklad.

Ak je aktivne Tlacit’ prijmovy doklad, po potvrdeni konfiguraéného okna pred tlaou sa zobrazi d'alSie
konfiguracné okno pre tla¢ pokladni¢ného dokladu.

196 wapitola 13 Nastavenia fakturécie / 13.7 Ostatné nastavenia na strane 102,

107 ¢tandardne je doklad ihned’ po uloZeni automaticky preneseny do modulu Uctovnictvo, nastavenie je mozné zmenit' vo volbe
Nastavenia fakturéacie v kapitole 13 Nastavenia fakturédcie / 13.1 Spdsob spustenia zatictovania na strane 96
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Tlac kontacii
Tlacit ucel (popis)

Tlaéit zalctovanie

[[] Tiadit éiselniky

Zodpovednd osoba [Ing. Cndrds Peter n Zalctoval [Ing. Ondras Peter n
Schvalil (Ing. Ondras Peter n Skontroloval [Ing. Ondras Peter n
Pediatka [Ondréé Peter - PRO ON SOFTWARE n

=3

Tlacit’ kopiu faktdry s kontacnym listkom — napriek nazvu obsahujlicemu slovo faktdra ma volba vplyv na
vSetky druhy dokladov, ktoré st prenasané do modulu Uctovnictvo. Ak je aktivne, vytladi sa za kazdym
dokladom jeho kdpia aj so zobrazenym kontacnym listkom.

Ak je aktivne Tiacit’ kopiu faktdry s kontacnym listkom, zobrazi sa volba Tiacit’ len s kontacnym
listkom (vytlaci len druhé kdpie). Ak je aktivna, nebude vytlateny samotny doklad, ale len kdpia s kontacnym
listkom. Tato volba je vhodna pre Uctovnika ak dodatoCne potrebuje vytvorit’ faktiry s kontacnymi listkami.

Rozsirené nastavenia tlace
[ Pridat poStovi poukaziu typu U

[ Tiagit prijmovy doklad

Tlacit kopiu faktiry s kontaénym listkom

Ak je aktivne Tlacit’ kOpiu faktdry s kontacnym listkom, po potvrdeni konfiguraéného okna pred
tlacou sa zobrazi d'alSie konfiguracné okno pre tla¢ kontacného listka.

TiaE kontacii

Tiadit zalétovanie Tiaéit Géel (popis)

| [C] Tiagit len s kontaénym listkom (vytiadi len druhé kopie) |

[ Tadit Eiselniky

Zodpovedna osoba [Ing. Ondras Peter n Zalctoval [Ing. Ondras Peter n
Schvall [ing. Ondrag Peter E) stontroloval [ing. Ondrag Peter B
Pediatka [Ondras Peter - PRO ON SOFTWARE n

Tlacit’ dobropisy a storna zdporne — ak je aktivne vytlacia sa dobropisy a storna so zapornymi znamienkami
pri polozkach ato aj v pripade, Ze ste ich zadali s kladnymi znamienkami (plati len v pripade, Ze vsetky

polozky boli zadané s rovnakym znamienkom'%),

Tlacit’ v cudzej aj tuzemskej mene (ak je vystavend v cudzej mene) — ma vplyv len na doklady v cudzej
mene. Ak je aktivna, zobrazi sa pri tlai dokladu v cudzej mene aj riadok uvadzajuci celkovd sumu

v tuzemskej mene. %

108 kapitola 6 Fakturdcia /

Dobropis, Storno, Storno hotovost' / Tiac poloZiek na strane 61
199 wapitola 6 Fakturdcia / 6.1 Faktira / Zahranicnd faktura (faktdra v cudzej mene) na strane 29.
Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Okno pred tlacou ak nebol oznaceny dodaci list:

Tlaé

Kontakt [Menn zamestnanca ktory doklad vystavil n Schvalil [Menn zamestnanca ktory doklad vystavil n
;ig)étn?fa‘}rl;rglravrfglr?; E‘P .(af 'i"e = [Détum vzniku DP * n Peciatka [< Prazdne = n
Vychadzat z ceny [s DPH £ ¥ | Viytladit v jazyku [Slovensky | v

— Text poloZky

@ Nazov
@) Kod a ndzov

(@) Skratka a ndzov

r Rozéirené nastavenia lace

[T Pridat postovi poukazku typu U
] Tiadit prijmovy doklad
[C] Tlait képiu fakhiry s kontaénym listkom

Tiacit dobropisy a storna zéporne

Tiadif v cudzej aj tuzemskej mene (ak je vystavens v cudzej mene)

ok 1 ouse

Cast’ okna Potvrdenie o dodani tovaru — zobrazi sa len ak ste oznadili na tla¢ aspoi jeden Dodaci list
Vnutroorganizacny dodaci list alebo Fakturu ak ma oznacené Faktdra sliZi zaroveri ako dodacr list.

Potvrdenie pri dodani tovaru do iného clenskeho stétu pri oslobodeni od dane — ak je oznaCené, skontroluje
sa dodaci list a ak je v iom zvoleny partner so zahranicnym kédom JC DPH a aspon jedna polozka dokladu
ma nastavenu sadzbu DPH 0,00%, vytladi sa za dodacim listom aj Potvrdenie o dodani.

Tlacit’ vZdy (aj pri dodani do tuzemska aj pri dodani bez oslobodenia) — ak je oznacené, vytlaci sa Potvrdenie
0 dodan/'bez ohl'adu na zvoleného partnera a bez ohladu na sadzbu DPH v polozkach dokladu.

PoloZky zo skladu — do Potvrdenia o dodani sa vytlacia polozky so zdrojom vzniku Skiad.
PoloZky z cennika — do Potvrdenia o dodani sa vytlacia polozky so zdrojom vzniku Cennik.
Polozky z volného zdroja — do Potvrdenia o dodani'sa vytlacia polozky so zdrojom vzniku Vo/ny.

Prepravné vozidlo — vypliite informdciu o prepravnom vozidle. Tlagidlom &8 za politkom Prepravné vozidio
moZete zadat’ informaciu o prepravnom vozidle vo viacerych jazykoch.

Okno pred tlacou ak bol oznaceny aspon jeden dodaci list:

Tiac

Kontakt (Ing. Ondrés Peter E} schvai [Ing. Ondrés Peter | ¥ |
Text datum vzniku DP {ak i

nie je Ziadny vybrany na (Détum vzniku DP =)  Pediatka [Onara3 Peter - PRO ON SOFTWARE | ¥ |
doklade)

Vychadzat z ceny [bez DPH * B Vytladit v jazyku [Slovensky B

r Text poloZky

@ Nazov
©) Kod anazov

() Skratka a ndzov

— Rozéirené nastavenia tlace

[[] Pridat poStovii poukaZku typu U
[[] Tladit kopiu dedacieho listu s cenou

Tlacit dobropisy a stoma zdporne

Tladit v cudzej aj tuzemskej mene (ak je vystavena v cudzej mene)

Potvrdenie o dodani tovaru

Potvrdenie pri dodani tovaru do iného &lenského Statu pri oslobodeni
od dane

polozky zo skladu [[] polozky z cennika [[] polozky z vofného zdroja

Prepravné vozidio ( | -

[ Taéit vZdy (a] pri dodani do tuzemska aj pri dodani bez oslobodenia)

Coc ] it
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17 Vystupy

Véetky hromadné vystupy z modulu Fakturdcia najdete v okne Vyber modulu v stipci Wstupy / Fakturdcia.

= Podvojné Podporné Ciselniky ) Vystupy ? Administracia
= uEtovnictvo moduly T (¥ a servis
Q
E
H ® Dennik ® Fakturacia a odbyt ® Adresar ® Uétovnictvo ® Sprava systému
=
® Pokladna ® Sklad ® Uity ® DPH @ Zakladné nastavenia
® PohFadavky 8 Majetok @ Organizaéna Struktira @ Fakturacia @ Servisné dlohy
® Zavarky ® Rozpodet ® Kady DPH @ Sklad
@ Banka 8 Uzramknutie @ Majetok
uétovnictva
® |nterny doklad ® né

Mozné je tlacit’ hromadné vystupy z Ciselnikov, zo zoznamu dokladov alebo si vytvorit' vlastné univerzalne
zostavy.

UNIVERZALNE
| ZostavY ZOSTAVY
=
=8l ® Cennik # Riadkové zostavy
=
W @ Cenové lrovne ® Formuldrové zostavy
o Zlavy ® XLSX tlaové zostavy

® Zoznam dokl. fakiuracie

17.1 Cennik, Cenové urovne, Zlavy

Vystupy Cennik, Cenové drovne a Zlavy su vystupné zostavy vhodné na rychle vytlacenie prehladu zadanych
Udajov v tychto Ciselnikoch. KedZe tieto Ciselniky mézu mat’ iné Udaje platné k r6znemu datumu (napr.
zmeny cien od urcitého datumu), pred tlacou zadate datum platnosti Gdajov.

Pred tlaCou cennika je zobrazené konfiguracné okno, v ktorom méZete nastavit’ datum, od ktorého sa ma
cennik vytlacit, pripadne mozete nechat’ datum nevyplneny.

Cennik platny od [ B
=3

CENNIK platny od 1. septembra 2012
Kod  |Nazov EAN PLU [Mj |BeZné| % | poin saokr. Suma
mnoZ. | DPH
01 Postovné do 2 kg 1 0 |Nezaokruhfovat 15
02 Postovné nad 2 kg 1| 0 |Nezaokrahfovat 3
up UEtovna poloZka ks 1| 20 |Nezaokrihlovat 0,5
Skolenie Skolenie hod 1| 20 |Nezaokrihlovat 50
Udrzba Udrzba hod 1| 20 |Nezaokrihlovat 100

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Pred tlacou cenovych Urovni je zobrazené konfiguracné okno, v ktorom mozete nastavit’ datum, od ktorého
sa maju cenové Urovne vytladit, pripadne mozZete nechat’ datum nevyplneny.

Cok ] znir

Cenové drovne platné od [

O

CENOVE UROVNE piatné od:

Kod Nazov cenove| Urovne Druh vypoctu Hodnota | Mena | Kurz Max. zlava Uplatnit
Suma % zlavu
Zakladna Zakladna marza+ 50| EUR 0 Nie
Strieborna Strieboma marZa+ 40| EUR 0 Nie
Zlata Zlata marZa+ 30| EUR 1] Nie
Nulova Nulova marZa (zachovanie zadanej predajnej ceny) marZa+ 0| EUR 0 Nie
Obchodna 2 | Obchodna marZza 20% obc.marZa+ 99,999| EUR 0 Nie
up Uitovna poloZka marZa+ 0| EUR 0 Ano
Pred tlacou zliav je zobrazené konfiguracné okno, v ktorom mozete nastavit’ datum, od ktorého sa maju

zlavy vytlacit, pripadne mozete nechat’ datum nevyplneny.

Zlavy platné od [

O

Cox ] znse

] .
ZLAVY platné od:
Kod Nazov zlavy Druh Hodnota | Podmienka Interval
zlavy Qd Do
10% Zfava 10% percento 10 |bez 0 0
25% Zfava 25% percento 25 |bez 0 0
UP51-100 |Zfava na Gétovné predpisy v pocte 51-100 fix 0.01| mnoistvo 51 100
UP101-150 |Zrava na actovné predpisy v potte 101-150 Tix 0,02 | mnoéstvo 101 150
UP151-200 |Zfava na uétovné predpisy v potte 151-200 fix 0,03 | mnoistvo 151 200
UP201- Zfava na uctovné predpisy v pocte 201- fix 0.04 | mnoistvo 201 0
50% Zfava 50% percento 50 | bez 0 0
17.2 Zoznam dokladov fakturacie

P |— UNIVERZALNE

o ZOSTAVY

d . : .

sy ® Cennik # Riadkove zostav

dD # Cenovée Urovne ® Fomularove zostavy

R § Zlavy ® X¥LSX tlatové zostavy

; ® Zoznam dokl. fakturdcie

Zostavy Zoznam dokladov fakturdcie sU tzv. parametrické zostavy. To su zostavy podobného typu ako
vystupy v module Uctovnictvo — zostavy, pre ktoré si viete sami aktivovat’ jedno alebo viac triediacich kritérii
a dopredu pripravit’ filtre, aby ste nemuseli pri kazdom poufZiti zostavy zadavat' Casto pouZivané filtre. Po
vstupe do zoznamu dokladov fakturacie budu zobrazené volby Parametre..., Spracovanie... a Spracovaneé...
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=
=
=]
=
=
b=
o

# Parameire zoz. dok. falduracie

# Spracovanie zoz. dok. fakituracie

# Spracované Foz. dok. fakturdcie

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.




Vystupy

Prostrednictvom volby Parametre... si moOzete predpripravit nové parametre tlacového vystupu.
V parametroch si mozete aktivovat’ triediace kritéria alebo zapnut’ dopredu filtre.

Kod, Skratka, Nazov — identifikacia parametrov. MoZete vyplnit’ 'ubovol'né hodnoty. K6d musi byt jedinecny
VvV ramci pripravenych parametrov.

UloZit” kaZdy spracovany vystup — ak je aktivne, bude systém Humanet ukladat’ kazdy spracovany vystup
a budete sa moct’ k nim kedykol'vek vratit' vo volbe Spracované.... Ak nie je aktivne, ulozi systém Humanet
vzdy len posledny spracovany vystup a predchadzajlce vystupy odstrani

Zoz. dok. fakturacie - definicie
Kod (01 * | Skratka ZozDokFakt

Mazov [Zoznam dokladov fakturacie

UloZit kaZdy spracovany vystup
V parametroch zapnuty filter len na konkrétny druh dokladu:

Partneri Dealeri Druhy dokladov Spracovatelia Triedenia
Druhy dokladov
LI

Kodawy Hodnotauw
e Pf predfaktira

V parametroch zapnuté jedno triediace kritérium — Partneri:

£ 11 | Dopinky ~

Partneri Dealeri Druhy dokladov Spracovatelia Triedenia

:: 1 e » Doplnky ~  Pridat Odstranit
[ J

Poradie s v Triedenisa v

rEd » 1 Fartneri

Vol'bou Spracovanie... spustite spracovanie vystupu na zaklade vami vybranych predvolenych parametrov
a za zvolené obdobie. Zadajte obdobie, za ktoré chcete spracovat’ vystup a kliknite kdekol'vek na text
v riadku s vybranymi parametrami.

Spracovanie zoz. dok. fakturacia

od 01.11.2012 i | Do [19.11. 2012 | |
Zoz. dok. fakturdcie - definicie h 4 | = [ -: e e Dopinky ~  Pridat

LI J

Koday Skratkaay MNazovavy
4 - 01 ZozDokFakt Zoznam dokladov fakturdcie

=4 = LenPFa LenPFa Zoznam dokladov fakturacie - len predfaktiry
Zrusit

Vol'bou Spracované... sa mozete vratit' k uz spracovanym vystupom a opatovne ich zobrazit' na obrazovke
alebo podla dostupnych moznosti vystupnych formatov ich pripadne previest' do formatu XML alebo iného
formatu ak je dostupny.

Spracované zoz. dok. fakturacie -, 1 » »| Dopinky ~  Odstranit

I J J J J J

Kodavy Skratkaay MNazovay Vytvorene 4 v Cas vylvoreniagy Oday Doavy

» LenPFa LenPFa Zoznam dokladov fakturdcie - len predfakidry 19, 11. 2012 00:59:47 01.11.2012 1911 2012
s 01 ZozDokFakt Zoznam dokladov fakturacie 19.11. 2012 004944 01.11.2012 1911 2012
e 01 ZozDokFakt Zoznam dokladov fakturacie 19. 11 2012 00:49:15 01.01.1900 1911 2012
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UkaZka vytlacenia vsetkych dokladov modulu Fakturécia bez aplikovania filtrov a triedenia.

ZOZNAM DOKLADOV

Cislo Partner Variahilny| Kon3t. | Spec. Datum | Datum | zaloha Suma DPH Suma Korekcia| wur |Mena
dokladu symbol | symbol| symbol |vystavenia| splatnosti bez DPH s DPH sumy

Fal12002 112009 12.11.2012[ 12 11. 2012 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] EUR
FaZhri12002 112002 15.11. 2012 [ 15 11. 2012 0.00 10,44 2.06 12.50 0.12 0.00] czk
PFa120120001 120120001 16.11. 2012 [ 16 11. 2012 0.00 10,00 2.00 12.00 0.00 0.00] EUR
5420120001 420120001 16.11. 2012 [ 16 11. 2012 0.00 -50,00 -10,00 50,00 0.00 0.00] EUR
UB20120001 | Cafiee Carraro spa. 520120001 16.11. 2012 [ 16. 11. 2012 250,00 318,75 63,75 382,50 0.00 0.00] EUR
UB20120003 820120003 16.11. 2012 [ 16.11. 2012 0.00 500,00 100,00 600.00 0.00 0.00] EUR
2720120001 720120001 16.11. 2012 [ 16 11. 2012 0.00 100,00 20,00 120,00 0.00 0.00] EUR
Fal12012 112012 17.11. 20121 2012 30,00 500,00 100,00 600,00 0.00 0.00] EUR
Fal12012 112013 17.11. 2012 L2012 100,00 23,23 16.67 100,00 0.00 0.00] EUR
PFa120120002 120120002 17.11. 2012 2012 100,00 53,23 16,67 100,00 0,00 0.00] EUR
Zf720120002 720120002 17.11. 2012 [17_ 11. 2012 0.00 4167 833 50,00 0.00 0.00] EUR
DL220120008 220120006 18.11.2012[ 18112012 0.00 6.20 1.26 7.56 0.00 0.00] EUR
H520120001 520120001 18.11. 2012 [ 18 11. 2012 0.00 100,00 20,00 120,00 0.00 0.00] EUR
PeF 120120001 120120001 18.11. 2012 [ 18 11. 2012 0.00 6.20 1.26 0.00 0.00] EUR
Tar120120001 120120001 18.11. 2012 [ 18 11. 2012 0.00 6,20 126 0.00 0.00] EUR
Fal12010 Fima s.r.o. 112010 | 0308 14,11, 2012 | 2B. 11. 2012 100,00 108,50 21,00 120,50 0.00 0.00] EUR
Fazhr112001 |Zahraniéns firma s.r.o. 112001 15.11.2012 2012 0.00 500,00 0.00 500.00 0.00 25.00] czk
CP 120120001 120120001 16.11.2012 L2012 0.00 100,00 20,00 120,00 0.00 0.00] EUR
OPQ20120001 |Fima 2 020120001 16.11. 2012 2012 0.00 20,00 4,00 24,00 0.00 0.00] EUR
0VE20120001 |HOUR, spol.sro 020120001 16.11. 2012 2012 0.00 050,00 120,00 140,00 0.00 0.00] EUR
[R120120001 120120001 6. 11. 2012 2012 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00| EUR
UB20120002_ [HP.as. 620120002 16.11.2012 2012 0.00 274417 68,83 2813.00 0.00 0.00] EUR
Fal12014 HOUR, spol.sr.o 112014 18.11.2012 2012 0.00 100,00 20,00 120,00 0.00 0.00] EUR
Fal12015 MADC, spol. s ro 112015 18.11. 2012 2012 0.00 50,00 10,00 50,00 0.00 0.00] EUR
0Vg20120002_|Fima 2 020120002 18.11. 2012 2012 0.00 10,16 203 1219 0.00 0.00] EUR
UB20120004 520120004 18.11. 2012 2012 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00] EUR
UB20120005 520120005 18.11.2012 2012 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00| EUR
UB20120006  |Mado 620120006 18.11.2012 2012 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] EUR
UB20120007  [MADD, spol. sr.o 820120007 18.11.2012 2012 0.00 10,00 2,00 2.00 0.00 0.00] EUR
SPOLU 580,00 6 310,22 6991,34
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17.3 Riadkové zostavy

E ZOSTAVY gg;i“ﬁL"E

:, ® Cennik #® Riadkové zostavy

3 ® Cenové Urovne ® Formuldrové zostavy
e ® Zlavy ® X1 SX tlatové zostavy
; ® Zoznam dokl. fakiurdcie

Riadkové zostavy slizia na uzivatel'sk( tvorbu zostav, ktoré su reprezentované ako jeden riadok za jeden
zdznam v databaze.

Riadkové zostavy maju vyznam pre tlaC prehladov za doklady. Riadkové zostavy je mozné exportovat’ do
formatu XLSX (Excel) a vyuzit’ ich tak napr. pre tvorbu kontingencnych tabuliek a grafov.

Priklad pridania riadkovej zostavy

Pridanie novej riadkovej zostavy si ukaZzeme na zostave 7/ac neuhradenych pohladavok (pre demonstraciu
pouzité druhy dokladov faktura alebo dobropis alebo storno) s formou Uhrady dobierka stavom Uhrady inym
ako whradené (t.j. neuhradené, ciastocne, preplatené).

Tlacidlom Pridat’pridate nova riadkova zostavu.

v «< s /1> »  Dopinky~ Pridat  Odstranit
LI J JI J J J J
| Koda¥ Nazova¥ Typav¥ Sukromna A ¥ Aktivne A ¥ Sys. kategoria 4 ¥ UZiv. kategoria o ¥ PouZivatelskeé parametre

Zobrazi sa okno Tlacovd zostava.

Tlacova zostava |

Kod [UkéZka *| Skratka [Ukazka =
Nazov [Neuhradené pohfadavky dobierka * ] -
— n - - - 3 Systémova
Typ | Univerzaine riadkové zostavy | Fatootri [ ]
Sikromna Aktivne

=

Vyplitte KGd, Skratku a Nazov. Nazov bude po spracovani zostavy zobrazeny v hlavicke vystupu. Tlacidlom
Zapisat’ulozite hlavicku zostavy.

Vol'ba Sukromnad je pri pridavani novej zostavy needitovatelna. Pri neskorSej Uprave tlacovej zostavy uz bude
vol'ba editovatelnd a mézete ju odznacit. Ak md zostava oznacenu volbu Sukromnd, dostupnd bude len
uZivatelovi, ktory zostavu pridal. Ak nebude mat’ oznacenu volbu Sukromnd, dostupna bude vsetkym

uzivatelom a uz ju nebude mozné menit'.
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Po zapisani hlavicky zostavy sa zobrazia rozsirené Udaje k zostave. Tlacidlom Parametre zostavy otvorite
editor samotnej zostavy. Na zalozke Moduly mbzete zvolit’ miesta, na ktorych sa zostava zobrazi. Standardne
sa predvoli modul Fakturacia (oznaceny podla polohy v hlavnom okne systému Humanet — Stvrty stlpec, treti
odkaz — vystupy Fakturacie).

Tlacova zostava

Kod |UkéZka *| Skatka Ukazka
MNazov [Neuhradené pohladévky dobierka
Typ |' Univerzdlne riadkové zostavy '| Systémova kategoria

[] Stkromna
Poznamka

CEIEE RO il | Spracovanie zostavy || Exportnastaveni |

Moduly

[ I I

Skratka 4 ¥ Nazovay Cisloav
» Falturacia Fakturdcia Skupina modulov Eislo 4. modul Sislo 3

b

VSeobecné parametre

Ako prvy krok musite na zalozke Vseobecné parametre v policku Skupina dat zvolit' skupinu dat. Skupina dat
je databazova tabulka systému Humanet, z ktorej bude spracovany vystup. Zo zvolenej skupiny dat budete
dalej vyberat’ stlpce, triedenia a podmienky s moZnostou odkazov na prepojené skupiny dat (napr. na
Adresar partnerov). Pre priklad je pouZitd tabul'ka hlavicky dokladu v module Fakturdcia.

Parametre zostavy

Véeobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky
~
Skupina dat (52400361, Fakiurdcia - hiavny dokiad B ¥ |
Formét stranky [Na viSku, Ad, 0-0-0-0 [ - |
Manualny vyber =
ZAznamov
Tladit iba sucty
Tladif riadky s nulovymi —
hodnotami

Pre tla¢ neuhradenych pohl'adavok zvol'te skupinu dat Fakturdcia — hlavny doklad.

UPOZORNENIE: Potom, ako ste si zvolili skupinu dat a nasledne nadefinovali jednotlive stipce zostavy na
zalozke Stlpce nesmiete volbu v policku Skupina dat zmenit. Pri zmene skupiny dat sa vSetky udaje
nadefinované na zalozke St/pce vymazi.
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Format stranky — format vystupnej stranky pri vystupe do PDF a RTF stboru. Standardne predvolené na A4
na vysku.

Manudiny vyber zéznamov — ak je oznacené, pred spracovanim vystupu sa zobrazi zoznam zaznamov zo
zvolenej Skupiny dat. Uzivatel si m6ze z dostupného zoznamu odstranit’ zaznamy a do spracovania vystupu
poslat’ len tie zaznamy, ktoré necha v zozname.

Tlacit’ iba sucty — ak je oznacené, vo vystupe nebudd zobrazené jednotlivé zaznamy, ale len suctové riadky.
Ak su v zostave nadefinované triediace kritérid s oznaCenym polickom Suctovat, systém zobrazi sucty za
jednotlivé triediace kritérid a nasledne v sucte za cely zoznam zaznamov.

Tlacit’ riadky s nulovymi hodnotami — ak je oznalené, zobrazia sa vo vystupe aj riadky obsahujice vo
vSetkych stlpcoch nulové hodnoty.

Stipce

Po vybere skupiny dat je mozné pridat’ stipce zostavy na zalozke Stjpce. Dostupné st stipce zvolenej skupiny
dat, ale aj stlpce prepojenych datovych skupin (napr. z hlavicky dokladu fakturacie je mozné prejst’ do
adresara partnerov, adries, ale aj do inych datovych skupin).

Stipce mdéZu byt aj konstantné texty, poradové Csla alebo vyrazy spojené z viacerych stipcov datovej
mnoziny ( Wraz).

Novy stipec pridate tlacidlom Pridat’ na zalozke Stjpce.

¥ |- a | g 10 > » Doplnky -

( ] [ J [ I I I ][ ][ ][

[C] Poradieay Nézovay PoloZka sy Sirkaay Des. miest sy Zaoknih. 4y Siet s v Zarovnanie 4 v Tuéné pismo sy

VEeobecné parametre

Pridaf

Poradie — poradie stipca vo vystupe. Ak nechate hodnotu 0, pri zapisani stipca sa automaticky priradi stipec
na posledné miesto v zozname stlpcov.

Nézov stpca — mozete zadat’ vlastny nazov stipca. Ak ponechate nazov prazdny a pouZijete tlacidlo Datovd
polozka, doplni sa nazov stlpca z vybranej datovej polozky.

Typ — typ stipca. Volite tlacidlami Détova poloZka, Text, Poradie, Vyraz.
Datovd poloZka — vyber z dostupnych Gdajov zvolenej skupiny dat.

Kliknutim na tlaCidlo D&tova poloZka vstupite do zoznamu datovych parametrov, z ktorého vyberiete
pozadovanu polozku. Vyber vykonate kliknutim na riadok. Ak kliknete na riadok, v ktorom sa nachadza
dalSia skupina dat je potrebné klikat’ na riadky dovtedy, kym nevyberiete poZadovanu polozku.

Fakturacia - hiavny doklad vy <<« (S 2»
( | | [ |(

iD,ur Skratka AT Nazoviy Dalsia skupina dat 4 v
= _SYSTEM Systém Systémové poloZky S001800. Systém
= D001 in} Ident
=« 0002 Altdivne Aldivne
= 0003 Preneseny Preneseny do Uétovnictva
e 0011 Organizacia Organizacia S001803. Oroanizacia
« 0012 Zdroj Zdroj dokladu S001201. Jednoduchy éiselnik
« 0013 Druh Druh dokladu S001801. Jednoduchy Ciselnik
= 0021 Rad Eiselny rad
=« 0022 Int. Eislo Interng islo
= 0023 Ext doklad Externy doklad
= 0024 Ext doklad 2 Externy doklad 2
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Text — zadanie kon3tantného textu. Kliknutim na tlacidlo sa zobrazi okno Zadajte text, do ktorého vpisete
text, ktory chcete v stipci zobrazovat’, napr. bodky pre podpisy, lomku na oddelenie dvoch stvisiacich Udajov
(napr. oddelenie Ciselného radu a interného cisla) a pod.

Zadajte text

Text [

Poradie — generator poradového Cisla riadku vo vystupe.

Wraz — kliknutim na tlacidlo sa zobrazi formuldar Vyraz s tabulkou Zoznam poloZiek vyrazu, do ktorej
pridavate jednotlivé asti vyrazu pomocou tlacidla Pridat.

v |« <« Q% /0> »  Dopinky~ Pridat  Odstranit
[ I 1 I

Poradie s v Operatoray (4 v PoloZkaay Javy

ok ] anst |

Zobrazi sa formular Vyraz, v ktorom pomocou tlaCidla Datfovd polozka mbzete vybrat’ datov( polozku do
vyrazu alebo pomocou tladidla Konstanta mozete do vyrazu pridat’ konStantn( hodnotu. Poradie zadate
poradové Cislo pridavanej polozky vyrazu (ak nechate nulu, automaticky bude priradené poradové Cislo) a v
policku Operator vyberiete pozadovany matematicky operator.

Poradie Zaokrihlenie

[0 # | [Nezaokninfova # )

pertor (_ Typponty )

CHE) v | ) J

Priklad zadania vyrazu: Ak chcete v zostave vypocitat sumu, ktord eSte ostdva na pouzitie v pripade
zalohovych faktir, vytvorte nasledujuci vyraz.

Zoznam poloziek vyrazu vy l«<« s 1>

[ I I

Poradie s v Operator 4 v (4w PoloZkasy TAY
el e 1 + 52400361[0032], FAKISuma v tuzemskej mene]
Fd « 2 E $2400361[0154], FAK[PouZitd suma]

Cok ] znit |

Sirka — &irka stipca v pixeloch vo vystupe.

Pocet desatinnych miest — pocet desatinnych miest pre Ciselné datové polozky.

Zaokruhlenie — zaokruhlenie pre Ciselné datové polozky.

Zarovnanie — vlavo, stred, vpravo — zarovnanie vysledného obsahu stipca v rdmci Sirky stipca.

Suctovat’— ak je oznaceng, po kazdom triediacom kritériu a na konci zostavy bude zobrazeny sucet daného
stlpca. Vyznam ma len pre Ciselné datové polozky.
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Zvyraznit’ tucnym pismom — ak je oznacené, stipec bude vypisany tuénym pismom po spracovani zostavy.

Vieobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky
Poradie [ %] Nazovstipca ( ol -
oatovapoczta | Toa ] poade | viree I8 ]
| * |
= Pocet desatinnych
Sirka (50 %] et [0 * |
Zaoknihlenie [Nezaukrﬂhlovat‘ * n
Zarovnanie @ VLAVO Suctovaf
. Zvyraznit tuénym
@ STRED pismom
) VPRAVOD

Zadané udaje ulozite tlacidlom Zapisat.

Priklad pridanych stipcov pre zostavu 7/ac neubradenych pohladdvok.

Parametre zostavy

VEeobecné parametre stipce Triedenie Podmienky

Zoznam stipcov ([ ~ '« « (M % /' » »|  Dopnky v | Pridaf | Odsirénit 10/10 ¥, ©,
( I JI ) ) I ) ) I

Poradiea vy Nazovay PoloZkaa v Sirka s v Des. miesta y Zaokrih. 4 v Stidetsy Zarovnanieay Tuiné pismoay

Fd = 1 Rad S2400361[0021], FAKICiselny rad] 30 1] NIE VLEAVO NIE

Fd « 2 Int. Cislo 52400361[0022], FAKIInterné &islo] 60 1] NIE VLAVO NIE

Fd » 3 Variabilny 52400361[0023], FAK[Externy doklad] 75 1] NIE VLAVO NIE

Fd » 2 Vyhotoveny  S2400361[0041], FAKIDatum vyhotovenia] 75 1] NIE STRED NIE

Fd « 5 Splatnost’ 52400361[0042], FAKID&tum splatnosti] 75 1] NIE STRED NIE

Fd o 6 Suma TM $2400361[0032], FAK[Suma v tuzemskej mene] 80 2 ANO  VPRAVO NIE

il o7 Ostava uhradit S2400361[0200] -> S2400071[0210], FAK[Pohladavka] -= Ostdva uhradit 80 2 ANO  VPRAVO NIE

il « 8 TEXT: 15 1] NIE VLEAVO NIE

Fd e 0 Partner S2400361[0071] -= $2400363[0002], FAK[Partner] -> Meno partnera 100 0 NIE VIAVO NIE

Fd -« 10 Popis S2400361[0025], FAK[Popis] 200 0 NIE VEAVO NIE

Kopirovanie stipcov

Stipce je mozné pridavat’ aj kopirovanim. Oznacte jeden alebo viacero existujicich stipcov a tlacidlom
Kopirovat’ oznacené vytvorite kopiu.

CACEY—

[ | | |

Poradie 4y v Nazovay PoloZkasy
il = 1 Rad S2400361[0021], FAK[Ciselny rad]

Kopirovaf oznaceng
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Triedenie

Vysledné data je mozné zotriedit’ podl'a viacerych kritérii.
TlaCidlom Pridat’na zalozke Triedenie pridate nové triediace kritérium.

VEeobecné parametre Stipce Triedenie

4 /0> p| Dopinky ~ | Pridaf = Odstrénit

[ J JL_ I ) JL__ I J

[[] Mézovay Polofka sy Od 4y Dizka sy Poradie sy Smer sy Siufetsy Sirénkovat ay

Détové polozka - tlatidlom B8 za Détovd polozka zobrazite dostupné datové polozky, podla ktorych mézete
zotriedit’ data.

Poradlie — poradie triedenia.
Nézov stipca - uvedte nazov triediaceho kritéria (moZete ponechat text, ktory tam po pridani datovej
polozky prida systém, pretoZe Udaj sa dnes nikam neprenasa).

PouZit’ iba cast’ od znaku a PouZit’ iba cast’ o dlzke pouzijete v pripade, Ze nechcete pouzit’ cely obsah
triediaceho kritéria, ale len jeho Cast’ od znaku a urcity pocet znakov.

Zoradit’ zostupne — oznacte ak chcete, aby sa niektory Udaj zorad'oval zostupne.

Suctovat’- oznacte ak potrebujete, aby sa v zostave spocitavali ¢iselné hodnoty zo stipcov podla triediaceho
kritéria.

Strankovat’— oznacte ak potrebujete, aby sa Udaje zobrazovali za kazdé triediace kritérium vzdy od novej
strany.

Vieobecné parametre Stipce Triedenie

Datova polozka | | - Nazov stipca [ * ] -
[ J
s::it iba éast od [0 * ] Eicigit' iba &ast o [[] * l
Poradie [1 %]  Zoradit zostupne
Siictovat

OooO

Strankovat

Zadané Udaje ulozite tlacidlom Zapisat.
V priklade je zoradenie podla mena partnera a datumu vyhotovenia. Podl'a mena partnera bude spracované
aj suctovanie.

Vieobecné parametre Stipce Triedenie

Zoznam stipcov % 11 Dopinky ~ | Pridat  Odstranit

= Nazov iy PoloZka s v Odav Difkasy Poradie 4 ¥ Smeryy Stfetyy Strankovat oy
1 24 = Meno partnera S2400361[0071] -> $2400363[0002], FAKIPartner] -= Meno partnera 1 AZ ANO NIE

[[] @@ e« Vyholoveny  S2400361[0041], FAKID&um vyhotovenia] 2 A-Z NIE NIE
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Podmienky

Nakoniec je mozné zvolit' podmienky — filtre na zdznamy datovej mnoziny.
Tlacidlom Pridat’'na zalozke Podmienky pridate novld podmienku.

VEeobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky
¥ i<« % 0> > Owny- Pigat O
[ J( I J{ J( J(

Poradie s v And/Orasy (4w PoloZka 4 v Operator 4 v PoloZka/Hodnotaay Javy

UloZit do sady filtrov Nacitat zo sady filtrov

Datova polozka (tlacidlo vl'avo) - tlaCidlom zobrazite dostupné datové polozky. Vyberte datovd polozku, pre
ktort chcete definovat’ podmienku.

Operator — porovnavaci znak v podmienke.

Datova poloZka (tlacidlo vpravo) - tlaCidlom zobrazite dostupné datové polozky. Toto tlacidlo pouZivajte ak
chcete porovnavat’ Datovi poloZku (viavo) na dynamické hodnoty nacitané z inej datovej polozky.

Hodnota — ak chcete porovnavat’ Datovi poloZku (vIavo) na konstantnd hodnotu, pouzite tlacidlo Hodnota
a zadajte presne hladant hodnotu. Ak hladate prazdnu hodnotu zadajte §NVULL Co je riadiace slovo pre
systém Humanet na najdenie prazdnej hodnoty.

Vieobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky

Poradie And/Or

[ I | COE™ v | ]
[ ]

Zadané Udaje ulozite tlacidlom Zapisat.

Vytvoren( skupinu podmienok mozete ulozit' do tabulky Sada filtrov oznacenim podmienok na zaciatku
riadku a kliknutim na tlacidlo UloZit’ do sady filtrov.

v |« <« (s /1> »  Dopnky~
[ | J I | I |

Poradie g v And/Oraw (4w PoloZkaiw Operator 4 v PoloZkaHodnota sy Jav
Fd » 1 AND FAK[Forma thrady] -= Hodnota = dobierka

Ulozit do sady filtrov Macitaf zo sady filtrov

Zobrazi sa formular Sada datovych filtrov, v ktorom vyplite policka KOd, Skratka a Ndzov a upravte
oznacovacie policko Sukromny podla toho, ¢i chcete, aby filter bol dostupny len uzivatel'ovi, ktory pridava
sadu filtrov alebo vSetkym uZivatel'om. Zadané Udaje ulozte kliknutim na tlacidlo Zap/sat.

Sada datovych filtrov

Kod (01 *| Nazov (Forma thrady dobierka 3 - |
Skratka [Dobierka =| [ Stikromny
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Zobrazi sa rozsireny formular Sada datovych filtrov, v ktorom kliknite na tlacidlo Zapisat. Jednotlivé polozky

filtra nie s zobrazené, ale pri pouZiti tlacidla Zapisat’ sa do filtra vloZia vSetky oznaCené podmienky
definované v zostave.

Sada datovych filtrov
Kod (01 * | Nézov | Forma thrady dobierka
Skratka (Dobierka 3 | Siikromny

PoloZky ||

( J( J I J( J( J(

Poradiea v And/Orav (oY PoloZka sy Operdtors v PoloZka/Hodnota oy JAY

Ak chcete uz raz nadefinovanu skupinu podmienok pouZit' v inej zostave, je potrebné sadu filtrov

naimportovat’ na zalozku Podmienky. Na zalozke Podmienky v parametroch zostavy kliknite na tlacidlo
Nacitat’ zo sadly filtrov.

Vieobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky

| J( JC( I J( I

Poradie s ¥ And/Oraw (4 v PoloZka 4y Operatoray PoloZka/Hodnota sy Jay
Ulozit do sady filtrov Macitaf zo sady filtrov

Zobrazi sa zoznam Viacndsobny vyber — Sady filtrov, v ktorom oznacte pozadovany filter (skupinu
podmienok) a kliknite na tlacidlo OK.

| |[dobierka | I
Kodyy Skratka sy Nazoviy Sikromny 4 v
Fd « 01 Dobierka  Forma Uhrady dobierka &no

OK Zrusit
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Priklad podmienok

Zo vsetkych dokladov fakturacie zabezpecia podmienky vytiahnutie len urcitych dokladov, kde druh je jeden
z trojice faktdra, dobropis, storno, forma Uhrady je dobierka a stav Uhrady je neuhradené, ciastocne alebo
preplatené.

Vieobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky

Zoznam podmienok v |« <« (% /1> »  Dopnky~

[ I ) J I J

Poradiey v AndiOrgy (4v PoloZkasy Operator 4 v PoloZka/Hodnota o v Ja vy
Fd « 1 AND FAKIForma thrady] -> Hodnota = dobierka

Fd -2 AND {  FAKIDruh dokiadu] -= Hodnota = faktdra

& = 3 OR FAKIDruh dokladu] -= Hodnota = dobropis

Fd « 4 OR FAKIDruh dokladu] -> Hodnota = stormo )
Fd «5 AND FAKIStav dhrady] -= Hodnota == uhradené

Kopirovanie riadkovej zostavy

Riadkové zostavy mozete vytvorit' aj skopirovanim existujicej zostavy a jej naslednym upravenim. Kdpiu
existujlcej zostavy vykonate oznacenim zostavy a pouzitim tlaCidla Kopirovat’ oznacené.

LI J ]

Kodavy Mazovavy TypAY
-4 e« UkaZka Neuhradené pohladévky dobierka Univerzéine riadkové zostavy
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Spracovanie riadkovej zostavy

Riadkovu zostavu spracujete kliknutim kdekol'vek na text s riadkom zostavy.
v el

£ 11 > » Dopinky ~  Pridat  Odstranit
I J J J I ]
Koday Nazovay TVpAY Sukromna A v Aktivne o v Sys. kategbriaa v Uziv.
4« |Ukdzka Neuhradené pohladsvky dobierka Univerzaine riadkové zostavy ano | A

Zobrazi sa okno s definovanim formatu vystupu. Pri spracovani zostavy mozete zmenit' triedenie definované
v zostave (standardné triedenie) na uzivatel'ské triedenie. Taktiez mbézete zmenit' filtre definované v zostave
vyberom inych filtrov. Zvol'te si pozadovany vystupny format a tlacidlom OK spustite spracovanie zostavy.

Parametire pre spracovanie zostavy

Vieobecné Triedenie Filtrovanie

Format vistupného sdboru

@ PDF (@] RTF ) HLSX ) C3v ‘

-

Cox ] znusr |

Vyberte obdobie spracovania, za ktoré chcete spracovat’ doklady fakturacie.

Obdobie
Obdobie [.Januélr n
Détum od (01.01. 2013 | 2 |

D&tum do (31.01.2013 | 3 |

Spracovany vysledok vo formate PDF.

UZivatel’:
Tla¢ dha: 19. 11. 2012 1:56:48
Test s.r.o.
Neuhradené pohl'adavky dobierka humanet
Plati od: 01. 01. 2012, Zadané dna: 19. 11. 2012
Strana: 1, Neuhradené pohladavky dobierka
Rad Int.é&islo Variabilny Vyhotoveny Splatnost’ Suma TM Ostava uhradit  Partner Popis
Fa 112006 112006 14.05.2012 28.05.2012 75,00 75,00 Mado
Sucet za Mado:
75,00 75,00
Sucet celkom:
75,00 75,00

Spracovany vysledok vo formate XLSX.
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& " 9 - le Dod
Domaov VioZit RozloZenie strany Vzorce Udaje Posudit’ Zobrazit Team

== & vystrinndt

Arial = = Zalomit text Vieobecné -
=3 Kopirovat' ~
Prilepit = = G - | B . o =0 .00
+ - Kopirovat format = = 4 ZI0dit a centrovat B2 o o | %058
Schranka ] Pismo = Zarovnanie F Cislo F
Al - Je | Neuhradené pohladdvky dobierka

A B = D E F G H J
1 [Neuhradené potFadavky dobierka

2 |Tests.r.o.

3 |Plati od: 01. 01. 2012, Zadané diha: 19. 11. 2012

4

5

6 Rad Int. Eislo Variabilny Vyhotoveny  Splatnost’ Suma Th Ostava uhradit’ Partner Popis
7 |Fa 112006 112006 14. 05. 2012 28. 05. 2012 75 75 Mado
8

9 | Sucet za Mado:

10 75 75

11

12

13 |Sicet celkom:

14 75 75

aAr
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17.4 Formularové zostavy

il zosTAVY gg;iﬂfvj"‘“

:, ® Cennik ® Riadkové zostavy

3 ® Cenové Urovne [® Formuldrové zostavy |
e ® Zlavy ® X1 SX tlatové zostavy
; ® Zoznam dokl. fakiurdcie

Formularové zostavy slUZia na uZzivatel'sk( tvorbu zostdv, ktoré su reprezentované ako jeden dokument za
jeden zaznam v databaze. Jeden dokument je jedna predloha z Wordu (DOCX) (jedna alebo viac stran),
ktora bude spracovana pre kazdy zdznam (napr. za kazdy doklad). Nastroj formularové zostavy je podobny
nastroju na hromadnu koreSpondenciu z Wordu.

Formularové zostavy maju vyuzitie pre tlac listov alebo priloh k dokladom.

Priklad pridania formularovej zostavy

Pridanie novej formularovej zostavy si ukazeme na zostave Dotaznik.
TlaCidlom Pridat’pridate novd formularovl zostavu.
Tladové zostavy Y |a a % /0 » »| Dopinky v Pridat  Odstrnit

LI JL_I I I I |

Kodav MNazovay TypAv Sikromna s v Aktivne o v Sys. kategoria o v UZiv. kategoria o v PouZivatelske parametre

Kopirovaf oznacené <= yietky zostavy = w

Zobrazi sa okno Tlacova zostava.

Vypliite Kod, Skratku a Nazov. Nazov bude po spracovani zostavy zobrazeny v hlavicke vystupu. Tlacidlom
Zapisat’ulozite hlavicku zostavy.

Vol'ba Sukromnd je pri pridavani novej zostavy needitovatelna. Pri neskorSej Uprave tlaovej zostavy uz bude
volba editovatel'nd a mozete ju odznacit. Ak ma zostava oznacenu vol'bu Sukromnd, dostupna bude len
uzivatel'ovi, ktory zostavu pridal. Ak nebude mat’ oznacenl volbu Sukromns, dostupnd bude vSetkym
uzivatelom a uz nebude mozné ju zmenit'.

Tlacova zostava

Kod [Ukézka *| Skratka [Ukazka =
Nazov [Dotaznik =
Typ |Univerzdine formuldrové zostavy | ; “ e [ ]

[¥] Stkromna Aktivne

Poznamka

1 L4 ﬁ
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Po zapisani hlavicky zostavy sa zobrazia rozsirené Udaje k zostave. Tlacidlom Parametre zostavy otvorite
editor samotnej zostavy. Na zalozke Moduly mbzete zvolit’ miesta, na ktorych sa zostava zobrazi. Standardne
sa predvoli modul Fakturacia (oznaceny podla polohy v hlavnom okne systému Humanet — Stvrty stlpec, treti
odkaz — vystupy Fakturacie).

Tlatova zostava

Kod (UkdZka *| Shratka [Ukdzka = [
Nazov [Dotaznik * ] -
Typ [ Univerzaine formuldrové zostawy ] Systémova kategoria [ ]

[¥] Stikromna Aktivne

Poznamka
b

ZEEN S LEEU Ml [ Spracovanie zostavy || Exportnastaveni |

Moduly
Moduly, v ktorych je zostava pristupna Y | - _ ':' 11 Dopinky ~

[ J J1

Skratka A v Nazovay Cisloay
» Fakturdcia Fakturdcia Skupina modulov Eislo 4 modul éislo 3

.-

VSeobecné parametre

Ako prvy krok musite v policku Skupina dét na zalozke VSeobecné parametre zvolit' skupinu dat. Skupina dat
je databazova tabul'ka systému Humanet, z ktorej bude spracovany vystup. Zo zvolenej skupiny dat budete
dalej vyberat' datové parametre, triedenia a podmienky s moznostou odkazov na prepojené skupiny dat
(napr. na Adresar partnerov). Pre priklad je pouzita tabulka hlavicky dokladu v module Fakturdcia.

UPOZORNENIE: Potom, ako ste si zvolili skupinu dat a nasledne nadefinovali jednotlivé datové parametre
zostavy na zalozke Datové parametre nesmiete volbu v policku Skupina ddt zmenit. Pri zmene skupiny
dat sa vsetky daje nadefinované na zalozke Ddtové parametre vymazi.

Format sablony — v siCasnosti na vyber len format DOCX.

[ Vieobecné parametre Datove parametre Triedenie Podmienky
Skupina dat [5241]0361: Falkturacia - hlavny doklad
Format Sablony | formét DOCX

Vzhlad zostavy Naditat Zablonu z disku  [INURERECEIMTRET LA
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Tlacidlo Nacitat’ sablonu — tlacidlom vyberiete sibor DOCX, ktory bude tvorit’ Sablonu pre vygenerovanie
formularovej zostavy. Subor vyberiete v okne Nacitanie stuboru, tlacidlom Prehladavat... (Choose file...)
a vyberte sibor DOCX vo vasom pocitaci. Po vybere suboru, tlacidlom OK nahrate sibor do systému

Humanet.

numanet

Povoleng typy siborov | .DOCX |

Nazov siboru Prehladavat...
=3

Tlacidlo UloZit’ sablonu na disk — ak nemate nacitand Sablénu v systéme Humanet, je toto tlacidlo neaktivne.
Ak uz mate nacitanu Sablonu do systému Humanet, tymto tlacidlom ulozite Sablénu zo systému Humanet do
Vasho pocitaca. Ked' mate Sablonu ulozenl vo svojom pocitaci, mozete ju upravit’ a opatovne nacitat’ do
systému Humanet

[ Vieobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky
Skupina dat [SEMI}BEL Fakturacia - hlavny doklad
Format $ablony | formét DOCX

Vzhfad zostavy Macitat Sablonu z disku UloZit Sablonu na disk [

Vytvorenie Sablony vo formate DOCX

Formularové zostavy pouzivaju podklad vytvoreny vo Worde a menia v iom parametre oznacené na zaciatku
znakmi ,,{$" za konkrétne hodnoty z databazy systému Humanet.

Dokument vytvoreny vo Worde. Parametre zacinajice znakmi {§ budl pri spracovani vymenené za
konkrétne hodnoty z databazy systému Humanet. Nazvy parametrov si definuje uZivatel’ 'ubovol'ne, v nazve
parametrov vSak nepouzivajte medzery a diakritiku (dlzne, makcene).

{$SPARTNER}
{SULICA}, {$CISLO}
{$PSC} {SOBEC}
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% Vystrinnit
52 Kopirovat

Prlepit

Schranka

Rozlozenie strany

Revizia

Formualrovka - Microsoft Word

Zobrazit  Doplnky

F Kopirovat format

Calibri Zakladn = |11

B I gva;.x,x’\&vewvév
B

Sty

Silng

=i
=T AaBbCcDe | AaBbceDe AaBbCi AaBbCc Aaﬁ 4aBbCc. AaBbCCDC A@BDCCD( AGBDCCDI AaBbCcDC AaBHCCD( |
- T Normalny | TBezriad.. MNadpis1  MNadpis 2 Nézov Podtitul  Jemnéz.. Zvjraznenie Intenzivne.. Citécia %Zf‘ﬂﬁ;\ﬁ
Sy~
o n

% 4 Hiadat ~

24, Nahradit
N worat~
Uprawy

Navigacia
Hladat v dokumente

P -

[ SRR S N RO N SO NN SN AR TR TS AN S S Y + KNS ¢ KRS P

A7

BHE P
[+
Moja firma s.r.0,, Ulica 12..

Moja firma s.r.0., Ulica 1234/12, 010 01 Zilina

{SPARTNER}
{suLical, {scisLo}
{$PSC} {SOBEC}

: Vec: dotaznik

Vateny zakaznik, obraciame sa na V4s sprosbou owyplnenie krétkeho dotaznika na

internetovej stranke ného ického obchodu k. Aj prostredni tohto

dotaznika sa snaZime o zlep3enie zakaznickych sluzieb.

Bakujeme.

s pozdravom

Ing. Meno Priezvisko

Riaditel pre styk s verejnostou -

Stranailz1 | SlovaiS5 | & slovenina

[Eages meo—U—0@

Datové parametre
Po vybere skupiny dat je mozné pridat’ mapovanie datovych parametrov na parametre zadané v Sablone
(parametre v Sablone zacinaju znakmi ,{§").

Stipce mdzu byt aj konstantné texty, poradové Cisla alebo vyrazy spojené z viacerych stipcov datovej
mnoziny (Wraz).

Novy datovy parameter pridate tlacidlom Pridat’ na zalozke Datové parametre.

Vieobecna parametre Datové parametre Triedenie Podmienky
Zoznam datovych parametrov ¥ || a _ 4 10> »

( J( I I J J J(

Poradie 4 ¥ Nazov 4 v PoloZka 4 v Des. miest 4 v Zaoknih. 4 y Zobrazif 4 v Index obdobia s v

Dopinky ~

Pridat Odstranit

Poradie — poradie datového parametra vo vystupe. Ak nechate hodnotu 0, pri zapisani datového parametra
sa automaticky priradi na posledné miesto v zozname datovych parametrov.

Nazov parametra — mOzete zadat’ vlastny nazov parametra. Ak ponechate ndzov prazdny a pouzijete tlacidlo
Datovad poloZka, doplni sa nazov parametra z vybranej datovej polozky.

UPOZORNENIE: Nazov parametra sa musi zhodovat’ s ndzvom parametra v Sabldne. Ak je napr. v Sablone
uvedeny parameter {SPARTNER}, ndzov parametra v systéme Humanet bude PARTNER. AK sa nazov
parametra v systéme Humanet nebude zhodovat’ s parametrom v Sablone, zobrazi sa v Sablone povodny
parameter namiesto jeho zmeny za konkrétnu hodnotu z databazy systému Humanet.
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Typ parametra— volite tlaCidlami Datovd poloZka, Text, Poradie, Vyraz.
Datova poloZka — vyber z dostupnych Udajov zvolenej skupiny dat.

Kliknutim na tlacidlo D&tovd poloZka vstupite do zoznamu datovych parametrov, z ktorého vyberiete
pozadovanl polozku. Vyber vykonate kliknutim na riadok. Ak kliknete na riadok, v ktorom sa nachadza
dalsia skupina dat je potrebné klikat’ na riadky dovtedy, kym nevyberiete poZadovan( polozku.

[ I I

|

IDivw Skratka g v MNazov i v DalSia skupina dat 4 v
» _SYSTEM Systém Systémové poloZky S001200. Systém
= D001 v} Ident
» 0002 Altivne Aldivne
» 0003 Preneseny Preneseny do uétovnictva
= 0011 Qrganizacia Qrganizacia S001803. Organizécia
e 0012 Zdroj Zdroj dokladu S001201. Jednoduchy Eiselnik
« 0013 Druh Druh dokladu S0012801. Jednoduchy ciselnik
= 0021 Rad Ciselny rad
» 0022 Int. Eislo Interng Eislo
= 0023 Ext doklad Externy doklad
= 0024 Ext doklad 2 Externy doklad 2

Text — zadanie konstantného textu. Kliknutim na tlacidlo sa zobrazi okno Zadajte text, do ktorého vpiSete
text, ktory chcete v datovom parametri zobrazovat, napr. bodky pre podpisy, lomku na oddelenie dvoch
suvisiacich Udajov (napr. oddelenie Ciselného radu a interného cisla) a pod.

Zadajte text

Text [

Co ) Zuse
Poradie — generator poradového Cisla vo vystupe.

Wraz — kliknutim na tlacidlo sa zobrazi formuldr Vyraz s tabulkou Zoznam poloZiek vyrazu, do ktorej
pridavate jednotlivé asti vyrazu pomocou tlacidla Pridat.

v |« <« Q% /0> »  Dopinky~ Pridat  Odstranit
[ I 1 I

[[] Poradieay Operdtoray (4v PoloZkasy Javy

ok ] anst |

Zobrazi sa formular Vyraz, v ktorom pomocou tlacidla Datovd poloZka mozete vybrat’ datovl polozku do
vyrazu alebo pomocou tladidla Konstanta mézete do vyrazu pridat’ konStantni hodnotu. Poradie zadate
poradové Cislo pridavanej polozky vyrazu (ak nechate nulu, automaticky bude priradené poradové cislo) a v
policku Operator vyberiete pozadovany matematicky operator.

Poradie Zaokrihlenie

[0 # | Nezaoknihfova = [{J)

Rl i pocita | onsania ] )

CHE™ v (B x|
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Priklad zadania vyrazu: Ak chcete v zostave vypocitat' sumu, ktora eSte ostdva na pouZitie v pripade
zalohovych faktir, vytvorte nasledujlci vyraz.

[ I JCI J

Poradie 4 v Operator 4w (4w PoloZkaswy Jaw
& - 1 + 52400361[0032], FAK[Suma v tuzemske] meng]
Fd « 2 - $2400361[0154], FAK[PouZits suma]

Cok ] znit |

Pocet desatinnych miest— poCet desatinnych miest pre Ciselné datové polozky.

Index obdobia spracovania — pre historicky platné Udaje moZete zvolit’ obdobie, z ktorého sa Udaj nadita.
Zaokrdhlenie — zaokruhlenie pre Ciselné datové polozky.

Zobrazit'— ak je oznacené, datovy parameter bude zobrazeny vo vystupe.

Véeobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky
Poradie [I] * ] MNazov parametra * ]
Ddtova poloZka Text Poradie , -
£y parametra étové p [ Text ] Poradic [ |
Vyraz : :
| * |
Pocet desatinnych miest [I] * ] Index obdobia spracovania [ ]

Zaoknihlenie [Mezaokriniovat * n Zobrazit

Zadané Udaje ulozite tlacidlom Zapisat.

Priklad pridanych datovych parametrov pre zostavu Dotaznik.

Mapovanie parametrov ovplyviuje uzivatel. Ku ndzvom parametrov z Wordu priradi konkrétne udaje
z databazy.

Parametre zostavy

Vieobecné parametre Ddtové parametre Triedenie Podmienky

Zoznam datovych parametrov ([ NN ~ < < (% /' » »|  Dophnky - | Pridat | Odstranit
l J J | | ) J

Poradiesy Nazovav PoloZkasy Des. miest 4 v Zaokrih. 4 ¥ Zobrazit 4 v Index obdobia 4 ¥
2 Ik PARTNER [52400361[0071] -= S2400363{0002], FAK[Pariner] - Meno partnera 0 ANO
il « 2 52400361[0073] -= S001302{0001], FAK[Adresa partnera] - Ulica 0 ANO
i« 3 |52400361[0073] -= S001802[0002], FAK[Adresa partnera] - Gislo 0 ANO
Fd 4 52400361[0073] -= S001302[0004], FAK[Adresa partnera] = PSC 0 ANO
Fd o5 52400361[0073] -= S001802[0003], FAK[Adresa partnera] -> Obec 0 ANO

Kopirovaf oznatené
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Kopirovanie datovych parametrov

Datové parametre je mozné pridavat’ aj kopirovanim. Oznacte jeden alebo viacero existujicich datovych
parametrov a tlaCidlom Kopirovat’ oznacené vytvorite kopiu.

Zoznam datovych parametrov ¥ |=m = - 2 1. » »|

[ | I ]

Poradie g v Nazovay PoloZkasw
& = 1 FPARTNER 52400361[0071] -= S$2400353[0002], FAK[Pariner] -= Meno partnera

Kopirovaf oznaéené

Triedenie

Vysledné data je mozné zotriedit’ podla viacerych kritérii.
TlaCidlom Pridat’na zalozke Triedenie pridate nové triediace kritérium.

Vieobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky

:S o » »| Dopinky ~ = Pridaf Odstranit

[ J JL_I I I

Mazov 4 v PoloZka 4y Od 4y DiZka o v Poradie 4y Smeray

Détové polozka - tlatidlom B8 za Détové polozka zobrazite dostupné déatové polozky, podla ktorych mdZete
zotriedit’ data.

Nézov stjpca - uvedte nazov triediaceho kritéria (modZete ponechat’ text, ktory tam po pridani datovej
polozky prida systém, pretoZe Udaj sa dnes nikam neprenasa).

Pouzit’ iba cast’ od znaku a PouZit’ iba cast’ o dizke pouzijete v pripade, Ze nechcete pouzit’ cely obsah
triediaceho kritéria, ale len jeho Cast’ od znaku a urcity pocet znakov.

Poradje — poradie triedenia.
Zoradit’ zostupne — oznacte ak chcete, aby sa niektory Udaj zorad'oval zostupne.

Vieobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky

Détova poloZka | | - N&zov stipca [ * ] -
( ]
PouZit iba ast od PouZit iba éast o

znaku [l] * ] dizke [D * ]
Poradie [ 1 * ] Zoradit zostupne

Zadané Udaje ulozite tlacidlom Zapisat.
V priklade je zoradenie podl'a mena partnera.

Vieobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky

y Dopinky Pridat Odstranit
Nazov 4 v PoloZka o v Ody vy DiZkasy Poradie oy Smeryy
24 = Meno partnera 52400361[0071] -= S2400363[0002], FAK[Partner] -= Meno partnera 1 A-Z

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.

168



Vystupy

Podmienky

Nakoniec je mozné zvolit' podmienky — filtre na zdznamy datovej mnoziny.
Tlacidlom Pridat’'na zalozke Podmienky pridate novld podmienku.

VEeobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky
v |« « (% /0> »  Dopinky~ | Pridaf  Odstrénif
[ JI J I J{ JI JI

Poradie s vy And/Orisy (4 v PoloZka 4 v Operator 4 v PoloZka/Hodnotasy Javy
Datova polozka (tlacidlo vl'avo) - tlaCidlom zobrazite dostupné datové polozky. Vyberte datovd polozku, pre
ktor( chcete definovat’ podmienku.
Operator — porovnavaci znak v podmienke.

Datova poloZka (tlacidlo vpravo) - tlaCidlom zobrazite dostupné datové polozky. Toto tladidlo pouzivajte ak
chcete porovnavat’ Datovi poloZku (viavo) na dynamické hodnoty nacitané z inej datovej polozky.

Hodnota — ak chcete porovnavat’ Datovi poloZku (vI'avo) na konstantnd hodnotu, pouzite tlacidlo Hodnota
a zadajte presne hladant hodnotu. Ak hl'adate prazdnu hodnotu zadajte §NVULL Co je riadiace slovo pre
systém Humanet na najdenie prazdnej hodnoty.

VEeobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky

Poradie And/Or

T x v

{ PoloZka | Détova poloZka Operator PoloZka Déatova poloZka l Hodnota )

O o © | [
[ |

Zadané Udaje ulozite tlacidlom Zapisat.
Vytvoren( skupinu podmienok mozete ulozit' do tabulky Sada filtrov oznacenim podmienok na zaciatku
riadku a kliknutim na tlacidlo UloZit’ do sady filtrov.

[ | JCI | I |

Poradiesy And/Oray (4 v PoloZkasy Operdtor 4 v PoloZka/Hodnota sy Ay
rd = 1 AND FAK[Forma uhrady] -= Hodnota = dobierka

Ulozit do sady filtrov Macitaf zo sady filtrov

Zobrazi sa formular Sada datovych filtrov, v ktorom vyplite policka KOd, Skratka a Ndzov a upravte
oznacovacie policko Stkromny podla toho, Ci chcete, aby filter bol dostupny len uzivatel'ovi, ktory pridava
sadu filtrov alebo vSetkym uzivatel'om. Zadané (Udaje ulozte kliknutim na tlacidlo Zapisat.

Sada ddtovych filtrov

Kod (01 x| Nazov (Forma thrady dobierka =
Skratka [Dobierka * ] - Stikromny

Spracovatel’ prirucky: MADO spol. s r.o.
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Zobrazi sa rozsireny formular Sada datovych filtrov, v ktorom kliknite na tlacidlo Zapisat. Jednotlivé polozky
filtra nie s zobrazené, ale pri pouZiti tlacidla Zapisat’ sa do filtra vloZia vSetky oznaCené podmienky
definované v zostave.

Sada datovych filtrov
Kod (01 * | Nézov | Forma thrady dobierka
Skratka (Dobierka 3 | Siikromny

PoloZky ||
Zoznam podmienok b 4 |- - [ “' o = | Dopinky ~  Pri

J ]I J J J

Poradiea v And/Orav (oY PoloZka sy Operdtors v PoloZka/Hodnota oy JAY

Ak chcete uz raz nedefinovanu skupinu podmienok pouzZit' v inej zostave, je potrebné sadu filtrov
naimportovat’ na zalozku Podmienky. Na zalozke Podmienky v parametroch zostavy kliknite na tlacidlo
Nacitat’ zo sadly filtrov.

Vieobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky

| J( JC( I J( I

Poradie s ¥ And/Oraw (4 v PoloZka 4y Operatoray PoloZka/Hodnota sy Jay

Ulozit do sady filtrov Macitaf zo sady filtrov

Zobrazi sa zoznam Viacndsobny vyber — Sady filtrov, v ktorom oznacte pozadovany filter (skupinu
podmienok) a kliknite na tlacidlo OK.

Viacnasobny wyber

Sady filtrov Y |« ¢

| J[dobierka || I

Kod 4w Skratka g v Nazovay Sukromny 4 ¥
24 » 01 Dobierka Forma lhrady dobierka &no

OK Zrusit

Priklad podmienok

Zo vsetkych dokladov fakturacie zabezpecia podmienky vytiahnutie len urcitych dokladov, kde druh je
konkrétne faktura a stav Uhrady whradené.

VEeobecné parametre Ditové parametre Triedenie Podmienky

Zoznam podmienok vy la< s 1> > Dopinky ~

[ | JCI I I I

Poradie gy And/Orgy (47 PoloZkasy Operator 4 v PoloZzkaHodnota sy Javy
[ ] 1 AND FAKIDruh dokladu] -= Hodnota = faktira
Fd « 2 AND FAK[Stav thrady] = Hodnota = uhradené
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Kopirovanie formularovej zostavy

Formularové zostavy mozete vytvorit’ aj skopirovanim existujlicej zostavy a jej naslednym upravenim. Kdpiu
existujlcej zostavy vykonate oznacenim zostavy a pouzitim tlaCidla Kopirovat’ oznacené.

J J /|

LI |

Kodav Nazovay Typay Slkromna o v Aktivne A7
5 » Ukéfka Dotaznik Univerzalne formularové zostavy ano A
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Spracovanie formularovej zostavy

Formularovu zostavu spracujete kliknutim kdekol'vek na text v riadku zostavy.

LI J J I )

KodaY Nazova¥ TypavY Sukromna A ¥ Aktivne 4 ¥
Il - | UkaZzka Dotaznik Univerzalne formularove zostavy ano A |

Zobrazi sa okno s definovanim formatu vystupu (len format DOCX). Pri spracovani zostavy mozete zmenit’
triedenie definované v zostave (standardné triedenie) na uZivatel'ské triedenie. Taktiez mozete zmenit' filtre
definované v zostave vyberom inych filtrov. Tlacidlom OK spustite spracovanie zostavy.

Parametre pre spracovanie zostavy

Véeobecné Triedenie Filtrovanie

Format vistupného sdboru
[ @ POE @ RTFE (@ KLSX ) C3sY

A

|
Vyberte obdobie spracovania, za ktoré chcete spracovat’ doklady fakturacie.

Obdobie Januar n

Détum od (01.01.2013 ) D&tum do (31.01.2013 | |
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Po spracovani zostavy je vysledok otvoreny vo Worde. PoCet stran zavisi od poctu tlacenych zoznamov (na
obrazku 2 strany - po 1 strane z kazdého zdznamu). Parametre zacinajuce znakmi {$ boli nahradené

konkrétnymi hodnotami.

Moja firma s.r.0.,, Ulica 1234/12, 010 01 Zilina

HOUR, spol. £ r.o
welky diel, 3323
010 08 Filina

Vec: dotaznik

Wafeny zakaznik, obraciame za na VEs sprosbou owypinenie kritkeho dotaznika ma
internetovej strinke ndtho elektronického obchodu www.nasobchod.sk. Aj prostrednictvom tohto
dotaznika 53 snatime ozlepSenie zikaznickych shuich.

Bakujeme.

s pozdravom

Ing. Mena Priszvisko

Riaditel pre styk s versjnostou

Moja firma s.r.0.,, Ulica 1234/12, 010 01 Zilina

MaDO, spol. s r.o.
welky digl, 3323
010 0 Zilina

Vec: dotaznik

53 na Vas sproshou ovypinenie kritkeho dotaznika na
ického obchodu www.nasobchod.sk. Aj prostrednictvom tohto
snie zikaznickych slulieh.

internetove]
gotazniks 13 103

Bakujeme.

s pozdravom

Ing. Mena Pristviska

Riaite! pre styk s versjnastou

17.5 XLSX tlacové zostavy

Pre modul Fakturdcia si XLSX tlacové zostavy zatial' nevyuzité.

Spracovatel prirucky: MADO spol. s r.o.
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18 Register

A

Automaticka evidencia servisu, 85,
110

Automatické generovanie
pokladni¢ného dokladu, 108

Automatické zauctovanie iniciované
uZivatelom, 102

Automatické zauctovanie po uloZeni
dokladu, 101

Automatické zauctovanie po vytoreni
suvisiaceho dokladu, 102

Automatické zauctovanie po
vytvoreni képie, 101

C

Cennik
Bezné mnozstvo, 92
Ciselny rad, 91
Druh zaokruhlenia, 92
EAN, 92
Hodnota sadzby DPH, 92
Kéd, 91
Merna jednotka, 92
Nazov, 92
Organizacia, 91
PLU, 92
Pohyb - JU, 92
Popis, 92
Poznamka, 92
Predkontacia, 92
Skratka, 92
Suma, 92
Uget - PU, 92
Vychadzat z ceny, 92
Zalozka Cenové Urovne, 93
Zalozka Zlavy, 92
Cenova ponuka, 81
Datum vzniku DP, 81
Platnost do, 81
Cenové urovne
Druh viacerych zliav, 89
Druh vypoctu, 89
Kéd, 88
Marza, 89
Maximalna zlava %, 89
Maximalna zlava suma, 89
Nazov, 88
Organizacia, 88
Porovnanie marZe a obchodnej
marze, 91
Predajna cena, 89
Skratka, 88
Uplanit zlavy, 89
Zalozka Partneri, 89
Zalozka Zlavy, 90
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v

C

Ciselné rady, 113
Cudzia mena, 116
Kopirovanie, 116
Pridanie, 113

Ciselniky, 87
Cennik, 91
Cenové urovne, 88
Zlavy, 87

Cislovanie dokladov, 113
Cudzia mena, 116
Kopirovanie, 116
Pridanie, 113

D

Dobropis, 58

Tla¢ poloziek, 59
Dodaci list, 61

Dodaci list z faktury, 130
Dodavatelsky cennik, 74
Doklad bez poloziek, 31
Doklad o prevzati, 66
Doklad v cudzej mene, 28

E

E-mail
Posielanie dokladov, 140
Nastavenie kontaktu, 141
Evidencia servis, 85
Automaticka evidencia servisu, 85,
110
Hromadné pridanie zaznamov, 86

F

Faktuara, 26

Faktura (neplatca DPH), 33

Faktura bez poloziek, 31

Faktura sluzi zaroven ako dodaci
list, 7

Faktura v cudzej mene, 28

Faktura z dodacieho listu, 130

Pokladni¢ny doklad, 12

Tuzemska faktura, 26

Uhrady, 12

Vyuctovacia faktura (odpocet
prijatych zaloh — pouZitie len
Casti sumy), 49

Vyuctovacia faktura (odpocet
prijatych zaloh), 48

Vyuctovacia faktura (odpocet
prijatych zaloh) - tla¢, 50

Zahranicna faktura, 28

Zalozka Pokladni¢ny doklad, 12

Zalozka Uhrady, 12
Formularové zostavy, 162

G

Generovanie dokladov, 119
Generovanie dokladov podla
vlastnosti, 122
Mapa kombinacii vlastnosti a
cennikov, 122
Generovanie objednavok
vystavenych, 126
Generovanie upomienok, 119

H

Hlavic¢ka dokladu

Adresa a Ucet, 8

Adresa dodavatela, 8

Aktualizovat, 8

Aktualizovat sumy, 10

Bankova ucet dodavatela, 8

Ciselny rad, 6

Datum splatnosti, 8

Déatum uctovného pripadu, 7

Datum vyhotovenia, 7

Datum vzniku DP, 7

Dodacie a platobné podmienky, 9

Dodavatel, 8

Druh dokladu, 6

Druh zaokruhlenia, 10

Forma uhrady, 9

Interné Cislo, 6

Konecny odberatel, 9

Korekcia, 10

Mena, 10

Partner, 9

Pocet dni splatnosti, 7

Popis, 6

Postova adresa, 9

Pouzit dnesny datum pre nové
doklady, 7

Pred zaokruhlenim, 10

Rozpis DPH, 10

Spo6sob dorucenia, 9

Suma, 6

Suma poloziek, 10

Sumy DPH, 10

Specifikacia Uctovania dokladov, 6

Text datumu vzniku DPH, 7

Variabilny symbol, 8

Vybavené, 10

Zalohovo uhradené, 6

Zaregistrovanie do fiskalnej
pamate, 11

Hotovost, 51

Hotovostné doklady uctovat

sumarne po drioch, 111
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Iné funkcie, 119
Informacie o partnerovi, 109

K

Kopirovanie dokladov, 129

M

Maloobchodny predaj
Hotovost, 51
Hotovostné doklady uc¢tovat
sumarne po dnoch, 111
Storno hotovost, 58
Tlac poloziek, 59
Mapa kombinacii vlastnosti a
cennikov, 122
Mapa partnerov a Specialnych zliav,
93
Cennik, 94
Druh podmienky zlavy, 93
Druh zlavy, 93
Import, 94
Partner, 94
Podskupina, 94
Skladova karta, 94
Skupina, 94
Zlava, 93
Maska popisu, 106
Priklad masky popisu, 107
Priklad masky popisu s pouZitim
popisu z poloZiek, 107

N

Nastavenia fakturacie, 101
Fiskdlny modul, 108
Automatické generovanie
pokladni¢ného dokladu, 108
wodul, 108
Prednastaveny Ciselny rad
pokladne, 109
Globalne volby, 108
Ostatné nastavenia, 109
Aktualizuj hodnotu, 109
Automaticky oznadit Faktura
sluzi ako dodaci list, 111
Hotovostné doklady uétovat
sumarne po diioch, 111
Neprepocitavat zlavu, 110
Pouzit konstantu pre vnutorné
rozuctovanie, 109
Preberat aktudlne ceny zo
skladu a cennika, 112
Synchronizovat suvisiace
doklady, 110
Tladit popis namiesto nazvu,
110
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Zjednotit nastavenia vietkym
uzivatelom, 110
Zobrazovat informacie o
partnerovi, 109
Prednastavené ucty, 102
SpOsob spustenia zauctovania,
101
Vlastnosti, 106
Maska popisu, 106
Maska prijatej zalohy, 106
Zobrazit zlavu pri tladi, 106
Zauctovanie pokladni¢ného
dokladu, 108
Neplatca DPH, 33
Notifikacia partnerov, 127

o

Objednavka prijata
Stav, 77

Objednavka vystavena, 74
Datum predp.dodania, 74
Dodavatelsky cennik, 74
Stav, 74

Objednavky, 73

Odberatel, 9
Postova adresa, 9

Odpocet prijatych zaloh, 48

Okruhy a cCislovanie dokladov, 113
Cudzia mena, 116
Kopirovanie, 116
Pridanie, 113

P

Pokladnic¢ny doklad, 12
Polozky dokladu, 15
Bezné mnozstvo, 17
Cenova uroven, 17
Druh zlavy, 18
Kod polozky, 16
Merna jednotka, 16
Mnozstvo, 17
Nakladova cena, 17
Nazov polozky, 17
Nikdy neodpisovat, 23
Odpisané, 23
Odpisovat, 22
Pohyb fakturacie - JU, 19
Popis polozky, 17
Poradie, 16
Predkontacia, 19
Prepoditat, 19
Sadzba DPH, 18
Skladova cena, 17
Skratka polozky, 16
Suma bez DPH spolu, 19
Suma s DPH spolu, 19
Specialna jednorazova zlava, 18
Ucet fakturacie (PU), 19

Uplatnenie zlavy na celkovi sumu,

18

Register

Upravena jednotkova cena bez
DPH, 19
Upravena jednotkova cena s DPH,
19
Vstupna jednotkova cena bez
DPH, 18
Vstupna jednotkova cena s DPH,
18
Vychédzat z ceny, 17
Zakladna cena, 17
Zdroj polozky, 15
Zdroje polozky, 16
Zlava, 17
Popis dokladu, 106
Posielanie dokladov e-mailom, 140
Nastavenie kontaktu, 141
Preberat aktudlne ceny zo skladu a
cennika, 112
Preddavkova faktura, 35
Predfaktura, 35
Prednastavené ucty, 102
Prednastavené ucty JU, 105
DPH nizsia, 105
DPH vyssia, 105
Pohyb pre kladnu korekciu, 105
Pohyb pre prijatu zalohu, 105
Pohyb pre zapornu korekciu, 105
Predkontacia, 105
VSeobecny pohyb pre vynosy, 105
Prednastavené ucty PU, 102
DPH nizsia, 102
DPH vyssia, 102
Predkontacia, 102
Ucet pre kladnu korekciu, 103
Ucet pre prijatu zalohu, 103
Uget pre prijatl zalohu — pouzitie
v zélohovej fakture, 103
Ucet pre vnitorné rozictovanie,
103
Ucet pre zapornu korekciu, 103
VSeobecny vynosovy Ucet, 102
Prednastaveny Ciselny rad pokladne,
109
Pridat polozky z dokladov, 136
Priklady pouZitia suvisiacich
dokladov, 132
Proforma faktura, 35

R

Reklamacie, 83
Rezervacia na sklade, 80
Riadkové zostavy, 151

S

Servis, 85
Automaticka evidencia servisu, 85
Hromadné pridanie zaznamov, 86
Sklad
Hromadné vyskladnenie, 65
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Komunikacia Fakturacia <> Sklad,
59
Konsignacny sklad, 63
Povolit vydaj do minusu, 63
Rezerviacia na sklade, 80
Tla¢ kontroly dokladov, 64
Vydaj do minusu, 63
Zamena na sklade, 63
Storno, 58
Tlac poloziek, 59
Storno hotovost, 58
Tla¢ poloziek, 59
Sumy, 11
Suvisiace doklady, 130
Dynamicky nacitat datum z dhrady
z predfaktury, 131
Prednastavenie Odpisovat, 133
Pridat polozky z dokladov, 136
Priklady poutzitia, 132
Suvisiace polozky, 136
Synchronizovat suvisiace doklady,
110

T

Tarchopis, 67
Textové Casti dokladov, 97
Ciselny rad, 97
Druh dokladu, 97
Text, 97
Uvod, 97
Zaver, 97
Texty, 11, 97
Text, 11
Uvod, 11
Zaver, 11
Tla¢ dokladov, 143
Cudzia mena
Tlacit aj tuzemskd menu, 145
Dobropisy a storna zaporne, 145
Hromadné vystupy, 147
Cennik, 147
Cenové urovne, 147
Formuldrové zostavy, 162
Riadkové zostavy, 151

176

Zlavy, 147
Zoznam dokladov fakturacie,
148
Jazyk, 143
Kontacny listok, 145
Kontakty, 143
Peciatka, 143
Postova poukazka, 144
Prijmovy doklad, 144
Text polozky, 144
Vychadzat z ceny, 144
Tla¢ potvrdenia o dodani tovaru
Doklad o prevzati, 66
Tlacit popis namiesto nazvu, 110

U

Uhrady, 12

Upomienky, 71
Datum splatnosti, 71
Datum vyhotovenia, 71
Ostava uhradit, 71
Pocet dni po splatnosti, 71

\'

Variabilné slova v popise, 106
Priklad masky popisu, 107
Priklad masky popisu s pouZitim

popisu z poloZiek, 107

Vlastnosti, 99

Prirdanie vlastnosti k partnerovi,
100

Vlastnosti zaznamov, 99

Vnutroorganiza¢na faktura, 69

Vnutroorganizacny dodaci list, 61

Vystupy, 147
Cennik, 147
Cenové urovne, 147
Formuldrové zostavy, 162
Riadkové zostavy, 151
Zlavy, 147
Zoznam dokladov fakturacie, 148

Vyuctovacia faktura

Odpocet zadlohovych faktur, 48
PouZzitie len Casti sumy, 49
Tla¢, 50
Vyuctovanie DPH z prijatej platby, 45
Vyznam udajov hlavicky, 5
Vyznam udajov polozky, 15

Z

Zalohova faktura
Vyuctovanie DPH z prijatej platby,
45
Zauctovanie v jednoduchom
uctovnictve, 47
Zauctovanie v podvojnom
uctovnictve, 46
Zalozka Vlastnosti, 125
vlastnosti pouzité pri generovani,
125
Zdroje polozky
Cennik, 23
Sklad, 20
Volny, 16
Zjednotit nastavenia vietkym
uzivatelom, 110
Zlavy
Druh podmienky zlavy, 88
Druh zlavy, 87
Kéd, 87
Nazov, 87
Neprepoditavat zlavu, 110
Organizacia, 87
Skratka, 87
Zalozka Partneri, 88
Zlava suma, 87
Zlava v percentdch, 87
Zobrazit uloZené subory, 127
Zobrazovat informacie o partnerovi,
109
Zostavy
Formularové, 162
Riadkové, 151
Zoznam dokladov fakturacie, 148
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