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Uvod do systému

Systém Humanet je online internetovy ekonomicky softvér ureny pre spracovanie personalistiky a
miezd, podvojného Uctovnictva a jednoduchého Gctovnictva, ktory mozete pouzivat dvoma spdsobmi:

1. Ako portalové riesenie humanet.sk vhodné pre mensie a stredné organizacie, ktoré chcu starosti s
prevadzkou aplikacie prenechat na dodavatela systému. Pre plné vyuzitie vSetkych funkcii potrebuje
uzivatel len:

- internetovy prehliadac Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari alebo Opera
- aplikaciu Adobe Acrobat Reader pre spracovanie vystupov do pdf formatu
- aplikaciu pre spracovanie vystupov do docx a xIsx formatu (napr. Open Office, MS Office)

a bezplatnu registraciu na stranke www.humanet.sk na nami prevadzkovanom portali.

2. Ako individualne rieSenie na hardvérovom vybaveni uZivatela s vyuzitim internej siete alebo
pristupom cez internet, ktoré dnes vyuzivaju najma organizacie Statnej spravy a samospravy, ktoré
takto dokazu centralizovat spravu systému a zabezpedit pristup do systému pre jednotlivé podriadené
organizacné zlozky.

Priruc¢ka Ako zadat — vytvdranie zostdv je uréend na pre uZivatelov, ktori si chcu osvoijit zakladné kroky
pri vytvarani vlastnych riadkovych a formularovych zostav.

Priru¢ka Ako zaéat — personalistika a mzdy je uréend pre zacinajucich uZivatelov systému Humanet
a popisuje zakladné kroky, ktoré vam umoznia do 15 mindt spracovat prvi mzdu zamestnanca.

Podrobny popis jednotlivych funkcii mzdového modulu Humanet spolu s upozorneniami a ndzornymi
prikladmi poskytuje uzivatel'ska prirucka Humanet — personalistika a mzdy. Prirucka je pre svoj rozsah
rozdelend do dvoch casti.

I. éast obsahuje popisy ovlddacich prvkov systému, popisy evidencii Organizdcie, Osobné, Rola, Mzdy
a popisy postupov od zadania Gdajov zamestnanca do systému aZ po spracovanie miezd. Sucastou
I. Casti je aj popis funkcii efektivneho zaddvania udajov do spracovania miezd (import dat, import
dochadzky, hromadné nahradenie polozky).

Il. éast obsahuje popisy spracovania a definovania vystupnych zostav mzdového modulu systému
Humanet a popis dalsich funkcii ako Import ddt a Ukolové mzdy.

Prirucka Mzdové poloZky v systéme Humanet sa podrobne zaoberd popisom spbsobu pouZitia
jednotlivych mzdovych poloZiek zapracovanych do vypoctu miezd.

Prirucka Priklady vypoctu vyZivného a exekucnych zraZok v systéme Humanet popisuje na viac ako 50
prikladoch postupy vypoctu vyzivného a exekuénych zrazok v r6znych situdcidch, ktoré mézu v praxi
vzniknut.

M UPOZORNENIE: V systéme Humanet pracujte len vo volbach avrozsahu popisanych
v uzivatel'skych priruckach!

Prirucku spracovala: Ing. Martina LapsSova
Aktualizacia: 27.10.2023

HOUR, spol.sr. o.

M. R. Stefanika 836/33, 010 01 Zilina
Hotline: +421-41-286 15 15

e-mail: obchod@hour.sk
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1 Vytvaranie uZivatelsky definovatelnych zostav

Vsystéme Humanet je moiné plne uZivatelsky wvytvarat dva typy zostdv: riadkové zostavy
a formuldrové zostavy. Nastroje na ich vytvaranie sa nachadzaju vo volbe Persondline udaje

-
] PERSONALNE POISTOVNE . .
. = - TLACE A VYSTUPY
g' UDAJE PRIHLASKY, ODHLASKY, ZMENY
o
g. Osoby Registracny list FO Riadkové zostavy
< Roly Oznamenie zamestnavatela
Pracovné pomery, dohody a o poistencoch Formulérové zostavy
pod. pri zmene platitela poistného na VZP

Import do evidencie
Osoba a Rola

XLSX tlacové zostavy
Zapottovy list
Rozhodnutie o plate

Prehlad dovoleniek

a vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy.

o

o PO SPRACOVANI KONTROLNE h

5’ MIEZD ZOSTAVY FORMULARE

S_ Rekapituldcie Riadkové zostavy Potvrdenie pre narok na ND

‘% Vyplatné pasky Formulédrové zostavy Potvrdenie o zdanitelnom prijme

Platby v hotovosti XLSX tlacové zostavy Potvrdenie pre narok na DvN
Vykazy Nemocenské daviky Evidentné listy dochodkového poistenia
Platobné operacie Prehlad dovoleniek Mzdové listy
Export do tictovnictva Tlat mzdovej poloZky Evidencia tlaciv
Dotasné stibory uZivatela Rozdiel VZ oproti hrubej mzde

Oba typy zostav pracuju na principe funkcie hromadnd korespondencia vo worde, kde v riadkovej
zostave tvoria Udaje z jednej evidencie (napr. Udaje jedného zamestnanca) jeden riadok vyslednej
zostavy,

Strana: 1, Prehlad pracovnych pomerov
Osobné cislo Priezvisko a meno Typ PP Vznik PP Skoncenie PP
27 Akvinsky Tomas pracovny pomer 02.01.2012 30.04. 2013
27 Akvinsky Tomas pracovny pomer 02.01.2012
| 40 Antonova Maria pracovny pomer 02.01. 2012 |
28 Banas Jozef pracovny pomer 01.05.2013
36 Cakova Matilda pracovny pomer 01.01.2012
19 Dvojaka Zuzana pracovny pomer 02.01.2012

avo formuldrovej zostave tvoria jeden vyplneny formuladr (napr. pracovnid zmluvu jedného
zamestnanca). Riadkovu zostavu je mozné spracovat do formatov pdf, xIsx, csv, a formularovu zostavu
do formatu docx.

Definovanie parametrov, ktorych Udaje sa maju do zostavy nacitavat, je pre oba typy zostav spolocné.
Parametre su vlastne policka jednotlivych evidencii, do ktorych uZivatel zapisal Udaj a tento Udaj sa
zapiSe do zostavy.

humanet



Definovanie riadkovych zostdv

Napriklad:
Udaj zapisany v Parameter v definicii zostavy Udaj v spracovanej zostave
evidencii
poli¢ko Priezvisko v parameter Priezvisko v datovej priezvisko
evidencii Osoba skupine Osoba
[} Skratka MNazov
@ 1097 Meno, tit, hodn. w1 Hodnost, tiruly, || | Strana: 1, Prehlad pracovnych pomerov
@ oo Meno, tit, hodn. v2  Priezvisko, men .
_ ) ) || | Osobné cislo Priezvisko a meno

Priezvisko Mrkvicka @ ppo9 Meno, tt, hodn. v3  Hodnosti, tituly,

® 0100 Priezv. ameno Priezvisko a mer 27 Akvinsky Tomas

2 010 Meno Meno 1 Jozef

® 0102 Druhé meno Druhé menao

@ 0103 Priezvisko

® 0104 Rod. priezv. Rodné priezvisk

® 0105 Pred. priezv. Predchadzajuce

2 Definovanie riadkovych zostav
Novu zostavu pridate kliknutim na tlacidlo Pridat. Zobrazi sa formuldar Tlacovd zostava.

Do polic¢ka Kod vpiste kdd, pod ktorym bude zostava uloZend, napr. M001 (moja 1. zostava). Do policka
Skratka vpiste bud’ skratku ndzvu zostavy, alebo znova kdéd zostavy, ako je uvedené na obrdzku. Do
policka Ndzov vpiste ndzov vytvdranej zostavy, ktory charakterizuje jej obsah. Takto zadané udaje
potvrdte tlac¢idlom Zapisat. Otvori sa rozsireny formular Tlacovd zostava. Odporicame uloZit zostavu
kliknutim na tlacidlo Zapisat vo formulari Tlacovd zostava. Pre definovanie dalSich udajov riadkovej
zostavy vstupte do definicie kliknutim na pero.

Pri opatovnom vstupe do definicie zostavy sa spristupni na editaciu policko Sukromnd. Poli¢ko
Sukromnd je pristupné na editdciu aj v pripade, Ze vytvdrate novu riadkovu zostavu képiou
z existujucej. Viac o vlastnostiach sukromnej averejnej zostavy v samostatnej kapitole Verejnd
a sukromnd zostava.

Tlacova zostava

*® Zrusit
Kéd MOO01 * Skratka Moo1
Nazov Prehlad zamestnancov po strediskach
Typ Riadkové zostavy Systémova kategoria

Poznamka

Parametre zostavy

V rozsirenom formulari Tlacovd zostava kliknite na tladidlo Parametre zostavy. Zobrazi sa formular
Parametre riadkovej zostavy, v ktorom sa nachadzaju zélozky VSeobecné parametre, Stlpce, Triedenie
a Podmienky.

HOUR 2
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2.1 Vieobecné parametre

Vyber korefovej skupiny dat

Parametre riadkovej zostavy

v 0K ® Zruzit
Vieobecne parametre Stipce Triedenie Podmienky
Skupina dat [5003??1, Rola osoby * - ]
Format strénky Ma vy3ku, A4, 0-0-0-0
Prednastaveny format vystupu PDF *
Riadkovanie Jednoduché L g
I”| Manudlny vjber zdznamov
|| Tlagrt Iba sty || Zadat datumy pre histériu dat
|1 Tlagit riadky s nulovymi hodnotami I”| Zadat rozsah d4tumov pre spracovanie dat

NajdodlezitejSim krokom pri vytvarani riadkovej alebo formularovej zostavy je vyber korerovej skupiny
dat v policku Skupina ddt.

Ostatné parametre definicie riadkovej zostavy su popisané v kapitole Dalsie vieobecné nastavenia
Vv zostave.

M uPOZORNENIE: Vyber koreniovej skupiny dat a jednotlivych parametrov je rovnaky pri definovani
riadkovych aj formuldrovych zostav.

Jednotlivé skupiny dat reprezentuju jednotlivé evidencie v systéme Humanet, napr. datova skupina
Osoba reprezentuje evidenciu Osoba, datova skupina Rola osoby reprezentuje evidenciu Rola. Pri
vybere datovej skupiny na zalozke VSeobecné parametre sa na zalozke Stipce spristupni ista ¢ast idajov
v systéme — datovych parametrov. Napr. pri vybere datovej skupiny Rola osoby sa na zalozke Stipce
spristupnia Udaje evidované v evidencii Rola.

Pre ich zobrazenie kliknite na zalozke Stipec na tlacidlo Pridat a v modalnom okne nésledne na tlagidlo
Ddtovd polozZka.

VSeobecné parametre Triedenie Podmienky

Zoznam stipcov | a jirer | Dopiniy v |

O Po )
Stipec R Zrusit
fil

[E Poradie 0 *
o
[ Déartova polozka Text Poradie
Typ - .
Vyraz

Skor nez si vyberiete skupinu dat, spiste si zoznam Gdajov, ktoré chcete zapisovat do vyslednej zostavy
a zoradte si ich podla toho, v ktorej evidencii sa zaddvaju.

Priklad:

Evidencia Osoba: meno, priezvisko, rodné Cislo.

Evidencia Rola: vznik pracovného pomeru, Specifikacia pracovno-pravneho vztahu (typ pomeru).
Evidencia Rola/ Identifikdcia/ Zmluva: Cislo zmluvy/ dodatku a platnost od.

Zasadou je, Ze ak vysledna zostava pozostava z Udajov viacerych evidencii, napr. z evidencie Osoba,
Rola, Zmluva, tak sa vybera ta skupina, z ktorej je vstup aj do vSetkych ostatnych skupin. V uvedenom
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Definovanie riadkovych zostdv

priklade sa vyberie skupina dat Zmluva/dodatok, pretoze z nej je vstup do skupiny Rola osoby a cez
skupinu Rola osoby do skupiny Osoba.

Zmluva/dodatok Q7 Dopinky ¥
1D Skratka Nazov Dal%ia skupina dat
® SYSTEM  Systém Systémove poloZky 5001800, Systém
® o001 ID Ident
| @ o010 Rola Rola asaby 5003771, Rola osoby |
@ 0011 Cislo Cislo
® o012 Subar Subar
® 0013 Plati od Platnost od
® 0014 Podpis diia Podpisané dia
@ 0015 Dévod dodatku  Dovod dodatku 5001801, Jednoduchy iselnik
® 0016 Dodatok Dodatok zmluvy
® 0017 Poznamka Poznamka
® 0018 Plati do Platnost do
@ 0020 Informacie Informacie na zmluve/dodatku 5003917, Informacia na zmluve/dodatku

Rola Osoby Q ; Doplnky v « @ 1 [ad - »
D Skratka Dal3la skupina dat
@ _SYSTEM  Systém Systémové poloZky 5001800, Systém
@ 0001 ID Ident
® ooz Aktivne Aktivne
@ |ooo3 Osoba Osobné udaje 5003751, Osoba I
@ o004 Organizacia Organizacia 5001803, Organizacia
@ 0005 Dotas. arganizacia Dotasna organizacia 5001803, Organizacia
® go1o Kad Kod
@ 0011 Cr Cislo role
® po12 Typ Typ 5001801, Jednoduchy giselnik
® 0013 Specifikacia Specifikicia 5001801, Jednoduchy éiselnik
® o014 Plati od Platnost od
@ 0015 Plati do Platnost do
® 0016 Hlavna rola Hlavna rola pre mzdy
@ 001 Cislo zmiy Cislo zmiy
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s v

V skupine Osoba sa medzi inymi nachadzaju v priklade pozadované Udaje meno, priezvisko, rodné cislo.
Su to parametre pre Udaje zo zalozky Osobné/ Identifikdcia/ Zdkladné udaje.

Skupina dat pre zostavu

Evidencia v programe

Osoba | a firer Doplnky ¥ | &« | < 1
ID Skratka Nazov
filter filter filter
© _SYSTEM  Systém Systémové polozky
® 0001 D Ident (B el i
© 0002 Aktivne Aktivne Identifikécla Znalostl
@ 0003 oc Osobné &slo
@ 0096 Meno, tit. Tituly, priezvisko, meno, tituly (Ing. Mrkvicka Jozef, PhD. Sumar Zékladné adaje
@ 0097 Meno, tit., hodn. vl Hodnosti, tituly, priezvisko, meno, tituly (pplk. Ing. Mrkvi
+ Zapisat x Zrusit
@ 0098 Meno, tit., hodn. v2  Priezvisko, meno, tituly, hodnosti (Mrkvitka Jozef Ing. PH
@ 0099 Meno, tit., hodn. v3  Hodnosti, tituly, meno, priezvisko, tituly (pplk. Ing. Jozef Osobné Efslo 1
@ 0100 Priezv. a meno Priezvisko a meno
Meno Jozef
e| o101 Meno Meno |
Priezvisko Mrkvicka
@ 0102 Druhé meno Druhé meno
Rodné &islo 535209/111
.|0103 Priezvisko Priezvisko |
@ 0104 Rod. priezv. Rodné priezvisko
@ 0105 Pred. priezv. Predchadzajuce priezvisko
olois R Rodné tislo |

V skupine Rola osoby sa nachadzaju v priklade pozadované Uudaje vznik pracovného pomeru,
specifikdcia pracovno-prdvneho vztahu. SU to parametre pre Udaje zo zalozky Rola/ Identifikdcia/

Evidencia v programe

Osobné Rola Mzdy
Identiflkécla Platy a mzdy Dane
ZAkladné udaje Rozsirené adaje Fi

' Zaplsat »® Zrusit

Cislo role 1

Specifikacia PPV pracovny pomer

Vznlk PPV 02.01.2012

Zdkladné udaje.
Skupina dat pre zostavu
Rola osoby Q jitter Dopinky ~
1D Skratka Nazov
® SYSTEM  Systém Systemaoveé poloZky
® 0001 D Ident
@ poo2 Akifvne Aktivne
® 0003 Osocba Osobné adaje
® 0004 Organizacia Organizacia
® 0005 Dotas. arganizacia Dotasna organizacia
® 0010 Kod Kad
@ 0011 CR Cislo role
@ po12 Typ Typ
0013 Specifikacia Specifikacia
0014 Plati od Platnost od
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Definovanie riadkovych zostdv

V skupine Zmluva/dodatok sa nachadzaju udaje cislo zmluvy/dodatku, platnost od. Su to parametre
pre Udaje zo zalozky Rola/ Identifikdcia/ Zmluvy.

Skupina dat pre zostavu Evidencia v programe
Osobné Rola Mzdy
Zmluva/dodatok Q iter
) Identifikécla Platy a mzdy Dans

D Skratka Nazov

/ / / Zakladné udaje Roziirené udaje
@ SYSTEM  Systém Systémavé poloZky
® 0001 ID Ident Zm| uvy Q, filter
@ 0010 Rola Rola osoby '
OIEICII‘I Cislo Cislo I O Cislo Platf od gl
® 0012 Subor Subor
OIDCIIS Plati od Platnost od I . ) '

(8] & | 912012 22032012

Ak by ste potrebovali do zostavy pridat aj Udaje druh prdce, na dobu tak ich vyberiete v skupine dat
Informdcia na zmluve/dodatku, ktora je dostupna cez skupinu dat Zmluva/dodatok. Su to parametre
pre Udaje, ktoré sa pridavaju do tabulky Informdcie na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Zmluvy.

Skupina dat pre zostavu Evidencia v programe

Informéacia na zmluve/dodatku || Informacie Q it

D Skratka Nazov Dalslay| — Drun Hodnota

Informacie

@ _SYSTEM  Systém  Systémové poloZky  S00180
@22 2.2 druh prace 500391|| !
@43 43 skusobna doba s00391|| |

| | # | @ druhprace pokladnik

# | @ nadobu ur&icd

M uPOZORNENIE: Potom, ako ste si zvolili skupinu dét, nadefinovali jednotlivé stipce zostavy na
zalozke Stlpce, ak by ste sa rozhodli v policku Skupina ddt zmenit skupinu dat, vSetky udaje
nadefinované na zéloike Stlpce sa vymaiu.

Pri vybere datovej skupiny je tiez dolezité, ¢i sa do zostavy bude zapisovat Udaj z formuldra zélozky
(jeden udaj), alebo z tabulky (viacndsobny udaj). Napr. danové bonusy su evidované v tabulke na
zélozke Rola/ Dane/ Bonusy.

Sumar Spdsob zdanenia Dafi - rézne Zvyienie zakl. dane Bonusy
Dariové bonusy Q firer Doplnky v |+ BIGEL 0
Typ Ciastka Plati od Platido & Aktivne Osoba
# | @ nadieta 2141 01.01.2012 A Matds Velky
# | ® nadieta 2141 01.01.2012 A Jana Velka
# | ® nadieta 2141 01.01.2012 A Martina Velka
# | ® nadieta 2141 01.01.2012 A Jolana Velka

Ak chcete do zostavy zapisovat ¢o len jeden Udaj, ktorého zdrojom je tabulka (teda viacnasobny
parameter), musite vybrat datovd skupinu, ktord reprezentuje danu tabulku. Konkrétne v pripade
zoznamu Dariové bonusy, na ktoré si zamestnanec uplatiiuje dafiovy bonus, musite vybrat skupinu dat
5003800, Rola osoby - dariovy bonus na dieta.

M uUPOZORNENIE: v sucasnej dobe modze existovat takd kombinacia idajov z réznych evidencii, ktord
nebude mozné nadefinovat v zostave. Je to preto, Ze niektora skupina dat este nebola do systému
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AKO ZACAT — VYTVARANIE ZOSTAV )

zapracovana. V takom pripade kontaktujte sluzbu hotline, ktory zaeviduje vasu poziadavku, aby ju bolo
mozné zaradit do planu updatov.

Priklady vplyvu vyberu datovej skupiny na vecny obsah zostavy

V pripade, Ze chcete vytvérat zostavy s Gdajmi zamestnancov z evidencie Osoby alebo Roly, pouZite
skupiny dat S003751, Osoba, S003771, Rola osoby, S003916, Zmluva/dodatok.

Skupinu dat S003916, Zmluva/dodatok vyberate vtedy, ked si evidujete podrobnosti k zmluvam
a dodatkom na zélozke Rola/ Identifikdcia/ Zmluvy v tabulke Informdcie. Vtedy bude v zostave tolko
zaznamov, kolko je v databdze roli, a v kazdej z roli kolko je zaznamov na zalozke Zmluvy.

Priezviskoe  Meno RC Typ pomeru PPV od Zml.(0)/Ded.(1) Eislo Zmena od druh prace na dobu
Pintes Marian 626120/2222 pracovny pomer 01.06.2014 0 6/2014 01.06.2014 vratnik urcita
Pintes Marian  626120/2222 pracovny pomer 01.06. 2014 1 6/2014/1 01.09. 2014
Pintes Marian  626120/2222 dohoda o vykonani prace17.07.2013 0 7/D/2013  17.07.2013 vodit VZV
Pintes Marian  626120/2222 dohoda o vykonani prace17. 07. 2013 1 7/D/2013/1 01.01.2014 bagrista
Ruzickova Anna 786211/7890 pracovny pomer 01.05.2014 0 5/2014 01.05.2014 | pokladnik urcita
RuZitkova Anna 786211/7890 pracovny pomer 01.05.2014 1 5/2014/1  01.07.2014 | €asnik
RuZickova Anna 786211/7890 pracovny pomer 01.05.2014 1 5/2014/2 01. 09. 2014 | veduci prevadzky
RuzZickova Anna 786211/7890 dohoda o vykonani prace01. 05. 2014 0 15/D/2014 01.05. 2014 | upratovanie
RuZickova Anna 786211/7890 dohoda o vykonani prace01. 05. 2014 1 15/D/2014/1 01. 09. 2014 | vydaj obedov
Zoznam evidovanych roli Q fiter Dopinky v | [+ BEEET Zneaktivnit
- . Priezvisko a . Utvar
i e ]
= meno Typ Specifikacia _Kéd Plati od
filter kuéit‘fk Ire ifter lter  filter
[J | & © 28 Rudickovd Anna  Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 2 01.05. 2014
[J | & @ 28 Rudickovd Anna  Pracovny pomer a obdobny pomer dohoda o wykonani prace 000  01.05.2014
Osobné Rola Mzdy
Osobné Rola Mzdy
Identifikacia Platy a mzdy Dane Dovi
Identifikacia Platy a mzdy Dane Dov|
Zéakladné udaje Roz3irené udaje Zmluvy
Zakladné adaje Roziirené tdaje Zmluvy
Zmluvy Q iter Doplnk
Zmluvy Q jiler Doplnk
- Cislo Platf od Platl
do - -
N N - Cislo Plati od
| & | @ s5/2014 01.05.2014
O # | @ 5/2014/1 (dodatok) 01.07.2014 @] & © 15/D/2014 01.05. 2014
[ | &  ® 5/2014/2 (dodatok)  01.09.2014 [ | & | @ 15/D/2014/1 (dodatok)  01.09. 2014

Skupinu dat S003771, Rola osoby vyberate vtedy, ked chcete v zostave spracovat tie Udaje, ktoré sa
zaddvaju predovsetkym v evidencii Rola. Vtedy bude v zostave tolko zaznamov, kolko je v databaze

roli.
Priezvisko  Meno RE Typ pomeru PPV od €. zmluvy druh prace na dobu
Pintes Marian  626120/2222 dohoda o vykonani prace17.07.2013 7/D/2013  wvodi¢ VZV
Pinted Marian  626120/2222 pracovny pomer 01.06.2014 6/2014 vratnik uréita
RuzZickova Anna 786211/7890 dohoda o vykonani prace01.05. 2014 15/D/2014 upratovanie
RuzZickova Anna 786211/7890 pracovny pomer 01.05.2014 5/2014 pokladnik urcita
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Definovanie riadkovych zostdv

Ak chcete do zostavy spracovat aj Gdaje zo zalozky Zmluvy, zapiSu sa len Udaje jedného zo zdznamov,
pricom skupina dat Rola osoby umozinuje vybrat si bud zaznam Pracovnd zmluva alebo zaznam
Posledny dodatok pracovnej zmluvy alebo zmluva.

Q Doplnky «
1D Skratka Nazov Balsia skupina dat
zml
@ 0029 Zmluva Pracovna zmluva 5003918, Zmluva/dodatok
@ 0030 Dodatok/Zmiuva Posledny dodatok pracovne] zmluvy alebo zmiuva | 5003916, Zmluva/dodatok
Q D
Cislo Plati od

#  ©|52014 01.05.2014
# © 5/2014/1 (dodatok) 01.07.2014

# ©|5/2014/2 (dodatck) | 01.09.2014

Skupinu dat S003751, Osoba vyberate vtedy, ked chcete v zostave spracovat tie Udaje, ktoré sa
zadavaju predovsetkym v evidencii Osoba. Vtedy bude v zostave tolko zaznamov, kolko je v databaze
0s6b (samozrejme, ak nemate nastaveny Ziaden filter).

Priezvisko Meno RC Typ pomeru PPV od gislo druh prace na dobu
Pintes Marian 626120/2222 pracovny pomer 01.06. 2014 6/2014 vratnik uréitd
RuZickova Anna 786211/7890 pracovny pomer 01.05. 2014 5/2014 pokladnik uréitd

Ak chcete do zostavy spracovat aj Udaje z evidencie Rola, zapisu sa len Udaje roly hlavnej pre vypocet
(rola, do ktorej systém pocita napr. zdravotné poistenie a dan). Ak navySe k uvedenej evidencii rola
chcete do zostavy spracovat aj Udaje zo zédlozky Zmluvy, zapiSu sa len Udaje jedného zo zaznamov,
pricom skupina dat Rola osoby umozinuje vybrat si bud zdznam Pracovnd zmluva alebo zaznam
Posledny dodatok pracovnej zmluvy alebo zmluva (vid. popis vyssie).

Prikladom preddefinovanej zostavy v systéme, ktora bola vytvorend cez skupinu dat SO03751, Osoba,
je zostava URZ011 Prehlad oséb poberajucich déchodok a 0séb so ZPS:

Strana: 1, Prehfad osdb poberajlicich déchodok a oséb 50 ZPS

str./Utv. Priezvisko a meno Predé. starobny Starobny Invalidny  Invalidita (%) ZPs ZPS plati od
52 Brigadnicka Anna 15. 07. 2000

31 Broé Eduard Do 70 % (CID) Ano  D1.01.2008
33 Budajova Dana 01. 01. 2006 01.01. 2002 MNad 70 % (ID)

31 Cierna Jana 01.01. 2008 MNad 70 % (ID)

0 Dohoda Jan 01.12. 2007

S1 DraZdikova Maria 01.10. 2007

Prikladom preddefinovanej zostavy v systéme, ktord bola vytvorend cez skupinu dat S003771, Rola
osoby, je zostava URZ004 Prehlad pracovnych pomerov:

Strana: 1, Prehl'ad pracovnych pomerov

Osobné éislo Priezvisko a meno Typ PP Vznik PP Skonéenie PP Percento uvizku
27 Akvinsky Tomas pracovny pomer 02.01.2012 31.03.2013 40,00
27 Akvinsky Tomas pracovny pomer 02.01.2012 40,00
28 Banas Jozef pracovny pomer 01.05. 2013 50,00
47 Baranek Miroslav pracovny pomer 15.12.2013 100,00
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2.2 Stlpce

Na zalozke Stipce sa pridavaju jednotlivé parametre — stipce riadkovej zostavy.

Hromadné vytvorenie stfpcov

Funkcia Hromadné vytvorenie stipcov umozni uzivatelovi pridat v definicii na zalozku Stipce datové
parametre hromadne. Funkcia je dostupna bud' cez tlatidlo Hromadné vytvorenie stipcov alebo cez
kontextové menu Doplinky.

Parametre riadkovej zostavy

v 0K ® Zrusit

Vieobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky
Zoznam stlpco\,r Q jilter Doplnky v | W+ NI Odstranit
] Poradie Nazov PoloZka Export do excelu ﬁ:.st Zaokrah. Safet Zarownanie ;:j:n:ﬁ Suma slovom
Invertovar oznatenie
filter filter lter | filter filter | filter filter
0 > fie B fiter Sumarizovat ! B : jiter 1]
LR o] ROLA[ldent NIE  VLAVD MIE MIE
o { ] Kopirovat oznafené
] 50 - .
ale 2 ot ROLA[Osobné d | Hromadng vyovorente stipcov | NIE  VLAVO NIE NI
O & e3 Priezv.ameno  ROLA[Osobng Udaye) - rocevisno arnems - ou u NIE VLAVO MIE NIE
Kopirovat oznafené Hromadné vyivorenie stfpcuv |

Pre pridanie novej polozky na zalozku Stipce po jednom sa aj nadalej poutije tlatidlo Pridat. Pre
hromadné pridanie viacerych poloZiek sa najprv klikne na volbu Hromadné vytvorenie stlpcov,
a nasledne je mozné oznacenim poli¢ok vybrat do definicie hromadne viac parametrov.

Osoba | Q fitter Dopinky + || &« | ¢ |1 S
O o Skratka Nazov
W > filer filter
® SYSTEM  Systém Systémove poloZky
[ e ooo1 D Ident
[ e oooz Aktivne Aktivne
@ 0003 ot Osotné éislo
[ e o096 Meno, tit. Tituly, priezvisko, meno, tituly (Ing. Mrkvicka Jozef, PhD.)
[ e o097 Menao, tit, hodn. vl Hodnosti, tituly, priezvisko, meno, tituly (pplk. Ing. Mrkvitka Jozef, PhD.)
[ e ooss Meno, tit, hodn. v2  Priezvisko, meno, tituly, hodnost (Mrkvicka Jozef Ing. PhD. pplk.)
] @ o099 Meno, tit, hedn. v3  Hodnosti, tituly, meno, priezvisko, tituly (pplk. Ing. Jozef Mrkvicka, PhD.)
@ 0100 Priezv. a meno Priezvisko a meno
e 0101 Meno Meno
O e o102 Druhé meno Druhé meno
[ e o103 Priezvisko Priezvisko
[ e o104 Rod. priezv. Rodné priezvisko
@ 0105 Pred. priezv. Predchadzajlce priezvisko
® 0106 RC Rodné Cislo

Datové poloiky, ktoré tvoria DalSiu skupinu ddt nemaju oznacovacie policko.

Rola osoby | @ fifer Doplnky ¥ &« < 1 > »
O Skratka Nazov Dalia skupina dat
W > filer Jilter filter filcer

® _SYSTEM  Systém Systemoveé polozky 5001800, Systém

@ HPREV Predch. zaznam Predchadzajici zaznam 5003771, Rola osaby
[ ® HCHNG D&t zmeny Datum zmeny
[J ® HCUSR Pouzivatel Pouzivatel
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Definovanie riadkovych zostdv

Po hromadnom pridani datovych parametrov sa vstupom cez pero upravia jednotlivé nastavenia
stlpca/parametra, napr. poradie, Sirka, tu¢né pismo.

Des. Tutngé
O Poradle Nazov PoloZka Sirka Zaokruh. Sufet Zarovnanie Suma slovom
miest pismo

W > filter filter filter

Lo filter | filter Filtar

@1 oc ROLA[Osobné adaje] -» Osobné Eislo 50 NIE  VLAVD NIE MIE

ol 0

O & o2 Priezv. a meno  ROLA[Osobné adaje] -+ Priezvisko a meno 50 0 MNIE  VLAVO MIE MIE
D # o3 Meno ROLA[Osobné Udaje] -» Meno 50 0 MIE VLAVO MIE NIE
O & o4 Pred. priezv. ROLA[Osobné Udaje] -~ Predchadzajuce priezvisko 50 4] MIE  VLAVO NIE MIE
O & o5 RC ROLA[Osobné Gdaje] - Rodné Cislo 50 0 MIE  VLAVO MIE MIE

Priama (inline) editacia vlastnostf stlpcov, resp. datovych parametrov
Aby sa po hromadnom pridani zaznamov jednotlivé udaje jednoduchsie a hlavne rychlejsie editovali,
bola zapracovana moznost editovat vybrané Udaje priamo z formulara tabulky (tzv. inline editacia). To,

ktoré Gdaje je mozné editovat inline pozna uZivatel podla toho, Ze pri presune kurzora nad bunku sa
tato zvyrazni sivym ohranicenim.

Zoznam stlpcov Q, filter Dopinky » | [+ ITE Odstranit UloZit zmeny
Poradie Nazov Poloika Sirka DPTS' Zaokrih. Sddet Zarovnanie lelcne Suma slovomn
miest pismo
I > filer |e filter filter | filter | filter filter filcer filter
O & @1 Meno ROLA[Osobné L’Jda]e]|—> Meno 50 0 - NIE* VLAVO + NIE = NIE
O & e2 Priezviske  ROLA[Oscbné Gdaje] -> Priezvisko 50 0 - NIE= VLAVO = NIE = NIE
sobné (daje] -> Rodné Eislo - - - v
O & e3 RC ROLA[Osobné Gdaje] -» Rodné isl 50 0 NIE VLAVO NIE NIE

Po kliknuti na takdto bunku je mozné jednotlivé texty editovat, alebo vyberom z vyberového poli¢ka
zmenit hodnotu parametra. Kazda bunka, v ktorej uzivatel zmenil pévodné nastavenie, sa oznaci
oranzovou znackou v lavom hornom rohu. Pre uloZenie zmien sa klikne na tlacidlo UloZit zmeny.

Q, filter Doplnky Pridat Odstranit ol UloZit zmen
Zoznam stlpcov plnky y
Poradie Nazov Polozka Sirka D?S' Zaokrah. Sucet Zarovnanie Tlflan Suma slovom
miest pismo
W > filter filter filter filter | filter | filter filter filter filter
v v
D # o1 Meng zamestnanca ROLA[Osobné tdaje] -> Meno 100 0 - NIE = VLAVO = NIE = NIE
v L v . ¥,
O & e2 Priezvisko zamestnanca  ROLA[Osobné ddaje] -> Priezvisko 150 0 - NIE = VLAVO » ANO = NIE
v 4
O & e3 Rodné Zislo ROLA[Osobné tidaje] -> Rodné &islo 70 0 - NIE = T - NIE = NIE
, 5 — N . Hodnota A~ v
Kopirovat oznaéené Hromadné vytvorenie stipcov
VLAVO
STRED
VPRAVO

{d

Zoznam stlpcov Q filter Doplinky v |+ TR Odstranit UloZit zmeny
Poradie Nazov Polozka Sirka D‘?S' Zaokrah. Sudet Zarovnanie T':Ime Suma slovom
miest pismo
W > filter filter filter filter | filter | filter filter filter filter
D F o Meno zamestnanca ROLA[Osobné udaje] -= Meno 100 ] - MNIE+= VIAVO - NIE = NIE
O & | =2 Priezvisko zamestnanca  ROLA[Osobné Udaje] -> Priezvisko 150 v] - MNIE = VIAVO - ANO = NIE
O & o3 Rodné &islo ROLA[Osobné Gdaje] -> Rodné &islo 70 0 - MNIE~ VPRAVO + NIE NIE
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Ak systém pri ukladani nazvu zadaného cez inline editaciu v definicii formuldrovej zostavy zisti, Ze uz
existuje parameter/parametre s rovhakym nazvom, do nazvu parametra prida priponu -1, -2, -3, atd.
v poradi, v akom su parametre zoradené v tabulke Zoznam ddtovych parametrov.

MNazov Mazov
obdobie obdobie
Obdobie Obdabie
"obdobe Obdobie-1
“Opdobie |:> Obdobie-2
“Obdobie Obdobie-3

UPOZORNENIE: V riadkovych zostavach podobnad Uprava nie je zapracovana. UZivatel ma moznost
vytvorit si zostavu, v ktorej bude mat rovnaky nazov aj viac stlpcov.

Pri inline editacii udaju Poradie, ak uzivatel zapiSe jedno poradie viackrat, systém zaznamy najprv
zoradi podla toho, ako su definované aktualne pri editacii poradia, a nasledne sa duplicitné poradia
opravia tak, Ze sa poradie prepiSe od 1 do n.

Usporiadanie zaznamov po inline editécii Udaju Poradie:

Zoznam Stlp cov | Q filter Doplnky * Odstranit

Des.

O Poradie Nazov Polozka Sirka mie;t 73
o> filter filter
O & e " D ROLA[Ident] 50 0
0O # e2 oc ROLA[Osohné Gdaje] -> Osobné Eislo 50 0
O # e '4 Priezv. a meno ROLA[Osobné Gdaje] - Priezvisko a meno 50 v}
O # e '3 Zakl. plat mes. ROLA[PAM poloZky] -> Zakladny plat mesaény -> Hodnota krtend o vazok 50 0
O & e ’6 Zakl. plat hod. ROLA[PAM poloizky] -> Zakladny plat hodinovy -> Hodnota 50 o
O & |e '5 13_plat TEXT: =INDIRECT(ADDRESS(ROW{};COLUMN()-2)y*0,07 50 0

Usporiadanie zaznamov po kliknuti na tlacidlo UloZit zmeny:

O Poradie Nazov Polozka Sirka E::st 1
W o> filter
O & e D ROLA[Ident] 50 0
0O & ez o ROLA[Osobné Udaje] -> Osobné Eislo 50 0
O & e3 Z3kl. plat mes. ROLA[PAM polozky] -» Zakladny plat mesaény -> Hodnota kratena o dvdzok 50 0
O & ea Priezv. a meno ROLA[Osobné Odaje] -» Priezvisko a meno 50 0
O # e5 13_plat TEXT: =INDIRECT(ADDRESS(ROW(); COLUMNI{}-2)y*0,07 50 0
O & e6 Z3kl. plat hod. ROLA[PAM polozky] -= Zakladny plat hodinovy -> Hodnota 50 0

Hromadné zmeny vlastnostf stfpcov, resp. datovych parametrov
Daldia funkcia pre zjednodusenie a urychlenie editicie nastaveni vybranych Udajov pri definovani
riadkovych aformularovych zostav je Hromadnd zmena udajov. V riadkovych zostavach je mozné
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Definovanie riadkovych zostdv

hromadne zmenit Sirku, Pocet desatinnych miest, Zaokrtihlenie, Suctovanie, Zarovnanie, Zvyraznenie
tucnym pismom a Sumu slovom.

Parametre riadkovej zostavy

Kopirovat oznafené

v 0K

Vieobecné parametre Stlpce Triedenie
Zoznam stlpcov | Q sitter

Poradie Nazov Polozk.

it filter filter

D & Meno zamestnanca ROLA[C
ol ¢ Priezvisko zamestnanca  ROLA[C
ol ¢ Rodné gislo

Podmienky

Odstranit UloZit zme

Zaokrah. Sacet

Export do excelu Des.
X . miest
Invertovat oznacenie
5 ) filter | filter

Sumarizovat ’ :

. . . 0 -
Kopirovat oznacené
Hromadné vytvorenie stlpcov 0 -

ROLA[C IHromadna’zmena udajov I b Girka

Hromadné vytvorenie stipcov

Potet desatinnych miest

Zaokrahlenie
Suctovat

Zarovnanie

Zvyraznit tuénym pismom

Suma slovom

NIE~
NIE =

Vo formularovych zostavach je moziné hromadne zmenit Pocet desatinnych miest, Zaokruhlenie,
Zobrazenie, Index obdobia a Sumu slovom.

Parametre formularovej zostavy

Tabulkové parametre

ETR © o

Odstranit

Export do excelu

Invertovat oznacenie

Kopirovat oznacené

v 0K X Zrusit
Vieobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky
Zoznam datovych parametrov | Q jifer
O Poradie Nazov Polozka
il > filter filter filter
D # o Priezv. a meno  ROLA[Osobné udaje] -> Priezvisko a men:

Hromadné pridanie datovych parametrov

Sumarizovat

Kopirovat oznacené

Hromadné pridanie datovych parametrov

Hromadna zmena Gdajov »

UloZit zmeny

1a slovom

Pocet desatinnych miest
Zaokridhlenie

Zobrazit

Index obdobia

Suma slovom

UPOZORNENIE: V pripade oboch typov zostav plati, Ze nastavenie sa

v oznacenych zaznamoch.

vykond hromadne

UloZit zmeny
. Index
sbrazit obdobia Suma slovom
NO+ MIE
NO MNIE

Pocet desatinnych miest

Zoznam déatovych parametrov |Q fier | Dopinky ~ |[CYERER  Odstranic
Poradie Nazov Polozka Export do excelu
Invertovat oznacenie
By > filter filter filrer Sumarizovat

O e 1 Priezvisko a meno  ROLA[Osobné Gdaje] -> Priezvisko a it Kopirovat oznatené

#$ o2 SMF90920 ROLA[Mzdy (hromadné pridaniell > F  Hromadné pridanie datovych parametrov
# 83 SMF20921 ROLA[Mzdy (hromadné pridanie]] -» k I Hromadna zmena tdajov »

Kopirovat oznacené Hromadné pridanie datovych parametrov

Zaokrahlenie

Zobrazit

HOUR
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AKO ZACAT — VYTVARANIE ZOSTAV )

ags

Zoznam datovych parametrov (Q; Dopinky v

Poradie Nazov Polozka Ej:'st
> filter ] filter

D F L Priezvisko a meno ROLA[Osobné tdaje] -> Priezvisko a meno 0

O & e2 SMFg0920 ROLA[Mzdy (hromadné pridanie]] -> Hodnota -> HRUBA MZDA 2

O & e3 SMF50921 ROLA[Mzdy (hromadné pridaniel] -> Hodnota -> HRUBY PREM | 2

Ak potrebujete v definicii formularovej zostavy zadat do Udaju Index obdobia rovnaky Udaj, oznacte
pozadované zaznamy, kliknite na volbu Doplnky/ Hromadnd zmena udajov/ Index obdobia,

V&eobecné parametre Datové parametre Triedenle Podmienky Tabulkové parametre
Zoznam datovych parametrov |Q sirer Odstranit
Poradie Nazov Polozka Export do excelu Zaokrtih. Zobrazit Ion;d?ma Suma slovom
Invertovart oznacenie
M > obdobie filter Sumarizovat fiieer fiteer
&S o2 Obdobie_1 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (ler Kopirovat oznaené hd AND NIE
& o 22 Obdaobie_2 ROLA[Obdobie sprac. migzd - MM/RRRR (let yrnmmaane pridanie datovych parametrov - AND = NIE
# @ 23 Obdobie_3 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (ler Hromadna zmena adajov » Potet desatinnych miest NIE
& o 24 Obdobie_4 ROLA[Obdobie sprac. miszd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] i} Zaokrihlenle MIE
& °25 Obdobie_5  ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobiz vo formul. zostave)] 0 Zobrazit NIE
& @26 Obdabie_6 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 NIE
& o 27 Obdobie_7 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 suma siovom NIE
# @28 Obdobie_8 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MMJ/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 hd AND = NIE
# ©® 29 Obdobie_9 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MMJ/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 - ANO~ NIE
& e 3 Obdobie_10  ROLA[Obdobie sprac. migzd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 - ANO > MNIE
F ] Obdobie_11  ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 hd ANO~ NIE
& | @32 Obdobie_12  ROLA[Obdobie sprac. migzd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. Zostave)] 0 - ANO MIE
a zadajte hodnotu do poli¢ka Index obdobia.
Vyberte hodnotu ¥ OK x Zrusie x
Index obdobla [I|
Sekvencne O
Do vsetkych oznacenych zdznamov sa zapiSe rovnaky Index obdobia.
Zoznam datovych parametrov |Q firer Dopinky ~ Odstranit
Poradie Nazov Polozka Eﬁ:-st Zaokruh. Zobrazit :]T:;bla Suma slovom
M o> obdobie filter filer fifrer
Ol & e Obdobie_1 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. Zostave)] 0 - ANO 1 NIE
O & e22 Obdobie_2 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] |0 *  AnO~w 1 NIE
Ol & e23 Obdobie_3 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. Zostave)] 0 - ANO 1 NIE
Ol & e 24 Obdobie_4 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR {len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 - ANO~ 1 NIE
Ol & @25 Obdobie_3 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR {len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 - ANO~ 1 NIE
Ol & @26 Obdobie_& ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR {len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 - ANO~ 1 NIE
O & ez Obdobie_7 ROLA[Obdaobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 - ANO~ 1 NIE
O # o328 Chbdobie_8 ROLA[Obdaobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 - ANO~ 1 NIE
O & ez Obdobie_9 ROLA[Obdaobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 hd ANO 1 NIE
O & @30 Obdobie_10  ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdabia vo formul. zostavel] 0 hd ANO 1 NIE
O & @3 Obdobie_11  ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdabia vo formul. zostavel] 0 hd ANO 1 NIE
O & e32 Obdobie_12  ROLA[Obdabie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostavel] 0 - ANO = i NIE

13
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Definovanie riadkovych zostdv

Ak sa vyplni policko Index obdobia a oznaci policko Sekvencne, do oznacenych zaznamov sa vpisSu
hodnoty indexu obdobia v poradi ako nasleduju jednotlivé zaznamy v tabulke Zoznam ddtovych
parametrov pocinajuc hodnotou zadanou v policku Index obdobia.

Vyberte hodnotu X zrusic x

Index obdobila 1

Sekventne
Zoznam détovych parametrov |Q fiter Dopinky Odstranit Ulozit zmeny
Poradie Nazov PoloZka pes. Zaokrah. Zobrazit Index Suma slovom
miest obdobla

W > filter ohdohie filter filter | filter filter Jfilter filter
O & & Obdaobie_1 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 - ANO ~ 1 MIE
D &S e 72 Obdobie_2 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 - ANO = 2 MIE
O & @23 Obdobie_3 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 v ANOD - 3 NIE
O & @24 Obdaobie_4 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 v ANO ~ 4 NIE
O & o325 Obdaobie_5 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 v ANO ~ 5 NIE
O & o2 Obdaobie_6 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 - ANOD ~ 6 MIE
O & o327 Obdaobie_7 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 - ANO ~ 7 MIE
D # | ® 28 CObdobie_8 ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR {len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 - ANO = 8 MIE
O & | e29 Obdaobie_% ROLA[Obdobie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 v ANO - 9 NIE
O & @30 Obdobie_10  ROLA[Obdabie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 v ANO ~ 10 NIE
O & e Obdobie_11  ROLA[Obdabie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 v ANO ~ 1 NIE
O & e32 Obdobie_12  ROLA[Obdabie sprac. miezd - MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave)] 0 v ANO ~ 12 NIE

Udaj typu Ddtovd polozka

Parametre riadkovej zostavy

" OK K Zrusic

Vieobecné parametre Triedenle Podmienky

Stlpec X Zrusit

Poradie |‘I| *| Nazov stipca Utvar *

Typ | Datova poloika | Text Poradie Vyraz Logicky vyraz Podmieneny vyraz

Pri vybere parametra typu Ddtovd poloZka sa otvori zoznam datovych parametrov tej skupiny dat,
ktora je nastavend na zalozke VSeobecné parametre.

Nastavena skupina dat Parametre nastavenej skupiny dat
Vieobecné parametre Stipce Osobal & fiter Doplnky
Skupina dit | 5003751, Osaba o Skratka Nazov

@ _SYSTEM  Systém Systémové poloZky

@ oom ID Ident
@ 0002 Aktivne Aktivne
@ 0003 oc Osobné gislo

Vyber sa vykona kliknutim na riadok polozky. Ak sa klikne na riadok, v ktorom sa nachadza text aj
v stipci Dalsia skupina ddt, je to vstup do daliej podskupiny dat. Pri vybere je potrebné klikat na riadky
dovtedy, kym sa nevyberie konkrétny datovy parameter.

HOUR :



Udaj typu poloZka jednoduch

AKO ZACAT — VYTVARANIE ZOSTAV

ého ¢iselnika

V pripade, Ze sa Udaj vybera z evidencie, ktoru tvori vyberové poli¢ko s jednoduchym ciselnikom, pri
vybere datového parametra je vidiet, ze ide o vyber Udajov z jednoduchého ciselnika.

Specifikacia

5001801, Jednoduchy ciselnik

V tomto pripade je potrebné vybrat, ktory Gdaj z jednoduchého ¢iselnika sa ma do zostavy zapisovat.
Vlysvetlime si to na priklade udajov v poli¢ku Specifikdcia PPV. V poli¢ku je napr. vybrana polozka

pracovny pomer.

Specifikdcia PPV

Vznik PPV

Cislo zmluvy

Podpisana diia

Dévod vzniku

Zakon pre odmefiovanie

Doba trvania

[pracovn)’f pomed

Hodnota ~

< Prazdne >

pracovny pomer
doh_brig_3tud. - bez DP
doh. brig. 3tud. - s DP
dohoda o vykonani prace

dohoda o pracovnej €innosti

Tato polozka v jednoduchom ciselniku obsahuje Udaje Kdd, Skratka, Ndzov (Hodnota), Vdha...

PoloZka jednoduchého Ciselnika
Kéd 100 *
Skratka PP 7]
Nazov pracovny pomer * '_!:
Néazov 2
Nazov 3
Vaha 990
Plati od 01.01.2005
Plati do
Véaha Koéd Skratka Hodnota Plati od Plati do
filter  filter filter filer

# ©99% 100 PP pracovny pomer 1.1.2005

V datovych parametroch su z polozky jednoduchého Ciselnika (plati pre vsetky jednoduché Ciselniky)
v stcasnej dobe spristupnené Udaje Kdd, Vdha, Skratka, Hodnota (nazov).

r owr

Jednoduchy Ciselnik Q jirer

ID Skratka

Nazov

filter filter

© SYSTEM  Systém

@ 001 1D

@ o002 Kod

@ 003 Vaha

@ 004 Skratka
@ 005 Hodnota

Iter

Systémaveé paloZky

Ident
Kéd
Véha
Skratka

Hodnota

Ak chcete do zostavy zapisovat Udaj z ndzvu - pracovny pomer, musite do zostavy vybrat parameter

Hodnota.

15
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Definovanie riadkovych zostdv

Udaj typu Text

Pri vybere parametra typu Text sa zobrazi policko Text, do ktorého sa vpiSe text. Tento text sa bude
zobrazovat v stipci. Napr. bodky pre podpisy (ako vo vzorovej zostave Prezenénd listina), lomka na
oddelenie dvoch suvisiacich Udajov (ako vo vzorovej zostave Prehlad turnusov) a pod.

Paodpis

Zadajte text ® Zrusit

Text \

Zadajte text ® Zrudic TyZ. ustancvenymskutm‘:ny fond
38|/|38

Text /
38|/ 38
40]/40

MozZnost zaddvat do riadkovych zostav vzorce Excelu cez parameter typu Text
M UPOZORNENIE: Funkcia je urcenad len pre spracovanie zostavy do x/sx formatu.

Spracovanie riadkovych zostav bolo upravené tak, aby ak uzivatel zada ,excelovsky” vzorec do
parametra typu Text, excel dokazal zadany retazec spravne prevziat do prislusnej bunky.

KedZe spracovanie riadkovej zostavy do x/sx formatu vtomto pripade len zapise textovy retazec
rovnako, ako je uvedeny v parametri, nie je mozné pri vytvarani excelovskych vzorcov pouzivat
oznacenie buniek, ale tzv. odkazy na bunky.

Priklad: v stipci G potrebujete odpoéitat sumu v stipci F od sumy v stipci E v prislu$nom riadku.

E F G
Hruba mzda | Hruba mzda
. . Rozdiel
december januar
(HM 01. - HM 12
2014 |~ 2015 |~ e
L 839,44 1040,56 201,12
L 2780,53 2750,87 -29,66

V exceli by ste v bunke G2 zadali vzorec =F2-E2. Ak by ste takyto vzorec vloZili do datového parametra
typu Text v definicii riadkove] zostavy, v kazdom riadku excelu by sa zobrazil rovnaky vzorec, vidy
s odkazom na bunky F2, E2.

A B G D E F G
11 Baranek Miroslav 001 500 500|=F2-E2

Preto sa poutZiju vzorce vytvorené pomocou funkcii odkazu na bunky. V tomto konkrétnom priklade
vzorec: =INDIRECT(ADDRESS(ROW(); COLUMN()-1))-INDIRECT(ADDRESS(ROW/(); COLUMN()-2)).

Text =INDIRECT(ADDRESS(ROW();COLUMMNI()-1))-INDIRECT(ADDRESS(ROW(); COLUMN(}-2))

Ten zabezpecdi, Ze v kazdom riadku bude odkaz na tie spravne bunky vo vzorci.

A B C D E F G

15 Velka Jilia "001 404.,8 368 -36.8

M UPOZORNENIE: Pri vytvarani vzorcov pouZzite ten program, ktory bude otvérat sibory vo formate
xIsx, kde odskusate spravnost syntaxy vzorca.

HOUR ’



AKO ZACAT — VYTVARANIE ZOSTAV

Udaj typu Wraz

Pri vybere parametra typu Vyraz sa nadefinuje konkrétny vzorec pre vypocet. Napr. vypocet
1,04-nasobku mzdovej polozky Hrubd mzda ako plan mzdovych prostriedkov pri zvySovani miezd
v buduicom obdobi.

PoloZka vyrazu R Zrusit X
Poradie [2] * ]
Zaokrihlenie  Nezaokrihlovat v
Operator * * v
l'ava zatvorka PoloZka Prava zatvorka
| Déatovapolotka || Konitanta |
KONSTANTA: 1,04 *

Udaj typu Logicky vyraz

Do polozky typu Logicky vyraz sa zada podmienka rovnakym spdsobom ako na zalozku Podmienky. Pri
spracovani zostavy sa vyhodnoti logicky vyraz a ak je vysledkom pravda, tak sa v pdf verzii formularovej
zostavy oznadi policko (alebo hodnota 1, ak sa nejednd o oznacovacie policko, ale o textové pole
pouZzité v pdf Sabldne).

Zoznam poloZiek logického vyrazu | a fier Doplnky ~ Odstranit

O Poradie And/Or (  PoloZka Operator PoloZka/Hodnota )
filter filter filte fifter filter filter bill

O & e AND ROLAPARPOTV[Vybrané Udaje o spsobe vyplaty] -> Spésob vyplaty -> Kéd banky <= 0900

O & e2 AND ROLAPARPOTV[Vybrané udaje o spdsobe vyplaty] -> Vyplata na ucet = TRUE

S5K3409000000001111111111

poukazovana na ucet v Banke, &.:

Udaj typu Podmieneny vyraz

Do polozky typu Podmieneny vyraz sa do tabulky Zoznam podmienok zada podmienka rovnakym
sposobom ako na zdlozku Podmienky. Do Casti Ak zoznam podmienok je splneny sa zada, ¢o ma
program zapisat v pripade, Ze podmienky vyrazu su splnené, a do Casti Ak zoznam podmienok nie je
splneny sa zadd, o ma program zapisat, ak podmienky vyrazu nie su splnené.

Na obrdazku je jednoduchy priklad pouZitia podmieneného vyrazu. V zozname podmienok je zadand
podmienka pohlavie = muz. V Casti Ak zoznam podmienok je splneny je zadané, Ze program ma zapisat

: "2
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Definovanie riadkovych zostdv

textovy retazec VdZeny pdn, a v Casti Ak zoznam podmienok nie je splneny je zadané, Ze program ma
zapisat textovy retazec VdZend pani.

Podmieneny vyraz

v 0K ® Zruzie

Zoznam podmienok | Q irer Dopinky v | [+ INHIEER Odstrani¢

! Poradle And/Or ( PoloZka Operator PoloZka/Hodnota )
| # e AND ROLAPARPOTV[Rola osoby] -> Osobné Udaje -» Pohlavie -> Hodnota = muz

Ak zoznam podmienok je splneny

Typ parametra Datova poloZka Text Vyraz Logicky vyraz
VaZeny pan

TEXT: VaZeny pan

Ak zoznam podmienok nie je splneny

Typ parametra Datova poloZka Text Vyraz Logicky vyraz

VaZena pani

TEXT: VaZena pani

Ak sa v definicii zadaju napriklad parametre meno, priezvisko a vyssie uvedeny podmieneny vyraz bude
definovany v parametri oslovenie,

Zoznam datovych parametrov | Q iiter Doplinky ¥

| Poradie Nazov PoloZka

PP

| &S e meno ROLAPARPOTV[Rola osoby] -> Osobné ddaje -> Meno
| & o2 priezvisko  ROLAPARPOTV[Rola osoby] -» Osobné tdaje -> Priezvisko
[ & o3 oslovenie  PODMIENENY VYRAZ

tak ma uzivatel moznost vytvorit si Sablonu napriklad pozvéanky, alebo listu, v ktorom sa pouzije
oslovenie podla pohlavia.

Vazeny pan Pavol Student

- — pozyvame Vas na slavnostné posedenie
|~|Sos|oven|e} {Smeno} {Spriezvisko}

pozyvame Vas na slavnostne posedenie Vazena pani Sabina Studentova

pozyvame Vas na slavnostné posedenie

Udaj typu Poradie
Parameter typu Poradie vytvori stipec, v ktorom sa bude zapisovat poradové &islo riadku v zostave.

Por. Priezvisko a meno

Novak Jergus$
Hrachova Miriam

Kabanica Jaroslav

HOUR :
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AKO ZACAT — VYTVARANIE ZOSTAV {Lp,
)

Vlastnosti stlpca
Pri definovani parametra zostavy je mozné definovat dalsie vlastnosti stipca:

‘\&ll

Stlpec x zrusit %
Poradie 1| % | Nazov stipca Utvar * | R
Typ Datovd poloZka Text Poradie Vyraz Logicky vyraz Podmieneny vyraz

5003771[0100] -» S003775[0011] -> 5002701[0003]

ROLA[Pracovné zaradenie] -» Utvar -> Kad W
Sirka 50 % Potet desatinnych miest 0 *
Zaokrihlenle Nezaokruhlovat L

Zarovnanie ® vravo suttovat @]

() STRED Zvyraznit tuénym pismom [

() VPRAVO Suma slovom ]

Ndzov stlpca - systém vpiSe preddefinovany nazov stlpca. Tento nazov (zahlavie stlpca) mézete zmenit.

Sirka — v politku uvediete Sirku stipca v stibore pdf, ktori menite podla toho, aky 3iroky stipec chcete
v zostave mat. Tento Udaj nie je uvadzany v konkrétnych jednotkach, musite si len vyskasat, aku
hodnotu pre akd $irku je potrebné zadat (napr. na stipec priezvisko a meno staéi $irka v rozsahu 120-
150).

Pocet desatinnych miest — v pripade, Ze zadavate datovu polozku, ktord ma ¢iselnd hodnotu (napriklad
nejaki mzdovu polozku), do policka Pocet desatinnych miest uvediete, Ci chcete, aby sa hodnota
v zostave zobrazovala ako celé Cislo — vtedy zadate do policka hodnotu 0O, alebo chcete, aby sa hodnota
v zostave zobrazovala ako ¢islo s dvoma desatinnymi miestami — vtedy zadate do policka hodnotu 2.

Suctovat — ak chcete, aby systém na konci zostavy spodital &iselné hodnoty v stipci, oznaéte politko
Suctovat.

ZAROVNANIE - VLAVO, STRED, VPRAVO — podla toho, ako chcete aby sa v zostave zarovndvali udaje
v stlpci (vratane nadpisu stlpca), zvolite v ¢asti Zarovnanie VILAVO, STRED alebo VPRAVO.

Poradie — prepisanim poradového Cisla stlpca moZete nové stipce vsuvat do uZ nadefinovaného
zoznamu stlpcov — parametrov, alebo dodatocne menit poradie stlpcov vo vyslednej zostave.

2Zvyraznit tué¢nym pismom — oznacenim policka sa stlpec v zostave vytlaci tu¢nym pismom.

Strana: 1, Prehfad pracovnych pomerov

QOsobné ¢islo Priezvisko a meno Typ PP

43 Antonova lvana pracovny pomer

43 Antonova lvana pracovny pomer

MO3 Blaho-Zakonnik Aladar pracovny pomer

01 Bodujova Dana pracovny pomer
19
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Definovanie riadkovych zostdv

Pri priddvani novych zaznamov do tabulky Zoznam stlpcov moino vyuzit funkciu kopirovania uz
existujuceho zaznamu.

Zoznam stipcov Q jieer

O Poradle Nazov

@1 Priezvisko

[#] »
O & @2 Meno
O & @3 RC
0| & | @2 Typ pomeru
0|« @5 PPV od
O | & ®6 tlislo
O & | @7 druh préce
O # @@= na dabu

Koplrovat oznafene

Ak systém pri kopirovaného zaznamu vo formuldrovej zostave zisti, Ze uZ existuje
parameter/parametre s rovhakym nazvom, do nazvu parametra prida priponu -1, -2, -3, atd’. v poradi,
v akom su parametre zoradené v tabulke Zoznam ddtovych parametrov.

Zoznam datovych parametrov

Poradle N&zov PoloZka

W > filter obdobie
e 21 Obdobie ROLA[ODbdobi

@ 180 OCbdobie-1  ROLA[Cbdobi

O
O

¥ %N

@ 181 Obdobie-2  ROLA[Obdolbis

Kopirovat oznatené Hromadné pridanie

M UPOZORNENIE: v riadkovych zostavach podobna Uprava nie je zapracovana. Uzivatel ma moznost
vytvorit si zostavu, v ktorej bude mat rovnaky nazov aj viac stlpcov.

M UPOZORNENIE: Pri definovani vlastnosti parametra formuldrovej zostavy sa postupuje prakticky
rovnako ako pri riadkovej zostave, len s tym rozdielom, Ze vlastnosti typu zarovnat vpravo, vlavo,
zvyraznit tucnym sa v definicii nezadavaju. Je to preto, Ze formdtovanie textov vyslednej zostavy

Vs v

zabezpedi Sabldna zostavy.

Datovy parameter R Zrusit

Poradie l2| * ] Nazov parametra Priezvisko

Détova poloZka Text ~
Typ parametra S003771[0003] -= S003751[0103]
Poradie Vyraz

ROLA[Oscbné Udaje] -= Priezvisko

Pocet desatinnych miest 4] * Index obdobia spracovania

Zaokrahlenie Nezaokrihlovat * - Zobrazit ~

Suma slovom

Pri oznaceni policka Suma slovom (poli¢ko sa nachadza v riadkovych aj vo formularovych zostavach) sa
suma zapiSe slovom spolu s menou euro v tvare uvedenom v priklade. Napr. ak je suma 153,55, tak sa
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suma slovom zapise ako stopdtdesiattri € 55/100. Preto zatial mozno vlastnost Suma slovom pouzit len

pri parametroch so mzdovou a PAM polozkou.

UPOZORNENIE: Aby sa zobrazila aj ta ¢ast sumy, ktora je za desatinnou Ciarkou (¢ast sumy slovom

v centoch), je potrebné do policka Pocet desatinnych miest zadat hodnotu 2.

Datovy parameter X Zrusit

Poradie 0 * Nazov parametra

Typ parametra
Podmieneny vyraz

5003925[0001] -= 5003771[0710] -= S003788[SMF20920] -> 5003789[0010]

ROLAPARPOTV[Rola osoby] -> Mzdy - HRUBA MZDA -> Hodnota

Pofet desatinnych miest 2 *  Index obdobia spracovania
Zaokrihlenle Mezaokrihlovat w~  Zobrazit
ISuma slovom |

Datova polozka Text Poradie Vyraz Loglcky vyraz

Datovy parameter pre zapis ndzvov a skratiek poloziek jednoduchych Ciselnikov v zakladnych

cudzich jazykoch

Plati to pre polozky vsetkych jednoduchych ciselnikov, pricom uZivatel mdze doplnit cudzie nazvy alebo
skratky len do niektorych jednoduchych cCiselnikov, napr. Typ zruénosti z policka Typ na zdlozke

Osobné/ Znalosti/ Zruénosti.

Jednoduchy Ciselnik Q jirer Dopinky v
1D Skratka Nazov Dalsia skupina dat
® _SYSTEM  Systéem Systémaové poloZky 5001800, System
@ 001 ID Ident
@ 002 Kod Kod
@ 003 Waha Vaha
@ 004 Skratka Skratka
@ 005 Hodnota Hodnota
@ 010 Kad iselnlka Kod giselnlka
® 0N Nazowv fiselnika  Nazov ¢iselnika
[=] Nl Skratka jaz. Skratka vo vybranom jazyku 5001813, Jazykowy retazec
@102 Text jaz. Text vo vybranom jazyku 5001813, Jazykovy retazec

Skratka poloZky Ciselnika| |Nsz0v polozky Eiselnika

® sksk | Slovensky ® sk-SK  Slovensky

® sk-52 | Slovensky 2 ® k52 Slovensky 2

® -7 Cesky ® sCZ  Cesky

® en-GB | Anglicky @ en-GE  Anglicky

® de-DE  Nemecky © de-DE  Nemecky

® fr-FR Francizsky @ fr-FR  Francuzsky
21
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2.3 Triedenie

Na zalozke Triedenie sa pridavaju triediace kritérid zostavy, t.j. v akom poradi bude systém v zostave
zoradovat jednotlivé zaznamy.

X Zrusit X
Datova polozka S003771[0003] -= SO03751[0100] Nazov stip(a Priezv. 2 meno * || B
ROLA[Osobné udaje] -= Priezvisko a meno
PouZit iba ast od znaku 0 * Poufit iba Zast o dizke 0 *
Poradie 1 * Zoradit zostupne
Suétovat
Strankovat

Ddtovd poloZka — do politka sa prida datovy parameter rovnako ako pri pridavani na zélozke Stipce.

Ndézov stipca — do politka sa uvedie nazov triediaceho kritéria (mdzete ponechat text, ktory tam po
pridani datovej polozky prida systém, Udaj sa dnes nikam neprenasa).

7 vr

Poradie — do poli¢ka sa zada Cislo, ktoré urci poradie triediaceho kritéria, t.j. v akom poradi poloZiek sa
bude zostava triedit.

Na obrazku je priklad definicie triediacich kritérii, kde poradie 1 bude mat polozZka Priezvisko a poradie
2 polozka Specifikdcia roly, t.j. najprv sa zdznamy zoradia podla priezviska zamestnanca, a v ramci
zamestnanca podla typu uzatvorenych pracovnych pomerov (Specifikacii roli).

Vieobecné parametre Stipce Triedenle Podmienky
Q Dopinky Odstranit
L S |
uJ Nazov PoloZka 0d Di*ka Poradle Smer Sufet Strankovat
I # | © Priezvisko  ZML[Rola osoby] -= Oscbné tdaje -» Priezvisko 1 AT MIE NIE
L # | ® Hodnota ZML[Rola osoby] -> Specifikacia -» Hodnota 2 AT MNIE NIE

Zoradit zostupne — policko oznacite, ak chcete, aby sa niektory Udaj zoradoval zostupne.

Suctovat — ak potrebujete, aby sa v zostave spoditavali &iselné hodnoty zo stipcov podla triediaceho
kritéria, pri definovani triediaceho kritéria oznacte policko Stctovat. Systém napriklad spocita mzdové
naklady po Utvaroch/strediskach.

Strankovat — ak potrebujete, aby sa Udaje zobrazovali za kaZdé triediace kritérium vidy od novej strany,
oznacte polic¢ko Strdnkovat.

PouZit iba ¢ast od znaku a PouZit iba ast o dizke — politka pouzijete napriklad v pripade, 7e mate
organizacie (alebo strediska), ktoré maju isty poriadok v Cislovani. Napr. v organizacii (stredisku) 40 su
podriadené organizacie (strediska, utvary) 41, 42, 43, 44, 45..., avy potrebujete Udaje v zostave
spocitat najprv podla kédu za jednotlivé organizacie (strediska, Utvary) — t.j. samostatne sucet za
organizaciu 40, za organizaciu 41, atd’, a potom aj v sUcte za organizaciu a jej podriadené organizacie.
Spoloénym znakom je zacinajuca Cislica v kdde, Cislica 4.

Ak teda pridate triediace kritérium kéd organizacie (Utvaru, strediska) s poradim 1, do ktorého do
politka PouZit iba ¢ast od znaku zadate hodnotu 1, a do politka PouZit iba ast o dizke zadate hodnotu
1, a potom pridate triediace kritérium s poradim 2 obycajné triediace kritérium na kdéd organizacie
(utvaru, strediska), systém vytvori zostavu, v ktorej najprv spocita Udaje za jednotlivé organizacie
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(dtvary, strediska), a za tym spocita Udaje za skupinu organizacii (Utvarov, stredisk) so spolo¢nym
retazcom, ktory ste definovali parametrami PouZit iba ¢ast od znaku a PouZit iba ¢ast o dizke.

Sudet za 41:
1450,50 0,00 0,00 0,00

Sucet za 42:
195483 204,10 0,00 0,00

Sucet za 43:
3486,08 49,00 0,00 26,64

Sudet za 44:
719500 65,00 242,08 0,00

| Sucet za 4: |

140586.41 318,10 242,08 26,64

Parameter Pouzit iba ¢ast od znaku znamend, od ktorého znaku sa ma retazec spolo¢ne posudzovat,
v nasom priklade 1 (pretoZze ide o prvu Cislicu z kddu). Parameter PouZit iba cast o diZzke znamena,
kolko znakov retazca sa ma pouzit, v nasSom priklade tiez 1 (pretoze posudzujeme iba prvu Cislicu z
kodu).

M UPOZORNENIE: Triediace kritéria sa do definicie formuldrovej zostavy definuju prakticky rovnako,
ako v riadkovej zostave, len s tym rozdielom, Ze nie je mozné pridat vlastnost Stctovat (obsah zostav,
teda vyplnené formulare, ktoré sa tymto nastrojom vytvaraja, tato funkciu nepotrebuju) a vlastnost
Strdnkovat (systém automaticky pri dalom zamestnancovi zaéne vypltiat formular od novej strany).

Triediace kritérium EaFEEE *® Zrusit

Datova polozka S003771[0003] -= S003751[0100] E] Nazov stipca Priezv. a meno
ROLA[Oscbné udaje] -= Priezvisko a meno

PoutZit iba cast od znaku 0 * Pouiit iba Zast o dizke 0

Poradie 1 * Zoradit zostupne

Pri spracovani zostavy systém automaticky poutzije triedenie, nastavené v definicii zostavy. Vtedy je pri
spracovani zostavy vo formulari Parametre pre spracovanie zostavy na zalozke Triedenie v policku
Aktudlne vybrané triedenie pre spracovanie zostavy nastavena hodnota Standardné triedenie.

M UPOZORNENIE: Ak je zostava nastavena ako verejna, standardné triedenie nie je mozné upravit.

Parametre pre spracovanie zostavy

+ OK X Zrudit

VZeobecné Triedenie Filtrovanie

Vyberte spésob triedenia dat na zostave. Vybrat méZete Standardne nastavené triedenie alebo ufivatel
Standardného triedenia.

Zoznam poloZiek je moZné upravovat iba pre uZivatelské triedenie.

Aktudlne vybrané triedenie pre spracovanie zostavy Standardné triedenie

Triediace kritéria | Q firer Doplnky v

Nazov Polozka Od Dlika Poradie Smer Sicet Strankovat
@ Priezvisko ROLA[Osobné daje] -= Priezvisko 1 A-Z NI NIE
@ Specifikacia | ROLASpecifikacia] > Hodnota 2 AZ NE  NIE

Radenie zdznamov v pripade, Ze Udaj triediaceho kritéria ma charakter Cisla (napr. osobné
Cislo)
Zaznamy v riadkovej zostave sa radia nasledovne:
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- ak maju udaje triediaceho kritéria charakter ¢isla, zaznamy sa budu radit podla &isla;
- ak maju udaje triediaceho kritéria charakter textu, budu sa radit ako textovy retazec;

- ak maju niektoré udaje triediaceho kritéria charakter Cisla a iné charakter textu, zaznamy
radené podla textového retazca su zaradené za zaznamami zoradenymi podla ¢isla.

ot
Z

3

5

;| [0t
] &0
10 61
1" 123
12 28
14 2AB
16 2AB
16 28

UZivatelské triedenie

V kazdej zostave je moziné nastavit UZivatelské triedenie. Toto triedenie je dostupné po spusteni
spracovania zostavy vo formulari Parametre pre spracovanie zostavy v policku Aktudlne vybrané
triedenie pre spracovanie zostavy na zalozke Triedenie vo formuldri Parametre pre spracovanie zostavy.

Parametre pre spracovanie zostavy

Vieobecné Triedenie Filtrovanie

Vyberte spésob triedenia dat na zostave. Vybrat méZete Standardne nastavené triedenie alebo uZivatelské triedenie. UZivatelské triedenie je moZné vytvorit skopird
Standardného triedenia.

Zoznam poloZiek je moZné upravovat iba pre uZivatelské triedenie.

Aktudlne vybrané triedenie pre spracovanie zostavy [Uiivate\'ské trieclenie * - ll Skopirovat standardné triedenie

Triediace Kritéria | Q fier Dopinky + | [+ :TET Odstranit

Nizov Polofka Od Di¥ka Poradie Smer Sifer Strankovar

UzZivatelské triedenie mozZete nadefinovat dvoma spdsobmi:

1. Kliknutim na tlacidlo Skopirovat standardné triedenie vytvorite kdpiu Standardného triedenia, ktoré
nasledne vstupom cez pero do jednotlivych polozZiek triediaceho kritéria upravite.

2. Kliknete na tlacidlo Pridat a nadefinujete nové podmienky na triedenie.
V oboch pripadoch postupujete rovnako ako pri definovani Standardného triedenia.
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2.4 Podmienky

Na zdlozke Podmienky sa definuju podmienky, podla ktorych sa do vyslednej zostavy vyfiltruju
jednotlivé udaje. Napriklad, ak chcete, aby sa v zostave zobrazovali len Udaje za aktivne roly,
nadefinujete nasledovnu podmienku: ROLA[Aktivne] = 1.

Podmienka X Zrusit %
Poradie 1 *
Logicky operator  AND -
Lava zétvorka  PoloZka Operétor Polozka Prava zatvorka
Détova polozka = * v ® Hodnota

ROLA[Aktivne] 1

Datova polozk
S003771[0002] atova polozka

Kliknutim na lavé tlacdidlo Ddtovd poloZka vyberte datovu polozku Aktivne, do policka Operdtor vyberte
zo zoznamu znamienko = a do policka Hodnota vpravo vpiste hodnotu 1 (1 znamena, Ze policko Aktivna
rola je oznacené).

Ak potrebujete zadat podmienku, aby systém nacital vSetky zaznamy, u ktorého je poli¢ko z evidencie
nevyplnené, zadate hodnotu SNULL (napr. potrebujete spracovat zoznam v$etkych neukonéenych roli
— vtedy je policko Ukoncenie PPV na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Zdkladné udaje prazdne). Znak $
vpiSete kombinaciou lavého kldvesu ALT a kdédu 0036. V pripade, Ze ide o vyberové policko
s jednoduchym ¢iselnikom, zaddte do podmienky hodnotu <Prdzdne>.

PoloZka Operator PoloZka

Datova polozka = * v (® Hodnota

ROLA[Specifikacia] -> Hodnota
5003771[0013] -> S001801[005] Hodnota (&) i
< Prazdne >

pracovny pomer

doh. brig. stud.

Ak sa do podmienky zaddva desatinné Cislo, pouzije sa oddelovac bodka (nie ¢iarka).
Format ddtumu v podmienke

Pri zadavani datumu do podmienky sa datum uvadza v tvare MM.DD.RRRR, alebo MMDDRRRR, alebo
M.D.RRRR (M, MM - mesiac, D, DD - den, RRRR - rok).

Ak sa v podmienke ma vyhodnocovat aktudlny datum zo servera, na ktorom beZi aplikaény sever
Humanet, do podmienky sa zada ACTDATE. Tato podmienka ma aj dalSie moZnosti. Ak sa uvedie
ACTDATE(TYPE), do podmienky sa vyhodnoti aktualny datum podla typu:

1 — prvy deni aktualneho mesiaca

2 — aktudlny den

3 — posledny der aktudlneho mesiaca

Pre toto zadanie plati, Ze podmienka ACTDATE je rovnaka ako podmienka ACTDATE(2).

Ak je potrebné do podmienky zadat nejaké casové obdobie, moZno pouZit napr. podmienku
ACTDATE(2)+10.

Dal$im spdsobom, ako zadat datum v podmienke je zapis SYSDATE(CODE, TYPE), kde CODE je kdd
obdobia spracovania a TYPE je typ ddtumu pre vybrané obdobie spracovania.

CODE:
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010 — aktudlny datum

020 — obdobie spracovania miezd

030 — obdobie spracovania dochadzky
060 — aktudlny mesiac

070 — predchdadzajlci mesiac

101 —janudr, 102 — februar... 112 - december

TYPE:
1 — zaciatok obdobia spracovania
2 — koniec obdobia spracovania

3 — datum uzdavierky

Priklad: SYSDATE(020, 1) — zaciatok aktualneho obdobia spracovania miezd; SYSDATE(020, 2) — koniec

aktualneho obdobia spracovania miezd.

NAS TIP: Potrebujete sledovat, ktoré pracovné pomery koncia najblizsich 31 dni? Pridajte si do funkcie Filter na roldch

napriklad takuto podmienku.

Vieobecné parametre Stfpce Triedenie Podmienky
Zoznam podmienok | @ fifter Dopinky v | |+ BNEE
~ Poradie And/Or ( PoloZka + Operator Polozka/Hodnota )
PN AND ROLA[Platnost do] == ACTDATE(2)+31
&S | 02 AND ROLA[Platnost do] = ACTDATE(2)+10

V dolnej ¢asti zalozky Podmienky su tlacidla UloZit do sady filtrov a Nacitat zo sadly filtrov.

Vieobecné parametre

Zoznam podmie

O Poradle An

Stipce Triede

nok Q jifter

d/Or ( PoloZka

nie Podmienky

Doplinky

Operator PoloZka/Hodn

O & @1

UloZit do sady filtrov

AN

D ROLA[AKLVNE]

MNacitat zo sady filtrov

Tlacidlo UlozZit do sady filtrov slizi na vytvorenie nového filtra, ktory bude ndasledne dostupny pre
ostatné zostavy, ktoré maju na zalozke VsSeobecné parametre rovnaku datovu skupinu ako zostava,
z ktorej sa novy filter vytvaral. Tu je mozné urcit, ¢i buduci filter bude sikromny alebo verejny (poli¢ko

Stkromny).

Sada datovych filtrov

Kod Mo7

Skratka Mo7

w

*

Za

Nazov Mo7

™ Stikromny

]

pisat Zrusit
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Tladidlo Nacitat zo sady filtrov slUZi na import zoznamu podmienok na zdlozku Podmienky z ui
nadefinovaného filtra.

Viacnasobny vyber
, } Zoznam podmienok Qjirer Dopinky » l
Sady filtrov Q jier D9
. '\Q Poradie And/Or ( PoloZka Operator PoloZl
J Kéd Skratka Nazov Stukromny :
O |@1 AND ZML[Rola osoby] - Aktivne = 1
@ # | ® M07  MO7 Aktivne role  ano

Zrusit

Policko Operdtor obsahuje aj Specidlne operatory obsahuje, neobsahuje, zacina na, nezacina na, konci
na, nekonci na:

Operator P
| *

Hodnota A W

= Il

- Operator A
obsahuje |7*'|
necbsahuje Hodnota & |
zatina na konéina 1
nezatina na nekontina

« < 172 > D € < 2/2 > ))

Ide o operatory, ktoré funguju na rovnakom principe, ako operatory filtrov textu v programe Excel:

Filtre textu > Rowvna sa...
Prehladavat’ ,o Merovna sa...
----- (wybrat viethka) ..
Zafina na...
Anna
Jan Keondi na...
A L] Peter
Obsahuje...
1 |meno |~
2 |Peter Necbsahuje...
3 Anna
4 |1én Vlastny filter...

obsahuje — podmienka je splnend, ak hodnota datovej polozky obsahuje zadany retazec,
neobsahuje — podmienka je splnena, ak hodnota datovej polozky neobsahuje zadany retazec,
zacina na — podmienka je splnend, ak hodnota datovej polozky zacina na zadany retazec,
nezacina na — podmienka je splnend, ak hodnota datovej polozky nezacina na zadany retazec,
kon¢i na — podmienka je splnend, ak hodnota datovej polozky konéi na zadany retazec,
nekonci na — podmienka je splnend, ak hodnota datovej polozky nekonci na zadany retazec.
Pri vyhodnocovani sa nerozlisuju malé a velké pismena hladaného retazca.
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Tieto operatory zjednodusia zadavanie niektorych podmienok, napriklad ak m& podmienka zniet
,Spracuj zaznamy, v ktorych je utvar s kédom zacinajucim na 4“.

Podmienka *® Zrusic

Poradie 1 *
Logicky operator  AND v
Lava zatvorka Polozka Operator Polozka
Datova poloika zatinana * Datova poloZka Hodnota
ROLA[Pracovné zaradenie] - Utvar - Kod |-1|

S003771[0100] -= 5003775[0011] -= S002701[0003]

V zozname roli sa zobrazia vSetky roly zaradené do Utvaru, ktorého kdd zacina Cislicou 4.

Priezvisko a A Typ Spedifikacia Utvar
meno - Kad
Akvinsky Tomas Pracovny pomer a cbhdobny pomer  pracovny pomer 4900
Banas Jozef Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 4400
Banas Jozef Pracovny pomer a obdobny pomer  dohoda o vykonanf prace 4100
Baranek Miroslay  Pracovny pomer a cbhdobny pomer  pracovny pomer 4300
Bartko Peter Pracovny pomer a cbdobny pomer  dohoda o pracovnej ginnost 4100
Bartko Peter Pracovny pomer a obdobny pomer  dohoda o pracovnej innosti 4100
Brigadnicky Matig  Pracovny pomer a cbdobny pomer  pracovny pomer 4400

V pripade, Ze sa nové typy operdtorov pouZiju pri datovom parametri, ktory je z jednoduchého
¢iselnika, tak sa miesto vyberového polic¢ka, v ktorom su polozky ciselnika, zobrazi textové pole na
zadanie retazca.

Napriklad pri vybere datového parametra Specifikdcia > Hodnota zo skupiny dat Rola osoby sa:

pri vybere obycajného operatora pri vybere novych operatorov zobrazi
zobrazia polozky ciselnika s hodnotou textové pole na zadanie retazca
Operator Polozka Operator PoloZka
= * Datova poloZka Hodnota [obsahuje * > | Datova poloZka Hodnota
H doh

Hodnota A W

< Prazdne =

P racovny pomer

doh. brig. Stud.

dohoda o vykonani prace

dohoda o pracovnej Cinnosti

Pri poZiadavke ,spracovat len zdznamy za dohody” staci v podmienke vybrat operator obsahuje,
do textového poli¢ka zadat retazec doh, apri spracovani sa spracuju len zaznamy za roly so
$pecifikaciou, ktord ma v nazve retazec doh.

gof -

Hodnota ~ W

doh. brig. Stud.

dohoda o vykonan(
prace

dohoda o pracovng]

ginnosti
| —|
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Filtrovanie

Po spusteni spracovania zostavy moOZete na zalozke Filtrovanie bez toho, aby ste zmenili podmienky
v definicii zostavy, nadefinovat iné podmienky pre vyber zaznamov do vyslednej zostavy. Odznacte
policko PouZit podmienky definované v zostave a kliknutim na tlacidlo Zmenit vstupte do zoznamu Sady
filtrov. Oznacte filtre, ktoré chcete poufZit pri spracovani zostavy (oznacenie viacerych filtrov vytvara
podmienky ,,a zaroven“), pripadne pridajte novy filter a vyber potvrdte tla¢idlom OK.

Parametre pre spracovanie zostavy
X Zrusit
VSeobecné Triedenie Filtrovanie
PouZit podmienky definované v zostave

Doplinky =

Kéd  Skratka Nazov
@ ZENA ZENA  Zeny

Novy filter sa definuje velmi podobnym spésobom ako podmienka do zostavy alebo ako filter na rolach.
Rozdiel medzi definovanim filtra v zozname roli a definovanim filtra v riadkovej alebo formularovej
zostave je len v tom, Ze pri definovani filtra v zozname roli je prednastavenou (a dnes nemenitelnou)
datovou skupinou skupina Rola osoby, apri definovani filtra (podmienok) v riadkovej alebo
formularovej zostave je prednastavenou datovou skupinou skupina nastavena na zdlozke VsSeobecné
parametre.

M UPOZORNENIE: Ak m4 zostava v definicii na zalozke Vieobecné parametre datovu skupinu Rola
osoby, takejto zostave je mozné priradit aj filter nadefinovany v zozname roli ako Filter na roldch.

Aj pri definovani filtrov v riadkovych a formularovych zostavach plati, Ze je mozné definovat sikromné
filtre, ktoré vidi len uzivatel, ktory si ich vytvoril — policko Sukromnd je oznacené, a verejné filtre, ktoré
vidia vSetci uzivatelia — policko Sukromnd je neoznacené.

Oznacenim a vybratim filtra sa zostava spracuje len za tie zdznamy, ktoré vyhovuju podmienkam vo
filtri.

Funkcia ZdloZka Filtrovanie je pri spracovani zostavy len na Citanie
V definicii riadkovej/formuldrovej zostavy je dostupny parameter ZdloZka Filtrovanie je pri spracovani
zostavy len na Citanie.

ID ZaloZka Filtrovanie je pri spracovani zostavy len na Citanie |

[[] Zadat datumy pre histériu dét

[[] Zadat rozsah datumov pre spracovanie dat

Parameter je prednastaveny ako neoznaceny, ¢o znamena, Ze pri spracovani zostavy bude mat uZivatel
zalozku Filtrovanie dostupnu na editaciu.
Parametre pre spracovanie zostavy

*® Zrusit
Vieobecné Triedenie Filtrovanie
Pouzit podmienky definované v zostave

Dopinky ¥

Kéd Skratka Nazov

V pripade, Ze v definicii zostavy bude poli¢ko ZdloZka Filtrovanie je pri spracovani zostavy len na Citanie
oznacené, zélozku Filtrovanie bude mat uZivatel pri spracovani zostavy dostupnu len na éitanie, t.j.
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Definovanie formuldrovych zostdv

uzivatel nebude moct pri spracovani zostavy zmenit filtrovanie zdznamov na iné ako je filtrovanie

vyplyvajuce z podmienok definovanych v zostave.

v OK ® Zrusit

Parametre pre spracovanie zostavy

Vieobecné Triedenie Filtrovanie

Pouzit podmienky definované v zostave

Vybrané filtre | Dopiniy ¥ | © Zmenit

Kéd Skratka Nézov

3 Definovanie formularovych zostav

Ako bolo uvedené v kapitole Definovanie riadkovych zostdv,
triediacich kritérii a podmienok do formularovej zostavy sa
riadkovej zostavy.

Pri definovani parametra formuldrovej zostavy je niekolko
riadkovej zostavy:

pri pridavani datovych parametrov,
postupuje prakticky rovnako ako u

rozdielov oproti definovaniu stipca

Stipec — « | stlpecriadkovej
zostavy

Poradie 0 * Nazov stipca Priezv. a meno *| M

|. Datova poloZka | Text Poradie Vyraz Logicky vyraz
L . Podmieneny vyraz.
S003771[0003] = 5003751[0100]
ROLA[Osobné (daje] -> Priezvisko a meno -
Sirka 50 b4 Potet desatnnych miest 0 *

Zaokrahlenle Nezaokrahlovat o

Zarovnanle @® VLAVO Suétovat O

(O STRED Zwyraznit tuénym pismom []

O VPRAVO suma slovom O
Datovy parameter % Zrusic ® parameter

formularovej
Poradie 0 w Nazov parametra 4 zostavy
Typ parametra | Datova poloZka | Text Poradie Viyraz Logicky vyraz
Podmieneny vyraz

5003925[0001] -> SO03771[0003] -> SO03751[0100]
ROLAPARPOTV[Rola osoby] - Osobné Gdaje -> Priezvisko a meno W
Pocet desatnnych miest 0 * Index obdobila spracovania
Zaokrahlenle MNezaokruhlovat * Zobrazit
Suma slovom O

Pri pridavani nového stipca do riadkovej zostavy sa po vybere parametra automaticky vyplni poli¢ko
Ndzov stipca, policko Ndzov parametra sa automaticky nevyplni. Uzivatel moze do nazvu parametra

vpisat akykolvek aj viacslovny text s diakritickymi znamienkami.

Nazov

Osoba je Ziadatel o uver
Osoba je spoludlZnik

Osaoba je rutitel

Titul, meno, priezvisko
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Pri definovani parametra do formuldrovej zostavy je oproti riadkovej zostave k dispozicii nastavenie
Index obdobia spracovania a Zobrazit. Spésob poufZitia nastavenia Index obdobia spracovania je
vysvetlené v samostatnej kapitole Index obdobia spracovania. Nastavenie Zobrazit suvisi so
zaznamami, ktoré sa zobrazia pri spracovani formuldrovej zostavy. Ak je vriadku s definiciou
parametra oznacené politko Zobrazit, tento Gdaj sa ako stipec zobrazi v zozname zaznamov pre
spracovanie.

Zaznamy pre tlac
v OK ® Zrusit
Zéznamy pre tlac | @ firer Dopinky Odstranit €« ¢ 1 > » 143
Nie
Rodné Jev Jev
Itul, meno, priezvisko rva Isko_celd adresa odné islo  skaSobne] .
Titul p k Trvalé bydlisk 1a ad Rodné tisl kisobne|
priezvisko skas
dobe
dobe
@ > fiter _ _ _ _
rkvicka Joze emocnicn 4, olny Kubin f
#  ® Mrkvitka Jozef M itna 1254, 026 01 Dolny Kubl 535209/111 0 1
O #  © MahutMarek 013 06 Terchova 30 640311/1130 0 1
@ Student Pavol 066 01 Zavadka 148 950802/1226 0 1
Ole#es

Tie parametre, ktoré policko Zobrazit nemaji oznacené, sa v zozname zdznamov ha spracovanie
nezobrazia.

Zaznamy pre tlac

v 0K X Zrusit

Zaznamy pre tlac | Q jirer Dopinky + || Odstranit « | <1 >

O Titul, meno, priezvisko

[ > filter
O # ® Mrkvitka Jozef
O # e MahutMarek
O # e SwdentPavol

Po vstupe cez pero do zaznamu pred spracovanim sa zobrazi zoznam poli¢ok, ktoré tvoria jednotlivé
datové parametre aj s Gdajmi z databazy. Tu ma uzivatel' moznost, skor nez spusti spracovanie zostavy,
upravit alebo doplnit text. Oznacenim/neoznacenim policka Zobrazit ma uZivatel moznost nastavit
zobrazenie len tych parametrov, ktoré identifikujd zdznam (napr. meno zamestnanca) a tych
parametrov, ktoré chce pred spracovanim vyplnit.

Editacia hodndt X Zrusie

Titul, meno, priezvisko |.Mrkvitkajozef

Rodné priezvisko
Trvalé bydlisko_cela adresa  Nemocniéna 1254, 026 01 Dolny Kubin
Rodné &islo 535209/111
Je vskiasobne] dobe O
Nie Je v skas dobe 1
slobodny/a |0
Zenaty/vydata 1
rozvedeny/a 0

vdovec/vdova 0O

Zamestnavatel_nazov  Prva testovacia & skusobna s.r.o.
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UPOZORNENIE: Po vstupe cez pero do zdznamu pred spracovanim sa nezobrazuju vsetky parametre
s oznacenym polickom Zobrazit. Pocet je obmedzeny na 50. To znamend, ze ak potrebujete zobrazovat
na editdciu policka datovych parametrov, ktoré sa do zoznamu nedostali, musite v ¢asti parametrov,
ktoré s zaradené pred tymito parametrami, poli¢cko Zobrazit odznacit.

Dalsim z rozdielov formularovej zostavy oproti riadkovej je, Ze definicia formularovej zostavy obsahuje
navyse zalozku Tabulkové parametre, ktora je vysvetlend v samostatnej kapitole Tabulkové parametre
a Specidlne ddtové skupiny.

Parametre formularovej zostavy

® Zrusit
VZeobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky Tabulkové parametre
Skupina dat 5003771, Rola osoby
Format Sablény format DOCX
Vzhlad zostavy MNaéitat Sablonu z disku UloZit 2ablénu na disk

Zadat datumy pre histériu dat

Zadat rozsah datumov pre spracovanie dat

NajvyraznejSim rozdielom definicie formuldrovej zostavy je pridanie Sabldny — oparametrizovanej
tlacovej predlohy. Sabléna formuldrovej zostavy je stbor vo forméate docx, v ktorom je uzivatefom
pozZadovany text formuldra doplneny o polia pre zapis Udajov z databazy do vyslednej zostavy (napr.
pracovna zmluva, dohoda). Sabléna méze byt aj parametrizovany pdf subor, viac sa k tomuto typu
tlacovej predlohy doditate v nasledujucej kapitole Formuldrovd zostava s tlacovou predlohou vo
formdte pdf.

V prvom kroku sa nadefinuje docx subor $ablény aj s datovymi polami.

Co je datové pole: je to text, ktory sa pri spracovani zostavy nahradi Gdajom z databazy. Co sa bude
zapisovat do zostavy miesto datového pola urci nastavenie datového parametra na zélozke Ddtové
parametre. Je to obdoba poli, ktoré sa pouZivaji vo worde pri vyuziti funkcie hromadnd
koreSpondencia typu list. Pole pre zapis Gdajov z databdzy tvori zloZena zatvorka, v ktorej je znak S, za
ktorym bez medzery nasleduje nazov parametra tak, ako je uvedeny definicii zostavy na zdlozke Ddtové
parametre, napr. {Smeno}, {Spriezvisko}.

Na obrdazku su polia predlohy dohody vyznacené modrou farbou.

Dohoda o zmene obsahu pracovnej zmluvy

Zmluvné strany:
Zamestnanec: {stitulpred?} {$meno} {$titulza}
nar. {sdatumnar}
r. & {src)
bytom {sulica} {scislo}, {$psc} {$obec}
a
Zamestnavatel: {$orgnazov}
sidlo {$orgul} {$orgc}, {$orgpsc} {$orgobec}
Ico {sico}
zastupeny {$zastupeny}

sa na zaklade § 54 zékona ¢. 311/2001 Z.z. Zakonnika prace "Dohoda o zmene pracovnych pedmienok”, dohodli
na zmene obsahu pracovnej zmluvy zo diia {$zmluvazodna} s uéinnostou odo diia {$zmenaplatiod} v bode
{$zmenavbode} nasledovne:

{$textzmeny}t
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v

V pripade, Ze ste urobili chybu v niektorom z nazvov poli, systém cez takéto pole nezapise udaj z
databazy, ale zapise do rozhodnutia retazec s nespravnym nazvom pola.

Nesprdvny nazov pola Zapis udajov do rozhodnutia
Vazena pani, vaZzeny pan Vazend pani, viZzeny pan
{SNAME} |:> Ing. Juraj Jano3ik, CSc.

SADRI1 Mierova 2122

SADT (451

Datové polia je mozné zadavat aj do hlavicky a paty docx suboru Sablony. To umoziiuje vkladat do
dokumentov s vaésim poctom stran napr. identifikdtor zamestnanca, ktorého sa dokument tyka.

{stitulpred}{$meno} {$titulza}, r.c. {$rc}
PRACOVNA ZMLUVA

Zmluvné strany:

Zamestnavatel {$orgnazov}

Sidlo {s$orgul} {$orgc}, {$orgpsc} {$orgobec}
ICO {$ico}

d'alej len "zamestnavatel™

Mgr. akad.arch.Akvinsky Tomas, r.c. 850101/2223

5. Vypovedna doba

Ak bude zamestnancovi dand vypoved,, pracovny pomer sa skonéi uplynutim vypovednej lehoty, ktord je podla
§62 zékona €. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace dva mesiace.

6. Ostatné dojednania
Pred uzavretim pracovne] zmluvy zamestnavatel obozndmil zamestnanca s pravami a povinnost'ami, ktoré pre neho

vyplyvaji z pracovnej zmluvy a s pracovnymi a mzdovymi podmienkami za akych md pracu vykondvat'. Pri ndstupe
do prace musi byt’ zamestnanec riadne oboznameny s pracovnym poriadkom a s pravnymi a ostatnymi predpismi

Texty predlohy aj texty poli moZno formatovat podla vlastnych poZiadaviek a moznosti wordu (typ
pisma, farba pisma, odstavec...). Toto formatovanie sa poutZije pri spracovani vyslednej zostavy, pricom
spracovana zostava sa vytvori ako docx subor. Subor je mozné uloZit, pripadne si ho otvorit vo worde
a podla potreby doplnit.

V druhom kroku sa Sabléna nacita do definicie zostavy. Na zalozke VSeobecne parametre kliknite na
tlacidlo Nacitat Sablonu z disku. Nacitanim Sablény sa automaticky na zalozku Ddtové parametre
pridaju riadky s ndzvami datovych poli zo Sablény. UZivatel nasledne nastavi v jednotlivych riadkoch
pozadované parametre.

Parametre formularovej zostavy

+ 0K X Zrusit

VEeobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky Tabulkové parametre

Skupina dat 5003771, Rola esoby

Format Sablény format DOCX

Vzhlad zostavy | Natitat Sablonu z disku | Uloit Sablénu na disk
|| £adat datumy pre historiu dat
|_| Zadat rozsah datumov pre spracovanie dat

V dalsich krokoch sa nadefinuju Udaje na zdlozkach Triedenie a Podmienky.
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Zostava po spracovani moze vyzerat napriklad takto:

Dohoda o zmene obsahu pracovnej zmluvy

Zmluvné strany:
Zamestnanec: Akvinsky Tomas
nar. 09.02. 1969
r. C. 690209/7356
bytom Zahradnicka 112, 602 00 Brno
a
Zamestnavatel” Prva testovacia s.r.o.
sidlo Kvetna 22, 010 07 Zilina
ICO 31590489
zastUpeny Ing. Novakom, riaditel'om

sa na zdklade § 54 zdkona ¢&. 311/2001 Z.z. Zakonnika prace "Dohoda o zmene pracovnych pedmienck”, dohedli
na zmene obsahu pracovnej zmluvy zo dfia 1.1.2000 s udinnostou odo diia 1.1.2013 v bode 5.1 nasledovne:

zékladny plat mesacny 500 €

Ak mate podobnu zostavu uZ nadefinovanu, apre vytvorenie novej staci len upravit niektoré
parametre a vymenit predlohu, vytvorte z povodnej zostavy képiu a zostavu upravte.

Tlacové zostavy Q jifer Dopinky «
] Kad Nazov
ufz0a7

@ & = | UFZ007 Dohoda o zmene obsahu pracovne] zmiuvy

Koplrovat oznacené « \-'se[k}-' zostavy = -

Na zéalozke Vseobecné parametre kliknite na tlacidlo UloZit Sablonu na disk. Wordovsku predlohu, ktoru
definicia formuldrovej zostavy obsahovala, uloZte na disk, upravte v nej Co potrebujete (texty, polia)
a Upravy uloZte. Nasledne naditajte upravenu predlohu spat do definicie zostavy cez tlac¢idlo Nacitat
sablénu z disku.

Visobecné parametre Datové parametre Triedenle Podmienky Tabulkové parametre
Skupina dat 5003771, Rola oscby

Format sabldny format DOCK

Vzhlad zostavy Matitat 3ablénu z disku UloZit 3ablénu na disk
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3.1 Datové parametre

Na zalozke Ddtové parametre sa pridavaju jednotlivé datové parametre formularovej zostavy.

Hromadné vytvorenie datovych parametrov

Funkcia Hromadné vytvorenie ddtovych parametrov umozni uzivatelovi pridat v definicii na zalozku
Ddtové parametre datové parametre hromadne. Funkcia je dostupna bud' cez tlacidlo Hromadné
vytvorenie ddtovych parametrov, alebo cez kontextové menu Doplinky.

Parametre formularovej zostavy

v OK X Zrusit

Vieobecné parametre Datové parametre Triedenie

Zoznam déatovych parametrov Q jiner

O

Poradie Nazov Polozka

Podmienky

Tabulkové parametre

Export do excelu

Qdstranit

W >
O & en

[iiter

MenoZamestnanca ROLA[Osobné tdaje] -> Hodnosti, tituly

Invertovat oznacenie R

Sumarizovat

Kopirovat oznacene

| Hremacdné pridanie datovych parametrov I

Kopirovat oznadené

I Hromadné pricdanie datovych parametrov I

Hremadna zmena Gdajov »

Pre pridanie novej polozky na zalozku Ddtové parametre po jednom sa aj nadalej pouzije tlacidlo
Pridat. Pre hromadné pridanie viacerych poloZiek sa najprv klikne na volbu Hromadné pridanie
ddtovych parametrov, a nasledne je mozné oznacenim poli¢ok vybrat do definicie hromadne viac

parametrov.
Osoba | Q firer Doplnky v || « | < 1 > | »
O 1o Skratka Nazov
W > fileer filter
@ _SYSTEM  Systém Systémaové poloZky
[ & ooo1 D Ident
[ e oco2 Aktivne Aktivne
® 0003 oc Osobné ¢islo
[ e o096 Meno, tit. Tituly, priezvisko, meno, tituly (Ing. Mrkvicka Jozef, PhD.)
[ e o097 Mena, tit., hodn. v1  Hodnosti, tituly, priezvisko, meno, tituly (pplk. Ing. Mrkvicka Jozef, PhD.)
[ e oo09s Meno, tit, hedn. v2  Priezvisko, meno, ttuly, hodnost (MrkviZka Jozef Ing. FhD. pplk.)
[ e oo09g Mena, tit, hodn. v3  Hodnosti, ttuly, meno, priezvisko, tituly (pplk. Ing. Jozef Mrkvicka, PhD.)
@ 0100 Priezv. a meno Priezvisko a meno
e 0101 Meno Meno
O e o102 Druhé meno Druhé meno
[ e o103 Priezvisko Priezvisko
e olo4 Rod. priezv. Rodné priezvisko
@ 0105 Pred. priezv. Predchadzajlce priezvisko
e 0106 RC Rodné gislo

Datové poloiky, ktoré tvoria Dalsiu skupinu ddt nemaji oznacovacie poliko.

Rola OSOby Q filter Doplnky * &«

<

1

> >

O i Skratka Nazov Dalsia skupina dat
W > filer Silter filter
@ _SYSTEM  Systém Systémove poloZky 5001800, System
D. HPREV Predch. zaznam Predchadzajuci zaznam 5003771, Rola osoby
[J ® HCHNG  Déat.zmeny Datwum zmeny
[J ® HCUSR Pouzivatel Pouzivatel
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Po hromadnom pridani datovych parametrov sa vstupom cez pero upravia jednotlivé nastavenia
stlpca/parametra, napr. poradie, Sirka, tu¢né pismo.

Zoznam datovych parametrov  Q it

Doplnky ¥ Odstranit Ulozit zmeny

« < 1 > > 184
O Poradie Néazov PoloZka :;t Zaokrih. Zobrazit l:ldde:bia ill:::m
i >
D & e MenoZamestnanca ROLA[Osobné tdaje] -> Hodnosti, tituly, menao, priezvisko, tituly (pplk. Ing. Jo h 0 v ANO = NIE =
O & e2 OrgNazov ROLA[Organizacial -> Nézov 0 - ANO ~ NIE =
O & e3 OrgUlica ROLA[Organizacia] -> Hlavna adresa -> Ulica 0 v ANO ~ NIE +
D & o4 OrgCislo ROLA[Organizacia) -> Hlavna adresa -> Cislo 0 A ANO = NIE =
O & es OrgPSC ROLA[Organizacia] -> Hlavna adresa -» PSC 0 v  ANOw NIE +

Priama (inline) editacia vlastnostf stlpcov, resp. datovych parametrov (vo formuldrovych

zostavach)

Funkcia je popisand v rovnhomennej kapitole o definovani riadkovych zostav.

Hromadné zmeny vlastnosti stfpcov, resp. datovych parametrov
Funkcia je popisana v rovhomennej kapitole o definovani riadkovych zostav.

3.2 Index obdobia spracovania
Datovy parameter formuldrovej zostavy ma v definicii navyse policko Index obdobia spracovania.
Zadanim Ciselnej hodnoty sa urci poradové Cislo mesiaca, Udaje ktorého sa zapiSu do vyslednej zostavy.
Najlepsie vysvetluje spOGsob pouzitia tejto vlastnosti nastavenie vo formularovej zostave Potvrdenie
o prijme. Zostava obsahuje tabulku, do ktorej sa zapisuju Udaje z miezd za vybrané mesiace.

™ @ 01.06.2017 30.06.2017 30.06. 2017

™ @ 01.07.2017 31.07.2017 31.07.2017

™ @ 01.08.2017 31.08.2017 31.08. 2017
Obdobie Hruba Nahrad Dan Bonus Odvody Cista Cisty Exekucie Iné Sumak
mzda a prijmu mzda prijem zrazky | vyplate

pri DPN
06/2017 586,08 0,00 40,67 107,05 55,08 597,38 597,38 0,00 0,00 597,38
07/2017 559,44 0,00 36,08 107,05 52,57 577,84 577,84 0,00 0,00 577,84
08/2017 612,72 0,00 45,25 107,05 57,57 616,95 616,95 0,00 0,00 616,95
0,00 0,00 0,00 0,00

Aby systém dokazal vytiahnut do riadku Udaje prislusného mesiaca, je potrebné datovému parametru
priradit poradové Cislo mesiaca. Na obrazku je priklad zadania datovych parametrov prvého riadku
tabulky formuldrovej zostavy Potvrdenie o prijme. Tvoria ju mzdové polozky a vyrazy s pouZitim
mzdovych poloZiek, ktoré do jednotlivych stipcov riadku zapidu udaje zo mzdy prisluiného mesiaca.
V prvom stipci Obdobie sa zobrazuje pomocou parametra Obdobie spracovania miezd oznalenie
mesiaca, za ktoré sa Udaje do riadku zapisuju. Aj tento parameter musi mat zadany Index obdobia
spracovania. Index obdobia spracovania s hodnotou 1 znamena ,,prvy mesiac zo skupiny oznacenych
mesiacov pri spracovani zostavy”.

HOUR
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Priklad: Pri spracovani zostavy sa oznacia mesiace jun-august 2017. Do parametrov s Indexom obdobia
spracovania s hodnotou 1 sa zapiSu Udaje za prvy mesiac zo skupiny —06/21017.

Nazov PoloZka Des. Zaokrah. Zobrazit Index obdobla
miest
Obdobie_1 5003771[_PROCPER], ROLA[Obdobie spracovania miezd] o ANO 1
Hrubahzda_1 5003771[0710] -> S003788[SMF20920] -= 5003789[0010], ROLA[Mzdy] -> HRU BA MZDA > 2 ANO 1
NahradaDPN_1  5003771[0710] -> S003788[SMF71150] -= S003789[0010], ROLA[Mzdy] -> Nahrada prip... 2 ANO 1
Dan_1 VVRAZ 2 ANO 1
Bonus_1 VYRAZ 2 ANO 1
Odvody_1 5003771[0710] -» 5003788[5SMF80104] -= 5003789[0010], ROLA[Mzdy] -» ODVODY ZA ZAM... 2 ANO 1
CistaMzda_1 5003771[0710] -> SO03788[SMF90930] -> 5003789[0010], ROLA[Mzdy] -> CISTA MZDA ->_. 2 ANO 1
CistyPrijem_1 5003771[0710] -> 5003788[SMF90931] -> 5003789(0010], ROLA[Mzdy] -> CISTY PRIJEM ... 2 ANO 1
Exekucie_1 VVRAZ 2 ANO 1
IneZrazky_1 VYRAZ 2 ANO 1
Sumavyplat_1 5003771[0710] -> S003788[SMF90960] -> S003789[0010], ROLA[Mzdy] -> DOPLATOK MZDY_.. 2 ANO 1
Obrazok Sabldny zostavy Potvrdenie o prijme s datovymi polami:
Ohdobie Hruba Nahrad Dani Bonus Odvody Cista Cisty Exekucie Iné Suma k
mzda a prijmu mzda prijem zrazky | vyplate
pri DPN
) {$Nahra ) | {SIneZr | {$Suma
{$Obdobi {SHrubaMz {8Dan_1 | {$Bonus | {$Odvod {$Cista | {$CistyP | {$Exekuci
daDPN_ B azky 1 | Vyplat_1
e_ 1} da_1} " } _1} y_1} | Mzda_1} | rjem_1} e_1} ) )
. {$Nahra ) | {8lneZr | {$Suma
{$Ohdobi {$HrubaMz {$Dan_2 | {$Bonus | {$Odvod {$Cista | {$CistyP | {$Exekuci
daDPN_ B azky 2 | Vyplat_2
e 2} da 2} 2 } 2} y 2} | Mzda 2} | rijem 2} e 2} ) )
) {$Nahra ) | {8lneZr | {$Suma
{$Obdobi {SHrubaMz {$Dan_3 | {$Bonus | {$Odvod {$Cista | {$CistyP | {$Exekuci
daDPN_ . azky 3 | Vyplat 3
e_3} da_3} 3 } _3} y 3} | Mzda_3} | rnjem_3} e_3} ) }

3.3 Formularova zostava s tlatovou predlohou vo formate pdf

Vo funkcii Formuldrové zostavy je moznost pouzit ako $ablonu parametrizovany pdf subor. Pre tento
Ucel sa v definicii na zdloZzke Vseobecné parametre jednak do policka Formdt sablény nastavi poloZka
formdt PDF, a jednak sa cez tlacidlo Nacitat Sablonu z disku nacita parametrizovany pdf subor.

Parametre formularovej zostavy

v 0K ® Zrusic

Vieobecné parametre Détové parametre Triedenie Podmienky Tabulkové parametre
Skupina dat |5003925, Rola osoby - parametre pre powrdenia|

Format Sablény | format PDF |

Vzhlad zostavy Nacitat Sablénu z disku UloZit 8ablénu na disk

| Zadat datumy pre hist6riu dat
| Zadat rozsah datumov pre spracovanie dat

Funkcia je vhodna na definovanie takych vzorovych tlaciv ako su potvrdenie o prijme pre bankové
institucie, ¢i identifikacna karta cudzinca, ktoré su na internete dostupné vo formate pdf. Tym odpada
uzivatelovi pracna priprava textu $ablény. Staci len ziskany pdf subor doplnit o textové polia, do
ktorych sa zada nazov parametra. Pre parametrizaciu pdf siboru mozno pouzit napr. free verziu online
programu PDFescape dostupnu na stranke https://www.pdfescape.com/account/.
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Tlacivo vo formate pdf nacita do programu.

Upload File

Choose a PDF file to upload and open in PDFescape.

Drop PDF Here

—
| | Browse.[]
————1

==

Vyberie sa typ pola,

Form Field Creation Tool

Text Paragraph
Checkbox
Radio
Cropdaown
Listbox

Reset Bution
Submit Button

a to sa vlozi do pdf predlohy. V hornej ¢asti okna ma uzivatel moznost zmenit typ a velkost pisma, a po

kliknuti na tlacidlo zada do policka Name nazov budiceho parametra formuldrovej zostavy.

TGN Form Field Properties
Name [fiul mers piezvite
Slovenska sporitelfia, a. s. Tomasikova 48 Print:
832 37 Bratislava Read-only: []
winw.slsp.sk Visiole: @
POTVRDENIE O PRIJME ZO ZAVISLE Required: [
Ak ste samostatne zarobkovo ¢innd osoba — podnikatel, Zivn Multi-line: [
JPotvrdenie o prijme na zaklade danoveéh Password: []
Nasledujice Odaje vyplnte, prosim, palickovim pismol Maxlengthl ]
Udaje v raméeku vyplni zamestng e
Comb Field: [
[0 ziadatel' o uver [ spoludIznik Do Net scroll: [
Al | Left
1. Osobné ldge . oo _
Titul, meno, R otaton:
priezvisko: P
|

HOUR .



AKO ZACAT — VYTVARANIE ZOSTAV

B b M =

s PDFescape

Toemasikova 48
832 37 Bratislava
www.slsp.sk

Sporotel 0850 111 888
info@slsp.sk

Slovenska sporitelfia, a. s.

POTVRDENIE O PRUME ZO ZAVISLEJ CINNOSTI
Ak ste samostatne zérobkovo ¢inna csoba — podnikatel, Zivnostnik, je potrebné vyplnit tadivo
JPotvrdenie o prijme na zéklade dafového priznania®.

Nasledujuce Gdaje vypliite, prosim, palickovym pismom. Vhodny idaj oznaéte X.
Udaje v raméeku vypini zamesinavatel
A ziadatel o aver [ spoludiznik O ruéiter
1. Osobné udaje
Titul, meno, Rodné
priezvisko: | pnezwskc:|
Trvalé b dhskul
{aj s PSC)
Rodné ‘ | | | | } | f | | I | | Rodinny [ slobodnyia O Zenaty/vydata
gislo stav: O rozvedeny/a [ vdovec/wdova

Tlacidlom sa Upravy uloZia na stranke, tlacidlom sa zostava uloZi na disk. Po uloZeni na
disk sa jednotlivé polia automaticky uzamknu. Ak je potrebné v existujucej predlohe pole dodatocne

|"'t|
upravit, po naditani predlohy cez tladidlo a kliknuti na prislusné pole sa kliknite na tlacidlo -,

a po odomknuti pola sa zobrazi tlacidlo H

Pre potreby potvrdeni do bankovych institucii bola do systému dopracovana Specidlna skupina
datovych parametrov Rola osoby — parametre pre potvrdenia.

NAS TIP: Ak do pdf predlohy najprv pridate vietky polia, ktorym zadate nazov parametra, po naéitani 3ablény do definicie
zostavy sa na zalozku Ddtové parametre automaticky pridaju polozky s ndazvami zadanych parametrov. Nasledne staci
jednotlivé parametre v zostave nastavit.

D&tové parametre Triedenle FPodmienky Tabulkové parametre

vych parametrov | Q fier Dopinky v | [+ IHLEY

Nazov PoloZka Des. Zaokrah. Zobrazit Index Suma slovom

miest obdobla

filter filter | filter fifter filter

Viystavil_meno a priezvisko MNIE

Titul, meno, priezvisko MNIE

Trvalé bydlisko_cela adresa MIE

Rodné priezvisko NIE

3.4 Tabulkové parametre a Specidlne datové skupiny

V skupine dat je dostupnych niekolko Specialnych skupin svlastnostou 1:N, ktoré umoznia vo
formularovej zostave definovat Udaje ,,do tabulky” resp. ,do zoznamu®, napriklad definovat prezenénu
listinu, alebo zoznam udajov.

V §tandardnom mzdovom module sa tabulkové parametre nachddzaju v tychto korefiovych datovych
skupinach: S003750 Organizdcia pre mzdy a personalistiku, SO03771, Rola osoby a S003751 Osoba.

Parametre zostavy m

Vieobecné parametre

Zrusit

Datové parametre Triedenie

Podmienky Tabulkové parametre

Skupina dat 5003750, Organizacia pre mzdy a personalistiku
Format Sablény format DOCX
Vzhlad zostawvy Naéitat 3ablénu z disku UloZit 3ablénu na disk

Zadat datumy pre histériu dat

_| Zadat rozsah datumov pre spracovanie dat

S datovou skupinou s vlastnostou 1:N

je neoddelitelne spojena zalozka Tabulkové parametre. Pri

definovani zostavy s tabulkovymi parametrami je najprv potrebné na zdlozke VSeobecné parametre
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vybrat v policku Skupina dadt koreriovd datovu skupinu a nasledne na zélozku Tabulkové parametre
pridat pozadovanu datovu skupinu kliknutim na tladidlo Ddtovd skupina a vyberom polozky z ponuky.

Tabulkovy parameter % Zrusit

Zékladné parametre Détové parametre Triedenie Podmienky
Poradie 1 * Pocet riadkov
| Déatova skupina ‘ S003750[0002] PAMORGIRoly 0s6b]

Pri vybere korenovej datovej skupiny Organizdcia pre mzdy a personalistiku

Vieobecné parametre Détové parametre Triedenie Podmienky Tay

Skupina dat ‘5003750, Organizacia pre mzdy a personalistiku

je na vyber na zdlozke Tabulkové parametre len jedna datova skupina

Organizacia pre mzdy a personalistiku

ID Skratka Nazov Dalgia skupina dat

fitter  filter filter filter

@ 0002 Roly Roly oséb  S003771, Rola osoby

Pri vybere korenovej datovej skupiny Rola osoby

V3eobecné parametre Datové parametre Triedenie

Skupina dat 5003771, Rola osoby

je na vyber na zdlozke Tabulkové parametre viac datovych skupin.

Rola osoby | @ itter Dopinky ¥
ID Skratka Néazov Dalia skupina dat
filter  filter filter filter
@ 0990 Rola- Pozadované lek. prehl. Rola osoby - Pozadované lekarske prehliadky  S003934, Rola osoby - pozadované prehliadky
@ 0991 Rola - Absolvované lek. prehl. Rola osoby - Absclvované lekarske prehliadky  S003933, Rola osoby - absolvované prehliadky
@ 0992  Rola - Miesta vykonu prace Rola osoby - Miesta vykonu prace 5003932, Rola osoby - miesto vykonu prace
@ 0993 Rola - Faktory prac. prostredia Rola osoby - Faktory pracovného prostredia 5003935, Rola osoby - faktory pracovného prostredia
@ 0994  Rola- Zakl. dokumenty Rola osoby - Zakladné dokumenty 5003936, Rola osoby - Osobny spis - Zakladné dokumenty
® 0995 Rola - Ost. dokumenty Rola osoby - Ostatné dokumenty 5003937, Rola osoby - Osobny spis - Ostatné dokumenty
@ 0996  Rola - vedlajsie Uvazky Rola osoby - Vedlajsie Uvazky S003775-1, Rola osoby - vedlajSie Uvazky
@ 0997  Rola - poverenia a plnomocenstva  Rola osoby - Poverenia a plnomocenstva 5003944, Rola osoby - poverenia a plnomocenstva
@ 0998 Prax - rola Prax - rola S003919, Prax - rola
@ 0999  Osoba - zruénost Osoba - zru€nost 5003777, Osoba - zrugnost
@ 09990 Osoba - kontakty, spojenia Osoba - kontakty, spojenia S003752-1, Osoba - kontakty, spojenia
@ 09991 Osoba - Vzdelanie Osoba - Vzdelanie S003767-1, Osoba - Vzdelanie

Datové skupiny 0994 Rola osoby — Osobny spis — Zdkladné dokumenty a 0995 Rola osoby — Osobny spis
— Ostatné dokumenty sa spristupnia aZ po zapnuti konstant zo skupiny ZdloZky.

Zoznam systémovych konstant Qjirer
O Kod Nazov
M > filter
0 & eRIPF Rola - Osobny spis
[0 & @ RLPFBAS Rola- Osobny spis - Zakladné dokumenty
[J & e RLPFOTH Rola - Osobny spis - Ostatné dokumenty
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Pri vybere datovej skupiny S003751 Osoby na zalozku VSeobecné parametre, su na zalozke Tabulkové
parametre dostupné datové skupiny S003752-1, Osoba - kontakty, spojenia, S003767-1, Osoba —
Vzdelanie, SO03777, Osoba - zrucnost.

Osoba | a it Dopinky ¥
ID Skratka Nazov Dalia skupina dat
@ fiter _
@ (999 Osoba - zruénost COsoba - zruénost 5003777, Osoba - zrugnost

@ 09990 Osoba- kontakty, spojenia  Osoba - kontakty, spojenia  5003752-1, Osoba - kontakty, spojenia

@ (9991 Osoba- Vzdelanie Csoba - Vzdelanie S003767-1, Osoba - Vzdelanie

V mzdovom module, v ktorom je spristupneny modul Agenturne zamestndvanie, je dostupnd na
zalozke VSeobecné parametre jedna datova skupina s vlastnostou 1:N - SPEAG002 Deklardcia, v ktorej
je na zélozke Tabulkové parametre dostupna len jedna datova skupina s vlastnostou 1:N — SPEAG001
Kontrakt.

Deklaracia Q iifer Dopinky

ID Skratka Nazov Dalsla skupina dat

@ 0901 HKontrakty Kontrakt SPEAGO01, Kontrakt

V mzdovom module, v ktorom je spristupneny modul Vzdeldvanie zamestnancov, je dostupnych na
zalozke VSeobecné parametre viacero datovych skupin s vlastnostou 1:N, z nich kazdd ma na zalozke
Tabulkové parametre dostupnu jednu alebo dve datové skupiny s vlastnostou 1:N.

Pri vybere datovej skupiny SEDU0003, Pldnovand vzdeldvacia aktivita na zdlozku VSeobecné
parametre, sU na zalozke Tabulkové parametre dostupné datové skupiny SEDU0O006 Pldnovand
vzdeldvacia aktivita pre rolu osoby a SEDU0011 Ndklad pldnovanej vzdeldvacej aktivity.

Planovana vzdelavacia aktivita | Q firrer Doplnky ¥

D Skratka MNazov Dalia skupina dat

@ 0901 Uecastnici UZastnici planovanej aktivity  SEDU000S6, Planovana vzdeldvacia aktivita pre rolu osoby

@ 0902 Maklady Naklady planovanej aktivity  SEDUOD11, Naklad planovanej vzdelavacej aktivity

Pri vybere datovej skupiny SEDU0004, Vzdeldvacia aktivita na zalozku VSeobecné parametre, su na
zalozke Tabulkové parametre dostupné datové skupiny SEDU0O007 Vzdeldvacia aktivita pre rolu osoby,
SEDUO0008 Ndklad vzdeldvacej aktivity a SEDU0012, Hodnotenie vzdeldvacej aktivity.

Vzdelavacia aktivita | Q fiter Doplnky ¥
1D Skratka Nazov Dal3ia skupina dat
® 0901 Uéastnici Ugastnici vzdelavacej aktivity SEDUO0007, Vzdelavacia aktivita pre rolu osoby
@ 0902 Naklady Naklady vzdelavacej aktivity SEDUD0DS8, Naklad vzdelavace]j aktivity
©® 0903 Hodnotenie Hodnotenie vzdelavacej aktivity SEDUO012, Hodnotenie vzdelavacej aktivity
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Pri vybere datovej skupiny SEDU00O05, Vzdeldvanie pre rolu osoby na zélozku Vseobecné parametre, je
na zdlozke Tabulkové parametre dostupna datova skupina SEDU0O006 Pldnovand vzdeldvacia aktivita
pre rolu osoby, SEDU0007 Vzdeldvacia aktivita pre rolu osoby a SO03777 Osoba - zrucnost.

Q Doplnky +

1D Skratka Nazov Dalsia skupina dat

@ 0901 Planvzdeldavania Planované vzdelavacie aktivity  SEDU0006, Planovana vzdelavacia aktivita pre rolu osoby
@ 0902 Vzdel. aktivity Vzdelavacie aktivity SEDU0007, Vzdelavacia aktivita pre rolu osoby

@ 0903 Zruénosti Zruénosti a preukazy 5003777, Osoba - zruénost

Pridanie tabulkovych parametrov

Pri priddvani tabulkovych parametrov sa najprv zada détova skupina 1:N na zalozku Zdkladné udaje,
potom sa pridaju datové parametre zo skupiny na zalozku Ddtové parametre a nasledne sa definuju
dalsie vlastnosti na zalozky Triedenie a Podmienky.

® Zrusdit
Zakladné parametre Déatové parametre Triedenie Podmienky
Poradie 0 * Pocet riadkov 0
Détova skupina 5003750[0002] PAMORG[Roly oséb]

Ddtova skupina — po vybere datovej skupiny na zdlozku VSeobecné parametre sa vyberie datova
skupina 1:N na zdlozke Tabulkové parametre. Na zalozku VSeobecné parametre vyberte napriklad
skupinu Organizdcia pre mzdy a personalistiku, a nasledne na zalozke Tabulkové parametre pridajte
novu polozku, do ktorej na zdlozku Zdkladné parametre pridajte datovu skupinu Rola osoby.

M UPOZORNENIE: Pri natitani Sablony je funkcia automatického pridania riadkov s ndzvami datovych
parametrov (datovych poli) na zalozku Ddtové parametre. Tento import riadkov nezapise riadky na
zadlozku Ddtové parametre v tabulkovom parametri. VSetky riadky zapiSe na zalozku pre obycajné
datové parametre. Je to preto, Ze datové polia obycajnych datovych parametrov a tabulkovych
datovych parametrov nie su nijako odliSené, a tak systém nema Ziaden priznak, ¢im by odlisil, ktory
parameter zapisat na jednu zdlozku, a ktory na druhd. Systém vsak pri importe kontroluje duplicitu
nazvu parametra na oboch zélozkach. Ak sa teda najprv nadefinuju tabulkové datové parametre, a az
nasledne sa nacita Sabléna, na zdlozku Ddtové parametre sa naimportuju len riadky s parametrami,
ktoré nie su definované v tabulkovych datovych parametroch. V opacnom pripade sa na zalozke
Ddtové parametre pre obycajné parametre vytvoria riadky za vSetky parametre v tlacovej predlohe
Sablony.

Poradie — Udaj nie je potrebné upravovat.

Pocet riadkov — ak chcete, aby pocet zaznamov v zozname vyslednej zostavy bol na prislusnej strane
formuldra obmedzeny, napr. na 3 riadky na stranu, do policka Pocet riadkov vpiste hodnotu 3. Ak mbze
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bmedzeny (aj ked zoznam bude prechadzat na dalSie strany vyslednej

zostavy), ponechajte hodnotu 0.

_ } X
Tabulkovy parameter g gelE % Zrusit
Zakladné parametre Déatové parametre Triedenie Podmienky 4
Zoznam datovych parametrov Q firer Dopinky v (I RN Odstrénit
il
Poradie Nizov ~ Polozka Des.  Zaokrih. Zob
miest

filter filter filter filter  filter filte

&S 9 priezvisko  S003771[0003] -= S003751[0100], ROLA[Oscbné Gdaje] -> Priezvisko a meno 0 ANC

&S 02 typ_FP S003771[0013] -> S001801[005], ROLA[Specifikacia] -> Hodnota 0 ANC

#S @3 stredisko  S003771[0100] -> S003775[0011] -> S002701[0006], ROLA[Pracovné zaradenie] -> Utv... 0 ANC

FRN-Yi pc PORADIE 0 ANC
Kopirovat oznagené \

UPOZORNENIE: V stcasnej dobe ak sa zada do definicie obmedzeny pocet riadkov na spracovanie,

do zostavy sa spracuje len

tento pocet zaznamov.

Ddtové parametre — do tabulky Zoznam ddtovych parametrov sa pridaju datové parametre buducej

zostavy. Tieto parametre
ktord bude tvorit zoznam.

sa pouziju v definicii docx predlohy (Sablony) formularovej zostavy v Casti,

{$ nazov_org}
{$ sidlo_org}
PREZENCNA LISTINA
Spracovanédna: {$dna}
P.¢. | Priezvisko,meno Typ prac. pomeru Stredisko Podpis
{$Spc} | {$priezvisko} {Styp_PP} {$stredisko}

M UPOZORNENIE: Ostatné udaje (napr. ndzov organizacie, adresa sidla organizacie), ktoré nemaju
charakter zoznamu zdznamov, sa zaddvaju na zalozku Ddtové parametre.

Parametre formularovej zostavy

v 0K *® Zrusic
VEeobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky Tabulkové parametre
Zoznam datovych parametrov | @ filer Doplnky v | [+ EEEN Odstra
Poradie Nazov PoloZka
filter filter fifrer
rah nazov_org S003750[0001] -> 5001803[0005], PAMORG[Organizacia] -> Nazov
S | o2 sidlo_org ~ S003750[0001] -» S001803[0125] -> 5001806[001] -= S001802[0020], PAMORG[Organiza...
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Vysledna zostava moze potom vyzerat napriklad aj takto:

Prva testovacia s.r.o.
Kvetna 22, 010 07 Zilina

PREZENCNA LISTINA

Spracovanédna: 02. 04. 2013

P.¢. | Priezvisko,meno Typ prac. pomeru Stredisko Podpis
1 Akvinsky Tomas pracovny pomer Skola
2 Akvinsky Tomas pracovny pomer Domov mladeze
3 AntonovaMaria pracovny pomer Domov mladeze
4 AntonovaMaria do_hoda o vykonani Projekt
prace
5 Banas Jozef pracovny pomer Domov mladeze '

Ak potrebujete obmedzit pocet zaznamov vo vyslednej zostave (zadali ste do poli¢ka Pocet riadkov
hodnotu >0, napr. 3), je potrebné v predlohe definovat parametre pre kazdy riadok samostatne.

To znamena, Ze zoznam datovych parametrov zostane rovnaky, ale definicia docx predlohy bude
nasledovna:

{Snazov_org}
{$sidlo_org}

PREZENCNA LISTINA

Spracovanédia: {$dna}

P.C. Priezvisko, meno Typ prac. pomeru Stredisko Podpis
{$pc_1} | {$priezvisko_1} {Styp_PP_1} {$stredisko_1}
{$pc_2} | {Spriezvisko_2} {$typ_PP_2} {$stredisko_2}
{$pc_3} | {$priezvisko_3} {$typ_PP_3} {$stredisko_3}

Vo vyslednej zostave tak bude tabulka len s presne troma riadkami.

Prva testovacia s.r.o.
Kvetna 22, 010 07 Zilina

PREZENCNA LISTINA

Spracovanédra: 02. 04. 2013

P.¢. | Priezvisko,meno Typ prac. pomeru Stredisko Podpis
1 Akvinsky Tomas pracovny pomer Skola

2 Akvinsky Tomas pracovny pomer Domov mladeze

3 AntonovaMaria pracovny pomer Domov mladeze

V pripade nastavenia pevného poctu riadkov v tabulke formuldrovej zostavy sa bude vidy zobrazovat
nastaveny pocet riadkov. Pri menSom pocte zaznamov ostatné riadky zostanu prazdne. T.j. pocet
riadkov nie je dynamicky ako je tomu pri nastaveni poctu riadkov 0.
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V pripade definovania formularovej zostavy s tabulkou — zoznamom zdznamov sa triedenie zaznamov
a podmienky vyberu zaznamov nastavuju v definicii tabulkového parametra na zalozke Tabulkové
parametre.

Tabulkovy parameter RV dFFLIEE x Zrusit
Zakladné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky
Triediace kritéria | @ iifer Dopinky v | [+ IATEN
MNazov PoloZka Od Dizka Poradie Smer
filter filter fifee | filrer | filter filter
# @ Priezvisko ROLA[Oscbné Gdaje] -> Priezvisko 1 A-Z
# @ yp PP ROLA[Specifikacia] -> Hodnota 2 A-Z

Triedenie — nadefinuju sa triediace kritéria, pricom poradie triediacich kritérii uréuje, v akom poradi sa
budl udaje triedit (napr. najprv podla priezviska, potom podla $pecifikacie roly).

Tabulkovy parameter [REAFENER ® Zrusit
Zakladné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky
Zoznam podmienok | @ fiter Dopinky +
Poradie And/Or { PoloZzka Operator PoloZzka/Hodnota )
filter fifter fil filter filrer filter filter
&S @1 AND ROLA[Aktivne] = 1
UloZitf do sady filtrov Nacitat zo sady filtrov

Podmienky — nadefinuje sa podmienka, podla ktorej sa do zostavy zahrnd zaznamy.

UPOZORNENIE: Pri pouziti tabulkovych datovych parametrov spracovanie zostavy nere$pektuje
nastavenie Filtra na roldch (lebo zostava je definovana na inej datovej skupine ako je definovana
zostava s tabulkovymi datovymi parametrami).

UPOZORNENIE: V datovej skupine 1:N nefunguje zapis Udajov do zostavy z parametra pre mzdovu
poloZku. Aj preto sa pri spracovani zostavy nezobrazi zoznam obdobi spracovania miezd.

4 DalSie vieobecné nastavenia v zostave
V riadkovej zostave su dostupné dalSie vSeobecné nastavenia:

Vieobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky
Skupina dat [5003??1, Rola osoby L4 ]
Format stranky Na vyiku, A4, 0-0-0-0
Prednastaveny format vystupu PDF * v
Riadkovanie Jednoduché v

[_| Manudiny vyber zéznamov

|| Tladit Iba saéty || Zadat datumy pre histériu dat

|| Tlatit riadky s nulovymi hodnotami || Zadat rozsah datumov pre spracovanie dat
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Niektoré funkcie su spolocné s formuldrovymi zostavami:

VEeobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky Tabulkové parametre
Skupina dat 5003750, Organizacia pre mzdy a persenalistiku
Format 3ablony format DOCX
Vzhlad zostavy Nacitat Sablénu z disku UloZit S3ablénu na disk
|| Zadat datumy pre histériu dat
|| Zadat rozsah datumov pre spracovanie dat

4.1 Format stranky

Formdt strénky — pre zmenu formatu strany kliknite na tlacidlo s bodkami na konci poli¢ka. Zobrazi sa
formular Nastavenie strany pre tlac, v ktorom mdzete nastavit format strany (A4, A3, Letter, vlastna
velkost), orientaciu strany na Sirku a okraje.

Nastavenie strany pre tlag

v 0K X Zrusic

Format Okraje
@ Standardny format 0
Format strany o 5
Ad a
A3 0
Letter
[ nasirku

O Uzivatelsky format
Sirka 794 px
VysSka 1123 px

4.2 Prednastaveny format vystupu
Riadkové zostavy je mozné spracovat do troch formatov: pdf, x/sx a csv.

Parametre pre spracovanie zostavy

v 0K X Zrusit

Vieobecné Triedenle Flltrovanie

Format vystupného siboru

(=) PDF () XLSX () csv

Vystupny sibor

|| Mamlesto zobrazenla uloZit sibor do priefinka Stibory uZivatela
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Ak uzivatel potrebuje, aby sa zostava spracovavala defaultne do formatu XLSX, aby nemusel pri kazdom
spracovani zostavy prepinat format vystupného suboru (Standardne je nastaveny PDF format), nastavi
si XLSX format v definicii riadkovej zostavy v poli¢ku Prednastaveny formdt vystupu.

Parametre riadkovej zostavy

+ OK ® Zrudie

Vieobecné parametre Stipce Triedenie Podmlenky
Skupina dat 5003771, Rola osoby

Format stranky Ma &irku, A4, 0-0-0-0

Prednastaveny format vystupu XLSX

Riadkovanie Jednoduché
[ Manudlny vyber zdznamov
|| Tlagt Iba saty || Zadat datumy pre histériu dac
™ Tlacit nadky s nulovymi hodnotami |_| Zadat rozsah ddtumov pre spracovanie dat

Pri opakovanom spracovani zostavy je tak formdat XLSX nastaveny automaticky a uZivatelovi staci
kliknut na tlacidlo OK.

Parametre pre spracovanie zostavy

v OK ® Zrusic

Vieobecné Triedenle Filtrovanle

Format vystupného stiboru

() PDF (#) XLSX O sV

Vystupny sabor

[_J Namilesto zobrazenia uloZit subor do prie€inka Subory uZivatela

4.3 Riadkovanie
V spracovani riadkovych zostdv vo formate pdf ma uzivatel moznost nastavit si v definicii zostavy
riadkovanie vyberom prislusného riadkovania v poli¢ku Riadkovanie.

Parametre riadkovej zostavy

v OK ® Zruzic

Vieobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky
Skupina dat 5003771, Rola osoby

Format stranky Ma vyiku, A4, 0-0-0-0

Prednastaveny format vyistupu PDF

Riadkovanie []edn oduché|

Hodnota ~

Jednoduché
1,5 riadku
Dvojité
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Tak si uZivatel mdze napriklad upravit képiu vzorovej riadkovej zostavy Prevzatie vyplatnej pdsky,

Vv

v ktorej ak nastavi Dvojité riadkovanie, vytvori sa vacsi priestor na podpis.

Strana: 1, C_Prevzatie vyplatnej pasky

Por. Priezvisko a meno Podpis

1 AKvinsky TOMAS e

2 Banas Jozef

3 Bartko Peter

4.4 Manualny vyber zamestnancov

Ak oznacite policko Manudlny vyber zamestnancov, pri spracovani zostavy sa najprv zobrazi zoznam
Zdznamy pre tlaé, ktory mbzete upravit bud oznadenim zdznamov urcenych na spracovanie, alebo
pouzitim fulltextového filtra na zobrazenie zaznamov urcenych na spracovanie, alebo odstranenim
neziaducich zaznamov a naslednym spustenim spracovania. Pripadne moZete vstupom cez pero
nacitané Gdaje pred tlacou upravit. Zarovenn mate moznost oznacit vybrané riadky (zdznamy), ktoré
chcete aby sa v zostave vytlacili boldom. Oznacite prislusny riadok a kliknete na tlacidlo Zvyraznit.
Boldom sa vytladia tie zaznamy, ktoré maju v stipci Tucné p. hodnotu Ano.

Zaznamy pre tlac
« 0K X Zrusit
Zaznamy pre tlac | Q fier IR © Zuwjraznit
Tuiné Priem. Priem. Eg%‘m'
Utvar Priezvisko a meno EP - EP - Priem. EP - prepot. ku koncu
FO repod FO ku
prepoc. koncu
# | @ Nie 2 Akvinsky Tomas 1,00 0,40 1,00 0,40
& 0 3 Banas Jozef 1,00 1,00 1,00 1,00
# | @ Nie 4 Baranek Miroslav 1,00 1,00 1,00 1,00
# | ® Nie 3 Brigadnicky Matas 1,00 1,00 1,00 1,00
@ # | @ Nie 4 Cakové Matilda 1,00 1,00 1,00 1,00
Priezvisko  Meno RC Typ pomeru
Pintes Marian  626120/2222 dohoda o vykonani prace
Pintes Marian  626120/2222 pracovny pomer

Ruziékova Anna 786211/7890 dohoda o vykonani prace
Ruzickova Anna 786211/7890 pracovny pomer

4.5 Tladit iba sucty
Ak oznatite politko Tlacit iba sticty, v zostave sa zobrazia len suéty poloZiek nadefinovanych v stipcoch,
bez zobrazenia udajov za jednotlivé zdznamy. Ak su v zostave nadefinované triediace kritéria
s oznacenym polickom Suctovat, systém zobrazi sucty za jednotlivé triediace kritérid a nasledne v sucte
za cely zoznam zaznamov.
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Priklad zostavy bez oznaceného poli¢ka Tlacit iba sucty:

Strana: 2, C_Prehfad vyp ych Ciastok pr.
Str.  Priezvisko a meno Tarif. plat  Pripl. celk. Dovolenka Ostat.nahr. Odmeny Ost. odm. Ost.os.ndkl. Mim.mzd.pr. Mahr. DPN DDS Odvody Dani Zraiky Doplatok
521 Bros Eduard 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 33,52 0,00 0,00 0,00 0,78 g§22
521 Brutenickova Marcela 320,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 56,20 69,12 0,00 294,68
511 Budajova Dana 4675 1,08 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 52,63 6,64 626 8,12 0,79 78,65
581 Dafiova Amdlia 378,50 5,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 53,94 66,41 123,09 160,06
511 Dohodérka Janka 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 190,00 0,00 10,00
511 SdbeZng Jan 1000,00 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 165,10 169,89 0,00 165,01
511 Zakonnikova lvana 269,28 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 3577 0,00 0,00 23351
Sucetza U2:

201453 506,08 0,00 0,00 100,00 0,00 1000,00 0,00 86,15 664 31727 503,54 124,66 2750,13
53 Janodik Juraj 136,80 75,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 3000 2842 51,41 120000  -1004526
53 Pavelkova Alena 45376 29,54 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 664 8501 18,03 350 390,12
53 Pravnik Emest 195300 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 24932 373,69 0,00 137999
53  Priebesna Margita 276,51 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 000 3676 0,00 0,00 239,75
Sucetza U3:

2820,07 104,54 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 3664 37951 39283 120350 _BO35.40

Priklad zostavy s oznacenym polickom Tlacit iba sucty a triediacim kritériom s priznakom Suctovat:

Strana: 1, C_Prehfad vyplatenych €iastok pracovnikov

Str.  Priezvisko a meno Tarif. plat  Pripl. celk. Dovolenka Ostat.nahr. Odmeny Ost odm. Ost.os.nakl. Mim.mzd.pr. MNahr. DPN DDS  Odvody Dan

Suéet za U1:
17471,36 788,53 0,00 0,00 0,00 0,00 250,00 0,00 113,03 14124 230858 182832

Sucet za U2:
201453 506,08 0,00 0,00 100,00 0,00 1000,00 0,00 86,15 664 31727 503,54

Sicet za U3:
2820,07 104,54 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 3684 379,51 397,83

Sicet za Ud:
2133 61 18,42 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 3000 26054 141,49

Sicet za Us:
23424 29,90 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 3516 0,00

Sicet celkom:

24673 81 1447 AT 0,00 0,00 100,00 0,00 1250,00 0,00 199,18 21452 330107 286618

M UPOZORNENIE: Riadkové zostavy so suétovymi riadkami je mozné spracovat len do pdf formatu.

4.6 Tlacit riadky s nulovymi hodnotami

Pri novo vytvaranej riadkovej zostave je policko Tlacit riadky s nulovymi hodnotami neoznacené. Ak
uZivatel chce zobrazovat aj zaznam s nulami vo vietkych stipcoch, ozna&i v definicii zostavy poli¢ko
Tlacit riadky s nulovymi hodnotami. Tato funkcia je zapracovand preto, aby nebolo potrebné
v zostavach zostavovat zloZité podmienky na wvylicenie takychto zdznamov. Zaznam (riadok)
s nulovymi hodnotami je taky, do ktorého by sa inak pri spracovani zostavy zapisala do vietkych stipcov
nula, a to bez ohladu na obsah definicie stipca (datovy parameter, vyraz, podmieneny vyraz, logicky
vyraz).

4.7 Spracovat zostavu s Udajmi historicky platnymi v uzivatefom zvolenom obdobi
Nastavenie slUZi na ,,vytiahnutie” historického zdznamu z prislusnej evidencie.

Ak oznacite policko Zadat ddatumy pre historiu ddt, pri spracovani zostavy sa zobrazi formular Obdobie
platnosti tdajov.

Systém Humanet mnohé Udaje uklada s histériou zmien. Ci st Udaje evidované s histériou zmien
poznate podla toho, Ze v dolnej ¢asti formulara evidencie je ¢ast Histdria. Datum Zadané hovori o tom,
v ktory den uZivatel zmenu vykonal. Datum Plati od hovori o tom, k akému datumu ma uvedend zmena
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platit, napr. od ktorého obdobia spracovania miezd (v nasom priklade na obrazku je udaj platny od
obdobia spracovania miezd januar 2012), pricom zmena bola vykonana dna 29.12.2014.

= Histdria
Zobrazenie historie dat z pohladu datumu  07.03. 2017 * 1 Nacgitat Zurnal
Histdria dat Q fier Dopinky ¥
< . . . ... Hlavna B oo . Plati .
UzZivatel] Platiod Plati do Zadané Organizacia rola Typ Specifikacia Plati od do Pracovisko
@ Admin | 01.01.2012 || 30.09.2014| 29.12 2014 test Nie PPOP pracovny pomer 02.01.2012 Zilina
@ Admin  01.10.2014 30.04.2015 16.06.2015 test Nie PPOP pracovny pomer 02.01.2012 Zilina

Ak teda chcete spracovat zostavu, v ktorej budu spracované Gdaje, ktoré boli zadané 29.12.2014, resp.
udaje, ktoré boli platné od 1.1.2012, tieto datumy zaddate vo formulari Obdobie platnosti udajov pri
spracovani zostavy.

Obdobie platnosti Gdajov

Platnost ku diu 1.1.2012 * [

Zadané diia 29122014 * [

+ 0K K Zrusit

Funkcia Zadat ddtumy pre historiu ddt je spolocna pre riadkové aj formuldrové zostavy.

Ak chcete, aby sa formular Obdobie platnosti tdajov zobrazoval vo vsetkych riadkovych
a formularovych zostavéch, ktoré v databaze mate dostupné, nemusite robit nastavenie v kazdej
zostave, stadi nastavit konstantu. Vo volbe Zdkladné nastavenia/ Uzivatelské nastavenia vo formulari
Krok 3 z 4: Nastavenie konstdnt oznacte policko Zobrazovat ddtumy pre historiu ddt, ktoré sa nachadza
v Casti Zostavy. Konstanta SHHSTDAT Zobrazovat ddtumy pre histériu ddt sa tiez nachadzat vo volbe
Zdkladné nastavenia/ Hodnoty systémovych konstdnt v skupine konstant Zostavy.

Zostavy

Zobrazit filter mzdového rozuétovania pred spracovanim zostav (0

Zobrazovat datumy pre histériu dat o~

4.8 Spracovat zostavu za zaznamy platné v uzivatefom zadanom obdobi
Nastavenie slUzi napr. na spracovanie zoznamu roli, ktoré vznikli v poZzadovanom obdobi, alebo
zoznamu zamestnancov narodenych v poZzadovanom obdobi.
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Ak oznacite policko Zadat rozsah ddtumov pre spracovanie ddt, zobrazia sa pri spracovani zostavy
policka Obdobie od, Obdobie do. Zadanie datumov od-do urci obdobie, do ktorého spadaju vybrané
zaznamy v ramci sledovaného udaju (datum vzniku roly, datum narodenia).

Parametre pre spracovanie zostavy

Vieohecné Triedenie Filtrovanie

Obdobie

Obdobie od

Obdoble do

Format vystupného suboru

(*) PDF () RTF (O XLSX O csv

Aby bolo mozné spracovavat zostavu so zadanim obdobia od-do je potrebné urcit v podmienkach,
u ktorého parametra sa ma obdobie sledovat. Napr., ak je potrebné vybrat zoznam roli, ktoré vznikli
v uréitom obdobi, na zdlozku Podmienky sa zada nasledovna podmienka:

Vieobecné parametre Stipce Triedenle Podmlenky
Zoznam podmienok Q jiter Dopinky v | I+ MALER Odstranit
O Poradie And/Or ( PoloZka Operdtor PoloZka/Hodnota
] & 1 AND ROLA[Systémové poloZky] -» Spracovanie zostavy od = ROLA[Platnost od]
O S 82 AND ROLA[Systémové poloZky] -= Spracovanie zostavy do == ROLA[Platnost od]

Potom staci zadat datumy, a do zostavy sa zapisu len Udaje za roly, ktoré vznikli v zadanom obdobi.

Obaobie Priezvisko Meno  Typ pomeru PPV od
= Brako Peter pracovny pomer 06. 06. 2013
Obdobie od | 01. 06. 2013 i Kulova Marcela dohoda o vykonani prace01. 06. 2013
Obdoble do  30.6.2013 FEEH Kulova Marcela pracovny pomer 01.06. 2013
Rakova Anna pracovny pomer 15.06. 2013

Funkcia Zadat rozsah ddtumov pre spracovanie ddt je spolo¢na pre riadkové aj formuldrové zostavy.

M uPOZORNENIE: Pri kombinacii policok Zadat datumy pre histériu ddat a Zadat rozsah ddtumov pre
spracovanie ddt je potrebné pre spravne spracovanie Udajov do vyslednej zostavy zadat Udaje do
oboch formularov.
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5 Daldie vlastnosti zostav

5.1 Zobrazenie identifikacie prihlaseného uzivatela v tlatovych zostavach

Ak chcete, aby sa v zahlavi tlacovych zostav ako uzivatel namiesto prihlasovacieho mena zobrazovalo
vaSe meno, priezvisko, pripadne tituly, vstipte do volby Sprdva systému/ UZivatelia, kliknutim na pero
vstupte do formulara UzZivatel a vypliite Udaje do poli¢ok Tituly pred, Meno, Priezvisko, Tituly za.

Meno uZivatela Admin
Zmenit heslo

Posledna zmena hesla 16. 08. 2017

Tituly pred  Ing.
Meno Maria
Priezvisko MNovakova

Tituly za . PhD.

UZivatel: admin Uzivatel: Ing. Maria Novakova , PhD.

Tla¢ dfia: 7. 1. 2012 22:13:39 Tlac diia: 7. 1. 2012 22:16:35
Firma: Testovacia spolonost |:> Firma: Testovacia spolonost’
5.2 Moduly

Jednotlivé zostavy systému Humanet sa mbzu zobrazovat v dvoch zakladnych volbach - Persondlne
udaje a Spracovanie miezd. Ak je v databdze spristupneny niektory z dalSich modulov (Agenturne
zamestndavanie, Vzdeldvanie, Dochadzka...), m6Zu sa riadkové aj formuldrové zostavy zobrazovat aj
v tychto moduloch. Zaradenie zostavy do prislusnej volby sa nastavuje na zalozke Moduly v definicii
zostavy. Kliknite na tlacidlo Upravit na zédlozke Moduly.

Moduly Skupiny

Skratka Nazov

@ Spracovanie miezd  Spracovanie miezd

Zobrazi sa formular Viacndsobny vyber so zoznamom Moduly, v ktorych je zostava dostupnd. Vyber
vykondate oznacenim pozadovanych modulov a potvrdenim vyberu OK.

Ak oznacite riadok Persondline udaje zostavy sa zobrazia v tychto volbach:

Typ zostavy Volba
Riadkova zostava Persondlne udaje/ Riadkové zostavy
Formularova zostava Persondlne udaje/ Formuldrové zostavy

Ak oznacite riadok Spracovanie miezd zostavy sa zobrazia v tychto volbach:

Typ zostavy Volba
Riadkova zostava Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Riadkové zostavy
Formularova zostava Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Formuldrové zostavy
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5.3 Skupiny

Zéalozka Skupiny slUzi na zaradenie zostavy do zoznamu zostdv, ktoré je mozné spracovat priamo
z evidencie Rola alebo z evidencie Mzdy kliknutim na tlacidlo Tlac zostav.

% humanet Mavigacia Uzivatel Profi Pomocnik .’ HumanetTest_NoveModuly 01.06. 2014 -30.06. 2014 QOdhiasit

Vyber modulu > Spracovanie miezd » Evidovanéroly »

Ing. Dana Bodujova, PhD.

= Osobné ¢islo B Dawm narodenia
01 (01-01) 20.11.1962
&« || < 6/15 > | » Krokovanie

Pracovny pomer a obdobny pomer (pracovny pomer, ZP) od
01.06. 2014 - Agentara ABC, s.r.0.

# aktivnarola C) hlavna pre vypotet miezd| & Tiat zostav

Kliknite na tlacidlo Upravit na zalozke Skupiny. Oznacte skupinu zostavy pre rolu osoby a vyber potvrdte
OK.

Moduly Skupiny

Skupiny, pre ktoré je zostava pristupna
Kéd Skratka Hodnota

filter | filter fiteer

@ 002 rolaosoby zostavy pre rolu oschy

5.4 UzZivatelsky a systémovy filter v zozname tlacovych zostav

Pre sprehladnenie stale vacsieho poctu tlacovych zostav je mozné v tabulke Tlacové zostavy vo volbach
ako Riadkové zostavy, Formuldrové zostavy, Rekapituldcie, Uctovny doklad XLSX a i. zoskupit zostavy
do skupin pomocou uzivatelskych (UZiv. kategdria) a systémovych (Sys. kategdria) filtrov. Filter sa
nachadza v dolnej ¢asti tabulky Tlacové zostavy.

Tlacové zostavy | Q filter Doplnky ¥ Odstranit
Kéd  Nazov Typ Stikromna iﬁ:é;’:r‘::a L";::’;Ler':a
1 filter filter filter filrer filter
& & | HOO1  Hlavna mzdova rekapitulacia  Mzdové rekapituldcie  ano Hlavné zostavy L ™3
ra &= ROD1T  Celkova mzdova rekapitulacia Mzdowé rekapituladcie nie zostavy fy TEST L ™

Kopirovat oznatengé <vietky Zpstavy > ¥

< vietky zostavy =
U: zostavy fy TEST

5: Hlavné zostavy

Pre vytvorenie uZivatelského filtra kliknite na ikonu na konci prislusného riadku so zostavou. Zobrazi

sa formuldr PouZivatelské parametre zostavy, kde do policka UZivatelskd kategdria zadate nazov
buduceho filtra.

PouZivatelské parametre zostavy [ gRLECH ® Zrusit

UZivatelska kategdria [zostavy fy TEST
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Ak nasledne vo filtri v dolnej Casti tabulky vyberiete uZivatelsky filter, systém zobrazi v tabulke len tie
zostavy, ktoré maju nadefinovany tento uzivatelsky filter. UZivatelsky filter vo filtri zacina retazcom
SU

Tlaéové zostavy | Q fiter Dopinky ¥ Odstrénit

Systémova Ufivatelska

Kéd  Nazov Typ Stkromna kategéria kategdria

& &= | RO0T  Celkové mzdova rekapituldcia Mazdové rekapitulacie  nie zostavy fy TEST »

Kopirovat oznacené U: zostavy fy TEST =

Nastavenie filtra sa prejavi vo vsetkych volbach, kde sa tabulka Tlacové zostavy nachadza. Tak mdzete
mnozstvo zobrazovanych zostav zUzit len na zostavy, ktoré skuto¢ne pouzivate.

Systémovy filter sa vytvara v definicii zostavy vo formuldri Tlacovd zostava v policku Systémovd
kategdria.

Tlacova zostava

« Zapisat R Zrusit

Kéd HOo1 * Skratka HOO1

Nazov Hlavna mzdova rekapitulacia

Typ Mzdové rekapitulacie | Systémova kategoria Hlavné zostavy
ra

KedZe systémové filtre je mozné vytvorit alebo editovat len vstupom do definicie zostavy, vo verejnych
zostavach uzivatel, ktory nema pristup do volby Zdkladné nastavenia/Tla¢ové zostavy, filter zmenit ani
nastavit nemoze.

Ak vo filtri v dolnej Casti tabulky vyberiete systémovy filter, systém zobrazi v tabulke len tie zostavy,
ktoré maju nadefinovany tento systémovy filter. Systémovy filter vo filtri zacina retazcom ,,S:“

Tlacové Zostavy | Q fiker Dopinky + | B+ BZTETE Odstranit
Kéd N&zov Typ Stkromns Systen"lc_n.ra Uzwat'el.ska
kategdria kategéria
V4 & | HOO1  Hlavna mzdova rekapitulacia  Mzdové rekapitulacie  ano Hlavné zostavy [~
Kopirovat oznafené S: Hlavné zostavy| ~ ]

5.5 Verejnd a sukromna zostava

Status Verejnd (policko Sukromnd je odznacené a nedostupné pre editaciu) znamena, Ze zostava je vo
vsetkych volbach okrem volby Zdkladné nastavenia/ Tlacové zostavy dostupna vsetkym uzivatelom len
na spracovanie, nie na Upravu jej definicie.

Sukromna

V zostavéach so statusom Verejnd je mozné menit definiciu len vo volbe Zdkladné nastavenia/Tla¢ové
zostavy. Ak by ste chceli verejnu zostavu upravit vo volbe Persondlne udaje alebo Spracovanie miezd/
Tlace a vystupy a kliknete na pero zostavy systém zobrazi hlasenie: Nie je mozZné upravit verejnu tlacovu
zostavu.

Preddefinované formuldrové zostavy su verejné zostavy. Je to preto, aby sa zabranilo nechcenej zmene
definicie zostavy zo strany uzivatela. Ak chcete v niektorej z preddefinovanych zostav upravit definiciu,
vytvorte vo volbe Persondine tidaje alebo Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy jej kdpiu. Status zostavy
sa v képii zmeni na Sukromnd avy mbiete zmenit definiciu pdvodnej zostavy podla vlastnych
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poziadaviek. Kopia zostavy sa vytvori srovnakym kédom doplnenym na zaciatku pismenom C
a s rovnakym nazvom doplnenym na zaciatku retazcom C_.

Status Sukromnd znamena3, Ze zostava je dostupna nielen na spracovanie, ale aj na Upravu, ale len tomu
uzivatelovi, ktory zostavu vytvoril. T.j. iny uZivatel ju nevidi a teda ju ani neméze pouzivat.

LZI Sukromna

Ak chcete zobrazit zostavy so statusom Sukromnd, ktoré vytvoril iny uzivatel, kliknite na volbu Zdkladné
nastavenia/ Sukromné zostavy uZivatelov. Tu sU zostavy dostupné aj na editovanie. Volba sluzi
administratorovi na pomoc uzivatelovi pri rieSeni problémov pocas vytvarania vlastnych zostav.

Tlatové zostavy

I Stkromné zostavy uZivatelov I

Evidencia tlativ

Statistiky

Novo vytvarané zostavy a kdpie zostav sa predvolene vytvoria so statusom Sukromnd. Ak chcete, aby
vami vytvorena sikromna zostava bola dostupna na spracovanie aj ostatnym uZivatelom, zmernte
status na Verejnd.

M UPOZORNENIE: Politko Stkromnd odporicéame ponechat oznacené do chvile, kym v zostave
nenastavite vetky pozadované parametre (aby ste mohli opatovne vstupovat do parametrov zostavy
aj zo zakladnych volieb Persondine tdaje a Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy).

UzZivatel, ktory chce spristupnit svoju sukromnu tladovu zostavu dals$im uZivatelom ma Standardne k
dispozicii dve moznosti:

1. Odznadit poli¢ko Sukromnd v definicii svojej zostavy, ¢im sa zostava stane verejnou a pristup k nej
maju vsetci uzivatelia. Tymto spdsobom nie je mozné spristupnit zostavu len uréitej skupine
uZivatefov. Zaroven po jej zverejneni uZivatel moZe zostavu editovat uz len cez volbu Zdkladné
nastavenia/ Tlacové zostavy alebo ak ma pridelené pravo na operaciu MéZe editovat a odstrafiovat
verejné tlac. zostavy v module.

2. Definiciu svojej zostavy vyexportovat do stboru cez funkciu Dopinky/ Export do XML, tento subor
dorucit prislusnym osobam (napr. mailom), a tie si nasledne tento suibor naimportuju do tlacovych
zostav cez Doplinky/ Import z XML, ¢im sa vytvori vlastna sikromna zostava s rovnakou definiciou.
Tento postup nie je vhodny, ak osoba, ktorej uzivatel nema dostupnu funkciu importu z XML.
Zaroven naimportovana zostava je samostatnou sukromnou zostavou uZivatela, ktory import
spustil, takze pripadné dodatocné zmeny v povodnej zostave sa uz nijako nepremietnu do tychto
képii.
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Dalsie vlastnosti zostdv

Na spristupnenie sikromnej tlacovej zostavy vybranym uzivatefom slUzi zalozka Pristupové skupiny.

Tlacova zostava

X Zrusit
Kéd CURZ001 * Skratka C_URZ001
Néazov C_Prehlad evidencnych stavov zamestnancov
Typ Riadkové zostavy kv | - Systémova kategoria
Sukromna
Poznamka
Parametre zostavy Spracovanie zostavy
Moduly Skupiny Pristupové skupiny
Q Doplinky ¥

Kod Nazov

@ RGO0O3  Manager

Na zalozke moéze uZivatel pridat do zoznamu tie pristupové skupiny, ktoré maju pridelené uzivatelia,
ktori maju mat pristup k danej zostave v prislusnom v zozname tlacovych zostav.

M UPOZORNENIE: Zalozka je dostupna len vsukromnej tlaCovej zostave. Odznacenim policka
Sukromnd sa zdlozka automaticky skryje a po uloZeni zostavy sa nastavenie pristupovych skupin
odstrani.

M UPOZORNENIE: V rémci kopirovania sukromnej zostavy s pridanymi pristupovymi skupinami sa
kopiruje aj toto nastavenie. Vramci exportu sukromnej zostavy do xml suboru sa nastavenie
pristupovych skupin neexportuje.

V zoznamoch tlacovych zostav sa uZivatelovi zobrazia nielen verejné zostavy a jeho sikromné zostavy,
ale aj sukromné zostavy iného uzivatela, ak obsahuju pristupovu skupinu pridelenu uzivatelovi.

Zostavy tak m6Zzu nadobudat Styri typy vlastnosti Stukromna:

Sukromna

zdiefana
ano - nastavené zdielanie
ano

nie

MozZnosti editacie aspracovania zostdv sukromnej, CiastoCne verejnej averejnej zostavy bez
nastavenia pristupovych prav na editaciu verejnych zostav:

Typ vlastnosti Sukromnd dno dno — nastavené zdielanie zdielana nie
sukromna .. o . verejna
Ciastocne verejna zostava
zostava zostava
Policko Sukromnd oznacené oznacené neoznacené
Pristupova skupina nenastavenad nastavena nenastavena
Dostupnost na editaciu vlastnik , . .
. " . vlastnik zostavy nie nie
vo volbe v module zostavy

HOUR :



:.KI
. : : QS
AKO ZACAT — VYTVARANIE ZOSTAV {m' D )
(¥
Typ vlastnosti Sukromnad dno dno — nastavené zdielanie zdielana nie
Dostupnost na vlastnik zostavy a i .
. . y: . uZivatelia s rovnakou
spracovanie vo volbe . uzivatelia s rovnakou . , _
vlastnik . , pridelenou pristupovou vsetci
v module pridelenou pristupovou . . ” .
zostavy . L. , skupinou aka je uZivatelia
skupinou aka je nastavena ,
nastavena v zostave
v zostave
Dostupnost na editaciu
vo volbe Zdkladné vlastnik . . vietci
. . vlastnik zostavy nie .. .
nastavenia/ Tlacové zostavy uZivatelia
zostavy
Dostupnost na vlastnik zostavy a » .
. . ” . uZivatelia s rovnakou
spracovanie vo volbe . uzivatelia s rovnakou . , _
. [ . vlastnik . , pridelenou pristupovou vsetci
Zdkladné nastavenia/ pridelenou pristupovou . . ” .
. zostavy . L. , skupinou aka je uzivatelia
Tlacové zostavy skupinou aka je nastavena ,
nastavena v zostave
v zostave
Dostupnost na editaciu
vo volbe Zdkladné vietci v o s . T . .
. , . » . vsetci uzivatelia vsetci uZivatelia nie
nastavenia/ Sukromné uzivatelia
zostavy uZivatelov
Dostupnost na
spracovanie vo volbe veetci
Zdkladné nastavenia/ .. . vSetci uzivatelia vSetci uzivatelia nie
. . uzivatelia
Sukromné zostavy
uZivatelov

* napr. Persondlne udaje/ Riadkové zostavy, Spracovanie miezd/ Riadkové zostavy

** vlastnik zostavy je uZivatel, ktory zostavu vytvoril ako novu, alebo ako kdpiu existujucej alebo ju naimportoval

Nastavenie pristupovej skupiny v sukromnej tlacovej zostave sa zobrazuje aj na zalozke Sukromné
tlacové zostavy v definicii pristupovej skupiny vo volbe Sprdva systému/ Pristupové skupiny.

R Zrudif

Kad RGOO1

Nazov  Administrator

Maoduly Operacle

Kod MNazov

@ aaa

@ (Caaa

Datové triedy

vuchb - sikromna - nastavené zdielanie administrator

Admin - sukromna - nastavene zdielan

Datove filtre

e administrator

Skopirovat prava z Inej pristupove] skupiny

Prehlady

Typ

Riadkové zostavy

Riadkové zostavy

Prinlasovatella

* Aktivne
* |
UZivatella Sakromné tlafove zostavy
Dopinky «

UZivatel mozZe v pripade potreby do tohto zoznamu pridat dalSie sukromné zostavy uZivatelov,
pripadne niektoru z evidovanych zo zoznamu odstranit. Pridanim/odstranenim zostavy sa automaticky
aktualizuje nastavenie pristupovych skupin v prislusnej sukromnej tlacovej zostave.

POZNAMKA: Odstranenim zostavy zo zéloiky Sukromné tlacové zostavy sa neodstrariuje zostava

z databazy, len priradenie danej pristupovej skupiny k tejto zostave.
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Export/Import definicie zostavy

6 Export/Import definicie zostavy

Ak si uZivatelia chci medzi sebou spristupfiovat novo vytvorené zostavy bez toho, aby tieto zostavy
videli ostatni uZivatelia je potrebné, aby ten, kto zostavu vytvoril, tito vyexportoval volbou Doplnky/
Export do XML, ulozil na disk pomocou tlacidla UloZit a zaslal inému uzivatelovi ako xm/ sibor.

Q TR © Frioac ]
Export do excelu
I =
- Kod Nazov Invertovat oznacenle
002 Sumarizovat
L & = | URZD02 Mimoevidentné stavy zamestr| dkové 2
= ) Kopirovart oznacené )
@ & = MO02 Prehlad zamestnancov po stre dkove 3
Export do XML
Kopirovat oznafené | = yEariky TR
P wietky zostawvy Import 2 XML
Q Dopinky Odstranit « < 1 (a4l »
D] Subor Nazov Velkost Datum Cas Zdroj Popis

ul O Prehlad zamestnancov po strediskach.xml 23628 27.07.2015  21:15.29 Tlafové zostavy Export tlatove] zostavy

Ten, kto chce zostavu pouzivat, si xm/ sibor zostavy v rovnakej volbe (napr. Spracovanie miezd/ Tlace
a vystupy/ Riadkové zostavy) naimportuje volbou Doplinky/ Import z XML.

7 Spracovanie zostav

Spracovanie riadkovych a formuldrovych zostav sa spusti kliknutim na ikonu tlaciarne, alebo kliknutim
na riadok s definiciou.

Ak zostava vo svojej definicii obsahuje udaj, ktory je v databdze ulozeny s historickymi zmenami, do
zostavy sa nacita hodnota platna k poslednému driu vybraného obdobia. Napr. ak sa vyberie obdobie
spracovania zostavy jul 2017, Udaje uloZené historicky sa naditaju s historickou platnostou ku dru
31.7.2017.

UZivatel ma moiZnost zmenit datum, ku ktorému bude nacitavat platnost Gdaju v spracovavanej

zostave. Pre tento Ucel sa v definicii zostavy oznaci policko Zadat ddtumy pre historiu ddt, viac
v kapitole Spracovat zostavu s udajmi historicky platnymi v uZivatelom zvolenom obdobi.

Ak zostava vo svoje]j definicii obsahuje ¢o len jednu mzdovu polozku, systém pri spracovani zobrazi
zoznam Obdobia spracovania. Zoznam obdobi spracovania umozni spracovat Udaje za jedno alebo viac
obdobi. Napr. je mozné spracovat zostavu, v ktorej budu informacie o sume vyplateného dariového
bonusu za zvolené obdobie.

Pri spracovani riadkovej zostavy, v definicii ktorej je nastavend vlastnost Manudlny vyber zdznamov,
a vzdy pri spracovani formularovej zostavy sa zobrazi zoznam zaznamov na spracovanie. V tomto
pripade moZno pouZit pre vyber zaznamov na spracovanie ktorukolvek z metdd pre vyber zoznamov:

- vyber cez zapnuty filter na rolach — plati len pre zostavy, v ktorych je nastavena koreriovd
datova skupina Rola osoby;

- vyber pomocou fulltextového filtra, t.j. spracovanie zostavy za zobrazené zaznamy;
- vyber oznacenim vybranych zdznamov, t.j. spracovanie zostavy za oznacené zaznamy;

- vyber odstrdnenim neZiaducich zdznamov postupom Oznacit vsetky zdznamy -> Odznacit
zdznamy urcené na spracovanie -> Ostatné zaznamy odstradnit.
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Popis vlastnosti niektorych datovych parametrov

8.1 Systémové polozky

Systém | Q fite Doplnky ¥
D Skratka Mazov Dalsia skupina dat
vek

_ACTDATE Akt datum Aktudlny datum
_COMPANY Organizacia Organizacia 5001803, Organizacia
_PAYMONTHS Mesiace vyplaty Mesiace wyplaty

_PERCOUNT Pot. mzd. obdobl  Polet obdobi spracovania miezd

[

@

@

[

@ _PROCDATEFROM  Spracovanie od Spracovanie zostavy od

@ _PROCDATETO Spracovanie do Spracovanie zostavy do

@ _PROCMONMNTHS Mesiace sprac. Mesiace spracovania zostavy
@ _PROCPER Obdobie mzd. Obdobie spracovania miezd
[

_PROCYEAR Rok sprac. Rok spracovania zostavy

Datova skupiny Systém je dostupnd pri vybere ktorejkolvek datovej skupiny na zdlozku VsSeobecne
parametre.

Aktudlny ddtum — datovy parameter vpiSe do zostavy aktualny systémovy datum. MozZe sa pouZit napr.
vo formularovej zostave v Casti Dria:..

Organizdcia — skupina datovych parametrov z evidencie Organizdcia organizdacie typu Humanet. MbZe
sa pouzit napr. na vytvaranie hlavicky formularovej zostavy, kde je nazov a sidlo organizacie.

Mesiace vyplaty - parametrom je mozné do uzivatelskych zostav zapisovat mesiac, v ktorom sa bude
za organizaciu vyplacat mzda. Udaj sa vyhodnocuje rovnakou metédou, ako sa vyhodnocuje datum
do policka Deri vyplaty v spracovani vykazov na zdravotné a socidlne poistenie len s tym rozdielom, ze
parameter zapiSe do zostavy len mesiac a rok vyplaty.

Priklad: Vyplatny termin je na zalozke Mzdy v organizacii typu Humanet nastaveny na 16. nasledujiuceho mesi?ca. Ak sa
spracovava zostava s Udajmi z miezd za mesiac september 2018, do parametra Mesiace vyplaty sa zapiSe Udaj OKTOBER 2018,
kedZe vyplatny termin je 16.10.2018. Ak sa zostava spracuje za viac mesiacov, jednotlivé mesiace budu oddelené Ciarkou. Je
to obdoba parametra Obdobie sprac. miezd — mesiac a rok. Tieto parametre boli pouzité napriklad vo vzorovej formularovej
zostave Potvrdenie o prijme pre UPSVaR.

a mal/a mzdu/odmenu za mesiac/rok MAJ 2018, JUN 2018, JUL 2018
pocet odpracovanych hodin ... 0,00

hrubti mzdu** ....................616,24 €  {isti mzdu (bez daflového bonusu J*** .........cccoveeee 558,34 €

vyplateni v lnesiaci,‘rokl.rﬁx 2018, JUL 2018, AUGUST 2018 |

Pocet obdobi spracovania miezd — pocet obdobi spracovania miezd, ktoré sa oznadili pri spracovani
zostavy.

Spracovanie zostavy od, Spracovanie zostavy do — parametre sliZia na zadanie podmienky pri
oznacenom policku Zadat rozsah ddtumov pre spracovanie ddt na zalozke VSeobecné parametre, viac
v kapitole Spracovat zostavu za zdznamy platné v uZivatelom zadanom obdobi.

Obdobie sprac. miezd — ndzov mesiaca — parametrom sa do zostavy zapiSe ndzov mesiaca obdobia
spracovania miezd, za ktoré sa zostava spracovdva vo forme textu velkymi pismenami. Napriklad za
januar 2020 sa zapise hodnota JANUAR.

Obdobie sprac. miezd — porad. Cislo mesiaca — parametrom sa do zostavy zapiSe mesiac obdobia
spracovania miezd, za ktoré sa zostava spracovava vo formate celého Cisla. Napriklad za januar 2020
sa zapise hodnota 1.
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Popis vlastnosti niektorych ddatovych parametrov

Obdobie sprac. miezd — mesiac a rok — datovy parameter vpiSe do zostavy oznacenie vybraného
obdobia spracovania miezd. Ak bolo vybranych viac obdobi spracovania, vypise ich oddelené ¢iarkou,
napr.: MAJ 2017, JUN 2017, JUL 2017, AUGUST 2017.

Obdobie sprac. miezd — MM/RRRR (len pre index obdobia vo formul. zostave) — pouZije sa do
formularovej zostavy na zobrazenie obdobia spracovania miezd, napr. v zostave Potvrdenie o prijme.
Parameter sa vidy musi zadat s Indexom obdobia spracovania.

Obdobie Hruba Nahrad Dan
mzda a prijmu
pri DPN
06/2017 100,00 0,00 0,00
072017 100,00 0,00 0,00
08/2017 100,00 0,00 0,00

Obdobie sprac. miezd — MM/RRRR — parametrom sa do zostavy zapiSe mesiac obdobia spracovania
miezd, za ktoré sa zostava spracovava v tvare MM/RRRR. Napriklad za januar 2020 sa zapiSe hodnota
01/2020.

Obdobie sprac. miezd — rok — parameter je mozné pouzit jednak vo vyplatnej paske a v mzdovom liste,
napr. v hlavicke vyplatnej pasky na zobrazenie roka ¢erpania dovolenky,

Prva testovacia s.r.o. Mgr. akad.arch. Akvinsky Tomas Osob. &is.: 27
MAJ 2014 Stredisko: 2

Druh PP pracovny pomer | Zakladny plat 681,00 [Uprava zakladu dane Vym. zaklad |Dovolenka skut. predp.
Uvazok 40%uvazok | Os. ohodnot. 0,00 |Danovnik 0,00 | ZP 381.10 | tohtoroéna 25,00 25,00
Zdr. poist. DOVZP DDS fir. + 378 |NP 377,32 | minuloroéna 25,00 25,00

ZP fir. + 0,00 |PvN 0.00 3 0,00 0.00
Tarif. trieda 12 Iné + 0,00 |DPi 0.00|| éerpanie 2014 | 0,00 0.00
Tarif. stupen 11 Priem. nah. 49886 DPs 377,32 | zostatok 20,00 50,00

a jednak v riadkovych a formularovych zostavach. Parametrom sa do zostavy zapiSe oznacenie roka
obdobia spracovania miezd, za ktoré sa zostava spracovava. Napriklad za januar 2020 sa zapiSe
hodnota 2020.

Pri spracovani zostavy za viac obdobi spracovania miezd sa u vSetkych parametrov s oznacenim obdobi
spracovania miezd oznacenie jednotlivych mesiacov uvedie oddelené Ciarkou, vid. na obrazku nizsie
udaje v jednotlivych stlpcoch.

Prva testovacia & skiSobna s.r.o.

H 020
Spracovanie miezd: 11,12 / 2019; 1/ 2020
Obd. sprac. mzd. - MM/RRRR Obd. sprac. mzd. - mes. a rok Obd. sprac. mzd. - &is. mes. Obd. sprac. mzd. - naz. mes. Obd. sprac. mzd. - rok
11/2019, 12/2019, 01/2020 NOVEMBER 2019, DECEMBER 2019, JANUAR 2020 :11. 12,1 NOVEMBER, DECEMBER, JANUAR 2019, 2020

8.2 Détové skupiny Mzdy a Mzdy (hromadné pridanie)

Pre pridanie mzdovych poloZiek do zostdv su v korefovej datovej skupine Rola osoby dostupné dve
datové skupiny —jedna pre samostatné pridanie poloZiek a jedna pre hromadné pridanie.

Q Doplnky ¥
ID Skratka Nazov Dalsia skupina dat
mZzday
e 0710 Mzdy Mzdy 5003788, Mzdova polozka
@ 0710-2  Mzdy Mzdy (hromadne pridanie) 5003889, Rola osoby - hodnota mzdovej polozky

HOUR :



AKO ZACAT — VYTVARANIE ZOSTAV )

Pri pridavani mzdovych polozZiek jednotlivo sa najprv klikne na tlacdidlo Pridat, vyberie sa mzdova
poloZka a nasledne sa vyberie typ hodnoty.

Rola osoby - hodnota mzdovej polozky | Q fiter Doplnky ¥
1D Skratka Nazov Dalsia skupina dét

T filter mzdy filter

@ SYSTEM  Systém Systémove polozky 5001800, Systém

® 0010 Hodnota Hodnota

@ 0011 Dual. hodnota Dualna hodnota

@ 0012 Stand. hodnota - kum. Standardna hodnota - kumulativ

@ 0013 Stand. hodnota - mes. Standardna hodnota - po mesiacoch

e 0014 Stand. hodnota - priem. Standardna hodnota - prismer

@ 0020 Bez oprav Hodnota bez oprav

® 0021 Opravy Hodnota oprav

® 0030 Ine typy hod. mzd. polozky  Iné typy hodnoty mzdovej polozky 5003789-1, Rola osoby - iné typy hodnoty mzdove]j polozky

Pri hromadnom pridavani mzdovych poloZiek sa najprv klikne na tla¢idlo Hromadné vytvorenie stipcov/
Hromadné pridanie ddtovych parametrov, vyberie typ hodnoty a aZ nasledne sa hromadné vyberu
samotné mzdové polozky.

_SYSTEM
0010
0011
0012

]

]

]

]

@ 0013
o 0014
@ 0020
@ 0021
]

0030

Rola osoby - hodnota mzdovej polozky | Q firer | Dopinky ¥
O Skratka Nézov Dalsia skupina dat
W > filter Jilter filter fifter

Systém

Hodnota

Dual. hodnota

Stand. hodnota - kum.
Stand. hodnota - mes.
Stand. hodnota - priem.
Bez oprav

Opravy

Iné typy hod. mzd. polozky

Systémaove polozky 5001800, Systém

Hodnota 5003888, Mzdova poloZka
Dualna hodnota 5003888, Mzdova poloZka
Standardna hodnota - kumulativ 5003888, Mzdova poloZka

Standardna hodnota - po mesiacoch 5003888, Mzdova polozka

Standardna hodnota - priemer 5003888, Mzdova poloZka
Hodnota bez oprav 5003888, Mzdova poloZka
Hodnota oprav 5003888, Mzdova poloZka

Ine typy hodnoty mzdove] poloZky 5003889-1, Rola osoby - iné typy hodnoty mzdove] polozky

Zapisat

Mzdova poloZzka | Q fiter Doplnky ¥
O Skratka Nazov
W > filter filter

® SMF90920
@ SMF90921
O e sMF90981
[J e sMmFas012

SMF90920 HRUBA MZDA

SMF30921 HRUBY PRIEM

SMF30981  Hruby zarobok pre evidengny list

SMF95012  STATISTIKY: Celkova hruba mzda (plat) a nahrady za oktober

Spat

Pri vybere mzdovej polozky mé uZivatel moznost zobrazit hodnotu vypocitand v mzde viacerymi
sposobmi, ¢o sa nastavi vyberom prislusného datového parametra v mzdovej polozke zo skupiny dat
Mzdovd poloZka.
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Popis vlastnosti niektorych ddatovych parametrov

Najprv sa vyberie pozadovana mzdova polozka, a nasledne sa vyberie, ktora hodnota za tuto polozku

sa bude v zostave zobrazovat.

Q
D Skratka Nazov Dal3ia skupina dat
hrubj
@ _SYSTEM  Systém Systemové polozky 5001800, System
@ 0010 Standardna hodnota Standardna hodnota
@ 0011 Dual. hodnota Dualna hodnota
@ 0012 Stand. hodnota - kum.  Standardna hodnota - kumulativ
@ 0013 Stand. hodnota - mes.  Standardna hodnota - po mesiacoch
@ 0020 Bez oprav Hodnota bez oprav
@ 0021 Opravy Hodnota oprav

Standardna hodnota — v sucasnej dobe je Standardnad hodnota mzdova poloZka vypocitana v mene
EURO. Do 31.12.2008 bola primarnou menou slovenska koruna. Vyberom parametra Standardna
hodnota sa do zostavy zapiSe hodnota mzdovej polozky vypocitand v mesiaci, za ktory sa zostava
spracuje. Ak sa oznadi viac mesiacov, do zostavy sa zapisSe sucet hodnoét tejto polozky vypocitanych
v mesiacoch, za ktoré sa zostava spracuje.

Dudlna hodnota — v sucasnej dobe sa uz dudlna hodnota mzdovej polozky v mzde nepodita.

Standardnd hodnota — kumulativ — do zostavy sa zapi$e sucet hodndt mzdovej polozky, vypoéitanych
v mzde od zaciatku roka do mesiaca, za ktory sa zostava spracuje. Je to tzv. kumulativ mzdovej polozky
od zaciatku roka. Spocita sa hodnota od zaciatku toho roka, ktory sa nachadza v najmladSom
z oznacenych obdobi pre spracovanie zostavy. Napr. uzivatel oznadi, Ze chce spracovat zostavu za
obdobia marec 2016 a marec 2017. Systém do kumulativnej polozky spocita Udaje za mesiace januar
az marec 2017. Do Standardnej polozky spocita Udaje za mesiace marec 2016 a marec 2017.

Standardnd hodnota — po mesiacoch — do zostavy sa zapi$e hodnota mzdovej polozky vypocitana
v jednotlivych mesiacoch, za ktoré sa zostava spracuje. T.j. vytvori sa tolko stipcov, kolko obdobi
spracovania miezd sa pri spracovani zostavy oznaci.

M UPOZORNENIE: Zostavy s tymto parametrom odporic¢ame spracovavat do x/sx formatu, kam sa
zmesti velké mnoiZstvo stlpcov, ¢o pdf format zostavy neumoznuje.

Priklad zostavy, v ktorej su pouZzité vSetky tri vy$Sie uvedené parametre typu Standardnd hodnota:

Hruba mzda

Prva testovacia s.r.o.

Plati od: 01. 02. 2015, Zadané dfia: 28. 05. 2015
Spracovanie miezd: 11,12 / 2014; 1,2 / 2015

Hruba mzda Hruba mzda Hruba mzda Hruba mzda Hr. mzdy - kumulativ  Hr. mzda - spolu za

osobné €islo Priezvisko Meno 11/2014 12/2014 1/2015 2/2015 za posl. rok vybrané obdobie
1 Mrkvigka Jozef 1000 1000 1000 1000 2000 4000
57 Student Pavol 380 400 400 400 800 1580
58 Studentova Sabina 222 222 222 222 444 888

Hodnota bez oprdv, Hodnota oprdv — pri pridavani mzdovej polozky na zdlozku Rucnd dprava mzdy ma
uzivatel moznost pridat polozke, ktora ma charakter opravy, priznak Oprava polozky. Tento priznak
umozni uzivatelovi v zostavach oddelit do samostatného stlpca sumu bez oprav, vtedy vyberie
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parameter Hodnota bez oprdv, asumu s opravou, vtedy vyberie parameter Hodnota oprdv.
V parametri Standardna hodnota sa zobrazuje sucet tychto sum.

8.3

PoloZka

Hodnota

Dodatkové parametre [

SMF20301 Odmeny mesaéné
5.50

% v Typ poloZky peniaze

#* EUR ~ |a Oprava poloZky |

Datové skupiny PAM poloZky a PAM polozky (hromadné pridanie)

Obdobne ako u mzdovych poloZiek ma aj zoznam PAM polozZiek svoju datovu skupinu v korefiovej
datovej skupine Rola osoby pre priddvanie PAM poloZiek samostatne aj hromadne.

Rola osoby | @ pam

] Doplnky ¥

1D Skratka Nazov Dalsia skupina dat
T filter filter filter filter
@ 0700 PAM PAM polozky 5003781, PAM polozka
@ 0700-2 PAM PAM polozky (hromadné pridanie) 5003891, Rola osoby - hodnota PAM polozky

Pri jednotlivom pridavani PAM polozZiek sa najprv klikne na tlacidlo Pridat, vyberie sa PAM polozka
a nasledne sa vyberie typ hodnoty.

Rola osoby - hodnota PAM poloZky | Q firer Dopinky ¥
1D Skratka Nézov Dalzia skupina dat

Tl filter filter filter filter

@ _SYSTEM  Systém Systémove poloZky 5001800, Systém

@ 0010 Hodnota Hodnota

@ 0011 Mena Mena 5001801, Jednoduchy &iselnik

@ 0012 H. krat.ov. Hodnota kratena o uvazok

@ 0020 Dualna hodnota  Dualna hodnota

@ 0021 Dualna mena Duélna penaina mena 5001801, Jednoduchy ciselnik

@ 0022 DH.krat.owv. Duélna hodnota kratena o Uvazok

@ 0030 Poznamka Poznamka

@ 0040 Plati od Platnost od

@ 0041 Plati do Platnost do

@ 0100 Predch.hodn. Predchadzajuca hodnota 5003799, Rola osoby - hodnota PAM polozky predchadzajica
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Popis vlastnosti niektorych ddatovych parametrov

Pri hromadnom pridavani PAM poloZiek sa najprv klikne na tlatidlo Hromadné vytvorenie stipcov/
Hromadné pridanie ddtovych parametrov, vyberie typ hodnoty a aZ nasledne sa hromadné vyberu

samotné PAM polozZky.

Rola osoby - hodnota PAM poloZKy | Q fier | Dopinky ¥
1D Skratka Nézov Dalia skupina dat

Tl filter filter filter filter

@ _SYSTEM  Systém Systémove poloZky 5001800, Systém

® 0010 Hodnota Hodnota 5003890, PAM polozka

® 0012 H.krat.av. Hodnota kratena o Uvazok 5003890, PAM polozka

® 0020 Duélna hodnota  Duélna hodnota 5003890, PAM polozka

® 0022 DH.krat.ov. Dualna hodnota kratena o Gvazok  S003890, PAM polozka

® 0030 Poznamka Poznamka 5003890, PAM polozka

o 0040 Plati od Platnost od 5003890, PAM polozka

o 0041 Plati do Platnost do 5003890, PAM polozka

@ 0100 Predch.hodn. Predchadzajuca hodnota 5003891-1, Rola osoby - hodnota PAM poloZky predchadzajuca
PAM polozka | Q filter Doplinky v = &« ¢ 1
O Skratka Nazov
W > fiter M
[ e spr10101 SPF10101 DEKRETOVANY PLAT MESACNY CELKOM
[[] e sprioi02 SPF10102 DEKRETOVANY PLAT HODINOVY CELKOM
@ SPF10111 SPF10111 FUNKCNY PLAT
[[] e Sprio160 SPF10160 Funkény plat MSSR - krateny disc. opatrenim
® SPR10151 SPF10151 Platova tarifa

8.4 Parametre rozucétovania mzdovych poloziek

Vyberom datovej skupiny S003921, Param. rozuctovania pre mzd. polozky ma uZivatel mozZnost
vytvorit si napr. riadkovu zostavu, v ktorej okrem jednotlivych mzdovych poloZiek bude mozné zobrazit

aj Utvar, resp. stredisko, na ktoré boli jednotlivé sumy mzdove]j polozky zapisané v mzde.

Priklad: Zamestnancovi boli vyplatené dve mesaéné odmeny, jedna bola zat&tovana na Gtvar Skola adruhd na Gtvar
Podnikatelskd ¢innost. Zamestnanec je zaradeny kmefovo na Utvar Skola.

Pri definicii stfpcov riadkovej zostavy podla nizdie uvedeného vzoru

Zoznam stlpcov Q jiter

Doplnky ¥ Odstranit

- Poradie Nazov PoloZka Sirka nD-nEi:-st
lter  filter filter {7

= &S 01 Priezv. a meno ACCPAR[Rola osoby] -> Osobné tdaje -> Priezvisko a meno 50 0

o] & 92 Odmena mesafna ACCPAR[Mzdova polozka] -> Odmeny mesacné -> Standardna hodnota 50 2

=) #F 03 Utvar ACCPAR[Nakladovy Gtvar - ndzov] 50 0

3

sa spracuje zostava v nasledovnej Strukture.

Jednotlivé mzdové polozky, ktoré chce uzivatel spracovat do zostavy, budu tvorit stipce. Jednotlivé parametre rozGétovania,
podla ktorych sa ma zobrazit ,rozbitie” jednotlivych mzdovych poloZiek, bude tvorit dalsie stlpce zostavy. Inymi slovami,

Spracovanie miezd: 07 / 2016

Priezv.ameno Odmena mesaéna Utvar

Akvinsky Tomas
Akvinsky Tomas

100 Skola

100 Podnikatelska Einnost'

kolko mzdovych poloziek a kolko parametrov roztétovania, tolko stipcov v zostave.
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8.5 Kniha zmien

V skupine dat Rola osoby su parametre, ktoré mozno pouzit pre vytvorenie zostavy typu Kniha zmien.
Su to parametre, pomocou ktorych mozno kontrolovat historicky predchadzajuci zaznam.

Rola osoby | a fiter Doplnky ¥
1D Skratka Mazov Dalsia skupina dat
h filter

@ HCUSR  Pouzivatel Pouzivatel

@ HCHNG Dat. zmeny Datum zmeny

@ HPREV  Predch.zaznam  Predchadzajici zaznam 5003771, Rola osoby

HCUSR Pouzivatel — datovy parameter, ktory do zostavy uvedie uZivatela, ktory historickd zmenu
zaznamu vykonal.

HCHNG Ddtum zmeny — datovy parameter, ktory do zostavy uvedie datum, od kedy plati historicky
nova hodnota.

HPREV Predchddzajuci zaznam — détovy parameter, ktory do zostavy uvedie historicky predchadzajicu
hodnotu zaznamu.

Priklad: Chcete zistit, od kedy sa jednotlivym zamestnancom zmenil priemer na dovolenku, akd hodnotu mal a kto zmenu
uskutocnil. Zaroven chcete vediet, aki hodnotu priemeru na dovolenku maji zamestnanci v suéasnosti.

V univerzalnej riadkovej zostave zvolite na zalozke Vseobecné parametre skupinu dat S003771 Rola osoby. V stipcoch si zvolite
Ddtovu poloZku S003909, Rola osoby- priemer na dovolenku. Vstupom do podskupiny dat Rola osoby — priemer na dovolenku
vyberiete postupne vsetky 3 parametre uréené pre tvorbu Knihy zmien. Z datovej podskupiny HPREV Predchddzajici zaznam
si zvolite Priemer na PPU/hodinovd sadzba FP. Pre stipec s aktudlne platnym priemernym zarobkom vyberiete parameter
Priemer na PPU/hodinovd sadzba FP.

VSeobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky
Zoznam stl pcov | Q jilter Doplnky w | [+ BCATET Odstranit
Poradie Nazov Polozka
! Priezv. a meno ROLA[Osobné udaje] -> Priezvisko a meno
#S 02 Pouzivatel ROLA[Priemer na dovolenku] -> PouZivatel
&S 03 Dat. zmeny ROLA[Priemer na dovolenku] -> Datum zmeny
&S 04 Priem. PPU predch.  ROLA[Priemer na dovolenku] -> Predchadzajlci zdznam -> Priemer na PPU / hodinova. .
&S @5 Priem. PPU sGasny  ROLA[Priemer na PPU / hodinové sadzba FP]

Pri spracovani zostavy si vo formulari Obdobie platnosti idajov zvolte ddtum, ku ktorému chcete do zostavy nacitat zaznamy.

Platnost ku diiu [‘I. 08. 2017 * j]
Zadané dna 02.11.2017 * [
Strana: 1, Priemer na dovolenku
Priezv. a meno Pouzivatel Dat. zmeny Priem. PPU predch. Priem. PPU stéasny
Akvinsky Tomas AdminML 01. 08.2017 5,5202 5,2022

Zo zostavy mbzeme zistit, Ze Akvinskému uZivatel' s ndzvom AdminML zmenil od 1. 8. 2017 priemer na dovolenku z 5,5202 na
5,2022.
8.6 Datova skupina Rola osoby

Pomocou datovej skupiny Rola osoby je mozné nadefinovat riadkovu alebo formularovd zostavu, do
ktorej sa zapiSu vybrané udaje jednotlivych zaloZiek evidencie Rola.
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Popis vlastnosti niektorych ddatovych parametrov

Prepocitand mzda (aspofi v 1 mesiaci) — parameter, ktorym sa do zostavy zapise hodnota 0 alebo 1
podla toho, Ci je vrole za dany mesiac prepocitanda mzda. Parameter sa vyhodnocuje rovnakou
metddou, ktora je pouzitd pri zobrazeni Udaju Prepocitand mzda v Zozname roli. Ak sa zostava spracuje
za viac ako jeden mesiac, tak ak bola na danej role v rdmci vybranych mesiacov obdobia spracovania
miezd prepocitand mzda asponi v jednom mesiaci, tak sa zapiSe hodnota 1.

M uPOZORNENIE: Poutitie tohto parametra v riadkovych/formularovych zostavdch ma zmysel len
v pripade, Ze je v ramci stlpcov/parametrov zostavy definovana aspofi 1 mzdova polozka, inak sa
nezobrazi zoznam obdobi spracovania miezd a parameter sa nevyhodnoti.

8.7 Datova skupina Mzdovy kalendar

Pre ucely vytvorenia formularovej zostavy, ktora zobrazuje priebeh dochadzky zamestnanca pocas
mesiaca, je v datovej skupiny Rola osoby datova skupina S003915 Mzdovy kalenddr. Tato datova
skupina obsahuje Udaje zo zalozky Kalenddr z volby Mzdy/ Mzdové tdaje.

Vypotitané mzdy Kalendar Ruéna dprava mzdy
August 2017 | | Akwalne obdobie | P> € Upravit pl3
01.08.2017 - 31. 08. 2017, uzavierka 31. 08. 2017
Mzdovy kalendar| a ]
1D Skratka Nazov CALSKOD01, Slovensky
TyZ. pondelok utorok
Turnus: m
® SYSTEM  Systém Systémové polozky 40:00-8:00, Normalny - 100%, 40 hodin 1. Aug
3
©® 0001 od Obdobie Od Obraz turnusu: B:00 PRA
40:00-8:00, Normainy - 100%, 40 hodin, 2:00 PRA
@ 0002 Do Obdobie Do zapadavka 1
i o , 7 B g =2
@ 0003 Defi v mes. Defi v mesiaci Priemerné dizka zmeny: 3
® 0004  Defiviyi Defi v tyzdni oeno 00 PR SO9ERA
8:00 PRA 8:00 PRA
@ 0005 Plan skr. Plan - skratka Fond pracovnej doby: 14 m 15 m
@ 0006 Plan Pl&n - popis Typ Dni Zmien Trvanie 33
8:00 PRA 8:00 PRA
@ 0007 Skut. skr. Skutoénost - skratka PRA Pracovny deil Z| 8:00 PRA 2:00 PRA
. . ) SVN Pracovny def, 1 8 m m
@ 0008 Skut. Skutoénost - popis Sviatok 21 22
@ 0009 Mes. siuc. plan  Mesacné sicty - plan VOL Pracovné volno 4 95 =l 3-00 PRA 200 PRA
@ 0010 Mes. sGE skut.  Mesaéné stiéty - skutoénost VOL Pracovny pokoj 4 96 el L
| e |

Pre datové parametre tejto datovej skupiny plati, Ze zadany Index obdobia spracovania je poradové
Cislo dna v mesiaci, nie poradové cislo mesiaca, ako je to napr. pri mzdovych polozkach, vid. kapitola
Suma slovom.

Priklad definicie parametrov univerzalnej formularovej zostavy s indexom obdobia 1:

VEeobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky Tabulkové parametre
Zoznam datovych parametrov | Q ficer Doplnky Odstranit
Poradie Nazov PoloZka De_s. Zaokrah. Zobrazit Index obdobia
miest
\L‘ filter | filter 1
F LR P_1 S003771[0730] -> 5003815[0005], ROLA[Mzdovy kalendar] -> Plan - skratka 0 ANO 1
& | @39 5.1 5003771[0730] -> 5003915[0008], ROLA[Mzdovy kalendar] -> Skutoénost - popis 0 ANO 1
S 070 D1 5003771[0730] -> 5003915[0003], ROLA[Mzdovy kalendar] -> Defl v mesiaci a ANO 1
& @10 1 S003771[0730] -> 5003915[0004], ROLA[Mzdovy kalendar] -> Defi v tyZdni a ANO 1
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Datové polia s tymito parametrami v Sabléne zostavy:

Meno:

Obdobi

Stredisko:

DOCHADZKA

{SMENO}

[$STREDISKO}

e: od{S0D} do {SDO}

Osobneé cislo:

Cislo roly:

{soc
{SCR}

Den

Plan | Skutoénost

{$D_1
}

{sc_1}

1}

{sp_ | {55_1}

Zobrazenie Udajov vo vyslednej zostave:

Meno:
Stredisko:
Obdobie:

DOCHADZKA

Blaho-Zakonnik Aladar
Stredné odborné udiliste
od 01.03.2012 do 31.03. 2012

Osobné ¢islo:

Cislo roly:

MO03

Den

Plan

Skutoénost

St 1

PRA

07:30-11:15(03:45) Pracoval

8.8 Datova skupina Zmluva/dodatok

Na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Zmluvy mozno evidovat samostatne podrobnosti k pracovnej zmluve,
a samostatne k dodatkom k pracovnej zmluve.

Zakladné udaje Roziirené udaje Zmluvy
Zmluvy | Q filer Dopln
Cislo Plati od
& @ B4/2014 01.06. 2014
# | @ 123/2017 (dodatok) 02.11.2017

Ak je potrebné do vyslednej formuldrovej zostavy zapisovat Gdaje evidované pri zmluve (prvy riadok
na zalozke Zmluvy), je potrebné na zalozku Podmienky zadat podmienku Dodatok zmluvy = 0.

Ak sa maju spracovat v zostave (daje z dodatku k pracovnej zmluvy, do podmienky sa zadd Dodatok

zmluvy = 1.

8.9 Datova skupina Doklady

Datova skupina zapiSe do zostavy vsetky platné doklady. T.j., ak je na zadlozke Doklady zadanych viac
dokladov jedného typu, napr. obCiansky preukaz, do zostavy sa spracuju vsetky tie doklady, ktoré su
platné v obdobi spracovania miezd, resp. k historickému datumu zadanému pri spracovani zostavy. Ak
policka Plati od, Plati do nie su vyplnené, doklad sa povaZuje za platny.

Doklady Q fiter

Typ

Vydané

Cislo . Platf od Plati do
kym

# | O slufobny preukaz
# | ®@ sluiobny preukaz

0456 01.01.2000 31.03.2017
0789 01.04.2017

Priezv. a meno

Platny sluZobny preukaz

Alvinsky Tomas

0789
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Popis vlastnosti niektorych ddatovych parametrov

Pri zapise viacerych platnych dokladov sa jednotlivé Gdaje oddelia bodkociarkou.

Doklady Q firer Dopinky v m
Vydané Platci
[ Typ Cislo kym oq Platido
| # | @ slufobny preukaz 0456 . i .
Priezv. a meno Platny sluZobny preukaz
[ ¢ | © sluiobnypreukaz 0789 Akvinsky Tomas 0456;0789

Ak Cislo preukazu zacina nulou, do vystupnej zostavy vo formate x/sx sa Cislo uvedie s nulou ako textovy
retazec.

8.10 Datova skupina ZrdzZky v korenovej datovej skupine Rola osoby
V koreriovej datovej skupine Rola osoby je dostupna datova skupina Zrdzky.

Rola osoby | Q zz |

1D Skratka Nazov Dalia skupina dat

® 0500 Zratky Zrazky 5003840, Typ zrazky

M uPOZORNENIE: Ak je dany typ zrazky zadany viackrat, systém skontroluje platnost zrazky a do

evvs

Tato datova skupina je vhodna na vytvorenie zostavy, v ktorej sa spracuju napriklad len vybrané udaje
vybranych zrazok. Napriklad zostava na kontrolu zadania uctov pre vyplatu a zalohu.

Priezv. a meno vyplata IBAN zaloha IBAN
Mrkvi¢ka Jozef SK3409000000001111111111 SK3403000000001111111111
Mahut Marek SK3411000000004444444444 SK3411000000004444444444

Student Pavol

Studentova Sabina

Havelka Jan SKA565000000002222222222 SKA565000000002222222222
Matulova Jana SK3931000000005666566556 SK3931000000005866A566555

8.11 Datové parametre pre vyhodnotenie veku osoby

V datovej skupine S003751 Osoba je dostupnych niekolko datovych parametrov pre vyhodnotenie
veku osoby.

Osobal a ved || Dopinky ~
ID Skratka Nazov
® 0119 Vek Vek
© 0119-2  Vek koniec roka Vek koniec roka
® 0119-3  Vek (roky.dni) Vek (roky.dni)
® 0119-4 Vek - prepotitany Vek - prepotitany
@ 0119-5 Vek koniec roka - prepoéitany  Vek koniec roka - prepoditany

Popis funkénosti jednotlivych parametrov: osoba sa narodila 9.2.1953, zostava je spracovand
k 31.7.2018

Ndazov parametra Popis funkénosti parametra Priklad

Vek Parameter vrati pocet celych ukonéenych | 65
rokov veku dosiahnutych v roku, za ktory
sa spracovala zostava.
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QN
np-S

Nazov parametra

Popis funkénosti parametra

Priklad

Vek koniec roka

Parameter vrati pocet rokov a dni veku,
ktoré dosiahne osoba do konca roka, za
ktory sa spracovala zostava.

Udaj sa zapi3e vo formate roky.dni (v xIsx
formate roky,dni).

K31.12.2018 dosiahne osoba vek 65
rokov a 325 dni.

Vek koniec roka

65.325

pdf format

Vek koniec roka
65,325

xlsx format

Vek (roky.dni)

Parameter vrati pocet rokov a dni veku,
ktoré dosiahne osoba do konca mesiaca,
za ktory sa spracovala zostava, alebo do
datumu, ktory pri spracovani zadal
uZivatel.

Udaj sa zapie vo formate roky.dni (v xlsx
formate roky,dni).

K 31.7.2018 dosiahla osoba vek 65
rokov a 172 dni.

Vek (roky.dni)

65.172

Vek — prepocitany

Parameter vrati pocet rokov adni ako
desatinné Cislo, ktoré dosiahne osoba do
konca mesiaca, za ktory sa spracovala
zostava, alebo do datumu, ktory pri
spracovani zadal uZivatel. Pocet dni sa
prepocita na desatinni cast Cisla ako
podiel poctu dni veku a poctu
kalendarnych dni roka, za ktory sa zostava
spracovala.

UPOZORNENIE: Aby sa v zostave zobrazila
desatinna cast ¢isla, musi sa v definicii
nastavit pocet zobrazovanych desatinnych
miest.

Potet desatinnych miest 4

K 31.7.2018 dosiahla osoba vek 65
rokov a 172 dni, ¢o je 65,4712

172/365=0,4712 pri  nastaveni
zaokruhlenia na 4 des. miesta

Vek - prepoéitany

65,4712

Vek koniec roka -
prepocitany

Parameter vrati pocet rokov adni ako
desatinné Ccislo, ktoré dosiahne osoba do
konca roka, za ktory sa spracovala zostava.
Pocet dni sa prepocdita na desatinnu Cast
Cisla ako podiel poctu dni veku a poctu
kalendarnych dni roka, za ktory sa zostava
spracovala.

UPOZORNENIE: Aby sa v zostave zobrazila
desatinnad cast ¢isla, musi sa v definicii
nastavit pocet zobrazovanych desatinnych
miest.

K31.12.2018 dosiahne osoba vek 65
rokov a 325 dni, ¢o je 65,8904

325/365=0,8904

Vek koniec roka - prepocitan

65,8904

8.12

Datovy parameter Text vo vybranom jazyku

Pre potreby formularovych zostav, v ktorych bude pouzity parameter Text vo vybranom jazyku su v
Ciselniku S003026 Typ PPV doplnené texty do Casti sk — S2 s vysklofiovanym nazvom Specifikacie roly.

Napr. $pecifikdcia pracovny pomer ma zapracovanu verziu pracovného pomeru. Specifikicia dohoda
o vykonani prdce ma zapracovanu verziu dohody o vykonani prdce. Tieto parametre boli pouzité
napriklad vo vzorovej formuldrovej zostave Potvrdenie o prijme pre UPSVaR.

vykonava zarobkowu ¢innost’ od 01. 01. 2015.......... do

............. na zaklade*:

| dohody o vykonani price |

I8 (UVIEST ). et ea e
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Popis vlastnosti niektorych ddatovych parametrov

8.13  Datova skupina Rola osoby — parametre pre potvrdenia

Tato datova skupina obsahuje parametre potrebné na vyplnenie potvrdeni z réznych bank. Tieto
datové parametre su rozdelené do viacerych podskupin ddtovych parametrov podla zdroja Udaju —
Vybrané osobné udaje, Vybrané udaje o zamestnani, atd.

Rola osoby - parametre pre potvrdenia | Q fiter Dopinky ¥
1D Skratka Nazov Dal3ia skupina dat

@ SYSTEM  Systém Systémové poloZky 5001800, Systém

@ 0001 Rola Rola osoby 5003771, Rola osoby

@ 0002 Vybrané OU  Vybrané osobné tdaje 5003926, Vybrané osobné Udaje

@ 0003 Vybrané UZ  Vybrané Gdaje o zamestnani 5003928, Vybrané Udaje o zamestnani

@ 0004 Vybrané USV  Vybrané Gdaje o spsobe vyplaty 5003929, Vybrané Udaje o spdsobe vyplaty

@ 0005 Vybrané UP  Vybrané tdaje o prijmoch 5003930, Vybrané Udaje o prijmoch

@ 0006 Vybrané UZ  Vybrané Gdaje o zamestnavatelovi 5003931, Vybrané tidaje o zamestnavatelovi

V tejto datovej skupine su okrem iného aj Specialne typy parametrov:

- vyhodnocovacie parametre
Napr. parameter Zenaty/vydatd vyhodnoti tidaj v poli¢ku Rodinny stav v evidencii Osobné. Ak sa
udaj vyhodnoti ako pravda, v pdf sibore sa oznaci policko. Ak sa takyto parameter zada do
riadkovej zostavy, alebo do formuldrovej zostavy vo formate docx, pri vyhodnoteni pravda sa
zapiSe 1 a pri vyhodnoteni nepravda sa zapise 0.

- - 1 - - Rodinny [ ] slobodny/a Zenaty/vydata
0110-3  Zenaty/vydata Zenaty/vydata stav: [ rozvedeny/a [] vdovec/vdova

Podobne parameter Vyplata v hotovosti vyhodnoti Gdaj v policku Spdsob platby na zalozke Rola/
Zrdzky/ Spésob vyplaty. Ak sa idaj vyhodnoti ako pravda, v pdf sibore sa oznadi policko.

Mzda je : vyplacana v hotovosti

0720-1 Hotovost Vyplata v hotovosti [] vyplacana $ekom

To, &i sa pri vyhodnoteni pravda bude do pdf siboru zapisovat x alebo v/, alebo nejaky iny znak sa
nastavi v parametrizovanej pdf Sabléne.

Form Field Properties
Name:[FPV na dobu neurtitd]

Read-only: []
Check Type:
Export Value:

Rotation: [0 | w

- skupina datovych parametrov Cislice rodného ¢isla pre zapis rodného &isla po ¢isliciach do
jednotlivych poli¢ok potvrdenia

Rodne 5(3|s5|2]|ole|/|1]1]1
Eislo:

- datova skupina Rola osoby — iné typy hodnoty mzdovej poloZky, ktord je umiestnend v datovej
skupine Mzdové poloZky (pre kazdu mzdovu polozku samostatne). Skupina obsahuje parametre
pre rdzne typy spracovania Udajov. Napr. pri vybere datového parametra Standardnd hodnota —

HOUR :
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kumulativ za posledné 3 mes., ak sa zostava spracuje za jul 2019, tak sa do parametra zapise sucet
sum danej mzdovej polozky za mesiace jul, jun a maj 2019.

Rola osoby - iné typy hodnoty mzdovej poloZky | @ fiter Do
ID Skratka Nazov

© 0001 Stand. hodnota - kum. 3 Standardnéa hodnota - kumulativ za posledné 3 mes.

© 0002 Srand. hodnota - kum. 6 Standardna hodnorta - kumulativ za poslednych 6 mes.

® 0003 Stand. hodnota - kum. 12 Standardnéa hodnota - kumulativ za poslednych 12 mes.

© 0004 Stand. hodnota - kum. predch. rok Standardna hodnorta - kumulativ za predchadzajuci kalendarny rok

® 0005 Stand. hodnota - priem. 3 Standardnéa hodnota - priemer za posledné 3 mes.

® 0006 Stand. hodnota - priem. 6 Standardna hodnota - priemer za poslednych 6 mes.

® 0007 Stand. hodnota - priem. 12 Standardnéa hodnota - priemer za poslednych 12 mes.

© 0008 Stand. hodnota - priem. predch. rok  Standardnd hodnota - priemer za predchadzajuci kalendarny rok

- datové parametre Skrdtené obdobie pre prijem za posledné ... mesiace
Tieto parametre vyhodnocuju trvanie pracovného pomeru v obdobi 3, 6, 12 mesiacov, a to bud
ako pocet mesiacov, alebo ako datumy od — do.

g

Napr. ak pracovny pomer trval od 15.9.2019, tlacivo sa spracovdva za oktdber 2019, tak parameter
Skrdtené obdobie pre prijem za posledné 3 mesiace — pocet mesiacov zapiSe hodnotu 2, lebo
v obdobi poslednych 3 mesiacov (oktéber, september, august) sa vypocitali 2 mzdy (september,
oktdber).

V rovnakom pripade parametre ...3 mesiace —od, ...3 mesiace — do zapiSu datumy od 15.9.2019 do
31.10.2019.

0801 Skr.odb. za3 mes. - p. m. Skratené obdobie pre prijem za posledné 3 mesiace - pofet mesiacov
0802 Skr. odb. za 6 mes. - p. m. Skratené obdobie pre prijem za posledné 6 mesiacov - pofet mesiacov
0803 Skr.odb.za 12 mes.-p. m. Skratené obdobie pre prijem za posledné 12 mesiacov - pofet mesiacov
0804 Skr. odb. za 3 mes. - od Skratene obdobie pre prijem za posledné 3 mesiace - od

0805 Skr. odb. za 6 mes. - od Skratené obdobie pre prijem za posledné 6 mesiacov - od

0806 Skr. odb. za 12 mes. - od Skratené obdobie pre prijem za posledné 12 mesiacov - od

0807 Skr. odb. za 3 mes. - do Skratené obdobie pre prijem za posledné 3 mesiace - do

0808 skr. odb. za 6 mes. - do Skratené obdobie pre prijem za posledné 6 mesiacov - do

0809 Skr.odh. za 12 mes. - do Skratené obdobie pre prijem za posledné 12 mesiacov - do

8.14  Datové skupiny Rola osoby — absolvované prehliadky, Rola osoby — poZzadované

prehliadky, Rola osoby — miesto vykonu prdce

Pre potreby formuldrovych zostav su v korerfiovej skupine dat S003771, Rola osoby pre tabulkové
parametre formuldrovej zostavy dostupné datové skupiny:

- S003933, Rola osoby - absolvované prehliadky

- S003934, Rola osoby - poZadované prehliadky,

- S003932, Rola osoby - miesto vykonu prdce.
UZivatel tak moze v definicii formuldrove] zostavy zaloZenej na korenovej skupine dat Rola osoby
nadefinovat aj tla¢ zaznamov evidovanych v prislusnej evidencii v role do vystupnej zostavy, a to vo
forme tabulky, resp. zoznamu.

Postup pridania, resp. definicie tabulkovych parametrov vo formularovej zostave je blizSie popisany
v kapitole 3.2.
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Popis vlastnosti niektorych ddatovych parametrov

Ukazka predlohy formuldrovej zostavy

Zamestnanec: {SzAM}
Organizacia: {SORG}
Utvar: {SUTVAR}
beol 5 lekarsk Hliadl
pr y
Typ lek. p [ vysledok [ Platnost od [ Platnost do
{$Lp} [ {$rESULT} | {sLp_on} | {sLp_po}
Spra covana zostava
Zamestnanec: Fero Mrkvitka
Organizacia: Testovacia, s.r.0.
Utvar: Vedenie
€ lekarske prehliadk
Typ lek. prehliadky Vysledok Platnost od Platnost do
4 prehli spésobily 0L. 01. 2019
spdsobily 01. 01. 2022 31.12. 2024
spdsobily 01.12.2021 31.11. 2022

8.15 Datova skupina IBAN

V datovej podskupine S003929, Vybrané tdaje o spésobe vyplaty koreniovej datovej skupiny S003925,
Rola osoby - parametre pre potvrdenia je dostupnd datova podskupina S001818, IBAN — znaky. Tato
datova skupina obsahuje 24 parametrov, pomocou ktorych je moiné vytiahnut ako samostatné
parametre jednotlivé znaky cisla uctu vo formate IBAN. Datova skupina obsahuje len 24 parametrov,
ktoré zodpovedaju 24 znakom Ccisla uctu IBAN slovenskych bank. Parametre tejto datovej skupiny
mozno pouzit na vyplnenie IBANu v réznych tlacivach, v ktorych sa poZaduje vyplnit jednotlivé znaky

do samostatnych policok.

X Mzda je vwpladcana na bankowy Géet Cisho: S K2 7|0 2 0/0|0|0 O 0|0 0O|22]2|2 2(2(2|2]|2]|2

8.16  Datovy parameter Platnd rola

Parameter, ktory vyhodnoti, ¢i je rola vdanom mesiaci platnd. V pripade zostav, v ktorych je pri
spracovani zapnuté okno Obdobie platnosti tudajov, sa platnost roly vyhodnoti v mesiaci z datumu
v policku Platnost ku driu. T.j. ak sa napriklad zada datum 31.7.2022, kontroluje sa, Ci je rola platna

aspon jeden deni v juli 2022.

W] Zadat datumy pre historiu dat

Obdaobie platnosti idajov

Platnost ku dfiu  31.07. 2022 * [

Zadané diia 23.08.2022 * [

HOUR
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Tento parameter zjednodusi zaddvanie podmienky pre vyber zaznamov do zostdv, ktoré sa maiju
spracovat len za roly platné v spracovavanom obdobi.

Vieobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky
Zoznam podmienok | fiter Dopinky v |+ I0E Odstranit
O Poradie And/Or ( Poloika Operator PoloZka/Hodnota )
o> filter fifter filte filter filter filter
O & e AND ROLA[Specifikacial -= Hodnota = pracovny pomer
Ol & o2 AND ROLA[Aktivne] = 1
O & e3 AND [ RoLAPIatns rola] - 1

8.17 Datové parametre Rola je v mimoevidencnom stave a Rola je v mimoevidencnom

stave (k sys. datumu)
Korenova datova skupina Rola osoby obsahuje datovy parameter Rola je v mimoevidencnom stave.
Tento parameter spracovava Udaje k historickému datumu, ktorym je bud posledny der mesiaca, za
ktory sa zostava spracovava, alebo obdobie, ktoré sa zada do okna s ddtumami pre spracovanie dat
(oznacovacie policko Zadat rozsah ddtumov pre spracovanie ddt na zalozke Vseobecné parametre
v definicii zostavy). Tento parameter je vhodny napriklad pre potreby zadania podmienky v riadkovej
zostave, ak je potrebné zo zostavy vylucit zamestnancov v mimoevidenénom stave.

Datova skupina Vybrané udaje o zamestnani v korefiovej datovej skupine Rola osoby - parametre pre
potvrdenia obsahuje parameter Rola je v mimoevidencnom stave (k sys. ddtumu). Tento parameter je
vhodny napriklad pre potreby potvrdenia do banky, kedy je potrebné k datumu spracovania zostavy
potvrdit, ¢i je zamestnanec na mimoeviden¢nom stave, alebo nie.

8.18 Datova podskupina Hlavnd adresa

V skupine 5003931 Viybrané udaje o zamestndvatelovi v koreriove] datovej skupine S003925, Rola
osoby - parametre pre potvrdenia je dostupna datova podskupina Hlavnd adresa, ktora Cerpa udaje
z adresy, ktora ma oznacené policko Hlavnd. Ak je policko Hlavnd oznacené vo viacerych polozkach
adries organizacie, do zostavy sa budu Cerpat Gdaje z hlavnej aktivnej adresy s najnizsim ID.

® 0120 Adresa | Hiavns adresa 5001802, Adresa |
® 0125 Adresy Adresy 5001806, Adresy
Adresy Q, filter Dopinky v |[+RICEA Zneaktivnit
[l Vaha Hlavna Typ adresy Nazov Obec Ulica EUPIS' ?rlent. PSC
W > filter | filter | filter filter filter filter | fifter filter
O & eo0 NIE Sidlo organizacie Prva testovacia & skiSobnas.ro.  Zilina Kvetna & 22 01007
O & eo0 NIE Koreipondenéna adresa | Prva testovacia s.r.o. Zilina Lipova 456 01004
O & eo0 ANO Sidlo organizacie MNova testovacia Bratislava Karadziova 55 81104
1. Zamestnavatel'
Presny nazov: Prva testovacia & skusobné s.r.o.
Adresa/ICO: KaradZi¢ova 55, 811 04 Bratislava / 31590489

Tel. ¢islo zamestnavatela:

Pracovné zaradenie: [vychovavatel
Pracovnik/c¢ka je u nas zamestnany/a od: |02. 01. 2012
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