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Úvod do modulu Pokladňa 

 

Modul Pokladňa je samostatný program určený na predaj tovaru, ktorý je ukončený platbou v 
hotovosti, platobnou kartou, poukážkou, alebo kreditom. 

V súčasnej dobe môže modul Pokladňa pracovať len v režime ON-LINE vo vzťahu k účtovnému 
modulu Humanet.   

Modul Pokladňa je prispôsobený na komunikáciu s modulom Fakturácia a Sklad účtovných modulov 
systému Humanet. Pri komunikácii s modulom Fakturácia sa údaje nielen zapisujú, ale v prípade 
predaja cez dodací list, v prípade úhrady pohľadávkových dokladov a v prípade uplatnenia zálohy z 
nákupu sa údaje z modulu Fakturácia do modulu Pokladňa načítavajú. Pri komunikácii s modulom 
Sklad modul Pokladňa údaje z tejto evidencie len načítava pre účely výberu položky. Zápis pohybov 
v evidencii Sklad účtovného modulu sa vykonáva výlučne ukladaním dokladov fakturácie priamo 
v účtovnom module Humanet. 

Okrem realizácie predaja tovaru a úhrady platby je možné prostredníctvom modulu Pokladňa prijímať 
a vracať zálohy, pričom sa v účtovnom module Humanet vytvoria príslušné doklady. Tiež je možné 
vkladať a vyberať finančnú hotovosť v pokladni, pričom tieto údaje sa evidujú vo fiškálnom module aj 
v module Humanet. 

Súčasťou modulu Pokladňa je nástroj Mincovka pre kontrolu stavu hotovosti a poukážok po vykonaní 
uzávierky. 

Režim OFF-LINE v súčasnej dobe umožňuje prihlásenie užívateľa, ale keďže v danom prípade 
nedochádza k načítavaniu údajov z účtovného modulu, operácie modulu Pokladňa sú nefunkčné. 

Pri prihlásení administrátora v režime OFF-LINE tento má prístup len do voľby Iné operácie.  
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1 Spustenie modulu Pokladňa 

Inštalácia modulu Pokladňa je dnes dostupná v súbore kasa.zip. Súbor uložte na disk a rozbaľte. 

Pre spustenie režimu ON-LINE postupujte nasledovne:   

1. Zapnite fiškálny modul. 

2. Spustite ovládací program fiškálneho modulu. 

3. Vytvorte ON-LINE spojenie s databázou účtovného modulu Humanet (ak je to potrebné, napr. cez 
VPN). 

4. Spustite modul Pokladňa dvojklikom na súbor HumanetCashDesk.exe. 

 

NÁŠ TIP: Pre každodennú prácu si môžete odkaz na súbor uložiť na pracovnú plochu počítača. 

 

 

 

 

Ak modul pri otváraní zistí, že spojenie s účtovným modulom Humanet nie je dostupné, oznámi to 
upozornením. Rovnaké upozornenie sa zobrazí ak dôjde k prerušeniu spojenia.   

 

Po potvrdení tlačidla Potvrdiť sa zobrazí prihlasovacie okno modulu Pokladňa. 

 

1.1 Prihlásenie sa do modulu Pokladňa 

V oboch režimoch sa užívateľ prihlasuje cez prihlasovacie okno menom a heslom. 

Pre prihlásenie sa do modulu Pokladňa musí byť užívateľ pridaný do zoznamu Užívatelia firmy vo 
voľbe Správa systému / Užívatelia v databáze účtovného modulu Humanet, s ktorou je modul 
Pokladňa prepojený. V oboch režimoch sa užívateľ prihlasuje menom a heslom, ktorým sa prihlasuje 
do účtovného modulu Humanet, ktorý je prepojený s modulom Pokladňa. Takýto užívateľ má plné 
užívateľské práva, teda dostupné všetky funkcie v module Pokladňa.   

 

 

Zároveň sa po prihlásení načíta zoznam dealerov (ak túto evidenciu užívateľ v module Humanet 
vedie), o čom informuje Text nápovede na začiatku dolného stavového riadku modulu Pokladňa.  
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Modul Pokladňa po prihlásení užívateľa Modul Humanet vo voľbe Organizačná štruktúra/ Dealeri 

 

 

Pri zadávaní prihlasovacieho mena a hesla je zapracovaná kontrola, ktorá umožní užívateľovi zadať 
meno a heslo len 3-krát, následne sa zobrazí upozornenie a po kliknutí na tlačidlo Potvrdiť sa program 
ukončí. Kontrola však nebráni užívateľovi spustiť program opätovne a zadať meno a heslo opakovane. 

 

Po úspešnom prihlásení sa do režimu ON-LINE sa tento stav zobrazí v stavovom riadku v políčku 
Režim v dolnej časti okna. 

 

V prípade, že spojenie s databázou účtovného modulu Humanet nebolo úspešné, modul sa prepne do 
režimu OFF-LINE. 

 

Režim OFF-LINE v súčasnej dobe umožňuje prihlásenie užívateľa, ale keďže v danom prípade 
nedochádza k načítavaniu údajov z účtovného modulu, operácie modulu Pokladňa sú nefunkčné. 

Pri prihlásení administrátora - správcu v režime OFF-LINE tento má prístup len do voľby Iné operácie.  

Je to meno a heslo správcu, ktoré sa zadáva vo voľbe Iné operácie/ Nastavenia programu.  

 

Po obnovení spojenia s účtovným modulom Humanet kliknite 2x na políčko s textom OFF-LINE. 
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Zobrazí sa okno na potvrdenie prihlásenia a po kliknutí na ÁNO prihlasovacie okno do modulu. 

 

Po prihlásení sa zobrazí hlavné okno modulu, ktoré pozostáva z nasledovných častí: 

1. Časť určená na zadanie vyhľadávacích kritérií s políčkom Hľadať na zadanie reťazca, tlačidlom pre 
výber typu vyhľadávacieho kritéria a označovacím políčkom Zobraziť aj nulové položky.  

2. Časť s oknom, do ktorého sa pridávajú jednotlivé položky predaja (ďalej len okno predaja). 

3. Časť s oknom, do ktorého sa načítajú položky zo skladu podľa kritérií zadaných v časti pre zadanie 
vyhľadávacích kritérií. V načítanom zozname môže užívateľ zadať ďalšie filtrovacie kritérium pre 
vyhľadanie položky. Z načítaného zoznamu užívateľ vyberá položky do okna predaja (ďalej len okno 
položiek zo skladu). 

4. Časť s informáciou o celkovej cene predaja. 

5. Časť s tlačidlami jednotlivých funkcií pokladne. 

6. Časť s tlačidlom pre konfiguráciu modulu Pokladňa. 

7. Časť s prepínaním účtovného obdobia. Do Kasy sa načítajú len doklady toho účtovného obdobia, 
ktoré je zapnuté. 

 

Stavový riadok hlavného okna obsahuje informácie: 

 

Text nápovede – zobrazuje sa text, ktorý buď informuje o vykonanom kroku, alebo napovedá, aký 
ďalší krok má užívateľ vykonať. 
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Operácia - informácia o aktuálne vykonávanej operácii v module Pokladňa. 

Počet – informácia o počte položiek v okne predaja (okno v časti 2). 

Režim - informácia o aktuálne nastavenom režime práce s údajmi v module Humanet (ON-LINE, OFF-
LINE) 

Nájdený počet – informácia o počte položiek načítaných zo skladu podľa zadaných kritérií (okno 
v časti 3). 

Fišk. modul - informácia o pripojení na konkrétny fiškálny modul. Ak modul Pokladňa nie je pripojený 
na fiškálny modul, zobrazí sa hodnota NIE.   

 

Iné operácie / Nastavenia programu – Odosielať na fiškálny modul Áno 

Užívateľ – tlačidlo s voľbami Prihlásiť a Odhlásiť a informácia o mene prihláseného užívateľa.   

 

 

Pridanie nového užívateľa 

Pridajte nového užívateľa do databázy účtovného modulu Humanet. Vo voľbe Správa systému / 
Užívatelia kliknite na tlačidlo Pridať.  

 

Otvorí sa formulár Nový užívateľ, v ktorom vyplňte potrebné údaje, ktoré uložíte kliknutím na tlačidlo 
Zapísať. 
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Do tabuľky Prístupové skupiny pridajte prístupovú skupinu, ktorá definuje prístupy do jednotlivých 
evidencií účtovného modulu Humanet. 

 

UPOZORNENIE: Pri definovaní prístupových práv je potrebné myslieť na to, či užívateľ bude alebo 
nebude môcť určovať okruh číslovania použitý v dokladoch vytvorených z modulu Pokladňa počas 
jeho prihlásenia (viď. nastavenie okruhu číslovania pre každé prístupové právo samostatne popísané 
v kapitole 3 Základné operácie v module Pokladňa / 3.1 Predaj tovaru / Platba za nákup / Zápis do 
účtovného modulu Humanet / Evidencia Fakturácia, str. 28). 

V module Pokladňa sa prihláste pod takým prístupovým právom, ktoré má prístup k tlačidlu Iné 
operácie a kliknite na voľbu Načítať užívateľov Humanetu. 

 

Následne sa môže do modulu Pokladňa  prihlásiť nový užívateľ. 

 

1.2 Ukončenie práce s modulom Pokladňa 

Pre ukončenie práce s modulom Pokladňa kliknite na klávesovú skratku nastavenú vo voľbe Iné 
operácie / Nastavenie programu. 

 

Prednastavená je klávesová skratka ALT+CONTROL+F10. V tomto prípade sa súčasným kliknutím na 
klávesy Alt, Ctrl a F10 spustí zatváranie modulu, pričom hlásenie si vyžiada potvrdenie ukončenia 
práce s modulom.   

 

Podrobnosti o nastavení klávesovej skratky sú uvedené v kapitole 2 Nastavenie modulu / 
2.1 Nastavenie parametrov programu / Popis nastavenia vybraných parametrov, str. 12. 
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Pre ukončenie práce v module Pokladňa môžete využiť aj tlačidlo “X“ slúžiace na priame 
zavretie/vypnutie Kasy. 
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2 Nastavenie modulu 

2.1 Nastavenie parametrov programu 

Po kliknutí na tlačidlo Iné operácie, alebo stlačením nastavenej klávesovej skratky (prednastavený je 
kláves F9) sa zobrazí výberový zoznam, v ktorom kliknite na voľbu Nastavenia programu.  

 

Otvorí sa formulár Nastavenia, v ktorom sa nachádzajú voľby na zmenu parametrov modulu 
Pokladňa. Zoznam volieb je možné zobrazovať v dvoch režimoch: 

- Podľa kategórií kliknutím na prvú ikonu nad zoznamom volieb. Jednotlivé kategórie je možné 
zbaliť alebo rozbaliť. 

    

- Podľa abecedy kliknutím na druhú ikonu nad zoznamom volieb. 
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Pri úprave parametrov sa po nastavení na príslušnú voľbu môžu zobraziť dva ovládacie prvky: 

- Šípka výberového zoznamu, kliknutím na ktorú sa zobrazí zoznam položiek pre výber. 

 

- Tlačidlo s troma bodkami, kliknutím na ktoré sa spustí príslušná operácia. 

 

Pri nastavení na voľbu sa v dolnej časti okna Nastavenia zobrazuje vysvetlivka pre daný parameter. 
Zmeny v nastaveniach parametrov sa uložia kliknutím na tlačidlo OK. 

 

 

Popis nastavenia vybraných parametrov 

Fiškálny modul – Odosielať na fiškál – zapnutie/vypnutie pripojenia k fiškálnemu modulu. 

Fiškálny modul - Typ modulu – dnes modul Pokladňa komunikuje len s jedným typom fiškálneho 
modulu: Varos FT4000.  

Ak je v pokladni nastavený fiškálny modul Varos FT4000, ktorý synchronizuje txt súbor, doklad o 
vklade do pokladne/výbere z pokladne sa dočasne uloží v priečinku nastavenom v nastaveniach 
fiškálneho modulu ako súbor pod názvom blocek.txt. 

 

Humanet - Aplikácia – voľba na overenie funkčnosti pripojenia k webovej službe. Kliknite na tlačidlo 
s troma bodkami. 

 

Pri overovaní funkčnosti modul o výsledku kontroly informuje užívateľa hláseniami. 

 



 Nastavenie modulu  
 

Spracovateľ príručky: MADO spol. s r.o. 
 

13 

 

Humanet - Dátum synchronizácie – vo voľbe sa zobrazuje dátum poslednej synchronizácie dát 
medzi systémom Humanet a lokálnou databázou mdb. Synchronizácia sa spustí kliknutí na tlačidlo 
s troma bodkami. Dátum synchronizácie sa tiež aktualizuje pri spustení zápisu skladových kariet vo 
voľbe Iné operácie / Načítať skladové karty. 

 

O výsledku synchronizácie program informuje hláseniami. 

UPOZORNENIE: Táto funkcia môže trvať dlhšiu dobu, pričom sa modul „tvári“, že nereaguje. 

Humanet - Hash - nastavenie kódovania dát, tento údaj je pre užívateľa len informatívny. Pre správcu 
systému je to hash databázy účtovného modulu systému Humanet.  

Humanet – Stále pripojenie - ak je parameter nastavený na hodnotu ÁNO, modul Pokladňa sa aj v 
čase nečinnosti neodhlási od účtovného modulu Humanet. Ak je parameter nastavený na hodnotu 
NIE, modul Pokladňa sa po istom čase (cca 30 min nečinnosti) odhlási od účtovného modulu a je 
potrebné sa opätovne prihlásiť. 

Humanet - URL – informácia o adrese umiestnenia webovej služby. 

V kategórii Klávesové skratky je možné zmeniť klávesové skratky pre spustenie jednotlivých funkcií 
modulu Pokladňa.  
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Nastavte sa na príslušnú voľbu, napríklad Dodací list, kliknutím na šípku výberového zoznamu sa 
zobrazia možnosti, a ak chcete vytvoriť napríklad klávesovú skratku SHIFT+ALT+C označte najprv 
políčka SHIFT a ALT a následne kliknite na prepínač C. 

 

Ak užívateľ omylom chce nastaviť skratku, ktorá už je pridelená, modul na to upozorní hlásením. 

 

Limitné sadzby – obsahuje dve položky – nastavenie sumy Hotovostný limit a nastavenie sumy 
Limit platobnej karty. Podľa § 74 ods. 3 písm. b) Zákona 222/2004 o dani z pridanej hodnoty v znení 
platnom od 1. 10. 2012 zjednodušenou faktúrou je doklad vyhotovený elektronickou registračnou 
pokladnicou podľa osobitného predpisu, ak cena tovaru alebo služby vrátane dane uhradená 
v hotovosti nie je viac ako 1 000 eur, alebo uhradená inými platobnými prostriedkami nahrádzajúcimi 
hotovosť nie je viac ako 1 600 eur.  

 

Ostatné – Editovať cenu po nablokovaní – štandardne je cena za mernú jednotku tovaru 
načítaného zo skladu needitovateľná, nastavenie umožňuje túto sumu editovať.  

 
 

 
 

Ostatné – Editovať položky dodacieho listu – podobne ako v predchádzajúcom prípade, položky 
načítané z dodacieho list nie je možné po ich načítaní do okna predaja editovať. Nastavenie Áno ich 
sprístupní na editáciu.  

Ostatné – Zapnúť virtuálnu klávesnicu – na monitore sa zobrazí virtuálna klávesnica určená pre 
ovládanie modulu Pokladňa cez dotykovú obrazovku (zariadenia, ktoré majú dotykový displej). 
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Režim – Heslo správcu, Meno správcu – meno a heslo správcu, ktorý má prístup len k tlačidlu Iné 
operácie.  

Režim - On-line - nastavenie komunikácie modulu Pokladňa s databázou účtovného modulu 
Humanet (voľba Áno).  

Sadzby DPH – Nižšia sadzba, Vyššia sadzba – nastavenie sadzby DPH pre výpočet DPH u zľavy z 
predaja. Dnes modul využíva len nastavenie pre vyššiu daň. 

Vyhľadávanie - Vyhľadávacie kritérium – nastavenie predvoleného spôsobu vyhľadávania položky 
v zozname. 

Pri pridávaní položky zo zoznamu je tu možné zadať vyhľadávanie podľa kódu, názvu, skratky a EAN 
(čiarového kódu), alebo kombináciou spôsobov vyhľadávania podľa kódu, skratky, EAN kódu a názvu 
nastavením voľby Fulltext.  

 

Pri nastavení vyhľadávacieho kritéria Kód a EAN sa položka vyhľadá len zadaním celého kódu 
položky alebo kódu EAN, pričom údaj môže obsahovať číslice aj písmená. 

Pri nastavení vyhľadávacieho kritéria Skratka a Názov sa položka vyhľadá aj zadaním len časti 
reťazca, pričom aj v tomto prípade údaj môže obsahovať číslice aj písmená. 

UPOZORNENIE: Podľa nastavenia SQL servera modul rozlišuje alebo nerozlišuje slovenské 
spoluhlásky ch a dz. Napr. ak užívateľ vyhľadáva slovo sprcha, ale zadá len reťazec sprc, modul 
nemusí položku sprcha vybrať, pretože nastavenie rozlišuje spoluhlásku ch. 

Pri nastavení voľby Fulltext modul vyhľadáva položku súčasne podľa stĺpcov Kód, EAN, Skratka 
a Názov, pričom pri vyhľadávaní použije spôsob popísaný vyššie – teda kód a EAN musí byť zadaný 
celý, aby položku vybral, pre názov a skratku stačí aj časť reťazca. 

Príklad: 

Zadaný 

reťaze
c 

Vybrané položky 

03858 

 

3858 

 

Nastavenie spôsobu vyhľadávania položky je možné vykonať aj priamo v hlavnom okne modulu 
Pokladňa a to výberom zo zoznamu vedľa políčka Hľadať. 
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Zápis do Humanetu – Vklad do pokladne, Výber z pokladne – nastavenie či sa majú vklad alebo 
výber z pokladne zapísať aj do Humanetu. Ak je zvolená hodnota Áno doklad sa zapíše aj do 
Humanetu. Ak je zvolená hodnota Nie doklad sa zapíše len do fiškálneho modulu. 

 

Zobrazenie - Formátovať cenu, Formátovať množstvo – výstupný a vstupný formát ceny a formát 
údaja o množstve. Pri definovaní formátu sa použijú štandardné zástupné znaky, oddeľovače skupín 
čísel a oddeľovač desatinného miesta pre určenie formátu čísla.  

 

Zobrazenie - Veľkosť stránky – maximálny možný počet zobrazených položiek načítaných do okna 
položiek zo skladu.  

UPOZORNENIE: Ak pri vyhľadávaní položky zadáte tak všeobecné vyhľadávacie kritérium, že modul 
nájde v sklade viac položiek, ako ich je možné podľa nastavenia parametra Veľkosť stránky zobraziť 
v okne položiek zo skladu, v informácii Nájdený počet sa zobrazí nielen informácia o počte 
zobrazených položiek, ale aj informácia o celkovom počte položiek na sklade zodpovedajúcich 
zadanému vyhľadávaciemu kritériu. 

Napríklad parameter Veľkosť stránky je nastavený na hodnotu 10, zadaním vyhľadávacieho kritéria 
bolo nájdených v sklade 628 položiek. Informácia Nájdený počet sa tak zobrazí nasledovne: 

 

Aby sa v okne položiek zo skladu načítali všetky položky je potrebné nielen nastaviť primeranú 
hodnotu parametra Veľkosť stránky, ale pri vyhľadávaní tovaru zadať presnejší reťazec, alebo 
vyhľadávať podľa konkrétnejšieho údaja, napr. kódu alebo EAN kódu. 

Ak je počet nájdených položiek rovný alebo menší ako hodnota zadaná v parametri Veľkosť stránky, 
v informácii Nájdený počet sa zobrazí len počet vyhľadaných položiek. 

 

 

2.2 Nastavenie veľkosti hlavného okna modulu 

Pri spustení programu sa hlavné okno modulu vždy maximalizuje na celú obrazovku. Ak chcete 
veľkosť okna upraviť, kliknite dvakrát na hornú lištu modulu. Veľkosť okna je následne editovateľná 
štandardným spôsobom. Pre maximalizáciu okna stačí opäť dvojklik na hornú lištu programu.  

 

 

2.3 Skrytie/zobrazenie pokladne 

Pokiaľ potrebujete dočasne skryť okno modulu Pokladňa, kliknite na klávesovú skratku nastavenú vo 
voľbe Iné operácie / Nastavenie programu.  

 

Ikona pre opätovný návrat do modulu Pokladňa sa zobrazí v menu Štart 
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alebo na dolnej lište systému Windows podľa spôsobu nastavenia zobrazovania. 

 

 

Dvojklikom na ikonu sa hlavné okno modulu Pokladňa opäť zobrazí. 
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3 Základné operácie v module Pokladňa 

3.1 Predaj tovaru 

Vyhľadanie a pridanie tovaru do predaja 

Vo výberovom zozname vyberte vyhľadávacie kritérium, napr. Fulltext a do políčka Hľadať zadajte 
reťazec.   Vyhľadávanie spustíte kliknutím na kláves ENTER alebo na tlačidlo Lupa. 

 

UPOZORNENIE: Pre zadanie vyhľadávacej podmienky môžete použiť v časti Hľadať len vyhľadávanie 
podľa Kódu, Názvu, Skratky a EAN a to aj pri výbere Fulltext. Inými slovami, v časti Hľadať nie je 
možné vyhľadávať podľa Skupiny a Podskupiny. To je možné až v zozname načítaných záznamov 
(viď. popis ďalej). 

 

Pre vyhľadávanie akéhokoľvek reťazca je potrebné do fulltextového filtra zadať znak *.  

Vyhľadané položky sa zobrazia v okne položiek zo skladu. V zozname sa môžete pohybovať 
pomocou šípok hore a dolu. 

 

Zoznam položiek je možné zoraďovať vzostupne aj zostupne. Pre zoradenie stačí kliknúť ľavým 
tlačidlom myši na hlavičku príslušného stĺpca, podľa ktorého chcete zoznam zoradiť. 

Predvolene sa do zoznamu položiek načítajú položky so stavom množstva na karte väčším ako 0 
(nenulové položky). Ak chcete načítať aj karty s nulovým resp. záporným množstvom, označte políčko 
Zobraziť aj nulové položky a kliknite na tlačidlo Lupa alebo kláves ENTER. 

 

 

Pri vyhľadávaní položky je možné zadať aj ďalšie kritérium, ktoré zúži množinu nájdených položiek: 
Potom, ako ste v políčku Hľadať zadali vyhľadávací reťazec a kliknutím na ENTER sa v okne položiek 
zo skladu zobrazila množina záznamov zodpovedajúca zadanej podmienke, môžete položku dohľadať 
pomocou filtra v hlavičke zoznamu. Kliknite pravým tlačidlom myši na hlavičku príslušného stĺpca 
(napr. Podskupina), do zobrazeného políčka filtra začnite vpisovať reťazec – systém po zadaní 
každého znaku postupne zužuje množinu zobrazovaných položiek – a kliknite na kláves ENTER alebo 
zelené tlačidlo. 
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O tom, že v zozname položiek je v niektorom stĺpci zadaná ďalšia filtrovacia podmienka, informuje 
modrá farba nadpisu hlavičky stĺpca. 

 

Ak chcete podmienku zrušiť, kliknite opäť pravým tlačidlom myši na hlavičku stĺpca a následne na 
červené tlačidlo. Druhou možnosťou je kliknúť pravým tlačidlom myši na hlavičku stĺpca, reťazec 
vymazať tlačidlom DELETE a vymazanie potvrdiť klávesom ENTER. Zadaný filter sa zruší. 

UPOZORNENIE: Ak nemôžete v zozname zobrazených položiek nájsť vami požadovaný tovar, 
skontrolujte v informácii Nájdený počet, že zobrazený počet položiek zodpovedá počtu položiek 
vyhľadaných v sklade. V tomto prípade sa v informácii zobrazí len jedno číslo. 

 

Pre výber položky do okna predaja buď 2x kliknite na položku, alebo sa na položku nastavte a kliknite 
na kláves ENTER.  

Pokiaľ je v sklade nastavený zákaz vyskladňovať do mínusu, pri pridávaní položiek do predaja systém 
kontroluje stav disponibilného množstva na karte a upozorní na nedostatočné množstvo tovaru na 
sklade.  

 

Po výbere položky zo skladu sa otvorí okno Nablokovaná položka, kde sú zobrazené informácie o 
vybranej položke - Sklad, Kód, EAN, Skratka, Názov, Množstvo, Mj (merná jednotka) a Cena za Mj. 
V prípade potreby zmeňte v políčku Množstvo počet merných jednotiek, ktoré chcete pridať do 
predaja. Meniť je možné aj údaj v políčku Názov. Pre pridanie položky do okna predaja kliknite na 
tlačidlo OK alebo na kláves ENTER. 

 

Ak chcete mať možnosť upravovať cenu mernej jednotky priamo v okne Nablokovaná položka je 
potrebné nastaviť V Iné operácie / Nastavenia programu v časti Ostatné parameter Editovať cenu po 
nablokovaní na hodnotu Áno. 
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Položka sa pridá do okna predaja. Postupne pridajte všetky položky predaja. V časti Celková cena sa 
zobrazuje celková aktuálna cena predaja. 

 

Medzi oknom predaja a oknom položiek zo skladu sa môžete pohybovať kurzorom myši alebo 
pomocou nastavenej klávesovej skraty v parametri Nasledujúci objekt, Predchádzajúci objekt 
prednastavené sú klávesy PAGE DOWN a PAGE UP. 

 

Načítanie predajnej ceny s DPH, bez DPH 

Do modulu Pokladňa sa predajná cena načítava podľa toho, ako je nastavený druh sumy na príslušnej 
karte.  

Ak je na skladovej karte nastavená v políčku Vychádzať z ceny voľba s DPH, 

 

do modulu Pokladňa sa načíta predajná cena ako cena s DPH. 

 

Ak je na skladovej karte nastavená v políčku Vychádzať z ceny voľba bez DPH, 
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do modulu Pokladňa sa načíta predajná cena zvýšená o DPH. 

 

 

Úprava položky tovaru v okne predaja 

V položke predaja je možné štandardne upravovať údaje v políčku Názov a Množstvo. Ak si užívateľ 
nastaví parameter Editovať cenu po nablokovaní, tak má možnosť meniť aj údaj v políčku Cena Mj. 

 
 

Pre úpravu položky v okne predaja 2x na ňu kliknite. Otvorí sa okno Nablokovaná položka – opraviť. 
Zmeňte údaje a zmeny uložte tlačidlom OK alebo klávesom ENTER.  

 

Zmenené údaje sa zapíšu nielen na bloček predaja, ale aj do dokladu fakturácie účtovného modulu 
Humanet. 

 

Odstránenie položky tovaru z okna predaja 

Pre odstránenie položky z okna predaja kliknite na červený krížik príslušnej položky, alebo kliknite na 
pravé tlačidlo myši a následne na tlačidlo Odstrániť. Zobrazí sa hlásenie pre potvrdenie operácie 
odstránenia položky. 
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Zrušenie nákupu 

Predaj položiek je možné zrušiť kliknutím na tlačidlo Zrušiť nákup alebo pomocou nastavenej 
klávesovej skraty (prednastavený je kláves F7). Zobrazí sa hlásenie pre potvrdenie operácie zrušenia 
predaja.  

 

 

Platba za nákup 

Platba za nákup sa realizuje kliknutím na tlačidlo Platba alebo pomocou klávesovej skratky 
(prednastavený je kláves F1) . Otvorí sa okno Predaj, kde v časti Spôsob platby je možné vybrať 
prepínač Hotovosť, Platobná karta, Poukážka a Kredit. Pre výber spôsobu platby kliknite na príslušný 
prepínač. Pre presun uhrádzanej sumy do zoznamu Čiastkové úhrady kliknite na kláves ENTER alebo 
na tlačidlo Plus vedľa políčka Čiastka. Suma sa započíta do políčka Zaplatené spolu. Tak je platba 
pripravená na úhradu.   
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Ak je potrebné pri realizácii úhrady použiť viac spôsobov platby postupujte nasledovne: vyberte 
spôsob platby, do políčka Čiastka zadajte sumu, ktorú chcete daným spôsobom uhradiť a údaje 
potvrďte klávesom ENTER alebo tlačidlom Plus vedľa políčka Čiastka. Suma aj so spôsobom platby 
sa presunie do zoznamu Čiastkové úhrady a suma sa pripočíta do políčka Zaplatené spolu. Postup 
opakujte až kým je suma v políčku Zaplatené spolu rovná alebo väčšia ako suma v políčku Celkom 
k úhrade.  

 

Výber spôsobu platby (Hotovosť, Platobná karta, Poukážka, Kredit) je možný kliknutím myši na 
príslušný prepínač, alebo pomocou klávesu ALT, teda súčasným kliknutím na kláves ALT 
a na podčiarknuté písmeno v názve spôsobu, ktoré sa po kliknutí na ALT zobrazí. 

 

Ak je suma čiastkových úhrad vyššia ako suma Celkom k úhrade, do políčka Výdavok sa vypočíta 
rozdiel týchto súm.  

 

Čiastkovú úhradu je možné zo zoznamu Čiastkové úhrady odstrániť. Postupujte rovnakým spôsobom, 
ako pri odstraňovaní položky z okna predaja – kliknutím krížik na začiatku riadku položky, alebo 
pravým tlačidlom myši na položku a Odstrániť.  
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Pre spracovanie pripravených čiastkových úhrad kliknite na kláves ENTER alebo na tlačidlo OK. 

 

Zobrazí sa hlásenie pre potvrdenie zaevidovania predaja. Ak sa pri úhrade použije aj platba kartou, 
systém zobrazí hlásenie pre potvrdenie prijatia platby cez platobný terminál. Pokiaľ platba ešte nebola 
prijatá cez platobný terminál, túto platbu nebude možné zaevidovať. 

  

  

Pri vytvorení predaja a zapísaní čiastky na úhradu, môže vzniknúť výdavok, keď kliknete na OK vytlačí 
sa bločik, ale okno s predajom sa nezatvorí len sa zneaktívni a objaví sa tam nové políčko Zaevidovať 
do Humanetu. Po vytlačení bločika predaj ešte nie je zapísaný v Humanete, pre zápis do Humanetu 
treba kliknúť na tlačidlo Zaevidovať  do Humanetu. 
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Ak namiesto Zaevidovať do Humanetu kliknete na krížik, tak sa predaj nezapíše do Humanetu ale 
zostane zapísaný len v lokálnej databáze mdb. Pre zápis takéhoto predaja treba ísť do voľby Iné 
operácie a spustiť funkciu Zápis do Humanetu. 

 

 

Ak z nejakého dôvodu dôjde pri zápise k prerušeniu ON-LINE spojenia s fiškálnym modulom, zobrazí 
sa upozornenie. Ak kliknete na tlačidlo ÁNO, do účtovného modulu Humanet sa zapíše doklad 
hotovosť, ale príznak Zaregistrované do fiskálnej pamäte sa neoznačí (príznak sa nachádza 
v Humanete v časti okna Suma a pomocné parametre podrobne). Ak kliknete na tlačidlo NIE, tak sa 
modul vráti do predaja, ktorý nie je ukončený. 

 

Zároveň sa zobrazia oznámenia fiškálneho modulu: 

 a následne  

UPOZORNENIE: Aby došlo k súčasnému zápisu predaja do fiškálneho modulu aj do účtovného 
modulu Humanet je potrebné obnoviť ON-LINE spojenie s fiškálnym modulom, v upozornení modulu 
Pokladňa zvoliť tlačidlo NIE, teda nepokračovať zápisom dokladu do účtovného modulu, a znova 
spustiť úhradu predaja cez tlačidlo Platba. 

 

Pridelenie dílera ku predaju 

Ku každému predaju je možné pridať dealera (dílera) a to výberom položky zo zoznamu v políčku 
Díler.    

 



                        HUMANET  KASA 
 

Spracovateľ príručky: MADO spol. s r.o. 
 

26 

Vybraný díler sa zapíše do dokladu typu hotovosť v účtovnom module Humanet. 

 

Modul Pokladňa si pamätá posledného dílera, ktorého príslušný užívateľ vybral do predaja. 

 

Nastavenie špecifikácie účtovania  

V systéme Humanet vo voľbe Fakturácia a odbyt / Nastavenia fakturácie v časti Fiskálny modul 
v políčku Špecifikácia účtovania dokladov môžete nastaviť špecifikáciu účtovania pre doklady 
vytvorené cez modul Kasa.  

 

Doklad vytvorený cez modul Kasa bude mať v políčku Špecifikácia účtovania dokladov nastavenú tú 
špecifikáciu, ktorú ste nastavili v nastavení fakturácie. 

Doklad typu Hotovosť vytvorený cez modul Kasa: 

 

 Zaúčtovanie dokladu do účtovníctva – evidencia Pokladňa: 

 

Špecifikácia účtovania nastavená v nastavení fakturácie bude použitá:  

- na doklade Hotovosť pri priamom predaji na pokladni,  

- pri doklade Hotovosť, ktorý vznikne pri úhrade dodacieho listu, 

- pri doklade Hotovosť, ktorý vznikne pri prijatí zálohy cez kasu, 

- pri doklade Hotovosť, ktorý vznikne pri vrátení zálohy cez kasu. 

 

Kontrola limitu pre účely použitia dokladu z elektronickej registračnej pokladne ako 
zjednodušenej faktúry podľa Zákona o DPH 

V parametroch skupiny Limitné platby je potrebné zadať zákonné limity, od 1.10.2012 je to pre 
hotovosť suma 1000 EUR a pre platobnú kartu 1600 EUR.   
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V prípade, že platba hotovosťou alebo platba platobnou kartou presiahne túto hranicu, 

 

zobrazí sa Informácia, ktorá užívateľa upozorňuje na to, že je potrebné zákazníkovi vystaviť aj doklad 
z evidencie Fakturácia: 

 

 

Vytvorenie bločku a zápis do fiškálneho modulu 

Položky predaja sa do bločku zapíšu ako kladné hodnoty mernej jednotky, ceny a celkovej sumy. 
Rovnako sa kladnou hodnotou zapíšu jednotlivé čiastkové úhrady podľa spôsobu platby. 

 

UPOZORNENIE: Suma výdavku sa na bloček z fiškálneho modulu nezapisuje ako samostatný riadok, 
ale sa odpočíta od sumy Hotovosť, a to aj v prípade, že bude vypočítaná záporná suma. 
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V príklade sa do rozpisu platieb zapísala do hotovosti suma -66,05 EUR. 

   

Vo fiškálnom module Varos FT4000 sa čiastkové platby zapíšu do rozpisu platidiel nasledovne:  

Spôsob platby 
v module Pokladňa 

Rozpis platidiel  

vo fiš. module Varos FT4000 

Hotovosť Hotovosť 

Platobná karta Platobná karta 

Poukážka Stravné lístky 

Kredit Šeky 

Ak je v module Pokladňa nastavená možnosť odosielania na fiškálny modul Varos FT4000 a tento 
modul je nastavený na synchronizáciu textového súboru, doklad úhrady sa dočasne uloží v priečinku 
nastavenom v nastaveniach fiškálneho modulu pod názvom blocek.txt.  

 

Zápis do účtovného modulu Humanet 

Evidencia Fakturácia 

Údaje o predaji sa v účtovnom module Humanet zaevidujú ako doklad typu Hotovosť do evidencie 
Fakturácia a odbyt / Fakturácia.  

 

Užívateľ má v účtovnom module Humanet možnosť nastaviť si vlastný okruh číslovania pre svoje 
doklady z modulu Pokladňa. Aký číselný rad si užívateľ nastaví vo voľbe Nastavenia fakturácie, 
v políčku Prednastavený číselný rad pokladne, taký sa použije pri vytváraní dokladu typu Hotovosť 
a pri vytváraní pokladničného dokladu pri úhrade faktúry pri práci užívateľa v module Pokladňa.  

 

Ak je v nastavení hodnota prázdne, použije sa číselný rad s nastaveným použitím okruhu Pokladňa 
alebo Hotovosť s najvyššou prioritou. 

 

NÁŠ TIP: Ak chcete užívateľovi pridať také prístupové právo, ktoré ho nepustí do nastavenia 
fakturácie, a chcete, aby mal vlastný okruh číslovania, rozšírte dočasne prístupové právo, nastavte mu 
príslušný okruh číslovania a rozšírené právo mu znova odoberte. 
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UPOZORNENIE: Pri pridávaní nového okruhu číslovania vo voľbe Základné nastavenia / Okruhy 
a číslovanie dokladov je nevyhnutné pridať okrem okruhu Hotovosť, Pokladňa aj použitie okruhu Sklad 
výdajky. 

 

Pri zápise údajov do účtovného modulu Humanet systém kontroluje, či skutočne došlo k zápisu údajov 
o predaji do fiškálneho modulu. Ak áno, označí sa políčko Zaregistrované do fiskálnej pamäte. 

  

V opačnom prípade (napr. pri nastavení parametra Odosielať na fiškál NIE) sa políčko neoznačí. 

 

 

 

Jednotlivé čiastkové úhrady podľa spôsobu platby sa zapíšu v doklade fakturácie na záložku 
Pokladničný doklad. 

 

V prípade, že z čiastkových úhrad sa vypočíta výdavok, tento sa odpočíta v doklade fakturácie zo 
sumy Hotovosť a to aj v prípade, že výsledná suma bude záporná. 

 

 

 

Evidencia Sklad 

Uložením dokladu fakturácie typu Hotovosť sa vytvoria pohyby typu výdaj v evidencii Sklad, ktoré sa 
následne zapíšu na skladové karty.  

UPOZORNENIE: Dnes nie je možné užívateľsky zmeniť typ pohybu pri doklade typu Hotovosť, 
prednastavený je typ výdaj. 
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Položky v doklade fakturácie (v hotovosti) 

 

 Skladový pohyb 

 

 Položky skladového pohybu 

 

 Skladové pohyby na skladovej karte 

 

Užívateľ má možnosť zmeniť špecifikáciu pohybu v sklade a to jej nastavením v okruhu číslovania 
dokladu fakturácie. Vstúpte vo voľbe Základné nastavenia / Okruhy a číslovanie dokladov do okruhu 
číslovania, ktorý chcete použiť pri vytváraní dokladov typu Hotovosť. Štandardne je políčko 
Špecifikácia druhu pohybu – výdaj prázdne, vtedy systém do pohybu typu výdaj zapíše hodnotu výdaj 
tuzemsko. 
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Po zmene hodnoty v políčku Špecifikácia druhu pohybu – výdaj sa táto použije v pohybe vytvoreného 
zápisom nového dokladu typu Hotovosť. 

 
 

Účtovníctvo – Pokladňa, Denník 

Zaúčtovaním dokladu fakturácie typu Hotovosť sa vytvorí doklad v evidencii Pokladňa a Denník.  

Pokladňa 

 

Denník (účtovný denník v podvojnom účtovníctve) 

 

Denník (peňažný denník v jednoduchom účtovníctve) 

 

Ak užívateľ nastaví predkontáciu na zaúčtovanie predaja tovaru zo skladu v číselníku Sklady (Výber 
modulu / Sklad / Sklady / upraviť vybraný sklad), alebo v evidencii Skladové karty (Výber modulu / 
Sklad / Skladové karty / upraviť vybranú skladovú kartu) 

 

táto predkontácia sa použije pri zápise položky zo skladu do dokladu fakturácie typu Hotovosť 

 

a následne pri zaúčtovaní dokladu. 
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Nastavenie predkontácie 

 

 

Zaúčtovanie dokladu (podvojné účtovníctvo) 

 

Zaúčtovanie dokladu (jednoduché účtovníctvo) 

 

Predkontácia nastavená v skladovej karte má vyššiu prioritu ako predkontácia nastavená v sklade. 
Užívateľ tak má možnosť nastaviť jednu predkontáciu pre väčšinu položiek v sklade a len v niektorých 
použiť inú predkontáciu. 

Najnižšiu prioritu pre zaúčtovanie majú účty nastavené vo voľbe Fakturácia a odbyt / Nastavenia 
fakturácie. Ak sklad, ani skladová karta neobsahujú nastavené predkontácie, pri zaúčtovaní dokladu 
z modulu Pokladňa sa použijú hodnoty nastavené vo voľbe Fakturácia a odbyt / Nastavenia fakturácie 
v časti okna Prednastavené účty.  

V podvojnom účtovníctve sa použijú hodnoty z políčok Všeobecný výnos. účet a DPH vyššia. 

 

V jednoduchom účtovníctve sa použijú hodnoty z políčok Všeobecný pohyb pre výnosy a DPH vyššia. 

 

 

Prednastavenie účtu pre platbu kartou 

Pre platbou platobnou kartou cez Kasu môžete v nastavení fakturácie si nastaviť účet. 
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Účet 261 – Peniaze na ceste si môžete nastaviť vo voľbe Fakturácia a odbyt / Nastavenia fakturácie 
v políčku Peniaze na ceste.  

 

Pre zaúčtovanie platby kartou na dokladoch typu Hotovosť, alebo pri ostatných dokladoch, keď pri 
tvorbe dokladu dáte aj generovať pokladničný doklad,  môžete prednastaviť aj predkontáciu vo voľbe 
Fakturácia a odbyt / Nastavenia fakturácie políčku Predkontácia platobná karta. 

 Ak je v políčku Predkontácia platobná karta vybraná predkontácia pre zaúčtovanie platby kartou sa 
použije táto predkontácia. 

Ak v políčku Predkontácia platobná karta nie je vybraná predkontácia pre zaúčtovanie platby kartou sa 
použije účet nastavený v políčku Peniaze na ceste. 

Ak v políčku Predkontácia platobná karta nie je vybraná predkontácia  a ani v políčku Peniaze na 
ceste nie je nastavený účet pre zaúčtovanie platby kartou sa použije systémový účet 261. 

Účet alebo predkontácia sa použijú ak v časti Spôsob úhrady a sumy suma v políčku Platobná karta, 
alebo pri platbe kartou cez Kasu. 
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Príklad 1: Priamy predaj cez Kasu 

V nastavení fakturácie mám nastavený účet v políčku Peniaze na ceste a predkontáciu v políčku 
Predkontácia platobná karta nemám vybranú. 

 

 

Pri predaji položiek cez Kasu použijem spôsob úhrady Platobná karta.  

 

V systéme Humanet sa vytvorí doklad typu Hotovosť. 

 

Pri vytvorení dokladu v okne Pokladničný doklad je sumu dokladu vpísaná do políčka Platobná karta. 
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Doklad typu Hotovosť sa automaticky zaúčtuje do evidencie Pokladňa. Zaúčtovanie tohto prípadu 
vyzerá nasledovne: 

 

 

Príklad 2: Úhrada faktúry cez Kasu 

Popis Úhrady faktúry cez modul Kasa sa nachádza v kapitole 4.2 Úhrada faktúry, dobropisu a storna 
str. 63. 

V nastavení fakturácie mám nastavený účet v políčku Peniaze na ceste a predkontáciu v políčku 
Predkontácia platobná karta nemám vybranú. 

 

Po úhrade faktúry cez Kasu sa v systéme Humanet doklad sa automaticky zapíše do dvoch evidencií 
Pohľadávky a Pokladňa. 

V evidencii Pohľadávky je zaúčtovaný nasledovne: 

 

V evidencii Pokladňa je zaúčtovaný nasledovne: 
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Príklad 3: Priamy predaj cez Kasu 

V nastavení fakturácie mám nastavený účet v políčku Peniaze na ceste a predkontáciu v políčku 
Predkontácia platobná karta mám vybranú predkontáciu. 

 

Nastavenie predkontácie: 

 

Pri predaji položiek cez Kasu použijem spôsob úhrady Platobná karta.  

 

V systéme Humanet sa vytvorí doklad typu Hotovosť. 
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Pri vytvorení dokladu v okne Pokladničný doklad je sumu dokladu vpísaná do políčka Platobná karta. 

 

Doklad typu Hotovosť sa automaticky zaúčtuje do evidencie Pokladňa. Zaúčtovanie tohto prípadu 
vyzerá nasledovne: 

 

 

Príklad 4: Úhrada faktúry cez Kasu 

Popis Úhrady faktúry cez modul Kasa sa nachádza v kapitole 4.2 Úhrada faktúry, dobropisu a storna 
str. 63. 

V nastavení fakturácie mám nastavený účet v políčku Peniaze na ceste a predkontáciu v políčku 
Predkontácia platobná karta mám vybranú predkontáciu. 

 

Nastavenie predkontácie: 

 

Po úhrade faktúry cez Kasu sa v systéme Humanet doklad sa automaticky zapíše do dvoch evidencií 
Pohľadávky a Pokladňa. 
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V evidencii Pohľadávky je zaúčtovaný nasledovne: 

 

V evidencii Pokladňa je zaúčtovaný nasledovne: 

 

 

 

Pridanie zľavy z ceny predaja 

Do okna predaja je možné pridať ako ďalšiu položku sumu zľavy z celkovej ceny predaja. Zľavu do 
predaja pridáte kliknutím na tlačidlo Zľava alebo pomocou klávesovej skratky (prednastavený je kláves 
F6). Zobrazí sa okno Nablokovaná zľava, kde môžete upraviť hodnotu v políčku Názov a Cena Mj. 
Zadané údaje potvrďte kliknutím na tlačidlo OK alebo klávesom ENTER.  
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Zľava sa do okna predaja pridá ako samostatná položka so zápornou hodnotou ceny. 

 

V prípade, že okno predaja ešte neobsahuje žiadne položky, tlačidlo Zľava je neaktívne, aby nebolo 
možné pridať položku zľavy ako prvú. 

 

Taktiež akoukoľvek manipuláciou so zoznamom položiek v okne predaja program neumožní vykonať 
platbu za nákup len s položkou zľavy, resp. s položkou zľavy na prvom mieste, na čo upozorní 
hlásením. 
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Vytvorenie bločku a zápis do fiškálneho modulu 

Zľava sa zapíše ako samostatná položka predaja s textom z políčka Názov a zápornou hodnotou 
sumy a percenta DPH. V ostatných častiach je zápis údajov zhodný ako pri predaji tovaru. 

 

 

Zápis do účtovného modulu Humanet 

Evidencia Fakturácia 

Údaje o predaji so zľavou sa v účtovnom module Humanet zaevidujú ako doklad typu Hotovosť do 
evidencie Fakturácia a odbyt / Fakturácia rovnakým spôsobom ako je popísané v kapitole 3.1 Predaj 
tovaru / Platba za nákup / Zápis do účtovného modulu Humanet / Evidencia Fakturácia, str. 28.  

Zľava sa zapíše ako samostatná položka dokladu s mínusovou hodnotou Ceny s DPH. 

 

 

Evidencia Sklad 

Údaje o vyskladnených položkách sa zapíšu rovnakým spôsobom ako je popísané v kapitole 
3.1 Predaj tovaru / Platba za nákup / Zápis do účtovného modulu Humanet /  

Evidencia Sklad, str. 29. Uplatnenie zľavy na túto evidenciu nemá vplyv.  
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Účtovníctvo – Pokladňa, Denník 

Zaúčtovanie položiek predaja z dokladu fakturácie typu Hotovosť sa vykoná rovnakým spôsobom ako 
je popísané v kapitole 3.1 Predaj tovaru / Platba za nákup / Zápis do účtovného modulu Humanet / 
Účtovníctvo – Pokladňa, Denník, str. 31. 

Z celkovej sumy zľavy, ktorá sa zadá v module Pokladňa sa vypočíta základ a DPH a každá suma sa 
zaúčtuje zápornou sumou samostatne. Keďže položka zľavy nemá v doklade hotovosť pridanú 
predkontáciu, základ sa zaúčtuje na pohyb/účet nastavený v políčku Všeobecný výnos. účet 
(podvojné účtovníctvo) alebo Všeobecný pohyb pre výnosy (jednoduché účtovníctvo) a DPH na 
pohyb/účet nastavený v políčku DPH vyššia vo voľbe Nastavenia fakturácie v časti okna 
Prednastavené účty. 

Podvojné účtovníctvo: 

 

 

UPOZORNENIE: Ak nebude v nastavení fakturácie zadaný Všeobecný výnos. účet, základ dane zo 
zľavy zaúčtovaný nebude. 

Nastavenia fakturácie 

 

Zaúčtovanie hotovostného dokladu 

 

Jednoduché účtovníctvo: 

 

 

UPOZORNENIE: Ak nebude v nastavení fakturácie zadaný Všeobecný pohyb pre výnosy, základ 
dane zo zľavy zaúčtovaný nebude. 
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Nastavenia fakturácie 

 

Zaúčtovanie hotovostného dokladu 

 

 

Predaj z dodacieho listu 

Aby bolo možné vykonať predaj z dodacieho listu musí byť modul Pokladňa v režime ON-LINE 
k účtovnému modulu Humanet. Kliknite na tlačidlo Dodací list alebo použite klávesovú skratku 
(prednastavený je kláves F8). Zobrazí sa okno Dodacie listy so zoznamom načítaných nevybavených 
dodacích listov a s políčkom Vyhľadaj partnera na zadanie názvu partnera pre ľahšie vyhľadanie 
dokladu.  

 

Vyhľadávač je fulltextový, preto je možné zadať akýkoľvek reťazec z názvu partnera. Pre výber sa 
nastavte na príslušný doklad a kliknite na tlačidlo OK alebo kláves ENTER. 

 

Do okna predaja sa načítajú položky dodacieho listu. 

 

Ďalej sa postupuje ako pri predaji tovaru. 

Okrem položiek dodacieho listu sa načíta do modulu Pokladňa aj díler zadaný v dodacom liste. Tento 
sa zobrazí v políčku Díler v okne Predaj, pričom užívateľ môže tohto dílera ešte pre dokončením 
operácií úhrady zmeniť.  
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Aby bolo možné v okne predaja upravovať položky z dodacieho listu, t.j. použiť v predaji len časť 
položiek ich odstránením, alebo zmeniť počet merných jednotiek položiek, je potrebné nastaviť 
parameter Editovať položky dodacieho listu na hodnotu ÁNO.  

 

Dvojklikom na položku je možné upraviť názov a počet merných jednotiek položky. 

 

V oboch prípadoch príde upozornenie na to, že zmeny v zozname položiek vygenerujú nové doklady 
typu Hotovosť, ktorými sa nahradí pôvodný dodací list. 

 

V prípade, že je editácia položiek dodacieho listu nastavená na hodnotu NIE, pri pokuse editovať 
alebo odstrániť položku sa zobrazí hlásenie. 
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Načítanie dokladov 

Do zoznamu dodacích listov sa načítajú doklady s nasledovnými kritériami:  

- Typ dokladu Dodací list, ktorý má príznak Vybavené buď prázdne, alebo NIE. 

 

 

Vytvorenie bločku a zápis do fiškálneho modulu 

Bloček je rovnaký ako pri ručne vytvorenom predaji tovaru. 

 

Zápis do účtovného modulu Humanet 

Evidencia Fakturácia 

V evidencii Fakturácia sa vytvorí k dodaciemu listu súvisiaci doklad typu Hotovosť pričom sa pridá 
príznak Vybavené ÁNO. Do oboch dokladov sa zároveň doplní údaj ČOP, teda označenie súvisiaceho 
dokladu.  

 

Evidencia Sklad 

Pôvodný dodací list vytvoril skladový pohyb – výdajku s položkami z dodacieho listu:  

 

Po zápise predaja s položkami z dodacieho listu do dokladu typu Hotovosť sa v evidencii Sklad zruší 
pohyb vytvorený dodacím listom a vytvorí sa nový pohyb s položkami dokladu, ktorý vznikol pri predaji 
tovaru z dodacieho listu. 

 

 

Účtovníctvo – Pokladňa, Denník 

Zaúčtovaním dokladu fakturácie typu Hotovosť sa vytvorí doklad v evidencii Pokladňa a Denník, 
pričom platia rovnaké pravidlá, ako pri zaúčtovaní bežného predaja (viď. kapitola 3 Základné operácie 
v module Pokladňa / 3.1 Predaj tovaru / Platba za nákup / Zápis do účtovného modulu Humanet / 
Účtovníctvo – Pokladňa, Denník, str. 31).  

 

Predaj s uplatnením prijatej zálohy 

Pri predaji je možné uplatniť vopred poskytnutú zálohu, ktorá je zaevidovaná v účtovnom module 
systému Humanet. Najprv pridajte jednotlivé položky tovaru do okna predaja a následne kliknite na 
tlačidlo Uplatniť zál. alebo použite klávesovú skratku (prednastavený je kláves F5). Otvorí sa okno 



 Základné operácie v module Pokladňa  
 

Spracovateľ príručky: MADO spol. s r.o. 
 

45 

Neuplatnené zálohy so zoznamom načítaných nepoužitých záloh a s vyhľadávacím políčkom Vyhľadaj 
partnera. Vyhľadávacie políčko je fulltextové, preto môžete vpísať ktorúkoľvek časť reťazca z názvu 
partnera.   

 

Pre výber sa nastavte na príslušný doklad a kliknite na tlačidlo OK alebo použite kláves ENTER. 

Otvorí sa formulár Nablokovaná záloha, v ktorej môžete zmeniť názov a sumu, ktorú chcete zo zálohy 
použiť pri úhrade vybraného dokladu. 

 

Suma uplatnenej zálohy sa zapíše ako samostatná položka predaja, ktorá zníži výslednú celkovú 
cenu predaja. 
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Pri jednom predaji je možné uplatniť aj niekoľko prijatých záloh, pričom systém pri platbe kontroluje 
nielen duplicitné pridanie tej istej prijatej zálohy, ale aj celkovú sumu uplatnených záloh, ktorá nesmie 
byť vyššia ako celková cena predaja. 

 

 

Načítanie dokladov 

Do zoznamu záloh sa načítajú doklady s nasledovnými kritériami:  

- Typ dokladu Zálohová faktúra, u ktorej rozdiel čiastok Suma TM a Použitá suma je rôzny od 0; 

 

- Typ dokladu Hotovosť s príznakom Prijatie zálohy ÁNO, u ktorej rozdiel čiastok Suma TM 
a Použitá suma je rôzny od 0. 

 

U týchto dokladov výber kontroluje, či k dokladu existuje súvisiaci doklad: 

- Ak NIE, doklad sa zahrnie do zoznamu načítaných záloh; 

- Ak ÁNO, výber kontroluje, či medzi súvisiacimi dokladmi je doklad typu Zálohová faktúra alebo 
Hotovosť, a u tohto dokladu kontroluje, či čiastka Suma TM pôvodne načítaného dokladu je 
rovná čiastke Suma TM k nemu súvisiacemu dokladu a zároveň či rozdiel čiastok Suma TM a 
Použitá suma súvisiaceho dokladu je rovný nule. Táto kombinácia dokladov sa považuje za už 
použitú zálohu a do zoznamu záloh sa nenačíta. 
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Vytvorenie bločku a zápis do fiškálneho modulu 

Suma zálohy sa zapíše ako záporná položka predaja, kde v názve položke je text Záloha od: a názov 
partnera. 

 

 

Zápis do účtovného modulu Humanet 

Evidencia Fakturácia 

Do evidencie Fakturácia sa zapíše doklad typu Hotovosť s kladnou hodnotou čiastky Suma TM 
a s kladnou hodnotou čiastky Záloha (políčko Zálohovo uhradené). Navyše sa do čiastky Použitá 
suma v doklade zálohy zapíše suma uplatnenej zálohy.  

 

Ak sa pri predaji použije celá suma zálohy, doklad sa už do zoznamu záloh na uplatnenie nenačíta. 

Ak sa pri predaji použije len časť sumy zálohy 

 

v zozname načítaných záloh na použitie sa zobrazí zostávajúca suma zálohy na uplatnenie. 

 

Túto sumu zálohy je možné uplatniť pri ďalšom predaji. 
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Evidencia Sklad 

V evidencii Sklad sa vytvorí pohyb s výdajom tovaru zo skladu. Položka uplatnenej zálohy nemá vplyv 
na evidenciu Sklad.  

 

Účtovníctvo – Pokladňa, Denník 

Suma predaných položiek sa zaúčtuje spôsobom ako pri predaji tovaru, viď. kapitola 3 Základné 
operácie v module Pokladňa / 3.1 Predaj tovaru / Platba za nákup / Zápis do účtovného modulu 
Humanet / Účtovníctvo – Pokladňa, Denník, str. 31. 

Podvojné účtovníctvo: 

Celková suma zálohy sa zaúčtuje na strane MD účtom z Nastavenia fakturácie z časti okna 
Prednastavené účty – Účet pre prijatú zálohu. Z celkovej sumy uplatnenej zálohy sa vypočíta základ 
a DPH, pričom základ sa zaúčtuje na bez účtov (tak ako je zaúčtovaný pri prijatí zálohy) a DPH na 
strane MD Účet pre prijatú zálohu – použitie v zálohovej faktúre a D účet v políčku DPH vyššia resp. 
DPH nižšia  z Nastavenia fakturácie z časti okna Prednastavené účty. Základ a DPH už boli uplatnené 
pri zaúčtovaní prijatia zálohy, pri použití zálohy sú preto zaúčtované s mínusovou sumou. 

 

Nastavenia fakturácie pre podvojné účtovníctvo: 

 

 

Jednoduché účtovníctvo: 

Z celkovej sumy uplatnenej zálohy sa vypočíta základ a DPH, pričom základ sa zaúčtuje na Pohyb pre 
prijatú zálohu a DPH na pohyb nastavený v políčku DPH vyššia resp. DPH nižšia nastavené v 
Nastavení fakturácie v časti okna Prednastavené účty. 
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Nastavenia fakturácie pre jednoduché účtovníctvo: 

 

 

3.2 Vrátenie tovaru (storno predaja) 

Vrátenie tovaru je možné dnes len vytvorením záporného predaja, t.j. zadaním počtu merných 
jednotiek vybraného tovaru zápornou hodnotou.  

 

 

Zadaním zápornej hodnoty do políčka Množstvo sa sprístupní na editáciu aj políčko Cena Mj. 

 

V prípade vrátenia tovaru má celková cena predaja zápornú hodnotu. Aj v prípade zápornej sumy na 
úhradu, teda v prípade vrátenia sumy z pokladne, je potrebné zadať čiastku do okna Čiastkové 
úhrady, pričom je dovolené použiť všetky spôsoby platby okrem platby platobnou kartou. 

 

Vo všetkých prípadoch, kedy ide o úhradu zápornej sumy (napr. aj dobropis) systém neumožní zadať 
do čiastkových úhrad sumu vyššiu ako je suma na uhradenie. Pri zadaní viacerých čiastkových úhrad 
sa suma poslednej pridávanej čiastkovej úhrady automaticky upraví. 
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Príklad: Užívateľ sa pokúša omylom zadať platbu hotovosťou vo výške 100 EUR napriek tomu, že 
zostáva pridať už len čiastku vo výške 60,56 EUR. 

 

Po pridaní čiastkovej úhrady Hotovosť sa aj napriek zadaniu pridá len suma 60,56 EUR. Až potom je 
systém pripravený pokračovať v zápise do fiškálneho modulu a do účtovného modulu Humanet. 

 

V niektorých prípadoch sa zobrazí upozornenie na nezrovnalosť a vtedy je potrebné sumu upraviť 
ručne. 
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Vytvorenie bločku a zápis do fiškálneho modulu 

Položky dokladu na vrátenie tovaru sa do bločku zapíšu zápornou hodnotou a to počet merných 
jednotiek, percento DPH a celková suma vráteného tovaru. 

 

 

Zápis do účtovného modulu Humanet 

Evidencia Fakturácia 

Do evidencie Fakturácia sa zapíše doklad typu Hotovosť so zápornou hodnotou Sumy TM.  

 

Zápornou hodnotou sú zapísané aj sumy na záložke Pokladničný doklad a množstvo a suma s DPH 
v položkách dokladu. 
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Evidencia Sklad 

Do skladu sa tovar vráti zápisom druh pohybu výdaj so zápornou hodnotou množstva.  

 

 

Po načítaní kariet v module Pokladňa je položka opäť dostupná na predaj. 

 

Účtovníctvo – Pokladňa, Denník 

Do účtovníctva sa doklad zaúčtuje rovnakým spôsobom ako predaj, len so zápornými hodnotami. Platí 
popísane v kapitole 3.1 Predaj tovaru / Platba za nákup / Zápis do účtovného modulu Humanet / 
Účtovníctvo – Pokladňa, Denník, str. 31, pričom sa použijú kódy DPH 26B a 27B. 

Podvojné účtovníctvo: 

 

Jednoduché účtovníctvo: 
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3.3 Prijatie zálohy 

Funkcia umožňuje prijať zálohu cez modul Pokladňa a vytvoriť doklad o prijatej zálohe v účtovnom 
module. Kliknite na tlačidlo Prijať zálohu. Otvorí sa okno Prijatie zálohy, v ktorom do políčka Partner 
vpíšte názov partnera, zadajte prijatú čiastku zálohy a tú pridajte do okna čiastkových úhrad rovnakým 
spôsobom ako pri predaji tovaru.   

 

 

Vytvorenie bločku a zápis do fiškálneho modulu 

Prijatá záloha sa do bločku zapíše ako položka predaja kladnou hodnotou, pričom v popise je text 
Prijatá záloha od a uvedený text zadaný v políčku Partner. 
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Zápis do účtovného modulu Humanet 

Evidencia Fakturácia 

Do evidencie Fakturácia sa zapíše doklad typu Hotovosť s kladnou hodnotou Sumy TM a príznakom 
Prijatie zálohy ÁNO.   

 

Kladnou hodnotou sú zapísané aj sumy na záložke Pokladničný doklad a množstvo a suma s DPH 
v položke dokladu. 

 

 

Účtovníctvo – Pokladňa, Denník 

Z celkovej sumy zálohy sa vypočíta suma základu a DPH a tieto sa zaúčtujú na účty/pohyby 
prednastavené vo voľbe Fakturácia a odbyt / Nastavenia fakturácie, t.j. na pohyb/účet prijatej zálohy 
a účet DPH, pričom sa použijú kódy DPH 03 a 04. 

Nastavenia fakturácie pre podvojné účtovníctvo 

 

Zaúčtovaný doklad v podvojnom účtovníctve 
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V prípade, že účet pre prijatú zálohu nie je v nastavení fakturácie zadaný, zaúčtuje sa prijatie zálohy 
bez použitia účtu prijatej zálohy. 

Nastavenia fakturácie pre podvojné účtovníctvo 

 

Zaúčtovaný doklad v podvojnom účtovníctve 

 

 

Nastavenia fakturácie pre jednoduché účtovníctvo 

 

Zaúčtovaný doklad v jednoduchom účtovníctve 

 

 

V prípade, že pohyb pre prijatú zálohu nie je v nastavení fakturácie zadaný, použije sa pri zaúčtovaní 
Všeobecný pohyb pre výnosy. 

Nastavenia fakturácie pre jednoduché účtovníctvo 

 

Zaúčtovaný doklad v jednoduchom účtovníctve 
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UPOZORNENIE: 

Ak nie je nastavený ani jeden z uvedených pohybov, základ dane z prijatej zálohy sa nezaúčtuje. 

Nastavenia fakturácie pre jednoduché účtovníctvo 

 

Zaúčtovaný doklad v jednoduchom účtovníctve 

 

 

3.4 Vrátenie zálohy 

Vrátenie zálohy vykonáte cez tlačidlo Prijať zálohu. Otvorí sa okno Prijatie zálohy, v ktorom kliknite na 
tlačidlo Vrátenie. Otvorí sa ďalšie okno Prijatie zálohy so zoznamom načítaných dokladov 
s poskytnutou zálohou a vyhľadávacím políčkom Vyhľadaj partnera. Aj tu platí, že vyhľadávacie 
políčko je fulltextové.   

 

Po výbere príslušného dokladu sa názov partnera zapíše do políčka Partner a suma vracanej zálohy 
do políčka Čiastka. Vrátenie prijatej zálohy sa vykoná ako predaj so zápornou sumou na úhradu. 
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UPOZORNENIE: Aj v tomto prípade je potrebné pridať platbu do čiastkových úhrad. Keďže ide 
o úhradu zápornej sumy, teda o vrátenie finančných prostriedkov, nie je možné pridať čiastkovú 
úhradu platobnou kartou. Taktiež nie je možné zadať do čiastkových úhrad sumu vyššiu ako je suma 
na vrátenie. 

 

Zálohu je možné vrátiť aj čiastočne – vtedy sa suma čiastkovej úhrady upraví.  

 

Zostávajúca suma prijatej zálohy tak zostáva stále k dispozícii na uplatnenie. 
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Načítanie dokladov 

Do zoznamu záloh sa načítajú doklady s rovnakými kritériami ako pri uplatnení zálohy v predaji, viď. 
kapitola 3 Základné operácie v module Pokladňa / 3.1 Predaj tovaru / Predaj s uplatnením prijatej 
zálohy / Načítanie dokladov, str. 46.  

 

Vytvorenie bločku a zápis do fiškálneho modulu 

Vrátená záloha sa do bločku zapíše ako položka predaja zápornou hodnotou, pričom v popise je text 
Vrátenie zálohy od a uvedený názov partnera z vybraného dokladu. Rovnaký doklad sa vytvorí aj pri 
čiastočnom vrátení zálohy. 

 

Zápis do účtovného modulu Humanet 

Evidencia Fakturácia 

Zápis sa vykoná úplne rovnakým spôsobom ako pri prijatí zálohy len čiastka Suma TM je záporná.  

 

Pri vrátení zálohy (aj čiastočnom) sa k dokladu prijatej zálohy vytvorí súvisiaci doklad ako typ dokladu 
Hotovosť so zápornou čiastkou Suma TM a príznakom Prijatie zálohy ÁNO. Suma čiastky vrátenej 
zálohy sa odpočíta od pôvodného dokladu v čiastke Použitá suma. 

 

Zápornou hodnotou sú zapísané aj sumy na záložke Pokladničný doklad a množstvo a suma s DPH 
v položke dokladu. 
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Účtovníctvo – Pokladňa, Denník 

Z celkovej sumy zálohy sa vypočíta suma základu a DPH a tieto sa zaúčtujú zápornou hodnotou na 
účty/pohyby prednastavené vo voľbe Fakturácia a odbyt / Nastavenia fakturácie, základ na účet/pohyb 
prijatej zálohy a DPH na účet/pohyb príslušnej sadzby DPH pričom sa použijú kódy DPH 26B a 27B. 

 

Nastavenia fakturácie pre podvojné účtovníctvo 

 

Zaúčtovaný doklad v podvojnom účtovníctve 

 

V prípade, že účet pre prijatú zálohu nie je v nastavení fakturácie zadaný, zaúčtuje sa vrátenie zálohy 
bez použitia účtu zálohy. 

Nastavenia fakturácie pre podvojné účtovníctvo 

 

Zaúčtovaný doklad v podvojnom účtovníctve 

 

 

Nastavenia fakturácie pre jednoduché účtovníctvo 

 

Zaúčtovaný doklad v jednoduchom účtovníctve 
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V prípade, že pohyb pre prijatú zálohu nie je v nastavení fakturácie zadaný, použije sa pri zaúčtovaní 
Všeobecný pohyb pre výnosy. 

Nastavenia fakturácie pre jednoduché účtovníctvo 

 

Zaúčtovaný doklad v jednoduchom účtovníctve 

 

 

UPOZORNENIE: 

Ak nie je nastavený ani jeden z uvedených pohybov, základ dane z vrátenej zálohy sa nezaúčtuje. 

Nastavenia fakturácie pre jednoduché účtovníctvo 

 

Zaúčtovaný doklad v jednoduchom účtovníctve 
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4 Iné operácie v module Pokladňa 

V hlavnom okne modulu Pokladňa, po kliknutí na voľbu Iné operácie, alebo po stlačení klávesovej 
skratky F9, sa zobrazí výberový zoznam obsahujúci niekoľko operácií, ktoré je možné vykonávať v 
tomto module. 

 

 

4.1 Vklad do pokladne, výber z pokladne 

Vklad do pokladne a výber z pokladne sú operácie, ktoré vykonávajú zápis do fiškálneho modulu ale 
aj do Humanetu. 

Nastavenie zápisu do Humanetu si môžete nastaviť v Nastavenia programu / Zápis do Humanetu. 

 

Ak je zvolená hodnota Áno doklad sa zapíše aj do Humanetu. Ak je zvolená hodnota Nie doklad sa 
zapíše len do fiškálneho modulu. 

Po kliknutí na voľbu Vklad do pokladne alebo Výber z pokladne sa zobrazí okno s políčkami Hotovosť 
a Poukážky. Do políčka Hotovosť sa vpisuje vkladaná/vyberaná finančná čiastka a do políčka 
Poukážky sa vkladá hodnota poukážok.     

Zadané údaje sa potvrdia kliknutím na tlačidlo OK. 

 

Do pokladne je možné vložiť jednou sumou hotovosť aj poukážky najviac hodnotu 999 999. 
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Vytvorenie bločku a zápis do fiškálneho modulu 

Vklad do pokladne sa do bločku zapíše pod názvom bločku VKLAD kladnou hodnotou a výber pod 
názvom bločku VÝBER zápornou hodnotou. 

 

Zápis do účtovného modulu Humanet 

Evidencia Fakturácia 

Údaje o vklade alebo výbere z pokladne sa v účtovnom module Humanet zaevidujú ako doklad typu 
Vklad do pokladne alebo Výber z pokladne do evidencie Fakturácia a odbyt / Fakturácia.  

 

Evidencia Sklad 

Vklad a výber z pokladne nemajú na evidenciu sklad, žiaden vplyv. 
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Účtovníctvo – Pokladňa, Denník 

Zaúčtovanie dokladov typu Vklad do pokladne, Výber z pokladne sa vykoná do evidencie Pokladňa. 

Doklady sa zaúčtujú pomocou účtu 261 – peniaze na ceste. Účet Peniaze na ceste sa použije 
z Nastavenia fakturácie z políčka Peniaze na ceste. 

 

Podvojné účtovníctvo: 

Vklad do pokladne 

 

Výber z pokladne 

 

 

UPOZORNENIE: Ak nebude v nastavení fakturácie zadaný účet v políčku Peniaze na ceste, doklady 
sa zaúčtujú pomocou prednastaveného systémového syntetického účtu 261. 

Nastavenia fakturácie 

 

Zaúčtovanie dokladu 

 

 

4.2 Úhrada faktúry, dobropisu a storna 

Pri úhrade faktúry, dobropisu a storna sa postupuje rovnakým spôsobom. Kliknite na príslušnú voľbu, 
napr. na voľbu Úhrada faktúry. Zobrazí sa okno Úhrada faktúry, v ktorom je vyhľadávacie políčko 
a zoznam načítaných faktúr.     
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Aj v prípade vyhľadávania faktúry, dobropisu a storna platí, že vyhľadávacie políčko je fulltextové. 
V načítanom zozname dokladov je zobrazená nielen informácia o celkovej sume dokladu, ale aj 
informácia o sume, ktorá ostáva uhradiť. 

 

UPOZORNENIE: V prípade úhrady dokladov fakturácie je možné vykonať len jednu úhradu 
dokladu, pričom je možné použiť všetky typy spôsobov platby. To znamená, že nie je možné cez 
modul Pokladňa uhrádzať doklad čiastkovými úhradami. Pri vykonaní úhrady postupujte spôsobom 
popísaným v kapitole 3 Základné operácie v module Pokladňa / 3.1 Predaj tovaru / Platba za nákup, 
str. 22. 

 

V hornej časti okna je označenie uhrádzaného dokladu a jeho suma. Tlačidlo s dvoma bodkami na 
konci slúži na opätovné načítanie zoznamu dokladov na úhradu. 

UPOZORNENIE: Pri záporných hodnotách dobropisu a storna nie je možné vykonať čiastkovú úhradu 
platobnou kartou. Zároveň aj tu platí, že nie je možné zadať v čiastkových úhradách vyššiu sumu ako 
je suma dokladu (viď. kapitola 3 Základné operácie v module Pokladňa / 3.2 Vrátenie tovaru, str. 49). 

 

Načítanie dokladov 

Načítanie dobropisu, storna a faktúry je rovnaké. Načíta sa dobropis, storno, alebo faktúra so stavom 
úhrady neuhradené alebo čiastočne, ktorých rozdiel čiastok Suma TM, Záloha a súčtu všetkých 
štyroch spôsobov úhrad zo záložky Pokladničný doklad je rôzny od 0.    

Napríklad: 2676 – 1000 – 1676 = 0. Takýto doklad sa do zoznamu nenačíta napriek tomu, že stav 
úhrady je neuhradené. 
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Do zoznamu faktúr na úhradu sa načítajú aj doklady typu Faktúra, so stavom úhrady neuhradené 
alebo čiastočne, ktoré majú príznak Faktúra slúži zároveň ako dodací list ÁNO a zároveň príznak 
Vybavené buď prázdne, alebo NIE. 

 

 

Vytvorenie bločku a zápis do fiškálneho modulu 

Úhrada faktúry sa do bločku zapíše ako položka predaja kladnou hodnotou, pričom sa doklad volá 
Platba faktúry a v popise položky je text Úhrada a uvedené číslo uhrádzaného dokladu. Úhrada 
dobropisu alebo storna sa do bločku zapíše ako položka predaja zápornou hodnotou, pričom ďalej 
platí vyššie popísané. 

   

 

Zápis do účtovného modulu Humanet 

Evidencia Fakturácia 

Pri zápise úhrady sa v príslušnom doklade fakturácie označí na záložke Pokladničný doklad políčko 
Generovať pokladničný doklad. Pri úhrade faktúry sa do políčka Druh dokladu zapíše položka príjem, 
čo zabezpečí, že sa v účtovnej evidencii Pokladňa vytvorí príjmový pokladničný doklad.    

 

Pri úhrade dobropisu alebo storna sa do políčka Druh dokladu zapíše položka výdaj, čo zabezpečí 
vytvorenie výdavkového pokladničného dokladu v účtovníctve. 
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Účtovníctvo – Pokladňa, Denník 

Po zaúčtovaní uhradenej faktúry sa vytvorí príjmový alebo výdavkový pokladničný doklad, v ktorom sa 
na záložke Párovanie nachádza uhrádzaný doklad a na záložke Účtovné predpisy zaúčtovanie 
úhrady.    

 

 

Párovaný pokladničný doklad sa zapíše aj na záložku Úhrady v uhrádzanom doklade.  

 

V prípade, že je v nastavení fakturácie nastavené manuálne účtovanie dokladov fakturácie – t.j. 
zaúčtovanie dokladu si vyžaduje doklad označiť a kliknúť na tlačidlo Označené do účtovníctva,  

 

doklad, ktorý už je raz prenesený do účtovníctva sa pri opakovanom prenose vynechá (aj v prípade, 
že by boli v zdrojovom doklade fakturácie vykonané zmeny).  

Avšak v prípade, že u tohto dokladu bola dodatočne realizovaná úhrada (napr. cez modul Pokladňa), 
opakovaným prenosom do účtovníctva sa v dokladoch faktúra, dobropis a storno doúčtuje úhrada 
v pokladni.  

 

 

4.3 Mincovka 

Vo voľbe Iné operácie / Mincovka sa nachádza jednoduchý nástroj na spočítanie hotovosti a hodnoty 
poukážok po vykonaní uzávierky pokladne.  
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UPOZORNENIE: Na to, aby sa v mincovke zobrazila suma v políčku Fiškál je potrebné najprv vo 
fiškálnom module vykonať uzávierku, v prípade fiškálneho modulu Varos FT4000 napr. prehľadovú (X 
- uzávierku), dennú uzávierku. 

 

Na záložke Hotovosť sa zadá počet jednotlivých mincí a bankoviek, mincovka vypočíta ich sumu 
a porovná s hotovosťou zaregistrovanou vo fiškálnom module od poslednej uzávierky. Podobne sa 
postupuje na záložke Poukážky, kde sa zadáva počet poukážok, ich nominálna hodnota a pomocou 
tlačidla so zeleným plusom sa položka pridá do súčtového okna. Mincovka vypočíta ich sumu 
a porovná s hodnotou poukážok zaregistrovanou vo fiškálnom module od poslednej uzávierky. 

    

Do jednotlivých políčok nominálnych hodnôt platidiel je možné zadať najviac počet 9999. 

V súčasnej dobe nie je možné stav mincovky uložiť ani vytlačiť. Po kliknutí na tlačidlo OK sa mincovka 
zruší. 

 

4.4 Zapísanie dát do databázy účtovného modulu Humanet 

V prípade, že v čase zápisu údajov o predaji dôjde k prerušeniu ON-LINE spojenia s účtovným 
modulom Humanet modul pokladňa zobrazí upozornenie, že sa program automaticky prepne do 
režimu OFF-LINE.   

 

Ak je fiškálny modul v režime ON-LINE, tak sa zápis do modulu vykoná a bloček vytlačí. Po obnovení 
spojenia s účtovným modulom Humanet sa pre zápis dokladu klikne na voľbu Iné operácie / Zapísať 
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do Humanetu. V tomto prípade sa vytvorí doklad typu Hotovosť s príznakom Zaregistrované do 
fiskálnej pamäte. 

Pokiaľ ste v module Pokladňa dokončili operáciu v režime OFF-LINE k účtovnému modulu Humanet, 
teda ste uskutočnili niektorú z operácií (predaj tovaru, prijatie zálohy, úhrada dokladu fakturácie) a 
teraz chcete zapísať do účtovného modulu systému Humanet príslušné doklady fakturácie je potrebné 
zmeniť režim k účtovnému modulu na ON-LINE dvojklikom na text OFF-LINE v políčku Režim v 
stavovom riadku modulu Pokladňa a prihlásiť sa. 

Pre spustenie funkcie zápisu kliknite na voľbu Iné Operácie / Zapísať do Humanetu. Žiadosť o prenos 
údajov z lokálnej databázy mdb do databázy účtovného modulu systému Humanet je potrebné 
potvrdiť kliknutím na tlačidlo ÁNO. 

 

 

O úspešnom ukončení prenosu údajov systém informuje hlásením. 

Pri prenose údajov sa v databáze účtovného modulu systému Humanet vytvoria v evidencii Fakturácia 
ku každému typu operácie doklady popísané v tejto príručke v kapitolách Evidencia Fakturácia. 
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5 Vyhodnotenie uzávierky 

5.1 Fiškálny modul Varos FT4000 

 

Položky uzávierky Položky modulu Pokladňa 

OBRAT – predaj tovaru +  Predaj tovaru 

+  Predaj tovaru po odpočítaní 
 zľavy 

+  Predaj tovaru po odpočítaní 
 zálohy 

+  Prijatá záloha 

  Vrátenie tovaru 

  Vrátená záloha 

OBRAT - úhrada faktúr +  Faktúra 

  Dobropis 

  Storno 

Rekapitulácia obratu = Súčet predaja tovaru 
 a úhrady faktúr 

POHYBY – VKLAD – 
hotovosť 

+  Vklad do pokladne hotovosť 

POHYBY – VKLAD – 
stravné lístky 

+  Vklad do pokladne poukážky 

POHYBY – VÝBER - 
hotovosť 

  Výber z pokladne hotovosť 

POHYBY – VÝBER – 
stravné lístky 

  Výber z pokladne poukážky 

ZÁPORNÉ POLOŽKY - 
zľava 

  Zľava uplatnená pri predaji 

ZÁPORNÉ POLOŽKY – 
záporný 

  Záloha uplatnená pri predaji  

ZÁPORNÉ POLOŽKY – 
vrátenie tovaru 

  Vrátenie tovaru (záporný 
 predaj) 

ZÁPORNÉ POLOŽKY – 
záporný obrat 

= Súčet všetkých záporných 
 položiek 

ROZPIS PLATIDIEL – 
hotovosť 

+  Úhrada hotovosťou 

  Vrátenie hotovosti 

ROZPIS PLATIDIEL – 
platobná karta 

+  Úhrada platobnou kartou 

ROZPIS PLATIDIEL – 
stravné lístky 

+  Úhrada poukážkami 

  Vrátenie poukážok 

ROZPIS PLATIDIEL - 
šeky 

+  Úhrada kreditom 

  Vrátenie kreditu 
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6 Register 

 

D 

Díler, 5, 25, 42 
Dobropis 

načítanie, 64 
úhrada, 63 

F 

Faktúra 
načitanie, 64 
úhrada, 63 

Fiškálny modul 
bloček txt, 12, 28 
nastavenie typu, 12 
rozpis platieb, 28 
stav pripojenia, 8 
uzávierka, 69 

H 

Heslo 
správca, 6 
užívateľ, 5 

Humanet 
fakturácia 

nastavenie čís. radu, 28 
predaj s uplatn. zálohy, 47 
predaj tovaru, 28 
predaj z dodacieho listu, 44 
prijatie zálohy, 54 
úhrada dobropisu, 65 
úhrada faktúry, 65 
úhrada storna, 65 
vrátenie tovaru, 51 
vrátenie zálohy, 58 
zľava z predaja, 40 

sklad 
predaj s uplat. zálohy, 48 
predaj tovaru, 29 
predaj z dodacieho listu, 44 
vrátenie tovaru, 52 
zľava z predaja, 40 

účtovníctvo 
nastavenie predkontácie, 31 
predaj s uplat. zálohy, 48 
predaj tovaru, 31 
predaj z dodacieho listu, 44 
úhrada dobropisu, 66 

úhrada faktúry, 66 
úhrada storna, 66 
vrátenie tovaru, 52 
zľava z predaja, 41, 63 

zápis dát z pokladne, 67 

I 

Iné operácie 
vklad do pokladne, 61 
výber z pokladne, 61 

M 

Mincovka, 66 

N 

Nastavenia 
skrytie/zobrazenie okna 

modulu, 16 
veľkosť okna modulu, 16 

Nastavenia programu, 11 
editovať cenu, 14 
editovať položky dodacieho 

listu, 14 
formát ceny a množstva, 16 
klávesové skratky, 9, 13 
limitné sadzby, 14, 26 
meno, heslo správcu, 15 
online Humanet, 13, 15 
veľkosť stránky, 16 

O 

Odhlásenie 
z programu, 8 

P 

Platba za nákup, 22 
čiastkové úhrady, 23 
limit pre zjednodušenú faktúru, 

26 
odstránenie čiastk. úhrady, 23 
pridelenie dílera, 25 
výdavok, 23 

Predaj tovaru 
cena s DPH/bez DPH, 20 
odstránenie položky predaja, 21 
platba za nákup, 22 
pridanie položky predaja, 19 

výdaj do mínusu, 19 

pridanie zľavy, 38 
s uplatnením zálohy, 45 

načítanie dokladov, 46 
úprava položiek, 21 
vyhľadanie položky, 18 
z dodacieho listu, 42 

editovať položky, 43 
načítanie dokladov, 44 

zrušenie nákupu, 22 
Prihlásenie 

do programu, 5, 8 
OFF-LINE, 3, 5, 6 
ON-LINE, 3, 5 
pridanie nového užívateľa, 8 

Prijatie zálohy, 53 

R 

Režim 
OFF-LINE, 3, 5, 6 
ON-LINE, 3, 5 

S 

Storno 
načítanie, 64 
úhrada, 63 

U 

Úhrada dokladov fakturácie, 63 
Ukončenie programu 

klávesová skratka, 9 

V 

Vklad do pokladne, 61 
Vrátenie tovaru, 49 
Vrátenie zálohy, 56 

načítanie dokladov, 58 
Výber z pokladne, 61 
Vyhľadávanie 

položiek zo skladu, 7, 15, 18 

Z 

Záloha 
prijatie, 53 
uplatnenie v predaji, 45 
vrátenie, 56 

Zápis dát do Humanetu, 67 

 


