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1 Uvod do majetku

Modul Majetok umozriuje evidovanie kariet dlhodobého a kratkodobého majetku. Je prepojeny aj
s modulom Uctovnictvo (zau¢tovanie mesacnych uctovnych odpisov do Interného dokladu a mozZnost
evidovat drobny majetok priamo z Uc¢tovnych predpisov).

Modul Majetok otvorite volbou Majetok v hlavnom okne systému Humanet.

< -
< | | HH Podvojné e Podporné .a.g Ciselniky t Vystupy ’c Administracia
g Gctovnictvo moduly a servis
=
3 Dennik Fakturdcia a odbyt Adresar Uttovnictvo Spréva systému
o
g— Pokladiia Sklad Uty DPH Zakladné nastavenia
= Pohladavky Majetok Organizatna Struktdra Fakturacia Servisné tlohy
Zavazky Rozpolet K6dy DPH Sklad
Banka l'JzamknutiE Majetok
a&tovnictva
Interny doklad Iné

Volba Sadzobnik v stipci Ciselniky obsahuje informéacie o odpisovych skupinach spolu s histériou az
do roku 1992. Sadzobnik je urCeny len na Citanie a jeho aktualizaciu zabezpecCuje dodavatel systemu
Humanet. Ostatné volby v stlpci Ciselniky sluzia na zadanie konStantnych hodndt, opakovane
pouzivanych pri tvorbe dokladov v stlpci Majetok. Vyplnenie Ciselnikov a ich nasledné pouzivanie nie
je povinné.

Volby v stipci Majetok obsahuju evidencie majetkovych kariet.

Volba Nastavenia majetku je ur€ena na ovplyvnenie vSeobecného spravania modulu Majetok.

n - F F

g CISELNIKY MA JETOK OPERACIE

3 Sadzobnik Dihodoby majetok Mastavenia majetku

O

E‘ Klasifikacia produkcie Drobny majetok Hromadny prepodet odpisov
= Lokalizacia

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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2 Dlhodoby majetok

2.1 Vytvorenie karty dlhodobého majetku
Otvorte modul Majetok systému Humanet (Vyber modulu | Majetok).
Nasledne otvorte volbu DIhodoby majetok.

U » ' )

o CISELNIKY MAJETOK OPERACIE

Q. e

3 Sadzobnik | Dlhodoby majetok | Mastavenia majetku

o

E‘ Klasifikacia produkcie Drobny majetok Hromadny prepofet odpisov
= Lokalizacia

Kliknite na tlacidlo Pridat’ (pridat novu kartu).

Dlhodoby
majetok

Doplnky * © Pridar Odstranit

B E Okr. Int. &islo Celk cena Skratka Druh

V okne karty dlhodobého majetku je mozné zadavat viacero udajov. Pre zadanie novej karty staci ak
vyplnite povinné udaje (oznacené hviezdickou (*)).

Dlhodoby majetok

Okruh DM, Dihodoby majetok * v = Interné Cislo 20160028

Bt Skratka *|
Nazov * |
Druh majetku hmotny *

Celkova cena majetku 0 * Vyrobné Eislo

Hladat klas. produkcie

Kad Skratka Nazov Odpisova skupina
-
Kaod klasifikacie produkcie - n Odpisova skupina | 1 - |
Spésob dafiového odpisovania | rovnomerne - v | Sp6sob GEtovného odpisovania | ako dafiové - v |

Zivotnost [mes.]

Adresa Platca DPH, Pogru sem 1/11, 811 01 Bratislay = Lokalizacia - n
Vyrobca - [ Rokviroby
Dodavatel - n Zverené osobe =
g Aktivne
Ciselniky
Poznamka

2.2 Popis udajov karty dlhodobého majetku
Okruh — vyberte &iselny rad z vyberového zoznamu, ktory vygeneruje Interné &islo karty majetku.
Interné ¢islo — Cislo karty majetku vytvorené podla zvoleného okruhu (Ciselného radu).

Externy doklad — iny identifikator karty majetku. MbéZete tu zadat [lubovolny identifikator, napr.
variabilny symbol z dokladu obstarania.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Skratka, Nazov — uzivatel'ska identifikacia majetku.

Druh majetku — vyberovy zoznam s hodnotami hmotny, nehmotny, pozemky, umelecké diela
a zbierky. Podla zvoleného druhu majetku systém bude okno karty majetku mierne menit. Najviac
udajov obsahuje pre hodnotu hmotny.

Celkova cena majetku — needitovatelné policko uréené len na Citanie. Systém Humanet tu
automaticky zapiSe celkovu cenu majetku podla Operacii s majetkom.

Vyrobné ¢islo — dopliujuci udaj k majetku.

Hladat’ klas.produkcie — dostupné len pre Druh majetku nastaveny na hodnotu hmotny. Slizi na
vyhladanie kédu klasifikacie produkcie. Zadat mézete Kdéd, Skratku, Nazov a Odpisovu skupinu. Na
vyhladavanie kédu klasifikacie produkcie stai ak zadate aspon jeden z udajov (mbzete aj viaceré
naraz). Postacuje zadat len ¢ast hfadaného. Napr. ak hladate kéd pre Osobné automobily, staci ak
zadate do nazvu text auto a kedze tento sa nachadza v texte Osobné automobily najde spravnu
hodnotu.

Hladat klas. produkcie

Kad Skratka Nazov Odpisova skupina

auto -

Hladat

Ak systém nenajde Vami zadanu hodnotu, mézete zadat hviezdicku (*) do hociktorého policka a vtedy
systém Humanet zobrazi vSetky hodnoty, ktoré su vlozené v Ciselniku Klasifikacia produkcie.

Hladat klas. produkcie

Kad Skratka Nazov QOdpisova skupina

-

Hradat

Koéd klasifikacie produkcie — dostupné len pre Druh majetku nastaveny na hodnotu hmotny. Hodnota
urCena len na Citanie. Na vyber hodnoty sluzi Cast okna Hladat' klas.produkcie, pripadne tlacidlo
dvoch bodiek pri policku. Podla zvoleného kédu klasifikacie produkcie vyplni systém Humanet aj
Odpisovi skupinu a Zivotnost v mesiacoch (prepoéitana doba odpisovania na mesiace). Hodnoty je
mozné nasledne zmenit.

Odpisova skupina — pre Druh majetku nastaveny na hodnotu hmotny sa hodnota automaticky
predvyplni podla zvoleného kédu klasifikacie produkcie.

Spdbsob dariového odpisovania — vyberovy zoznam s volbami rovnomerne (ro¢né sadzby odpisov
podla zakona), zrychlene (ro€né sadzby odpisov podla zékona), osobitne (plan odpisovy plan bude
vypocitany podla Zivotnosti), bez odpisovania (plan odpisov nebude vypocitany), leasing (vypoc&et
planu odpisov na mesacnej baze podia dizky trvania leasingu), 100% odpis (jednorazovy 100%-ny
odpis).

Spbsob dafiového odpisovania [mungmerne * v ]

Hodnota & W

Adresa rovnomernea

Vyrobca zrychlene
osobitne
Dodavatel bez odpisovania
leasing
§ 100% odpis

Policko Spdsob dariového odpisovania je mozné zadavat len pre druh majetku hmotny a nehmotny.
Pre druh majetku pozemky a umelecké diela a zbierky je spbsob dariového odpisovania
needitovatelny.

UPOZORNENIE: Poli¢ko Spbsob dariového odpisovania je editovatelné len pri pridavani majetku. Po
zapise sa stane poli¢ko needitovatelnym.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Spdsob uctovného odpisovania — vyberovy zoznam s volbami ako dariové (plan ucétovnych odpisov
prispdsobeny dafiovym odpisom), ako dariové bez zmeny sadzieb (plan uctovnych odpisov
prispbsobeny danovym odpisom v dobe zaradenia majetku. NeskorSie zakonné upravy sadzieb
dafiového odpisovania sa neprejavia v plane uctovnych odpisov), ruéné zadanie (plan odpisov nebude
vypocitany, plan odpisov mézete zadat manualne), percentualne (po vybere tejto hodnoty sa zobrazi
pole pre zadanie percentualnej hodnoty ronych odpisov), casové (u¢tovné odpisy sa prepocitaju
podla zivotnosti majetku), konstantné (po vybere tejto hodnoty sa zobrazi pole pre zadanie sumy
mesacného odpisu), bez odpisovania (plan odpisov nebude vypocitany).

Odpisova skupina 1 -

Spésob Oftovného odpisovania | percentudlne * -

Zivotnost [mes.]

Lokalizacia - |
Rok vyroby

Zverené osobe |
Roéne odpis[%] *
Odpisova skupina 1 -
Sposob Oftovného odpisovania | konZtantmé * v

Zivotnost [mes.]
Lokalizacia - |
Rok vyroby

Jverené osobe |

Mesaény odpis *

Zivotnost’ [mes.] — predpokladana Zivotnost majetku v mesiacoch. Pre druh majetku hmotny je
nastavena Zivotnost podfa odpisovej skupiny. Pre druh majetku nehmotny je Zivotnost prednastavena
na hodnotu 60 mesiacov (5 rokov).

Adresa — adresa, na ktorej sa majetok nachadza. Standardne je predvyplnena adresa sidla Vasej
organizacie.
Viyrobca, Dodavatel — vyber z Adresara partnerov.

Lokalizécia — vyber z Ciselnika Lokalizacia. Prostrednictvom lokalizacie mézete upresnit umiestnenie
majetku.

Rok vyroby, Zverené osobe — doplfiujuce udaje ku karte majetku.

Ciselniky — tato &ast okna sluzi na kategorizovanie kariet dlhodobého majetku. Pomocou &iselnikov je
mozné filtrovat a triedit vietky tlacové vystupy majetku.

Ciselniky
Stredisko - u
Zakazka - B
Cinnost v u
Program - u

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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UloZenie karty majetku
Tlagidlom Zapisat ulozite kartu majetku.
V pripade priddvania novej karty majetku sa po zapisani zobrazi znovu okno karty majetku, ale uz

s pridanymi zélozkami v spodnej Casti okna.

Danové odpisy Uttovné odpisy Subory

Operacie s majetkom Zdroje financovania Prerusenie dafiovych odpisov

Operéacie s majetkom Dopinky v @ Pridat Odstranit

O a Datum & Pohyb Popis Upresnenie Suma _VStl:I'E)I'Ie Prediontacia ..,! e _! ..Elp"e Predkontacia 2
intéis. 1 Eis.rad int.&is.

filter filter | filter | filter fileer | filter filter filter filter filter

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.



Dlhodoby majetok

2.3 Popis zaloziek karty dlhodobého majetku

Operacie s majetkom
Na zalozke Operacie s majetkom zadavate akékolvek zmeny majetku. Tladidlom Pridat’ pridate novu
operaciu s majetkom.

Operacie s majetkom Zdroje financovania Prerusenie dafovych odpisov Dafowvé odpisy UEtovné odpisy Stbory

Operécie s majetkom R T

Vstupné Predkontacia Vystupny Vystupné
int.éis. 1 gis.rad int.gis.

| IE Datum & Pohyb Popis Upresnenie Suma Predkontacia 2

filrer fiter | filter | filter filter | filter filrer filter filter filter

Jednotlivé operacie, ktoré je s majetkom mozné robit’ su postupne filtrované.

Obstaranie majetku
Na zacCiatku je dostupna len operacia obstaranie. Pre operaciu obstaranie su najdélezitejSie udaje
Datum pohybu (datum obstarania) a Suma (suma obstarania).

.. b4

Druh pohybu obstaranie * v Upresnenie pohybu kupa * v
Popis obstaranie-klpa Fﬂ
D&tum pohybu 25.07.2016 * =

Suma 1700 EULR =

|| Ind suma pre dafiové odpisy

Partner - a

Evidencia vstupného dokladu Pokladfa * -

Vstupné interné &islo a

Poznamka

Po pridani operacie obstaranie bude pri dalSom pridani operacie (tlaCidlom Pridat’ na zalozke
Operacie s majetkom) dostupné zaradenie, resp. pévodné zaradenie a nasledne zaradenie. Rozdiel
medzi pévodnym zaradenim a zaradenim je v datume zaradenia majetku. Ak majetok uz bol zaradeny
a odpisovany v minulosti (vinom uétovnom systéme ako je systém Humanet), pouZijete pdvodné
zaradenie a potom eSte pridate operaciu zaradenie. Ak sa jedna o novy majetok, pouZijete len
operaciu zaradenie. Operacie zaradenie a pdévodné zaradenie najdete popisané v nasledujucich
dvoch podkapitolach.

Zaradenie dlhodobého majetku obstaraného v aktualnom uétovnom obdobi

Na zalozke Operacie s majetkom opat stlacte tlacidlo Pridat pre pridanie novej operacie s majetkom.
Ak uZ existuje operacia obstaranie, bude teraz k dispozicii operacia zaradenie a zaradenie — pévodné,
vyberte druh operacie zaradenie. Systém Humanet umozfuje v podvojnom Uc&tovnictve automatické
zauctovanie zaradenia majetku do uctovnictva. Ak chcete vyuZit tato moznost, vyplite Vystupny
Ciselny rad pre operaciu zaradenie. V tomto Ciselnom rade sa zauctuje doklad zaradenia majetku.
V policku Zauctovanie zaradenia DM vyberte predkontaciu, ktora sa pouzije pre zaucétovanie
zaradenia majetku.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Ak vyberiete predkontaciu aj do volby Predkontacia pre Gctované odpisy, pri uctovani mesacénych
uctovnych odpisov majetku bude pouzité zauctovanie nastaveneé v tejto predkontacii. Ak predkontaciu
nevyberiete, bude za tuto kartu majetku odpis zaucCtovany bez pouzitia Uctov (PU), resp. pohybov
(JU).

. X

| Druh pohybu zaradenie * v | Upresnenie pohybu normalne zaradenie * v

Popis zaradenie-normalne zaradenie

Datum pohybu 25.07.2016 * =

Suma 1700 EUR = Zauctovanie zaradenia DM | SDHMO011, Zaradenie DHM do poui~ =

Predkontacia pre uctovné odpisy SDHMO021, Opisovanie DHM - samc =

|| Inasuma pre dafiové odpisy

Vystupny fiselny rad 100, Interny doklad v Vystupné interné gislo 00000011

Poznamka

POZNAMKA: V pripade, Ze vyberiete Vystupny &iselny rad a nevyberiete predkontaciu v poligku
Zauctovanie zaradenia DM, u&tovny doklad bude vytvoreny so sumou, ale s prazdnymi uétovnymi
informaciami.

U&tovné predpisy YIS Dopinky ¥ @ Pridat Odstranit

Datum & Popis

UPOZORNENIE: K automatickému zalctovaniu zaradenia dlhodobého majetku dochadza az pri
zapisani karty dlhodobého majetku tlacidlom Zapisat.

Zaradenie dlhodobého majetku obstaraného v minulych uétovnych obdobiach

Pomocou tladidla Pridat’ pridajte operaciu s majetkom. Pre prva operaciu bude ponuknuté len
obstaranie. Zadajte Datum obstarania a pouzite tlacidlo Obnovit. Tlagidlo Obnovit’ je potrebné pouzit
z dévodu nastavenia spravnej meny (SKK alebo EUR podla datumu pred 1.1.2009 a po tomto
datume). Zadajte Sumu obstarania (v mene platnej k datumu obstarania). Druh pohybu, Upresnenie
pohybu a Popis sa vyplnia automaticky. Mézete vyplnit partnera a Cislo vstupného dokladu (doklad
alebo doklady, ktorymi bol majetok obstarany - nie je to povinné). Operaciu ulozte tlacidlom Zapisat.

. X

I Druh pohybu obstaranie ®v | Upresnenie pohybu kipa *
Popis obstaranie-kipa
Datum pohybu 25.07. 2008 * =
Suma 150000 SKK =

|| Ina suma pre dafové odpisy

Partner v B

Evidencia vstupného dokladu  Pokladiia *v

Vstupné interné islo =

Poznamka

V dalSom kroku pridajte operaciu s majetkom typu zaradenie — pévodné.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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V policku Druh pohybu vyberte zaradenie-pévodné. Zadajte datum pdvodného zaradenia (spravidla
zhodny s datumom obstarania majetku). Vypliite sumy Dariové vstupné opravky a Uétovné vstupné
opravky. Sumy zadavajte v mene platnej k zadanému datumu. Zadavajte sumarne uz uplatnené
opravky od zadaného datumu az po datum kedy vykonate zaradenie v systéme Humanet (spravidla
zaciatok aktualneho ucétovného roku).

| Druh pohybu zaradenie - pdvodné - Upresnenie pohybu normalne zaradenie * v
Popis zaradenie - pdvodné-normalne zaradenie
Datum pohybu 25.07.2008 [

Darfiové vstupné opravky | 100000

Utrovné vstupné opravky | 100000

V dalSom kroku pridajte operaciu s majetkom typu zaradenie.

V policku Druh pohybu vyberte zaradenie. Zadajte datum zaradenia majetku do systému Humanet
(spravidla zaciatok aktudlneho uctovného roku). Vo okne pre zaradenie majetku sa automaticky
vyplnia Druh pohybu, Upresnenie pohybu, Popis, Datum pohybu (zaradenia) aj Suma zaradenia (v
pripade potreby je mozné udaje upravit). Suma zaradenia bude automaticky prepocitana na menu
platnd k datumu zaradenia do systému Humanet. Systém Humanet aj v tomto pripade umoznuje
automatické zaucltovanie zaradenia majetku do ultovnictva, avS8ak kedZe tento majetok je uz
v Uctovnictve davno zaradeni nechajte policko Vystupny Ciselny rad nevyplneny a taktiez v poli¢ku
Zauctovanie zaradenia DM nevyberte predkontaciu.

Ak vyberiete predkontaciu aj do policka Predkontacia pre Gctované odpisy, pri Uctovani mesacénych
uctovnych odpisov majetku bude pouzité zauctovanie nastavené v tejto predkontacii. Ak predkontaciu
nevyberiete, bude za tuto kartu majetku odpis zauctovany bez pouZitia uctov (PU), resp. pohybov
(Ju).

.. » o X
Operacia Zapisat Zrusit

I Druh pohybu zaradenie *v | Upresnenie pohybu normaélne zaradenie *v
Popis zaradenie-normalne zaradenie
Datum pohybu 01.01.2016 * =
Suma 497509 EUR = Zauctovanie zaradenia DM - a

I Predkontacia pre Gétovné odpisy SDHMO021, Opisovanie DHM - samaostat. = Ia

Ind suma pre danové odpisy

Vystupny ciselny rad v Vystupné interné gislo

Poznamka

o

-

UPOZORNENIE: Pre majetok, ktory uz bol zaradeny a je len dodatocne zaradovany do systému
Humanet nevyplhajte Vystupny Ciselny rad, aby nedoslo k duplicitnému zauctovaniu zaradenia.

Prepoéet sum pre pévodné majetky

Ak bol majetok zaradeny pred 1.1.2009, zadavate sumu obstarania aj opravok v mene SKK a to az po
den predchadzajiuci zaradeniu majetku do systému Humanet (ak bude majetok zaradeny k 1.1.2012,
pocitate v SKK obstaravaciu cenu aj opravky az po 31.12.2011). Opravky vypocitané po 1.1.2009 su
vypocitané v mene EUR a konverznym kurzom 30,1260 ich prepocitate na menu SKK. Obstaravacia
cena majetku je povodna obstaravacia cena vratane vsetkych technickych zhodnoteni alebo
inych zvyseni/znizeni cien.

PRIKLAD: Budova povodne obstarand a zaradena za 5000000 SKK k 1.1.2008. K 1.1.2009
technicky zhodnotena o 33 193,92 EUR (konverznym kurzom prepocitana hodnota 1 000 000 SKK).
Odpisova skupina 6 — 40 rokov, rovhomerné odpisovanie, uctovné odpisy zhodné s danovymi. Do
Humanetu bude majetok zaradeny k 1.1.2016. Pripravte si vypocet obstaravacej ceny majetku v mene
SKK (napriek tomu, Ze technické zhodnotenie bolo uz vykonané v mene EUR). Vstupné opravky boli
za rok 2008 v mene SKK, neskdr uz v mene EUR. KedZe pri zadavani starSieho majetku zadavate

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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vSetky udaje v mene platnej k datumu prvého zaradenia, prepo itate si opravky z meny EUR do meny
SKK.

Operacia / Datum Suma / Mena Opravky — Rok / Suma /Mena
Obstaranie a zaradenie | 5000 000 SKK 2008 - 250 000 SKK
1.1.2008

Technické  zhodnotenie | 33 193,92 EUR (1 000 000 SKK) | 2009 — 9 959 EUR (300 024,83 SKK)
1.1.2009

2010 — 9 959 EUR (300 024,83 SKK)

2011 -9 959 EUR (300 024,83 SKK)

2012 — 9 959 EUR (300 024,83 SKK)

2013 — 9 959 EUR (300 024,83 SKK)

2014 — 9 959 EUR (300 024,83 SKK)

2015 — 4 980 EUR (150 027,48 SKK)

Pridanie  majetku  do | Obstaranie majetku 6 000 000 | Vstupné opravky k 31.12.2015 -
Humanetu 1.1.2016 SKK 2200 176,46 SKK

Na zaklade tabulky pridajte do systému Humanet operaciu s majetkom obstaranie s datumom
1.1.2008 (pouzite tlacidlo Obnovit’ po zmene datumu, aby doslo k nastaveniu meny na SKK). Sumu
obstarania zadate 6 000 000 SKK (pb6vodné obstaranie 5000000 SKK a konverznym kurzom
prepocitané technické zhodnotenie 1 000 000 SKK). ZapiSte operaciu obstaranie.

Pridajte novu operaciu s majetkom a druh operacie zvolte zaradenie-pévodné. Zadajte datum pre
operaciu zaradenie-pévodné na 1.1.2008 (skutocny datum pdvodného zaradenia majetku) a pouzite
tlacidlo Obnovit pre nastavenie meny SKK. Do vstupnych opravok zadajte celkovi sumu opravok
k 31.12.2015 prepocitané na menu SKK. Na zaklade tabulky je celkova suma opravok k 31.12.2015 v
hodnote 2 200 176,46 SKK.

Pridajte novl operaciu s majetkom a druh operacie zvolte zaradenie. Datum operacie zaradenie
nastavi systém Humanet na zaciatok aktualneho ucétovného roku. Sumu zaradenie vyplni systém
Humanet zo sumy obstarania a prepodita ju konverznym kurzom na menu EUR.

Tlacidlom Plan odpisov spustite vypocet odpisového planu.

Technické zhodnotenie dlhodobého majetku
Operaciu technické zhodnotenie je mozné pridat len ak existuje operacia zaradenie.

Pre operaciu s majetkom technické zhodnotenie vyplfite Upresnenie pohybu z moznosti zvysuje cenu
majetku alebo do nakladov. Po zapisani operacie technické zhodnotenie pouzite tlagidlo Plan odpisov.
Pri pouziti tlacidla Plan odpisov nastane prepocCet odpisového planu. Upresnenie pohybu do nakladov
nespdsobi Upravu vysky planovanych odpisov. Upresnenie pohybu zvysuje cenu majetku zvysi cenu
majetku s platnostou od zadaného Datumu pohybu a od tohto datumu prepocita aj planované odpisy.
Ak je suma technického zhodnotenia ina pre danové odpisy, oznacte policko Iné& suma pre dariové
odpisy a zadajte samostatnu hodnotu operéacie pre dafiové odpisy.

POZNAMKA: Ak v poliku Spésob étovného odpisovania je nastavené ako dariové, budl aj Gétovné
odpisy pocitané z rovnakej sumy ako danové odpisy aj pri aktivnej volbe Ina suma pre dariové odpisy.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Volitelne mdzete vyplnit aj partnera (partner, ktory dodal technické zhodnotenie) a vstupny doklad
(doklad, ktorym bolo obstarané technické zhodnotenie).

. X

Druh pohybu technické zhodnotenie R I |Upresnenie pohybu zvysuje cenu majetku L |
Popis technické zhodnotenie-zvySuje cenu majetku
Datum pohybu 01.08.2016 * = m

Suma 1763 EUR =

Ina suma pre dafiové odpisy

Partner v B

Evidencia vstupného dokladu  Pokladfa v

Vstupné interné &islo u

Poznamka

Vyradenie dlhodobého majetku
Operaciu vyradenie je mozné pridat len ak existuje operacia zaradenie.

Pri operacii s majetkom vyradenie vyplnite Upresnenie pohybu jednou z dostupnych moznosti (napr.
opotrebenie, likvidacia, darovanie, predaj a pod.).

Zostatkova cena — slUzi na zapisanie zostatkovej ceny majetku.
Suma vyradenia — sluZi na zapisanie plnej ceny majetku, v ktorej sa majetok vyraduje.
K sumam su priradené aj policka na zadanie predkontacii na zauc¢tovanie do uétovnictva.

Po zapisani operacie vyradenie pouzite tlacidlo Plan odpisov. Pri pouziti tlacidla Plan odpisov nastane
prepocet odpisového planu. S platnostou od zadaného Datumu pohybu prepocita systém Humanet aj
planované odpisy.

- . " X
Operacia Zrusit

Druh pohybu vyradenie v Upresnenie pohybu preda *v

Popis vyradenie-predaj
EfmnmmEsiyie 25.12.2016 * [ m

Zostatkova cena 178 EUR = Zautrovanie zostatkovej ceny DM | Zost CENA, Vyradenie majetku - zaliétova » n
Suma vyradenia 1700 EUR = Zaltrovanie vyradenia DM | SDHM031, Vyradenie odpisovaného DHN = B
Vystupny Eiselny rad IDO, Interny doklad - Vystupné interné &islo 00000012

Vyradovaci protokol

Poznamka

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Pre operaciu vyradenie v Easti okna Vyradovaci protokol je mozné zadat aj doplfiujuce informacie ako
su Dalsie vyuzitie majetku, Navrh na darovanie inej organizécii, Bezodplatny prevod, Vyradovacia
komisia. Tieto informacie su pouzité pri tlaci Vyradovacieho protokolu.

Vyradovaci protokol

Dalsie vyuZitie Easti majetku
Navrh na darovanie inej organizacii:

Bezodplatny prevod:

Vyradovacia komisia 1 Funkcia 1

Funkcia 3

Vyradovacia komisia 2 n Funkcia 2

Vyradovacia komisia 3

Zatuctovanie vyradenia
Zauctovanie vyradenia prebehne pri zapise celého majetku.

Pre automatické zauctovanie vyradenia je potrebné, aby bolo poli¢ko Vystupny Ciselny rad vyplnené.
Ak poli¢ko nebude vyplinené automatické zauctovanie neprebehne.

V Internom doklade vzniknu dva predpisy. Jeden pre zostatkovl cenu a druhy pre sumu vyradenia.
Sumy budu zauctované na zaklade vybratych predkontacii.

Zostatkova cena sa zauctuje na zaklade vybratej predkontacie v poliCku Zadcétovanie zostatkovej ceny
DM.

Suma vyradenia sa zauctuje na zaklade vybratej predkontacie v poli¢ku Zauctovanie vyradenia DM.
Pre spravne zauctovanie je potrebné, aby boli obe predkontacie vybraté.

Vypocet dariového odpisu pri vyradeni majetku predajom

Podla zmeny legislativy ucinnej od 1.1.2015 v zakone o dani s prijmov § 22 ods. 12 ,Pri vyradeni
hmotného majetku a nehmotného majetku odpisovaného podfa § 26 ods. 6 a 7 uplatni dariovnik odpis
vo vy$ke pripadajiucej na polet celych mesiacov, po¢as ktorych dariovnik majetok uctoval1) alebo
majetok evidoval podla § 6 ods. 11. Pri hmotnom majetku, pri ktorom je zostatkova cena dafiovym
vydavkom len do vy$ky prijmov (vynosov) z predaja podfa § 19 ods. 3 pism. b) prvého bodu, méze
dariovnik uplatnit’ odpis vo vyske pripadajicej na pocet celych mesiacov, pocas ktorych dariovnik
majetok uctovall) alebo majetok evidoval podla § 6 ods. 11.“

§ 19 ods. 3 pism. b) prvého bod: ,b) zostatkova cena (§ 25 ods. 3) alebo pomerna cast’ zostatkovej
ceny hmotného majetku a nehmotného majetku pri jeho vyradeni : 1. predajom okrem zostatkovej
ceny osobnych automobilov zatriedenych do kédu Klasifikacie produktov 29.10.2, motorovych vozidiel
na jazdu na snehu a podobnych vozidiel s motorom zatriedenych do kédu Klasifikacie produktov
29.10.52, rekreacnych a Sportovych ¢&lnov zatriedenych do kédu Klasifikacie produktov 30.12, lodi a
plavidiel zatriedenych do kédu Klasifikacie produktov 30.11, lietadiel a kozmickych lodi a podobnych
zariadeni zatriedenych do kédu Klasifikacie produktov 30.3, motocyklov a ich modifikacii zatriedenych
do kédu Klasifikacie produktov 30.91, bicyklov a inych kolesovych vozidiel bez motora zatriedenych do
kédu Kilasifikacie produktov 30.92.1 a budov a stavieb zaradenych do odpisovej skupiny 6okrem
technického zhodnotenia vykonaného najomcom na budove a stavbe zaradenej v tejto odpisovej
skupine, ktora sa zahrnuje do vy$ky prijmov (vynosov) z predaja zahrnutych do zakladu dane.*

Z toho vyplyva, Z2e majetok z vymenovanych klasifikacii produkcii a budovy v odpisovej skupine 6,
budd mat na karte majetku v roku vyradenia vypocitany alikvotny dariovy odpis na pocet celych
mesiacov uzivania majetku (bez mesiaca vyradenia).

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Zmena plati len pri vyradeni spdsobom preda;.

Operaci x

Druh pohybu vyradenie Upresnenie pohybu predaj x v

Popls vyradenie-predaj
17.05.2017 %
R -
Zostatkova cena 749 68 ELR Zalttovanie zostatkove| ceny DM

Suma vyradenia 1000 EUR Zangtovanie vyradenia DM

4

4

V Ciselniku Kilasifikacia produkcie je oznaCovanie policko Pocitaj alikvotnu ¢ast dariového odpisu pri
vyradeni majetku. Pri vyradeni majetku predajom, ktory ma klasifikaciu s oznaéenym polickom Pocitaj
alikvotnu Cast' dariového odpisu pri vyradeni majetku, tak sa pre rok vyradenia vypocita alikvotny
dafiovy odpis.

Klasifikacia produkcie [ zruse | X

K6d [29.10.2] *] Skratka 25.10.2 *
Mazov Osobné autamobily *
Odpisova skupina : * HS/CN kod

I[‘__"I Potfta] allkvotna £ast dafiového odplsu pri vyradenl majetku |

Histdria

Pre majetky s klasifikaciou produkcie, ktoré nemaju oznacené toto poli¢ko, pre rok vyradenia nebude
vypocitany Ziaden odpis.

Zdroje financovania dlhodobého majetku

Zalozka Zdroje financovania sluzi na zadanie zdrojov, z ktorych bol majetok obstarany. Zadanie zdroja
financovania zabezpeli pomerné rozpocitanie odpisov na jednotlivé zdroje. Suma majetku, ktorej
neprislicha ziadny zdroj financovania sa povazuje za financovanie vlastnymi zdrojmi.

PRIKLAD: Ak je celkova suma majetku 10 000 EUR a zdroj financovania ZF1 financoval 200 EUR,
zdroj financovania ZF2 financoval 200 EUR a zdroj financovania ZF3 financoval 100 EUR, tak
zostavajuca suma t.j. 10 000 - 200 — 200 — 100 = 9500 EUR je povazovana za financovanie vlastnymi
zdrojmi.

Tlacidlom Pridat na zalozke Zdroje financovania pridate novy zdroj financovania.

Zdroj financovania Zrusit

Suma 200 ¢ Zdroj financovania ZF1, ZF1 L 4 a

Predkontacia SDHMOZ2ZF1, Opisovanie DHM - sé = a

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Po vykonani zmeny na zalozke Zdroje financovania pouzite tlaidlo Plan odpisov z dévodu
aktualizcie planu odpisov.

Operacie s majetkom Zdroje financovania Preruienie dafiovych odpisov Dafiové odpisy Uétovné odpisy Subory
Zdroje financovania Dopinky v @ Pridat  Odstranit
(] E Suma Mena Predkontacia Zdroj . Platiod Plati do
financovania

fitrer fileer | filter fitter filter fiter
Q ® 20000 EUR Odpis.DHMZF1 ZF1 01.01. 2016
J ® 200,00 EUR OQdpisDHMZF2 ZF2 01.01.2015
=] ® 10000 EUR OdpisDHMZF3 ZF3 01.01.2015

Tlagidlom Plan odpisov vypocita systém Humanet, podla zdrojov financovania, aj danové a uctovné
odpisy rozdelené na jednotlivé zdroje financovania.

Doplnky ¥ € Pridat

O Rok Mesiac Suma Zostatok NE UZ ZO Plariod Plati Zdroj _
do financovania

filcer | filter filter filter filtei fileer | filtei fileer fileer | filter

O ® 2016 5 418 99582 ino 01.01.2016 ZF1

- [} L | ano 01,

ol 7 2016 5 418 99164 : 01.01.2016 7R

O ® 2016 5 209 98955 ino 01.01.2016 ZF3

O ® 2016 5 1043 97912 ino 01.01.2016

O ® 2016 6 417 = 97495 01.01.2016 ZF1

O ® 2016 6 417 = 97078 01.01.2016 ZF2

@ ® 2016 6 208 968,70 01.01.2016 ZF3

O ® 2016 6 19796 = 770,74 01.01.2016

POZNAMKA: Ak dariové odpisy nechcete mat rozdelené pre niektory zo zdrojov financovania, stadi
ak v Ciselniku Zdroje financovania oznacite volbu Nepouzit pre dariovy odpis. Ak volbu oznacite pre
vSetky zdroje financovania, budu danové odpisy vzdy pocitané len jednou sumou.

Zdroj financovania % Zrusit

Kad ZF1 * Skratka ZF1
Nazov ZF1

Organizacia - =

Poznamka

E NepouZit pre dafiovy odpis I

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Dariové odpisy ——

O E Rok A
filter
O ® 2016
O o 2017
O ® 2018
O ® 2019
O e 2020

Suma Zostatok MNE Doodpisovat UZ OP Z0 Platiod

filter filter filtei filter
167,00 833,00
250,00 583,00
250,00 333,00
250,00 83,00
83,00 0,00 ano

filtei filter filtei filter

01.01.2016
01.01.2016
01.01.2016
01.01.2016
01.01.2016

Plati
do

filter

Odstranit

Zdroj
financovania

filter

Uétovné odpisy budu pri pouZiti zdrojov financovania vzdy rozdelené podra jednotlivych zdrojov.

U&tovné odpisy Dopinky v @ Pridat

O E Rok Mesioc Suma Zostatok NE UZ 70 Platied | oo Z00)
do financovania
fileer | filter fileer fiteer filtei filrei filtei filter fileer | fileer
O ® 2016 5 417 999583 01.01.2016 ZF1
O ® 2016 5 417 999166 01.01.2016 7R
CJ ® 2016 5 208 998958 01.01.2016 73
O ® 2016 5 197.96 979162 01.01.2016
O ® 2016 6 417 978745 01.01.2016 ZF1
O ® 2016 6 417 978328 01.01.2016 ZF2
O ® 2016 6 208 978120 01.01.2016 7F3
O ® 2016 6 19796 958324 01.01.2016

Podla zdrojov financovania je mozné tlacit viaceré tlaCové vystupy modulu Majetok s rozdelenim na
vlastné a cudzie zdroje.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Zauctovanie majetku so zdrojom financovania
Pre spravne zauctovanie odpisu so zdrojom financovania je potrebné, pre kazdy zdroj financovania
vytvorit samostatnu predkontaciu zvlast. V predkontacii musi byt zdroj financovania nastaveny.

Ciselniky
Stredisko (MD) B stredsiom)
) PouZit prednastavené stredisko ) PouZit prednastavené stredisko (D)
Zakazka (MD) B zedeo
[J PouZit prednastaventi zdkazku ) PouZif prednastavenu zakazku (D)
Cinnost (MD) - a Cinnost (D}
) PouZit prednastavenu ginnost ) PouZit prednastavend €innost (D)
Zdro| financovania (MD) ZF1, ZF1 - B Zdro] financovania (D)
J PouZif prednastaveny fin. zdro] ) PouZif prednastaveny fin. zdra] (D)
Program (MD} - a Program (D)
) PouZit prednastaveny program ) PouZit prednastaveny program (D)
Ekonomicka klasifikacla - a Ekonomicka klasifikacla (D)
[J PouZit prednastaveny eko. klas. [ PouZit prednastavenu eko. klas. (D)
Funktna klasifikacla - a Funktna klasifikacla (D}
) PouZit prednastavent fun klas. ) PouZit prednastavent fun klas. (D)
Histéria
Nastavenla predkontéacle Rozdétovanie PouZitie predkontacie
Nastavenia predkontacii [S¥is Dopinky ¥ Odstranit
— MD MD D D Kod Ty Kod Prednast. Prednast.
U Typ s o :\:)’H Maska Podpsamozd. __ . eetMD (GfetD NepouZ. &fs.
filte rer  filte rer  filte ter | filter | filte filte te te re re
O W4l ® Ssuma 551 0000 082 0000 {Desc}  nie nie nie nie

Pri zadavani zdroja financovania v majetku, treba tuto predkontaciu pri zdroji nastavit.

; ) X
Zdroj financovania Zapisat

Suma 200 * Zdro) financovania  ZF1, ZF1 * - =

Predkontacia SDHMOZZF1, Opisovanie DHM - sar = I=

Prerusenie danovych odpisov

Na zalozke Prerusenie dariovych odpisov sa zadavaju roky, v ktorych sa maju prerusit dafiové odpisy.
Tlacidlom Pridat na zalozke PreruSenie dariovych odpisov pridate rok, v ktorom nemaju byt pocitané
dafiové odpisy. Po vykonanej zmene na zalozke PreruSenie dariovych odpisov pouzite tlagidlo Plan
odpisov z dévodu aktualizacie planu odpisov.

Plany odpisov )
Plany odpisov (zalozky Dariové odpisy a Uctovné odpisy) mbzete dat automaticky vypocitat tlaCidlom

Plan odpisov.
Plan odpisov

UPOZORNENIE: Pred spustenim odpisového planu je nutné mat na zaloZke Operacia s majetkom
vytvorenu operaciu zaradenie. V opaénom pripade neddjde k vytvoreniu odpisového planu.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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POZNAMKA: Tlagidlo Plan odpisov je potrebné aktivovat po kazdej zmene v majetku, ktora
ovplyviiuje vypodet odpisov (Zivotnost, dizka leasingu, operacie s majetkom, zdroje financovania,
preruSenie dariovych odpisov). To zabezpeli prepocet vSetkych neuzamknutych Gétovnych
a danovych odpisov.

UPOZORNENIE: V pripade, Ze vytvarate kartu dlhodobého majetku pre predchadzajuce uétovné
obdobia, je nutné mat na zalozke Operacia s majetkom vytvorené vsSetky potrebné operacie
(obstaranie, zaradenie-pévodné, zaradenie). V opacnom pripade mdze nastat situacia, kedy niektoré
zaznamy uctovnych alebo dafovych odpisov nebude mozZné dodatoCne odstranit alebo upravit.
V takom pripade budete musiet’ kartu majetku odstranit a pridat znovu.

Dariové odpisy
Na zalozke Dariové odpisy sa nachadza plan dafiovych odpisov.

V pripade potreby je mozné upravovat jednotlivé hodnoty dafovych odpisov — neuzamknutych
zdznamov.

POZNAMKA: V pripade majetku s operaciou zaradenie-pévodné je zobrazeny jeden sumarny odpis
v hodnote vstupnych darnovych opravok az do datumu zaradenia majetku v systéme Humanet.

Dariové odpisy ooy~ © Pt odsn

O E Rok 4 Suma  Zostatok NE Doodpisovat UZ OP ZO Platiod z:‘ﬁ fi:::{cwama
fileer | filter filrer filrel filzer fitter | filter filtei filrer filter | filter

L ' Fall ® 2015 331333 165370 ano 01.01.2016

[ Wl ® 2016 124500 41470 01.01.2016

L e 2017 414,70 0,00 ano 01.01.2016

Uétovné odpisy

Na zalozke Uctovné odpisy sa nachadza plan u¢tovnych odpisov.

V pripade potreby je mozné upravovat jednotlivé hodnoty ucétovnych odpisov — neuzamknutych
zaznamov.

POZNAMKA: V pripade majetku s operaciou zaradenie-pévodné je zobrazeny jeden sumarny odpis
v hodnote vstupnych Gétovnych opravok az do datumu zaradenia majetku v systéme Humanet.

U&tovné odpisy Dopinky v @ Prida¢  Odst

@] E Rok Mesiac Suma  Zostatok NE UZ Z0 Platod 20 Zdrol

do  financovania
fileer | filter filrer filter fileei filter | filtei filter fitter | filter

ul OI 2015 |12 331339 165970 ano 01.01.2016 I

L] e 2016 1 103,75 | 155595 01.01.2016

L Wl e 2016 2 103,75 145220 01.01.2016

L WAl ® 2016 3 103,75 | 134845 01.01.2016

L WAl ® 2016 4 103,75 124470 01.01.2016

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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2.4 Import dlhodobého majetku z Excelu

Volba pre import dlhodobého majetku z programu Excel je vhodna pre hromadné pridavanie alebo
upravovanie kariet majetku.

Stiahnutie Sablény
Pre import kariet dlhodobého majetku z Excelu je nutné pouzit pripravenu Sablénu, ktoru najdete vo
volbe Pomocnik | Dokumentacia.

@ humanet Navigacia UZivatel Pomocnik

Dokumentacia
Systém
O aplikacii

Vyber modulu

V okne Dokumentacia otvorte zalozku Prirucky.

Vyberte zobrazenie poZadovaného suboru. Pre dlhodoby majetok je to subor s nazvom
DM_predloha.xIsx.

Dokumentacia

Dokumenty Prirucky
oznam priruciek Doplnky ~
Dokument Datum Velkost Popis
filter fitter filter filter
(] HNT_PUCT_Ako_zacat_v53.pdf 05.06.2015 MB1,69 Prirugka PU Ako zacat vo formate PDF
. HNT_PUCT_Vseobecna_cast_v2 6 pdf 31.10.2014 MB1056  Uzivatelska prirucka PU - VEeohecna East vo formate PDF
(] HNT_UCT_Fakturacia_v1_2 pdf 06.09.2013 MB733 Prirucka Fakturacia vo formate PDF
L HNT_UCT_Majetok_v1_2 pdf 28.06.2013 MB4,42 Prirucka Majetok vo formate PDF
. HNT_UCT_Sklad_v2.pdf 02.02.2013 MB3,15 Prirugka Sklad vo formate PDF
(] it HNT_UCT_Pouzitie_ciselnikov.pdf 04.02.2012 KB34642 Efektivne pouZivanie predkontacii - pouZitie &iselnikov pri
] Import_specialne_zlavy_predloha xlsx 25.03.2013 KB 1025 Excel predloha pre import Mapy partnerov a Specialnych :
L] MNavrhar_tlacovych_predloh_v1.pdf 11.09.2015 MB1,44 Navrhar datovych prediéh
L] Humanet_HB_XML zip 04.03.2010 KB 643,04 Prirucka pre import homebanking z Excelu
(] Humanet_dennik_XML.zip 25.06.2010 KB 714,75  Prirucka pre import dennika z Excelu
L] I Zobra DM_predlohaxlsx 25.06.2011 KB 15,75 Predloha pre import dlhodobého majetku z Excelu
(] DrM_predlohaxlsx 07.06.2012 KB1230  Predloha pre import drobného majetku z Excelu
] Humanet_adresar_XMLzip 07.12.2011  KB1125 Predloha pre import adresara partnerov z Excelu
(] Humanet_sklady_XML zip 20.01.2012 KB1028  Predloha pre import skladovych kariet z Excelu
. Predkontacie_lmport_PU_pre_2012_a_2013.zip 13.02.2014 KB 2031 Pripravené predkontacie na import pre roky 2012 a 2013
(] Predkontacie_lmport_PU_pre_2014 zip 13.02.2014 KB2444  Pripravené predkonticie na import pre rok 2014
L] Poznamky_individualne]_uctovnej_zavierky_2013zip  19.03.2014 KB 126,34 Poznamky individualnej dtovnej zavierky 2013

Tla€idlom Zobrazit spustite preberanie suboru na pocita€. V zavislosti od internetového prehliadaca,
ktory pouzivate ponukne internetovy prehliada¢ uloZenie suboru. Zvolte UloZit (Save).

Chcete otvorit’ alebo uloZit’ sibor DM_predlohaadsx (15,7 kB) z lokality klient.humanet.sk? Otvorit Zrusit »

V zavislosti od nastavenia internetového prehliadaa sa Sabldéna ulozi do zlozky Preberané subory
alebo do zlozky, ktoru si sami zvolite (napr. Pracovna plocha).

UPOZORNENIE: V kazdom internetovom prehliadadi méze byt postup ukladania suboru mierne
odlisny (na ukazku bol pouzity prehliadac Internet Explorer 9).

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Naplnenie Sablény
Otvorte subor DM_predloha.xlsx, ktory ste v predchadzajucom bode prebrali zo systému Humanet.

UPOZORNENIE: Na otvorenie a upravu suboru Sablény je potrebné mat MS Excel vo verzii 2007
alebo vyssi.

Sabléna obsahuje vzorovi kartu dihodobého majetku, ktorou sa méZete indpirovat — ukazuje moznosti
vyplnenia jednotlivych udajov. Vzorovu kartu je vhodné pred samotnym importom do systému
Humanet odstranit (v opacnom pripade sa tiez naimportuje aj tato ukazkova karta).

& = ‘ ‘ DM_predlohaaisx - Microsoft Excel o @2
Domov  Vioiit  Roziofeniestrany  Vzorce  Udaje  Posidit  Zobrazif Naveh o @ =@ %
F v

2 3 4 5 5 7 8 9 10 11 12 13 14
ie B olouh B int.éisio Bl skratka__ BlINsrov______ Bllext. doklad BdlK6d vjrobeu BlKsd dodsvateta BlRok viroby Bl Druh majetku Bl zverené osobe Bl Celkovs cena majetku Bl Kurz meny Bl Kéd kizs. produkcie
L ‘0001 ‘0002 I "

Toyota Toyota Avensis 2.0 D4D 20110001 2011 hmotny 55342,99 34102

M| Sheetl sheet2  Shests . ¥J 4] ] | »[]
Pripraveny | [EH@m wex% o U (1)

V Sablone je pre spravny import karty dlhodobého majetku nutné vyplnit len stipec Okruh (ostatné
stlpce nie su povinne) vid obrazok nizsie - prvy riadok Sablény. V druhom riadku $ablony je zobrazeny
import karty majetku s vyplnenim vSetkych stlpcov.

[FI™ A = ‘ ‘ DM_predioha.xlsx - Microsoft Excel o B
Domov  Vlo#t  RozloZeniestrany  Vzorce Udaje  Posudit  Zobrazit Navrh v@c @R
R1C1 - Jfe | Kod organizacie v

3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Blskatka___Bnszov ___ Blext doklad B Kod vjrobeu B 6d dodsvateta Bl Rok wyroby Bl Druh majetku Bl zverené osobe ___llcelkous cena majetku Bl urz meny Bl K6d kias. produkeie

2

DM Toyota Toyota Avensis 2.0 DAD'20110001 00001 ‘00002 "011 hmotny '55342,99 34102

1
4 4 » M| Sheetl  Sheetz ~sheet3 . ¥J Mol [ a0}
Pripraveny | |[EE@ 100% = U (&)

Sabléna pre import majetku je farebne rozdelena na sedem &asti takto:

Tmavomodra hlavicka karty dlhodobého majetku

Ciselniky organizacnej Struktury na hlavicke karty

operacie s majetkom

zdroje financovania

prerusenie dafovych odpisov

dariové odpisy

. uctovné odpisy

Kazdy stlpec Sablony presne zodpoveda poliam okna karty dlhodobého majetku v systéme Humanet.
Ak vypliate nejaku Ciselnikovu hodnotu, ktora sa v systéme Humanet vybera z vyberového zoznamu,
je potrebneé vyplnit tuto volbu presne (systém si poradi s nespravnou diakritikou aj vefkostou pismen).
Napr. do stlpca Druh majetku je mozné vloZit hodnoty: hmotny, nehmotny, pozemky, umelecké diela
a zbierky. Systém si ale poradi aj s takymito hodnotami: hmotny, NEHmotny, hMOTNY, atd.

V pripade, Ze sa pri importe karty dlhodobého majetku nejaka &iselnikova hodnota nerozpozng, tak sa
do systému Humanet nenaimportuje. To v8ak nezabrani v importe ostatnych hodnét. Po importe sa
zobrazi vypis s chybami.

Jedna karta dlhodobého majetku méze byt v importovanom subore rozpisana aj na viac riadkoch,
napr. pri vytvarani viacerych operacii s majetkom pre jednu kartu dlhodobého majetku, alebo pri
vytvarani odpisov. V tomto pripade plati, Ze karta majetku musi byt jednoznacne identifikovana
okruhom a internym &islom v kazdom riadku $ablény.

UPOZORNENIE: Stipce z excelu nikdy neodstrariujte. Ak stipec nepotrebujete, tak nechajte stipec
prazdny.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Hromadné aktualizovanie uz existujucich kariet majetku

Import dlhodobého majetku je mozné pouzit aj na dpravu uZ existujucich kariet majetku napr.
doplnenie operacii s majetkom, zdrojov financovania, prerusenia odpisov a i. V tomto pripade je nutné
presne urcit’ existujucu kartu dlhodobého majetku. Jednoznaénym spdsobom je v tomto pripade
zadanie okruhu a interného cisla karty.

9™ ‘ ‘ DM _prediohaals - Microsoft Excel =
Domov | VIoit  Rozloieniestrany  Vzorce  Udsje  Posidif  Zobrazit Navrh c@o @
- ) = g sicet -
Kol x| ™ oD e | Guemcse et | B G [vomans |iobs 2 (Y = romsisii- Ay gy
52 Kopirovat ~ ~ o - . [&] vypinit - i
pit - B IO~ S&A 5= | 2 " @3- o o | <0 % Podmienené Formstovat | Neutrdlna 218 | Vot Odstrénit Format Zoradif a Néjst a
F Kopirovat format u-i-iana 2 % 72| formatovanie * ako tabulku © - - - o &2 Vymazat - filtrovat + wybrat ~
Schranka a Pismo o Zarounanie 5 Cislo e Sty Bunky Upravy
R1CL - £ | xod organizicie ~
1 2 3 2 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 g
fW k6d organizicie B okruh Bdlint. cisio Bl skratka  Bllnazov.  El|ext. dokiad Bl k6d vyrobcu Bl k6d dodavatera B Rok vyroby Bl pruh majetiu Bl zverené osobe B Celkovs cena majetku [l kurz meny Bl k6d kias. produkcie
2 DM ; !
- ¥ . .
3 bm 20110001 ) Toyota Toyota Avensis 2.0D4D20110001 {00001 ‘00002 2011 hmotny T55242,99 34102 =
a b 20110001 i i
5 DM 20110001 i
6 ; ;
7 i
8 |
9 | 1
10 | !
11 i ! b
H 4 » M| Sheetl Sheet2 ~ Sheets ¥ 4 . 31k
Fripraveny | |EOm 1w00% = v o)

Jedna karta dlhodobého majetku méze byt v importovanom subore rozpisana aj na viac riadkoch,
napr. pri vytvarani viacerych operacii s majetkom pre jednu kartu dlhodobého majetku, alebo pri
vytvarani odpisov. V tomto pripade plati, ze karta majetku musi byt jednoznacne identifikovana
okruhom a internym Cislom v kazdom riadku Sablény.

Ulozenie Sablény

KedZe do systému Humanet je mozné importovat iba subory formatu XML, tak aj $ablona pre import
dlhodobého majetku je uspdsobena na ulozenie do tohto formatu. Preto nie je mozné pouzit fubovolny
subor formatu Excel ako Sablénu pre import (ale je mozné z fubovolného suboru formatu Excel
kopirovat (idaje do stipcov prednastavenej $ablény uréenej pre import).

V pripravenej Sablone zvolte volbu Subor — UlozZit ako.

@I = ¥ - | | ‘ DM_predioha.xlsx - Microsoft Excel
Domov VioZit RozloZenie strany Vzorce Udaje Posudit Zobrazit’ Navrh

Il Ulogit .
Informacie o dokumente DM_predloha
[ Ulozit ako - =
= Otvorit
] ;
[ Zavriet .
— Povolenia
Informécie ‘[%a ?J Ktokeolvek méZe otvorit, kopirovat'a zmenit' fubovolnd East’tohto zoita,
e
Zabezpedit’

Nap“le‘d)’ zodit - Viastnosti =

otvorené X
Velkost 15,7kB

NOV_‘," Nazov

— Pripravit na zdielanie Znatky
Tladit [ frr Pred zdielanim tohte siberu pamitajte, Ze obsahuje: Kategdrie
o ; ) Vlastnosti dokumentu, cesta k tlaciarni, meno autora a sivisiace daturmny
heerit s . . . o .

Ule3it a adoslat problé:nyoty't Obsah, ktory je pre postihnuté esoby neditatelny St celdatuny
Maposledy upravené  dnes, 15:20

Pomacnik Vytvorené

. Naposledy wytlatené dnes, 15:12
Verzie

3] Moznosti ey .

B '_EQ \X|__] dnes, 15:20 (automatické uloZenie) Sivisiace osoby

(9 skondit Spravovat’ ) dnes, 13:32 (automatické ulofenie) Autor

verzie ™

MNaposledy upravil
Suvisiace dokumenty
] Otvori umiestnenie siboru
Zobrazit vietky viastnosti

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Nasledne sa zobrazi okno pre UloZit' ako. Tu zvolte vo vyberovom zozname UloZit vo formate volbu
Udaje XML (Data XML). Nazov suboru aj umiestnenie mdzete zadat' lubovolne. V nasom pripade
ulozte subor s nazvom DM_predloha.xml ha Pracovnu plochu. Kliknite na UloZit.

Ulozit ako aa @ - . » - !
®v|- Pracovna plocha » - | "Jl Prehladdvat: Pracovnd plocha 0 |
- — ———— ——— - T e R

Usporiadat Novwy priecinok

(%] Microsoft Excel " Kniznice - b Doméca skupina
Systémovy priecinok Q Systémowy priecinok
30 Oblibené polozky 1

U
M 47 Dropbox 3 Peter Ondras N ‘f Poéitaé
16 & Systémovy priecinok ¥ . Systémovy priedinok

4‘-._—_' MNapaosledy nawvsti

m

B Pracovnd plocha )
L. 1 Siet’ Humanet analyzy
4. Prevzaté subory | Systémovy priecinok r r Priecinok siborov
2 Kniznice DM_predloha . Rozpocet a ine dokumenty
D Dok Dokument XML - I Odkaz
okumenty 141 kB E’f 965 B
Jﬁ Hudbe T-Maohile elektronicky et
-Mobile elektronicky Gé b
(] Obrézky Odk
= = <
Nazov stiboru: DM_predloha -

Ulozit vo formate: | Udaje XML
Zogit programu Excel

Zotit programu Excel podporujici makrad
Binarny zoit programu Excel

Zosit programu Excel 97-2003

Autori:

= Skryt priecinky

Jednosdborova webova stranka
Wehowva stranka

Pri ukladani sa zobrazi hlasenie ozmene formatu suboru, ktoré je potrebné potvrdit tlagidlom
Pokracovat.
- [

Microsoft Excel

4 UloZenie suboru vo formate Udajov XML bude mat’ za nasledok stratu funkcii harka, ake si napriklad formatovanie, obrazky a objekty. Ak cheete zachovat cely hérok, Kiknite na taddlo Zrudit'a uloite ho
Llé. ako zoit programu Microsoft Excel.

| Pokratovat’ | I Zrudit’ ]

Povafujete uté informéde za ufitofné?

UPOZORNENIE: Pri zatvarani Excelu bude zobrazend otézka &i si prajete znovu ulozZit' Sablénu.
Vyberte Neukladat.
Microsoft Excel u

/

/1 Cheete ulofit’ zmeny stboru DM_predloha. xml?

[ uosit || newkadat | | zrusi

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Import suboru vytvoreného v MS Excel
Pre import suboru DM_predloha.xml do systému Humanet, pripraveného v predchadzajucej Casti,
pouzite vofbu Import z XML nach&dzajicu sa vo volbe Doplnky v zozname kariet DiIhodobého majetku
(Vyber modulu | Majetok / DIhodoby majetok).

Dlhodoby majetok Dopinky | © Pric

Export do excelu

) E Okr. & Int.&islo Celk. cena Skratka . .
Invertovat oznatenie

filter filter filter filter Sumarizovat

O © DM 20150002  1000,00 test 740 jeden zdrofllieun NNED RN

O e DM 20160001 170000 Majetok Export do XML
O ® DM 20160002 15000000 Majetok SKK Import z XML
— . comonerreen: 1 1

Kliknutim na volbu Import z XML sa zobrazi dialégové okno pre vlozenie suboru. PouZite tlacidlo
Prehladavat... (Choose file...) v zavislosti od internetového prehliadaca.

Povolené typy siborov XML

Nazov siboru Vybrat subor | Nie je vybraty Ziadny sibor
=3

V zobrazenom okne pre vyber suboru vyberte subor ulozeny na ploche s ndzvom DM_predloha.xml
a potvrdte tlacidlom Otvorit’ (Open).

E’é Vybrat sdbor na odovzd_a—ni;w e — M
— —
@©v|- Pracovna plocha » - | 3 | | Prehladdvat: Pracovnd plocha 0 |
e i [ . - - - — - - . - - I
Usporiadat « MNovy priecinok = -« [ @
Bl Pracovna plocha * Mazov ’ Velkost Typ polotky Dé&tum dpravy m I
i Prevzaté sibory ||| DM_predioha 2kB  Dokument XML 07.12.2012 13:01
_ [#B DVDFah8 1kB Odkaz 15.12.2010 12:46
| (4 Kniznice {#@ eDANE - aplikicia s... 1kB ClickOnce Applica.. 0612.201212:56
| =/ Dokumenty [& E-Paradca Decemb... 1kB Odkaz 27.06.2011 00:59
f @' Hudba FORM studio 2kB  Odkaz 10.01.201111:23
[ Obrézky [ Free Monitor for Go... 1kB Odkaz 13.06.201211:22
| B vides _ ] Hotline a konzultici... 23kB  Microsoft Excel W.. 28002012 16:28
} i Hurnanet - tyzdenn... 106 kB Microsoft Bxcel W... 02072012 07:47
) Domaca skupina Hurnanet DEV 2kB  Odkaz 04.10.201017:29
Humanet PROD 3kB  Odkaz 04.10.2010 17:31
18 Potitat Hurnanet TEST 2kB  Odkaz 04.10.2010 17:30 i
&, Lokalny disk (C) B IfanView 2kB  Odkaz 14.09.2011 02:34 |
= HP_TOOLS (D) — Képia - MADO_letn... 15kB  Microsoft Excel W...  20.06.201213:20
= HP_RECOVERY (E EH] Manazérksa zostava... 21kB  Microsoft Excel W...  15.07.2011 10:44
ca USB-HDD (O ] Mesaény rozpis hod.. 11kB  Microsoft Excel W..  04.04,2012 23:07 i
Mazov siboru: DM _predicha - [‘M'Eetky sdbory (*.%) ']

[ oweit | | zosir ]H

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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V okne Nacitanie suboru potvrdte import tlacidlom OK.

Povolené typy siborov XML

Nazov siiboru Vybrat stbor | DM_prediohaxmi
E3ETS

Po nacitani a importe zadznamov dlhodobého majetku do systému Humanet sa zobrazi informacné
okno s informaciami, upozorneniami, pripadne s chybami, ktoré nastali pocas importu zaznamov.

Dihodoby majetok Dopinly ~

Poradie Oblast Popis

filter filter filter
® 1] Informacia = Majetok so skratkou Toyota. Plan odpisov nebol vypocitany.
L) Chyba Zaznam nebol naimportovany - chybal okruh &islovania.

Fatvorit

Informacné okno je mozné vytlacit tlacidlom Tlac, alebo opustit’ tlaCidlom Zatvorit.
Tymto je proces importu zdznamov dlhodobého majetku ukonéeny.

2.5 Zauctovanie odpisov dlhodobého majetku

Funkcia Zauctovanie odpisov automaticky vytvara z G¢tovnych odpisov na kartach dlhodobého
majetku interné doklady do modulu Uctovnictvo | Interny doklad. Zauctovanie odpisov je dostupné
v spodnej Casti okna so zoznamom kariet dlhodobého majetku.

DIhodoby majetok Dopinky ¥ @ Pridat  Zneakeivnit

Ul E Okr. & Int.éislo Celk. cena Skratka Druh Odpis.sk. Dafi.odpis Uét odpis F;::;?OSE
filter filver filrer filver fileer filver filrer filter filrer

L Wl e DM 20150002 100000 test 740 jeden zdroj hmotny 1 rovnomerne  ako dafiové 48

U * DM 20160001 1700,00 Majetok hmotny 1 rovnomerne  ako dafiové 48

u * DM 20160002 150 000,00 Majetok SKK hmotny 1 rovnomerne  ako dafiové 48

-] * DM 20160016 10000,00  test 740 viac zdrojov hmotny 1 rovnomerne  ako dafiové 48

U * DM 20160017 100000 test 740 cely zviac zdrojov  hmotny 1 rovnomerne  ako dafiové 48

Zauttovanie odpisov Tla&it oznafené Kopirovat oznafené

Funkcia pracuje so v8etkymi kartami dlhodobého majetku. Pouzitim tlaCidla Zadctovanie odpisov sa
zobrazi okno na definovanie obdobia spracovania. Obdobie je prednastavené na Predchadzajuci
mesiac. Zauctovanie pracuje so vSetkymi kartami majetku, ktoré neboli vyradené a maju vypocitané
uctovné odpisy pre obdobie zvolené v konfigurathom okne zauc&tovania.

Policko Obdobie je vyberovy zoznam, v ktorom si mdzete zvolit konkrétne mesiace, pripadne iné
obdobia (u¢tovné predpisy by ste mali uctovat po mesiacoch). M6zZete zadat' aj konkrétne datumové
obdobie manualne do datumovych poli OD a DO.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Do policka Ciselny rad vyberte &iselny rad pre vytvarany interny doklad so zaugtovanim odpisov. Pre
spracovanie stlacte OK.

Obdobie spracovania

Obdobie Predchadzajuci mesiac * v
od 01.06.2016 Q Do 30.06.2016 Q
Ciselny rad DO, Interny doklad * v

(o |
Zobrazi sa okno s priebehom spracovania, kde po skon&eni spracovania sa zobrazi okno s vystupom

z automatického zauctovania. Ak sa za definované obdobie nepodarilo spracovat ziadne uctovné
odpisy na dokladoch dlhodobého majetku, bude o tom zobrazena informacia.

Vystup z automatického zati¢tovania

Poradie Oblast Popis
filrer filter filter
® 1 Informacia  Neboli prenesené Ziadne Uétovné odpisy

Tlac Zatvorit

Ak sa podarilo spracovat uctovné odpisy za definované obdobie, vo vypise je zobrazena informacia
o vytvorenom internom doklade.

Vystup z automatického zati¢tovania

Oblast

Poradie

fileer fileer fileer

* ] Informacia  Bol vytvoreny doklad IDO00000012

Zatvorit

Takto vytvoreny doklad je pristupny cez modul Interny doklad. Vystup zo zauctovania mézete tlacit
cez tlacidlo Tlac alebo si mézete ulozit' aj do excelu cez volbu Doplnky / Export do excelu.

Doklady do interného dokladu su vytvarané na zaklade uétovnych odpisov na dokladoch dlhodobého
majetku, ktoré vyhovuju zadanému datumovému intervalu v okne pred spracovanim. U&tovné odpisy
s rovhakym mesiacom arokom sa zauctuju na jeden spoloény interny doklad, kde hodnota tohto
dokladu bude suma vSetkych odpisov a uétovné predpisy dokladu budu vytvorené prostrednictvom
policka Predkontacie pre uctovné odpisy nastavenej v operacii zaradenie na zalozke Operacie
s majetkom. Interné ¢&islo sa vygeneruje podla zvoleného &iselného radu. Datum uctovného pripadu,
Datum dodania a Datum vystavenia sa nastavia podfa mesiaca aroku spracovavanej skupiny
uctovnych odpisov a defi sa nastavi na hodnotu posledného drfia daného mesiaca. Napr. ak sa vytvoril
interny doklad pre spracovavané uctovné odpisy za 11 mesiac a rok 2012, tak datumy budd mat
hodnotu 30.11.2012. Policko Popis sa bude skladat vzdy zo slova Odpisy, ku ktorému sa pripoji
hodnota mesiaca aroka spracovavanych ucétovnych odpisov oddelena znakom / (napr. Odpisy
11/2012).

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Datum na predpisoch ma tu istd hodnotu ako Datum Uétovného pripadu na hlavicke. Ciselniky
(Stredisko, Zakazka, ...) predpisu sa preberaju z Ciselnikov zadanych v predkontécii, ktora je pouzita
na doklade dlhodobého majetku, ku ktorému patri spracovavany uétovny odpis na zalozke Operacie
s majetkom v zazname s Druhom pohybu zaradenie v poli€¢ku Predkontacia pre tctovné odpisy.

o : - X

| Druh pohybu zaradenie - | Upresnenie pohybu normalne zaradenie L
Popis zaradenie-normalne zaradenie
Datum pohybu 17.05.2016 W Obnovit

Suma 10000 EUR = Zauttovanie zaradenia DM v

I Predkontacia pre Gtovné odpisy SDHMO021, Opisovanie DHM - samostat. t» '

L) Ina& suma pre dafiové odpisy

Vystupny Ciselny rad v Vystupné interné Cislo

Ciselniky, ktoré sa nepodarilo nagitat z predkontacie sa naditaju z hlavicky dokladu dlhodobého
majetku, ku ktorému patri spracovavany uctovny odpis. Popis predpisu je tvoreny z masky pouzitej
predkontacie. Ak predkontacia nie je zadana, tak ho tvori datum, ktory sa vysklada z hodnoty mesiaca
a roka z uctovného odpisu a den sa vzdy nastavi na hodnotu 1. Policko Suma v tuzemskej mene je
hodnota U&tovného odpisu. Uéty Mé& dat aDal (pre podvojné Uétovnictvo), resp. Pohyb (pre
jednoduché ugtovnictvo) sa preberaju z predkontacie. Udaje z predkontacie sa beri zo zaznamu
v zaloZke Nastavenia predkontéacie typu Suma.

Predkontacia

Kaod SDHMO21 - Skratka
Nazov Opisovanie DHM - samaostat. hnut. ved
Poznamka

Ciselniky

Histéria

Mastavenia predkonticie Rozictovanie PouZitie predkontacie

.. Typ .
o Typ MD MDD b Kod KV  Maska Podp.samozd. Kod F,}EEdn
syn. ana. syn. ana. DPH samozd. Oceth
DPH
filter filter | filter | filker fikter | filter  filter | filter filter filter filter

=) FAl ® Suma 551 0000 082 | 0000 {Desct nie nie

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.

27



% MAJETOK

humanet

VsSetkym takto automaticky zauctovanym uétovnym odpisom sa nastavi stav Uzatvoreny.

Operacie s majetkom Zdroje financovania Prerusenie dafiowych odpisov Danové odpisy Uétovné odpisy

Uctovné odpisy Dopinky ¥ @ Pridat Odstranit
O E Rok Mesiac Suma  Zostatok NE|UZ |ZO Platiod 20 290 panudine
do financovania
fileer | filter filer filter filee] filter | filtei filter filter | filter filer
L Wl ® 2015 12 331939 1655,70 ano 01.01.2016
L Wal ® 2016 1 103,75 | 155595 anao 01.01.2016
L Wl e 2016 2 103,75 | 145220 ano 01.01.2016
L el ® 2016 3 103,75 134845 ana 01.01. 2016
L Wl ® 2016 4 103,75 124470 ana 01.01.2016
[ el ® 2016 5 103,75 | 114055 ana 01.01.2016
[ el e 2016 6 103,75 103720 ana 01.01.2016
L Wl e 2016 7 103,75 | 93345 01.01.2016
[ el e 2016 8 103,75 829,70 01.01.2016

Odpisy zo stavom Uzatvoreny sa pri dalSom automatickom zalc¢tovani nebudu prenasat do
uctovnictva.

Ak by ste ich znova chceli preniest do uctovnictva, tak z evidencie Interny doklad musite najprv
prislusny interny doklad odstranit.

Po odstraneni interného dokladu sa stav vSetkych u¢tovnych odpisov, ktoré boli v tomto doklade
zauctované zmeni na Uzatvorené = nie.

V takomto stave sa pri dalSom automatickom zaudtovani znova uc¢tovny odpis zauctuje podla
popisaného postupu.

Odstranovanie interného dokladu uz so zauc¢tovanymi odpismi ma vyznam vtedy ak ste v niektorom zo
zauctovanych majetkov vykonali zmenu, ktora ovplyvni uétovné odpisy. Napr. ak dodatoCne pridate
technické zhodnotenie az potom ako ste uz vykonali zauctovanie. V takom pripade odstranite interny
doklad so zaudtovanim odpisov, vratite sa do karty majetku, na ktorej ste pridali dodato¢ne technické
zhodnotenie, prepocitate odpisy (tlacidlo Plan odpisov) a po ulozeni karty majetku vykonate znovu
zauctovanie za zvolené obdobie.

Funkcia odomknut / uzamknit odpisy hromadne

Funkcia sa nachadza vo vofbe Doplnky / Uzamknut oznacené odpisy alebo Odomknut oznalené
odpisy.

Operacle s majetkom Zdroje financovania Prerusenie dafiovych odplsov Dariové odplsy UZtovné odplsy

Dopinky * &) Pridat Odstranit

Export do excelu

E‘Ies[ac Suma Zostatok MNE UZ Manualne

Invertovat oznatenie ovania

filter  filter | filter | filter -l <umarizoval fitcer

]

® 2015 3 41,70 | 195830 ano

Uzamknit oznafené odplsy

2015 4 41,70 | 1916,60 ano
® 2015 5 5470 236160 Odomknit oznatené odplsy

O

[
So08 O
L ]

® 2015 & 54,70 230720 01.01. 2015

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Po oznaceni odpisov a kliknuti na Uzamknat oznacené odpisy sa odpisy uzamknu.

UZtovné odpisy  Zapisat X

® Uttovny odpis Zmena opravok
Meslac 4 * Rok 2015 * Obnovit
Suma 41,7 * EUR Zdro] financovania
Pri pouZitl zdrojov financovania Je to suma vietkych zdrojov
Neodpisovat

I o~ Uzatvoreny odpls I

Histaria

Po oznaceni odpisov a kliknuti na Odomknut oznacené odpisy sa odpisy odomknu.

Gecouné odpisy X

(= Otovny odpls (C) Zmena opravok
Mesiac 4 *|  Rok 2015 * m
Suma M7 * EUR Zdroj financovania - =

Pri pouZitf zdrojov financovania Je to suma vietkych zdrojov
() Neodplsovat
I[:] Uzatvoreny odpls I

Histdria

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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3 Tlaé kariet a protokolov

Tla¢ kariet majetku a protokolov je rieSena rovnakym spésobom ako tla¢ dokladov v celom systéme
Humanet. Priamo z prehfadu zaznamov (zoznamu kariet) mézete vytlacit' jednu alebo viacero kariet.
Stacdi ak oznacite karty, ktoré si prajete vytlacit a pouzijete tlaCidlo Tlacit oznacené.

Dlhodoby majetok Dopinky ~ | @

U E Okr. & Inc &islo Celk cena Skratka Druh
filter filter filter fileer filter

L 4l * DM 20150002 1000,00  test 740 jeden zdroj hmotny

o * DM 20160001 1700,00 Majetok hmotny

o * DM 20160002 150000.00 Majerok SKK hmotny

L] Wral e DM 20160016 = 1000000 | test 740 viac zdrojov hmotny

L W4l * DM 20160017 1000,00  test 740 cely zviac zdrojov  hmotny

Zaictovanie odpisov Tlatit oznatené Kopirovat oznacené

POZNAMKA: V systéme Humanet je kazda tladova zostava spracovana do forméatu PDF a je len na
uzivatelovi Ci vysledny subor da tlacit na tlaciaren alebo si ho ulozi do svojho pocitata na dalSie
spracovanie. Ziadna tlacova zostava nevychadza nikdy priamo na tlaciareri.

Zobrazi sa okno s vyberom tlate — Karta majetku, Zaradovaci protokol, Vyradovaci protokol

MA JETOK

Karta majetku
Vyradovaci protokol

Zaradovaci protokol

Pred samotnou tlacou (Cize pred vytvorenim suboru PDF) je zobrazené konfiguraéné okno pred
tlacou.

3.1 Karta majetku

V okne pred tlaou si mbézete zvolit datum tlace (prednastaveny na aktualny deri) a pre pripad tlace
viacerych kariet majetku naraz, mate moznost zvolit' tlacit kazdu kartu na novu stranu (ozna¢enim
policka KaZda karta na novu stranu).

Tla€ karty dlhodobého majetku

Datum tlade 26.07. 2016 = || KaZda karta na novi stranu

A ETS

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Neplatca DPH,

Karta DLHODOBEHO MAJETKU Datum tlade: 26. 07. 2016

Cislo karty : DM20160002 |[Nazov : Majetok SKK
Celkova vst. cena : 4 979,09 EUR Wst. opravky : 100 000,00 EUR
Zaradene dna : 25. 07. 2008 Doklad zaradenia :

Zvyenie : 0,00 EUR
Uget evidencie :

Uprava : 0,00 EUR
Doklad o Gprave :

Vyradené diia : Sposob vyradenia Dodané diia : 25. 07. 2008 Rok vyroby :
Autor/Vyrobea : Vyrobne Cislo :
Umiestnené :

Nékladové stredisko : Zverené :

Odpisova skupina : 1 |Zivolnast‘ (mesiace) : 48
Klasifikdcia produkcie : 28.23 Kancelarske stroje a zariadenia okrem pogit

Spbsob darfiového odpisovania : rovnomerne
Spdsob uétovného odpisovania : ako dafnové

Odpisovy plan :

Dafiovy Dafové Dariovy Uétovny Mesaény Uétovne Uétovny
Rok [Sadzba odpis opravky zostatok odpis odpis opravky zostatok  [Mena
2015 25,00 3319,39 3319.39 1659,70 3319,39 3319,39 3319.39 1659,70] EUR
2016 25,00 1 245,00 4 564,39 414,70 1245,00 103,75 4 564,39 414,70 EUR
2017 25,00 414,70 4 979,09 0,00 414,70 34 56 4 979,09 0,000 EUR

3.2 Vyradovaci protokol

V okne pred tlacou si mézete zvolit datum tlace (prednastaveny na aktualny deri) a pre pripad tlace
vyradovacieho protokolu za viacero kariet majetku naraz, mate moznost zvolit' tlaCit kazdy protokol na
novu stranu (oznacenim policka Kazda karta na novu stranu).

Tla€ vyradovacieho protokolu

Datum tlace KaZda karta na novi stranu

26.07.2016

Zrusit

VYRADOVACI PROTOKOL MAJETKU

Evidenéné Cislo a nazov : DM20120004 - Nissan Qashgai
Zostatkova hodnota : 0 EUR

Datum vyradenia : 31.01. 2012

Spébsob vyradenia : opotrebenie

Dalgie vyuzitie Easti majetku:

Navrh na darovanie inej organizacii:

Bezodplatny prevod:

Vyradovacia komisia v zloZeni :
Meno a priezvisko

Funkcia Podpis

POZNAMKA: Vyradovaci protokol bude vytladeny len za tie oznagené karty majetku, ktoré maju na
zalozke operacie s majetkom pridanu operaciu vyradenie.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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3.3 Zarad'ovaci protokol

V okne pred tlacou si mézete zvolit datum tla¢e (prednastaveny na aktualny deri) a pre pripad tlace
zaradovacieho protokolu za viacero kariet majetku naraz, mate moznost zvolit' tlacit kazdu protokol na
novu stranu (oznacenim poliCka Kazdé karta na novu stranu).

Tla€ zaradovacieho protokolu

Datum tlate 26.07.2016 | KaZda karta na novi stranu

Zarad'ovaci protokol majetku Détum: 10. 12. 2012

Cislo karty : DM20120001 |Nazov : Osobny automobil 1

Celkova vst. cena : 10000 EUR Vst. opravky : 0 EUR Zvysenie : EUR Uprava : EUR

Zaradene dna : 07. 12. 2012 Doklad zaradenia : IDO00000001 Utet evidencie - Doklad o tprave :
Dodané dna : 07. 12. 2012 Rok vyroby :

Autor/Vyrobea : Vyrobné Eislo :

Umiestnene :

Nakladové stredisko : Zvereneé :

Spbsob danového odpisovania : rovhomerne Odpisova skupina : 1 Zivotnost (mesiace) : 48

Spbsob uctovného odpisovania : ako danové Klasifikacia produkcie : 29.10.2 Osobné automobily

Meno a podpis osoby, hmotne zodpovednej za zaradovany majetok

Zaradenie vykonal (a) - meno a podpis

POZNAMKA: Zaradovaci protokol bude vytladeny len za tie oznagené karty majetku, ktoré maju na
zéloZke operéacie s majetkom pridanu operaciu zaradenie.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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4 Tlacové vystupy dlhodobého majetku
V&etky hromadné vystupy z modulu Majetok najdete v okne Viyber modulu v stipci Vystupy | Majetok.

< , - _ :
? | H||H| Podvojné G Podporné Qg Ciselniky t Vystupy ’c Administracia
b uctovnictvo moduly a servis
=
3 Dennik Fakturdcia a odbyt Adresar Uttovnictvo Sprava systému
o]
g— Pokladiia Sklad Uty DPH Zakladné nastavenia
= Pohladavky Majetok Organizatna struktdra Fakturacia Servisné ulohy

Zavazky Rozpotet Kédy DPH Sklad

Banka l’Jzamknutie Majetok

Getovnictva
Interny doklad Iné

Dostupné su hromadné vystupy v kategoriach Evidencia DM, Protokoly, Odpisy DM, Inventarizacia.

o
o} .
o EVIDENCIA DM PROTOKOLY ODPISY DM INVENTARIZACIA
3
o Zaradovaci
Q. Zoznam DM Prehlad odpisov Podklad k inventarizacii
C protokol DM
o Vyradovaci Rekapitulacia . -
Sapis DM protokol DM odpisov Inventdrny sdpis

Rekapitulacia inventirneho

Rekapitulacia DM .
sUpisu

Inventarne Stitky

Hromadné zostavy su tzv. parametrické zostavy. To su zostavy podobného typu ako vystupy v module
Uétovnictvo — zostavy, pre ktoré si viete sami aktivovat jedno alebo viac triediacich kritérii a dopredu
pripravit filtre, aby ste nemuseli pri kazdom pouziti zostavy zadavat ¢asto pouzivané filtre. Po vybere
konkrétneho druhu vystupu budu zobrazené volby Parametre..., Spracovanie... a Spracované...

ZOZNAM DM

Parametre zoznamu DM

Spracovanie zoznamu DM

U
o
o
3
o
o
c

<

Spracované zoznamy DM

Prostrednictvom volby Parametre... si mdzete predpripravit nové parametre tlaCového vystupu.
V parametroch si mozete aktivovat triediace kritéria alebo zapnut dopredu filtre.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Priklad:

Vytvorte si képiu niektorého z definicii parametrov jej oznacenim zostavy a kliknutim na tlagidlo
Kopirovat oznacené.

Zoznam DM - definicie D

] Kéd  Skratka MNazov

filcer | filter filrer
® 01  ZozDM Zoznam DM

s 02 ZozVyrDM Zoznam vyradeného DM
O ® 015 ZozDMS Zoznam DM po strediskach
-

ZozVyrDM 5 | Zoznam vyradeného DM po strediskach

Kopirovat oznacené

Vytvorena képia dostane do stipca kéd znaky ,C_“ na zadiatku. Cez pero upravte vytvoreni képiu.

Zoznam DM - definicie Ds

Kad  Skratka Nazov
filter | filter filter
= ® 01  ZozDM Zoznam DM

02 Zoz\yrDM Zoznam vyradeného DM

O

]
SIS
.

® 015 ZozDMS Zoznam DM po strediskach

O
8
.

025 ZozVyrDM 5  Zoznam vyradeného DM po strediskach
O || cor zoom Zoznam DM

Kopirovat oznafené

V parametroch vyberte napr. dve strediska. Na zalozke Strediska kliknite na tlaCidlo Zmenit, oznalte
dve strediska a kliknite na tla€idlo OK.

Sumar Uty Strediska Zakazky Cinnosti

Strediské

Kéd Skratka

fitter | filter
® 51 |51
® 52 52

Imenit

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Na zalozke Triedenia kliknite na tlacidlo Pridat, z vyberového zoznamu vyberte pozadované triedenie
a kliknite na tlacidlo Zapisat.

Sumar Uty Strediska Zakazky Cinnosti Zdroje financovania Programy Lokalizacie Spracovatelia Triedenia

Triedenia Wit Dopiig =l © Pridat

LJ Poradie Triedenie
er filter

L e 1 Spésob dariového odpis.

Ak ste zadali akékolvek filtre v parametroch, pri spracovani vystupu bude na zaliatku zostavy oznam
o filtroch.

Zoznam DM - definicie

Druh zostavy Zoznam dihodobého majetku - @ Detailné filre

Kéd cm * Skratka ZozDM
Nazov Zoznam DM

Ak nie je oznaCena volba Detailné filtre, bude za kazdu filtrovanu polzku vypisany len nazov
filtrovanej zalozky.

Zostava spracovana s nasledovnymi obmedzeniami
|strediskﬁ |

Ak je volba Detailné filtre oznaena, budu vypisané konkrétne hodnoty filtrovania (k6d a nazov
filtrovanej polozky).

Zostava spracovana s nasledovnymi obmedzeniami
[Stredisko 01, Stredisko 1 | Stredisko 02, Stredisko 2

Parametrické zostavy st po spracovani uloZené pre uZivatela, ktory ich spracoval. Standardne je
ukladany za kazdy Kéd parametrov zostavy len posledny vystup. Ak si prajete zachovavat aj starSie
vystupy pre konkrétny Kéd parametrov, aktivujte volbu UloZit’ kaZdy spracovany vystup.

Zoznam DM - definicie

Druh zostavy Zoznam dihodobého majetku =
Kéd C_01 Lol
MNazov Zoznam DM

™ Ulozic kaZdy spracovany vystup

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Volbou Spracovanie... spustite spracovanie vystupu na zaklade vybranych predvolenych parametrov
a za zvolené obdobie. Zadajte obdobie (Standardne prednastaveny datum OD je prazdny a datum DO
je prednastaveny na aktualny defi). Po zadani datumu kliknite kdekolvek na text v riadku so zostavou

Spracovanie zoznamu DM

0d = Do 26.07.2016 =
Zoznam DM - definicie oopiny » © pra

Kéd  Skratka Nazov Zostava UloZit vietko

filter | filter filter filter filter

* 0 ZozDM Zoznam DM Zoznam dlhodobéha majetku nie
e 02 Zoz\yrDM Zoznam vyradeného DM Zoznam vyrad.dlhodobého majetku  nie
ZozDM 5 Zoznam DM po strediskach Zoznam dlhodobého majetku nie
® 025 ZozVyrDMS5 Zoznam vyradeného DM po strediskach ~ Zoznam vyrad.dlhodobého majetku  nie

e C 01  ZozDM Zoznam DM Zoznam dlhodobého majetku nie

3E00E
[ ]
=

Volbou Spracované... sa mozete vratit k uz spracovanym vystupom a opatovne ich zobrazit na
obrazovke alebo podla dostupnych moznosti vystupnych formatov ich pripadne previest do formatu
XML alebo iného formatu ak je dostupny.

Spracované zoznamy DM Doplnky ¥ Odstranit

. . . Cas
U Kod Skratka Nazowv Zdroj Zostava Vytvorené . Od Do
vytvorenia
filter | filter filter filrer filrer filrer filrer filrer filrer

) ® 01 ZozDM Zoznam DM  Zoznam dlhodobého majetku  Zoznam dihodobého majetku  26.07.2016  14:57:18 01.01.1300 | 26.07.2016

Pred zobrazenim vystupu je zobrazené konfigurané okno, v kiorom mézete zmenit niektoré udaje.

Tla¢ zoznamu DM

Petiatka Meplatca DPH -

Kontakt Jan Turbo v I Tlagit na Sirku

[_] Nova strana pre novi skupinu triedenia

=a
Peciatka — vyber peciatky tlacenej na konci vystupu.

Kontakt — vyber osoby, ktorej meno bude vypisané na konci vystupu.

Novéa strana pre novu skupinu triedenia — vyznam ma len pre vystupy, ktoré obsahuju triedenie. Ak je
aktivne, kazdé kritérium triedenia zatne na samostatnej strane.

Tlacit na Sirku — ak je aktivne, vystup bude zobrazeny na Sirku. Vystupy na Sirku obsahuju viac udajov
v stlpcoch.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.



Tlacové vystupy dlhodobého majetku

Ukazka vytlagenia zoznamu DM triedeného podla spdsobu dafiového odpisovania.

Zostava spracovana s nasledovnymi obmedzeniami

|slmd|ska I

Spésob dail. odpis.: R

Neplatca DPH, Vytlagené : 26. 7. 2016 14:59:25

ZOZNAM DLHODOBEHO MAJETKU MENA : EUR
k:26.07.2016
Obstaravacia Uétovné Ugtovny Datum
Cislo karty Nézov cena opravky zostato zaradenia
DM20150002 test 740 jeden zdroj 1 000,00 66,82 937,36/ 17.05.2018
DM20160016 test 740 viac zdrojov 10 000,00 625,14 937486 17.05.2018
Spolu : 11 000,00 691,96 10 312,2;

Podpisovy zaznam osoby zodpovednej za vystavenie dokladu :
Jan Turbo

Tel: 0905/111222, Fax: , Mail:

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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4.1 Evidencia DM

Zoznam DM
Kod  Skratka MNazov
filter | filter filter
® 01  ZozDM Zoznam DM
e 02 Zoz\yrDM Zoznam vyradeného DM
® 015 ZozDMS Zoznam DM po strediskach
® 025 ZozVyrDMS  Zoznam wyradeného DM po strediskach
® CO01 ZozDM Zoznam DM
Neplatca DPH, Vytlagené : 26. 7. 2016 15:22:51
ZOZNAM DLHODOBEHO MAJETKU MENA : EUR
k :26.07.2016
. Obstaravacia Ugtovné Ugtovny Datum
Cislo karty | Nazov cena opravky zostatok zaradenia
DM20150002 test 740 jeden zdroj 1 000,00 66,82 937,36| 17.05.2016
DM20160001 Majetok rpirucka 1 700,00 0,00 170000 25.07.2016
DM20160002 Majetok SKK 4 979,00 4 045,64 033,45| 25.07.2008
DM20160016 test 740 viac zdrojov 10 000.00 625,14 9374,86| 17.05.2016
DM20180017 test 740 cely z viac zdrojov 1 000,00 62,64] 937,36 17.05. 2018
Spolu : 18 679,09 4.800,24 13 883,03

Jan Turbo
Tel: 0905/111222, Fax: , Mail:

Podpisovy zaznam osoby zodpovednej za vystavenie dokladu :

Platca DPH s.r.o., Kvetinkova 8/78, 930 41 Kvetoslavov
ZOZNAM VYRADENEHO DLHODOBEHO MAJETKU MENA : EUR

Vytlacené : 26. 7. 2016 15:24:58

k:26.07.2016
Cislo karty |Nazov Ucet  [O0%50a""" | opravky | zostatok | zaradenia | vyradenia | wyradenia
DM20120005 |majetok 5 vyradeny 022/0000 12 365,00 9018,37 3346,63| 01.01. 2012 | 30. 12. 2014 |opotrebenie
DM20140007 |majetok 21 022/0000 500,00 31,50 468,50 11.07. 2014 | 11. 10. 2014 |opotrebenie
DM20140012 [majetok 23 022/0000 550,00 183,38 366,64 31.07. 2014 | 25 11. 2015 |opolrebenie
DM20150091 | Majetok 2015D 022/0000 600,00 146,00 454 00| 27.02. 2015 | 03. 05. 2016 |opotrebenie
DM20150002 | majetok to 2015 ! 1000,00 542 50 457,50 30.08.2013 | 01. 10. 2015 |opotrebenie
DM20150007 | majetok co ! 1 500,00 453,36 1046,64| 16.02. 2014 | 01. 08. 2015 |opotrebenie
DM20140002 | pokus ! 1 000,00 350,47 649,53 17.02. 2013 | 01. 10. 2014 |opotrebenie
DM19960028 |rovnomerne - 1 odpisova skupina - dpine |/ 4 001,97 0,00 120 563,30 02. 06. 1996 | 26. 05. 2016 |opotrebenie
DM20120185 |[zrychlens - 4 odpisova skupina - novy - z |/ 2 658,45 144,08 251437 | 01.01. 2014 | 16. 02. 2015 |opotrebenie
DM20120187  |zry - 4 odpisové skupina -&i 1|/ 2 658,45 928,50 1729,95| 01.01. 2012 | 16. 02. 2015 |opotrebenie
DM20110122  |zry - 4 odpisova skupina -&i 1|/ 2 658,45 1151,50 1506,95| 01.01. 2011 | 16. 02. 2015 |opotrebenie
Spolu:| 2949232 1294964 133104,01
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Tlacové vystupy dlhodobého majetku

Supis DM
Kod Skratka MNazov
fileer | filter filzer
® 01  SGpDM Stipis DM
® 02 SopVyrDM  Stpis vyradeného DM
e 03 SuDMVaCZ  Sapis DM - vlastné a cudzie zdroje
® 01.S SGpDMS Stipis DM po strediskach
® 025 SopVyrDMS  Stpis vyradeného DM po strediskéch
® 035 SODMVCES S0pis DM - vlastné a cudzie zdroje po strediskach
Neplatca DPH, Mena : EUR Vytlagené : 26. 7. 2016 15:26:24
SUPIS DLHODOBEHO MAJETKU k 26. 07. 2016 _ '
Gy e S5, [ ov | o Do | S [ oy |
DM20150002 test 740 jeden zdroj 17.05. 2016 1000,00 167,00 &33,00 X 66,82 937,35
|DMZ0160001  |Majelok rpinucka 25.07. 2016 1700,00 0,00 1 700,00 ] 0.00) 1700.00
DM20160002 Majetok SKK 25.07. 2008 4 979,00 4 564,39 414,70 728,2! 4 D45,64) 933,45
DM20160016 tesst 740 viac zdrojov 17.05. 2016 10 000,00 1857.D0| 833300 525.14[ 625,14 9 374,86
DMZ20180017  [test 740 cely z viac zdrojov 17. 05. 2016 1 000,00 18?.D0| 833,00 &2.54| 62,64 937,36
18 679,09 3 sas,as| 12 113,70 1 m,ss| 4800,24] 13883,03
Rekapitulacia DM
Rekapitulacie su zostavy spracované podla zauctovania majetku.
Kéd  Skratka MNazov
filter | filter fileer
* M RekapVyrDM  Rekapitulacia vyradeného DM
e 02 RecapDM Rekapitulacia DM
n * 03 RekapVaCZ Rekapitulacia DM - vlastné a cudzie zdroje
® 01_5 RekVyrDMS Rekapitulacia vyradengho DM po strediskach
® 025 RecapDM5 Rekapitulacia DM po strediskach
n ® 03 s RekapVaCZ5  Rekapitulacia DM - vlastné a cudzie zdroje po strediskach
V podvojnom uétovnictve su pouZité ucty, na ktoré su karty majetku zaradené.
REKAPITULACIA DLHODOBEHO MAJETKU MENA : EUR
k:26.07.2016
Uget Obstaravacia Uétovné Ugtovny
cena opravky zostatok
022/0000 - Samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci 88 706,77 78 214,77 -4 760,92
/- 5604 760.97| 4 950683,43| 1201 434,65
013/0000 - Softvér 2600,00 116,68 2 483,32
031/0000 - Pozemky 1.000,00 0,00 1 000,00
032/0000 - Umeleckeé diela a zbierky 1000,00 0,00 1 000,00
SPOLU:| 57838067,74) 5029014,88| 1201 157,05

V jednoduchom uctovnictve nie je Ultovana operacia zaradenie a preto je v rekapitulacii majetku

sumarna hodnota zo v8etkych majetkov.

REKAPITULACIA DLHODOBEHO MAJETKU MENA - EUR
k:14.12.2012
Pohyb Obstaravacia Uttovne Uttovny
cena opravky zostatok
- 37 364,57 6017,00 21 347,57
SPOLU : 37 364,57 6017.00 21 347,57

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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4.2 Protokoly

V kategoérii Protokoly je mozné tlacit hromadné vystupy Zaradovaci protokol DM, Vyradovaci protokol
DM.

Tlag je rovnaka ako pri tlaCi z evidenicie DIhodoby majetok.

4.3 Odpisy DM

Prehl'ad odpisov
Kod Skratka MNazov

n ® 01 PrehladMO  Prehlad mesaénych odpisov

e 02 SuéetZF SUéet odpisov DM podla zdroja fin.

® 01_5 PrehMOS Prehlad mesacfnych odpisov po strediskach

B - 3 RevMFRTWO  Prehlad mesacnych odpisov DM podia zdrojov

® 055 RevMFRTWOS  Prehlad mesaénych odpisov DM podla zdrojov po strediskach

Cislo karty [Nizov Uget | Datum TOdpisSkupnal [y, Jobstarivaca Wesacny [ Uctowé T Uctovny

DM2012000| Osobny automobil 1 07.12. 2012 |R/A 29102 48 10 000,00 208,00 208,00 9792,00

DM2012000:| Budova 05.10. 2008 [R/A 16232 240 4149240 172,88 1244810 2904430
Spolu za zostavu : | 5149240 380,88 12656,10| 38 836,30

PREHLAD MESACNYCH ODPISOV DLHODOBEHO MAJETKU PODLA ZDROJOV k 10. 12. 2012

VLASTHE ZDROJE CUDZIE ZDRGJE
Gislokarly |Nazov Détumr Odpis|Skupina/| z;, [Obstardvacia| Mesainy Uthvné Uétovny Mesatny Uthvné Uctovny
zaradenia| DU | KP cena odpis opravky zostatok odpis opravky zostatok
DMZ20120001 | Osobny i 0712 2019R/A__ [120.102 48 10 000,00 81,12 81,12 2 702.00) 126,38) 126,68 EEERE
DM20120002 Budova 05. 10. 2009R/A 516232 240 4140240 172,88 12448,10 22 044,30 0,00 0.00 0,00
DMZ0120003 | Toyota Avensis 2.0 D4D) RIA_ |124.102 36 £5 342,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00
Spolu za zostavu : 0,00 254,00  12529,22] 38 836,3( 126,8 126,88 9 873,12

Rekapitulacia odpisov
Kod  Skratka Nazov

LET JHLET JHTel

* HekapMOpZF  Rekapitulacia MO DM podla zdrojov fin.

-
=]
%]

RekapMO Rekapitulacia mesagnych odpisov DM

-

01.5 RekMOpZFS  Rekapitulacia MO DM podla zdrojov fin. po strediskach

® 02 5 RekapMO5 Rekapitulacia mesagnych odpisov DM po strediskach

REKAPITULACIA MESACNYCH ODPISOV DLHODOBEHO MAJETKU za 14.12.2012

Skupina Git Obstaravacia| Mesaény Uétovné Uttovny
upina uctov cena odpis opravky zostatok
022601 - Osobny automobil Renault Fluence 10 364 57 216,00 5 184,00 5 180,57
021 - Stavby 240 655,91 100275 60 578,58 18007733

Spolu za zostavu : | 251020,48 1218,75| 65762,58| 185 257,90

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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4.4 Inventarizacia

Podklad k inventarizacii

Kéd  Skratka Nazov

n ® 01  Podkiinv
n ® 015 Podklinvs

Podklad k inventarizacii

Podklad k inventarizacii po strediskach

Podklad k inventarizacii MENA : EUR

k:10.12.2012
= . ‘o Datum Zverené Nakladové Obstaravacia| Uét. zostatok
Cislo k N Uget
islokarty  \Nazov * | zaradenia osobe stredisko cena  |k31 12 2012
DM20120001 Osobny automobil 1 0712 2012 10 000,00 9792,00
DM20120002 Budova 05102008 41 492 40 29 044,30
Spolu za zostavu :| 51492,40 | 38836,30
Inventurny supis
Kod  Skratka Nazov
filter | filter filter

Inventdrny supis

® 01 InvSup
23

01.5 InvSdp5

Inventdrny slpis po strediskach

Pred tladou inventurneho supisu v okne Tlaé inventirneho supisu si mdzete vyplnit politka Cislo

invent. sdpisu, Der zacatia inventury, Dern ukonéenia inventury, Den vykonania inventdry, Datum

tlade, Predseda, Clen 1, Clen 2.
Udaje v polickach Predseda, Clen 1, Clen 2 ostani zachované pre budUlce spracovanie inventirneho

supisu.

Tla€ inventdrneho sapisu

Peciatka

Kontakt

Cislo invent. stipisu

Defi zacatia inventiry

Defi vykonania inventiry

Datum tlage
Predseda
Clen2

Platca DPH -

Jozef Kahat -

Nova strana pre novi skupinu triedenia

8
26.07.2016 = Defi ukonienia inventiiry
26.07.2016 =

26.07.2016 =

Jan Hlavny Clen 1

Jana Kalkulackova

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.

Tlacit na Sirku

26.07.2016

Peter Poradca
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Platca DPH s.r.o., Kvetinkova 8/78, 930 41 Kvetoslavov
Inventdrny sdpis €. 8 MENA : EUR
k:26.07. 2016

Dihodoby majetok

Druh majetku, resp. zavézku

Defi zacatia inventury :  26. jula 2016
Defi ukonéenia inventury 26. jula 2016

Defi vykonania inventury 26. jula 2016

Meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby za prisludny druh majetku :

¥ Détum Zvereng Nakladové  |Obstardvacia| Uét zostatok

Cislo karty Nazov Utet zaradenia osobe stredisko cena k31.12.201
DM20160026 | ina suma pre dafiowé odpisy 20. 08. 2016 25 000,00 21 354,12
Celkova suma: 25 000,00 21 354,12

Meno, priezvisko a podpisovy zdznam osdb, zodpovednych za zistenie skuto&ného stavu :

Odporuéanie na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavézkov na Gcely Gpravy ocenenia majetku
a zavazkov podfa 26 a 27, ak su takéto skutoénosti zname :

Poznamky :

Clenovia inventarizaénej komisie :

Jan Hlavny predseda
Peter Poradca ¢&len
Jana Kalkulatkova ¢len

Rekapitulacia inventarneho supisu

Kod  Skratka MNazov
filter | filter filter
rag ® 01 Rekapls Rekapituladia inventirneho sdpisu
Yl ® 015 Rekaplss Rekapituladia inventurneho supisu po strediskach

Rekapitulacia inventurneho supisu MENA : EUR
k:14.12.2012

Obstaravacia

Uit. zostatok

Ucet cena k 31.12.2012

Spolu za ucet : 022601 - Osobny automobil Renault Fluence 10 364,57 5 180,57

Spolu za déet - 021 - Stavby 240 655,91 180 077,33
Spolu za zostavu : 251 020,48 185 257,90

Inventarne Stitky

42

Kod

filrer

=
Q-

01
01_5

Skratka

filter

I Stit

InwStit 5

Nazov

filter

Inventarne Stitky

Inventarne stitky po strediskach

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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DM20120001
Osobny automobil 1

DM20120003
Toyota Avensis 2.0 D4D

DM20120002
Budova

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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5 Drobny majetok

5.1 Vytvorenie karty drobného majetku
Otvorte modul Majetok systému Humanet (Vyber modulu / Majetok).

é | ‘ |||HH Podvojné G Podporné Q‘g Ciselniky i’ Vystupy ,C Administracia
) uftovnictvo moduly a servis
5 Dennik Fakturécia a odbyt Adresar U¢tovnictvo Spréava systému
g— Pokladiia Sklad Uty DPH Z&kladné nastavenia
E Pohladavky Organizatna Struktdra Fakturicia Servisné dlohy
Zavazky Rozpotet Kédy DPH Sklad
Banka L’J;:on:::::\?: Majetok
Interny doklad Iné

Nasledne otvorte volbu Drobny majetok.

CiSELNIKY MA JETOK OPERACIE
Sadzobnik Dlhodoby majetok Mastavenia majetku
Klasifikacia produkcie Drobny majetok Hromadny prepocet odpisov

Lokalizacia

Kliknite na tlacidlo Pridat (pridat novu kartu).

Drobny majetok Dopinky ¥ @ Pridat  Odstranit

O E Okr. & It Datum Nazov Suma Druh Doklad Osobe Lokalizacia E;rtum Vyradenie Ext. doklad

cislo obst. majetku obst.

filcer fileer

Kopirovat oznatené Tlagit oznafené

V okne karty drobného majetku je mozné zadavat' viacero Udajov. Pre zadanie novej karty staci ak
vyplnite povinné udaje (oznacené hviezdickou (*)).

Drobny majetok

filter fileer | filter | filter filter fileer | filter fitter filter fileer

Okruh DrM, Drobny majetok v = Interné Eislo 20160001
Externy doklad Skratka
Nazov |
MnoZstvo 1 * Merna jednotka ks, kus -
Celkova suma | 0 * Jednotkova cena
Druh majetku drobny hmotny * v Datum obstarania 26.07.2016 L Jm|
Zdroj dokladu obstarania  Pefiazny dennik L Doklad obstarania n
Lokalizacia - = Zverené osobe a
Datum vyradenia = Spiésob vyradenia -
Pohyb - n Vjrobné éislo
E Aktivne

Ciselniky

Poznamka

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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5.2 Popis udajov karty drobného majetku
Okruh — vyberte Ciselny rad, ktory vygeneruje Interné ¢islo karty majetku.
Interné Cislo — Cislo karty majetku vytvorené podla zvoleného okruhu (Ciselného radu).

Externy doklad — iny identifikator karty majetku. MozZete tu zadat lubovolny identifikator, napr.
variabilny symbol z dokladu obstarania.

Koéd, Skratka, Nazov — uzivatelska identifikacia majetku.

Mnozstvo — v systéme Humanet je mozné evidovat na jednej karte drobného majetku aj viacero
rovnakych majetkov zadanim ich mnozstva. Standardne je mnoZstvo prednastavené na hodnotu 1.

Merna jednotka — merna jednotka vztahujuca sa k mnozstvu.

Celkova suma — hodnota drobného majetku. V pripade, Ze ste zadali vacSie mnoZstvo ako 1,
uvadzajte celkovu sumu vSetkych majetkov. Napr. ak ste zadali mnozstvo 10 a cena jednej mernej
jednotky je 25 EUR, zadate sumu 10 x 25 = 250 EUR.

Jednotkova cena — informativne poli¢ko, ak ste zadali viac ako 1 mnozstvo, do tohto policka mézete
uviest cenu jedného mnozstva.

Druh majetku — vyberovy zoznam s hodnotami drobny hmotny, drobny nehmotny.

Datum obstarania — datum obstarania majetku (zhodny s datumom vystavenia dokladu obstarania).
Zdroj dokladu obstarania — vyberovy zoznam s moznostami zadat’ niektoru z uctovnych evidencii.
Doklad obstarania — €islo dokladu obstarania z u¢tovnictva.

Lokalizacia — vyber z Ciselnika Lokalizacia.

Zverené osobe — meno osoby, ktorej bol majetok prideleny.

Datum vyradenia — v pripade vyradenia majetku zadajte datum, ku ktorému bol majetok vyradeny. Ak
je na karte drobného majetku evidované vacsie mnozstvo ako 1, zadanim datumu vyradenia bude
vyradena cela karta drobného majetku. Ak potrebujete vyradit len Cast z karty drobného majetku,
postupujte podla navodu na Vyradenie.

Spdbsob vyradenia — spdsob akym je drobny majetok vyradeny.
UPOZORNENIE: Na vyradenie majetku je potrebné mat vyplnené oba udaje aj Datum vyradenia aj
Spdbsob vyradenia.

Uset / Pohyb — v podvojnom Uétovnictve je dostupny nakladovy Udet, na ktory bolo zalU&tované
obstaranie drobného majetku. V jednoduchom Uuc&tovnictve je dostupny Pohyb, na ktory bolo
zauctované obstaranie drobného majetku.

Ciselniky — sliZia na kategorizovanie kariet drobného majetku. Pomocou &iselnikov je mozné filtrovat
a triedit' tlaCové vystupy drobného majetku.

Ciselniky
Stredisko - u
Zikazka - B
Cinnost v u
Program - u

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.

45



% MAJETOK

humanet

UloZenie karty majetku
Tlagidlom Zapisat’ ulozite kartu majetku.

V pripade priddvania novej karty majetku sa po potvrdeni datumov platnosti zobrazi znovu okno
karty majetku, ale uz s pridanymi zalozkami v spodnej ¢asti okna.

Zdroje financovania Vyradenie Sabory

Zdroje financovania Dopinky ¥ €@ Pridat  Odstrénit

U E Suma Mena Predkontacia Zdrojfinancovania

ter | filter filrer

fiker | fil

V pripade editdcie existujucej karty majetku sa po potvrdeni datumov platnosti zobrazi zoznam
kariet majetku.

5.3 Popis zaloziek karty drobného majetku

Zdroje financovania
Zalozka Zdroje financovania sluzi na zadanie zdrojov, z ktorych bol majetok obstarany. Zdroje sluzia

na evidenény ucel, daju sa vyuZit' pri triedeni zostav.

Vyradenie
Zalozka Vyradenie je urCena na postupné vyradovanie, ak je na karte drobného majetku zadané

mnozstvo vacsie ako 1. Ak by ste zadali datum vyradenia na hlavi¢ke karty drobného majetku, vyradili
by ste naraz celu kartu drobného majetku. V pripade, Ze mate zadané mnozstvo vacsie ako 1, mozete
prostrednictvom zalozky Vyradenie postupne pridavat informacie o vyradeni (Datum vyradenia,
Spdsob vyradenia, MnoZstvo, Suma).

) X

Datum vyradenia 26.07.2016 *3 Spdsob vyradenia [cpotrebenie v ]
MnoZstvo 10 * Suma 25,85 *
Zdroje financovania Vyradenie Sdibory

Vyradenie Dopinky ¥ @ Pridat Odstranit

8 E Datum MnoZstvo Suma Vyradenie
vyra
filzer filrer filter | fileer

O * 26.07.2016 10 25.85 opotrebenie

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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5.4 Import drobného majetku z Excelu

Import drobného majetku z programu Excel je rovnako ako pri importe dlhodobého majetku
najpotrebnejSi pre novych uzivatelov systému Humanet, ktory prechadzaju z iného ekonomického
softvéru, ale moze sa Uspesne pouzit pri pravidelnych hromadnych Upravach kariet drobného majetku.

Stiahnutie $ablény
Pre import kariet drobného majetku z Excelu je nutné pouzit pripravenu Sablénu, ktord najdete vo
volbe Pomocnik | Dokumentacia.

@ humanet Navigacia UZivatel Pomocnik

Dokumentacia
System
O aplikacii

Vyber modulu

V okne Dokumentacia otvorte zalozku Prirucky.

Vyberte zobrazenie poZadovaného suboru. Pre drobny majetok je to subor s nazvom
DrM_predloha.xlIsx.

Dokumentacia

Dokumenty Prirucky
Zoznam priruciek Dopinky ¥
Dokument Datum Velkost Popis
filcer filter filter filter
L] HNT_PUCT Ako_zacat_v5.3 pdf 05.06.2015 MB 1,69 Prirugka PU Ako zafat vo formate PDF
L] HNT_PUCT_Vseobecna_cast_v2.6.pdf 31.10.2014 MB10,56  Uzivatelska prirutka PU - Vieobecna €ast vo formate PDF
L HNT_UCT_Fakturacia_v1_2.pdf 06.09.2013 MB733 Prirucka Fakturacia vo formate PDF
. HNT_UCT_Majetok_v1_2 pdf 28.06.2013 MB442 Prirugka Majetok vo formate PDF
(] HNT_UCT_Sklad_v2.pdf 02.02.2013 MB3,15 Prirucka Sklad vo formate PDF
. HNT_UCT_Pouzitie_dselnikov.pdf 04.02.2012 KB34642 Efektivne pouZivanie predkontacii - pouZitie &iselnikov pri
[ Import_specialne_zlavy_predlohaxlsx 25.03.2013 KB1025  Excel predloha pre import Mapy partnerov a Speciilnych
(] Navrhar_tlacovych_predloh_v1 pdf 11.09.2015 MB144 Navrhar tlafovych predlh
L Humanet_HB_XML zip 04.03.2010 KB643,04 Prirucka pre import homebanking z Excelu
L] Humanet_dennik_XML.zip 25.06.2010 KB714,75 Prirugka pre import dennika z Excelu
[] DM_predlohaxlsx 25.06.2011 KB1575  Predloha preimport dihodobého majetku z Excelu
. Dri_predlohaxlsx 07.06.2012 KB1230  Predloha preimport drobného majetku z Excelu
L] Zobrazit Humanet_adresar_XML.zip 07.12.2011 KB11,25  Predloha preimport adresdra partnerov z Excelu
L Humanet_sklady_XMLzip 20.01.2012 KB10,28  Predloha pre import skladovych kariet z Excelu
[] ra Predkontacie_lmport_PU_pre_2012_a_2013zip 13.02.2014 KB20,31 Pripravené predkontacie na import pre roky 2012 a 2013
L ra Predkontacie_lmport_PU_pre_2014.zip 15.02.2014 KB2444  Pripravené predkontacie na import pre rok 2014
L] Zobrazit Poznamky_individualnej_uctovnej_zavierky_2013zip  19.03.2014 KB126,94 Poznamky individualne] Gétovnej zavierky 2013

Tlaidlom Zobrazit spustite preberanie suboru na svoj pocital. V zavislosti od internetového
prehliada¢a, ktory pouZivate Vam ponukne internetovy prehliada¢ uloZenie suboru. Zvolte UloZit
(Save).

Cheete otvorit alebo uloit sibor DrM_predloha.xlsx (12,3 kB) z lokality kiienthumanet.sk? Otvorit it | x

V zavislosti od nastavenia internetového prehliadaa sa Sabldéna ulozi do zlozky Preberané subory
alebo do zlozky, ktoru si sami zvolite (napr. Pracovna plocha).

UPOZORNENIE: V kazdom internetovom prehliadadi méze byt postup ukladania suboru mierne
odlisny (na ukazku bol pouzity prehliada¢ Internet Explorer 9).

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Naplnenie Sablény
Otvorte subor DrM_predloha.xIsx, ktory ste v predchadzajucom bode prebrali zo systému Humanet.

UPOZORNENIE: Na otvorenie a upravu suboru Sablény je potrebné mat MS Excel vo verzii 2007
alebo vyssi.

FaIn™| &= Drivi_predloha.xlsx - Microsoft Excel ‘ ‘ o & 2
Domov  Vieit  RozloZeniestrany  Vzorce  Udaje  Posidit  Zobrazit  Team Navrh @ o & =
Al - J | Kod organizécie
=
-
il Kod organizcie 2 okmh - mmm__mm_m
2 Drvi ED 1108 Nordik Batérie Nordik AARG 49,39 EUR hmotny 1.1.2011
3
4
E
6
7
9
10 Sl
W 4+ ¥ Drobny majetok 3 KNI [ [l
Pripraveny | IEEER e {7} (1)

Sablona obsahuje vzorovi kartu drobného majetku, ktorou sa mozZete indpirovat — ukazuje moznosti
vyplnenia jednotlivych Udajov. Vzorovu kartu je vhodné pred samotnym importom do systému
Humanet odstranit (v opacnom pripade sa tieZ naimportuje).

\i—\“ o9 &= Driv_predlohauxlsx - Microsoft Excel ‘ | o = 5%
Domov Viozit RozloZenie strany Vzorce Udaje Pastidit Zobrazit Team Mavrh o @ o R
Al - Jf | Kaodorganizacie

=
-

A B C D E F G H 1 J K L
Kod organizicie B Okuh_Bllint. GistoEdlext. doklad __ElskratkaEdlnazov Kl celk. suma B3 Mena B Mnozstvo B8 Mem jednotka B2 Druh majetius Il Ditum obstarania B2
DrM
Driv ED 1108 Nordik Batérie Nordik AA RS '49,93 EUR '4 ks hmotny 1.1.2011

1
2
3
4
5
6
7
8
9

4 4+ ¥ | Drobny majetok /% IEN ] [l
Fripraveny | |EEm w0 = y! 3)

V $abléne je pre spravny import karty drobného majetku nutné vyplnit len stipec Okruh (ostatné stipce
nie su povinne) vid obrazok nizsie - prvy riadok Sablony. V druhom riadku Sablony je zobrazeny import
karty majetku s vyplnenim v3etkych stlpcov.

Sabléna pre import majetku je farebne rozdelena na $tyri Sasti takto:

Tmavomodra | hlavi¢ka karty drobného majetku

Ciselniky organizaCnej Struktury na hlavicke karty

zdroje financovania

Vyradenie

Kazdy ,stipec Sablony presne zodpoveda udajom okna karty drobného majetku v systéme Humanet.
Ak vypliate nejaku Ciselnikovu hodnotu, ktora sa v systéme Humanet vybera z vyberového zoznamu,
je potrebné vyplnit tuto volbu presne (systém si poradi s nespravnou diakritikou aj velkostou pismen).
Napr. do stlpca Druh majetku je mozné vloZit hodnoty: drobny hmotny a drobny nehmotny. Systém si
ale poradi aj s takymito hodnotami: drobny hmotny, Drobny NEHmotny, dRobny hMOTNY, atd.

V pripade, Ze sa pri importe karty drobného majetku nejaka &iselnikova hodnota nerozpozng, tak sa
do systému Humanet nenaimportuje. To v8ak nezabrani v importe ostatnych hodnét. Po importe sa
zobrazi vypis s chybami.

UPOZORNENIE: Stipce z excelu nikdy neodstrariujte. Ak stipec nepotrebujete, tak nechajte stipec
prazdny.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Jedna karta drobného majetku méze byt v importovanom subore rozpisana aj na viac riadkoch, napr.
pri zadani viacerych zdrojov financovania pre jednu kartu drobného majetku. V tomto pripade plati, ze
karta majetku musi byt jednoznacne identifikovana okruhom a internym ¢&islom v kazdom riadku
Sablony.

EH9-®-3 |+ DrM_predloha.xlsx - Microsoft Excel | x_‘-;_._—-_‘.,_:_‘ o B 82
Domov  Vioiit  Rozlofeniestrany  Vzorce  Udaje  Posudit  Zobrazit  Team Navrh v @ =& =
AL - (" 5 | Kdd organizécie v
A B c D E F e H | 3 K L =

fl k6d organizicie K oleuh _E8lint. &isto BllExt. doklad B skratka Bl ndzov B celk. suma B3 Mena B8l MnoZstvo B Miem jednotka Bl bruh majetiu [ Ditum obstarania

2 Drm 20110001 Nordik Batérie Nordik AA R6

3 Drm 20110001

4 DrM 20110001

S5

6

7

8

9

10 hd
|4 4 » ¥ Drobny majetok %3 1K [T} 1l

Pripraveny | \El @ ow0n O——0—@

UloZenie Sablény

KedZze do systému Humanet je mozné importovat iba subory formatu XML, tak aj Sabléna pre import
drobného majetku je uspdsobena na ulozenie do tohto formatu. Preto nie je mozné pouzit lubovolny
subor formatu Excel ako Sablénu pre import (ale je mozné z fubovolného suboru formatu Excel
kopirovat (idaje do stipcov prednastavenej $ablény uréenej pre import).

V pripravenej Sablone zvolte volbu Subor — UlozZit ako.

EHD-e-3l= Dri_predloha.xlsx - Microsoft Excel ‘ = B R
Mmuv Vioit  Rozlofeniestrany  Vzorce  Udaje  Posudit  Zobrazit  Team al@o@ 2

= wozit

Informacie o dokumente DrM_predloha LTS S
AR
&5 Otvorit
i Zavriet
O Povelenia i
% Ktokolvek maze otverit, kopirovat’a zmenit fubovelnd £ast tohto zodita.
Wlastnosti
Zabezpedit’ .
Maposledy T Welkost
otvorené | Nazov
Znatky
MNaovwy

Kategdrie

_ Pripravit na zdielanie
Tlagit [ ?}' Pred zdielanim tehto siboru pamatajte, Ze obsahuje:

Suvisiace datumy
Vlastnosti dekumentu, neaktivne externé pripojenia Udajov a meno autora

Cvy Maposledy upraveng  dnes, 9:04
Ulo#it' a adoslat’ S‘:&;X:?} Ohbsah, ktory je pre postihnuté osoby neditatelny 'v')dlzalen; " 06 011 1t
5 & Maposledy witlacené
omacni
) Verzie Stvisiace osoby
B b @ dnes, 9:04 (automatické uloZenie) Autor
3 skoncit Spravovat’
verzie ¥ Naposledy upravil Mado

Suvisiace dokumenty

[ Otvori umiestnenie sibaru

Zobrazit vietky viastnosti

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Nasledne sa zobrazi okno pre UloZit' ako. Tu zvolte vo vyberovom zozname UloZit vo formate volbu
Udaje XML (Data XML). Nazov suboru aj umiestnenie mbdzete zadat lubovolne. V nasom pripade
ulozte subor s nazvom DrM_predloha.xml na Pracovnu plochu. Kliknite na UloZit.

Ulozit ako

[z

s T B — - - -
%v|- Pracovna plocha » - | +y i Prehladdvat: Pracovnd plocha 0 |
—s — ———— ——— - — ————
Usporiadat Novwy priecinok B== - @
Nazov Velkost Typ polozky Datumn dpravy i

[EI Microsoft Excel
| - KniZnice i

30 Oblibené polozky
%# Dropbox

#d Domaca skupina
A Peter Ondras

m

&l Maposledy naviti 1M pocitad
Bl Pracovnd plocha € Siet
4 Prevzaté sibory | Humanet analyzy Prietinok siborov  06.09.2012 09:15 B
Cennik 2perkov od ... 17 kB Microsoft Excel W...  16.10.2011 10:56
) KniZnice Hotline a konzultaci.. 23 kB Microsoft Excel W...  28.09.2012 16:28
@ Dokumenty Humanet - tyZdenn... 106 kB Microsoft Excel W...  02.07.2012 07:47
&' Hudba Kdpia - MADO_letn... 15kB Microsoft Excel W...  20.06.2012 13:20
[E] Obrazky il Manazérksa zostava... 21 kB Microsoft Excel W...  15.07.2011 10:44 il
|- = - R [ P - . P - - -
Nazov siboru: DM _predloha -
UloZit vo formate: | Zodit programu Excel -

Zogit programu Excel
Zotit programu Excel podporujici makrad
Binarny zoit programu Excel

Zodit ErOEramu Excel 97-2003

Jednosdborova webova stranka
Webova stranka

Sabléna programu Excel
Lol r. L

Autori:

= Skryt priecinky

n .- T

Pri ukladani sa zobrazi hlasenie ozmene formatu suboru, ktoré je potrebné potvrdit tlacidlom
Pokracovat.

d
Microsaft Excel g
Fa) UloZenie stboru vo formate Gdajov XML bude mat’ za ndsledok stratu funkdii harka, ako si napriklad formatovanie, obrézky a objekty. Ak cheete zachovat cely harok, kliknite na tadidlo Zrusit' a uloZte ho
LIL ako zoit programu Microsoft Excel.

[ pokrazovat | [ zumr |

Povafujete uté informade za ufitoine?

UPOZORNENIE: Pri zatvarani Excelu bude zobrazena otézka ¢&i si prajete znovu uloZit Sablénu.
Vyberte Neukladat.
==

Microsoft Excel

{’ I " Cheete ulofit zmeny siboru DM_predloha. xml?

[ uosit | | neudadst | [ znsit

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Import suboru vytvoreného v MS Excel

Pre import suboru import DrM_predloha.xml do systému Humanet, pripraveného v predchadzajice;j
Casti, pouzite volbu Import z XML nachadzajicu sa vo volbe Doplnky v zozname kariet Drobného
majetku (Vyber modulu | Majetok / Drobny majetok).

Drobny majetok Dopinky ~ | @ Pri

Export do excelu

) E Okr. & Int. &islo  Datum obst. Nazov . - .
Invertovat oznatenie

filter filter filter filter Sumarizovat

® DrM 20130017 31.12.2013 DRMG55 T,

Export do XML

Importz XML |

Kliknutim na volbu Import z XML sa zobrazi dialégové okno pre vloZenie suboru. PouZite tlacidlo
Prehladavat... (Choose file...) v zavislosti od internetového prehliadaca.

& DrM 20160002 01.01.2016  Batérie Nordi

O e DM 20160001 01.01.2016  Batérie Nordi

Povolené typy siborov XML

Nazov siboru Vybrat' sdbor | Nie je vybragy Ziadny sibor
Coc

V zobrazenom okne pre vyber suboru vyberte subor ulozeny na ploche s ndzvom DM_predloha.xml
a potvrdte tlacidlom Otvorit’ (Open).

@ Vybrat’ stbor na odovzd anie_m_ u

v|- Pracovna plocha » - | 3 |.| Prehladdvat: Pracovnd plocha @ |
Usporiadat' « Novy priecinok =~ 0 '@
%+ Dropbox 0 Nazov Velkost Typ poloiky Datum dpravy i
g T '
L Naposledy navs @8 Command prompt 2kB  Odkaz 04.10.2010 11:51
= p'ac‘“’”’a Ff"xha || DM_predloha 2kB  Dokument XML 0712.2012 1301
8. Prevzaté sibory Drivl_predioha 13kB  Microsoft Excel W...  07.12.201215:40
i o | || DrM_predloha 1kB Dokument XML 071220121540
w3 Knifnice (&} DVDFab 8 1kB Odkaz 15.12.2010 12:46
| Dokumenty | {8 eDANE - aplikicia .. 1kB ClickOnce Applica... 0612.201212:56
J H”df‘a [ E-Poradca Decemb. 1kB Odkaz 27.06.2011 00:59
= O_b'“ky FORM studic 2kB  Odkaz 10.01.2011 11:23 1
B vides (78 Free Monitor for Go... 1kB Odkaz 13.06.2012 11:22
) ] @ Hotline a konzultdci.., 23 kB  Microsoft Excel W... 28.09.2012 16:28
&} Doméca skupina Hurnanet - tyzdenn... 106 kB Microsoft Excel W..  02.07.2012 07:47
- Humanet DEV 2kB  Odkaz 04.10.2010 17:29
1M Pogitad . Humanet PROD 3KB  Odkaz 04.10.201017:31
&, Lokalny disk (C) Humanet TEST 2kB  Odkaz 04102010 17:30
s HP_TOOLS (D:) Bk IfanView 2kB  Odkaz 14.09.2011 02:34 -
Nazov siboru:  DrM_predloha - [‘If‘ietky sdbory (*.%) ']
| owoit || zsit |

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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V okne Nacitanie suboru potvrdte import tlacidlom OK.

Povolené typy siborov XML
Nazov siboru Vybrat' sdbor | DriV_predlohaxml

ERETE

Po kratkom nacitani aimporte zaznamov drobného majetku do systému Humanet sa zobrazi
informacné okno s informaciami, upozorneniami, pripadne s chybami, ktoré nastali poCas importu
zaznamov.

Ak pocas importu nedoslo k Zziadnym udalostiam, na ktoré by mal byt uzivatel upozorneny, zobrazi sa
rovno zoznam kariet drobného majetku uz aj s naimportovanymi kartami.

Tymto je proces importu zaznamov drobného majetku ukonceny.

5.5 Zapis uctovnych predpisov do drobného majetku

V systtme Humanet je mozné vytvarat karty drobného majetku priamo z uétovnych predpisov.
Funkcia je dostupna v kazdej uctovnej evidencii vo volbe Dopinky / Zapisat do drobného majetku.
Funkcia vytvori za kazdy oznaceny uctovny predpis jednu kartu drobného majetku.

Funkcia z udajov u¢tovného predpisu vytvori zaznam do drobného majetku.

Uttovné predpisy Bankovy Gifet Uhrady Info a poznamka

Predkontacia

U¢tovné predpisy Dopinky ¥ € Pridat  Odstranit

- Export do excelu :
| . : :
L E DL Invertovat oznacenie H S

fileer Sumarizovat er  filter

filter

Kopirovat oznalené

Hromadna zmena zaGftovania
Kopirovat oznatené o .

Rozdacrovanie

Zapisat do drobného majetku

Po kazdom skonceni spracovania funkcie sa zobrazi informacné okno o priebehu spracovania.
Funkcia pracuje iba s oznadenymi predpismi. Mézete oznadit aj viac predpisov naraz. Ak by ste
neoznacili ani jeden predpis, tak nedochadza k zapisu predpisov do drobného majetku a systém o tom
informuje v okne po spracovani.

Zapis do drobného majetku Dopinky ¥

Poradie Oblast Popis

filter filter filter

LA Chyba Zaznam v drobnom majetku nebol vytvoreny. Neoznadili ste predpisly).

Zatvorit

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Ak bol oznaceny predpis a jeho spracovanie do drobného majetku prebehlo v poriadku, tak v okne po
spracovani mézete vidiet, s akym €iselnym radom a internym &islom bol z neho vytvoreny zaznam do
drobného majetku.

Zapis do drobného majetku Dopinky ¥

Poradie Oblast Popis
filrer filter filter
L Informacia = K predpisu s hodnotou 150 bol vytvoreny zaznam Drivi20160017

Zatvorit

Z kazdého predpisu mdze byt vytvoreny iba jeden zaznam do drobného majetku. Ak by ste sa
pokusali vytvorit zaznam do drobného majetku k predpisu, ku ktorému zaznam uz existuje, tak taky
zaznam sa nevytvori a vo vystupnom okne po spracovani budete o tom informovany.

Zapis do drobného majetku Dopinky ¥

Poradie Oblast Popis

filter filter fileer

* 1] Upozornenie K predpisu s hodnotou 150 nebol vytvoreny zaznam do drobného majetku, pretoZe uz existuje.

Informacie z vystupu o priebehu spracovania si mdzete vytlacit, pripadne ulozit aj do excelu cez volbu
Doplnky — Export do excelu.

Vytvorené zaznamy v drobnom majetku su pristupné cez modul Majetok / Drobny majetok.

Okruh sa nastavi na zaznam z Ciselnika Okruhy a ¢islovanie dokladov s najvacSou vahou a s pouzitim
okruhu Drobny majetok. Interné Cislo sa vygeneruje k pouzitému okruhu. Hodnota Externy doklad sa
preberie z policka Variabilny symbol na hlavicke dokladu spracovavaného uctovného predpisu.
Skratka a Nazov sa preberu z popisu uétovného predpisu. MnoZstvo bude vzdy 1, Merna jednotka
kus, Druh majetku drobny hmotny. Celkova suma bude hodnota policka Suma v tuzemskej mene
z predpisu, Datum obstarania hodnota poliCka Datum z predpisu, Zdroj dokladu obstarania bude
podla druhu evidencie dokladu, na ktorom sa predpis nachadza, Doklad obstarania sa vyplni
naformatovanim hodnét Ciselny rad a Interné éislo s hlavicky dokladu, na ktorom je predpis. Ciselniky
(Stredisko, Zakazka, ...) sa preberu taktiez z predpisu.

POZNAMKA: V podvojnom UGétovnictve ma udtovny predpis dve strany - M& dat a Dal. Ciselniky do
zaznamu drobného majetku sa preberu zo strany, ktora nema prednastaveny ucet. Ak prednastaveny
ucet neexistuje, alebo predpis nemé ani na jednej strane prednastaveny ucet, tak sa zoberie vzdy zo
strany Ma dat.

POZNAMKA: Pre jednoduché ugtovnictvo existuje len jedna Gétovna strana a ta sa vzdy preberie do
karty drobného majetku.

Ak by ste znova chceli z toho istého predpisu vytvorit zaznam do drobného majetku, tak z evidencie
drobného majetku musite najprv prislusny zaznam Odstranit.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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5.6 TIla¢ drobného majetku priamo z volby Drobny majetok

Vo volbe Majetok / Drobny majetok si oznacte drobny majetok, ktory si chcete vytladit' a kliknite na
tla€idlo Tlacit oznacené.

o e DrM 20160014 01.01.2016 Batérie Nordik AAR19
e e DrM 20160015 01.01.2016  Batérie Nordik AA R20
o e DrM 20160016 01.01.2016  Batérie Nordik AA R21

O ® DM 20160017 26.07.2016 Mobilny telefén Samsung XXX
4

Kopirovat oznatené Tlagit oznafené Aktivne -

V okne Tla¢ zoznamu DrM si mézete zvolit’ peciatku, kontakt alebo tla€ na Sirku.
Tla€ zoznamu DrM

Petiatka -

Kontakt Jan Turho v I Tla&it na Sirku

A ETS

Po kliknuti na OK sa zobrazi zostava Zoznam drobného majetku len s tym drobnym majetkom, ktory
bol oznaceny.

ZOZNAM DROBNEHO MAJETKU MENA : EUR
Cislo ’ et Obstar. Doklad Datum
Kkarty Nazov Ulet Mr W cena o obstarani obstar.
VC 1121 Batérie Nordik AA R19 17.00 ks 49,11 [POKI20110014 1.1.2016
VC 1122 Batérie Mordik AA R20 18.00 ks 49,11 |POK/20110015 1.1.2016
VC 1123 Batérie Mordik AA R21 9,00 ks 23,26 POKI20110016 1.1.2016
SPOLU : 121,49

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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6 Tla€ové vystupy drobného majetku

V&etky hromadné vystupy z modulu Majetok najdete v okne Vyber modulu v stipci Vystupy vo volbe
Majetok.

< -
=< | | H"” Podvojné e Podporné Q.g Ciselniky f Vystupy ’(- Administrécia
g Gétovnictvo moduly a servis
=
3 Dennlk Fakturacia a odbyt Adresar U¢tovnictvo Sprava systému
o
g— Pokladiia Sklad Uttty DPH Zakladné nastavenia
= Pohladavky Majetok Organizatna Strukidra Fakturacia Servisné dlohy
Zavazky Rozpocet Kédy DPH Sklad
Banka l’JzamknutiE
uctovnictva
Interny doklad Iné

Dostupné st hromadné vystupy v kategériach Evidencia DrM a v stipci Inventarizécia je pre drobny
majetok dostupny Inventirny supis.

EVIDENCIA DrM

foznam DrM

Rekapitulacia Dri

Hromadné zostavy su tzv. parametrické zostavy. To su zostavy podobného typu ako vystupy v module
Ustovnictvo — zostavy, pre ktoré si viete sami aktivovat jedno alebo viac triediacich kritérii a dopredu
pripravit filtre, aby ste nemuseli pri kazdom pouziti zostavy zadavat €asto pouzivané filtre. Po vybere
konkrétneho druhu vystupu budu zobrazené volby Parametre..., Spracovanie... a Spracované...

ZOZNAM DrM

Parametre zoznamu DrM

Spracovanie zoznamu Drivl

AlInpowpod

Spracované zoznamy DrM

Zostavy pre Drobny majetok funguji na rovnakom principe ako zostavy pre dlhodoby majetok.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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6.1 Evidencia DrM

Zoznam DrM

Kod Skratka MNazov
filter | filter filter
e 0 ZoznamDriM Zoznam drobného majetku
e 02 ZoznamVyrDrM - Zoznam vyradeného drobného majetku

01.5 ZoznamDrM 5 Zoznam drobného majetku po strediskach

MMM
]

® 025 FozVyrDrM 5 Zoznam vyradeného drobného majetku po strediskach

ZOZNAM DROBNEHO MAJETKU MENA : EUR
k:27.07.2016

ary Nazov Otot |Mnosstva MY | OGE | Ghstarani | obstar
DrM20130017 DRM 55 10,00 ks 5,00 31.12. 2013
DriM20160001 Batérie Nordik AA RE6 4,00 ks 49,99 | FOK/20110001 1.1.2018
DrM20160002 Batérie Nordik AA R7 5,00 ks 49,10 | POK/20110002 1.1.2016
Dri20160003 Batérie Nordik AA R8 6,00 ks 49,1()| FOK/20110003 1.1.20186
DrM20160004 Batérie Nordik AA R9 7.00 ks 49,10 | POK/20110004 1.1.2016
DrM20160005 Batérie Nordik AA R10 8,00 ks 49,10 | POK/20110005 1.1. 2016
DrM20160006 Batérie Nordik AA R11 9,00 ks 49,10 | POK/20110006 1.1.2016
DrM20160007 Batérie Nordik AA R12 10,00 ks 49,11 | POK/20110007 1.1.2016
DriM20160008 Batérie Nordik AA R13 11,00 ks 49,11 | POK/20110008 1.1.2018
DriM20160009 Batérie Nordik AA R14 12,00 ks 49,11 | POK/20110009 1.1.2016
DriM20160010 Batérie Nordik AA R15 13,00 ks 49,11 | FOK/20110010 1.1.20186
DrM20160011 Batérie Nordik AA R16 14,00 ks 49,11 | POK/20110011 1.1.2016
DrM20160012 Batérie Nordik AA R17 15,00 ks 49,11 | POK/20110012 1.1. 2016
DriM20160013 Batérie Nordik AA R18 16,00 ks 49,11 |POK/20110013 1.1.2018
DrM20160014 Batérie Nordik AA R19 17,00 ks 49,11 | POK/20110014 1.1.2016
DriM20160015 Batérie Nordik AA R20 18,00 ks 49,11 | POKI20110015 1.1.20186
DrM20160016 Batérie Nordik AA R21 9,00 ks 23,26 | POKI20110016 1.1.2016

SPOLU : 765,75
ZOZNAM VYRADENEHO DROBNEHO MAJETKU MENA : EUR
k:27.07.2016
E;ﬂ;) Nazov Uget obgital:a;rr‘\la vyll:":é::‘la Vit’:?:a' Y x‘fgf:tﬂz v‘;’ gﬁdsec:ﬁa
DrM20160016 |Batérie Nordik AA R21 1.1. 2016 26.07. 2016 25,85 10|opotrebenie
DrM20160017 |Mobilny telefon Samsung XXX 5010000| 26.7.2016 | 26.07.2016 150,00 1|odstranenie predpi
SPOLU : 175,85

Rekapitulacia DrM
Rekapitulacie su zostavy spracované podla zauétovania majetku.

Kod  Skratka Nazov

filter  filter filter
e 01 RekapDri Rekapitulacia drobného majetku
e 02 RekapVyrDrM  Rekapitulacia vyradeného drobného majetku
01_5 RekapDrM 5 Rekapitulacia drobného majetku po strediskach
® 02 s RekVyrDrM5 Rekapitulacia vyradeného drobného majetku po strediskach

MMM
L

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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V podvojnom uctovnictve su pouzité ucty, na ktoré su karty drobného majetku zaradené.

REKAPITULACIA DROBNEHO MAJETKU MENA : EUR
k:14.12.2012
Spolu za uéet Obstaravacia
cena
Spolu za ucet 5014 - 510,00
Spolu za Ocet 5012 - 99,98
Spolu za Ocet 501 - 415,00
SPOLU : 1 024,98
V jednoduchom uGctovnictve su pouzité pohyby, na ktoré su karty drobného majetku zaradené.
REKAPITULACIA DROBNEHO MAJETKU MENA : EUR
k:27.07. 2016
Spolu za pohyb Obsgg;acia

Spolu za pohyb - 108 752,50
Spolu za pohyb 20121/0000 - 200,00
Spolu za pohyb 10180/0000 - 20,00
Spolu za pohyb 20120/1111 - 100,00
Spolu za pohyb 20101/0000 - 150,00
SPOLU : 110 222,50

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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6.2 Inventarizacia

Inventarny supis

Kod Skratka Mazov
filter  filer filter
ran ® 01 InwSUp Inventurny sdpis

® 015 | InwSap5s Inventarny supis po strediskach
Ol 02 InwSap DrM  Inventdrny sdpis drobného majetku

Pred tlacou inventdrneho supisu drobného majetku v okne Tlac¢ inventirneho stpisu si mozete vyplnit
policka Cislo invent. supisu, Defi zacatia inventury, Deri ukonCenia inventury, Deri vykonania
inventury, Datum tlace, Predseda, Clen 1, Clen 2.

Udaje v poligkach Predseda, Clen 1, Clen 2 ostani zachované pre budUce spracovanie inventirneho
supisu.
Tla€ inventirneho supisu

Petiatka Platca DPH -

Kontakt Jozef Kabat -

|_J Nova strana pre novi skupinu triedenia

Cislo invent. siipisu 25

Defi zatatia inventiiry 27.07.2016 = Defi ukonéenia inventlry  27.07.2016 e
Defi vykonania inventdry 27.07.2016 =

Détum tlade 27.07.2016 2

Predseda Jan Hlavny Clen1 Peter Poradca

Clen2 Jana Kalkulatkova

RS

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Platca DPH s.r.o., Kvetinkova 8/78, 930 41 Kvetoslavov
Inventirny supis €. 25 MENA : EUR
k:27.07. 2016

Drobny majetok

Druh majetku, resp. zavazku

Deri za&atia inventury :  27. jula 2016
Deri ukonéenia inventary 27. jula 2016 Defi vykonania inventury 27. jula 2016

Meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby za prislu$ny druh majetku :

o oo e e I - P M
DrM20120020 |5t 24102012 504/0000 1,00 ks 100,00 | ZAV402012005 | 24. 10. 2012
Dr20130006 |5t 9.1,2013 504/0000 1,00 ks 120,00 ZAV20130002 | 10.1. 2013
Dr20130008  |&t 17,1,2013 504/0000 1,00 ks 41,67 | ZANVZ0130004 | 17.1. 2013
DrM20130011 |5t 15.2 2013 S04/0000 1,00 ks 100,00 | ZAV20130013 | 15,2 2013
Dri20130035 504/0000 1,00 ks 200,00]32513-0004 6.12. 2013

SPOLU : 561,67

Meno, priezvisko a podpisovy zdznam osdb, zodpovednych za zistenie skutoéného stavu :

Odporucéanie na postdenie redlnosti ocenenia majetku a zavézkov na Ucéely Upravy ocenenia majetku
a zavizkov podlfa 26 a 27, ak su takéto skutoénosti zname :

Poznamky :

Clenovia inventarizaénej komisie :
Jan Hlavny predseda

Peter Poradca &len

Jana Kalkulatkova élen

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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7 Univerzalne zostavy

Univerzalne zostavy z modulu Majetok najdete v okne Vyber modulu v stipci Vystupy vo volbe
Majetok.

Dostupné su univerzalne zostavy Riadkové, Formularové a XLSX tlacové zostavy.

v

o : UNIVERZALNE

o EVIDENCIA DM PROTOKOLY ODPISY DM INVENTARIZACIA EVIDENCIA DrM

3 ZOSTAVY

o Zaradovaci

o Zoznam DM Prehlad odpisov Podklad k inventarizacii Zoznam DrM Riadkové zostavy

c protokol DM

= Stpis DM Vyradovaci Rekapitulacia | T . Rekapitulacia DrM Formularové
upis protokol DM odpisov nventarny sapis ekapitulacia Drl zostavy
Rekapitulacia DM R?ktap'ltulac'\a inventarneho XLSX tlacové

stipisu zostavy

Inventarne Stitky

7.1 Riadkové zostavy

Riadkové zostavy sluzia na uzivatelsku tvorbu zostav, ktoré su reprezentované ako jeden riadok za
jeden zaznam v databaze.

Riadkové zostavy maju vyznam pre tla¢ prehladov. Riadkové zostavy je mozné exportovat do formatu
XLSX (Excel) a vyuzit' ich tak napr. pre tvorbu kontingenénych tabuliek.

Popis tvorby riadkovych zostav je popisany vo vSeobecnej prirucke.

7.2 Formularové zostavy

Formularové zostavy sluZia na uzivatefsku tvorbu zostav, ktoré su reprezentované ako jeden
dokument za jeden zdznam v databaze. Jeden dokument je jedna predloha z Wordu (jedna alebo viac
stran), ktora bude spracovana pre kazdy zaznam (napr. za kazdu kartu majetku).

Formularové zostavy maju vyuzitie pre tla¢ listov alebo priloh ku kartdam. Pomocou formularovych
zostav je mozné spracovat aj vlastnu kartu majetku.

Formularové zostavy pouzivaju podklad vytvoreny vo Worde a menia v iom parametre ozna¢ené na
zaCiatku znakmi ,{$" za konkrétne hodnoty z databazy systému Humanet.

Popis tvorby formularovych zostav je popisany vo vSeobecnej prirucke.

7.3 XLSX tlacové zostavy

Pre modul Majetok su XLSX tlaové zostavy zatial nevyuZité.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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8 Nastavenia majetku
Nastavenia majetku su dostupné v okne s vyberom podmodulov modulu Majetok.

§ CISELNIKY MA JETOK OPERACIE

g Sadzobnik Dlhodoby majetok Mastavenia majetku

E‘ Klasifikacia produkcie Drobny majetok Hromadny prepofet odpisov
<

Lokalizacia

Nastavenia majetku

Sposob zaokruhlovania pred zmenou meny N3 celé &islo hore B Sposob zaokrihlovania po zmene meny N3 celé &islo hore * v

Obsah cisla karty V, vyrobné &islo * v

Zjednotit nastavenia vietkym

uZivatelom
Spdbsob zaokruhlovania pred zmenou meny — uréuje spésob zaokrdhlovania odpisov do 31.12.2008.
Prednastavena hodnota je Na celé Cislo hore.

Spdbsob zaokrihlovania po zmene meny — urCuje spdsob zaokruhlovania danovych odpisov od
1.1.2009. Prednastavena hodnota je Na celé ¢islo hore.

Obsah ¢cisla karty — urCuje spbsob identifikacie majetkovych kariet vo vystupoch. Vyberovy zoznam
s hodnotami:

e RIC, ¢iselny rad + interné ¢islo — karta majetku identifikovana okruhom ¢islovania a internym

¢islom
Okruh DM, Dihodoby majetok * n Interné &islo 20160001
Externy doklad 20165987 Skratka Majetok
Nazov Majetok prirucka
Druh majetku hmotny i
Celkova cena majetku 1700 * Vyrobné Zislo TRB54-369

Cislo karty : DM20160001 |Nazov : Majetok priruéka

o SIC, skratka + interné Cislo — karta majetku identifikovana skratkou a internym cCislom.

Okruh DM, Dihodaoby majetok *v = Interné gislo 20160001
Externy doklad 2016987 Skratka Majetak
Nazov Majetok prirugka

Druh majetku hmotny * v

Celkova cena majetku 1700 * Vyrobné €islo TRE54-369

Cislo karty : Majetok201600 |Nazov : Majetok priru¢ka

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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e S, skratka — karta majetku identifikovana len polickom Skratka.

Okruh DM, Dihodoby majetok
Externy doklad 2016987

Nazov Majetok prirutka

Druh majetku hmotny

Celkova cena majetku 1700

* a Interné &islo 20160001

I Skratka Majetok

* Vyrobné Eislo TRB54-365

Cislo karty : Majetok

Nazov : Majetok prirucka

e E, externy doklad — karta majetku identifikovana len polickom Externy doklad.

Okruh DM, Dihodoby majetok
Externy doklad 2016987

Nazov Majetok prirucka

Druh majetku hmotny

Celkova cena majethku 1700

*w a Interné &islo 20160001

Skratka Majetok

* Vyrobné gislo TRB54-365

Cislo karty : 2016987

Nazov : Majetok prirucka

e V, vyrobné Cislo — karta majetku identifikovana len poli¢kom Vyrobné ¢islo.

Okruh DM, Dihodoby majetok
Externy doklad 2016587

Nazov Majetok prirucka

Druh majetku hmotny

Celkova cena majetku 1700

* v a Interné ¢islo 20160001

Skratka Majetok

* Vyrobné gislo TRE54-369

Cislo karty : TR854-369

Nazov : Majetok prirucka

Zjednotit nastavenia vSetkym uZivatelom - tato volba je pristupna len uZivatefom, ktori maju v
pristupovych skupindch pridané pravo s popisom Mé pristup k nastaveniu - Zjednotit' nastavenia

vSetkym uZivatelom.

Oznacgenim volby Zjednotit nastavenia vsetkym uZivatelom sa nastavenia majetku nanutia vdetkym
uzivatefom (ich vlastné nastavenia budu vymazané). Nastavenia majetku su Standardne ukladané
kazdému uzivatelovi samostatne a pomocou tohto nastavenia je umoznené naraz prepisat nastavenia

vSetkym uzivatelom.
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9 Ciselniky majetku

Modul Majetok obsahuje Ciselniky Sadzobnik, Klasifikacia produkcie, Lokalizacia.

CISELNIKY

Sadzobnik
Klasifikacia produkcie

Lokalizacia

9.1 Sadzobnik

Ciselnik Sadzobnik je len na &itanie. Obsahuje sadzby odpisovych skupin s platnostou od roku 1992.
Aktualnost sadzobnika zabezpeduje dodavatel systému Humanet.

9.2 Kilasifikacia produkcie

Ciselnik Klasifikacia produkcie obsahuje kody klasifikacie pre hmotny majetok. Vzhladom na rozsah
Ciselnika, neobsahuje systém Humanet vSetky existujuce kody klasifikacie, ale len tie, ktoré su
v prilohe 1 zadkona 595/2003 Z.Z. o dani z prijmov.

Ak v Ciselniku nenajdete kod, ktory potrebujete na pridanie novej karty dlhodobého hmotného
majetku, pridajte novy kad do Ciselnika klasifikacia produkcie.

Novy kod pridate tlacidlom Pridat' v Ciselniku Klasifikacia produkcie.

Klasifikacia
Dopinky * € Pridat Freskiini

produkcie

@) E Kéd Skratka MNazov Oc

Vyplfite idaje o novom kdéde a ulozte udaje tlaCidlom Zapisat.

Klasifikacia produkcie X

Kad 559.95.5 * Skratka Nova KP *
Nazov Nova klasifikacia produkcie *
Odpisova skupina 1 * HS/CN kéd

[ Pocitaj alikvotna £ast dafiového odpisu pri vyradeni majetku

Historia

Tlacidlom Zapisat’ ulozite kod klasifikacie produkcie.

9.3 Lokalizacia

Ciselnik Lokalizécia obsahuje informéacie o umiestneni majetkov. Mézu tu byt zadané budovy,
miestnosti v budove, organiza¢né regaly v miestnosti a pod.

Novu lokalizaciu pridate tlacidlom Pridat’v Ciselniku Lokalizacia.

Lokalizécia Do) | © Prosoc| AR

-] E Kéd Skratka Nazov Organizacia Plati od Plati do

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Vyplnite Udaje a ulozte udaje tladidlom Zapisat.
Lokalizacia

Organizacia -
Kod M3 * Skratka
Nazov Miestnost &3 *
E Aktivne
Poznamka

Miestnost £3 *

64
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Pripojenie stborov k dlhodobému aj drobnému majetku

10 Pripojenie suborov k dilhodobému aj drobnému majetku
V systéme Humanet je vo vofbe DIhodoby majetok a Drobny majetok moznost nahrat’ si k jednotlivym
majetkom externé subory.

Subory nahrate cez zalozku Sdbory v karte majetku.

Kliknite na tlac¢idlo Pridat’a potom na tlacidlo Subor a vyberte stbor z pocitaca.

Operacie s majetkom Zdroje financovania PreruSenie dafovych odpisov Danové odpisy Uttovné odpisy Sabory

Sabory Dopinky * @ Pridat Odstranit

Il Nazov Sabor

fileer | filter

X
Nazov MNakupna zmluva *

Documentxlsx : 4 -|

Poznamka

Maximalna velkost jedného nahravaného suboru je 4MB.
Pri nahravani suborov neodporiame v nazve pouzivat znaky:

HE RN R

~

e fslef+[r]i]e]=]7]

medzera ‘ < ‘ >

Nahraty subor je potom mozné opatovne stiahnut kliknutim na ikonu disketky.

Subory Dopinky ¥ @ Pridat Odstranit

L MNazov Sibor

filter filcer

L= . Nédkupnd zmiuve Document.xlsx

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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11 Hromadny prepocet odpisov

Funkcia Hromadny prepocet odpisov slizi hlavne na prepocet odpisov na prechode roku 2014/2015,
kedy sa vyrazne menila legislativa a velkom mnoZstve majetkov sa menili odpisy.

Funkcia spusti prepocet odpisov na vSetkych majetkoch v databaze.

U » ) :

g_ CISELNIKY MA JETOK OPERACIE

3 S5adzobnik Dlhodoby majetok Mastavenia majetku

o]

E‘ Klasifikacia produkcie Drobny majetok Hromadny prepodet odpisov
= Lokalizacia

Pri pridavani kariet majetku odpora&ame spustat’ Plan odpisov priamo v karte majetku.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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