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& * - Aplikacia je dostupnd zdarma:
° % - na platforme Android pre zariadenia so systémom Android 6.0
r;} . 4 R alebo novsim,
E* na platforme iOS pre zariadenia so systémom iOS 16.0 alebo
R ek vo et novsim.
Humanet
Evel Dal3ie nutné predpoklady pre vyuZivanie aplikacie su:
Heslo Aktivny Ucet na portali Humanet a prihlasovacie udaje v tvare
prihlasovacie meno a heslo. Zabudnuté heslo je mozné obnovit
kliknutim na tlacidlo Zabudol som heslo. UZivatel bude nasledne
Sdmeng Pass presmerovany na portal Humanet, kde si mdze obnovit heslo.
) " o o Uzivatel musi mat v personalistike priradenu aktivnu rolu, v opacnom
Zrusit pripade sa prihlasenie nepodari.

re prihlasenie do mobilnej aplikacie je mozné vyuzit niekolko spdsobov, a to:

e Zadanim prihlasovacieho mena a hesla
e SSO (prihlasenim cez ucet Microsoft)

Na prihlasenie prostrednictvom SSO je k dispozicii tla¢idlo ,Pokracovat cez Microsoft”. Po kliknuti nan
je pouzivatel presmerovany do aplikacie uréenej na overenie identity (napr. Authenticator), kde si
vyberie Ucet, s ktorym ma opravnenie na prihlasenie sa do aplikacie.

Po zadani prihlasovacieho mena a hesla do aplikacie (pripadne po pouZiti SSO) a UspeSnom overeni sa
zobrazi obrazovka s vyzvou na nastavenie zabezpedenia Uctu. Tento krok je vsak mozné preskodit, tuto
moznost vSak neodporicame. Kliknutim na tlacidlo ,Zacat” dostane pouzivatel moznost nastavenia
osobného stvormiestneho PIN kédu. Pokial sa pouzivatel z aplikacie neodhlasi, pri dalSich vstupoch do
aplikacie bude overeny na zaklade tohto kédu.

Zabudnuty PIN kéd je mozné obnovit kliknutim na tladidlo Zabudol som PIN kéd. Bude potrebné
opatovné overenie sa prihlasovacim menom a heslom.
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https://play.google.com/store/apps/details?id=humanet.sk&gl=SK
https://apps.apple.com/sk/app/humanet/id1561774880

Okrem zabezpecenia formou PIN kdédu je mozné v aplikacii
aktivovat biometriu (Face ID, Touch ID) pre rychly a bezpeény
pristup. Pre pouZivanie biometrického prihlasenia je potrebné
povolenie v systémovych nastaveniach, ku ktorému vyzve
pouzivatela samotna aplikacia.

Nastavenie PIN kédu/biometrie je moziné spravovat cez
volbu Profil (ikona pandcika) — Bezpecnost.

UPOZORNENIE: Ak pouzivatel aplikiciu ukonéi tak, e sa
odhldsi, bude aj pri dalSom prihldaseni vyzadované nastavenie
nového PIN kddu a biometrie.

Pouzivatelovi, ktory ma pristup do viacerych databaz, systém
ponukne na vyber databdazu, do ktorej sa chce prihlasit. V jednom
momente je mozné aktivne prihlasenie len v jednej databaze.

Ak ma poutzivatel v personalistike priradené viaceré aktivne roly,
zobrazi sa mu pri prihlaseni obrazovka pre vyber roly, s ktorou
bude pokracovat. V aplikacii sa pri prihlaseni zohladnuje platnost
roly k aktualnemu ddtumu, t.j. ak ¢lovek nastupil do zamestnania
k 5.5.2025, a dnes je 9.5., pouzivatelovi sa vrati rola platna k
tomuto datumu bez ohladu na obdobie spracovania miezd alebo
dochdadzky nastavené v databaze.

HR riesenie vo vrecku

Humanet

Email

Heslo ®

Prihlasit

Samsung Pass

Na overenie svojej identity pouzite svoj
odtlacok prsta.

Zrusit

Domovska obrazovka sa nachadza na prvej zdlozke navigacnej listy, ktord je umiestnend v dolnej Casti
obrazovky. Pouzivatel ma k liste pristup z réznych miest aplikdcie, takze sa kedykolvek dokaze rychlo
presunut na tento najdolezitejsi prehlad. Navyse, je nacitanad vidy po spusteni aplikacie. Domovska
obrazovka pozostdva z r6znych panelov (tiez znamych ako widgety), ktoré je moiné spravovat
(aktivovat/deaktivovat). PouZivatel si mbze vyskladat a usporiadat obrazovku pomocou preferencii cez
volbu Personalizovat domov. Podla nastaveni databdzy na Urovni webového portdlu ma pouZivatel k

dispozicii niekolko panelov, aktualne:

. Dnes

o Dochadzkovy graf
o Aktualny fond

o Plan na zajtra

. Zostatok dovolenky
. Dnes nepracuje

o Emulator snimaca
. Ulohy
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pozostdva z dvoch opticky predelenych &asti. Prvou je ¢ast pre Ulohy s informdciou o
aktualnom pocte pre spracovanie. Kliknutim na ¢ast panelu presmeruje pouzivatela na detailny zoznam
uloh, viac v &asti Ulohy. Druhou ¢astou panelu st planované aktivity prihldseného pouZivatela. V
pripade, Ze pouZivatel ma zadanu Ziadanku (napr. lekar, dovolenka a pod.), ktora je schvalena, zobrazi
sa informacia o konkrétnom druhu nepritomnosti. V pripade, Ze pouZivatel nema evidovanu Ziadanku,
alebo nie je v stave schvdlend, pripadne v databdze pouZivatela nema spristupneny
modul Schvalovanie nepritomnosti, zobrazi sa informacia o planovanej pracovnej zmene pre dnesny
den. V pripade viacerych absencii pre aktualny den (napr. absencia na pol dia, zvySok v praci) reaguje
panel na posun prsta do strany pre zobrazenie nasledujlcej evidovanej absencie/pracovnej zmeny.

obrazovka zoskupuje Ulohy do dvoch sekcii: Ulohy generované z modulu schvalovania
nepritomnosti (Ziadanky) - Glohy sa zobrazuju relevantnym schvalovatelom, pricom v nahlade je
dostupné meno a priezvisko Ziadatela, typ nepritomnosti o ktoru Ziada, datum platnosti Ziadanky a
ikony na rychle schvalenie/zamietnutie Ziadanky. Kliknutim na konkrétny zaznam sa zobrazi detail
Ziadanky s dodatocnymi informaciami o presnom obdobi platnosti Ziadanky, Cerpani, ¢i datume
vytvorenia Ziadanky pouzivatelom. V detaile je opat dostupné tladidlo pre zamietnutie/schvalenie
7iadanky. Ulohy v sekcii Ziadanky je mo?né prehliadat aj formou tabulového zobrazenia a
schvalovat/zamietnut jednoduchym gestom (posunutim vlavo/vpravo na obrazovke). K funkcionalite
je mozné sa dostat pomocou ikony v ¢asti Ziadanky (ikona dvoch prekryvajtcich sa obrazoviek napravo
od nazvu). Ulohy generované z dochadzkového modulu (Dochadzka) - tento typ tloh funguje ako odkaz
do dochéadzkového kalendara, kde pouzivatel moze vykonat potrebnd akciu. Aktudlne typy
dochadzkovych uloh:
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Skontrolujte a odsuhlaste si prosim dochddzku za {0}/{1}. Kde {0}— systém doplni
mesiac, {1} — doplni sa rok. Tato Uloha sa zobrazi pouZivatelovi v pripade, Ze ma vlastnu
neschvaleni dochadzku pre ukonéeny mesiac, pricom ma pravo sam sebe schvalit
dochadzku.

Skontrolujte a odstihlaste prosim dochddzku pre {2} za {0}/{1}. Kde {2} — systém doplni meno
zamestnanca. Tato Uloha sa zobrazi pouZivatelovi v pripade, Zze ma povinnost odsuhlasit
dochadzku pre iného zamestnanca za ukonceny mesiac.

Potvrdte prosim Vasu dochddzku za {0}/{1}. Tato Uloha sa zobrazi pouZivatelovi v pripade,
Ze ma v databaze nastavenu povinnost potvrdzovat si vlastni dochadzku. Dochadzka za
predosly mesiac musi byt bezchybna a schvalena schvalovatefom. Zarovernn musi byt na
urovni portdlu nastavené nasledovné:

Vo volbe Spracovanie dochddzky — Nastavenia dochddzky — Nastavenia pre odsuhlasenie
dochddzky musi byt v Casti Potvrdenie vlastnej dochddzky uzivatelom aktivny prepinac pre
povolenie + nastavenie dni, pocas ktorych je moZzné dochadzku za predosly mesiac potvrdit.
Tiez musi byt splnena podmienka, Ze pocet dni nebol presiahnuty.

Vo volbe Spracovanie dochddzky — Rola —zélozka Nastavenia, musi byt aktivny prepi-
nac , Potvrdzuje vlastnu dochdadzku*.

Texty pre Ulohy a tieZ text pre preklik do kalendara (Standardne: ,,Kalendar”), su pouzivatelsky
editovatelné v databaze vo volbe Mobilnd aplikdcia — Nastavenia parametrov — Viastné texty.

Zobrazuje denné data z modulu Spracovanie dochddzky v tyzdennom
a mesacnom nahlade. Graf vychadza zo sumdrnych poloZiek pre dochadzku. Porovnava poZadovany
pracovny fond a skutocne odpracovanu dobu zamestnanca. V pripade naplnenia pracovného fondu
vodi planu sa vyfarbi stipec na zeleno, v opaénom pripade na modro. Sivé stipce predstavuju budtce
dni/tyZzdne. Novinkou je moznost prehliadania dat aj za uplynulé tyZdne ¢i mesiace pomocou
jednoduchého posunutia prstom po paneli dolava, ¢i doprava.

Panel zobrazuje Ciselny Udaj pre aktualny pracovny fond (Kolko mam mat
odpracované od zaciatku aktuadlneho obdobia, resp. mesiaca?) a saldo (Mam odpracovany dostatocny
pocet hodin?), ktoré vychadzaju zo sumarnych poloZiek dochadzky. Ak je saldo kladné, farba grafu je
zelend, v pripade zdporného salda je modra. Informdacie v tomto paneli sa viazu vZdy k aktualnemu
mesiacu.

Funguje obdobne ako panel Dnes, avsak zohladnuje absencie a plan dochadzky pre
nasledujuci den. Panel je interaktivny — po kliknuti pouzivatela presmeruje priamo do detailu
pldnovanej dochadzky na prvy nasledujuci defi. V tomto detaile mézZze pouZivatel cez tlaidlo Novd
Ziadost jednoducho vytvorit a odoslat novud Ziadost o nepritomnost (napr. dovolenku, lekara a pod.).

Informuje pouzivatela o jeho zostatku dovolenky k aktudlnemu driu. Ak je
v databaze pristupny modul Schvalovanie nepritomnostia si zapnuté konstanty pre zohladnenie
buducich udalosti (Schvalovanie nepritomnosti — Nastavenia schvalovania nepritomnosti - Stavy
Ziadaniek pre zohladnenie zostatku), zobrazuje sa zostatok ocisteny o Ziadanky v zvolenych stavoch.
Napr. ak je zapnuty prepinac ,,¢akd na schvdlenie”, panel zobrazi zostatok dovolenky uz so zohladnenim
zadanych Ziadaniek o dovolenku, ktoré len ¢akaju na schvélenie. Ak v databaze pouzivatela nie je
spristupneny modul Schvalovanie nepritomnosti, zostatok dovolenky sa do panelu bude dotahovat z
modulu Spracovanie dochddzky zo sumarnych polozZiek.
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Panel Dnes nepracuje - Panel s ikonami a po¢tom nepracujucich kolegov timu. Panel je interaktivny -
po kliknuti pouZivatela presmeruje do kalenddra nepritomnosti, v ktorom sa nachdadzaju vizualne
odliseni pritomni a nepritomni ¢lenovia timu. PouZivatel tiez mbze prezerat (ne)pritomnosti aj pre
nasledujuce dni.

Panel Emulator snimaca - Okrem prisposobitelnych panelov sa v sekcii Domov nachadza Emuldtor
snimaca. Ak je emulator povoleny (vid kapitolu Vytvorenie pristupovej skupiny), zobrazuje sa v spodnej
Casti obrazovky, nad naviga¢nou listou. Emuldtor pozostava z ovladacej ikony (zaznamenadva zaciatok a
koniec intervalu), z ndzvu poslednej nasnimanej transakcie a z casomiery. Typy transakcii si pouzivatel
moze pozriet a vybrat cez ikonu troch bodiek. V pripade, Ze ma zaujem o prezeranie vSetkych
zaznamenanych dochadzkovych transakcii aktudlneho diia, potiahnutim liSty v strednej ¢asti emuldtora
smerom nahor sa zobrazi zoznam. Zoznam je vizudlne doplneny ikonami pre prichod — modra sipka

/prechod — zelend Sipka /odchod — éervena Sipka). Dodato¢né informacie st nazov terminalu, kde doslo
k nasnimaniu transakcie a ¢as tejto udalosti.

3.2 Agenda

U¢elom obrazovky Agenda je zhromazdit na jednom mieste informdcie z rdznych modulov. A to nielen
pre pouZivatela ako zamestnanca, ale aj z pozicie schvalovatela za jeho tim. V konec¢nom désledku je
to centralna evidencia Ziadosti.

Agenda ma dostupné dva pohlady, a to pohlad pre zamestnanca (tzv. moja agenda) a pohlad pre
manazéra (schvalovatela — timova agenda).

1B3mea - oA 44%8

Moja agenda ~
Oktober » Vietko

Aktivne (6)

Minulé (15}

Moja agenda / Timova agenda

CAKAJUCE (2) V pripade, Ze ma pouzivatel rolu schvalovatela (préva podla nastaveni
., Pracazdomu na Urovni portélu), v lavom hornom rohu {,Moja agenda") vie prepnut
PRIEZVISKO_15 Martin - nahlad na Timovu agendu. V timovej agende vidi vietky zaznamy pre

roly, ktorym schvaluje Ziadanky.
Osetrovanie ¢lena rodiny

PRIEZVISKO_15 Martin 2ea02025 -

B
SCHVALENE (1)

LeK4r - zamestnanec - int.. V agende sa nachédzaju ziadanky utriedené podl(a ich stavu, pri¢om st v rimci zaloZiek rozdelené na Aktivne

PRIEZVISKO_1S Martin w00z - a Minulé takto:
= Aktivne: Ziadanky s ddtumom od 1. dfia aktudlneho mesiaca do budticnosti
ZAMIETNUTE (3) = Minulé: Ziadanky s datumom v ramci 2 predchéadzajlicich ukonéenych mesiacov

o Prdcazdomu 2310.2025 >
PRIEZVISKO15 Martin

Pouzivatel sa po kliknuti na konkrétnu zZiadanku dostane do jej detailu. Na zéklade stavu Ziadanky mdézu byt
PRIEZVISKO_15 Martin k dispozicii tlacidla pre dalsie akcie. V detaile najde uzivatel informacie o stave Ziadanky, meno Ziadatela, meno

- MNahradné volno 18012095 5
schvalovatela, datume platnosti Ziadanky, obdobi platnosti Ziadanky, mieste pobytu, zastupovani, & datume

» Celodennd dovolenka 26.04,2026 > vytvorenia Ziadanky. Podla nastavenych prév je moZné z detailu Ziadanku aj schvélit / zamietnut / zruit.

PRIEZVISKO_15 Martin

Délezitou funkciou na obrazovke Agenda je tieZ moZnost pridat novt Ziadost. Tladidlo sa nachédza v spodnej
¢asti obrazovky. Po kliknuti na tlaidlo +Nova Ziadost sa zobrazi formulér na zadanie novej Ziadanky. Typ
nepritomnosti sa wybera kliknutim na kartu danej nepritomnosti. Na tychto kartach sa zobrazuji aj zostatky
dovolenky, pripadne &erpania absencii.

+ Nova Ziadost
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v agende sa nachdadzaju Ziadanky utriedené podla ich stavu, pricom su v ramci zaloZiek
rozdelené na Aktivne a Minulé takto:

Aktivne: Ziadanky s ddtumom od 1. diia aktualneho mesiaca do buducnosti
Minulé: Ziadanky s ddtumom v rdmci 2 predchadzajucich ukonéenych mesiacov

Pre rychle vyhladanie zdznamov moézZe pouzivatel vyuzit datumovy filter dostupny cez ikonu
kalendara v pravej ¢asti hlavicky. Vyberie si cez fnu mesiac a v dolnej ¢asti sa zobrazia zZiadanky v ramci
vybratého mesiaca.

PouZzivatel sa po kliknuti na konkrétnu Ziadanku dostane do jej detailu. Na zdklade stavu Ziadanky mo6zu
byt k dispozicii tla¢idla pre dalsie akcie.

V detaile najde uzivatel informacie o stave Ziadanky, meno Ziadatela, meno schvalovatela, datume
platnosti zZiadanky, obdobi platnosti ziadanky, mieste pobytu, zastupovani, ¢i ddtume vytvorenia
Ziadanky. Podla nastavenych prav je mozné z detailu zZiadanku aj schvalit/zamietnut/zrusit.

Ziadanky, ktoré ¢akaju na schvalenie sa nachadzaju aj na obrazovke pre Ulohy, kde sa pouZivatel
dostane z panelu na domovskej obrazovke.

doleZitou funkciou na obrazovke Agenda je tieZ moznost pridat novu Ziadost. Tlacdidlo
sa nachadza v spodnej ¢asti obrazovky. Novu Ziadost je mozne pridat aj z dochadzkového kalendéra na
zalozke Kalendar — driové zobrazenie — zalozka Plan.

UPOZORNENIE: V mobilnej aplikacii nie je moZné vytvarat nové ¥iadosti v mene kolegu. Ziadatefom
je vidy len prave prihlaseny pouZzivatel. Po kliknuti na tladidlo +Nova Ziadost sa zobrazi formular na
zadanie novej ziadanky. Typ nepritomnosti sa vybera kliknutim na kartu danej nepritomnosti. Na
tychto kartach sa zobrazuju aj zostatky dovolenky, pripadne ¢erpania absencii. Ziadanka obsahuje polia
povinné aj nepovinné. Pri pokuse o odoslanie Ziadanky, ktora nema vyplnené povinné polia sa zobrazi
chybova informdcia.

V dolnej ¢asti Ziadanky je volba Zapisat do kalendara nadvazuje na funkcionalitu Humanetu vyuzivanu
modulom Schvalovanie nepritomnosti. Ak si pouZivatel tuto volbu oznadi, Ziadanka sa zapiSe aj do
jeho Outlook kalendéra ako udalost. Vlastnu Ziadanku moze pouzivatel kliknutim na prislusné volby v
pripade potreby zrusit pred jej schvalenim, alebo po jej schvaleni vie poZiadat o zrusenie.

v pripade, Ze ma pouZivatel rolu schvalovatela (prdva podla nastaveni na urovni
portalu), v lavom hornom rohu (,,Moja agenda“) vie prepnut nahlad na Timovu agendu. V timovej
agende vidi vSetky zaznamy pre roly, ktorym schvaluje Ziadanky.

Pre rychly pristup ku konkrétnym Ziadankdam existuje v agende kalendar pre vyber mesiaca, i
vyhladdvanie Ziadaniek podla mena zamestnanca (v pohlade pre schvalovatela, resp. v zobrazeni
,Timovd agenda”).

- v pripade, Ze ma schvalovatel prdvo na dodatocné
zamietnutie uzZ schvalenej Ziadanky, zobrazia sa mu v pohlade timovej agendy aj schvalené ziadanky,
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ktoré este mbze zamietnut. Nastavit pravo je moiné vo volbe Schvalovanie nepritomnosti —
Nastavenie schvalovania nepritomnosti — Povolit dodato¢né zamietnutie schvalenej Ziadanky.

Hromadné schvdlenie Ziadaniek
Hromadne schvdlit Ziadanky je mozné cez:

zalozku Agenda v zobrazeni Timova agenda (prepinanie z Mojej agendy v favom hornom
rohu),

obrazovku Ulohy, kde sa pouzivatel dostane cez panel Dnes na domovskej obrazovke.

Upozornenie: Preklik do Uloh sa zobrazi len v pripade, 7e existuje aspor jedna Uloha pre
pouzivatela.

pre aktivaciu hromadného schvalenia je potrebné
podrzat prst priblizne dve sekundy na lubovolnej Ziadanke, ktord ¢aka na schvalenie. Nasledne sa
zobrazi v lavej Casti kazdej Ziadanky vyberové pole (checkbox), ktoré znazornuje aktivny vyber Ziadaniek
pre hromadné schvalenie.

jednoduchym klikanim na Ziadanky je mozné vybrat tie, ktoré budu schvalované
hromadne.

v spodnej Casti obrazovky sa v aktivnom reZime hromadného
schvalenia (po oznaceni aspon jednej Ziadanky) zobrazuju tri tlacidla:

Tlacidlo ,,Oznacdit vSetky” sldzi na rychle oznadenie vsetkych Ziadaniek, ktoré ¢&akaju na
schvélenie. Nasledne je mozné rovnakym tlacidlom zrusit oznacenie vsetkych Ziadaniek.

Tlac¢idlom ,,Schvalit” sa oznacené Ziadanky odoslu na hromadné schvalenie.
Tlac¢idlom ,,Zrusit” sa deaktivuje rezim pre hromadné schvalenie.

Upozornenie: zamietnutie Ziadanky vyZaduje uviest relevantny dévod, preto tato Cinnost nie je
podporovana v hromadnom spracovani.

Chybovy stav pre hromadné schvalenie

V pripade, Ze Ziadanka neprejde schvalenim, je pouZzivatel o tomto informovany chybovym dialégom.
Kliknutim na Sipku smerujicu nadol sa zobrazi dévod, pre¢o nebolo mozné Ziadanku schvalit.

Na zalozke Tim najde pouzivatel v favom hornom rohu filter ,M6j tim“. Filter je aktivny len v pripade,
Ze pouZivatel' ma pravo vidiet okrem svojho timu aj ostatnych zamestnancov firmy. Prévo sa viaZe na
nastavenie v databaze cez volbu Sprdva systému-Pristupové skupiny-Mobilnd aplikdcia, kde je
potrebné mat pridané pravo na Citanie pri prave Mobilnd aplikdcia>Interface>Prehlad nepritomnosti
(celd firma). V pripade, Ze je aktivne, v mobilnej aplikacii vo filtri je mozné vybrat zobrazenie ,Vsetci”,
v inom pripade pouZivatel uvidi len svoj tim, a to:

Zamestnancov, ktori maju rovnakého schvalovatela nepritomnosti ako prihlaseny pouzivatel.
Zamestnancov, ktorym je prihlaseny zamestnanec zobrazujuci si prehfad nepritomnosti
schvalovatelom.

Svojho schvalovatela.

huma



13:57
M&j tim -
Q, Vyhradat zamestnanca

NEZMAMY (9)

Zoznam vychadza z prav na akcie definovanych v module Schvalovanie nepritomnosti. Ak nie je v
databaze zapnuty tento modul, tak mobilna aplikacia vychadza z prav na akcie modulu Spracovanie
dochadzky.

Zamestnanci (roly) st zoskupeni podla oddelenia, na ktorom pracuju (hodnota v personalistike na
zalozke Rola-Identifikdcia-Pracovné zaradenie, v asti Hlavné zaradenie-Utvar).

Roly s nasledne zoradené abecedne podla priezviska. Vizudlne su odlisené farebnym priznakom,
ktory na prvy pohlad prezradi informaciu o stave kolegu pre zobrazeny den.

AHsE - B & =S 100%8

Cerveny priznak — neaktivny. Zamestnanec je mimo kancelérie.
Inymi slovami znama nepritomnost, t.j. rola alebo roly su nepritomné z dévodu prerugenia
a taktiez roly, ktorych dévodom aktualnej nepritomnosti nie je home office. Farba priznaku je

IEZVISKO_2 Alexander v oboch pripadoch éervena. Popis je pre roly s preruSenim nazov poslednej transakcie, pre roly
DUSRNS Govomats s nepritomnostou dévod nepritomnosti.

IEZVISKO_32 Barbora Zeleny priznak — aktivny. Zamestnanec je v praci a posledna platna transakcia ma iny smer ako

odchod a zaroven zamestnanec nema home office zadany transakciou alebo Ziadankou. Tieto
IEZVISKO_8 Daniel roly su oznacené zelenou farbou a popis ich stavu je Prica.

IEZVISKO_18 Oliver s

Sedy priznak — neaktivny, neznamy. Systém nema informaciu & zamestnanec pracuje alebo nie.

Modry priznak — aktivny, home office. Zamestnanec pracuje z domu.

Na zéloZke Tim je moZnost presmerovania do Kalendara nepritomnosti, kde si pouZivatel
mdZze prezerat nepritomnosti kolegov svojho timu, pripadne v3etkych evidovanych
zamestnancov (opat podla nastavenych prav) aj pre nasledujice dni (vratane dneiného
dria).

— aktivny, zamestnanec je v prdci. Posledna platna transakcia ma iny smer ako odchod
(max. X hodin v minulosti, kde Xje hodnota nastavend v Spracovanie dochddzky — Nastavenia
dochddzky — Nastavenia pre spracovanie dochddzky — pole Maximdina dizka pre spdrovanie) a zarover
zamestnanec nema home office zadany transakciou alebo Ziadankou. Tieto roly su oznacené zelenou
farbou a popis ich stavu je Prdca.

— aktivny, home office, zamestnanec pracuje z domu. Mobilna aplikacia vyhodnocuje
home office tak, Zze zamestnanec je nepritomny na pracovisku (poslednd transakcia neexistuje, alebo
uz nie je platna, alebo poslednd platna transakcia ma smer odchod pricom nejde o odchod na
prerusenie), a zaroven dévod nepritomnosti je home office. Tieto roly si oznacené modrou farbou a
popis ich stavu je Home Office.

— neaktivny. Zamestnanec je mimo kancelarie. Inymi slovami znama nepritomnost, t.j.
rola alebo roly su nepritomné z dovodu prerusenia a taktiez roly, ktorych dévodom aktudlnej
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nepritomnosti nie je home office. Farba priznaku je v oboch pripadoch ¢ervend. Popis je pre roly s
prerusenim nazov poslednej transakcie, pre roly s nepritomnostou dévod nepritomnosti.

— neaktivny, nezndmy. Systém nema informaciu ¢i zamestnanec pracuje alebo nie.
Nezndma nepritomnost — nepritomné roly, pre ktoré neexistuje Ziadanka na nepritomnost ani
transakcia zo snimaca. Tieto roly su oznacené Sedou farbou. Popis nie je uvedeny Ziaden. Po kliknuti na
[ubovolného zamestnanca v zozname sa zobrazi jeho profil. V profile sa mézu nachadzat (zavisi od
nastavenia prdv v databdze) kontaktné informdcie a Udaje o prezeranej osobe a jej pracovhom
zaradeni. V pripade, Ze prihlaseny pouZivatel je schvalovatelom pre osobu, ktoru si prezera,
nachadzaju sa v profile aj ikony modulu, ktory ma pravo prezerajici schvalovat (dochadzkovy
modul/modul schvalovania nepritomnosti). Pre operaény systém iOS sa v pravom hornom rohu
nachddza ikona na vytvorenie nového kontaktu. Pre operacny systém Android je volba skryta cez odkaz
po kliknuti na dany kontakt (tel. ¢., email).

Na zalozke Tim je mozZnost presmerovania do kalendara nepritomnosti, kde si pouzivatel moze
prezerat nepritomnosti kolegov svojho timu, pripadne vsetkych evidovanych zamestnancov (opat
podla nastavenych prav) aj pre nasledujuice dni (vratane dnesného dna).
V zobrazeni kalendara nepritomnosti je dostupna sada filtrov pre rychly pristup k potrebnym
informacidm. PouZivatel vie filtrovat na zaklade:
datumu - zadanim konkrétneho datumu, ¢i kliknutim v posuvnej liste s datumami na
pozadovany den,
mnoZziny pozadovanych zamestnancov (Moj tim) — filter je aktivny na zadklade nastaveni
(zamestnanec musi mat povolené vidiet aj ostatnych zamestnancov firmy), pricom
Standardne sa zobrazuje len ,,moj tim*,
typu nepritomnosti,
zamestnanca — filter zobrazi vyhladavacie pole pre zadanie mena, Utvaru.

Nastavené filtre je tiez mozné jednym tlacidlom ,resetovat”. Ikony pre (ne)pritomnost maju legendu,
do ktorej sa mozno dostat cez ikonu s malym pismenom ,,i“ v kruzku.

— aktivny. Planovane pritomni — pre konkrétnu rolu a konkrétny den neexistuje Ziadna
Yiadanka v stave Caka na schvalenie alebo Schvélena. Tieto roly st oznacené zelenou farbou a popis ich
stavu bude ,Praca“.

— aktivny, home office. Planovany home office — pre konkrétnu rolu a konkrétny den je
evidovanych 1 a viac nepritomnosti schvalenych alebo ¢akajucich na schvalenie, pricom vsetky su na
home office, tzn. na nepritomnost, ktora je podla nastaveni modulu Mobilna aplikacia zaradena do
kategdrie home office. Inymi slovami: rola ma aspon jednu Ziadanku na home office ¢akajicu na
schvalenie alebo schvalend a zaroven nema schvalenu alebo ¢akajucu na schvélenie Ziadanku na inu
nepritomnost. Tieto roly su oznacené modrou farbou a popis je Home Office.

— neaktivny. Pre rolu je evidovanych 1 a viac nepritomnosti, pricom aspon jedna je
schvalena alebo ¢aka na schvalenie alebo ma zamietnuté zrusenie, a zdroven je iného typu ako home
office. Cervenou je oznacéena aj rola, ktord md, napr. iba jednu ziadanku na nepritomnost v trvani 5 min
na sukromné prerusenie. Tieto roly budld oznacené cervenou farbou a popis ich stavu bude typ
nepritomnosti, pricom v pripade viacerych Ziadaniek, budu jednotlivé typy vypisané pod sebou.
Pozn.: Jednou z absencii mbze byt aj home office, nakolko v tejto skupine sa rola nachadza z dévodu
existencie Ziadanky pre inl nepritomnost ako home office.
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Sedy priznak — neaktivny, neznamy. Nezndma nepritomnost — nepritomné roly, pre ktoré neexistuje
Ziadanka na nepritomnost ani transakcia zo snimaca. Tieto roly st ozna¢ené Sedou farbou. Popis nie
je uvedeny Ziaden. Pomocou tlacidla a listy s kalendarom si moze pouzivatel skontrolovat pritomnost
kolegov v time v lubovolnom zvolenom datume.

3.4  Profil pouzivatela

V aplikacii je v lavom hornom rohu okruhle tlacidlo s fotkou alebo inicidlami pouzivatela, ktorym je
mozné sa dostat do profilu. V profile sa nachadzaju sekcie pre osobné a pracovné Udaje a zakladné
nastavenia pre aplikaciu - ako bezpecnost, ¢ivzhlad aplikacie. M&Zu tu byt k dispozicii aj vyplatné pasky.
Okrem uvedeného ma moznost pouzivatel sa cez profil odhlasit z aplikacie.

Nahravanie profilovej fotografie - Ak ma pouzivatel v Humanete nastavenu profilovu fotografiu, tato
sa zobrazuje aj v apke. V opacnom pripade sa v tlacidle pre vstup do profilu zobrazuju inicidly mena
prihlaseného pouzivatela. Pre potreby obmedzenia pridavania profilovej fotografie je v Humanete
dostupna konstanta BLOCKPHOTO, ktor( je mozné nastavit vo volbe Vyber modulu - Zdkladné
nastavenia - Hodnoty systémovych konstdnt cez Upravy vzhladu/funkcionalit.

Ak je konstanta aktivna, pouZivatel nebude moct nahrat profilovi fotografiu cez mobilnd aplikéciu
(aktivna konstanta blokuje nahratie aj z webového prostredia). PouZzivatelovi sa zobrazia namiesto
fotografie len inicidly mena a priezviska. Ak je konstanta neaktivna, pouzivatel méze nahrat fubovolnd
fotografiu z galérie svojho telefénu. Tato sa zobrazi zaroven aj vo webovom prostredi.

1288 @® © - &= d5% e

Martin PRIEZVISKO_15

Vyroba M&j profil - umoziuje evidovat kontaktné a osobné Udaje. Tieto Udaje sU nacitané z personalnej
evidencie systému Humanet.

«  Profil

OSOBNE
o Msj profil Informacie o zamestnani - zalozka poskytuje zakladné informéacie o pracovnom pomere
S aktualizovat Udaje - z personalnej evidencie roly systému Humanet.

PRACA

=] Informécie o zamestnani — )
Vznik PPV, skiobna doba, planova... Vyplatné pasky - z Humanet modulu Spracovanie mi a nacita poslednych 12 vyplatnych pasok

. o pouzivatela, ktoré s zoradené od najnovie] po najst:
@ Vyplatné pasky
Vyplatné pasky

ZAKLADNE NASTAVENIA Bezpetnost - volba umoziiuje nastavit, ¢i ma zariadenie pouzivat biometriu (Face ID, Touch ID)
8 Bezpeénost a taktiez zmenif PIN kod pre prihlasenie sa do aplikacie. V pripade, Ze pouZivatel zabudol PIN kod,
Zmena PIN, Biometria je mozné ho cez volbu ,Zabudnuty PIN“ resetovat.

VZHLAD

. Vzhlad Vzhlad - Pouzivatel podla svojich preferencii nastavuje tmavy rezim ¢i svetly reZim pre aplikaciu.
Travy/svetly rezim
) Jazyk
Zmenif jazyk aplikacie Jazyk - Pri zmene jazyka je postup rozny pre jednotlivé platformy mobilnych zariadeni, je viak
intuitivny. V si¢asnosti je podporovany len slovensky a anglicky preklad aplikacie.
) <
\ ¥

M6j profil - V Casti osobnych informdcii sa pouzivatel vie dostat do obrazovky ,M6j profil“, kde su
evidované jeho kontaktné a osobné uUdaje. Tieto Udaje su nacitané z persondlnej evidencie
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systému Humanet. V rdmci mobilnej aplikacie je viak moZnost poZiadat o zmenu osobnych tidajov cez
odkaz, ktory vyvolad emailového klienta a pouzivatel tak moze jednoducho uviest a odoslat poZiadavku
o zmenu. Email, na ktory poZiadavka pride, je mozné nastavit na Grovni portalu v ¢asti Mobilnd
aplikdcia — Nastavenia — Personalistika — Emailovd adresa persondlneho oddelenia (nastavuje
administrator).

Z Humanet modulu Spracovanie miezd sa nacita poslednych 12 vyplatnych pasok
pouzivatela, ktoré su zoradené od najnovsej po najstarsiu. To, Ci sa vyplatna paska za aktudlny mesiac
zobrazi v zozname zavisi na stave prepoctu miezd. Vyplatna paska sa v mobilnej aplikacii ukdze najskor
vtedy, ked uctovnik uzavrie mzdy (t.j. systémova konstanta SAL_CYCLE nadobudne hodnotu 3 —
Uzavreté mzdy). Ku kazdému zobrazenému mesiacu sa v zozname zobrazia hodnoty hrubej
mzdy a mzdy k vyplate. Po kliknuti na prislusny mesiac sa vygeneruje PDF subor s vyplatnou paskou,
ktory si pouzivatel uloZi do svojho zariadenia a mdze s nim dalej lubovolne pracovat (prezerat, tlacit,
zélohovat,...).

Subor s vyplatnou paskou sa generuje na zaklade predlohy, ktord je nastavena v nastaveniach modulu
(vid' kapitola Nastavenie parametrov_mobilnej aplikdcie, ¢ast Personalistika). Ak sa tato predloha
zmeni, uz vygenerované vyplatné pasky v zariadeniach to neovplyvni. RieSenim je v takomto pripade
odstranit data aplikacie prislusnym sposobom podla operacéného systému. Tento krok vsak vymaze aj
nastavenia bezpecnosti a vzhladu.

Vo volbe Bezpecnost ma pouzivatel moznost nastavit, ¢i ma zariadenie pouZzivat
biometriu (Face ID, Touch ID) a taktiez zmenit PIN kdd pre prihldsenie sa do aplikacie. V
pripade, ze pouzivatel zabudol PIN kdd, je mozné ho cez volbu ,,Zabudnuty PIN“ resetovat.
Pouzivatel podla svojich preferencii nastavuje tmavy rezim ¢i svetly rezim pre
aplikaciu.

Pri zmene jazyka je postup rozny pre jednotlivé platformy mobilnych zariadeni, je vSak
intuitivny. V sucasnosti je podporovany len slovensky a anglicky preklad aplikacie. Rovnako je
funkénost aplikacie zabezpecena len v pripade, ak je na mobilnom zariadeni nastaveny jeden
z uvedenych jazykov.

UPOZORNENIE: V pripade vyberu anglického jazyka sa moze stat, Ze niektoré texty zobrazujlce sa
v mobilnej aplikacii nebudu prelozené. Stava sa to vtedy ak zvolend agenda nemad spravne nastavené
preklady pouzivatelskych ciselnikov. V takomto pripade je potrebné kontaktovat administratora
HUMANET dochadzky v danej databaze, aby tieto preklady doplnil.

M uPOZORNENIE: Dochadzkovy kalendar v mobilnej aplikacii je spoplatneny osobitne od Humanet
modulu Spracovanie dochadzky. V pripade zaujmu je potrebné kontaktovat a
doplnit zazmluvneny rozsah. Povolenie funkcie na Urovni databazy prebehne u nas ihned po
zmluvnej dohode.

Zapnutim dochadzky pre mobilnu aplikdciu sa spristupnia Kalenddr dochddzky, ¢i ilohy generované z
dochadzkového modulu. K tloham je jednoduchy pristup cez panel Dnes — Ulohy. Viac v kapitole Ulohy.
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Na obrazovke Kalendar vidi pouzivatel mesacny prehlad svojej dochadzky. V pripade, Ze ma pravo
spravovat dochadzku pre iného zamestnanca, ma dostupnu volbu na vyber konkrétneho zamestnanca.
Tato volba je dostupna po kliknuti na ikonu pouzivatela v pravom hornom rohu obrazovky. Po kliknuti
sa pouzivatelovi zobrazi zoznam zamestnancov, z ktorych si moézZe zvolit, ¢i pole na vyhladavanie
zamestnanca.

vo vychodiskovom stave mesacny nahlad dochadzky, kde sa nachadzaju zdznamy za cely
mesiac,

denny nahlad dochadzky, kde sa pouZivatel dostane kliknutim na lubovolny zaznam z
mesacného pohladu,

tyzdenny nahlad, ku ktorému sa mozno dostat pouzitim tlac¢idla v pravom hornom rohu.
Pouzivatel sa mbze posuvat po diioch pomocou listy s ddtumom v hornej ¢asti obrazovky.

Vsetky tri ndhlady maju rozdeleny pohlad na defi formou zaloZiek pre Pldn dochddzky a Skutoénost.

nNIes - oA RS 60% 8
Oktober -
P v
Jan PRIEZVISKO_31+ CR 0312 ﬂ]]\
DEN = AT ¢ ® UPOZORNENIE: Dochadzkovy kalendar v mobilnej aplikacii je
Pri zobrazeni dochadzkového kalendéra je spoplatneny osobitne od Humanet modulu Spracovanie dochadzky.
110. St Pr 08:00-16:30 *  08:00 pomocou prepinaca v pravom hornom rohu V pripade zéujmu je potrebné kontaktovat obchod@hour.sk
mozné prepinat medzi mesaénym a tyZden- a doplnit zazmluvneny rozsah. Povolenie funkcie na Grovni databazy
210. §t Pr 08:00-16:30 *  08:00 nym nahladom na doechadzku. prebehne u nas ihned po zmluvnej dohode.
310 Pi Pr 08:00-16:30 *  08:00
Zapnutim dochadzky pre mobilnd aplikaciu sa spristupnia Kalendar dochadzky, & ulohy generované z dochadzkového
410.
modulu. Na obrazovke Kalendar vidi pouzivatel mesaény prehlad svojej dochadzky. Kalendér poskytuje rézne pohlady na
510. Ne dochadzku, a to: vo vychodiskovom stave mesaény, tyZzdenny alebo denny nahlad dochadzky, kde sa nachéadzaji zéznamy za
41. TytdeR cely mesiac.
610. Po Pr 08:00 - 16:30 * 08:00
710, Ut o 08:00-16:30 *  08:00 Véetky tri nahlady maju rozdeleny pohlad na den formou zaloziek pre Plan a Skutocnost. Na zalozke skutoénost s zaznamy
podporené ikonami, a to pre schvaleny zéznam, uzamknuty zaznam, manuéalne upravovany zaznam a manualne vkladany
B10. St Pr 08:00-16:30 *  08:00
zaznam. lkany je mozné prezerat v legende, ktora sa nachadza v pravej hornej éasti nad prvym zaznamom v dochédzke.
910, §t Pr 08:00-16:30 +  08:00
1090, Bi B ORD0-1830 %  DADO V spodnej ¢asti mesaéného nahladu je tmavy panel, na ktorom sa pouzivatelovi zobrazuju informacie
’ o pocte odpracovanych hodin v ramci mesiaca, a tiez saldo, ako rozdiel medzi aktualnym pracovnym fondom
1110. So a zapocitanymi hodinami.
Odpracované 184:00 z 184 =) . q q .
ido 00:00 = Napravo od tychto informacii sa nachadza ikona, ktora pouZivatela presmeruje k sumarnym dochadzkovym
datam. Sumarne dochédzkové data je mozné zobrazovat k [ubovolnému diu pomocou datumového filtra
v hornej éasti.

7

dochadzkové zaznamy su zoskupené do jednotlivych tyzdiov. Vizualne su odlisené:

sviatky — fialové podfarbenie zdznamu

chybné intervaly — ¢ervené podfarbenie zdznamu. Za chybny interval sa povaZzuje prazdny
zdznam v dochadzke pre uplynuly den. PouZivatel mal mat v danom dni podla plénu
zaznamenanU pracovnl zmenu (pripadne absenciu) no Ziadna evidovana nie je. Cervené
podfarbenie je aj v pripade, Ze pracovna zmena nema evidovany zaciatok, koniec, alebo nema
definovany typ pracovnej zmeny.
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Na zélozke skutoénost st zaznamy podporené ikonami, a to pre schvéleny zaznam, uzamknuty zaznam,
manualne upravovany zaznam a manudalne vkladany zaznam. lkony je mozné prezerat v legende, ktora
sa nachadza v pravej hornej ¢asti nad prvym zdznamom v dochadzke (i). V spodnej ¢asti mesacného
nahladu je tmavy panel, na ktorom sa pouZivatelovi zobrazuju informacie o pocte odpracovanych
hodin v ramci mesiaca, a tieZ saldo, ako rozdiel medzi aktudalnym pracovnym fondom a zapocitanymi
hodinami. Napravo od tychto informdcii sa nachadza ikona, ktora pouzivatela presmeruje k sumarnym
dochadzkovym datam. Sumarne dochadzkové data je mozné zobrazovat k lubovolnému driu pomocou
datumového filtra v hornej casti.

UPOZORNENIE: Hodnoty pre pocet odpracovanych hodin, mesacny pracovny fond a saldo sa vztahuju
vZdy k aktudlnemu mesiacu.

Na zaklade Specifickych nastaveni dochdadzky v databdze sa pouZivatelovi v mobilnej aplikacii v
mesacnom nahlade pre dochadzku zobrazuju tlacidla:

Poslat na korekciu.

Potvrdit vlastni dochadzku.

Tieto tlacidld sa zobrazia len pri splneni nasledujucich podmienok:

Dochadzka za predosly mesiac je bezchybna a schvalena schvalovatelom.

Na drovni portdlu, vo volbe Spracovanie dochddzky — moja dochddzka — zdlozka
nastavenia, musi byt aktivny prepinac ,potvrdzuje vlastnu dochddzku*.

Vo volbe Spracovanie dochddzky — nastavenia dochddzky — Nastavenia pre odsuhlasenie
dochddzky musi byt v Casti Potvrdenie vlastnej dochddzky uZivatelom aktivny prepinac pre
povolenie + nastavenie dni, pocas ktorych je mozné dochadzku za predosly mesiac potvrdit.

Pri zobrazeni dochadzkového kalendara je pomocou prepinaca v pravom hornom rohu mozné prepinat
medzi mesa¢nym a tyzdennym ndhladom na dochadzku. V tyZzdennom ndhlade je posuvny kalendar s
moznostou rychleho posutvania sa medzi driami. Informacie o dochadzke sa zobrazuju pre konkrétny
jeden den a su rozdelené na zalozky Pldn a Skutocnost.

Na zalozke Pldn mbZe pouZivatel pre seba zadat novu Ziadost o nepritomnost.
Informdcie na zalozke Skutocnost su dalej ¢lenené na pracovné zmeny, prerusenia a priplatky.

vplyvaju z nastaveni na drovni portdlu, a to na
zaklade:

pridelenej pristupovej skupiny (Sprdva systému — Pristupovd skupina — Pridelenie
operdcii), definovanych prav na akcie v ramci modulu dochadzky (Sprdva systému — Prdva na
akcie). Na zaklade nastaveni opisanych vysSie sa pouzivatelovi v mobilnej aplikacii v
dennom/tyzdennom nahlade na zélozke Skutocnost mbzu zobrazovat tlacidla:

Upravit, je moZné upravit len neschvalend dochadzku. Upravuje sa len skutoénd dochadzka, v
mobilnej aplikacii nie je mozné upravovat plan.

Schvalit, rovnako ako na portali, plati, Ze schvalenim dochadzky pri konkrétnom dni, sa schvalia
vSetky predoslé dni. Ak vsak existuje chybovy interval (Cervené podfarbenie) v akomkolvek
doposial neschvalenom dni az po den, ku ktorému pouzivatel schvaluje dochddzku, zobrazi sa
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chybova hlaska. Dochadzku je teda mozné schvalit len pre zaznamy, ktoré neobsahuju chybové
intervaly.

Zrusit schvélenie, ktoré sa zobrazi v dni, kedy je uZ dochddzka schvalend. Ak pouZivatel zrusi
schvalenie pri konkrétnom dni, zrusi sa schvalenie pre vsetky nasledujuce dni.

Uzamknut, zobrazi sa len v dni so schvalenou dochadzkou. Rovnako plati logika pre uzamknutie
vSetkych doposial' neuzamknutych dni, aZ po deni, na ktorom pouzivatel vykondva uzamknutie.
Zrusit uzamknutie. Tlacidlo je pristupné pre uzamknuté dni. Ak pouzivatel zrusi uzamknutie
pre konkrétny den, zrusi sa uzamknutie pre vSetky nasledujice uzamknuté dni v dochadzke.
Tieto dni stale zostanu v stave ,,schvalené”.

DalSie uZito€né informécie st publikované na strankach v Casti Mobilna aplikacia:

Nastavenie na strane portalu | Humanet Help

PouZivanie mobilnej aplikacie | Humanet Help — vratane PDF prezentacii v SJ a AJ, a video
prezentacie

Aktivacia mobilnej aplikacie | Humanet Help

HOUR


https://help.humanet.sk/podpora/nastavenie-na-strane-portalu?articleId=753
https://help.humanet.sk/podpora/pouzivanie-mobilnej-aplikacie?articleId=755
https://help.humanet.sk/podpora/aktivacia-mobilnej-aplikacie?articleId=891

