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Uvod do systému

Systém Humanet je online internetovy ekonomicky softvér uréeny pre spracovanie personalistiky
a miezd a podvojného uctovnictva, ktory mézete pouzivat dvoma spdsobmi:

1. Ako portalové riesenie humanet.sk vhodné pre mensie a stredné organizacie, ktoré chcu starosti s
prevadzkou aplikacie prenechat na dodavatela systému. Pre plné vyuzitie vSetkych funkcii potrebuje
uzivatel len:

- internetovy prehliadac Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera alebo
Edge

- aplikaciu Adobe Acrobat Reader pre spracovanie vystupov do pdf formatu
- aplikaciu pre spracovanie vystupov do docx a xIsx formatu (napr. Open Office, MS Office)
a bezplatnu registraciu na stranke www.humanet.sk na nami prevadzkovanom portali.

2. Ako individualne rieSenie na hardvérovom vybaveni uZivatela s vyuZitim internej siete alebo
pristupom cez internet, ktoré dnes vyuzivaju najma organizacie Statnej spravy a samospravy, ktoré
takto dokazu centralizovat spravu systému a zabezpedit pristup do systému pre jednotlivé podriadené
organizacné zlozky.

Priru¢ka Ako zaéat — personalistika a mzdy je uréend pre zacéinajucich uZivatelov systému Humanet
a popisuje zakladné kroky, ktoré vam umoznia do 15 mindt spracovat prvi mzdu zamestnanca.

Priruc¢ka Ako zadat — vytvdranie zostdv je uréend na pre uZivatelov, ktori si chcu osvoijit zakladné kroky
pri vytvarani vlastnych riadkovych a formularovych zostav.

Podrobny popis jednotlivych funkcii mzdového modulu Humanet spolu s upozorneniami a ndzornymi
prikladmi poskytuje uzivatel'ska prirucka Humanet — personalistika a mzdy. Prirucka je pre svoj rozsah
rozdelena do dvoch casti.

I. éast obsahuje popisy ovlddacich prvkov systému, popisy evidencii Organizdcie, Osobné, Rola, Mzdy
a popisy postupov od zadania Gdajov zamestnanca do systému aZ po spracovanie miezd. Sucastou
. Casti je aj popis funkcii efektivneho zaddvania udajov do spracovania miezd (import evidencie Osoba
a Rola, import dochadzky, hromadné nahradenie polozky).

Il. éast obsahuje popisy spracovania a definovania vystupnych zostav mzdového modulu systému
Humanet a popis dalsich funkcii ako Import ddt a Ukolové mzdy.

Prirucka Mzdové poloZky v systéme Humanet sa podrobne zaoberd popisom spbésobu poufZitia
jednotlivych mzdovych poloZiek zapracovanych do vypoctu miezd.

Prirucka Priklady vypoctu vyZivného a exekucnych zraZok v systéme Humanet popisuje na viac ako 50
prikladoch postupy vypoctu vyzivného a exekuénych zrazok v réznych situdcidch, ktoré mézu v praxi
vzniknut.

UPOZORNENIE: V systéme Humanet pracujte len vo volbach a v rozsahu popisanych v uzivatelskych
priruckach!

Priruc¢ku spracovala: Ing. Jana Fabianova
Aktualizacia: 25.11.2022

HOUR, spol.sr. o.

M. R. Stefanika 836/33, 010 01 Zilina
Hotline: +421-41-286 15 15

e-mail: obchod@hour.sk


http://www.humanet.sk/
https://humanet.sk/podpora/mzdy-ako-zacat
https://humanet.sk/podpora/humanet-mzdy-ako-zacat-tlac
https://humanet.sk/podpora/mzdy-a-personalistika-1
https://humanet.sk/podpora/personalistika-a-mzdy-2
https://humanet.sk/podpora/mzdy-a-personalistika-polozky
https://humanet.sk/podpora/mzdy-a-personalistika-exekucie
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1 Spustenie nastroja Navrhar tlacovych predléh

Ndvrhdr tlacovych prediéh je nastroj na vytvaranie tlacovych predl6h, ktoré systém spracovava
nasledne do vystupov v pdf formate. Ide bud' o tlaciva, ktoré su predpisané jednotlivymi institdciami
(vykazy, potvrdenia, oznamenia, RLFO), alebo o tlaciva, ktoré si vyZaduju prislusné moduly, napr.
v mzdovom module su to rekapitulacie, vyplatné pasky, mzdové listy, v UCtovnictve su to faktury,
objednavky uctovné knihy, Gctovny dennik. VacSina zostav v systéme je zapracovana dodavatelom
a nie je Ziaduce, aby uZivatel vystupy akokolvek upravoval. Su vsak vystupy, u ktorych ma uzivatel
moznost vytvorit si vlastné tlacové predlohy, pripadne existujicu predlohu skopirovat a upravit.

UPOZORNENIE: Dodavatelom vytvorené tzv. systémové tlacové predlohy nemerite. Je to preto, ze
dodavatel systému si vyhradzuje pravo kedykolvek v pripade potreby tieto predlohy zmenit. To
znamen3, Ze po update, v ktorom niektora z tlacovych predloh presla zmenami zo strany dodavatela
systému, budu akékolvek Upravy zo strany uZivatela v tejto predlohe zrusené.

Navrhar tlatovych predléh (dalej len ,Navrhar”) sa nachadza vo volbe Sprdva systému/ Ndvrhdr
tlacovych predloh.

€ Vyber modulu > Spréva systému

DATOVY MODEL A SPRAVA

g PRISTUPOVE PRAVA DAT NOTIFIKACIE STAV SYSTEMU DALSIE SLUZBY

o

3 Uzivatelia Register funkénych tried Nastavenia e-mailu Prihlaseni uZivatelia Sprévca suborov

(=]

E‘ Pristupové skupiny Register datovych tried Notifikacie pre akcie Ulohy na pozadi Monitoring uZivatelov
Préva na akcie Neaktivne déta Notifikacie pre udalosti Monitorovanie systému Néavrhar formuléarov
Préva na prehlasenie Generéator sprav Obdobia spracovania Navrhar tlacovych predich

2 Zakladné rozdelenie Ndvrhdra

Panel ndstrojov — panel s ikonami funkcii na pridanie a Upravu prvkov buducej tlacovej zostavy.
Sekcie — panel s ikonami na pridanie a Upravu sekcii tlaCovej predlohy.

Zoznam parametrov — panel pre pridanie, Upravu a nastavenie parametrov tlacovej predlohy.
Pracovnd plocha — formuldr — platno pre vytvorenie buducej tlacovej zostavy.

N
Informacie 100% (=] - a f SK 52 CZ GB DE 'h
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Sekcie . | i Pracovna plocha
[dentifikicia zamestnavatela
[ azov ] [T o ]
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Nastavenie mrieZky, pravitok a posuvacov na pracovnej ploche

3 Nastavenie mriezky, pravitok a posuvacov na pracovnej ploche

Pomocou ikony pravitka

i
e

ma uzivatel moznost navrhnit parametre zobrazovania pracovnej

plochy. Po kliknuti na ikonu sa otvori okno na nastavenie parametrov pracovnej plochy.

L |

Nastavenie mrieZky, pravitiek a voditiek X

]

MrieZka

Zobrazit mrieZk ichytavat k mriezke

t mrie2ky 10 v

Pravitka

Jednaotky: Rownake ako mrie2ka ine ako mriezka Obrazové body (px) v
Voditka
Ddstranit zvislé voditka  Odstranit vedorovné voditka | Skryt voditka

¥ O

Zobrazit mrieZzku — nastavenie zobrazovania mriezky na pracovnej ploche.

i

Lvealin ]

o =R
4

dalal.l .|_._|...:__i_._|_._

Prichytdvat na mrieZke — pri vytvarani nového prvku sa jeho okraje budd prichytavat k mriezke, t.j.
vytvoreny prvok sa automaticky upravi na velkost nasobkov celych Stvoréekov a zaroven sa bude
umiestriiovat v rohoch mriezky.

Velkost mriezky — nastavenie velkosti jednotlivych Stvoréekov mriezky.

Jednotky — nastavenie jednotiek, ktora sa poutZije pri nastaveni velkosti mriezky (mm, px).

Pravitka — uzivatel ma moznost nastavit delenie pravitka bud’ podla mriezky, alebo vlastné nastavenie
(v mm, v px). Na obrazku vpravo je mriezka nastavena na velkost 10 px a pravitko na rovnaké jednotky

ako mriezka.

4=
B 50 100
ARTRE AR NN RARRRN PN

Pravitka

Jednotky: Rovnake ako mriezka Iné ako mrieZka Obrazové body (px) w

Posuvace — posuvac sa prida kliknutim na deliacu Ciarku pravitka. Posuvac je zvisla alebo vodorovnd
Ciara, ku ktorej mozno umiestnit jednotlivé objekty. Pri postvani postvaca sa meni poloha prilozenych

objektov.

HOUR
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zvisly posuvac

0 50 100 13 =% |0 50 100 150 200
bbb bbbl """"'|"' ||||||||||||||||||| oo

=

vodorovny posuvac

N N - 1 I T
| 1 O N

Lo Bl Bl Sl

1 T

=

Ak sa objekty dotykaju posuvaca z dvoch protilahlych stran, postvanim jedného z posuvacov je mozné
menit velkost prislusnej strany objektu.

zvislé posuvace

=7 T =, T

o

e Bl Bl 8l
e Bl Bl Sl

vodorovné posuvace

Na odstranenie jedného posuvaca staéi potiahnut postva¢ mimo pravitka smerom k platnu. Na

odstranenie vsetkych posuvacov sa mozu pouzit tlacidla Odstrdnit zvislé postuvace, Odstrdnit
vodorovné posuvace.

=

=1 A

Voditka

Odstranit zvislé vodftka  Odstranit vodorovné vod(tka | Skryt voditka
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Otvorenie a uloZenie zostavy

4 Otvorenie a uloZenie zostavy

4.1 Otvorenie zostavy
Ak potrebujete upravit existujicu tlacovu predlohu, kliknite na ikonu Otvorit na Paneli ndstrojov.

Sdbor

Otvori sa okno Otvorit tlacovu predlohu. V jednotlivych adresaroch dohladajte poZadovanu predlohu,
oznacte ju (bude modro podfarbena) a kliknite na tladidlo Otvorit.

Otvorit tlacovi predlohu x

auf] 70| Premenovat | 4 | gl N

[ LIFEINSURANCE

[ ONEWAGEITEM

(=] PAYROLLRESUME

[ PAYROLLSHEET

i PavROLLSLIP
|Z] PayroliSlipDetailCol1
|Z] PayroliSlipDetailCol2
|Z] PayroliSlipDetailCol3
|Z] PayroliSlipDetailColorCol3
|Z] PayroliSlipFooter
|| PayrollSlipFooterColor

|=] PayroliSlipHeaderColor

py
i,
o
a
=
7]
3
5
1]
:u
1
1]
J

|| PayrolislipHeaderState
[ SICKPAYSTATEMENT
[ sociaLrunD
] SOCIALINSURSTATEMENT
| STATEMENTUPSVAR
[ sTaTISTICS
Erax
[ YEARHEALTHINSURAD)
=] AccExport <7

P/PayrollSlipHeader Zrudit] | o Otvorit

Zostava sa otvori na platne — pracovnej ploche pre Upravu.

UloZit a zatvorit Stibor Informacie Q, [100% Q

= - = Rozmery sekcie
B-B-& | | Ia- | e ==
A Nastavenia =

| | A " 27| 127
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0 na zodiotku zostovy, zobrazend
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4.2 Rychle otvorenie naposledy pouzivanych zostav

Na rychle otvorenie naposledy editovanej predlohy kliknite na Sipku vedla ikony a zo zoznamu vyberte
zostavu.

O[]e -

% | Importovat

PayrollSlipHeader
PayrollSlipFooter
HaolidayReserve

HolidaySheet

HaolidayReserve

4.3 UloZenie zostavy

Zostavu ulozite kliknutim na ikonu UloZit alebo kliknutim na Sipku vedla ikony Ulozit, kde vo
vyberovom zozname vyberiete spdsob uloZenia tlacovej predlohy.

sacor | imsnTAGe
B-B& - nreveson

i )Q Na Ulozit ako

UloZit s moznostou Upravy pred uloZenim

||;4 L
| L5 Exportovat

UlozZit — zostava sa uloZi pod rovnakym nazvom ako bola otvorena.
UlozZit ako — zostava sa uloZi do prie€inka a pod nazvom, ktory zvolite.

UloZit tlaCovu predlohu x

Wi ] Premenovat | ] | & -
=5 REPORTS -
5] sYSTEM
[ BANK
[ PaYROLL
[l PAYROLLRESUME
[ I PAvROLLSHEET
[ ONEWAGEITEM
] CASHPAYMENTS
[ DEDUCTIONS
] AWTRANSFER
[LnEss
[ HEALTHINSURSTATEMENT
[ ]50CIALINSURSTATEMENT
A
£ pavrOLLSLIP
|Z] PayrollSlipHeader
=] PayrollSlipHeaderState
=] PayrolislipDetailColl

Adresar /REPORTS/PAYROLL/PAYROLLSLIP/
Nazov suboru | PayroliSlipHeaderd ] Zrusit

UlozZit s moZnostou upravy pre uloZenim —volba je uréena programdtorom a uzivatelovi, ktory ovlada
syntax XML. Umoznuje pre uloZzenim vysledné XML upravit.

UloZit a zatvorit Stibor Informécie Q [100% Q
B-[ME& - tmesnewrom 102 | . e , Roumery sece

4] 3
Ulozit ako y o -
N | | At ¥ 27T 127
| UloZit s moZnostou Gpravy pred uloZenim
g | - , ,
| [5 Exportovat Pred uloZenim sa zobrazi obsah tladove) predlohy v XML formate. Pokial oviddate syntax XML pre tento navrhar tlalovych predloh, mézete pred
Header | B ol uloZenim vysledng XML upravit' a takto upravend predlohu nasledne uloZit,

humanet



Otvorenie a uloZenie zostavy

UloZit tlaovu predlohu x
) <] Premenovat | ] | & - =2xml version="1.0" encoding="UTF-&"?> -
- <reportmodel ver="2.0"=

|| PayroliSlipHeader “ | <reportcommon culture="sk-SK" snapToGrid="trus"

[Z] PayrolislipHeaderState showGrid="true" gridUnit="px" gridSize="10"=>

|Z] PayrolislipDetailColl <images/=

|Z] PayroliSlipDetailCol2 <freportcommon=

[ PayrolisipDetailCol3 “guidelines/>

<sections>

= PayrollSlipHeaderColor -
=Ly P =secton=

<sectionextend options="WBeginReport| 1;" visible="True"/=
<sectionbase name="Header" height="127" width="793"

|=] PayroliSlipDetailCalorCol?
|Z] PayroliSlipFooterColar

_ 5| PayroliSlipFooter userStyle="backgroundColar | "=
| SICKPAYSTATEMENT <element left="1" top="1" width="700" height="38" type="div"
[JeLor align="left" userStyle="borderLeft| 2px solid
[eLnz #000000;borderRight | 2px solid #000000;borderTop | 2px solid
=] ABTOGWDIFF #000000;borderBottom | 1px solid
I DDSEXPORT #000000;paddinglLeft| 0px; paddingRight| Opx;paddingTop | Opx; pad

dingBottom | Opx;font-family | Arial;font-size | 10pt"/=

M CONFIRMATIONAINCOME <element left="00" top="6" width="350" height="13"

'—_‘CONF'RMUBC rype="div" align="center" userstyle="borderLeft| 0px none
| [RIUEN; HEHT T #000000;borderRight |Opx none #000000;borderTop|Opx none
L2l INSURANCESCOSTS ~ |#000000;borderBottom| Opx none #000000;font-family| Arial;font-
Adresar J/REPORTS/PAYROLL/PAYROLLSLIP/
Nazov suboru [PaImIISIiQHeadej l Zrusit

Exportovat — definicia tlacovej predlohy sa vyexportuje ako xml/ subor, ktory uzivatel uloZi do
vybraného adresara.

Po kliknuti na tlacidlo UloZit a zatvorit sa navrh tlacovej predlohy uloZi a Ndvrhdr sa zavrie.

UloZit a za Stbor

BE-B-=

A Nastavenia =

UPOZORNENIE: Pri ukladani zostavy majte vzdy velkost zobrazenia predlohy

UloZIt a zatvorit Stbor Informécie Q. [100% Q
E-B-m=
M Nastavenia +

a velkost zobrazenia prehliadaca nastavenu na 100%.

= *» 5 0 & ¢
1 Mowva karta Ctrl =« T
Mowé okno Ctrl + N
MNové ckno inkognito Ctrl + Shift + M
Histéria >
Stiahnuté Ctrl +J
Zalodky >
Lupa - 100% -+ HH

HOUR :
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5 Export a import navrhu tlacovej prediohy

Ak potrebujete navrh tlacovej predlohy skopirovat z jednej databazy do druhej, pouzite funkcie

Exportovat a Importovat.

51

Export predlohy

Export predlohy vykonate kliknutim na Sipku vedla ikony UloZit a kliknutim na volbu Exportovat.
UloZenie vyexportovaného xm/ siboru je zavislé od pouzivaného prehliadaca.

E- B s
M Na

| UloZit s moznostou Gpravy pi

:I L5 Exportovat I

aa

UloZit ako

‘ Downloads

N Hudba

[&] Obréazky

[ Pracovna plocha

_J Priestorové objekty

B videa

‘am Lokalny disk (C)

= hour_is (\\hourissrv) (I:]
= HUMAN (\\hourtestsrv) (T:)
= DOC (\hourzadc) (W)
e HOLIR M hoord e 11 1Y

WERGES TR M P ayrollSlipHeaderxml

UloZit vo formate: | XML Document (*xml)

I Skryt priecinky

Zrugit’

5.2

Import predlohy

Import zostavy vykonate kliknutim na Sipku vedla ikony Otvorit a kliknutim na volbu Importovat. Otvori
sa okno Importovat tlacovu predlohu.

W o |
LIJ: B - Ti- Times

¢ | Importovat )

Importovat tlaCovu predlohu

Subor

=}

- Impaortovat’ z vatho poditada |

Potlahnite
stbor tu

(alebo kliknite

Kliknutim na pole Potiahnite subor tu... sa otvori okno na vyber suboru, ktora sa nacita do prazdneho
pola vedla. Po naditani siboru sa tlatova predloha otvori na pracovnej ploche kliknutim na tlacidlo

Importovat.

<gontent=

<ftext=
=fcontent>
<felement=

<(exl culture="sk-5K">
<|[CDATA[{$MenoTitHodn}]]>

<element left="440" top="6" width="27" height="13" type="div" align="left" userStyle="borderLeft| Opx none 7
#000000;borderRight | 0px none #000000;borderTop | Opx none #000000;borderBottom | Opx none

e

Zrusit

o Importovat
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6 Panel nastrojov

Panel nastrojov obsahuje ikony funkcii, ktorymi sa na pracovnej ploche vytvara buduci navrh tlacovej
predlohy. Zakladnym pracovnym prvkom na pracovnej ploche je textovy prvok alebo obrdzok.

6.1 Pridanie zakladnych prvkov

Zakladné prvky sa do pracovného pola pridavaju kliknutim na ikonu VioZit textovy prvok a VioZit
obradzok.

UloZIt a zatvorit Stubor Informdd |—

ﬁ M H M .!“_. A Nastavenia =

>Q Mastavenia * |I_¢ 0 G-

VioZit textovy prvck | Vie#it’ obrazok

Prvok na pracovnu plochu pridate kliknutim na ikonu poZzadovaného typu prvku. Prvok sa na pracovnu
plochu prida do lavého horného rohu pracovnej plochy.

= |0 |5: |-:: |'EZ |::: |:5:
b G b b G

)

neaktivny aktivny obrazok
— textovy prvok textovy prvok

Neaktivny textovy prvok — prvok, s ktorym sa momentalne nepracuje.
Aktivny textovy prvok — prvok, s ktorym sa momentdlne pracuje alebo je oznaceny pre potreby buducej
Upravy.

Obrdzok — prvok, pomocou ktorého sa do tlacovej predlohy vkladd obrdzok alebo obrazok ako
parameter.

Sipka vedla ikony VioZit textovy prvok slUii na vyber umiestnenia novo priddvaného prvku - nad
aktivny prvok, pod aktivny prvok, sprava alebo zlava aktivneho prvku, alebo priamo na aktivny prvok.

UloZIt a zatvorit Sabor Informacig

__i_“ - H - ,!n_, T Arial T 10
A Nastavenia = i £ [El
& e o tleg]

I +

o

6.2 Velkost a umiestnenie prvku

Velkost prvku a jeho polohu na pracovnej ploche mozno uréit pomocou mysi, alebo Upravou stradnic
na Paneli ndstrojov. Suradnice X1, X2 a Y1, Y2 urcuju poziciu krajnych bodov prvku v rdmci pracovnej
plochy.

it

T g10[™ 7a0[[ 130 = - , Jis [222
1 ZD-: 80 &0 . 1 B b bo by bababadfubadadubalbobaboballutadnly
\:|I|I|I||EIE|:I\\|I|I|V|:I:|I|M\||VIE|:I|I|I|\E\:
- X1 X2
= Y1
| Textove pole -4
X:610px A10p 7
¥:20p 7
v — Y2
5 X A1
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Prepisovat mozno jednak hodnoty jednotlivych sdradnic X1, X2, Y1 a Y2, a jednak rozdiel suradnic.

9 50[2 200

200" Bo|t  eD

Tieto stradnice uréuju ako velkost prvku (jeho vysku — vertikdlna velkost a dizku — horizontélna
velkost), tak aj jeho umiestnenie v ramci pracovnej plochy.

= r |0 |-x |f4 200
L= AEE T TA R AT P PN YRR A Y A PN RN RN PR A AR N

MESED

NAS TIP: Stradnice odporu¢ame sledovat vidy ked chcete, aby jednotlivé prvky na seba presne nadvizovali.

Na vycentrovanie prvku na stred pracovnej plochy sekcie sluzia ikony Na stred vodorovne a Na stred
zvislo.

= mEL

T g102 7ap S 610/ 740

IEEl'| Ma stred vodorovne ‘ IE' ﬁ

Ma stred zvislo |

Jednotlivé prvky sa v zostave mozu prekryvat. Na uréenie poradia prvkov slizia ikony Preniest do
pozadia a Preniest do popredia.

Bl l|EE
%Ea‘zim‘-sm' U240 370|" 1
1 350" 410! B2 350" 10|
-
Preniest’ do pozadia | Preniest do popredia
L T T O T |00 ==

Na posun a zmenu velkosti prvkov je mozné pouZit klavesové skratky:

Sipka — posun prvku v smere $ipky po 1 pixeli.

SHIFT + Sipka — posun prvku v smere Sipky po 20 pixelov (rychlejsi posun).

CTRL + Sipka — rozSirovanie prvku v smere Sipky po 1 pixeli. Prvok sa rozsiruje dolnym okrajom v smere
Sipky hore a dole a pravym okrajom v smere Sipky doprava a dolava.

CTRL + HIFT + Sipka — rozsirovanie prvku v smere Sipky po 20 pixelov.

9 "z
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6.3

Uprava pisma v textovom prvku

Na précu s pismom v textovom prvku sldzia ikony:

Ulo#if a zatvorit Sibor Informacie Q, [100% Q

E-E-® I-|ad TpT| B I U|A S~
A Mastavenia = I- - = E = E Elo [|ST=t =l Eo | Al
Arial T i0p T , 0
— Typ pisma, Velkost pisma
| B I 1T | _ , V. .
— Tucné (CTRL+B), Kurziva (CTRL+1), PodCiarknutie (CTRL+U)
R,
""" — Farba textu, Farba vyplne prvku
6.4 Zarovnanie textu v poli prvku

Na zarovnanie textu v poli prvku sldzia ikony:

Ulo#It a zatvorit subor Informacie Q [100% Q

B B Ii- ads v ipv| B I U|A~S -
|

R Nastavenia» [~ | = E == Eln [=rl=t =1 20

— horizontalne zarovnanie textu — Zarovnat dolava, Zarovnat na stred, Zarovnat

doprava, Zarovnat do bloku

[l_—[l LY

— Vertik. odsadenie textu — odsadenie textu od okraja zvislych (vertikdlnych) stran

Il
il
I

!

_.._
I

—vertikalne zarovnanie textu — Zarovnat hore, Zarovnat na stred, Zarovnat dole

[l

o

— Horizont. odsadenie textu — odsadenie textu od okraja vodorovnych (horizontalnych)

stran

Al

— Prispbsobit vysku prvku velkosti textu - ak bude text vacsi ako pole prvku, vyska prvku sa

prispdsobi textu. Prvok, ktory ma funkciu zapnutu, je oznaceny malou modrou Sipkou.

6.5

Oramovanie prvku

Na ordmovanie prvku sldzia ikony:

=]
=-8-2-3-

]

— spOsob oramovania — Vonkajsie ordmovanie, Bez ordmovania, Lavé

ordmovanie, Pravé oramovanie, Horné oramovanie, Dolné oradmovanie
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Sipku vedla ikony
E-L£-7- B8

“3 PIné oramovanie l‘

- - ]
/=i Bodkované oramovanie

= Ciarkované oramovanie

Dvojté oramovanie

L -
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9530

— Hrubka ordmovania - zoznam poloZiek na vyber sa zobrazi kliknutim na

— Typ ordmovania

¥

69 149 73 #459549
R G B HEX
Zmazat vietky viastné farby
0000000000 o0
00+

[;

Styl ordmovania

6.6 Ostatné ikony na Paneli ndstrojov

-

— Farba ordmovania - kliknutim na Sipku sa zobrazi okno na vyber farby. Z palety sa vyberie
farba a vyber sa potvrdi tla¢idlom Vybrat. Farbu mozno vybrat aj zadanim kddov RGB alebo kédu HEX.

— Editor ordmovania — nastroj umoznuje skontrolovat, prip. zmenit

- Test tlacovej predlohy - kliknutim na ikonu sa spracuje navrh tlacovej predlohy do PDF formatu.

Zostava sa spracuje nevyplnend, t.j. bez Udajov naditanych z databdzy cez nastavené parametre,
vratane obrazka vloZzeného ako parameter. Pred spracovanim sa navrh predlohy automaticky ulozZi.

NAS TIP: Pre lepsiu kontrolu tlacovej prediohy je lepsie spracovat ju ako vyplnent zostavu cez prisluini volbu. Napr. pri
Uprave hlavicky vyplatnej pasky sa spusti spracovanie cez volbu Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Viyplatné pdsky.

Q. [100% a

s detailmi

— lupa - slGZi na zvacSenie kresliacej plochy pre lep$iu pracu

huma
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k=

- Krok spdt (posun prvkov), Krok dopredu (posun prvkov) — funkcia vrati o krok spat a naopak
posun prvku; pouzit mozno aj klavesové skratky CTRL+Z a CTRL+Y

Wybrat nasledujid preok (Tab)
Vybrat predchadzajici prvok (Shift + Tab)
Vybrat wEetky prvky

Wybrat pryky s textami

fybrat prvky bez textu

- — Rychly vyber prvkov — kliknutim na tlacidlo sa zobrazi
zoznam funkcii pre zjednoduseny vyber prvkov. Vyberovy zoznam obsahuje funkcie, z nich vaésina je
zrejma z ich nazvu:

Vybrat nasledujtci prvok (Tab) — pomocou funkcie mozno prechadzat z prvku na prvok ,,dopredu”

Vybrat predchddzajuci prvok (Shift + Tab) — pomocou funkcie mozno prechadzat z prvku na prvok
,dozadu”

Vybrat vsetky prvky

Vybrat prvky s textami

Vybrat prvky bez textu

Vybrat prvky s parametrami

Vybrat prvky s textami bez parametrov

Invertovat vyber — oznacené prvky sa odznacia a neoznacené prvky sa oznacia

E — Uzamknut prvky proti néhodnému pohybu (CTRL+L) — uzamknutym prvkom sa neda hybat a ani
ho nie je mozné editovat. Prvok je na pracovnej ploche oznaceny zamkom.

'~ e
Sidlo i [ 5 T e il B
| Sipisne dislo | {SORG_S| Orientacné Gisle | {50R
[ x , , L "
— Kopirovat prvky (CTRL+C), Vystrihnut prvky (CTRL+X), VloZit prvky (CTRL+V),
Odstranit prvky (Del)
®

— Odstranit formdtovanie (HTML prvky) — slizi na hromadné odstranenie HTML prvkov
formdatovania textu:

<font=<font style="font-size: 9pt"={$130_26_1}<br=</font=</font=>

stav textu pred odstranenim formatovania:

. . . . {%130 26
stav textu po odstraneni formatovania: ($130. 261}

HOUR ;
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6.7 Nastavenia
Tlacidlo Nastavenia slUzi na r6zne nastavenia pri prace v predlohe. Zapnuté nastavenia su zvyraznené
oranzovou farbou.

| vioncazavore | EESNED

BE-B-®
|>§ Mastavenia '|

4
[
]
hil

.l Kontrolovat zarovnanie prvkoy

Cistit viozeny text

| Zobrazovat cursorTip

Zobrazovat rohy prvkov

l
[ Povolitundo/ redo
|
|
[

el
pe

Zobrazovat hrany prvkov

Zobrazovat prvky polopriehfadne

l Zvyraznit pozadie oznalenych prikov |

| Zwyraznif prvky pri prechode kurzorom I

[ Zobrazit nastroje pre vyvojaroy l
T

Kontrolovat zarovnanie prvkov — pri zapnutej funkcii sa pri postvani prvku zobrazia fialové pomocné
¢iary vo chvili, ked sa posuvany prvok zarovna s inym prvkom

S B [ |8
L

yre—s

Faktara (danovy d

[ {SDOPLNUJUCI_TEXT}

'Dodavatel:

Easan)

Cistit vloZeny text — pri vkladani textu prvku do policka pomocou kldvesovej skratky CTRL+V s text o€isti
od pripadnych HTML znakov.

110%™ 160(|T  50
¥ 30| 80| 50

| <font=<font style="font-size: 9pt">{$130_26_1}<br></font></font>

VloZenie textu pri vypnutej funkcii:

VloZenie rovnakého textu pri zapnutej funkcii:
Povolit Undo / redo — zaktivnenie funkcie Krok spdt (posun prvkov), Krok dopredu (posun prvkov), vid.
predchdadzajuce kapitola

Zobrazovat cursorTip — pri zapnutej funkcii sa pri posuvani prvku zobrazi pomocné okno so suradnicami
a velkostou prvku

'Dodavatel:

|CO: {$lc0} Textové pale )"

X:10px
¥:85px

V:20px:

{SORGA e

13
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Zobrazovat rohy prvkov — pomocka na zviditelnenie prvkov - pri zapnutej funkcii sa zobrazuju rohy
prvkov

Zapnuté nastavenie Vypnuté nastavenie
r il
Dodavatel: Dodavatel"
L A

Zobrazovat hrany prvkov — pomocka na zviditelnenie prvkov - pri zapnutej funkcii sa zobrazuju hrany
prvkov

Zapnuté nastavenie Vypnuté nastavenie
r m
Dodavatel" Dodavatel:
L -

Zobrazovat prvky polopriehladne — pri zapnutej funkcii su viditelné Casti prvkov sivé

Zapnuté nastavenie Vypnuté nastavenie
Dodavatel: Dodavatel:

Zvyraznit pozadie oznacenych prvkov — pri zapnutej funkcii je obsah aktivnheho prvku zvyrazneny
modrou, inak je na prvku zvyraznené len modré ordmovanie

Zapnuté nastavenie Vypnuté nastavenie

Dodavatel’ Dodavatel:

2Zvyraznit prvky pri prechode kurzorom — pri zapnutej funkcii sa obsah prvku zvyrazni svetlomodrou vo
chvili, ked'je na prvku kurzor, inak je na prvku zvyraznené len modré oramovanie

Zapnuté nastavenie Vypnuté nastavenie

Dodavatel: Dodavatel”

Zobrazit ndstroje pre vyvojdrov — nastavenie je ur¢ené len administratorovi

Textovy prvok sa prida kliknutim na ikonu VioZit textovy prvok . Dvojklikom na pridany textovy
prvok sa otvori formular Uprava textu.

Vo formulari su tlacidla na dpravu textu. Tieto slGZia na formatovanie textu v rdmci daného textového
prvku, ak je potrebné, aby niektoré jeho Casti boli iné ako globalne formatovanie. Tlacidla na Gpravu
textu platia pre kazdé slovo zvlast. Ak sa na formatovanie textu pouZiju tlacidla na globalne
formatovanie na Paneli ndstrojov, toto formatovanie plati pre celé textové pole, t.j. pre celé texty vo
vSetkych oddeleniach jazykovych mutacii (vid. popis nizSie). Ak je potrebné vtexte zmenit
formatovanie len Casti textu, tato cast textu sa oznadi a jeho formatovanie sa zmeni cez nastroje vo
formulari Uprava textu.

Formular ma oddiely pre r6zne jazykové mutacie spracovania zostavy: sk-SK, sk-S2, cs-CZ, en-GB, de-
DE a fr-FR. Standardne sa tlacové predlohy vytvéraju pre spracovanie vo verzii sk-SK, preto staci vyplnit

HOUR
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len oddiel sk-SK. Do textového pola je mozné vpisovat texty a vkladat parametre zo zoznamu (vid.
kapitola nizSie). Zmeny sa potvrdia tlacidlom OK (Ctrl+Enter) alebo klavesovou skratkou CTRL+ ENTER.

Uprava textu x
(%] (Q & Pridat parameter 4= g Odstranit
|M§ﬂgagﬂg§yj§&g: {$meno_priezvisko} | meno_priezvisko
&>
L_’
Mazov meno_priezvisko
Poradle spracovania
Typ parametra Data Vyraz | Kon3tanta

Datovy typ Retazec Cislo | Datum
Dizka

Zobrazit iba ¢ast refazca: od do

6 _..' C

Zrudit | | o Ok (Ctri+Enter)

§¥
- - Zobrazit zdrojové kédy — funkcia slUzi na zobrazenie HTML kédu textu

2]

<b>Meno a priezvisko: </b>{$meno_priezvisko} -

o 4

- Odstrdnit formdtovanie — funkcia sluzi na zrusenie HTML kdédovania textu

7.1 Parametre

Parameter je prvok, prostrednictvom ktorého sa do spracovanej zostavy zapisuju Udaje z databazy. Vo
vacsine pripadov je nacitanie Udajov cez parameter stéastou naprogramovane] funkcie spracovania
tlacovej predlohy. Ak potrebujete upravovat tento typ tladovych predl6h, napr. faktidru v Gétovnom
module, nazvy parametrov v nich definované nemerite, inak nacitanie Udajov z databazy prestane
fungovat.

Niektoré zostavy mzdového modulu umoZiuju uZivatelovi pre naditanie Gdajov z databazy pouzit
v ramci definicie zostavy mnoZinu uz naprogramovanych parametrov. Tieto moznosti ma hlavicka
a pata vyplatnej pasky a hlavicka mzdového listu.

Vieobecné parametre Hlavicka Péata Polozky
Graficka predloha  \REPORTS\PAYROLL\PAYROLLSHEET\PayrollSheetHeaderEurA3_2021
Zoznam déatovych parametrov |Q i Dopinky ¥ odstranit |[ « [ < [172] > [ » 38
. . 5 Des. . .. Index
D Poradie Nazov PoloZka R Zaokruh. Zobrazit . Suma slovom
miest obdobia
o>
Ol & e Firma ROLA[Organizacia] -> Nazov 0 ANO NIE
O & e2 Rok ROLA[Systémove polozky] -> Obdobie sprac. miezd - rok 4] ANO NIE
Ol & e3 PriezviskoMena ROLA[Osabné (idaje] -> Priezvisko a meno 0 ANO NIE
D & o4 RodnePriezvisko ROLA[Osobné tdaje] -> Rodné priezvisko ] ANOD NIE

huma



Pridanie a editovanie textového prvku

V predlohe st parametre uvedené ako textové retazce, ktoré su v zloZzenej zatvorke a zacinaju znakom
,dolar” {$...}. V zozname parametrov mézZu byt aj parametre, ktoré nie st v predlohe pouZité.

y Pridat parameter

T

- G Firma
{$Firma} PriezviskaMeno
Rok

Priezvisko a meno: {$PriezviskoMeno} Tl
Rodné priezvisko: t{SRodnePriezvisko} 'LU
Predch. priezvisko: {$PoslednePriezvisko}

Miesto narodenia:  {$MiestoNarodenia} RodnePriezvisko
. B PoslednePriezvisko

UPOZORNENIE: V existujicom parametri sa nesmie menit Ndzov a Typ parametra

Pridanie parametra do zoznamu parametrov

Parameter sa priddva pomocou tlacidla Pridat parameter na paneli v pravej ¢asti okna Ndvrhdra alebo
vo formuléri Uprava textu.

Firma
PriezviskoMeno
Rok

Titul

ocC
RodnePriezvisko
PoslednePriezvisko

Po kliknuti na tladidlo Pridat parameter sa pod zoznamom parametrov zobrazi ¢ast na editaciu
vlastnosti parametra.

Param1
Nézov || EIEu
Poradie spracovania
Typ parametra Data Wyraz  Konitanta
Datovy typ Retazec Cislo | D&tum
Dizka
Zobrazit iba Cast retazca: od do
Ndzov — nazov parametra nesmie obsahovat medzeru. Definicia tlacovej predlohy nemdzie

obsahovat dva parametre s rovnakym nazvom.
Typ parametra — parameter moze byt typu Ddta, Vyraz alebo Konstanta.

Ddta — pre typ parametra ddta sa nenastavuju Ziadne dalsie vlastnosti.
Ddtovy typ — parameter typu Ddta mdze byt Retazec, Cislo alebo Ddtum.

;v

Cislo — ak sa do datového parametra bude vypliiat &islo (napr. suma dokladu), je mozné uréit
kolko desatinnych miest bude Cislo mat a akym oddelovaéom budi oddelené desatinné
miesta. TieZ sa da nastavit oddelovac tisicov.

HOUR :
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Typ parametra Data | Vyraz | Konitanta
Datowy typ Retazec Cislo Datum
Dizka

Desatinné miesta: oddefoval| , v |podet|
Cddefovad radow w

Ddtum — ak sa do datového parametra bude vypliiat datum (napr. datum vystavenia) je mozné
urcit format zobrazeného datumu.

Typ parametra Data Vyraz | Konitanta
Datovy typ Retazec | Cislo| Datum
Diika

Format zobrazeného datumu: | dd/mmirrrr v

Pridanie parametra do navrhu tla¢ovej predlohy (na pracovnu plochu)

Parameter sa da pridat len do textového prvku. 2x kliknite na textovy prvok, otvori sa formular Uprava
textu, nastavte sa do prislusného pola jazykovej mutacie, na paneli s parametrami oznacte poZzadovany
parameter a pomocou sipky vlavo vlozte parameter do textového prvku. Ndzov parametra méZete
vpisat do textového prvku aj ruéne, stadi dodrzat pravidlo zloZenia retazca {SNazov_parametra}. Nazov
parametra mbéze byt vtextovom prvku aj spolu sinym textom, napr. Priezvisko a meno:
{SPriezviskoMeno).

Uprava textu

€ & Pridat parameter g g Odstranit

|{5Priezvis koMeno} - Firma

PriezviskoMeno

Rok
Titul
— |oC
| Rodnepriezvisko
=p || PoslednePriezvisko

. . . ¢ . , . . . .
Kliknutim na ikonu sa parameter prenesie do aktivneho jazykového textového pola.

Kliknutim na ikonu sa parameter prenesie do vsetkych jazykovych poli.

17
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Pridanie obrdzka do zostavy

Parameter mozno vkladat do textového prvku aj v hlavnhom okne Ndvrhdra. Oznacte textovy prvok, do

, S . L , T . &
ktorého chcete pridat parameter, oznacte pridavany parameter a kliknite na ikonu . V tomto
pripade sa parameter prida len do jazykovej mutdcie sk-SK.

ormécie Q [100% Q

Odstranenie parametra
Parameter odstranite tak, Ze oznacite parameter a kliknete na tlacidlo Odstrdnit.

Tk Pridat pararmeter
= APC. P
API
) D
lim
. OB
o
= | ORG_I_1
ORG_I_2
ORG_I_3 X

8 Pridanie obrazka do zostavy

Obrazok sa pridd pomocou ikony VloZit obrdzok

Po kliknuti na ikonu sa prida prvok pre obrdzok a zaroven otvori formular VioZenie obrdzka do sekcie.

VioZenle obrézka do sekcle

VloZit obrézok | Obrézok ako parameter
Obrézok ako parameter
Parameter PECIATKA

@ rokial rozmery obrdzka juvedené v parametr) nebudu rovnaké ako velkost prvku, kde se md zobrozit

Prispdsobit velkost Nikdy Len mensi \u’idy
Pomer stran Deformovat

« Ok

Obrazky je mozné vkladat priamo cez tla¢idlo VloZit obrdzok alebo vo forme parametra cez tlacidlo
Obrdzok ako parameter. Do parametra potom generator tlacovej zostavy posle cestu k obrdzku a
ovplyvni tak jeho vzhlad (ako parameter sa napriklad vklada peciatka).
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Ak je obrazok vkladany ako parameter treba zapisat jeho nazov velkymi pismenami. Ak su strany
obrazka vacsie ako obrazkové pole, treba uréit akym spésobom sa bude obrazok prispésobovat.
Prispbsobit mézete velkost alebo pomer stran.

9 Kopirovanie poli

Kopirovat mozete bud rozmery pola (vytvorite pole rovnakych rozmerov) alebo mézete kopirovat
rozmery aj s obsahom pola.

Ak chcete kopirovat len rozmery pola, kliknite na ikonu

Ak chcete kopirovat pole aj s jeho obsahom poutzite klavesovu skratku CTRL+C a CTRL+V alebo ikonu
pre kopirovanie prvkov a ndsledne klavesovu skratku CTRL+V pre vloZenie képie. Skopirovany prvok sa
uloZi priamo na kopirovany prvok.

| a1 U] x 2

10 Sekcia

Sekcia je samostatna Cast zostavy (predlohy), ktora sa moze a nemusi opakovat.

10.1 Pridanie sekcie
Sekciu pridate pomocou ikony Pridat sekciu.

B E 2 4

Po kliknuti na ikonu sa pridd nova sekcia a zaroven sa otvori formuldr Vlastnosti sekcie. Formular
obsahuje r6zne nastavenia vlastnosti sekcie.

Vlastnosti sekcie x
Nazov  [sekcial |
Velkost  Vyska (px)| 100 Ako A4 Ako AS Sirka (px){ 793 Ako A4 Ako AS
Zobrazit sekciu Vzhlad sekcle
O na zatiatku zostavy @ Farba pozadia sekcie =

[Jna konci zostavy Obrazok di
razok na poza

[Jna zatiatku strany [ okrem prvej strany
[ na konci strany Potlahnite
obrazok tu

O pri kazdom detaile
B (alebo kliknite ...) { :
[ pred zmenou parametra 0000 ||| e 0 108

= [koorgal

Eirka 4= =p Akosekcia |Akooriginal| -

D po Zmene paramerra : _ ) — |£l, MNedeformovat

w Vyka 4+ ¥  Ako sekcia | Ako original | P
B seiciaje viditeina Opakovat | Neopakovat | Vodorovne Zvisle Zuisle aj vedoravne
Novi stranu zobrazit
cH Zarovnanie Presné umiestmenie

- ] pred zobrazenim sekcie
o Hore : s
[ po zobrazenl sekcie
- Viavo Vpravo L R by L 4

Zviazat sekcle . . F y ¥ =
[Jzviazat so sekciou

v | @ re

B ebo

Zaradenie sekcle
[ zaradit sekciu od spodku stranky o Ok
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Sekcia

10.2  Nazov a velkost sekcie
Do policka Ndzov vpiste nazov vytvaranej sekcie. V jednej predlohe nemdzu mat dve sekcie rovnaky
nazov.

MNazov Sekrial|

Irka (px);] 793 Ako AL Ako AS

(%53

Velkost  Vyska (px):| 100 Ako A4 Ako AS

V polickach Velkost su zobrazené rozmery sekcie. Kliknutim na tlacidla Ako A4 alebo Ako A5 sa nastavi
velkost sekcie na rozmery tychto formatov papiera.

10.3 Vlastnosti sekcie

Zobrazit sekciu

|_I na zatiatku zostavy

|_I na kenci zostavy

|_I na zaciatku strany ) okrem prvej strany
|_I na kendi strany

|_I pri kazdom detaile

|_I pred zmenou parametra

|_I po zmene parametra

sekcia je viditelna
Nowvi stranu zobrazit

[ pred zobrazenim sekcie
[ po zobrazenf sekcie
Zviazat sekcle

[_lZviazat so sekciou

Zaradenle sekcle

|_lzaradit sekciu od spodku stranky

Cast Zobrazit sekciu

na zaciatku zostavy — sekcia sa zobrazi len na zaciatku zostavy, CiZze ak ma zostava viac stran, sekcia
bude zobrazenad len na prvej strane na zaciatku.

na konci zostavy — sekcia sa zobrazi len na konci zostavy, Cize ak ma zostava viac stran, sekcia
bude zobrazend len na poslednej strane na konci.

na zaciatku strany — sekcia sa zobrazi na zaciatku kaZdej strany, Cize ak md zostava viac stransekcia
bude zobrazena na zaciatku kazdej strany.

okrem prvej strany — nastavenie patri funkcéne k policku na zaciatku strany, a pri oznaceni policka bude
sekcia zobrazena na kaZzdej strane zostavy okrem prvej strany.

na konci strany — sekcia sa zobrazi na konci kazdej strany, Cize ak ma zostava viacero stran, sekcia bude
zobrazend na konci kazdej strany zostavy.

Sekcia je viditeInd — ak ma byt sekcia zobrazend alebo vytla¢end, musi byt policko oznacené.
Cast Novu stranu zobrazit

Tato Cast slizi na strankovanie (nastavenie prechodu na novu stranu). Napriklad pri tla¢i dvoch
dokumentov naraz, ak je neZiaduce, aby druhy dokument zacal v polovici prvej strany, ale az od
nasledujicej novej strany, musia sa nastavit policka v tejto ¢asti nastaveni sekcie.

pred zobrazenim sekcie — oznacenim policka sa nova strana zacne touto sekciou.
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po zobrazeni sekcie — oznacenim policka sa nova strana zacne aZ za touto sekciou.
Tieto oznacenia sa pouzivaju hlavne v prvej alebo v poslednej sekcii zostavy.
Cast Zviazat sekcie

Zviazat so sekciou — nastavenie slUzZi na zviazanie sekcii. T.j. pri prechode na dalSiu stranu sa sekcie
nerozdelia, budu vidy spolu na strane.

UPOZORNENIE: Sekciu je mozné zviazat len so sekciou, ktora sa v zostave nachadza za fiou.
Cast Zaradenie sekcie

Zaradit sekciu od spodku strdnky — oznacenim policka sa umiestnenie sekcie pri tla¢i bude poditat od
spodku stranky. Ak tato volba nie je oznacena umiestnenie sekcie bude pocitané od vrchu stranky.

11 Oznacenie viacerych prvkov aich Uprava

11.1 Spo6soby oznadovania prvkov

V Ndvrhdri tla¢ovych predléh je mozné kopirovat, upravovat a premiestriovat viacero prvkov naraz.
Viaceré prvky oznadite tak, ze podrzite lavé tlacidlo mysi a zaénete sa mySou posuvat po pracovne;j
ploche. Za mysou sa zac¢ne tvorit ohrani¢ena plocha, s ktorou prejdete ponad prvky, ktoré chcete
oznacit. Oznadia sa len tie prvky, ktoré su celé v ohrani¢enej ploche. Prvok v zdbere bude zvyrazneny
oranzovou. Ked mate vSetky pozadované prvky oznacené, lavé tlacidlo mysi pustite.

Prvky v zdbere.

£~ e
3 “o
(4 F aE T 4 F—
T F + + 4
_— F 1t
N ]
E [ {SREGISTRACIAZ) ] | |
Vysledné oznacené prvky.
Dodavatefl:
IE0: {sico) |Dic: gspicy IC DPH: {SICDPH}
{SORGANIZACIA}
[SADRESA}

{SREGISTRACIATY
{SREGISTRACIAZ}

Variabilny symbol: {SVARIABIL}
Oznacit viaceré prvky je moZné aj drZanim tlacidla CTRL a klikanim mySou na poZadované prvky.
Pripadne mozete pouzit ikonu pre rychly vyber/oznacenie poli.
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Oznacenie viacerych prvkov a ich uprava

Na vyber su k dispozicii tieto moznosti:

Vybrat nasledujuci prvok (Tab)

Vybrat predchaddzajuci prvok (Shift + Tab)

Vybrat vsetky prvky

Vybrat prvky bez textu

Vybrat prvky s parametrami

Vybrat prvky s textami bez parametrov

Invertovat vyber

Na odznadenie prvkov staci kliknat mimo plochu prvkov, alebo mimo pracovnu plochu.

11.2  PrispGsobovanie rozmerov
Pri oznaceni viacerych prvkov naraz sa na Paneli ndstrojov zobrazia ikony na nastavenie zarovnania a
nastavenie rovnakej velkosti.

_ = & & | = IC DPH:&nbs
£~ # - | O di gi | 3] | & .

:I:|:I|I|I|I|-:|-:I:|I|I|I||EI:|:I|I|I|I|E|-:I:|I|I|I||-I:|:I|I|I|I_!-|-:I:|I|I|I@ _ﬁr_fld
=2 S
- zarovnanie prvkov zvisle (vertikalne).
Oy off oll . o
0 off o - zarovnanie prvkov vodorovne (horizontalne).

- nastavenie rovnakej velkosti (vysky, Sirky) prvkov.

UPOZORNENIE: Oznacené prvky sa zarovnaju/prisposobia velkost podla posledného oznaceného
prvku.
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