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Prehľad ostatných povinností pri spracovaní miezd 
 
Aktualizácia: november 2019  Spracovala: Ing. Martina Lapšová, HOUR, spol. s r.o. 

Povinnosť Inštitúcia Formulár Právny predpis Termín 

Štvrťročné povinnosti zamestnávateľa 

Vypočítať priemerný 
zárobok na 
pracovnoprávne účely 
(priemer na dovolenku) 

  Z. č. 311/2001 – 
Zákonník práce 
§ 134 ods. 2 

k 1. aprílu 
k 1. júlu 
k 1. októbru 
k 1. januáru 

Spracovať a odoslať 
štvrťročné štatistiky 

Štatistický 
úrad SR 

Práca 2-04 
 
ISCP (MPSVR SR) 1-04 
(Trexima Mzdy) 
Škol (MŠVVŠ SR) 1-04 

Z. č. 540/2001 –  
Zákon o štátnej štatistike 

do 20. dňa po skončení 
štvrťroka 
do 30. kal. dňa po skončení 
štvrťroka 
do 15. kal. dňa po skončení 
štvrťroka 

Polročné povinnosti zamestnávateľa 

Spracovať a odoslať 
polročné štatistiky 

Štatistický 
úrad SR 

Platy (MPSVR SR) 1-02 Z. č. 540/2001 – Zákon 
o štátnej štatistike 

do 31. júla za I.Q. 
do 31. januára za II. Q 

Ročné povinnosti zamestnávateľa 

Dať zamestnancovi 
podpísať vyhlásenie na 
nové zdaň. obdobie 

 Vyhlásenie na zdanenie 
príjmov fyzických osôb 

Z. č. 595/2003 – Zákon 
o dani z príjmov 
§ 36 ods. 6 

do 31. januára 

Zúčtovať prostriedky 
sociálneho fondu za 
kalendárny rok 

  Z. č. 152/1994 – Zákon 
o sociálnom fonde 
§ 6 ods. 3 

do 31. januára 

Vystaviť potvrdenie 
o zdaniteľnom príjme 

 Potvrdenie o príjmoch 
fyzickej osoby zo závislej 
činnosti 

Z. č. 595/2003 – Zákon 
o dani z príjmov 
§ 39 ods. 5 písm. b) 
 
 
§ 39 ods. 5 písm. a) 
 

 
 
do 10. februára 
zamestnancom, kt. o to do 5. 
februára požiadali; 
do 10. marca ostatným 
zamestnancom, kt. sa 
nevykonáva RZD*) 

Podpísať Žiadosť 
o vykonanie ročného 
zúčtovania preddavkov - 
zamestnanec 

 Žiadosť o vykonanie 
ročného zúčtovania 
preddavkov 

Z. č. 595/2003 – Zákon 
o dani z príjmov 
§ 38 ods. 1 

do 15. februára 

Vykonať ročné 
zúčtovanie dane 

 Ročné zúčtovanie 
preddavkov na daň 

Z. č. 595/2003 – Zákon 
o dani z príjmov 
§ 38 ods. 6 

do 31. marca 

Odovzdať výkaz 
a prípadne odoslať 
odvod za neplnenie 
povinného podielu (len 
organizácie s počtom 
zamest. najmenej 20) 

Príslušný 
ÚPSVaR**) 

Ročný výkaz o plnení 
povinného podielu 
zamestnávania občanov 
so zdrav. postihnutím 

Z. č. 5/2004 – Zákon 
o službách 
zamestnanosti 
§ 63 ods. 5 (výkaz) 
§ 65 ods. 1 (odvod) 

do 31. marca 

Vystaviť potvrdenie 
o zaplatení dane na 
účely § 50 

 Potvrdenie o zaplatení 
dane z príjmov zo 
závislej činnosti 

Z. č. 595/2003 – Zákon 
o dani z príjmov 
§ 39 ods. 7 

do 15. apríla 
zamestnancom, ktorí o to 
v žiadosti o RZD požiadali 

Doručiť doklad 
o vykonanom ročnom 
zúčtovaní dane 

 Ročné zúčtovanie 
preddavkov na daň 

Z. č. 595/2003 – Zákon 
o dani z príjmov 
§ 39 ods. 6 

do 30. apríla všetkým, kt. 

vykonal RZD 

Doručiť ročné hlásenie k 
dani 

Príslušný 
daňový 
úrad 

Hlásenie o vyúčtovaní 
dane a o úhrne príjmov 

Z. č. 595/2003 – Zákon 
o dani z príjmov 
§ 39 ods. 9 písm. b) 
§ 49 ods. 2 

do 30. apríla 

Vytvoriť rezervy 
u zamestnávateľov 
účtujúcich v sústave 
podvoj. účtovníctva 

 Napr. rezerva na 
nevyčerpanú dovolenku 

 do daňového priznania 

Spracovať a odoslať 
ročné štatistiky 

Štatistický 
úrad SR 

V/B (MPSVR SR) 6-01 
ÚNP 1-01 

Z. č. 540/2001 – Zákon 
o štátnej štatistike 

do 31. júla sledovaného roka 
do 30. apríla nasledujúceho 
roka 

Vystaviť mzdové listy Z. č. 595/2003 – Zákon o dani z príjmov - § 39 ods. 1 
Z. č. 580/2004 – Zákon o zdravotnom poistení - § 24 písm. e) 
Z. č. 461/2003 – Zákon o sociálnom poistení - § 232 ods. 1 

*) RZD = ročné zúčtovanie dane; *) ÚPSVaR = úrad práce, sociálnych vecí a rodiny 


