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Uvod do systému

Systém Humanet je online internetovy ekonomicky softvér ureny pre spracovanie personalistiky a
miezd, podvojného Uctovnictva a jednoduchého Gctovnictva, ktory mozete pouzivat dvoma spdsobmi:

1. Ako portalové riesenie humanet.sk vhodné pre mensie a stredné organizacie, ktoré chcu starosti s
prevadzkou aplikacie prenechat na dodavatela systému. Pre plné vyuzitie vSetkych funkcii potrebuje
uzivatel len:

- internetovy prehliadac Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari alebo Opera
- aplikaciu Adobe Acrobat Reader pre spracovanie vystupov do pdf formatu
- aplikaciu pre spracovanie vystupov do docx a xIsx formatu (napr. Open Office, MS Office)

a bezplatnu registraciu na stranke www.humanet.sk na nami prevadzkovanom portali.

2. Ako individualne rieSenie na hardvérovom vybaveni uZivatela s vyuzitim internej siete alebo
pristupom cez internet, ktoré dnes vyuzivaju najma organizacie Statnej spravy a samospravy, ktoré
takto dokazu centralizovat spravu systému a zabezpedit pristup do systému pre jednotlivé podriadené
organizacné zlozky.

Podrobny popis jednotlivych funkcii mzdového modulu Humanet spolu s upozorneniami a ndzornymi
prikladmi poskytuje uzivatel'ska prirucka Humanet — personalistika a mzdy. Prirucka je pre svoj rozsah
rozdelend do dvoch casti.

I. éast obsahuje popisy ovladacich prvkov systému, popisy evidencii Organizdcie, Osobné, Rola, Mzdy
a popisy postupov od zadania Udajov zamestnanca do systému aZ po spracovanie miezd. Suéastou
I. Casti je aj popis funkcii efektivneho zadavania Udajov do spracovania miezd (import mzdovych
poloziek, import dochadzky, hromadné nahradenie polozky).

Il. &ast obsahuje popisy spracovania a definovania vystupnych zostdv mzdového modulu systému
Humanet a popis dalsich funkcii ako Import ddt a Ukolové mzdy.

Prirucka Ako zaéat — personalistika a mzdy je uréend pre zadinajdcich uZivatefov systému Humanet
a popisuje zakladné kroky, ktoré vam umoznia do 15 minut spracovat prvi mzdu zamestnanca.

Priruc¢ka Ako zadat — vytvdranie zostdv je uréend na pre uzivatelov, ktori si chcu osvoijit zakladné kroky
pri vytvarani vlastnych riadkovych a formularovych zostav.

Prirucka Mzdové poloZky v systéme Humanet sa podrobne zaoberd popisom spbsobu pouZitia
jednotlivych mzdovych poloZiek zapracovanych do vypoctu miezd.

Prirucka Priklady vypoctu vyZivného a exekucnych zraZok v systéme Humanet popisuje na viac ako 50
prikladoch postupy vypoctu vyzivného a exekuénych zrazok v r6znych situdcidch, ktoré mézu v praxi
vzniknut.

M uPOZORNENIE: V systéme Humanet pracujte len vo volbach avrozsahu popisanych
v uzivatel'skych priruckach!

Priruc¢ku spracovala: Ing. Martina Lapsova
Aktualizacia: 27.10.2023

HOUR, spol. sr. o.

M. R. Stefanika 836/33, 010 01 Zilina
Hotline: +421-41-286 15 15

e-mail: obchod@hour.sk


http://www.humanet.sk/
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UPOZORNENIE: Pri importe udajov do evidencii Osobné, Rola budte vidy obzvlast opatrni, kedZe import
do tychto evidencii nie je moZné hromadne vratit spit do stavu pred importom. Ak sa vam stane, Ze ste
udaje naimportovali nespravne, opravu budete musiet robit na prislusnej zalozke rucne.

Len pri importe ME stavov a nemoci je zapracovana moznost hromadne naimportované data odstranit alebo
upravit, viac v popise v kap. Hromadné vymazanie naimportovanych ME stavov a Hromadné doplnenie alebo
uprava ddtumu ukoncenia ME stavu |. Casti uzivatelskej prirucky Humanet — personalistika a mzdy.

M uPOZORNENIE: Importované data sa zapiSu vidy s historickou platnostou k prvému diiu mesiaca, aj ked’
zadate datum iného ako prvého dria v mesiaci, pricom importovat je mozné Gdaje do minulosti, v aktudlnom
obdobi spracovania a do buducnosti.

Po vykonani importu sa vytvori zaznam o importe, ktory je vSak odliSny od zdznamu importu mzdovych
poloZiek. Tvori ho zaznam o importe dat s vypisom pripadnych chyb.

Pri definovani importu z x/sx siboru je potrebné dodrziavat niekolko nizsie popisanych pravidiel.

Import Udaju typu ddtum

Ak sa Udaj importuje do datumového poli¢ka, idaj vimportnom x/sx sibore musi byt zapisany vo formate
text, a v policku Formdt datumu musi byt zadana maska, podla ktorej sa bude z textového retazca zadaného
v importnom subore vytvarat datum.

Ak chcete do excelu zapisovat datumy v tvare 01.01.2018, v definicii importu musi byt zadany format datumu
dd.MM.yyyy. Ak chcete do excelu zapisovat datumy jednoduchsie v tvare 1.1.2018, v definicii importu musi
byt zadany format datumu d.M.yyyy.

Import Udaju typu poloZka Ciselnika

Ak sa udaj importuje do poli¢ka, ktoré obsahuje polozky ¢iselnika, importovana polozka musi byt
identifikovana kédom z ¢iselnika. Aj v tomto pripade musi byt Gdaj vimportnom x/sx sibore zapisany vo
formate text.

Napr. ak sa ma importovat Udaj do policka Dévod vzniku na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Zdkladné udaje, do
xlsx importného suboru sa musia zapisat kédy jednotlivych poloZiek ¢iselnika S003017 Dévod vzniku roly
¢loveka:

Kéd Skratka Hodnota

010 PMN obsadenie pracovného miesta nového

011 PMR obsadenie pracovného miesta rozSireného
020 SP sezdnne prace

030 ZME zastupovanie po¢as mimoeviden¢éného stavu

Napr. ak uZivatel chce importom zapisat do policka Dévod vzniku polozku obsadenie pracovného miesta
nového, do importného x/sx suboru vpise kéd 010.

Ak sa udaje importuju do policok, ktoré spolu suvisia, importny stibor musi obsahovat Udaje pre import do
oboch poli¢ok. Napr. pri pridavani Udajov na zalozku Osobné/ Znalosti/ Jazyky, ak sa vyplini policko Stupnica
hodnotenia, musi sa nasledne vyplnit aj policko Stuperi ovlddania.
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Import dat/Typy importu dadt

V importnom stbore x/sx teda bude stipec pre vyplnenie poli¢ka Stupnica hodnotenia - datova polozka Kéd
Ciselnika, a stlpec pre vyplnenie policka Stupnica hodnotenia - datova polozka Kod stupna ovladania.

Zoznam poloZiek | @ fiter Doplnky ~ | [+ FNEET Ods|

J Détové poloZka Stipec v stibore

e
filter

| | & © 0SOBA[Jazyky] -> anglicky jazyk -> Stupen ovladania -> Kod diselnika  KOD_CIS
I | & @ 0SOBA[Jazyky] -> anglicky jazyk -> Stupef ovladania -> Kod KOD_ST_OVL

Jednoduchy ciselnik

Ked S002031A Kéd éiselnika

Nézov Klasifikatna

Prazdny

Savisiace jednoduché Ciselniky | @ jire
ID Kéd Nézov Prézdny

Jednoduchy Eiselnik
- Datum od ¥ Détumdo
Kod S003031
Nézov Stupnica ovladania jazyka P0|C}iky Efselnfka Q, filter
| Prézdny
Véha Kod Skratka Hodnota Plati od
,oe . s s , e s 11
Savisiace jednoduché Ciselniky | Q fire #  ®900 101 5 nedostatofna | 1.1. 2005
ID Kéd Nézov #  ©® 3800 102 4 dostatotna 1.1. 2005
flte filter Siter # @700 103 3 dobréa 1.1.2005
© 81 S003031A Klasifikaénd # @600 104 2 velmidobrd  1.1.2005
# | @ 82 S003031B Zakladna &  ©® 500 |105 )1 wyborna 1. 1. 2005
# | © 83 S003031C European Framework of Reference Kaéd (stupna ovlédania]l

Import Udaju typu Oznacovacie policko

Ak sa udaj importuje do policka, ktoré je oznacovacim polickom (checkbox), zada sa jeden z Udajov:
- naoznacenie poli¢ka: Ano, Ano, A, Yes, Y, True, T, 1;

- ak ma policko zostat neoznacené: Nie, No, N, False, F, 0.

Import Gdaju typu Ciselnd hodnota

Ak sa udaj importuje do policka, ktoré obsahuje ¢iselni hodnotu, musi byt Gdaj vimportnom x/sx subore
zapisany vo formate VSeobecné (General).

Import Udaju typu Text
Ak sa udaj importuje do policka, ktoré obsahuje text, musi byt Udaj vimportnom x/sx sibore zapisany vo
formate Text. Vtedy sa do stipca zapisuje textovy retazec. Napr. import do policok Meno, Priezvisko.

1.2 Typy importu dat

V stcasnej dobe su k dispozicii tieto typy importu dat:

S003751, Osoba — import Udajov do vybranych Casti evidencie Osobné

S003771, Rola osoby — import Udajov do vybranych ¢asti evidencie Rola osoby

5003780, Rola osoby - platové zaradenie — import Udajov na zalozku Rola/ Platy a mzdy/ Platové zaradenie
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5003785, Rola osoby — dovolenka — import Gdajov na zalozky Rola/ Dovolenky/ Parametre a Rola/ Dovolenky/
Ndrok, Cerpanie, zostatok

S003909-1, Rola osoby - dovolenka - pravd. priemer — import Gdajov do tabulky DalSie sumy na zapocitanie
do pravdep. priemeru na zélozke Rola/ Dovolenky/ Priemer na dovolenku, ktora sa zobrazi pri zapnuti
konstanty, viac sa docitate v kapitole Moznost nastavit r6zny spbsob vypoctu pravdepodobného priemeru
mesacne odmeriovaného zamestnanca v priru¢ke Mzdové poloZky v systéme Humanet

S003788, Mzdova polozka — import mzdovych poloZiek, popisany v I. ¢asti uzivatelskej prirucky Humanet —
mzdy a personalistika.

S003793, Zrazka — import Udajov na zalozku Rola/ Zrdazky/ Zrdzky

5003914, Rola osoby - spdsob vyplaty — import na zalozku Rola/ Zrdzky/ Spésob vyplaty

5003855, Rola osoby - zdravotné poistenie — import idajov na zélozku Rola/ Poistenia/ Zdravotné poistenie
5003857, Rola osoby - $tatistické &iselniky — import na zalozku Rola/ Identifikdcia/ Stat. ¢iselniky
S003781, PAM polozka - import na zédlozku Rola/ Platy a mzdy/ ZloZzky mzdy

5003881, Rola osoby - PAM polozka — import na zalozku Rola/ Platy a mzdy/ Zlozky mzdy

5003882, Rola osoby - PAM poloZka s poznamkou - import na zalozku Rola/ Platy a mzdy/ ZloZky mzdy
5003762, Rola osoby - ME stav — import na zalozku Osobné/ Ostatné/ ME stav

5003795, Nemoc role osoby — import na zalozku Osobné/ Nemoci

5002701, Utvar — import do &iselnika Utvary

$002702, Stredisko — import do ciselnika Strediskd

S002703, Pracovné miesto — import do Ciselnika Pracovné miesta

S002704, Funkcia — import do Ciselnika Funkcie

Specifika niektorych typov importov

Pri importe Udajov na zéloiku Osobné/ Stdtna prislusnost systém dohladava prisludny zdznam v &iselniku
Regidny/ Stdty podla Gdaju v poli¢ku Stdtna prislugnost.

Stat
Kad SK * Kod 2 703
Nazov Slovenska republika

Mazov pre tlat  Slovenska republika
Skratka SK * [R Statna prislusnost |Slovenska republika|

Viha 200

V pripade, 7e na zalozke Osobné/ Identifikdcia/ Stdtna prislugnost nie je Ziaden zaznam, pri importe sa zdznam
na zalozku pridd. V pripade, Ze na zalozke uZ je jeden zdznam, pri importe sa zaznam prepiSe. V pripade, Ze
na zalozke je viac ako jeden zdznam, import sa nevykona. Tento spdsob importu tdaju na zalozku Stdtna
prislusnost je prisposobeny naj¢astejSim situaciam v praxi, kedy jeden zamestnanec ma len jednu Statnu
prislusnost.

Pri importe cez datovu skupinu Rola osoby - platové zaradenie musia byt v importom x/sx sibore Gdaje pre
import skupiny odmenovania, hlavného typu odmenovania a tabulky vo formate textu, hlavne ak sa zvoli
parameter Kdd, a kddy zacinaju nulami. Naopak, udaje pre import tarifnej triedy a tarifného stupria musia
byt vo formate Cisla.

Priruénejzmene Udajov na zdlozke Platové zaradenie systém kontroluje pripadné konfliktné hodnoty, pricom
uzivatel' ma moznost povedat, aki zmenu chce vykonat. V pripade importu systém tdto kontrolu obchédza,
a konfliktné hodnoty ponecha bez zmeny. Preto, ak sa na zalozku Platové zaradenie importuju zmeny, je
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Import dat/Typy importu dat

potrebné vykonat naslednu kontrolu nastavenia PAM poloziek na zalozke ZloZky mzdy, napr. spracovanim
vzorovej riadkovej zostavy URZ019 Platovd inventura.

Q Doplnky v

o Priezvisko a =
Aktivita meno Typ Sped

® ZMENIT Akvinsky Toma3  Pracovny pomer a obdobny pomer  prac

Parameter Pozndmka v type importu Rola osoby naimportuje Udaje do policka Pozndmka na zalozke Rola/
Identifikdcia/ Zdkladné udaje. Do poli¢ka Pozndmka je mozné importovat aj viac riadkov. V importnom x/sx
subore sa riadky zalomia pomocou klavesovej skratky ALT+ENTER.

A B E
1 CR MENO POZNAMKA Poznamka
poznamka Akvinského 1.1.2017
2 27 Akvinsky Toma$  druhy riadok poznamky poznamka Akvinského 1.1.2017
3 281 Banas Jozef poznamka Banasa prvého 1.1.2017 druhy riadok poznamky

M UPOZORNENIE: Novy import vidy prepiée pdvodny obsah poligka.

Pri importe Udajov do jednotlivych typov kontaktov je mozné importovat Udaje ako do poli¢ka Kontakt,
spojenie, tak aj do poli¢ok Specifikdcia a Pozndmka. Podmienkou je mat v zozname poloziek definicie importu
parametre pre vSetky importované udaje jedného typu kontaktu iba raz. Systém pri importe tieto Udaje
zoskupi, a nasledne vytvori na zdlozku Kontakty jediny zaznam.

Q Dopinky ¥ Odstranit
= Détova poloZka Stipec v stibore
= # @ ROLA[Oscbné udaje] -> Kontakty -> e-mailova adresa pre vyplatné pasky 2

= # © ROLA[Osobné udaje] -> Kontakty -> e-mailova adresa pre vyplatné pasky - Specifik... 3

= # @ ROLA[Osobné udaje] -> Kontakty -> e-mailové adresa pre vyplatné pasky - poznamka 4

Typ importu Zrdzka

Pri type importu S003793, Zrdzka sa da importovat Spésob platby len Na ucet - prevodnym prikazom.
Konstantny symbol (KS) a variabilny symbol (VS) v stibore x/sx zaddvajte ako format Text. V definicii importu
pri vybere sposobu platby Bankovy ucet a kéd banky oddeleny lomkou - organizdcia zadavajte do suboru ucet
vadej organizacie zadany na zalozke Uéty v organizacii typu HUMANET.

Priimporte Cisla Uctu v tvare BBAN sa zapisuje automaticky udaj do policka SWIFT kod (BIC). Priimporte Cisla
bankového GEtu v zrazke nie je potrebné definovat samostatne stipce pre &islo Gétu v tvare BBAN aj v tvare
IBAN. Staci zadat len jeden z nich, podla toho, aké Gdaje ma uZivatel k dispozicii. Ak sa do definicie importu
zada &islo Gctu v tvare IBAN, pomocou metddy konverzie sa vyplnia vietky ostatné politka prvku Cislo uétu.
To isté plati pri zadani ¢isla U¢tu v tvare BBAN.

IBAN 5K3111000000002222222222 fa SWIFT kéd (BIC) TATR SK BX
Cislo uétu
BBAN - 2222222222 / 1100, TATRA BANKA, a.s. - fa
Zapisat Zrusit

Parameter Poradie

Q vaha Doplnky ¥

ID Skratka Nazov  Dalia skupina dat

® 0007 Vaha Poradie
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HUMANET — PERSONALISTIKA A MZDY ¢ast II. J\ej;\—fs_a—’&\

reprezentuje policko Poradie v definicii zrdzok Exekucia 2/3, Exekucia 1/3, PéZicka (1/3 exektcia), DlZné
vyZivné (exekucia 2/3) a BezZné vyZivné.

Zrazka X Zrusit
Typ | Exekcia 2/3 hw| -

Typ importu Rola osoby — spésob vyplaty

Udaje o G¢te zamestnanca pre posielanie vyplaty sa zapisuju jednak na zélozku Rola/ Zrdzky/ Spdsob vyplaty
a jednak na zalozku Rola/ Zrdzky/Zrdzky do typu zrazky Vyplata. Typ importu Rola osoby — spdsob vyplaty, je
uréeny na hromadny zapis identifikacnych Udajov platby do prevodného prikazu pre zrazku typu Vyplata.
Importovat mozno Udaje zo suborov vo formate x/sx, csv (oddeleny Ciarkou), csv (oddeleny bodkociarkou) a
txt. Typ importu Rola osoby — spbsob vyplaty je aj sucastou importu cez koreriovu skupinu Rola osoby, takze
tieto Udaje mozno importovat do evidencie Rola aj spolu s inymi Gdajmi z tejto evidencie.

Typ importu Rola osoby — zdravotné poistenie

Funkcia je vhodna pre tych spracovatelov miezd, ktori maju velké mnoZstvo dohodarov, ktorym potrebuju
zadavat dni zdravotného poistenia, v ktorych pracoval. V systéme Humanet sa dni zdravotného poistenia
zadavaju na zalozku Rola/ Poistenia/ Zdravotné poistenie.

Pre import Udajov na zalozku Zdravotné poistenie slUzi typ importu Rola osoby — zdravotné poistenie. Pri
pridavani zdznamov na zalozku Zdravotné poistenie sa vypliiaju Udaje Platnost od, Platnost do a Typ poistenia.
Tieto polozky teda bude obsahovat aj definicie importu v tabulke Zoznam poloZiek.

Definicia importu dat

« Zapisat ® Zrusit

Kéd 2 * Nazov Import na zaloZku Zdravotné poistenie
Skratka IMP2. w |7ﬁ Format stiboru XLSX formar (Microsoft Excel 2007)
Typ importu S003855, Rola osoby - zdravotné poistenie & =) Stikromny

Nastavenia

@ natitat hlavicku z riadku & 1 * Najst existujice data a vymazat ich

Format datumu d.M.yyyy

Format Easu

Nastavenie stipcov v stibore

Pre oznatenie stlpca v stibore pouZit Nazov
Identifikdtor roly 1D roly * v stipec s identifikdtorom 1D_ROLY
Doplﬁgf identifikdtor w | anakov
nulami do
Zoznam poloZiek | Q fiter Dopinky ~ Odstranit
Détova poloZka Stlpec v subore

& | ® ROLAZP[Platnost od] oD
# @ ROLAZP[Platnost do] Do

# @ ROLAZP[Typ poistenial -> Kod KOD

Parameter Typ poistenia je hodnota z Ciselnika, preto pri vytvarani importného siboru musite pre spravny
vyber typu poistenia pouzit kod, prislichajuci poZzadovanej polozke ciselnika. Napr. pri hromadnom importe
obdobia typu poistenia zamestnanec — plati poistné D pouZijete kod 013.

PolozZky ciselnika Typ zdravotného poistenia
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Kod | Hodnota

010 | zamestnanec - plati poistné

011 | zamestnanec - plati poistné Y
012 | zamestnanec - neplati poistné Y (plati do 31.12.2012)

013 | zamestnanec - plati poistné D

014 | zamestnanec - neplati poistné N

020 | neplati poistné

Pri priprave importného x/sx suboru je potrebné pre Ucely importu Udajov na zalozku Zdravotné poistenie
dodrzat tieto zasady:

1. Stipec, do ktorého sa bude vpisovat kéd polozky z &iselnika Typ zdravotného poistenia musi, mat nastaveny
format bunky Text. Je to preto, aby sa zachoval cely kéd aj s nulou na zaciatku.

2. Stipce, do ktorého sa budu vpisovat datumy Platnost od, Platnost do musia mat tieZ nastaveny format
bunky Text. Je to preto, Ze excel pri vyvhodnoteni formatu Gdaju ako datum tento zmeni na &iselny retazec,
ktory nasledne import nie je schopny zmenit spat na datum. To znamenad, Ze pre Ucely importu musi byt
datum zadany ako textovy retazec, ktory systém nasledne nastavenim formatu datumu v definicii importu
zmeni na datum.

Ak chcete do excelu zapisovat datumy v tvare 01.01.2014, v definicii importu musi byt zadany format datumu
dd.MM.yyyy. Ak chcete do excelu zapisovat datumy jednoduchsie v tvare 1.1.2014, v definicii importu musi
byt zadany format datumu d.M.yyyy.

3. V definicii importu musi byt vybrany ako identifikator roly Cislo roly. To znamena, Ze pre Géely importu
Udajov na zalozku Zdravotné poistenie je potrebné mat udaj Cislo roly na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Zdkladné
udaje u vsetkych roli vyplneny.

4. Ak chcete importovat v jednej roli na zalozku Zdravotné poistenie viac obdobi, musite do importného x/sx
suboru pridat zamestnanca viackrat.

Importny stbor tak mdze vyzerat napr. takto:

A B _C D E F G H
1 CR KOD UTV. KOD ZAK. KOD PM  MENO KQD oD DO
2 01 S (] P Bodujova Dana 013 112014  5.1.2014
3 (01 S o PMA Bodujova Dana 013 15.1.2014  18.1.2014
4 0 511 0] P Bodujova Dana 013 20.1.2014  23.1.2014
5 2 521 ] 02 Bro& Eduard 013 1.1.2014  15.1.2014
& 02 s21 0] 02 Bro& Eduard 013 25.1.2014
7 03 S8 02 Braniskova Anna 013 122014 722014
g 04 s2 0] 02 Doboskova Maria 013 1.1.2014
g o5 52 o 02 Gojkogkovd Dana 013 122014 2822014

Datova skupina obsahuje len datové parametre Kéd PAM poloZky, Hodnota a Pozndmka, a je urena na
import PAM polozZiek aj spolu s poznamkou do poli¢ka Pozndmka.
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Definicia importu méze vyzerat napriklad takto:

Nastavenie stipcov v stibore
Pre oznacenie stipca v stibore pouZit

Identifikator objektu 1D roly

Q

Datova poloZka

& © ROLAPAMIKGd PAM poloZky]
# © ROLAPAM[Hodnota]
# © ROLAPAM[Poznamkal

Nazov

* stipec s identifikdtorom 1D

Dopinky * Odstranit

Stlpec v stbore

KOD PAM POLOZKY
HODNOTA
POZNAMKA

QN

Import PAM polozky sa vykona k historickému datumu, ktory si uZivatel nastavi v policku Ddatum historickej
platnosti importu.

M uPOZORNENIE: Pomocou tejto datovej skupiny je mozné importovat z jedného importného siboru len
jednu PAM polozku, ktorej kod sa zada do parametra Kéd PAM poloZky. Z ostatnych dvoch parametrov sa do
pridanej PAM polozky prida hodnota a poznamka.

M uPOZORNENIE: Pomocou tohto typu importu je mozné aj prepisovat sumy v PAM polozkach, ktoré uz na
zélozke Rola/ Platy a mzdy / ZloZky mzdy st zadané, a to s historickou platnostou zadanou pred spustenim
importu do poli¢ka Ddtum historickej platnosti importu.

Ak importovana PAM polozka na zalozke Rola/ Platy a mzdy/ Zlozky mzdy uz bola pridana, tato sa k datumu
historickej platnosti importu aktualizuje. Ak importovana PAM polozka na zalozke Rola/ Platy a mzdy/ Zlozky
mzdy nebola pridand, importom sa prida.

NAS TIP: Pre kontrolu aktualizovanych resp. pridanych sim PAM si mézete vytvorit kontrolnt riadkovi zostavu, v ktorej si do
jedného stipca zadate predchadzajicu hodnotu PAM polozky a do druhého stipca aktualizovand hodnotu PAM polozky.

Priklad definicie stlpcov kontrolnej zostavy valorizacie PAM polozky zakladného platu mesaéného.

\VSeobecné parametre stlpce Triedenie Podmienky
Q Dopinky v | B+ BTET Odstranit 3/3
. - e Des.
Poradie Nazov PoloZka Sirka Z
miest
FaLE Priezv. a meno ROLA[Osobné ldaje] -> Priezvisko a meno 50 0
&S 9o Zakladny plat pred valorizaciou  ROLA[PAM poloZky] -> Zakladny plat mesaény ->|Predchadzajlica hodnota -> Hodnota | 50 2
&S 903 Zakladny plat po valorizacii ROLA[PAM poloZzky] -> Zakladny plat mesaény ->|Hodnota | 50 2
< >

Vystup do x/sx takto nadefinovanej kontrolnej zostavy. V riadku 8 a 11 st pripady, kedy PAM poloZzka bola importom na zélozku Rola/
Platy a mzdy/ Zlozky mzdy pridana.

A B L
6 Priezv. a menc |~ Zakladny plat pred valorizaciou | - |Zakladny plat po valorizacii | -T
7 | Akvinsky Tomas 681 700
8 Banai Jozef 10000
9 Banas Jozef 400 500
10 Baranek Miroslav 500 600
11 Bartko Peter 222

Typ importu PAM poloZka

Datova skupina je urc¢ena na import viacerych PAM poloZiek z jedného importného suboru. Datova skupina
je obdobou datovej skupiny Mzdovd poloZka. Do definicie sa zadaju kédy jednotlivych PAM poloZiek, ktoré
sa budy importovat — tie budd tvorit stipce v importom subore,
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Import dat/Typy importu dadt

Nastavenie stipcov v stibore
Pre oznatenie stlpca v stibore poufit Nazov
Identifikator objektu D roly * v stlpec s identifikdtorom ID
Zoznam poloZiek | Q fiter DA © Pridac Odstranit
PAM poloZka stlpec v stibore
& © S003781[SPF10201] ZAKLADNY PLAT MESACNY
& © S003781[SPF10221] OSOBNE OHODMOTENIE MESACNE
& © SD03781[SPF10202] ZAKLADNY PLAT HODINOVY
& © 5003781[SPF10222] OSOBNE OHODNOTENIE HODINOVE

a do jednotlivych stipcov importného suboru sa u? len zadaji sumy.

A B C D E F
1D MEND ZAKLADNY PLAT MESACNY OSOBNE OHODNOTENIE MESACNE  ZAKLADNY PLAT HODINOVY  OSOBNE OHODNOTENIE HODINOVE
2 op1 Antonova lvana 1000 400

3 f351 Bekova Jana 10 5

Import PAM poloZiek sa vykona k historickému ddtumu, ktory si uzivatel nastavi v policku Ddtum historickej
platnosti importu.

M UPOZORNENIE: Pomocou tohto typu importu je mozné aj prepisovat sumy v PAM polozkach, ktoré uz na
zélozke Rola/ Platy a mzdy / ZloZky mzdy st zadané, a to s historickou platnostou zadanou pred spustenim
importu do policka Ddtum historickej platnosti importu.

Typ importu Rola osoby — PAM poloZzka

Prostrednictvom tohto typu importu je tiez mozné importovat viac PAM poloZiek z jedného importného
suboru, len sp6sob definovania je iny, ako pri type importu PAM polozZka. Import PAM poloZiek sa vykona
k historickému datumu, ktory si uzivatel nastavi v policku Ddtum historickej platnosti importu.

Typ importu Rola osoby — Statistické Ciselniky

M uPOZORNENIE: Udaje s kédmi z jednotlivych Statistickych ¢iselnikov sa uvadzaju v importnom x/sx stibore
vo formate Text.

MENO KZAM ZAKL ROZP FUNKC ZAMOBCE  DOPLN VZNIKPM  STATSL ISCO KOV
Baranek Miroslav 111107 7 0124 0103 ‘02050601 7 s 1.06 1112008  93.701000000.7223800
Brnicka Petra 111101 " D148 0107 (] 2.02 1112011 07.030232171.7902574
Brnicka Petra 11101 " 0148 ‘0107 (] 2.02 1112011 07.030232171.7902574

Do zoznamu poloZiek nadefinujte jednotlivé polozky pre import, napr. ako je uvedené na obrazku.

Zoznam pol oziek Q filter Doplnky ¥ Odstranit
= Datové polozka Stipec v subore
- # @ ROLASC[Kategorie] -> KZAM -> Kod KZAM
] # | ©® ROLASC[Kategorie] -> Zakladné kategorie -> Kod ZAKL
| 4 © ROLASC[Kategérie] -> Druh rozpoétu -> Kod ROZP
J &S o ROLASC[Kategdrie] -> Funkéna kategoria -> Kod FUNKC
B # ©® ROLASC[Kategdrie] -> Kategarie zamestnancov obce -> Kod ZAMOBCE
] 4 © ROLASC[Kategérie] -> Doplnkovy kéd pre rolu -> Kéd DOPLN
] 4 ©® ROLASC[Kategérie] -> Kéd vzniku/zaniku pracovného miesta -> Kéd  VZNIKPM
) # © ROLASC[Kategdrie] -> Odbor §tatnej sluzby -> Kod STATSL
| 4 © ROLASC[Kategdrie] -> SK1SCO-08 -> Kod ISCO
] 4  ©® ROLASCIKOV - kéd KOV] Kov




Pomocou tychto typov importu ma uzivatel moznost hromadne menit Udaje v existujucich polozkach
&iselnikov Utvary, Pracovné miesta a Funkcie vo volbe Pomocné ddta PAM, ale aj pridavat nové poloiky
tychto Ciselnikov. Datova skupina Rola osoby/ Rola osoby — Pracovné zaradenie je pre import upravena tak,
aby uzZivatel nemal moznost pridavat do definicie parametre, ktoré nie si pre import oSetrené. Takze datové
podskupiny Utvar, Stredisko, Pracovné miesto, Funkcia obsahuju len datovy parameter Kéd.

Funkcia meni Udaje aktivnych aj neaktivnych poloZiek Ciselnika, ak st zmeny stcastou importného suboru. Je
zapracovanad kontrola, ktora ked' zisti, Ze importovana polozka v prislusnom Ciselniku neexistuje, tak zdznam
vyluéi z importu, pricom v pozndmke upozorni na dévod vylticenia. Nevyhnutnou suéastou definicie importu
v tomto pripade je nadefinovanie stipca s identifikdtorom objektu, aby import existujicu polozku nasiel
a prepisal v iom poZadované Udaje.

Nastavenie stipcov v sibore

Pre oznatenle stipca v sibore pouZit Mazov

Identifikator objektu Kod dtvaru * v Stipec s Identifikdtorom KOD

Definicia importu je obdobna ako u inych typov importu do evidencie Osoba alebo Rola.

Specifikom poloziek ¢iselnikov Pracovné miesta a Utvary je, 7e je mozné vytvorit prepojenie na polozku iného
¢iselnika. U pracovného miesta je to prepojenie na funkciu, a u Utvaru je to prepojenie na stredisko.

Ak potrebujete hromadne zmenit Gdaje v polozkach &iselnika, urobte tak za pomoci importu, ktory ma
v definicii prislusny typ importu. Napr. pri zmene Udajov poloziek &iselnika Utvary pouzite typ importu
5002701 Utvar a v iom zadajte len parametre pre Udaje Gtvaru. Pri zmene Gdajov poloZiek ¢iselnika Pracovné
miesta pouZite typ importu S002703 Pracovné miesto a v iom zadajte len parametre pre Udaje pracovného
miesta, atd. Ak vSak potrebujete zmenit alebo vytvorit prepojenie Utvaru na stredisko, pouzite na to typ
importu §002701 Utvar, v ktorom zadate kéd alebo skratku strediska, ktoré chcete k Gtvaru pripojit.
Obdobne, ak potrebujete zmenit alebo vytvorit prepojenie pracovného miesta a funkcie, pouzite typ importu
5002703 Pracovné miesto, v ktorom zaddate kod alebo skratku funkcie, ktord chcete k pracovnému miestu
pripojit.

UPOZORNENIE: Pri vypliovani Gdajov importného siboru nezabudajte na to, Ze jednotlivé Udaje musia
byt v sibore uloZené vo formate Text.
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Priklad definicie importu typu Utvar:

Nastavenia
™ Natitat hlavicku z riadku €. 1
Format datumu

Format casu
Nastavenie stl'p:ov v stibore
Pre oznatenie stlpca v stibore pouZit

Identifikator objektu Kod dtvaru

Nazov
*v Stlpec s identifikatorom UTVAR
Dopliiat identifikdtor 0

nulami do

Odstranit

stlpec v stibore

ORGUTV[K&d]
ORGUTV[Organizacial
ORGUTV[Skratka]
ORGUTV[Nazov]

ORGUTV[Stredisko] -> Kod

|
% %N %NS
® @ @ @ ® © O

ORGUTV[Skratka vo vybranom jazyku] -> en-GB

= V4 ORGUTV[Text vo vybranom jazyku] -> en-GB

KOD
ORGANIZACIA
SKRATKA
NAZOV
KOD_STREDISKA
GB_SKRATKA

GB_TEXT

Pri tomto type importu ma uzivatel moznost vytvorit si prazdny importny sdbor kliknutim na Novy import/
Vytvorit novy subor pre import. V subore budu vietky aktivne aj neaktivne polozky prislusného Ciselnika.

Priklad vyplneného importného stboru pre typ importu Utvary:

A B C D E F G H
1 [UTVAR KOD ORGANIZACIA SKRATKA NAZOV KOD_STREDISKA GB_SKRATKA GB_TEXT
2 000 006 Mnm Manazment i MM Management
3 001 iy Vyroba " MF Manufacturig
a4 002 Skl Sklad " ST Store
53 003 Pred Predajiia " SH Shop
6 [4 004 UEt Uttowné stredisko " AD Account department

Viytvdranie novych poloZiek Ciselnika

Ciselnik je véak moZné importom aj dopliiat o nové polozky. Pre tento Géel v definicii sluzi policko Novy objekt
vytvorit importom. Oznacenim policka sa pri importe do ciselnikov pridaju polozky, ktorych kdd alebo ID sa

nenachdadza v ciselniku.

Nastavenia
@ Nacitat hiavicku z riadku & 1
Format datumu

Format £asu

|[3 Novy objekt vytvorit Importom |

Pri tomto nastaveni definicie systém pri priprave zaznamov pre import v pozndmke upozorni uZivatela

hldsenim Novy objekt, ktoré zdznamy budu pridané ako nové polozky Ciselnika.

HOUR

Zaznamy pre Import Zaznamy vylGfené z Importu

Zazna my pre import | Q firer Dopinky ¥ Odstranit
ORGUTV

C Egjdektu E)(I;g;JTV ORGUTV[Skratka] ORGUTVI[Nazov] [Stredisko] Poznamka
-> Kad

[ e ooo 0000 utvd Utvar 0 Movy objekt

O e1 0001 utv1 atvar 1 Nowy objekt

10
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V pripade, Ze vimportnom subore nie st vyplnené niektoré, alebo vsetky povinné Udaje (kdd, skratka, ndzov),

A B c , D
1 |[KOD KOD_UTVARU SKRATKA NAZOV
12 11 "1 DOH Mové Dohody

13|12

importny subor

import polozku do diselnika prida, pricom do skratky zapiSe retazec - N-, do nazvu zapiSe retazec
- nedefinované -, a do kddu zapise:

retazec zo stipca s identifikdtorom objektu, ak je v definicii nastaveny identifikator objektu Kdd
utvaru, Kod strediska, Kéd pracovného miesta, Kod funkcie;

Organizacné Utvary | Q firer
J K6od Skratka Nazov

Doplnky *

Stredisko Plati od Platido

filter

- nedefinované -

filrar Filrer filrar

fliter fliter

01.07.2019

automaticky vygenerovany 6-miestny kdd, ak je v definicii nastaveny identifikator objektu ID dtvaru,

ID strediska, ID pracovného miesta, ID funkcie.

Organizacné utvary | Q fier

) Kod Skratka MNdzov

filter filter filter

I # e TIn9yZ |-N- - nedefinované -

Stredisko Plati od Plati do

Jilter

01.07.2019

Ak policko Novy objekt vytvorit importom v definicii importu nie je oznacené, polozka, ktord import
v Ciselniku nenasiel aby ho prepisal, sa z importu vyluci.

Zarnamy pre iImport

Kéd ORGUTV ORGUTV ORGUTV
objekiu [Kod] [Skratka] [MNazov]

Zarnamy vylatené z Importu

Zaznamy vylucené z importu | Q jier

ORGUTV
[Stredisko] Poznamka
-> Kéd

filter filter filter filter
Jilte Jilte Jiilte e

@ 000 0000 utvi Utvar 0 In3tancia nenajdena
e 1 0001 utv1 Utvar 1 Initancia nendjdena
11
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Import dat/Typy importu dadt

Typ importu Rola osoby — dovolenka

Datova skupina Rola osoby — dovolenka obsahuje okrem datovych parametrov pre import Udajov na zalozku
Rola/ Dovolenky/ Parametre aj datové parametre pre import Udajov na zalozku Ndrok, cerpanie, zostatok
v Cleneni Tohtorocnd dovolenka, Minuloroc¢nd dovolenka a Dodatkovd dovolenka.

Rola osoby - dovolenka | @ 7itrer Doplnky ¥

ID Skratka Nazov Dal3ia skupina dat

filter

@ 0010 Skupina Skupina dovoleniek

@ 0011 Vznik PPV V mesiaci vzniku PPV narok iba za cely mesiac

@ 0012 Koniec PPV V mesiaci ukonéenia PPV narok iba za cely mesiac

® 0020 | Toh. dov. Tohtoroéna dovolenka (narok, cerpanie, zostatok) 5003786, Dovolenka
@ 0021 | Min. dov. Minuloroéné dovolenka (narok, cerpanie, zostatok) S003786, Dovolenka
@ 0022 | Dod. dov. Dodatkové dovaolenka (narok, erpanie, zostatok) 5003786, Dovolenka
@ 0100 Del predch. PP od Delimitacia predchadzajuci PP od

@ 0101 Del predch. PP do  Delimitacia predchadzajuci PP do

@ 0102 SW1od Udaje z iného softéru 1 - platf od

@ 0103 sSwido Udaje z iného softéru 1 - platl do

@ 0104 SW1 priem. Udaje z iného softéru 1 - priemer

@ 0105 Sw2od Udaje z iného softéru 2 - plati od

@ 0106 Sw2do Udaje z iného softéru 2 - plati do

@ 0107 SW2kv. pen. Udaje z iného softéru 2 - kvartalne peniaze

@ 0108 SW3od Udaje z iného softéru 3 - plati od

@ 0109 sSw3do Udaje z iného softéru 3 - plati do

@ 0110 SW3kv. pen. Udaje z Iného softéru 3 - kvartdlne peniaze

@ 0111 Swdoed Udaje z iného softéru 4 - plati od

@ 0112 Sw4ado Udaje z iného softéru 4 - plati do

@ 0113  SW4 kv. pen. Udaje z iného softéru 4 - kvartdlne peniaze

Funkciou importu sa jednak zapisuju Udaje na prazdnu zaloZzku, a jednak sa prepisuju existujuce Udaje na
zélozke. Pri kazdom importe sa vytvori vidy novy historicky zaznam. Importovat mozno z x/sx, csv (s Ciarkou,
s bodkociarkou) a txt suboru.

Pre UspesSny import Udajov na zadlozku Ndrok, ¢erpanie, zostatok je nevyhnutné, aby za kazdy typ dovolenky
(tohtoroéna, minuloro¢na, dodatkova) bol stic¢astou definicie aj parameter Rok.

Dovolenka | a jiter Doplnky

ID Skratka Nazov

® 0010 |R0k Rok

@ 0030 Rodnarbeiny Rofny narok beiny

© 0060 Cerpanie skut.  Skutoéné cerpanie

@ 0061 Preplnevyc. Preplatena nevycerpana dovolenka
Zoznam po|0§_iek Q filter Dopinky ¥ odstranit
= Datova poloZka stlpec v sibore
=l # © ROLDOV[Minuloroéna dovolenka (narok, erpanie, zostatok)] -> Roény narok bezny MD_ROCNY_NAROK
=l # © ROLDOV[Minuloroéna dovolenka (narok, erpanie, zostatok)] -> Skutoéné ferpanie MD_SKUT_CERPANIE
| & © ROLDOV[Minuloroéna dovolenka (narok, terpanie, zostatok)] -> Preplatena nevycerp... 1 MD_PREPL_MEVYCERP_DOV
IR 4 0| ROLDOV[Minulorocna dovolenka (narok, cerpanie, zostatok)] -> Rok | MD_ROK

Je to Udaj, bez ktorého sa import Udajov na zalozku Ndrok, cerpanie, zostatok nespusti. Zaroven tento Udaj
umoziuje uzivatelovi zapisat na zélozku aj Gdaje za iné roky, ako je rok aktualne otvoreného mesiaca.
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Datové parametre pre import Udajov na zalozku Ndrok, cerpanie, zostatok su dostupné len v korenovej
datovej skupine Rola osoby — dovolenka. Nie su stucastou rovnomennej datovej skupiny, ktora je suéastou
korenove] datovej skupiny Rola osoby. Vytvorenie samostatnej korefovej datovej skupiny Rola osoby —
dovolenka si vyZiadal zlozZity spbsob importu Udajov na zalozku Ndrok, Cerpanie, zostatok.

UPOZORNENIE: 1. V jednom importnom subore mézu byt vidy iba Gdaje za jeden rok. 2. Ak pre import
pouzijete x/sx subor, vimportnom sibore musia bunky obsahujlce ¢isla a bunky obsahujtice rok mat format
Cisla.

Typ importu Rola osoby — tarifnd tabulka

Pre potreby hromadného importu Udajov na zélozku Rola/ Platy a mzdy/ Tarifné tabulky slizi typ importu
Rola osoby — tarifnd tabulka. Tento typ importu je dostupny len ak je zapnuta zalozka Rola/ Platy a mzdy/

Tarifné tabulky rovnako, ako datova skupina Rola osoby — tarifnd tabulka v riadkovych a formuldrovych
zostavach.

Q Doplnky =
1D Skratka Nazov Dalsla skupina dat
@ 0020 Tabulka Tarifna tabulka 5003734, Tarifna tabulka
@ 0021 Trieda Tarifna trieda
@ 0022 Stupen Tarifny stuper
® 0023 Skupina odmefovania  Skupina odmefiovania 5003735, Skupina odmefiovania

Typ importu Prax — osoba a Prax — rola

Pre potreby importu Udajov na zalozku Osobné/ Ostatné/ Zapocet, prax a vek do tabulky v ¢asti Zdpocet a
prax sluzi korefiova datova skupina Prax — osoba. Pre Ucely importu Gdajov na zalozku Rola/ Identifikdcia/
Odb. prax do tabulky Odbornd prax slizi korefiova datova skupina Prax — rola.

V systéme Humanet sa obdobia praxe, ktoré zamestnanec absolvoval v predchadzajucich zamestnaniach,
zapisuju na zalozku Osobné/ Ostatné/ Zdpocet, prax a vek, a az nasledne sa z tychto obdobi zapocitava na
zalozke Rola/ Identifikdcia/ Odb. prax odbornda prax za jednotlivé pracovné pomery evidované v rolach.
Rovnaky postup sa pouZije aj pri importe.

Potom, ako sa naimportovali obdobia praxe na zalozku Zdpocet, prax a vek, je potrebné pre potreby importu
Udajov na zalozku Odb. prax doplnit do importného stboru ID zdznamov z databazy. Pre tento Ucely je
najjednoduchsie spracovat zostavu, ktorad bude obsahovat tidaje parametrov Ident, Osobné islo, Platnost od
a Platnost do. Pomocou udajov Osobné Cislo, Plati od a Plati do a excelovskej funkcie INDEX a MATCH bude
mozné v importnom subore x/sx identifikovat riadok, ku ktorému sa prideli ID zaznamu, naimportovanému v
prislusnej evidencii Osoba na zalozke Zdpocet, prax a vek.

A B C D E
L |[FNsP MZ_Prax v osobe
Q Dopinky ¥ 2 |Prva testovacia & skdasobna s.r.o.
B |Plati od: 31. 07. 2022, Zadané dina: 12. 11. 2022
Poradie Néazov PoloZka g
6 o ID_Plati od Plati do
7 22 101.01.2000 17.04. 2012
& e oc PRAX[Osobné udaje] -> Osobne &islo B 25 11 01.01. 1990 31.12. 2000
. 2] 28 1201.01.2001 31122010
402 0 PRAX(IdenT 0 47 2201012010 0901 2019
&S o3 Platiod  PRAX[Platnost od] 1 51 26 01.12. 2021
2 60 27 01.12. 2021
& o4 Platido  PRAX[Platnost do] 3 27 4101.01.1990  30. 04. 2000

Pri pridavani zaznamu na zalozku Odb. prax je totiz potrebné najprv vybrat zaznam zo zélozky Zdpocet, prax
a vek, az nasledne je mozné pridelit zapocet. A prave ID zadznamu slUzi na vyber spravnej polozky pri importe
zaznamov na zalozku Odb prax.
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Hromadné ukladanie vyexportovanych suborov na disk/Typy importu ddt

|Prax THP v Organizacia 1 (2.242) *v

Percentualne vyjadrenie Prax pre jubileum
Uznané percento 100 * Vypocitat Uznana prax 0.0

Poznamka

+ Histdria

Typ importu Osoba — kontakty, spojenia
Pre potreby hromadného importu kontaktov, spojeni do evidencie Osoby na zalozku Identifikdcia/ Kontakty
je dostupny typ importu S003752-1, Osoba - kontakty, spojenia.

Priklad importného suboru:

A B C D E
0sC TYP_KONTAKTU KONTAKT POZNAMKA DOSTUPNY_V_OR
P 27 'D[ll 0904/111111 sikromny 0
40 '001 0918/784264 1
i 40005 tester@humanet.sk 1

Pri zapise importovaného kontaktu/spojenia do kontaktov osoby systém skontroluje, ¢i v kontaktoch osoby
uz nie je evidovany zaznam stakym typom a hodnotou kontaktu/spojenia. Ak uZ je evidovany, tak len
aktualizuje ostatné Udaje kontaktu na hodnoty podla importného suboru (napr. Specifikacia, poznamka,...).
Ak v evidencii kontaktov osoby eSte nie je dany kontakt evidovany, prida ho do zoznamu ako novy zaznam
s hodnotami podla importného suboru.

Typ importu Osoba — rodinny vztah

Import Gdajov cez tuto datovu skupinu je uréeny len pre zamestnavatela, ktory potrebuje evidovat Udaje
rodinnych prislusnikov bez vazby na darfovy bonus, napr. na Ucely poskytovania réznych benefitov na
rodinnych prislusnikov.

M uPOZORNENIE: V pripade, Ze potrebujete importovat Gdaje deti, na ktoré sa ma uplatriovat dariovy
bonus, pouZite funkciu Import do evidencie Osoba a Rola, kedy sa po pridani Udajov dietata do Pomocnej
evidencie oséb a vytvoreni rodinného vztahu tento prepoji s obdobim uplatfiovania dariového bonusu na
zélozke Rola/ Dane/ Bonusy.

2 Hromadné ukladanie vyexportovanych suborov na disk

Vyexportované slbory systém uklada do tzv. UloZiska exportov, miesta, ktoré je sicastou programu a ktoré
je dostupné bud' cez tlacidlo Zobrazit exportované subory v spracovani jednotlivych zostdv, alebo vo volbe
Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Docasné stbory uZivatela. Do UloZiska sa ukladaju vSetky vyexportované
subory, ale uzivatel vidy vidi a ma k dispozicii na dalSie spracovanie len subory, ktoré spracoval pod svojim
pristupovym pravom.

Pri ukladani vyexportovanych suborov ma uzivatel dve moznosti. Bud' kliknutim na tlacidlo UloZit uloZi
prislusny stdbor na disk,

Docasné subory uzivatela admin: 548 kB | Q i Dopinky ¥ | Odstranit
| Sdabor Nazov Velkost Datum Cas Zdroj Popis
b ]
e vykaz_ZdrP.pdf 267 kB 10.09.2020 19:29.13 Vykaz zdravotného poistenia  ZdrP - april 2020
|
e UloZit N5142004.001 2kB 10.09.2020 19:29.11 Vykaz zdravotného poistenia  Union - april 2020 - Union ZP
"
e UloZit N5142004.001 2kB 10.09.2020 19:20.11 Vykaz zdravotného poistenia  VSZP - april 2020 - Véeobecna ZP
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alebo pouzije funkciu hromadného uloZenia siborov Doplinky/ UloZit oznacené.

Docasné subory uZivatela admin: 119 kB | @ firer | Dopinky + | odstranie

[0  sabor Nazov Velkost Datum Export do excelu L
Wl > filter Invertovat oznatenie

e Ulot SPVykaz_2204 xm 32KB | 2004202 Sumarizovat i
e | Ulozt 001-A%a2203001 xml 3KB | 11.04.202

e | Uloat 001-Tatrabanka2203001.xml 5kB | 11.04202 Odoslatoznatené subory e-mailom

e | uloxt 001-Tatry Sympatia2203001 xml ~ 4kB | 11.042022 12:37.56 Vjkaz DDS

e Ulot 001-Stabilita2203001 xml SKB | 11042022 12:37.56 Vyjkaz DDS

Subory uréené na hromadné uloZenie sa oznadia, a nasledne sa klikne na volbu Doplnky/ UloZit oznacené.
Vytvori sa subor zip, v ktorom su subory roztriedené podla typu do samostatnych adresarov. UZivatel ulozi
na disk subor zip a tento nasledne rozbali - extrahuje (kliknat pravym tlacidlom mysi na stibor a vybrat volbu
Extract All... alebo Extrahovat...).

v filesd B N5141705.001 27.6.2017 1:12
DanUrad & N5141705.001.xml 27.6.2017 1:12
DDs

Dovera
SocPoist
Union

VSZP

3 Hromadné posielanie suborov e-mailom

Pomocou funkcie Doplnky/ Odoslat oznacené subory e-mailom ma uzivatel moznost poslat jeden alebo
viacero suborov e-mailom priamo zo systému Humanet. Subory uréené na odoslanie sa oznacia, a nasledne
sa klikne na volbu Odoslat oznacené subory e-mailom.

Otvori sa formuldr Odoslanie suborov e-mailom.

. ) X
Odoslanie stiborov e-mailom [ LAk X Zrusic

Odosielatel mzdy@test.sk *

™ Poslat képiu odosielatelovi

Prijemca outsourcing@test.sk *

Stbory M5141807.001, vwkaz_ZdrP.pdf, SPVykaz_1807 xml, vykaz_SP pdf

Komprimovat prilohu () nekomprimovat (#) interny zip komprimator

Heslo outsourcing

Predmet [Subory zo spracovania miezd 07/2018 ]
Dobry ded,

Text v prilohe posielam sibory zo spracovania miezd Vasej firmy za mesiac jul 2018. =
5 pozdravom W

lana Madoes

Do politka Odosielatel sa vpiSe e-mailova adresa, z ktorej sa ma sprava odoslat. Oznacenim policka Poslat
kopiu odosielatelovi ma uZivatel moznost zaarchivovat odoslanie posielanej spravy tym, Ze si ju posle do
svojej postovej schranky.
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Hromadné posielanie stiborov e-mailom/Nastavenie systému na odosielanie mailov z e-mailovych adries
viacerych uZivatelov

Nastavenia e-mailu

{f Test odoslania e-mallu ® Zrusit

E-mailovy server

) Humanet mallovy server
(#) Viastny mallovy server

Vlastny e-mailovy server

Meno odosielatela Jan Mzdowy

Do policka Prijemca sa zadaju e-mailové adresy prijimatelov spravy oddelené bodkociarkou, pripadne
bodkociarkou a medzerou.

V policku Subory su zobrazené subory ur¢ené na odoslanie.

Ak sa vyberie prepina¢ nekomprimovat, sibory sa odoslu nezbalené.

M UPOZORNENIE: Vv pripade, Ze sa subory budu odosielat nekomprimované, moze sa stat, Ze nastavend
ochrana mailového servera odosielatela alebo prijemcu sp6sobi, Ze neprejde niektory zo suborov, alebo celd
sprava.

Ak sa vyberie prepinac interny zip komprimdtor, sibory sa zbalia do sliboru zip. Navyse je mozné otvorenie
jednotlivych siborov zaheslovat zadanim hesla do policka Heslo. V tomto pripade sa zahesluje subor zip. T.j.
prijimatel doruceny zip subor ulozi na disk a pri extrahovani zada dohodnuté heslo.

Komprimovat prilohu nekomprimovat (=) interny zip komprimator

Heslo budembruk

Pri vytvarani suboru zip systém upravi nazvy odosielanych suborov s rovnakym nazvom tak, Ze im prida
poradie v zatvorke.

£ 001-Axal1705001 xml

£ 001-Stabilital 703001 xml

£ 001-Tatrabanka1705001.xml
£ 001-Tatry Sympatial 705007 xml
£ MDP_20170627_2017_S.xml
B 5141705 (1).001

B 5141705 (2).00

B N5141705.001

£ N5141705.001 (1).xml

£ N5141705.001 (2).xml

£ MN5141705.001 xml

£ SPVykaz_1705.xml

Do policka Predmet sa vpiSe predmet, a do policka Text sa vpiSe text odosielanej spravy.

Po zadani vsetkych potrebnych udajov sa klikne na tlacidlo Odoslat.

3.1 Nastavenie systému na odosielanie mailov z e-mailovych adries viacerych uZivatefov
Predstavte si, Ze v databaze systému Humanet pracuje viacero uzivatelov, a kazdy z nich potrebuje posielat
subory e-mailom pod vlastnou mailovou adresou. Stadi, ak sa vo volbe Sprdva systému/ Nastavenie e-mailu
nastavi vlastny SMTP server s e-mailovou adresou, ktorad bude sltzit len pre zasielanie e-mailov zo systému
Humanet, nie¢o ako info@net.sk, a nasledne pri odosielani siborov e-mailom si uz kazdy uzivatel zada
vlastnd mailovu adresu.
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po 7.8.20

e-mailova adresa nastavena vo volbe Sprava systému/ Nastavenia e-mailu
info@net.sk P 4
mail od sova@mail.sk: Vyplatna paska - jal 2017 —
Komu BlLapiova Martina e-mailova adresa zadana v okne pre zaslanie suborov e-mailom
= alebo v definicii vyplatnej pasky v policku Adresa odosielatela
27.pdf .

> 712k8

Meno: Akvinsky Tomas
0Osobné &islo: 27
Firma: Prva testovacia & skuaSobnd s.r.o.

V dorucenej mailovej sprave (vid. obrazok vyssie) bude zobrazena ako mailova adresa poStového servera
nastavena vo volbe Sprdva systému/ Nastavenia e-mailu,

Nastavenia e-mailu

<] Testodoslania e-mallu « Zapisat X Zrusit

E-mailovy server

(") Humanet mallovy server
(*) Viastny mallovy server

Vlastny e-mailovy server

Meno odoslelatela Jan Mzdowvy E-mall info@net.sk I
SMTP server mail.sk * SMTP port | 44

SMTP uZivatel info SMTP heslo sessssnsnes
SSL o Nové spojenie pre kazdy e-mall [

tak aj mailova adresa samotného odosielatela zadana bud'v okne pre posielanie siuborov mailom,

Odoslanie stborov e-mailom B LEEE ® Zrusit

Odoslelatel |_sova@mai|.sk

alebo v definicii vyplatnej pasky.

Parametre vyplatnej pasky

v 0K ® Zrusic

Vieobecné parametre Hlavitka Pédta E-mail

Poslelat pasky mallom o~

Adresa odoslelatela | sova@mail.sk

Nasledne, ak prijimatel spravy klikne na odpovedat, odpoved sa nastavi na adresu toho-ktorého odosielatela
— uZivatela databdzy Humanet.

Komu... sova@mail.sk
Kapia..
Odoslat’
Predmet RE: mail od sova@mail.sk: Viplatna péska - jul 2017

4 Spracovanie zostav za vybrané zaznamy

Niektoré zostavy, resp. vystupy sa spracuju vidy za vSetky roly, ktoré pre danl zostavu maju
vypocitané/zaevidované zostavou pozadované udaje.

U Casti zostav je mozné upravit zoznam spracovavanych zdznamov nastavenim Filtra mzdového rozuctovania,
ktory si moze uzivatel zapnut oznacenim konstanty Zobrazit filter mzdového rozuctovania pred spracovanim
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zostdv. Vtedy sa filter zobrazi v niektorom z krokov spracovania zostavy. Ak si vyberiete filter pri spracovani
jednej zostavy, systém si tento filter pamata aj pri spracovani inej zostavy, v spracovani ktorej je dostupny
filter. Ci je mozZné zapnut Filter mzdového roztctovania v spracovani zostavy je uvedené priamo v popise
prislusného vystupu. Viac o filtri mzdového rozuctovania v 1. Casti uzivatelskej prirucky Humanet —
personalistika a mzdy.

U vadsiny zostav je mozné upravit zoznam spracovavanych zadznamov nastavenim Filtra na roldch. Ci je mozné
ovplyvnit zoznam zdznamov nastavenim Filtra na roldch je uvedené priamo v popise prislusného vystupu.
Viac o filtri na roldch v I. ¢asti uzivatelskej prirucky Humanet — personalistika a mzdy.

V zostavach, u ktorych sa v niektorom z krokov spracovania zobrazi zoznam zdznamov (Zoznam roli) ma
uzivatel' moznost pomocou fulltextového filtra z4zit mnoZinu spracovavanych zaznamov — systém vtedy
spracuje zostavu za ,ZOBRAZENE“ zaznamy.

Druha moznost ako ziskat v zozname zaznamov pre spracovanie zostavy uzsiu mnozinu zaznamov je Cast
zaznamov oznacit — systém vtedy spracuje zostavu za ,,0ZNACENE“ zdznamy. Metdéda spracovania za
oznacené zaznamy ma vysSiu prioritu ako metdda spracovania za zobrazené zaznamy, preto, ak zobrazite
pomocou fulltextového filtra mensiu mnoZinu zaznamov, a z nich ¢ast oznacite, zostava sa spracuje za
oznacené zaznamy.

Q

. Priezvisko a
meno

® 27(27-1)  Akvinsky Tomas
@ 40 Antonova Maria

@ 40 Antonova Maria

UPOZORNENIE: Metdda spracovania zostavy za oznacené zaznamy je zapracovana len do zostav vo volbe
Persondlne tdaje a Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy.

Tretia mozZnost ako ziskat v zozname zdznamov pre spracovanie zostavy uzsiu mnoZinu zaznamov je cast
zaznamov odstranit oznac¢enim zaznamu a kliknutim na tlac¢idlo Odstradnit.

Do spracovania niektorych zostdv mozno zahrnat aj neaktivne roly. Napr. pri spracovani mzdovych listov.

Kliknutim na tlacidlo Pridat v Zozname roli sa najprv zobrazi okno pre zadanie ddtumu obdobia historickej
platnosti Gdaju (pouZije sa u preloZenych roli),

Obdobie platnosti idajov

Platnost ku diiu 31.08 2017 * £

K Zrusit

a nasledne kliknutim na OK sa zobrazi okno Roly 0séb — nezaradené s neaktivnymi rolami. Vyber sa vykona
potvrdenim oznacenych roli.

Ak zostavy obsahuju Udaje z miezd, pri spracovani sa zobrazi okno pre vyber obdobia spracovania miezd. Cast
zostav mozZno spracovat vzdy len za jedno obdobie spracovania miezd, napr. Vyplatné pdsky, a su zostavy,
u ktorych je mozné vybrat aj viac obdobi spracovania, napr. Rekapituldcie.

Ak je potrebné do zostavy spracovat Udaje za mesiace na prelome rokov, vyberie sa v policku Rok volba vyber
cez roky. Zobrazi sa zoznam vSetkych mesiacov, v ktorych boli v databaze spracované mzdy.
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Obdobia spracovania Obdobia spracovania
Rok 2021 - Rok | -
. i J Hodnota & -

Obdobia spracovania | Q firer - e
0 od Do Uzavierka 0O 2022 Uzavierka
W > fiter = fifter = | filter W vyber cez roky F31.10.2021
® 01.01.2021 31.01.2021 21.01.2021 30. 11. 2021
© 01.02.2021 28022021 28 02 2021 ® 01.12.2021 31.12 2021 31,12 2021
® 01.03.2021 31.03.2021 31.03.2021 ® 01.01.2022 31.01. 2022 31.01. 2022
® 01.04.2021 30.04.2021 30.04. 2021 @ 01.02 2022 28.02. 2022 28.02.2022
[J e 01.05.2021 31.05.2021 321.05. 2021 ® 01.03 2022 31.03.2022 31.03.2022
O @ 01.06.2021 30.06.2021 30.06. 2021 ® 01.04.2022 30.04. 2022 30.04.2022

6 Spracovanie zostavy do samostatného okna prehliadaca

Standardne je v databaze nastavené spracovanie zostavy do samostatného okna prehliadaca. Vyhodou tohto
nastavenia je, ze si mozZete spracovat niekolko zostdv sucasne avzdjomne ich Udaje porovnavat
a kontrolovat. Pri zobrazovani zostav do samostatného okna prehliadaca si mozete v pripade, Ze ste omylom
zavreli okno so spracovanou zostavou, kliknutim na volbu kliknite sem pre zobrazenie vygenerovanej tlacovej
zostavy zostavu znova zobrazit.

Funkciu spracovania zostavy do samostatného okna prehliada¢a mozno vypnut/zapnut polickom Zobrazovat
tlacové vystupy v novom okne na zélozke Prostredie vo volbe UZivatel/ UZivatelsky profil.

Pri zapnutej funkcii staci pre navrat do programu klikndt na okno prehliadaca s programom, alebo okno so
zostavou zatvorit. Ak je funkcia vypnuta, pre navrat zo spracovanej zostavy do programu je potrebné klikndt
na tlacidlo Skoncit v hlavicke programu.

ré‘ humanet Nastavenia

Podklad pre vykaz

V pripade, Ze ste zvolili vystupny format pre spracovanie format x/sx alebo docx systém pred dokoncenim
spracovania zobrazi okno Preberanie stuboru — Upozornenie zabezpeclenia pre otvorenie (Otvorit, Open)
zostavy v systéme Word resp. Excel alebo pre uloZenie (UloZit, Save) zostavy na disk.
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Spolocné funkcie uZivatelsky definovatelnych zostdv/Zobrazenie identifikdcie prihldseného uZivatela v
tlacovych zostavdch

7 Spoloc¢né funkcie uzivatelsky definovatelnych zostav

7.1 Zobrazenie identifikacie prihlaseného uzivatela v tlatovych zostavach

Ak chcete, aby sa v zadhlavi tlaCovych zostdv ako uZivatel namiesto prihlasovacieho mena zobrazovalo vase
meno, priezvisko, pripadne tituly, vstipte do volby Sprdva systému/ UzZivatelia, kliknutim na pero vstipte do
formulara UZivatel a vyplnte Udaje do poliok Tituly pred, Meno, Priezvisko, Tituly za.

Meno uZivatela l Admin

Zmenit heslo

Posledna zmena hesla 16 08. 2017

Tituly pred  Ing.
Meno Maria

Priezvisko Novakova

Tituly za , PhD.
UZivatel: admin UZivatel: Ing. Maria Movakova , PhD.
Tlad dia: 7. 1. 2012 22:13:39 Tla¢ dia: 7. 1. 2012 22:16:35
Firma: Testovacia spolotnost’ |:> Firma: Testovacia spolofnost’

7.2 Systémovy a uzivatelsky filter v zozname tlacovych zostav

Pre sprehladnenie stale vacSieho poctu tlacovych zostav je mozné v tabulke Tlacové zostavy vo volbach ako
Riadkové zostavy, Formuldrové zostavy, Rekapituldcie, U¢tovny doklad XLSX a i. zoskupit zostavy do skupin
pomocou uzivatelskych (UZivatelskd kategdria) a systémovych (Systémovd. kategdria) filtrov. Filter sa
nachddza v dolnej Casti tabulky Tlacové zostavy.

Tlaové zostavy | Q fiter Dopinky ¥ Odstranit
Kéd  Nazov Typ Stikromna i’;;eg':r‘::a E;‘;::r';ka
1 filter filter filter
& & | HOO1  Hlavna mzdové rekapitulacia  Mzdové rekapitulacie  ano Hlavné zostavy LY
+ = | RO0T Celkovéd mzdova rekapitulécia  Mzdové rekapitulacie  nie zostavy fy TEST %

Kopirovat oznatené < vietky zbstauy >

< vietky zostavy >
U: zostavy fy TEST

S: Hlavné zostavy

Pre vytvorenie uZivatelského filtra kliknite na ikonu na konci prislusného riadku so zostavou. Zobrazi sa
formular PouZivatelské parametre zostavy, kde do policka UZivatelska kategdria zadate ndzov buduiceho
filtra.

PouZivatelské parametre zostavy [ WEIIEE: o Zrusic

UZivatelska kategoria [zostavy fy TEST
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Ak nasledne vo filtri v dolnej ¢asti tabulky vyberiete uzivatelsky filter, systém zobrazi v tabulke len tie zostavy,
ktoré maju nadefinovany tento uzivatelsky filter. Uzivatelsky filter vo filtri za¢ina retazcom ,U:“

Doplnky + | [+ BZTETS

Typ

Odstranit

TlaCové zostavy | Q filer

Systémova UZivatelska
kategoria kategobria

zostawy fy TEST L Y

Kad MNazov Stkromna

filter filter filter filter

& &=  RO0T  Celkova mzdova rekapitulacia  Mzdové rekapitulacie  nie

U: zostavy fy TEST =

Kopirovat oznafené

M UPOZORNENIE: Utivatelské filtre v zozname Tlacové zostavy sa nastavuju za kazdé pristupové pravo
samostatne.

Nastavenie filtra sa prejavi vo vSetkych volbach, kde sa tabulka Tlacové zostavy nachadza. Tak mozete
mnozstvo zobrazovanych zostav zUZit len na zostavy, ktoré skuto¢ne pouzivate.

Systémovy filter sa vytvara v definicii zostavy vo formulari Tlacovd zostava v policku Systémovd kategdria.

Tlacova zostava

«" Zapisat * Zrusit

Kod HOO1 * Skratka HOO1

Nazov Hlavna mzdova rekapitulacia

Typ Mzdové rekapitulacie Systémova kategéria Hlavné zostavy |
g

Vsetky vzorové definicie rekapitulacii, vyplatnych pasok, mzdovych listov, u¢tovnych dokladov, riadkovych
a formularovych zostav a XLSX tlacovych zostav maju zadanu systémovu kategdriu systémovd definicia.
Pomocou filtra na konci zoznamu Tlacové zostavy moze uZzivatel vyberom filtra systémovd definicia zobrazit
vsetky definicie, pridané do systému cez updaty.

Tlacové zost avy | Q fier Doplinky » B+ TR Odstranit
Kéd  Nazov Typ Stikromna Sysrer!‘lt_)va Uzwat'el_s ka
kategéria kategéria
ra = RODO1  Celkova mzdova rekapitulacia Mzdové rekapitulacie  nie L %
ra = R0O0Z Mzdova rekapituldcia podla kédu strediska  Mzdové rekapitulacie  nie systémova definicia L ™%
ra &  ROD3  Mzdova rekapitulicia podla ndzvu strediska  Mzdové rekapituldcie  nie systémova definicia L Y
V4 = RO04 Mzdova rekapitulacia podla kédu kategérie  Mzdové rekapitulacie  nie systémova definicia L Y
rd = ROD5  Mzdova rekapitulacia podla kédu Gtvaru Mzdové rekapitulacie  nie systémova definicia L >
ra = RO06 Mzdova rekapituldcia podla ndzvu Gtvaru Mzdové rekapitulacie  nie systémova definicia L ™%
Kopirovat oznagené 5: systémova definicia =
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Spolocné funkcie uZivatelsky definovatelhych zostdv/Verejnd a sukromnd zostava

Len formuldrové zostavy Potvrdenie o prijme zo zdvislej ¢innosti... maju pridanu systémovu kategoriu
Potvrdenie o prijme pre banku.

Tlacové zostavy | Q fier Doplnky » | B+BUITEEE | Odstranit |
Kéd Nazov Typ Sakromna Systémova kategbria
rd &  UFZ016  Potwrdenie o prijme zo zavislej €éinnosti - Slovenska sporitelfia, a.s.  Formuldrové zostavy  nie Potvrdenie o prijme pre banku
ra & UFZ017  Potvrdenie o prijme zo zavislej ginnosti - CSOB Formularové zostavy nie Potvrdenie o prijme pre banku
V4 & UFZ018  Potwrdenie o prijme zo zévislej €éinnosti - Prva stavebna sporitelfia  Formuldrové zostavy  nie Potvrdenie o prijme pre banku
ra = UFZ019  Potvrdenie o prijme zo zavislej éinnosti - TATRA BANKA Formularové zostavy nie Potvrdenie o prijme pre banku
Kopirovat oznagené S: Potvrdenie o prijme pre banku

KedZe systémové filtre je mozné vytvorit alebo editovat len vstupom do definicie zostavy, vo verejnych
zostavach uzivatel, ktory nema pristup do volby Zdkladné nastavenia/Tlacové zostavy, filter zmenit ani
nastavit nemoze.

Ak vo filtri v dolnej Casti tabulky vyberiete systémovy filter, systém zobrazi v tabulke len tie zostavy, ktoré

maju nadefinovany tento systémovy filter. Systémovy filter vo filtri zacina retazcom ,,S:“

Tlacové zostavy | Q filter Doplnky v | B+ BT Odstranit
Kéd Nazov Typ Stkromna Systerflcrua Uzwat}el_ska
kategdria kategéria
& & | HOO1  Hlavna mzdova rekapitulacia  Mzdové rekapituldcie  &no Hlavné zastavy ®

Kopirovat oznatené S: Hlavné zostavy] = ]l

M uPOZORNENIE: Pri vytvoreni kdpie definicie zostavy sa Udaj z policka Systémovd kategdria a UzZivatelskd
kategdria odstrani.

Kéd  Nazov Typ Stikromna iﬁ;eg’;’ﬁ:a E;t";;t:r';ka
grafom - 2

CP042  C_Farebna vyplatna paska s grafom - 2 pasky na stranu  Vyplatné pasky  ano

P042 Farebna vyplatna paska s grafom - 2 pasky na stranu  Vyplatné pasky nie systémova definicia spracovanie miezd

7.3 Verejnd a sikromna zostava

Status Verejnd (policko Sukromnd je odznacené a nedostupné pre editaciu) znamena, Ze zostava je vo
vsetkych volbach okrem volby Zdkladné nastavenia/ Tlacové zostavy dostupnd vietkym uzivatelom len na

spracovanie, nie na Upravu jej definicie.

V zostavach so statusom Verejnd je mozné menit definiciu len vo volbe Zdkladné nastavenia/Tlacové zostavy.
Ak by ste chceli verejnu zostavu upravit vo volbe Persondine tidaje alebo Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy
a kliknete na pero zostavy systém zobrazi hlasenie:

—_

Nie Je moZné upravit vere|nd tlaovi zostavu.

Preddefinované formuldrové zostavy su verejné zostavy. Je to preto, aby sa zabrdnilo nechcenej zmene
definicie zostavy zo strany uZivatela. Ak chcete v niektorej z preddefinovanych zostav upravit definiciu,
vytvorte vo volbe Persondine tdaje alebo Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy jej kdpiu. Status zostavy sa
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v kdpii zmeni na Sukromnd a vy mozete zmenit definiciu povodnej zostavy podla vlastnych poziadaviek. Képia
zostavy sa vytvori s rovnakym kédom doplnenym na zaciatku pismenom C a s rovnakym ndzvom doplnenym
na zacCiatku retazcom C_.

Status Sukromnd znamend, Ze zostava je dostupnd nielen na spracovanie, ale aj na Upravu, ale len tomu

uzivatelovi, ktory zostavu vytvoril. T.j. iny uZivatel ju nevidi a teda ju ani nembze pouzivat.

[EI Sukromna

Ak chcete zobrazit zostavy so statusom Sukromnd, ktoré vytvoril iny uzivatel, kliknite na volbu Zdkladné
nastavenia/ Stukromné zostavy uZivatelov. Tu sU zostavy dostupné aj na editovanie. Volba slizi
administratorovi na pomoc uzivatelovi pri rieSeni problémov pocas vytvarania vlastnych zostav.

Tlatové zostavy

I Sukromné zostavy uZivatelov I

Evidencia tlativ

Statistiky

UPOZORNENIE: Vo volbe Sukromné zostavy uZivatelov je moiné zostavy odstrariovat, preto pri ich
odstrafiovani majte na pamati, Ze odstrafiujete definiciu, ktoru si v databaze vytvoril pre svoje potreby iny
uzivatel.
Novo vytvarané zostavy a kdpie zostdv sa predvolene vytvoria so statusom Sukromnd. Ak chcete, aby vami
vytvorend sukromnd zostava bola dostupnd na spracovanie aj ostatnym uzivateflom, zmernte status na
Verejna.

UPOZORNENIE: Policko Sukromnd odporiéame ponechat oznacené do chvile, kym v zostave nenastavite
vSetky poZzadované parametre (aby ste mohli opatovne vstupovat do parametrov zostavy aj zo zakladnych
volieb Persondlne udaje a Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy).

Vsetky definicie zostav su jednotlivych zoznamoch zoradované automaticky podla kédu.

Q Doplnky ¥ Odstranit
Kod Néazov Typ Sukromna
& &= |CP042 | C_Farebna wyplatna paska s grafom - 2 pasky na stranu Vyplatné pasky ano
& = [|MP0O03 | Moja_Vzorova vyplatna paska (Rozosielanie na e-mail) Vyplatné pasky ano
& = [POO1 Vzorova vyplatna paska - 2 pasky na Ad Vyplatné pasky nie
ra = |Po02 Vzorova vyplatné paska - 3 pasky na A4 vyplatné pasky nie

7.4 Spristupnenie zostavy v réznych moduloch a v hlavi¢ke roly

Moduly

Jednotlivé zostavy systému Humanet sa mbzu zobrazovat v dvoch zdkladnych volbach - Persondine tdaje a
Spracovanie miezd. Ak je v databdaze spristupneny niektory z dalSich modulov (Agentldrne zamestnavanie,
Vzdeldvanie, Dochadzka...), mézu sa riadkové aj formuldrové zostavy zobrazovat aj v tychto moduloch.
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Spolocné funkcie uZivatelsky definovatelnych zostdv/Spristupnenie zostavy v réznych moduloch a v hlavicke

roly

Zaradenie zostavy do prislusnej volby sa nastavuje na zalozke Moduly v definicii zostavy. Kliknite na tlacidlo

Upravit na zalozke Moduly.

Moduly Skupliny

Skratka Nazowv

@ Spracovanie miezd  Spracovanie miezd

Zobrazi sa formular Viacndsobny vyber so zoznamom Moduly, v ktorych je zostava dostupnd. Vyber vykonate
oznacenim pozadovanych modulov a potvrdenim vyberu OK.

Viacnasobny vyber
R Zrusit
Skratka Nazov
@ Sprava systému Sprava systému
@ 7ikladné nastavenia Zakladné nastavenia
@ @ Personélne udaje Personalne Gdaje
g @ Spracovanie miezd Spracovanie miezd

Ak oznacite riadok Persondlne udaje zostavy sa zobrazia v tychto volbach:

Typ zostavy

Volba

Riadkova zostava

Persondlne udaje/ Riadkové zostavy

Formularova zostava

Persondlne udaje/ Formuldrové zostavy

XLSX tlacova zostava

Persondine udaje/ XLSX tlacové zostavy

Ak oznacite riadok Spracovanie miezd zostavy sa zobrazia v tychto volbach:

Typ zostavy

Volba

Riadkova zostava

Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Riadkové zostavy

Formularova zostava

Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Formuldrové zostavy

XLSX tlacova zostava

Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ XLSX tlacové zostavy

Rekapitulacia

Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Rekapituldcie

Vyplatna pdska

Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Vyplatné pdsky

Mzdovy list

Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Mzdové listy

HOUR
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Skupiny
Zéalozka Skupiny slizi na zaradenie zostavy do zoznamu zostav, ktoré je mozné spracovat priamo z evidencie
Rola alebo z evidencie Mzdy kliknutim na tlacidlo Tlac zostdv.

JOZEf Banas & Osobné tislo 28(28-1)
—
"'.( s £ Datum narodenia 09.05. 1977
T « < 4769 > » Krokovanie )
J 4, Typ PPV, zékon Pracevny pemer, ZP
- . aktivna rola [] hlavna pre vypotet miezd @ Trvanle PPV 00 01.05. 2013
Q Tlat zostav M Organizacla Prva testovacla & skdZobnd s.r.0.

Kliknite na tlacidlo Upravit na zalozke Skupiny. Oznacte skupinu zostavy pre rolu osoby a vyber potvrdte OK.
Pre ucely zobrazovania vybranych univerzalnych riadkovych zostav vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace
a vystupy/ Vyrovnanie dane/ Pomocné zostavy RZD a vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Ro¢né
zuctovanie ZP su na zalozke Skupiny skupiny zostavy RZD a zostavy RZZP.

7.5 Export/Import definicie zostavy

Ak si uZivatelia chcli medzi sebou spristupriovat novo vytvorené zostavy bez toho, aby tieto zostavy videli
ostatni uzivatelia je potrebné, aby ten, kto zostavu vytvoril, tato vyexportoval volbou Doplnky/ Export do
XML, uloZil na disk pomocou tlacidla UloZit a zaslal inému uZivatelovi ako xm/ subor.

Tlacové zostavy Q jiter | Dopinky v | i+ ITEN
Export do excelu
O
- Kod Nazov Invertovat oznatenie
002 Sumarizovat
O |« &= | URZOOZ Mimoevideniné stavy zamesir dkove 2
Kopirovat oznafené | .
@ # & | Mooz Prehlad zamestnancov po stre dkove 2
Export do XML I
Koplrovat oznafené || «vyietky zostavy> ~ import 2 XML
Subory uZivatela Admin Q jiter Dopinky v || odstranie P 1 Lt

O Stbor Nazov Velkost Datum Cas Zdro) Popis

Oe UloZit Prehlad zamestnancov po strediskach.xml 23628 27.07.2015  21:15.29  Tlafové zostavy Export tlalovej zostavy

Ten, kto chce zostavu pouzivat, si xm/ sibor zostavy v rovnakej volbe (napr. Spracovanie miezd/ Tlace
a vystupy/ Riadkové zostavy) naimportuje volbou Doplnky/ Import z XML.
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MozZnost upravovat stubory vo formdte pdf/Moznosti spracovania vybranych zostdv pristupovym prdvom
READONLY

8 Moznost upravovat subory vo formate pdf

Systém Humanet pri spracovani siborov do pdf formatu pouZiva generator, ktory vytvara taky pdf subor,
ktory je mozné upravovat pomocou funkcie Vyplnit a podpisat programu Adobe Reader. Viac o funkcii si
mozete preditat aj tu.

Subor Uprgvy Zobrazenie QOkna Pomocnik

Domov  Nastroje Document.pdf (ZAB...
a B4 105%
Vyplnit a podpisat ~ Ab X v ©O — e g podpisat

Podpisat’ dokument napisanim alebo nakreslenim
podpisu

UZivatel: admin
Tlaé dna: 22. 2. 2017 10:37:16
Prva testovacia s.r.o.

C_Mzdova rekapitulacia podl'a kédu kategérie humanet

Obdobie: 9 / 2016

< nezadané > Celkom
Fond pracovnej doby - dni 628,00 628,00
Fond pracovnej doby - dni sviatkov 62,00 62,00
Pocet odpracovanych dni 628,00 628,00

9 Specifické Gpravy pre spracovanie zostav v databéze s viacerymi
organizaciami typu Humanet

9.1 MozZnosti spracovania vybranych zostav pristupovym pravom READONLY
Pre skupinu uZivatelov s pristupovym pravom READONLY su k dispozicii na spracovanie zostavy vo volbe
Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy:

Rekapituldcia

Riadkové zostavy
Formuldrové zostavy
Tla¢ mzdovych poloZiek
Evidencia tlaciv

9.2 Specidlny typ filtra vo volbe Tlace a vystupy

Ak je v databaze viacero organizacii typu Humanet, po vstupe do volby Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy
je tolko organizacii, kolko organizacii typu Humanet sa v databaze nachddza. Tento filter na organizaciu
umoznuje spracovat jednotlivé zostavy len s Gdajmi zamestnancov zaradenych do tejto organizacie. Su vsak
pripady, kedy uZivatel potrebuje spracovat zostavu za vSetkych zamestnancov zadanych v databaze, alebo za
skupinu zamestnancov bez ohladu na prislusnost k organizacii. Pre tento Gcel sllzi filter Spracovanie zostdv
za uZivatela, ktory je k dispozicii len v takychto databazach.

Zoznam organizacii Qi Dopinky ¥

Véha Koéd Néazov Skratka Sidlo 1O Typ Info
29 00 ABC, sr.o. ABC ZA 12345678  HUMANET  po prepocte
° Spracovanie zostav za uzivatela

HOUR :
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Filter sa uzivatelovi spristupnuje cez pridanie pristupového prava MdéZe spracovat zostavy za vsetky
organizdcie pristupné uZivatelovi.

Cinnosti a operacie Datové filtre Prehlady UZivatelia

Pridelené pristupové prava Odstranit

» [[] Ppréava pre registrované triedy
w [ Prava pre &innosti
» [ MODULE.{SALARY}

[[] OPERATION.NALPAYROLL.ProcessReportsFarUser MoZe spracovat zostavy za vsetky organizacie pristupné uZivatelovi

Tento filter zabezpedi, Ze zostavy, ktoré sa nachadzaju vo volbe Tlace a vystupy, sa spracuju v sucte za vsetky
roly, ku ktorym ma uzivatel nastaveny pristup. Inymi slovami, zrusi sa filter na organizaciu, a bude
akceptovany len filter podla pristupového prava uzivatela a filtra nastaveného v prislusnej zostave.

V stcasnej dobe je moZné cez tento filter spracovat len nasledovné zostavy:
Rekapituldcie
Riadkové zostavy
Formuldrové zostavy
Tla¢ mzdovej polozky
Evidencia tlaciv

Ak v databdze s viacerymi organizaciami typu Humanet vstupi do volby Tlace a vystupy uzivatelské prdvo,
ktoré ma pristup len do jednej organizacie, zobrazi sa hned zoznam volieb.

10 Vystupy vo volbe Persondline udaje

Vo volbe Persondine tdaje sa nachadzaju volby pre spracovanie vystupov v listinnej pripadne elektronickej
forme suvisiacich so spracovanim personalistiky pri prijimani zamestnanca, pri zmene zmluvnych podmienok
pocas trvania pracovného pomeru, pri ukonéeni pracovného pomeru — prihlasky, odhlasky, zmeny do
Socialnej poistovne a do zdravotnych poistovni, pracovné zmluvy, dohody, dodatky, zmeny, vyhlasenie
k dani, platové dekréty (rozhodnutie o plate), zapoctovy list (potvrdenie o zamestnani).

PERSONALNE POISTOVNE . - . .

. e : TLACE A VYSTUPY OSTATNE SLUZBY

UDAJE PRIHLASKY, ODHLASKY, ZMENY

Osoby Registracny list FO Riadkové zostavy Zapis tarifnych tabullek a prepofet zloZiek mzdy
Roly Oznamenie zamestnavatela o polstencoch

Pracovné pomery, dohody a pod. pri zmene platitela polstného na VZP Formuldrové zostavy

XLSX tlatové zostavy
Zapottovy list
Rozhodnutle o plate

Prehlad dovolenlek

10.1 Registracny list
Vo volbe Registracny list je mozné spracovat registracny list fyzickej osoby do Sociélnej poistovne v listinne;j
podobe do pdf formatu, a v elektronickej podobe vo formate xm/ v Struktire hromadného RLFO.

Spracovanie RLFO
Spracovanie RLFO mozno zhrnut do 4 krokov:
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Vystupy vo volbe Persondlne tdaje/Registracny list

1. Do policok Zdznamy za obdobie OD, DO sa zada obdobie, za ktoré sa maju naditat zaznamy do RLFO.
Kliknutim na tlacidlo Vyhladat zdznam sa zaznamy na spracovanie zobrazia v tabulke Zoznam zdznamov.

* Vyhladat zaznamy

Z&znamy za obdoble OD | 01.09. 2017 * % DO 30.09.2017
Zoznam Zaznamov | Q fiter Dopinky ~ | B+ B IE Odstranit
[ ot Prieviskod pognssisio  Typ Specifikicia yp Plati od Platl p rLFO

meno

Zamestnanca

e friter

jier

fifter filter jiter | fiter

16

06.12.2013

Prinlaska

l #  ©® 59 Havelkajan 821120/5563 Pracovny pomer a obdobny pomer

pracovny pomer

2. Do tabulky Zoznam zdznamov sa ruéne pridaju zaznamy, ktoré systém nevytvori automatickym nacitanim.
3. Hromadny RLFO sa spracuje do listinnej alebo elektronickej podoby.

4. VVyexportovany subor sa ulozi na disk. Vyexportované subory sa zobrazia kliknutim na tlacidlo Zobrazit
exportované stbory, alebo na volbu Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Subory uZivatela.

Subory uZivatela admin | Q fier Dopinky ¥ || Odstranit
| Sabor Nazov Velkost Datum Cas Zdro) Popis
(N ] UloZic RL0917_0xml 21648 18102017 10:56.46 Registrafnylist FOnasP  SocPoist-01.09. 2017 -30.09. 2017

Pri vytvdrani hromadného RLFO je pocet zaznamov v RLFO obmedzeny na 300. Tak je zapracované aj
spracovanie RLFO v systéme Humanet. Preto sa zamestnavatelia s po¢tom zamestnancov viac ako 300 mozu
napr. pri spracovani RLFO-zmena s nahlasovanymi analytickymi Gdajmi stretnut so situaciou, Ze sa im vytvori
viacero xml suborov. Prvy vygenerovany subor v poradi md na konci ndzvu poradové cislo 0, dalsi
vygenerovany sibor ma poradové Cislo 1, atd.

Docasné subory uzZivatela adminhour: 355 kB | Q jireer Doplnky ¥ Odstranit
[J  sdkor Nazov Velkost Datum Cas Zdroj Popis
o > filte filter filter ) filter filt
D o Ulozit RL_1222_1.xml 47 kB 3 19122022 22:11.19  Registracny list FO na SP SocPoist- 20.12. 2022 - 31.12. 2022
O e Ulozit RL_1222 0.xml 309 kB 3 19122022 22:11.19  Registracny list FO na SP SocPoist- 20.12. 2022 - 31.12. 2022

Prvky formuldra Spracovanie registracného listu

Oddiel 1 obsahuje udaje fyzickej osoby ako su datum narodenia, teleféonne Cislo a e-mailova adresa
zamestnanca. V oddiele sa uvadza Udaj cudzinec bez pobytu v Slovenskej republike. Tento Udaj sa eviduje na
zélozke Osobné/ Poistenia/ Platby poistného v evidencii Osoba.

1. Identifikacia FO

RC (znak "lomka” sa neuvadza)

Meno Priezvisko (posledné) Datum narodenia
Marak *  Ulicny * 19.11.1980 * 7 8011194565
Telefén E-mail

[] Cudzinec bez pobytu v SR

Podla usmernenia Socidlnej poistovne sa oddiel 2 u osoby, ktora nie je cudzincom bez pobytu v Slovenskej
republike, nevyplitia vébec. Cely oddiel 2 sa vyplnilen u 0sdb, ktoré maju na zalozke Osobné/ Poistenia/ Platby
poistného oznacené policko Cudzinec bez pobytu v Slovenskej republike. Podla poucenia k RLFO by malo ist
o osobu, ktora je cudzincom, a ktora nema na uzemi Slovenskej republiky povoleny pobyt a nebolo jej na
Uzemi Slovenskej republiky pridelené RC.
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¥ Cudzinec bez pobytu v SR akvinsky@testovacia.sk
Ulica Cislo stipisné Cislo orientaéné Rodné priezvisko
Zahradnicka 50 mz
Obec psC Statna prisluénost Pohlavie
SK0422000000, Kosice % + | 040 16 (Kosice 16) * v | Slovenska republika * ¥ | 1, muz * v
Stat Miesto / obec narodenia Stat narodenia

Bratislava * * -

V oddiele 3 sa uvadza koreSpondencnd adresa v pripade, Ze je ind ako adresa trvalého pobytu na Uzemi
Slovenskej republiky, alebo ind ako adresa pobytu uvedend v oddiele 2. Do oddielu 3 sa zapiSe adresa typu
kontaktnd adresa alebo typu prechodné bydlisko. Ak je adries tohto typu viac, zapiSe sa ta, ktora ma nizsie ID
(bola zadana skor).

Ulica Cislo siipisné Cislo orientaéné

Obec PSC Stat

Oddiel 4 v zdizname zamestnanca obsahuje Gdaj ICPV. V prihlaske je Udaj needitovatelny, v ostatnych typoch
RLFO je editovatelny.

ICPV

Oddiel 4 v hlavi¢ke formulara Spracovanie registracného listu obsahuje poli¢ka ICO, DIC, RC zamestndvatela
FO, Variabilny symbol a Ndzov zamestndvatela. Udaje do tychto poli¢ok sa ¢erpaju zo zélozky Zdkladné udaje
spracovatelskej organizacie (organizacia typu Humanet). Ak na zalozke Zdkladné tdaje nie je vyplnené policko
ICO, systém nacita Udaje z politka DIC. Udaj do policka RC zamestndvatela FO (znak ,,lomka“ sa neuvddza) sa
Cerpa zo zalozky Fyzickd osoba spracovatelskej organizacie v pripade, Ze je oznacené poli¢ko Fyzickd osoba.

ICo/DIC RC zamestnavatela FO (znak "lomka" sa neuvadza) Variabilny symbol
@ ICo (@[« 31550489 * 1009876538 *
Nazov zamestnavatela

Prva testovacia & skiscbna s.r.o *

Pri uvadzani ICO a DIC aj nadalej plati, Ze sa uvadza ICO, a ak zamestnavatel nema pridelené (vyplnené) ICO,
tak sa uvedie DIC. Podla pouéenia v xsd schéme sa uvadza len jeden z tychto identifikatorov.

- <xs:element type="rlzec2021:IdentifikatorType" name="identifikator" minOccurs="0"=>
- =xs:annotation=
<xs:documentation>{81] alebo DIC zamestnavatela, nepovinny len v pripade zahraniéného zamestnavatel'a

Oddiel 5 obsahuje policka Nezahrnut do xml element zamSUcastou, Nezahrnut do xml element par7ods2,
Nezahrnut do xml element obecPolicajt, Zamestnanec, ktory je Statutdrnym orgdnom alebo c¢lenom
Statutdrneho orgdnu zamestndvatela a md najmenej 50% ucast na majetku zamestndvatela, Zamestnanec
zamestndvatela podla § 7 ods. 2, Prislusnik obecnej policie v pracovhom pomere a Typ zamestnaneckého
pomeru (s polozkami 1 Stdtnozamestnanecky pomer, 2 pracovny pomer, 3 v prdvnom vztahu a na zdklade
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zmluvy o profesiondlnom vykondvani sportu, 4 iny pravny vztah), Miesto vykonu prdce, Rozsah pracovného
¢asu, Druh vykondvanej prdce.

Nezahrnut do xml element zamSUcastou Nezahrnut do xml| element par7ods2 Nezahrnut do xml element obecPolicajt
Zamestnanec, ktory je Statutarnym organom alebo ¢lenom
Statutarneho organu zamestnavatela a méa najmenej 50% Zamestnanec zamestnavatela podia § 7 ods. 2 Prislusnik obecnej policie v pracovhom pomere

ucast na majetku zamestnavatela

Typ zamestnaneckého pomeru

Miesto vykonu prace Rozsah pracovného gasu Druh vykonavanej prace

517402 99,99 9999999

Podmienky, za ktorych systém vyplnityp zamestnaneckého pomeru, kéd ktorého sa zapiSe do tagu ZecPomer:
kéd 1 $tatnozamestnanecky pomer — typ roly 040 Stdtnozamestnanecky pomer;

kdéd 2 pracovny pomer — typ roly 020 Pracovny pomer a obdobny pomer, Specifikdcia roly 100 pracovny
pomer, typ socidlneho poistenia 010 pravidelny prijem — plati poistné;

kod 3 v pravnom vztahu a na zéklade zmluvy o profesionalnom vykondavani $portu — typ roly 020 Pracovny
pomer a obdobny pomer, Specifikacia roly 100 pracovny pomer, zakon pre odmerniovanie Zdkon o Sporte. Kéd
sa v RLFO uvadzat az od 1.1.2022;

kdd 4 iny pravny vztah — typ roly 020 Pracovny pomer a obdobny pomer, typ socidlneho poistenia pravidelny
prijem — plati poistné, Specifikacia roly:

202  funkcny poZitok

203 spolocnik

204  Statutdr

205 verejno prospesné prdce

206  zastupitelstvo (bez UP)

207  pestunstvo

301 prikaznd zmluva

302  zmluva o dielo

701  predseda VUC

702  poslanec

711 starosta obce
Kéd 4 sa v RLFO uvadza od 16.11.2021, kedy sa zaviedla verzia 2022 XSD schémy RLFO.

V prihlaskach azmenach ostatnych 3pecifikacii ako si dohody a pracovnopravne vztahy uzatvorené na
nepravidelny prijem sa tag zecPomer neuvadza.

Ked%e Udaje Statutdrny orgdn alebo ¢len Statutdrneho orgdnu a md najmenej 50% ucast na majetku
a Zamestnanec zamestndvatela podla § 7 ods. 2 sa v systéme eviduju ako oznacovacie policka, ktorych stav
sa uklada ako historicky zaznam, pri zapracovani automatického nacitania sa nepodarilo vyriesit automatické
vytvorenie RLFO Zmena z dévodu zmeny stavu oznacovacieho poli¢ka. Preto bolo svojho ¢asu rozhodnuté, Ze
do RLFO Zmena sa elementy zamSUcastou a par7ods2 budu uvéadzat vzdy, ¢o je od roku 2023 uz neziaduce.
Preto sme hladali rieSenie, ktorym by sme ,,vypli“ zapis tychto elementov do RLFO Zmena.

Zdravotné poistenie Socialne poistenie SP - rozpoditanie prijmov - § 138b, 13

® Zrusit

Statutarny organ alebo ¢len tatutdrneho organu a ma najmenej 50% Géast na majetku

Zamestnanec zamestnavatela podla § 7 ods. 2

Pre tento ucel st v 5. ¢asti formuldra s Udajmi pre spracovanie RLFO dostupné oznacovacie policka Nezahrnut
do xml element zamSUcastou, Nezahrnut do xml element par7ods2 a Nezahrnut do xml element obecPolicajt.
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Tieto oznacovacie policka su prednastavené ako oznacené len v RLFO Zmena, a to ako pri automatickom
nacitani, tak aj pri jej ru¢nom pridani. To zabezpedi, Ze sa elementy zamSUcastou, par7ods2 a obecPolicajt do
xml suboru registracného listu typu Zmena predvolene nezahrna.

[ Nezahrnut do xml element zamSUcastou [ Nezahrnit do xml element par7ods2 ¥ Nezahrnut do xml element obecPolicajt
[[] Zamestnanec, ktory je Statutarnym organom alebo £lenom Statutarneho
organu zamestnavatela a ma najmenej 50% Gcast na majetku D Zamestnanec zamestnavatela podla § 7 ods. 2 D Prislusnik obecnej policie v pracovnom pomere

zamestnavatela

Typ zamestnaneckého pomeru

Miesto vykonu préice Rozsah pracovného Easu Druh vykonavanej prace

20 9622000

<typReglistuF0>
<zmena datUplatnenia="01.81.2023">
<identFODoplZmena>
<zamSUcastou>@</zamSUcastou>
<par7ods2>8</par7ods2>
</identFODoplZmena>
<typPolistZmena>
<zecZmena typZec="7EC">
<miestoVykonuPrace>517402< /miestoVykonuPrace>
<druhVykonavanejPrace>9999999</druhVykonavanejPrace>
<rozsahPracovnehoCasu>40.08</rozsahPracovnehoCasu>
</zecimena>
</typPoistZmena>
<fzmena>
</typReglistuFO>

M UPOZORNENIE: Len v pripade, Ze uzivatel potrebuje nahlasit zmenu v tychto Udajoch, je potrebné, aby
odznatil politka Nezahrnit do xml... a vybral stav poli¢ka Statutdrny orgdn..., Zamestnanec zamestndvatela...
podla toho, ¢i udaj nahlasuje alebo odhlasuje.

Oddiel 6 obsahuje bankové spojenie fyzickej osoby, konkrétne policka IBAN, SWIFT kod (BIC) a BBAN.

Bankovy Gget
IBAN SK4309000000007777777777 ﬁrﬁ SWIFT kad (BIC) | GIBA SK BX

BBAN -\ JT7TITITTT / 0900, SLOVENSKA SPORITELRIA, a5 - B

V oddiele 7 su policka na zadanie datumov obdobia poistenia. Podla poucenia sa datum zaciatku a skoncenia
erpania MD (materskej dovolenky), alebo RD (rodi¢ovskej dovolenky) zamestnancom vypliia len v pripade,
ak tato skutoénost nastala do 31. decembra 2020. V opaénom pripade sa tdaj nevypliia, t.j. RLFO zmena sa
nebude podavat za materskd a rodiCovski dovolenku, ktord zadala 1.1.2021 a neskér, aza matersku
a rodicovsku dovolenku, ktora sice zacala pred 1.1.2021, ale skoncila po 1.1.2021.

V prihlaske je policko Ddtum ozndmenia ukoncenia uplatriovania OOP needitovatelné, pretoze tento Udaj nie
je mozné nahlasovat v prihlaske. V odhlaske si needitovatelné obe poli¢ka, pretozZe tieto elementy nie su
sucastou odhlasky. Podla informécie zo Sociélnej poistovne, ak obdobie uplatfiovania OOP trva do skonéenia
pomeru, OOP sa na SES ukonc¢i automaticky ukonéenim pomeru.

Datum vzniku pravneho vztahu Datum vzniku poistenia  Datum zru3enia prihldsenia Datum vzniku prerusenia Dévod preru3enia Datum zaniku preru3enia Datum zaniku poistenia
& 01.06.2023 * [ =
Datum oznamenia uplatnenia OOP Datum oznamenia ukongenia uplatiiovania OOP Datum zaciatku MD Datum skonéenia MD Datum zaciatku RD Datum skoncenia RD

Udaj Pracovny pomer o pracovnom pomere na dobu neuréitd, resp. na dobu uréitd, ktory bol v minulosti
povinnym udajom v RLFO odhldska, a udaj Vykon prdce v Stdte, ktory bol v minulosti povinnym ddajom
vV RLFO prihldska boli verziou RLFO platnou od 28.12.2020 zrusené.
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Oddiel 9 v zazname zamestnanca obsahuje Udaj Ddtum vzniku zmeny.

Datum vzniku zmeny

Oddiel 9 v hlavicke formulara Spracovanie registracného listu obsahuje policka Datum vyplnenia formuldra,
Formuldr vyplnil, Telefén a Email.

Datum vyplnenia formulara
08.10.2021 *
Formular wyplnil Telefan Email

Maria Personova * | 0904/111222 personova@restovacia sk

Udaj do poli¢ka Formuldr vyplnil sa €erpa z policka Ndzov z kontaktu typu Personalista, ktory je oznaceny ako
Hlavny kontakt. Ak tento typ kontaktu nie je oznaceny ako hlavny alebo nie je vobec zadany, tak sa Udaj cerpa
z kontaktu typu Mzddr, ktory je oznaceny ako Hlavny kontakt. Z rovnakého kontaktu sa zapiSe do policka
Telefon spojenie typu v poradi podla priority telefon, mobilny telefon, a do policka Email spojenie typu Email,
vSetky spojenia oznacené ako Hlavné spojenie. Ak ani kontakt typu Mzddr nie je oznaceny ako hlavny, udaje
sa do policok nevyplnia. Do policka Ddtum vyplnenia formuldra sa nacita aktualny systémovy datum.

Udaje mozno docasne zmenit ich prepisanim pred spracovanim RLFO.

Doprihldsenie dohoddrov s uplatnenou vynimkou na déchodkové poistenie od 1.1.2023 — oznacovacie policko,
ktorého funkcia je popisana v prirucke Mzdové poloZky v systéme Humanet — cast Il. v kapitole Odvody z
dohody o brigddnickej prdci Studenta a z dohody poberatela vybranych déchodkov a zavedenie odvodovej
odpocitatelnej poloZky od 1.1.2023.

Hromadné nahldsenie analytickych udajov k 1.1.2023 — oznacovacie policko, ktorého funkcia je popisana
v tejto prirucke v kapitole Funkcia Hromadné nahldsenie analytickych ddajov k 1.1.2023.

Obe funkcie mali len jednorazové poufzitie pri prechode na novu legislativu platnt od 1.1.2023.

Doprihlasenie dohodéarov s uplatnenou vynimkou na déchodkové poistenie od 1.1.2023

Hromadneé nahlasenie analytickych udajov k 1.1.2023

Cast formulara uréend pre nacitanie zdznamov Zdznamy za obdobie ma dve policka OD, Do na uréenie
obdobia, za ktoré ma systém v evidencii Osoba a Rola vyhladat zmeny pre spracovanie RLFO (prihlasky,
odhlasky, zmeny, prerusenia) a tlacidlo Vyhladat zmeny.

Po vstupe do volby Registracny list systém automaticky nastavi obdobie pre spracovanie RLFO od
nasledujiceho dnfa do konca prislusného mesiaca. Napr. aktudlny datum je 18.10.2021, systém nastavi
obdobie od 19.10.2021 do 31.10.2021. Obdobie pre automatické nacitanie zdznamov mozZno menit podla
potreby.

Tabulka Zoznam zdznamov sluZi na vytvorenie zoznamu zaznamov pre spracovanie hromadného RLFO. Do
tabulky sa zaznamy bud' nacitaju automaticky, alebo ru¢nym pridanim.

Tlacidla Tlac formuldra, Export do suboru— tlacidla sliZia na spustenie funkcie spracovania RLFO do listinnej
alebo elektronickej podoby.

Tlacidlo Zobrazit exportované stubory — sluzi na vstup do UloZiska vyexportovanych suborov.
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Do poli¢ok Zdznamy za obdobie OD, DO sa zada obdobie, a klikne sa na tlacidlo Vyhladat zdznamy. Systém
na zaklade uUdajov v evidencii Osoba a Rola automaticky vytvori zaznamy do tabulky Zoznam zdznamov
spadajuce do zadaného obdobia:

prihlaska sa vytvori na zaklade typu poistenej fyzickej osoby (dalej len FO) a datumu vzniku poistenia,
Udaje sa ¢erpaju z typu roly, resp. zo $pecifikacie roly, a z obdobia poistenia na zalozke Rola/ Poistenia/
Socidlne poistenie.

odhlaska sa vytvori na zéklade typu poistenej FO a datumu zaniku poistenia, Udaje sa ¢erpaju z typu roly,
resp. zo Specifikacie roly, a z obdobia poistenia na zalozke Rola/ Poistenia/ Socidlne poistenie.

zmena sa vytvori na zéklade Udajov o zaciatku/konci mimoevidencéného stavu typu materskd dovolenka
a rodicovsky prispevok evidované na zalozke Osobné/ Ostatné/ ME stav.

UPOZORNENIE: Pre ostatné nahlasované zmeny systém zaznam pre spracovanie RLFO nevytvara
automaticky a je potrebné ho vytvorit rucne.

prerusenie sa vytvori na zaklade udajov niektorych mimoevidenénych stavov, typov nemoci
a kalendarnych zmien zadanych na zélozke Rola/ Identifikdcia/ Dochddzka.

1 — Cerpanie pracovného volna bez ndhrady mzdy alebo sluzobného volna bez ndroku na plat alebo
sluzobny prijem — mimoevidenény stav neplatené volno evidovany na zalozke Osobné/ Ostatné/ ME stav,
kalenddrna zmena zadand na zdlozke Rola/ Identifikdcia/ Dochddzka: Volno neplatené, Lekdr
zamestnanec - nepl., Lekdr rodinny prislusnik - nepl., Lekdr dieta - ZPS - nepl., Prekdzky - dél. osob. bez
ndhrady.

2 — dlhodobé uvolnenie z pracovného pomeru, Statnozamestnaneckého pomeru alebo zo sluzobného
pomeru na vykon verejnej funkcie alebo na vykon odborovej funkcie podla osobitnych predpisov -
mimoevidencné stavy evidované na zalozke Osobné/ Ostatné/ ME stav: vseob. zdujem, odbory, dlhodobé
uvolnenie na vykon funkcie, kalendarna zmena zadana na zélozke Rola/ Identifikdcia/ Dochddzka: Volno
neplatené-Zdk. prdce, DIhodobé uvolnenie na vykon funkcie.

3 - neospravedlnena nepritomnost v praci — kalendarna zmena Neospravedinené absencie zadana na
zélozke Rola/ Identifikdcia/ Dochddzka.

4 — prerusenie od 15. dia potreby osobného a celodenného oSetrovania fyzickej osoby uvedenej v § 39
ods. 1 pism. a) prvom bode zdkona v zneni neskorsich prepisov alebo prerusenie od 15. dia potreby
osobnej a celodennej starostlivosti o dieta uvedené v § 39 ods. 1 pism. b) Zakona o socialnom poisteni do
skoncenia potreby tohto oSetrovania alebo tejto starostlivosti — nemoc typu OSetrovné evidovand na
zalozke Osobné/ Nemoci.

5 —vykon vazby alebo vykon trestu odnatia slobody - mimoevidenéné stavy evidované na zélozke Osobné/
Ostatné/ ME stav: véizba, vykon trestu.

6 — Cerpanie rodicovskej dovolenky - mimoevidencny stav rodicovskda dovolenka evidovany na zalozke
Osobné/ Ostatné/ ME stav.

8 —trvanie docasnej pracovnej neschopnosti odo diia nasledujiceho po uplynuti 52 tyZzdriov — vietky typy
nemoci okrem typu OSetrovné evidované na zélozke Osobné/ Nemoci, na zaklade datumu v policku Nemoc
po 52. tyZdni.

9 - neospravedinend nepritomnost v praci z dévodu jeho ucasti na Strajku — kalendarna zmena
Neospravedinené absencie — nezdkonny strajk zadana na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Dochddzka.

12 - prerusenie od 91. dila osobného a celodenného oSetrovania fyzickej osoby uvedenej v § 39 ods. 1
pism. a) druhom bode zdkona v zneni neskorsich predpisov do skoncenia tohto oSetrovania — nemoc typu
Osetrovné dlhodobé evidovana na zalozke Osobné/ Nemoci.

13 - preru$enie odo diia nasledujiceho po uplynuti predizeného podporného obdobia na ¢erpanie
nemocenského, v pripadoch kedy podporné obdobie uplynulo pocas trvania krizovej situacie, resp. v
lehote Siestich mesiacov od jej skoncenia podla § 293fec Zakona o socidlnom poisteni —vsetky typy nemoci
na zalozke Osobné/ Nemoci, u ktorych je mozné oznadit politko Prerusenie SP po prediZeni (§ 293 fed), na
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zéklade datumu v policku Nemoc po 52. tyZdni, ak je oznalené policko Prerusenie SP po prediZeni
(§ 293fed).

M NAS TIP: Na stranke www.humanet.sk v &asti Podpora/ Legislativny poradca/ Mzdovy poradca su k dispozicii legislativne pomécky
Prehlad zdznamov do RLFO a Zoznam kddov typov zamestnancov na socidlne poistenie.

Ruéné vytvorenie zaznamu

Ruéne mozno vytvorit vSetky typy RLFO. Aby bolo moZné zaznam pre spracovanie RLFO pridat ru¢ne, musia
byt pre daného zamestnanca v systéme vytvorené evidencie Osoba a Rola, a tie musia obsahovat minimalne
tie udaje, ktoré sa uvadzaju do daného typu RLFO.

Po kliknuti na tlacidlo Pridat sa zobrazi zoznam roli. Priddvané roly sa oznacia a tlac¢idlom OK sa vyberu do
RLFO.

Viacnasobny vyber

Q Dopinky

Priezvisko  Datum

oc ameno narodenia

Typ Speaifikicla Plati od Plati do

7 Pet
o3 ve lky Peter 12.01.1950 Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 02012012
@ @ 2 MalaPetra 10.06.1987 Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer  01.06. 2015

OK Zrusit

Vo formulari Typ registracného listu sa vyberie typ RLFO.

Typ registracného listu
® Zrudit

Vyberte typ registratného listu pre vybrané roly:

(=) Prihlaska () PreruSenie () Zmena () Odhla8ka () ZruSenie prinlasenia () Prihlaska dohdd od 1.1.2013
Delimiticia

Tieto sa pridaju do Zoznamu zdznamov, a uzivatel nasledne vstupom cez pero doplni dalSie potrebné udaje
podla typu RLFO vo formulari Registracny list. Takto upraveny zdznam sa kliknutim na Zapisat uloZi do
Zoznamu zdznamov. Nasledne mozno spustit spracovanie RLFO.

Formular Registracny list je rozdeleny do Casti, ktoré obsahovo zodpovedaju oddielom listinnej podoby RLFO.
Do policka Typ zamestnanca sa nacita kdd zamestnanca, ktory sa moze v pripade potreby zmenit.

(=) Prinlagka Prerugenie Zmena Odhl&ska Zrugenie prihlasenia

Typ zamestnanca 1, Zamestnanec - pravidelny prijem

Systém podla typu RLFO vyplni poli¢ka s tdajmi, ktoré st podla poucenia k RLFO povinné, pri€om tieto policka
zostavaju editovatelné.

Politka, ktoré sa pre dany typ RLFO nemaju vypifiat st nevyplnené a needitovatelné.

Legislativa: Z poucenia k RLFO - Pri prihldseni FO (fyzickej osoby) do registra vyplrite vsetky prislusné oddiely, podla rozdelenia FO do kategdrie
zamestnanec, SZCO, DPO alebo FO, za ktord plati §tdt. Pri odhldseni zamestnanca je potrebné v oddieli 9 vyplnit aj datum vzniku poistenia. Pri odhldseni
dohoddra je potrebné v oddieli 9 vyplnit aj datum vzniku prdavneho vztahu. Zmena v spésobe odmeriovania zamestnanca z pravidelného prijmu na
nepravidelny a naopak, spésobuje zdnik a ndsledny vznik povinného poistenia zamestnanca, t. j. zamestndvatel odhlasuje a ndsledne prihlasuje
zamestnanca. Nahldsenie zmeny md za ndsledok nahradenie pévodnych udajov v registri novymi. ZruSenie prihldsenia sa vyuZiva v pripade
nevzniknutia povinného poistenia zamestnanca, z dévodu, Ze prdvny vztah nevznikol, resp. od 01.01.2013 aj v pripade, ak poistny vztah podla § 20
zdkona & 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni (dalej len ,,zdkon*) v zneni neskorsich predpisov nevznikol.
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http://www.humanet.sk/
https://humanet.sk/podpora/prehlad-zaznamov-do-rlfo
https://humanet.sk/podpora/zoznam-kodov-typov-zamestnancov-na-socialne-poistenie

Vyberovy zoznam Vybrat zdznam je uréeny na krokovanie medzi zaznamami v tabulke. Policko Aktudlny
zdznam vas informuje o tom, Udaje ktorého zdznamu su prave zobrazené.

Vybratzaznam  Prihlaska - 2, Mala Petra, Pracovny pomer a obdobny pomer (pracovny pomer) od 01. 06. 2015

Aktudlny zaznam

M UPOZORNENIE: Ak sa pri krokovani udaje v policku Aktudiny zdznam neaktualizuju znamend to, Ze
niektory udaj prave zobrazovaného zaznamu nie je zadany spravne. Prezrite si policka formuldra, ¢i niektory
nie je podfarbeny ¢ervenou farbou s vykricnikom v ¢ervenom poli, a Udaje doplrite.

Prazdny text.

Meno Dané pole nemdze ostat prézdne.

* 0 Mala

Pre typ RLFO prihldska je povinné vyplnenie policka Vykon prdce v Stdte (tag statVykPrace). Tento Udaj sa
Cerpa z policka Miesto vykonu prdce na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Zdkladné udaje.

Pre typ RLFO odhldska — pravidelny prijem je povinné vyplnenie policka Pracovny pomer (tag pracPomer).
Tento Udaj sa Cerpa z policka Doba trvania zo zalozky Rola/ Identifikdcia/ Zdkladné tdaje. Tento Udaj sa
neuvdadza pri odhlaske pracovného pomeru — nepravidelny prijem a pri dohode.

Tlacidlo Zapisat — kliknutim na tlacidlo sa Udaje zadané do policok uloZia doc¢asne do funkcie na spracovanie
RLFO. Tato funkcia kontroluje kompletnost vyplnenych poli¢ok a na Udaje zadané nespravne upozorni
podfarbenim poli¢ka na Cerveno.

M uPOZORNENIE: Potom, ako opustite formular Spracovanie registracného listu, vietky Udaje o organizacii
alebo o zamestnancovi, ktoré ste pridali do formuldra rucne, alebo ste ich nacitali do tabulky Zoznam
zdznamov, sa z formulara odstrania.

Tlacidlo Tla¢ formuldra — tlacidlo sluzi na spracovanie RLFO len do listinnej podoby vo formate pdf.

UPOZORNENIE: RLFO v elektronickej podobe sa spracuju podla xm/ schémy RLZEC, teda ako hromadny
RLFO.

Ruéne budete do tabulky Zdznamy pre spracovanie RLFO pridavat zaznamy v pripade nahlasovania:

- zmeny, pricom sa vyplnia oddiely udaje, v ktorych nastala zmena. Aj pri ru¢nom vytvoreni zdznamu RLFO
typu zmena systém do oddielu 1 a 4 Cerpa platné udaje z evidencie Osoba a Rola.

- zruSenie prihlasky — systém automaticky do poli¢ok Ddtumu zruSenia prihldsenia a Ddtum vzniku
poistenia zapise datum vzniku roly, ktora je pridana do RLFO.

- delimitacia / odhlaska, prihlaska - pri prechode prav a povinnosti z pracovnopravnych vztahov na iného
zamestnavatela — delimitacii zamestnancov, mbzete pomocou ru¢ného vytvorenia zaznamu vytvorit
hromadne odhlasky/prihlasky za vsetkych delimitovanych zamestnancov. Pri pridavani zaznamov vo
formulari Typ registracného listu okrem vyberu Prihldska/Odhldska oznacte aj policko Delimitdcia a vpiste
datum delimitacie.

Datum z policka Ddatum delimitdcie bude pouZity pri vybere typu RLFO prihldska ako datum vzniku poistenia
a pri vybere typu RLFO odhldska ako datum zaniku poistenia. Ostatné Gdaje vo vytvorenych zaznamoch RLFO
budu vyplnené podla platnych Gdajov z evidencie zamestnanca a zamestnavatela.

Zber analytickych Gdajov

Legislativa: Zdkon o socidlnom poisteni
ZhromaZdovanie, zverejriovanie a ochrana tdajov
§170

(1) Socidlna poistovria zhromaZduje udaje na vykon socidlneho poistenia a starobného déchodkového sporenia v rozsahu ustanovenom osobitnym
predpisom, 1) na plnenie funkcie pristupového bodu podla § 120 ods. 5 a udaje potrebné na hodnotenie vyvoja hospoddrenia Slovenskej republiky a
tvorbu a hodnotenie efektivnosti a ucinnosti verejnych politik92a) (dalej len ,,analytické udaje”) vo viastnom informacnom systéme. PouZivanie
udajov zhromaZdenych v informacnom systéme je vyhradnym prdvom Socidlnej poistovne.

§ 231 Povinnosti zamestndvatela

(1) Zamestndvatel je povinny
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p) oznamit Socidlnej poistovni sti¢asne s plnenim povinnosti podla pismen b) a f) ddaje z evidencie analytickych udajov zamestnanca evidovanych v
c¢ase ozndmenia,

Na zdklade ustanovenia § 170 ods. 1 Zdkona o socidlnom poisteni v zneni platnom od 1.1.2023 Socialna
poistovria zhromazduje Gdaje potrebné na hodnotenie vyvoja hospodarenia Slovenskej republiky, tvorbu a
hodnotenie efektivnosti a Uc¢innosti verejnych politik (dalej len ,,analytické udaje”) vo vlastnom informacnom
systéme. Podla ustanoveni § 2310ds. 1 pism. p) je od 1.1.2023 zamestnavatel povinny:

- viest evidenciu analytickych idajov zamestnanca od vzniku do zaniku poistenia zamestnanca,

- oznamit Socidlnej poistovni stéasne s plnenim povinnosti podla pismen b) (prihlasit/odhlasit
zamestnanca na sociadlne poistenie) a f) (predkladat vykaz poistného a prispevkov na starobné
dochodkové sporenie) Udaje z evidencie analytickych Udajov zamestnanca evidovanych v case
oznamenia.

Evidencia analytickych udajov obsahuje:

- Ciselny kéd miesta vykonu prace podla Statistického ciselnika krajov, Statistického ciselnika okresov
a Statistického ¢iselnika obci,

- dohodnuty rozsah pracovného casu,

- pocet hodin, ktory zodpoveda prijmu podla § 3 ods. 1 pism. a) a ods. 2 a 3 Zdkona o socidlnom
poisteni zi¢tovanému na vyplatu za mesiac,

- Ciselny kéd dohodnutého druhu vykonavanej prace.

Na RLFO — prihldska a RLFO — zmena sa uvadzaju Udaje Ciselny kéd miesta vykonu prdce, dohodnuty rozsah
pracovného casu a Ciselny kéd dohodnutého druhu vykondvanej prdce.

Na mesacnom vykaze a vykaze poistného pri kazdom podani vykazu sa uvadza udaj pocet hodin, ktory
zodpovedd zuctovanému vymeriavaciemu zdkladu za kalenddrny mesiac.

Miesto vykonu prace
Ako miesto vykonu prace sa do RLFO bude uvadzat prislusny kdd podla pravidiel Socidlnej poistovne, pricom
sa vychadza z vyhlasky Statistického tradu Slovenskej republiky ¢. 597/2002.

Ak je miesto vykonu prace:
a) v dvoch alebo viac obciach/mestach, uvedie sa Ciselny kod obce/mesta, kde prevliada vykon prace,

Uvédza sa 6-miestny &iselny kéd obce zo Statistického ¢&iselnika obci. V systéme Humanet sa Udaj
¢ita z udaju Kdd prislusnej polozky obce, pricom sa zoberie len posledné 6-Cislie.

Lu STATISTICKY CISELNIK oBCi
Giselny kéd a ndzov okresu Ciselny kéd a ndzov okresu
v novom fizemnom Ciselny kéd a ndzov obee v starom dzemnom
a spravnom usporiadani { kej Easti, kého obvod a spravaom usporiadani
Slovenskej republiky Slovenskej republiky

KRAJ: 1 BRATISLAVSKY

101 Bratislava I 528595 | Bratislava - mestska éast Staré Mesto 5110 DBratislava
102 Bratislava II 529311 | Bratislava - mestska éasl Podunajské Biskupice 5110 Bratislava
529320 | Bratislava — mestska ¢as( RuZinov 5110 Bratislava
529338 | Bratislava - mestska ¢asl Vrakufia 5110 Bralislava
103 Bratislava III 529346 | Bratislava - mestska c¢ast Nové Mesto 5110 Bratislava
529354 | Bratislava — mestska ¢asi Raca 5110 Bratislava
529362 | Bratislava — mestska éast Vajnory 5110 Bratislava
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Zoznam obci | firer Dopinky + Zneaktivnit G 1 gl
a Vaha Kod Nazov Cast psC Okres Kra) Stat

o o> fitter filter
Ol & oo 0o - nedefinované - 00000 -nedefinované- -nedefinované - - nedefinované -
O & eo0 SK0101000000  Bratislava 21101  Bratislava | Bratislavsky kraj  Slovenska republika
Ol e SK0104528595] Bratislava - mestska Cast Staré Mesto 81101  Bratislava | Bratislavsky kraj  Slovenska republika
O # e SK0104529311) Brarislava - mestska cast Podunajskeé Biskupice 82106 Bratislavall Brarislavsky kraj  Slovenska republika
Ol# eo0 5K0104529320] Bratislava - mestska East Ruzinov 81101  Bratislava ll Bratislavsky kraj  Slovenska republika
Ol& e SKO103529338] Bratislava - mestska Cast Vrakuna 82107 Bratislava Il Bratislavsky kraj  Slovenska republika
Ol & e SK0104529346)  Bratislava - mestska cast Nové Mesto 81101  Bratislava lll Bratislavsky kra]  Slovenska republika
O & e 5K0104529354] Bratislava - mestska Cast Raca 81101  Bratislava lll Bratislavsky kraj  Slovenska republika
O # e0 5K0103529362) Bratislava - mestska Cast Vajnory 83107 Bratislava lll Bratislavsky kraj ~ Slovenska republika

b) urcené ako okres alebo kraj, uvedie sa Ciselny kod okresu alebo kraja,

c¢) v dvoch alebo viac okresoch alebo krajoch, uvedie sa Ciselny kdd okresu alebo kraja,
prace,

kde prevlada vykon

Ak je to okres, uvadza sa 3-miestny kéd okresu zo Statistického &iselnika okresov. V systéme
Humanet sa Udaj Cita z udaju Vdha prislusnej polozky okresu.

STATISTICKY CISELNIK OKRESOV
Ciselny kéd Uplny nazov Skrateny nazov Znatka
101 Okres Bratislava | Bratislava | B1
102 Okres Bratislava Il Bratislava Il B2
103 Okres Bratislava Il Bratislava IIl B3
104 Okres Bratislava IV Bratislava IV B4
105 Okres Bratislava V Bratislava V BS
106 Okres Malacky Malacky MA
107 Okres Pezinok Pezinok PK
Zoznam okresov | Q. fier Doplinky Zneaktivnit i i 1 > | »
O Vaha| Kéd Nazov Kraj Stat
Tall filt fiite filter filter
O ¢ po 00 - nedafinovans - - nedefinované - - nedsfinované -
O & ¢ 101 | SK0101 Bratslava | Bratislavsky kraj ~ Slovenska republika
[0 # ¢ 102 | SK0102 Bratslavall Bratislavsky kraj = Slovenska republika
[0 # ¢ 103 | SKO103  Bratislava lll Bratislavsky kra] | Slovenska republika
O # P 104 | 5KO104  Bratislava IV Bratislavsky kra] ~ Slovenska republika
O & ¢ 105 | 5K0105 BratslavaV Brarislavsky kra]  Slovenska republika
[0 & ¢ 106 | SK0106  Malacky Bratislavsky kraj = Slovenska republika

Ak je to kraj, uvadza sa 1-miestny kdd kraja zo Statistického ¢iselnika krajov. V systéme Humanet sa
Udaj Cita z udaju Vdha prislusnej polozky kraja.

STATISTICKY CISELNIK KRAJOV

Ciselny kéd Upliny nazov Skrateny nazov Znacka
1 Bratislavsky kraj Bratislavsky BL
2 Trnavsky kraj Trnavsky TA
3 Trenciansky kraj Trenciansky TC
4 Nitriansky kraj MNitriansky NI
5 Zilinsky kraj Zilinsky Zl
6 Banskobystricky kraj Banskobystricky BC
7 Presovsky kraj Presovsky PV
8 Kosicky kraj Kosicky Kl
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Q Doplnky * 2
O Vaha| Ked Néazov Stat
lovensia|

o & 1 SK010  Bratislavsky kraj Slovenska republika
O ¢ 2 SK021  Trnawsky kraj Slovenska republika
O ¢ 3 SK022  Trenéiansky kraj Slovenska republika
o & 4 SK023  Nitriansky kraj Slovenska republika
o & 5 SK031  Zilinsky kraj Slovenska republika
O & 6 SK032  Banskobystricky kra]  Slovenska republika
O & 7 SK041  Pregovsky kraj Slovenska republika
O & 8 SK042  Kosicky kraj Slovenska republika

d) celé uzemie Slovenskej republiky, uvedie sa Ciselny kéd 500000,

e) mimo Uzemia Slovenske] republiky, uvedie sa Ciselny kéd 999999. To je v pripade, Ze miesto vykonu prace
je vinom state ako Slovenska republika,

f) mimo Uzemia Slovenske] republiky a zaroven aj na Uzemi Slovenskej republiky uvedie sa kdd, kde prevlada
vykon prace (ak prevlada vykon prace v Slovenskej republike, postupuje sa podla Uvodného ustanovenia,
resp. pismen a) az f)),

g) pokial miesto vykonu prace nie je mozné urdit, uvedie sa Ciselny kéd 900000. V systéme Humanet sa kéd
vyplni v pripade, Ze miesto vykonu prdce nie je vyplnené.

Udaj sa bude do RLFO ¢&itat zo zélozky Rola/ Identifikdcia/ Miesta vykonu prdce z typu Hlavné miesto vykonu
prdce v pracovnej zmluve.

ZdloZka Rola/ Identifikdcia/ Miesta vykonu prdce

Do updatu bola spristupnena zalozka Miesta vykonu prdce, ktord umoznuje zadat nielen miesto vykonu prace,
ale aj jeho vymedzenie: obec, okres, kraj alebo stat. Prednastavene sa vidy prida typ vymedzenia Obec.
Podrobne je funkcénost zalozky Miesta vykonu prdce popisana v kapitole 2 ZdloZka Miesta vykonu prdce.
UPOZORNENIE: Pre potreby nahlasovania udaju do RLFO je potrebné, aby ste na zalozku pridali polozku typu
Hlavné miesto vykonu prdce v pracovnej zmluve aj s vymedzenim miesta.

Miesto vykonu prace X Zrusic

Platnost od 01.12 2\']221 * [
Platnost do
Typ miesta vykonu prace  Hlavné miesto vykonu prace v pracovnej zmluve

Miesto vykonu prace Zilina

Typ vymedzenia miesta vykonu prace

@® Obec Zilina

() Okres Zilina

O Kraj Zilinsky kraj

O Stat Slovenska republika

O Adresa pracoviska

Poznamka

Rozsah pracovného ¢asu
Ako dohodnuty rozsah pracovného casu sa do RLFO podla pravidiel Socidlnej poistovne bude uvadzat
dohodnuty rozsah tyZdenného pracovného &asu, vyplyvajlci z pravneho vztahu. Udaj sa bude do RLFO ¢&itat
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v

z policka TyZdenny skutocny fond z turnusu, ktory ma zamestnanec priradeny na zalozke Rola/ Identifikdcia/

Pracovné zaradenie.

Zakladné tdaje Roziirené tdaje

+ Zapisat R Zrusit

Zmluvy

Odb. prax Plat. postupy Pracovné zaradenie Stat. Eiselniky

Miesta vykonu pra

Hlavny uvézok a zaradenie

Obraz turnusu Normalny - 40%, 40 h

Turnus Normalny - 40%, 40 h

odin

Ustan. tyz. fond v hodinach: 40,|Uv'azok tyzdenny v hodinach: 16 |

odin Uvazok v percentach: 40

Udaj sa do RLFO bude zapisovat ako &islo s dvoma desatinnymi miestami a &iarkou ako oddelovacom (spolu
najviac 5 znakov). Udaj zo systému bude zaokruhleny na dve desatinné miesta matematicky. Ak rozsah
pracovného casu nie je urceny (v systéme Humanet sa nacita hodnota 0), zapiSe sa Ciselny kéd 99,99.

Druh vykonavanej prace

Ako dohodnuty druh vykondvanej prace sa do RLFO bude uvadzat 7-miestny kéd SK ISCO-08 zo Statistickej
klasifikacie zamestnani. Udaj sa do RLFO bude &itat z poli¢ka SK ISCO-08 na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Stat.
Ciselniky. Ak sa v Ciselniku nenachddza dohodnuty druh vykonavanej prace, ponechajte policko prazdne.
Podla pokynu Socidlnej poistovne sa v tomto pripade uvedie do RLFO kéd 9999999.

STATISTICKA KLASIFIKACIA ZAMESTNANI
(SK ISCO-08_2020)

kod

Nizov SK ISCO-08 2020

1

Zakonodarcovia, riadiaci pracovnici

11

Zakonodarcovia, vysoki Statni iradnici a najvys&i predstavitelia podnikov a
organizicii

111

Zakonodarcovia, vysoki Statni aradnici

1111

Zikonodarcovia

1111001

Prezident

1111002

Predseda a poslanec parlamentu

1111003

Predseda a ¢len vlady

1112

Vysoki Statni uradnici

1112001

Najvy33i predstavitel' organu $titnej spravy (okrem ministra)

1112002

Najvyssi predstavitel' v sudnictve

1112003

Najvy33i predstavitel' v prokuratire

1112004

Najvys3i predstavitel Statncho organu v oblasti bezpeénosti a ochrany

SKI1SCO-08

|33530‘IO, Odborny pracovnik v oblasti déchodkového poisteniz{

Funkcia Hromadné nahldsenie a

nalytickych udajov k 1.1.2023

Podla usmernenia Sociédlnej poistovne je zamestnavatel povinny viest evidenciu analytickych udajov u svojich
zamestnancov avidy pri ich zmene, najneskér vden, ked odosiela vykaz, tito zmenu oznamit
prostrednictvom RLFO —zmena. Analytické Gdaje sa nahlasuju za vSetky pravne pomery, t.j. nielen za

pracovné pomery a dohody, ale aj

za Statutdrov, spoloc¢nikov, konatelov a podobne.

Prvykrat zamestndvatel nahldsi analytické udaje prostrednictvom RLFO — zmena k 1.1.2023. Pre tento ucel
bola zapracovand funkcia Hromadné nahldsenie analytickych udajov k 1.1.2023. Oznaenim policka
a kliknutim na tlacidlo Vyhladat zdznamy sa nacitaju zdznamy za vsetky roly platné k 1.1.2023, pricom sa
vytvori RLFO — zmena s datumom zmeny 1.1.2023, a okrem ostatnych povinnych Udajov RLFO — zmena sa
vyplnia tri analytické udaje: miesto vykonu prdce, druh vykondvanej prdce a rozsah pracovného casu.

Hromadné nahlasenie analytickych Gdajov k 1.1.2023
Zaznamy za obdobie OD 2022 DO 28.02.202 Vyhladat zéznamy
Zoznam zaznamov @ filter Doplnky ¥ Odstranit GG 1 RS
x A c E oo Typ - .
[l ocC Priezvisko ameno Rodnééislo  Typ Specifikacia Jamestnanca Plati od Plati do Typ RLFO
] > filter ] = =
O & | e1(-1 Mrkvicka Jozef 535209/111 Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 1 02.01.2012 Zmena
O & |57 Student Pavol 050802/1228  Pracovny pomer a obdobny pomer  doh. brig. Stud. 7 01.01.2013 Zmena
[J # @ 58(581) Studentovd Sabina 056221/1221  Pracovny pomer a obdobny pomer  doh. brig. 3tud. 9 01.01.2012 Zmena
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na VZP

10.2 Oznamenie zamestnavatela o poistencoch pri zmene platitela poistného na VZP

Vo volbe Ozndmenie zamestndvatela o poistencoch pri zmene platitela poistného na VZP je moiné spracovat
hromadné oznamenie do jednotlivych zdravotnych poistovni v listinnej podobe do pdf formatu,
a v elektronickej podobe vo formate txt a xml (davka 601).

Spracovanie oznamenia
Spracovanie oznamenia mozno zhrnut podobne ako pri spracovani RLFO do 4 krokov:
1. Do poli¢ok Zdznamy za obdobie OD, DO sa zada obdobie, za ktoré sa maju nacitat zaznamy do hromadného

oznamenia. Kliknutim na tlacidlo Vyhladat zdznam sa zaznamy na spracovanie zobrazia v tabulke Zoznam
zdznamov.

Zmeny za obdoble OD 18, 10. 2017 w2 DO 18102017 ¥ Viyhladat zaznamy
Zoznam zZaznamov Q fiter Dopinky ~ | [+ ILET Odstranit
Priezvisko a . ., Datum
oc meno Rodné Cislo Kéd Platnost zmeny Polstoviia
R I Mrkvitka Jozef 535209/111 2 Z 18.10. 2017 V3eobecna ZP

2. Do tabulky Zoznam zdznamov sa ruéne pridaju zaznamy, ktoré systém nevytvori automatickym nacitanim.
3. Hromadné oznamenie sa spracuje do listinnej alebo elektronickej podoby.

4. Vyexportovany subor sa uloZi na disk. Vyexportované subory sa zobrazia kliknutim na tlacidlo Zobrazit
exportované subory, alebo na volbu Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Subory uZivatela.

Prvky formuldra Ozndmenie zamestndvatela o poistencoch pri zmene platitela poistného na VZP

Druh ozndmenia (&) Nové(D) Opravné ™ Oznamenie o povinnost platt poistné Statom FO - Pouit ICO namiesto RC
& Ostatné zmeny (nastup, vystup, ME a pod.) Oznamenile za preloZenych

Datum vytvorenia | 18.10.2017 i
Oznamenle o zmene zdravotne) polstovne

Druh ozndmenia — prepinacom sa urci druh oznamenia — Nové, Opravné.

Ddtum vytvorenia - systém nacita aktudlny systémovy datum, ktory mozno zmenit.

Ostatné zmeny (ndstup, vystup, ME a pod.) - oznacenim polic¢ka sa nacitaju prihlasky, odhlasky a vznik a zanik
mimoevidencénych stavov.

Ozndmenie o povinnosti platit poistné Statom — oznacenim poli¢ka sa nacitaju zmeny platitela poistného.
Ozndmenie o zmene zdravotnej poistovne — oznacenim poli¢ka sa nacitaju zmeny pri zmene zdravotnej
poistovne. Ak je oznacené len policko Ozndmenie o zmene zdravotnej poistovne, nacitaju sa len zaznamy
o ukonéeni kédu 2 (koniec pomeru) v starej zdravotnej poistovni a o zaciatku kédu 2 v novej zdravotnej
poistovni.

Ak sa policko Ozndmenie o zmene zdravotnej poistovne oznaci sucasne s polickami Ozndmenie o povinnosti
platit poistné statom a Ostatné zmeny (ndstup, vystup, ME a pod.), nacita sa koniec prislusného kédu v starej
zdravotnej poistovni a zaciatok prislusného kédu v novej zdravotnej poistovni.

Priklad: zamestnanec presiel k 1.1.2017 zo zdravotnej poistovne Dévera do zdravotnej poistovne VSZP. V tom Case mu trvala
pracovna neschopnost. Do oznamenia zdravotnej poistovne Dévera sa k 31.12.2016 nadita koniec kédu 10 pre nemoc, a kddu 2 pre
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ukonéenie poistenia. Do oznamenia zdravotnej poistovne VSZP sa k 1.1.2017 nacita zaciatok kddu 2 pre zaciatok poistenia, a kédu 10
pre nemoc.

Emeny za obdobie OD 31.12.2016 [ DO 01.01.2017 * [ Vyhladat zdznamy
Q oopinky ~ | IR oss
~ oc Priezvisko a Rodné ¢islo Kod Platnost Datum Poistovia

meno zmeny

cerv
# @ 17 CervenyTomas 590915/8530 10 K 31.12.2016 Vzajomna ZP Dévera
# | @ 17 Cerveny Tomas 590915/8530 2 K 31.12.2016 Vzajomna ZP Dévera
# | @ 17 CervenyTomas 590915/8530 10 Z 01.01.2017 VSeobecna ZP
& 017 ferveny Tomas 590915/8530 2 Z 01.01.2017 VSeobecna ZP

Pouzit ICO namiesto RC — oznacenim politka sa v davke 601 (elektronicka forma oznamenia) v organizacii,
ktora je fyzickad osoba, zapise namiesto rodného ¢isla ICO. Toto policko pouzijete LEN v pripade, e tak
pozaduje zdravotna poistovria. Podla predpisanej struktury sa u fyzickej osoby ma uvadzat rodné &islo.

Ozndmenie za preloZenych — funkcia, ur¢ena uZivatefom databdz, v ktorych je viac ako jedna organizacia typu
Humanet. Ak ide o organizaciu, ktord je pri presune svojich zamestnancov z jednej organizacie do druhej
povinna tychto zamestnancov nahlasovat do zdravotnych poistovni (odhlaska z jednej pobocky, prihlaska do
druhej pobocky zdravotnej poistovne), potom, ako je zamestnanec preloZeny, sa oznacenim policka
Ozndmenie za preloZenych spracuje v prislusnych organizaciach odhlaska a prihlaska.

Telefén 041/7778888 * Fax 041/5554444
E-mail riaditelsky@testovacia.sk
VypInil Maria Personova Telefén 0904/111222
Nazov banky VUB a.s.
IBAN 5K3405000000001111111111 EP_‘| SWIFT kod (BIC)
Uiet
BBAN - 111 / 0900, SLOVENSKA SPORITELRA, a5 + @

Cast Organizdcia - do poli¢ok Telefén, E-mail a Fax sa nacitaju spojenia oznacené ako Hlavné spojenie, zadané
v evidencii Organizdcia typu Humanet v kontakte typu Zdstupca organizdcia, pricom prednost ma kontakt
oznaceny ako Hlavny kontakt. Do poliCok Vyplnil a Telefon sa nacitaju Udaje z kontaktu typu Personalista,
pricom prednost ma kontakt oznaceny ako Hlavny kontakt. Ak tento typ kontaktu nie je zadany, tak sa Uidaj
Cerpa z kontaktu typu Mzddr, pricom aj tu plati, Ze prednost ma kontakt oznaeny ako Hlavny kontakt.
V ramci kontaktu Peronalista/ Mzddr sa zapiSe spojenie typu v poradi podla priority telefén, mobilny telefon,
pricom plati, Ze prednost ma spojenie oznacené ako Hlavné spojenie. Pred prvym spracovanim ozndmenia
v Casti pre UcCet organizacie sa vyberie Ucet organizacie cez tlacidlo s bodkami.

Pred Uplne prvym spracovanim hromadného oznamenia je potrebné zadat (daje do jednotlivych zdravotnych
poistovni v zozname Zdravotné poistovne. Zoznam sa otvori kliknutim na tlacidlo plus.

= | Zdravotné poistovne
Q Doplnky ¥
Druh poistovne Poistovia I(o.d ) Cislo platitela
poistovne
# | ® Vieobecns ZP 25, Vieobecna zdravotna poistovia 2533 1234567800
# | ® Vzijomna ZP Dévera 24, DOVERA zdravoina poistoviia 2400 1234567811
# | @ UnionZP 27, UNION zdravotna poistovna 2700 1234567800
41
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V zdzname kazdej zdravotnej poistovne, v ktorej mate ¢o len jedného zamestnanca, je potrebné vyplnit
nasledovné udaje:

Parametre zdravotnej poistovne % Zrusic %

Druh poistovne  V3eobecna ZP
Poistoviia 25, V3eobecna zdravotna poistoviia « Kéd poistovne, kéd pobocky |2533

Cislo platitela 1234567800 Cislo davky 1 *

Poistovria — k prislusnej zdravotnej poistovni sa prideli prislusna organizacia typu zdravotnd poistovria zadana
vo volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie (pozn. je to preto, Zze systém nema pevne uréené, ktora konkrétna
organizacia je napr. Vieobecna zdravotna poistovnia).

Kdd poistovne - kdd zdravotnej poistovne a jej pobocky vo formate ZZPP, kde ZZ je kdd zdravotnej poistovne
a PP je kod prislusnej pobocky zdravotnej poistovne. Napriklad Vieobecna zdravotna poistoviia, pobocka
Zilina m4 kéd 2533.

Cislo platitela - &islo platitela pridelené zdravotnou poistoviiou, zvy&ajne ICO doplnené dvoma nulami na
konci.

Cislo ddvky - idaj v poli¢ku sa poutije pri spracovani ozndmenia do elektronickej podoby, tzv. davky 601 podla
Metodického usmernenia Uradu pre dohlad nad zdravotnou starostlivostou.

Oznamenie sa spracuje len za tie zdravotné poistovne, za ktoré ma byt spracovany aspofi jeden zadznam.

Prdvna forma — PO — pravnicka osoba sa zapisSe vtedy, ked na zalozke Fyzickd osoba v evidencii Organizdcia
typu Humanet nie je oznacené policko Fyzickd osoba. Ak poli¢ko je oznacené, zapiSe sa FO — fyzickd osoba.
Za kalenddrny mesiac, rok — Gdaj sa zapiSe podla datumu v policku Zmeny za obdobie DO.

Priklad: v policku Zmeny za obdobie DO je datum 18.10.2017, do hromadného ozndmenia do ¢asti Za kalenddrny mesiac, rok sa zapise
oktéber 2017.

M UPOZORNENIE: Ked¥e sa hromadné ozndmenie spracovava za konkrétny mesiac, zaznamy do neho
zapisané musia spadat do tohto mesiaca. Preto sa do poli¢ok Zmena za obdobie OD, DO vidy zadavaju datumy
spadajuce do jedného kalendarneho mesiaca.

Do poli¢ok Zdznamy za obdobie OD, DO sa zada obdobie, a klikne sa na tlacidlo Vyhladat zdznamy. Systém
na zaklade udajov v evidencii Osoba a Rola automaticky vytvori zdznamy do tabulky Zoznam zdznamov
spadajuce do zadaného obdobia:

- prihlaska — kéd zmeny 2, 2D, platnost Z - Gdaje sa Cerpaju z datumu zaciatku obdobia poistenia typu
zamestnanec - plati poistné, zamestnanec - plati poistné D na zalozke Rola/ Poistenia/ Zdravotné
poistenie;

- odhlaska — kéd zmeny 2, 2D, platnost K - Gdaje sa ¢erpaju z ddtumu ukoncenia obdobia poistenia typu
zamestnanec - plati poistné, zamestnanec - plati poistné D na zélozke Rola/ Poistenia/ Zdravotné
poistenie;

- kéd zmeny 2Y, 2N, 2S, platnost Z, K - idaje sa ¢erpaju z datumu zaciatku, resp. konca obdobia poistenia
typu zamestnanec - plati poistné Y, zamestnanec - neplati poistné N, zamestnanec — neplati poistné S na
zélozke Rola/ Poistenia/ Zdravotné poistenie, u kddu 2N aj z mimoevidencéného stavu typu:

zdkladnad vojenskd sluZba (plati do 31.12.2008)
neplatené volno

nezvestny

ucebny pomer (plati do 31.12.2008)

vSeob. zdujem

dlhodobé uvolnenie na vykon funkcie
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odbory
nepracuje
ostatné
a dochadzkovych zmien zo zalozky Rola/ Dochddzka/ Dochddzkové odchylky:
Volno neplatené
NeospravedInené absencie
Volno neplatené-Zak.prdce
DIhodobé uvolnenie na vykon funkcie
Lekdr zamestnanec - nepl.
Lekdr rodinny prislusnik - nepl.
Lekar dieta - ZPS - nepl.
PrekdZky - dél. osob. bez ndhrady
Neospravedinené absencie - nezdkonny Strajk
Prekdzky v prdci prof. Sportovca

Na stranke www.humanet.sk v ¢asti Podpora/ Legislativny poradca/ Mzdovy poradca je k dispozicii
legislativna pomocka:

Prehlad kédov do ozndmenia zamestndvatela pri zmene platitela poistného na ZP a ich spsob nacitania
v systéme HUMANET — v pomdcke je spracovany prehlad kddov do ozndmenia zamestnavatela pri zmene
platitela poistného na ZP a ich sp6sob nacitania v systéme Humanet.

Ozndmenie zamestndvatela o zmene platitela poistného na zdravotné poistenie — v pomocke su
spracované priklady z praxe a ich spracovanie v systéme Humanet.

poistenec statu — zaznam sa vytvori na zaklade Udajov o zaciatku/konci:

o mimoevidenéného stavu typu materskd dovolenka (10, 1U) arodi¢ovskd dovolenka (1C)
evidovaného na zalozke Osobné/ Ostatné/ ME stav - zmena od 1.10.2021, vid. kapitola Zmena
oznamovacich povinnosti zamestndvatela do zdravotnej poistovne od 1.10.2021;

o nemoci a oSetrovného evidovanych na zalozke Osobné/ Nemoci (10, 1U) — zmena od 1.10.2021,
vid. kapitola Zmena oznamovacich povinnosti zamestndvatela do zdravotnej poistovne od
1.10.2021;

o ostatné obdobia poistenca Statu evidovanych na zalozke Osobné/ Poistenia/ Zdravotnd poistovria/
Obdobie — poistenec statu (1H, 1K, 1L, 1M, 1T) — nahlasovanie zrusené metodickych usmernenim
¢. 12/7/2014;

o 1W - zamestnanec s odvodovou ufavou evidovany oznaéenim poli¢ka DIhodobo nezamestnany
obc¢an na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Zdkladné nastavenia a zaroven na zalozke Rola/ Poistenia/
Zdravotné poistenie v policku Poistovria eviduje pohladdvku je hodnota Nie a v ostatnych
mesiacoch hodnota mzdovej polozky SME60121 (splnil podmienku prijmu) — nahlasovanie bude
zrusené od 1.1.2022, kedy bude zruseny tento typ odvodovej ulavy.

do zdznamu sa priradi ta zdravotna poistovna, ktora platila u zamestnanca k ddtumu nacitavanej zmeny;
nacitavané zaznamy sa zoradia v poradi: 1. Poistovnia, 2. Datum, 3. Meno, a nasledne, ak je platnost kédu
K — koniec, zoradia sa kédy v poradi najprv zacinajuce na 1 (poistenec $tatu), potom kddy zacinajuce na
2 (zamestnanec), ak je platnost kédu Z — zaciatok, zoradia sa kddy v poradi najprv zacdinajlice na 2 a potom
zacinajuce na 1. V tomto poradi sa zaznamy zaradia do vystupov.

M uPOZORNENIE: Ak aj uzivatel v tabulke Zoznam zdznamov zmeni radenie zaznamov, do vystupov sa
zaznamy zotriedia podla systémového radenia popisaného vyssie.

S platnostou od 1.10.2021 bol paragraf 24 Zakona o zdravotnom poisteni rozsireny o odstavec 2, ktorym sa
rusi povinnost zamestnavatela elektronicky oznamovat zmeny z dévodu uvedeného v § 11 ods. 7 pism. c), m)
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as), ak zdravotnej poistovni tieto Udaje poskytuje uUrad. V tejto suvislosti bolo vydané aktualizované
metodické usmernenie UDZS 12/9/2014.

Na zaklade prijatych zmien sa od 1.10.2021 menia oznamovacie povinnosti nasledovne:

- ru$i sa povinnost zamestnavatela oznamovat za zamestnanca do zdravotnej poistovne

o obdobie poberania nemocenského, osSetrovného a materského, obdobie po zaniku naroku
na nemocenské, ak docasna pracovna neschopnost trva, a obdobie po zaniku naroku na
oSetrovné, ak potreba osetrovania trva. Tieto obdobia sa nahlasovali kédom 10;

o obdobie poberania rodi¢ovského prispevku, ktoré sa nahlasovalo kédom 1C;

o obdobie poberania nahrady sluzobného platu policajta pocas docasnej neschopnosti na
vykon Statnej sluzby, nemocenského alebo materského, ktoré sa nahlasovalo kédom 1U;

-z obdobi docasnej pracovnej neschopnosti, oSetrovania ¢lena rodiny a materskej dovolenky zostava
povinnost oznamovat

o obdobie poberania nahrady pocas do¢asnej pracovnej neschopnosti pod kédom 10, pricom
zaciatok sa nahlasuje vidy, a koniec len ak praceneschopnost trva 10 a menej dni;

o uzamestnancov sodvodovou ulavou pre dlhodobo nezamestnanych celé obdobie
praceneschopnosti, celé obdobie oSetrovania ¢lena rodiny aj celé obdobie materskej
dovolenky pod kédom 10 tak, ako to bolo doteraz. D6vodom je znenie § 29b ods. 13 Zakona
o zdravotnom poisteni, ktory uklada Socialnej poistovni oznamovat Uradu len Gdaje o fyzickej
osobe podla §11 ods.7 pism.m) prvého aZ Stvrtého bodu, pricom oznamovanie
zamestnancov s odvodovou ulavou je bod pat.

Tymto zmendm bolo prisp6sobené aj automatické nacitanie zaznamov. Ostatné oznamovacie povinnosti
ostavaju aj po 1.10.2021 nezmenené. Na stranke www.humanet.sk mate k dispozicii pombcku Prehlad kddov
do ozndmenia ZP.

Ruéne mozZno vytvorit vsetky typy zdznamov hromadného oznamenia. Aby bolo moziné zdznam pre
spracovanie hromadného oznamenia pridat ru¢ne, musia byt pre daného zamestnanca v systéme vytvorené
evidencie Osoba a Rola.

Pri ruénom pridavani zaznamu je potrebné najprv zadat datum zmeny, a az nasledne vybrat zamestnanca
v policku Osoba. Vtedy systém priradi zamestnancovi zdravotnu poistoviiu platnd k datumu zmeny;

® Zrusit
Osoba 1, Mrkvicka Jozef - nar. 09. 02. 1953 v Poistoviia VEeobecna ZP
Datum zmeny 18.10.2017 w [
Kéd zmeny 10 Kéd platnosti zmeny Z]

Ru¢ne budete do tabulky Zoznam zdznamov pre spracovanie hromadného ozndmenia pridavat zaznamy
v pripade nahlasovania:

- kéd zmeny 2P, platnost Z, K

M UPOZORNENIE: Potom, ako opustite formuldr Ozndmenie zamestndvatela o poistencoch pri zmene
platitela poistného na VZP, vsetky Udaje o zamestnancovi, ktoré ste pridali do tabulky Zoznam zdznamov
nacitanim udajov alebo rucne, sa z tabulky odstrania.

Elektronicka pobocka zdravotnej poistovne Dévera - sluzba Zamestndvatelia online

V systéme Humanet je dostupnd sluzba Zamestndvatelia online poskytovanda elektronickou pobockou
zdravotnej poistovne Dovera. Aktuélne je v systéme zapracovanad verzie 2.0 Elektronickej pobocky ZP Dévera.
Tato sluzba poskytuje uzivatelovi viacero funkcii, z nich najdélezitejSou je online moznost kedykolvek a
opakovane si overovat spravnost Udajov v evidencii programu a porovnavat ich s datami, ktoré st evidované
v ZP Dbvera.

Dal3ie funkcie poskytované sluzbou Zamestndvatelia online:
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- Overenie zamestnancov

o ziskanie aktudlnej informacie o tom, ¢i je zamestnanec poistencom Dévery, alebo nie,

o ziskanie zoznamu vSetkych zamestnancov poistenych v Dovere,

o ziskanie praktickej pomaocky pri overeni brigddnikov/dohodarov, ktori pracuju v rozlicnych drioch
V mesiaci,

o overovanie zamestnancov k akémukolvek datumu, nielen k aktualnemu datumu.

- Mesacné vykazy a hromadné oznamenia

o kazda davka s vykazom alebo hromadnym oznamenim podlieha povinnej validdcii. T.j. skor, nez
sa ddvka odosle na server ZP Dévera, davka prejde viacerymi kontrolami, ktorych vysledkom je
zrozumitelny zoznam chyb. UzZivatel ma nasledne moznost chyby opravit, vygenerovat novu
davku a davku bez chyb odoslat.

- Stav uctu

o Aktudlny prehlad o stave uctu platitela poistného ziskate jednym klikom. S podrobnym ¢lenenim
po mesiacoch vratane mozZnosti reklamovat stav G¢tu a zrealizovat Uhradu platobnou kartou
alebo cez platobné portaly bank.

o MoizZnost poziadat o vystavenie potvrdenia o stave pohladavok v PDF formate. Takéto
elektronické potvrdenie je v stulade s platnou legislativou a je mozné ho pouzit na vsetky pravne
ucely.

- Odvodova odpocitatelna polozka

o moznost overit si ndrok zamestnanca na odvodovu odpoditatelnd polozku skér, nez sa uplatni vo
vypocte mzdy a vykazovanych odvodoch na zdravotné poistenie. Sluzba Zamestndvatel online pri
posudzovani naroku vychddza z pravidiel nastavenych platnou legislativou a z Udajov, ktoré sa v
Case overenia eviduju u daného zamestnanca.

- Varovanie pred dlznikmi
o moznost zadat poZiadavku na overenie zadiZenosti konkrétnej osoby.

V systéme Humanet su dostupné vsetky funkcie sluzby Zamestndvatelia online okrem sluzby Varovanie pred
diznikmi. Pristup k nim je vo volbe Persondlne udaje/ Ozndmenie zamestndvatela o poistencoch pri zmene
platitela poistného na VZP a Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Viykazy/ Vykazy ZP cez tladidlo Elektronickd
pobocka ZP Dévera.

Vstup do funkcie Elektronickd pobocka ZP Dévera je zapracovany aj cez tladidlo Odoslat online v riadku
vygenerovaného oznamenia, resp. vykazu zamestnavatela xm/ suboru do ZP Dbvera, ktoré boli vygenerované
po spusteni sluzby v systéme.

Q Doplnky Odstranit
Subor Nazov Velkost Datum Cas Zdro) Popls
] UloZit Odoslat online 31586163171005.601.xml  2135B 05.10.2017 04:40.05 Hromadné oznamenie naZP Ddvera - Vzajomna ZP Divera,
[} UloZit 31586163171005.601 336 B 05.10.2017  04:40.05 Hromadné oznamenie na ZP  Dovera - Vzajomna ZP Dovera,

Vstup do volby ma kazdy uZivatel, ale prihlasit sa do elektronickej pobocky ZP Dovera méze len ten uZivatel,
ktory ma do nej od zdravotnej poistovne pridelené pristupové prava. Pri prihlasovani sa do elektronickej
pobocky ZP Dévera sa overuje Cislo platitela poistného (musi byt vyplnené v zdravotnej poistovni vo formulari
pre zadanie Udajov do oznamenia, resp. pre zadanie Udajov do vykazu) a prihlasovacie meno a heslo
uZivatela. Ak maju v ramci jednej organizacie pristup do elektronickej pobocky viaceri uzivatelia, kaZzdy si do
svojho pristupu zada vlastné prihlasovacie meno a heslo.

Prihlasovacie meno a heslo sa zadd na zalozku Nastavenia. Zadané (daje sa uloZia tlaCidlom Zapisat.
Pripojenie sa overi kliknutim na tladidlo Overit stav systému. Tlacidlo Vstupit do pobocky slizi na vstup na
hlavna stranku Elektronickej pobocky ZP Dovera bez potreby opakovane zadavat prihlasovanie meno a heslo.
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Vystupy vo volbe Persondlne udaje/Ozndmenie zamestndvatela o poistencoch pri zmene platitela poistného

na VZP

Elektronicka pobocka ZP Dévera

@ Oznamy @ Stav GEtu
Datum overenla: 05.10.2017 02:09:05
Dih celkom: 0
Dih po splatnost: 0
Nastavenla Hromadné ozndmenie Mesatny vykaz Overenle zamestnancov

[ Overlt stav systému ] Vstdpit do pobotky

[ e TN

Cislo platitela 3158616300

Prihlasovacie meno essssssss

Heslo LT Ty YTy

Elektronicka pobotka ZP Dovera Je ON LINE.

Po vstupe do funkcie Elektronickd pobocka ZP Dévera cez tlacidlo Odoslat online v riadku ozndmenia sa
zobrazi zdlozka Hromadné ozndmenie. UZivatela ma moznost bud kliknut na tlaéidlo Otestovat a odoslat,
vtedy systém najprv overi spravnost davky, a ak je davka bezchybnd, tuto odosle do Elektronickej pobocky
ZP Dévera, alebo pred odoslanim overit spravnost davky kliknutim na tladidlo Otestovat.

Nastavenia Hromadné ozndmenie

«” Otestovat a odoslat R Zrusi

Mesatny vykaz Overenle Zamestnancov

Vybrat oznamenie Vstupit do pobotky

Ico

31586163
Variabiliny symbol
3158616300

Typ N ID otestovania STAV
Obdoble 201710
Potet rladkov 1 Otestovat Stav otestovania
Externé ID 0 ID odoslania STAV
Nazov 31586163171005.601

Odoslat Stav odoslania
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HUMANET — PERSONALISTIKA A MZDY cast Il.

V dolnej ¢asti okna pre oznamenia sa zobrazi vysledok testovania. Podla vysledku testovania sa davka odosle
kliknutim na tlacidlo Odoslat v pravej casti okna, alebo sa opravia Udaje v databaze, vygeneruje nova davka

a ta sa po skontrolovani odosle.

—— OTESTOVANIE HROMADNEHO OZNAMENIA —
ID volania: 1312870

ID dévky: 0

Stav: 5

Datum prijatia: 05.10.2017 02:53:50

Typ davky: N

N&zov davky: 31586163171005.601

Obdobie davky: 201710

Nastavenla Hromadné ozndmenie Mesa&ny vykaz Overenle zamestnancov
« Otestovat a odoslat ® Zrusid Vybrat oznamenie Vstdapit do pobotky
ICo Typ N ID otestovania STAV
31586163 Obdoble 201710 1312870 5
Variabilny symbol Pofetriadkov 1 | Otestovat I Stav otestovania
3158616300 Externé ID 0 ID odoslania STAV
Nazov 31586163171005.601
Odoslat

Niekedy sa stane Ze pri spusteni testovania nepride vysledok testovania, len id volania. Vtedy je potrebné

kliknat na tla¢idlo Stav testovania.

Tlacidlo Vstupit do pobocky slizi na vstup do zoznamu ozndmeni na stranke Elektronickej pobocky ZP Dévera.

Tladidlo Vybrat ozndmenie otvori zoznam vyexportovanych oznameni do ZP Dovera v xml formate
spracovanych uzivatelom. Uzivatel tak ma moznost vybrat dalSie oznamenie na odoslanie.

Sdbory uZivatela admin | @ fiter Dopinky v || Odstranit

= Stibor Nazov Velkost Datum Cas Zdro) Papls
Oe UloZit Vybrat pre odoslanie 31586163171005.601.xml  2093B 05.10.2017 05:10.19 Hromadné oznamenie na ZP  Dévera -
O e UloZit Vybrat pre odoslanie 31586163171005.601.xml  2099EB 05.10.2017 04:533.44 Hromadné oznamenie na ZP  Dévera 4

Po odoslani sa zobrazi stav odoslania vratane spravy o vysledku odoslania.

Nastavenla Hromadné oznamenie Mesatny vykaz

Overenle zamestnancov

-—- ODOSLANIE HROMADNEHO OZNAMENIA —-
ID volania: 1312882

Kod: 100

Popls:

«" Otestovat a odoslat ® Zrusit Vybrat oznamenie Vstupit do pobotky
[olo] Typ N ID otestovania STAV
31586163 Obdoble 201710 1312880 5
Variabilny symbol Pofetriadkov 1 Otestovat Stav otestovania
3158616300 Externé ID 0 ID odoslania STAV
Nazov 31586163171005.601 1312882 100

Stav odoslania
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Obdobne uzivatel postupuje pri odosielani vykazu zamestnavatela.

Nastavenia Hromadné oznamenie Mesaény vykaz Overenle zamestnancov
X Zrusit Viybrat vykaz Vstipit do pobotky

IO Suma preddavkov 54,05 ID otestovania STAV
31586163 Typ A 1312888 X
Variabllny symbol Obdoble 201708 Stav otestovania
3158616300 Potet viet ] ID odoslania STAV

Externé ID 0

Nazov A5141708.001 Odoslat

------ OTESTOVANIE MESACNEHO VYKAZU ——
ID volania: 1312888

ID davky: 0

Stav: X

Datum prijatia: 05.10.2017 03:18:06

Typ daviky: A

M UPOZORNENIE: Nova sluzba Elektronickej pobocky ZP Dbévera Zamestndvatelia online neumoziuje
odoslat davku vykazu preddavkov platitela dividend.

Tlacidlo Vybrat vykaz otvori zoznam uZivatelom spracovanych xml vykazov zamestnavatela do ZP Dovera
a tlacidlo Vstupit do pobocky otvori stranku Elektronickej pobocky ZP Dbévera v Casti Mesacné vykazy —
Prehlad vykazov.

Na zalozke Overenie zamestnancov ma uzivatel moznost overit si poistny vztah vybraného zamestnanca v ZP
Dévera. Zarovent ma moznost vytlacit si aktualny zoznam poistencov platny pre obdobie zadané v polickach
Poistenci od, Poistenci do.

Nastavenia Hromadné ozndmenie Mesatny vykaz Overenie zamestnancov

Vyberte zamestnanca 1, Jozef Mrkvika - nar. 09. 02. 1953 * v Overit zamestnanca

Poistenciod |01.10.2017 w [*| Poistencido 09.10.2017 * (3 & Vytladit zoznam poistencov

V hornej Casti okna funkcie Elektronickd pobocka ZP Dévera sa nachddzaju dve informativne oknd. V okne
Oznamy sa zobrazuju oznamy zdravotnej poistovne uzivatelom ich portédlu, napr. o nedostupnosti online
sluZieb, a v okne Stav Uc¢tu sa zobrazuju Udaje o stave saldokonta zamestnavatela voci zdravotnej poistovni
Dévera.

Elektronické pobocka ZP Dévera

Datum overenia: 05.10.2017 03:17:44

Testovanle SWF: Testovaci oznam Dih celkom: 0
Dlh po splatnosti: 0

10.3  Riadkové zostavy
Riadkové zostavy je ndstroj na vytvaranie vlastnych uZivatelsky definovatelnych kontrolnych zostav na
principe hromadnej korespondencie typu zoznam. Riadkové zostavy je mozné spracovat do formatov pdf,
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xIsx a csv. Nastroj Riadkové zostavy je dostupny vo volbe Persondlne tdaje a Spracovanie miezd/ Tlace a
vystupy.

Pre potreby personalistov je vo volbe Persondine tdaje/ Riadkové zostavy nadefinovanych niekolko
vzorovych zostav. Vytvaranim kopii vzorovych zostav mdzete obsah zostav upravovat a dopliiat o dalsie
Udaje. Definovanie a spracovanie univerzalnych riadkovych zostdv su podrobne popisané v prirucke Ako
zacat — vytvdranie zostdv.

Spracovanie riadkovych zostav s rozSirenymi idajmi organizacie v hlavicke

Ak chcete v spracovani riadkovych zostdv pouzivat rozsirend hlavicku, vo volbe Zdkladné nastavenia/
UZivatelské nastavenia vo formulari Krok 3 z 4: Nastavenie konstdnt v Casti Zostavy oznacte policko
PouZivanie rozsirenej hlavicky (systémova konstanta USEEXTHEAD PouZivanie rozsirenej hlavicky v skupine
konstant Zostavy).

Zostavy

Zobrazit filter mzdového rozdftovanla pred spracovanim zostav L

Zobrazovat datumy pre histdriu datc S|

PouZivanle roziirene| hiavicky @ |

Pri spracovani sa pri tomto nastaveni do hlavi¢ky zapidu udaje 1CO, DIC, adresa sidla organizacie a bankové
spojenie organizacie.

Uzivatel: admin Tla¢ dna: 20. 12. 2017 12:27:06

Org.: Prva testovacia & skuSobna s.r.o. ICO/DIC: 31590489/ 9876543210
Kvetna 6/22 Banka: TATRA, as
010 07 Zilina IBAN: SK7811000000001111111111

Prehlad evidenénych stavov zamestnancov huma

Toto nastavenie je sucasne platné pre spracovanie vSetkych zostav, ktoré vyuzivaju systémovu hlavicku
(rekapitulacie, prehlad dovoleniek, tla¢ mzdovej polozky...).

Moznost ulozit subor do prieCinka Docasné subory uZivatela a ukladany subor zaheslovat

Standardne sa pri spracovani zostava uZivatelovi zobrazi v prislusnom programe (Adobe Reader, MS Excel),
pricom nasledne méze subor uloZit. Uzivatel ma moznost sibor riadkovej zostavy ulozit do priecinka Docasné
subory uZivatela priamo pri spracovani, pricom subory vo formate pdf a x/sx moze pred ulozenim zabezpedit
heslom (stbory vo formate csv z principu ich technoldgie nie je mozné zabezpedit heslom). Pre tento Gcel sa
pouziju oznacovacie policka Namiesto zobrazenia uloZit subor do prieCinka Subory uZivatela a Zaheslovat
subor a policko pre zadanie hesla. Nasledne sa tlac¢idlom OK spusti spracovanie riadkovej zostavy.

Parametre pre spracovanie zostavy
% Zrusit
Vseobecné Triedenie Filtrovanie

Formaét vystupného stboru

(=) PDF XLSX csv

Vystupny subor
# Namiesto zobrazenia ulo#it sibor do prie¢inka Subory uivatela

@ zaheslovat stbor [y

Tento postup je vhodny napr. v pripade, zZe uZivatel chce stubory z volby Docasné subory uZivatela poslat
hromadne e-mailom pomocou funkcie Doplnky/ Odoslat oznacené stibory e-mailom, viac o funkcii v kapitole
Hromadné posielanie stuborov e-mailom.
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Vzorové riadkové zostavy

Zoznam osob

Strana: 1, Zoznam oséb

Por. OC Priezvisko a meno Rodné é&islo Cislo OP Ulica Cislo domu
1 0001 Antoskova Zuzana Maria Jarna 3251/35

2 0008 Budvajserova Marianna 655515/1111 SF10524685 Zeleného stromu 22

Prezencéna listina

Strana: 1, Prezenéna listina

Por. Priezv. a meno Podpis
1 Akvinsky Tomas

2 Banas Jozef

3 Baranek Miroslav

Prehlad pracovnych pomerov

Strana: 1, Prehfad pracovnych pomerov

Osobné cislo Priezvisko a meno Typ PP Vznik PP Skoncenie PP Percento uvazku
0001 Antodkova Zuzana Maria pracovny pomer 01.01. 2009 30.09.2010 100,00
0008 Budvajserova Marianna pracovny pomer 01.03. 2011 100,00

Vo vzorovych riadkovych zostavach URZ004 Prehlad pracovnych pomerov a URZ005 Prehlad dohéd je zadana
podmienka pre vyber zdznamov tak, aby mal uZivatel moZnost spracovat zoznam pracovnych pomerov alebo
dohdd so zaciatkom alebo koncom v rdmci uZivatelom zadaného obdobia.

Parametre pre spracovanie zostavy

x s
Vieobecné Triedenie Filtrovanie
Obdobie

Obdobie od 01.01. 2020

i i

Obdobie do |31.01. 2020

Format wystupného siboru

() PDF () XLSX O sV

Vystupny stibor

(I Namiesto zobrazenia uloZit sibor do prietinka Subory uZivatela

Prehl'ad pracovnych pomerov

Plati od: 31. 01. 2020, Zadane dna: 13. 12. 2019

Strana: 1, Prehl'ad pracovnych pomerov

Osobné cislo Priezvisko a meno Typ PP Vznik PP Skoncenie PP
3 Velky Peter pracovny pomer 02.01. 2012 | 31.01. 2020 |
14 Zmenovy Peter pracovny pomer I 01.01. 2020 I

Podmienka je vytvorena tak, aby systém pri spracovani zostavy dohladal vietky pracovné pomery/dohody,
ktoré zacali alebo skoncili v obdobi, ktoré je zadané pri spracovani zostavy do policka Obdobie od, Obdobie

do.
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Poradie

VSeobecné parametre

Stipce

Zoznam podmienok | @ fier
And/Or (

Triedenie Podmienky

Dopinky » [+ BEITEN

Polozka

Odstranit

ROLA[Specifikacia] -> Kod =

Operator PoloZzka/Hodnota

0 & e AND 100

|® #F ©2 AND {{  ROLA[Systémové polozky] -> Spracovanie zostavy od <= ROLA[Platnost od]

L # e3 AND ROLA[Systémové poloZky] -» Spracovanie zostavy do == ROLA[Platnost od] )
L & o4 CR {  ROLA[Systémové poloZky] -> Spracovanie zostavyod = <= ROLA[Platnest do]

[ & e5 AND ROLA[Systémové poloZky] -> Spracovanie zostavy do == ROLA[Platnost de] )

NAS TIP: Ak potrebujete spracovat zoznam vietkych platnych pracovnych pomerov/dohdd, policka Obdobie
od, Obdobie do ponechajte prazdne. Ak potrebujete spracovat zoznam vSetkych pracovnych
pomerov/dohdd, pred spustenim spracovania zostavy vypnite na zdlozke Filtrovanie politko PouZit
podmienky definované v zostave.

Parametre pre spracovanie zostavy

% Zrudit

Vieobecné

Triedenie Filtrovanie

| || Pouzit podmienky definované v zostave |

Vybrané filtre | Dopinky v

Kéd Skratka Nazov

Prehfad dohdd

Strana: 1, Prehlad dohod

Osobneé ¢islo Priezvisko a meno Typ PP Vznik PP Skonéenie PP
28 Banas Jozef dohoda o vykonani prace 01.01.2015

47 Baranek Miroslav dohoda o vykonani prace 01.01.2013 10.12.2013
47 Baranek Miroslav dohoda o vykonani prace 01.01.2013 30.11.2013

Pracovné zaradenie zamestnancov

Strana: 1, Pracovné zaradenie zamestnancov
Stredisko Utvar Prac. miesto Funkcia Priezv. a meno
Domov mladeze Domov mladeze vychovavatel Stredny Peter
Domov mladeze Domov mladeze vychovavatel Tanetny Marcel
Domov mladeze Domov mladeze vychovavatel Ulicny Marek
Zaradenie zamestnancov
Strana: 1, Zaradenie zamestnancov
Utvar Priezvisko a meno Funkcia Tarifna tabulka Platova trieda Platovy stupen
001 Jednoducha Maria Stup pl tarif-verejny zaujem - zakladna 1/09 1 1
001 Janosik Jura) David Funkcia 001 Stup pl tarif-verejny zaujem - zakladna 1/09 2 2
001 Jednoducha Maria Stup.pl tarif-verejny zaujem - zakladna 1/09 2 2

Platova inventura

A B C D E F G H | 1 K L M N
Platova inventilra
Prva testovacia & ski$obna s.r.o.
Plati od: 30. 04. 2020, Zadané dia: 07. 08. 2020

humanet

Por. Priezv. a meno TS TT plat. tarifa zvys. PT  zakl. plat  riadenie zastup. osobny prostr.  zmenn. triedn.  uvadz. z.
1 Akvinsky Tomas 1 5 327 0 327 0 0 0
2 Hri€ény Miroslav 1.7 49925 10 509.25 0 0 0
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o P Q R 5 T u
kredit.  prof. rozv.  vozidle zagin.z. znevyh. dopl. avyr.  f.p. spolu
0 0 0 327
0 0 0 0 3.5 512,75

Spracovanie zostavy je prednastavené do xIsx formatu vzhladom na pocet stipcov, ktoré musi zostava

obsahovat.

Prehlad datumov platovych postupov

Strana: 1, Prehl'ad datumov platovych postupov

Priezvisko a meno typ pomeru Najblizsi plat. postup
Stara Eva Pracovny pomer a obdobny pomer 01.03. 2014
Trexima Jakub Pracovny pomer a obdobny pomer 01.10. 2014
Nova Jana Pracovny pomer a obdobny pomer 01.10. 2014

Prehlad Zivotnych jubilef

Strana: 1, Prehlad zivotnych jubilei

Priezvisko, meno Datum narodenia Vek ku koncu roka

Prikazna Anna 06. 03. 1959 55.300

Bros Eduard 05.03. 1949 65.301
Mimoevidencné stavy zamestnancov

Strana: 1, Mimoevidenéné stavy zamestnancov

Hodnota Plati od Plati do Hodnota

Bana3 Jozef 07.01. 2015 09.01. 2015 materska dovolenka

Bana3 Jozef 10.01. 2015 12.01. 2015 rodicovska dovolenka

Bana3 Jozef 13.01.2015 14.01. 2015 neplatené volno

Prehlad o0s6b poberajucich dochodok a os6b so ZPS
Zostava obsahuje prehlad poberatelov predcasného starobného dochodku, predc¢asného starobného
dochodku, ktorému bolo pozastavené vyplacanie déchodku, prehlad poberatelov starobného dochodku,
invalidného dochodku, prehlad os6b so zadanou invaliditou a prehlad os6b so zadanou ZPS.

Prehl'ad os6b poberajtucich déochodok a oséb so ZPS

huma

Plati od: 31. 01. 2020, Zadané diia: 20. 02. 2020

Strana: 1, Prehfad osob poberajicich déchodok a osob so ZPS

ot Priezvisko a meno Predc. starobny  /rozhodn. Pred¢. star. pozast. /rozhodn. Starobny [ rozhodn. Invalidny !rozhodn.  Invalidita (%) /platiod ZPS /platiod
27 Akvinsky Tomas 01.01.2010

47 Baranek Miroslav 15.05. 1995 Do70% (CID) 01.01.2013 Ano 01.01.2013
36 Cakova Matilda Ziadna 01.11.2016 _ Niz _ 01. 11. 2016

Prehlad os6b poberajucich déchodok

Zostava obsahuje prehlad vsetkych oséb (aktivnych aj neaktivnych, srolou aj bez roly) so zadanym

dochodkom akéhokolvek typu.
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Prehl'ad osdb poberajucich dochodok humanet
Plati od: 31. 03. 2020, Zadané diia: 17. 02. 2020
Strana: 1, Prehfad osdb poberajiicich déchodok
ot Priezvisko a meno Typ dbchodku Détum priznania déchodku Déatum rozhodnutia o priznani Invalidita (%) ZPsS ZPS plati od
27 Akvinsky Tomas starobny 01.01. 2010
123456 Boleinova Anna starobny 15.12. 2019 05. 01. 2020
5 Mahut Marek starobny 0. 12. 2019 01. 01. 2020 Ano 0. 0. 2012
Prehlad zam. s typom déch. ,dovrSenie déchodkového veku“
Zostava obsahuje prehlad vsetkych os6b so zadanou poloZzkou dovrsenie déchodkového veku.
Prehl'ad zam. s typom ddch. "dovfi$enie déchodkového veku” humanet
Plati od: 31. 03. 2020, Zadané dna: 17. 02. 2020
Strana: 1, Prehlad zam. s typom doch. "dovisenie déchodkového veku™
o Priezvisko a meno Datum dovi$enia déchodkového veku Datum dovréenia dochodkového veku uréeny SP
28 Banas Jozef 09. 05. 2041
52 Bartko Peter 20.04. 2020
20 Brigadnicky Matis 10. 05. 2053
Prehfad zamestnancov podla zdravotnych poistovni
Strana: 1, Prehlad zamestnancov podl'a zdravotnych poist'ovni
Por. Priezvisko a meno Str./Utv. Zdravotna poistoviia Plati od Typ PPV $pecif. PPV
Akvinsky Tomas 2 DOVERA zdravotna poistoviia 0101 2012 Pracovny pomer a obdobny pomer PP
Antonova Maria 000 DOVERA zdravotna poistoviia 01.01.2012 Pracovny pomer a obdobny pomer PP
3 Banas Jozef 3 DOVERA zdravotna poistoviia 02.01. 2012 Pracovny pomer a obdobny pomer PP

Histdria zmien zdravotnych poistovni u zamestnancov

Strana: 1, Historia zmien zdravotnych poist'ovni u zamestnancov
oc Zamesthanec Zdravotna poistoviha Plati od Plati do
47 Baranek Miroslav DOVERA zdravotna poistoviia 01.01.2013 31.12 2016
47 Baranek Miroslav V&eobecna zdravotna poistoviia 01.01. 2017
52 Bartko Peter VSeobecna zdravotna poistovia 01.01. 2013
Prehlad dafiového bonusu
Strana: 1, Prehlad dafiového bonusu
oc Zamestnanec PP, na ktorom sa uplatiuje DB Dieta Dat.nar. Vek Platnost od Prijem pre narok DB Suma vyplat. DB
11 Velka Julia pracovny pomer, 02. 01. 2012 Velka Jolana 12.12. 1997 19 01.01.2012 612,72 2141
" Velka Julia pracovny pomer, 02. 01. 2012 Velky Marek 10.01. 1891 26 01.01.2012 612,72 0,00
11 Velka Julia pracovny pomer, 02. 01. 2012 Velky FrantiSek 02.02. 1993 24 01.01.2012 612,72 2141

Zaradenie zamestnancov — s kédmi tabuliek a sumami platovej tarify
Zostava ma prednastaveny format vystupu XLSX.

Zaradeni - s kédmi tabuliek a sumami pl j tarify

Prva testovacia & skisobna s.r.o.

Plati od: 31. 01. 2019, Zadané dina: 19. 12. 2018

Utvar _Priezvisko a meno Funkcia Tarif. tab. - kéd Tarifna tabulka Platova trieda _ Platovy stupeii Platova tarifa __ Platnost’ plat. tarify
1P icka Elena  pedagogicky psycholog TABS_03_14 Stup.pl tarif pedagogickych zamestnancov 01/2019 2 900 01. 01. 2019
2 Akvinsky Tomas asistent ucitela TAB2 01_14 Stup.pl.tarif $tatnych zamestnancov 01/2019 6 1 754,5 01. 12. 2018

Prehlad nastavenia prispevkov na DDS
Zostava ma prednastaveny format vystupu XLSX.
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Prehfad nastavenia prispevkov na DDS

Prva testovacia & skisobna s.r.o.

Plati od: 31. 07. 2022, Zadané dha: 17. 10. 2022

OC Priezv. a meno Typ PPV Vznik PPV Koniec PPV DDS Platn. zrazky OD _ Platn. zrazky DO . zmluvy Kat. rizik  Typ prisp. zca Suma. zca Typ prisp. z-fa Suma z-fa Identifikacia platby

17 Cerveny Tomas PP 01.05. 2015 AXADDS  01.07.2018 Pevna Ciastka 8 pevna Ciastka 4 AXADDS - A¥A d.d.s., 142
8 Homy Matds PP 02.01. 2012 AXADDS  01.01.2012 Pevna Ciastka 3 pevna Ciastka 7 AXADDS - AXA d.d.s., 142
1 Mrhvicka Jozef PP 02 01.2012 AXADDS 01 01.2012 % zo zakladu 1 % zo zakladu 1 AXADDS - AXA d.ds., 142

23 Hrigny Miroslav PP 02 01.2012 TBDDS 01.01.2012 Pevna giastka 5 pevna Ciastka 10 TBDDS - DDS Tatra banky,

34 Janodikova Méria  zastupitel 02 01. 2012 TBDDS 01.01. 2012 % zo zakladu 1 % zo zakladu 1 TBDDS - DDS Tatra banky,

30 Labuda Pavol spoloénik 02 01 2012 TBDDS 01.01. 2012 Pevna Eiastka 3 pevnd Eiastka 7 TBDDS - DDS Tatra banky,

Zoznam hesiel zamestnancov pre posielanie dokumentov e-mailom

Zoznam I_Ilesiel tnancov pre posielanie doku 1tov e-mailom
Prva testovacia & skasobna s.r.o.
Plati od: 31. 07. 2022, Zadané dria: 17. 10. 2022

oc Meno Heslo
27 Akvinsky Tomas
40 Antonova Méria
28 Banas Jozef banas123
47 Baranek Miroslav

10.4 Formularové zostavy

Formuldrové zostavy je nastroj na vytvdranie vlastnych uzivatelsky definovatelnych formuldrovych zostav na
principe hromadnej kore$pondencie typu list. Formuldrové zostavy je mozné spracovat do formatu docx
a pdf. Po spracovani zostavy v docx formate je mozné upravovat cely text, vratane textu zo $ablény (je to
normalny wordovsky stbor). V zostave spracovanej do pdf formatu texty zo $ablény nemozno upravovat, ale
vkladané texty v polickach ano (na obrazku sivé polia).

1. Osobné Odaje

Titul, meno, [ rkvicka Jozef
priezvisko:

Trvalé bydlisko . . .
(aj's PSC): Nemocniéna 1254, 026 01 Dolny Kubin

Nastroj Formuldrové zostavy je dostupny vo volbe Persondlne udaje a Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy.

Pre potreby personalistov je vo volbe Persondlne udaje/ Formuldrové zostavy nadefinovanych niekolko
vzorovych zostdv. Vytvaranim kopii vzorovych zostdv mdzete obsah zostav upravovat a doplfiat o dalsie
udaje. Definovanie a spracovanie univerzalnych riadkovych zostdv su podrobne popisané v prirucke Ako
zacat — vytvdranie zostdv.
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Vzorové formularové zostavy

Pracovna zmluva

PRACOVNA ZMLUVA

uzatvorena podla § 42 a pasl. zékona €. 311/2001 7. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov
(d'alej len ako ,Zékonnik prace™)

Zmiuvné strany:

Obchodné meno: Prva testovacia & skiSobna g.1.0.

Sidlo: Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

ICO: 31590489

(d'alej len "zamestnavatel™)

a

Meno a priezvisko: Jozef Mrkvictka

Trvalé bydlisko: Nemocnicna 1254, 026 01 Dolny Kubin
Détum narodenia: 09. 02. 1953

Rodné ¢islo: 535209/111

(d'alej len "zamestnanec")
uzatvaraji hito
PRACOVNU ZMLUVU

(dalej len ako ,zmluva®™)

1. Predmet zmluvy

Touto pracovnou zmluvou sa upravuje vzt'ah medzi zamestnancom a zamestndvatelom. Pre tento vztah plati

Zakonnik prace v plnom rozsahu.
Zamestnanec nastdpi do price diia: 10. 09. 2018
Ndzov pracovnéhe miesta: fakturantka

Dohodnutym druhom prace, na vykon ktorej sa zamestnanec prijima, je: spracovanie faktdr

Dohoda o zmene obsahu pracovnej zmluvy

Dohoda o zmene obsahu pracovnej zmluvy

Zmiluwvné strany:

Zamestnavatel: Prva testovacia & skiSobna g.r.0.

S!:dlo: Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

ICO: 31590489

a

Zamestnanec: Jozef Mrkvicka

Trvalé bydlisko: Nemocnicna 1254, 026 01 Dolny Kubin
Détum narodenia: 09. 02. 1953

Rodné ¢islo: 535209/111

sa na zaklade § 54 zakona €. 311/2001 Z,z. Zdkonnika prace "Dohoda o zmene pracovnych podmienok” dohaodli
na zmene obsahu pracovnej zmluvy zo diia 02. 01. 2012 s Gdinnostou odo diia v bode nasledovne:

55

huma



Vystupy vo volbe Persondlne tdaje/Formuldrové zostavy

Dodatok k pracovnej zmluve

Dodatok k pracovnej zmluve

Zmiluvné strany:

Zamestnavatel: Prva testovacia & skiiSobna s.r,0.

Sidlo: Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

ICO: 31590489

a

Zamestnanec: Jozef Mrkvicka

Trvalé bydlisko: Nemocnitna 1254, 026 01 Dolny Kubin
Datum narodenia: 09. 02. 1953

Rodné &islo: 535209/111

sa na zdklade § 54 zdkona & 311/2001 Z. z. Zdkonnika price "Dehoda o zmene pracovnych podmienok” dohedli
na zmene obsahu pracovnej zmluvy zo diia 02. 01. 2012 s ucinnost'ou edo diia pasledoyvne:

Bod 1. pracovnej zmluvy sa dopiiia o bod 1.1, ktory znie

Dohoda o skonceni pracovného pomeru

DOHODA O SKONCENI PRACOVNEHO POMERU

uzatvorena podla § 60 zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

Zmiluvné strany:

Obchodné meno: Prva testovacia & skiiobna s.r.0.
Sidlo: Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

1CO: 31590489

(d'alej len "zamestnavatel™)

a

Meno a priezvisko: Maria Antonova

Trvalé bydlisko: Starohajska 157, 811 01 Bratislava - mestska ¢ast’ Staré Mesto
D&tum narodenia: 10. 06. 1970

Rodné dislo: 705610/7454

(d'alej len "zamestnanec™)
uzatvaraju tato
DOHODU O SKONCENI PRACOVNEHO POMERU
(dalej len ako ,dohoda™)

1. Predmet dohody

Zamestnavatel a zamestnanec sa dohodli, 7e touto dohodou rozvdzujd pracovny pomer zaloZeny pracovnou
zmluvou s diiom néstupu do prace 01. 04. 2015 z dévodu .

Pracovny pomer sa kondf dfiom: 28. 05. 2015.

Zamestnanec prehlasuje, 7e nema voli zamestnavatelovi Ziadne naroky z titulu pracovnej zmluvy.

Dohoda o hmotnej zodpovednosti

POHODA O HMOTNEJ ZODPOVEDNOSTI

uzatvorena podla § 182 zdkona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov
(d'alej len ako ,Zakonnik prace™)

Zmiuvné strany:

Obchodné meno: Prva testovacia & skiZobna g.1,0.
Sidlo: Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

ICo: 31590489

(d'alej len "zamestnavatel™)

a

Meno a priezvisko: Maria Antonova

Trvalé bydlisko: Starohajska 157, 811 01 Bratislava - mestska ¢ast’ Staré Mesto
Datum narodenia: 10. 06. 1970

Rodné E&islo: 705610/7454

(dalej len "zamestnanec™)
uzatvarajl tuto

DOHODU O HMOTNEJ ZODPOVEDNOSTI
(dalej len ako ,dohoda™)

1. Medzi zamestnavatelom a zamestnancov bol zaloZeny pracovny pomer pracovnou zmluvou zo dia 01. 04,
2015,

2. Zamestnancovi sa pri vykone jeho price zverujd hodnoty, ktoré je povinny wydctovat.

3. Touto dohedou zamestnanec prebera hmotnu zodpovednost za .
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Dohoda o vykonani prace

Zmiluvné strany:
Zamestnanec: Novak Jan
nar. 09. 08. 1964
r.& 640809/6134 .
bytom Severna 1112/34, 010 15 Zilina
a
Zamestnavatel: MADO s.r.o.
sidlo Nova adresa 55/999, 010 01 Zilina
1CO 2315089545
zastlpeny Ing. Novakom, riaditel'om

uzatvaraju tato dohodu o vykonani prace za nasledovnych podmienok:
1. Tato dohoda o vykonani préce sa uzatvédra na dobu: od 01. 01. 2011 do 31.1.2011

2. Zamestnanec sa na ziklade tejto dohody zavazuje vykonat' tito vymedzend dlohu:
navrh firemného loga

3. Rozsah dohodnutej prace je 50 hodin.

Dohoda o pracovnej ¢innosti — doba urcita, doba neurdita

Dohoda o pracovnej &innosti

Zmluvné strany:

Zamestnanec: Bartko Peter
nar. 20. 06. 1965
r. & 650620/7895
bytom 35, 962 23 Ocova
a
Zamestnavatel Prva testovacia & skiiSobna s.r.0.
sidlo Kvetna 6/22, 010 07 Zilina
I1CO 31590489
zastipeny

uzatvaraji tato dohedu o pracovnej €innosti za nasledovnych podmienok:

1. Zamestnanec sa zavazuje na zaklade tejto dohody wykondvat’ od tieto prace:

Dohoda o brigddnickej praci Studentov

Dohoda o brigadnickej praci studentov
uzatvorend podia § 227 3 nasl. Zdkonnika price

Zmiuvné strany:

Zamestnanec: Brigadnicky Matus
nar. 10. 05. 1989
r. . 890510/8509
bytom Horny val 154, 034 01 RuZomberok
a
Zamestnavatel’ Prva testovacia & skisSobna s.r.o.
sidlo Kvetna 6/22, 010 07 Zilina
1¢o 31590489
zastlpeny

uzatvaraji tito dohodu o brigadnickej praci Studentov za nasledovnych podmienok:
CLL

1. Zamestndvatel sa so zamestnancom dohodli na wykonavani prace:
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Vyhlasenie na zdanenie prijmov fyzickych os6b - VYH36v18_1, VYH36v20_1

VYH36v18 1

VYHLASENIE

na uplatnenie nezdanitelnej ¢asti zikladu dane na daiiovnika a daiového bonusu podl'a § 36 ods. 6
zikona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,vyhlisenie*)

Vyhlasenie podla § 36 ods. 6 zdkona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskordich predpisov (d'alej len
-Zdkon) podava zamestnanec zamestnavatelovi, ktory je platiteTom dane (dalej len . .zamestndvatel™), u ktorého
si uplatiiuje narok na nezdanitelnd ¢ast’ zakladu dane na dafiovnika a ndrok na dafiovy bonus (§ 33). Zamestnanec
vyhlasenie poddva do konca mesiaca, v ktorom nastipil do zamestnania_ a kazdoroéne najneskér do konca januara
alebo v priebehu zdanovacieho obdobia. Ak ma zamestnanec sii¢asne viacerych zamestnavatel'ov, vyhlisenie
predloZi len jednému z nich.

I UDAJE O ZAMESTNANCOVI |

Priezvisko Meno Rodné ¢islo (ak zamestnanec nema rodné
Akvinsky Tomas ¢&islo, uvedie sa datum narodenia)
740525/1106

Titul (pred menom) Mgr.

akad.arch. Titul (za priezviskom) Rodinny stav slobodny

V ramci definicie formuldrovej zostavy Vyhldsenie na zdanenie prijmov fyzickych oséb (VYH36v20 1) su
definicia a podmienky pre vyber zdznamov upravené oproti predchadzajicej definicii vyhldsenia
(VYH36v18_1) tak, aby sa zostava spracovala jednak za kazdého zamestnanca iba raz, a jednak len za osoby,
ktoré maju aktudlne aspon jednu aktivnu rolu. Ak tieto podmienky uzivatelovi nevyhovuju staci, ak pred
spustenim spracovania odznaci na zalozke Filtrovanie policko PouzZit podmienky definované v zostave. Vtedy
sa zostava spracuje za kazdu osobu bez ohladu na to, ¢i ma, alebo nema nejaku rolu. Pripadne si uzivatel
kliknutim na tlacidlo Zmenit vytvori v tabulke Sady filtrov vlastny filter — podmienku na vyber zaznamov
z databazy.

Parametre pre spracovanie zostavy Viacnasobny vyber
¥ Zrulu % 7rusit
Vseobecné Triedenie Filtrovanie
Pouzit podmienky definované v zostave
Kéd Skratka Nazov Stkromny
Dopinky *
Kéd Skratka Nazov M le111 1 Len Zzeny ano

Register zamestnancov

$KOLSKY REGISTER ZAMESTNANCOV v zmysle §58 ods. 1 pism a) a §59 zikona & 317/2000 Z.z.

Rok:
ac) zamesmavate™: MADO s.r.o. Novaadresa 55/999 010 01 Zilina
REGISTRACNY LIST ZAMESTNANCA — Zikladné a osobné idaje tnanca
a) meno a priezvisko®: Marianna Budvajserova [b)tirul*: [Ing.
w)adresa trvalého pobytu: | Zeleného stromu 22 048 01 RoHiava
c} ddrum narodenia: 15.05.1965 [d) rodné &islo: [655515/1111
) pohlavie: Zena | ) 3tame obéianstvo: | Slovenska republika
x) ditum vzniku pracovného pomeru: 01.03.2011
v) Eislo pracovng zmluvy: | [ditum vyhotovenia zmhivy:
j) beziihonnost' 1 | | k) zdravoma spésobilost =
Vzdelanie
g. z) ziskany stupefi vzdelania *:
h) absolvovany $tudijny program
alebo vzdelivaci program *:
1) absolvovanie jazykovej skigky 3:
Zaradenie a hodnotenie zamestnanca

Aktualne je vzorova definicia zostavy v programe odstranena. Ak potrebujete tuto zostavu, je k dispozicii na
stiahnutie v helpoch v kapitole Formuldrové zostavy.
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Tlagivo ozndmenia o uplatneni OOP — DoBPS

Oznamenie a €estné vyhlasenie
odvodova odpoéitatelna polozka (OOP)-STUDENTI

k dohode o brigadnickej praci Studentov na uéely uplatnenia/ukon&enia uplatnenia prava
podfa § 227a zakona €. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni u¢innom
od 1. januara 2023.

Zamestnanec
Priezvisko: Banas Meno: Jozef Titul:

Rodné Eislo: 770509/7356

Zostavu je mozné spracovat hromadne z volby Persondlne tdaje/ Formuldrové zostavy, alebo jednotlivo
z hlavi¢ky roly po vstupe do volby Persondlne tdaje/ Roly. Definicia zostavy ma nadefinovanu jednoduchu
podmienku na filtrovanie zaznamov. Zostava sa spracuje za vSetky doh. brig. stud. (aj neaktivne). Zostava je
nadefinovana s koreriovou datovou skupinou Rola osoby, a tak ma uzivatel moznost cez zalozku Filtrovanie
pred spracovanim zostavy pouZit na zadefinovanie podmienok filtre na rolach.

Parametre pre spracovanie zostavy
m O

Vieobecné Triedenie Filtrovanie

[] Pouzit podmienky definované v zostave

Vybrané filtre | Depinky v | i+ JRZEH
Kéd Skratka MNazov
@ DOH DOH Dohody

@ STARD STARD  Poberatelia starobného déchodku
@ AKT AKT Aktivne roly

Tlacivo ozndmenia o uplatneni OOP — dochodcovia

Pznamenie a éestné vyhlasenie
odvodova odpocitatelna polozka(OOP)-DOCHODCOVIA

k dohode o vykonani prace alebo k dohode o pracovnej ¢innosti na ucely
uplatnenia/ukonc¢enia uplatnenia prava podla § 227a zakona ¢. 461/2003 Z. z.
o0 socialnom poisteni v zneni i¢innom
od 1. januara 2023

Zamestnanec
Priezvisko: Banas Meno: Jozef Titul:

Zostavu je mozné spracovat hromadne z volby Persondlne tdaje/ Formuldrové zostavy, alebo jednotlivo
z hlavi¢ky roly po vstupe do volby Persondlne tdaje/ Roly. Definicia zostavy ma nadefinovanu jednoduchu
podmienku na filtrovanie zaznamov. Zostava sa spracuje za vSetky dohody o vykonani prdce a dohody
o pracovnej ¢innosti. Zostava je nadefinovana s korenovou datovou skupinou Rola osoby, a tak ma uzivatel
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moznost cez zalozku Filtrovanie pred spracovanim zostavy pouzit na zadefinovanie podmienok filtre na
rolach.

Parametre pre spracovanie zostavy

m X Zrusic

Vieobecné Triedenie Filtrovanie

[[] PouZit podmienky definované v zostave

Vybrané filtre | Dopinky v | [+ Rt

Kod Skratka MNazov

® DOH DOH Dohody
® STARD STARD  Poberatelia starobného déchodku
@ AKT AKT Aktivne roly

Tladivo na uplatnenie vynimky DoBPS

Oznamenie a Cestné vyhlasenie
(odvodovaulava-STUDENTI)

k dohode o brigadnickej praci 3tudentov na Gcely uplatnenia prava podla § 227azakona
€. 46172003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni zakona &. 413/2012 Zz.

famestnanec
Priezvisko: Brigadnicky Meno: Matus Titul:

Aktualne je vzorova definicia zostavy v programe odstranena. Ak potrebujete tuto zostavu, je k dispozicii na
stiahnutie v helpoch v kapitole Formuldrové zostavy.

Tladivo na uplatnenie vynimky na platenie DP u DoVP a DoPC poberatela déchodku

Pznamenie a ¢estné vyhlasenie
(odvodovda uFava-DOCHODCOVIA)

k dohode o vykonani prace alebo k dohode o pracovnej ¢innosti na Ucéely uplatnenia prava
podla § 227a zakona €. 461/2003 Z. z. 0 socialnom poisteni v zneni Gcinnom od 1. jula 2018.

Zamestnanec
Priezvisko: Akvinsky Meno: Tomas Titul: Mgr.

akad.arch.
Rodné &islo: 740525/1106

Aktualne je vzorova definicia zostavy v programe odstranena. Ak potrebujete tuto zostavu, je k dispozicii na
stiahnutie v helpoch v kapitole Formuldrové zostavy.
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Oznamenie zamestnanca na uplatnenie odpocitatelnej polozky na zdravotné poistenie
bZNAMENIE ZAMESTNANCA

podra § 23 ods. 6 zakona €. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a o zmene a doplneni zakona €. 95/2002 Z. z. o poistovnictve a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon™)
na uplatnenie naroku na odpoéitatelna poloZku (d'alej len ,0znamenie®)

Oznamenie podava zamestnanec zamestnavatefovi, u ktorého si uplatfiuje narck na odpoditatefni poloZku podfa § 16 ods. 16 zakona 1). Zamestnanec
oznamenie podava do 8 dni odo dia vzniku pracovného pomeru, Statnozamestnaneckého pomeru alebo obdobného pracovngho vztahu. Poéas zamestnania
oznamuje Zamestnanec zanik naroku na uplatnenie odpoditatelng] poloZky a to do 8 dni, od kedy zmena nastala.

| UDAJE O ZAMESTNANCOVI |
Priezvisko Meno Rodné ¢islo (cudzi statny prisludnik uvedie datum narodenia)
Akvinsky Tomas 850101/2223
Titul {pred menom) Mgr. akad.arch. Titul (za menom)
Adresa trvalého pobytu

Ozndmenie zamestnanca o neuplatfiovani si dopoctu do min. preddavku poistného na ZP

bZNAMENIE ZAMESTNANCA
podla § 16a ods. 5 zakona ¢. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a o zmene a doplneni zakona ¢. 956/2002 Z. z. o poistovnicive a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon®)
o neuplatiiovani si dopoétu preddavku na poistné do sumy minimalneho preddavku (d’alej len ,,oznamenie®)

Oznamenie podava zamestnanec zamestnavatelowvi, ak sa zamestnanec rozhodol postupovat podia § 16a ods. b zakona. Zamestnanec oznamenie podava do 8
fni odo diia vzniku pracovného pomeru, $tatnozamestnaneckého pomeru alebo obdobného pracovného vztahu alebo do 8 dni odo dria vzniku, zmeny a zaniku
Bkutocnosti, na zaklade kiorych sa zamestnanec rozhodol neuplatfiovat si dopocet do sumy minimalneho preddavku na poisiné.

\ UDAJE O ZAMESTNANCOVI |
Priezvisko Meno Rodné &islo (cudzi tatny prisludnik uvedie datum narodenia)
Banas Jozef 770509/7356
Titul (pred menom) Titul (za menom)

Adresa trvalého pobytu

Ulica Komenského Cislo 451 | ps€ 81101
Obec Bratislava - mestska ast RuZinov Stat  Slovenska republika
Zamestnavatel' (uvedie sa adresa zamestnavatefa, ktorému zamestnanec oznamenie podpisuje)

Prvé testovacia & skisobna s.r.0., Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

Vzor oznamenie je zverejneny na stranke Ministerstva zdravotnictva SR.

Ozndmenie poistnej udalosti COVID-19
\ SOCIALNA POISTOVNA
- !
Oznamenie poistnej udalosti COVID-19

k trazovému priplatku podla § 293fea zakona €. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zékon")

1. 1E0/RE zodpovedného zamestnavatela: 21590488 SKEC (SKNACE ReV.2)): oo,

2. Nazov zamestnavatela © V2 lestovacia & skiSobnas.ro.

3. Sidlo zamestnavatera; |KVeind §/22, 01007 Zilna
4. BEvidenciu miezd vedie zodpovedny zamestnavatel: ANO - Nx’

5. Adresa miesta Utvaru zodpovedného zamestnavatela, ktory vedie evidenciu miezd, ak nie je totoZné

sadresou Jeho SIAIE. ... e

6. DATUM VZNIKU POISTNEJ UDALOSTI (DALEJ LEN ,PU")

Datum zaciatku dotasnej praceneschopnosti z dévodu karanténneho opatrenia a potvrdeného ochorenia

COVID-19 zamestnanca | -osoby—podla—8—F—eds—2—zakona™ (dalej len _poSkodeny®):

Wl 0 )

7. Miesto vzniku PU (ulica, obec, PSC, okres, pripadne oznadenie pracoviska:

Zostavu nie je mozné spracovavat z hlavicky roly, pretoze to neumozniuje pouzita korefiova datova skupina
(aj pri spracovani z hlavicky sa zostava spracuje za vsetky roly, ktoré maju v zadanom obdobi nemoci).
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Aby bolo mozné zostavu spracovat len za nemoci so vznikom v uréenom obdobi, v definicii zostavy je zapnuty
formular pre zadanie obdobia platnosti vzniku nemoci (v definicii je oznacené poli¢ko Zadat rozsah datumov
pre spracovanie ddt a v podmienkach zadany vyraz pre vyhladavanie nemoci so vznikom v zadanom obdobi).

Zoznam podmienok | @ fiter Doplnky v Odstrénit

D Poradie And/Or ( PoloZka Operator PoloZka/Hodnota )
O & °1 AND { NEMROL[Systémové poloZky] -> Spracovanie zostavy od = <= NEMROL[Udaje o nemoci asaby] -> Zatiatok
0O & e2 AND NEMROL[Systémové polozky] -> Spracovanie zostavy do >= NEMROL[Udaje o nemoci osoby] -> Zafiatok )

Parametre pre spracovanie zostavy

Vieobecné Triedenie Filtrovanie

Obdobie

Obdobie od 01.10. 2020 . ~ ) 2
Zaznamy pre tlag | Q filer Doplnky ¥ = Odstranit

Obdobie do |3‘\ 10. 2020 b
O Zamestnanec_Meno_Priezvisko_Titul] VznikNemoci | MiestoPU Zamestnanec |

Format vystupného stiboru JHTE ] ] ]
® PDF [J & @© Dubovec]ozef akad.arch. 01.10. 2020 820215/4554

10.5 XLSX tlaCové zostavy

V sucasnej dobe modul neobsahuje v tejto volbe Ziadnu vzorovu zostavu. Vo volbe XLSX tlacové zostavy sa
nachadza nastroj, pomocou ktorého méze dodavatel systému Humanet efektivne zapracovat na zaklade
individualnej poziadavky uzivatela aj zlozitejSi vystup vo formate x/sx s Udajmi zo systému, napr. subor
s viacerymi zalozkami, z ktorych kazda obsahuje iné Udaje z evidencie Osobné, Rola, predlohy ktorych zadal
uzivatel podla svojich individualnych poZiadaviek.

A B C D E F
1 OC|Zamestnanec |Zikladny plat |Osobné ohodnotenie
2 100|Pusik Ivan 500 400
3 110|Bukovec Jan 600 400
a4 112|Senkova Maria 500 300
5 SPOLU 1600 1100 2700
Nﬁ 4 b M| Foznam zamestnancov Platné pracovné pomery Dohodnuté mzd. podmienky

UZivatel spracuje jeden subor a nasledne tlaci doklady z jednotlivych listov suboru x/sx.

10.6  Zapoctovy list (potvrdenie o zamestnani)
Volba Zdpoctovy list je urCend na spracovanie zapoctového listu — potvrdenia o zamestnani po skonceni
pracovného pomeru.

M uPOZORNENIE: Zapoctovy list je mozné spracovat len pre roly s ukon¢enou platnostou. Len tak sa rola
zobrazi v zozname roli pre spracovanie tohto vystupu a zdroven systém ziska dostatok informacii na
vyhodnotenie doby trvania pracovnopravneho vztahu.

Zapocet
Ak chcete do zapoctu rokov uviest len trvanie ukonéeného pracovného pomeru, tento Udaj systém vypocdita
z datumov vzniku a zaniku roly — pracovného pomeru.

Ku dfiu skon&enia pracovného pomeru sa zamestnancovi zapoéitalo roky / dni 2/ 119 do doby trvania pracovného
pomeru
slovami dvarokov jednostodevitnast dni

Ak chcete zamestnancovi do zapoctu zapoditat aj celkovy zapocet z predchadzajlcich pracovnych pomerov,
tento zaevidujte na zalozke Rola/ Dovolenky/ Zdpocet a vek v Casti Zdpocet, kde do policka K zadanému
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ddtumu — Ddtum zdpoctu vpiSete den predchadzajici driiu vzniku aktudlneho pracovného pomeru a do
policka Kzadanému ddtumu - Hodnota zdpoctu vpiSete pocet rokov adni celkového zapoctu
z predchadzajucich pracovnych pomerov v tvare roky.dni. Pri ukonceni pracovného pomeru (platnosti roly)
systém do poli¢ka Hodnota zdpoctu v riadku Ukoncenie PPV automaticky vypocita pocet rokov a dni zapoctu,
ktory bude suc¢tom hodnoty zdpoctu do vzniku pomeru a hodnoty zapoctu trvania aktudlneho pracovného
pomeru. Tento Udaj systém ndsledne pouzije pri spracovani zapoctového listu.

Druh vykonavanych prac

Pred spracovanim zdpoctového listu mate moznost vybrat si, ¢i do Casti zdpoctového listu na pozicii (druh
vykondvanych prdc) chcete zapisat Gdaj z policka Pracovné miesto, alebo Udaj z poli¢ka Funkcia zo zalozky
Rola/ Identifikdcia/ Pracovné zaradenie. Pre tento Ucel pouZite prepinace Druh vykondvanych prdc —
pracovné miesto/funkcia vo formulari pre spracovanie Zdpoctovy list.

Spracovanie tlaciva

S platnostou od 1.5.2018 musi zamestnavatel vydavat potvrdenie o zamestnani — tzv. zapoctovy list aj
zamestnancom pracujucim na dohodu. KedZe v tomto pripade Zakonnik prace pozaduje uvadzat v potvrdeni
len Udaje o zrazkach, pre dohodarov sa vytvori samostatny formular potvrdenia o prijme.

Q Doplnky + Odstranit
Stibor MNazow Velkost Datum Cas Zdroj Popis
L UloZit zapoct_list_2.docx 355676 08.04.2018 15:35.04 Zapocltovylist Zapoctovy list dohodarov
o] Ulozit zapoct_list_1.docx 31233B 08042018 153504 Zapoctovylist Zapoctovy list

Do tabulky Zoznam roli sa nacita zoznam aktivnych roli s ukoncenou platnostou. Ak chcete zaznam z tabulky
odstranit, oznacte zadznam na zaciatku riadku a kliknite na tlacidlo Odstrdnit. Ak chcete do tabulky pridat dalsi
zdznam zo zoznamu neaktivnych roli, kliknite na tlacidlo Pridat a rolu vyberte z neaktivnych.

Prepinatom Druh vykondvanych prdc vyberte, &i chcete do druhu vykonavanych prac vyplnit Gdaje
z evidencie Pracovné miesto alebo z evidencie Funkcia.

Doplrite Gdaje do poli¢ok V (miesto), Dria. Do tladiva je mozné vloZit obrazok peciatky s podpisom a tlacivo je
mozné poslat e-mailom.

Zapoctovy list
fg] Zobrazit exportované subory ® Zrusic
Druh vykonavanych prac @® pracovné miesto () funkcla
V (miesta) Ziline Diia 20.04. 2022 *
VloZIt peciatku
Poslat tlativa mallom (len bez hesla) Adresa odoslelatela novak@testovacia.sk *
Q Doplnky + Qdstranic 1
Priezvisko a Utvar ) Hlavna , ) .
oC a0 A Typ Specifikicia Kog Platiod Plati do rola  Pktivne Prepotitana mzda
# | ® 20 Brigidnicky Matus  Pracovny pomer a abdobny pomer  doh. brig. Stud. 3 02.01.2012  31.03.2013 N N N

Zostava Zdpoctovy list sa spracuje do formatu docx. To umoziuje uZivatelovi vytvorenu zostavu dalej
upravovat. Po spracovani sa zostava uloZi do zoznamu exportov. Do zoznamu exportov vstupite kliknutim na
tlacidlo Zobrazit exportované subory. Pre zobrazenie zostavy kliknite na tlacidlo UloZit.

E-mailom sa odosiela verzia docx suboru, ktora je uzamknutd na editaciu.
UPOZORNENIE: V stéasnej dobe nie je mozné predlohu zostavy uzivatelsky menit.

M UPOZORNENIE: Stcasna kniznica na spracovanie docx suborov, pouzZivana v systéme Humanet, nema
dostupnu funkciu zabezpecenia suboru heslom, preto subory odosielané e-mailom nie su zabezpecené
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heslom, na ¢o upozornuje aj ndzov oznacovacieho tlacidla Poslat tlacivo mailom (len bez hesla). Je teda na
zvazeni uzivatela, ¢i v ramci firemnej siete mdze odoslat zapoctovy list v stilade s GDPR, alebo nie.

Pred spracovanim mdzete Gdaje v jednotlivych zdznamoch upravit kliknutim na pero, vid. kapitola Uprava
niektorych udajov tlaciva.

Uprava niektorych ddajov tlagiva

Pred spracovanim mozZete nacitané Udaje skontrolovat a pripadne upravit vstupom cez pero.

Zobrazi sa formular Parametre pre rolu, v ktorom su Udaje dostupné na editdciu.

Dal3ie ozndmenia organizécie

Vyplatené odchodné (®) Nevieme () Ano () Nie

Dalsie ozndmenia organizdcie — vpi$e sa text, ktory chce uZivatel uvadzat v €asti zapoctového listu Dalsie
ozndmenia organizdcie.

Dal3ieho oznamenia organizacie:
Zamestnanec nema Ziadne podlZnosti voci nasej spolo¢nosti.

Vyplatené odchodné - predvolene sa nastavi prepinac Nevieme, kedy sa v spracovanom tlacive nepreciarkne
ani jedna z moznosti.

Odchodné podla § 76 ods. 6 Zakonnika prace
poskytnuté - neposkytnuté®
* Mehodiace sa preciarknite

Podla toho, ¢i ste vyplatili alebo nevyplatili zamestnancovi odchodné, vyberte prislusny prepinac.

Udaje nemoci - do tabulky sa nacitaju udaje zo zalozky Osobné/ Nemoci za posledny rok trvania pracovného
pomeru. V pripade, Ze systém niektoru z nemoci do tladiva nenadital, mdZete ju do tabulky pridat.

UPOZORNENIE: Do zoznamu sa zapiSu len obdobia nemoci, nie obdobie osetrovného.

Udaje o nemociach sa zapi$u do ¢asti /l. Udaje pre zdpocet predchddzajiicich obdobi docasnej pracovnej
neschopnosti.

Il. Udaje pre zapocet predchadzajucich obdobi doéasnej pracovnej neschopnosti

Prehrad praceneschopnosti p. Banas Jozef
Spadajlcich do obdobia jedného roku pred skonéenim zamestnania

Od Do Pocet kalendamych dni Od Do Pocet kalendamych dni
01.08. 2017 10.08. 2017 10

Napriek tomu, Ze pri editacii maju dohody aj pracovné pomery dostupné policka, do potvrdenia pre dohodara
sa zapisu len Udaje o zrazkach.

Udaje o zrdzkach zo mzdy — do tabulky sa naéitaju Udaje zo zalozky Rola/ Zrdzky/ Zrdzky tych typov zrazok,
ktoré vo volbe Pomocné ddata PAM/ Typy zrdZok maju v definicii oznacené policko Tlac zdpoctového listu. Ak
uzivatel chce zaradit do zapoctového listu aj iné typy zrazok, policko v prislusnom type zrazky oznadi.

X Zrusit
Kéd SZR736 * @ Aktivne
Nézov Exekicia 2/3 * | R Skratka EXEK23
Typ vypoctu Zra‘ka - tretinovy systém * v Typ editora  Editor zraZky - tretinovy systém
Smer vypoftu  SMFB0721 - Exeklcia 2/3 Depozit SMF80753 ZraZka do depozitu
Potitat pre neplatné role Kontrolovat zostatok
™ Dalsie udaje o zrazke | ™ Tla¢ zapoctového listu I

HOUR ’



fawm
, JO Q=)
HUMANET - PERSONALISTIKA A MZDY cast I Sy i\ Y N
J

Tie zrazky, ktoré nechcete aby sa zapisali do tlaciva, zo zoznamu odstrante. U zraZzok, ktoré maju v definicii
moznost zadat poradie, sa pouZije poradie zo zadania zrazky, u ostatnych zrazok uréi poradie uzivatel pred
spracovanim zostavy. Pre doplnenie udajov kliknite na pero.

Udaje o zraZzke zo mzdy X Zrusit
Poradie 1 * Druh zrazky Exekucia 2/3
Mesatna suma zraZzky 0 * Zostatok zrazky 555,55
Rozhodnutie, vymer, vydal 123/2018 OS Senica
V prospech QUATRO Smrekové 123 08000 Bratislava test - Prva testovacia & skUsobnd soro, 1111111111/ 1100

M uPOZORNENIE: Systém do zoznamu zrazok do po

icka Zostatok nacitava zo zalozky Rola/Zrdazky/ Zrdzky

sumu zostatku (napr. v exeklcii alebo v zaostalom vyZivnom), ktora je v Case spracovania tlaciva v policku
Zostatok resp. Zaostalé vyzZivné.
Udaje o zrazkach sa zapi$u do &asti /ll. Zrdzky zo mzdy.

lll. Zrazky zo mzdy

*) | Druh zrazky Zrazka qu:(alok Rozhodnutie, vymer, kto y'prospech: meno a adresa, &islo
mes. zrazky ho vydal uétu
1 QUATRO Smrekova 123 08000 Bratislava test -
Exekucia 2/3 0 5bb .55 123/2018 OS Senica Prva testovacia & skasobna s.ro, 1111111111
/1100

Obe tabulky v spracovanej zostave — zoznam nemoci aj zoznam zrazok — maju zapracovany dynamicky pocet
riadkov, t.j. do tabulky sa prida tolko riadkov, kolko zdznamov je uréenych na zapis do tlaciva. Ak sa do tlaciva
nezapise Ziaden zaznam, tabulka zostdva zobrazen3, ale iba s jednym prazdnym riadkom.

Hlavi¢ka potvrdenia o zamestnani obsahuje nazov, adresu a ICO organizacie.

10.7

Prehlad praceneschopnosti p. Maxian Jan
Spadajucich do obdobia jedného roku pred skonéenim zamestnania

*} | Druh zrazky

mes.

zrazky

Od Do Pocet kalendarnych dni Od Do Pocet kalendarnych dni
lll. Zrazky zo mzdy
Zrazka Zostatok Rozhodnutie, vymer, kto V prospech: meno a adresa, €islo

ho vydal

uctu

*) Poradie zrazky

Prva testovacia & skuSobna s.r.o., Kvetna 6/22, 010 07 Zilina, ICO: 31590489

POTVRDENIE O ZAMESTNANI

I. Potvrdenie o dizke zamestnania a o zapoéte dob zamestnania

V Ziline, diia 19. 04. 2023

Prehlad dovoleniek

Vo volbe Persondlne udaje/ Prehlad dovoleniek je mozné spracovat zostavu Prehlad dovoleniek a Rezerva na
nevycerpanu dovolenku a Cerpanie rezervy. Je to rovnaka funkcia, ktora je podrobne popisana v kapitole
Prehlad dovoleniek vo volbe Tlace a vystupy len s tym rozdielom, Ze kedZe volba Persondlne udaje je uréena
predovSetkym personalistom, v zostavach sa zobrazuje len cerpanie dovoleniek, nie financné polozky

vstupujuce do zostav.
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10.8 Postup pri zmene tarifnych tabuliek

Zapis tarifnych tabuliek a prepocet zloZiek mzdy
Hodnoty tarifnych tabuliek pre odmeriovanie st nadefinované vo volbe Pomocné ddta PAM/Tarifné tabulky
a to:

Stupnica platovych tarif Statnych zamestnancov
Stupnica platovych tarif pedagogickych zamestnancov

Stupnica platovych tarif ué. VS, vyskum. a zdr. zam — osobitnd, od 09/2016 rozdelend na dve tabulky
Stup.pl.tarif vyskum.a zdr.zam-osobitnd a Stup.pl.tarif u¢.VS - osobitnd

Stupnica platovych tarif — vybrané skup. zam. — osobitnd

Stupnica platovych tarif - verejny zaujem- zdkladnd

Tabulka sudcov naposledy aktualizovana 01/2016

V nazve tarifnych tabuliek je zapisany datum, od kedy ma tabulka platnost.

Tarifna tabulka [TAB3_D3_'IO, Stup.pl.tarif—vel’ejnjr zaujem - zakli =

Tarifny stupefi Hodnota & W by

Sviatok platit nahradou < Prazdne >

e TAB3_03_10, Stup.pl.tarif-verejny zaujem - zakladna 01/2016
TAB4_03_10, Stup.pl.tarif-vybrané skup.zam - osobitna 01/2016
TAB5_03_10, Stup.pl.tarif ué. V5 vyskum.a zdr.zam-oscbitna 01/2016 ‘
TAB8_03_11, Stup.pl.tarif pedagogickych zamestnancov 01/2016
TABS0116, Tabulka sudcov 1/16
TABS0116-2, Tabulka sudcov 1/16 (z marca 2016)
TAB8_03_12, Stup.pl.tarif pedagogickych zamestnancov 09/2016
TABS5a_03, Stup pl.tarif ué VS - osobitna 09/2016
TAB2_01_11, Stup.pl.tarif $tatnych zamestnancov 01/2017

TAB3_03_11, Stup.pl.tarif-verejny zaujem - zakladna 01/2017

« < 87 > »

Tabulky sa do systému pridavaju updatom podla platnej legislativy. Pri zmene niektorej z uvedenych tabuliek
sa pre zapis novych hodn6t PAM poloZiek na zélozke Roly/ Platy a mzdy/ Zlozky mzdy pouzije funkcia
hromadného zapisu vo volbe Persondlne udaje/ Zdpis tarifnych tabuliek a prepocet zloZiek mzdy.

Kliknutim na volbu Persondline tdaje/ Zdpis tarifnych tabuliek a prepocet zloZiek mzdy sa zobrazi formular
Aktualizdcia tarifnych tabuliek a zloZiek mzdy. V poli¢ku Platnost aktualizdcie od zadajte datum, odkedy sa
maju Udaje z novych tabuliek zapisat do volby Rola/Platy a mzdy a kliknite na tlacidlo Aktualizovat.

Aktualizacia tarifnych tabuliek a zloZiek mzdy

Platnost aktualizacie od 01.09. 2017 *

Aktualizovat Zrusit

O ukonceni aktualizacie systém uzivatela informuje zobrazenim ozndmenia Aktualizdcia tarifnych tabuliek
a zloZiek mzdy ukoncend.

Funkciou Zdpis tarifnych tabuliek a prepocet zloZiek mzdy sa na zélozke Rola/ Platy a mzdy/ Platové zaradenie
zameni posledna platna tabulka za novu tabulku. T4 sa zapiSe do policka Tarifnd tabulka. Zaroven sa
aktualizuje hodnota PAM polozky Platovd tarifa. Ak ste mali zadanu aj PAM polozku Zvysenie platovej tarify
za prax, alebo iné poloZky, ktoré vychadzaju zo sumy platovej tarify, systém automaticky zaktualizuje hodnoty
tychto poloZiek. Zaroveri sa zaktualizuju sumy napoctovych poloZziek DEKRETOVANY PLAT MESACNY CELKOM,
DEKRETOVANY PLAT HODINOVY CELKOM a FUNKCNY PLAT.

Ako program postupuje pri spusteni funkcie Zdpis tarifnych tabuliek a prepocet zloZiek mzdy:

1. program nacita zoznam aktivnych roli;
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2. program zisti pre kazdu rolu aktudlne platnd tabulku na zdlozke Rola/ Platy a mzdy / Platové zaradenie;

3. program nahradi tabulku s presne definovanym kddom napr. TAB8_03_12 novou tabulkou s presne
definovanym kédom napr. TAB8_03_13; to znamen3, Ze ak je v policku nejaka starsia tabulka, ako posledna
platna, tak k aktualizacii tarifnej tabulky neddjde;

4. program zapise s ddtumom uvedenym v policku Ddtum ucinnosti tabulku, Cislo triedy a stupen na zalozku
Rola/ Platy a mzdy / Platové zaradenie a zaroven prepiSe hodnotu tarifného platu na zalozke Rola/ Platy
a mzdy/ ZloZzky mzdy;

5. program nakoniec zaktualizuje ostatné PAM polozky na zélozke Rola/Platy a mzdy/ Zlozky mzdy, ktoré
vychadzaju zo sumy tarifného platu.

Kontrolna riadkova zostava Zaradenie zamestnancov

Po ukonceni aktualizacie tarifnych tabuliek si mbZete pre kontrolu spravneho zdpisu priradenej tabulky
spracovat univerzalnu riadkovl zostavu Zaradenie zamestnancov, ktord najdete vo volbach Persondlne
udaje/ Riadkoveé zostavy a Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Riadkové zostavy. Zostavu spracujte k datumu
historickej platnosti novej tarifnej tabulky.

Platova inventura

Pre Ucely spracovania platovej inventury je nadefinovana riadkova zostava Platovd inventura, dostupna vo
volbach Persondlne tdaje/ Riadkové zostavy a Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Riadkové zostavy. Aj tuto
zostavu spracujte k datumu historickej platnosti novej tarifnej tabulky.

OV o~

NAS TIP: Vzorovu riadkovu zostavu Platovd inventtira mdzete v pripade potreby upravovat. Pre tento Gcel vytvorte kdpiu verejnej
zostavy, vstipte do kdpie cez pero a zmefite nastavenia a parametre na zalozkach Stlpce, Triedenie, Podmienky podla vlastnych
poZiadaviek.

Rozhodnutie o plate (dekrét o plate)

Volba Persondlne udaje/ Rozhodnutie o plate je uréena na tla¢ rozhodnuti zamestnancom odmeriovanym
podla Zdkona o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prdce vo verejnom zdujme, Zdkona
o Stdtnej sluzbe, Zdkona o sudcoch a prisediacich, pripadne inym zamestnancom na zdklade individualnej
Upravy v prostredi uzivatela.

Pred spustenim tlate rozhodnutia o plate, hlavne unovo nastipeného zamestnanca, je potrebné
skontrolovat, Ze na zalozke Rola/ Platy a mzdy/ ZloZzky mzdy su vyplnené vietky potrebné Udaje.

Pri spracovani ma uZivatel dve moznosti:

- vyberie predlohu v policku Tlacovd predloha v hlavicke formulara, av tabulke Zoznam roli vyfiltruje
a vytriedi len zoznam roli, pre ktoré sa dané rozhodnutie ma spracovat,

Rozhodnutie o plate

fkl Zobrazit exportované sibory R Zrusic

Tlacova predloha P, Pedagogovia

- v hlavi¢ke formuldra vyberie predlohu, do ktorej ma byt spracovana vacsina zaznamov v tabulke Zoznam
roli, a pre zaznamy, ktoré sa maju spracovat do inej predlohy, sa tato nastavi priamo v zdzname vstupom
cez pero.

Rozhodnutie o plate - zamestnanec
X Zrusit

Tlacova predloha P, Pedagégovia v | - Cislo rozhodnutia 123/2017
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Spracovanie rozhodnuti sa spusti kliknutim na tlacidlo Spracovat. Zostava Rozhodnutie o plate sa spracuje do
formatu docx. To umoznuje uzivatelovi vytvorenu zostavu dalej upravovat. Po spracovani sa zostava ulozi do
zoznamu exportov. Pre vstup do zoznamu exportov sa klikne na tlacidlo Zobrazit subory.

M UPOZORNENIE: Pri spracovani rozhodnutia o plate sa za kazdu definiciu predlohy vytvori samostatny
export.

Vzorové systémové definicie predloh rozhodnuti o plate

UZivatel ma mozZnost u rozhodnuti o plate typu verejny zdujem a pedagdgovia vybrat si z viacerych verzii
vzorovych predl6h. V systéme su k dispozicii tieto vzorové systémové definicie predloh rozhodnuti o plate:
Verejny zdujem, Verejny zdujem — verzia 2 - vseobecné rozhodnutie pre zamestnancov odmenovanych podla
zakona 553/2003. Medzi neaktivnymi si dostupné predlohy platné v minulosti.

Pedagdgovia- rozhodnutie pre pedagdgov, verzia so Standardnymi priplatkami pedagogického zamestnanca.
Medzi neaktivnymi si dostupné predlohy platné v minulosti.

Pedagdgovia — vsetky priplatky - rozhodnutie pre pedagdgov, verzia so vsetkymi priplatkami. Medzi
neaktivnymi st dostupné predlohy platné v minulosti.

Postupne ako pribudaju nové verzie vzorovych definicii predléh rozhodnuti, u uz neplatnych sa prida datum
platnosti,

p2212 P Pedagogovia - do 31.12.2022 Pedagogovia ano ano

PV2212 PV Pedagogovia - vietky priplatky - do 31.12.2022  Pedagogovia - vietky priplatky  ano ano

a neplatné verzie rozhodnuti sa zaraduju do neaktivnych dat.

Q Dopinky ¥ Zneaktivnit
Kod Skratka Nazov Typ Systémove
@ ano
# @ PV2206 PV2206 Pedagogovia - vietky priplatky - do 30.6.2022 Pedagogovia - vietky priplatky ~ ano
# @ PV 219 PV 219 Pedagbgovia- vietky priplatky - verzia 2- do 31.12.2019  Pedagdgovia - vietky priplatky ~ ano
# e PVI9 PV19 Pedagogovia - vietky priplatky - do 31.12.2019 Pedagogovia - vietky priplatky  ano
& e PV PV11 Pedagdgavia - vietky priplatky - do 31.12 2011 Pedagogovia - vsetky priplatky  ano

Ak by uzivatel potreboval pouZit niektoru zo starsich zneaktivnenych vzorovych tlacovych predl6h, staci ak z
nej vytvori kopiu.
Stdtna sluzba - véeobecné rozhodnutie pre $tatnych zamestnancov odmeriovanych podla zékona 400/2009;

Zdpocet a prax —do 31.08.2016, Zdpocet a prax — do 31.10.2009 - vieobecné rozhodnutie pre zamestnancov
odmeriovanych podla zdkona 553/2003 s uvedenou dobou odbornej praxe, pouZivali sa do uvedeného
obdobia.

Systémové predlohy nie je mozné ani zneaktivnit, ani zo systému odstranit. UZivatel' ma vsak mozZnost vytvorit
si kopiu definicie a v tejto upravit tlacovu predlohu docx podla vlastnych poZiadaviek.
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Prvky formulara Rozhodnutie o plate

Rozhodnutie o plate
| B Spracovat @ Zobrazit exportované sibory R Zrusit
Tlagova predloha P, Pedagogovia LA Maska Eisla rozhodnutia
Titul, meno, priezvisko Mer. Anna Javorkova * Skola, mesto Gymnazium Jana Hrasku *
Funkcia (riaditel, starosta) riaditelka * Novonastipeny zamestnanec|
Pracovné zaradenie Pracovné miesto * v Zobrazenie aj v dualnej mene |_
Datum Géinnosti 01.08.2017 * R Datum vystavenia 20.10.2017 * R
Zoznam roli| a firer Dopinky v | [+ BGITEET Odstranit €« | < 1 > | » 15
= g¢ Priezviskoa L Specifikécia vvar o) od Plati do Hiavna ,\ iune
meno - Koéd rola
= #  © 27 Akvinsky Tomas Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 2 02.01.2012 A A
= # | @ 28 Banas Jozef Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 3 01.05.2013 N A

Titul, meno, priezvisko — uvedie sa meno, priezvisko a titul osoby, ktora zastupuje organizdciu v prislusnom
gramatickom pdde, ak si to vyzaduje predloha rozhodnutia.

Prva testovacia 8.I.0.
Kvetna 22. 010 07 Zilina

zastﬁpenélAnnou Balabanovou, riaditel’koul

Funkcia (riaditel, starosta), Skola, mesto — Gidaje sa zapisuju do hlavi¢ky rozhodnuti oznacenych priznakom
verzia 2.

Mer. Anna Javorkova
riaditel'ka
Gyvmnazium J. Kral'a

Zilina 09.10.2016
Cislo: 123

OZNAMENIE O VYSKE A ZLOZENI FUNKCNEHO PLATU

Ing. Anton Strelec
starosta
Podhradie

Zilina 09.10.2016
Cislo: 123

OZNAMENIE O VYSKE A ZLOZENI FUNKC'NEHO PLATU

Tlacovd predloha — vyberie sa predloha, ktora sa ma pouzit na spracovanie.
Ddtum ucinnosti — uvedie sa datum ucinnosti rozhodnutia.

funkény plat mesaéne vo viske
(slovom: tristosedemdesiatsedem eur a dvadsat’ centov)

s uéinnost'ou od|01.03.2014

Ddtum vystavenia — uvedie sa ddtum vystavenia rozhodnutia.

Zilina[28.02.2014]

Cislo: KA/123/2014

Maska Cisla rozhodnutia — uvedie sa maska textového retazca, ak je potrebné v kazdom rozhodnuti uviest iné
¢islo rozhodnutia, pri€om toto ¢islo je ¢astou retazca, napr. KA/S/2017. Pre tento ucel vstipte cez pero do
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Vystupy vo volbe Persondlne udaje/Postup pri zmene tarifnych tabuliek

prislusného zaznamu v zozname Zoznam roli, a vo formulari Rozhodnutie o plate — zamestnanec vpiste do
policka Cislo rozhodnutia &islo, ktoré sa ma uviest miesto znaku $, napr. 123. Po spracovani sa do rozhodnutia
uvedie retazec KA/123/2017.

) : Zilina. 20.10.2017
Maska ¢isla rozhodnutia KA/$/2017 Cislo rozhodnutia 123 [ Cislo: KA/123/2017]

Ak chcete rozhodnutia oznadit len ¢islom, policko Maska Cisla rozhodnutia ponechajte nevyplnené.

Ak nevyplnite masku ani &islo rozhodnutia, do ¢&isla rozhodnutia sa vpise Udaj z poli¢ka Cislo zmluvy na zélozke
Zdkladné udaje vo volbe Rola/ldentifikdcia.

Q

- Cislo Plati od Ustie nad Oravou, 24.10.2019
Maska tisla rozhodnutia Cislo: 152/2019 |

& ©152/2019| 24.10.2019

Ak potrebujete do ¢isla rozhodnutia zapisovat osobné ¢islo, do policka Maska Cisla rozhodnutia vpiste masku
{SOC}. Ak potrebujete do ¢isla rozhodnutia zapisovat &islo roly, do policka Maska &isla rozhodnutia vpiste
masku {SCR}.

Priezvisko a
meno

oc¢

Maska &isla rozhodnutia {$OC};’2019K1| 27 Akvinsky Tomas

Zilina, 17.10.2019
Cislo:[27}2019/1
Ny pan
Tomas Akvinsky

Novonastupeny zamestnanec — oznacovacie policko sa oznadi, ak ide o novo nastupeného zamestnanca.
Systém v tomto pripade v rozhodnuti o plate neuvedie vetu ,Zaroven zastavujem vypldacanie Vasho doteraz
priznaného funkéného platu diom...”“.

Zobrazenie aj v dudlnej mene — oznacovacie policko sa oznadi, ak chcete platovy dekrét vystavit sucasne aj
v dudlnej mene.

platovu tarifu podla § 7 zakona 220,64 EUR /6 647.- SKK
Pracovné zaradenie — Udaj v policku sa pouZiva pri spracovani tlacovych predléh rozhodnuti o plate
Pedagdgovia — verzia 2 a Pedagdgovia — vsetky priplatky — verzia 2, ktoré obsahuju Casti V kategdrii a
V podkategdirii.

V kategorii: utitel,
V podkategorii: uéitel’ pre predpriméarne vzdelavanie (uéitel’ materskej skoly),
Kariérovy stupeii: uéitel’ s I. atestaciou,

Do Casti V kategdrii sa zapise Udaj z policka Pracovné miesto alebo z policka Funkcia zo zalozky Rola/
Identifikdcia/ Pracovné zaradenie podla toho, ¢o si uZivatel vyberie v policku Pracovné zaradenie.

Do casti V podkategdrii sa zapiSe Gdaj z policka Vedlajsia agenda zo zalozky Rola/ Identifikdcia/ Pracovné
zaradenie.

Do Casti Kariérovy stupeti v predlohe rozhodnutia sa zapiSe Gdaj z poli¢ka Pracovné miesto/ Funkcia a Udaj
z poli¢ka Kariérovy stuperi, obe zo zalozky Rola/ Identifikdcia/ Pracovné zaradenie.

Ak chce uZivatel uvadzat v rozhodnuti daje o praxi, bud pouZije predlohy Zdpocet a prax (prax sa uvadza vo
formate roky.dni, pricom prax sa posudzuje k datumu platnosti rozhodnutia)

V rozhodnutiach o plate Pedagdgovia — verzia 2, Pedagdgovia - vsetky priplatky - verzia 2 sa v Casti so
zapocitanou praxou uvadzaju len roky, pricom sa prax posudzuje k 31. decembru predchadzajiceho roka.

|Zapoéitanﬁ prax k 31. decembru 2015 podl'a § 6 ods. 2 zakona &. 553/2003 Z. z., roky:|21 ||

HOUR '
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V predlohe rozhodnutia o plate Verejny zdujem — verzia 2 sa v Casti so zapocitanou praxou uvadzaju len roky,
pricom sa prax posudzuje ku dfiu, ktory predchadza driu ucéinnosti rozhodnutia.
| Zapoé¢itani prax k 31.08.2016 podla § 6 ods. 2 zakona ¢. 553/2003 Z .z., roky: 21 |

V predlohe rozhodnutia o plate Verejny zdujem — verzia 2 sa uvadzaju navyse Udaje pracovné miesto a popis
pracovnej ¢innosti u tohto pracovného miesta. Udaje sa Cerpaju z policka Pracovné zaradenie alebo Funkcia
podla nastavenia v poli¢cku Pracovné zaradenie.

Formular pre spracovanie rozhodnutia Zalozka Pracovné zaradenie
Pracovné zaradenie Pracovne miest0| Pracovné miesto veduci ekonomicky zamestnanec
Datum ucinnosti Hodnota ~ W

Pracovné miesto
Q Funkcia

V Casti Pracovnd c¢innost sa uvadzaju Udaje z poli¢ka Popis polozky pracovného miesta alebo funkcie.

Pracovné miesto

Kod VEZ

Skratka VEZ

Nazov veduci ekonomicky zamestnanec
Popis ekonomické cinnosti

OZNAMENIE O VYSKE A ZLOZENI FUNKCNEHO PLATU

V zmysle zakona ¢. 2172016 Z. z.. ktorvm sa meni a cIopifm zakon ¢. 353/2003 Z. z. o odmenovani
niektorveh zamestnancov pri vvkone prace vo verginom zaujme a o zmene a doplneni niektorveh zakonov v
zneni neskordich predpisov a nariadenia vlady Slovenskej republiky &. 341/2004 Z. z.. ktorvm sa ustanovuju
katalogy pracovnych Cinnosti pri vikone prace vo verejnom zaujme a o ich zmendch a dopliani Vam
priznavam v pracovnej ¢innosti|veducei ekonomicky zamestnanec]

Pracovni ¢innost’: |ck0110mic]\'é Cinnosti, I

Zoznam roli — tabulka so zoznamom aktivnych roli, ktort pred spustenim spracovania moZete upravit. Ak
chcete zo zoznamu zdznam odstranit, oznacte riadok a kliknite na tla¢idlo Odstrdnit. Ak chcete zaznam do
zoznamu pridat (napr. z neaktivnych roli), kliknite na tladidlo Pridat, vo formulari Obdobie platnosti udajov
zadajte datum historickej platnosti nacitavanych Udajov (Standardne datum upravovat nemusite; zadanie
iného ako systémom ponukaného datumu plati len pre organizacie, kde rola prechadza z jednej organizacie
do druhej pri preloZeni alebo pri delimitacii), vyberte filter neaktivne, oznalte poZadované zaznamy
a kliknutim na tlacidlo OK zaznamy pridajte do zoznamu Zoznam roli.

71
huma



Vystupy vo volbe Persondlne udaje/Postup pri zmene tarifnych tabuliek

Popis nacitavanych udajov v rozhodnuti o plate (Tlacovd predloha: Pedagdgovia):

Stredna odborna skola
Vellky Diel 3333, 010 01 Zilina

Zilina, 31.10.2009 ~

Cisglo: 12
Vifeni pani, viZeny pin
Mgr. Amidlia Dadova, DiS.art.

013 22 Rosina

Podla § 27 zikona € 3172

samostatay. V silade s uvedenym zaradenim Vispodla zikena Nirodne) rady Slovenske) republiky
€. 553/2003 Z. z. 0 odmeniovani niektorych zamesmancov pri vikone price vo verejnom ziujme a o
Fmene a doplneni niektorveh zikonov, v zneni zmien a doplokov (dale len zakon) a nariadenia vliady
Slovenske republiky & 341/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuji katalogy pracownych éinnosti pri vikone
prace vo verejnom zaujme a o ich zmenach a dopliani, v zneni neskoréich predpisov

zaradujem Vis do 9. platovej triedy a 1. pracovoej triedy
a

Zarladné nastavenia’ Organizacie, typ
organizacie Humanet, zalozka Adresy z adresy
oznadeng] ako Hlavng

Formular Platové dekréty, Datum vystavenia

Formular Platové dekréty, Cislo zmluvy

Formular Platove dekréty, Zastipené

Rola' ldentifkacial Pracovné zaradenie/
Kariérovy stuperi

Rolal Platy a mzoly! Platové zaradenie, Tarifny
stupefi, Tarfng trieda

uréujem Vim

platovii tarifu podla § 7 zikona 494,00 EUR
zviienie platove] tanfy podla § 7 zikona 59,50 EUR
tarifmy plat podla § 7 zikona 553,50 EUR
priplatok za riadenie podla § 8 zikona 0,00 EUR
priplatok za zastupovanie podla § 9 zikona 0,00 EUR
osobny priplatek podla & 10 zikona 15,50 EUR

priplatok za vyken ipecializovanej Einnosa

podla § 13a ods. 2 pism. a) (éin. wiedneho uéitela) 6,00 EUR
priplatok za vikon Specializovanej €innostd

podla § 132 ods. 2 pigm. b) (tin. uvidzajiceho zamesmanca) 10,00 EUR
kreditovy priplatok podla § 14 15,00 EUR
doplatok k funkénému plaw podla § 32b ods, 1 0,00 EUR
vyrovnanie do sumy priememého mesatného zroblu podla § 32bods. 2 0,00 EURJ
funk¢my plat mesafne vo vwike 612,50 EUR

(slovom: Sest'stodvandst eur a pitdesiat centov)

s uéinnostou od 01,11, 2009 konverzmny kurz 30,1260

Funkény plat uréeny tvmto rozhodnutim Vam bude vyplacany v stanovenych vyplamych
terminoch po vykonani zrizok z platu v zmysle plamych predpisov, poloal sa nezmenia podmienky,
za ktorvch bol funkény plat priznany.
Zaroven zastavujem vyplicanie Vitho doteraz primnaného funkéného platu diiom 31 .IO.JOOQT

Do zapofitatelnej praxe na ielv zaradenia do platoveho smpiia Vam zapoéitavam roky/dni: 2.345

podpis opravnenej osoby
Prevzal, dda:

Rolal Platy a mzdy! Zlozky mzdy, polodky
Platova tarifa

Zvysenie platove tarify za prax - suma
Priplatok $S a V'S - za riadenie

Priplatok 55a VS - za zastupovanie
Priplatok 55 a V5 - osobny

Priplatok VS za triednictvo

Priplatok VS — wvédzajuci zamestnanec
Priplatok \'S- kreditovy .

Doplatok do funkéného platu SSa Vs
Vyrovnaniedo priem. mes. zérobku-V'S §326

Formular Platove dekréty, Datum dtinnosti

Rola' ldentifikacia’ Odborna orax

Uzivatelsky definovatelné predlohy rozhodnuti o plate

Volba Rozhodnutie o plate obsahuje aj funkciu na pridanie vlastnej tlacovej predlohy rozhodnutia o plate.

Vstupte do zoznamu definicii predléh rozhodnuti cez tlacidlo s bodkami na konci poli¢ka Tlacovd predloha vo
formulari Rozhodnutie o plate. Vytvorte kopiu (cez Dopinky/ Kopirovat oznacené) systémovej definicie
predlohy podla pozadovaného typu (verejny zdujem, pedagdgovia...), cez pero vstupte do jej definicie
a kliknutim na tlacidlo UloZit Sablénu na disk uloZzte tlacovu predlohu vo formate docx na disk. Nasledne

modzete obsah suboru editovat.

M uPOZORNENIE: Upravy robte tak, aby ste nevymazali, resp. nezmenili tzv. d4tové polia — texty ohrani¢ené
zloZenou zatvorkou. Tieto polia su totiZ naprogramované ,na pevno“, a bez nich systém do spracovaného

rozhodnutia nenacita Udaje z databazy.
Spravne nazvy poli

WVazena pani, vazeny pan

{SNAME}

{SADR1} :C
{SADR2}

HOUR

Zapis udajov do rozhodnutia

Vazend pani, vdZeny pan
Ing. Juraj Janosik, CSc.

Mierovévzlzz
022 01 Cadca
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V pripade, Ze ste urobili chybu v niektorom z nazvov poli, systém cez takéto pole nezapise udaj z databazy,
ale zapiSe do rozhodnutia retazec s nespravnym nazvom datového pola.

Nespravny nazov pola Zapis udajov do rozhodnutia
VaZend pani, viZeny pan Vazena pani, vazeny pan
{SNAME} :> Ing. Juraj Janosik, CSc.
3ADRI1 Mierova 2122
{SADR21} {SADR21}

Datové parametre jednotlivych vzorovych formularov dekrétov (rozhodnuti o plate) mézete medzi sebou
kombinovat, t.j. parameter z jedného dekrétu mozete pouzit ako parameter vinom dekréte. K dispozicii su
aj dva parametre, ktoré v sucasnej dobe neobsahuje ani jeden vzorovy formular dekrétu, ale uzivatel ich
moze poufZit vo vlastnom vzore zostavy:

PERC — parametrom sa do rozhodnutia zapide Udaj z politka Uvézok v percentdch zo zéloiky Rola/

Identifikdcia/ Pracovné zaradenie, ktory sa preberd z policka Percento tvdzku v evidencii Turnus, ktory ma
zamestnanec priradeny cez zadany obraz turnusu na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Pracovné zaradenie,

REAL DUTY — parametrom sa do rozhodnutia zapiSe udaj z policka TyZdenny skutocny fond z evidencie
Turnus, ktory ma zamestnanec priradeny cez zadany obraz turnusu na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Pracovné
zaradenie.

Priklad poufzitia:

Pracovny pomer je uzatvoreny na {$PERC}-percentny uvizok, ¢o je {SREAL_DUTY} hod/tyzden
z ustanoveneho pracovného tyZzdna.

Pracovny pomer je uzatvoreny na 40-percentny uvézok, ¢o je 16 hod/tyzden z ustanoveneho pracovného
tyZdia.

Do parametra sa Udaj zapiSe s historickou hodnotou, platnou k ddtumu zadanému do policka Ddtum ucinnosti
vo formulari Rozhodnutie o plate.

Potom, ako ste Sablonu upravili, nacitajte ju do definicie predlohy rozhodnutia o plate kliknutim na tladidlo
Nacditat Sablonu z disku. V polickach Kéd, Skratka a Ndzov mozete upravit identifikacné Udaje novej predlohe.

Predlohy rozhodnuti o plate

X Zrusit
Kéd M1 * ™ Aktivne Systémova predloha
Skratka M1 * (B Nazov Verejny zaujem - moja predloha * | (R
Typ rozhodnutia Verejny zaujem * v
Vzhlad zostavy  format DOCX v Nacitat Sablénu z disku UloZit $ablonu na disk

UPOZORNENIE: Udaj v politcku Typ rozhodnutia uréuje, ktoré udaje sa cez datové polia budd do
rozhodnutia vyplnat.

Udaje zadané v definicii uloZte, tym sa nova predloha prida do vyberového zoznamu poli¢ka Tlacovd predloha
vo formulari Rozhodnutie o plate.

Nasledne mézete hromadne spracovat rozhodnutia o plate spdsobom popisanym vyssie.

Zoznam parametrov pouZitych v Sablénach rozhodnuti o plate

Ndazov parametra Miesto, odkial sa Gdaj nacitava
ORGNAME Zdkladné nastavenia/ Organizdcie, typ organizacie Humanet, policko Ndzov
ORGADR1 Zdkladné nastavenia/ Organizdcie, typ organizacie Humanet, zalozka Adresy

z adresy oznacenej ako Hlavnd bez ohladu na typ adresy, polic¢ka Ulica, Supisné
Cislo, Orientacné cislo
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Nazov parametra

Miesto, odkial sa Gidaj nacitava

ORGADR?2 Zdkladné nastavenia/ Organizdcie, typ organizacie Humanet, zélozka Adresy
z adresy oznacenej ako Hlavnd bez ohladu na typ adresy, policka Posta, Obec

ORGADR Zdkladné nastavenia/ Organizdcie, typ organizacie Humanet, zalozka Adresy
z adresy oznacéenej ako Hlavnd bez ohladu na typ adresy, poli¢ka Ulica, Stupisné
¢islo, Orientacné cislo, Posta, Obec

ORGDIR Formular Rozhodnutie o plate, policko Titul, meno, priezvisko
Do polic¢ka sa uvedie meno, priezvisko a titul osoby, ktora zastupuje organizaciu
v prislusnom gramatickom pade, ak si to vyZaduje predloha rozhodnutia.

ORG2 Formular Rozhodnutie o plate, policko Funkcia (riaditel, starosta)
Udaj sa zapisuju do hlavi¢ky rozhodnuti oznacenych priznakom verzia 2.

ORG3 Formular Rozhodnutie o plate, poli¢ko Skola, mesto
Udaj sa zapisuju do hlavi¢ky rozhodnuti oznacenych priznakom verzia 2.

CITY Zdkladné nastavenia/ Organizdcie, typ organizacie Humanet, zélozka Adresy
z adresy oznacenej ako Hlavnd bez ohladu na typ adresy, policko Obec

DATE Formular Rozhodnutie o plate, policko Ddatum vystavenia

AG_NUM Formuldr Rozhodnutie o plate, policka Maska ¢&isla rozhodnutia, Cislo
rozhodnutia

CONTRACTNUM Udaj z poli¢ka Cislo zmluvy zo zalozky Rola/ Identifikdcia/ Zmluvy.

CONTRACTDATE Udaj z poli¢ka Podpisané dria zo zalozky Rola/ Identifikdcia/ Zmluvy.

FUNCTION Udaj zpolicka Funkcia (nadzov) zo zaloiky Rola/ Identifikdcia/ Pracovné
zaradenie.

POSITION Udaj z policka Pracovné miesto (nazov) zo zalozky Rola/ Identifikdcia/ Pracovné
zaradenie.

PRAC_MIESTO Udaj zpolicka Pracovné miesto alebo z politka Funkcia zo zalozky Rola/

Identifikdcia/ Pracovné zaradenie podla toho, ¢o si uzivatel vyberie v policku
Pracovné zaradenie vo formuldri Rozhodnutie o plate.

PRAC_CINNOST

Udaje z poli¢ka Popis polozky pracovného miesta alebo funkcie

VEDL_AGENDA

Udaj zpolicka Vedlajsia agenda zo zaloiky Rola/ Identifikdcia/ Pracovné
zaradenie.

CAR_DEGREE Udaj zpolicka Kariérovy stuperi zo zalozky Rola/ Identifikdcia/ Pracovné
zaradenie.

PERC Udaj z politka Uvézok v percentdch zo zalozky Rola/ Identifikdcia/ Pracovné
zaradenie.

REAL_DUTY Udaj z policka Uvézok tyZdenny v hodindch zo zalozky Rola/ Identifikdcia/
Pracovné zaradenie.

TARIF_CLASS Rola/ Platy a mzdy/ Platové zaradenie, poli¢ko Tarifnd trieda

TARIF_DEGREE Rola/ Platy a mzdy/ Platové zaradenie, poli¢ko Tarifny stuperi

DAT_PRAXE Formular Rozhodnutie o plate, policko Ddtum ucinnosti minus 1 den

DAT PRAXE_1 Uvddza sa posledny den roka, ktory predchadza roku zadanému v policku Ddtum
ucinnosti. Ak je v policku datum z roku 2019, do parametra sa uvedie k 31.
decembru 2018.

YEARSDAYS Do parametra sa vyhodnoti odborna prax zo zalozky Rola/ Identifikdcia/ Odb.

prax k aktudlnemu systémovému datumu.

HOUR
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Nazov parametra Miesto, odkial sa Gidaj nacitava
YEARS1 Do parametra sa vyhodnoti prax v rokoch k31.decembru roka, ktory

predchddza zadanému datumu ucinnosti rozhodnutia. Podmienkou spravneho
vyhodnotenia tohto parametra je mat zadané na zalozke Odb. prax otvorené
obdobie praxe za organizaciu, pre ktord sa vytvara rozhodnutie. Tento
parameter sa pouziva v rozhodnuti o plate pedagogickych zamestnancov.

Zakladné adaje Roziirené udaje Zmluvy Odb. prax Plat. postupy Pracovné zaradenie Stat. Eiselniky

ganiziciu pre prax mézete stlatenim tlatidla "Pridat
k 17.06. 2022

celkova: 10.167 odborna: 10.167 jubileum: 0.0

|k31 12.2021 I
celkova: 9.364 |cd:c-né' 9364 | jubileum: 0.0

k31.12.2022

celkova: 10.364 odborna: 10.364 jubileum: 0.0

Q Doplinky ¥ Odstranit
Organizacia Funkcia Platiod 4 Platide Typ E?;I:Wé E:Tné S:Liumé Jubileum
# © Testovaciasro 02.01.2012 31.03.2021 Prax 9.89%9 100 5.89
# @ Testovacia s.r.o. - neplatené volno 01.04.2021 30.04.2022 Prax 1.30 100 30
# @ Testovaciasr.o. 01.05.2022 EP@X 048 100 0.48
YEARS2 Do parametra sa vyhodnoti prax v rokoch ku dnu, ktory predchadza diu zadane;j
ucinnosti rozhodnutia. Tento parameter sa pouziva v rozhodnuti o plate typu
verejny zdujem.
DATE_FROM Formular Rozhodnutie o plate, politko Ddtum ucinnosti
DATE_TO Formular Rozhodnutie o plate, policko Ddtum ucinnosti minus 1 den
SUM_1 SPF10151 Platova tarifa

SUM_2 Sucet

SPF10153 Zvysenie platovej tarify za prax — suma

SPF10155 Zvysenie platovej tarify za hodnotenie — suma

SPF 10163 Zvysenie tarifného platu — zap. do zakl. platu — suma
SPF 10165 Zvysenie tarifného platu — nezap. do zakl. platu — suma

SUM_3 Sucet

SPF10151 Platova tarifa

SPF10153 Zvysenie platovej tarify za prax —suma

SPF10155 Zvysenie platovej tarify za hodnotenie - suma

SPF 10163 Zvysenie tarifného platu — zap. do zakl. platu — suma
SPF 10165 Zvysenie tarifného platu — nezap. do zakl. platu — suma

SUM _4 SPF10354 Priplatok SSaVs - za riadenie

SUM_5 SPF10355 Priplatok SSaVs - za zastupovanie
SUM_6 SPF10358 Priplatok $SaVS — osobny

SUM_7 SPF10356 Priplatok SSaVs - za prostredie
SUM_8 SPF10360 Priplatok $SaVs - za zmennost - pausal
SUM_9 Sucet

SPF10350 Priplatok VS - za triednictvo, nekrat.
SPF10353 Priplatok VS - za triednictvo, krat.
SPF10349 Priplatok - ostatné
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SUM_10 SPF10339 Priplatok - zvySenie tarifného platu

SUM_11 SPF10361 Priplatok SS - osobitny

SUM_12 SPF10357 Priplatok VS - uvadzajuci zamestnanec
SPF10351 Priplatok VS - uvadzajuci zamestnanec, nekrat.

SUM_13 SPF10352 Priplatok VS — kreditovy

SUM_14 SPF10231 Doplatok do funkéného platu $SaVs

SUM_15 SPF10232 Vyrovnanie do priem. mes. zarobku - VS § 32b

SUM_16 SPF10233 Vyrovnanie funkéného platu S

SUM_17 SPF10366 Rozdielovy priplatok SS

SUM_18 SPF10365 Priplatok $SaVs - za vedenie mot. vozidla
SPF1036501 Priplatok VS - za vedenie mot. vozidla 2

SUM_19 SPF10230 Vyrovnanie do priem. mes. zarobku

SUM_20 SPF10367 Priplatok VS - zacinajuci zamestnanec

SUM_21 SPF10368 Priplatok VS - Ziaci so znevyhodnenim

SUM_22 SPF10234 Doplatok do funkéného platu - VS § 32f

SUM_23 SPF10369 Priplatok VS — za profesijny rozvoj, § 32g

SUM_24 SPF1036901 Priplatok VS - za profesijny rozvoj, pism. a)

SUM_25 SPF1036902 Priplatok VS - za profesijny rozvoj, pism. b)

SUM_26 SPF1036903 Priplatok VS - za profesijny rozvoj, pism. c)

SUM_27 SPF1036904 Priplatok VS - za profesijny rozvoj, pism. d)

SUM_28 Sucet vsetkych PAM poloZiek pre priplatok za profesijny rozvoj (SUM_23 a?
SUM_27)

SUM 51 SPF10500 Priprava ¢akatela MSSR

SUM_52 SPF10501 Priplatok - do¢asné pridelenie MSSR

SUM_53 SPF10503 Priplatok MSSR funkény za funkciu

SUM_54 SPF10502 Priplatok MSSR funkény za riadiacu ¢innost

SUM_55 SPF30315 Pauséalna ndhrada MSSR

SUM_56 SPF30316 Nekratené - Pausalna ndhrada MSSR

SUM_57 SPF10506 Priplatok za pohotovost sudcu MSSR

SUM_58 SPF10507 Osobitny priplatok sudcu MSSR

SUM_59 SPF10508 Priplatok MSSR funkény - disciplin. senat

SUM_TOTAL Sucet sim
SUM_3 +SUM_4 + SUM_7 + SUM_5 + SUM_6 + SUM_11 + SUM_10 + SUM_8 +
SUM_9 + SUM_12 + SUM_13 + SUM_20 + SUM_21 + SUM_23 + SUM_18 +
SUM_17 + SUM_19 + SUM_14 + SUM_15 + SUM_16 + SUM_22 + SUM_53 +
SUM_59 + SUM_54 + SUM_56

SUM_TOTAL_INT Cela ¢ast ¢isla sumy SUM_TOTAL

SUM_TOTAL_DEC Desatinna cast ¢isla sumy SUM_TOTAL

SUM_TOTAL2 Sucet sum
SUM_TOTAL + SUM_51 + SUM_52 + SUM_57 + SUM_58 + SUM_55

SUM_TOTAL2_INT Cela ¢ast ¢isla sumy SUM_TOTAL2
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Nazov parametra Miesto, odkial sa Gidaj nacitava
SUM_TOTAL2_DEC Desatinna cast ¢isla sumy SUM_TOTAL2
DATE_TO_STR V pripade novonastipeneho zamestnanca je to prazdny retazec, inak retazec

Zdroveri zastavujem vypldcanie Vdsho doteraz priznaného funkéného platu
driom {0}. kde O je DATE_TO.

DATE_TO_STR1 V pripade novonastipeneho zamestnanca je to prazdny retazec, inak retazec
Priznanim funkcéného platu s ucinnostou od {0} Vdm zastavujem platové
ndleZitosti priznané predchddzajicim rozhodnutim o plate. Kde 0 je DATE_TO.

POR Poradové Cislo

NAME Osobné/ Identifikacia/ Zakladné udaje, policka Meno, Priezvisko, Osobné/
Identifikacia/ Tituly - tituly zamestnanca

ADR1 Osobné/ Identifikacia/ Adresy, poli¢ka Ulica, Stpisné Cislo, Orientacné Cislo

ADR2 Osobné/ Identifikacia/ Adresy, policka Obec, Posta

Ku kazdému parametru, ktory sa zacina na SUM existuje parameter, ktory sa zacina na WORD (napr. SUM_6
a WORD_6), ktory vyjadruje hodnotu slovom.

K parametrom SUM 2, SUM_6, SUM_11 existuju parametre PERC_2, PERC_6, PERC_11, ktoré k hodnote
pridavaju znak %.

Tla¢ rozhodnutia o plate s Udajmi aktualnej roly

V hlavicke evidencie Rola, ktora ma nastaveny zdkon pre odmenovanie Zdkon o verejnom zdujme, sa vedla
tlacidla Tlac zostdv zobrazi aj nové tlacidlo Tlac¢ rozhodnutia o plate. Kliknutim na tlacidlo Tlac rozhodnutia sa
zobrazi formular Rozhodnutie o plate, pomocou ktorého ma uZivatel mozZnost spracovat rozhodnutie o plate
len za vybraného zamestnanca. Je to obdobna funkcia ako cez tlacidlo Tlac zostdv, ktord umozruje spustit
spracovanie vybranej zostavy len za rolu, z ktorej sa spracovanie spusta (nastavena skupina zostavy pre rolu
osoby v definicii zostavy). VSetky funkcie pre spracovanie rozhodnutia su zachované aj pri jeho spracovani
z hlavicky role.

ﬁ%’; Miroslav Hrlcny & Osobné &islo 23 £ Datum narodenia 12 01. 1980
- - )
a8 & < 73/56 > » Krokovanie #, Typ PPV, zékon Pracovny pomer, ZoVZ
e @ Trvanie PPV od 02. 01. 2012
v ™ aktivna rola hlavna pre vypodet miezd - L . i} . R
Il Organizacia Prva testovacia & skusobna s.r.o.
= Tlaf zostav &= Tla# rozhodnutia o plate
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10.9 Evidencia sthlasov s pouZitim osobnych udajov
Vo volbe Persondlne udaje/ Evidencia suhlasov sa nachadzaju tri volby Typy suhlasov, Osoby a Tlacové
zostavy.

Vo volbe Typy sthlasov ma uzivatel k dispozicii zoznam vzorovych typov suhlasov, ktoré mdze upravit podla
vlastnych potrieb — odstranit, pridat, zmenit.

Typy suhlasov

% Zrusic

) Ucel

Typy suhlasov  Q jiter

Osobny adaj

Doplnky *

@ Pridat Odstranit

filter
_| @ Interné Gcely

_| @ Interné ucely

a Interné Gcely

_| @ Interné Gcely

_| @ Interné Gcely

_| ® Marketingové ucely
_I @ Marketingové ucely
| ® Obchodné ucely
_| @ Obchodné ucely

fifter

Bydlisko
Fotografia

Meno a priezvisko
Udaje o detoch
Udaje o manzelke
Fotografia

Meno a priezvisko
Fotografia

Meno a priezvisko

Ak je potrebné pridat novy typ suhlasu, klikne sa na tladidlo Pridat. Otvori sa modalne okno Typ suhlasu,
v ktorom su policka Ucel a Osobny udaj. Na konci kaidého polictka je tlacidlo s bodkami pre vstup do
prislusného ciselnika.

" Zapisal ® Zrusit X

Typ suhlasu

Utel [Intemé ucely * v] -
Osobny Gidaj  Bydlisko v -
Osobné udaje  Q firer Dopinky v [+ MNHGE Odstranit
8] Kéd Nazov
Utely  Q fier Dopinky v | ICEIAE Odstranit fiter | fileer
8] Kod Nézov ) | & @© 001 Bydisko
Jiler | filter O | # © 002 Fotografia
) | # @ 001 Interné (tely ] | # @ 003 Meno a priezvisko
¢ @002 Marketingové Ucely ) | ¢ © 004 Udajeodetoch
_l | # @ 003 Obchodnéutely | & © 005 Udajeomanieke
Zrusit Zrusit

Najprv sa pridd nova polozka do ciselnika, a nasledne sa nova polozka vyberie do prislusného policka.

Typ suhlasu

Ueel

Osobny tidaj

Vek zamestnanca

' Zapisat *® Zrusic

Personalne tcely

X

*w || -

o[-
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Vo volbe Osoby sa nachadza zoznam os0b, kde sa po vstupe cez pero zobrazi zoznam vsetkych typov suhlasov.
UZivatel ma moznost oznaéenim prvého policka hromadne oznadit vietky ostatné policka. VSetky zmeny sa
eviduju v historickej tabulke.

Suhlas s pouZitim osobnych tdajov X Zrusit

Typy suhlasov| @ | Dopinky ¥
Ucel Osobny Gdaj Suhlas
@ Vietky sthlasy =
® |nterné Gcely Bydlisko =
@ Interné Gcely Fotografia =
@ Interné Gcely Meno a priezviska L]
@ |nterné Ucely Udaje o detoch ]
® |nterné Gcely Udaje o manzelke )
@ Marketingové Gely Fotografia =
@ Marketingové Gcely Meno a priezvisko L)
@ Obchodné tcely Fotografia =)
@ Obchodné tcely Meno a priezviska L]

(]

Personalne Gcely vek zamestnanca =]

+ Histéria

Vo volbe Tlacové zostavy sa nachddzaju zostavy Prehlad suhlasov s pouZitim osobnych tdajov,

|Prehfad silhla*ov s pouzitim osobnych ddajov
Prva testovacia & skisobna s.r.o.
Plati od: 31. 10. 2019, Zadané dia: 22. 11. 2019

Osobné &islo Priezvisko a meno Interné acely ] ] Marketingové acely
Bydliske Fotografia Meno a priezviske Udaje o det'och Udaje o manzelke Fotografia Meno a priezvisko
2 Mrkvicka Jozef ano ano ano ano ano ano ano
2 Mala Petra ano ano ano ano nie nie nie
3 Velky Peter nie nie nie nie nie nie nie
4 Movak Martin nie nie nie nie nie nie nie

a Suhlas so spracovanim osobnych udajov.

SUHLAS SO SPRACOVANIM OSOBNYCH UDAJOV

Prevadzkovatel’:

Obchodné meno: {$ORGNAME}
Sidlo: {$ORGADR}
1¢0: {31C0O}

Dotknuta osoba:
Meno: {$NAME}
Trvalé bydlisko:  {$ADR1}. {SADR2}

[(SORGNAME}
{SORGADR}
zastupené {SORGDIR}

{SCITY}, {SDATE}
Cislo: {SAG_NUM}
Viazeni pam, vaZeny pan
{SNAME}
{SADR1}
{SADR2}

Zostava Suhlas so spracovanim osobnych udajov je zapracovana obdobne ako zostava Rozhodnutie o plate.
Po update je vo volbe vzorova tlaéova predloha, a uzivatel ma moznost vytvorit si vliastnu predlohu. Vzorova
tlacova predloha suhlasu zdiela ¢ast parametrov s tladovou predlohou rozhodnutia o plate.
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Vystupy vo volbe Persondlne udaje/Platové postupy

Podla toho, ktory ucel sa pred spracovanim zostavy vyberie, sa v ramci parametra ROZSAH a SUHLAS zobrazi
zoznam osobnych udajov nadefinovany k prislusnému ucelu.

Oéel Irterné cely
Typy suhlasov | Q fiter
O Otel Osobny tdaj
) @ Interné Gcely Bydlisko
1 @ Interné tcely Fotografia
[ ® Interné Gzely Meno a priezvisko
) e Interné Gcely Udaje o detoch
1 @ Interné ucely Udaje 0 manzelke
1 @ Interné tcely Vek
v tomto rozsahu: , , :
[SROZSAH] i {SSUHLAS} ‘[ 1Ano [ ]Nie
~ fomto rozsahn- udajov, ktorvm sa zrusuje smernica 95/46/ES, vvjadruye suhlas so spracovanim
Budlisko osobnych Gdajov na uéel uvedeny v bode 1.1. v tomto rozsahu:
Fn;togra_ﬁa Bydlisko []Ano L[] N%e
Men; a priezvisko Fotogmﬁa_ : [ 1Ano I ]Nfe
Tjdaje o defoch Men_o a pm?zx'lsko [ TAno [ ] N{e
Tjdaje o manzelke Udaj_e ° det’ovch [1ano L] N?:
. Udaje o manzelke [ TAno [ ]Nie
Vek Vek [ VAo [ ]Nie

Zalozka Suhlas so spracovanim os. udajov

Pre zobrazenie udajov zadanych vo volbe Evidencie suhlasov so spracovanim osobnych udajov v evidencii
Osobné je zapracovana zalozka Suhlas so spracovanim os. udajov, ktora je po zapracovani vypnutd. UZivatel,
ktory chce tuto zalozku zobrazovat, zapne jej zobrazovanie konstantou OOSSOU Osobné - Ostatné — Suhlas
so spracovanim os. tdajov v skupine konstant Zdlozky. Udaje su zo zalozky needitovatelné.

Osobné Rola Mzdy
Identifikacla Znalostl Polstenla Nemocl Ostatné
Sumar ME stav Potty osbb - rézne Zapodet, prax a vek Sdhlas so spracovanim os. Gdajov
Typy suhlasov | Q fiter Dopinky ¥
Utel Osobny tida) Sthlas

® Vietky sunlasy v
® Interné Gely Bydlisko )
® Interné Gcely Fotografia )
@ Interné dcely Meno a priezvisko &)
@ Interné ucely Udaje o detoch v
@ Interné ucely Udaje o manzelke )
® Interné Gcely Vek &)
@ Marketingové ucely  Fotografia i)
® Marketingové tifely Meno a priezvisko ¥
® Dbchodné Géely Fotografia )
@ Obchodné Gcely Meno a priezvisko ¥

10.10 Platové postupy

Funkcia slGZi jednak na spracovanie zoznamu platovych postupov do listinnej podoby, a jednak na vykonanie
platového postupu, ktorym je zvysenie stupna platovej tarify podla dosiahnutého poctu rokov odbornej praxe
a nasledna zmena platovej tarify v prislusnej PAM poloZke podla priradenej tarifnej tabulky (napr. SPF10151
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Platova tarifa, SPF10201 Zdkladny plat mesacny). Funkcia vykona platovy postup ako u zamestnancov
odmenovanych podla Zdkonnika prdce, tak aj uzamestnancov podla Zdkona o odmerovani niektorych
zamestnancov pri vykone prdce vo verejnom zdujme, okrem pedagogickych a odbornych zamestnancov,
ktorych sa zvysenie stupna platove;j tarify netyka. Su to zamestnanci, ktori maju na zalozke Rola/ Identifikdcia/
Rozsirené udaje zadanu polozku pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec. Funkcia spracovava
datumy platového postupu vyhodnotené v policku Ddtum najblizsieho platového postupu na zalozke Rola/
Identifikdcia/ Plat. postupy.

Funkcia je podrobne popisana v kapitole Platové postupy v |. Casti uzivatelskej prirucky.

81
huma



Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Rekapituldcie

11 Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy

Vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy sa nachadzaju volby pre spracovanie vietky vystupov v tlacenej
aj v elektronickej podobe, potrebné pri spracovani miezd. Jednotlivé vystupy su zoskupené do logickych
celkov.

o SPRACOVANI MIEZD KONTROLNE ZOSTAVY FORMULARE DSTATNE SLUZBY
o
o
3 Rekapitulacie Rladkové zostavy Potvrdenie pre narok na ND Statistiky
=]
E‘ Vyplatné pasky Formularove zostavy Potvrdenle o zdanitelnom Vyrovnanie dane
‘z prijme
Platby v hotovostl XLSX tlacove zostavy Rotné zadwovanle ZP
Potvrdenle pre narok na DvN
Vykazy Nemocenské davky Vypotet priemerov na
Evidentné listy déchodkového dovolenku
Platobné operacie Prehlad dovoleniek polstenia
Z1adost - kurzarbelt
Export do Gétovnictva Tlat mzdove] poloZky Mzdove listy
Docasné subory uzivatela Rozdiel VZ oproti hrube] mzde Evidencia tlagiv

V ¢asti PO SPRACOVANI MIEZD sa nachadzaju vietky tie vystupy, ktoré bezprostredne nasleduju po
spracovani miezd: rekapitulacie, vyplatné pasky, vyplatnica (Platby v hotovosti), mesacné vykazy na
zdravotné a socialne poistenie, danové vykazy (Vykazy), prevodné prikazy do banky (Platobné operdcie),
uctovné doklady (Export do uctovnictva).

Vo volbe Docasné subory uZivatela sa nachadza ulozisko vSetkych spracovanych exportov vratane exportov
spracovanych vo volbe Persondlne udaje. Uzivatel vo volbe vidi len exporty, ktoré boli spracované pod jeho
pristupovym pravom.

V ¢asti KONTROLNE ZOSTAVY sa nachadzaju zostavy, ktoré slGzia na kontrolu réznych €asti vypoctu mzdy, ako
prehlad nemoci, prehlad cerpania dovolenky ci rézne kontrolné zostavy v univerzadlnych riadkovych
zostavach.

V ¢asti FORMULARE sa nachadzaju zostavy, ktoré je zamestnavatel povinny vystavovat po¢as pracovného
pomeru, resp. po jeho skonceni: potvrdenie na uUcely nemocenskej davky, potvrdenie na ucely davky
v nezamestnanosti, potvrdenie o zdanitelnom prijme, mzdovy list a evidenény list dochodkového poistenia.

Volba Evidencia tlaciv je uréena na ukladanie suborov uZivatela v akomkolvek formate priamo v databaze
mzdového modulu. Tu si m6Ze uzivatel ukladat napriklad interné predpisy, znenia zakonov a pod.

V &asti OSTATNE SLUZBY sa nachdadzaju volby na spracovanie $tatistik, roéného zuétovania dane a podkladov
pre vypocet rocného zuctovania zdravotného poistenia.

11.1 Rekapituldcie

Vo volbe Rekapituldcie sa nachadza nastroj na Upravu zostav typu rekapituldcia. Vo volbe je niekolko
preddefinovanych vzorovych zostav.

Celkovd mzdovd rekapituldcia

Mzdova rekapituldcia podla kédu strediska
Mzdova rekapituldcia podla ndzvu strediska
Mzdova rekapituldcia podla kédu kategorie
Mzdovd rekapituldcia podla kédu utvaru
Mzdova rekapituldcia podfa ndzvu utvaru

Spracovanie rekapituldcie

Kliknutim na riadok s ndzvom rekapitulacie, alebo na ikonu pre tla¢, sa spusti spracovanie rekapituldcie.
Rekapitulaciu je mozné spracovat do pdf, xIsx a csv formatu, za jeden, aj v sucte za viac mesiacov.
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Ak sa vo volbe Zdkladné nastavenia/ UZivatelské nastavenia vo formulari Krok 3 z 4: Nastavenie konstdnt
oznaci policko Zobrazit filter mzdového rozuctovania pred spracovanim zostdv v Casti Zostavy, pri spracovani
rekapitulacie sa zobrazi tzv. filter mzdového rozuctovania, pomocou ktorého sa rekapitulacia moze spracovat
len za zaznamy vyhovujuce podmienke vo filtri.

Mzdové rekapitulacie

® Zrusit
Obdobia spracovania Formét vystupného stiboru
Rok 2018 - (=) PDF () XLSX () CSV
7 . i
Q Vystupny sabor
Doplnky *
Namiesto zobrazenia uloZit siibor do priecinka Siabory uZivatela
od Do Uzdvierka
Filter
@ 01.01.2018 31.01.2018 31.01.2018
™ @ 0102 2018 28 022018 28 02 2018 Filter  Statistiky - Zeny

@ 01.03.2018 31.03.2018 31.03.2018

Spracovanie zostavy tiez reSpektuje nastavenie zapnutého Filtra na roldch. To znamena, Ze uzivatel moze
pouzit aj kombinaciu tychto dvoch filtrov.

V zozname obdobi sa zobrazia vSetky mesiace, za ktoré ste asponi raz spustili prepocet miezd.

Spracovanie rekapituldcie s rozSirenymi Udajmi organizacie v hlavicke

Ak chcete v spracovani rekapituldcii pouzivat rozsirenu hlavicku, vo volbe Zdkladné nastavenia/ UZivatelské
nastavenia vo formulari Krok 3 z 4: Nastavenie konstdnt v Casti Zostavy oznacte policko PouZivanie rozsirenej
hlavicky (systémova konstanta USEEXTHEAD PouZivanie rozsirenej hlavicky v skupine konstant Zostavy).

Zostavy

Zobrazit filter mzdového rozactovania pred spracovanim zostav a2

Zobrazovat datumy pre histériu datc L

PouZivanle roziirene) hlavicky @ |

Pri spracovani sa pri tomto nastaveni do hlavi¢ky zapidu udaje 1CO, DIC, adresa sidla organizacie a bankové
spojenie organizacie.

UZivatel: admin Tlac dna: 22. 1. 2018 8:04:01

Org. Prva testovacia & skusobna s.r.o. ICOMIC: 31590489 / 9876543210
Kvetna 6/22 Banka: TATRA, as
010 07 Zilina IBAN: SK7811000000001 111111111

Celkova mzdova rekapitulacia huma

Toto nastavenie je sucasne platné pre spracovanie vSetkych zostdv, ktoré vyuZivaju systémovu hlavicku
(riadkové zostavy, prehlad dovoleniek, tlac mzdovej polozky...).

MozZnost uloZit subor do prie¢inka Docasné subory uZivatela a ukladany subor zaheslovat

Standardne sa pri spracovani zostava uZivatelovi zobrazi v prislusnom programe (Adobe Reader, MS Excel),
pricom nasledne méze subor ulozit. Uzivatel ma moznost subor rekapitulacie ulozZit do prie€inka Docasné
subory uZivatela priamo pri spracovani, pricom subory vo formate pdf a x/sx moze pred ulozenim zabezpedit
heslom (subory vo formate csv z principu ich technoldgie nie je mozné zabezpecit heslom). Pre tento Ucel sa
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pouziju oznacovacie policka Namiesto zobrazenia uloZit subor do priecinka Subory uZivatela a Zaheslovat
subor a policko pre zadanie hesla. Nasledne sa tlac¢idlom OK spusti spracovanie rekapituldcie.

Mzdové rekapitulacie
X Zrusit
Obdobia spracovania Format vystupného stiboru
Rok 2018 - (®) PDF () XLSX () CsV
a 7 Vystupny stbor
Doplnky *
™ Namiesto zobrazenia uloZit siibor do priecinka Stbory uZivatela
od Do Uzavierka @ Zaheslovat stibor sse
@ © 01.01.2018 31.01.2018 31.01.2018

Tento postup je vhodny napr. v pripade, Ze uZivatel chce subory z volby Docasné stubory uZivatela poslat
hromadne e-mailom pomocou funkcie Doplnky/ Odoslat oznacené subory e-mailom, viac o funkcii v kapitole
Hromadné posielanie stuborov e-mailom.

Nastavenie parametrov rekapitulacie

Ak chcete niektoru zostavu upravit podla vlastnych potrieb, vytvorte jej képiu oznaéenim riadku a kliknutim
na tlacidlo Kopirovat oznacené.

Pre Upravu vstupte do definicie zostavy cez pero. Otvori sa formuldr Tlacovd zostava. Udaje v poli¢kach Kdd,
Skratka a Ndzov upravte podla potreby. Pre zmeny v definicii kliknite na tlac¢idlo Parametre zostavy. Zobrazi
sa formuldr Parametre mzdovej rekapituldcie so zalozkami VSeobecné parametre, Polozky a Triediace kritérid.

Vseobecné parametre

Vieobecné parametre PoloZky Triediace kritérid

Format stranky Na vysku, A4, 10-10-10-10

Prednastaveny format vystupu PDF

Syl Riadkova # ~ Potet stipcov 4
Sirka prvého stipca 40 * Sirka dalsich stipcov 12
Zobrazit nulové polozky ' Zobrazit nulové stipce |

Styl — v poli¢ku je mozné vybrat moznost Riadkovd, Stipcovd alebo Tabulkovd.

Vzhlad rekapituldcie typu Riadkovd: mzdové polozky aich hodnoty sa zapisuji do riadkov. Do stipcov sa
zapisuju udaje podla triediaceho kritéria. Tento Styl zostavy je praktickejsi a su v Aiom nadefinované vsetky
vzorové rekapituldcie.

C_Mzdova rekapitulacia podl'a nazvu strediska

Obdobie: 12 / 2011

- nedefinova Utvar 1 Utvar 2 Celkom
Fond pracovne] doby - dni 42,00 84,00 21,00 147,0
Fond pracovne]j doby - dni sviatkov 2,00 4,00 1,00 7.
Pofet odpracovanych dni 27,00 63,00 21,00 111,
DOVOLENKA CELKOM - DNI 7,00 0,00 0,00 7,
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Vzhlad rekapitulécie typu Stlpcovd: v zéhlavi stipca sa zobrazi kéd mzdovej polozky a triediace kritéria su
v jednotlivych riadkoch.

C_Mzdova rekapitulacia podl'a nazvu strediska

Obdobie: 12 / 2011

SMD10190 SMD10191 SMD10110 SMD30100

- nedefinované - 42,00 2,00 27,00 7,00
Utvar 1 84,00 4,00 63,00 0,00
Utvar 2 21,00 1,00 21,00 0,00
Celkom 147,00 7,00 111,00 7,00

Pri nastaveni $tylu Stipcovd sa na zalozke VSeobecné parametre zobrazi oznacovacie policko Zdpis kritérii do
samostatnych stlpcov. Ak je pri tomto nastaveni zadanych na zalozke Triediace kritéria viacero triediacich
kritérii,

Parametre mzdovej rekapitulacie
v 0K X Zrusit
V3eobecné parametre Poloiky Triediace kritéria U ETINEE IFeilarisy s ez Lemrt
Format stranky Na vysku, A4, 10-10-10-10 Triedia ce kr|ter|a Q filter
Prednastaveny format vystupu |XLSX] | Poradie Skratka Nazov
| Syl Stipcava |
Sirka prvého stipca 40 | [ # 01 oc Osobné éislo
gobenz Enuloveloeioshy e ) #02 UTVKOD  Nakladovy tvar - kéd
[ 28 kritérii do samostatneh stipcov & | | # 03 STRKOD  Nakladové stredisko - kéd

pri spracovani Udajov z miezd do suboru v x/sx formate sa vytvori sibor v takej Strukture,

oC UTVKOD STRKOD SMD10190 SMD10191 SMD10110 SMD30312 SMS10110
1 21 2 20 2 20 2 20
i 41 ¢ 20 2 20 2 20
1 31 K] 20 2 20 2 20
A2 41 (] 20 2 20 2 20

ktord uzivatelovi umozni vytvorit si kontingenénu tabulku podla viastnych poZiadaviek:

Oznacenia riadkov |~ |SL'|4":et ZSMF90921 Sacetz SMF80104 Sacet z SMF30500

=1 4758,1 628,79 623,92

=1-1 4758,1 628,79 623,92

22 1193 159,86 126,41

26 949,5 127,38 156,96

T FILTRE 1l STCPCE 28 68,1 0 0
T Hodnoty = 38 1426,5 191,14 225,08

39 1121 130,41 115,47

=2 3012,75 444,06 492,64

=12-1 3012,75 444,06 492,64

1 1000 160,5 204,26

23 680,75 91,61 43,95

= RIADKY 3 HODMOTY 27 232 21,99 40,28
STRKOD * | || Sucetz SMF20921 ~ 32 100 13,4 16,45
UTVKOD & Sticet z SMF30104 ~ 33 700 116,36 138,34
oc * | || Sucet z SMFB0500 24 200 102 49,36

Zostavu v §trukture, kedy su triediace kritéria zapisané do samostatnych stipcov, je mozné spracovat aj do
pdf a csv formatu.
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Standardne sa pri spracovani rekapitulacie typu stipcovd do hlavi¢ky stipca zapiée skratka mzdovej polozky.

SMD10190 SMD10110 SMS10110 SMH10190 SMH10110
001 752 752 752,23 55417 58417
Celkom 752 752 752,23 85417 85417

Ak uZivatel potrebuje v hlavi¢ke stipcov rekapitulacie uvadzat nazvy mzdovych poloziek, oznaéi policko
Zobrazit ndzov poloZky na zdlozke VSeobecné parametre. Policko sa zobrazi, len ak je nastaveny Styl Stipcovad.
Zobrazovanie nazvov poloziek odporucame len pri spracovani rekapituldacie do formatu XLSX alebo CSV.

Parametre mzdovej rekapitulacie
X Zrusit
Vieobecné parametre PoloZky Triediace kritéria
Format stranky Na Sirku, A4, 10-10-10-10
Prednastaveny format vystupu HLSX L
Styl *v Potet stipcov 3 *
Sirka prvého stipca 40 * Sirka dalich stipcov 30
Zobrazit nulové polozky O Zobrazit nulové stipce []
Zépis kritérii do samostatnych stipcov [] Zobrazit nazov polozky

Ak uzivatel potrebuje v zostave uvadzat vlastny nazov polozky, zapiSe ho do politka Ndzov.

O Poradie Nazov  Polozka
>
FPD dni_ SMD10110 SMS10110 §
0 & ®1 FPDdni  SMD10190 Fond pracovne;j doby - dni 01 762 752 752.23
O & e2 SMD10191 Fond pracovne] doby - dni sviatkov Celkom 752 752 75223

Pri zapise vlastného nazvu polozky plati nasledovné pravidlo: ak ide o riadkovt rekapituléciu alebo o stipcovi
rekapituldciu, v ktorej je oznacené poli¢ko Zobrazit ndzov polozky (do hlavi¢ky riadku, resp. stipca sa zapisuje
nazov polozky), vlastny nazov polozky sa do definicie polozky na zalozke PoloZky zapiSe len ak je iny ako
systémovy nazov polozky. V praxi nie je dovod, aby uzivatel zapisoval vlastny ndzov polozky rovnaky ako je
jej systémovy nazov. Ak ide o stipcovu rekapitulaciu, v ktorej je politko Zobrazit nézov polozky neoznatené
(do hlavi¢ky stipca sa zapisuje skratka polozky), vlastny nazov polozky sa do definicie polozky zapiie vidy, aj
ked'je rovnaky so systémovym nazvom polozky. V tomto pripade sa totiZ vlastnym ndzvom polozky nahradza
skratka polozky, nie jej systémovy ndzov.

Typ rekapitulacie Tabulkovd: Specialne rekapitulacia, ktora je popisand v samostatne] kapitole.

Formdt stranky — slUzi na nastavenie formatu stranky pdf suboru (okraje, na vysku, na Sirku...).
Prednastaveny formdt vystupu — rekapituldcie je mozné spracovat do troch formatov: pdf, xIsx a csv.

Mzdové rekapitulacie
X Zrusit
Obdobia spracovania Format vystupného stboru
Rok 2018 - (® PDF () XLSX () CsV
Q 10 Vystupny subor
Dopinky ¥ i . .
Namiesto zobrazenia uloZit |
Od Do Uzavierka
i e 01.01.2018 31.01.2018 31.01.2018
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Ak uZivatel potrebuje, aby sa zostava spracovavala defaultne do formatu XLSX, aby nemusel pri kazdom
spracovani zostavy prepinat format vystupného suboru (Standardne je nastaveny PDF format), nastavi si XLSX
format v definicii rekapitulacie v poli¢cku Prednastaveny format vystupu.

Parametre mzdovej rekapitulacie
X Zrusit
Vieobecné parametre PoloZky Triedlace kritéria
Format stranky MNa vysku, A4, 10-10-10-10
Prednastaveny format vyjstupu KLSX
Sty Stipcova * v Potetstipcov 4
Sirka prvého stipca 40 + Sirka daldich stipcov 12
Zobrazit nulové poloZky LI Zobrazit nulové stfpce a
Zapls kritérli do samostatnych stipcov |

Pri opakovanom spracovani zostavy je tak format XLSX nastaveny automaticky a uZivatelovi staci kliknut na
tlacidlo OK.

Mzdové rekapitulacie
® Zrusit

Obdobia spracovania Format vystupného stboru

Rok 2018 v PDF() XLSX csv

Pocet stipcov — &iselnd hodnota uréuje pocet stipcov (okrem prvého) na stranu.

Sirka prvého stlpca — &iselna hodnota uréuje $irku prvého stipca na strane s nazvami riadkov.

Sirka dalsich stipcov — ¢iselnd hodnota uréuje $irku ostatnych stipcov na strane s hodnotami z miezd.
Zobrazit nulové polozky — oznacenim polic¢ka sa v rekapitulacii zobrazia aj riadky s hodnotou polozky 0.

Zobrazit nulové stipce — oznatenim poli¢ka sa v rekapitulacii zobrazia aj stipce, v ktorych véetky polozky maju
hodnotu 0.

Zdpis kritérii do samostatnych stlpcov — poli¢ko sa zobrazi len pri vybere $tylu rekapitulacie Stipcovd.
Oznacenim polic¢ka sa jednotlivé triediace kritérid zostavy zapiSu pre kazdy riadok do samostatnych stlpcov
na zacCiatku tabulky, vid. popis vysSie.

Stipcova rekapitulacia spracovana pri oznaéenom poli¢ku Zdpis kritérii do samostatnych stipcov:

0ocC UTVKOD STRKOD SMD10190 SMD10191 SMD10110 SMD30312 SMS10110
g 21 ? 20 2 20 2 20
i 41 ¢ 20 2 20 2 20
1 31 K] 20 2 20 2 20
A2 4.1 3 20 2 20 2 20

Rovnaka rekapitulacia spracovana pri neoznaéenom policku:

SMD10190 SMD10191 SMD10110 SMD30312 SMS10110
2 20 2 20 2 20
121 20 2 20 2 20
a 20 2 20 2 20
41 20 2 20 2 20
g 40 4 40 4 10

Vzorové rekapitulacie dostupné uZivatefom v databdze st nastavené tak, aby sa nulové riadky a nulové stipce
nezobrazovali. To znamend, e ak st vo vietkych stipcoch riadku naéitané nulové hodnoty, riadok sa vo
vyslednej zostave nezobrazi. Ak su vo vietkych riadkoch stipca naditané nulové hodnoty, stipec sa vo
vyslednej zostave nezobrazi. Tato vlastnost plati pre vietky typy rekapitulacii: Riadkovd, Stlpcovd aj
Tabulkovd.
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Aby sa zmeny v nastaveniach na zélozke VSeobecné parametre ulozili je potrebné kliknat na OK a nasledne
na Zapisat vo formulari Tlacovd zostava.

PoloZzky
Vieobecné parametre PoloZky Triediace kritéria
Q Doplnky + Odstranit « < 1
Poiet
Poradie Mazov PoloZka Typ des. Tuéné pism
miest
&S| o SMD10190 Fond pracovnej doby - dni SUCET 2 Nie
&S o2 SMD10191 Fond pracovnej doby - dni sviatkav SUCET 2 Nie

4

Polozky — zoznam mzdovych poloZiek, ktoré do vzorovych definicii zostav typu rekapituldcia dopliia dodavatel
softvéru pri zapracovani novej mzdovej polozky.

Zoznam je mozné editovat, t.j. polozku pridat, odstranit a zmenit jej nastavenie.

® Zrusit
Poradie 525 * Polozka SMF90920 HRUBA MZDA
Nézov Q| Vyraz
Typ polozky Celkova hodnota * v
Pocet desatinnych miest 2 * Tlacit tucnym pismom

Poradie — urci miesto, kam sa v ramci zoznamu pridavana polozka zaradi. Ostatné polozky nasledujuce za fiou
sa precisluju.

Ndzov — uzivatel'sky nazov riadku v rekapitulacii. Udaj sa moze, ale nemusi zadat, ak je v poli¢ku PoloZka
vybrana mzdova polozka. Vtedy systém prebera do nazvu riadku systémovy ndzov polozky. To znamena, ze
uzivatel' ma moznost jednotlivé riadky rekapitulacie pomenovat aj inak, ako je ndzov mzdovej polozky, ktorej
Udaje sa do riadku nacitavaju.

Typ poloZky — v policku je mozZnost vybrat Celkovd hodnota a Priemernd hodnota za obdobie. Ak sa pouZije
volba Priemernd hodnota za obdobie, systém pri spracovani rekapituldcie za viac ako jeden mesiac vypocita
priemernu hodnotu poloZky. Toto nastavenie je pouZité napriklad v polozke SME90991 Priem.evid.pocet -
fyzické osoby. Standardne u beznych mzdovych poloZiek sa pouZiva nastavenie Celkovd hodnota.

Pocet desatinnych miest — nastavi pocet zobrazovanych desatinnych miest.

Polozka — vyberovy zoznam so zoznamom mzdovych polozZiek.

Vyraz —v rekapitulacii je mozné vytvarat polozky, ktoré st vysledkom vypoctu, najcastejsie si¢tom niekolkych
mzdovych poloZiek. Pre vytvorenie vyrazu kliknite na tlacidlo s bodkami na konci policka.

Pre vytvorenie vyrazu sa pomocou vyberu polozky v policku Mzdovd poloZka a tlacidla Kopirovat do vyrazu
pridaju vsetky polozky, ktoré maju vstupovat do vyrazu, do policka Vyraz, a nasledne sa doplnenim
operatorov a zatvoriek vytvori konecny vyraz.

-
Vyraz
Mzdova polozka SMF10302 Priplatok - nadéas vy33i (celkom) v Kopirovat do vyrazu
Vyraz SMF10301+{SMF10302
Vyraz sa vyhodnocuje zlava doprava, iba zatvorky urcuji prednost operatorov. Povolené sa kédy polofiek, €islaa +,-, *, 7, (, ).

Vo vyraze je vSak mozné vytvarat aj zloZité vyrazy s pouzitim konstant (Cislic), pricom je potrebné respektovat
zdsadu, Ze vyraz sa vyhodnocuje zlava doprava a iba zatvorky uréuju prednost operatorov.
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Priklad: Vyraz ,,2+3x4“ systém vyhodnoti nasledovne: 2+3=5; 5x4=20. Ak chcete, aby systém najprv vykonal nasobenie, musite vyraz
upravit nasledovne 2+(3x4). Vtedy systém vyraz vyhodnoti vyraz nasledovne: 3x4=12; 2+12=14.

Pri pridani poloZky s vyrazom je potrebné vyplnit policko Ndzov (automaticky nazov nie je z ¢oho vytvorit).
Ak je polozkou v definicii rekapitulacie vyraz, tento sa zobrazi uZivatelovi uz z drovne zalozky PoloZky. To
zjednodusi uzivatelovi kontrolu vyrazov bez toho, aby musel postupne vstupovat do jednotlivych poloZiek.

'.l‘
E}"{t i

VSeobecné parametre

Q

Polozky

Poradie Nazov

Triediace kritéria

Doplnky

Polozka

DNISPOLU | Vyraz: SMD10190+5MD10191 |
SMD10192 Skutoény fond prac. doby - dni

&S o1
# o2

Tlacit tucnym pismom — oznacenim policka v nastaveni polozky sa prislusny riadok v rekapituldcii vytlaci
boldom.

Utvar 1 Utvar 2
Fond pracovnej doby - dni 63,00 21,00
Fond pracovnej doby - dni sviatkov 3,00 1,00
Podet odpracovanych dni 21,00 21,00
Ostatné mimosvidenéné stavy 22,00 0,00

Triediace kritéria
VSeobecné parametre PoloZky Triediace kritéria
Q Doplnky + Odstranit

Poradie Skratka Nazov

&S 01 ORGKOD  Organizacia - kod

Triediacimi kritériami su parametre rozicétovania definované vo volbe Pomocné ddta PAM/ Parametre
rozuctovania, ktoré maju v definicii oznacené polic¢ko Pouzit pre vyplatné pdsky. V poli¢ku Triediace kritérium
vyberte parameter rozuctovania. Z nazvu parametra je zrejmé, podla ¢oho bude systém pri spracovani
zostavy triedit Gdaje. V definicii triediaceho kritéria mozZete urcit, ¢i chcete podla tohto kritéria zoradovat
udaje vzostupne alebo zostupne.

® Zrudic

Smer triedenia (®) vzostupne () zostupne

Poradie 1| *

Triediace Kritérium ORGKOD - Organizacia - kod v

Poradie — Ciselna hodnota udava poradie triediaceho kritéria.

Triediace kritérium — v policku sa vyberie polozka zo zoznamu parametrov rozuctovania s nastavenou
vlastnostou PouZit pre vyplatné pdsky.

Smer triedenia — uzivatel ma moznost prepinacom urcit smer triedenia vzostupne, zostupne.

Spravne nastavenie triediacich kritérii v zostave umozni sledovat jednotlivé polozky rekapitulacie nielen na
nizsie organizacné celky, ale aj v sucte za jednotlivé vyssie organizacné celky. Pre spravne zosumarizovanie
udajov za jednotlivé nizsie organizacné celky do sumy za vyssi organizaény celok je potrebné spravne zadat
poradie triediacich kritérii a mat Gtvary naviazané na strediska (volbe Pomocné ddta PAM/ Utvary, Strediskd).
Nizsi organizaény celok musi mat poradie 2 a vy$si organizaény celok musi mat poradie 1. Napriklad ak chcete
rekapitulaciu rozélenit za zlozky zadané vo volbe Utvary (v systéme Humanet nizsie organizacné celky) a tie
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nasledne zosumarizovat v rdmci nadriadenej zlozky zadanej vo volbe Strediskd (v systéme Humanet vyssie
organizacné celky), zadajte triediace kritéria nasledovne:

Q D

Poradie Skratka Nazov

| & @1 STRKOD  Nakladové stredisko - kéd
#F o2 UTVKOD  Néakladowy ttvar - kéd

1-1, 1-2 su utvary strediska 1 a 2-1 je Utvar strediska 2.

1-1 12 A 21 2
Fond pracovnej doby - dni 80 40 120 60 60
Fond pracovnej doby - dni sviatkov 8 4 12 6 6
Pocet odpracovanych dni 80 40 120 60 60

Tabulkova rekapitulacia a prevodova tabulka
V slcasnej dobe su vzorova zostava typu rekapituldcia tabulkovd spolu so vzorovou prevodovou tabulkou
dostupné v helpoch na stranke Tabulkova rekapituldcia a prevodova tabulka.

Vlastnu definiciu tabulkovej rekapituldcie vytvorite podla popisu nizsie.

V definicii rekapitulacie na zalozke VSeobecné parametre je mozné v policku Styl nastavit typ rekapitulacie
tabulkovd. Ide o Specialny typ rekapitulacie, ktory sa Uplne odliSuje od vzhladu a funkcionality rekapituldcii
typu riadkovd, resp. stlpcovd. Tento typ rekapituldcie ddva nové moznosti spracovania prehladu poloZziek
vypocitanych v mzde.

Prva testovacia s.r.o.

1/2015

Kod Nazov Dni Hodiny Ciastka

'0001 Zakladny plat 611 4385 15314,16
"0002 Zéakladny plat za nadcas 0 25 83,98
0003 Dovolenka - tohtoro&na 45 14 997857 77,15
0004 Dovolenka - minuloro&nd 35 18,665714 61,56
"0005 Dovolenka - dodatkova 1 5,666429 17,67
0006 Lekar zamestnanec - nahrada 0 11,33 35,31

Aby tato Specidlna tabulkovd rekapitulacia vobec mohla fungovat, musi byt k nej vo volbe Pomocné ddta
PAM/ Prevodova tabulka nadefinovana prevodova tabulka. V prevodove]j tabulke sa ku kazdému riadku
a stipcu priradi konkrétna mzdova polozka (Dni— dfiova SMD, SMS polozka, Hodiny — hodinova SMH polozka,
Ciastka — SMF polozka).

Pre ucely tabulkovej rekapitulacie sa vyplni len ¢ast prevodovej tabulky Vystup (rekapituldcie, exporty).

PoloZka prevodovej tabulky

® Zrusit
Kod 0001 % Nazov  Zakladny plat *
(#) Mzdové polozky Hod - Hod. SMH10114, Odpracované hodiny bez 1=
) Kalendarna zmena ) y’

Praceneschopnost prackany - 9 Prac.dni | SMD10110, Pocet odpracovanych dni «

_) Refereniny fond hodin ’ Kal. dni - Kal. dni v
_) Skutoény fond hodin .
EUR v EUR SMF10201, Zakladny plat mesaény ¥ Odpotitat

Systém Humanet dnes nema k dispozicii ku kazdej financnej polozke prislichajucu hodinovu a diiovu polozku.
Hodinové polozky su v niektorych pripadoch spoloéné (Zdkladny plat mesacny, Zdkladny plat hodinovy),
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a driové chybaju uplne (Zdkladny plat za nadéas). Ale uZivatelovi postacuje priradit do spracovania tie
polozky, ktoré k dispozicii su.

Prevodov4 tabulka dochadzky a mzdovych poloZiek | a firer Dopinky ~ Odstranit
Vystup

Kod Vystup hod. Vistup prac. dni I;?]: Vystup penlaze

filter | f fiiter fiilter
[ # @ 0001 Zakladng plat SMH10114 Odpracované hodiny bez nadéasov  SMD10110 Pofet odpracovanych dni + SMF10201 Z&kladny plat mesacny
[ &  ® 0001 ZaKladny plat = SMF10202 Zakladny plat hodinowy
l & | @ 0002 Zakladny plat za nadéas SMH10116 Odpracovang hodiny nadcas + SMF10206 Zakladny plat za nadias (celkom)
[ #  ©® 0002  Zakladny plat za nadéas + SMF10207 Zakiadny plat za nadéas 55aVs
( # © 0002 Dovolenka - tohtoroéna SMHZ20110 Dovolenka - tohtoroéna - hodiny SMD30110 Dovolenka - tohtoroéna - dni + SMF20110 Dovolenka - tohtorona
l # | @ 0004 Dovolenka - minulorofna SMH30120 Dovolenka - minuloroéna - hoding  SMD30120 Dovelenka - minuloredna - dni + 5MF30120 Dovolenka - minuloroéna
( # © 0005 Dovolenka - dodatkova SMH30130 Dovolenka - dodatkova - hodiny SMD30130 Dovolenka - dodatkova - dni + SMF30130 Dovolenka - dodatkova

Prevodova tabulka umozZnuje zadat jednoduchy vzorec — sulet a rozdiel — a to tak, ze hodnoty poloziek
zadanych v prevodovej tabulke pod rovnakym kédom (na obrazku kody 0001, 0002) zIGci podla znamienok.
Jedine u finanénych poloziek je mozné pri zlGéeni niektord polozku odpoditat (oznadi sa policko Odpocditat).

Aby sa spracovala rekapitulacia, je nevyhnutné v definicii tabulkovej rekapitulacie pridat polozky

z prevodovej tabulky na zalozku PolozZky.

VEeobecné parametre

Polozky

Triediace kritéria

PoloZky | Q jiter Dopinky + | B+ E Odstranit
Podet
l Poradle Nazov PoloZka Typ des.  Tufné pismo
miest
[ & @1 0001 Zakladny plat SUCET 2 Nie
( FaE- 0002 Zakladny plat za nadéas SUCET 2 Nie
[ # @3 0003 Dovolenka - tohtorotna SUCET 2 Nie
Rekapitulacia tak moze vyzerat napriklad takto:
"Kéd Nazov Dni Hodiny Ciastka
0001 Zakladny plat 675 476733 1382554
0003 Dovolenka - tohtoroéna 5 40 104,77
0004 Dovolenka - minuloroéna 1 8 20,95
0005 Dovolenka - dodatkova 3 24 62,86
"0006 Lekar zamestnanec - nahrada 1 8 20,95
0007 Lekar zamestnanec - bez nahrady 1 8 0
0008 Lekar rod- prisludnik - nahrada 1 8 20,95
"0009 Lekar rod- prisludnik - bez nahrady 1 8 0
0010 Lekar dieta ZPS - nahrada 1 8 20,95
0011 Lekar dieta ZPS - bez nahrady 1 8 0

Ak sa vyplni v definicii polozky vyplni ndzov polozky, tento sa obdobne ako u riadkovej a stipcovej
rekapituldcie pouzije miesto ndzvu polozky z prevodovej tabulky.

spracovany vystup
Priezvisko a meno Nazov Dni Hodiny Ciastka
Akvinsky Tomas Mdj fond pracovne) doby 22 704 0
Akvinsky Tomas Twvoj fond pracovne] doby - sviatky 1 32 0
Akvinsky Tomas Odpracovana doba pre zakladny plat 22 70,4 0
Akvinsky Tomas Swiatok 1 32 0
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PoloZky |Q fue Dopinky v |+ UL Odstranic &« < |1 > | »
O Poradie Nazov PolozZka
W > fie .
O & e MG fond pracovne] doby 0001 Fond pracovnej doby
O & e2 Tvoj fond pracovnej doby - sviatky 0002 Fond pracovne] doby - sviatky
O & e3 Odpracovana doba pre zakladny plat 0003 Odpracovana doba pre zakladny plat
O & e4 Sviatok 0004 Sviatok

Aj vtomto type

rekapitulacie je mozné nadefinovat triediace kritéria. Definuju sa rovnako, ako pre

rekapituldcie typu riadkovd, stipcovd. Ak sa napr. ako triediace kritérium pridd parameter rozuétovania
Priezvisko a meno, zostava moze vyzerat napriklad takto.

—_——
Prva testovacia s.r.o.
172015
Priezvisko a meno  Kéd Nazov Dni Hodiny Ciastka
Akvinsky Tomas "0001 Zakladny plat 12 40 173,36
Akvinsky Tomas o002 Zakladny plat za nad€as 0 10 49 89
Akvinsky Tomas 0003 Dovolenka - tohtoro&né 4.5 14,997857 77,15
Akvinsky Tomas 0004 Dovolenka - minulorona 2 6,665714 34,29
Akvinsky Tomas 0005 Dovolenka - dodatkové 0,5 1,666429 8,58
Akvinsky Tomas 0006 Lekar zamestnanec - nahrada 0 3,33 17,13
Banas Jozef "0001 Zakladny plat 17 136 345,45

V definicii tabulkovej rekapituldcie je mozné zadavat vlastny nazov stipca s triediacim kritériom.

Triediace kritérium QR gRElIEC! | X Zrusit
Poradie 1 * Smer triedenia (#) vzostupne (_) zostupne
Triediace kritérium UTVKOD - Nakladowy Utvar - kéd * - MNazov Kéd dtvaru
A B cC D E F
1 |Tabufkova rekapitulacia celkova
2 |Prva testovacia & skisobna s.r.o.
3 872017
4 -
5 | .
6 Kod atvaru Kod Nazov Dni Hodiny Ciastka
(i '0001 Zakladny plat 42 325 1372,55
8 [1 0006 Lekdr zamestnanec - néhrada 2 16 77,96
92 0001 Zakladny plat 86 506,67 1928,98
102 '0003 Dovolenka - tohteroéna 2 6.67 33.43
113 0001 Zakladny plat 132 1056 3486,08

Na zdlozke Vseobecné parametre definicie rekapituldcie je dostupné oznacovacie
polozky, ktoré sa zobrazi len ak je vybrany styl rekapituldcie Tabulkovd.

HOUR

Parametre mzdovej rekapitulacie

Vieobecné parametre Polozky Triediace kritéria

Format stranky Ma vygku, Ad, 10-10-10-10

Prednastaveny format vystupu XLSX

Styl Tabulkova
Sirka prvého stlpca 40
Zobrazit nulové polozky O
Zobrazit kod polozky

policko Zobrazit kod
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Po jeho oznaceni sa v zostave zobrazi stlpec Kod.
Priezvisko a meno Kod |Nazov Dni Hodiny Ciastka
Akvinsky Tomas 0001 |Fond pracovnej doby 22 70,4 0
Alwinsky Tomas 0002 |Fond pracovnej doby - sviatky 1 3.2 0
Akvinsky Tomas 003 | Odpracovana doba pre zakladny plat 22 704 0
Akvinsky Tomas 0004 |Sviatok 1 32 0

11.2

Vyplatné pasky

Vo volbe Vyplatné pdsky sa nachadza ndstroj na Upravu

preddefinovanych niekolko vzorovych zostav.

Vzorovd vyplatnd pdska - 2 pdsky na A4

Vzorovd vyplatnd pdska - 3 pdsky na A4

Vzorovd vyplatnd pdska SS a VS - 2 pdsky na A4

Vzorovd vyplatnd pdska SS a VS - 3 pdsky na A4

Vzorovd vyplatnd pdska (Rozosielanie na e-mail)

Vzorovd vyplatnd pdska SS a VS (Rozosielanie na e-mail)

Vzorovd vyplatnd pdska RUZ - §S a VS - 2 pdsky na A4

Vzorovd vyplatnd pdska RUZ - 2 pdsky na A4

Vzorovd vyplatnd pdska - 2 pdsky na A4 s tudajmi z modulu Ukolové mzdy

Vzorovd vyplatnd pdska - 2 pdsky na A4 - zdkl. plat uvddzany krdateny uvézkom

Vzorovd vyplatnd pdska - 3 pdsky na A4 - zdkl. plat uvddzany krdteny tvézkom

zostav typu vyplatné pdsky. Vo volbe je

Vzorovad vyplatnd pdska (Rozosielanie na e-mail) - zdkl. plat uvddzany krdteny tvidzkom

Farebnd vyplatnd pdska s grafom (Rozosielanie na e-mail)

Farebnd vyplatnd pdska s grafom - 2 pdsky na stranu

Vzhlad vzorovych vyplatnych pasok

Farebnd vyplatnd pdska s grafom - 2 pdsky na stranu — vhodna pre tla¢ pre zamestnancov odmenovanych
podla Zakonnika prace. Vo vyplatnej paske su pouZité r6zne moznosti grafického vylepsSenia vzhladu vyplatnej
pasky ako su velkost afarba pisma, vloZenie ikon ¢i zobrazenie grafu. V tejto definicii je nastavené

zobrazovanie grafu v poslednom stipci tela vyplatnej pasky.

APRIL 2020 Brigadnicky Matas oc: 20 Stredisko: 3
Prva testovacia & skusobna s.r.o.
Druh PP pracovny pomer | Zakladny plat 600,00 | Uprava zakladu dane | Vym. zaklad Dovolenka skut. predp.
Uviazok Normalny - 100%, 40 h | Os. ohodnot. 0,00 | Danovnik - 0,00| ZP 600,00 | tohtorocna 20,00 20,00
Zdr. poist. VSZP Iné + 0,00 NP 600,00 | minuloroéna 1,50 1,50
z toho PvN 600,00 | dodatkova 1,50 1,50

Tarif. trieda 0 DDs fir. 0,00| DPi 600,00 | ¢erp./krat. 0,00/0,00 0,00/0,00
Tarif. stupen 0 | Priem. nah. 3.4615| ZP fir. 0,00/ DPs 600,00 | zostatok 23,00 23,00
f*) DNOVE POLOZKY Cista mzda 420,88

Fond pracovnej doby - dni 20,00 Cisty prijem 420,88

Fond pracovne] doby -sviatky 2,00 Mzda k vyplate 420,88

Pocet odpracovanych zmien 20,00 B3 NAKLADY ORGANIZACIE

Potet odpracovanych dni 20,00 Celkova cena prace, z toho 811,20
Sviatok - dni 2,00 - hruba mzda 600,00
@ HODINOVE POLOZKY - odvody org. celkom, z toho 211,20 . .

Fond pracovne] doby - hodiny 160,00 Zdravotné poistenie 60,00 Hru by prijem
Fond pracovnej doby - sviatky 16,00 Nemocenské poistenie B840 600,00
Pocet odpracovanych hodin 160,00 Starobné poistenie 84,00
Sviatok - hodiny 16,00 Invalidné poistenie 18,00
[&} FINANCNE POLOZKY Poistenie v nezamestnanosti 6,00
Zakladny plat mesacny + 600,00 Garan¢né poistenie 1,50
Hruba mzda 600,00 Rezervny fond solidarity 28,50
Hruby prijem 600,00 Urazové poistenie 4,80 Odvody @ Dait Zrasky Mzda k vyplate
Zdravotné poistenie — 24,00 DVZ pre nahradu pri DPN 19,7822
Nemocenské poistenie -840
Starobné poistenie — 24,00
Invalidné poistenie —18,00
Poistenie v nezamestnanosti — 6,00
Odvody zamestnanca 80,40
Dafi zo mzdy - preddavok —-08,72
Dan celkom 98,72

Doplatok mzdy hotovost: 0,00 postou: 0,00 na ucet SK7684100000001111111111: 420,88

Online ekonomicky informacny system Humanet

ttp:/fAwww_humanet sk
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P043 Farebna vyplatnd pdska s grafom - 2 pdsky na stranu - verzia 2 - definicia obsahuje hlavicku, v ktorej sa:

- suma zmluvne dohodnutych zloZiek mzdy (zakladny plat, osobné ohodnotenie...) uvadza skratena
o uvazok;

- uvadzaju sa aj sumy PAM poloZiek dohoda a zmluvnd odmena, ak su na zalozke Rola/ Platy a mzdy/
ZloZzky mzdy pridané;

- zmenilo rozmiestnenie niektorych Gdajov tak, aby sa vytvoril priestor aj na uvadzanie vymeriavacich
zakladov za zamestnavatela;

- v casti Uvazok sa neuvadza ndzov priradeného obrazu turnusu, ale percento Uvazku z nastavenia
priradeného turnusu.

APRIL 2022 Hriény Miroslav oct: 23 Stredisko: 2
Prva testovacia & skiSobna s.ro.
Druh PP: pracovny pomer Uviizok: 50 % Tarif. trieda | stupef: 11112 Zdr. poist’.: UNION
Zikladny plat 677,25 | Uprava zikladu dane Vym. ziklad zamestnanec / zamestndvatel | Dovolenka skut. predp.
0s. ohodnot. 0.00 | Dafiovnik — 38161 |ZP 690,75/690.75 tehtoroéna 25,00 25,00
Dohoda 0.00 |Iné + 10,00 (NP 680,75 /680,75 GP /680,75 | minuloroéna 4,00 4,00
Zmluvna odmena 0,00| ztoho PwvN 680,75 /680,75 PFP [ 680,75 | dodatkova 0,00 0,00
DD fir. 10,00 |DPi 680,75 /680,75 up { 680,75 | €erpJkrat.  0,00/0,00 0,00/0,00
Priem. nah. 7,8248 | 2P fir. 0,00 |DPs 680,75 /680,75 RFS [ 680,75 | zostatok 29,00 29,00
4 DNOVE POLOZKY Odvedy zamestnanca 91,61
Fond pracovnej doby - dni 19,00 Daf zo mzdy - preddavok - 41,33
Fond pracovne] doby -sviatky 2,00 Daf celkom 41,33
Pocet odpracovanych zmien 19,00 Cistd mzda 547,81
Poéet odpracovanych dni 19,00  Cisty prijem 547,81 ‘
Sviatok - dni 2,00 DDS - zamestnanec - 5,00
© HODINOVE POLOZKY Zrazky celkom 5,00 P
Fond pracovnej doby - hodiny 76,00  Mzda k vyplate 542,81 Hruby prijem
Fond pracovnej doby - sviatky 800 [¥ NAKLADY ORGANIZACIE 680,75
Poéet cdpracovanych hodin 76,00 Celkova cena prace, z toho 921,34
Sviatok - hodiny 8,00 - hruba mzda 680,75
i} FINANCNE POLOZKY - odvody org. celkom, z toho 240,59
Zakladny plat mesacny +677,25 Zdravotné poistenie 69,07
Vyr. do pr. mes. zar. VS §32b + 3,50 Memocenské poistenie 9,53
Hrubi mzda 680,75 Starobné poistenie 95,30 Odvody  0an Zrarky () Mada k viplate
Hruby prijem 680,75 Invalidné poistenie 20,42
Prispevok DDS - zamd 10,00 Poistenie v nezamestnanosti 3.40
NepenaZ prijmy zdanené 10,00 Poistné na financ. podpory 3,40
Zdravotné poistenie - 2763 Garanéné poistenie 1,70
Nemocenské poistenie =953 Rezervny fond solidarity 32,33
Starobneé poistenie =-2723 Urazové poistenie 5,44
Invalidné poistenie -2042
Poistenie v nezamestnanosti -5,80 DVZ pre nahradu pri DPN 22,3809
Doplatok mzdy hotovost: 0,00 postou: 0,00 na uéet SK4075000000007777777777: 542,81

Online ekenamisky infarmadny syslém Humanet
ittpiharara hurnareet sk

Vzorovd vyplatnd pdska — 3 pdsky na A4 —vhodna pre tla¢ pre zamestnancov odmenovanych podla Zdkonnika
prace. Paska Vzorovd vyplatnd pdska — 2 pdsky na A4 je obsahovo rovnaka, len sa do jej tela zmesti viac
poloziek.

MAJ 2019 Cerveny Tomas oc: 17 Stredisko: 4
Prva testovacia & skusobna s.r.o.
Druh PP pracovny pomer | Zakladny plat 550,00| Uprava zakladu dane | Vym. zaklad Dovolenka skut. predp.
Uvizok Normalny - 100%, 40 h | Os. chodnot. 0,00| Darovnik — 0,00| ZP 590,75 | tohtoroéna 25,00 25,00
Zdr. poist. VSZP Iné + 40,75 NP 583,75 | minuloroéna 2500 25,00
z toho PvN 58375 | dodatkova 1,50 1,50
Tarif. trieda 0 DDS fir. 7.,00| DPi 583,75 | éerp./krat.  0,00/0,00 0,00/0,00
Tarif. stupen 0 | Priem. nah. 3,2227| ZPfir. 4.00| DPs 583,75 | zostatok 51,50 51,50
Fond pracovne] doby - dni 21,00 Iné zvySenie zakladu dane - mz 40,75 Zrazkova dan 35 % 206,76
Fond pracovnej doby - dni sviat 2,00 Zvysenie zakladu dane - mot. v 8,75 CISTA MZDA 276,57
Potet odpracovanych dni 21,00 DVZ pre nahradu pri DPN 18,8149 CISTY PRIJEM 276,57
Sviatok - dni 2,00 HRUBY PRIJEM 550,00 DDS - zamestnanec —15,00
Fond pracovnej doby - hadiny 168,00  ZP -zamestnanec —800 CELKOVA CENA PRACE 726,60
Fond pracovnej doby - hodiny s 16,00 ZP - zamestnanec —11,81 HRUBA MZDA 550,00
Pocet odpracovanych hodin 168,00 ZP - zamestnanec % 2,00 ODVODY ZA ZAMESTNANCA 66,67
Sviatok - hodiny 16,00 NP - zamestnanec 1.40 % -817 ZP - zamestnavatel 2953
Zakladny plat mesacny }-*— 550,00 DPs - zamestnanec 4.00 % —2335 ZP - zamesinavatel % 5,00
HRUBA MZDA 550,00 DPi - zamestnanec  3.00 % 17,51 NP - zamestnavatel 140 % 8,17
NEPENAZNE PRIJMY CELKO 40,75 PN - zamestnanec  1.00 % — 583 DPs - zamestnavatel 14.00 % 81,72
Doplatok mzdy hotovost 0,00 postou: 0,00 na ucet SK9011000000009999999999: 253,57
Online ekonomicky informaény systém Humanet
hitp:/iwww.humanet.sk
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Vzorovd vyplatnd pdska SS a VS — 3 pdsky na A4 — vhodnd pre tlaé pre zamestnancov odmeriovanych podla
zakona o verejnej sluzbe. Paska Vzorovd vyplatnd pdska SS a VS — 2 pdsky na A4 je obsahovo rovnaka, len sa
do jej tela zmesti viac poloziek.

MAJ 2019 Cerveny Tomas oé: 17 Stredisko: 4
Prva testovacia & skusobna s.r.o.
Druh PP pracovny pomer | Funkény plat 550,00 Uprava zakladu dane | Vym. zaklad Dovolenka skut. predp.
Uvidzok Normalny - 100%, 40 h Danovnik - 0,00] ZP 590,75 | tohtoroéna 25,00 25,00
Zdr. poist. Vv§ZP Iné + 40,75| NP 583,75 | minuloroéna 2500 25,00
z toho PvN 58375 | dodatkova 1,50 1,50
Tarif. trieda 0 | Priem. nah. 3,2227| DDS fir. 7,00|DPi 583,75 | €erp./krat. 0,00/0,00 0,00/0,00
Tarif. stupef 0 | HSFP 3,2227| ZP fir. 4,00| DPs 583,75 | zostatok 51,50 51,50
Fond pracovnej daby - dni 21,00 Iné zvySenie zakladu dane - mz 40,75 Zrazkova danf 35 % 206,76
Fond pracovnej doby - dni sviat 2,00 Zvysenie zakladu dane - mot. v 8,75 CISTA MZDA 276,57
Pocet odpracovanych dni 21,00 DVZ pre nahradu pri DPN 18,8149 CISTY PRIJEM 276,57
Sviatok - dni 2,00 HRUBY PRIJEM 550,00 DDS - zamestnanec —-15,00
Fond pracovnej daby - hodiny 168,00  ZP - zamestnanec -8,00 CELKOVA CENA PRACE 726,60
Fond pracovnej daby - hodiny s 16,00 7P - zamestnanec —11.81 HRUBA MZDA 550,00
Potet odpracovanych hodin 168,00 7P - zamestnanec % 2,00 ODVODY ZA ZAMESTNANCA 66,67
Sviatok - hodiny 16,00 NP - zamestnanec 1.40 % -8,17 ZP - zamestnavatel 2953
Zakladny plat mesaény + 550,00 DPs - zamestnanec  4.00 % —-2335 ZP - zamestnavatel % 5,00
HRUBA MZDA 550,00 DPi - zamestnanec  3.00 % —-17,51 NP - zamestnavatel 140 % 817
NEPENAZNE PRIJMY CELKO 40,75 PvN - zamestnanec  1.00 % - 583  DPs-zamestnavatel 14.00 % 81,72
Doplatok mzdy hotovost 0,00 postou: 0,00 na uéet SK9011000000009999999999: 253,57
Online ekonomicky infermacny systém Humanet
http:/Awww.humanet.sk

Vzorovd vyplatnd pdska (Rozosielanie na e-mail) — paska uréena na rozosielanie mailom. Paska je obsahovo
rovnaka ako Vzorovd vyplatnd pdska — 3 pdsky na A4, len jej telo je na celd stranku A4.

Farebnd vyplatnd pdska s grafom - 2 pdsky na stranu — paska urcena na rozosielanie mailom. Tato definicia
vyplatnej pasky je dalSim prikladom toho, ako moZno pomocou sucasnych moznosti nastroja vyplatnd pdska
vytvorit graficky zaujimavy vystup. V tejto definicii je nastavené zobrazovanie grafu v pate vyplatnej pasky.

Brigadnicky Matus
Prva (Esi0vaca & SKIS0DN3 5.1.0. - 0500NE SIS 20 - Pracovng pomer - (fA0enny DVAZOK- NOrmaTy - 100%, 40 hadin fod - Sredisko: 3
Mzda k vyplate 13 Ocet SKTE54 100000001 111111111
Zostatok dovolenky, dni siutotnf / predpokladany 23,007 23,00
Zostatok na lekara, dni lekar - zamestnanee | lekar - rod. prisiutni 7,00 17,00
Zakiadns ziodky mzdy Dovolanka skut.  predp. | Polstenia
Zakiadng piat 600,00 | tahsoroena 2000 2000 | zdravpolstovia vizn | 19 7822 | 3.4615
Osotné ohodnatenie 0,00 | minuiaratna 150 150 | polovie sadzba na 2P ! '
Tariin trieda 0| dodatkava S0 1,50 | dbchodok
Tarimy stupef 0| carprat 0000 0,000,00 | Invalldita oemer mf’r‘mfa’w
8 DNOVE POLOZKY ~hruba mza €00,00
Fond pracowne doty - dnl 20,00 -Odvody org. celkom, 2 foho 211.20
Faond pracowne] doby -sviatiy 200 Zdravoine poistenie &0.00
Pocet aopracovanyen zmien 2000 Nemacenske polstenis 840
Potet odpracovanyen dnl 2000 Stambng polstanie 3400
Sulziok - dnl 200 Ivane palstenie 18.00
Polstente v nezamestnanost 600
. . Garantne palstenie 150
@ HODINOVE POLOZKY Rezenny fond solidartty 2850
Fand pracovne] doby - hodiny 160,00 Urazove poisienie 450
Fand pracovne] doby - sviatiy 16.00
Potet adpracovanyeh hadin 6000, - .
Sulatok - hodiny 1500 ¢ UPRAVA ZAKLADU DANE
[§ FINANENE POLOZKY [ VYMERIAVACIE ZAKLADY
Zakladny plat mesatny +E0000 2dravoine palsienie 600,00
Hiuba mzaa congp  MEMocEnShe poistenie 600,00
Hrusby prijam con0n Wvalin poistenis £00,00
o starobné patstenie 600,00
Zdravotng polstenie ~2400 poistenis v nezamest. 600,00
Nemocenske poistenie -BAD
Starobne poistenie —24.00 Dz pre nahradu pi DPN 197622
Invalidné polstenie -18.00
Poisteria v nezamestnanast -&00
Ovady zsmastnanca 80.40
Da 2o mady - preddavok -9872
Dafl calkom 8.7z
C1ta mzda 42068
Eiaty prijem 420,88
Mz k vyplats 42088
B NAKLADY ZAMESTNAVATELA
Celkowa cena price, 7 loho EB11.20
Hruby prijem
600,00
BOcvady  Dmt Immy Mt ke
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Vzorovd vyplatnd pdska RUZ - 2 pdsky na A4, Vzorovd vyplatnd pdska RUZ - §S a VS - 2 pdsky na A4 —vyplatné
pasky s obdobou pasok uréenych na tla¢, len na konci maju ¢ast pozadovand Republikovou Uniou

zamestndvatelov o super hrubej mzde.

MAJ 2019 Cerveny Tomas oc: 17 Stredisko: 4
Prva testovacia & skudobna s.r.o.
Druh PP pracovny pomer | Funkény plat 550,00| Uprava zakladu dane Vym. zaklad Dovolenka skut. predp.
Uvdzok Normalny - 100%, 40 h Danovnik — 0.,00f ZP 590,75 | tohtoroéna 25,00 2500
Zdr. poist. vSZp Iné + 40,75 NP 583,75 | minuloroéna 2500 25,00
z toho PvN 583,75 | dodatkova 1,50 1,50

Tarif. trieda 0 | Priem. nah. 3,2227| DDS fir. 7,00] DPi 583,75 | éerp./krat.  0,00/0,00 0,00/0,00
Tarif. stupen 0 | HSFP 3,2227| ZP fir. 4,001 DPs 583,75 | zostatok 51,50 51,50
Fond pracovnej doby - dni 21,00 CISTA MZDA 276,57 CISTA MZDA ZAMESTNANCA 276,57
Fond pracovnej doby - dni sviat 2,00 CISTY PRIJEM 276,57 | CELKOVE POVINNE PLATBY 450,03
Potet odpracovanych dni 21,00 DDS - zamestnanec —15,00 Odvody na Slovensku patria
Sviatok - dni 2,00 CELKOVA CENA PRACE 726,60 medzi najvy3ie na svetel
Fond pracovnej doby - hodiny 168,00 HRUBA MZDA 550,00
Fond pracovnej doby - hodiny s 16,00 ODVODY ZA ZAMESTNANCA 66,67
Potet odpracovanych hodin 168,00 ZP - zamestnavatel 2053
Sviatok - hodiny 16,00 ZP - zamestnavatel % 5,00
Zéakladny plat mesaény + 550,00 NP - zamestnavatel 1.40 % 817
HRUBA MZDA 550,00 DPs - zamestnavatel 14.00 % 81,72
NEPENAZNE PRIJMY CELKO 40,75  DPi-zamestnavatel 3.00 % 17,51
Iné zvySenie zakladu dane - mz 40,75 PvN - zamestnavatel  1.00 % 5,83
Zvysenie zakladu dane - mot. v 8,75 GP - zamestnavatel 0.25 % 1,45
DVZ pre nahradu pri DPN 18,8149 PRFS - zamestnavatel 4.75 % 2772
HRUBY PRIJEM 550,00  UP - zamestnavatel 0.80 % 4,67
ZP - zamestnanec - 8,00
ZP - zamestnanec —11,81 SUPER HRUBA MZDA 726,60
ZP - zamestnanec % 2,00 Zamestnavatel-odvody % 30,20
NP - zamestnanec 140 % -817 Zamestnavatel-odvody suma - 176,60
DPs - zamestnanec  4.00 % —-2335 Hruba mzda zamestnanca 550,00
DPi - zamestnanec  3.00 % —17.51 Zamestnanec-odvody % 11,40
PvN - zamestnanec 1.00 % -583 Zamestnanec-odvody suma -B6.67
Zrazkova dai 35 % 206,76 Zamestnanec-dan (19.0%) - 206,76

Doplatok mzdy hotovost: 0,00 postou: 0,00 na ucet SK9011000000009999999999: 253,57

———————————————
Online ekonomicky informacny system Humanet
http:/fwww_humanet sk

Vzorovd vyplatnd pdska - 2 pdsky na A4 s idajmi z modulu Ukolové mzdy - vyplatna péska, ktord v €asti VYPIS
Z UKOLOV obsahuje udaje z evidencie Ukolové mzdy.

MAJ 2018 Cerveny Tomas oc: 17 Stredisko: 4

Prva testovacia & skusobna s.r.o.

Druh PP pracovny pomer | Zakladny plat 550,00| Uprava zakladu dane | Vym. zaklad Dovolenka skut. predp.
Uvazok Normalny - 100%, 40 h | Os. ohodnot. 0,00| Danovnik - 0,00 ZP 676,90 | tohtoroéna 25,00 25,00
Zdr. poist.. \Viyd=l Iné + 40,75 NP 669,90 | minuloroéna 2500 25,00

z toho PvN 669,90 | dodatkova 1,50 1,50

Tarif. trieda 1} DDS fir. 7,00) DPi 669,90 | éerp./krat.  0,00/0,00 0,00/0,00
Tarif. stupen 0 | Priem. nah. 3,2227| ZP fir. 4.00| DPs 669,90 | zostatok 51,50 51,50
Fond pracovnej doby - dni 21,00 Zrazkova daf 35 % 236,91
Fond pracovnej doby - dni sviatkov 200 CISTAMZDA 322,77
Potet odpracovanych dni 21,00  CISTY PRIJEM 32277
Sviatok - dni 2,00 DDS - zamestnanec —-15,00
Fond pracovnej daby - hodiny 168,00 CELKOVA CENA PRACE 838,76
Fond pracovnej doby - hodiny sviatkov 16,00 HRUBA MZDA 636,15
Pocet odpracovanych hodin 168,00 ODVODY ZA ZAMESTNANCA DO ZDANITELNEJ MZD 76,47
Nahrada za sviatok - hodiny 16,00 ZP - zamestnavatel 33,84
Zakladny plat mesacny +550,00 ZP - zamestnavatel % 5,00
Dohoda - zakazka + 86,15 NP - zamestnavatel  1.40 % 9,37
HRUBA MZDA 636,15 DPs - zamestnavatel  14.00 % 93,78
NEPENAZNE PRIJMY CELKOM 40,75  DPi- zamesinavatel 3.00 % 20,09
Iné zvySenie zakladu dane - mzdova veta 4075 PvN - zamestnavatel 1.00 % 6,69
Zvysenie zakladu dane - mot. vozidlo 1 % 875 GP - zamestnavatel 0.25 % 1,67
DVZ pre nahradu pri DPN 18,8149 PRFS - zamestnavatel 475 % 31,82
HRUBY PRIJEM 636,15  UP - zamestnavatel 0.80 % 5,35
7P - zamestnanec — 8,00
ZP - zamestnanec -13,53 VYPIS Z UKOLOV
ZP - zamestnanec % 2,00 03. 05. 2019 Inventarizacia 8,00 hod 26,40
NP - zamestnanec 140 % -937 07.05. 2019 Inventarizacia 10,00 hod 33,00
DPs - zamestnanec  4.00 % - 2679 15.05. 2019 Inventarizacia 7,50 hod 2475
DPi - zamestnanec  3.00 % —-20,09 15. 05. 2019 Cestovné 100,00 km 2,00
PvN - zamestnanec 1.00 % — 6,69

Doplatok mzdy hotovost: 0,00 postou: 0,00 na acet SK9011000000009999999999: 299,77

Onmmomicky informacrwsyst-—emmanet
hitp:/iwww.humanet.sk

Vzorovd vyplatnd pdska - 2 pdsky na A4 - zdkl. plat uvddzany krdteny uvézkom, Vzorovad vyplatnd pdska - 3
pdsky na A4 - zdkl. plat uvddzany krateny tvidzkom, Vzorovd vyplatnd pdska (Rozosielanie na e-mail) - zdkl.
plat uvddzany krdteny uvidzkom — vyplatné pasky, ktoré moéze uzivatel pouzivat v pripade, Zze ma medzi
zamestnancami zamestnancov so skratenym Uvazkom, u ktorych chce v hlavi¢ke vyplatnej pasky zobrazovat
sumu PAM polozky Zdkladny plat mesacny, resp. Zdkladny plat zmluvny skratena o uvazok.
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Spracovanie vyplatnej pasky

Kliknutim na riadok s ndzvom vyplatnej pasky, alebo na ikonu pre tla¢, sa spusti spracovanie vyplatnej pasky.
Vyplatné pasky je moziné spracovat do pdf formatu. Vyplatné pasky je mozné odosielat zamestnancovi
e-mailom. Vyplatnu pasku mozno spracovat vzdy za vybrany mesiac.

Pri spracovani vyplatnej pasky sa zobrazi tabulka Zoznam roli. Uzivatel ma tak moznost vybrat do spracovania
zostavy nim pozadované zaznamy. Vyber mdze vykonat odstranenim neziaducich zdznamov, alebo pomocou
fulltextového filtra zobrazenim pozadovanych zdznamov.

M uPOZORNENIE: Zostavy sa nespracuju za oznacené zaznamy! VSeobecne plati, Ze v systéme Humanet sa
zostavy spracuju za zaznamy zobrazené v tabulke Zoznam roli, ak sa tato nachadza v procese spracovania
zostavy.

Ak sa vo volbe Zdkladné nastavenia/ UZivatelské nastavenia vo formulari Krok 3 z 4: Nastavenie konstdnt
oznaci policko Zobrazit filter mzdového rozuctovania pred spracovanim zostdv v Casti Zostavy, pri spracovani
vyplatnej pasky sa zobrazi tzv. filter mzdového rozuctovania, pomocou ktorého sa vyplatnd paska moze
spracovat len za zaznamy vyhovujice podmienke vo filtri.

Spracovanie zostavy tiez reSpektuje nastavenie zapnutého Filtra na roldch. To znamena, Ze uzivatel moze
pouzit aj kombinaciu tychto dvoch filtrov.

UPOZORNENIE: Ak sa do vybranej vyplatnej pasky nezmestia vSetky mzdové polozky zo mzdy
zamestnanca, systém vytvori dalSiu vyplatnu pdasku pre toho istého zamestnanca, do ktorej vpise zvySok
mzdovych poloziek. Preto si pred vyberom typu vyplatnej pasky na spracovanie spocitajte, aky maximalny
pocet mzdovych poloziek sa mdze v mzde u zamestnanca vyskytnut.

Pri spracovani vyplatnych pasok mozno zoradit vyplatné pasky podla vybranych triediacich kritérii vratane
strankovania podla triediaceho kritéria. Tato Uprava umozni uzivatelovi ziskat pri tla¢i tolko ,kopok”
vytlaéenych vyplatnych pasok, kolko poloziek triediace kritérium obsahuje, napr. tlaéit vyplatné pasky po
Utvaroch. V tejto suvislosti bolo do formulara pre spracovanie vyplatnych pdsok doplnené vyberové poli¢ko
Triedenie. Po vybere triediaceho kritéria sa zobrazi oznacovacie poli¢ko Strdnkovat.

Vyplatné pasky
X Zrusit
Obdobie spracovania Vystupny subor
Rok 2023 - Namiesto zobrazenia uloZit sabor do prie€inka Subory uZivatela
Ukazovatele
Q Dopinky ¥ 3
A Zobrazit graf
Od Do Uzavierka
e 01.01.2023 31.01.2023 31.01.2023 Triedenie
@ 01.02.2023 28.02.2023 28.02.2023 Vyplatné miesto - kéd -
® e 01032023 31032023 3103 2023 Strankovat

Ak sa pri spracovani vyplatnych pasok vyberie triedenie, napr. Vyplatné miesto — kod, systém zoradi zaznamy
podla tohto udaju, ndsledne podla priezviska a nasledne podla mena. Udaj sa €erpa z nastavenia v role na
zélozke Rola/ Identifikdcia/ Pracovné miesto, platného k poslednému driu spracovavaného mesiaca. T.j. ak sa
spracovavaju vyplatné pasky za mesiac januar 2023, Udaj pre triedenie sa nacita platny k 31.1.2023.

Aktualne je v policku Triedenie zapracovanych na vyber 6 triediacich kritérii:
Vyplatné miesto - kéd
Vyplatné miesto - ndzov
Utvar - kéd

Utvar - ndzov

huma



Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vyplatné pdsky

Stredisko - kod
Stredisko - ndzov

Ak je oznacené policko Strdnkovat, tak sa po spracovani zaznamov jedného triediaceho kritéria vloZi zlom
strany, t.j. zaznamy za dalSiu polozku triediaceho kritéria sa spracuju od novej strany.

Po vstupe do formulara pre spracovanie vyplatnych pasok je policko Triedenie prednastavené vidy ako
prazdne. Ak bude poli¢ko Triedenie prazdne, zostava sa spracuje ako doteraz.

Nas tip: Vedeli ste o tom, Ze pri spracovani vyplatnych pasok systém spracuje vyplatné pasky v takom poradi, v akom su zoradené
zdznamy pre tla¢ pred spracovanim? Ak chcete napriklad spracovat vyplatné pasky v poradi podla osobného &islo, zoradte zaznamy
v Zozname roli podla stipca OC a mdzete spustit spracovanie.

Roly os6b

" Vybrat vietky (77x) *® Zrusit

Zoznam roli  Qirer Doplnky ¥
a | ot A| Priezvisko a meno Typ

E > filter ..- tor fileor

[ e 0000001 MNovak Peter Pracovny pomer a obdobny pomer
[ e ooooo1 Javorkovd Anna Pracovny pomer a obdobny pomer
Qe 1011 Mrkvicka Jozef Pracovny pomer a ocbdobny pomer

Zasielanie vyplatnych pasok e-mailom

Pri spracovani vyplatnych pasok uréenych na zaslanie e-mailom sa vo formulari pred spracovanim zobrazi
Cast E-mail. Do policka Adresa odosielatela vpiste e-mailovl adresu, z ktorej sa budud vyplatné pésky posielat.
Do policka Text sprdvy mdzete napisat text e-mailovej spravy. Dalej u? postupujete ako pri spracovani
vyplatnych pdasok pre tlac.

Vyplatné pasky
Obdobie spracovania Vystupny subor
Rok 2020 - [CJ Namiesto zobrazenla uloZit subor do priefinka Subory uZivatela
Obdobie spracovania | fier Dopinky ¥ = & -
E-mail
0O od Do Uzévierka ¢
o — Adresa odoslelatefa | mzdy@test.sk *
i ; Dobry def,
® 01.01.2020 |31.01.2020 | 31. M. 2020 Text spravy v prilohe Vam posiglame vyplatnd pasku za mesiac august 2
@ 01.02. 2020 29 022020 29 02 2020 2020. Zamestnanci, ktorych dieta navitevuje strednud alebo W
wenktt Elrnlil 3 chen €i 23l nadalal unlarfmeal dafoet hnnoe
@ 01.03.2020 31.03.2020 31.03 2020
@ 01.04.2020 30.04. 2020 30.04. 2020
Ukazovatele
@ 01.05.2020 31.05.2020 31.05.2020
® 01.06.2020 30.06.2020 30.06.2020 Zobrazitgrat &
® 01.07.2020 31.07.2020 31.07.2020 RERIEIEIEI Farby Humanet *~
@ e 01.08.2020 31.08.2020 31.08.2020

HOUR ”
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HUMANET — PERSONALISTIKA A MZDY ¢ast II. {g_z), i\ Mo
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Vysledkom je, ze kazda vyplatna pdaska sa zasle zamestnancovi, a v kdpii odosielatelovi mailu. Po odoslani
vyplatnych pasok sa spracuje report Zoznam odoslanych e-mailovych sprdv ako xIsx subor, ktory sa uloZi do
zoznamu vyexportovanych suborov.

A [ B [ C i
1 |UZivatel: Anna Movakova
2 Tlat difa: 2. 3. 2012 18:39:16
3
4 Zoznam odoslanych e-mailovych sprav
5
6
7
8 Predmet Text Adresa prijimatefa
9 Vyplatna paska - februar 2012 Meno: Biela Dana Osobné &islo: 01 Firma: Podriadena organizacia dana.biela@organizacia.sk
10 |Vyplatna paska - februar 2012 Meno: Biela Dana Osobné &islo: 01 Firma: Podriadena organizacia dana.biela@organizacia.sk
11 |Vyplatna paska - februar 2012 Meno: Biela lvana Osobné &islo: 43 Firma: Podriadena organizacia ivana.biela@organizacia.sk
12 Vyplatna paska - februar 2012 Meno: Skusobny Janko Moj Osobné &islo: 41 Firma: Podriadena organizacia jano@mai.sk
13
44

Do stipca Text sa vpise §tandardny obsah e-mailovej spravy, t.j. meno, osobné &islo a firma, a ak sa pred
odoslanim vyplatnej pasky vyplnilo policko Text sprdvy, tak sa vpiSe aj tdto sprava. Text sa do x/sx suboru
zapiSe nezalomeny.

[

| |Uzivatel- admin |

? |Tla& dia: 25. 7. 2020 16:57:07

3

!

3

3

4

i |Predmet Text

1 |Vyplatna paska - august 2020 Dobry defi, v prilohe Vam posielame wyplatnd pasku za mesiac august 2020. Zamestnanci, ktorych dieta navite

Ak sa na jednu mailovt adresu posiela viacero vyplatnych péasok, za kazdu vyplatnu pasku sa v stipci Text
vytvori samostatny zdznam.

Zoznam odoslanych e-mailovych sprav

Text Adresa prijimatefa
Meno: Akvinsky Tomas Osobné Eislo: 27 Firma: Prva testovacia & skiSobna s.r.o.;

Meno: Banas Jozef Osobné Eisle: 28 Firma: Prva testovacia & ski3obna s.ro.;

Meno: Banas Jozef Osobné éislo: 28 Firma: Prva testovacia & skdSobna s.ro. mzdy@abc.sk

V pripade neuspesného odoslania sa tato skutoc¢nost v reporte zobrazi.

Predmet

Chyba pri odosielani e-mailowvych sprav:
Mailbox unavailable. The server response was: 5.7.1
at HourMAL.Base. Mail.MailSenice.SendViaSmtp§

Ak je uzamestnanca na zélozke Osobné/ Identifikdcia/ Kontakty zadanych viac kontaktov typu e-mailovd
adresa pre vyplatné pdsky, tak sa mu vyplatné pasky dorucia na vietky adresy.

Q Dopinky «
O Vaha Kontakt Typ
&S e sukromna@gmail.com e-mailova adresa pre vyplatné pasky
8 ¥ pasky
O & e0 firemna@humanet.sk e-mailova adresa pre vyplatné pasky
# o0 jedna.navyse@zoznam.sk  e-mailova adresa pre vyplatné pasky
b ) ¥ -
Zoznam odoslanych e-mailovych sprav
Predmet Text Adresa prijimatefa Informacia o odoslani
Vyplatna paska - jal 2022 testovacia sprava 2 Meno: Akvinsky Tomas Osobné €islo: 27 Firma: Prva testovacia & skisobna s.r.o. sukromna@gmail.com Odoslané
Vyplatna paska - jil 2022 testovacia sprava 2 Meno: Akvinsky Toma3 Osobné &islo: 27 Firma: Prva testovacia & skiSobnd sro. firemna@humanet sk Odoslané
Vyplatna paska - jal 2022 testovacia sprava 2 Meno: Akvinsky Toma3 Osobné &islo: 27 Firma: Prva testovacia & ski%obna s.r.o. jedna.navyse@zoznam.sk Odoslané
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vyplatné pdsky

UPOZORNENIE: Ak je na zilozke Osobné/ Identifikdcia/ Kontakty zadanych viac adries typu e-mailovd
adresa pre vyplatné pdsky, ale vyplatni pasku chcete zamestnancovi posielat len na jednu adresu, je
potrebné ostatné kontakty odstranit.

E-mailom mozno posielat kazdu definiciu vyplatnej pasky. Staci, ak sa v definicii na zalozke E-mail oznaci
poli¢ko Posielat pdsky mailom. Plati to aj naopak, definiciu vyplatnej pasky, ktora je dnes uréend na zasielanie
e-mailom, mozno pouzit pre spracovanie do tlace. Staci, ak sa policko Posielat pdsky mailom odznadi.

Parametre vyplatnej pasky

« OK ® Zrusic

Vieobecné parametre Hlavicka Pata E-mail

| Poslelat pasky mallom [ |

Moznost ulozit sibor do priecinka Docasné subory uZivatela a ukladany sibor zaheslovat

Standardne sa pri spracovani zostava zobrazi v programe Adobe Reader, pri¢om sa nasledne méze stubor
uloZit. UZivatel ma moznost subor vyplatnej pasky uloZit do priecinka Docasné subory uZivatela priamo pri
spracovani, pricom subor mdzZe pred uloZzenim zabezpecit heslom. Pre tento Ucel sa pouZiju oznacovacie
policka Namiesto zobrazenia uloZit subor do priecinka Subory uZivatela a Zaheslovat subor a policko pre
zadanie hesla. Nasledne sa tlacidlom OK spusti spracovanie vyplatnej pasky.

Vyplatné pasky
Obdobie spracovania Vystupny stbor
Rok 2020 - ™ Namiesto zobrazenia uloZit sibor do priefinka Stabory uZivatela

™ Zaheslovat stibor | sus )

Obdobie spracovania

Dopinky + 8
a sl s Ukazovatele

L Od Do Uzavierka

Zobrazit graf o

® 01.01. 2020 31.01.2020 31.01.2020 Vahfad grafu  Fareony T

™ e 01.02 2020 29 02 2020 29 02 2020

Tento postup je vhodny napr. v pripade, Ze uZivatel chce stbory z volby Docasné subory uZivatela poslat
hromadne e-mailom pomocou funkcie Doplnky/ Odoslat oznacené subory e-mailom, viac o funkcii v kapitole
Hromadné posielanie suborov e-mailom.

MozZnost vybrat spracovanie vyplatnej pasky s grafom alebo bez grafu
Ak je v definicii vyplatnej pasky nastavené zobrazovanie grafu, ma uZivatel este pred jej spracovanim moznost
rozhodnut sa, ¢i chce spracovat pasku s alebo bez grafu, alebo si vybrat iny, neZ prednastaveny graf. V ¢asti

HOUR



HUMANET — PERSONALISTIKA A MZDY cast Il.

Ukazovatele sa odznacenim policka Zobrazit graf spracuje vyplatna paska bez grafu, a vyberom polozky
v poli¢ku Vzhlad grafu sa spracuje vyplatna paska s inym grafom, nez je prednastaveny v definicii.

Vyplatné pasky
R Zrusit

Obdobie spracovania

Rok 2020

| Od

Do

-

Obdobie spracovania | Q fiter

Uzavierka

Dopinky *

01.01.2020
01.02.2020
01.03.2020
01.04.2020
™ e 01.052020

31.01.2020
29.02.2020
31.03.2020
30.04.2020
31.05.2020

31.01.2020
29.02.2020
31.03.2020
30.04.2020
31.05.2020

Vystupny stibor

I Namiesto zobrazenia uloZit stibor do priefinka Subory uZivatela

E-mail

Adresa odosielatela  test@test sk

Text spravy

Ukazovatele

Zobrazit graf 4

Vzhlad grafu | Farby Humanet

Hodnota & w

Farebny
Odtiene Sede)

Farby Humanet

Cast Ukazovatele sa vo formulari pre spracovanie vyplatnej pasky zobrazi vtedy, ked je v definicii pasky na
zalozke Ukazovatele oznacené policko Zobrazit graf, pricom vo vyberovom policku Vzhlad grafu sa zobrazi
graf, ktory je prednastaveny v rovhomennom policku na zalozke.

Parametre vyplatnej pasky

Vieobecné parametre Hlavicka

Zobrazit graf ~
Vzhlad grafu

Pata

Farby Humanet

Parametre PoloZky

Ukazovatele

MozZnost spracovat aj prazdne vyplatné pasky

Vo formulari pre spracovanie vyplatnych pasok je dostupné oznacovacie policko Tlacit prdzdne vyplatné
pdsky. Stav policka sa uklada, takze pri dalSom spracovani sa vyplatné pasky spracuju rovnako ako naposledy.

Vyplatné pasky
® Zrusit

0Obdobie spracovania

Vystupny stibor

[[] Namiesto zobrazenia uloZit siibor do priefinka Sabory uZivatela

@ e 01.06.2023 30.06.2023 30.06.2023

Rok 2023 -
Obdobie spracovania | fite Dopinky ¥ 6
Ukazovatele
Od Do Uzdvierka
B > firer = filre = fitter - Zobrazit graf []
O e 01.01.2023 31.01.2023 31.01.2023
O e 01.02.2023 28.02.2023 28.02. 2023 Triedenie
O @ 01.03.2023 31.03.2023 31.03.2023
O e 01.04.2023 30.04.2023 30.04.2023
O e 01052023 31.052023 31 05 2023
Tlag

[ Tiaéit prézdne vyplatné pasky

Pri ozna¢enom policku sa spracuju aj tie vyplatné pdsky, a to do tlace aj posielané e-mailom, ktoré v tele

neobsahuju Ziadnu mzdovu polozku.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vyplatné pdsky

Nastavenie parametrov vyplatnej pasky

Ak chcete niektord zostavu upravit podla vlastnych potrieb, vytvorte jej kopiu oznadenim riadku a kliknutim
na tla¢idlo Kopirovat oznacené.

Pre Upravu vstupte cez pero. Otvori sa formular Tlacovd zostava. Udaje v polickach Kéd, Skratka a Ndzov
upravte podla potreby. Pre zmeny v definicii kliknite na tlacidlo Parametre zostavy. Zobrazi sa formular
Parametre vyplatnej pdsky so zdlozkami VSeobecné parametre, Hlavicka, Pdta, E-mail, Parametre, PoloZky.

VSeobecné parametre

Vieobecné parametre Hiavicka Pata E-mal Parametre PoloZky

Format stranky Na wysku, A4, 30-30-30-30

Podet pasok na strane 2 # Usporiadanie poloZlek (' horizontalne (s) vertikalne

Potet stipcov 3 * Potet riadkov 3 ¥
Viastna graficka predioha riadku

Formadt strdnky — slUzZi na nastavenie formatu stranky pdf suboru (okraje, na vysku, na Sirku...).

Pocet stipcov — &iselna hodnota uréuje poéet stipcov vo vyplatnej paske. Pri $tandardnej vyplatnej paske (tla¢
na A4 na vysku, 1, 2 alebo 3 pasky na stranu), ak uZivatel zada pocet stipcov 1, 2 alebo 3, systém vyberie
prislusnd systémovu grafickd predlohu riadku vyplatnej pasky automaticky (3 stfpce st maximalny pocet
stipcov, ktoré maju taku $irku, aby sa do nich pohodine zmestili ndzov a suma polozky, a zaroveri sa 3 stipce
zmestili na stranu A4 na vysku).

Ak chce uzivatel tlait vyplatné pasky napr. na $irku strany, a teda by potreboval zadat 4 a viac stipcov v tele
zostavy, vytvori si képiu systémovej grafickej predlohy riadku, a tu podla potreby upravi. Obdobne ako pri
Uprave tlacovej predlohy hlavicky, resp. paty, aj tlacova predloha riadku sa upravuje v nastroji pre tvorbu
tlacovych predldoh vo volbe Sprdva systému/ Ndvrhdr tlaovych prediéh. Pre pridanie grafickej predlohy
riadku je potrebné oznadit policko Vlastnd grafickd predloha riadku, zobrazi sa policko Grafickd predloha
riadku, do ktorého sa vyberie upravena grafickd predloha riadku.

Zadanie hodnoty v poli¢ku Pocet stipcov na zalozke Zdkladné parametre uréuje, do kolkych stipcov z predlohy
ma systém vyplnat Gdaje. Tak mozZe uzivatel urcit, Ze vo vyplatnej paske s vlastnou grafickou predlohou riadku
tela s 3 stlpcami sa budu vypliat ddajmi len prvé dva stlpce.

Pocet riadkov — &iselnd hodnota uréuje polet riadkov v jednom stipci vyplatnej pasky. Podla poétu riadkov
musi uZivatel sdm odhadnut, kolko vyplatnych pasok sa mu v tomto pripade zmesti na jednu stranu. Ak by
uZivatel zadal napr. 2 vyplatné pasky na stranu, ale pocet riadkov by bol tak velky, Ze na stranu sa dve vyplatné
pasky nezmestia, systém automaticky druhtd vyplatna pdsku rozdeli na koniec prvej a zaciatok druhej strany
dokumentu. Optimalny pocet riadkov pri pocte vyplatnych pdsok na stranu:

Pocet vyplatnych pasok na stranu Optimalny pocet riadkov
1 60
2 23
3 11
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Usporiadanie poloZiek — prepinacom uzivatel urci horizontdlne alebo vertikdlne usporiadanie poloZiek. T.j. Ci
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sa polozky do vyplatnej pasky budd zapisovat v poradi horizontalne,

m
np.

Ve

Pocet odpracovanych dni

Fond pracovnej doby - hodiny

Fond pracovng] doby - dni 21,00 2100 70,00
Potet odpracovanych hodin 70,00  Zakladny plat mesaény +272.41 Yyrovnanie do priem. mes. zZan +401
Priplatok V'S - uvadzajlci zame + 50,01 Priplatok VS - kreditovy + 6,01 Priplatok $5aV's - za riadenie +20,01
Priplatok $SaVs - za zastupov: +6,01  Priplatok $SaVs - za zdraviu & +6,01  Priplatok $5aVs - osobny +6,01
Priplatok $5aVs - za zmennos! +281  Priplatok $5aV's - za vedenie n +401  HRUBA MZDA 377,30
alebo vertikalne.

Fond pracovnej doby - dni 21,00 DDS - zamestnanec - 378

Poéet odpracovanych dni 21,00 Dobrovoiné DSS - zamestnane —33,00

Fond pracovnej doby - hodiny 70,00 Sporenie — 20,00

Potet odpracovanych hodin 70,00 CELKOVA CENA PRACE 49537

Zakladny plat mesaény + 27241 HRUBA MZDA 377,30

Vyrovnanie do priem. mes. Zarc +4,01 ZP - zamestnavatel 3810

Priplatok VS - uvadzajlici zame + 50,01 ZP - zamestnavatel % 10,00

Priplatok VS - kreditovy +6,01 NP - zamestnavatel  1.40 % 5,28

Priplatok $5aV's - za riadenie + 20,01 DPs - zamestnavatel  14.00 % 52,82

Priplatok §5avs-za zastupovi +6,01 DPs - z toho 2. pilier 15,00

Priplatok $SaV's - za zdraviu 5t + 6,01 GP - zamestnavatel 025 % 0,94

Priplatok $SaV's - osobny +6,01 PRFS - zamestnavatel 4.75 % 17,92

Priplatok $5aV'5s - za zmennosi +281  UP-zamestnavatel 0.80 % 3,01

Priplatok $3aVs - za vedenie n +4.01

HRUBA MZDA 377,30

Pocet pdsok na strane — Ciselna hodnota urcuje pocet pasok na jednej strane a to bez ohladu na velkost pasky,
teda na pocet riadkov, ktoré su vo vyplatnej paske zadané.

Hlavicka, Pata

Na zalozkach Hlavi¢ka a Péta je mozné definovat zoznam parametrov, ktoré sa budu zobrazovat v tychto
Castiach vyplatnej pasky, a vybrat tlacovu (grafickd) predlohu.

Samostatne sa definuju parametre a tlacova predloha hlavicky,

Testovacia spoloénost’

Novakova Martina

Osob. éis.: 0001
Stredisko: U1

DECEMBER 2011

Druh PP pracovny pomer | Zakladny plat 596,50 |Uprava zakladu dane Odvody Dovolenka skut. predp.
Uvizok Normalny - 100%, 40 h Os. ohodnot. 0,00 |Dariovnik - 296,60 |ZP 0.00 | tohtoroéna 13,00 13,00
Zdr. poist. VSZP DDS fir. + 0,00 |[NP 0,00 | minuloroéna 0,00 0,00

ZP fir. + 0,00 |PVvN 0,00 | dodatkova 0,00 0,00
Tarif. trieda 9 Iné + 50,00 |DPi 0.00 | ¢erpanie 2.00 2,00
Tarif. stupen 2 Priem. nah. 3,5432 DPs 0,00 | zostatok 11,00 11,00

a samostatne parametre a tlacova predloha paty vyplatnej pasky.

Doplatok mzdy hotovost™ 0,00 na Oéet: 0,00 postou: 0,00

Postup upravy hlavicky, péty vyplatnej pdsky
Hlavicku, patu vyplatnej pasky upravite v dvoch krokoch.

1. Uprava tlaéovej predlohy

Vstupte do volby Sprdva systému/ Ndvrhdr tlacovych predléh. Kliknite na tlacidlo Otvorit av adresari
tlacovych predloh vyberte predlohu, napr. PayrollSlipHeader (predloha hlavicky pre vyplatné pasky
zamestnancov odmeriovanych podla Zakonnika prace) v adresari REPORTS/ PAYROLL/ PAYROLLSLIP a kliknite

na tlacidlo Otvorit.

Aby ste mohli zacat s Upravou, je potrebné si vytvorit képiu predlohy. Je to preto, Ze v pripade, Ze by sa
v buducnosti upravovala systémova predloha cez update, vase Upravy by sa tym ,zrusili“. Kliknite na Sipku
vedla ikony UloZit a nasledne na volbu UloZit ako.

|L'_1 il
!

UloZit s moZnostou Gpravy pred uloZenim

Exporiovat
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Systém ponukne uloZenie do rovnakého adresara, v akom sa nachadza systémova predloha hlavicky, paty
vyplatnej pasky. Vy len zadajte novy ndzov suboru, napr. PayrollSlipHeader2 a kliknite na tlacidlo UloZit.

Predlohu upravte - doplrite alebo upravte texty, resp. datové parametre. Ako upravovat tlatovu predlohu je
popisané v priru¢ke Ndvrhdr tlacovych predloh.
2. Uprava definicie vyplatnej pasky

Vytvorte koépiu vzorovej definicie vyplatnej pasky. Na zalozke Hlavicka (Péta) v policku Grafickd predloha
vyberte novu upravenu tlacovu predlohu (v nasom priklade PayrollSlipHeader?2).

Ak ste pridavali alebo menili datové parametre, tieto Upravy zadajte na zalozke Hlavicka (Péta) v tabulke
Zoznam ddtovych parametrov.

E-mail

Na zdlozke E-mail sa definuju parametre pre spustenie funkcie zasielania vyplatnych pasok e-mailom.
Podrobne o nastaveniach systému pre uUcely zasielania vyplatnych pasok e-mailovou postou je popisané
v kapitole Nastavenia pri zasielani vyplatnych pdsok e-mailom.

Parametre
M uPOZORNENIE: Udaje na zélozke Parametre nemerite.

PoloZky

Na zédlozke PoloZky mozZete upravit zoznam poloziek ich pridanim, odstranenim alebo zmenou poradia, ¢im
ovplyvnite obsah tela vyplatnej pasky. Zaroven mate moznost zvolit si v definicii polozky velkost a farbu
pisma riadku so mzdovou polozkou v tele vyplatnej pasky, a pridat na zaciatok riadku ikonu.

Velkost pisma | Velké

lkona Hodnota & W
lkona & calen|
Najmensie
| ]
Malé r—— L a4
Normélne £ fa-calendar

Velke fa-calendar-check-o
Majvaisie RS - Q fa-calendar-minus-o
UPOZORNENIE: Ak sa po kliknuti do policka Farba pisma nezobrazila farebna skala v lavej ¢asti okna pre
vyber farby, kliknite na klaves F5 (Refresh) a znova kliknite do policka.

M uPOZORNENIE: Do vzorovych vyplatnych pdsok sa novo vzniknuté mzdové polozky pridavaju
prostrednictvom updatu. Do uZivatelsky upravenych (sukromnych) vyplatnych pasok si nové mzdové polozky
musi uZivatel po update pridat sam, ak ich bude pri vypoéte mzdy pouZivat.

V zozname poloZiek vyplatnej pasky je mozné zobrazit polozku vypocitani v mzde, text zadany uzivatelom,
vysledok vyrazu a prehlad zéznamov z modulu Ukolové mzdy.

PolozZka vypocitand v mzde
Ak sa do riadku ma zapisat polozka vypocitana v mzde, do poli¢ka Typ sa vyberie Jednoduchd.

PoloZka % Zrusit X
Poradie 820 * Nazov Pocet obedov B:]
Typ Jednoducha * » Mzdova poloZka SME&0901 Obedy - pofet % =
Prefix Pocet des. miest 0 *
Velkost pisma Normalne * » Farba pisma
lkona -

Tlagit tuénym pismom Zobrazit aj nulovd hodnotu

HOUR
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PRFS - zamestnavatel 4.75 % 17,92
UP - zamestnavatel 0.80 % 3,01
| Pocet obedov 10 |

Poradie — Ciselna hodnota uréi poradie polozky v tele vyplatnej pasky.

Ndzov — ak uzivatel policko nevyplni, do vyplatnej pasky sa zapiSe nazov vybranej mzdovej polozky. Ak sa
poli¢ko vyplni, do vyplatnej pasky sa zapiSe text z policka. Tak ma uzivatel moznost zmenit nazov riadku pri
nacitani Udajov mzdovej polozky, ktorej nazov mu celkom nevyhovuje.

Mzdovd polozka — do policka sa vyberie mzdova polozka. Pocet des. miest — Ciselna hodnota urci pocet
desatinnych miest, ktoré sa u polozky budu vo vyplatnej paske zobrazovat.

Prefix — uvedie sa znamienko + resp. -, ak chce uzivatel spresnit vo vyplatnej paske, ¢i ide o pripocitavanu,
alebo odpocitavanu polozku mzdy.

Velkost pisma, Farba pisma, lkona — v poli¢kach mozno nastavit velkost a farbu pisma, a tiez to, ¢i sa pred
text ndzvu riadku vlozi ikona, vid'. popis vyssie.

Tlacit tuénym pismom — oznacenim policka sa riadok s polozkou zapiSe tuénym pismom.

PRFS - zamestnavatel 4.75 % M1
UP - zamestnavatel  0.80 % 1,87
Pocet obedov 10

Zobrazit aj nulovi hodnotu
Oznacenim policka Zobrazit aj nulovi hodnotu sa bude prislusny riadok vo vyplatnej paske zobrazovat aj
v pripade, Ze mzdovad polozka je vypocitand s nulovou hodnotou.

Polozka X zrusit x
Poradie 907 * Nazov 2]
Typ Jednoducha * v Mzdova polozka SMF30991 Ucet konta PC - mzda B
Prefix Potet des. miest 2
Velkost pisma Normélne * v Farba pisma 000000 v 4
Ikona v
Tlacit tucnym pismom Zobrazit aj nulovu hodnotu |

Utet konta prac. éasu - hod 0,00
Ucet konta prac. ¢asu - mzda 0,00

Tato vlastnost bola nastavend v riadkoch s polozkami SMH90991 Uéet konta prac. ¢asu — hod a SMF90991
Uéet konta prac. &asu—mzda. V pripade, e zamestnanec nemd nastavené konto pracovného &asu, sa polozky
SMH90991, SMF90991 nepocitaju vobec, a teda sa ani nebudu zobrazovat vo vyplatnych paskach. Len vo
farebnych vyplatnych paskach, ktoré obsahuju nazvy Casti vyplatnej pasky, sa bude zobrazovat nazov Casti
KONTO PRAC. CASU.

DWVZ pre nahradu pri DPN 11,0801

D KONTO PRAC. CASU

Vlastnost Zobrazovat aj nulovii hodnotu bola nastavena aj v polozkach SMF80509 Viyrovnanie dane zo mzdy,
SMF80652 Vyrovnanie dariového bonusu, SMF80655 Vyrovnanie DB na zapl. uroky a SMF80654
Zamestnaneckd prémia. To pre pripad, Ze uzivatel chce vo vyplatnej pasky zobrazovat aj nulovy vysledok
z roného zuctovania dane.
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Daf celkom

Dari zo mzdy - preddavok
Vyrovnanie dane zo mzdy
Vyrovnanie darfiového bonusu

- 132,55
0,00
0,00

132,55

Aby sa polozky s vysledkami ro¢ného zu¢tovania zapisovali do vyplatnej pasky s hodnotou 0 je potrebné zadat
do ruénej upravy mzdy do prislusnej mzdovej polozky hodnotu 0 a spustit prepocet.

Vypoéitané mzdy Kalendar Ruéna Gprava mzdy Vypocitané mzdy Kalendar Ruéna aprava mzdy

Informacia Celkova doba spracovania : 0:0:0.378

Obdobie spracovania  01.12.2021-31.12 2021, uzdvierka 31. 12. 2021

Vyplatna paska - Celkova pre rolu - 1 1. Celkova pre rolu | | CR 27-1, PPOP, 02.01.2012 |

hovavatel

adefe  Pracovné miesto 2, vyc

Dopinky v +RZT0E q

Kmefiovy mzdovy zaznam Utvar 2, Domov m Mzdové polozky Parametre rozuétovania Mzda spracovana []

Mzdové poloZky @ fite

Polozky Q filrer Dopinky ¥
O Kod Nazov Typ Hodnota Zdroj Poradie Kéd Skratka Nazov Jednotka Hodnota Mena
W > jilter m Jilter Tl fitter te vyrovna filte
[0 # e SMF80509 Vyrovnanie dane zo mzdy peniaze 0 ruéne zadané ® 10220 SMF8050% SMF80509  Vyrovnanie dane zo mzdy peniaze 0 EUR
[0 & @ SMFB0652 Vyrovnanie dafiového bonusu  peniaze 0 ruéne zadané ® 10240 SMFBO652 SMFB0652 Vyrovnanie dafového bonusu  peniaze 0 EUR

Typ polozky Ciastocnd
Vo vybranych pripadoch sa méze pre polozku vypoditani v mzde vybrat typ polozky Ciastoénd. Je to typ
polozky, ktory do vystupnej zostavy zapise sumy vypocitané v ramci Ciastocnej systémovej vyplatnej pdsky.

|Wp|ntné paska - Ciastoéna - 1 [1 1 éastoﬁné' Kmefova | PPOP, 01.01 2018 | 6, Mal
Mzdové poloZky Parametre rozlétovania Mzda spracovand | | Obdobie sp
PO|02ky Q. filter Doplnky ¥
Poradie Kéd Skratka Nazov Jednotka Hodnota Mena
filter filter 30180 filter filter filter filter
© 10440 SMF30180 SMF30180 DVZ pre ndhradu priDPN  peniaze 25,7321 EUR
@ 10440 SMF30180 SMF30180 DVZpre nahradu priDPN  peniaze 16,129 EUR

Tento typ poloZky je pouzity vo vzorovych definicidch vyplatnych pdsok pre zobrazovanie sumy polozky
SMF30180 DVZ pre ndhradu pri DPN pre pripad, Ze sa zamestnancovi vyplacala v mesiaci nahrada za viac ako
jednu nemoc.

Nemoci Prerusenia Parametre
Zoznam nemoci | Q fiter Dopinky ¥
Doklad €. Druh Zaciatok Koniec Pl:acnval Platna PW.Y DVZ RO od RO do
dna den
# | @ N000179 Nemoc 01.01.2018 05.01.2018 A N 16,129
# @ N0OOD180 Nemoc 20.01.2018 25.01.2018 A N 25,7321 01.01.2018 19 .01 2018
HRUBA MZDA 504,35
DVZ pre nahradu pri DPN 16,1290
DVZ pre nahradu pri DPN 25,7321
Nahrada pri pracovnej neschop 91,60
HRUBY PRIJEM 595,95 V\'/platné péska

M NAS TIP: Nastavenie polozky Ciastocnd dava uzivatelovi moznost zobrazovat nim vybrané polozky ,rozbité na drobné”. Napriklad
zobrazovat vo vyplatnej paske polozku SMF71150 Ndhrada pri pracovnej neschopnosti rozbitd na ¢ast za prvé 3 dni (25 % DVZ) a ¢ast
za zvyénych 7 dni (55 % DVZ) nahrady tak, ako st zapisané v Ciastocnej systémovej vyplatnej pdske.

Skratka Nazov Jednotka Hodnota
filter | néhr| filter filter
SMF71150 Nahrada pri pracovne]j neschopnosti peniaze 62,92
SMF71150 Nahrada pri pracovnej neschopnosti peniaze 12,26
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DVZ pre nahradu pri DPN 16,3417
Nahrada pri pracovnej neschop 12,26
Nahrada pri pracovnej neschop 62,92

M UPOZORNENIE: Ak si uzivatel chce pridat polozku typu Ciastocnd do sukromnych vyplatnych pasok, ktoré
vznikli ddvnejsie (pred updatom 8.03), tak okrem nastavenia typu polozky Ciastoénd si musi upravit na zalozke
Parametre aj Udaje pre CiastoCnu polozku, a to nasledovne:

Parameter R Zrusic

Nazov [ PARAM1 ]

Jednoduché poloZka MNazov * Textové poloZka Nazov
Vyraz Nazov * Externé trieda Nazov
Ciastoéné polozka  Nazov | * v

Parameter ® zrusit

Nazov [PARAmzj ]

Jednoduchéa polozka Hodnota L Textové polozka Text
Vyraz Hodnota L4 Externa trieda Hodnota
| Ciastoéna polozka  Hodnota | * v

V starSich sukromnych vyplatnych pdskach totiz tento udaj nastaveny nie je.

Parametre vyplatnej pasky

v OK ® Zrusit

Vieobecné parametre Hlavitka Pata E-mall Parametre P
Parametre | Q fier Doplinky * Odstranit |
@] Nazov Jednoducha  Textova Vyraz Tried] Clastotna poloZka

poloika poloika
fitter fitrer fitrer fitter fitter | fitter

O | & | ® PARAMT  Nazov Nazov | Mazov - —
O | # | ® PARAM2 Hodnota Text Hodnota — —

Text zadany uZivatefom

Ak sa do riadku ma zapisat uzivatefom zadany text, do poli¢ka Typ sa vyberie Textovd. Tito moznost mbzete
vyuzit v pripade, Ze chcete vietkym zamestnancom oznamit nejaku spravu. V tomto pripade odporicame na
vpisanie textu pouZit ako policko Ndzov, tak aj policko Text, ktoré sa zobrazi pri vybere typu polozky Textovd.
Ak je text pridlhy, mozno ho vhodne rozdelit do viacerych poloziek typu Textovd zoradenych za sebou.

™ NAS TIP: Aby sa text z policka Text posunul viac dolava (stlpec sa zarovnava doprava), vpiéte medzernikom niekolko prazdnych
znakov na koniec textu. Prazdne riadky pridate ako textové riadky bez vyplnenia Udajov do policka Ndzov a Text.

&S ® 714 Textova 2
& @ 715 Textové 2
& ©® Ts Veselé Vianoce a 5tastny novy rok  Textova 2 2018!
& @ 717 Textové 2
& ©® 718 Textova 2
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UP - zamestnavatel  0.80 % 3,08

Veselé Vianoce a Stastny novy rok 2018!

Vysledok vyrazu

Ak sa do riadku ma zapisat vysledok vyrazu, do policka Typ sa vyberie Vyraz. Pri pridani polozky s vyrazom je
potrebné vyplnit policko Ndzov (automaticky nazov nie je z ¢oho vytvorit). Vyraz sa zada do poli¢ka Vyraz
vstupom cez tlacidlo s bodkami.

Pre vytvorenie vyrazu sa pomocou vyberu polozky v policku Mzdovd polozka a tlacidla Kopirovat do vyrazu
pridaju vsetky polozky, ktoré maju vstupovat do vyrazu, do poli¢ka Vyraz, a nasledne sa doplnenim
operatorov a zatvoriek vytvori konecny vyraz.

Vyraz
Mzdova poloZka SMF10302 Priplatok - nadéas vy53i (celkom) - Kopirovat do vyrazu
Vyraz [SMF10301+‘SMF10302
Vyraz sa vyhodnocuje zlava doprava, iba zatvorky urcuju prednost operatorov. Povolené sa kody poloZiek, Eislaa+, -, *, 7, (, ).

Spocitanim hodndt viacerych mzdovych poloZiek je tak mozné napriklad zniZit pocet poloZiek zobrazovanych
vo vyplatnej paske.

Prehlad zéznamov z modulu Ukolové mzdy

Pre Ucely tlade poloZiek zadanych u zamestnanca v module Ukolové mzdy sa prida polozka typu Externd
trieda, kde sa do policka Kod externej triedy zada ru¢ne hodnota S004290.

Pri tomto nastaveni sa zobrazi ¢ast vyplatnej pasky opisom Udajov z tabulky Pracovny vykon v evidencii
Ukolové mzdy.

Pracovny Vkan Q filter Doplnky v | B+ CElET Odstranit
Cena Pofet Cena
Kod Nazov Datum za M) M) celkom Zékazka Utvar Pracovné miesto

@1 Inventarizacia 03.03.2014 33 hod 8 264
@1 Inventarizacia 05.03. 2014 33 hod 10 33

@1 Inventarizacia 07.03.2014 3,3 hod 75 2475

% % NN

o2 Cestovné 31.03.2014 0,02 km 100 2

M NAS TIP: Pre zvyraznenie &asti, do ktorej sa budu zapisovat tdaje z modulu Ukolové mzdy pridajte pre riadok typu Externd trieda
riadok typu Textovd, napr. s textom VYPIS Z UKOLOV.

VYPIS Z UKOLOV

03. 03. 2014 Inventarizacia 8,00 hod 26,40
05. 03. 2014 Inventarizicia 10,00 hod 33,00
07. 03. 2014 Inventarizicia 7,50 hod 2475
31. 03. 2014 Cestovné 100,00 km 2,00
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Ukazovatele
UZivatel ma moznost zobrazovat vo vyplatnej paske graf. K dispozicii su tri verzie grafu — Farebny, Odtiene
Sedej a Farby Humanet.

Parametre vyplatnej pasky

v 0K ® Zrusic

VSeobecné parametre Hlavitka Pata E-mail Parametre PoloZky Ukazovatele

Zobrazit graf ]
Vzhlad grafu Farebny

Ny

Hruby prijem
232,00

Hruby prijem
332,00

Hruby prijem
332,00

Odvody @Dah  Zrazky @Mzda k vyplate Odvody (WDan  @Zrazky @ Mzda k viplate ©0dvody | Dan @ Zrazky Mzda k wyplate

M UPOZORNENIE: Podmienkou pri zobrazovani grafu vo vyplatnej paske je nastavenie minimalne 2 stipcov
vo vseobecnych parametroch definicie polozky, na o systém pri ukladani definicie pasky uzivatela upozorni.

Vieobecné parametre Hlavigka Pata E-mail Parametre Polozky Ukazovatele
Format stranky Na vysku, A4, 30-30-30-30

Chyba
Potet pasok na strane 2 4 Pri zobrazeni grafu musi byt poget stipcov aspofi 2.
Potet stipcov 1 # @ Pocet riadkov 23

Podla toho, ¢i sa v definicii nastavia 2 alebo 3 stipce, podla toho sa nastavi velkost grafu — pri 2 stipcoch bude
vadsi, pri 3 stipcoch bude mensi. Zobrazovat sa bude vidy v poslednom zo stipcov. Pri tomto nastaveni bude
v poslednom stipci vidy len graf. Ak by bol pocet vyplatnych pasok taky, Ze sa nezmestia na jednu vyplatnu
pasku, vytvori sa nova vyplatna paska, pricom v poslednom stipci opat bude rovnaky graf. Tak sa nestane, ze
by na druhej vyplatnej paske zamestnanca bol iba graf.

Export/import definicie vyplatnej pasky spolu s pripojenymi tlatovymi predlohami hlavicky a paty
Definiciu vyplatnej pasky mozno exportovat a importovat pomocou funkcii Dopinky/ Export do XML, Import
z XML. Definicia uréend na export sa oznaci a pomocou funkcie Export do XML sa ulozi do uloziska Docasné
subory uZivatela, odkial si uzZivatel ulozi xml sibor na disk. Pri importe sa vyberie funkcia Import z XML,
v ktorej sa nacita z disku sa poZzadovany subor xm/ s definiciou.

Tlagové zostavy Q jiter

=] Kéd Néazov Export do excelu

Invertovat oznacenle

E E Sumarizovat
MP0O03  Moja_Vzorova vyplatna pask:

=
AN YIAY

Kopirovat oznafené

Export do XML
PO0O2Z  Vzorova vyplatna paska- 3 pe Import 2 XML

POO1 Vzorova vyplatna paska - 2 p:

e e e

Ak sa exportuje definicia vyplatnej pasky, vyexportuju sa s nou aj tlacové predlohy hlavicky a paty. Priimporte
systém kontroluje, ¢i na danej ceste existuje dany stbor. Ak ano, tlaova predloha sa nenaimportuje. Ak subor
na danej ceste neexistuje, tak sa tlatova predloha naimportuje.

Pata E-mail Parametre PoloZky

[\\R EPORTS\PAYROLL\PAYROLLSLIP\PayrollSlipFooterMaoja
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vyplatné pdsky

Ak si teda uZivatel v jednej databdze pripravil vlastnu vyplatnu pasku aj s vlastnymi upravenymi tlacovymi
predlohami hlavicky apaty achce tuto definiciu pouzit aj vinej databaze, nemusi samostatne
exportovat/importovat definiciu  vyplatnej pasky asamostatne tladové predlohy, staéi ak
vyexportuje/naimportuje len definiciu vyplatnej pasky a moze hned' spustit jej spracovanie.

Nastavenia pri zasielani vyplatnych pasok e-mailom
Ak potrebujete posielat zamestnancom vyplatné pasky prostrednictvom e-mailovej posty musite:
1. Pridat v kontaktoch zamestnanca e-mailovd adresu na odosielanie vyplatnych pasok.

2. Nastavit e-mailovy server a Udaje na zalozke E-mail v definicii vyplatnej pasky, pri spracovani ktorej
sa budu pasky posielat e-mailom.

Pridanie e-mailovej adresy na zasielanie vyplatnych pasok v Udajoch zamestnanca

Na zalozku Osobné/ Identifikdcia/ Kontakty pridajte typ kontaktu e-mailovd adresa pre vyplatné pdsky.
V kontakte do policka Kontakt, spojenie zadajte e-mailovld adresu zamestnanca, na ktoru sa bude vyplatna
paska posielat. Ak chcete, aby sa komprimovany subor zip, ale aj nekomprimovany pdf stbor s vyplatnou
paskou zahesloval, vpiste heslo do poli¢ka Heslo.

Nastavenie e-mailového servera
Pri zasielani vyplatnych pasok e-mailom je potrebné ako prvé nastavit e-mailovy server. Vo volbe Sprdva
systému/ Nastavenia e-mailu st dva prepinace: Humanet mailovy server, Vlastny mailovy server.

E-mailovy server typu Humanet mailovy server

Ak sa zapne prepina¢ Humanet mailovy server, systém bude posielat vyplatné pasky z mailového servera
systému Humanet a bude to vyzerat nasledovne:

Zamestnancovi sa paska doruci ako sprava od odosielatela mail@humanet.sk, pricom v predmete spravy je
text mail od e-mailovd adresa odosielatela: Vyplatnd pdska — mesiac a rok.

V texte dorucenej spravy je meno zamestnanca, jeho osobné Cislo a firma, ktord vyplatnu pasku posiela.
V prilohe je stbor s paskou (pdf alebo zip). Ak bola stic¢astou e-mailu aj textova sprava, zobrazi sa eSte pred
tymito udajmi, vid. kapitola MozZnost poslat sprdavu prijimatelom vyplatnej pdsky posielanej e-mailom.

mail od lapsova@hr.sk: Vyplatna paska - maj 2020

Humanetsk <maill@humanet.sk>
Komu @ Lapiova Martina

'Z:E:_Z'Odstra'mli sme nadbytoéné zlomy riadkov v tejto sprave.
005-1.pdf o
e | 104 KB

VaZend zamestnankyfia, vaZeny zamestnanec, stravné listky si méZete od tohto mesiaca vyzdvihnit u svojich nadriadenych.
Vaie mzdové oddelenie

Menao: Fristensky Peter
Osobné Eislo: 005
Firma: ABC, s.r.0.

Ak v3ak prijimatel mailu klikne na volbu Odpovedat, v adrese Komu sa zobrazi adresa zadana v poli¢cku Adresa
odosielatela vo formulari Vyplatné pdsky.

E Komu
Odoslat Képia
Predmet RE: mail od lapsova@kbr.sk: Vyplatna paska - maj 2020
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Vyplatné pasky
Obdobie spracovania Vystupny stbor
Rok 2020 - |_| Namiesto zobrazenia uloZit sibor do priecinka Stbory uZivatela

Obdobie spracovania

E-mail
Q, filer Doplnky 5
Adresa odosielatela  lapsova@hr sk | *
0Od Do Uzavierka
— VaZena zamesmankyﬁal vaZeny zamestnanec, A
JHE Text spravy stravné listky si mdZete od tohto mesiaca vyzdvihnat
© 01.01.2020 31.01.2020 31.01.2020 u svojich nadriadenych. W
Wage mzdové ndrelenia
@ 01.022020 29022020 29.02.2020
® 01.03.2020 31.03.2020 31.03.2020 Ukazovatele
e 01.042020 30042020 30.04.2020
Zobragzit graf £4
™ e 01052020 31052020 31.052020
Vzhlad grafu  Farby Humanet * v

Rovnaka e-mailova sprava sa dorudi nielen prijimatelovi, ale aj odosielatelovi.

E-mailovy server typu Vlastny mailovy server

Pre pouzitie vlastného SMTP servera na posielanie vyplatnych pasok zvolte prepinac Viastny mailovy server.
Zobrazia sa poli¢ka pre zadanie Udajov vlastného e-mailového servera.

Nastavenia e-mailu

E-mailovy server

) Humanet mailovy server
(#) Vlastny mailovy server

Vlastny e-mailovy server

Meno odosielatela Jan Mzdowy E-mail jan.mzdovy@post.sk
SMTP server mail post.sk * SMTP port | 25
SMTP uzivatel jan.mzdovy@post.sk SMTP heslo sssssssss
SSL ™ Nové spojenie pre kaZdy e-mail |
Test odoslania e-mailu Zapisat Zrusit

Do poli¢ok zapiste nasledovné tdaje:

Meno odosielatela — meno, ktoré chcete, aby sa uvadzalo ako odosielatel v doslej poste prijimatela.

4 Datum: Dnes
] I Jan Mzdowy

E-mail — e-mailova adresa konta, z ktorého budete posielat vyplatné pasky; v MS Outlooku v nastaveni konta
Informdcie o pouZivatelovi/ E-mailovd adresa.

Informacie o pouZivatel'ovi

Vase meno: nar

I E-mailova adresa: I ma

SMTP server —v MS Outlooku v nastaveni konta Informdcie o serveri/ Server odchddzajticej posty (SMTP).
SMTP uZivatel - v MS Outlooku v nastaveni konta Prihlasovacie informdcie/ Meno pouZivatela.
SMTP port — Standardne 25.

SMTP heslo - v MS Outlooku v nastaveni konta Prihlasovacie informdcie/ Heslo.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vyplatné pdsky

Informacie o serveri
Typ konta: POP3

Server prichadzajicej poSty: mail.m

Server odchadzajicej posty (SMTP): | mail.

Prihlasovacie informacie

Meno pouzivatela: marfin

Heslo:

Ak je v definicii vyplatnej pasky na zalozke E-mail vpisana v poli¢ku Adresa odosielatela adresa odosielatela,

Posielat pasky mailom I

Adresa odosielatela mzdy@abc.sk

pri doruceni mailovej spravy s vyplatnou pdsku sa v predmete spravy zobrazi text:

mail od mzdy@abc.sk: Viplatna paska - jul 2013

Ak policko Adresa odosielatela ponechate prdzdne, pri doruceni mailovej spravy s vyplatnou paskou sa
v predmete spravy zobrazi text:

Vyplatna paska - jul 2013

SSL - po oznaceni policka budu spravy posielané zo systému Humanet Sifrované podla SSL. Funkcionalita SSL
musi vsak byt aktivovand na vasom e-mailovom serveri. Pre blizsie informacie kontaktujte spravcu vasho
e-mailového servera.

Nové spojenie pre kaZdy email — oznacovacie policko, ktoré sa pouzije v pripade, Ze mailovy server obmedzuje
pocet odoslanych e-mailov v rdmci jedného SMTP spojenia. Po oznaceni policka sa pre odoslanie kazdého
e-mailu (vyplatnej pasky, notifikdcie) vytvori samostatné SMTP spojenie. To, Ze nastala situacia kedy uz je
potrebné policko oznacit mozno identifikovat aj tak, Ze napr. v reporte po odoslani vyplatnych pasok sa
niektoré pasky neodoslali z dévodu padu na chybe. Na chybe padne v poradi ta pdaska, ktora uz presiahla
maximalny podporovany pocet e-mailov v rdmci jedného SMTP spojenia.

Nastavenie e-mailovej adresy odosielatela

Nastavenie e-mailovej adresy odosielatela pri odosielani vyplatnych pdsok

Na posielanie vyplatnych pasok e-mailom méze uZivatel pouzivat vzorové definicie vyplatnych pasok. Dnes
su vo volbe Tlace a vystupy/ Vyplatné pdsky dostupné tri vzorové definicie vyplatnych pasok nastavené na
posielanie e-mailom:

P0O03 Vzorovd vyplatnd pdska (Rozosielanie na e-mail)
P004  Vzorovd vyplatnd pdska SS a VS (Rozosielanie na e-mail)
P033 Vzorovd vyplatnd pdska (Rozosielanie na e-mail) - zdkl. plat uvddzany krdteny tvidzkom
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Tieto definicie maju nastavené vsetky potrebné nastavenia pre posielanie vyplatnych pasok e-mailom, ale
v definicii nemaju zadanu e-mailovu adresu odosielatela. Tu uZivatel zada pri spracovani vyplatnej pasky do

policka Adresa odosielatela.

Vyplatné pasky

Obdobie spracovania

Rok 2019 -
Obdobie spracovania | Q fiter Doplnky ¥ 3
O od Do Uzdvierka

@ 01.01.2019 31.01.2019 31.01. 2019
@ 01.02. 2019 28.02 2018 28.02 2019

™ @ 01032019 3103 2019 31 03 2019

Vystupny sibor

[ Namiesto zobrazenla uloZit sibor do prie€inka Stbory uZivatela

E-mail

Adresa odoslelatela  abc@abcsk *
Dobry def,

Text sprévy v prilohe Vam posielame vyplatnd pasku za mesiac marec 2019,

Vase Mzdové oddelenie

Pri dalSom spracovani si program zadanu e-mailovul adresu uz pamata. Kazdé pristupové prdvo si zada podla
potreby vlastnd e-mailovi adresu na poslanie vyplatnych pasok. Cast E-mail sa zobrazi len pri spracovani
vyplatnych pdasok, ktoré v definicii maju nastavené poli¢ko Posielat pdsky e-mailom.

M uPOZORNENIE: Ak pri spracovani pouzijete vlastnu definiciu vyplatnej pasky, v ktorej je zadana e-mailova
adresa odosielatela, tato adresa sa zobrazi pri spracovani pasky v policku Adresa odosielatela.

Po spusteni spracovania sa zobrazi potvrdenie od uZivatela, Ze chce skutoéne poslat vyplatnd pasku
e-mailom. Stdva sa, Ze uzivatel si len chce skontrolovat vyplatné pasky a omylom na tento ucel pouZije
definiciu s nastavenim posielania pasky e-mailom. Upozornenie umozni uZivatelovi ,na poslednu chvilu”
zrusit nechcené spracovanie pasky odoslanim e-mailom.

Otazka

Spracovava sa vyplatna paska posielana e-mallom. Cheete skutofne poslat vyplatné pasky e-mailom?

MoZnost poslat spravu prijimatelom vyplatnej pdsky posielanej e-mailom
V spracovani vyplatnych pasok je okrem moznosti zadat e-mailovi adresu odosielatela aj moznost poslat
prijimatefom e-mailovej spravy s vyplatnou paskou kratku spravu.

E-mail

Adresa odosielatela  abc@abc sk *
Dobry def,

Text spravy v prilahe Vam posielame vyplatnd pasku za mesiac marec 2019,

Vase Mzdové oddelenie
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vyplatné pdsky

Text spravy sa vpiSe nielen do spravy prijimatelovi,

27_082021.pdf o
we | 101KB

Dobry den,

v prilohe Vam posielame vyplatni pasku za mesiac marec 2019.
Vase mzdové oddelenie

Meno: Akvinsky Tomas

Osobné &islo: 27

Firma: Prva testovacia & skusobna s.r.o.

ale aj do reportu Zoznam odoslanych e-mailovych sprdv.

Uzivatel: admin
Tlag dria: 11. 3. 2019 22:04:18

Zoznam odoslanych e-mailovych sprav

Predmet Text
Dobry defi, v prilohe Vam posielame vyplatni pasku za mesiac marec 2019. VaZe Mzdové oddelenie  Meno: Akvinsky Tomas Osobné
Vyplatna paska - marec 2019 gislo: 27 Firma: Prva testovacia & skdSobnd s.ro.

Nazov odosielaného suboru pozostava z osobného Cisla, oznacenia obdobia spracovania miezd v tvare
MMRRRR, a pripadne poradového Cisla, ak sa posielaju vyplatné pasky zo subehu roli.

Na obrdazku je priklad doru¢enych dvoch vyplatnych pdsok zo sibehu, kde prva obsahuje v ndzve osobné Eislo
(28) a oznacenie obdobia (052021), a druha obsahuje osobné ¢islo, oznacenie obdobia a poradie (1).

28_052021.pdf 9y 28_052021-1.pdf o
e ] 101 KB we | 97 KB

Nastavenie e-mailovej adresy odosielatela v definicii vyplatnej pdsky
E-mailovu adresu odosielatela mozZete zadat aj v definicii vyplatnej pasky na zalozke E-mail. Do policka Adresa

odosielatela vpiste e-mailovu adresu, z ktorej budete rozosielat vyplatné péasky, napr. na e-mailova adresu
mzdovej Uctovnicky.

Parametre vyplatnej pasky

v OK ® Zrusic

VSeobecné parametre Hlavicka Péta E-mail Parametre PolozZky

Posielat pasky mailom o

Adresa odosielatela [novak@abc.sk]

Komprimovat prilohu  (*) nekomprimovat () interny zip komprimétor | externy komprimétor

Ak chcete posielat vyplatnu pasku prostrednictvom vlastnej definicie, musite v nej nastavit spdsob zasielania
pdf suboru:

- Akchcete posielat vyplatnu pasku ako obycajnu prilohu - sibor pdf nezaheslovany — vyberte prepinaé
nekomprimovat.

- Ak chcete posielat vyplatni pasku ako komprimovany zip subor, vyberte prepinal interny zip
komprimdtor. V pripade, Ze ste v Specifikacii spojenia u zamestnanca zadali heslo (vid. popis vyssie),
Zip subor bude doruceny zaheslovany. V opacnom pripade bude zip subor doruceny bez hesla.

UPOZORNENIE: Udaje v ostatnych poli¢kach nemetite!
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11.3  Platby v hotovosti

Volba Platby v hotovosti je uréena na spracovanie vyplatnej listiny pri vyplacani miezd alebo inych plneni
(zdloha, odmena) v hotovosti, na spracovanie mincovky po zamestnancoch k vyplacanym sumam, a na
spracovanie suhrnnej mincovky. Zostava sa spracuje do pdf formatu.

Os. é&islo Meno Vyplata Podpis
|
0001 Martina Novakova 1 089,56 ...
|
0005 Martina Beblava 1 364,87 ...
Celkom 2 454,43

MINCOVKA PLATIDIEL

Meno ETR 5= 23 1s 50 20 10 5 2 1 5 2 .1 05 02 o1
Martina Novékova 1088, 5¢ 2| - =1 1l 1 1] 1l 2 -1 1l - -1 1l - 1
Martina Beblava 13584,37 2| 1 1] 1l - 11 -1 2 -1 1l 1 1] 1l 1 -
MINCOVKA PLATIDIEL
_____ 5:26
Vyplatnica dobierky v hotovosti
Platidle Podet EUR
500 4 201
200 1 21
100 1 1
50 2 1
20 1 2
5 1 5
2 4 g

Po vybere mzdovej polozky, napr. SMF90962 Doplatok mzdy — hotovost, v policku Mzdovd polozka spustite
spracovanie zostavy. Zobrazi sa tabulka Zoznam roli na pripadnu Upravu zoznamu zaznamov zaradenych do
spracovania zostavy. Zostavu mozno spracovat vidy len za jedno vybrané obdobie. Stav konstanty Zobrazit
filter mzdového rozuctovania pred spracovanim zostdv nema na spracovanie zostavy vplyv (policko filter sa
pri spracovani nezobrazi), ale spracovanie zostavy re$pektuje nastavenie zapnutého Filtra na roldch.

M NAS TIP: Potrebujete zoznam zamestnancov pre Gcely prevzatia vyplatnej pasky? PouZite zostavu Prevzatie vyplatnej pdsky, ktora
sa nachadza vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Riadkové zostavy.

Strana: 1, Prevzatie vyplatnej pasky

Por. Priezvisko a meno Podpis

1 Akvinsky Tomas e
2 Bartko Peter

3 Cakova Matilda

11.4  Vykazy

Vo volbe Vykazy sa spracovavaju mesacné vykazy v listinnej a elektronickej podobe do jednotlivych
zdravotnych poistovni, do Socidlnej poistovne, do DDS, DSS, Zivotnych poistovni, mesaény prehlad dane
aro¢né dariové hldsenie pre dariovy Urad arocny vykaz UPSVaR o plneni povinného podielu. V pripade
vsetkych vykazov plati, Ze v systéme Humanet sa uchovava histdria ako tlaciv a tak aj Struktury elektronickych
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vykazy

vykazov za obdobie od roku 2007. To umoziuje uZivatelovi po spatnom spracovani miezd za obdobie od roku
2007 spracovat aj prislusné vykazy platné v danom obdobi, ak je tak poZzadované prislusnou institiciou.

Validacia xm/ suborov

Socidlna poistoviia ma pre zakaznikov k dispozicii validaény server na stranke www.socpoist.sk v ¢asti
ELEKTRONICKE SLUZBY/ Prihldsenie do e- sluZieb/ Odvddzatelia poistného (tlacidlo Vstupit)/ Testovanie novej
XML Schémy. Validaény server Socidlnej poistovne kontroluje nielen kompletnost tagov v xml/ stbore (ze
subor obsahuje vSetky parametre podla xsd schémy), ale vykonava aj niektoré logické kontroly (ak napr.
rodné Cislo nezodpoveda modulo 11, alebo v adrese s ulicou chyba orientacné Cislo).

- fu s Podpora pre elektrg
&\ soc’ALNA POISTOVNA tel.: 0906 171 737 alebo
Elekiro e sluzby Kontal
Odoslanie stboru
XML subor: Browse...

Nie vidy ma prijimatel xm/ siboru vytvoreny valida¢ny server. Napr. zdravotna poistoviia VSZP. V tomto
pripade mdze pomoct validacia na predpisanu xsd Strukturu prislusného xm/ stiboru. Na takuto validaciu
mozno pouZzit napriklad program XML Notepad. Na to, aby program zvalidoval xm/ stibor na predpisanu xsd
schému, je nevyhnutné uloZit do jedného adresara ako validovany xm/ subor, tak aj prislusnu xsd schému.
Potom staci pravym tladidlom mysi kliknat na validovany stubor a volbu Edit with XML Notepad.

© RLZEC-v20162x5d 23.112016 182
¢ RL.O717_0_2xml 1173017 7:57
Open
Edit
| Edit with XML Notepad |

Zobrazi sa okno programu XML Notepad. Ak je v xml sibore chyba suvisiaca so Struktdrou suboru, tato sa
zobrazi na konci okna v €asti Error List.

Y&j XML Motepad - ChUsers\lapsova\Documents\_1_Humanet MZDV\Priprava verzii_7.070\Testovanig\testovanie validatora\RL_0717_0 - Copy.xml - O X

File Edit View |Inset Window Help

B lj H ¥ 53 ﬁi, x H o= o C:\Users\lapsova\Documents'_1_Humanet MZDY\Priprava verziil_7.070\Testovanietestovanie validatera\RL_0717_0 - Copy.xml -~
Tree View XSL Output
1] wversion="1.0" encoding="UTF-8" HG
=) spRegListZec
& xmlns http://socpoist.sk/xsd/rlzec2016
& zmlnz:xsi http://www.w3.o0rg/2001/¥ML5chema-instance
& xz=i:schemaLocat|http://socpoist.sk/xsd/rlzec2016 RLZEC-v2016.xsd
- ) typDoc RLZECO001
+---|J) zamestnavatel
+---[J) zoznamRLZIec
+---[2J) vystavenie

L4 > w

ErrorList Dynamic Help
Description File Line Column

&1 The "hitp:/isocpoist skixsd/rizec201 6:variabilnySymbeol’ element is invalid - The value "100987653811" isi... |RL_0717_0%20-%20Copy...

Loaded in 00:00:00.1568310
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Dal3im validatorom, ktory mozno pouzit, je validator na stranke www.freeformatter.com/xmil-validator-
xsd.html.

XML Validator - XSD (XML Schema)

Validates the XML string/file against the specified XSD stringfile. XSD files are "XML Schemas” that describe the structure of a XML document. The validator
checks for well formedness first, meaning that your XML file must be parsable using a DOM/SAX parser, and only then does it validate your XML against the XML
Schema. The validator will report fatal errors, non-fatal errors and warnings.

If the XSD is publicly available using HTTP and referenced through a "schemalocation” or "noMNamespaceSchemalocation”, then the validator will pick it up and it
doesn't need to be specified/uploaded

*The maximum size limit for file upload is 2 megabytes.

» Cvc-pattern-valid: Value "100387653811" Is Not Facet-valid With Respect To Pattern [0-9]{10} For Type 'ICType"., Line '5', Column

56"
s Cvec-type.3.1.3: The Value "100987653811" Of Element 'variabilnySymbol' Is Mot Valid., Line ‘5", Column "56'".

Nie vzdy je subor, ktory sa tvari ako xsd schéma, skutocne xsd schémou. Prikladom je Opis datového rozhrania
pre xml format na zasielanie vykazu platitelom dividend od 1.2.2014, ktory je zverejneny na stranke
Ministerstva zdravotnictva SR. Pri testovani sme zistili, Ze vlastne nejde o xsd schému, pomocou ktorej by
bolo mozné validovat vygenerovany xm/ stbor.

Vykazy ZP

Vo volbe Vykazy ZP je moiné spracovat mesacny vykaz preddavkov zamestndvatela (davka 514) a mesacny
vykaz preddavkov platitela dividend(davka 590) do zdravotnych poistovni. Vykazy v listinnej podobe sa
spracuju do pdf formatu. Vykazy v elektronickej podobe sa spracuju do suboru txt alebo xm/ formatu.

Spracovanie vykazov ZP

Vykazy je mozné spracovat vidy len za jedno obdobie spracovania miezd. V pravej Casti okna s vyberom
obdobi je policko Formdt vykazu. Ak tak pozaduje zdravotna poistovnia, uzivatel ma moznost po vybere
obdobia v tomto policku vybrat tladiva, resp. struktiru vykazu platné v niektorom z minulych obdobi. Podla
nasich informacii véak zdravotné poistovne pri vykazovani opravnych vykazov za minulé obdobia pozaduju
tieto spracovat vzidy do aktudlne platnej verzie vykazov.

Pri spracovani vykazov ZP sa zobrazi tabulka Zoznam roli, v ktorom ma uZivatel moznost upravit zoznam
zaznamov a to bud odstranenim nezelanych zaznamov, alebo pouzitim fulltextového filtra.

Do spracovania vykazov mozZno konstantou Zobrazit filter mzdového rozuctovania pred spracovanim zostav
pridat policko Filter s parametrami rozUc¢tovania. Spracovanie zostavy tiez reSpektuje nastavenie zapnutého
Filtra na roldch. To znamen3d, Ze uZivatel mdze pri spracovani vykazov pouZit aj kombinaciu tychto dvoch
filtrov.

Pri spracovani mesacénych vykazov do zdravotnych poistovni systém vzdy vytvori zostavu Podklad pre vykaz
odvodov do fondu zdravotného poistenia, na ktorej si zosumarizované Udaje za vietky zdravotné poistovne.
Zostava sa uvadza vidy ako na prvej strane.

Vyexportované subory vykazov v elektronickej podobe sa ukladaju do ulozZiska exportov, do ktorého moze
uzivatel vstupit cez tlacidlo Zobrazit exportované stibory, alebo cez volbu Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/
Subory uZivatela. Pre zaslanie suborov do jednotlivych zdravotnych poistovni je potrebné z UloZiska uloZit
subory na disk.

Moznost uloZit subor pdf do priecinka Docasné subory uZivatela a ukladany subor zaheslovat

Standardne sa pri spracovani vykazu pdf verzia uzivatelovi zobrazi v prisluinom programe (Adobe Reader),
pricom nasledne mdze subor ulozZit, a elektronickd verzia sa priamo uloZi do priecinka Docasné subory
uZivatela. Uzivatel ma moznost subor pdf uloZit do priecinka Docasné subory uZivatela priamo pri spracovani,
pri¢om sibor mdze pred uloZzenim zabezpecit heslom. Pre tento Ucel sa pouziju oznadovacie policka Namiesto
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vykazy

zobrazenia uloZit subor do prieCinka Subory uZivatela a Zaheslovat subor apolicko pre zadanie hesla.
Nasledne sa tlacidlom OK spusti spracovanie vykazu.

Konfiguracia vykazu ZP
R Zrusic Elektronicka pobocka ZP Dévera
Obdobie spracovania Vystupny subor
Rok 2018 - & Namiesto zobrazenia uloZit siibor do prietinka Subory uZivatela
o Zzaheslovat PDF stibor Y
Q 7
Doplnky + Format vykazu
Od Do Uzavierka od méja 2018
o Ci uZ spracovdvate riadny alebo opravny wkoz, vyberte vidy najnovsiu
¥ © 01.01.2018 31.01.2018  31.01.2018 vykazu, pretoZe ibo tii zdravotné poistovne pri novom podanf akceptuji)

Tento postup je vhodny napr. v pripade, Ze uZivatel chce subory z volby Docasné subory uZivatela poslat
hromadne e-mailom pomocou funkcie Dopinky/ Odoslat oznacené subory e-mailom, viac o funkcii v kapitole
Hromadné posielanie stuborov e-mailom.

Prvky formulara Vykaz zdravotného poistenia

Druh vykazu (® Vykaz preddavkov zamestnévatela ™ vytvorit opis vykazu FO - Pouit ICO namiesto RE
vk ddavk latitela dividend
) LR [ Y I GG ET IE‘T Export do stborov Do riadku 2 a 9 zapocitat celomesacné m) a s)
Typ vykazu (*) Riadny Opravny Aditivny
Datum vytvorenia 22 10. 2017 * £

Druh vykazu — prepinaom sa vyberie druh vykazu Vykaz preddavkov zamestndvatela alebo Vykaz
preddavkov platitela dividend.

Typ vykazu — prepinacom sa vyberie typ vykazu Riadny, Opravny alebo Aditivny. Ak potrebujete spracovat
aditivny (alebo aj doplnkovy) mesacény vykaz, v zozname zaznamov Zoznam roli vyberte len roly, ktoré sa do
aditivneho vykazu maju spracovat. Prednastavene sa vidy spracuje riadny vykaz, a len na pokyn uZivatela sa
spracuje iny typ vykazu.

Ddtum vytvorenia — nacita sa aktudlny systémovy datum.

Vytvorit opis vykazu — ak sa policko oznaci, systém okrem formuldrov mesacnych vykazov do jednotlivych
zdravotnych poistovni a podkladu pre vykaz, vytvori pre jednotlivé zdravotné poistovne zostavu Opis prilohy
k vykazu do zdravotnej poistovne so zoznamom zamestnancov a sumami poistného za zamestnanca aj
zamestnavatela za spracovavany mesiac. Opis identifikuje jednotlivé rodné Cisla uvedené vo vykaze.

Export do suborov — ak sa policko oznaci, systém spracuje sucasne listinnu aj elektronickd podobu vykazu.

FO - Pouzit ICO namiesto RC - oznacenim policka sa v ddvke 514 v organizacii, ktora je fyzicka osoba, zapise
namiesto rodného &isla ICO.

UPOZORNENIE: Toto policko pouZijete len v pripade, Ze tak poZaduje zdravotna poistoviia. Podla
predpisanej $truktlry sa u fyzickej osoby ma uvadzat rodné Cislo.

Do riadku 2 a 9 zapocitat celomesacné m) a s) — policko sme sa rozhodli zapracovat potom, ako niektoré
pobocky zdravotnej poistovne VSZP neakceptovali mesacné vykazy, v ktorych bola vykdzand osoba na
materskej dovolenke, ktord trvala cely mesiac. Podla usmernenia pracovnika pobocky sa do riadku 2 a 9 ma
zapocitat aj zamestnanec s nulovym prijmom, ktory je cely mesiac osobou, za ktoru je platitefom poistného
$tat podla pismena m) a s) (materska dovolenka, do¢asna pracovna neschopnost, osetrovné).

M uPOZORNENIE: Politko oznaéte len v pripade, Ze vas k tomu poistovia vyslovne vyzve. KedZe poucenie
k riadku 2 a 9 je nejednoznacné, odporicame spracovavat vykaz bez oznacéeného policka, t.j. aby sa osoby,
za ktorych sa neplati poistné, nezapocitavali do riadkov 2 a 9. Za osoby podla pismena m) a s) je platitefom
poistného stat.
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Prvky formulara pri vybere Vykazu preddavkov platitela dividend.
Druh vikazu Vykaz preddavkov zamestnévatela Rutne zadan€é obdobie, v ktorom boli vyplatené dividendy
(® vykaz preddavkov platitela dividend ™ Vytvorit opis vykazu
Typ vykazu (® Riadny Opravny Aditivny o Export do suborov
Datum vytvorenia 22 10 2017 [

Vo vykaze preddavkov platitela dividend sa do Udaju Za obdobie uvddza obdobie, v ktorom boli vyplatené
dividendy (na rozdiel od vykazu preddavkov zamestndvatela, kde sa uvadza obdobie, za ktoré sa vykaz
predkladd). Toto obdobie sa vyhodnocuje podla nastavenia policka Nasledujiuceho mesiaca na zalozke Mzdy
v evidencii Organizdcia typu Humanet. Ak je policko Nasledujuceho mesiaca oznacené, do vykazu sa uvedie
mesiac, nasledujlci po mesiaci, za ktory sa spracovava mzda. Napr. pri spracovani vykazu za aprilové mzdy
vyplatené v maji 2017 sa do vykazu zapise obdobie 052017. Ak je poli¢ko Nasledujiceho mesiaca neoznacené,
do vykazu sa uvedie mesiac spracovania miezd. Napr. pri spracovani vykazu za aprilové mzdy vyplatené
v aprili 2017 sa do vykazu zapiSe obdobie 042017.

Rucne zadané obdobie, v ktorom boli vyplatené dividendy - tento Udaj moze uzivatel v pripade potreby
upravit oznacenim policka Rucne zadané obdobie, v ktorom boli vyplatené dividendy a zadanim obdobia,
ktoré chce do vykazu zapisat.

UPOZORNENIE: Vykaz preddavkov platitela dividend je dostupny na spracovanie az od obdobia janudr
2014.

Deii vyplaty 12.09. 2017 * 9 Telefén 041/7778888
E-mail riaditelsky@testovacia.sk Fax 041/5554444
Vyplnil Jan Mzdovy Telefén 041/3334444
Nazov banky Prva testovacia s.r.o
IBAN SK4149000000001111111111 @ SWIFT kad (BIC)
Utet
BBAN EERARRARRRAN /4900, ISTROBANKA, a.s. - fa

Deri vyplaty — nadita sa de, ktory je vo zvolenom mesiaci diiom vyplaty. Udaj sa do poli¢ka vyplni automaticky
na zaklade udaju v policku Deri uréeny na vyplatu prijmov na zalozke Mzdy v spracovatelskej organizacii vo
volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie.

E-mail, Telefén, Fax — kontakty zamestndavatela, ktoré sa uvadzaju na prvu stranu mesaéného vykazu. Udaje
sa nacitaju automaticky z kontaktu typu Zdstupca organizdcie zadaného v spracovatelskej organizacii na
zélozke Kontakty vo volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie. Ak je kontaktov tohto typu viac, systém vyberie
ten, ktory je oznaceny ako Hlavny kontakt, pripadne ak ma kontakt viacero rovnakych spojeni, vyberie
spojenie oznacené ako Hlavné spojenie.

Vyplnil, Telefén - meno a telefén osoby, ktora vykaz vyplnila. Udaje sa nacitaju automaticky z kontaktu typu
Mzddr zadany v spracovatelskej organizacii na zdlozke Kontakty vo volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie.
Ak je kontaktov tohto typu viac, systém vyberie ten, ktory je oznaceny ako Hlavny kontakt, pripadne ak ma
kontakt viacero rovnakych spojeni, vyberie spojenie oznacené ako Hlavné spojenie.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vykazy

Ndzov banky, Ucet — ndzov a &islo Uétu banky zamestndvatela, Gdaj sa uvadza na prvej strane mesaéného
vykazu. Cez tlacidlo s bodkami sa vyberie €islo G¢tu organizacie, ktoré sa ma zapisovat do vykazu. Automaticky
sa vyplnia vSetky polic¢ka pre ucet.

— | Zdravotné poistovne

Q, Dopinky

, ) Kod Cislo ) )
Druh polstovne Paolstoviia , ) ICO zahr. zamestnavatela
poistovne platitela

# | ® Vieobecna ZP 25, Vieobecna zdravotna peistoviia | 2533 1234567800
# | @ Vzijomna ZP Dovera 24, DOVERA zdravoina poistoviia 2400 1234567811
# | @ Union ZP 27, UNIOMN zdravotna poistovia 2700 1234567800

Do zoznamu Zdravotné poistovne sa musia pred prvym spracovanim pridat dalSie Gdaje jednotlivych
poistovni, vid. kapitola Prvky formulara Ozndmenie zamestndvatela o poistencoch pri zmene platitela
poistného na VZP.

M UPOZORNENIE: Zoznam Zdravotné poistovne je spolocny pre mesacné vykazy aj pre hromadné
oznamenie zamestnavatela o poistencoch pri zmene platitela poistného. To znamen3, ze ak ste uz raz vyplnili
udaje pre zdravotné poistovne vo volbe Persondline udaje/ Ozndmenie zamestndvatela o poistencoch pri
zmene platitela poistného na VZP, vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Vykazy/ Vykazy ZP uz budu
tieto udaje vyplnené.

ICO zahr. zamestndvatela - ak zahrani¢ny zamestnavatel zamestnava osoby na Slovensku, a odvadza za nich
odvody na zdravotné poistenie, zdravotné poistovne takémuto zamestnavatelovi prideluju interné d&islo
platitela. Pre domaécich platitelov poistného je &islom platitela ICO doplnené nulami, a preto si kontrolné
mechanizmy informaénych systémov zdravotnych poistovni toto &islo overuju s &islom 1CO v davke. Kedze
véak interné ¢islo platitela zahraniéného zamestnavatela nebolo odvodené od ICO tohto zamestnavatela,
prijatie davky pada na chybe. Preto zdravotné poistovne v tychto pripadoch Ziadaju uvadzat do elementu ICO
fiktivne ICO zodpovedajuce pridelenému internému ¢&islu platitela.

Pre potreby zahrani¢nych zamestndvatelov je preto v spracovani ozndmenia o zmene platitela poistného
a v spracovani vykazu preddavkov zamestnavatela avykazu preddavkov platitela dividend dostupné v
modalnom okne Parametre zdravotnej poistovne v &asti Zdravotné poistovne policko ICO zahr.
zamestndvatela.

Parametre zdravotnej poistovne X Zrusit x
Druh poistovne Véeobecna ZP
Peistovia 25, Vieobecna zdravotna poi ™ Kod poistovne, kod pobocky 2533
Cislo platitela 1234567800 Cislo déavky 1 *
I€0 zahr. zamestnavatela

Ak je politko vyplnené, do ozndmenia a do vykazov sa na miestach, kde sa ma uvadzat ICO zamestnavatela
z Udajov organizécie typu Humanet, uvedie retazec z poli¢ka ICO zahr. zamestndvatela.

Organizdcia typu Humanet Politko ICO zahr. zamestnavatela Vykaz/Oznamenie

I€o 31590489 | ICO zahr. zamestnavatela 12345678 o [1]2]3]a]s]e]7]8]

S platnostou od 1.1.2022 uzZ neexistuje predpisana forma a vzor vykazu preddavkov na poistné na verejné
zdravotné poistenie zamestnavatela v listinnej podobe. Preto systém obsahuje zjednoduseny vzhlad vykazu
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Vseobecnej zdravotnej poistovne tak, aby si jeho tla¢ nevyzadovala zbyto¢né plytvanie tonera. To znamena,
Ze predlohy kontrolnych zostdv vykazov su bez farebného pozadia.

V VSEOBECNA ZDRAVOTNA POISTOVNA i poisfime:

&isio platitela poistného pridelend 7P
Vykaz preddavkov na poistné na verejné zdravotné poistenie  [1]z2[3]+]s]s[7]8]o]0]
zamestnavatela (dfalej len ,preddavok”)

poda § 20 ods. 1a 6 z3kona & 580/2004 Z. z. o zdravetnom poisteni & o zmene a dopineni zikona & 0520022 = druh vikazu (N, O, A) E
© pistounictve a o zmene a dopineni niektorjch zakanow v zneni neskorSich predpisov (dalsj len zikan®)

Za obdobie

202203 e uren s viplstu prijmov |

Udaje o platitefovi

Hggf Priezvisko| pryg tegtovacia & skigobnd s.r.0. gr‘:’"".;';a PO
Rodné Eislo D:D:D:I:Djj Cislo povolenia na pobyt l:l
oie [s]e]7[e[s[#[3[2]1]o] ito [2[1s[s[o[«[e[¢]
Obec Zilina Ulica | Kvetna
Sidlo
Stipisné cislo | & Orientaéné Eislo | 22 psC o|1|of0]|7 ‘ Stat SK

V VSEOBECNA ZDRAVOTNA POISTOVNA Priloha k vykazu preddavkov na verejné zdravotné poistenie Druh vykazu (N, O, A) E

Za obdobie | 202306

Nazov zamestnavatela 1o

Prva testovacia & skisobna s.r.o.

Zoznam zamestnancov, prijmy, vymeriavacie zaklady a preddavky

Celkova VZ Sadzba
| oo Moo [ T et ol | oot | o | ‘iRt | Winignol | petnduy ] e
B | e SR | s [t [zam-e| et | zamee [Pemiemnrn | TR,
1| 806120/1577 |Brnicka Petra 1 1000,00 1000,00 0,00 0,00 0,00 1000,00 10 4 100,00 40,00 1 0,00 140,00
2| 750911/1126 |Gervienka Jan 30 100,00 0,00 100,00 0,00 0,00 100,00 10 4 10,00 4,00 0 18,81 32,81
3. 425120/157 |Déchodkova Andrea 30 1000,00 1000,00 0,00 0,00 0,00 1000,00 10 4 100,00 40,00 0 0,00 140,00
4| 655710/8514 |Dvojaka Zuzana 30 371,00 371.00 0,00 0,00 0,00 371,00 10 4 37,10 14,84 0 0,00 5194

Elektronicka pobocka zdravotnej poistovne Ddvera — sluzba Zamestndvatelia online

Popis sluzby najdete v kapitole Elektronickd pobocka zdravotnej poistovne Dévera - sluzba Zamestndvatelia
online.

Vykazy SP
Vo volbe Vykazy SP je moziné spracovat mesacny vykaz poistného a vykaz poistného a prispevkov do Socialnej

poistovne. Vykazy v listinnej podobe sa spracuju do pdf formatu. Vykazy v elektronickej podobe sa spracuju
do suboru v xml formate.

Spracovanie vykazov SP

Vykazy je moZné spracovat vidy len za jedno obdobie spracovania miezd. V pravej Casti okna s vyberom
obdobi je politko Formdt vykazu. Ak tak poZaduje Socialna poistovnia, uZivatel ma moznost po vybere obdobia
v tomto policku vybrat tlaciva, resp. Struktiru vykazu platné v niektorom z minulych obdobi. Podla nasich
informacii vSak Sociadlna poistoviia pri vykazovani opravnych vykazov za minulé obdobia poZaduje tieto
spracovat vidy do aktualne platnej verzie vykazov.

Do spracovania vykazov moZno konstantou Zobrazit filter mzdového rozuctovania pred spracovanim zostav
pridat policko Filter s parametrami rozuc¢tovania. Spracovanie zostavy tieZ reSpektuje nastavenie zapnutého

Filtra na roldch. To znamen3d, Ze uZivatel mdze pri spracovani vykazov pouZzit aj kombinaciu tychto dvoch
filtrov.

Pri spracovani vykazov SP sa zobrazi tabulka Zoznam roli, v ktorom ma uZivatel moZnost upravit zoznam
zaznamov a to bud odstranenim nezelanych zaznamov, alebo pouzitim fulltextového filtra.

Vyexportované subory vykazov v elektronickej podobe sa ukladaju do uloZiska exportov, do ktorého méze
uzivatel vstupit cez tla¢idlo Zobrazit exportované subory, alebo cez volbu Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/
Subory uZivatela Pre zaslanie suborov do Socidlnej poistovne je potrebné z tloziska ulozit sibory na disk.

UPOZORNENIE: KedZe usmernenia Sociadlnej poistovne k pouZzitiu verzie vykazov pri spracovani opravnych

vykazov sa menia od verzie k verzii, vid. sprievodny list k updatu 10.04, pri spracovani opravnych vykazov sa
riadte aktudlnym usmernenim Socialnej poistovne.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vykazy

Pri spracovani vykazu, ateda aj opravného, ma uZivatel moznost po oznadeni mesiaca, za ktory ide
spracovavat vykaz, vybrat si v pravej Casti okna ktorukolvek z predchadzajucich verzii vykazov na socialne
poistenie, a to v listinnej aj elektronickej podobe.

Konfiguracia vykazu SP

v 0K *® Zrusit

Obdobie spracovania Vystupny stbor

Rok 2022 - [] Namiesto zobrazenia ul
Obdobie spracovania Format wykazu
Q filter Doplnky * 3
O od Do Uzavierka Hodnota |A& v

@ > fiter = | fite = | filter = 4o juna 2008

@ 01.01.2022 31.01.2022 31.01.2022 od jula 2008

® 01.02 2022 28 02 2022 28 02 2022 od janudra 2009
® 01.03.2022 31.03.2022  31.03.2022 od janudra 2011
od janudra 2013
od januara 2014
od januara 2016
od jula 2018

od aprila 2020
od janudra 2021

Moznost uloZit sibor pdf do priecinka DocCasné subory uZivatela a ukladany stibor zaheslovat

Standardne sa pri spracovani vykazu pdf verzia uzivatelovi zobrazi v prislusnom programe (Adobe Reader),
pricom nasledne mdze subor ulozit, a elektronicka verzia sa priamo uloZi do priecinka Docasné subory
uZivatela. Uzivatel ma moznost stbor pdf uloZit do priecinka Docasné stibory uZivatela priamo pri spracovani,
pricom sibor méze pred ulozenim zabezpecit heslom. Pre tento Gcel sa pouZiju oznacovacie policka Namiesto
zobrazenia uloZit subor do prieCinka Subory uZivatela a Zaheslovat subor a policko pre zadanie hesla.
Nasledne sa tlacidlom OK spusti spracovanie vykazu.

Konfiguracia vykazu SP
v 0K ® Zrusic
Obdobie spracovania Vystupny subor
Rok 2018 - © Namiesto zobrazenia uloZit subor do prietinka Stbory uzivatefa
™ Zaheslovat PDF stibor [-.-|
Obdobie spracovania Q jiter 7
Doplinky ¥ Format vykazu
) od Do Uzévierka od jdla 2018
o N N © Ci uZ spracovdvate riadny alebo opravny vykaz, vyberte vZdy najnovsiul
© 01.01.2018 31.01.2018 31.01.2018 wkazu, pretoZe iba tii Socidlna poistoviia pri novom podanf akceptuje,

Tento postup je vhodny napr. v pripade, Ze uZivatel chce subory z volby Docasné stubory uZivatela poslat
hromadne e-mailom pomocou funkcie Doplnky/ Odoslat oznacené stbory e-mailom, viac o funkcii v kapitole
Hromadné posielanie stuborov e-mailom.

Prvky formulara Mesacny vykaz poistného a prispevkov do Socidlnej poistovne

Druh vykazu (*) Mesacny vykaz poistného a prispevkov _| Ruéne zadané obdobie, v ktorom bol vyplateny prijem podla § 139b
_) Vykaz poistného a prispevkov ) Vytvorit opis vykazu

Typ vykazu () Riadny () Opravny o~ Export do XML

Datum vytvorenia 22.10. 2017  diz]

Druh vykazu — prepinatom sa vyberie druh vykazu Mesacny vykaz poistného a prispevkov alebo Vykaz
poistného a prispevkov.
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Typ vykazu — prepinacom sa vyberie typ vykazu Riadny alebo Opravny. Prednastavene sa vZdy spracuje riadny
vykaz, a len na pokyn uzivatela sa spracuje opravny vykaz.

Ddtum vytvorenia — nacita sa aktudlny systémovy datum.

Vytvorit opis vykazu — ak sa policko oznaci, systém okrem formuldrov mesacnych vykazov vytvori zostavu
Opis vykazu do Socidlnej poistovne so zoznamom zamestnancov a sumami poistného za zamestnanca aj
zamestnavatela. Opis identifikuje jednotlivé rodné Cisla uvedené vo vykaze.

Export do XML — ak sa policko oznaci, systém spracuje sucasne listinnu aj elektronickd podobu vykazu.

Vo vykaze poistného a prispevkov sa do Udaju Prijmy zuctované v mesiaci uvadza obdobie, v ktorom boli
zuctované prijmy podla § 139b a § 139c (na rozdiel od mesacného vykazu poistného a prispevkov, kde sa
uvadza obdobie, za ktoré sa odvadza poistné). Toto obdobie sa vyhodnocuje podla nastavenia policka
Nasledujuceho mesiaca na zalozke Mzdy v evidencii Organizdcia typu Humanet (deni urceny na vyplatu
prijmov). Ak je policko Nasledujuceho mesiaca oznacené, do vykazu sa uvedie mesiac, nasledujlci po mesiaci,
za ktory sa spracovava mzda. Napr. pri spracovani vykazu za aprilové mzdy vyplatené v maji 2017 sa do vykazu
zapiSe obdobie 052017. Ak je policko Nasledujuceho mesiaca neoznacené, do vykazu sa uvedie mesiac
spracovania miezd. Napr. pri spracovani vykazu za aprilové mzdy vyplatené v aprili 2017 sa do vykazu zapise
obdobie 042017.

Rucne zadané obdobie, v ktorom bol vyplateny prijem podla § 139b — polic¢ko plati len pre druh vykazu Vykaz
poistného a prispevkov. Tento Gdaj mbze uzivatel v pripade potreby upravit oznacenim poli¢ka Rucne zadané
obdobie, v ktorom bol vyplateny prijem podla § 139b a zadanim obdobia, ktoré chce vo vykaze zapisat.

Deii vyplaty 12.09.2017 * Typ identifikdtora ») 1€0 () DIE ) RE
Telefdn 041/7778888 E-mail riaditelsky@testovacia.sk
Nazov banky VUB as.
IBAN SK7402000000001111111111 @ SWIFT kéd (BIC)
Ueet
BBAN - 111111 / 0200, VSEOBECNA UVEROVA BANK~ | (7]
Meno Andrej w Priezvisko Plavka *
Telefén 041/3334444 E-mail mzdovy@testovacia.sk
Vyplnil Jan Mzdowy

Deri vyplaty — nacita sa def, ktory je vo zvolenom mesiaci dfiom vyplaty. Udaj sa do poli¢ka vyplni automaticky
na zaklade udaju v policku Deri uréeny na vyplatu prijmov na zalozke Mzdy v spracovatelskej organizacii vo
volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie.

Typ identifikatora — ICO, DIC, RC — Gdaj je uréeny na vyplnenie politka /CO/DIC/RC, kam sa podla poudenia
ma zapisat ICO organizacie. Ak toto nie je pridelené, tak DIC, a ak nie je pridelené ani to, tak RC. Predvolene
je nastaveny prepinac ICO.

E-mail, Telefén — kontakty zamestndvatela, ktoré sa uvadzaju na titulnd stranu vykazu. Udaje sa naéitaju
automaticky z kontaktu typu Zdstupca organizdcie zadaného v spracovatelskej organizacii na zalozke
Kontakty vo volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie. Ak je kontaktov tohto typu viac, systém vyberie ten,
ktory je oznaceny ako Hlavny kontakt, pripadne ak ma kontakt viacero rovnakych spojeni, vyberie spojenie
oznacené ako Hlavné spojenie.

Ndzov banky, Ucet — nazov a &islo Uctu banky zamestndvatela, Udaj sa uvadza na titulnej strane vykazu. Cez
tlacidlo s bodkami vyberte Cislo U¢tu organizacie, ktoré chcete zapisovat do vykazu. Automaticky sa vyplnia
vsetky policka pre tcet.

Meno, Priezvisko, Telefon, E-mail — kontakty zamestnavatela, ktoré sa uvadzaju na titulnd stranu vykazu do
¢asti FO, ktord pini povinnosti voci SP (mzdovd uctdreri). Udaje do policok Telefén a E-mail sa naditaju
automaticky z kontaktu typu Zdstupca organizdcie zadaného v spracovatelskej organizacii na zdlozke
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vykazy

Kontakty vo volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie. Ak je kontaktov tohto typu viac, systém vyberie ten,
ktory je oznaceny ako Hlavny kontakt, pripadne ak md kontakt viacero rovnakych spojeni, vyberie spojenie
oznacené ako Hlavné spojenie. Udaje do poli¢ok Meno, Priezvisko je potrebné zadat ru¢ne, tieto Udaje si viak
systém pri dalSom spracovani uz pamata.

Vyplnil - meno osoby, ktora vykaz vyplnila. Udaje sa nacitaju automaticky z kontaktu typu Mzddr zadany
v spracovatelskej organizacii na zadlozke Kontakty vo volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie. Ak je kontaktov
tohto typu viac, systém vyberie ten, ktory je oznaceny ako Hlavny kontakt.

M UPOZORNENIE: Pri vybere verzie mesacnych vykazov za obdobie od janudra 2009 a starSie formuldr pre
spracovanie vykazov SP ma iny vzhlad, ale principidlne je spracovanie vykazov rovnaké.

Mesacny vykaz poistného a prispevkov do sociadlnej poistovne platny od januara 2009

MNastavenie stranky Nastavenie zostavy EE Zobrazit exportované stibory R Zrusit

Danové vykazy

Vo volbe Dariové vykazy je moiné spracovat mesacny dariovy prehlad, ozndmenie o zrdzkovej dani a rocné
dariové hldsenie pre Financnu spravu SR. Vykazy v listinnej podobe sa spracuju do pdf formatu. Vykazy
v elektronickej podobe sa spracuju v xm/ formate.

Spracovanie dafovych vykazov vseobecne
Kliknutim na volbu Dariové vykazy sa otvori formuldr Obdobie spracovania, v ktorom sa nachadzaju roky,
v ktorych bolo aspon v jednom mesiaci spustené spracovanie miezd.

Kliknutim na OK sa otvori formuladr pre rok, ktory je oznaceny. Vo formulari sa nachadzaju volby na
spracovanie vykazov. Podla toho, ktoré z danovych vykazov je vdanom roku dostupné na spracovanie,
zobrazia sa vo formulari Spracovanie dafiovych vykazov za rok... &asti MESACNY DANOVY PREHLAD,
OZNAMENIE O ZRAZ. DANI a ROCNE DANOVE HLASENIE.

V kazdom roku su dostupné tie formuldre a Struktura danovych vykazov, ktoré boli platné v danom roku.
Preto moze byt zoznam volieb v jednotlivych rokoch rézny.

Ukladanie pdf suboru dariovych vykazov a moZnost ich zaheslovania

Standardne sa pri spracovani dafiovych vykazov pdf verzia vykazu uzivatelovi zobrazi v prislunom programe
(Adobe Reader), pricom nasledne je mozné subor uloZit, a xm/ verzia sa priamo ulozi do priecinka Docasné
subory uZivatela. Uzivatel moze ulozit do priecinka Docasné subory uZivatela priamo pri spracovani aj pdf
verziu vykazu, a dokonca ju moze pred uloZenim zabezpecit heslom. Pre tento ucel sa pouZiju oznacovacie
policka Namiesto zobrazenia uloZit subor do priecinka Subory uZivatela a Zaheslovat PDF subor a policko pre
zadanie hesla. Nasledne sa tlacidlom OK vstupi do samotného spracovania dafiovych vykazov.

Konfiguracia dafiovych vykazov
X Zrusit
Vystupny sibor
Q, Dopinky ¥ 1713 MNamilesto zobrazenla uloZit sibor do priecinka Subory uZivatela
Rok Zaheslovat PDF stibor @
® e 2023

Tento postup je vhodny napr. v pripade, Ze uzivatel chce stbory z volby Docasné subory uZivatela poslat
hromadne e-mailom pomocou funkcie Doplnky/ Odoslat oznacené stibory e-mailom, viac o funkcii v kapitole
Hromadné posielanie stuborov e-mailom.

Spracovanie dariovych vykazov v prehliadaci Google Chrome pomocou ndstroja Adobe Acrobat
Sucastou prehliadaca Google Chrome je nastroj Adobe Acrobat na otvaranie a pracu s pdf siborom.
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Adobe Acrobat: néstroje na upravovanie, preva...

a = Dokéazte viac v prehliadaéi Google Chrome s
néstrojmi Adobe Acrobat PDF. Prehliadajte,
vypifiaite, komentuite, podpisuite a vyskugajte si

Podrobnosti Odstranit o

Pri spracovani danovych vykazov technolégiou FDF/PDF sa vtomto nastroji najprv zobrazi okno
Document.aspx, v ktorom je tlacivo nevyplnené. Pre naplnenie tlac¢iva udajmi kliknite na tlacidlo Open in
desktop app (Otvorit v desktopovej aplikacii) v pravom hornom rohu okna.

Adobe Acrobat  Document.aspx [ & @ Q

@ This is an encrypted document and cannot be edited. Open in desktop app 3
L]

[ PREHLAD HAmmm =
o zrazenjch a odvedenych preddavkoch na daf z prijmov za zavislej &innosti, ktoré zamestnavatel,
ktory je platiteom dane (dalej len ) latil, o j prémii, o dafiovom
bonuse a o dafiovom bonuse na zaplatené Groky za uplynuly mesiac (dale] len ,prehlad’)
Prenfad podia § 39 ods. O pism. a) zakona 6. 595/2003 2.2 naskorsich predpisov (dale] len zakon") za.
; g i

Eiselné daje sa zarovnavajis vpravo, ostatné tidaje sa pisu zfava. Nevyplnené riadky sa ponechévaji prazdne.
Sumy sa vypiiaji v eurach na dve desatinné miesta bez pomigiek.
Udaje sa vypliiuji palickovym pismon (podfa tohto vzoru), pisacim strojom alebo tiaiarfiou, Eiernou pripadne tmavomodrou farbou.

AABCDEFGH IRk IMNOPOQRSTUVXYZ 0123456789

Dariové identifikaéné ¢islo zamestnavatela Druh prehladu 2Zdafovacie
obdobie Mesiac Rok 2 0
fladny @1-12)
“ Datum zistania skutognosti na podanie opravného prehfadu

opravny

{vyznaite x) .20
Fyzicka osoba
Priezvisko Meno Titul (pred menom  za priazviskom)
Pravnicka osoba
Obchodné meno alebo nazov Préavna forma <g|

Tlacivo sa otvori v programe Adobe Acrobat. Nasledne mdZete subor ulozit, upravit a pod.

Document.aspx.pdf (ZABEZPECENY) - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Sibor Upravy Zobrazenie Podpisat Okns Pomocnik

Domov Néstroje Document.aspx.pdf.. %

B ¥ B8 X Q @ "2 M MO =R T & W

" PREHLAD CUTAT ]

o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dafi z prijmov zo zavislej Einnosti, ktoré zamestnavatel,
ktory je platitelom dane (dalej len ,zamestnavatel) zamestnancom vyplatil, o zamestnaneckej prémii, o dafiovom
bonuse a o dafiovom bonuse na zaplatené Uroky za uplynuly kalendarny mesiac (dalej len ,prehlad®)
Prehfad podra § 39 ods. 9 pism. a) zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov (dalej len .zakon“) za predchadzajuci
kalendarny mesiac je povinny podat zamestnavatel spravcovi dane v lehote podfa § 49 ods. 2 zakona.
Ciselné tdaje sa zarovnavaju vpravo, ostatné Udaje sa pisu zfava. Nevyp é riadky sa avaju prazdne.
Sumy sa vypliaja v eurach na dve inné miesta bez Ciek.
Udaje sa vypliiujd pali¢kovym pismom (podla tohto vzoru), pisacim strojom alebo tlacianiou, Eiernou pripadne tmavomodrou farbou.

AABECDEFCHIJKIMNOPOQRSTUVYXYZ 01234567809

Ly

® B ®

R

Dariové identifikaéné &islo zamestnavatela Druh prehladu ég:zgiv:cie Mesiac 0 1 Rok 2 0 2 1
9876543210 X riadny (01-12)
opravny Détum zistenia skutognosti na podanie opravného prehfadu
(vyznacte x) g 2 0
! Fyzicka osoba
Priezvisko Meno Titul (pred menom / za priezviskom)

/

Pravnicka osoba
Obchodné meno alebo nazov Prévna forma

PRVA TESTOVACIA & SKUSOBNA S.R.O 112

Mesacny danovy prehlad

Nie kazdy rok obsahuje rovnaké volby alebo usporiadanie volieb. V tejto verzii prirucky je popisané
spracovanie mesacného prehladu za rok 2019. Principialne je vSak spracovanie rovnaké aj za predchadzajice
roky.

Nacitanie udajov

Aby bolo moziné spracovat mesacny dariovy prehlad je najprv potrebné nacitat Udaje, ktoré vykonaju
yvertikalne” aj ,horizontalne” vypocty uréené tlaéivom mesacného darnového prehladu (vertikalny vypocet
napr. preplatok z rocného zuctovania dane sa vysporiada z preddavkovej dane, v mesiaci najviac do vysky
sumy preddavkovej dane, alebo suma dafového bonusu sa vysporiada z preddavkovej dane; horizontalny
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vypocet napr. suma danového bonusu vyplatena v mesiaci z prostriedkov zamestnavatela sa automaticky
presuva do dalsieho mesiaca, kde sa mbze vysporiadat z dalSej preddavkovej dane, alebo rozpustanie
preplatku z roéného zuctovania dane cez mesiace aZ do konca roka).

Nacitané Udaje sa pouziju nielen na spracovanie mesacného danového prehladu, ale aj na spracovanie I.-lll.
Casti rocného danového hlasenia.

Po kliknuti na volbu Nacitanie udajov sa zobrazi formular Nacitanie udajov, v ktorom systém automaticky
oznadi aktualne otvoreny mesiac spracovania miezd, a ak je to mesiac, v ktorom je mozné poziadat
o vyplatenie daflového bonusu, dafiového bonusu na zapl. Uroky, resp. o zamestnanecku prémiu vyplatenu
z prostriedkov zamestndvatela, oznacia sa aj prislusné policka.

Nacitanie udajov
X Zrusit

januar jal poZiadat o darfiovy bonus na dieta vyplateny z prostriedkov zamestnavatela

februar august poZiadat o dafiovy bonus na zapl. uroky vyplateny z prostriedkov zamestnavatela

marec september

april oktéber

maj november

jun december - 9 e A - - : 2
poZiadat o zamestnanecku prémiu vyplatenu z prostriedkov zamestnavatela

Ak potrebujete dodatoéne nacitat Gdaje za iny, ako aktudlne otvoreny mesiac spracovania miezd, oznacte ho.
Oznadit mozete aj viac mesiacov, za ktoré chcete Gdaje nacitat, napr. vsetky mesiace vybraného stvrtroka.
Ak je oznaceny treti mesiac prislusného stvrtroka, systém automaticky oznadi aj policka poZiadat o dariovy
bonus... a poZiadat o zamestnanecku prémiu..., kedZe zamestnavatel mozZe o vratenie sumy danového
bonusu a zamestnaneckej prémie, vyplatenych z vlastnych prostriedkov, poZiadat vidy len na konci Stvrtroka.
V ostatnych mesiacoch Stvrtroka su policka neoznacené, a systém sumu danového bonusu a zamestnaneckej
prémie automaticky ,posutva” do dalSieho mesiaca na znizenie preddavkovej dane. Ak aj uzivatel policka
poZiadat o dariovy bonus... a poZiadat o zamestnanecku prémiu... v prvych dvoch mesiacoch stvrtroka oznadi,
nacitanie vzdy prebehne rovnako, teda systém ich automaticky ,,posunie” do dalSieho mesiaca.

Ak o vratenie sumy danového bonusu azamestnaneckej prémie, vyplatenych z vlastnych prostriedkov
zamestnavatela, v danom Stvrtroku nechcete poZiadat, lebo si o tito sumu chcete ponizit preddavkovi dan
v dalSom mesiaci, resp. Stvrtroku, policka odznacdte.

Priklad: V aktudlnom Stvrtroku zamestnavatel vyplatil celkovo z vlastnych prostriedkov sumu 144,09 € na darfovy bonus. Ak pri

naéitani Gdajov za treti mesiac Stvrtroka uzivatel ponechal oznacené poli¢ko poZiadat o dafiovy bonus..., systém tdto sumu zaradi do
riadku DB poZiadany.

20 DBz miezd (poloZka Dafovy bonus (+) na vyplatenie / (-) na vybratie) 0 0 288,21
21 DBz RZID (polozka Vyrovnanie daf. bonusu (+) na vyplatenie / (-) na vybratie) 0 0 i]
22 DB celkovy 0 0 288,21
23 DB navwyplatenie 0 0 288,21
24 DB vyplateny z predd. dane 0 0 144,12
25 DB celkovy pre vypocet 0 0 288,21
26 DB na poZiadanie - aktualny stav v mesiaci 0 0 144,09
27 DB na poziadanie (vyplateny z vlast. prostr. zamestnavatela) 0 0 144,09
28 DB na poZiadanie 0 ] 144,09
29 DB pofiadany 0 0 144,09

Odtial sa zapige do IIl. Easti mesaéného prehladu Ziadost o poukdzanie sumy rozdielu darfiového bonusu podla § 33 alebo § 33a zdkona.

Ak pri nacitani udajov za rovnaky mesiac uzivatel odznacil policko poZiadat o dariovy bonus..., systém sumu danového bonusu
nezaradil do Ziadosti o poukézanie, ale ho ,,poslal” do dalSieho mesiaca (Stvrtroka) na vysporiadanie z preddavkovej dane.
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20 DBz miezd (poloZka Dariovy bonus (+) na vyplatenie / (-) na vybratie) 0 0 288,21 0
21 DBz RZD (poloZka Vyrovnanie daf. bonusu (+) na vyplatenie / {-) na vybratie) 0 0 0 1]
22 DB celkovy ] ] 288,21 0
23 DB na vyplatenie a a 288,21 0
24 DB vyplateny z predd. dane a a 144,12 0
25 DB celkovy pre vypodet 0 0 288,21 144,09
26 DB na poZiadanie - aktualny stav v mesiaci 0 0 144,09 144,09
27 DB na poziadanie (vyplateny z vlast. prostr. zamestnavatela) 0 0 144,09 0
28 DB na poziadanie 0 0 144,09 1]
29 DB poZiadany 0 0 0 0

Kliknutim na ktorykolvek riadok stipca sa otvoria na editaciu riadky prislu$ného stipca. Nie vietky udaje
v stlpci su editovatelné, kedZe v nich prebieha automaticky vypocet.

v 0K X Zrusic mesatny vykaz
thrn prijmov - 0 1240 # 0
datum vyplaty - preddavkova dafi- 1 01.04.2019 * 1
preddavkova daf z miezd - 2 144,12 % 1
opravy predd. dane - 3 'R 3
preddavkova dar spolu - 4 144,12 %
zrazené dafiové nedoplatky (+) / preplatky (-) z RZD - 5 O 2
preddavkova dafi upravena - 6 14412 % 4

M uPOZORNENIE: Pri opatovnom spusteni volby Nacitanie udajov sa ru€ne upravené udaje prepisu.

Po naéitani Udajov sa v prvych mesiacoch roka zobrazi formular Uprava ddajov, ktory slGzi na Gpravu sum
danového preplatku/nedoplatku a sim dariového bonusu z ro¢ného zuctovania dane za kazdy kalendarny
mesiac nacitavania udajov.

M uPOZORNENIE: Udaje do tohto formulara vpisujete len v pripade, Ze vysporiadanie vysledkov roéného
zUcCtovania dane bolo vykonané mimo vyplat (polozky neboli zapisané do vstupného mzdového zaznamu a
nasledne nebol spusteny prepocet mzdy).

Vyrovnanie dane - nacitané - preplatok (-) / nedoplatok (+) 0
Vyrovnanie dane - oprava 0 *
Vyrovnanie dafiového bonusu na dieta - na¢itané - na vyplatenie {+) / na vybratie (-) 0
Vyrovnanie dafiového bonusu na dieta - oprava 0 *

Vyrovnanie dafiového bonusu na zapl. droky - nacitané - na vyplatenie (+) / na vybratie (-) 0

Vyrovnanie dafiového bonusu na zapl. droky - oprava 0 *
Zamestnanecka prémia - nacitana 0
Zamestnanecka prémia - oprava 0 w

Tieto opravy sa pripocitaju do riadku RZD preplatok (-) / nedoplatok (+) celkovy, do riadku DB z RZD (polozka
Vyrovnanie dan. bonusu (+) na vyplatenie / (-) na vybratie), do riadku DB na zapl. droky z miezd (polozka
Vyrovnanie DB na zapl. uroky (+) na vyplatenie / (-) na vybratie) a do riadku zam. prémia z miezd (poloZka
Zam. prémia (+) na vyplatenie / (-) na vybratie).

Po nacitani Udajov sa otvori formuldr Spracovanie udajov s tabulkou Rekapituldcia dane — tzv. tabulka
danovych vykazov.

Pri nacitani Udajov systém postupuje podla metodiky vysporiadavania preplatkov/nedoplatkov RZD,
danového bonusu podla § 33 a § 33a azamestnaneckej prémie z preddavkovej dane urcenej zakonom
a tla¢ivom mesacného prehladu. Tak napriklad pri vysokom preplatku z roéného zucétovania dane systém tuto
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sumu dokaZe automaticky ,rozpustat” z preddavkovej dane aZ do konca zdariovacieho obdobia, teda do
konca roka. Mesacne tak robi nanajvy$ do sumy preddavkovej dane. Darflovy bonus resp. zamestnanecku
prémiu vysporiadava z preddavkovej dane az po odpocitani preplatkov z RZD. Podla usmernenia FS SR sa tak
ma postupovat preto, Zze kym o vratenie preplatku z RZD méze zamestnavatel poziadat az po skonceni
zdanovacieho obdobia, tak o vratenie sumy danového bonusu resp. zamestnaneckej prémie, vyplatenych
z vlastnych prostriedkov zamestnavatela, moze zamestnavatel poZiadat uz po skonceni najblizSieho
Stvrtroka.

UPOZORNENIE: Nacitanie Udajov nereSpektuje ani nastavenie Filtra na roldch ani nastavenie Filtra
s parametrami rozuctovania.

Ak je stipec v tabulke dafiovych vykazov za aktudlny mesiac v ¢ase spracovania prevodného prikazu prazdny,
nacitanie udajov sa spusti automaticky vtedy, ked sa spusti prevodny prikaz, v ktorom su nadefinované
generatory bankovych operacii Dan preddavkovd, Dari zrdzkovd — dividendy, Dan zrdZzkovd - 19%, Darn
zrdZzkovd - 35% (v minulosti Dari zrdZkovd), alebo generatory bankovych operacii Dari preddavkovad — skupina
zamestnanci, Dan preddavkovd — skupina prislusnici, Dan preddavkovd — skupina rucne editovatelndg (v
minulosti Dan zrdzkovd — skupina zamestnanci, Dari zrdzkovd — skupina prislusnici, Dan zrdzkovd — skupina
rucne editovatelnd ak spracovavate danové vykazy podla skupin).

le to preto, ze systém si musi vypocitat sumu preddavkovej dane na odvedenie po vysporiadani
preplatkov/nedoplatkov RZD, dariového bonusu podla § 33 a § 33a a zamestnaneckej prémie, a to je mozné
len po nacditani udajov do tabulky dafovych vykazov. V takom pripade pri spracovani mesacného prehladu
staci vstupom cez volbu Spracovanie tudajov skontrolovat nacitané Udaje a spracovat prehlad.

Volba Spracovanie udajov slizZi na opatovné navraty do vypoctovej tabulky Rekapituldcia dane za ucelom
pripadnych Gprav.

Po naditani Gdajov systém vyplni vypoctovu tabulku pre dariové vykazy, v ktorej v kazdom stipci su tdaje z
miezd za prislusny mesiac. Napr. v stlpci 01/rok su udaje, ktoré boli vypocitané v mzdach za mesiac januar
zvoleného roku.

Vypoctova tabulka neobsahuje len Udaje potrebné pre vyplnenie mesaéného prehladu dane a rocného
dafového hlasenia, ale aj dalSie Udaje, ktoré informuju uZivatela napr. o vyske nevysporiadaného preplatku
z rocného zuctovania, o vyske preplatku ¢i nedoplatku na dani (ak bola dan odvedena v nespravnej vyske),
o vyske dafového bonusu alebo zamestnaneckej prémie vyplatenych v aktudlnom mesiaci z prostriedkov
zamestndvatela, atd.

Udaje z vypoctove] tabulky je moiné tlacit prostrednictvom uZivatelsky editovatelnej kontrolnej zostavy

Prehlad udajov dariovych vykazov, ktora je popisand v kapitole Prehlad udajov dariovych , alebo pomocou
volby Doplnky/ Export do excelu, ktora Gdaje v tabulke spracuje do x/sx stboru.

A B = D E
11 01/2019 0212019 03/2019
2 | 0 dhm prijmav 28916,18 283514 28578.64
3
4 | 1 datum vyplaty - preddavkova dafi 12.02.2019 12.03.2019 12.04. 2019
5
6 | 2 preddavkova daf z miezd 3830,88 37319 Jriz
7 | 3 opravy predd. dane 0 0 0
8 | 4 preddavkova dar spolu 3830.88 3731.9 3772
9 | 5 zrazené dafové nedoplatky (+) / preplatky {-) z RZD 1661,11 0 -2922 .82
10 | 6 preddavkova dan upravena 5491,99 37319 849,18
11| 7 wypl DB (-) / wybr. DB (+), o ktory sa zniZi/zvy3i predd. daf upravena -66.51 -66.51 -195.87
12 | 8 DB vyplateny z preddavkove] dane -66,51 66,51 -195,87

Pred nacitanim Udajov je potrebné skontrolovat, Ze vo volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie je na zélozke
Mzdy zadany den urcéeny na vyplatu prijmov. Tento Udaj systém pouZzije pri nacitani idajov o datume vyplaty.

Z historickych dévodov su do roku 2016 v tabulke aj riadky pre zrazkovu dan. Za roky, kedy sa v prehlade
vykazovala zrazkovéa dan, tento datum uréil, do ktorého stfpca $tvrtroéného prehladu sa zapisali Udaje
o zrazkovej dani.
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Pre orientaciu uvadzame popis riadkov vypoctovej tabulky pre mesacny danovy prehlad v roku 2023:

. ) C.r. C.r. Nazov riadku roéného danového hlasenialmesacného prehfadu dane alebo popis
Riadok v tabulke . L
RDH | mes. prehl. | funkcie riadku
Zuctované a vyplatené zdanite/né prijmy zo zavislej Cinnosti...
0 | Uhrn prijmov 0 [ZUEtované a vyplatené zdanitelné prijmy zo zavislej innosti...
Nacitanie mzdovej polozky SMF80514 Celkovy zdanitelny prijem
1 datum vyplaty - 1 Zrazené preddavky na dan zo zuctovanych a vyplatenych zdanitelnych miezd...
preddavkova dan /Zrazené preddavky na daf zo zUétovanych a vyplatenych zdanitelnych miezd...
Zrazené preddavky na dan zo zuctovanych a vyplatenych zdanitelnych miezd...
2 | preddavkové dari z miezd 1 [Zrazené preddavky na daf zo z&tovanych a vyplatenych zdanitelnych miezd...
Nacitanie mzdovej polozky SMF80501 Dari zo mzdy — preddavok.
Darlové nedoplatky (+) a dafové preplatky (-) za predchadzajice zdanovacie...
3 | opravy predd. dane 3 [Dariové nedoplatky (+) a dariové preplatky (-) za predchadzajuce zdanovacie...
Nacitanie mzdovej polozky SMF80503 Oprava preddavkovej dane.
4 | preddavkova dari spolu V riadku sa spocitaju sumy z riadkov 2 a 3 vypoctovej tabulky
zrazené dafiove Zrazené dafiové nedoplatky (+) a vratené dafiové preplatky (-) z roéného zlétovania
5 | nedoplatky (+) / preplatky 2  danove nedop y () lene darlove prep y ()
(9 zRzD [Zrazené danové nedoplatky (+) a vratené darové preplatky (-) z RZ...
g | preddavkova dari 4 Dai (r.1£r.2+r.34)
upravena /Uhrn riadkov 1 a2 3
; \(;ylftlc.) DBs;i r< I‘g’/l;:/ 2|B (*), ; Priznana a vyplatena suma dafiového bonusu (-) a vybrata suma dariového...
pred(?.l dait uprave¥1é [Priznana a vyplatena suma (-) a vybrata suma (+) dafiového bonusu podfa § 33....
8 DB vyplateny z Pomocny vypoctovy riadok pre zabezpelenie automatického vysporiadavania dafiového
preddavkovej dane bonusu na dieta z preddavkovej dane
g \éylftt ripsz(a)ziw :/z):?zrv ZslT (+), 6 Priznana a vyplatena suma zamestnaneckej prémie (-) a vybrana suma...
predd. dait uprave¥1a’ [Priznana a vyplatena suma (-) a vybrana suma (+) zamestnaneckej prémie...
10 | Z@m prémia vyplatena z Pomocny vypoctovy riadok pre zabezpelenie automatického vysporiadavania
preddavkovej dane zamestnaneckej prémie z preddavkovej dane
vypl. DB na zapl. troky (-) /
1" vybr. DB na zapl. troky 7 [Priznana a vyplatena suma (-) a vybrata suma (+) dafiového bonusu na zaplatené uroky
(+), o ktory sa znizilzvysi podla § 33a...
predd. dan upravena
DB na zapl. troky S . o . o
12 | vyplateny z preddavkovej [F)’omocny vypo;:t?vylngd?{k pre zzl;ez;l){ecqua automatického vysporiadavania dariového
dane onusu na zaplatené Uroky z preddavkovej dane
L , Dan (odvodova povinnost) znizena o dafovy bonus a zamestnanecky prémiu
13 | odvodova povinnost 8 i . ) .
/Odvodova povinnost — preddavky na dan
14 gg;/v]edena preddavkova Suma na odvedenie do prevodného prikazu
Pomocny vypoctovy riadok pre vypocet riadku 16 vypoctovej tabulky. Je to rozdiel medzi
odvodovou povinnostou a odvedenou preddavkovou dafiou (riadok 13 minus riadok 14
15 nedoplatok (+)/ preplatok vypoctovej tabulky).
(-) preddavkovej dane UPOZORNENIE: na tomto riadku moZete sledovat; Ci ste odviedli tolko preddavkovej
dane, ako vam predpisuje vypocitana odvodova povinnost, a odvod pripadne v niektorom
Z nasledujucich mesiacov upravit.
16 dariovy preplatok (-) / Dariovy preplatok /Dafiovy nedoplatok
nedoplatok (+) Imesaény prehfad podobny riadok nema
17 RZD preplatok (-)/ Nacitanie mzdovej polozky SMF80509 Vyrovnanie dane, pricom sa zohladni oprava
nedoplatok (+) celkovy zadana vo formulari Uprava tdajov hlasenia.
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Riadok v tabulke C.r. C.r. Nazov riadku roéného danového hlasenia/mesacéného prehfadu dane alebo popis
RDH | mes. prehl. | funkcie riadku
18 preplatok z RZD na Pomocny vypoctovy riadok, v ktorom sa sleduje suma preplatku z RZD, ktory eSte nebol
poziadanie vysporiadany z preddavkovej dane a je tak mozné poziadat o jeho vratenie.
Riadok, do ktorého uZivatel vpise sumu preplatku z RZD, o ktory poZiadal prislusny
oZiadana suma preplatku dariovy urac
19 pRZD od DU prep UPOZORNENIE: poziadant sumu preplatku RZD vpiste do stioca toho mesiaca, v ktorom
ste poZiadali o preplatok DU. Systém po vpisani poZiadanej sumy nebude viac preplatok
rozpustat z preddavkovej dane.
DB z miezd (polozka
20 | Dariovy bonus (+) na Nacitanie polozky SMF80651 Dariovy bonus.
vyplatenie / (-) na vybratie)
DB z RZD (polozka
21 Vyrovnanie dai. bonusu Nacitanie polozky SMF80652 Viyrovnanie dariového bonusu, pricom sa zohfadni oprava
(+) na vyplatenie / (-) na zadana vo formulari pri nacitani udajov...
vybratie)
22 | DB celkovy ;%rg;l)(;ny vypoctovy riadok, v ktorom sa spocitaju sumy z riadku 20 a 21 vypoctovej
lkové vyplatena fovéh
23 | DB na wyplatenie A Ce ova’ vypla ena’suma danvove’ 0 bonusu ‘ '
[Celkova vyplatena suma dafiového bonusu podra § 33 zakona
o DB vyplateny z predd. B Suma dariového bonusu vyplatena z Uhrnu zrazenych preddavkov na dan...
dane /Suma danového bonusu podla § 33 zakona vyplatena z Uhrnu zrazenych preddavkov...
25 | DB celkovV pre Vbocet Pomocny vypoctovy riadok pre zabezpecenie automatického vysporiadavania dariového
yprevyp bonusu zo sumy preddavkovej dane.
% DB na poZziadanie - Pomocny vypoctovy riadok pre zabezpelenie automatického vysporiadavania dafiového
aktualny stav v mesiaci bonusu zo sumy preddavkovej dane.
DB na poziadanie Suma dafiového bonusu vyplatena z prostriedkov zamestnavatela
27 | (vyplateny z vlast. prostr. C L. i . ) . ) i
zamestnavatefa) /Suma dariového bonusu podfa § 33 zakona vyplatena z prostriedkov zamestnavatela
28 | DB na poZziadanie Suma dariového bonusu na poZiadanie
29 | DB bosiadant 1.8 -Ziadost | Suma vyplateného danového bonusu vyziadana od miestne prislu$ného...
P y oDB /Ziadame o poukazanie sumy rozdielu dafiového bonusu podra § 33 zakona...
zam. prémia z miezd
30 (polozka Zam. prémia (+) Nacitanie mzdovej polozky SMF80654 Zamestnanecka prémia, pricom sa zohladni oprava
na vyplatenie / (-) na zadana vo formulari pri nacitani udajov...
vybratie)
31 | zam. prémia na vyplatenie Celkova vyplatena suma zamestnaneckej prémie
32 | Zam. premia vyplatend z Suma zamestnaneckej prémie vyplatené z uhrnu zrazenych preddavkov
predd. dane
33 |Zam. prémia celkova pre Pomocny vypoctovy riadok pre zabezpelenie automatického vysporiadavania
vypocet zamestnaneckej prémie zo sumy preddavkovej dane.
34 | 7M. prémia na poziadanie Pomocny vypoctovy riadok pre zabezpelenie automatického vysporiadavania
- aktualny stav v mesiaci zamestnaneckej prémie zo sumy preddavkovej dane.
zam. prémia na poziadanie
35 | (vyplatena z vlast. prostr. Suma zamestnaneckej prémie vyplatend z prostriedkov zamestnavatela
zamestnavatela)
36 | zam. prémia na poZiadanie Suma zamestnaneckej prémie na poZiadanie
37 | zam. prémia poZiadana III.c.(;z;;iost [Ziadame o poukazanie sumy rozdielu zamestnaneckej prémie...
DB na zapl. troky z miezd
38 (polozka Vyrovnanie DB Nacitanie polozky SMF80655 Viyrovnanie DB na zapl. troky, pricom sa zohladni oprava
na zapl. Uroky (+) na zadand vo formulari pri naitani udajov...
vyplatenie / (-) na vybratie)
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ND-DT. N
(o
Riadok v tabufke C.r. C.r. , Nazov. rla'dku roéného danového hlasenia/mesacného prehfadu dane alebo popis
RDH | mes. prehl. | funkcie riadku
39 \?yilr;?efl?gl. (roky na D [Celkova vyplatena suma dafiového bonusu na zaplatené droky podia § 33a zakona
40 DB na zapl. uroky E /Suma darového bonusu na zaplatené droky podia § 33a zakona vyplatena z dhrnu
vyplateny z predd. dane zrazenych preddavkov na dari a dane
41 DB na zapl. uroky celkovy Pomocny vypoctovy riadok pre zabezpelenie automatického vysporiadavania dafiového
pre vypocet bonusu na zapl. troky zo sumy preddavkovej dane.
DB,.” a zap . uroky’ na Pomocny vypoctovy riadok pre zabezpelenie automatického vysporiadavania dafiového
42 | poZiadanie - aktualny stav . :
o bonusu na zapl. troky zo sumy preddavkovej dane.
v mesiaci
DB na zapl. uroky na
83 poziadanie (vyplateny z F /Suma dariového bonusu na zaplatené uroky podia § 33a zakona vyplatena z prostriedkov
vlast. prostr. zamestnavatela
zamestnavatela)
44 DBwna Zap |. Uroky na Suma dariového bonusu na zapl. troky na poZiadanie
poziadanie
45 DB na zapl. uroky l.e. - [Ziadame o poukazanie rozdielu dafového bonusu na zaplatené aroky podra § 33a
poziadany Ziadost o DB | zakona...

Niektoré Gidaje vo vypoctovej tabulke je mozné editovat. Pre editaciu udajov v tabulke je potrebné kliknut na
ktorykolvek riadok v pozadovanom stipci. Zobrazi sa formular s Gdajmi jedného mesiaca, v ktorom su biele
policka editovatelné a sivé policka nedostupné pre editdciu. Po zmene Udajov v editovatelnych polickach je
potrebné kliknut na tlacidlo OK na konci formulara, aby sa v needitovatelnych polickach spustil automaticky
vypocet. Uzivatel mdze do stipca vstupovat opakovane.

M uPOZORNENIE: Pokial je vypocet zapracovany aj v editovatelnom policku, tento vypocet sa po ulozeni
zmien nespusti automaticky. Vtomto pripade musi uZivatel vypocet vykonat rucne, a sumu vpisat do
editovatelného policka.

Pre lepsiu orientaciu uzivatela vo vypoctovej tabulke st vedla poli¢ok uvedené aj ¢isla riadkov stvrtroéného
prehladu a roéného darfiového hldsenia.

R Zrusic mesatny vykaz
uhrn prijmov - 0 1240 % 1]
déatum vyplaty - preddavkovéd dafi- 1 01.04.2019 * A 1
preddavkova daii z miezd - 2 144,12 % 1
opravy predd. dane - 3 g 3
preddavkova dafi spolu - 4 144,12%
zrazené dafiové nedoplatky (+) / preplatky (-) z RZD - 5 O 2
preddavkova daf upravena - 6 144,12 % 4

Vo volbe Mesacny dariovy prehlad je moziné spracovat mesacny prehlad k dani z prijmov zo zavislej ¢innosti
pre Finanénud spravu SR. Prehlad v listinne podobe sa spracuje do pdf formatu editovatelnej predlohy
Financnej spravy SR. Prehlad v elektronickej podobe sa spracuje do suboru v xm/ formate.

Prehlad je moiné spracovat vidy len za jedno obdobie spracovania miezd, pricom udaje sa Citaju
z prislusného stlpca tabulky Rekapituldcia dane vo volbe Spracovanie tdajov.
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https://www.financnasprava.sk/sk/danovi-a-colni-specialisti/technicke-informacie/podklady-pre-tvorcov-sw/fdf-specifikacie
https://www.financnasprava.sk/sk/danovi-a-colni-specialisti/technicke-informacie/podklady-pre-tvorcov-sw/fdf-specifikacie

Archiv: Do roku 2018 bolo potrebné pre spravne vyplnenie prehladu mat vo volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie v organizacii
typu Dariovy urad zadané Udaje na zélozke Adresy. V policku Ndzov musel byt uvedeny nazov prislusného dariového uradu a policko
Hlavnd adresa muselo byt oznacené. Systém potom automaticky vyplnil tento Udaj do ¢asti Dariovy trad.

Sumar Zakladné udaje Adresy
Q Doplnky
Véaha | Hlavna Typ Nézov | Obec
adresy

Dariovy urad
ZILINA & @0 ANO Zilina |Zilina

Spracovanie prehladu sa spusti kliknutim na jedno z tlacidiel v pintoolbare.

Tlac¢ — spracovanie prehladu do pdf formatu.
Tla¢ potvrdenia — spracovanie potvrdenia o podani do pdf formatu.
Export do suboru — spracovanie prehladu do xm/ formatu.

Vyexportované subory vykazov v elektronickej podobe sa ukladaju do ulozZiska exportov, do ktorého méze
uzivatel vstupit cez tla¢idlo Zobrazit exportované stibory, alebo cez volbu Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/
Subory uZivatela. Pre zaslanie suborov cez niektoru z aplikdcii Finanénej spravy SR je potrebné z UloZiska
ulozit sibor xml na disk.

Mesacny darnovy prehlad v elektronickej podobe ako xm/ sibor mozno nacitat do aplikacie e-DANE a odtial
tlacit, resp. zasielat na FS SR,

\&/ eDANE - aplikécia sekcie dafiovej FR SR pre podavanie dafiovych dokumentov 1.3.03 - |o] x|
Wakument}r‘ Elektronicka podatelfia  Mastavenie  Pomocnik
I Dari z prijmu - fyzické osoby 3
Dari z prijmu - pravnické osoby 3

l:li'to\rné\r)'rkaz_',.r\rjednoduchom uctovnictve  »

Ugtovné vykazy v podvojnom Gétovnictve 3

Oznamenie o schvaleni Uctovnej zavierky 3

Dan z pridane] hodnoty 3

Dan zo zavislg Cinnasti 4 | Prehlad o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dan (za zdafiovacie obdobie 2019)

Dan z motorowvych vozidiel 4 Prehlad o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dan (za zdanovacie obdobie 2016, 2017, 2018)

Prehlad o zrazemych a odvedenych preddavkoch na dan (za zdafiovacie obdobie 2013, 2014, 2015)

Prehlad o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dan (za zdafiovacie obdobie 2012)

Prehlad o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dan (za zdafovacie obdobie 2010, 2011)

Hlasenie o vylctovani dane a o Ghrne prijmov zo zavislej cinnosti (za zdanovacie obdobie 2018)

Hlasenie o vylctovani dane a o Ghrne prijmov zo zavislej Cinnosti (za zdafovacie obdobie 2014, 2015, 2016, 2017)
Hlasenie o vylctovani dane a o Ghrne prijmov zo zavislej innosti (za zdanovacie obdobie 2013)

Hlasenie o vylctovani dane a o Ghrne prijmov zo zavislej Cinnosti (za zdanovacie obdobie 2012)

Hlasenie o wylctovani dane a o Ghrme prijmov zo zavisle] Cinnosti (za zdafovacie obdobie 2010,2011)

alebo nacitat do elektronického formulara prehladu na portéli Financnej spravy SR a odtial tlacit, resp.
zasielat cez registraciu na portali FS SR.

v Dafi zo zavislej cinnosti - platitel dane

> Hlasenie o vylctovani dane a o Ghrne prijmov zo zavislej ¢innosti

v Prehlad o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dan

Oba nastroje Financnej spravy SR maju zapracovanu aj logicku kontrolu spravnosti a kompletnosti vyplnenia
udajov v prehlade.

Mesacény danovy prehlad v listinnej podobe sa spracovava tzv. technolégiou spdjania fdf/pdf stborov. |de
o technoldgiu, ktora zapisuje Udaje z textového fdf suboru do pdf suboru. Financna sprava poskytuje IT

firmam skenovatelné tlaciva vo formate pdf a urci Struktdru fdf siboru. Systém Humanet ma vlastny nastroj
na spajanie fdf a pdf suborov do vysledného vyplneného suboru vo formate pdf, ktory ma k dispozicii uzivatel.
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Prvky formuldra Mesacny dariovy prehlfad
Mesacny darnovy prehlad
&= Tlat potvrdenia @ Export do stboru ﬁﬂ Zobrazit exportované subory ® Zrusit
Mesiac pre spracovanie Q1 Q2 O3 O4 05 O6 ®@7 O8 O9 Q10 O11 O12
Druh prehladu @ Riadny O Opravny
Vypracoval diia 10. 07. 2023 * i)
Datum zistenia skutoZnosti na podanie opravného prehladu =

Mesiac pre spracovanie — prednastavi sa mesiac prave otvoreného obdobia spracovania miezd. UZivatel moze
vyberom prepinaca obdobie zmenit.

Vypracoval dria — nacita sa aktudlny systémovy datum.
Druh prehladu — vyberie sa Riadny prehlad alebo Opravny prehlad.

Ddtum zistenia skutocnosti na podanie opravného prehladu — vyplni sa len ak je vybrany druh prehladu
Opravny prehlad.

Telefon  041/7778888 Vyhotovil  Jan Mzdowy

Email riaditelsky@testovacia.sk Telefon 041/3334444

Telefon, E-mail — kontakty zamestndvatela zadané v kontakte typu Zdstupca organizdcie, ktory je oznaceny
ako Hlavny (zalozka Kontakty v organizacii typu Humanet). Ak je v kontakte spojeni rovnakého typu viac,
pouZzije sa ten, ktory je oznaceny ako Hlavné spojenie.

Vyhotovil, Telefén — kontakt na osobu, ktord prehlad spracovala — zadany v kontakte typu Mzddr, ktory je
oznaceny ako Hlavny (zélozka Kontakty v organizacii typu Humanet). Ak je v kontakte spojeni rovnakého typu
viac, poutZije sa ten, ktory je oznaceny ako Hlavné spojenie.

Archiv: Vo formuldroch do roku 2018 bol aj politko Viastny text pre dariovy trad. Udaj sldzil na to, aby ak
uzivatel potreboval do ¢asti Dariovy trad zapisat iny Gdaj, ako je nastavené v organizécii typu Dariovy trad
(vid. popis vyssie), oznacil policko Viastny text pre dariovy urad a do zobrazeného policka vpisal poZzadovany
text. Tato mozZnost bola vhodna pre databazy, v ktorych sa nachddza viac ako jedna organizacia typu Humanet
a uzivatelia odovzdavali za tieto organizacie vykazy na rozne dariové Urady.

M NAS TIP: Ak chcete tieto Udaje jednorazovo zmenit, urobte tak pred spracovanim prehladu priamo na zalozke Organizdcia. Ak
chcete tieto Udaje zmenit natrvalo, urobte tak v Udajoch organizacie typu Humanet.

[J Ziadost o poukazanie dafiového bonusu na dieta
[J Ziadost o poukazanie zamestnanecke]j prémie (O poukazat postovou poukazkou

[J Ziadost o poukazanie DB na zapl. tGroky (® poukazat na Ucet 1111111111 /1100 -> Prva testovac~

Politka Ziadost o poukdzanie dariového bonusu na dieta, Ziadost o poukdzanie zamestnaneckej prémie
a Ziadost o poukdzanie DB na zapl. troky sa automaticky oznacia po vstupe do formuldra, alebo po zmene
mesiaca pre spracovanie pri splneni nasledovnych podmienok:

- oznacovacie politko Ziadost o poukdzanie dariového bonusu na dieta sa oznaé&i vtedy, ak sa
spracovava vykaz za 3., 6., 9. alebo 12. mesiac a zaroven je v prisluSnom mesiaci v policku DB
pozZiadany — 29 kladna suma;

DB poziadany - 29 3611,72%  llI.C. - Ziadost o DB
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vykazy

- oznadovacie poli¢ko Ziadost o poukdzanie zamestnaneckej prémie sa oznaéi vtedy, ak je v mesiaci, za
ktory sa vykaz spracovava, v policku zam. prémia poZiadand — 37 kladnd suma;

zam. prémia poziadana - 37 10000 #* lIL.C. - Ziadost o ZP |

- oznacovacie poli¢ko Ziadost o poukdzanie DB na zapl. troky sa ozna&i vtedy, ak je v mesiaci, za ktory
sa vykaz spracovava, v policku DB na zapl. uroky poziadany — 45 kladna suma.

| DE na zapl. uroky poZiadany - 45 10000 # III.E.-Eiadcst’oDB|

Uzivatel aj mbze stav policka pred spustenim spracovania mesa¢ného prehladu zmenit podla potreby.

Ak budete Ziadat o poukazanie sumy rozdielu dariového bonusu podla § 33 a § 33a a zamestnanecke] prémie
je potrebné, aby ste vyplnili ¢ast Ziadost o poukdzanie sumy rozdielu dariového bonusu podla § 33 zdkona
alebo § 33a zdkona. Vyberte, ¢i chcete tieto sumy poukazat postovou poukadzkou alebo na ucet. Ak chcete
sumy poukazat na Ucet, vyberte do poli¢ka firemny Uéet (zo zalozky Ucty v organizacii typu Humanet).

Priezvisko Meno

Titul pred menom Titul za menom

Rodné Cislo Datum narodenia £
Nézov DI

Ulica Pravna forma

Supisné &islo Orientacné islo

Obec PSC

Stat

Do ¢asti Udaje o dedicovi... sa zadavaju Gdaje, ktoré sa budu zapisovat do ¢asti tlaciva Udaje o osobe, ktord

poddva prehlad za zamestndvatela, ktorym podla poucenia moze byt napr.:

- zdstupca [§ 9 zdkona C. 563/2009 Z. z. o sprdve dani (dafiovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorSich predpisov],

- dedic¢(§ 49 ods. 4 a 5 zékona) alebo

- sprdvca v konkurznom konani (§ 159 danového poriadku).

Prehlad udajov dariovych vykazov

Vo volbe Prehlad udajov dariovych vykazov sa nachddza uzivatelsky definovatelna tlacova zostava, pomocou
ktorej si uzivatel mozZe vytvorit zostavu z idajov vypoctovej tabulky pre darové vykazy.

Pomocou tlacidla Odstrdnit/Pridat mozete urcit, ktoré polozky v zostave zostanu. Vstupom cez pero mozete
zmenit poradie poloZiek v zostave.

V politku Sirka nadpisu uréite, ako $iroky ma byt prvy stipec s nazvami jednotlivych poloZiek, a v politku Sirka
stlpa uréite, ako Siroké maju byt stlpce s Gdajmi za jednotlivé mesiace.

Oznacenim jednotlivych mesiacov zvolite, za ktoré mesiace sa maju Udaje v zostave spracovat.

Oznamenie o zrazkovej dani

Oznamenie o zrazkovej dani sa spracovéva vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Vykazy/ Dariové
vykazy. Spracovanie ozndmenia o zrazkovej dani je obdobné ako spracovanie mesacného danového
prehladu. To znamena, Ze najprv je potrebné spustit Nacitanie udajov, Udaje sa uloZia do tabulky
Rekapituldcia dane vo volbe Spracovanie udajov.
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Spracovanie tdajov
Rekapitulacia dane | bopinky >
01/2018 02/2018 03/2018 04/2018 05/2018 06/2018 07/2018

0 Riadok 01 dan zrazena 0 0 0 4] Q o] 70
1 Riadok 01 dari odvedena 0 0 0 1] Q o] 70
2 Riadok 01 nedoplatok (+)/ preplatok (-) zraZkovej dane 0 0 0 1] 1] 0 0
3 Riadok 02 dan zrazena 0 0 0 4] Q 0 18545
4 Riadok 02 dan odvedena 0 0 0 4] Q 0 18545
5 Riadok 02 nedoplatok (+)/ preplatok (-) zréZkovej dane 0 0 1] [4] 0 0 0,00
6 Riadok 03 dan zrazena 0 0 0 1] 0 0 175
7 Riadok 03 dan odvedena 0 0 0 4] Q 0 175
8 Riadok 03 nedoplatok (+)/ preplatok (-) zraZkovej dane 0 0 0 0 0 0 0

Do riadku 01 sa nacita 7% zrazkova dan z dividend, do riadku 02 sa nacita 19% zrazkova dan a do riadku 03
sa nacita 35% zrazkova dan. Obdobne ako pri mesachom darovom prehlade, aj v oznameni je Cast udajov
editovatelna. Pre editaciu kliknite na ktorykolvek riadok prisluiného stipca. Vypoctové riadky su
needitovatelné.

Riadok 01 dafi zrazend 70%

Riadok 01 dafi odvedena 70%

Riadok 01 nedoplatok (+)/ preplatok (- 1} ¢
Riadok 02 daii zrazend 185,45 %

Pri 19%, resp. 35% zrazkovej dani sa moze spracovat aj priloha oznamenia pre pripad, Ze zamestnanec Ziada
o vydanie potvrdenia o zaplateni dane z prijmu. Udaje do prilohy sa na&itaju do volby Spracovanie udajov
prilohy. V Zozname zdznamov sa zobrazia len zaznamy za prislusny Mesiac pre spracovanie. Zdznamy su
editovatelné po vstupe cez pero. Ak sa priloha za zamestnanca nema spracovat, staci zaznam zo zoznamu
odstranit.

Spracovanie udajov prilohy

Mesiac pre spracovanie (J 102030 40506® 708090100 1) 12

Doplnky * Odstranit

Zoznam zaznamov Q fier

J Meno A Datum narodenia

| | & @ CervenyTomas 15.09.1959

| | # ® Exekutna Maria 10.07.1961

Rovnako ako u mesaéného prehladu, aj u ozndmenia o zrazkovej dani je mozné spustit nacitanie Gdajov
spracovanim prevodného prikazu s generdtormi bankovych operdcii Dari zrdZzkovd — dividendy, Dari zrdZkovad
- 19% a Dan zrdZkovd - 35%.

Po nacitani Udaje sa cez volbu Ozndmenie o zraZkovej dani ozndmenie spracuje bud do listinnej podoby
(technoldgia pdf/fdf), kedy sa spracuje editovatelny pdf subor, ktory je mozné ulozit aj s Gdajmi, alebo do
elektronickej podoby ako xm/ stbor.

Oznamenie o zraZkovej dani

&= Tlat prilohy @ Export do suboru I‘_E Zobrazit exportované subory X Zrusit

Mesiac pre spracovanie Q1 02 O3 O4 O5 Q6 @7 O8 Q9 O10 O11 Q12

Druh ozndmenia @® Riadne (O Opravné Vypracoval dita 10. 07, 2023 * (A
Vyhotovil Jan Mzdovy
Telefén 041/3334444
135

humanet



Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vykazy

Roc¢né darnové hldsenie

Roc¢né dariové hlasenie (dalej len RDH) sa spracovava vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Vykazy/
Dariové vykazy. Nie kazdy rok obsahuje rovnaké volby alebo usporiadanie volieb. Preto popis spracovania
rocného danfového hldsenia prindSame uZivatelom kaidy rok ako prilohu sprievodného listu v Case
spristupnenia funkcii jeho spracovania. K ddtumu zverejnenia tejto prirucky naposledy v liste k updatu 13.02,
ktory je dostupny v evidencii Pomocnik/ Dokumentdcia/ Dokumenty.

Vyplnenie niektorych ddajov
Identifikdcia cudzinca v dariovych vystupoch

U cudzincov sa do danfovych tlac¢iv miesto rodného cisla uvddza udaj identifikacné Cislo na dariové ucely
(zalozka Doklady), alebo ak nie je vyplneny ani jeden z nich, tak ddtum narodenia. Za cudzinca sa pre ucely
spracovania dafovych tlaciv povaZuje osoba, u ktorej nie je vyplnené policko Rodné ¢islo, alebo vyplnené je,
ale v policku vedla je zadany iny stat ako SK, alebo je vyplneny Udaj identifikacné &islo na dariové ucely.

Vo vystupoch, v ktorych je umoznené uvadzat samostatne Udaj rodné Cislo, a samostatne Gdaj datum
narodenia (napr. rocné danové hlasenie), je za cudzinca vyplneny udaj datum narodenia v tvare
DD.MM.RRRR a udaj rodné ¢islo ostdva nevyplnené.

Rodné &islo /

Datumnarodenia” | 2 8 .0 1.1 9 6 2

Evidencia dietata — cudzinca, ktoré nema pridelené rodné Cislo a jeho zdpis do potvrdenia o zdanitefnom
prijme

Ak si danovy bonus uplatiiuje cudzinec (za splnenia vSetkych zakonom stanovenych podmienok), a dieta
nema pridelené rodné &islo, pri jeho pridavani uZivatel oznaéi policko Osoba nemd RC. Oznacenim policka sa
skryje policko Rodné cislo, ktoré je u dietata so slovenskou Statnou prislusnostou povinné. Tak ma uZivatel
mozZnost zadat u dietata — cudzinca len datum narodenia.

Rodinni prislusnici

Zoznam rodinnych prisludnikov Q ier || popinky ~ | [IEIEEEED ||
REETLD Ro_dné_ Pohlavie e . Rodné islo
ameno priezvisko naredenia
filter filter filter filter filter

+ Zapisat ® Zrusic

Priezvisko Kalaci * Meno Liliana
Rodné priezvisko Pohlavie Zena
Déatum narodenia

Nérodnost - nedefinované - * v | Osoba nemé4 RC = |

Poznamka

Podali sme dopyt na Finan¢nu spravu SR, ako spravne zapisovat dieta — cudzinca do potvrdenia o zdanitelnom
prijme, ak nema rodné Cislo. Z odpovede citujeme: ,dariovnik (cudzi statny prislusnik) si méZe uplatnit u
zamestndvatela dariovy bonus mesacne len ak ma povolenie na trvaly pobyt. Ak dieta nemd rodné Cislo,
uvedie len ddtum narodenia s prip. pozndmkou cudzinec.” Dietata — cudzinec bez rodného ¢isla sa do
potvrdenia o zdanitelnom prijme zapiSe tak, Ze sa do Casti Rodné cislo zapiSe datum narodenia.

Udaje o priznanom a vyplatenom dafiovom bonuse na vyzivované dieta (§ 33 zakona)

[13]- Priezvisko a meno dietata I Rodné &islo Priznany dafiowy bonus v mesiacoch
VELKY LUKAS 142 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12

05.04./1998 X X X X
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UPOZORNENIE: Je mozZné, Ze uZivatel pouzil taky sposob zapisu dietata, kde kontrola zapracovana nie je
(napr. priimporte), a vytvoril tak zdznam, kde sice politko Osoba nemd RC nie je oznaéené, ale v zazname je
zadany len ddtum narodenia dietata. Toto zadanie je povazované za nespravne zadany udaj,

X
% Zrusit

Priezvisko Velkél * Meno Jana 4
Prazdny text.

Rodné priezvisko Pohlavie Zena r
Dané pole nemézZe ostat prazdne.

09. 08. 1993 ]
Datum narodenia Rodné cislo * 0

Uréit z rodného gisla
Narodnost - nedefinované - * Osoba nema RC

Poznamka

a v tomto pripade sa datum narodenia do stipca Rodné ¢islo nezapise. Je to preto, aby si uzivatel uvedomil,
Ze ak je dieta slovenskej $tatnej prislusnosti, musi sa rodné ¢islo do jeho evidencie doplnit. Ale ak ide o dieta
— cudzinca, je potrebné oznacit politko Osoba nemd RC.

Speciélne Upravy v systéme pre spracovanie dafiovych vykazov

Spracovanie mesacného dariového prehfadu sumdrne za podriadené organizdcie

V spracovani mesac¢ného darnového prehladu je dostupna funkcia, ktord umoznuje spracovat mesacény
prehlad v databazach s viacerymi organizaciami typu Humanet ako za organizaciu, tak aj sumarne za vSetky
organizdcie v databaze.

Uprava je urobena tak, 7e kazdda organizacia v databaze si nacita Udaje za seba (napr. pri spusteni prevodného
prikazu na preddavkovu dan), a tieto si skontroluje spracovanim prehladu za svoju organizaciu.

Jedna z organizécii je povaZovana za nadriadenu (jej Udaje sa zapisuju do sumarneho prehladu). V tejto
organizacii su na zalozke Vztahy priradené vsetky ostatné organizicie v databaze, ktoré sa vo vztahu
k spracovaniu vystupu povaZzuju za podriadené organizacie.

Do spracovania darovych vykazov bola dopracovana funkcia, ktord umozni spracovat mesacny prehlad
v databazach sviacerymi organizaciami typu Humanet ako za organizdciu, tak aj sumdrne za vsetky
organizdcie v databaze.

Momentdlne je Uprava urobena tak, Ze kazda organizacia v databdze si nacita Udaje za seba (napr. pri spusteni
prevodného prikazu na preddavkovu dari), a tieto si skontroluje spracovanim prehladu za svoju organizaciu.
Jedna z organizacii je povaZovana za nadriadenu (jej Udaje sa zapisuju do sumarneho prehladu). V tejto

organizacii su na zalozke Vztahy priradené vsetky ostatné organizicie v databaze, ktoré sa vo vztahu
k spracovaniu vystupu povaZzuju za podriadené organizacie.

Sumar Zakladné adaje Fyzicka osoba Mzdy Adresy Ucty Kontakty Loga Typy Miesto vikonu prace Vztahy Fa
Q Doplinky .+I-"‘1r-'- Odstranit

U Kod Nazov Skratka

0 # @2 zévod 2z

B | £ 93 zévod 3

0| & ®2 zavod 4

O |#£ %5 zévod 5

O & @5 zdvod 6

0| # |@®@7 zdvod 7
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vykazy

Nasledne ti uzivatelia, ktori maju pristup do ,,nadriadenej” organizacie maju moznost spracovat prehlad ako
za svoju organizaciu (na kontrolu nacitanych udajov), tak aj v sucte za vSetky organizacie pomocou prepinacov
Spracovat len za vybranu organizdciu a Spracovat za vybranu organizdciu a podriadené organizdcie.

Mesacny darnovy prehlad

m & Tiac potvrdenia [5) Export do suboru &) Zobrazit exportované subory X Zrusit

Mesiac pre spracovanie O1 02 O3 @4 O5 O6 Q7 O8 Q9 Q10 O11 O12
Druh prehladu @® Riadny O Opravny
Vypracoval diia 10, 07,2023

Datum zistenia skutoZnosti na podanie opravného prehladu

(® Spracovat len za vybranu organizaciu
(O Spracovat za vybranu organizaciu a podriadené organizécie

Uzivatelia, ktori maju pristup len do ,podriadenej” organizacie tieto prepinace nemaju k dispozicii a tak mozu
spracovat prehlad standardne len za svoju organizaciu.

T.j. mesacny danovy prehlad za celt databdzu je suctom ciastkovych prehladov spracovanych z udajov
nacitanych za kazdu organizaciu samostatne.

Spracovanie rocného dariového hldsenia sumdrne za podriadené organizdcie

V spracovani ro¢ného darového hlasenia je dostupna funkcia, ktord umoznuje spracovat danové hlasenie
v databazach sviacerymi organizaciami typu Humanet ako za organizdciu, tak aj sumdrne za vsSetky
organizdcie v databaze.

Uprava je urobend tak, 7e kazda organizacia v databdze si nadita a spracuje Gdaje IV. a V. &asti za seba (volby
Darnové vykazy/ Nacitanie udajov IV. a V. Casti a Dariové vykazy/ Spracovanie tdajov IV. a V. ¢asti), a tieto si
skontroluje spracovanim roéného dariového hlasenia za svoju organizaciu (volba Dariové vykazy/Rocné
dariové hldsenie).

Jedna z organizacii je povazovana za nadriadent (jej Udaje sa zapisuju do Udajov FO/PO v RDH). V tejto
organizacii su na zalozke Vztahy priradené vsetky ostatné organizacie v databdze, ktoré sa vo vztahu
k spracovaniu vystupu povazuju za podriadené organizacie.

Sumar Zakladné adaje Fyzicka osoba Mzdy Adresy Utty Kontakty Loga Typy Miesto vykonu prace Vztahy Fal
Zoznam podriadenych organizécii & sre Dopinky + Odstranit

(=] Kod Nazov Skratka

O & @2 zévod 2

O # @3 zdvod 3

O ®2 zdvod 4

B |« %5 zivod E

0|« @5 zdvod 6

O[e @7 zavod 7
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Nasledne ti uzivatelia, ktori maju pristup do ,,nadriadenej” organizacie maju moznost spracovat ro¢né darové
hlasenie ako za svoju organizaciu (na kontrolu nacitanych uUdajov), tak aj v suéte za vSetky organizacie
pomocou prepinacov.

Roc¢né danové hlasenie

&= Tlat dvodu a Casti 111, & Tlac casti V. = Tlac casti V. & Tlag prilohy k gasti IV. a V. & Tlac potvrdenia [2) Export do suboru

£f] Zobrazit exportované stibory X Zrusit

Druh hlasenia Riadne hldsenie  # « Cast IV. a V. - spracovat subor &islo 1

Datum vykonania rofného zictovania preddavkov na dai iz (Tlacivo umoZiiuje spracovat do vystupu maximdine 100 zdznamov. V pripade,
. Ze je zdznamov viac, postupnym zvySovanim Eisla stiboru a tiacou IV. alebo V.

Vypracoval dna 10.07.2023 * () Casti spracujete tiativd s nasledujticimi zéznamami)

(® Spracovat len za vybranu organizaciu

(O Spracovat za vybrant organizaciu a podriadené organizacie

UzZivatelia, ktori maju pristup len do ,,podriadenej” organizacie tieto prepinace nemaju k dispozicii, a tak mozu
spracovat ro¢né darnové hlasenie standardne len za svoju organizaciu.

Rocné danové hlasenie

&= Tla¢ uvodu a Eastf I.-1l. &= Tlak dasti V. = Tlat casti V. = Tla prilony k Zasti V. a V. = Tlat potvrdenia [ Export do stiboru

%] Zobrazit exportované stbory ® Zrusit

Druh hlésenia Riadne hlasenie  # « Cast IV. a V. - spracovat stbor &islo 1

Déatum vykonania ro€ného zuétovania preddavkov na dan x| (Tlacivo umoZriuje spracovat do vystupu maximdline 100 zdznamov. V pripade,
. Ze je zdznamov viac, postupnym zvySovanim &isla stiboru a tlacou IV. alebo V.

Vypracoval dfia 10.07. 2023 * (3 Easti spracujete tlativd s nasledujticimi zdznamami)

T.j. ro¢né danové hldsenie za celd databdzu je suctom ciastkovych hlaseni spracovanych z Udajov nacitanych
za kazdu organizaciu samostatne.

Spracovanie dariovych vykazov po skupindch
V systéme je moznost spracovat darové vykazy po tzv. skupinach.

UPOZORNENIE: Ide o Specidlnu Upravu, ktora uZivatelovi Standardne nie je dostupna. Ak uZivatel chce
vyuZit tuto moznost v systéme, je potrebné, aby sa obratil na doddvatela. Dodavatel systému podla
individudlnych poziadaviek uZivatela tito moznost v systéme spristupni.

Po spristupneni moznosti spracovat danové vykazy po skupindch je mozné spracovat mesacny danovy
prehlad aroc¢né danové hlasenie samostatne za definované skupiny, napr. samostatne za zamestnancov,
samostatne za prislusnikov, samostatne s Udajmi z iného systému (tieto Udaje sa do systému Humanet zapisu
rucne) a v sucte za vsetky skupiny, teda za celt organizaciu.

M uPOZORNENIE: Spracovanie mesaéného prehladu po skupinach vysporiadava preplatky z roéného
zUcCtovania dane z preddavkovej dane, zamestnanecku prémiu a danovy bonus z thrnu preddavkovej dane
len vramci skupiny, t.j. napr. samostatne vramci skupiny zamestnanci, samostatne vrdmci skupiny
prislusnici a samostatne v ramci skupiny ,ru¢ne zadané”.

UZivatel, ktory spracovdva len jednu skupinu, napr. mzdy zamestnancov, uvidi po vstupe do volby
Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Vykazy/ Dariové vykazy volbu s ndzvom skupiny, napr. Zamestnanci.

V tejto volbe mbze uzivatel nacitavat a spracovavat Udaje za zamestnancov do tabulky pre mesaény prehlad
aroéné darnové hlasenie (Nacitanie udajov, Spracovanie tdajov), a spracovavat vystupy za zamestnancov
spbsobom popisanym v predchadzajucich kapitolach.

Podobna situacia bude u uzivatela, ktory spracovava len prijmy inej skupiny, napr. prislusnikov.

Okrem vyssie uvedenych dvoch skupin, ktorych Udaje sa spracovavaju v systéme Humanet, je mozné pridat
do Udajov za cell organizaciu aj Udaje vypocitané v inom systéme. Pre tento Ucel je uréena skupina dat Rucne
spracovdvand skupina. V tejto skupine dat sa vsetky Gdaje budu zapisovat ruéne.

UPOZORNENIE: V tejto volbe nie je mozné spracovat IV. a V. ¢ast ro¢ného dariového hlasenia.
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Pre spracovanie vystupov uréenych danovej sprave za cell organizaciu je urcena skupina dat Celd organizdcia
pre vystupy. Vysledné vystupy su len su¢tom udajov za jednotlivé skupiny po riadkoch. Napr. v riadku 1
mesacného prehladu za skupinu zamestnanci v januari je suma 100, za skupinu prislusnici suma 200 a za
skupinu rucne zadané suma 50. Vo vyslednej zostave bude v riadku 1 v januari suma 350.

UPOZORNENIE: Ak sa v organizdacii spracovdva aj skupina ru¢ne zadavanych udajov je potrebné pred
spracovanim prevodného prikazu vyplnit Udaje do prislusného mesiaca vypoctovej tabulky, predovsetkym
Udaje pre vygenerovanie platby do riadkov odvedend preddavkovd dan — 15.

Vykazy DDS

Vo volbe Vykazy DDS je moiné spracovat mesacné rozpisy prispevkov do jednotlivych doplnkovych
dochodkovych spoloc¢nosti. Vykazy v listinnej podobe sa spracuju do pdf formatu. Vykazy v elektronickej
podobe sa spracuju do suboru v xm/ formate.

Vykazy je mozné spracovat vzdy len za jedno obdobie spracovania miezd. V spracovani rozpisov na DDS nie
su udrZiavané historické zmeny v jednotlivych tladivach, t.j. aj za minulé obdobia sa vidy spracuje posledna
platnd tlacova predloha a Struktira mesacného rozpisu.

Filter mzdového rozuctovania nemad vplyv na spracovanie zostavy. Spracovanie zostavy reSpektuje len
nastavenie Filtra na roldch.

Pri spracovani rozpisu prispevkov DDS sa po vybere obdobia zobrazi zoznam zaznamov, ktory je editovatelny.
T.j. pred spracovanim mesacnych rozpisov je mozné udaje v nacitanych zdznamoch upravovat, zdznam
odstranit, alebo pridat novy zaznam.

Vyexportované subory vykazov v elektronickej podobe sa ukladaju do uloZiska exportov, do ktorého méze
uzivatel vstupit cez tlacidlo Zobrazit exportované stibory, alebo cez volbu Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/
Subory uZivatela Pre zaslanie suborov do doplnkovej déchodkovej spoloc¢nosti je potrebné z Uloziska ulozit
subory na disk.

Zostava Nezaradeni zamestnanci je sucastou vykazov prispevkov na doplnkové déchodkové sporenie do
organizacii DDS podobne, ako je tomu pri vykazoch na zdravotné poistenie. V zostave sa uvedu ti
zamestnanci, ktorym bola na zdlozku Ruénd dprava mzdy pridand niektord zo mzdovych poloZiek pre
prispevok na DDS, ale do polozky uZivatel zabudol pridat tzv. dodatkovy parameter. Dodatkovy parameter je
udaj, ktorym sa identifikuje organizacia DDS, do ktorej sa prispevok zahrnie ako pri spracovani vykazu, tak pri
spracovani prevodného prikazu. KedZe chybajlci dodatkovy parameter spbsobi, Ze sa prispevok DDS nezaradi
do vykazu konkrétnej DDS, bude zaradeny na poslednu stranu v zozname Nezaradeni zamestnanci.

Nezaradeni zamestnanci

Meno spracovatela: Jan Mzdovy Telefén: 041/3334444

Obdobie jar2018 Spracované dna 16.12.2018

Por. Os. ¢islo Meno Zamestnanec Zamestnavatel Spolu
1 740525/1106 Akvinsky Tomas 9,00 21,00 30,00
Sucet: 9,00 21,00 30,00
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Takyto zaznam bude mat v zozname Prispevky DDS, ktory sa zobrazuje pri spracovani vykazov, v stipci DDS
informaciu Nezndma.

-
Prispevky DDS
v OK X Zrusic
PI'I'SPEka DDS  «Q fifter Doplnky ¥ Odstranit
Par. - . . . Typ .. Cislo  Vymeriavaci
J - Rodné é&islo Meno Zamestnanec Zamestnavatel Obdobie . Kategéria p DDs
c. prispevku zmluvy zéklad
filter  filter filter filter filter filter filter filter filter filter n ez‘
) # @ 25 740525/1106 Akvinsky Tomas O 50 N 0 Neznama

MoZnost uloZit stubor pdf do prieCinka Docasné stubory uZivatela a ukladany subor zaheslovat

Standardne sa pri spracovani vykazu pdf verzia uzivatelovi zobrazi v prislusnom programe (Adobe Reader),
pricom nasledne modze subor ulozit, a elektronickd verzia sa priamo uloZi do prie¢inka Docasné subory
uZivatela. Uzivatel ma moznost stbor pdf uloZit do prie¢inka Docasné subory uZivatela priamo pri spracovani,
pricom subor méze pred ulozenim zabezpecit heslom. Pre tento Gcel sa pouziju oznacovacie policka Namiesto
zobrazenia uloZit subor do prieCinka Subory uZivatela a Zaheslovat subor a policko pre zadanie hesla.
Nasledne sa tlacidlom OK spusti spracovanie vykazu.

Vykaz DDS

Obdobie spracovania Vystupny stbor

Rok 2018 v ™ Namiesto zobrazenia uloZit sibor do prie€inka Stbory uZivatela

™ Zaheslovat PDF stibor [u¢|

Obdobie spracovania | @ fier 7
Doplnky *
J od Do Uzavierka

filter fifter

™ @ 01.01.2018 31.01.2018 31.01.2018

Tento postup je vhodny napr. v pripade, Ze uZivatel chce subory z volby Docasné subory uZivatela poslat
hromadne e-mailom pomocou funkcie Doplnky/ Odoslat oznacené subory e-mailom, viac o funkcii v kapitole
Hromadné posielanie suborov e-mailom.

Prvky formulara Viykaz DDS

Pred prvym spracovanim mesacnych rozpisov je potrebné vyplnit Udaje do evidencie jednotlivych
doplnkovych dochodkovych spolo¢nosti.

Pre tento Ucel rozbalte zoznam Doplnkové déchodkové spolocnosti, a vypliite Udaje tych DDS, do ktorych sa
posielaju prispevky. Evidencia Doplnkové déchodkové spolocnosti obsahuje policka pre zadanie Udajov ako
do listinnej, tak aj do elektronickej podoby mesacného rozpisu.

= Doplnkové déchodkové spolofnosti

DDS | Q filter D

MNazov

@ Stabilita
@ NN Tatry - Sympatia
@ Tatra banka

%% NN

@ Axa

Organizdcia — kazdému vykazu (ndzov DDS v hlavicke modalneho okna) je potrebné priradit (podobne ako
u zdravotnych poistovni) prislusnd organizéciu typu dopinkovd déchodkovd sporiteltia (sparovat ich). Ak sa
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vykazy

v zozname DDS niektord z organizécii typu DDS zadanych vo volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie
nenachadza, je potrebné v skupine systémovych konstant Doplnkové déchodkové sporenie vo volbe Zdkladné
nastavenia/ Hodnoty systémovych konstdnt zapnut prislusni konstantu Zobrazit....

Zoznam systémovych konstant | Q it Doy
O Kéd Néazov Plati od Hodnota
] > filter Zobrazit filter = fi
[ & © DDSSAEGON Zobrazit DDS Aegon 01.01.2005 Nie
[0 & e DDssAxa Zobrazit DDS Axa 01.01.2005 Ano
[ # o DDSSNNTS Zobrazit DDS NN Tatry - Sympatia  01.01.2005  Ano
[0 & o DDSSSTAB Zobrazit DDS Stabilita 01.01.2005 Ano
[0 & © DDSSTATRA Zobrazit DDS Tatra banka 01.01.2005 Ano

UPOZORNENIE: Ak sa v zozname zdznamov zobrazi niektory zamestnanec viackrat napriek tomu, Ze si
prispieva len do jednej DDS znamena to, Ze v niektorej z evidencii Doplnkové d6chodkové spolocnosti nie je
spravne spdrovany vykaz s organizaciou typu DDS.

Rodné éislo  Meno Zamestnanec Zamestndvatel Obdobie TYF Kategéria Cislo V?'merla\rau DDS

prispevku zmluvy zdklad
655525/1560  Cakova Matilda 4,35 435 N 0 Stabilita
655525/1560  Cakova Matilda 4,35 435 N 435 NN Tatry - Sympatia

Tlacit Cislo ucastnickej zmluvy (NN Tatry-Sympatia, Tatrabanka) —vyberom prepinaca systém do tlaciva zapisSe
Udaj z poli¢ka Cislo zmluvy na zalozke Osobné/ Poistenia/ DDS.
Fond (NN Tatry-Sympatia ) — Udaj z poli¢ka sa zapiSe do Casti Fond formulara rozpisu.

Spracovat za fondy (NN Tatry-Sympatia) — oznacenim poli¢ka sa vykaz DDS ING Tatry Sympatia spracuje za
tolko fondov, do kolkych su zamestnanci v ramci prispevkov na DDS zahrnuti.

Pre zaradenie zamestnanca do prislusného fondu staci, ak ma zamestnanec na zédlozke Rola/ Zrazky/ Zrazky
pridany bankovy Ucet prislu$ného fondu, ktory je zadany na zélozke Uéty v organizacii NN Tatry Sympatia.

Sumar Zakladné tdaje Adresy Uity Kontakty

U Ct'y’ Q filter Dopinky w | B+ BNGETS Zneaktivnit
= Viha Nazov Cislo Banka
| # @0 I ING Tatry - Sympatia d.d.s. - vyvaZeny | 1169393756 0200
| # 80 ING Tatry - Sympatia d.d.s - rastovy 0000165454 0200
) S 00 ING Tatry - Sympatia d.d.s. - wyvaZeny 0000157454 0200

Do ndzvu Uctu zadajte nazov fondu, ten sa potom zapise do mesacného vykazu do Casti Fond. Zaroven sa do
vykazu zapisu Udaje o Specifickom a variabilnom symbole z tdajov evidencie U¢ty v organizdcii DDS.

Formular rozpisu v papierovej forme

Obchodné meno: Prva testovacia & skusobna s.r.o. kéd zamestnavatefa: 12
Eislo zamestnavatelskej zmluvy: 354/2000

Dal3ie identifikaéné daje zamestnavatefa: Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

Fond: ING Tatry - Sympakia d.d.s - rastovy

Obdobie: september 2017
Pocet stran: 1
Cislo strany: 2

Symboly platby:| VS: (=ICO) 12345678
KS: 3558
$5: (=Obdobie: RRRRMM) 201709

Vykaz sa vytvori samostatne za kazdy fond DDS ING Tatry Sympatia v listinnej aj v elektronickej podobe.
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~ Export do siborov

Datum vytvorenia 25.10.2017 * Miesto Zilina

Vyplnil Jan Mzdovy Telefon 041/3334444
E-mail mzdovy@testovacia.sk Fax 041/1112222
Termin dhrady 251002017 | g

Export suborov — oznacenim polic¢ka sa rozpisy spracuju aj do elektronickej podoby.
Ddtum vytvorenia, Termin uhrady — nacita sa aktualny systémovy datum.

Vyplnil, E-mail, Fax — meno a kontakty osoby, ktord vykaz vyplnila. Udaje sa nacitaju automaticky z kontaktu
typu Mzddr zadany v spracovatelskej organizacii na zalozke Kontakty vo volbe Zdkladné nastavenia/
Organizdcie. Ak je kontaktov tohto typu viac, systém vyberie ten, ktory je oznaceny ako Hlavny kontakt.

Miesto — Udaj sa nacita z policka Obec zadresy typu Sidlo organizdcie zadany na zdlozke Adresy
v spracovatelskej organizacii vo volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie.

Vykazy ZP

Volba Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Vykazy/ Vykazy ZP je uréend na spracovanie mesa¢ného prehladu
prispevkov na Zivotné poistenie. V sicasnej dobe je mozné spracovat mesacny prehlad prispevkov na Zivotné
poistenie len do dvoch Zivotnych poistovni. Do Zivotnej poistovne Axa sa spracuje listinnad podoba mesacného
prehladu prispevkov vo formate x/sx, ktora sa vyexportuje do uloziska exportov. Do jednej, ktorejkolvek inej
Zivotnej poistovne, sa spracuje tieZ listinnd podoba mesacného prehladu prispevkov, ale vo formate pdf.

Spracovanie vykazov

Vykazy je moZné spracovat vidy len za jedno obdobie spracovania miezd. V spracovani vykazov na ZP nie su
udrziavané historické zmeny v jednotlivych tlacivach, t.j. aj za minulé obdobia sa vzidy spracuje posledna
platnd tlacova predloha.

Filter mzdového rozuctovania nema vplyv na spracovanie zostavy. Spracovanie zostavy reSpektuje len
nastavenie Filtra na roldch.

Pri spracovani vykazov ZP sa po vybere obdobia zobrazi zoznam zaznamov, ktory je mozné upravit, vid.
kapitola Spracovanie zostdv za vybrané zdznamy.

Vyexportovany x/sx sibor do Zivotnej poistovne AXA sa uklada do uloZiska exportov, do ktorého moze
uzivatel vstlpit cez tla¢idlo Zobrazit exportované subory, alebo cez volbu Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/
Subory uZivatela Pre zaslanie siboru, resp. pre jeho tla¢ je potrebné ho z GloZiska uloZit na disk.

MoZnost uloZit stbor pdf do prieCinka Docasné stibory uZivatela a ukladany subor zaheslovat

Standardne sa pri spracovani vykazu pdf verzia uzivatelovi zobrazi v prisluinom programe (Adobe Reader),
pricom nasledne mozZe subor uloZit, a x/sx verzia sa priamo uloZi do prieCinka Docasné stibory uZivatela.
UZivatel ma moznost subor pdf ulozit do priecinka Docasné stbory uZivatela priamo pri spracovani, pricom
subor moze pred uloZenim zabezpecit heslom. Pre tento Ucel sa pouZiju oznacovacie policka Namiesto
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vykazy

zobrazenia uloZit subor do prieCinka Subory uZivatela a Zaheslovat subor apolicko pre zadanie hesla.
Nasledne sa tlacidlom OK spusti spracovanie vykazu.

Vykaz zivotného poistenia
® Zrusic
Obdobie spracovania Vystupny stbor
Rok 2018 - @ Namiesto zobrazenia uloZit stbor do prietinka Stbory uZivatela
@ Zaheslovat PDF stibor s
Q 7
Doplnky *
od Do Uzavierka
™ @ 01.01.2018 31.01.2018 31.01.2018

Tento postup je vhodny napr. v pripade, Ze uZivatel chce subory z volby Docasné stubory uZivatela poslat
hromadne e-mailom pomocou funkcie Doplnky/ Odoslat oznacené subory e-mailom, viac o funkcii v kapitole
Hromadné posielanie stuborov e-mailom.

Prvky formulara Vykaz Zivotného poistenia

Podobne ako v pripade mesacného rozpisu prispevkov na DDS je potrebné pred prvym spracovnim vykazu
vyplnit Gdaje vstupujuice do vykazu. Udaje sa vyplnia v evidencii Zivotné poistovne, ktora sa rozbali kliknutim
na plusko.

Pre spravne zaradenie zaznamov do rozpisu je potrebné sparovat prislusny vykaz s organizaciou typu Zivotnd
poistovnia v policku Organizdcia.

M uPOZORNENIE: Potom, ako zadate vSetky Udaje do evidencie Dop/nkové déchodkové spolocnosti, musite
kliknat na tlacidlo Spracovat, aby sa Gdaje ulozili.

Datum vytvorenia 25.10. 2017 * [5] Vyplnil Jan Mzdovy

Telefén 041/3334444 Datum uskutognenia platby  25. 10. 2017 * [

Ddtum vytvorenia, Datum uskutocnenia platby — nacita sa aktualny systémovy datum.

Vyplnil, Telefén - meno a telefén osoby, ktora vykaz vyplnila. Udaje sa nacitaju automaticky z kontaktu typu
Mzddr zadany v spracovatelskej organizacii na zaloZke Kontakty vo volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie.
Ak je kontaktov tohto typu viac, systém vyberie ten, ktory je oznaceny ako Hlavny kontakt.

Rozpis dobrovolnych prispevkov na SDS

Vo volbe Vykazy DSS je moziné spracovat rozpis dobrovolnych prispevkov SDS (Starobné Dochodkové
Sporenie) zamestnancov do jednotlivych déchodkovych spravcovskych spoloc¢nosti (DSS). Vykazy v listinnej
a elektronickej podobe su pre vsetky DSS rovnaké (urcuje ich vyhlaska). Vykaz v listinnej podobe sa spracuje
do pdf formatu. Vykaz v elektronickej podobe sa spracuje v xm/ formate.

Rozpis dobrovolnych prispevkov zamestnavatel posiela len vtedy, ked' sa prispevky zamestnancov posielaju
hromadnou platbou. Prostrednictvom rozpisu prislusna DSS identifikuje jednotlivé platby ucastnikov —
zamestnancov.

Rozpis v listinnej podobe je zapracovany podla vzoru publikovaného v prilohe Vyhldsky MPSVaR ¢. 16/2013,
ktorou sa ustanovuju podrobnosti o pisomnej dohode o odvddzani dobrovolnych prispevkov na starobné
déchodkové sporenie zamestndvatelom za zamestnanca a o rozpise dobrovolnych prispevkov na starobné
déchodkové sporenie.

Rozpis v elektronickej podobe ako xm/ sibor je zapracovany podla xsd schémy zverejnenej na stranke
MPSVaR k Il. pilieru v ¢asti Na stiahnutie.
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Spracovanie vykazov

Vykazy je mozné spracovat vidy len za jedno obdobie spracovania miezd. V spracovani vykazov na DSS nie su
udrziavané historické zmeny v jednotlivych tlacivach, t.j. aj za minulé obdobia sa vzidy spracuje posledna
platnd tlacova predloha a Struktira mesacného rozpisu.

Filter mzdového rozuctovania nema vplyv na spracovanie zostavy. Spracovanie zostavy reSpektuje len
nastavenie Filtra na roldch.

Pri spracovani vykazu SDS sa po vybere obdobia zobrazi zoznam zaznamov, ktory je mozné upravit, vid.
kapitola Spracovanie zostdv za vybrané zdznamy.

Vyexportované subory vykazov v elektronickej podobe sa ukladaju do uloZiska exportov, do ktorého moze
uzivatel vstupit cez tla¢idlo Zobrazit exportované subory, alebo cez volbu Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/
Subory uZivatela Pre zaslanie suborov do doplnkovej déchodkovej spoloc¢nosti je potrebné z UlozZiska uloZit
subory na disk.

MoZnost uloZit stubor pdf do prieCinka Docasné stubory uZivatela a ukladany subor zaheslovat

Standardne sa pri spracovani vykazu pdf verzia uzivatelovi zobrazi v prisluinom programe (Adobe Reader),
pricom nasledne modze subor uloZit, a elektronickad verzia sa priamo uloZi do priecinka Docasné subory
uZivatela. Uzivatel ma moznost subor pdf uloZit do priecinka Docasné subory uZivatela priamo pri spracovani,
pricom subor mdze pred uloZzenim zabezpecit heslom. Pre tento Ucel sa pouZziju oznadovacie policka Namiesto
zobrazenia uloZit subor do prieCinka Subory uZivatela a Zaheslovat subor a policko pre zadanie hesla.
Nasledne sa tlacidlom OK spusti spracovanie vykazu.

Vykaz SDS
X Zrusic
Obdobie spracovania Vystupny stbor
Rok 2018 - @ Namiesto zobrazenia uloFit stibor do prieinka Stbory uzivatela
@ Zzaheslovat PDF stibor eel
Q 7
Doplnky ¥
od Do Uzévierka
‘g @ 01.01.2018 31.01.2018 31.01.2018

Tento postup je vhodny napr. v pripade, Ze uZivatel chce subory z volby Docasné subory uZivatela poslat
hromadne e-mailom pomocou funkcie Doplnky/ Odoslat oznacené subory e-mailom, viac o funkcii v kapitole
Hromadné posielanie suborov e-mailom.

Prvky formuléara Vykaz SDS

Export do stborov “ Poradové €islo rozpisu 1 *
Datum vytvorenia 25.10. 2017 * 59 Vyplnil Jan Mzdovy
Telefén 041/3334444 E-mail mzdovy@testovacia.sk
Nazov banky Prva testovacia s.r.o.
IBAN SK7811000000001111111111 & SWIFT kéd (BIC) TATR SKBX
Cislo GEtu zamestnavatela
BBAN - nmnmnm / 1100, TATRA BANKA, as. - @

Export do suborov - oznacenim polic¢ka sa rozpisy spracuju aj do elektronickej podoby.

Poradové ¢islo rozpisu — Gdaj potrebny pre vygenerovanie spravneho ¢isla rozpisu. Udaj potrebny do
elektronickej podoby rozpisu (uréuje poradové Cislo davky v ramci zasielania rozpisu za dany mesiac).

Ddtum vytvorenia — nacita sa aktudlny systémovy datum.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vykazy

Vyplnil, Telefén, E-mail - meno a kontakty osoby, ktord vykaz vyplnila. Udaje sa naditaju automaticky
z kontaktu typu Mzddr zadany v spracovatelskej organizacii na zalozke Kontakty vo volbe Zdkladné
nastavenia/ Organizdcie. Ak je kontaktov tohto typu viac, systém vyberie ten, ktory je oznaceny ako Hlavny
kontakt.

Cislo uctu zamestndvatela — do polic¢ka sa vyberie &islo Gctu zo zalozky Uéty organizécie typu Humanet.

Vykaz UPSVaR
Vo volbe Vykaz UPSVaR je moiné spracovat Rocny vykaz o plneni povinného podielu zamestndvania obéanov
so zdravotnym postihnutim. Vykaz sa spracuje do listinnej podoby v pdf formate.

M UPOZORNENIE: Na zalozke Osobné/ Poistenia/ Invalidita neodporuéame evidovat osoby s invaliditou do
40 %. Jednak preto, Ze tieto osoby maju ufavu len na zdravotnom poisteni (poloviénu sadzbu), ¢o staci zadat
na zalozke ZPS hodnotou dno, a jednak preto, 7e na zalozke su v sti¢asnej dobe len volby Do 70 % (CID) a Nad
70 % (ID), atak nie je moziné odliSit osoby s invaliditou do 40 % anad 40 %, ¢o spdsobi, Ze sa osoby
s invaliditou do 40 % nespravne zapocitaju do roéného vykazu o plneni povinného podielu zamestnavania pre
UPSVaR.

Spracovanie vykazu

Vykaz je mozné spracovat vidy za uplynuly kalendarny rok. V spracovani vykazu je zapracovand historia
tlaciva vykazu, t.j. za kazdy rok (od roku 2014) je mozné spracovat vykaz na predlohe, ktora platila pre dany
rok.

Zostava reSpektuje nastavenie Filtra mzdového rozlc¢tovania, ktory je mozné zapnut konstantou, vid. kapitola
Spracovanie zostdv za vybrané zdznamy.

Kliknutim na volbu sa zobrazi zoznam rokov. Po vybere roka sa nacitaju udaje a otvori formular Rocny vykaz
o plneni povinného podielu. Nacitané tdaje vykazu UPSVaR je mozné upravit. Pre vypocet celkového odvodu
sa klikne na tlacidlo Prepoditat. Sicastou spracovania vykazu je moznost spracovat ako prilohu zoznam
zamestnancov so ZPS.

Rocny vykaz o plneni povinného podielu
13 Prepoéitat ® Zrusit

¥4 Vytvorit zoznam zamestnancov so ZPS

Nazov organizacie: Prva testovacia & skiSobnd s.r.o.
Adresa organizacie: Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

ICO: 31590489

Strana/Poéet stran: 1/1

Spracoval: Jan Mzdovy

Tel. kontakt, e-mail: 041/3334444 mzdovy@testovacia.sk Petiatka a podpis &tat. zdstupcu zamesindvatela

Evidencia ob¢anov so zdravotnym postihnutim za rok 2020

P.&. Osobné Meno, priezvisko, titul zamestnanca Trvanie invalidity % miera poklesu Trvanie pomeru Potet
cislo od - do (invalidita) od - do
17 Tomas Cerveny 01.01.-31.12. Do 70 % (CID) 01.01. - 31.12. 1
2 47 Miroslav Baranek 01.01. - 31.12. Nad 70 % (ID) 01.01. - 31.12. 1

MozZnost uloZit stbor pdf do prieCinka Docasné stibory uZivatela a ukladany subor zaheslovat

Standardne sa pri spracovani vykazu pdf subor uZzivatelovi zobrazi v prisluinom programe (Adobe Reader),
priom nasledne mdze subor ulozit. UzZivatel ma mozZnost subor pdf uloZit do priecinka Docasné subory
uZivatela priamo pri spracovani, pricom stbor méze pred uloZenim zabezpecit heslom. Pre tento Ucel sa
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HUMANET — PERSONALISTIKA A MZDY cast Il.

pouziju oznacovacie policka Namiesto zobrazenia uloZit subor do priecinka Subory uZivatela a Zaheslovat
subor a policko pre zadanie hesla. Nasledne sa tlac¢idlom OK spusti spracovanie vykazu.

Vykaz SDS

Obdobie spracovania Vystupny subor

Rok 2018 - ™ Namiesto zobrazenia uloZit stibor do prietinka Stibory uZivatela
™ Zaheslovat PDF stibor [.u\

Obdobie spracovania| @ fiter 7
Doplnky +*

J od Do Uzavierka

filter filter

& @ 01.01.2018 31.01.2018 31.01.2018

Tento postup je vhodny napr. v pripade, Ze uZivatel chce subory z volby Docasné subory uZivatela poslat
hromadne e-mailom pomocou funkcie Dopinky/ Odoslat oznacené subory e-mailom, viac o funkcii v kapitole
Hromadné posielanie stuborov e-mailom.

Konfiguracia vykazu UPSVaR
v OK ® Zrusic
Obdobie spracovania | Q fier 1/8 | Vystupny subor
Doplnky + ™ Namiesto zobrazenia uloZit stibor do prie€inka Subory uZivatela
) Rok ™ Zaheslovat subor [n-|
2018
™ e 208

Prvky formulara Roény vykaz o plneni povinného podielu

UPSVaR

Nazov UPSVaR pobotka Zilina
Ulica, €islo [Hurbanova 16

PsC, obec 01001 Zilina

Cislo Gétu SK1781800000007000532164

Ndzov, Ulica, &islo, PSC, obec, Cislo uctu — Gdaje pobo&ky UPSVaR SR, do ktorého sa vykaz odovzdava.

Organizacia

Détum Ghrady 25.10.2017 =) Telefén 041/3334444

Vyplnil Jan Mzdaovy *  E-mail mzdovy@testovadia.sk
IBAN SK7811000000001111111111 Ea SWIFT kod (BIC) TATR SK BX

Utet
BBAN ERRRRRRRAREN /1100, TATRA BANKA, a.s.

Ddtum uhrady — nacita sa aktualny systémovy datum.

Vyplnil, Telefén, E-mail - meno a kontakty osoby, ktord vykaz vyplnila. Udaje sa naéitaju automaticky
z kontaktu typu Mzddr zadany v spracovatelskej organizacii na zdlozke Kontakty vo volbe Zdkladné

nastavenia/ Organizdcie. Ak je kontaktov tohto typu viac, systém vyberie ten, ktory je oznaceny ako Hlavny
kontakt.

Ucet - do poli¢ka sa vyberie Gcet organizacie.

Udaje v prvom riadku a v riadkoch B1, B2 je mozné skontrolovat podla riadku $tatistiky P2-04 spracovanej za
cely rok:
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Platobné operdcie

2 - priemerny evidencny pocet zamestnancov vo fyzickych osobdch
4 - zamestnanci z r. 2 so zdravotnym postihnutim | (ZPl))
5 - zamestnanci z r. 2 so zdravotnym postihnutim Il (ZPIl))
Kontrolny zoznam zamestnancov zahrnutych do vykazu UPSVaR
V spracovani vykazu je od roku 2016 k dispozicii moznost spracovat zoznam zamestnancov so ZPS zahrnutych

do vykazu. Ak chcete spracovat vykaz aj so zoznamom zamestnancov, oznacte policko Vytvorit zoznam
zamestnancov so ZPS.

Roény vykaz o plneni povinného podielu

£3 Prepoditat X Zrusit

| IZI Vytvorit zoznam zamestnancov so ZPS |

Zoznam obsahuje vidy len udaje tykajuce sa aktudlne spracovaného roka. Radenie zaznamov v zozname je
nasledovné: najprv su abecedne zoradeni zamestnanci zahrnuti do riadku B1 vykazu, a potom zamestnanci
zahrnuti do riadku B2 (pozn. nezabudnite, Ze v riadku B2 sa pocet zamestnancov nasobi tromi).

V stipci Trvanie invalidity je uvedena platnost polozky invalidity v obdobi prislu$ného roka. V stipci Trvanie
pomeru je uvedena platnost pracovného pomeru v obdobi prislusného roka.

Nazov organizacie: Prva testovacia & skusobna s.r.o.

Adresa organizacie: Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

ICO: 31590489

Strana/Pocet stran: 1/1

Spracoval, tel., e-mail: Jan Mzdovy 041/3334444 mzdovy@testovacia.sk

Menny zoznam zamestnancov so zdravotnym postihnutim za rok 2018

Osobneé cislo  Priezvisko a meno % miera poklesu Trvanie invalidity Trvanie pomeru Pocet
(invalidita) od - do od -do

47 Baranek Miroslav Do 70 % (CID) 01.01.-31.12. 01.01.-31.12. 1

17 Cerveny Tomas Do 70 % (CID) 01.01. - 31.12. 01.01.-31.12. 1

5 Modry Pavol Nad 70 % (ID) 01.01.-31.12. 01.01.-31.12. 1

Vykazy Prva pomoc

Vo volbe Vykazy Prvd pomoc boli uZivatelovi dostupné vykazy pre finanénd pomoc Prvd pomoc, Prvd pomoc+
a Prvd pomoc++ postupne v rozsahu uUdajov poZadovanych jednotlivymi typmi vykazov v jednotlivych
mesiacoch. Vykazy za obdobie od marca 2020 do septembra 2020 boli zapracované v pozadovanom formate
xIsx do volby XLSX tlacové zostavy. Vykazy za obdobie od novembra 2020 boli zapracované do volby Vykazy/
Vykazy Prvd pomoc a povodne sa spracovavali vo formate xml. Avsak v dosledku neustalych zmien verzii xm/
suborov zo strany administratora tychto vykazov na stranke www.slovensko.sk avbébec zmien vo
vykazovanych udajoch bolo spracovanie vykazov od augusta 2021 zUZené uz len na spracovanie podkladov
do vykazov vo formate csv (subor so zoznamom zamestnancov, ktorého Struktura sa menila len malo).
K tomuto suboru sa spracuje aj kontrolny x/sx sibor s opisom.

Volba Vykazy Prvd pomoc obsahuje tri podvolby pre spracovanie vykazov k opatreniu ¢. 1, 3 (A) a 3 (B).
Podrobnosti k spracovaniu vykazov za jednotlivé mesiace rokov 2020/2021 najdete v sprievodnych listoch
k updatom 10.11, 11.01, 11.03, 11.09, 11.10, 11.11, 11.12, 12.01, 12.02.

11.5 Platobné operacie

Volba Platobné operdcie obsahuje volby:

- Bankové operdcie, v ktorej sa spracovavaju prevodné prikazy na uhradu do banky v listinnej alebo
elektronickej podobe,

- Sekové poukdzky, v ktorej sa spracovava stbor na zasielanie finanénych prostriedkov prostrednictvom
Sekovych poukazok Postovej banky,
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- E-poukdZky, v ktorej sa spracovava subor na zasielanie financnych prostriedkov prostrednictvom
E-poukazok Slovenskej posty.

Bankové operacie
Volba Bankové operdcie obsahuje volby:

- Automatizované generovanie prikazov na uUhradu, v ktorej sa definuju parametre jednotlivych
prevodnych prikazov, a z ktorej sa spusta spracovanie zoznamu platieb na dhradu,

- Uhrada prikazov na uhradu, v ktorej sa ukladaju spracované zoznamy platieb, ktoré sa spracovavaju do
suborov kompatibilného média jednotlivych bank.

Definovanie procesov (parametrov prevodného prikazu)

Pred prvym spracovanim prevodného prikazu je potrebné nadefinovat proces pre spracovanie prevodného
prikazu. Podla toho, aké typy platieb sa maju do prevodného prikazu zahrnut, je mozné vytvorit rézne
procesy. UZivatel ma moznost spracovavat jediny prevodny prikaz, ktory bude obsahovat vietky mesacné
platby vyplyvajuce z vypoctu miezd. Mdze si vSak platby rozdelit do niekolko prevodnych prikazov, napr.
vyplaty azrazky zamestnancov zahrnie do jedného prevodného prikazu, a platby dane aodvodov do
druhého.

Pred vytvorenim prvej definicie prevodného prikazu odporicame vyplnit identifikaéné tdaje platieb (Cislo
Uctu, VS, 8S, KS) do jednotlivych institucii v organizacii typu zdravotnd poistovria, socidlna poistovria, dariovy
urad vo volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie na zélozke Ucty.

Vo volbe Automatizované generovanie prikazov na thradu sa nachadza vzorova predpripravena definicia
prevodného prikazu. Predpripravenad preto, Ze sice obsahuje vSetky potrebné generatory bankovych operacii
pre spracovanie vSetkych platieb z miezd, ale neobsahuje identifikdtory platieb jednotlivych institucii,
s ktorymi uzivatel komunikuje.

Q Doplnky + | © Pridat | Odstranit
Kéd Skratka Nazov
# | @ 5003004  ZRZ Zrazky
# | @ 5003001 DANPRED Dafi preddavkova
&  © 5003005 ZP Zdravotné poistenie
# | @ S003006  SP Socialne poistenie
# | @ 5003006d SPd socialne poistenie § 139b

Zoznam generatorov bankovych operacii mozZete upravit pomocou tladidiel Odstrdnit/ Pridat’.
Novy proces pridate tlac¢idlom Pridat.

Parametre procesu
® Zrusit

Kéd PP1 * ™ Aktvne
Skratka PP1 * | R Nézov Odvody a dane
Spracovatel 5005001, Tla€ prikazu na Uhradu kv | - Mena EUR
Pozndmka

IBAN SK9411110000001111111111 ﬁa SWIFT kad (BIC) UNCR SK BX
Utet

BBAN - 1111111111 /1111, UniCredit Bank Czech Republii+ Ea

Kdd, Skratka, Ndzov — uvedie sa fubovolny kéd, skratka a ndzov nového procesu.

Spracovatel - vyberie sa prednastaveny spracovatel vystupu. Napr. ak mate tcet vo VUB a prevodné prikazy
realizujete elektronicky cez kompatibilné médium, vyberte spracovatela Kompatibilné médium - VUB. Systém
pri spracovani prevodného prikazu ponukne tuto volbu v zozname Spracovatelia ako prva.
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Q Dopinky +

Kod Skratka Nazov

0| 5005002-1 KMVUBSEPA Kompatibilné médium - VUB SEPA

@ 5005001 TLAC Tlag prikazu na ahradu

@ 5005002 KMVUB Kompatibilné médium - VUB

Ucet — do poli¢ka sa vyberie firemny ucet, z ktorého sa budu realizovat platby definovaného prevodného
prikazu.

Generdtory bankovych operdcii — pri definovani nového procesu sa po kliknuti na Zapisat zobrazi tabulka
Generdtory bankovych operdcii. Do tabulky sa pridaju pozadované generatory.

Standardne sa priddvaju tieto generétory:

Dari preddavkovd — generator spracuje prevodny prikaz na Finan¢nu spravu SR so sumou preddavkovej dane
zo zavislej ¢innosti.

Dari zrézkovad — dividendy — generdtor spracuje prevodny prikaz na Finan¢nu spravu SR so sumou 7% zrazkovej
dane z dividend, ak sa v organizacii vyplacaju.

Dan zrdZkovd - 19% - generdtor spracuje prevodny prikaz na Finanénu spravu SR so sumou 19% zrazkovej
dane, ak sa prijmy zdafiované touto danou vyplacaju.

Darn zrdzkovd - 35% - generator spracuje prevodny prikaz na Finanénu spravu SR so sumou 35% zrazkovej
dane, ak sa prijmy zdafiované touto dafiou vyplacaju.

Zdravotné poistenie — generator spracuje prevodné prikazy do jednotlivych zdravotnych poistovni so sumou
mesacného preddavku poistného zamestnanca, sumy poistného z dividend, a ro¢ne so sumou nedoplatku
z ro¢ného zucétovania zdravotného poistenia.

Socidlne poistenie — generator spracuje prevodny prikaz do Socidlnej poistovhe so sumou poistného
z pravidelnych prijmov.

Socidlne poistenie § 139b - generator spracuje prevodny prikaz do Socidlnej poistovne so sumou poistného
z nepravidelnych prijmov.

Zrdzky — generator spracuje prevodné prikazy so sumami vyplat a zrdZok zamestnancov.

Platby Sekovych a e-poukdZok — generator spracuje prevodny prikaz do PoStovej banky a Slovenskej posty pri
nastaveni posielania platieb E-poukazkou a Sekovou poukazkou.

Potom, ako sa do zoznamu Generdtory bankovych operdcii pridali poZadované generdtory, je potrebné
doplnit identifikacné udaje prijimatelov platieb vo vsetkych generdtoroch okrem generatora Zrdzky. Ten
Cerpa identifika¢né Udaje z dodatkovych parametrov uloZenych vo vypocitanej mzde. Dodatkové parametre
systém zapisuje pri prepocte mzdy z udajov definicie zrdZok v evidencii Rola.

UPOZORNENIE: Po zadani alebo po zmene niektorého z identifikacnych Udajov platby na to, aby sa nové
Udaje poufZili v aktualnom spracovani prevodného prikazu, musi sa najprv spustit prepocet mzdy. Prevodny
prikaz za ten-ktory mesiac sa totiz spracovava s identifikaénymi tidajmi zapisanymi do mzdy pri prepocte a nie
z Udajov na zalozke Spésob vyplaty, resp. Zrdzky.

Vstupte do Udajov kazdého generdtora a Udaje doplnte. Ak ich mate zadané v Udajoch prislusnej institucie vo
volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie mdzete tak urobit pridanim prislusného Uctu cez tlacidlo s bodkami
na konci policka Ucet.
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Parametre pre dan (daf preddavkova)

IBAN 5K6981805002598000000007 Ea SWIFT kad (BIC) SPSR SK BA

Utet
BBAN 500259 - 8000000007 / 8180, STATNA POKLADNICA - ea

Vlastné info prijimatelovi
Konstantny symbol 0558

Vlastny ucel
Specificky symbol o .

Utel platby - kéd 15020022
Variabilny symbol 1100MMRRRR

Adresa prijimatela
Ekonomicka klasifikacia

UPOZORNENIE: Parametre kazdého z existujucich generatorov bankovych operécii staci nadefinovat iba
raz. Tieto sa poutziju pri priddvani generdtora do dalSieho nového procesu. Napr. ak ste uz raz nadefinovali
identifikaciu platby pre preddavkovu dan do generatora Dari preddavkovd, pri pridani tohto generatora do
nového procesu uz su Udaje o platbe v generatore vyplnené.

Vlastné info prijimatelovi — zadanim textu do policka ma uzivatel moznost zmenit text, ktory sa zapisuje do
stipca Info prijimatelovi a Ucel. Generator Zrdzky jednotne do vietkych typov zrdzok do stipca Info
prijimatelovi zapisuje priezvisko a meno zamestnanca (ak nie je vyplnené policko Ndzov uctu prijemcu
v definicii zrazky v evidencii Rola). Ak je vyplnené poli¢ko Ndzov uctu prijemcu v definicii zrazky, do stipca sa
zapi$e Gdaj z tohto poli¢ka. Do stipca Ucel sa zapisuje ,natvrdo” uréeny text — nazov zrazky.

Info

- Ueel
prijimatelovi

Akvinsky Tomas  Vyplata

Banas Jozef Vyplata
Cakova Matilda Doplnkové déchodkové sporenie
Cakova Matilda Doplnkové déchodkové sporenie

UZivatel ma moznost podla potreby zadat vlastné info prijimatelovi a vlastny ucel.

Parametre pre zrazky

Typ platieb (8 Doméce platby

O Zahraniéné platby

Typy zrazok Banky Sposoby plathy

Q fifter Doplnky ¥ m X Zrugit
Ekonomicka klasifikacia

a Kéd Skratka Nazov
Vlastné info prijimartelovi
Vlastny téel

o> filter filter filter e
D| s |. S7R701 601 Sporenie] Uéel platby - kéd 15020022
O & e 57RZ02 602 Dasicka Uvadzat adresu prijimatela

V polickach Viastné info prijimatelovi a Vlastny ucel je zapracovana podpora niektorych masiek:

OC — zapisSe sa osobné ¢islo zamestnanca. Tato maska sa moze do politka zapisat len samostatne bez iného
textu;

CR — zapise sa Cislo roly zamestnanca. Tato maska sa moze do policka zapisat len samostatne bez iného textu;

RC — zapiSe sa rodné Cislo zamestnanca. Tato maska sa mozZe do poli¢ka zapisat len samostatne bez iného
textu;
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Platobné operdcie

%D, %M — datumové masky pre defi a mesiac. Udaj sa zapi$e v tvare 1, 2, 3..., pricom sa do politka mézu
zapisat aj s inym textom;

DD, MM, RR, RRRR — datumové masky pre deni v tvare 01, 02..., mesiac v tvare 01, 02... a rok v tvare 21, 22...
a 2021, 2022.... Tieto masky sa m6zu do poli¢ka zapisat aj s inym textom.

Parametre pre zrazky

Typ platieb  (8) Doméce platby

() Zahraniéne platby| [V 2021 X Zrudit

Typy zréZok Banky S|

Ekonomické klasifikéacia
Uéel Info
—|  Vlastné info prijimatelovi oc ce prijimatelovi

Q. filter

Vlastny Géel Mzdy MMRRRF|

) Ugel platby - kéd 15020022
O Kéd Skratka Mzdy 042022 36

Uvéadzat adresu prijimatela
Mzdy 042022 36

W > fiter | filter 3, Mzdy 042022 17
(] # [e szrz99 [622 ! Mzdy 042022 17
M UPOZORNENIE: Pre generovanie retazcov podla formatovacej masky je v systéme zapracovana spolo¢na
metdda, ktord sa podla potreby pouzije na jednotlivych miestach v programe, ako tomu je napriklad

v poli¢kach Viastné info prijimatelovi a Vlastny tcel. Okrem vysSie uvedenych masiek tato metdda obsahuje
masky:

S — zapiSe sa oznacenie Stvrtroka v tvare 1, 2, 3 alebo 4.
# — zapiSe sa poradové Cislo.
Poznamka: Kontrola dnes nedovoli zadat znak # do poli¢ka Specificky symbol.

Pre generdtor Zrdzky plati, ze najvyssiu prioritu pre zapis Gdaju do stipca Info prijimatelovi ma Gdaj zadany
v poli¢ku Vlastné info prijimatelovi.

Info prijimatelovi Ucel
DU Zilina preddavkova dari B
Info prijimatelovi  Ucel
VEZP Vieobecna zdravotna poistovna, a.s. (2561)
Déwvera ZP Dévera zdravotna poistovia, a.s. (2400) filter filter
UNION ZP Union zdravotna poistovia, a.s. (2700) DDS Doplnkové dbchodkové sporenie
SP pravidelny prijem  Soc. poistenie bez nem. davok DDs Doplnkové ddchodkové sporenie

Udaj zo stipca Info prijimatelovi sa zapisuje do tagu Nm a Gdaj zo stipca Ucel do tagu Ustrd.

<Cdtr> <RmtInf>
<Nm>DU Zilina</Mm> <Ustrd>preddavkova dan</Ustrd>
<PstlAdr> </RmtInf>

UPOZORNENIE: Aby sa do tagu Nm zapisali Udaje zo stipca Info prijimatelovi je potrebné mat vybrany
prepinac uvedie sa priezvisko a meno v Casti Domdce platby — prijemca.

Domace platby - prijemca (®) uvedie sa priezvisko a meno

(O uvedie sa iny text
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Ak sa vyberie prepinac uvedie sa iny text, pricom v policku vedla je uvedeny retazec, napr. NOTPROVIDED,
do vsetkych tagov Nm sa zapise retazec z policka okrem tych platieb, u ktorych je v ¢asti SEPA — podrobnosti
o prijemcovi vyplnené poli¢ko Ndzov uctu prijemcu, viac vid. UzZivatelskd prirucka cast |I.

Pri generovani zoznamu platieb generator Platby $ekovych a e-poukdZok zapisuje do stipca Info prijimatelovi
text PoStovd banka, a do platieb pre e-poukazky text Slovenskd posta.

Info

Ucel -
pr |J||T\a'(e|0\."]

pouk
Sekové poukazky Postova banka
Sekové poukazky - poplatok  PoStova banka

Poukazky typu E Slovenska poita

E-poukaZky - poplatok Slovenska posta

Vlastné info prijimatelovi v pripade tohto generatora bankovych operdcii nie je zapracované. Nie je to
potrebné, pretoZze v oboch pripadoch ide o $pecifickd sluzbu tychto dvoch subjektov.

Ucel platby — kéd 1S020022 - v prevodnom prikaze odosielanom zo zahraniénej banky je potrebné v platbe
v xml sibore uvadzat tag Cd.

<Purp>
<Cd>SALA</Cd>
</Purp>

Pre potreby zapisu Udaju do tohto tagu je potrebné u vietkych zraZzok vyplnit policko Ucel platby - kéd
1S020022. Do polic¢ka sa uvadza kéd z Ciselnika ExternalPurposelCode, ktory je stcastou normy 1SO20022.

ExternalPurposeiCode

Identification

~ |Code -T|Classification’ ~ |Name = |Definition A
259|SALA  [Salary & Benefits SalaryPayment Transaction is the payment of salaries.

Udaj sa zapi$e do novo vytvoreného stipca Ucel platby — kéd 1S020022 v tabulke Polozky prikazu na dhradu.

Ugel -
1S020022

Specifikd definovania generdtora Zrdzky

Ak chcete, aby sa do prevodného prikazu dostali vsetky typy zrazok bez ohladu na to, do ktorej banky sa
uhradzaju, aky spbsob platby maju zadany, staci ak do zoznamu generatorov pridate generator Zrdzky,
v ktorom nevykonate Ziadne dalSie zmeny. Systém pri pridani prednastavi prepina¢ Domdce platby.

M UPOZORNENIE: Ak zasielate Uhrady zraZzok do zahranicia, je potrebné nadefinovat samostatny proces,
v ktorom vyberiete prepina¢ Zahrani¢né platby. Pri SEPA platbach toto nastavenie uz nie je potrebné.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Platobné operdcie

Ak chcete, aby sa do prevodného prikazu spracovali len vybrané zrazky, je potrebné nadefinovat podmienky
vyberu na zalozkach Typy zrdZzok, Banky a Spésoby platby.

Parametre pre zrazky

® Zrusic

Typ platieb (=) Doméce platby
Zahranitné platby

Typy zraZok Banky Spsoby platby
Q Doplinky =
Kod Skratka Nazov  Ekon. klasif.

# © SZR799 WPL  Vyplata

Ak chcete aby sa do prevodného prikazu spracoval len jeden alebo niekolko typov zrazok (napr. len vyplaty),
musite tieto typy zrazok pridat na zalozku Typy zrdZok. Ak chcete, aby sa do prevodného prikazu spracovali
vSetky typy zrdzok, ponechajte Standardne zalozku Typy zrdZok prazdnu.

Pre jednotlivé typy zrazok je moziné zadat rozSirené vlastnosti generatora Zrdzky. Vtomto pripade je
potrebné na zalozku Typy zrdZok pridat vSetky typy zrazok, a nasledne vstupom cez pero vyplnit rozsirené
Udaje. Policka Vlastné info prijimatelovi, Vlastny ucel, Ucel platby — kéd 1SO020022 a Uvddzat adresu
prijimatela su popisane v predchadzajucej kapitole.

X Zrusit

Ekonomicka klasifikacia
Vlastné info prijimatelovi
Vlastny uéel

Ugel platby - kéd 15020022

Uvadzat adresu prijimatela

Ak chcete, aby sa do prevodného prikazu spracovali len zrazky do jednej banky (lebo napriklad mate niekolko
firemnych Uctov a vyplaty chcete vyplacat podla moznosti z rovnakého U¢tu aky maju zamestnanci), je
potrebné tato banku pridat na zalozku Banky.

Typy zraZok Banky Spbsoby platby

Q Doplnky «

Kod Skratka Hodnota

@ 0200 VUB,as. VSEOBECNA UVEROVA BANKA, a.s.

Ak chcete, aby sa do prevodného prikazu spracovali zrazky s rovnakou definiciou spésobu platby, je potrebné
tento spbsob platby pridat na zélozku Spésoby platby. Spésob platby je Gdaj, ktory zadavate pri definicii
zrazky vo volbe Rola/ Zrdzky.

M NAS TIP: Ak chcete zamestnancov vyplacat v dvoch réznych vyplatnych terminoch, skupine zamestnancov s jednym vyplatnym
terminom zadavajte pri identifikacii zrazky Vyplata sposob vyplaty Na ucet - prevodnym prikazom, a skupine zamestnancov s druhym
vyplatnym terminom spOsob vyplaty Na ucet - kompatibilné médium. Pre kazdu skupinu vytvorte samostatny proces, kde v prvom na
zalozke Spésob platby vyberiete filter Na ucet - prevodnym prikazom a v druhom filter Na ucet - kompatibilné médium.
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M uPOZORNENIE: Spdsoby platby Postou, Hotovost, E-poukdzkou, Sekovou poukdzkou pri definicii
generatorov bankovych operacii nepouzivajte, neobsahuju identifikdtory platby pre bankové prevody.

M uPOZORNENIE: Venujte definovaniu bankovych generatorov nalezZiti pozornost, pretoze do vysledného
prevodného prikazu na Uhradu budu zaradené iba tie polozky, ktoré maju vyplnené povinné identifikatory
platby. Povinné Udaje pre zaradenie polozky do domdcej platby prikazu na dhradu su IBAN a SWIFT kéd, na
¢o upozorfiuje aj systém pri spracovani prevodného prikazu. Daldou podmienkou je kladna suma polozky, t.j.
ak je v mzddach vypocitand celkovo zdporna suma na Uhradu (ako dosledok vratenia sumy, opravy sumy
a pod.), tato sa do prevodného prikazu nezahrnie.

Vytvorenie prikazu na Ghradu

¥ Zrusit
Popis Prevodné prikazy - odvody a dane *
IBAN 5K9411110000001111111111 SWIFT kod (BIC) UNCR SK BX
Cislo atu
BBAN Preddislie - 1111111111 / 1111, UniCredit Bank Czech Repuk
Ciastka 12696,17 * Mena EUR *

Do vysledného prikazu na Ghradu budi zaradené iba poloZky, ktoré maji kompletne vyplnené vietky potrebné atributy.
Domaéca platba: povinné tidaje st SWIFT kdéd a IBAN alebo BBAN a suma musi byt kladna.
Zahranitna platba: povinné tidaje si SWIFT kdd, €islo Gictu alebo IBAN ¢islo a suma mus( byt kladna.

Generdtory bankovych operdcii pre dari a vypoctova tabulka pre dariové vykazy

Generdtory bankovych operdcii pre dan su previazané s vypoctovou tabulkou Rekapituldcia dane pre
preddavkovu dan v spracovani mesacného danového prehladu a tabulkou Rekapituldcia dane pre zrazkovu
dan v spracovani oznamenia o zrdzkovej dani. Generatory Dari preddavkovd, Dari zrdzkovd — dividendy, Dari
zrazkovad - 19% a Dati zrdzkovd - 35% (v minulosti aj Dan zrdZkovd) su uréené pre tie organizacie, ktoré
spracovavaju danové vykazy standardnym sp6sobom — v sucte za celd organizaciu.

Organizacie, ktoré spracovavaju danové vykazy za skupiny zamestnancov (vid. kapitola Spracovanie dariovych
vykazov po skupindch) pouZiju generatory Dan preddavkovd — skupina zamestnanci, Dan preddavkovd —
skupina prislusnici, Dan preddavkova — skupina rucne editovatelnd (v minulosti aj Dan zrdzkovad — skupina
zamestnanci, Dari zrdaZzkovd — skupina prislusnici, Dari zraZkovd — skupina rucne editovatelnd).

Pri spracovani generatorov bankovych operécii pre dar sa dariova povinnost do prevodného prikazu vypocita
automaticky z Udajov naéitanych do prisluného stipca vypoétovej tabulky Rekapituldcie dane, vid. kapitola
Automatické nacitanie udajov pri spracovani prevodného prikazu na dari. Suma prevodného prikazu na
preddavkovld (v minulosti aj na zrazkovu) dan sa cerpd z udajov vypoctovej tabulky z riadku odvedend
preddavkovd dar (odvedend zrdzkova dan).

M uPOZORNENIE: Ak chcete vypocitany udaj z akéhokolvek dévodu upravit, odporiéame aby ste Upravy
vykonali priamo vo vypoctove]j tabulke v riadku odvedend preddavkovad darn, a znova spustili spracovanie
procesu bankovych operacii. Tak sa upravena suma zapise nielen do prevodného prikazu na Uhradu, ale aj do
danovych vykazov.

Generovanie platby nedoplatku z RZZP do jednotlivych zdravotnych poistovni
Systém Humanet pri spracovani prevodnych prikazov s platbou RZZP zoskupuje nedoplatky a preplatky do
jednotlivych zdravotnych poistovni podla parametra rozuc¢tovania Minuld zdravotnd poistovria — kdd.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Platobné operdcie

Mzdové polozky Parametre rozGctovania Mzda spracovanéd ||  Obdobie spracovania
Parametre rozuctovania | Q fifer Dopinky ~
Kéd Skratka Néazov Hodnota
@ 0102 oc Osobné ¢islo 28
@ 0151 MENO Priezvisko a meno Banas Jozef
@ 012001 ZDRPKOD Zdravotna poistoviia - kod 24
@ 012002 ZPMINKOD Minulé zdravotna poistoviia - kéd 25

Tento parameter sa do mzdy nezapiSe vtedy, ak na zalozke Osobné/ Poistenia/ Zdravotnd poistovria nie je na
obdobie ,minulého” roka zadand zdravotna poistovna.

M UPOZORNENIE: Ak uzivatel zagina spracovavat mzdy v systéme Humanet od janudra, a ocakava, Ze
niektorym zamestnancom sa bude vykonavat ro¢né zuctovania zdravotného poistenia, musi zadat zdravotnu
poistovriu aj na obdobie roka, za ktory sa RZZP bude vykonavat.

MozZnost vygenerovat samostatne platbu za zamestnanca a platbu za zamestndvatela na socidlne a zdravotné
poistenie

Aby mal uZivatel moznost vygenerovat samostatne platbu za zamestnanca a samostatne na zamestnavatela
pre potreby § 293ew Zakona o socidlnom poisteni a § 38ev Zakona o zdravotnom poisteni, je v generatoroch
bankovych operdacii

Socidlne poistenie
Socidlne poistenie § 139b
Zdravotné poistenie

zapracovana funkcia Generovat samostatné platby za zamestnanca a za zamestndvatela. Funkcia sa zapne
oznacenim rovhomenného policka v definicii generatora.

IBAN SK9181800000007000156218 fa
Uget

BBAN - 700015
Kenstantny symbol 3558 -
Specificky symbol MMRRRR

Ekonomicka klasifikécia

| || Generovat samostatné platby za zamestnanca a za zamestnavatela |

Pri tomto nastaveni sa pri spracovani zoznamu platieb prevodného prikazu vytvori za kazidy generator
bankovych operacii, v ktorom je funkcia zapnutd, samostatne platba za zamestnanca a samostatne za
zamestnavatela.

Davka Ciastka Ucel Info prijimatelovi

filter filter filter

dan preddavkova 4 755,66 dan preddavkova Danovy drad

zdravotné poistenie 639,34 zdravotné poistenie - zamestnavatel  Vieobecna zdravotna poistoviia - zamestnavatel
zdravotné poistenie 255,72 zdravotné poistenie - zamestnanec  Veobecna zdravotna poistoviia - zamestnanec
zdravotné poistenie 1 374,40 zdravotné poistenie - zamestnavatel  DOVERA zdravotna poistoviia - zamestnavatel
zdravotné poistenie 539,80 zdravotné poistenie - zamestnanec DOVERA zdravotna poistoviia - zamestnanec
zdravotné poistenie 658,37 zdravotné poistenie - zamestnavatel  UNION zdravotna poistoviia - zamestnavatel
zdravotné poistenie 263,34 zdravotné poistenie - zamestnanec UNION zdravotna poistoviia - zamestnanec
socialne poistenie 8 554,95 socialne poistenie - zamestnavatel  Socialna poistovia - zamestnavatel

socidlne poistenie 2 988,42 socialne poistenie - zamestnanec Socialna poistoviia - zamestnanec
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UZivatel zo zoznamu platieb odstrani tie platby, ktoré nechce zahrnut do vysledného prevodného prikazu,
a az nasledne kliknutim na tlacidlo Spracovat dokonci spracovanie davky.

PoloZky k uhrade | Q fire Daplnky ¥
= Dévka Ciastka  Uget Kéd  IBAN

) e dan preddavkova 475566 500259-8000000007 8180  SK6981805002598000(
™ |o zdravomné poistenie 639,34 7000221622 8180  SK68818000000070007
(J]® zdravotné poistenie 255,72 7000221622 8180  SK68818000000070003
™ |o zdravotné poistenie 137440 7000747747 8180  SK52818000000070007
[ |® zdravomé poistenie 539,80 7000747747 8180  SK52818000000070007
o |o zdravomné poistenie 658,37 7000256534 8180  SK90818000000070003
[J]e zdravotné poistenie 263,34 7000256534 8180  SK90818000000070003
M |e socidine poistenie  8554,95 7000156218 8180  SK91818000000070001

=

Vytvorenie prikazu na dhradu

*® Zrusit

[/l UPOZORNENIE: Ak sa v zozname platieb ponechaju obe rozdelené sumy poistného, pri spracovani davky
sa tieto spoja pomocou funkcie hromadnd platba stym, ie do parametra Ucel sa zapise retazec z prvej
polozky, ktora bola zahrnutd do hromadnej platby, a parameter Ndzov (Info prijimatelovi) zostane prazdny.

C. Davka
1 daf preddavkova
2 socidlne poistenie
3 zdravotné poistenie
4 zdravotné poistenie

5 zdravotné poistenie

Nazov
Dariovy urad

Ugel

dari preddavkova

socidlne poistenie - zamestnanec

zdravotné poistenie - zamestnanec
zdravotné poistenie - zamestnanec
zdravotné poistenie - zamestnanec

ukazka z opisu vo formate csv

Platby na doplnkové dochodkové sporenie su rozdelené na platbu zamestnanca a zamestnavatela uz dnes.

MoZnost zahrnut do platby poistného na socidlne poistenie tlavu na poistnom zamestndvatela (legislativa

platnd od 1.8.2023 do 31.1.2024) — potravindri a polnohospoddri

Pre potreby vypoctu pomocnych mzdovych so sumou ulavy na poistnom zamestnavatela sa musi v skupine
konstant Odvody do fondov zapnut systémova konstanta ER_SI_ALW Zamestndvatel s ulavou na poistnom v
skupine konstant Odvody do fondov. Vtomto pripade sa v generatoroch bankovych operacii Socidlne
poistenie a Socidlne poistenie § 139b zobrazi oznacovacie policko Uplatnit tlavu zamestndvatela na poistnom
na SP. Ak sa polozky s tlavou maju zahrnut (odpoditat) do platby poistného na socidlne poistenie, poli¢ko sa
pred spustenim spracovania prevodného prikazu oznadi. Inak sa spracuje platba s plnou sumou poistného.

Parametre pre socidlne poistenie

Uget

Konstantny symbol

Specificky symbol

Variabilny symbol

Ekonomické klasifikacia

[ ] Generovat samostatné platby za zamestnanca a za zamestnavatela

IBAN

BBAN

3558

MMRRRR

1009876543

SK8181200000007000156218

Uplatnit Glavu zamestnavatela na poistnom na SP I

Prevodné prikazy na Uhradu

Spracovanie prevodnych prikazov pozostava z niekolkych krokov: vytvorenie, Uprava, schvdlenie a tlac alebo

export prevodného prikazu.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Platobné operdcie

Standardne pre spracovanie prevodného prikazu stadi vytvorit prikaz na Ghradu (zoznam platieb) a ten
nasledne spracovat do tlace alebo stiboru kompatibilného média.

Vlytvorenie zoznamu platieb prikazu na uhradu
Pre vytvorenie zoznamu platieb prevodného prikazu sa klikne vo volbe Automatizované generovanie prikazov
na uhradu na riadok prislusného procesu.

Do prevodného prikazu je mozné zahrnit (daje jedného aj viacerych obdobi spracovania miezd.
Prednastavené je vidy aktualne otvorené obdobie. Vo formulari pre vyber obdobi ma uzivatel moznost
v pripade potreby vyfiltrovat zoznam zamestnancov pomocou Filtra mzdového roziétovania. Filter
mzdového rozuc¢tovania v spracovani platieb prevodného prikazu nie je mozné vypnut konstantou Zobrazit
filter mzdového rozuctovania pred spracovanim zostdv (konstanta vo volbe Zdkladné nastavenia/ UzZivatelské
nastavenia).

Spracovanie bankovych operacii

Obdobia spracovania Proces 002, Prevodné prikazy - odvody a dane
Rok 2018 - Spracovatel 5005010, Kompatibilné médium - |strobanka
Generatory DANPRED, ZP, 5P, 5Pd, SEKPOUK
Obdobia spracovania | Q jiter 8 -
Filter na rollach nenastaveny
Doplnky «
— Fliter
U Od Do Uzavierka

™ @ 01.01.2018 21.01.2018 31.01.2018

[ ® 01.02.2018 28022018 28 02 2018

UZivatel mozZe spracovat prevodny prikaz aj cez zapnuty Filter na roldch v zozname roli,

Y Filter: Zapnuty - Stredisko 1 Vypnat

Zoznam evidovanych roli| Q fiter Doplinky ¥
Priezvisko a Utvar Plati Hlavna
A P . .
o oC meno Typ Specifikacia Kod Plati od do rola Aktivne
o # | @ 22 Pedagogickd Elena  Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 1 02.01.2012 N A

a podobne ako u vacésiny zostav sa spusti spracovanie prevodného prikazu len za vybrané roly. Filter na roldch
poskytuje uZivatelov daleko SirSie moZnosti definovania podmienky vyberu roli. Vo formulari Spracovanie
bankovych operdcii sa zobrazuje informacia o stave filtra na rolach: nenastaveny, zapnuty, vypnuty. Tak ma
uZivatel informaciu o tom, ¢i spracovanie prevodného prikazu prebieha cez vyfiltrované roly.

Spracovanie bankovych operacii

+ Spracovat ® Zrusit

Obdobia spracovania

Proces 002, Prevodné prikazy - odvody a dane
Rok 2018 - Spracovatel 5005010, Kompatibilné médium - Istrobanka
Generatory DANPRED, ZP, SP, S5Pd, SEKPOUK

i i filter 9
Obdobla Spracovanla @ Filter na ru\iach[zapnutyi |
Doplnky *
Filter

L Od Do Uzéavierka

_/ @ 01.01.2018 31.01.2018 31.01.2018
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UPOZORNENIE: V spracovani Sekovych poukazok a E-poukdzok tato funkcia nie je zapracovana, preto sa
polic¢ko Filter na roldch vo formulari nezobrazuje.

Kliknutim na tladidlo Spracovat sa vytvori zoznam platieb prevodného prikazu, ktory je mozné upravovat
pomocou tlacidla Odstrdnit.

M UPOZORNENIE: Pred potvrdenim tlacidla Spracovat skontrolujte, Ze vSetky Uhrady obsahuju povinné
identifikatory platby.

UPOZORNENIE: Ak ste zamestnancovi na zalozke Rola/ Zrdzky v definicii platby vo vyplate alebo
v niektorej zo zrazok menili ktorykolvek udaj (napr. Cislo Uctu), tieto zmeny sa v prevodnom prikaze prejavia
az po opatovnom prepocte mzdy. Je to preto, Ze Udaje do prevodného prikazu sa ¢itaju z miezd, kam sa
ukladaju pri prepocte.

Vlytvorenie zoznamu platieb z vyfiltrovaného zoznamu zamestnancov

Uzivatel ma moznost spracovat zoznam platieb za vyfiltrovany zoznam zamestnancov, napr. za niektoré
stredisko. V takom pripade pri spracovani prikazu na uUhradu nastavi v policku Filter potrebny filter
rozuctovania. Najprv si vytvori potrebny filter mzdového rozuctovania vo volbe Pomocné ddata PAM/ Filtre
mzdového rozuctovania,

e -
Editacia filtra
MNazov Stredisko 1 * ||
Zapisat Zrusit
Q Doplnky +* Odstranit
Poradie LZ Parameter rozuctovania Funkcny Hodnota PZ Logicky operator
operator
& 00 Nakladové stredisko - kéd  rovny hodnote 1 Ziadny

a ten potom pri spracovani bankovych operacii nastavi v policku Filter.
Spracovanie bankovych operacii

X Zrusic
Ohdobia spracovania Proces 003, prevodny prikaz
Rok 2018 - Spracovatel 5005001, Tlaé prikazu na Ghradu
Generatory ZRZ, DANPRED, ZP, SP, 5Pd
Dopinky +
0d Do Uzavierka

™ ® 01.01.2018 31.01.2018 31.01.2018

Vsetky generatory bankovych operacii okrem generdtorov pre dan reSpektuju nastavenie tohto filtra. T.j.
spracuju platbu len za vyfiltrované zaznamy. U generdtorov pre dan to tak nie je, pretoZe pri dani sa platba
¢ita z tabulky pre mesacny darfiovy prehlad, resp. pre oznamenie o zrazkovej dani, do ktorych sa nacitaju
zaznamy vsetky roli, bez ohladu na nastaveny filter, pricom nasledne sa vykonaju tla¢éivom predpisané
vypocCty (vysporiadanie dariového bonusu, zamestnaneckej prémie a preplatku z ro¢ného zuctovania dane
z Uhrnnej sumy preddavkovej dane).

159
huma

NP5 ‘s



Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Platobné operdcie

Spracovanie prevodného prikazu do listinnej alebo elektronickej podoby

Dal$im kliknutim na Spracovat sa zobrazi zoznam Spracovatelia. Vtomto zozname sa nachéddza filter

s polozkami SEPA, Iné a Vsetky.

Spracovanie miezd Tlage a vystupy Plathy Bankové operacie Uhradenie platieb
Spracovatelia | Q fiter Dopinky ¥
Kad Skratka Nazov
@ 5005001 TLAC Tlat prikazu na uhradu
@ S005008-1  KMSTATSEPA Kompatibilné médium - Statna pokladnica SEPA
@ 5005019 KMOBERSEPA  Kompatibilné médium - Oberbank SEPA
@ S005017-1  KMUNICSEPA Kompatibilné médium - UniCredit Bank SEPA
@ S005006-1  KMPBSEPA Kompatibilné médium - Postova banka SEPA
@ 5S005002-1  KMVUBSEPA Kompatibilné médium - VUB SEPA
@ S005003-1  KMTBSERA Kompatibilné medium - Tatrabanka SEPA
@ 5005004-1 KMCSOBSEPA  Kompatibilné médium - CS0B SEPA
@ S005005-1  KMCITISEPA Kompatibilné médium - Citibank SEPA
@ S005009-1  KMOTPSEPA Kompatibilné médium - OTP Banka SEPA
@ 5005013-1  KMSBSEPA Kompatibilné médium - Sberbank SEPA
@ S005014-1  KMPRIMASERA  Komnpatibilng médium - Prima Banka SEPA
@ S005016-1  KMSLSPSEPA Kompatibilné medium - Slovenska sporitelfia SEPA
@ 50050181  KMFIOSEPA Kompatibilné médium - Fio Banka SEPA
Zrusit

SEPA

Ine

Vietky

V zozname sa zobrazia polozky podla toho, aky bol nastaveny Spracovatel v parametroch procesu pri
spracovani zoznamu platieb vo volbe Automatizované generovanie prikazov na uhradu. Ak bol nastaveny
spracovatel Tlac¢ prikazu na uhradu, tento sa zobrazi ako prvy, a spolu s nim vo filtri SEPA sa zobrazia vsetci
spracovatelia platieb SEPA. Ak bol nastaveny niektory zo SEPA spracovatelov, napr. Kompatibilné médium —
UniCredit Bank SEPA, tento sa zobrazi ako prvy, a spolu s nim vo filtri SEPA sa zobrazia ostatni spracovatelia
platieb SEPA a spracovatel Tlac prikazu na thradu.

Parametre procesu

v Zapisat R Zrudit

Kad

002 : ¢
* || B

5005017-1, Kompatibilné médium - UniCredit Bank SEPA | v || -

Skratka PP - odvody a dane

| Spracovatel

Spracovatelia | Q fiter Dopinky ¥

Kod Skratka Nazov
@ 5005017-1  KMUNICSEPA Kompatibilné médium - UniCredit Bank SEPA
@ 5005001 TLAC Tlac prikazu na uhradu
@ S005008-1 KMSTATSEPA Kompatibilné médium - Statna pokladnica SEPA
@ S005019 KMOBERSEPA  Kompatibilné médium - Oberbank SEPA
@ S005006-1  KMPBSEPA Kompatibilné médium - PoStova banka SEPA

Ak ma uzivatel v definicii procesu nastaveny niektory zo starych spracovatelov, zobrazia sa polozky z filtra
Iné. Uzivatel ma kedykolvek moznost zmenit pomocou filtra zobrazovany zoznam spracovatelov.
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Kliknutim na riadok vybraného spracovatela sa zoznam platieb spracuje do prislusného vystupného formatu
prevodného prikazu.

Pri spracovani prevodného prikazu je moiné zapnut/vypnut funkciu hromadného spajania platieb
s rovnakymi identifikatormi platby (rovnaké &islo ctu, SS, VS, KS) Hromadné platby.

Platba
Datum splatnosti 27.10.2017 *
I Hromadné platby ~ I

Zaroven sa vytvori riadok v tabulke Prikazy na uhradu vo volbe Platobné operdcie/ Bankové operdcie/ Uhrada
prikazov na thradu. Riadok okrem identifikacie platitela a zoznamu platieb obsahuje informaciu o obdobi, za
ktoré sa platby spracovali, ainformdaciu o datumoch vytvorenia, ukonéenia, schvalenia a spracovania
zoznamu vygenerovanych platieb. To umozZriuje uZivatelovi spracovat prevodny prikaz do vystupného stboru
aj opakovane. Tabulka PoloZky prikazu na uhradu je zakladom spracovania prevodnych prikazov.

Q Doplnky » odsteanit || « | < |1 > [ » 60
Bko. Ugel- Lt Cislo o
[0 i  Ciastka Ucer Kéd  IBAN SWIET(BIC) KS VS 35 T Eeao0zz SWIFT zahr T Info prijmatelovi el
BIO) &

0| & | e 5300 3333333333 7500 SK3475000000003333333333 CEKO SK BX Akvinskj Tomas  Dobrovalny pris)
O # | ® 1500 2222222222 0900 0000002222222222  GIBA SK BX Sardnek Miroslay  Dobrovalng priz,
O # |® 1335 0000157454 0200 0000000000157454 SUBASKBX 3558 12345678 202005 Cakov Matida  Doplnkové déch
O/ # | ® 1335 0000157454 0200 0000000000157454 SUBASKBX 3558 12345578 202005 Cikova Matidz  Doplnkové dach
O & |® 300 0444786817 0900 0000000444786817 GIBASKBX 3558 1234567890 052020 CervenyToma  Doplnkové déch

Udaj v policku Vytvorené je datum a ¢as vytvorenia zoznamu platieb — vygenerovania prevodného prikazu.
V mzdovom module je ddtum a cas v policku Ukoncené rovnaky ako datum a ¢as v policku Vytvorené. Iné to
je v uctovnych moduloch, vid. prirucka prislusného uc¢tovného modulu.

Udaj v poli¢ku Schvdlené je datum a ¢as, ktory sa zapise, ak sa spusti funkcia schvalenia prevodného prikazu,
vid. popis dalej. Udaj v policku Spracované je datum a &as, ktory sa zapide pri spracovani prikazu do
niektorého z vystupnych formatov.

Neoddelitelnou sucastou kazdého spracovaného prevodného prikazu (v listinnej aj elektronickej podobe) je
zostava Opis prevodného prikazu. Pri vytvarani prevodného prikazu v listinnej podobe sa tato zostava vytvori
ako samostatna strana pre tlac. Pri exporte prevodného prikazu do suboru sa vytvoria dva samostatné subory
so zostavou Opis prevodného prikazu, vo formate txt a vo formate csv.

MCCT_2017-10-27_001 xmlcsv  1103B  27.10.2017  10:39.08 KM UniCredit Bank SEPA  Banka - Kompatibilné médium - UniCredit Bank (typ SEPA XML) - opis
MCCT_2017-10-27_001T.xmlext  2048B 27102017  10:39.08 KM UniCredit Bank SEPA  Banka - Kompatibilné médium - UniCredit Bank (typ SEPA XML) - opis

MCCT_2017-10-27_001.xml 42548  27.10.2017  10:39.08 KM UniCredit Bank SEPA  Banka - Kompatibilné médium - UniCredit Bank (typ SEPA XML)

Specifikd listinnej podoby prevodného prikazu
Dnes su v systéme dostupné len tlaCové predlohy tychto prevodnych prikazov:
Standardny prevodny prikaz
Ndrodnd banka Slovenska
Tatrabanka
Slovenskda sporitelia
Standardny prevodny prikaz SEPA
Standardny prevodny prikaz SEPA — SLSP
Standardny prevodny prikaz SEPA s QR kédom
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Platobné operdcie

Pred prvym spustenim tlace prevodného prikazu je potrebné do definicie tlacovej predlohy doplnit
poZadované udaje.

Tla€ prikazu na dhradu

" Zapisat ® Zrusit

Kéd 05 * ™ Aktivne
Skratka NORMSEPA * |"Ij Nazov Standardny prevodny prikaz SEPA
Poznamka

Parametre zostavy

Banka VUB a.s. Pobotka Zilina
Nazov uctu prikazcu Testovacia s.r.o. Kon3tantny symboaol 0358
Variabilny symbol Specificky symbol
Miesto spracovania Zilina

@ Zobrazit ddtum splatnosti Maximalny potet poloZiek 15

™ Tiacit dorutitela

Meno doruéitela Anna Novakova, PP123456 Identifikacia doruéitela [8551 12/1122

Banka, Pobocka — uvedie sa nazov banky a mesto, kde je vasa pobocka

Miesto spracovania —napr. Zilina alebo V Ziline

Meno dorucitela — uvedie sa meno a priezvisko osoby, ktord sa zapiSe do prevodného prikazu ako dorucitel.
Identifikdcia dorucitela — uvedie sa rodné Cislo osoby — dorucitela.

Ak oznacite policko Zobrazit datum splatnosti systém do tlaciva uvedie datum splatnosti. Ak oznacite policko
Tlacit dorucitela systém do tlaciva uvedie meno a identifikaciu dorucitela.

Maximdlny pocet poloZiek — uvedie sa pocet poloZiek, ktord sa modzu zobrazit na 1 strane prikazu v listinnej
podobe.

Ndzov uctu prikazcu, Konstantny symbol, Specificky symbol — ak to niektora predloha vyzaduje, dopliite aj
tieto udaje.

Prevodny prikaz v listinnej podobe s QR kédom

Spracovanim definicie Standardny prevodny prikaz SEPA s QR kédom sa spracuje Hromadny prikaz na thradu
pay by square s QR kdédmi. V kazdom riadku sa pre ucely kontroly uvadza aj vypis jednotlivych Udajov
identifikacie platby. Do riadku Text sa zapiSe rovnaky udaj, ako sa zapisuje do tagu Nm v kolekcii tagov Cdtr.

Hromadny prikaz na Ghradu pay by square
Firma: Prva testovacia & skugobna sr.o.
— Text Dafiovy Orad
IBAN: SKE981805002598000000007 BIC: SPSR5KBA
Suma: 6313, M
W& 1100072022
KS5: 0558
8s
Text DOVERA zdravoind poistovia
1BAN: SKEZ8180000000700074TT4T BIC: SPERESKBA
Suma: 2T56,7T
W& 1234587811
KS: 3558
8s: 072022
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Aj sucastou tohto hromadného prikazu je opis platieb, v ktorom sa okrem nazvu uvadza aj ucel.

Opis prikazu na dhradu

Nazov U&el Cislo G&tu
1/1  Dafovy drad daf preddavkovi 500259-8000000007 / 8180
1/2 DOVERA zdravotna poistoviia  zdravotné poistenie 7000747747 / 8180

Specifikd elektronickej podoby prevodného prikazu

Kazdé kompatibilné médium ma vstupny formular, do ktorého je potrebné doplnit Udaje potrebné pre
spravne vygenerovanie vystupného suboru prislusnej banky.

Pri spracovani prevodného prikazu ma uzivatel moznost vybrat si do poznamky pre prijemcu tdaj zo stipca
Ucel (prepina¢ Bank. Operdcie/Ucel), alebo zo stipca Info prijimatelovi (prepinaé Bank. Operdcie/Info
prijimatelovi) v zozname platieb prevodného prikazu.

Ugel

dari preddavkova

zdravotné poistenie
zdravotné poistenie
zdravotné poistenie

socialne poistenie

Info prijimatelovi

Darfowvy Grad

Viecbecna zdravotna poistoviia
DOVERA zdravotna poistoviia
UMNION zdravotna poistoviia

Socidlna poistoviia

Poznamka platobného prikazu pre prijemcu

_) Bank._operacie/Uel

(*) Bank. operacie/Info prijimatelovi

Tuto moznost maju k dispozicii len spracovatelia tych kompatibilnych médii, ktorych struktura tento Udaj
obsahuje.

Niektoré Udaje pozadované IS Statnej pokladnice pre organizicie VUC:

- kdd funkénej klasifikdcie organizdcie — zadava sa vo volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie, v organizacii
typu HUMANET na zalozke Zdkladné udaje do policka Funkénd klasifikdcia,

- kod ekonomickej klasifikdcie platby — zadava sa v prisluSnom procese, v generdtore bankovych platieb do
policka Ekonomickd klasifikdcia. Pre Gcely davkovej platby pre VUC sa zadd urover kédu ekonomickej
klasifikacie — kategdria — trojmiestny kéd (napr. 630 tovary a sluzby).

Zahrani¢né platby cez IS Statnej pokladnice moZno spracovat len cez $trukttru Kompatibilné médium — Stdtna

pokladnica. Pred spracovanim kompatibilného média pre IS Statnej pokladnice je potrebné vyplnit prislugné

oznadenie verzie pre zahrani¢nl platbu (politko XML — Verzia — zahr. platby) podla popisu IS Stitnej
pokladnice.

Zoznam parametrov pre zahrani¢nu platbu formatu suboru SKA (multicash — zahranicné platby) Tatrabanky
(zaddavaju sa na zalozku Rola/ Zrdzky) a kratky popis pozadovaného udaju:

PoloZka zahr. platby v Humanete SKA (multicash) Tatrabanky

Popis pozadovaného udaju

Nazov banky

banka prijemcu

Adresa banky - Uplny nazov

adresa banky

Adresa banky - mesto

mesto banky

Adresa banky — stat

ndazov krajiny (toto nemusi byt ISO kéd krajiny,
kedZe ten sa Cita z IBAN)

Nazov prijemcu

nazov prijemcu

Adresa prijemcu - Uplny nazov

nazov prijemcu

Adresa prijemcu - ulica a Cislo

adresa prijemcu

Adresa prijemcu - mesto a Stat

mesto a $tat prijemcu

Kéd platobného titulu

3-miestny kod platobného titulu

Koéd druhej strany

ISO kéd krajiny prijemcu (to bude potrebné
prehodit do parametra Krajina platobného
prikazu)
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Platobné operdcie

Polozka zahr. platby v Humanete SKA (multicash) Tatrabanky
Popis pozadovaného udaju

Informacia 1 pre prijemcu doplnkova informécia 1. riadok

Informacia 2 pre prijemcu doplnkova informacia 2. riadok

Pri spracovani xm/ siboru SEPA platby sa do elementu Msgld ma zapisat jednoznaény identifikator vypisu
klienta. V pripade systému Humanet sa do elementu zapiSe textovy retazec zostaveny nasledovne: poradové
¢islo, ddtum vygenerovania suboru v tvare RRRRMMDD a skratka organizacie.

Pri spracovani xm/ siboru SEPA platby sa do parametra Nm v skupine Cdtr (Creditor) zapisuje Udaj podla
toho, ako je nastaveny prepina¢ Domdce platby — prijemca vo formulari pred spracovanim davky.

Pri nastaveni prepinaca uvedie sa priezvisko a meno sa automaticky do hromadnej platby (napr. DDS) zapise
retazec NOTPROVIDED z poli¢ka uvedie sa iny text, a do samostatnej platby (napr. vyplata) sa zapise
priezvisko a meno zamestnanca s vypustenim diakritickych znamienok.

Pri nastaveni prepinaca uvedie sa iny text sa do vSetkych platieb, hromadnych aj jednotlivych, zapise retazec
zadany v policku bez vypustenia diakritiky.

Kompatibilné médium - UniCredit Bank SEPA
f@_‘| Zobrazit exportované sibory X Zrusit
Platba
d iezviski
Datum splatnosti 04. 06. 2020 w [ Domace platby - prijemca ) LVEedie 5a priezvisko
a4 meno
Hromadné platby ™ (*) uvedie sa iny text NOTPROVIDED

V pripade potreby uvadzat do parametra Nm nazov Uctu prijemcu, resp. meno prijemcu (¢o nie je vidy meno
a priezvisko zamestnanca), nastavte prepina¢ do polohy uvedie sa iny text av definicii platby v zrazke
zamestnanca na zalozke Rola/ Zrdzky/ Zrézky, resp. Spdsob vyplaty vypliite policko Ndzov uctu prijemcu. Udaj
sa do parametra Nm zapisSe bez vypustenia diakritiky.

® Zrusic
Sposob platby  Na dfet -= prevednym prikazom hd
Ucet organizacle Varlabllny symbol 1234567890
Iny Géet SK3411000000004444444444 TATR SK BX Specificky symbol MMRRRR
ZahraniEny acet Konstantny symbol 0558
Nazov Gétu prijemcu  Cestmir Novak

To znameng3, Ze pri nastaveni prepinaca uvedie sa iny text sa do platieb, u ktorych je v zrazke vyplnené policko
Ndzov uctu prijemcu, vyplni Udaj z policka, u ostatnych platieb sa zapiSe Udaj z policka vedla prepinaca uvedie
sa iny text.

Politko Ndzov uctu prijemcu odporucame vyplnit pri odosielani SEPA platby do zahranicia, kedy niektoré

banky pozaduju mat v parametri Nm vyplneny prave nazov Gc¢tu prijemcu, inak platba nemusi byt
zrealizovana.

M uPOZORNENIE: Potom, ako vyplnite policko Ndzov uctu prijemcu, je potrebné spustit prepocet mzdy, aby
sa Udaj zapisal do identifikacie platby v mzde.
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Jednotlivé poli¢ka maju bublinové napovedy k vztahu policka k prislusnému tagu v struktire xm/ siboru SEPA

platby.

Typ platby

Normalna platba (NORM)

| Udaj sa zapie do tagu InstrPriy,

Doplnenie daldich ddajov

Adresa klienta

| \Udaj sa zapise do tagu BICCrBEL |

Rozsirené funkcie spracovatela prikazu na uhradu Kompatibilné médium - UniCredit Bank SEPA - MultiCash
Nazov spracovatela je doplneny o text MultiCash, kedZe tymto spracovatelom je mozné spracovat len SEPA
platbu pre klientsku aplikaciu MultiCash banky UniCredit Bank.

Vo formulari spracovatela Kompatibilné médium - UniCredit Bank SEPA — MultiCash su oproti ostatnym

spracovatelom SEPA platby policka:

Identifikator platby — vyberové policko s polozkami IBAN a RRMMDDPPPPP. Nastavenim hodnoty v policku
sa bude zapisovat do tagu Pmtinfld bud IBAN alebo retazec RRMMDDPPPPP, kde RR je oznacenie roka, MM
je oznacenie mesiaca, DD je oznacenie dnia z datumu v policku Ddtum splatnosti, a PPPPP je poradie z policka

Pocitadlo suborov ako 5-miestny kéd doplneny nulami.

Identifikator platby |

* |

Doplnenie dalsich Gdajov

Hodnota A v

Adresa klienta IBAN
RRMMDDPPPPP
Napriklad:
Datum splatnosti 12.03. 2021 * [ | | Poéitadlo suborov

<PmtInf:

<PmtInfld>21031200004</PmtInfIld>

Doplnenie dalsich udajov — oznacenim polic¢ka sa do Struktury xm/ suboru SEPA platby zahrnie kolekcia tagov
Id s vyplnenym tagom BICOrBEI. Do tagu sa zapisuje SWIFT (BIC) kod banky platitela.

Doplnenie dalSich udajov

|

<InitgPty>

<Nm>ERa.s.</Nm>

<Id>
<0rgld>

<BICOrBEI>UNCRSKBX</BICOrBEI>

</0rgld>

</Id>

</InitgPty>

<Dbtr>
<Nm>ERa.s.</Nm>
<PstlAdr>
<Ctry>SK</Ctry>
<AdrLine>Krala 10</AdrLine>
<AdrLine>Skalica</AdrLine>
</Pstladrs>

<Id>
<0rgld>
<BICOrBEI>UNCRSKBX</BICOrBEI>
</0rgld>
</Id>

</Dbtr>
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Platobné operdcie

V policku Typ platby su polozky Normdina platba (NORMAL), Normdlina platba (NORM) a Surna platba
(HIGH). Podla toho, ktora z poloziek sa nastavi, sa do tagu InstrPrty zapiSe retazec zo zatvorky.

Typ platby |

Hodnota »~ w

Normalna platba (NORMAL)
Normalna platba (NORM)

A EiSLO, PSE MESTO, KRAJINA" (n o104 Platba (HIGH)

V Casti Adresa klienta su dostupné dve poli¢ka pre zadanie adresy. Text z prvého policka sa zapiSe do prvého
tagu AdrlLine a Udaj z druhého policka sa zapiSe do druhého tagu AdrLine kolekcie tagov PstlAdr.

Priklad zadania adresy do dvoch tagov:

<PstlAdr>
<Ctry>SK</Ctry>
Adresa idience Krafa 10 <Adrline>Krala 10</AdrLine>
|Ska|ica <AdrLine>Skalica</AdrLine>
— | [</PstlAdr>

Roz&irené funkcie spracovatela prikazu na uhradu Kompatibilné médium — VUB SEPA

Vo formuldri spracovatela Kompatibilné médium — VUB SEPA je oproti ostatnym spracovatelom SEPA platby
navyse policko Dodatocné informdcie o platbe. Oznacenim policka sa do Struktiry xm/ suboru zahrnie
kolekcia tagov Rmtinf s tagom Ustrd.

Toto politko je uréené zamestnavatelom, ktori vyuZivaju taky produkt VUB (napr. IBIS), ktory v platbe
automaticky dopliia u niektorych zamestnancov do spravy pre prijimatela meno a priezvisko, alebo
identifikaéné ¢&islo. Ide o zamestnancov s G¢tom vo VUB, ktori si pri zakladani bankového Gctu uréili, ze chet
v sprave pre prijimatela uvadzat text podla ich poziadavky, v tychto pripadoch meno a priezvisko, resp.
identifikacné Cislo. Ak sa vSak do xm/ siboru SEPA platby zahrnie kolekcia s tagom Ustrd, do ktorého sa zapise
text zo stipca Uéel, do spravy pre prijimatela pride zamestnancovi tento text. Uzivatel ma moznost do stipca
Ucel zapisovat pévodné texty uréené ,natvrdo”, alebo si vyplnit pre kazdy typ zrazky vlastny ucel, vid. daldie
kapitoly.

Spracovatel prevodného prikazu Kompatibilné médium — Citibank pain.001.001.02
V skupine spracovatelov prevodného prikazu /né je dostupny starsi format SEPA platby pain.001.001.02 pre
banku Citibank.

Odporucame uzivatelom, ktori budi tohto spracovatela pouZivat pri spracovani xml/ suboru exportu
prevodného prikazu, aby si nového spracovatela nastavili v definicii parametra procesu v policku Spracovatel
(volba Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Platobné operdcie/ Bankové operdcie/ Automatizované
generovanie prikazov na thradu, cez pero vstup do definicie procesu).

Parametre procesu

' Zapisat ® Zrusic

Kod 001
Skratka PP -zam * | 8
Spracovatel |5005005-2. Kompatibilné médium - Citibank SEPA pain.001.001.021i - |

To zabezpedi, Ze pri spracovani exportu sa v zozname Spracovatelia vidy ako prvy zobrazi prednastaveny
spracovatel.

Spracovatelia | Q e Doplnky +

Kod Skratka Nazov

IO S005005-2  KMCITISEPAZ  Kompatibilné médium - Citibank SEPA pain.001.001.02

@ 5005002 KMVUB Kompatibilné médium - VUB
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M UPOZORNENIE: Ak potrebujete v tagu BtchBookg uvadzat hodnotu TRUE, je potrebné pred spustenim

spracovania oznacit policko Debet v celkovej hodnote (BtchBookg).

Obsah XML stboru

Nazov klienta - odosielatela

<BtchBookeg>TRUE</BtchBooke> I Debet v celkovej hodnote (BtchBookg)

=l

Nas tip: Potrebujete v tagu Ustrd uvadzat vlastny textovy retazec, napr. retazec MZDY-PAYROLL MM/RRRR,
kde MM/RRRR je oznalenie mesiaca spracovania miezd? Napr. za februar 2023 sa vytvori retazec 02/2023.

<RmtInf>

</RmtInf>

<Ustrd>MZDY-PAYROLL ©2/2023</Ustrd>

Zadajte tento retazec do policka Vlastny tcel v parametroch pre zrazky na zalozke Typy zrdZok. Pre tento Gcel
je potrebné na zalozku Typy zrdZok pridat vsetky spracovavané zrazky. Viac sa docitate v II. ¢asti uzivatelskej

prirucky.

Parametre pre zrazky

Typ platieb  (® Domace platby
(O Zahraniéné platby

Typy zrazok Banky Spésoby platby

Q filter DTl © Pridat Odstranit

Ucel
. B Ekon. Vlastné info B platby - - . "

D Kad Skratka Nazov Klasif. prijimatefovi Vlastny acel K6d Uvadzat adresu prijimatela

15020022
W > filrer filcer filter filte r filter ]
O & e SZRZ99 622 Vyplata MZDY-PAYROLL MM/RRRR

"2
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Platobné operdcie

Zoznam exportov v systéme Humanet zaradené do skupiny Iné

Nazov KM SEPA Formaty pouZivané do zavedenia SEPA platieb
xml | Homebanking | Internetbanking | Onlinebanking Iné
Citibank D imp xml SEPA
pain.001.001.02
CsoB D ski DUZ (zahr.
platby)
Fio Banka D
HVB Bank - ski
Dnes UniCredit
Bank
Istrobanka - abo
Dnes CSOB
Ludova Banka - sdf
dnes Sberbank txt
WinPlat
Oberbank D
OTP Banka D abo
Postova banka D bis
Prima Banka D 001
Sberbank D
Slovenska D gcs (GEMINI) kpc Online abo
sporitelna hb databanking kpc
nevytvara zahr. platby
subor s
koncovkou
Statna pokladnica D xml
Statna pokladnica xml
vuc
Tatrabanka D ski xml ska
nulticash — multicash —
dom. platby zahr. platby
gcs
GEMINI
UniCredit Bank D/z* ski
vUB D cdf kpc
txt

* D — domace platby, Z — zahrani¢né platby

Stlpec Jedinecny kéd polozky v opise prevodného prikazu vo formdte csv
Pre potreby vybranych zakaznikov sa v opise prevodného prikazu vo formate csv nachadza stipec Jedinecny
kod polozky, do ktorého sa pre kazdy typ platby (dan preddavkova, dan zrazkova, socidlne poistenie, zrazka
— vyplata, zrazka — doplnkové dochodkové sporenie a dalsie) zapisuje samostatny kéd polozky.

Prva testovacia & skuSobnd s.r.o.
Obdobie: 10/2019
. Dévka
1 dafi preddavkova
2 daf zrazkova - 35%
3 socidlne poistenie
4 zdravotné poistenie
5 zdravotné poistenie
6 zdravotné poistenie
7 Zraiky
8 Zraiky

36 36-1
33 331

Nézov

Dafiovy Grad
Danfowy urad
Sociélna poistoviia

DOVERA zdravotnd poistoviia
UNION zdravotnd poistoviia
VSeobecnd zdravotnd poistoviia

Ugel

dari preddavkova
dan zrazkova - 35%
socidlne poistenie
zdravotné poistenie
zdravotné poistenie
zdravotné poistenie

Doplnkové déchodkoveé sporenie
Doplnkové déchodkové sporenie

Jedineény kdd poloiky

100
103
300
201
201
201
620
620

Cislo utu
500259-8000000007/8180
500259-8000000007/8180
7000156218/8180
7000747747/8180
7000256534/8180
[7000221622/8180
H000157454/0200
D000165454/0200

HOUR
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Do stipca sa zapisuje Gidaj zo skratky v zozname Generdtory poZiadaviek na platby:

Q

Kod Skratka & Nazov
@ 5003001 100 Dan preddavkova
@ 5003002 4 101 Dan zrazkova - dividendy
@ 50030025 102 Dan zrazkova - 19%
@ 50030026 103 Dan zrazkova - 35%
@ 5002001_1 104 Dan preddavkova - skupina zamestnanci
© 50030012 105 Dan preddavkova - skupina prisluanici
© 50030013 106 Dan preddavkova - skupina ruéne editovatelna
@ 5003002 107 Dah zrazkova
© 50030021 108 Dafi zrazkova - skupina zamestnanci
@ 50030022 109 Dan zrazkova - skupina prislusnici
@ 50030023 110 Dah zrazkova - skupina rucne editovateina
@ 5003005 200 Zdravotné poistenie
@ 5003006 300 5ocialne poistenie
@ 5003006d 30 Socidlne poistenie § 139b
e 5003007 302 Socidlne zabezpedenie SSP
@ 5003010 400 Platby Sekowych a e-poukazok
e 5003003 500 Socialny fond
@ 5003004 600 Zrazky

Niektoré generatory generuju viacero platieb. V ramci tohto generatora sa tak pre jednotlivé typy poloziek
zapisuju do opisu dalSie kédy zacinajuce rovnakou Cislicou.

Generator Zdravotné poistenie ma jedinecny kdd 200, ale kedZe tento generator generuje platbu preddavku,
nedoplatku z RZZP a platbu poistného za dividendy, tieto platby maju pridelené vlastné jedinecné kddy, ktoré
sa zapisuju do opisu:

Ucel Kéd
Zdravotné poistenie — preddavky 201
Rocné zuctovanie zdravotného poistenia 202
Dividendy — zdravotné poistenie 203

Generator Platby Sekovych a e-poukdZok ma jedinecny kéd 400, ale kedZe tento generator generuje 4 platby,
tieto platby maju pridelené vlastné jedinecné kddy, ktoré sa zapisuju do opisu:

Ucel Kéd
Poukazky typu E - suma 901
E-poukazky — suma poplatkov 902
Sekové poukdzky PB - suma 903
Suma poplatkov za SP PB 904

A nakoniec generator ZrdZky generuje platby mnozZstva typov zrazok. V tomto pripade sa do jedinec¢ného
kodu v opise csv zapisuje skratka zo zoznamu poloZiek vo volbe Pomocné ddta PAM/ Typy zrdZok.

Kéd Skratka | Nazov

SZRZ01 |601 Sporenie

SZRZ02 |602 P6Zicka

SZRZ03 | 603 P6Zicka FKSP

SZRZ04 | 604 Poistenie

SZRZ0O5 |605 Exekucia %

SZRZ06 |606 Exekucia suma

SZRZ07 |607 Vyzivné

SZRZ13 |608 Exekucia vyZivné suma

SZRZ14 |609 Exekucia vyZivné %
169
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Platobné operdcie

Kod Skratka | Nazov

SZR715 | 610 Neobmedzené vyZivné
SZRZ08 |611 Odbory %

SZRZ09 |612 Odbory suma

SZRZ10 |613 Ostatné

SZRZ11 |614 Najomné

SZRZ12 | 615 Zaloha

SZRZ20 | 616 Stravné listky

SZRZ21 | 617 Obedy

SZRZ22 | 618 P6zicka firma

SZRZ23 |619 Kvartdlna zrazka

SZRZ31 |620 Doplnkové dochodkové sporenie
SZRZ32 |621 Zivotna poistka

SZRZ99 |622 Vyplata

SZRZ33 |623 Dobrovolny prispevok SDS
SZRZ16 |624 Neobmedzend exekdcia
SZRZ34 |625 BeZné vyzivné

SZRZ35 |626 DlZné vyzivné (exekucia 2/3)
SZRZ36 |627 Exekucia 2/3

SZRZ37 | 628 Exekucia 1/3

SZRZ38 |629 Zrazka za rekreacny poukaz
SZRZ39 |630 P6Zicka (1/3 exekucia)

UPOZORNENIE: Skratka v type zrazky je v tvare Cisla len v tych polozkach, ktoré maju systémovy kod
polozky (SZRZ01, SZRZ02...). Ak si uzivatel zmenil systémovy kdd v systémovom type zrazky, alebo si pridal
do zoznamu novy typ zrazky s kddom, ktory nepatri medzi systémové (pridané updatom), v tychto polozkach
skratka nebola nahradena ¢islom. V tomto pripade sa do csv zapiSe retazec tak, ako je uvedeny v skratke.

Uprava prevodného prikazu a jeho schvdlenie
Do zoznamu vytvorenych prevodnych prikazov Prikazy na uhradu méZete opakovane vstupovat cez volbu
Bankové operdcie/ Uhradenie prikazov na uhradu.

Pre Upravu a schvalenie prevodného prikazu kliknite na pero. Zobrazi sa formular Prikaz na thradu.

Prikaz na dhradu
® Zrusit
Popis Prevodny prikaz - zamestnanci w
IBAN SK414%000000001111111111 SWIFT kéd (BIC) ISTR SK BA
Cislo aétu
BBAN Predéislie - 11111111 / 4900, ISTROBANKA, a.s.
Ciastka 12974 * Mena EUR, eurc
Vytvorené 11.04.2017, 14:22:22
Ukonéené 11.04. 2017, 14:22:22 Znovu otvorit
Schvélené Schvalit
Spracované
Q Dopinky Odstranit 51
& < 1 > »
Eko Zahr. Cislo Zahr
= Ciastka & Utet Kéd  IBAN SWIFT(BIC)  KS VS s . SWIFT zahr.
klasif. . IBAN
(BIC) dftu
&S o 200 6666666666 7930 SKO779300000006666666666  WUST SK BA
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Ak potrebujete vo vytvorenom prevodnom prikaze vykonat zmenu, kliknite na tlacidlo Znovu otvorit.
Oznacdenim riadku s Ghradou a kliknutim na tlacidlo Odstrdnit mozete riadok s Ghradou odstranit. Kliknutim
na pero riadku s Uhradou mézete zmenit sumu Ghrady v poli¢ku Ciastka opravnd.

Kliknutim na tlacidlo Pridat mbzete do zoznamu pridat novl Ghradu. Zobrazi sa formular PoZiadavky na
platby.

Ak chcete do prevodného prikazu pridat Uhradu, ktora uz raz bola zaradena do prevodného prikazu, vyberte
v policku Ddvka skupinu platieb z prevodného prikazu zoskupenych podla generatora bankovych operacii
(zdravotné poistenie, socialne poistenie, zrazky...). V policku Ddvky st dostupné vsetky vygenerované platby,
ktorych spracovanie bolo kedy v systéme spustené aj napriek tomu, Ze samotné prevodné prikazy z volby
Uhrada prikazov na thradu boli odstranené. Ak viak zo zoznamu platieb skupiny vybranej vo volbe Ddvka
zaznamy odstranite pomocou tlacidla Odstrdnit, tieto sa z databazy definitivne odstrania. Vyber teda robte
len oznacenim platieb, ktoré potrebujete pridat. Kliknutim na zapisat sa vybrana platba zapise do
upravovaného prevodného prikazu.

PoZiadavky na platby
® Zrusit
Davka Spracovanie miezd -> Zrazky, 19.11. 2012, 12:04:42
Q Doplnky « Odstranit « < 1 > »

= Davka & Ciastka Mena Uget Kod  IBAN SWIFT (BIC)  KS VS 3s E:‘:S'” Info prijimatelovi
e # | 0 Zraiky 8,04 EUR 0000165454 0200 SK0402000000000000165454 SUBASKBX 0558 1231231230 022012 Akvinsky Tomas

@ # | © Zrazky 576,06 EUR 2222222222 (0200 SK2702000000002222222222 SUBASKBX 0558 022012 Akvinsky Tomas
= # | O Zraiky 8,04 EUR 0000165454 0200 SK0402000000000000165454 SUBASKEBX 0558 1231231230 022012 Akvinsky Tomas

Ak chcete do prevodného prikazu pridat Uplne nova Uhradu, v policku Ddvka nevyberte nic¢ a kliknite na
tlacidlo Pridat v tabulke PoZiadavky na platby.

SV )

lf

K Zrusic X
IBAN SK8009000000006666666666 Eﬁ SWIFT kad (BIC) GIBA SK BX
Cislo GEtu
BBAN - 6666666666 / 0900, SLOVENSKA SPORITELNA, a.s. ~ | (7]
Ciastka zakladna 123,55 * EUR Ciastka opravna 0
Konitantny symbol 0558 - Variabilny symbol
Specificky symbol 082017 Ekonomicka klasifikacia
Uiel platby doplatok mzdy Novakova
Sprava pre prijimatela
Sprava pre banku
Spracované

Upraveny prevodny prikaz mozete schvalit kliknutim na tladidlo Schvdlit. Schvéalenie prevodného prikazu
definitivne uzamkne zoznam platieb na editaciu. Pre konecné spracovanie prevodného prikazu do listinnej
alebo elektronickej podoby vsak schvalenie nie je potrebné.

SEPA a zahranicné platby

V slcasnej dobe su do spracovania SEPA platieb zapracované aj zahranicné platby, ale toto spracovanie sa
tyka len generatora Zrdzky, kde je mozné nastavit, ¢i sa zrazky spracovavaju ako domace platby, alebo ako
zahrani¢né platby (toto rieSenie bolo v systéme dostupné uZz pred zavedenim SEPA platieb). Rozdiel
v spracovani je len v tom, Ze pri vybere prepina¢a Domdce platby v definicii generdtora Zrdzky sa definicia
platby (IBAN, SWIFT, S5, VS, KS) &ita v zrazke z Gctov v &asti Ucet organizdcie a Iny tcet, a pri vybere prepinaca
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Zahrani¢né platby sa ¢ita len IBAN a SWIFT z ¢asti Zahrani¢ny ucet. Dalsie Udaje zadavané do ¢asti Zahrani¢ny
ucet sa pouzivaju uz len pri generovani starych formatov suborov prevodnych prikazov.

Parametre pre Zréiky Sposob platby | Na Gcet -> prevodnym prikazom
X Zrusit

Typ platieb Domace platby Utet organizacie
®) Zahranicné platby
Iny Glet
Typy zraZok Banky Spésoby platby Zahranicny Géet

Pri generovani platieb zo zahrani¢nej banky na Slovensko je potrebné, aby boli ako zahrani¢nd platba
generované nielen platby zrazok, ale aj platby do jednotlivych institlcii ako st zdravotné poistovne, Socialna
poistovnia, danovy Urad a dalSie. Pre tieto Gcely je potrebné pouzit univerzdlny spracovatel SEPA platby.

Univerzalny spracovatel SEPA platby
V systéme je dostupny Specialny spracovatel SEPA platieb, ktory umozni uzivatelovi spracovat xm/ sibor SEPA
platby v Strukture, ktoru si sém vysklada podla poziadavky tej-ktorej banky.

Pomocou univerzalneho spracovatela bude mozné spracovat nielen platby realizované zo zahrani¢nej banky
na Slovensko, ale napriklad aj vyskladat struktiru xm/ siboru s odlisSnostami od vSeobecne prijatej Struktury,
ktoré vyZaduju banky pri niektorych svojich produktoch.

Pre potreby univerzilneho spracovatela SEPA platby su v evidencii Rola/ Zrdzky/ Zrdzky okrem iného
dostupné Udaje Ndzov uctu prijemcu, Adresa prijemcu a Adresa organizdcie v Casti SEPA — podrobnosti
o prijemcovi a v definicii generatorov bankovych operacii Udaje Viastné info prijimatelovi, Vlastny ucel, Ucel
platby — kod 1SO20022 a Adresa prijimatela, resp. Uvddzat adresu prijimatela (generator Zrdazky).

Zavedenie univerzalneho spracovatela SEPA platby umozZni uZivatelovi spracovat xm/ stibor SEPA platby v
Strukture, ktorud si sdm vysklada podla poziadavky tej-ktorej banky. Pomocou univerzalneho spracovatela je
mozné spracovat nielen domace a zahrani¢né platby s réznymi $pecifikami Struktury SEPA platby jednotlivych
bank na Slovensku, ale aj platby realizované zo zahrani¢nej banky na Slovensko.

Vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Platobné operdcie/ Bankové operdcie/ Uhrada prikazov na
uhradu je dostupny Specidlny typ spracovatela prevodnych prikazov Univerzdlny spracovatel XML SEPA
platby.

Q Doplnky =

Kad Skratka Nazov

® 5005020 KMUNIVSEPA  Univerzalny spracovatel XML SEPA platby

Kliknutim na riadok sa otvori formuldr spracovatela, ktory obsahuje policka spolo¢né pre vsetkych
spracovatelov prevodnych prikazov.

Univerzalny spracovatel XML SEPA platby

Eh Zobrazit exportované sibory 5 Obnovit pévodné nastavenia X Zrusic
Platba
Datum splatnostl 23.00. 2021 * Prijemca platby uvedie sa Info prijimatelovi
Hromadné platby (® uvedie sa Iny text NOTPROVIDED
Potitadlo stiborov 1 *

+ Obsah XML sdboru

Rozbalenim casti Obsah XML suboru sa otvori rozsireny formular s ¢astami Hlavicka (GrpHdr), Informdcie o
skupine platieb (Pmtinf) a Informdcie o jednotlivych platbdch (CdtTrfTxinf). Tieto Casti obsahuju rézne
nastavenia, ktorymi méze uzivatel ,vyskladat” pozadovanu Struktiru budidceho xm/ stboru.
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UPOZORNENIE: V novej databdze su jednotlivé parametre nastavené tak, aby sa subor spracoval
v rovnakej Strukture, akd generuje vacSina spracovatelov (vSetci spracovatelia okrem spracovatelov pre
banky Statna pokladfia, UniCredit Bank, Podtova banka a Oberbank).

Odlisnostou oproti spracovaniu vacsiny spracovatelov je vypustenie jednej vynimky pri spracovani: pri
zapnutom prepinaci uvedie sa Info prijimatelovi sa pri hromadnej platbe v pévodnych spracovateloch
zapisuje do tagu Nm v kolekcii tagov Cdtr udaj z policka uvedie sa iny text (zvyCajne NOTPROVIDED).
V univerzalnom spracovatelovi tdto metdda neexistuje, pretoze uzivatel ma moznost zadat vlastné info
prijimatelovi na kazdom type zrazky, hoci aj text NOTPROVIDED.

Ekonomicka klasifikacia

Vlastné Info prijimatelovi NOTPROVIDED
Vlastny acel
Utel platby - kod 15020022

Uvadzat adresu prijimatela

Pozn.: druha vynimka pri spracovani, a to, Ze pri zapnutom prepinaci uvedie sa iny text sa prednostne uvadza
udaj z poli¢ka Ndzov uctu prijemcu je zachovana. Tu je vsak potrebné upozornit na to, Ze ak ide o hromadnu
platbu, napr. prispevky na DDS, nesmie byt ani v jednej zo zrazok politko Ndzov uctu prijemcu vyplnené, inak
sa moze stat, Ze sa tento Udaj zapise do tagu Nm kolekcie Cdtr.

Tladidlo Obnovit pévodné nastavenia slizi na znovu obnovenie nastavenia vSetkych policok formulara
Univerzadlny spracovatel XML SEPA platby vratane policok v Casti Platba.

Cast Hlavicka (GrpHdr)

[=] obsah XML saboru

XML schéma  xmins="urn: iso:std: is0:20022:tech: xsd:pain.001.001.03" xmins:xsi="http:/fwww.w3.org/2001/XML5chema-instance” xsi:schemalocation="urn:iso % =

Hlavicka (GrpHdr)

1D spravy PRERRMMDDORG * > Msgld
CreDtTm
NDOFTxs
CerlSum
IniggPry
+Nm

Identifikator kllenta - odoslelatela O

XML schéma — v policku st momentdlne na vyber 3 rozne texty prvého riadku xml stiboru.

XML schéma ||

Hlavitka (Gr_Todnota A v

xmins="urn: iso:std: iso:20022:tech: xsd:pain.001.001.03" xmins:xsi="http:/fwww.w3.org/2001/XMLSchema-instance”
1D spravy xsi:schemalocation="urn:iso:std:is0:20022:tech:xsd:pain.001.001.02 pain.001.001.03.xsd"

*mins="urn: iso:std: iso:20022:tech: xs5d:pain.001.001.03" xmins:xsi="http:/fwww w3.org/2001/XML5chema-instance’

xmins="urn: multicash:sk: sepa:pain.001.002.03" xmins:xsi="http:/fwww.w3.0org/2001/XMLSchema-instance’
¥si:schemalocation="urn:multicash:sk:sepa:pain.001.002.03 multicash.sksepa.pain.001.002.03.xsd"

173
huma



Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Platobné operdcie

ID sprdvy — poli¢ko obsahuje retazce, ktoré je dnes mozné zapisovat do tagu Msgld. Jednotlivé pismena su
zastupné znaky: P - poradové Cislo davky z policka Pocitadlo suborov, RRRR - oznacenie roka, MM - mesiaca,
DD - dria a ORG - skratka organizacie. MCCT je len textovy retazec.

ID spravy ||

Hodnota A
PRRRRMMDDORG
RRRRMMDDP
MCCTRRMMDDP

Identifikdtor klienta — odosielatela — oznacovacie policko, ktorym sa do Struktury pridd na prislusné miesto
kolekcia tagov /d.

Identfikator klienta - odosielatela +Id
++0rgld
+++BICOrBEI

Cast Informdcie o skupine platieb (Pmtinf)

Informacie o skupine platieb (Pmtinf)

Identifikator platby IBAN * >  Pmitinfld
PmtMtd

Debet v celkove| hodnote O BichBookg

Potet transakcli NbOfTxs

Celkova hodnota platleb CtriSum
PmtTpinf

Typ platby Normalna platba (NORM) * ¥ | +nsirPriy
+5vclvl
++Cd
ReqdExctnDe
Dbtr

Nazov klienta - odoslelatela +Nm
+PstlAdr

Adresa kllenta ++(try
++AdrLine
++AdrLine

V pripade cezhranitne] alebo prioritne| platby adresa povinne obsahuje Informacie: "ULICA CISLO, PSC MESTO, KRAINA" (napr.:

Sovietskych hrdinov 12, 81511 Swvidnik, SK)

Identifikarcor klienta - odoslelatela O
DbtrAcct
+d
++|BAN
+Cey
DbitrAgt
+Fininstnid
++BIC
ChrgBr

Identifikator platby — politko obsahuje retazce, ktoré je dnes mozné zapisovat do tagu Pmtinfld. Jednotlivé
pismena su zastupné znaky: P - poradové Cislo davky z polic¢ka Pocitadlo suborov, pricom PPPPP uvadza toto
Cislo ako 5-miestny kéd, RRRR - oznacenie roka, MM - mesiaca, DD —dna. Pri vybere polozky MCCTRRMMDDP
sa do tagu Pmtinfid zapiSe retazec MCCTRRMMDDP, kde RR je rok, MM mesiac, DD den a P poradové Cislo
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davky. Napriklad u davky vygenerovanej s poradovym cislom 1 (policko Pocitadlo stuborov) dna 13.1.2021 sa
vygeneruje retazec MCCT2201131.

Informacie o skupine platieb (Pmtinf)

Identifikétor platby |

Hodnota A W

Debet v celkovej hodnote IBAN
Potet transakcif RRRRMMDDP
RRMMDDPPPPP

Celkova hodnota platieb
MCCTRRMMDDP

Debet v celkovej hodnote — pri neoznacenom policku sa do tagu BtchBookg vpiSe hodnota false, pri
oznacenom poli¢ku hodnota true.

Debet v celkove] hodnote O BichBookg |

Pocet transakcii, Celkovd hodnota platieb — oznacenim policka sa tagy NbOfTxs a CtrISum zaradia do Struktury
xml stboru.

Potet transakcll NbOTxs

Celkova hodnota platleb CtriSum

Typ platby — vyberové polictko obsahuje tri hodnoty, ktoré mozno vybrat do tagu InstrPrty.

Typ platby |

Hodnota ~

Normaélna platba (NORM)

Utel platby - kéd 15020022 [] Normélna platba (NORMAL)
Sdrna platba (HIGH)

<PmtInf>
<PmtInfId>MCCT2201131</PmtInfId>

Oznacovacie polic¢ko je prednastavené ako oznacené, ¢im sa tag InstrPrty zahrnie do Struktury.

atl ¥4 MNormélna platba v  +InstrPrt
Typ platby N 3Ina platba (NORM) * InstrPrry

<PmtInf>

<PmtInfId>MCCT220113124</PmtInfId>
<PmtMtd>TRF</PmtMtd>
<BtchBookg>false</BtchBookg>
<NbOFTxs>36</Nb0FfTxs>
<Ctrl1Sum>18764.64</Ctr1Sums>
<PmtTpInf>

|<InstrPriy>NORM</InstrPriy> |

<Svclvls>

<Cd>SEPA</Cd>
</Sveclvl>

Pri neoznacenom poli¢ku Typ platby sa tag InstrPrty do kolekcie tagov Pmtinf nezapise.

Typ platby ]

<PmtInf>

<PmtInfId>MCCT220113125</PmtInfId>
<PmtMtd>TRF</Pmtitd>
<BtchBookg>false</BtchBookg>
<NbOfTxs3>36</Nb0fTxs>
<CtrlSum>18764.64</CtrlSum>
<PmtTpInf>

<Svclvls>

<Cd>SEPA</Cd>

</Svclvl>

</PmtTpInf>
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Ucel platby — kéd 1S020022 — oznacovacie policko je prednastavené ako neoznacené, , t.j. kolekcia tagov
CtgyPurp sa do kolekcie tagov Pmtinf nezapisuje.

Ugel platby - kéd 15020022 O

Pri oznacenom poli¢ku Uéel platby — kéd 1SO20022 sa do policka musi vpisat kéd podla 1IS020022, napr. SALA.
Pri spracovani davky sa do tagu Cd kolekcie tagov CtgyPurp zapiSe Gdaj z policka a kolekcia CtgyPurp sa zaradi
do kolekcie tagov Pmtinf.

Ugel platby - kéd 15020022 +CtgyPurp
[SALA [ =+Cd
<PmtInf>
<PmtInfId>MCCT2201131</PmtInfld>
<PmtMtd>TRF</Pmthtd>

<BtchBookg>false</BtchBookg>
<NbOFfTxs>36</Nb0FfTxs>
<CtrlSum>18764.64</Ctr1Sum>
<PmtTpInf:
<InstrPriy>NORM</InstrPriy:>
<Svclvl>
<Cd>SEPA</Cd>
</Svclvl>
<CtgyPurp>
<Cd>SALA</Cd>
</CtgyPurp>
</PmtTpInf>

Ndzov klienta — odosielatela — uvadza sa nazov platitela (debetora), ktory sa zapisuje do tagu Nm.
Adresa klienta — vyplifia sa len u cezhrani¢nej alebo prioritnej platby.

Nazov kllenta - odoslelatela +Nm
+PstlAdr

Adresa kllenta ++Ctry
++AdrLine
++AdrLine

V pripade cezhraniéne] alebo prioritne| platby adresa povinne obsahuje informéacie: "ULICA CISLO, PSC MESTO, KRAJINA" (napr.:

Sovietskych hrdinov 12, 81511 Svidnik, 5K)

Ak sa policka nevyplnia, jednotlivé tagy sa vyplnia nasledovne: do tagu Ctry sa zapiSe kod Statu z IBANu Uctu
platitela, tag AdrLine sa uvedie iba do jedného riadku s hodnotou UNKNOWN.

<Dbtr>
<Mm>UNKNOWN< /Nm >
<PstlAdr>
<Ctry>SK</Ctry>
<AdrLine>UNKNOWN< /AdrLine>
</PstlAdr>
</Dbtr>

Ak sa policka vyplnia, do tagov sa uvedu udaje z policok.

<Dbtrs>
<Nm>Testovacia s.r.o.</Nm>
<PstlAdr>
<Ctry>SK</Ctry>
<AdrLine>Smrekova 456</AdrlLine>
<AdrlLine>01004 7ilina</AdrlLine>

</PstlAdr> Nazov klienta - odoslelatela Testovacia s.r.o. +Nm

</Dbtr>

<DbtrAcct> +PstlAdr
<Id>» Adr KI SK ++(C

<TBAN>BEA2826800682754< /TBAN> resa klienta ™y

</TId> smrekova 436 ++AdrLine
<Ccy>EUR</Ccy>

</DbtrAcct> 01004 Zilina ++AdrLine
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Identifikator klienta — odosielatela — oznacovacie policko, ktorym sa do sStruktury prida na prislusné miesto
kolekcia tagov /d.

Identifikator kllenta - odoslelatela +Id
++0rgld
+++BICOrBEI

Cast Informdcie o jednotlivych platbdch (CdtTrfTxInf)

Informaécie o jednotlivych platbdch (CdeTrfTxInf)

Pmild
Identifikator platby INSIDn * *  +nstrid

+EndToEndld

Amt

+InstdAmt

CderAgt

+FIninstnid

++BIC

Cder

+Nm

Adresa prijimatela O

CderAcct
+id
++|BAN
Purp
+Cd

Dodatofné iInformdcie o platbe O

Identifikdtor platby — vyberové policko obsahuje dva retazce, ktoré je dnes mozné vybrat do tagu Instrid.

Identifikator platby I

Hodnota ~ v

INSIDn
NOTPROVIDED

Oznacovacie polic¢ko je prednastavené ako oznacené, ¢im sa tag Instrid zahrnie do Struktury.

Pmtld

Identifikator platby INSIDn * v  +nstrid

<CdtTrfTxInf>
<PmtId>
|<InstrId>INSID1</InstrId>|
<EndToEndId>»/VS12345678/55202201/KS3558</EndToEndId>
</PmtId>

Pri neoznacenom policku Identifikdator platby sa tag Instrid do kolekcie tagov Pmtid nezapise.

Identifikator plathy N

<CdtTrfTxInf>
<PmtId>
<EndToEndId>/VS12345678/55202201/KS3558</EndToEndTd>
</PmtId>
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Adresa prijimatela — oznacenie polic¢ka zaradi do Struktury xm/ kolekciu tagov PstlAdr.

Adresa prijimatela +PstlAdr
++Ctry
++AdrLine

++AdrLine

Dodatocné informdcie o platbe — oznacenie poli¢ka zaradi do Struktury xm/ kolekciu tagov Rmtinf.

Dodatocné Informacle o platbe Rmtinf

+Ustrd

Sekové poukazky

Volba Sekové poukdzky obsahuje volby: .

- Spracovanie platieb, v ktorej sa definuju parametre pre spracovanie suboru a platieb pre Sekové
poukdzky,

- Uhradenie platieb, ktord je vstupom do uloziska vyexportovanych suborov, ktoré je dostupné aj z volby
Subory uZivatela.

Definovanie procesu

Pred prvym spracovanim stboru pre Sekové poukazky je potrebné nadefinovat proces pre spracovanie. Novy
proces pridate tlacidlom Pridat.

Parametre procesu

® Zrusic
Kod 001 * ™ Aktivne
Skratka 00 * || 4 Nazov Viyplaty Sekovymi poukazkami
Mena EUR
Cislo zmluvy 1234567 w Por. €. davky m
Ugel platby wyplata OC_MMRRRR

Parametre: MM - mesiac, RR, RRRR - rok, OC - osobné Eislo

Poznamka

Kdd, Skratka, Ndzov — uvedie sa fubovolny kéd, skratka a ndzov nového procesu.
Cislo zmluvy — uvedie sa ¢&islo zmluvy medzi spracovatelskou organizaciou a Postovou bankou.

Ucel platby — uvedie sa text alebo parameter, ktory sa bude vpisovat do &asti Ucel platby na $ekovych
poukézkach. V poli¢ku je mozné zadat parameter MM, ktory sa vo vygenerovanom stbore nahradi oznaéenim
mesiaca, za ktory sa spracovali Udaje vo formate 01 (januar), 02 (februdr), atd’, parametre RR a RRRR, ktoré
sa vo vygenerovanom subore nahradia oznacenim roka, za ktory sa spracovali Udaje vo formate 10 resp. 2010
(rok 2010) a parameter OC, ktory sa vo vygenerovanom sUbore nahradi osobnym cislom zamestnanca,
ktorého Udaje sa spracovali v emisii.

Mena — uvedie sa penazna mena, v ktorej sa spracovavaju sumy v Sekovych poukazkach, standardne EUR.

Por. ¢ davky — uvedie sa poradové Cislo emisie.
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Pozndmka — policko je uréené na zapis poznamok uzivatela. Tieto (daje nie st sucastou Ziadneho vystupu.

Gau
<\ y 6‘\

Fa) =

§ ﬁ.{.}' = |

Parametre pre VS a 55: PC - por. £ davky, PP - pocet platieb

Poznamka Sekove poukazky PB

IBAN SK7165000100812296002708 @ SWIFT kéd (BIC) POBM SK BA
U¢et na emitovanie SP

BBAN 010081 - 2296002708 # [ 6500, POSTOVA BANKA, as.
Konstantny symbol 0358 Variabilny symbol 1234567PC
Specificky symbol PP

‘

I/f

Ucet na emitovanie SP, Konstantny symbol, Variabilny symbol, Specificky symbol - uvedie sa &islo Gctu, ktory
je uréeny na emitovanie Sekovych poukaZok, avsetky poZadované identifikatory platby (konstantny,
Specificky, variabilny symbol) pre ucely automatického generovania prevodného prikazu. V policku pre
$pecificky a variabilny symbol je mozné zadat parameter PC, ktory sa vo vygenerovanom subore nahradi
poradovym cislom davky, a parameter PP, ktory sa vo vygenerovanom subore nahradi hodnotou poctu

platieb v emisii.

Pozndmka — uvedie sa textovy retazec, ktory sa v prevodnych prikazoch zapise ako Ucel platby.

Uget na vratenie pefi. prostriedkov
BBAN - 1inmm

IBAN SK7811000000001111111111 A SWIFT kod (BIC) TATR SK BX

& /[ 1100, TATRA BANKA, as.

Ucet na vrdtenie pefi. Prostriedkov — U&et organizacie na pripadné vratenie pefiaznych prostriedkov od

Postovej banky, ktory je sucastou Struktiry suboru.

Parametre pre VS a 55: PC - por. €. davky, PP - pocet platieb
Poznamka Poplatok za platby PB

IBAN SK7165000100812296002708 £ SWIFT kéd (BIC) POBN SK BA
Uget pre bankové poplatky

BBAN 010081 - 2296002708 # [/ 6500, POSTOVA BANKA, as.
Konitantny symbol 0358 Variabilny symbol 1234567PC
Specificky symbol PP

Ucet pre bankové poplatky, Konstantny symbol, Variabilny symbol, Specificky symbol - uvedie sa &islo Gctu,
ktory je uréeny pre bankové poplatky suvisiace s emitovanim Sekovych poukazok, a vsetky poZadované
identifikatory platby (konsStantny, Specificky, variabilny symbol) pre ucely automatického generovania

prevodného prikazu.

Podla struktury sekovych poukazok predpisanych Postovou bankou sa do $pecifického symbolu ma zapisat
pocet platieb/pocet poloZiek v sibore. Pre tento ucel bol vytvoreny parameter PP. Do variabilného symbolu
sa podla struktiry ma zapisat Cislo zmluvy a 3-miestne poradové ¢islo davky. Pre tento ucel bol vytvoreny
parameter PC. Do poli¢ka Pozndmka sa vpise text, ktory sa bude v bankovych operaciach zapisovat do ucelu

platby.

() vietky obyéajne Obyajne
_) vietky doporufene

Doporucene
_) doporuéene od sumy EUR g’

09

Vsetky obycajne, vsetky doporucene, doporucene od sumy — prepinacom sa vyberie spdsob odosielania
Sekovych poukazok. Podla toho, ktory typ sa vyberie sa vyplni suma poplatku do policka Obycajne,

Doporucene, doporucene od sumy ... EUR.
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Spracovanie suboru pre Postovi banku

M UPOZORNENIE: Pred zatiatkom spracovania novej emisie vstUpte cez pero do definicie Sekovych
poukdzZok a do policka Por. ¢ ddvky vpiSte nové poradové Cislo davky.

Pre spracovanie siboru pre PoStovu banku kliknite vo volbe Spracovanie platieb na riadok prislusného
procesu.

Do suboru pre Sekové poukazky Postovej banky je mozné zahrnut Gdaje jedného aj viacerych obdobi
spracovania miezd. Prednastavené je vidy aktualne otvorené obdobie. Vo formuldri pre vyber obdobi ma
uzivatel moznost v pripade potreby vyfiltrovat zoznam zamestnancov pomocou Filtra mzdového
rozuctovania. Filter mzdového rozuc¢tovania v spracovani platieb prevodného prikazu nie je mozné vypnut
konstantou Zobrazit filter mzdového rozuctovania pred spracovanim zostdv (konstanta vo volbe Zdkladné
nastavenia/ UZivatelské nastavenia).

Spracovanie Sekovych poukazok

o Trusic
Obdobia spracovania Proces 001, Vijplaty Sekovymi poukazkami
Rok 2017 - Filter
Q Doplnky + 8
Od Do Uzavierka

@QU'.S'.ZO'I}' 31.01.2017  31.01.2017
| @ 01.02.2017 28.02.2017 28.02.2017

Kliknutim na tlacidlo Spracovat sa vytvori zoznam platieb Sekovymi poukazkami, ktory je mozné upravovat
pomocou tlacidla Odstranit.

Q Doplnky Odstranit
~ Stbor Nazov Velkost Datum Cas Zdroj Popis
J @ UloZit 08123457.111t  1345B  28.10.2017 10:51.16 Sekova poukézka - opis Banka - Textovy sibor pre opis Sekovej poukazky
J @ UloZit 08123457.111 652B  28.102017 10:51.16 Sekova poukazka Banka - Subor na emitovanie Sekovych poukazok

Pri spracovani Sekovych poukaZok sa vytvoria dva subory, ktoré sa uloZia do uloZiska vyexportovanych
suborov:

- Subor na emitovanie Sekovych poukdZok — subor uréeny Postovej banke. Je vo formate predpisanom
Postovou bankou, a s priponou, ktoru tvori poradové Cislo davky.

- Textovy subor pre opis Sekovej poukdZky — subor uréeny uzivatelovi pre Ucely kontroly a archivacie. Je vo
formate txt.

E-poukazky

Volba E-poukdZky obsahuje volby: .

- Spracovanie miezd, v ktorej sa definuju parametre pre spracovanie suboru a platieb pre E-poukazky,

- Uhradenie platieb, ktora je vstupom do uUloZiska vyexportovanych suborov, ktoré je dostupné aj z volby
Subory uZivatela,

- Cennik —volba, v ktorej sa eviduju cennikové sadzby.
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Definovanie procesu

Pred prvym spracovanim suboru pre E-poukazky je potrebné nadefinovat proces pre spracovanie. Novy
proces pridate tlac¢idlom Pridat.

Parametre procesu

X Zrusic
Kod 001 * @ Aktivne
Skratka 001 * || (B Nézov Vyplaty E-poukazkami
Mena EUR
Kod odosielatela 12345 * Por. € davky 1
Platnost v diioch 15 * Vyplatte diia (VD) 15.11.2017 £
Ukel platby vyplata OC/MMRRRER Uvadzat IBAN ()]

Parametre: MM - mesiac, RR, RRRR - rok, OC - osobné €islo

Poznamka

Kdd, Skratka, Ndzov — uvedie sa [ubovolny kéd, skratka a ndzov nového procesu.
Kdd odosielatela — uvedie sa kdd prideleny Slovenskou postou.
Platnost v drioch — uvedie sa pocet dni platnosti poStovych poukazov na vyplatu.

Ucel platby — uvedie sa textovy retazec alebo parameter, ktory sa bude vpisovat do &asti Ucel platby na
poukazoch. V policku je mozné zadat parameter MM, ktory sa vo vygenerovanom stbore nahradi oznacenim
mesiaca, za ktory sa spracovali Udaje vo formate 01 (janudr), 02 (februar), atd., parametre RR a RRRR, ktoré
sa vo vygenerovanom subore nahradia oznacenim roka, za ktory sa spracovali GUdaje vo formate 10 resp. 2010
(rok 2010) a parameter OC, ktory sa vo vygenerovanom subore nahradi osobnym cislom zamestnanca,
ktorého Udaje sa spracovali v emisii.

Mena — uvedie sa penazna mena, v ktorej sa spracovavaju sumy v E-poukdzkach, standardne EUR.

Por. ¢. davky — uvedie sa poradové Cislo emisie.

Vyplatte dria (VD) — uvedie sa datum, kedy sa ma realizovat platba.

Politko Pozndmka je urcené na zapis poznamok uZivatela. Tieto Udaje nie s sucastou ziadneho vystupu.

IBAN SKB8502000000000008402012 fa SWIFT kéd (BIC) SUBA SK BX
Uéet na emitovanie PP E
BBAN - 0008402012 # |/ 0200, VSEOBECNA UVEROVA BANKA, a~ fa

Emitovanie PP E — uvedie sa Ucet na emitovanie PP E, ktory je stc¢astou Struktlry siboru pre Slovensku postu.

IBAN 5K8502000000000008402012 (7] SWIFT kod (BIC) SUBA SK BX
Uget pre prevodny prikaz

BBAN - 0008402012 # / 0200, VSEOBECNA UVEROVA BANKA, a ~
Kon3tantny symbol 0358 Variabilny symbol 12345PC
Specificky symbol PP

Parametre pre V5 a SS: PC - por. £. davky, PP - pocet platieb
Poznamka Poukazky typu E

Ucet pre prevodny prikaz, Konstantny symbol, Variabilny symbol, Specificky symbol - uvedie sa ¢&islo Gctu,
ktory je uréeny na emitovanie postovych poukazov, a vietky poZadované identifikatory platby (konstantny,
Specificky, variabilny symbol) pre ucely automatického generovania prevodného prikazu. V policku pre
$pecificky a variabilny symbol je mozné zadat parameter PC, ktory sa vo vygenerovanom subore nahradi
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poradovym cislom davky a parameter PP, ktory sa vo vygenerovanom subore nahradi hodnotou poctu platieb
v emisii.

Pozndmka — uvedie sa textovy retazec, ktory sa v prevodnych prikazoch zapise ako ucel platby.

Ucet na poplatky — tento Ucet a k nemu prislichajuce identifikatory platby sa vyplnia len v pripade, Ze uZivatel
bude posielat poplatky na samostatny ucet.

Cennik
Pred zaliatkom spracovania E-poukazok je potrebné skontrolovat aktualnost cennika, pripadne ho
aktualizovat.

Polozky cennika sa ukladaju historicky, ¢o znamena, Ze pri spracovani emisie sa pouZije sadzba, aktualna pre
spracovavané obdobie.

Spracovanie stborov pre Slovenskd postu

M UPOZORNENIE: Pred zagiatkom spracovania novej emisie vstupte cez pero do definicie E-poukdzZok a do
polic¢ka Por. ¢. ddavky vpiste nové poradové Cislo davky.

Pre spracovanie suboru pre PoStovu banku kliknite vo volbe Spracovanie platieb na riadok prislusného
procesu.

Do suboru pre E-poukazky Slovenskej posty je mozné zahrnut Udaje jedného aj viacerych obdobi spracovania
miezd. Prednastavené je vidy aktualne otvorené obdobie. Vo formulari pre vyber obdobi ma uZivatel
moznost v pripade potreby vyfiltrovat zoznam zamestnancov pomocou Filtra mzdového rozuétovania. Filter
mzdového rozuctovania v spracovani platieb prevodného prikazu nie je mozné vypnut konstantou Zobrazit
filter mzdového rozictovania pred spracovanim zostdv (konstanta vo volbe Zdkladné nastavenia/ UZivatelské
nastavenia).

Spracovanie e-poukazok

X Zrusit
Obdobia spracovania Proces 001, Vijplaty E-poukazkami
Rok 2017 v Filter
Q Doplinky « 8
Od Do Uzavierka

@ @ 01.01.2007  3.01.20M7  31.01.2017
@ 01.02.2017 28.02.2017 28.02. 2017

Kliknutim na tlacidlo Spracovat sa vytvori zoznam platieb E-poukazkami, ktory je mozné upravovat pomocou
tlacidla Odstrdnit.

Q Doplnky - Odstranit
= Stbor Nazov Velkost Datum Cas Zdroj Popis
@ UloZit 123450001 _iban.ppetxt 1894B 28102017 155341 E-poukaika-opis Banka- Textovy sdbor pre opis e-poukazky
@ UloZit 123450001 _iban.ppe 2037B 28.102017 155341 E-poukadika Banka - Subor na emitovanie e-poukaiok

Pri spracovani E-poukazok sa vytvoria dva subory, ktoré sa uloZia do UloZiska vyexportovanych siborov:

- Banka - Subor na emitovanie e-poukdZok — sibor urceny Slovenskej poste. Je vo formate predpisanom
Slovenskou postou, s priponou ppe.

- Banka - Textovy subor pre opis e-poukdzky — subor uréeny uZivatelovi pre ucely kontroly a archivacie. Je
vo formate txt.
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11.6  Export do uctovnictva

Export do uctovnictva je nastroj na vytvdranie vlastnych uzivatelsky definovatelnych uctovnych dokladov.
Tento je nasledne mozné spracovat do listinnej podoby v x/sx formate, alebo ako importny sitbor do
niekolkych uétovnych systémov, medzi nimi do modulu podvojné Ucétovnictvo systému Humanet. Vyhodou
tohto nastroja je, Ze je mozné nadefinovat neobmedzené mnozstvo Uctovnych dokladov.

Vzorové definicie exportu uctovného dokladu
V systéme su zapracované vzorové definicie exportu uctovného dokladu aj s predlohami v x/sx formate:

Uctovny doklad — definicia neobsahuje triediace kritérium

Uctovny doklad s rozuctovanim po zamestnancoch — definicia obsahuje triediace kritérium Priezvisko
a meno

Uctovny doklad s rozuctovanim podla ndkladovych utvarov — definicia obsahuje triediace kritérium
Ndkladovy utvar - kod

Uctovny doklad s rozuctovanim po zamestnancoch a Utvaroch — definicia obsahuje triediace kritéria
Priezvisko a meno a Ndkladovy utvar - kod

Uctovny doklad s rozuc¢tovanim po zamestnancov (osobné Cislo) a ttvaroch (kéd) - definicia obsahuje

triediace kritérid Osobné ¢islo a Ndkladovy utvar - kéd
Tieto vzorové uctovné doklady su uréené podnikatelskym subjektom (su v nich pouzité Ucty z Uétovnej osnovy
pre podnikatelov). Ak vam nevyhovuje ani jedna zo vzorovych zostav, vytvorte si kdpiu jednej z nich a tu
upravte podla vlastnych poZiadaviek. Okrem tychto vSeobecne platnych definicii exportu Gc¢tovného dokladu
su v zozname k dispozicii definicie uréené pre export do konkrétneho Uétovného programu. Je to preto, ze
dany ucétovny program vyzaduje udaje alebo spbdsob zauctovania, ktory nie je u ostatnych uctovnych
programov bezny. Podrobnosti k tymto Specifickym definicidm su popisané v kapitole s popisom exportu do
prislusného programu (Profit365, MRP, Omega).

Spracovanie uétovného dokladu
U¢tovny doklad je mozZné spracovat vidy len za jedno obdobie spracovania miezd. V spracovani zostavy je
mozné nastavit Filter mzdového rozuctovania. Spracovanie zostavy respektuje nastavenie Filtra na roldch.

Export do uctovnictva
X Zrusit
Obdobie spracovania Filter na rolach vypnuty
Rok 2022 - Filter -
Q Dopinky * 7
Od Do Uzévierka
@ 01.01.2022 31.01.2022 31.01.2022

Filter mzdového rozucétovania sa zobrazi, len ak je vo volbe Zdkladné nastavenia/ UZivatelské nastavenia vo
formulari Krok 3 z4: Nastavenie konstdnt oznacené policko Zobrazit filter mzdového rozuctovania pred
spracovanim zostdv. Po oznaceni tohto polic¢ka sa rovnaky filter zobrazi v spracovani viacerych zostav, napr.
v rekapitulaciach.

Zostavy

Zobrazit filter mzdového roziGétovania pred spracovanim zostav @

Zobrazovat datumy pre historiu dat

PouZivanie roziirenej hlavicky

Poznamka: Policko Zobrazit filter mzdového rozuctovania pred spracovanim zostdv reprezentuje rovnhomennu systémovu konstantu
v skupine systémovych konstant Zostavy.
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Spracovanie Uctovného dokladu sa spusti kliknutim na riadok prislusnej definicie. Po vybere obdobia sa
vyberie Spracovatel uc¢tovného dokladu, t.j. vyberie sa bud spracovanie do listinnej podoby vo formate x/sx,
alebo spracovanie exportu do prislusného Uctovnictva:

Spracovanie uctovného dokladu do XLSX

Export uctovného dokladu do Humanetu (xml)

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo WinyX (xml)

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo AlfaBASE (txt)

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo MADO a AMULET (txt)
Export uctovného dokladu pre uctovnictvo SAP (csv)

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo Ventus (xIsx)

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo LLarGo (csv)

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo MRP (dbf)

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo Money (xlsx)

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo Profit365 — spracovatel Gc¢tovného dokladu bol skryty
z dovodov dlhodobych technickych problémov s prenosom zo strany dodavatela Uctovného systému

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo KIS (csv)

Export uctovného dokladu do Humanetu priamym zdpisom cez Humanet API
Export uctovného dokladu pre uctovnictvo Omega (txt Olymp)

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo HELIOS (xIsx)

Pre kazdého spracovatela sa zobrazi formuldr s idajmi, ktoré uzivatel vyplni podla potreby. V nazve stiboru
mozno pouzit tzv. datumovid masku, ktord systém pri ukladani vyexportovaného stiboru nahradi oznacenim
obdobia spracovania miezd.

UPOZORNENIE: V datumovej maske sa musia vidy pouZzit velké pismena. Parameter DD nie je moZné
pouzit pre vytvorenie nazvu suboru Gétovného dokladu.

Nazov stiboru | U¢tovny doklad MM/RRRR

Pre spracovanie listinnej podoby tUctovného dokladu sa poutzije spracovatel Spracovanie tctovného dokladu
do XLSX. Do policka Ndzov suboru sa zadd nazov vyexportovaného suboru. Ak sa v ndzve pouziju znaky pre
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datumovi masku MM a RRRR, systém ich pri spracovani u¢tovného dokladu zameni za oznacenie mesiaca a
roka obdobia, za ktoré sa spracovanie dokladu spustilo.

Struktura suboru:

Interny doklad ¢.:
Uétovna jednotka: za mesiac: jul 2017
Prva testovacia & skusobna s.r.o. ICO: 31590489
Kvetna 22 DIC: 9876543210
010 07 Zilina
Datum uétovného pripadu
Détum vystavenia dokladu: 08. 08. 2017
Doklad vystavil:
Osoba zodpovedna za OEtovny pripad:
Osoba zodpovedna za uctovanie:
Ucet MD UgetD

Popis Stredisko Suma v EUR 0 AU sU AU
Hrub& mzda 2561180 521 7331

" 1 450,50

2 414351

3 3239,11

3 1149377

5 5 285,00

Spracovany x/sx subor sa ulozi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Export Gétovného dokladu do Humanetu (xm/)

Po kliknuti na spracovatela Export tctovného dokladu do Humanetu (xml) sa zobrazi formular na doplnenie
Udajov do exportu. Sucastou tohto formulara je Prevodovy mostik pre ¢iselniky uctovnictva, ktory zodpoveda
triediacim kritéridm v u¢tovnom module Humanet.

Humanet Mzdy Humanet Uctovnictvo
Prevodovy mostik pre ¢iselniky tctovnictva ORGANIZACNA
STRUKTURA
Ciselnik triedeni Gftovnictva Parameter roziétovania miezd
Strediska Nakladovy Gtvar - kéd Strediska
Zakazky Zakazky
Cinnosti Cinnosti

Zdroje financovania L _
Zdroje financovania

Programy

Programy

Priradenim triediacich kritérii v d¢tovhom doklade v mzdovom module systému Humanet k triediacim
kritéridm v organizacnej Strukture uctovného modulu systému Humanet sa zabezpedi, Ze sa do Uctovnictva
importované sumy priradia na spravne strediskd, zakazky.

Do policka Ndzov suboru sa zada nazov vyexportovaného siboru. Ak sa v ndzve pouziju znaky pre datumovu
masku MM a RRRR, systém ich pri spracovani Uctovného dokladu zameni za oznacenie mesiaca a roka
obdobia, za ktoré sa spracovanie dokladu spustilo.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Export do uctovnictva

Export mé format xml. Struktdra exportovaného suboru:

<records ico="31590489">
<rec extid="" su_md="521" au_md="" su_d="331" au_d="" text="Hruba mzda" date="06/30/2023 00:00:00" department="" value="35038.020000" >
<parameters>
<param type="departments" />
</parameters>
<subresults>
<subresult value="4789.600008" >
<param value="1" />
</subresult>
<subresult value="5124.160000">
<param value="2" />
</subresult>
<subresult value="10572.84000@" >
<param value="3" />
</subresult>
<subresult value="7746.000000" >
<param value="4" />
</subresult>
<subresult value="2000.000000">
<param value="5" />
</subresult>
<subresult value="48@5.420008" >
<param value="700" />
</subresult>
</subresults>
</recy

A E T D E F G H | J K L M

il lico - ex‘tidnsu_md ﬂau_md nsu_d nau_d ntext ﬂdate ﬂdepartmentnvalue ntype ﬂvaluezﬂvalue?, A
2 | 31590489 521 331 Hruba mzda 06/30/2023 00:00:00 35038,02 departments 4789,6 1
3 | 31550489 521 331 Hruba mzda 06/30/2023 00:00:00 35038,02 departments  5124,16 2
4 | 31590489 521 331 Hruba mzda 06/30/2023 00:00:00 35038,02 departments 10572,84 3
5 | 31550489 521 331 Hruba mzda 06/30/2023 00:00:00 35038,02 departments 7746 4
6 | 31590489 521 331 Hrubd mzda 06/30/2023 00:00:00 35038,02 departments 2000 5
7 | 31550489 521 331 Hrubd mzda 06/30/2023 00:00:00 35038,02 departments  4805,42 700

Pozn. v stipci value3 je kéd strediska, ide o U¢tovny doklad s rozdétovanim po strediskach.

V hlavi¢ke stboru sa uvadza ICO organizacie, ktoré slGZi na kontrolu, Ze sa pri import xm/ stboru tento
importuje do spravnej databdazy. Ak sa pri importe zisti iné ICO v importnom subore ako je ICO organizacie,
do ktorej sa importuje Uctovny doklad, systém import nespusti a zobrazi hlasenie:

Vystup zo zauctovania miezd | Q fier Dopinky v
Poradie Oblast Popis
Wl filrer ter filter
@1 Chyba SnaZite sa naimportovat zaznamy organizacie s IC0: 31590489 do databazy organizacie, ktord ma iné 1C0O: 123456781

Spracovany xml subor sa ulozi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tladidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Export Uctovného dokladu do Humanetu priamym zapisom cez Humanet API

Priamy zdpis Uctovného dokladu spracovatel realizuje prostrednictvom aplikaéného rozhrania Humanet API.
Po kliknuti na spracovatela Export tctovného dokladu do Humanetu priamym zdpisom cez Humanet API sa
zobrazi formuldr Prihldsenie do uctovnictva Humanet na zadanie prihlasovacich Udajov do databdzy
uctovnictva Humanet.

Prihlasenie do Gétovnictva Humanet

" Prihlasit ® Zrusic

Prihlaste sa do uctovnictva Humanet

Prihlasovacie meno
Heslo

HASH cielového détového prostredia
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Do polic¢ka Prihlasovacie meno, Heslo zadajte vase prihlasovacie Udaje pre pristup do databazy uctovnictva
(prihlasovacie Udaje do vase] registracie, do ktorej vam vlastnik databazy prida uZivatelsky pristup do
uctovnickej agendy). Pre tento Ucel musi vlastnik databazy Uctovnictva vytvorit pre vas vo svojej registracii
pristup do databazy cez ozubené koliesko a volbu Upravit pristup k agende.

_bk_2162 19.10.2020 o]

Zmenit nazov

Pridat k oblibenym

Upravit pristup k agende

Vo formulari UZivatelské pristupy klikne na tlacidlo Pridat nového uZivatela a nasledne v okne Pridanie
uzZivatela do agendy zadda e-mail uzivatela z registracie. Nasledne klikne na tlacidlo Pridat uZivatela a udelit
pristup.

Pridanie uZivatela do agendy

Aby ste uzivatela mohli pridat do agendy, musi byt najskor zaregistrovany.

E-mail sova@om sk| ) 4

uzivatela

Na strane registracie, ktorej bol prideleny pristup, sa databaza zobrazi na stranke Méj Humanet/ Agendy v
&asti UZIVATELSKY DOSTUPNE AGENDY. Uzivatel vstupuje do databazy rovnako, ako do vlastnych databdz -
cez tlacidlo START.

UZIVATELSKY DOSTUPNE AGENDY

Nazov Typ Databaza Datum zaloZenia Nastavenia

m ABC_mzdy mzdy a personalistika hi_payroll_6146 27.05.2020

Na strane registrdcie, ktorad je vlastnikom databdzy, sa zoznam pridelenych pristupov do databazy zobrazi po
kliknuti na ozubené koliesko a volbu Upravit pristup k agende. UZivatelsky pristup mozete kedykolvek zrusit
kliknutim na tlacidlo Odobrat v riadku prislusnej registracie.

Uzivatel'ské pristupy

Nasledujuca tabulka zobrazuje zoznam uzivatelov, ktorym ste ako vlastnik agendy pridelili pristup. MéZete tieZ

E-mail Odobrat pristup

sova@om.sk w Odobrat

Takto vytvorenému uZivatelovi, ak je to potrebné, vlastnik Gctovnickej databdzy upravi pristupové prava.
Nejaku pristupovu skupinu viak uZivatel — mzdovy uctovnik pridelent musi mat (napr. s pristupom do volby

187
huma



Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Export do uctovnictva

Servisné ulohy/ Import miezd Humanet), inak sa prihlasenie do databazy nevykona a nebude mozné spustit
zapis.

Do policka HASH cielového ddtového prostredia zadajte HASH Uctovnickej databdazy, ktord vam tiez musi
poskytnut viastnik databazy. Tento Gdaj najde vo svojej registracii v evidencii Méj Humanet, kde klikne na
ozubené koliesko prislusnej uctovnickej databazy a volbu Informdcie o agende. Retazec je pridlhy, preto je

najlepsie, ak vam ho skopiruje. Tento retazec vloZite do policka HASH cielového ddtového prostredia
prihlasovacieho okna v mzdovej databaze.

# Hash

|1-2f4f082f-405b-424e-a8de-b5bf66b890e3 |

_2162 19.10.2020 [}

Zmenit nazov

Pridat k oblubenym

o Prihlasenie do Guctovnictva Humanet
Upravit pristup k agende

Zmenit vlastnika agendy « Prihlasit % Zrugit

Aktualne Statistiky

Prihlaste sa do Uctovnictva Humanet
Informacie o agende

Exportovat agendu Prihlasovacie meno sova@om.sk

Heslo ssscssassseae

HASH cielového détového prostredia | 1-2f4f082f-405b-424e-a8de-b5bf66b390e3|

Po vytvoreni spojenia s Uctovnictvom Humanet sa otvori okno Export uctovného dokladu do Humanetu
priamym zdpisom cez Humanet API, v ktorom su v hornej ¢asti poli¢ka s informaciami prihlaseného uzivatela
a tlacidlo Odpojit uctovnictvo Humanet. Tladidlo mozno pouiZit v pripade, Ze je potrebné sa prihlasit do
Uctovnictva pod inym uZivatefom.

Export u¢tovného dokladu do Humanetu priamym zapisom cez Humanet API
Prihlaseny uzivatel
Meno uZivatela sova@hr.sk Organizacia  1-2f4f082f-405b-424e-a8de-b5 ¥ Odpojit térovnictvo Humanet
Parametre Prevodovy mostik pre &iselniky Gctovnictva
Uttovny doklad vyhotovil Ciselnik triedeni uétovnictva  Parameter rozGétovania miezd
Dia 19.10.2020 * SUedess -
Nariadil Zékazky -
L Cinnosti v
Cislo tctu -
B - f ) Zdroje financovania -
Nazov uctu ‘ ‘
) i Programy -

Zvysna Cast formulara ma rovnaké policka ako su v spracovatelovi Export tuctovného dokladu do Humanetu
(xml). Ak je to potrebné, v Casti Prevodovy mostik pre Ciselniky tctovnictva sa priradte triediace kritérium
k prislusnému ¢&iselniku uctovnictva a kliknite sa na tlac¢idlo Spracovat.

Vyexportovany uctovny doklad sa vo uctovnickom module zapiSe do volby Servisné ulohy/ Import miezd
Humanet do zoznamu importov. Ako vidno na obrdzku, uZivatel Uctovnickej databazy systému Humanet ma
k dispozicii informacie o tom, z ktorej databazy bol zapis uctovného dokladu vykonany, za ktoré obdobie
spracovania miezd je U¢tovny doklad, ale aj ¢as exportu a importu. Do stipca Identifikdtor prijemcu sa zapisuje

HASH uctovnickej databazy.
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Import miezd Humanet | @ fiter Dopinky v [N+ Odstranit g
Typ . Identifikator zdroja Pods.ystem Ty? Identifikator prijemcu Po'll:lsystm Po':l:lsystem Popis
zdroja zdroja prijemey TS mfiamen prijemecu
# © Humanet HumanetUctDev_Mzd (ID =371) Mzdy Humanet I65ea72fa—bd33—4f08—bf49—22509758(:0f9 S0005001  Mzdy za obdobie 01.01. 2020 - 31.01. 2020
# © Humanet HumanetUctDev PU (ID =72) Ruény vstup  Humanet HumanetUctDev PU (ID = 72) S0005001 Mzdy za obdobie 01. 01. 2020 - 31.01. 2020
# ©® Humanet HumanetUctDev_Mzd (ID=371) Mady Humanet HumanetUctDev_PU (ID=72) S0005001 Mzdy za cbdebie 01. 01. 2020 - 31. 01. 2020;

Na obrazku v druhom riadku je import vykonany ru¢ne nacitanim sdboru xml, ktory bol vyexportovany zo
mzdove] databazy cez spracovatela Export tctovného dokladu do Humanetu (xml), av tretom riadku je
import vyexportovany cez povodného spracovatela priameho zdpisu do Uétovnictva Humanet.

Export Gctovného dokladu pre Gétovnictvo MADO a AMULET (txt)
Po kliknuti na spracovatela Export uctovného dokladu pre uctovnictvo MADO a AMULET (txt) sa zobrazi
formular na doplnenie udajov do exportu.

Sucastou tohto formulara je aj Prevodovy mostik pre Ciselniky uctovnictva, ktory zodpoveda triediacim
kritériam v u¢tovnom module MADO, resp. AMULET.

Export tictovného dokladu pre tctovnictvo MADO a AMULET (txt)

" Spracovat Ql Zobrazit exportované sibory R Zrudit

Parametre Prevodovy mostik pre Ciselniky Uctovnictva
UZtovny doklad vyhotovil Ciselnik triedenf Gftovnictva  Parameter rozaftovania miezd
Dna 11.11.2019 * 2 Stredisko

Nariadil Projekt (len MADO)

Cislo Gty - Zdroj (len MADO)

Nazov G&tu

Spracovanie

Nazov stiboru | Uctovny doklad MM/RRRR

Do policka Uctovny doklad vyhotovil sa napie meno osoby, ktora sa v programe MADO bude v doklade
uvadzat ako UZivatel.

V poli¢ku Stredisko, Projekt, Zdroj sa vyberiee triediace kritérium, ktoré sa ma zapisat do dokladu.
M uPOZORNENIE: Vv sucasnej dobe je moZné triediace kritérium stredisko, projekt a zdroj zapisat len
sucasne na obe strany Uctu, teda sucasne na stranu MD aj D.

Do policka Ndzov suboru sa zadd ndzov vyexportovaného siboru. Ak sa v ndzve pouziju znaky pre datumovu
masku MM a RRRR, systém ich pri spracovani Uc¢tovného dokladu zameni za oznadenie mesiaca a roka
obdobia, za ktoré sa spracovanie dokladu spustilo.

Export ma format txt. Struktdra exportovaného stboru:

T T o O O T P T LS SR PP SO, (R TP (P
hovékové;S.S.Z@l? 11:57:38;MZD/07/17;8.8.2017;Hruba mzda;1450,50;EUR;521;331;1;1;;;;
Movakova;8.8.2017 11:57:38;MZD/07/17;8.8.2017;Hruba mzda;4143,51;EUR;521;331;2;2;;;;
Movakova;8.8.2017 11:57:38;MZD/07/17;8.8.2017;Hruba mzda;3239,11;EUR;521;331;3;3;;;;
Movakova;8.8.2017 11:57:38;MZD/07/17;8.8.2017;Hruba mzda;11493,77;EUR;521;331;4;4;;;;
Movakova;8.8.2017 11:57:38;MZD/07/17;8.8.2017;Hruba mzda;5285,00;EUR;521;331;5;5;;;;

Spracovany txt subor sa uloZi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.
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Export Gctovného dokladu pre Gétovnictvo AlfaBASE (txt)

Po kliknuti na spracovatela Export tictovného dokladu pre uctovnictvo AlfaBASE (txt) sa zobrazi formular na
doplnenie udajov do exportu.

Do policka Nazov suboru sa zada nazov vyexportovaného suboru. Ak sa v ndzve pouziju znaky pre datumovu
masku MM a RRRR, systém ich pri spracovani Uctovného dokladu zameni za oznacenie mesiaca a roka
obdobia, za ktoré sa spracovanie dokladu spustilo.

Export ma format txt. Strukttra exportovaného stboru:

be17;07;Hruba mzda;1450,50;1;521;331;
2817;87 ;Hruba mzda;4143,51;2;521;331;
2017;87;Hruba mzda;3239,11;3;521;331;
2017;07;Hruba mzda;11493,77;4;521;331;
2017;87;Hruba mzda;5285,00;5;521;331;

Spracovany txt subor sa uloZi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Popis stipcov stboru:

1. stipec - rok z obdobia spracovania miezd, za ktoré sa U¢tovny doklad spracovéva

2. stipec - mesiac z obdobia spracovania miezd, za ktoré sa G¢tovny doklad spracovéva

3. stipec- textovy retazec z policka Ndzov definicie riadku Gétovného dokladu, najviac 35 znakov
4. stipec- zau¢tovana suma (Decimal 14,2)

5. stipec- triediace kritérium kéd utvaru (nie kod strediska)

pozn.: ak uZivatel nastavi iné triediace kritérium, napr. meno a priezvisko zamestnanca, uvedie sa to; ak je
nastavenych viac triediacich kritérii, uvedie sa prvé v poradi

6. stipec- synteticky a za nim analyticky Gcet zo strany MD bez medzery
7. stipec- synteticky a za nim analyticky Gcet zo strany D bez medzery
8. stipec- nevypiha sa

Export Gétovného dokladu pre Gétovnictvo WinyX (xml)

Po kliknuti na spracovatela Export uctovného dokladu pre uctovnictvo WinyX (xml) sa zobrazi formular na
doplnenie Udajov do exportu.

Formular obsahuje prevodovy mostik medzi ¢iselnikmi v mzdach a Ciselnikmi v Uctovnom programe WinyX.

Ciselnik triedeni Gétovnictva  Parameter roziétovania miezd
Strediska

Zakazky

Cinnosti

Zdroje financovania

Programy

Pre Ucely importu do tohto uctovného systému je v definicii riadku Gétovného predpisu k dispozicii policko
Externy identifikdtor, do ktorého sa vpiSe tzv. druh pohybu — Gdaj poZzadovany struktidrou importného siboru
pre uvedeny softvér.
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Parametre Gctovného dokladu

Vieobecné parametre Riadky Git. dokladu Stipce GEt. dokladu

Zoznam riadkov Uctovného dokladu | & fiter

Poradie Nézov Ext|5U AU 5U AU

Maticové parametre

Vystup

Hodnota

Poanlp |Mp mD DAL DAL ™P

| | 521 n

Hrubé mzda

#S e

Mzdova kalkuldcia SMF30920

Do policka Ndzov suboru sa zadd nazov vyexportovaného siboru. Ak sa v ndzve pouziju znaky pre datumovu
masku MM a RRRR, systém ich pri spracovani Uctovného dokladu zameni za oznacenie mesiaca a roka

obdobia, za ktoré sa spracovanie dokladu spustilo.
Export ma format xml. Struktira exportovaného suboru:

</Row>
I <Row ss:StyleID="s67">
- <Cell ss:StyleID="s69">
<Data ss:Type="Number">1</Data>
</Cell>
- <Cell ss:StyleID="s69">
<Data ss:Type="Number">521</Data>
</Cell>
<Cell ss:StyleID="s70">
<Data ss:Type="Number">331</Data>
</Cell>
<Cell ss:StyleID="s71">
<Data ss:Type="String"/>
</Cell>
- <Cell ss:StyleID="s72">
<Data ss:Type="Number">1450.500000</Data>
</Cell>
<Cell ss:StyleID="s69">
<Data ss:Type="String">Hruba mzda</Data>
</Cell>
<Cell ss:StyleID="s73"/>
<Cell ss:StyleID="s74">
<Data ss:Type="String">Hruba mzda</Data>
</Cell>
+ <Cell ss:StyleID="s75">
<Cell ss:StyleID="s76"/>
<Cell ss:StyleID="s76"/>
<Cell ss:StyleID="s76"/>

</Row>
A B C D E F G H 1 J K L
1  Stredisko |MD DAL |Pohyb U U operace Zakazka |Poznal Ostatni parovani Aktivita Typ NV P/A
2 1 521 331 1 450,50|Hruba mzda Hrubéa mzda
3 2 521 331 4 143,51[Hrubé mzda Hrubé mzda
4 3 521 331 3 239,11 |Hrubé mzda Hrubé mzda
5 4 521 331 11 493,77 |Hruba mzda Hruba mzda
6 5 521 EX] 5 285,00|Hruba mzda Hruba mzda

Spracovany xml subor sa ulozi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tladidlo Zobrazit exportované

subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Export uétovného dokladu pre Gétovnictvo SAP (csv)

Po kliknuti na spracovatela Export uctovného dokladu pre uctovnictvo SAP (csv) sa zobrazi formuldr na

doplnenie Udajov do exportu.

Do policka Ndzov suboru sa zadd nadzov vyexportovaného suboru. Ak sa v ndzve pouziju znaky pre datumovu
masku MM a RRRR, systém ich pri spracovani Uctovného dokladu zameni za oznacenie mesiaca a roka

obdobia, za ktoré sa spracovanie dokladu spustilo.
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Export ma format csv. Struktdra exportovaného suboru:

A B C D E F G H I J K L M N 0 P Q R S T
1 dcklad[lD- bukrs{« bldat(1 budat{ BLART WAERS XBLNR BKTXT BSCHL HKONT WRBTR DMBTR ZUONR  SGTXT KOSTL AUFNR MWSKZ  WMWST XMWST VBUND
2 1 SK10 8.8.2017 8.8.2017 ID EUR 2017_07 Import Pay 40 521 1450,5 Hruba mzd 1
3 1 SK10 8.8.2017 8.8.2017 ID EUR 2017_07 Import Pay 50 331 1450,5 Hruba mzda
4 1 5K10 8.8.2017 8.8.2017 1D EUR 2017_07 Import Pay 40 521 414351 Hruba mzd 2
& 1 5K10 8.8.2017 8.8.2017 ID EUR 2017_07 Import Pay 50 331 4143,51 Hruba mzda
6 1 SK10 8.8.2017 8.8.2017 ID EUR 2017_07 Import Pay 40 521 323911 Hruba mad 3
7 1 SK10 8.8.2017 8.8.2017 ID EUR 2017_07 Import Pay 50 331 323911 Hruba mzda
8 1 SK10 8.8.2017 8.8.2017 ID EUR 2017_07 Import Pay 40 521 1149377 Hruba mzd 4
9 1 5K10 8.8.2017 8.8.2017 ID EUR 2017_07 Import Pay 50 331 11493,77 Hruba mzda
10 1 SK10 8.8.2017 8.8.2017 ID EUR 2017_07 Import Pay 40 521 5285 Hruba mzd 5
11 1 SK10 8.8.2017 8.8.2017 ID EUR 2017_07 Import Pay 50 331 5285 Hruba mzda
dok1ad(10), ; bukrs(4), ; bldat(1@),; budat (1@) , ;BLART jWAERS ; XBLNR ; BKTXT; BSCHL ; HKONT ; WRBTR ; DMBTR 3 ZUONR ; SGTXT ; KOSTL ; AUFNR ; MHSKZ ; WMWST ; XMWST ; VBUND
1;5K18;89.11.2017;09.11.2017;ID;EUR;2017_08;Import Payroll;408;521;384,18;;;Hruba mzda;Akvinsky Tomd:;;;;;
1;5K10;09.11.2017;09.11.2017;1ID;EUR;2017_08;Import Payroll;50;331;384,18;; ;Hruba mzda;;;;;;
1;5K18;089.11.20817;89.11.2017;1ID;EUR;2@17_08;Import Payroll;46;521;554,0@;;;Hruba mzda;Banas Jozef;;;;;
1;5K18;09.11.2017;09.11.2017;1ID;EUR;2017_08; Import Payroll;50;331;554,0@;;;Hruba mzda;;;;;;
1;5K18;89.11.2017;09.11.2017;ID;EUR;2017_08;Import Payroll;48;521;500,00;; ;Hruba mzda;Bardnek Miroslav;;;;;
1;5K10;09.11.2017;09.11.2017;1ID;EUR;2017_08;Import Payroll;50;331;508,0@;; Hruba mzda;;;;;;

Spracovany csv subor sa uloZi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované

subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Export uétovného dokladu pre Gétovnictvo Ventus (xIsx)

Po kliknuti na spracovatela Export uctovného dokladu pre uctovnictvo Ventus (xIsx) sa zobrazi formular na

doplnenie Udajov do exportu.

Do policka Ndzov suboru sa zadd nazov vyexportovaného suboru. Ak sa v ndzve pouziju znaky pre datumovu
masku MM a RRRR, systém ich pri spracovani uc¢tovného dokladu zameni za oznacenie mesiaca a roka

obdobia, za ktoré sa spracovanie dokladu spustilo.
Export ma format x/sx. Struktira exportovaného suboru

A B E D E F G
1 [ID_JUCET_KOLSTRANACASTKA VS STREDISKO_KO UCT_DATUM TEXT

2 1 521 0 14505 1 08/08/2017 Hruba mzda
3| 2 331 1 14505 08/08/2017  Hruba mzda
4 3 521 0 414351 2 08/08/2017 Hruba mzda
5 4 331 1 414351 08/08/2017  Hruba mzda
6 5 521 0 323911 3 08/08/2017 Hruba mzda
76 331 1 323911 08/08/2017  Hruba mzda
8| 7 521 0 1149377 4 08/08/2017 Hruba mzda
9 8 3 1 1149377 08/08/2017 Hruba mzda
0 9 521 0 52865 5 08/08/2017  Hruba mzda
1 10 331 1 5285 08/08/2017 Hruba mzda

Spracovany x/sx subor sa uloZi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované

subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Export uétovného dokladu pre Gétovnictvo LLarGo (csv)

Po kliknuti na spracovatela Export tuctovného dokladu pre uctovnictvo LLarGo (csv) sa zobrazi formular na

doplnenie udajov do exportu.

Sucastou tohto formuléra je Prevodovy mostik pre &iselniky uctovnictva, ktory zodpoveda triediacim kritériam

v Uc¢tovnom programe LLarGo.

Pre

Ciselnik triedeni Gétovnictva  Parameter rozdétovania miezd

stik pre Ciselniky Uctovnictva

Prevadzky
Zakazky

V poli¢ku Prevddzky a Zdkazky sa vyberie triediace kritérium, ktoré sa ma zapisat do dokladu.

Do poli¢ka Ndzov suboru sa zadd ndzov vyexportovaného siboru. Ak sa v ndzve pouziju znaky pre datumovu
masku MM a RRRR, systém ich pri spracovani Uctovného dokladu zameni za oznafenie mesiaca a roka

obdobia, za ktoré sa spracovanie dokladu spustilo.
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Export ma format csv. Struktdra exportovaného suboru:

T T AP P P
201709;521;"1450,50" ;8;Hruba mzda;1;;26.11.2017
201709;331;0;"1450,50" ;Hruba mzda;1;;26.11.2017
201709;521;"100,00";0;Hruba mzda;1;7415;26.11.2017

201709;331;0;"100,00" ;Hruba mzda;1;7415;26.11.2017

Spracovany csv subor sa ulozi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Export Uctovného dokladu pre Gétovnictvo Omega (txt Olymp)

Po kliknuti na spracovatela Export uctovného dokladu pre uctovnictvo Omega (txt Olymp) sa zobrazi formular
na doplnenie udajov do exportu.

Formular spracovatela obsahuje Prevodovy mostik pre Ciselniky uctovnictva s polickami, ktoré nesu nazov
&iselnikov rozuétovacich hladisk u¢tovného programu Omega — Strediskd, Zdkazky, Cinnosti, Pracovnici. Pri
potrebe rozuctovat mzdové naklady uzivatel sparuje triediace kritérium systému Humanet s prislusnym
¢iselnikom programu Omega.

Prevodovy mostik pre ciselniky Uctovnictva

Ciselnik triedeni GEtovnictva  Parameter rozGétovania miezd

Strediska Nakladovy Utvar - kéd
Zakazky

Cinnosti

Pracovnici Osobné &islo

Spracovanie

Mazov suboru  MMRRRR

Do poli¢ka Ndzov suboru sa vpise nazov, pod ktorym sa subor ulozi. Uzivatel mdze v nazve pouzit znaky pre
datumovid masku, napr. Mzdy_MMRRRR.

Priklad rozuctovania v programe Omega pri vysSie uvedenom nastaveni triediacich kritérii v prevodovom
mostiku.

sr:;":t ar:gi. Eyil_t al:l)wﬁ\all_. K(g;l Ké;' 'E?? KE;;' Poznamka Stredisko Zakazka Cinnost’ Pracovnik
521 Qoo 331 000 2 % X 27 Domov mliadeze (Nedefinov... (Medefinov... Tomas Akvinsky
521 Qoo 331 i} 1 by X 28 Skala (Medefinov...  (Medefinov... Jozef Banag
521 Qoo 331 000 3 ) 9 X 28 Pojekt (Nedefinov... (Medefinov... Jozef Banas

Vzhladom k tomu, Ze program Omega poZaduje pre zapis rozuctovacich hfadisk uvadzat v importnom subore
kddy jednotlivych poloZiek Ciselnika je potrebné, aby definicia Uuc¢tovného dokladu uréend pre export,
obsahovala ako triediace kritérium parameter rozictovania, ktory obsahuje kéd, napr.:

030101, Ndkladovy utvar — kdéd (idaj z Eiselnika Utvary) — pre iselnik Strediskd,

Organizacné utvary | Q fier Dl | ked Nézov strediska

Kéd Skratka MNazov

E

# o Skola Skola 2 Domov mladee

r ] Domov mladeze Domov mladeZe 3 Projekt
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030301, Ndkladovd zdkazka — kod (Udaje z Ciselnika Zdkazky) — pre Ciselnik Zdkazky,

Za kazky Q, filter Doplnky ¥
Kéd Skratka MNazov Kad MNazow zékazky
# © AB1 ABI1 Stavba bytového domu AB1 Stavba bytového domu
# °C G Stavba nakupného centra C Stavba nékupného centra

021301, Hlavnd agenda — kéd (Udaj z &iselnika Druh hlavnej agendy) — pre &iselnik Cinnosti,

Hlavna agenda ‘

Hlavna agenda Il Hodnota A Kad MNazov dnnosti
Hlavna agenda lll < Prazdne >
B Enmalearmestnancay] Buracie prace 01 Buracie prace
Murérske prace 02 Murérske préce
+ Histdria Inftalécie 03 Intalade

0102, Osobné cislo (Udaj Osobné ¢islo v evidencii Osoba) — pre Ciselnik Pracovnici.

Zoznam evidovanych oséb
o R Menao Priezvisko
ot Priezvisko a a Da

meno na

! - (MNedefinované)
#  © 27 Akvinsky Tomas 25! || Tomas Akvinsky
#  © 28 Banas Jozef 09| 10zef Banas
&, °47 Baranek Miroslav 07]| Miroslav Baranek

Subor sa do programu Omega importuje vo formate Import miezd z Olympu.
yber impaortu

Formét importu

Import z inej Omegy

Import z textového siboru

Import z XML

Import skladovych kariet z ECR od Elcomu

Wytvorenie konfig. sub. pre autoimport

Vzor Struktury siboru:

|[‘F'i'r-'m‘a‘]”'| N
Prva testovacia & skiscbna s.r.o.

202001

[Predkontacie]

[MaDs] [MaDa] [DALs] [DALa] [ciastka] [kodStred] [kodZak] [kodCin] [kodPrac] [popis]
521 331 1000,00 2 1 Hruba mzda

521 331 630,00 4 1 Hruba mzda

521 331 799,25 3 11 Hruba mzda

Spracovany txt subor sa uloZi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

V zozname definicii G¢tovného dokladu je dostupnd vzorova definicia UDO7 Uctovny doklad s rozuc¢tovanim
po zamestnancoch (osobné Cislo) a utvaroch (kéd), v ktorej st na jednotlivych riadkoch u¢tovného dokladu
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nastavené triediace kritérid Osobné Cislo a Ndkladovy utvar — kod. Definicia je vhodna ako vzor pre export

uc¢tovného dokladu do programu Omega.

Nazov Hruba mzda
S0 pre MD 521
SU pre DAL 331

Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia

Vyraz

Triedenia Podmienky

Triedenia | Q fier

Poradie MNazov

Mzdové polozka  SMF90920 HRUBA MZDA

Zapis roziictovacieho hfadiska v exporte do Gét. programu KIS

Podmienky pre zrazky

Doplnky ¥

V| 0102, Oscbné ¢islo
&S o2 030101, Nakladowy dtvar - kad

Export uétovného dokladu pre Gétovnictvo MRP (dbf)

Po kliknuti na spracovatela Export uctovného dokladu pre uctovnictvo MRP (dbf) sa zobrazi formular na

doplnenie Udajov do exportu.

Sucastou tohto formuléra je Prevodovy mostik pre Ciselniky tctovnictva, ktory zodpoveda triediacim kritériam
v Gétovnom programe MRP, viac pozri v kap. Specifické poZiadavky na nastavenie prevodového mostika

spracovatela.

ID_ZAMEST Cislo role

0sCISLO 0sohné ¢islo

Prevodovy mostik pre Ciselniky Uctovnictva

Ciselnik triedeni Gétovnictva  Parameter roz(&tovania miezd

PRIEZVISKO a MENO [Priezvisko 4 IMEeno

d

STREDISKO

-

Do policka Ndzov suboru sa zadd nazov vyexportovaného siboru. Ak sa v ndzve pouziju znaky pre datumovu
masku MM a RRRR, systém ich pri spracovani Uc¢tovného dokladu zameni za oznacenie mesiaca a roka

obdobia, za ktoré ste spracovanie dokladu spustili.

Spracovany dbf subor sa uloZi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tladidlo Zobrazit exportované

subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Vzhladom na Struktaru dbf siboru poZzadovanu softvérom MRP je definovanie u¢tovného dokladu odlisné od
definovania Uctovného dokladu pre potreby spracovania ostatnych exportov do uctovnictva.

1. Kazdy riadok uc¢tovného dokladu musi v policku Externy identifikator obsahovat kéd mzdovej polozky
systému MRP, a v policku Ndzov nazov mzdovej polozky systému MRP.

Riadok uc¢tovného dokladu

+ Zapisat ® Zrusit

Poradie 1

Nazov HRUBA MZDA

% | Externy identifikator 701

* Poznamka
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Riadok uctovného dokladu

v Zapisat ® Zrusit

Poradie 2 * | Externy identifikator 800

| Nézov NEMOCENSKE POISTENIE | *  Poznamka

| 701 HRUBA MZDA |
702 CELKOVA CENAPRACE
703 FUNKENY PLAT
704  STAROBNE DOCH. SPORENIE (II.PILIER)
705 NEDOPLATOK ZDRAV. POISTNEHO (RZZP)
[800  NEMOCENSKE POISTENIE |

To pre uzivatela znamena uréit kazdej polozke systému Humanet, ktora bude sucastou rozuétovania,
prislusnu polozku programu MRP.

2. Ak je potrebné rozbit riadok uétovného dokladu na jednotlivych zamestnancov, napr. u poloiky HRUBA
MZDA, musi sa zadat nielen triediace kritérium Priezvisko a meno, ¢o sa pouziva Standardne pre exporty do
ostatnych Uctovnych programov, ale aj triediace kritérid Osobné &islo a Cislo roly a to bez ohladu na to, ¢i sa
parameter rozt¢tovania Cislo roly v mzde vyhodnocuje, alebo nie.

Riadok uc¢tovného dokladu

' Zapisat ®x zrusic

Poradie 1 *  Externy identifikdtor 701

Nazov HRUBA MZDA %  Poznamka

sU pre MD 521 AU pre MD 100

SUpre DAL 331 AU pre DAL 101

Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia % v Zaokrdhlenie Nezaokrihlovat

Mzdové polozka  SMFS0920 HRUBA MZDA

Vyraz

Podmienky Podmienky pre zrazky
Triedenia a fifer Dopinky ¥ Odstranit

e Poradie MNazov

filter

O @ 0151, Priezvisko a meno

0 ez 0102, Osobné é&slo
) & @3 0109, Cislo role

Ak je potrebné riadok Uc¢tovného dokladu rozbit este aj na stredisko/Utvar, tak sa prida aj triediace kritérium
Ndkladovy utvar - kéd, resp. Ndkladové stredisko — kéd, podla toho, ktora evidencia z organizaénej schémy
sa pouziva pre rozuc¢tovanie mzdovych nakladov.
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Ak riadok Uétovného dokladu nie je potrebné rozbit (lebo sa uvadza v sucte za cell organizéciu), nezada sa
Yiadne triediace kritérium, napr. u polozky NEMOCENSKE POISTENIE za organizaciu.

Riadok uc¢tovného dokladu

' Zapisat ® Zrusic

Poradie 2

Nézov NEMOCENSKE POISTENIE
sU pre MD 524

SsUpre DAL 336

Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia
Mzdova poloZka

Viyraz

Podmienky Podmienky pre zraZky
Dopinky w» | B+ BETTEN Odstranit

Triedenia| @ fifrer

) Poradie Né&zov

Externy identifikdtor 800

Poznamka
AU pre MD 100
AU pre DAL 200

*v Zaokruhlenie

Nezaokruhlovat

filter filter

Pri generovani dbf suboru exportu uc¢tovného dokladu do programu MRP sa do suboru zapisuje pocet
zaznamov v subore v hexadecimalnom tvare. Zapis sa vykonava do prvého riadku do 9. az 16. znaku, resp. 5.
a7 8. dvojznaku/stipca pri¢om sa zapisuje ,,odzadu”. T.j. ak vyjde hexadecimalny tvar 194, tak sa zapie ako
94 01 00 00.

Vzorova definicia uctovného dokladu pre export do tctovnictva MRP (dbf)
Vzhladom na Specifické poZiadavky exportu uc¢tovného dokladu do uctovnictva MRP vo formate dbf je vo
vzorovych definicidch k dispozicii definicia UD0O5 Vzor definicie uct. dokl. pre imp. do MRP s triedenim podla
kodu ndkl. Strediska.

Tato definicia uctovného dokladu nielenze obsahuje kddy mzdovych poloziek programu MRP, ktoré su
povinnou suéastou importného suboru dbf,

Zoznam riadkov uctovného dokladu | Q fifer A © Pridat Odstranit « | <
. . Ext SU AU SU AU
| Poradie Nazov Pozn. D MD MD DAL DAL Typ Hodnota
filter filter filter | filter  filter filte filter fileer filter filter

B S o1 DOHODA O PRACOVNE] CINNOSTI 201 521 331 Mzdova kalkulacia SMF4010102

= S | @2 DOHODA O VYKONANI PRACE 202 521 331 Mzdaova kalkuldcia  SMF4010101

@ # @3 DOHODA O BRIG. PRACI STUDENTOW 214 521 3N Mzdova kalkuldcia  SMF4010103

U F -] HRUBA MZDA 701 521 331 Mzdova kalkulacia SMFS0920

U # @5 VSEOBECNA ZDRAVOTNA POISTOVRA 203 331 336 Mzdova kalkuldcia SMFB0114

& # @6 DOVERA ZP 204 N 336 Mzdova kalkuldcia  SMF20114

A B |C| D E | F | G | H 7 I [ 3 | K [LIM|N O]

1 [plrox mepoLCNAZOV ID_ZAMI OSCISLO PRIEZVISKO MENO STREDI'HODNOTA  MAIMAI DAL DAL
2 N2018 7[ 202|DOHODA O VYKONANI PRACE 2878 Banas Jozef s 10000521 331

3 |N2018 7| 202|DOHODA O VYKONANI PRACE 1515 Dohodovy Martin 5 50000521 331
4 |N2018 7| 202|DOHODA O VYKONANI PRACE 1818 Pracovity Frantidek /! 20000521 7331

5 N2018 7| 202|DOHODA O VYKONANI PRACE 38738 Starové Petra 5 350,00521 331

6 N2018 7| 214|DOHODA O BRIG. PRACI STUDENTOV 61’61 Chrachala Peter 5 10000521 331

7 N2018 7| 214|DOHODA O BRIG. PRACI STUDENTOV 58’58 Studentova sabina '000 22200521 331

8 N2018 7| 701|HRUBA MZDA 27727 Akvinsky Tomas £ 29759521 7331

9 N2018 7| 701|HRUBA MZDA 2878 Banas Jozef £ 480,00521 331
10 N2018 7 701 HRUBA MZDA 28728 Banas Jozef s 10000521 331
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ale vsetky riadky uc¢tovného dokladu maju zadané triedenie Ndkladové stredisko — kod. Ak uZivatelovi toto
konkrétne nastavenie definicie nevyhovuje, staci vytvorit kopiu definicie a nastavenia upravit podla potreby,
pricom musi dodrziavat vy$sie popisané pravidla.

Poradie 4 #  Externy identifikdtor 701

Nazov HRUBA MZDA #  Poznamka

SU pre MD 521 Al pre MD

SUpreDAL 331 AU pre DAL

Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia *v Zaokrahlenie Nezaokrihlovat

Mzdova polozka  SMF90920 HRUBA MZDA

Vyraz
Triedenia Podmienky Podmienky pre zrazky

Triedenia | a fitter Doplnky ¥ Odstréanit

Poradie Nazov

JULET

&S o 0151, Priezvisko a meno

JS 02 0102, Osobné gislo

& 03 0109, Cislo role

& @4 030401, Nakladové stredisko - kad

Specifické poZiadavky na nastavenie prevodového mostika spracovatela

Pri vybere spracovatela Export uctovného dokladu pre uctovnictvo MRP (dbf) sa otvori formular Export
uctovného dokladu pre uctovnictvo MRP (dbf), v ktorom je ¢ast Prevodovy mostik pre Ciselniky tctovnictva.
V pripade exportu u¢tovného dokladu do systému MRP sa v tejto ¢asti musia nastavit do jednotlivych poli¢ok
Udaje tak, ako je uvedené na obrazku, aby systém spravne vyplnil Gdaje do prisluinych stipcov uétovného
dokladu. Do poli¢ka ID_ZAMEST sa musi nastavit triediace kritérium Cislo roly, do policka OSCISLO triediace
kritérium Osobné Cislo a do policka PRIEVISKO a MENO triediace kritérium Priezvisko a meno. Ak sa pouZiva
aj triediace kritérium Ndkladovy utvar - kéd, resp. Ndkladové stredisko — kéd), to sa nastavi do policka
STREDISKO. Polozky, ktoré sa zobrazia v polickach prevodového mostika, su triediace kritérid zadané
v riadkoch definicie uc¢tovného dokladu.

Prevodovy mostik pre Ciselniky Uctovnictva
Ciselnik triedeni GEtovnictva Parameter rozd&tovania miezd
ID_ZAMEST Cislo role -
0OSCISLO Osohné ¢islo -
PRIEZVISKO a MENO [Priezvisko a meno| - ]
STREDISKO -
A B |C D E E G H | J
1 |P ROK MEPOLOZKA NAZOV | 1o_zamesT oscisLo  PRIEZVISKO MENO STREDISKO M
P |N2018 3 701 HRUBA MZDA 1"1 Novak Peter "o

Udaje do stipcov ID_ZAMEST a OSCISLO sa zapi$u nasledovne:

I. Ak sa v databaze eviduju zamestnanci len s osobnym ¢islom, do oboch stlpcov sa zapiSe osobné Eislo.

Al B |[C| D E F G H |
1 PlRDK MEPOLC NAZOV ID_ZAME OSCISLO PRIEZVISKO MEMNO
—u . —
2 |[N2018 7 701 HRUBA MZDA 27 27 Akvinsky Tomas
3 |[N2018 7 701 HRUBA MZDA 28 28 Banas Jozef
4 |N2018 7 701 HRUBA MZDA a7'a7 Baranek Miroslav
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Zoznam evidovanych roli | @ fiter Do
« < 1 > | »

— - Priezvisko a

- oc meno A Ty

filter filter

= raR Akvinsky Tomas Pracovny pomer a obdobny pomer

L # @ 28 Banasjozef Pracovny pomer a obdobny pomer

3

Udaj sa ¢erpd z parametra rozt¢tovania Osobné Cislo, ktory sa zapisuje do vypocitanej mzdy.

Vypotitané mzdy Kalendar Ruéna Gprava mzdy
Vyplatna paska - Ciastoéna - 1 [:ﬁové | PPOP, 02.01. 2012 | 27, Akvinsky Tomas, 24, 24, 2, Domov ml
Mzdové poloZky Parametre rozactovania Mzda spracovana ||  Obdobie spracovania 01
Parametre rozuctovania| Q fier Doplinky ¥
Kéd Skratka Nazov Hodnota
@ 0102 oc Osobné &islo
@ 0151 MENO Priezvisko a meno Akvinsky Toma3

Il. Ak sa v databdze evidujui zamestnanci s osobnym &islom aj s ¢islom roly, do stipca ID_ZAMEST sa zapisuje

Cislo roly a do stipca OSCISLO sa zapisuje Osobné Cislo. Aby sa tak stalo, musia sa dodrzat niz$ie popisané
pravidla.

Al B |C| D | E | F | 6 | H | |
1 B!ROK MEPOLC NAZOV ID_ZAMEST OSCISLO PRIEZVISKO MENO
2 |[N2018 7 701 HRUBA MZDA 27127 Akvinsky Tomas
3 |N2018 7 701 HRUBA MZDA 28128 Banas Jozef
4 |N2018 7 701 HRUBA MZDA 28228 Banas Jozef
5 |[N2018 7 701 HRUBA MZDA 47 47 Baranek Miroslav

Specifickd poZiadavka na &islo roly — mbZe obsahovat len numerické znaky

Ak sa v databaze eviduju subeiné pomery a zamestnavatel pri evidencii pouziva aj Cislo roly, aby sa Cislo roly

mohlo zapisovat do stipca ID_ZAMEST, musi obsahovat len numerické znaky, ako to vyZaduje format stipca
(ID_ZAMEST,N,7,0).

Zoznam evidovanych roli | @ firer Doplink
— x Priezvisko a
U oc meno A Typ

filter filter filter

S & | @ 27(271)| Akvinsky Tomas Pracovny pomer a obdobny pomer

- # | @ 28(281)| Banas Jozef Pracovny pomer a obdobny pomer

S # | ® 28(282)] Banas Jozef Pracovny pomer a obdobny pomer

Aby sa Cislo roly zapisovalo do U¢tovného dokladu, musi byt v systémovej vyplatnej paske zapisany parameter
rozuctovania Cislo roly. Aby sa tento parameter do pasky zapisal, musi uzivatel v parametri Cislo roly vo volbe
Pomocné ddta PAM/ Parametre rozuctovania oznacit poli¢ko PouZit pre vyplatné pdsky, a nasledne spustit
prepocet miezd, ¢im sa ,,zapnuty” parameter zapiSe do systémovej vyplatnej pasky.

Kéd 0109 * o Aktivne
Nazov Cislo role * | [B | Skratka ROLENUM
Format {0} * | PouZit pre @ PouZit pre vyplatné pasky
Umiestnenie _| PoufZit pre zrazky
) PouZit pre rodinné vztahy

199
humanet



Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Export do uctovnictva

Vyplatna péaska - Ciastoénd - 1 [fR 271, PPOP, 02.01. 2012 | 27, Akvinsky Tomas, 24, 24, 2, Domov ml
Mzdové poloZky Parametre rozaétovania Mzda spracovana | |  Obdobie spracovania 01
Parametre rozuctovania Q fiker Dopinky ¥
Kéd A Skratka Nézov Hodnota

@ 0102 ac Osobné tislo 27
@ 0108 OSPOHL Statistiky - Osoba - Pohlavie - Kod 001
@ 0109 ROLENUM Cislo role 27
@ 012001 ZDRPKOD Zdravotna poistovia - kod 24
@ 012002 ZPMINKOD Minula zdravotna poistoviia - kéd 24
@ 0151 MENO Priezvisko a meno Akvinsky Tomas

Upozornenie pre uzivatelov, ktori pouZivaju export uc¢tovného dokladu do uétovnictva MRP

Vzorova definicia u¢tovného dokladu UDO5 Vzor definicie uct. dokl. pre imp. do MRP s triedenim podla kédu
ndkl. strediska uréena pre export do Uctovnictva MRP neobsahuje mzdové polozky pre poistné do fondu
poistného na financovanie podpory. Je to preto, Ze pre nadefinovanie prislusného riadku potrebujeme poznat
kéd mzdovej polozky MRP pre tento druh poistného. Ak pouzivate export do uctovného programu MRP,
a poznate kéd mzdovej polozky MRP pre novy druh poistného, napiste nam, aby sme vzorovu definiciu mohli
upravit. Zatial' si moZete riadok s novou mzdovou polozkou pridat do definicie ru¢ne vo svojej databaze.

Zoznam riadkov uctovného dokladu | a fire Dopinky » | [+ BEUER Odstranit

O Poradie Nazov Pozn F;t i?n :I,IUD ;UAL giL Typ Hodnota Zaokrihlenle
O # o= MEMOCENSKE POISTENIE 800 ) 331 336 Mzdova kalkulacia  SMFS0124

D S o9 NEMOCENSKE POISTEMIE - NEPR. PRIJEM 880 | 331 336 Mzdova kalkulacia SMF80124d

D & ° 10 STARCENE POISTENIE 892 |31 336 Mzdova kalkulacia SMF20134

O & en STAROBNE POISTENIE - NEPR. PRIJEM 882 | 331 336 Mzdova kalkulacia  SMF80134d

Ol & o2 [VALIDNE POISTENIE 893 |31 336 Mzdova kalkulacia  SMFS0144

D & ° 13 \VALIDNE POISTENIE - NEPR. PRIEM 883 |31 336 Mzdova kalkulacia SMFB0144d

Export uétovného dokladu pre uétovnictvo Money (xlsx)
Po kliknuti na spracovatela Export uctovného dokladu pre uctovnictvo Money (xIsx) sa zobrazi formular na
doplnenie udajov do exportu.

Vo formulari Export tuctovného dokladu pre uctovnictvo Money (xIsx) su dostupné policka Ddtum splatnosti,
do ktorého sa prednastavi aktudlny systémovy datum, a Ddtum uctovného pripadu, do ktorého sa
prednastavi datum posledného drfia mesiaca, za ktory sa Uctovny doklad spracovava.

V pravej casti formulara sa nachadza Prevodovy mostik pre ciselniky uctovnictva. Podla toho, kolko
rozuctovacich hladisk bolo pouzitych pri definovani riadkov u¢tovného dokladu, tolko sa tychto rozucétovacich
hladisk zobrazi v polickach Rozuct. hladisko 1, Rozuct. hladisko 2. V exporte uctovného dokladu pre
Uctovnictvo Money (xlsx) je moZné nastavit dve rozUcétovacie hladiskd. Tie sa nastavia v jednotlivych
polic¢kach.

s

Do policka Ndzov suboru sa vpiSe nazov, pod ktorym sa vyexportovany subor uloZi. UZivatel mozZe v nazve
pouzit znaky pre datumovu masku DD, MM, RR alebo RRRR, systém ich pri spracovani u¢tovného dokladu
zameni za oznacenie mesiaca a roka obdobia, za ktoré sa spracovanie dokladu spustilo.

HOUR



HUMANET — PERSONALISTIKA A MZDY cast Il. )

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo Money (xIsx)

& Spracovat (#] Zobrazit exportované stbary X Zrusit

Parametre Preve y mastik pre Ciselniky uctovnictva
Déatum splatnost 12 03,2019 - : Ciselnfk triedeni GEtovnictva  Parameter rozictovania miezd
D&tum GEtovného pripadu 28, 02 2019 & B Rozact. hfadisko 1 Priezvisko a meno

Rozlét. hfadisko 2 l Nakladaowvy utvar - kod

Spracovanie

Nazov siboru  MMRRRR

Pri nastaveni ako je uvedené na obrazku vysSie sa do Rozuct. hladiska 1 zapiSe priezvisko a meno
zamestnanca, a do Rozuct. hladiska 2 kéd nakladového utvaru na tych riadkoch u¢tovného dokladu, v ktorych
su v definicii na zdlozke Triedenia nastavené dva parametre rozuctovania.

Triedenla Podmienky Podmienky pre zrazky

Triedenia & fite Dopinky ¥

O Poradie Mazov

O @
O & | @2

0151, Priezvisko a meno

030101, Nakladowvy utvar - kod

Ak je v definicii riadku nastaveny len jeden z parametrov rozuctovania, vyplnia sa udaje len do prislusného
stlpca. A ak definicia riadku nemd nastaveny parameter rozucétovania, stlpce Rozuct. hladisko 1 a Rozuct.
hladisko 2 zostanu nevyplnené.

A B C D B F G H | J
1 |Datum 0ét. pripadu Datum splatnosti  Popis Suma v EUR MD SUMD AUD SU D AU Roziét. hfadisko 1 Rozuét. hfadisko 2
2 |28.02. 2019 12.03. 2019 Hruba mzda 33200521 331 Akvinsky Tomas 72
3 |28.02. 2019 12.03. 2019 Hruba mzda 5540521 331 Banas Jozef i
4 |28.02. 2019 12.03. 2019 SP zamestnavatel 70,37 524 "336 Akvinsky Tomas %
5 |28.02. 2019 12.03. 2019 SP zamestnavatel 13,95 524 336 Banas Jozef i
6 |28.02. 2019 12.03. 2019 SP zamestnanci 17.92331 336 Akvinsky Tomas 72
7 |28.02. 2019 12.03. 2019 SP zamestnanci 5,20 331 336 Banas Jozef "
8 |28.02. 2019 12.03. 2019 Dévera zamestnavatel 33.69 524 "336 Akvinsky Tomas %
9 [28.02. 2019 12.03. 2019 Dévera zamestnavatel 37,70 524 336 Banas Jozef 3
10 |28. 02. 2019 12.03. 2019 Dévera zamestnanci 1347331 "336 Akvinsky Tomas %2
11|28. 02. 2019 12.03. 2019 Dévera zamestnanci 4,00"331 "336 Banag Jozef 3
12 |28. 02. 2019 12.03. 2019 DDS zamestnavatel 498525 336 Akvinsky Tomas 72
13 |28. 02. 2019 12.03. 2019 DDS zamestnanci 500331 "336 Akvinsky Tomas 72
14 |28. 02. 2019 12.03. 2019 Socialny fond 11,99 527 472
15 (28. 02. 2019 12.03. 2019 Dafi zo mzdy preddavkova 58,06 331 342 Akvinsky Tomas
16 |28. 02. 2019 12.03. 2019 Daf zo mzdy preddavkova 1,79 331 "342 Banas Jozef

Spracovany x/sx subor sa uloZi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Export Uctovného dokladu pre uctovnictvo Profit365 — spracovatel je skryty z dovodu dlhodobych problémov
s prenosom zo strany doddvatela Gétovného systému

Ani po niekolkonasobnych urgenciach u tvorcu programu Profit365 sa nam nepodarilo otestovat, ¢i doslo
k odstraneniu technickych problémov pri prenose uctovného dokladu cez APl do uctovného programu
Profit365. Preto spracovatel Export tctovného dokladu pre tctovnictvo Profit365 nie je uzivatelom dostupny.

Vzhladom na 3pecifickost Gétovania v G¢tovnom systéme Profit365 je v systéme k dispozicii vzorova definicia
uctovného dokladu UDO06 Vzor definicie uct. dokl. pre zdpis do uctovnictva Profit365. Tato definicia obsahuje
riadky bez rozuctovania na rozuctovacie hladiska (parametre rozuctovania), okrem riadkov Hrubd mzda
MM/RRRR a SP prav. prijmy - zamestndvatel MM/RRRR.

Pre uZivatelov uctovného systému Profit365 pripajame link na stranku tohto systému s popisom Ako si
prepojit mzdy do Profit365.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Export do uctovnictva

V riadku Hrubd mzda MM/RRRR je nastaveny parameter rozuctovania Osobné Cislo, a v riadku SP prav. prijmy
- zamestndvatel MM/RRRR parameter Ndkladovy utvar — kod.

Triedenia Podmienky Podmienky pre zrazky Triedenia Podmienky Podmienky pre zrazky
Q Dopinky Q Doplnky
[ Poradie Nazov ) Poradie Nazov
| # @ 0102, Osobné &islo L @ e 030101, Makladovy Utvar - kod

Ak uzivatel potrebuje niektory z riadkov roziétovat na rozucétovacie hladiskd, vytvori si képiu vzorového
uctovného dokladu, a do riadku doplni na zalozku Triedenia pozadovany parameter rozuctovania obdobne,
ako je to vo vyssie uvedenych riadkoch.

Pri prvom spusteni spracovatela Export uctovného dokladu pre tctovnictvo Profit365 sa zobrazi okno na
zadanie prihlasovacich Udajov do databdzy ucétovného systému Profit365. Do poli¢ok Prihlasovacie meno
a Heslo zadajte udaje, ktorymi sa prihlasujete do databazy systému Profit365.

Torofit365

Prihlasenie do uc¢tovnictva Profit365

® Zrusit

Prihlasenie

ajte spat v Profit365

Email

Prihlasovacie meno
Heslo

ID organizacle

Do policka ID organizdcie zadajte Gdaj z policka CompanylID vo volbe Ndstroje/ APl v systéme Profit365.

Nastroje

Import

Prepojenia

POS

C D
Notifikécie omparny

8935fac9-8181-4bla-badd-3c
API

M UPOZORNENIE: Ak ste bezprostredne po vytvoreni nového uZivatela v systéme Profit365 zmenili
v uzivatelovi meno, musite nejaky ¢as pockat, kym vam systém Profit365 povoli pristup cez databazu systému
Humanet.

Prihlasovacie Udaje sa ukladaju za organiziciu aza definiciu u¢tovného dokladu. T.j. uZivatelia, ktori
spracovavaju v jednej organizacii typu Humanet tu istu definiciu u¢tovného dokladu, budd mat nastavené
spolo¢né udaje pre prihlasenie do databdzy systému Profit365. Ak by v tomto pripade chcel kazdy uZivatel
vykonat prenos Uc¢tovného dokladu do databazy systému Profit365 pod svojimi prihlasovacimi Gdajmi, pred
odoslanim sa prihldsi, a po ukonceni odosielania sa z databazy systému Profit365 odhlasi pomocou tlacidla
Odpojit databdzu Profit365. Tym sa zabezpedi, Ze iny uZivatel neodosle uctovny doklad do systému Profit365
pod cudzimi prihlasovacimi Gdajmi. Druhd mozZnost je, Ze si kazdy uZivatel vytvori vlastni sikromnu definiciu
uctovného dokladu, v ktorej bude mat zadané svoje prihlasovacie Udaje.
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Potom, ako sa systém Humanet prihlasi do Uctovného systému Profit365, zobrazi sa uzivatelovi formular
Export uctovného dokladu pre uctovnictvo Profit365.

Export uctovného dokladu pre u&tovnictvo Profit365

Prihlaseny uzivatel

Meno ufivatela lapsova@hour.sk Organizécla  8935fac8-8181-4b1a-b0dd-8cdb220¢ ®  Odpojit databazu Profic365
Parametre Prevodovy mostik pre ¢iselniky Gctovnictva
Détum vytvorenia 24042019 N Ciselnik triedeni Gftovnictva  Parameter rozactovania miezd
Détum dodania 31.03.2019 *E Usohy -
Nakladové Jednotky -
Sanén * v
Hospodarske strediska v
Utet v hlavitke Int. dokladu *v
Projekty -

V Casti Prihldseny uZivatel je informacia o tom, pod akym uZivatelom, a v ktorej databdze systému Profit365
je uzivatel prihlaseny. Tlacidlo Odpojit databdzu Profit365 zrusi spojenie s databazou systému Profit365
a vymatze prihlasovacie udaje.

V Casti Parametre sa zadaju Ddtum vytvorenia a Ddtum dodania. Tieto datumy sa po exporte vyplnia do
rovnomennych poli¢ok na zalozke Zdkladné udaje interného dokladu v databdaze systému Profit365.

Interny doklad - MZD19/12

UloZit 2 Obnovit © Zmazat & Tlaé = Viac

Zakladné Gdaje Uétovné Gdaje Roziirené udaje Riadky DPH Uhrady Zalctovanie Obchodny pripad

Partner Datum vytvorenia * Variab. symbol
| - 23.4.2019 1912
Popis Datum dodania * Ucet =

31.3.2019 331001 - Zamestnanci x -

Datum splatnosti

Sanén - Kod DPH

Mzdy Hour = «-- bez vyberu --= -
Cislo dokladu Uplatnit' DPH peodfa ahrady
MZD19/12

Dodavatelské Cislo faktary

Pri vytvarani interného dokladu v systéme Profit365 su povinnymi Udajmi na vyplnenie Udaje v poli¢kach
Sandn a Ucet na zalozke Zdkladné tdaje. Preto je potrebné vybrat prislu$ni polozku do poli¢ok Sandn a Ucet
v hlavicke int. dokladu vo formulari Export tuctovného dokladu pre tctovnictvo Profit365.

Sanén Mzdy Hour *
Uéet v hlavitke Int. dokladu 331001 o
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Export do uctovnictva

Do poli¢ka Sandn sa naéitaju tie polozky z ¢iselnika Sandny v systéme Profit365, ktoré st definované ako typ
dokladu interny doklad.

$anén - Mzdy Hour

« Spat na zoznam - Deaktivovat < Qbnovif © Zmazat

Zakladné Gdaje

Kéd = Druh dokladov *
MZD

Nézov (SK) * Uiet » Zanén |
Mzdy Hour 331001 - Zamestnanci x - Utetv hlavigke Int. dokladu ~ Hodnota & v

< Prazdne >
Nazov (EN) Potitadlo
Interné doklady
Zadajte EN nazov Mzda - Mzdy Hour

Do poli¢ka Ucet v hlavicke int. Dokladu sa nacitaju vietky Gcty z &iselnika U¢tovnd osnova, ktoré zadinaju
trojcislim 331.

Uétova osnova

Filtrované podfa: | Rychle hfadanie: 331 |

R Utet v hlavitke Int. dokladu lBBIDO‘I
Uget Nazov »

Hodnota »~ v

331001 Zamestnanci < Prazdne >
331001
331002 Zamestnanci 2 331002

M uPOZORNENIE: Skontrolujte spravnost zadania tdajov v poli¢kach Sandn a Uéet v hlavicke int. dokladu,
inak ned6jde k zapisu uctovného dokladu do systému Profit365.

Prevodovy mostik slUZi na ,,sparovanie” poloziek parametrov roztuctovania v systéme Humanet s polozkami
Ciselnikov Osoby, Ndkladové jednotky, Hospoddrske strediskd, Projekty. Kolko parametrov rozuctovania
obsahuje definicia Uctovného dokladu, tolko poloZiek sa zobrazi v polickach Osoby, Ndkladové jednotky,
Hospodarske strediskd, Projekty.

Do policka Osoby prevodového mostika sa mdze vybrat len parameter rozaétovania Osobné Cislo.

Prevodovy mostik pre cCiselniky 0

Ciselnik triedeni GEtovnictva  Parameter rozGgtovania miezd

| Osoby Osobné gislo |

Nakladové jednotky Nakladowy Utvar - kad
Hospodarske strediska

Projekty
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Je to preto, Ze pri prenose sa existujica polozka vyhladava len na zaklade udaju v policku Osobné cislo

v Ciselniku Osoby.
Osoby - Akvinsky Tomas

Dea klivovafu -

o
Zakladné adaje Karta
Meno ~ Mobil (fir.)
Akvinsky
Priezvisko ~ E-mail (fir.)
Tomas mazur@hour.sk
Typ ~ Mobil (os.)
Kontraktor -
Hospodarske stredisko E-mail {0s.)
-vyberte- - mazur@hour.sk

Osobneé ¢islo

1

Parameter Osobné Cislo je nastaveny vo vzorovej definicii Uctovného dokladu v riadku Hrubd mzda

MM/RRRR.

Do poli¢ok Ndkladové jednotky, Hospoddrske strediskd a Projekty prevodového mostika mozno zadat
akykolvek parameter rozuctovania, u ktorého je mozné zadat kdd, pretoze parovanie poloZiek parametra
rozuctovania v systéme Humanet s polozkami uvedenych Ciselnikov sa vykonava cez kod.

Ak sa napr. do policka Ndkladové jednotky vyberie parameter rozuctovania Ndkladovy utvar — kod,

Prevodovy mosti

Ciselnik triedeni Gftovnictva

k pre Ciselniky uctovnictva

Parameter rozactovania miezd

Osoby Priezvisko a meno
Nakladové |ednotky [ Nakladovy atvar - kéd
Hospodarske strediska

Projekty

uzivatel musi mat zadané rovnaké kddy jednotlivych poloziek Ciselnika Organizaéné utvary v systéme

Humanet a Ciselnika Ndkladové jednotky v systéme Profit365.

Nakladové jednotky

Organizacné atvary | Q fiter D

L Kod Skratka Nazov

Skola

O # | @ Skola

| # @2 Domov mladeze Domov miadeZe -
| # @3 Projekt Projekt O
O] & @4 Podnikatelska ginnost  Podnikatelska cinnost

]| # @5 DOH Nové Dohody -

Nazov -

Skola

Domov mladeZe

Projekt

Podnikatelska ginnost’

MNové dohody
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Len vtedy sa rozuc¢tovana suma na riadku Uc¢tovného dokladu zapise spravne na prislusnd nakladovu jednotku
v internom doklade v systéme Profit365.

Zakladné Gdaje Uétovné adaje

Hospodarske stredisko

Nakladové jednotka

1- Skola x -

Osoba

Projekt

Uspesny zapis G¢tovného dokladu sa v systéme Humanet oznami kratkym hldsenim Export ukonéeny.

Export u¢tovného dokladu pre uétovnictvo Profit365

® Zrusic Export ukongeny

M UPOZORNENIE: Su oetrené situacie, aby systém kvoli duplicitnym zaznamom v ¢iselnikoch Uctovnictva
Profit365 nepadol pri prenose Uctovného dokladu na chybe. Kontroluje sa duplicita zaznamov v ciselnikoch
Osoby, Ndkladové jednotky, Hospoddrske strediskd a Projekty. V Ciselniku Osoby sa kontroluju oba retazce

v mene aj v priezvisku (¢iselnik nema kod, do ktorého by sa zadavalo osobné Cislo zamestnanca), v ostatnych
C¢iselnikoch sa kontroluje kéd.

Vzorova definicia uctovného dokladu pre tctovnictvo Profit365 — doCasne odstranena

Vzhladom na odliSny princip G¢tovania v podvojnom ucétovnictve systému Profit365, kde jednotlivé riadky
uétovného dokladu obsahuju len jeden Ucet, stvztazny k Gctu v hlavicke uc¢tovného dokladu, pripravili sme
pre uzivatelov vzorovy uctovny doklad U06 Vzor definicie uct. dokl pre zdpis do uctovnictva Profit365.

Kad MNazov Typ

UDO6  Vzor definicie Uét. dokl. pre zapis do Uétovnictva Profit365  Uftovné doklady

Specifikom definicie je, e kazdy riadok definicie musi na prisluinej strane MD/D obsahovat uéet z hlavicky,
Standardne 331001.

Parametre u¢tovného dokladu

+ 0K ® Zrusit

Vieobecné parametre Riadky utt. dokladu Stipce aEt. dokladu Maticové parametre Vystup
Zoznam riadkov G€tovného dokladu | Q fiter Dopinky v | [CHINITET Odstranit
- Ext SU AU SU AU
L
— Poradie Nazov Pozn. DAL DAL Typ Hodnota
L] & @1 Hruba mzda MM/RRRR 331 001 Mzdova kalkulacia  SMF90920
O @2 5P prav. prijmy - zamestnavatel MM/RRRR 524 001 331 001 Mzdova kalkulacia SMFB0185+SMF
O|s @3 SP prav. prijmy MM/RRRR 331 001 336 001 Mzdovakalkulacia SMFB0185+5MF
0| & @4 SP nepr. prijmy - zamestnavatel MM/RRRR 524 001 331 001 Mzdova kalkulacia SMFB0O125d=5M
O # @5 SP nepr. prijmy MM/RRRR 331 001 336 001 Mzdova kalkulacia SMFB0125d=5M
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Riadok z definicie u¢tovného dokladu sa do interného dokladu v systéme Profit365 zapiSe tak, Ze v riadku je
uvedeny len stivztazny ucet (napr. 521001) oproti G¢tu v hlavicke (331001), a suma je zapisana na tej strane,
na ktorej sa stvztazny Ucet nachadza.

# Popis Uéet MD DAL
1 Hruba mzda 03/2019 521001 28 987,64 0,00
2 SP prav. prijmy - zamestnavatel 03/2019 524001 6 726,07 0,00
3 SP prav. prijmy 03/2019 336001 0,00 9 026,55

Takze pre zapis uctovného dokladu zo systému Humanet do systému Profit365 musi uzivatel pouzit definiciu
U06 Vzor definicie uct. dokl pre zdpis do uctovnictva Profit365, alebo si vytvorit kdpiu tejto definicie
a jednotlivé riadky upravit podla potreby.

Export Gctovného dokladu pre Gétovnictvo KIS (csv)
Po kliknuti na spracovatela Export uctovného dokladu pre uctovnictvo KIS (csv) sa zobrazi formular na
doplnenie Udajov do exportu. Formular spracovatela obsahuje policka:

N Ciselnik triedeni dftovnictva  Parameter rozdftovania miezd
Datum 21.10. 2020 ¥

Rozuct. hiadisko 1

Lokalita Rozuct. hiadisko 2

Poznamka k dokladu Rozitt. hladisko 3

Druh dokladu Rozuét. hiadisko 4

t I I I o

Cislo dokladu

Nazov stboru

Ddtum — udaj do hlavicky dokladu.
Lokalita — Udaj do hlavicky dokladu, textovy retazec na max. 2 znaky.

Pozndmka k dokladu — Gdaj do hlavicky dokladu, textovy retazec na max. 50 znakov, napr. Zictovanie miezd
MM/RRRR, kde MM a RRRR su zastupné znaky, ktoré systém pri spracovani nahradi MM — mesiac v tvare 01,
02..., RRRR- rok v tvare 2020.

Druh dokladu — Gdaj do hlavicky dokladu, textovy retazec na max. 2 znaky.

Cislo dokladu — udaj do hlavi¢ky dokladu, textovy retazec na max. 8 znakov, napr. MM/MZDY, kde MM je
zastupny znak pre mesiac.

Cast Prevodovy mostik pre ¢iselniky uctovnictva s polickami Rozuct. hladisko 1 a7 Rozuct. hladisko 4.

Ndzov suboru — nazov, pod ktorym sa uloZi sibor. Aj v tomto pripade méze uzivatel pouzit v nazve zastupné
znaky, napr. Mzdy MMRRRR, systém ich pri spracovani uctovného dokladu zameni za oznacenie mesiaca a
roka obdobia, za ktoré sa spracovanie dokladu spustilo.

Vzhladom k tomu, Ze Uctovnictvo KIS poZaduje zapis rozuctovacich hladisk raz na stranu MD (u nakladovych
Uctov) a raz na stranu DAL (DA) (u pohladdvok voci zamestnancom), je potrebné na kazdom riadku definicie
uctovného dokladu tuto informéciu zadat ruéne, kedZe mzdovy softvér nema informaciu o type Gétu. Pre
tento ucel Specialne pre Uctovnictvo KIS boli do definicie U¢tovného dokladu doplnené oznacovacie policka
Zdpis rozuctovacieho hladiska v exporte do uct. programu KIS na stranu MD, na stranu DAL. Ak uZivatel oznaci
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poli¢ko, rozuctovacie hladisko sa zapiSe na riadok s idajmi pre oznacenu stranu uctu. Ak nebude oznacené
ani jedno policko, ak je v definicii riadku zadané rozuctovacie hladisko, zapisSe sa na stranu MD.

Nazov Hruba mzda #  Poznamka

SU pre MD 521 AU pre MD 1

SUpreDAL 33 AU pre DAL 1

Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia % v  Zaokrdahlenle Nezaokrahlovat

Mzdova poloZka  SMF90920 HRUBA MZDA

Vyraz

Izapls rozuctovacieho hiadiska v exporte do GEt. programu KIS  nastranu MD [ na stranu DAL I

Vzor struktudry siboru:

1.. 012020 csv
EL]

T T e T .
IZA;81;2828;18.01.2929;Zaﬁétava

58 =] 78 82 98 122 112 122

48
nie miezd 81/2820;84;1/M7DY;521313232.0030.00;;3Hrubs mzda;30000;331000; 3130031310333 3 3
ZA;01;2020;18.01.2020;Za0ctovanie miezd 01/2020;84;1/MZDY;331;1;0.00;232.00;;;;Hruba mzda;;;;;;55555
ZA;01;2020;18.01.2020;Zaictovanie miezd 01/2020;84;1/MZDY;524;1;49.59;0.00;;;SP zamestnavatel;30000;31000;31300;31310;;;;;;
ZA;01;2020;18.01.2020;Zalictovanie miezd 91/2020;84;1/MZDY;336;2;0.00;49.59;;;SP zamestnavatel; ;333333

Spracovany csv subor sa uloZi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Export uétovného dokladu pre Gétovnictvo HELIOS (xIsx)

Po kliknuti na spracovatela Export tctovného dokladu pre uctovnictvo HELIOS (xlIsx) sa zobrazi formular na
doplnenie udajov do exportu.

Formular spracovatela obsahuje poli¢ka, ktoré svojim nazvom kore$ponduji s ndzvom prislu$ného stipca
exportného x/sx siboru, kam sa Gdaj bude zapisovat.

Parametre Prevodovy mostik pre ciselniky uctovnictva
Atribaty Gftovného dokladu Ciselnik triedeni aftovnictva Parameter rozaétovania miezd
C org.
Détum pripadu 30.04. 2020 * e -
Utvar MD, Utvar DAL v
Cislo externého dokladu *
Druh d€.dokladu n
Doklad *
Spracovanie
N&zov suboru *
A B C D E F G H | J K L M N [o] P Q
1 |Cislo externého dokladu Faza Stav Druh Gé.dokladu  Doklad Détum pripadu Uget MD Ciastka MD Uget DAL Ciastka DAL UUZet DPH Mena Kurz Text C org.  Utvar MD Utvar DAL
2 Humanet M (] 00 202004 30.4.2020 00:00:00 521100 4180 EUR 1 Hrubd mzda
3 Humanet 7% oo 202004 30.4.2020 00:00:00 521100 13075,41 EUR 1 Hrubd mzda %

Do poli¢ka Ndzov stboru sa zapiSe nazov, pod ktorym sa ulozi stibor. V ndzve méze uzivatel pouzit znaky pre
datumovid masku, napr. Mzdy MMRRRR, systém ich pri spracovani u¢tovného dokladu zameni za oznacenie
mesiaca a roka obdobia, za ktoré sa spracovanie dokladu spustilo.

Ak sa pozaduje roztc¢tovat sumu na Gtvary, strediska a pod., je potrebné v definicii riadku U¢tovného dokladu
okrem zadania triediaceho kritéria na zélozke Triedenia oznadit aj stranu, ktora bude roziétovana. Pre tento
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ucel boli Specidlne pre export do Uctovnictva HELIOS zapracované oznacovacie policka Oznacenie strany,
ktord sa md rozuctovat v exporte do uct. programu HELIOS — MD, DAL.

MNezaokruhlovat

Poradie 1 *  Externy Identifikdtor
Nazov Hrub& mzda *  Poznidmka

SU pre MD 521 AU pre MD

SUpre DAL 331 AU pre DAL

Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia * v  Zaokrihlenie

Mzdova polofka 5SMF90%20 HRUBA MZDA
Vyraz

Zapis roztctovacieho hiadiska v exporte do GEt. programu KIS [ nastranu MD |

na stranu DAL

I Oznatenle strany, ktord sa ma rozagtovat v exporte do GCe. programu HELIOS & MD [

DAL

Triedenia Podmienky Podmienky pre zraZky

Triedenia | a fiter Dopinky ~ Odstranit

| Poradie Nazov

| &S o 021301, Hlavna agenda - kod
| & o2 030101, Nakladovy Gtvar - kéd

Ak sa oznaci policko MD, v i¢tovnom doklade sa na nastavené triediace kritéria rozbije len suma s uétom na
strane MD a jednotlivé sumy sa zapidu do stipca Ciastka MD. Zaroveri sa Ucet zapi$e do stipca Ucet MD
a triediace kritérium do stipca Utvar MD. Obdobne sa rozbiji a zapi$u sumy pri oznaéeni politka DAL.

Vzor Struktury suboru:

0O~ LW N

[Eryrergyurgyey
===

A B C D E F G H 1 J K L M (o] P Q

Cislo externého dokladu Faza Stav Druh u.dokladu  Doklad Datum pripadu Utet MD Ciastka MD UZet DAL Ciastka DAL Ufet DPH Mena Kurz Text C.org.  Utvar MD  Utvar DAL
Humanet 0 oo 202004 30 4 2020 00-0000 521100 4180 EUR 1 Hruba mzda

Humanet 1 oo 202004 30.4.2020 00:00:00 521100 13075.41 EUR 1 Hrub4 mzda 2

Humanet 7 oo 202004 30.4.2020 00:00:00 521100 68,1 EUR 1 Hrubé mzda % ]

Humanet 0 oo 202004 30 4 2020 00-0000 521100 232 EUR 1 Hruba mzda % %

Humanet 7% oo 202004 30.4.2020 00:00:00 521100 2724 EUR 1 Hruba mzda % 3

Humanet 7 oo 202004 30.4.2020 00:00:00 521100 100 EUR 1 Hruba mzda % ]

Humanet 1D oo 202004 30 4 2020 00-00-00 521100 00 EUR 1 Hrub4 mzda % %

Humanet 7% oo 202004 30.4.2020 00:00:00 521100 5996,14 EUR 1 Hruba mzda %

Humanet 7 oo 202004 30.4.2020 00:00:00 521100 4690 EUR 1 Hruba mzda ]

Humanet 1D oo 202004 30 4 2020 00-00-00 521100 2680.75 EUR 1 Hrubé mzda %

Humanet 7% oo 202004 30.4.2020 00:00:00 521100 3100.44 EUR 1 Hruba mzda 3

Humanet 7 oo 202004 30.4.2020 00.00:00 531100 34995,24 EUR 1 Hrubd mzda

Ak sa oznacia obe poli¢ka, sumy sa rozbiju ako na strane MD, tak aj na strane DAL.

Spracovany x/sx subor sa uloZi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Export Gétovného dokladu pre Gétovnictvo enttive BS (txt)
Po kliknuti na spracovatela Export uctovného dokladu pre tctovnictvo enttive BS (txt) sa zobrazi formular na
doplnenie udajov do exportu.
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Export uc¢tovného dokladu pre uctovnictvo enttive BS (txt)
| €Z] Zobrazit exportované stibory R Zrusit
Utrovny doklad vyhotovil Ciselnik trieden( u¢tovnictva  Parameter rozu¢tovania miezd
Datum splatnosti 23.08. 2021 * Rozuteibladisko M
Datum uctovného pripadu  31. 05. 2021 * [
Nazov suboru *

Formular spracovatela obsahuje policka:

- Uétovny doklad vyhotovil - zadany text sa zapise do 30. stipca;

- Ddtum splatnosti — datum sa zapiée do 31. stipca;

- Ddtum uctovného pripadu — datum sa zapide do 5. stipca;

- Rozuct. hladisko — do policka sa vyberie triediace kritérium nastavené v riadkoch definicie i¢tovného
dokladu. Udaj sa zapise do 7. a 12. stipca.

Struktura suboru:

B 18 26 36 48 56 66 78 SEJ 98 168 11@ 126 13

292165|M|2@2195|999|36.96.2@21\ZUCTOVANIE MIEZD\lselaele\|521|119|139196\e||331|199|5598 75||\\e||-|||\|||5upERv150R|24 5. 2921\a|
202106 |M| 202106999 | 38.06.2021 | ZUCTOVANIE MIEZD|130108|@||521|130|130100|0]|331]|100]31.30@]||]|@]]|-|]]|||||SUPERVISOR|24.08.2021|0]
202106 |M| 202106 |999|3@.06.2021 | ZUCTOVANIE MIEZD|130100|@||521|140|13e100|0]||331|100|18.25||]||@]||-||]|||||SUPERVISOR|24.08.2021|0]
202106 |M| 202106999 | 38.06.2021 | ZUCTOVANIE MIEZD|13010@|@]||521|150|130100]|a]|331|100]|79.80]||]@]]|-|||||]|SUPERVISOR|24.08.20821|8]
202106 | M| 202106|999|30.06.2021|SP zamestnavateI||@||524]||0]]336]]1822.93||]||@]||-||]|]||SUPERVISOR|24.08.20821|0|
[1@]]-11111]|SUPERVISOR|24.08.2821|8]

202106 |M| 202106 |999|38.06.2021|SP zamestnavatel|130100|0]|524||130100|0] |336]|1432.14
202106 |M| 202106999 30.06.2021|SP zamestnavatel|2|@]||524]]2]|0]|336]|1157.14]|]]e]|]|-]]
[

I
111 |SUPERVISOR|24.08.2021]0]
202106 |M| 202106 |999|38.06.2021|SP zamestnavatel|2|0]|524]|3]|a||336]|718.48||]]e]|-]]]II]

| SUPERVISOR |24.08.2021]0|

Export Gétovného dokladu pre détovnictvo SAP (txt, xIsx)
Po kliknuti na spracovatela Export uctovného dokladu pre tctovnictvo SAP (txt, xIsx) sa zobrazi formular na
doplnenie udajov do exportu.

Formular spracovatela obsahuje policka:
Dria - zapi$e sa datum spracovania dokladu, ktory sa zapie do prvého a druhé stipca stboru.

Ndzov suboru — zapiSe sa ndzov vyexportovaného siboru. Ak sa v ndzve pouziju znaky pre datumovu masku
MM a RRRR, systém ich pri spracovani U¢tovného dokladu zameni za oznacenie mesiaca a roka obdobia, za
ktoré sa spracovanie dokladu spustilo.

Exportuju sa dva stbory, jeden vo forméte txt a jeden vo formate x/sx. Strukttra exportovanych stborov:

1 1? 1 2Ia 1 3Ig 1 4Ig 1 5I9 1 6Ig 1 ?Ig 1 8Ig 1 9IB I 1 ? g 1
|;21.69.2621;21.69.2621;ID;682621---46'521612'666666664758 95;000001; - ;- ;- --- Zomoaccossaaooan Zooooas 202G
21.09.2021;21.09.2021;ID;082021;-;--;------ PR TP P ;-;50;331000;000000004758,95; - - - - - - 539
21.09.2021;21.09.2021;ID;082021;-;40;521012;000000003743,00;000002; - ;- -; - - - - S PR 539
21.09.2021;21.09.2021;ID;082021;-;--;------ Jeerreeeeaaenn PR ;-3;50;331000;000000003743,00; - - - - - - 539
21.09.2021;21.09.2021;ID;082021;-;40;521012;000000004064,22;000003;-;--; - -- - Y PR 539
21.09.2021;21.09.2021;ID;082021;-;--;------ Jeerreeeeaaenn PR ;-350;331000;000000004064,22;- - - - - - 539
21.09.2021;21.09.2021;ID;082021;-;40;521012;000000013489,08;000004; - ;- -;--- - - - Y PR 539
21.09.2021;21.09.2021;ID;082021;-;--;------ Jeerreeeeaaenn PR ;-350;331000;000000013489,08;- - - - - - 539

A B C D E F G H | J K L M
1 |21_09_202'_|21_09_2[]2‘ID 82021 10 E21012 475895000001
2 [21.09.202"21.09.202°ID 82021 %0 31000 475895
3 |21.09.202°21.09.202 1D "b82021 40 21012 3743000002
4 [21.09.202°21.09.202° D 82021 50 331000 3743
5 |21.09.202°21.09.202°ID 82021 40 21012 406422 000003
6 |21.09.202°21.09.202° 1D "b82021 50 331000 406422
7 121.09.202° 21.09.202° 1D 82021 10 E21012 13489,08 "D00004
8 |21.09.202°21.09.202°ID ?82[]21 L i L 50 31000 1348908
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UPOZORNENIE: Pri zapise kédu Utvaru (stipec 9) a pri zapise &isla uétu (stipce 7 a 12) sa retazec dopliiia
na predpisany pocet znakov nulami zlava. Napriklad kéd Utvaru 1 sa zapiSe ako retazec 000001. Aby sa uviedlo
¢islo Uctu v tvare napr. 331000, musite bud' celé ¢islo uviest do policka pre synteticku €ast Uctu,

SU pre MD 521012

SUpre DAL 331000

alebo do policka pre analytickd ¢ast Gc¢tu zadat retazec 000.

SU pre MD 521 AU pre MD 012
SUpre DAL 331 AU pre DAL 000

Spracované txt a xlsx slibory sa uloZia do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit
exportované subory alebo cez volbu Docasné stubory uZivatela.

Export uétovného dokladu pre Gétovnictvo SAP (txt)

Po kliknuti na spracovatela Export uctovného dokladu pre uctovnictvo SAP (txt) sa zobrazi formuldr na
doplnenie Udajov do exportu. V Casti Prevodovy mostik pre Ciselniky uctovnictva su dostupné policka pre
nastavenie rozuctovacich hladisk, ktorymi su v systéme Humanet parametre rozdcétovania nastavené ako
triediace kritérium v jednotlivych riadkoch uc¢tovného dokladu.

Export Gctovného dokladu pre uctovnictvo SAP (txt)

@ Zobrazit exportované sibory X 7rusit

Ciselnik triedeni Gétovnictva  Parameter rozd€tovania miezd
Roziit. hladisko 1
Rozaét. hladisko 2

Rozict. hladisko 3

Nazov suboru

V pripade spracovatela Export tctovného dokladu pre tctovnictvo SAP (txt) sa do jednotlivych rozictovacich
hladisk nastavia nasledovné parametre rozuctovania:

Rozuct. hladisko 1 — Ndkladovy utvar — kéd - parameter rozlGétovania kéd utvaru, ktory sa bude zapisovat do
stipca CisloStrediska. Ak sa v databaze miesto Utvarov pouZivaju strediska, nastavi sa parameter rozu¢tovania
Ndkladové stredisko - kod,;

Rozuct. hladisko 2 — Ndkladovy utvar — ndzov - parameter rozdc¢tovania ndzov utvaru, ktory sa bude zapisovat
do stlpca NazevStrediska. Ak sa v databaze miesto Utvarov pouZivaju strediskd, nastavi sa parameter
rozuctovania Ndkladové stredisko - ndzov;

Rozuct. hladisko 3 — Osobné Cislo - parameter rozuctovania osobné Cislo, ktory sa bude zapisovat do stlpca
Prirazeni

Aby sa v poli¢kach pre rozuct. hladisko zobrazili potrebné parametre rozuctovania, musi definicia u¢tovného
dokladu obsahovat aspon jeden riadok, ktory bude mat na zédlozke Triedenia nastavené tieto parametre
rozuctovania.

Riadky, ktoré maju byt rozictované podla Utvarov musia mat na zélozke Triedenia nastavené parametre
rozuctovania Ndkladovy utvar — kéd a Ndkladovy utvar — ndzov (napriklad Hrubd mzda, SP firma).

Riadky, ktoré nemaju byt rozt¢tované, nebudd mat na zalozke Triedenia nastavenu ziadnu polozku (napriklad
Dari mesacnd, Dartiovy bonus).

211
huma



Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Export do uctovnictva

Riadky, ktoré maju mat vyplneny stipec Prirazeni musia mat na zalozke Triedenia nastaveny parameter
rozuctovania Osobné cislo (napriklad ZraZky ndhrady skody).

V ramci tohto spracovatela exportu uctovného dokladu boli zapracované dve vynimky pre zdpis udajov do
stipca CisloStrediska:

1. Do stipca CisloStrediska sa zapi$e udaj z policka Externy identifikdtor v pripade, Ze riadok u¢tovného
dokladu nema zadané Ziadne triedenie, teda nie je nastaveny Ziaden parameter rozuc¢tovania. To znamen3,
7e ak uzivatel chce mat v predpise G¢tovného dokladu, ktory nie je roztctovany, v stipci CisloStrediska nejaky
kod, musi ho zapisat do policka Externy identifikdtor.

Poradie 20 * IExtErny identifikator 101001 |
Nazov Dar mesacna *  Poznamka

SU pre MD 331 AU pre MD 000

SUpre DAL 342 AU pre DAL 010

Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia * - Zaokruhlenie Nezaokrihlovat

Mzdova polozka  SMFB0521 Dan zo mzdy - preddavok - pre Gétovnictvo
Vyraz

Zapis roziEtovacieho hladiska v exporte do Gét. programu KIS, SAP (txt, xlsx)  [Jna stranu MD [ na stranu DAL

Oznatenie strany, ktord sa md rozictovat v exporte do GEt. programu HELIOS [ MD ] DAL
Triedenia Podmienky Podmienky pre zraiky
Triedenia | Q rifer IRl © Pridat Odstranit
[J  Poradie Nazov
ﬁ[ > filter fifter

Mesic  CisloStrediska Mazevstrediska Polozka MaDati Dal Castka  Prirazeni

2022 1 101001 Dan mesacna 331000 342010 577212

2. Do stipca CisloStrediska sa zapi$e tdaj z politka Externy identifikdtor aj v pripade, Ze riadok u¢tovného
dokladu sice ma zadané triedenie, ale zadany parameter rozictovania je iny, nez aky je nastaveny v poli¢ku
Rozuct. hladisko 1. Napriklad, v riadku uctovného dokladu je zadany na zalozke Triedenia parameter
rozuctovania Osobné Cislo, v policku Rozuct. hladisko 1 je nastaveny parameter rozuétovania Ndkladovy utvar
— kéd, ak je v riadku zaroveri vyplnené politko Externy identifikdtor, Gdaj z tohto poli¢ka sa zapise do stipca
CisloStrediska.

Poradie 22 * | Externy identifikator 101001 |

Nazov _Zra’iky na‘hrady{ékody t| Poznamka

SU pre MD 331 AU pre MD 000

SUpre DAL 335 AU pre DAL 010

Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia * v Zaokrahlenie Nezaokrihlovat

Mzdova poloika SMF80792 Ostatné zrazky 1
Vyraz
Zapis rozdétovacieho hladiska v exporte do GEt. programu KIS, SAP (txt, xIsx)  []nastranu MD  [] na stranu DAL

Oznacenie strany, ktord sa ma rozGétovat v exporte do Gét. programu HELIOS [ MD [] DAL

Triedenia Podmienky Podmienky pre zrazky

Triedenia | @ fie Doplnky ¥ Odstranit

O Poradie Nazov
W > fiter  filter

O & e | 0102, Osobné gislo |

Rok  Mesic CisloStrediska MazevStrediska Polozka MaDati Dal Castka  Prirazeni

2022 1 101001 Zrazky nahrady skody 331000 335010 57,5 22
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Do policka Ndzov suboru sa zada nazov vyexportovaného siboru. Ak sa v ndzve pouziju znaky pre datumova
masku MM a RRRR, systém ich pri spracovani uc¢tovného dokladu zameni za oznacenie mesiaca a roka
obdobia, za ktoré sa spracovanie dokladu spustilo.

Export ma format txt s kédovanim ANSI-1250, v ndzvoch sa diakritické znamienka nevypustaju. Struktira
exportovaného suboru:

Rok;Mesic;CisloStrediska;MNazevStrediska;Polozka;MaDati;Dal;Castka;Prirazeni
2822;01;101001;Utvar 1;Hrubd mzda;521000;331000;4758,10;
2022;01;101002; tvar 2;Hruba mzda;521000;331000;5039,15;
2022;01;101001; Utvar 1;SP zamestnavatel;524000;336100;1196,21;
2022;01;101002;Utvar 2;SP zamestnavatel;524000;336100;1255,70;
2022;01;101001; ;SP zamestnanci;331;336;3545,20;
2822;01;101002; Utvar 2;VsZP zamestnavatel;524;336;131,64;
2022;01;101003;tvar 3;VsZP zamestnavatel;524;336;65,00;
2022;01;101001; ;VsZP zamestnanci;331;336;397,37;
2022;01;101001; ;Dafnovy bonus;342010;331000;70,71;
2022;01;101001; ;Dan mesacny;331000;342010;5772,12;
2022;01;101001; ;7Zrazky nahrady skody;331080;335010;57,50;22
2022;01;101001; ; Zrazky nahrady skody;331080;335010;35,00;27
2022;01;101001;;7razky nahrady sSkody;331000;335010;35,00;28

Rok  Mesic  CisloStrediska  NazevStrediska  Polozka MaDati  Dal Castka  Prirazeni
2022 1 101001 Utvar 1 Hruba mzda 521000 331000 4758,1
2022 1 101002 Utvar 2 Hrubd mzda 521000 331000 5039,15
2022 1 101001 Utvar1 SP zamestnavatel 524000 336100 1196,21
2022 1 101002 Utvar 2 SP zamestnavatel 524000 336100 1255,7
2022 1 101001 SP zamestnanci 331 336 3545,2
2022 1 101002 Utvar 2 VsZP zamestnavatel 524 336 131,64
2022 1 101003 Utvar 3 VsZP zamestnavatel 524 336 65
2022 1 101001 VsZP zamestnanci 331 336 397,37
2022 1 101001 Dafiovy bonus 342010 331000 70,71
2022 1 101001 Daf mesaény 331000 342010 577212
2022 1 101001 Zraiky nahrady Skody 331000 335010 57,5 22
2022 1 101001 Zrazky nahrady Skody 331000 335010 35 27
2022 1 101001 Zraiky nahrady Skody 331000 335010 35 28

Radenie poloziek v exporte Uctovného dokladu je podla zoradenia riadkov v definicii u¢tovného dokladu.

Spracovany txt subor sa ulozi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Export Gétovného dokladu pre Gctovnictvo SAP (csv) 2
Po kliknuti na spracovatela Export uctovného dokladu pre tctovnictvo SAP (csv) 2 sa zobrazi formular na
doplnenie udajov do exportu.

Export uctovného dokladu pre tuctovnictvo SAP (csv) 2

I‘_'b Zobrazit exportované stubory X Zrusit

Parametre Frevoc

Identifikitor obdobla | Mzdy MM/RRRR Ciselnik triedeni GEtovnictva  Parameter rozaétovania miezd

Rozact. hladisko Nakladowveé stredisko - kod

vanie

Sprac

Nazov stboru  Gétovny doklad MM_RRRR

Do politka Identifikdtor obdobia sa zapiée retazec, ktory sa bude zapisovat do stipca Identifikator obdobia
exportného csv suboru, napriklad Mzdy MM/RRRR, kde retazce MM a RRRR s datumové masky pre mesiac
a rok.

Do policka Rozuct. hladisko v Casti Prevodovy mostik pre Ciselniky uctovnictva sa nastavi rozuctovacie
hladisko, ktoré sa bude zapisovat do stipca Nakladove stredisko exportného csv stboru. Roztétovacimi
hladiskami su v systéme Humanet parametre rozuctovania nastavené ako triediace kritérium v jednotlivych
riadkoch Gétovného dokladu. Napriklad nim méze byt kéd nakladového strediska. Aby sa v policku Rozuct.
hladisko zobrazil parameter rozuctovania, musi definicia U¢tovného dokladu obsahovat asponi jeden riadok,
ktory bude mat na zélozke Triedenia nastaveny parameter rozuctovania.
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Do poli¢ka Ndzov suboru sa vpiSe retazec, pod ktorym sa bude vyexportovany csv stibor ukladat. Aj v nazve
suboru mézete pouzivat ddtumové masky DD (deri), MM (mesiac), RRRR (rok).

Specifikd nastavenia jednotlivych riadkov definicie Gétovného dokladu podla spdsobu zapisu do
exportného suboru

Ak je potrebné stranu MD rozuctovat nielen po strediskach, ale v ramci dalsich triediacich kritérii aj na
samostatné analytické Gcty, a na stranu DAL zauctovat celkovd sumu na jediny analyticky ucet, pre kazdy
riadok zauctovania je potrebné vytvorit samostatny riadok v definicii G¢tovného dokladu.

Identifikator obdobia Uctovaci kluc  UcetHK Ciastka Nakladove stredisko Text polozky Znak dane
Mzdy 01,2022 40 521020 258,4 13205 Hruba mzda
Mzdy 01,2022 40 521020 272,4 13205 Hruba mzda
Mzdy 01,2022 40 521020 68,1 14120 Hruba mzda
Mzdy 01/2022 50 331010 598,9 Hruba mzda

V tomto pripade sa pre zauctovanie riadkov strany MD nadefinuju samostatné riadky definicie u¢tovného
dokladu tak, Ze sa vyplni len Gi¢et na strane MD. Aby sa do stipca Nakladove stredisko zapisal kéd strediska je
potrebné zadat na zalozke Triedenia triediace kritérium Ndkladové stredisko — kéd a oznacit polictka Zdpis
rozuctovacieho hladiska... a Oznacenie strany, ktord sa md rozuctovat....

Nazov Hruba mzda *  Poznamka
|SEI pre MD 521 AU pre MD 020 I

SU pre DAL AU pre DAL

Typ hodnoty | Mzdova kalkulacia % v | Zaokrahlenle Mezaokruhlovat

Mzdova polozka  SMFOD920 HRUBA MZDA

Vyraz

Zapis rozactovacieho hiadiska v exporte do 0ft. programu KIS, SAP (txt, xisx), SAP (csv) 2 na stranu MD | [] na stranu DAL

Oznatenle strany, Ktora sa ma rozactovat v exporte do Ot programu HELIOS, SAP (csv) 2 MD [ DAL
Zapis externého Identfikatora v exporte do Ugc. programu SAP (csv) 2 [Jnastranu MD  [] na stranu DAL
Triedenla Podmienky Podmienky pre zraZky
Q Dopinky + Odstranit
a Poradle Nazov
Ol & @1 | 030401, Nakladové stredisko - kéd |

Kazdy z riadkov definicie ma zadanu vlastnu filtrovaciu podmienku, pripadne zadané vlastné mzdové polozky,
ktoré sa maju do riadku nacitat.

Triedenia Podmienky Podmienky pre zrazky
Q Dopinky Odstranit
O Lz rc?zru‘-'qg:sv[:;la z:gt:gr Hodnota PZ Logicky operator
O & e Nakladovy Gtvar - kéd  rovny hodnote  13205-THP a

Na zauctovanie strany DAL, ktora nie je rozd¢tovana a ma len jeden analyticky Ucet, sa vytvori samostatny
riadok v definicii U¢tovného dokladu, v ktorom sa vyplni len Ucet pre stranu DAL. Je jedno, ¢i uzivatel zapisSe
synteticku ¢ast Uc¢tu do samostatného policka a analyticku ¢ast Gétu do samostatného policka, alebo celé Cislo
Uctu zapise do jedného z policok. Pri spracovani sa tieto dva retazce vidy spoja. KedZe sa do riadku so
zauétovanou stranou DAL nema zapisovat Udaj do stipca Nakladove stredisko, nie je potrebné zadat triediace
kritérium aani oznacovat policka Zdpis rozuctovacieho hladiska... a Oznacenie strany, ktord sa md
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roztuctovat.... KedZe sa do riadku ma zapisat suma za vsetkych zamestnancov, nezadava sa ani filtrovacia
podmienka.

Riadok Gctovného dokladu

« Zapfsat % Zrusit

Poradie 16 *  Externy Identifikator

Nazov Hruba mzda 16 *  Poznamka

SU pre MD AU pre MD

SUpre DAL 331010 AL pre DAL I
Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia % > Zaokrdhlenie Mezaokruhlovat

Mzdova poloZzka  SMF90920 HRUBA MZDA
Vyraz

Zapls rozattovacieho hladiska v exporte do Gfc. programu KIS, SAP (txt, xlsx), SAP (csv) 2 [Jnastranu MD [ na stranu DAL

Oznatenle strany, ktora sa ma rozGétovat v exporte do OCC. programu HELIOS, SAP (csv) 2 [JMD [J paL
Zapis externého Identifikatora v exporte do 0t. programu SAP (csv) 2 [Jnastranu MD  [] na stranu DAL
Triedenla Podmienky Podmienky pre zrazky

Triedenia | Q jitter Dopinky ¥ Odstranit

[0  Poradie Nazov

Wy > fifer

Ak je potrebné vyplnit Gdaj do stipca Znak dane, tento sa zada do policka Externy identifikdtor do prisludného
riadku definicie u¢tovného dokladu.

Poradie 17 * |Extern3’( Identifikator  P7 |

Nazov Cestovné *  Poznamka

SU pre MD 648 AU pre MD on

SU pre DAL AU pre DAL

Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia * > | Zaokrahlenle MezaokrGhlovat
Mzdova poloZka  SMFS0502 Cestovng, diéry - pausal

Identifikator obdobia  Uctovaci kluc  UcetHK  Ciastka  Nakladove stredisko  Text polozky  Znak dane
Mzdy 01/2022 40 648011 27,73 13205 Cestovne P7
Mzdy 01/2022 40 648011 4,27 14120 Cestovne P7

Export mé format csv, v ndzvoch sa diakritické znamienka vypustaju. Struktura exportovaného suboru:

‘Iﬂ'eln:t‘_ilfli'k'a“tlolr' 'c;b'dlolb'i‘al; 'U'c"t‘o'v'a'c'i‘ 'k'l'u'c‘; 'U'c'el‘t‘ 'H'K'; 'Ci'alsf'kal; 'N'allgl'ald'o'v‘e' 'sf'ré'd'i'slkol; 'T'e'x“t' 'p'o'lblz'k'y'; i'n'a'k ‘cllaln'é
Mzdy ©01/2022;40;521028;258,40;13205;Hruba mzda;

Mzdy ©1/2022;40;521020;272,40;13205;Hruba mzda;

Mzdy ©81/2022;40;521020;68,10;14120;Hruba mzda;

Mzdy ©1/2022;50;331010;598,90; ;Hruba mzda;

Mzdy ©01/2022;40;648011;27,73;13205;Cestovne;P7

Mzdy ©1/2022;40;648011;4,27;1412@;Cestovne;P7

A B C D E F G

1 |ldentifikator obdobia Uctovacikluc UcetHK Ciastka Makladove stredisko Textpolozky  Znak dane
2 |Mzdy 01/2022 40 521020 258,4 13205 Hruba mzda

3 |Mzdy 01/2022 40 521020 272,4 13205 Hruba mzda

4 |Mzdy 01/2022 40 521020 68,1 14120 Hruba mzda

5 |Mzdy 01/2022 50 331010 598,9 Hruba mzda

6 |Mzdy 01/2022 40 648011 27,73 13205 Cestovne P7

7 |Mzdy 01/2022 40 648011 4,27 14120 Cestovne p7

Prehlad zapisu Gdajov do jednotlivych stipcov csv stiboru:
Identifikator obdobia — zapiSe sa Udaj z policka Identifikator obdobia.

Uctovaci kluc — kdd 40 sa zapisuje do riadku s Udajmi strany MD, kéd 50 sa zapisuje do riadku s idajmi strany
DAL.
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Ucet HK — Gdaje z poli¢ok SU pre MD, AU pre MD, SU pre DAL, AU pre DAL. Cislo G¢tu sa vytvori spojenim
retazcov zadanych do poli¢ok pre synteticku a analytickd ¢ast Gétu strany MD, resp. strany DAL, podla toho,
ktory riadok sa vyplia.

Ciastka — suma na zauctovanie, oddelovacom desatinnych miest je desatinna Ciarka.

Nakladove stredisko — retazec triediaceho kritéria vybraného v policku Rozuct. hladisko, napr. pre zapis kodu
strediska sa vyberie triediace kritérium Ndkladové stredisko — kod.

Text polozky — Udaj z policka Ndzov v definicii riadku U¢tovného dokladu. Text sa zapiSe bez diakritickych
znamienok.

Znak dane — Udaj z policka Externy identifikdtor v definicii riadku Uctovného dokladu. Uvadzanie spravneho
kddu pre DPH v ramci systému SAP je na uZivatelovi. T.j. ak dojde k zmene kddu, uzivatel musi upravit retazec
v poli¢ku Externy identifikdtor ru¢ne sam. Pri definovani riadkov u¢tovného dokladu sa do vybranych riadkov
uvedie platny kéd DPH pre SAP, napr. kddy P7 a NO. To, ¢i sa znak dane zapiSe na stranu MD, alebo na stranu
DAL urci nastavenie poli¢ok Zdpis externého identifikdtora v exporte....

Zapis externého Identifikatora v exporte do Gft. programu SAP (csv) 2 na scranu MD na stranu DAL

Radenie poloziek v exporte Uctovného dokladu je podla zoradenia riadkov v definicii u¢tovného dokladu.

Pri spracovani exportu systém kontroluje, kolko riadkov obsahuje vyexportovany csv subor. Ak je v subore
viac ako 999 poloziek (spolu s hlavickou viac ako 1000 riadkov), zobrazi sa o tom informdcia. UzZivatelia
starsich verzii SAPu vedia, Ze si musia spracovanie rozdelit na mensie subory, napr. Ze doklad spracuju cez
filtre po strediskach. UzZivatelia novsich verzii SAPu maji moznost importovat aj stbory s vy$$im poctom
zdznamov.

Informacia

Vygenerovany C5V sdbor ma viac ako 999 poloZiek.

0K

Spracovany csv subor sa uloZi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Export uétovného dokladu pre uétovnictvo D365 (txt) — spracovatel je skryty

Vzhladom na 3$pecifickost exportu a fakt, Ze ide o export do finskeho G¢tovného systému D365, je funkéna
trieda spracovatela zaradend v neaktivnych datach. V pripade zdujmu pouZivat tento export kontaktujte
hotline.
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Po kliknuti na spracovatela Export uctovného dokladu pre uctovnictvo D365 (txt) sa zobrazi formular na
doplnenie udajov do exportu.

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo D365 (txt)

Eh Zobrazit exportované sibory X Zrusic

Ciselnik triedeni aétovnictva  Parameter rozaétovania miezd

Datum  23.03.2022 * =
Rozaét. hladisko 1 Nakladové stredisko - kod -
Rozuact. hladisko 2 Kmefiova hlavna agenda - skratka hd
MNazov suboru | Gctovny doklad MM_RRRR *

Do policka Rozuct. hladisko 1 v €asti Prevodovy mostik pre Ciselniky uctovnictva sa nastavi rozuctovacie
hladisko, ktoré sa bude zapisovat do druhého stipca exportného txt stiboru. RozG¢tovacimi hladiskami su
v systéme Humanet parametre rozuctovania nastavené ako triediace kritérium v jednotlivych riadkoch
uétovného dokladu. Napriklad nim moze byt kdd nakladového strediska. Aby sa v policku Rozuct. hladisko 1
zobrazil parameter rozuctovania, musi definicia u¢tovného dokladu obsahovat aspori jeden riadok, ktory
bude mat na zalozke Triedenia nastaveny tento parameter rozuctovania. Do policka Rozuct. hladisko 2 sa
nastavi rozt¢tovacie hladisko, ktoré sa bude zapisovat do tretieho stipca txt stboru.

Do poli¢ka Ndzov suboru sa vpise retazec, pod ktorym sa bude vyexportovany txt subor ukladat. V nazve
suboru mézete pouzivat ddtumové masky DD (deri), MM (mesiac), RRRR (rok).

Export ma format txt, v ndzvoch sa diakritické znamienka vypustaju. Struktira exportovaného suboru:

L. 611104000 -MSK_2- -~ -------""."74.94Pa1kat220323- - 9
©61110-4300- -MSK_2- -« ccnnennnn- 4558.20Palkat220323- -9
< 61110-4300- -MSK_L----cvnnennnn- 1450.08Palkat220323- -9
< 61110-4300- -MSK_2- -« -cvneeennnn- 361.00Palkat220323- -9
< 611104400~ -MSK_L----cnnnennnn- 2555.96Palkat220323- -9
< 611104400~ -MSK_L- -« cvnneennnn- 646.00Palkat220323- - ¥
< 611104400~ -MSK_2- -« cvneeennnnn 299.75Palkat220323- -9
e DBUAT e 9945 .85Palkat220323- -9
© 62241 -4300- -MSK_ - -« --ceneennnn- 109.40Palkat220323- -9
- 62241-4300- -MSK_2- -« ceneeennnnnn 37.10Palkat220323- -9
B 146.50Palkat220323- .9

Stipce maju pevny pocet znakov:
1. stipec — $irka 7 znakov, Udaje sa zapi$u sprava, t.j. v pripade 5-miestneho &isla Gétu st prvé dva
znaky prazdne, na ostatnych 5 znakoch je zapisané Cislo uctu,

2. stipec — $irka 5 znakov, Udaje sa zapi3u sprava,
3. stlpec — $irka 7 znakov, udaje sa zapi$u sprava,

4. stipec — $irka 22 znakov, Udaje sa zapiu sprava, sumy sa zapisuju vidy na dve desatinné miesta,
pricom oddelovacom desatinnych miest je bodka,

5. stlpec — $irka 6 znakov, udaje sa zapi$u sprava,
7. stfpec —sirka 6 znakov,
8. stipec — $irka 2 prazdne znaky.
Prehlad zapisu tdajov do jednotlivych stipcov txt suboru:
1. stlpec — zapide sa Udaj z politka AU pre MD, resp. AU pre DAL z definicie riadku G¢tovného dokladu.

Poznadmka: do poli¢ok pre synteticku cast Gc¢tu strany MD, DAL bude uzZivatel ako pomécku zapisovat cely
ucet podla slovenskej legislativy, do analytickej ¢asti Uc¢tu strany MD, DAL cely Ucet podla finskej legislativy.
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Riadok uctovného dokladu

' Zaplsat X Zrusit
Poradie 1 * | Externy Identifikdtor
Nazov Palkat * | Poznamka Hruba mzda - THR/MAN
SU pre MD 521111 AU pre MD 61110
SU pre DAL 331001 AU pre DAL 23147
Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia % v  Zaokrdhlenle Mezaokruhlovat * v
Mzdova poloZka | SMF90920 HRUBA MZDA i -

2. stlpec — zapiSe sa triediace kritérium nastavené v poli¢ku Rozuct. hladisko 1 vo formulari spracovatela.

mostik pre ciselniky Uctovnictva

Ciselnik triedeni Gétovnictva
Rozutr hladisko 1

Rozutr hladisko 2

Parameter rozdctovania mlezd
Makladove stredisko - kad

Kmenova hlavna agenda - skratka

Poznambka: Ked?e sa do exportu pozaduje do tohto stipca zapisovat kéd strediska, do politka Rozuct. hladisko
1 sa nastavi parameter rozuctovania Ndkladové stredisko — kdd, ktoré sa nastavi ako triediace kritérium na
zalozku Triedenia v definicii riadku uctovného dokladu.

Triedenia Podmienky Podmienky pre zrazky

Triedenia | @ it Dopinky Odstranic
O Poradle Nazov

[ > filter |
Ol & e 030401, Nakladové stredisko - kod

O & ez

021302, Kmefiova hlavna agenda - skratka

3. stlpec — zapiSe sa triediace kritérium nastavené v poli¢ku Rozuct. hladisko 2 vo formulari spracovatela.
Poznamka: Ked%e sa do exportu pozaduje do tohto stipca zapisovat skratku hlavnej agendy, do poli¢ka
Rozuct. hladisko 2 sa nastavi parameter rozuctovania Kmeriovd hlavnd agenda - skratka, ktoré sa nastavi ako
triediace kritérium na zalozku Triedenia v definicii riadku G¢tovného dokladu.

4. stlpec — zapise sa Ciastka. Sumy sa zapisuju vidy s dvoma desatinnymi miestami, pricom oddelovadom
desatinnych miest je bodka. Sumy na strane DAL sa zapisuju vZdy so znamienkom minus.

62241 43600 109.40Palkat220323
62241 4300 MSK_2 37.10Palkat220323
23141 -146.50Palkat2208323

5. stlpec — zapide sa retazec z politka Ndzov definicie riadku Gétovného dokladu. Pri zapise sa vypustia
pripadné diakritické znamienka.

Riadok uctovného dokladu
" Zapisat % Zrusit
Poradie 1 W Externy dentifikator
| Nazov Palkat | % Poznamka Hruba mzda - THR/MAN
SU pre MD 521111 AU pre MD 61110
sUpre DAL 331001 AU pre DAL 23147
Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia w v Zaokrihlenie MNezaokruhlovat v
Mzdovd poloZka  SMF90920 HRUBA MZDA -

Pozndmka: UZivatel zapise do vsetkych riadkov definicie Uc¢tovného dokladu retazec Palkat, ktory sa ma

zapisat do 5. stipca exportu Gé¢tovného dokladu.
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6. stipec — zapide sa datum z politka Ddtum vo formulari spracovatela vo formate RRMMDD.

Parametre

Datum  23.03. 2022 L g

8. stlpec — zapidu sa len dva prazdne znaky.

V ramci tohto Uc¢tovného dokladu je potrebné, aby sa rozbijala na triediace kritérium len uzivatefom urcena
strana, t.j. aby bola rozi¢tovana len té strana (MD, DAL), ktord urdi uzivatel. Preto je sucastou spracovatela
metdda Oznacenie strany, ktord sa md rozuctovat' v exporte do uct. programu HELIOS, SAP (csv) 2.

Riadok uctovného dokladu

/' Zaplsat x Zrusic

Poradie 1 W Externy ldentifikator

Nazov Palkat *  Poznamka Hruba mzda - THR/MAN

sU pre MD 521111 AU pre MD 61110

SU pre DAL 331001 AU pre DAL 23147

Typ hodnoty  Mzdowva kalkulcia % v Faokruhlenie Nezaokruhlovat v
Mzdova polozka  SMF90920 HRUBA MZDA - =
Vyraz

Zapis rozactovacieho hiadiska v exporte do GZt. programu KIS, SAP (txt, xIsx), SAP (csv) 2 [Jnastranu MD  [] na stranu DAL
Oznatenle strany, ktora sa ma rozactovat v exporte do Gét. programu HELIOS, SAP (csv) 2 MD [ DAL

Zapis externého Identifikatora v exporte do GEt. programu SAP (csv) 2 [JnastranuMD  [] na stranu DAL

Trledenla Podmienky Podmienky pre zraZky

Triedenia | Q firer Dopinky » Odstrani 2

O Poradie Nazov

o > filter )
O & e 030401, Nakladové stredisko - kod
O & e:2 021302, Kmefova hlavna agenda - skratka

Vzhladom na skutoénost, Ze pre beiného uZivatela bude spracovatel Export tctovného dokladu pre
uctovnictvo D365 (txt) neaktivny, ndzov tychto oznacovacich poli¢ok sme neupravovali.

Radenie poloziek v exporte Uctovného dokladu je podla zoradenia riadkov v definicii u¢tovného dokladu.

Spracovany txt subor sa uloZi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.
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Export Gctovného dokladu pre Gétovnictvo WISP (xml)
Po kliknuti na spracovatela sa zobrazi formuldr na doplnenie Udajov do exportu.

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo WISP (xml)

@ Zobrazit exportované subory X Zrusit

Parametre Prevodovy mostik pre Ciselniky tctovnictva
Datum 21 122022 * 2 Ciselnik triedeni Uétovnictva  Parameter roztétovania miezd

Stredisko Nakladovy Gtvar - kod
Organizacia HOUR, s r.o. Zakazka

Druh dokladov  IM
Zlugit riadky uétovného dokladu

Spracovanie

Nézov suboru |Zauﬁtovanie miezd za MMRRRR

Export ma format xml. Struktira exportovaného suboru:

<zauctovanie-miezd company="HOUR, s r.o." description="Export zauctovania miezd" druh-dokladov="IM" datum="21.12.2022" nazov="ZalcCtovanie miezd za MMRRRR" zlucit="Y">
<obraty>
<row>
<nazov>Hrubd mzda</nazov>
<ucet_md>52110</ucet_md>
<ucet_dal>33110</ucet_dal>
<stredisko />

<zakazka></zakazka>

<suma>6000,00</suma>

<mdtyp>N</mdtyp>

<dltyp>P</dltyp>

<kod></kod>

</row>
A B Z D E F G H | J K L M N Q

(Bl company Rd description ﬂ druh-dokladov n datum ﬂ nazov ﬂ zlucit ﬂ nazov2 ucet_md - ucet_dal ﬂ stredisko ﬂ zakazka id suma ﬂ mdtypn dltyp- kod hd
2 |HOUR, sr.o. Export zauctovania miezd IM 21.12.2022 Zauétovanie miezd za MMRRRR ¥ Hrubd mzda 52110 33110’1 '5826,20 N P
3 HOUR, sr.o. Export zauctovania miezd IM 21.12.2022 Zauétovanie miezd za MMRRRR Y Hruba mzda 52110 33110'2 '4031,36 N P
4 HOUR, sr.0. Export zauctovania miezd IM 21.12.2022 Zaiétovanie miezd za MMRRRR Y Hruba mzda 52110 331103 '9181,80 N P
5 HOUR, sr.o. Export zauctovania miezd IM 21.12.2022 Zauttovanie miezd za MMRRRR Y Hrubd mzda 52110 3311051 '5656,80 N P
6 |HOUR, sr.o. Export zauctovania miezd IM 21.12.2022 Zadgtovanie miezd za MMRRRR ¥ Hrubd mzda 52110 331105 '5313,40 N P

Spracovany xml subor sa ulozi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Docasné subory uZivatela.

Formular spracovatela obsahuje poli¢ka:

Ddtum — datum spracovania GUétovného dokladu. Udaj sa zapise do elementu datum v hlavi¢ke stboru.
Organizdcia — textové pole. Obsah policka sa zapiSe do elementu company v hlavic¢ke suboru.

Druh dokladov — textové pole. Obsah policka sa zapiSe do elementu druh-dokladov v hlavicke stuboru.

Zlucit riadky uctovného dokladu — hlavicka suboru obsahuje informaciu o tom, ¢i sa maju riadky s rovnakymi
Uctami na strane MD aj DAL zlUcit do jedného, alebo nie. Ak sa riadky U¢tovného dokladu maju zluéit, policko
sa oznadi a do elementu zlucit v hlavicke siboru sa zapiSe Y. Ak sa riadky uctovného dokladu nemaju zludit,

poli¢ko sa odznaci a do elementu zlucit v hlavic¢ke suboru sa zapiSe N.

Ndzov suboru — pole je povinné na vyplnenie. Pod zadanym nazvom sa uloZi vyexportovany subor. Zaroven
sa obsah poli¢ka zapiSe do elementu nazov v hlavicke suboru. Ak sa v texte pouZiju zastupné znaky MM,
RRRR, napr. v ndzve Zauctovanie miezd MMRRRR, systém ich pri spracovani exportu nahradi ciselnym
oznacenim mesiaca a roka, za ktory sa uctovny doklad spracovava. Napr. pri spracovani uctovného dokladu
za december 2022 sa zapiSe nazov/text Zauctovanie miezd MMRRRR.

Sucastou formulara je Prevodovy mostik pre Ciselniky uctovnictva, ktory zodpoveda triediacim kritériam
nastavenym v spracovavanej definicii uUctovného dokladu. Definicia uc¢tovného dokladu pre tohto
spracovatela méze obsahovat najviac dve triediace kritéria.
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Specifikd nastavenia jednotlivych riadkov definicie Gétovného dokladu podla spésobu zapisu do
exportného suboru

Exportny stubor obsahuje elementy mdtyp, dltyp, do ktorych sa v jednotlivych riadkoch maju zapisovat rézne
znaky (P, N, A). Tieto znaky sa budu zapisovat do policka Externy identifikdtor tak, ze Gdaj, ktory sa ma zapisat
do elementu mdtyp sa zapise ako prvy, (daj, ktory sa ma zapisat do elementu dityp sa zapiSe ako druhy, a oba
udaje budu oddelené jednym z oddelovacov / ; , - (lomka, bodkociarka, ¢iarka alebo pomlcka).

M N

d mdtyp B dityp B

N P

Externy identifikdtor  N;P

Text, ktory sa bude zapisovat do elementu kod sa bude zapisovat do poli¢ka Pozndmka.

Popis elementov v riadkoch u&tovného dokladu. Udaje sa nacitavaju z definicie jednotlivych riadkov
uctovného dokladu:

Poradie 1 #  Externy identifikdtor  N;P

Nézov Hruba mzda *  Poznémka CASOVA_MZDA
SU pre MD 521 AU pre MD 10

SUpreDAL 331 AU pre DAL 10

Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia % v  Zaokruhlenie Nezaokruhlovat
Mzdova polozka  SMF90920 HRUBA MZDA

Vyraz

Zapis rozuctovacieho hladiska v exporte do Gct. programu KIS, SAP (txt, xIsx), SAP (csv) 2 D na stranu MD D na stranu DAL

Oznaéenie strany, ktord sa ma rozuétovat v exporte do Gét. programu HELIOS, SAP (csv)2  [] MD [ bAL
Zépis externého identifikatora v exporte do Gét. programu SAP (csv) 2 [] nastranuMD [] na stranu DAL
Triedenia Podmienky Podmienky pre zrazky
Triedenia | a fire Dopliky ¥ Odstranit
O Poradie Nazov
W > filte filte
O & en 030101, Nakladovy Gtvar - kad
Nazov elementu Popis
nazov Text z policka Ndzov v definicii riadku.
ucet_md Spoji sa refazec z poli¢ok SU pre MD a AU pre MD v definicii riadku.
ucet_dal Spoji sa retazec z poli¢ok SU pre DAL a AU pre DAL v definicii riadku.
stredisko Parameter rozlctovania zadany na zdlozke Triedenia v definicii riadku a vybrany v policku
Stredisko vo formuldri spracovatela.
zakazka Parameter rozlcCtovania zadany na zalozke Triedenia v definicii riadku a vybrany v policku
Zdkazka vo formulari spracovatela.
suma Suma ako cislo s oddelovacom desatinnych miest ¢iarkou.
mdtyp Udaje do tychto dvoch elementov sa bud &itat z policka Externy identifikdtor, kde budi zapisané
dityp Udaje pre oba elementy, pricom budi oddelené jednym z oddelovacov :/;, -. Pred oddelovaéom
bude udaj do elementu mdtyp, za oddefovacom bude Udaj do elementu dityp.
kod Text z policka Pozndmka.
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Pri rozactovani riadku na viacero stredisk sa vytvori tolko riadkov uétovného dokladu, kolko je v organizacii
stredisk. K&d strediska sa zapisuje do elementu stredisko.

F G H | K L i} N (0]
zlucit ﬂ nazov2 ﬂ ucet_md ﬂ ucet_dal : | stredisko ﬂ iakazka ﬂ suma ﬂ mdtyp ﬂ dityp ﬂ kod -
v Hrubé mzda 52110 331141 '5826,20 N CASOVA_MZDA
Y Hrubé mzda 52110 33119 2 '4031,36 M P CASOVA_MZDA
Y Hrubd mzda 52110 3311q 3 6181,80 M P CASOVA_MZDA
Y Hrubé mzda 52110 33114 4 '9656,30' M P CASOVA_MZDA
Y Hrubd mzda 52110 3311d '53 13,40 N P CASOVA_MZDA
Y Hrubd mzda 52110 33114 '?DD '5305,42 M P CASOVA_MZDA

Export Gctovného dokladu pre Gétovnictvo SAP (csv) 3
Po kliknuti na spracovatela sa zobrazi formuldr na doplnenie udajov do exportu.

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo SAP (csv) 3

@ Zobrazit exportované subory X Zrusic

Parametre Prevodovy mostik pre ciselniky uctovnictva
Identifikétor cbdobia | Mzdy MM/RRRR | Ciselnik triedeni Gétovnictva  Parameter rozétovania miezd
Do 2212, 2022 * 2 Roziét. hladisko Néakladoveé stredisko - kod
Spracovanie

Nazov suboru  Zalctovanie miezd MM_RRRR

Do poli¢ka Identifikdtor obdobia sa zapise retazec, ktory sa bude zapisovat do stipca ZUONR1+2 exportného
csv stuboru, napriklad Mzdy MM/RRRR, kde retazce MM a RRRR s datumové masky pre mesiac a rok.

Do policka Rozuct. hladisko v Casti Prevodovy mostik pre Ciselniky uctovnictva sa nastavi rozuctovacie
hladisko, ktoré sa bude zapisovat do stipcov GSBER1+2 a KOSTL1 exportného csv stboru. Rozt&tovacimi
hladiskami su v systéme Humanet parametre rozuctovania nastavené ako triediace kritérium v jednotlivych
riadkoch Gétovného dokladu. Napriklad nim moze byt kéd nakladového strediska. Aby sa v poli¢ku Rozuct.
hladisko zobrazil parameter rozuc¢tovania, musi definicia U¢tovného dokladu obsahovat aspori jeden riadok,
ktory bude mat na zélozke Triedenia nastaveny parameter rozuctovania.

Triedenia Podmienky Podmienky pre zrazky

Triedenia |a fire Doplnky

O Poradie Nazov

> filter filter

Ol& e 030401, Nakladové stredisko - kod

Do policka Ndzov stboru sa vpise retazec, pod ktorym sa bude vyexportovany csv subor ukladat. Aj v nazve
suboru mézete pouzivat ddtumové masky DD (defi), MM (mesiac), RRRR (rok).

Specifikd nastavenia jednotlivych riadkov definicie Gétovného dokladu podla spésobu zapisu do
exportného suboru

Ak je potrebné stranu MD rozuctovat nielen po strediskach, ale v ramci dalsich triediacich kritérii aj na
samostatné analytické Gcty, a na stranu DAL zauctovat celkovd sumu na jediny analyticky ucet, pre kazdy
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riadok zalétovania je potrebné vytvorit samostatny riadok v definicii U¢tovného dokladu. V riadku, ktory
nema v definicii zadané Ziadne triediace kritérium, sa do stipcov GSBER1+2 a KOSTL1 zapise znak X.

HKONT1 SHKZG1 WRBTRI1+ZUONR1+2 SETXT1+2 GSBER1+2 KOSTL1
52101000 a0 5826,2 Mzdy 12/2022 Jednicove mzdy 1 1
52101000 40  4031,36 Mzdy 12/2022 Jednicove mzdy 2
52101000 a0 9181,8 Mzdy 12/2022 Jednicove mzdy 3 3
52101000 a0 9656,8 Mzdy 12/2022 Jednicove mzdy 4 4
52101000 a0 5313,4 Mzdy 12/2022 Jednicove mzdy 5 5
52101000 40 5305,42 Mzdy 12/2022  Jednicove mzdy 700 700
33101000 40 45314,98 Mzdy 12/2022 Zamestnanci x X
33101000 50 45314,98 Mzdy 12/2022 Zamestnanci X X

Pre zauctovanie riadkov strany MD sa nadefinuju samostatné riadky definicie i¢tovného dokladu tak, Ze sa
vyplni len Géet na strane MD. Aby sa do stipcov GSBER1+2 a KOSTL1 zapisal kéd strediska je potrebné zadat
na zalozke Triedenia triediace kritérium Ndkladové stredisko — kéd a oznacit poli¢ka Zdpis rozuctovacieho
hladiska... a Oznacenie strany, ktord sa ma rozuctovat....

Nazov Jednicove mzdy *  Poznamka

sU pre MD 521 AU pre MD 01000

SU pre DAL AU pre DAL

Typ hodnoty  Mzdové kalkulacia # v Zaokruhlenie Nezaokruhlovat

Mzdova polozka  SMF90920 HRUBA MZDA

Vyraz

Zéapis rozictovacieho hladiska v exporte do Uct. programu KIS, SAP (txt, xIsx), SAP (csv) 2, SAP (csv) 3 na stranu MD D ha stranu DAL

Oznacenie strany, ktora sa ma rozuctovat v exporte do GUét. programu HELIOS, SAP (csv) 2, SAP (csv) 3 MD D DAL
Zapis externého identifikatora v exporte do GEt. programu SAP (csv) 2 [ nastranu MD ] na stranu DAL
Triedenia Podmienky Podmienky pre zrazky
Triedenia | Q fie Doplnky * Odstranit
O Poradie Néazov
W > filter fi
Ol & e I 030401, Nakladové stredisko - kéd |

Kazdy z riadkov definicie ma zadanu vlastnu filtrovaciu podmienku, pripadne zadané vlastné mzdové polozky,
ktoré sa maju do riadku nacitat.

Na zauctovanie strany DAL, ktora nie je rozd¢tovana a ma len jeden analyticky Ucet, sa vytvori samostatny
riadok v definicii U¢tovného dokladu, v ktorom sa vyplni len Ucet pre stranu DAL. Je jedno, ¢i uzivatel zapisSe
synteticku ¢ast Uc¢tu do samostatného policka a analyticku ¢ast Gétu do samostatného policka, alebo celé ¢islo
Uctu zapise do jedného z policok. Pri spracovani sa tieto dva retazce vidy spoja. KedZe sa do riadku so
zauctovanou stranou DAL nemd zapisovat Udaj do stipcov GSBER1+2 a KOSTLI, nie je potrebné zadat
triediace kritérium a ani oznacovat policka Zdpis roziuctovacieho hladiska... a Oznacenie strany, ktord sa mad
rozuctovat....

Nazov Zamestnanci % Poznamka

50 pre MD AU pre MD

SsUpre DAL 331 AU pre DAL 01000

Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia % ¥ | Zaokrdhlenie Nezaokruhlovat

Mzdovéa polozka  SMF90920 HRUBA MZDA
Vyraz

Zapis rozuctovacieho hladiska v exporte do Uct. programu KIS, SAP (txt, xIsx), SAP (csv) 2, SAP (csv) 3 D na stranu MD D ha stranu DAL

Oznacenie strany, ktora sa ma rozlctovat v exporte do Gct. programu HELIOS, SAP (csv) 2, SAP (csv) 3 D MD D DAL
Zépis externého identifikatora v exporte do Uct. programu SAP (csv) 2 [] nastranu MD [ na stranu DAL
Triedenia Podmienky Podmienky pre zrazky

Triedenia | Q fire Doplnky ¥ Odstrénit

a Poradie Nazov

ﬁ| > filter
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Export ma format csv, v ndzvoch sa diakritické znamienka vypustaju. Struktira exportovaného stboru:

BLDAT+BUDAT;BUKRS;WEARS;MONAT;BLART;HKONTJ;SHKIGl;WRBTR1+2;2UONR1+2;SGTXT1+2;GSBER1+2;KDSTLl;HKONTE;SHKIGZ;KOSTL2
221220822;16000;EUR;12;5A;52101000;40;6000,00;Mzdy 12/2022;Jednicove mzdy;;;;;
22122022;1600;EUR;12;5A;52101000;40;5826,20;Mzdy 12/2022;Jednicove mzdy;1;1;;;
22122822,1000;EUR;12;5A;521010080 ;48,4831 ,36;Mzdy 12/2822; Jednicove mzdy;2;2;;;
22122822;16000;EUR;12;5A;52181000;40;9181,80;Mzdy 12/2022;Jednicove mzdy;3;3;;;
22122022;1080;EUR;12;5A;52101000;48;9656,88;Mzdy 12/2022;Jednicove mzdy;4;4;;;
22122822,1000;EUR;12;5A;521010080,;48;5313,48;Mzdy 12/2022; Jednicove mzdy;5;5;;;
22122022;16000;EUR;12;5A;52101000;40;5305,42;Mzdy 12/2022;Jednicove mzdy;760;700;;;
22122022;1000;EUR;12;5A;33101000;48;45314,98;Mzdy 12/2022;Zamestnanci;X;X;;;
22122022;1600;EUR;12;5A;33101000;50;45314,98;Mzdy 12/2022;Zamestnanci;X;X;;;

|BLDAT+EL.IEUKRS WEARS MONAT BLART HKONT1 SHKZG1 WRBTRI1+IZUONRI+ SGTXT1+2 GSBER1+2 KOSTL1 HKONT2 SHKZG2 KOSTL2

22122022 1000 EUR 12 SA 52101000 40 6000 Mzdy 12/ Jednicove mzdy

22122022 1000 EUR 12 SA 52101000 40 5826,2 Mzdy 12/2 Jednicove mzdy 1 1

22122022 1000 EUR 12 5A 52101000 40 4031,36 Mzdy 12/Z Jednicove mzdy 2 2

22122022 1000 EUR 12 SA 52101000 40 9181,8 Mzdy 12/ZJednicove mzdy 3 3

22122022 1000 EUR 12 SA 52101000 40 9656,8 Mzdy 12/ZJednicove mzdy 4 4

22122022 1000 EUR 12 5A 52101000 40 5313,4 Mzdy 12/ Jednicove mzdy 5 5

22122022 1000 EUR 12 SA 52101000 40 5305,42 Mzdy 12/ZJednicove mzdy 700 700

22122022 1000 EUR 12 SA 33101000 40 45314,98 Mzdy 12/2 Zamestnanci X X

22122022 1000 EUR 12 5A 33101000 50 45314,98 Mzdy 12/ Zamestnanci X X

Prehlad zapisu tdajov do jednotlivych stipcov csv stboru:

Nazov stipca v SAP Popis zapisu udaju do SAP (csv) 3 (novy spracovatel)
(csv) 3 (novy sprac.)

BLDAT+BUDAT Datum z poli¢ka Ddatum vo formate DDMMRRRR vo formulari na doplnenie idajov do exportu.

BUKRS Retazec 1000

WEARS Retazec EUR

MONAT Obdobie spracovania vo formate poradové Cislo mesiaca

BLART Retazec SA

HKONT1 Retazec — udaje z poli¢ok SU pre MD, AU pre MD, SU pre DAL, AU pre DAL. Cislo Gétu sa vyskladd zo
syntetickej a analytickej Casti uctu strany MD, resp. strany DAL, podla toho, ktory riadok sa vyplna.

SHKZG1 Na riadok strany MD sa uvadza retazec 40, na riadok strany DAL sa uvadza retazec 50.

WRBTR1+2 Suma uvadzana na 2 des. miesta so znamienkom, ako je zapisand v mzde.

ZUONR1+2 Retazec z poli¢ka Identifikdtor obdobia vo formulari na doplnenie Gdajov do exportu, napr. retazec

Mzdy MM/RRRR. V exporte sa maska zameni za oznadenie mesiaca, za ktory sa Uc¢tovny doklad
spracovava, napr. Mzdy 12/2022.

SGTXT1+2 Retazec z policka Ndzov z definicie prislusného riadku.

GSBER1+2 Retazec — retazec triediaceho kritéria vybraného v poli¢ku Rozuct. hladisko, napr. triediace kritérium
Ndkladové stredisko — kod.

KOSTL1 Retazec — retazec triediaceho kritéria vybraného v poli¢ku Rozuct. hladisko, napr. triediace kritérium
Ndkladové stredisko — kod.

HKONT2 Stipec sa nebude vypliiat

SHKZG2 Stipec sa nebude vypliiat.

KOSTL2 Stipec sa nebude vypliiat

Radenie poloZiek v exporte Uctovného dokladu je podla zoradenia riadkov v definicii u¢tovného dokladu.

Pri spracovani exportu systém kontroluje, kolko riadkov obsahuje vyexportovany csv subor. Ak je v subore
viac ako 999 poloziek (spolu s hlavickou viac ako 1000 riadkov), zobrazi sa o tom informdacia. UzZivatelia
starSich verzii SAPu vedia, Ze si musia spracovanie rozdelit na mensie subory, napr. Ze doklad spracuju cez
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filtre po strediskach. Uzivatelia novsich verzii SAPu maji moznost importovat aj stbory s vy3$im poctom
zaznamov.

Informacia

Vygenerovany CSV sabor ma viac ako 999 poloZiek

[ v ok |

Spracovany csv subor sa uloZi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Docasné subory uZivatela.

Export uétovného dokladu pre Gétovnictvo Navision (xIsx)

V zozname spracovatelov Gétovného dokladu vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Export do
uctovnictva je dostupny spracovatel Export uctovného dokladu pre uctovnictvo Navision (xlsx).

Formular spracovatela obsahuje prevodovy mostik, do ktorého uzivatel nastavi postupne triediace kritéria
pre stipce Utvar — kéd, Stredisko, Hlavnd agenda 1 (Regidn) a Hlavnd agenda 2 (Néklady).

Prevodovy mostik pre Ciselniky ti¢tovnictva Triedenia | Q fiter Doplnky = ‘
Ciselnik triedeni Gétovnictva  Parameter roziétovania miezd 0 Poradie Nazov
Rozuct. hiadisko 1 Nakladovy ttvar - kéd W > filter | filter
&S 0 030101, Nakladowy Gtvar - kad
Roztict. hfadisko 2 Nakladové stredisko - kod o srEdow dar- ke
Ol & o2 030401, Nakladové stredisko - kod
Rozuét. hiadisko 3 Kmefiova hlavna agenda - kod
; D & 03 021301, Kmenfova hlavna agenda - kéd
Rozuct. hladisko 4 | Kmefiova hlavna agenda Il - kéd| Ol & o2 021304, Kmefiova hlavna agenda Il - kéd

Formular spracovatela obsahuje aj policko Ndzov listu xIsx stiboru, do ktorého méze uzivatel zadat nazov listu
v zosite stboru x/sx.

Parametre 43
44

Nazov listu xlsx siboru Technology £ > Technology +

Ak sa nazov neuvedie, subor bude obsahovat standardny nazov listu.

Parametre

= s

Nazov listu xlsx siboru | < > Sheet1

Struktira x/sx siboru vyexportovaného uctovného dokladu:

MD syn. D Ciastka  Utvar - kod Stredisko Hlavna agenda 1 (Region) Hlavna agenda 2 (Naklad
C Déatum zauétovania Popis Cislo protiuétu  Ciastka  Kéd projektu {Dimenzia) Kéd produktu (Dimenzia) Kéd regiénu (Dimenzia) Kéd nakladov (Dimenzia)
21000 28.2 2023 Hruba mzda 331000 9371,41'110 110 BA NEPRIAME

521000 28.2.2023 Hruba mzda 331000 13456,34 112 "12 BA NEPRIAME

521000 28.2.2023 Hruba mzda 331000 3090.55 113 13 BA NEPRIAME

521000 28.2 2023 Hruba mzda 331000 1190413 A13 BA PRIAME

Popis jednotlivych stipcov Gétovného dokladu:

MD syn (Cislo tctu) — Gdaj z policok SU pre MD a AU pre MD bez medzery z formulara Riadok uctovného
dokladu

(Ddatum zauctovania) — Udaj z policka Ddtum uctovného pripadu z formuldra spracovatela vo formate
D.M.YYYY.

(Popis) — Udaj z policka Ndzov z formuldra Riadok tctovného dokladu
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v

D (Cislo protiuctu) — Gdaj z poli¢ok SU pre DAL a AU pre DAL bez medzery z formuldra Riadok uctovného
dokladu

Ciastka (Ciastka) — uvedie sa suma s desatinnou ¢iarkou ako oddelovadom des. miest

Utvar — Kod (Kéd projektu (Dimenzia)) — triediace kritérium nastavené v policku Rozuct. hladisko 1
z formuldara spracovatela. Bude nastaveny parameter rozdctovania Ndkladovy utvar — kdod.

Stredisko — (Kod produktu (Dimenzia)) — triediace kritérium nastavené v policku Rozuct. hladisko 2
z formuldra spracovatela. Bude nastaveny parameter rozuc¢tovania Ndkladové stredisko — kod.

Hlavnd agenda 1 (Region) (Kéd regionu (Dimenzia)) — triediace kritérium nastavené v policku Rozuct.
hladisko 3 z formuldra spracovatela. Bude nastaveny parameter rozuctovania napr. Kmeriovd hlavnd agenda
—kod.

Hlavnd agenda 2 (Naklady) (Kod ndkladov (Dimenzia)) — triediace kritérium nastavené v policku Rozuct.
hladisko 4 z formuldra spracovatela. Bude nastaveny parameter rozuctovania napr. Kmeriovd hlavnd agenda
11— kdd.

Export Uctovného dokladu pre Gétovnictvo SAP (xlIsx) 4
V zozname spracovatelov Uc¢tovného dokladu vo volbe Spracovanie miezd/ Tlade a vystupy/ Export do
uctovnictva je dostupny spracovatel Export uctovného dokladu pre uctovnictvo SAP (xlsx) 4.

Formular spracovatela obsahuje prevodovy mostik, do ktorého uzivatel nastavi triediace kritérium, ktoré sa
nasledne bude zapisovat do stipca KOSTL, napr. Ndkladové stredisko — kdd. Pri spracovani Gétovného dokladu
je mozné nastavit spracovanie za hospodarsky rok, pricom uZivatel oznaci policko Spracovat za hospoddrsky
rok, a do poli¢ok od, do vyberie prvy a posledny mesiac hospodarskeho roka. Toto nastavenie sliZi na to, aby
systém pri spracovani u¢tovného dokladu vedel uréit poradové ¢islo mesiaca hospodarskeho roka, ktory bude
zapisovat do stipca MONAT.

Priklad: Ak hospodarsky rok trva od maja do aprila nasledujiceho roka, a Uctovny doklad sa spracovdva za
mesiac januar, je to 9. mesiac hospodarskeho roka.

Export uctovného dokladu pre tctovnictvo SAP (xIsx) 4
f|1_'| Zobrazit exportované sibory X Zrusic
Ciselnik triedeni Gétovnictva  Parameter rozactovania miezd
i Rozdact hladisko Makladové stredisko - kéd
Spracovat za hospodarsky rok od 5/2023 * v do 4/2024 .
MNazov stboru | 1D Zaugtovanie miezd M Mr‘R%RFd
Struktura x/sx suboru vyexportovaného uctovného dokladu:
A B £ D E F G H 1 J K L M N o P Q R S T u
1 [BUKRS |BLART BLDAT ~ BUDAT MONAT WAERS XBLNR BKTXT NEWBS NEWKO WRBTR DMBTR PRCTR SGIXT ZUONR MWSKZ KOSTL AUFNR PROJK BEWAR NEWBK
2 [SKMA  PX 31012023 31012023 D9 EUR 01/2023 50 990902 518019 mzdavé naklady 'B373306
3 |SKMA  PX "1012023 31012023 D9 EUR 01/2023 40 T42000 518019 mzdové naklady "B373306
4 |SKMA  PX 51012023 31012023 D9 EUR 01/2023 50 90902 273255 mzdové naklady "B373306
5 |SKMA  PX 1012023 31012023 'D9 EUR 01/2023 "0 542000 273255 mzdové naklady 8373306
Popis jednotlivych stipcov Giétovného dokladu:
Por. cislo | Popis nacitavanych udajov
stipca
BUKRS Vzdy retazec SKMA.
BLART Vidy retazec PX.
BLDAT Datum posledného dria mesiaca v tvare DDMMYYYY, za ktory sa uc¢tovny doklad spracovéava. Napr. ak sa spracovava
doklad za januar 2023, zapiSe sa datum 31012023.
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Por. cislo | Popis nacitavanych udajov

stipca

BUDAT Datum posledného dria mesiaca v tvare DDMMYYYY, za ktory sa uctovny doklad spracovdva. Napr. ak sa spracovava
doklad za januar 2023, zapiSe sa datum 31012023.

MONAT Oznacenie poradového ¢isla mesiaca kalendarneho/hospodarskeho roka. Napr. organizacia Gc¢tuje v kalendarnom roku
a spracovava sa uctovny doklad za mesiac januar, zapise sa hodnota 01. Ak organizdcia uctuje v hospodarskom roku,
ktory zacina v maji a konc¢i v aprili budiceho roka, a spracovava sa Uétovny doklad za januar, zapiSe sa hodnota 09
(januar je v danom hospodarskom roku v poradi 9. mesiac).

Pre nastavenie, ¢i organizacia Uctuje v kalendarnom roku alebo v hospodérskom roku bude slizit ¢ast Spracovat za
hospoddrsky rok. Ak uzivatel poli¢ko oznadi, uétovny doklad sa bude spracovévat spésobom ako pre hospodarsky rok,
pricom uZzivatel v polickach urci prvy a posledny mesiac hospodarskeho roka.

Spracovat za hospodarsky rok od 5/2023 * v do |4/2024 *v

WAERS Vidy retazec EUR.

XBLNR Uvedie sa oznacenie mesiaca, za ktory sa spracovava uétovny doklad v tvare MM/YYYY. Napr. ak sa spracovava Uctovny
doklad za januar 2023, zapiSe sa 01/2023.

BKTXT -

NEWBS Do samostatného riadku sa budu zapisovat Gdaje za stranu DAL a samostatne za stranu MD. Za stranu DAL sa zapise
retazec 40, za stranu MD sa zapiSe retazec 50.

NEWKO Zapie sa Udaj z policok SU pre DAL, AU pre DAL do riadku s Gdajmi strany DAL a Gdaj z poli¢ok SU pre MD, AU pre MD
do riadku s Gdajmi strany MD z definicie riadku G¢tovného dokladu. Retazce z oboch poli¢ok sa spoja bez medzery.

WRBTR ZapiSe sa zauctovana suma. Ako oddelovac desatinnych miest sa pouZije Ciarka.

DMBTR -

PRCTR -

SGTXT ZapiSe sa udaj z policka Ndzov definicie riadku u¢tovného dokladu.

ZUONR -

MWSKZ -

KOSTL ZapiSe sa udaj z triediaceho kritéria zadaného na zalozke Triedenia v definicii riadku uc¢tovného dokladu. Ak je ako
triediace kritérium nastavena napr. polozka 030401, Ndkladové stredisko — kéd, do stipca sa zapise kéd strediska,
pricom tento Udaj sa zapiSe na stranu MD aj na stranu DAL.

AUFNR -

PROJK -

BEWAR -

NEWBK -

Export Gétovného dokladu pre uétovnictvo SPIN (xml)

V zozname spracovatelov Uctovného dokladu vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Export do
uctovnictva je dostupny spracovatel Export uctovného dokladu pre uctovnictvo SPIN (xml). Po kliknuti na
spracovatela sa zobrazi formular na doplnenie Udajov do exportu.

Export G¢tovného dokladu pre Gctovnictvo SPIN (xml)

fa'l Zobrazit exportované sibory % Zrusit
Datum Gt dokladu | 15.05. 2023 * Ciselnik triedeni Gétovnictva  Parameter roziictovania miezd
Rozuét. hladisko Nakladowy Gvar - kéd -
Druh uct. dokladu D *
Nazov Gct. dokladu Predpis mzdy RRRR/MM *
Nazov siboru  Zauétovanie miezd SPIN *
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Export do uctovnictva

Export ma format xml. Struktdra exportovaného suboru:

<uctovne_doklady>
<uctovny_doklad datum_ud="30.84.2023" druh_ud="ID" text_ud="Predpis mzdy 2023/83" cislo_ud="">

<polozka_ud suma="46923.89" ucet="521" strana="M" os="" text_pud="Hruba mzda" />
<polozka_ud suma="46923.89" ucet="331" strana="D" os="" text_pud="Hruba mzda" />
<polozka_ud suma="46923.89" ucet="521" strana="M" o0s="1" text_pud="Hruba mzda" />
<polozka_ud suma="46923.89" ucet="331" strana="D" os="1" text_pud="Hruba mzda" />
<polozka_ud suma="46923.89" ucet="521" strana="M" o0s="2" text_pud="Hruba mzda" />
<polozka_ud suma="46923.89" ucet="331" strana="D" o0s="2" text_pud="Hruba mzda" />
<polozka_ud suma="46923.89" ucet="521" strana="M" o0s="3" text_pud="Hruba mzda" />
<polozka_ud suma="46923.89" ucet="331" strana="D" o0s="3" text_pud="Hruba mzda" />
A B & D E F G H |

gl [datum _ud [

2 [30.04.2023 ID Predpis mzdy 2023/03 46923,89 521 M Hrubd mzda

3 [30.04.2023 ID Predpis mzdy 2023/03 46923,89 331D Hrubd mzda

4 30.04.2023 ID Predpis mzdy 2023/03 46923,89 521 M 1 Hrubd mzda

5 (30.04.2023 ID Predpis mzdy 2023/03 46923,89 331D k1 Hruba mzda

& (30.04.2023 ID Predpis mzdy 2023/03 46923,89 521 M kl Hruba mzda

7 (30.04.2023 ID Predpis mzdy 2023/03 46923,389 331D '2 Hruba mzda

8 /30.04.2022 ID Predpis mzdy 2023/03 46923,89 521 M '3 Hruba mzda

9 (30.04.2023 ID Predpis mzdy 2023/03 46923,89 331 D '3 Hruba mzda

Spracovany xml/ subor sa ulozi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Docasné subory uZivatela.

Formular spracovatela obsahuje policka:

Ddtum uct. dokladu — datum sa zapiSe do elementu datum_ud v hlavi¢ke suboru.

Druh uct. dokladu — textové pole. Obsah policka sa zapise do elementu druh_ud v hlavicke suboru.

Ndzov uct. dokladu — textové pole. Obsah polic¢ka sa zapiSe do elementu text_ud v hlavicke siboru. Ak textovy
retazec obsahuje zastupné znaky pre oznacenie dia, mesiaca a roka (D, DD, M, MM, RR, RRRR), pri spracovani
sa zastupné znaky nahradia oznacenim obdobia, za ktoré sa Uctovny doklad spracoval.

Element cislo_ud sa vypliat nebude.

Sucastou formulara je Prevodovy mostik pre Ciselniky tctovnictva, v ktorom je policko pre triediace kritérium
nastavené v spracovavanej definicii u¢tovného dokladu. Definicia u¢tovného dokladu pre tohto spracovatela
moze obsahovat len jedno triediace kritérium.

Popis jednotlivych elementov uctovného dokladu:

Por. dislo | Popis nacitavanych udajov

stipca

datum_ud | Uvedie sa datum z poli¢ka Ddtum uct. dokladu.

druh_ud Uvedie sa udaj z policka Druh uct. dokladu, napriklad skratka /D.

text_ud Uvedie sa Udaj z policka Ndzov tct. dokladu, pricom ak text obsahuje zastupné znaky, tieto sa pri spracovani nahradia
oznacenim obdobia, za ktoré sa uctovny doklad spracoval.

Cislo_ud Element zostane vzdy prazdny.

suma ZapiSe sa zauctovana suma. Oddelovacom desatinnych miest je bodka.

ucet Zapise sa Udaj z polic¢ok SU pre DAL, AU pre DAL do riadku s idajmi strany DAL a udaj z poli¢ok SU pre MD, AU pre MD
do riadku s Udajmi strany MD z definicie riadku Uc¢tovného dokladu. Retazce z oboch poli¢ok sa spoja bez medzery.

strana Do samostatného riadku sa budu zapisovat Udaje za stranu DAL a samostatne za stranu MD. Za stranu DAL sa zapise
znak D, za stranu MD sa zapiSe znak M.

os ZapiSe sa udaj z triediaceho kritéria zadaného na zalozke Triedenia v definicii riadku u¢tovného dokladu. Ak je ako
triediace kritérium nastavend napr. polozka 030401, Ndkladové stredisko — kéd, do stipca sa zapise kod strediska,
pricom tento Udaj sa zapiSe na stranu MD aj na stranu DAL. Ak definicia riadku nema nastavené triediace kritérium,
udaj zostane prazdny.

text_pud Zapise sa Udaj z policka Ndzov definicie riadku Gétovného dokladu.
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Export Gctovného dokladu pre Gétovnictvo Pohoda (xml)

V zozname spracovatelov Uc¢tovného dokladu vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Export do
uctovnictva je dostupny spracovatel Export uctovného dokladu pre tctovnictvo Pohoda (xml). Po kliknuti na
spracovatela sa zobrazi formular na doplnenie Gdajov do exportu.

Export uctovného dokladu pre Gctovnictvo Pohoda (xml)

Ea 7obrazit exportované sibory X 7rusic

Parametre Prevodovy mostik pre ciselniky tctovnictva
Datm vyst. dokladu | 24. 05. 2023 * e Ciselnik triedeni Gftovnictva  Parameter roziétovania miezd
. . B o Rozuét. hladisko Nakladowy Grvar - kéd -
Datum act. pripadu 31.03. 2023 * £
Typ predkontacie HM
Nazov aét. dokladu Mzdy MM/RRRR
Spracovanie
Nazov siiboru |UEtovn§rdok\ad MMdRRRR *

Export ma format xml. Struktira exportovaného suboru:

¢?aml version="1.8" encoding="windows-1258" 7>
<dat:dataPack xmlns:typ="http://www.stormware.cz/schema/version_2/type.xs
<dat:dataPackItem id="INT@@l" version="2.8":
¢<!--interni doklad s poloZkami-->
¢int:intDoc version="2.8">
<int:intDocHeader:
<int:date»2823-85-24</int:date>
<int:dateTax>2823-83-31</int :dateTax>
<int:datefccounting>2@23-83-31</int:dateAccounting>
<int:accounting>
<typridsrHM</typ:idss>
</int:accounting>
<int:classificationvAT:
<typ:classificationVATType>nonSubsume</typ:classificationVATTyy
</int:classificationVvAT:
<int:text>Mzdy B3/2823</int:text>
¢!--adresa bez vazby na program POHODA--»
<int:partnerIdentity>
<typ:address:
<typiname />
<typicity />
<typ:street />
<typ:zip />
</typ:address:
</int:partnerIdentity>
<int:centre>
<typrids />
</int:centre>
<int:notexNadtene z XML.</int:note>
<int:intNote>Impert Interniho dokladu s poloZkama.</int:inthote:
</int:intDocHeaders
<int:intDocDetails>
<! --textova polozka-->
<int:intDocItem:
<int:text>Hrubd mzda</int:text:>
<intrquantity>l</intiquantity>
<int:rateVAT>nene</int:rateVAT>
<int:homeCurrency>
<typrunitPrice>6484.78</typ:unitPrices
<typipriceVAT»@</typ:priceVAT:
</int:homeCurrencys
<intinote />
<int:accounting>
<typrids>HM</typ:ids>
</int:accounting>
<int:centre»
<typ:ids />
</int:centre:
</int:intDocItems>
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Export do uctovnictva

_ M application ﬂ ico ﬂ id n version ﬂ id2 ﬂ version3 ﬂ versiondﬂ ns3:date ﬂ ns3:dateTax ﬂ ns3:dateAccounting ﬂ ns2:ids n

Import Internich dokladu Humanet 31590489 int002 2 INTOO1 2 2 24.5.2023 31.3.2023 31.3.2023 HM
Import Internich dokladu Humanet 31590489 int002 2 INTOOL 2 2 24.5.2023 31.3.2023 31.3.2023 HM
ns2:classificationVATType ﬂ ns3:text ﬂ ns2:name ﬂ ns2:city ﬂ ns2:street ﬂ ns2:zip ﬂ ns2:ids5 ﬂ ns3:note ﬂ ns3:intNote
nonSubsume Mzdy 03/2023 MNacteno z XML. Import Interniho dokladu s poloZkama.
nonSubsume Mzdy 03,2023 Natéteno z XML. Import Interniho dokladu s polozkama.
n ns3:quantity ﬂ ns?.:rate\an ns2:unitPrice n nsZ:price\an ns?.:nﬂte?ﬂ nsZ:idssn ns2:idsO R

Hrubé mzda 1 none 6434,78 0 HM

Hrubd mzda 1 none 4744 0 HM ¢

Hruba mzda 1 none 3911,47 0 HM g)

Hruba mzda 1 none 10389,96 0 HM 5

Hruba mzda 1 none 9738,2 0 HM !

Hrubd mzda 1 none 5569,25 0 HM 5

Hruba mzda 1 none 5369,78 0 HM 700

SP zamestnavatel 1 none 137577 ] SP-ZL

SP zamestnavatel 1 none 1190,32 (1] SP-ZL '1

SP zamestndvatel 1 none 981,44 0 SP-ZL )

SP zamestnavatel 1 none 2532,94 0 SP-ZL 4

SP zamestnavatel 1 none 2402,48 ] SP-ZL 2

SP zamestndvatel 1 none 1069,02 (1] SP-ZL 3

SP zamestnavatel 1 none 882,85 o SP-ZL '700

Spracovany xml stbor sa ulozi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tladidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Docasné subory uZivatela.

Formular spracovatela obsahuje policka:

Ddtum vyst. dokladu — prednastavi sa aktudlny systémovy datum; datum sa zapiSe do elementu date
v hlavicke suboru.

Ddtum uct. pripadu — prednastavi sa datum posledného dria mesiaca, za ktory sa uc¢tovny doklad spracovava;
datum sa zapiSe do elementu dateTax a dateAccounting v hlavicke suboru.

Typ predkontdcie — textové pole. Obsah poli¢ka sa zapiSe do elementu ids kolekcie accounting v hlavicke
suboru.

Ndzov uct. dokladu — textové pole. Obsah policka sa zapiSe do elementu text v hlavicke sdboru. Ak textovy

retazec obsahuje zastupné znaky pre oznacenie dina, mesiaca a roka (D, DD, M, MM, RR, RRRR), pri spracovani
sa zastupné znaky nahradia oznacenim obdobia, za ktoré sa Uctovny doklad spracoval.

Sucastou formulara je Prevodovy mostik pre Ciselniky uctovnictva, v ktorom je policko pre triediace kritérium
nastavené v spracovavanej definicii u¢tovného dokladu. Definicia u¢tovného dokladu pre tohto spracovatela
moze obsahovat len jedno triediace kritérium.

Popis jednotlivych elementov uc¢tovného dokladu:

Por. &islo stipca Popis nacitavanych udajov

1. riadok — ako vo vzorovom subore dodanom od vyrobcu programu Pohoda.
V 2. riadku stiboru sa uvadza aplikacia Humanet a ICO organizacie, za ktory sa stbor spracovava.

<dat:dataPack xmins:typ="http://www.stormware.cz/schema/version_2/type.xsd"
xmins:int="http://www.stormware.cz/schema/version_2/intDoc.xsd" xmlns:dat="http://www.stormware.cz/schema/version_2/data.xsd"
note="Import Internich dokladu" application="Humanet" ico="31590489" id="int002" version="2.0">

3. az 5. riadok — ako vo vzorovom subore.

Hlavicka suboru - intDocGeader

date Uvedie sa datum z poli¢ka Ddatum vyst. dokladu.

dateTax Uvedie sa datum z policka Datum. uct. pripadu.

dateAccounting

accounting>ids Uvedie sa Udaj z policka Typ predkontdcie, napriklad skratka HM.

text Uvedie sa Udaj z policka Ndzov uct. dokladu, pricom ak text obsahuje zastupné znaky, tieto sa pri
spracovani nahradia oznacenim obdobia, za ktoré sa uctovny doklad spracoval.

Polozky dokladu - intDocDetail

text Udaj z politka Ndzov definicie riadku G¢tovného dokladu.

homeCurrency>unitPrice Zauctovana suma. Oddelovacom desatinnych miest je bodka.
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Por. &islo stipca Popis nacitavanych udajov
accounting>ids Text z policka Externy identifikator v definicii riadku U¢tovného dokladu. Ide o oznacenie (skratku

alebo nazov) predkontacie definovanej v programe Pohoda. KedZe kazda predkontdcia je vlastne
pomenovana Uctovna suvztaznost (obsahuje uréenie Uétov na zauctovanie), kazdy riadok definicie
Uctovného dokladu bude zodpovedat jednej polozke dokladu v xml stbore, resp. ak je zadané
triediace kritérium na riadku, tak za kazdy riadok definicie u¢tovného riadku sa vytvori tolko poloZiek
dokladu, kolko je poloziek triediaceho kritéria (napr. kddov utvarov).

centre>ids ZapiSe sa Udaj z triediaceho kritéria zadaného na zalozke Triedenia v definicii riadku G¢tovného
dokladu. Ak je ako triediace kritérium nastavena napr. polozka 030401, Ndkladové stredisko — kdd,
do stipca sa zapie kod strediska. Ak definicia riadku nema nastavené triediace kritérium, tdaj zostane
prazdny.

Ostatné tagy st bud prazdne, alebo su vyplnené natvrdo textami podla vzorového suboru.

Export uétovného dokladu pre Gétovnictvo MAGIC (txt)

V zozname spracovatelov Uc¢tovného dokladu vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Export do
uctovnictva je dostupny spracovatel Export tctovného dokladu pre uctovnictvo MAGIC (txt). Po kliknuti na
spracovatela sa zobrazi formular na doplnenie Udajov do exportu.

Export uctovného dokladu pre uctovnictvo MAGIC (txt)

fa] Zobrazit exportované sibory X Zrusit

Ciselnik triedeni Gétovnictva Parameter roziétovania miezd
Strediska

Jednotky

Projekty

Zakazky

Sprostredkovatelia

Nazov suboru

Export ma format txt. Struktdra exportovaného stboru:

t2623;88;Hr‘ubé mzda;1816,00;;;1;;;521100;331100;
2023;08;Hruba mzda;7264,00;;;3;;;521100;331108;
2023:08:Hrubd mzda;6240,00;;:4;::521100:331100;

5

2023;08;Hrubd mzda;1560,@9;;;5;;;521100;331109;

Spracovany txt subor sa uloZi do zoznamu exportov, do ktorého vstupite cez tlacidlo Zobrazit exportované
subory alebo cez volbu Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Docasné subory uZivatela.

Formular spracovatela obsahuje policka prevodového mostika medzi triedenim udctovnictva MAGIC
a parametrami rozUc¢tovania miezd Humanet.

Popis jednotlivych stipcov Gétovného dokladu:

Rok — zapiSe sa oznalenie roka obdobia spracovania miezd v tvare RRRR, za ktoré sa uctovny doklad
spracoval. Napriklad uétovny doklad z miezd za mesiac jul 2023 — zapiSe sa 2023.

Mesiac — zapiSe sa oznacenie mesiaca obdobia spracovania miezd v tvare MM, za ktoré sa uctovny doklad
spracoval. Napriklad uétovny doklad z miezd za mesiac jul 2023 — zapiSe sa 07.

Text uctovnej polozky — zapiSe sa text riadku uctovného dokladu, napr. Hrubé mzdy. Pri exporte systém
ponecha v texte diakritické znamienka a obmedzi retazec na 40 znakov.

Suma — zapiSe sa suma zauctovana pre dany predpis na dve desatinné miesta, kde oddelovacom desatinnych
miest je Ciarka a zapisand suma neobsahuje oddelovac tisicov — napriklad 23581,54.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Export do uctovnictva

Rozuctovacie hladisko 1 aZ Rozuctovacie hladisko 5 pre Ciselniky triedenia Strediskd, Jednotky, Projekty,
Zdkazky, Sprostredkovatelia tctovnictva MAGIC — zapise sa alfanumericky retazec oznacenia rozuctovacieho
hladiska podla toho, aky uZivatel pouZil v definicii prislusného riadku u¢tovného dokladu, napr. kod (alebo
skratka, alebo nazov) strediska ak sa suma ma rozucétovat na strediskd, kod (alebo skratka, alebo nazov)
Utvaru, ak sa suma ma rozuétovat na Utvary a pod. Stipce v txt subore st zoradené v poradi Strediskd,
Jednotky, Projekty, Zdakazky, Sprostredkovatelia.

Ucet Md dat — zapi$e sa synteticka a analyticka ¢ast Uctu strany MD bez medzery — napriklad 52110.
Ucet Dal — zapide sa syntetickd a analytickd ¢ast G¢tu strany D bez medzery — napriklad 33110.
Subor txt ma nastavené kédovanie na Windows 1250.

Definovanie exportu U¢tovného dokladu

Pre pridanie novej definicie G¢tovného dokladu mozete bud vytvorit kdpiu existujlcej vzorovej definicie,
alebo vytvorit Uplne novu definiciu kliknutim na tlacidlo Pridat vo volbe Export do uctovnictva.

Tlacova zostava

X Zrusit
Kod 111 * Skratka D111
Nazov Ugtovny doklad fy TEST]
Typ Uétowné doklady Systémova kategoria

¥ Stkromna

Poznamka

Kdd, Skratka a Ndzov — uvedie sa [ubovolny kdd, skratka a ndzov definicie.

Systémovd kategdria — systémovy filter pre zobrazovanie zostavy, vid. kapitola Systémovy a uZivatelsky filter
v zozname tlacovych zostav.

Sukromnd — vid'. kapitola Verejnd a sukromnd zostava.

VSeobecné parametre

Vieohecné parametre Riadky uct. dokladu Stipce Gét. dokladu Maticove par

Typ uétovného dokladu Podvojné Gétovnictvo
(pri zmene typu budd vymazané existujlce nastavenia)

Spracovatel

Export nulovych predpisov (netyka sa xlsx)

Typ uctovného dokladu — vsetky exporty, ktoré si dnes dostupné v spracovani uc¢tovného dokladu, su do
systémov podvojného uUctovnictva. Export do jednoduchého Uctovnictva je zapracovany len pre modul
jednoduché uctovnictvo v systéme Humanet. VVzorovy importny subor pre jednoduché ucétovnictvo Humanet
definovany nie je.

M UPOZORNENIE: Ak sa vyberie jeden typ uctovného dokladu, pri tomto vybere sa nadefinuju nastavenia
na ostatné zalozky, po zmene typ uctovného dokladu sa vsetky nastavenia na zalozkach vymazu. Je to preto,
Ze systém si pre kazdy typ uctovného dokladu uklada udaje inak.

Export nulovych predpisov (netyka sa xlsx) — pri neoznacenom policku sa nulové zaznamy do exportu
uétovného dokladu nezapisu. Ak chcete do Uctovného dokladu zapisovat aj nulové predpisy, poli¢ko oznacte.
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Spracovanie uctovného dokladu pomocou spracovatela Spracovanie uctovného dokladu do XLSX zahina
vSetky definované riadky uctovného dokladu. V riadkoch s nulovou hodnotou je v tomto sibore namiesto

nuly uvedena pomlcka.

SP zamestnavatel 4858,92 524
SP zamestnanci 1607,84 331
SP nepr. prijmy zamestnavatel 1T 524
SP nepr. prijmy zamestnanci - 331

336
336
336
336

r

v

Spracovatel - aby uZivatel nemusel pri spracovani U¢tovného dokladu hladat spracovatela v mnozstve dnes
zapracovanych spracovatelov, ma moznost si na zalozke VSeobecné parametre nastavit predvoleného

spracovatela.

Parametre uctovného dokladu

Vieobecné parametre Riadky act. dokladu Stipce utt. dokladu Matlicové parametre

Typ Gérovného dokladu Podvojné uttovnicvo

(pri zmene typu budd vymazané existujlce nastavenia)

Vystup

Spracovatel |

Hodnota &

< Prazdne =
5004005, Spracovanie Gétovného dokladu do XLSX

5004007, Export Gctovneho dokladu do Humanetu (xmil)

5004006, Export Uétovného dokladu do Humanetu priamym zapisom do uétovnicke] databazy

Kliknutim na definiciu exportu uc¢tovného dokladu, ktory ma nastaveného predvoleného spracovatela, sa
tento spracovatel zobrazi v zozname Spracovatelia uctovného dokladu. V tomto pripade sa v dolnej casti

zoznamu zobrazi filter Predvoleny.

Spracovatelia uctovného dokladu | Q jirer Dopinky «
Kad Skratka Nazov

® 5004006 ACCEXPHNON  Export Gftovnéno dokladu do Humanetu priamym zapisom do Gftovnicke] databazy
Zrusie Predvoleny -

Vyberom filtra Vsetky si mozZete kedykolvek zobrazit zoznam vsetkych spracovatelov Gc¢tovného dokladu.

Spracovatelia uctovného dokladu | Q irer Dopinky v
Kéd Skratka Nazov
@ 5004006 ACCEXPHNOMN  Export GZrowného dokladu do Humanetu priamym zapisom do Gfrovnicke] databazy
Zrusit | Predvoleny ~ |
Predvaleny
Vietky

Filter VSetky sa pouZije aj v pripade, Ze definicia exportu uctovného dokladu nema nastaveného

predvoleného spracovatela.

Do dvoch konkrétnych vzorovych definicii exportu do uc¢tovnictva bol nastaveny predvoleny spracovatel:

do vzorovej definicie UDO5 Vzor definicie uct. dokl. pre imp. do MRP s triedenim podla kédu ndkl.

strediska bol nastaveny spracovatel S004014 Export tuctovného dokladu pre tctovnictvo MRP (dbf);

do vzorovej definicie UD07 Uctovny doklad s rozuctovanim po zamestnancoch (osobné Eislo) a

utvaroch (kod) bol nastaveny spracovatel S004019 Export uctovného dokladu pre uctovnictvo Omega

(txt Olymp).

Ostatné vzorové definicie exportu Uctovného dokladu nemaju nastaveného predvoleného spracovatela.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Export do uctovnictva

Riadky uctovného dokladu

Zakladom definicie uctovného dokladu je definovanie riadku — G¢tovného predpisu. Riadky sa definujd na
zélozke Riadky uct. dokladu. Riadky mozno pridavat tlacidlom Pridat, odstrariovat tlacidlom Odstrdnit
a kopirovat oznacenim riadku a kliknutim na Doplnky/ Kopirovat oznacené.

Riadok tc¢tovného dokladu

® Zrusic
Poradie 1 %  Externy identifikator
Nazov Hruba mzda #  Poznamka
SU pre MD 521 AU pre MD 001
SUpreDAL 331 AU pre DAL 001
Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia *~ Zaokruhlenie Nezackrihlovat

Mzdova polozka  SMF90920 HRUBA MZDA
Vyraz

Poradie — zadanda hodnota urci zaradenie priddvaného riadku v i¢tovnom doklade.

Ndzov — nazov riadku v u¢tovnom doklade.
Pouzitie zastupnych znakov v nazve polozky uctovného dokladu

V ndzve Uctovného predpisu je mozné pouzit zastupné znaky pre oznacenie mesiaca (MM) a roka (RR alebo
RRRR), tak aby sa do vysledného uctovného dokladu zapisalo v ndzve oznacenie mesiaca, za ktory sa uctovny
doklad spracoval. Uvedené zastupné znaky funguju vo vSetkych spracovateloch uctovného dokladu. Zastupné
znaky boli pouZité napr. vo vzorovej definicii exportu uc¢tovného dokladu do programu Profit365.

Pozndmka — sllzi pre uUcely pripadnych poznamok.

SU pre MD, AU pre MD, SU pre DAL, AU pre DAL — syntetickd a analyticka ¢ast G¢tu na strane M4 dat/Dal. Pri
definovani uc¢tovného dokladu pre jednoduché Gctovnictvo sa riadok DAL nezobrazuje, a Cislo prislusného
pohybu podla tctovného modulu systému Humanet sa zadda do riadku MD.

Typ hodnoty — do zoznamu poloZiek Uétovného dokladu je mozné pridat polozky troch typov: Mzdovad
kalkuldcia, Suctovy riadok a Text. Podla toho, ktory typ hodnoty sa vyberie, sa zobrazia dalSie ovladacie prvky
na zadanie udajov.

Typ hodnoty Mzdova kalkuldcia
Typ hodnoty Mzdovd kalkuldcia slizi na pridanie riadku so mzdovou polozkou alebo s vyrazom, ktory
obsahuje mzdovu polozku.

Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia *v Zaokriahlenie Nezaokrihlovat

Mzdova polozka  SMF90920 HRUBA MZDA

Vyraz

Triedenia Podmienky Podmienky pre zrazky

Q Dopinky + Odstranit

Poradie Mazowv

= &S 91 0151, Priezvisko a meno

Mzdovd polozka — mzdova polozka, suma ktorej sa ma vpisat do Gétovného dokladu.

Zaokruhlenie — volbu pouZijete v pripade, Ze mzdova polozka, alebo vysledok vyrazu nemd pozadovany
spbsobom zaokruhlenia.

Vyraz — funkciu Vyraz pouzijete v pripade, Ze v riadku u¢tovného dokladu sa ma zobrazovat vysledok stctu
alebo rozdielu niekolkych mzdovych poloziek, napr. pri polozke odvody zamestndvatela na socidlne poistenie.
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Pre vytvorenie vyrazu kliknite na tlacidlo s bodkami na konci policka Vyraz. Vyberom polozky v policku
Mzdovd poloZka a kliknutim na Kopirovat do vyrazu pridajte do policka Vyraz kédy vsetkych pozadovanych
mzdovych poloziek, a nasledne vlozenim matematickych znamienok a zatvoriek vytvorte vzorec.

Vyraz

Mzdova polozka SMD10190 Fond pracovnej doby - dni v Kopirovat do vyrazu

Vyraz SMF80185+5MF80175+5MF80165+SMF80155+SMFB0145+SMFB0135+SMF80125

VWrraz sa vyhodnocuje zlava doprava, iba zatvorky uréuji prednost operatorov. Povolené sa kédy poloZiek, &islaa+, -, *, /. ().

Sucastou definicie riadku s typom hodnoty Mzdovd kalkuldcia st zélozky Triedenia, Podmienky a Podmienky
pre zrdzky.

Triedenia Podmienky Podmienky pre zraZky

Triedenia | Q fiter Doplnky

Poradie MNazow

e S @1 0151, Priezvisko 2 meno

Triedenia

Na zalozku Triedenia sa pridaju triediace kritéria (parametre rozu¢tovania mzdovych nakladov).

V uctovnom doklade je mozné jednotlivé sumy mzdovych poloziek roztétovat podla triediacich kritérii, napr.
na zamestnancov, na strediska, na zamestnancov a strediskd. Poradie poloZiek ur€uje priorita rozu¢tovania.

Napriklad je potrebné mzdové naklady ,rozbit“ na zamestnancov a ndasledne na strediska. Parametre
rozuctovania sa pridaju v poradi: 1. Priezvisko a meno, 2. Ndkladovy utvar — kod.

Socialny fond [ 1435 7 s27 Toar2 ]
Hruskova Anna » S1 1,22
Kurucova Zuzana = 51 0,96
Movakova Martina = S1 5,16
Movakova Martina > 52 1,10
MNovakova Martina > 53 0,25
MNovakova Martina > 54 5,66

Pri spracovani u¢tovného dokladu systém v prvom riadku uvedie sumu mzdovej polozky v sucte za vsetkych
zamestnancov a strediskd, a nasledne v dalSich riadkoch uvedie sumy ,rozbité” na zamestnanca a prislusné
stredisko.

Triedenia Podmienky Podmienky pre zrazky
Podmienky | Q fiter Dopinky v | B+ BETeET Odstrénit
. i Funkény . ;
[ LZ Parameter rozitovania . Hodnota PZ Logicky operator
operator
J | @ Zdravotna poistoviia - kéd  rovny hodnote 25 Zladny

Podmienky
Na zalozku Podmienky sa pridaju podmienky (filtre mzdového rozuctovania) pre nacitanie udajov do riadku.

Ak je potrebné niektord mzdovu polozku pridat do riadku za urditd skupinu zdznamov, tato podmienka sa
zadd na zalozku Podmienky. Napriklad ak sa poZaduje v Uc¢tovnictve viest samostatné analytické ucty pre
jednotlivé zdravotné poistovne, vytvoria sa tri riadky, kazdy pre jednu zdravotnu poistoviiu, pricom do
kazdého z riadkov sa prida podmienka na polozku Zdravotnd poistovria — kod.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Export do uctovnictva

X
Podmienka R AFENCEY X Zrusit
Poradie [ ‘I| * ]
Logicky operator  Ziadny * -
Lava zatvorka Parameter rozlctovania  Funk&ny operator Prava zatvorka
Zdravotna poistoviia - kod * v rovny hodnote *
Hodnoty | a fifter Doplnky v | [+ IR Odstranit 1
uJ Hodnota
0| & @25

Poradie — urci poradie polozky v podmienke.

Logicky operdtor — pouZije sa v pripade, Zze podmienka bude obsahovat viac ako jednu hodnotu alebo
parameter rozuctovania. Ak sa vyberie a, do jednej podmienky sa spoji viac podmienok, napr. ked' je
potrebné vybrat kod Utvaru a zaroven kdd funkcie. Ak sa vyberie alebo moze sa definovat viac podmienok,
napr. viac kddov utvaru.

Lavd zdtvorka a Pravd zdtvorka — pouZije sa v pripade vyberu viacerych parametrov rozuctovania.
Parameter rozuctovania — vyberie sa polozka zo zoznamu parametrov rozuc¢tovania.

Funkcény operdtor — vyberie sa polozka zo zoznamu operatorov. K policku Funkény operdtor patri tabulka
Hodnoty, do ktorej sa priddvaju jednotlivé hodnoty parametra.

Priklad pouZitia logického operatora

Potrebujete vybrat mzdovu poloZku tym zamestnancom, ktori maju priradeny kmeriovy Utvar s kddom S1, S8 a zdroven maju
priradenu funkciu na role s kédom F3.

Nadefinovana podmienka:

Podmienka QKAFLlERN ® Zrusic X
Poradie [1| i]
Logicky operator a * -
Lava zatvorka Parameter rozictovania  Funkény operator Prava zatvorka
( Kmenovy utvar - kod v rovny hodnote * -
Hod noty | Q jilter Dopinky ¥ Odstrénit 1
| Hodnota
& os
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Podla tlaCovej zostavy tejto podmienke zodpoveda zaznam so mzdovou polozkou s hodnotou 100,00.

U¢tovny doklad:

HUMANET — PERSONALISTIKA A MZDY cast Il.

Triedenia

Podmienky | & fier

Podmienky Podmienky pre zrazky

Parameter
rozGctovania

Funkény

LZ .
operator

Dopinky +

@ Pridat

Hodnota PZ Logicky operator

Odstranit

% %K

&

@ (  Kmenovy Utvar - kéd  rovny hodnote

@ Rola - funkcia - kod rovny hodnote
@ (  Kmefovy Gtvar - kod  rovny hodnote

°] Rola - funkcia - kéd rovny hodnote

S1 a

F3 ) alebo
S8 a

F3 ) ‘Ziadny

atvar - kod funkcia - kod Priezv. a meno Mzdova polozka

51 F3 Biela Jana 100,00 ]

S1 Brigadnicka Anna 50,00

S4 Dafiova Amalia 200,00

52 F3 Dobosova Maria 200,00

S8 F2 Parmnicky Tibor 5,00
1 |B11-Tar plat +nahr.+zas +dopl. 521 1101131 3 100 241062
2 (511 - Priplatok osobny 521 1100111 N 100 1[][]:1
3 | 611- pripl. ostatné 511 110/131 33 100

Priklady poutzitia funkéného operatora

Nevybrany — pouZite v pripade, Ze do spracovania chcete zahrnit zaznamy so vetkymi polozkami Ciselnika vybraného parametra.
Napr. pri vybere parametra Ndkladové pracovné miesto — kéd sa spracuju zaznamy za vsetky tie roly, ktoré maju na zalozke Pracovné
zaradenia (volba Roly/ Identifikdcia) vyplnené poli¢ko Pracovné miesto.

Parameter rozuctovania

Funk<ny operator

MNakladové pracovné miesto - k#

[nevybrany *v

Do spracovania sa nezahrnu Udaje za tie roly, ktoré v policku nemaju zadanu Ziadnu hodnotu.

Pracovné miesto

Rovny hodnote — poutite v pripade, Ze chcete do spracovania zahrnut zaznamy s presne vymedzenymi polozkami ¢iselnika, napr.
zdznamy s kodom zdravotnej poistovne, alebo zdznamy s vybranymi kddmi Specifikdcie pracovného pomeru (len dohody).

Mensi ako hodnota, Mensi alebo rovny hodnote, VGcsi ako hodnota, VAcsi alebo rovny hodnote, Vyskytuje sa v zozname hodnét,
Nevyskytuje sa v zozname hodnét — pouZzite v pripade, Ze pre vyber viacerych poloZiek z ¢iselnika vybraného parametra staci zadat

danu podmienku.

Napriklad polozky ciselnika Typ invalidity obsahuje polozky:

Véha Kod Skratka

PoloZky Ciselnika |  fifcer

Hodnota

# | @900 100 %

# @380 210 €D

#  ©® 600 220 ID

Ziadna

Do 70 % (CID)

Nad 70 % (ID)

Ak chcete, aby sa v i¢tovnom doklade spracovali len Udaje za osoby, ktoré maju zadané v poli¢ku Typ (zélozka Invalidita vo volbe
Osoby/ Poistenia) invaliditu pod kédom 210 Do 70 % (CID) a 220 Nad 70 % (ID), zadajte podmienku: parameter Statistiky - Osoba -
Poistenia - Invalidita - Typ — Kéd, funkény operator vdcsi ako hodnota a hodnoty 100.
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Podmienka X Zrusit X
Poradie [1 *]
Loglcky operdtor  Eladmy *
Lava zatvorka Parameter rozu&tovania Funk&ny operator Prava zatvorka
Statistiky - Osoba - Polstenia - # = waksl ako hodnota *w
Hodnoty | @ fiter Dopinky ~ | [+ RIGTTET Odstrénit 1
= Hodnota
| # | ® 00

Podmienky pre zrazky

Na zdlozku Podmienky pre zrdZky sa pridaju podmienky pre rozuctovanie zrazok, napr. prispevkov na
doplnkové déchodkové sporenie podla jednotlivych sporitelni.

Triedenia Podmienky Podmienky pre zraZky
Podmienky pre zrazky Q fiter Dopinky v | [+ BUGTE
LZ Parameter rozd£tovania Funl-ur:ny Hodnota PZ Logicky operator
operator
S @ Zrazka - kod organizacie  rovny hodnote 041 Ziadny

Pri definovani podmienky pre zrazky sa mézu pouzit dva parametre rozl¢tovania: Zrdzka — kéd organizdcie,
ZrdZka — ndzov organizdcie.

M NAS TIP: Okrem moinosti definovat vriadku Gc¢tovného dokladu podmienku pre roztétovanie prispevkov na doplnkové
dochodkové sporenie podla organizacii DDS ma systém Humanet k dispozicii aj vypocet uctovnickych poloZiek pre este podrobnejsie
rozuctovanie prispevkov na DDS. Viac v priru¢ke Mzdové a uctovné poloZky systému Humanet.

Typ hodnoty Stuctovy riadok
Typ hodnoty Suctovy riadok slizi na pridanie riadku, ktory bude vysledkom suctu, resp. rozdielu niekolkych
riadkov Uc¢tovného dokladu. Tento typ riadku ma svoje vyuZitie len v listinnej podobe Uétovného dokladu.

Nazov [Sociélne poistenie spolu * ] Poznamka

SU pre MD AU pre MD

SU pre DAL AU pre DAL

Typ hodnoty  Suctovy riadok v Zaokrahlenie MNezaokrihlovat
Zoznam riadkov pre sucet| Q jilter Dopinky v | [+ IITTE

. . Ext. SU AU SU AU
Poradie Nazov Pozn. ID MD MD DAL DAL Typ Hodnota

@2 SP zamestnvatel 524 336 Mzdova kalkuldcia  SMFB0185+SMFBO175+5
@3 SP zamestnanci 331 336 Mzdova kalkulacia  SMFBO156+SMFB0146+5
@4 SP nepr. prijmy zamestnavatel 524 336 Mzdova kalkulacia SMF80125d+5MF80135d|
@5 SP nepr. prijmy zamestnanci 331 336 Mzdova kalkulacia SMF80156d+SMFB0146d|
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Pri vybere typu hodnoty Suctovy riadok sa zobrazi tabulka Zoznam riadkov pre sucet. Do nej sa vyberie
zoznam nadefinovanych riadkov, ktoré sa maju spocitat/odpocitat. Pre vyber poloziek do tabulky sa klikne
na tlac¢idlo Upravit.

Zoznam riadkov | @ fiter Dopinky ¥

. . Ext. SU AU SU AU - )
Poradie Mazov Pozn. D MD MD DAL DAL Hodnota Odpotitavat

21 Hruba mzda 521 331 Mzdova kalkulacia
ez SP zamestnavatel 524 336 Mzdova kalkulacia
“es 5P zamestnanci 33 336 Mzdova kalkulacia
e SP nepr. prijmy zamestnavatel 524 336 Mzdova kalkulacia
@ @5 SP nepr. prijmy zamestnanci 33 336 Mzdova kalkulacia

Zobrazi sa zoznam vsetkych riadkov nadefinovanych v tétovnom doklade. V zozname sa oznacia riadky, ktoré
sa maju zahrnut do sucétového riadku. Ak sa ma polozka v riadku odpocéitat, oznadi sa policko Odpoditavat.

M uPOZORNENIE: Aby sa do uctovného dokladu zapisala hodnota z poli¢ka Suctovy riadok oznacte poli¢ko
Povolit zdpis hodnoty stc¢tového riadku pri pridavani stipca s idajom Hodnota riadku.

Stipec GEtovného dokladu

«" Zapisat R Zrusit

Poradie 3 * Nadpis Suma
Nazov Suma #* Poznamka
Hodnota riadku Hodnota riadku *v Povolit zapis hodnoty riadku s typom hodnoty ‘Text

@ Povolit zapis hodnoty sictového riadku

Kontrolné riadky Gétowného dokladu

Zdravotné poist'ovne spolu 414 17

Typ hodnoty Text

Typ hodnoty Text slGzi na pridanie riadku, ktory bude obsahovat text. Pri zadavani Udajov riadku s typom
hodnoty Text vyplite text do politka Ndzov a mozete pridat text do poli¢ka Text. Tento typ riadku ma svoje
vyuzitie len v listinnej podobe u¢tovného dokladu.

M uPOZORNENIE: Aby sa do u¢tovného dokladu zapisala hodnota z policka Text oznacte policko Povolit zdpis
hodnoty riadku s typom hodnoty Text pri priddvani stlpca s Udajom Hodnota riadku.

Stipec uétovného dokladu

« Zapisat R Zrusit

Poradie 3 * Nadpis Suma

Nazov Suma # Poznamka

Hodnota riadku Hodnota riadku * @ Povolit zapis hodnoty riadku s typom hodnoty Text'
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Pomocou typu hodnoty Text mdzete do Uétovného dokladu pridavat prazdne riadky (do povinného policka
Ndzov sa vpiSu prazdne znaky), nadpisy Casti u¢tovného dokladu (do policka Ndzov sa vpise nadpis),

Kontrolné riadky uctovného dokladu

Zdravotné poistovne spolu

41417

alebo oddelovacie ¢iary (do polictka Ndzov sa vpisu znaky ----), to vietko bez nutnosti definovat x/sx predlohu.

OO T TSy

Kontrolné riadky uétovného dokladu
Zdravotné poistovne spolu 414 17

MozZnost skontrolovat nastavenia v definicii riadkov uctovného dokladu pomocou suboru vytvoreného funkciou
Export do excelu

V definicii Gétovného dokladu na zalozke Riadky uct. dokladu sa pri pouziti funkcie Doplnky/ Export do excelu
vytvori subor x/sx, ktory obsahuje vsetky Udaje, ktoré je dnes mozné nastavit v riadku Gétovného dokladu.
Tak ma uzivatel moznost spracovat si prehlad vsetkych nastaveni riadkov, ¢im sa zjednodusi kontrola v
pripade definovania u¢tovného dokladu s podrobnym rozuétovanim miezd na mnozstvo analytickych uctov.

A B £ D E F G H I J K L
1 |Poradie Nazov Pozn. ExtID SU MD AU MD SU DAL AU DAL Typ Hodnota Zaokrihl Zapis roz. hl. na str.
2 1 Hruba mzda 5217020 Mzdova kalkulacia ~ SMF90920 MD
3 2 Hruba mzda 52120 Mzdova kalkulacia ~ SMF90920 MD
a 3 Hruba mzda 331010 Mzdova kalkulacia ~ SMF30920
5 4 8P zamestnavatel 524 336 Mzdova kalkulacia ~ SMF80185+SMF80175+
6 5 SP zamestnanci N 336 Mzdova kalkulacia ~ SMF80156+SMF80146+
7 6 VEZP zamestnavatel 524 336 Mzdova kalkulacia ~ SMF80115
| M N 0 P Q

1 |Rozictovat str.  Zapis ext. id. na str. Tried Podmienky Pod ky pre zrazky

2 |MD Nakladové stredisko - kdd Nakladové stredisko - kdd rovny hodnote (13205)

3 MD Makladové stredisko - kad MNakladové stredisko - kdd rowny hodnote (14120)

4

5 Nakladowy tvar - kdd

6 Nakladowy tvar - kdd

7 Nakladowy Gtvar - kdd Zdravotna poistoviia - kéd rovny hodnote (25)

Stlpce Gétovného dokladu
Na zalozke Riadky tctovného dokladu definujete stipce uétovného dokladu.
Pre rychle pridanie $tandardnych stipcov u¢tovného dokladu je vo volbe Dopinky dostupna funkcia

Vygenerovat Standardné stlpce. Funkcia prida do tabulky Zoznam stipcov tc¢tovného dokladu tieto definicie
stlpcov, ktoré mozete vstupom cez pero upravit.

Vieobecné parametre Riadky Gét. dokladu Stipce uét. dokladu Maticové parametre Vystup
Zoznam stlpcov uctovného dokladu | @ fiter Dopinky v | [+ RNITEN
~ Poradie Nazov Pozn. MNadpis Hodnota Podmienka ExporidClexcell
- . Invertovat oznacenie I
. ) ) Sumarizovat
S o Nazov Nazov riadku
Vygenerovat &tandardné stipce |
S 02 Ext. ID Externé ID
$ @3 SU pre MD SU pre MD riadku
S @4 AU pre MD AU pre MD riadku
& @5 SU pre DAL SU pre DAL riadku
&S @6 AU pre DAL AU pre DAL riadku
S o7 Hodnota Hodnota riadku
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Stipce moZete pridat ruéne pomocou tlacidla Pridat.

Stipec u¢tovného dokladu

" Zapisat K Zrudit

Poradie 1
Nézov MNazov

Hodnota riadku  Nazov riadku

MNadpis

Poznamka

Poradie — zadand hodnota urci zaradenie priddvaného stlpca v u¢tovnom doklade.

Nadpis — nadpis stipca v G¢tovnom doklade.

Ndzov — nazov stipca v definicii uétovného dokladu. Nevstupuje do spracovania u¢tovného dokladu.

Pozndmka — sllzi pre Ucely pripadnych poznamok.

Hodnota riadku — uréuje, ktord hodnota z definicie riadku u¢tovného dokladu sa vpiée do stipca.

Riadok uctovného dokladu

' Zapisat ® Zrusic

Poradie 1

Nazov Hruba mzda

SU pre MD 521

SUpreDAL 331

Typ hodnoty  Mzdova kalkulacia

Mzdova polozka  SMF30920 HRUBA MZDA

Vyraz

Triedenia Podmienky Podmienky pre zrazky

Poradie MNazov

Triedenia | Q fiter Doplnky ¥

Externy identifikdtor
Poznamka

AU pre MD

AU pre DAL

Zaokrihlenie MNezaokrihlovat

Odstranit

&S o 0151, Priezvisko a meno

- Ndzov riadku — Gdaj z policka Ndzov.

- Pozndmka riadku — Udaj z policka Poznamka.

- SU pre MD riadku, AU pre MD riadku, SU pre DAL riadku, AU pre DAL riadku — Gdaje z poli¢ok SU pre

MD, AU pre MD, SU pre DAL, AU pre DAL.

- Triedenie — triediace kritéria (po zamestnancoch, strediskach)

Stredisko

Hrugkova Anna > S1
Lap3ova Martina = S1
MNovakova Martina = 51
Movakova Martina > 53

- Hodnota riadku — hodnota mzdovej polozky, vyrazu, suctu riadkov alebo text. Oznacenim policok
Povolit zdpis hodnoty riadku s typom hodnoty Text a Povolit zdpis hodnoty suctového stipca povolite
aj zapis hodnot riadkov typu Text a Suctovy riadok do uctovného dokladu.

Pri definovani stipca typu Hodnota riadku je mozné pridat filter mzdového roztuétovania do tabulky
Podmienky. To umozriuje zobrazit v danom stipci daného riadku hodnotu len za zaznamy, ktoré
zodpovedaju nastavenému filtru (podobne ako je to pri definovani riadkov).
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- Sucet hodnét v stipcoch riadku — sucet hodndt z viacerych stipcov jedného riadku. Pri definovani sa
postupuje rovnako ako pri definovani si¢tového riadku. Cez tladidlo Upravit sa vyberu stipce, ktoré
sa budu spo&itavat/odratavat, v odratavanych stipcoch sa ozna&i politko Odpoditavat. V zozname sa
zobrazia len stipce s nastavenou hodnotou riadku Hodnota riadku, t.j. kde sa nacitavaju mzdové
polozky, resp. vyrazy zo mzdovych poloziek.

Maticové parametre
Na zalozke Maticové parametre sa definuju niektoré parametre predlohy Uétovného dokladu.

Maticovy parameter
Nazov parametra v prediohe * Typ parametra l\.rf,eobecnyr

Hodnota meno spracovatela dokladu Hodnota &

vieobecny
vypotovy
pouzivatelsky

Ndzov parametra v predlohe — uvedie sa ndzov parametra.

Typ parametra — do zoznamu maticovych parametrov je mozné pridat tri typy parametrov: vSeobecny,
vypoctovy a pouZivatelsky.

Typ parametra VSeobecny

Pri vybere typu parametra vSeobecny mozete do predlohy pridat niektory z preddefinovanych Gdajov
vyberom v poli¢ku Hodnota.

Mazov parametra v prediche * Typ parametra viecbecny

Hodnota [ meno spracovatela dokladu

Hodnota »~

meno spracovatela dokladu
nariadil

gislo uétu pre Uhradu
nazov Gctu pre dhradu
obdobie spracovania
datum spracovania

nazov organizacie

Spracovanie uctovného dokladu do XLSX

' Spracovat fa Zobrazit exportované sibory ® Irudit

Uétovny doklad vyhotovil  Novakova

Dia 29.10.2017 * 2

Mariadil Mova

Cislo Gétu 1111111111/1100 (Prva testovacia s.r.e.)
Mazov Gétu Prva testovacia sr.o.

meno spracovatela dokladu — Gdaj sa nacita z policka U¢tovny doklad vyhotovil z formulara Spracovanie
uctovného dokladu do XLSX (pri spusteni spracovania U¢tovného dokladu xlsx).

Nariadil — z policka Nariadil z rovnakého formulara.
&islo uctu pre uhradu — z policka Cislo tc¢tu z rovnakého formuldra.

ndzov uctu pre uhradu — z policka Ndzov uctu z rovnakého formulara.
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obdobie spracovania — oznacenie obdobia, ktoré vyberiete pri spracovani uctovného dokladu.
ddtum spracovania — z policka Dria z rovnakého formuldra.

ndzov organizdcie — ndzov organizacie typu Humanet zadany na zalozke Zdkladné udaje vo volbe Zdkladné
nastavenia/ Organizdcie.

Typ parametra Vypocltovy
Pri vybere typu parametra vypoctovy médzete do predlohy pridat konkrétnu hodnotu vyberom riadku a stipca,
ktoré su nadefinované na zalozkach Riadky uct. dokladu a Stlpce uct. dokladu.

Napriklad chcete do u¢tovného dokladu uviest hodnotu niektorej polozky aj slovom. V poli¢ku Riadok vyberte
riadok uctovného dokladu, ktory obsahuje mzdovu polozku, vyraz alebo sucet riadkov, ktorych hodnotu
chcete vyjadrit slovom, v poli¢ku Stipec vyberte stipec typu Hodnota riadku a oznaéte politko Uvddzat sumu
slovom.

Maticovy parameter

' Zapisat % Zrusit

Mazov parametra v predlohe l slovom * ] Typ parametra vypoétovy

Riadok Hruba mzda * v Stipec Suma

™ Uvadzat sumu slovom

Hrubé mzdy celkom (slovom):

Popis Stredisko Sumav EUR
Hrub4 mzda | 200000

Typ parametra PouZivatelsky

Pri vybere typu parametra pouZivatelsky mbziete do predlohy pridat datovu polozku z vybranej datovej
skupiny. Pri vybere datovej polozky postupujte ako napr. pri definovani parametrov stlpcov v riadkovej
zostave.

Zoznam maticovych parametrov| Q fier Doplnky
Nazov Typ Hodnota
# O organizacia pouZivatelsky ORG[Nazov]
# | @ ulica pouZivatelsky ORG[HIavna adresa] -> Ulica
# | @ cislo poufivatelsky ORG[Hlavna adresa] -> Cislo orientacné
# | ® psc poufivatelsky ORG[Hlavna adresa] -> PSC
# | © obec pouZivatelsky ORG[HIawvna adresa] -> Obec

Maticovy parameter v predlohe  a po spracovani U¢tovného dokladu

U&tovna jednotka: Uétovna jednotka:
organizacia} Testovacia spoloénost’

{$ulica}f{$cislo} [Tulipéanoval33

{$psc} {$obec} 010 01 Zilina

Definovanie xIsx predlohy

Ak chcete definiciu u¢tovného dokladu pouZit predovsetkym na export do uctovného modulu systému
Humanet, predlohu x/sx vytvarat nemusite, systém vytvori x/sx sibor aj bez Sablény s tym, Ze do suboru sa
zapi$u len tdaje riadkov a stipcov Gétovného dokladu bez oznaéenia hlavigky.
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A B C D E F
1 |Hruba mzc%21 31 3274.26
2 |SP zames'524 "336 1089,11
3 | SP zames331 336 403 59

UPOZORNENIE: Sablénu Gétovného dokladu definujte len na jednom — prvom liste x/sx stiboru, pretoze
polozky uctovného dokladu sa zapiSu len na prvy list.

Vytvorte formular Uétovného dokladu vo formate x/sx, do ktorého pridajte polozky maticovych parametrov
v tvare: {Sndzov_maticového_parametra}

Priklad sabléony uctovného dokladu:

A B C D E I G H
1 Interny doklad é.:
2 UEtovna jednotka: za mesiac: {$obdobie}
3 ({$organizacia} ICO: {SICO}
4 {$ulica} {$cislo} DIC: {$DIC}
5 {$psc} {$obec}
6
7 Datum actovného pripadu:
8 Datum vystavenia dokladu: {8dat_wvyst_dokladu}
9 Doklad vystavil: {Svystavil}
10
11 Osoba zodpovedna za Gétovny pripad: {$os_zodp_za uct pripad}
12 Osoba zodpovedna za GEtovanie: {Svystavil}
13
14 . . Uéet MD UéetD
Popis Stredisko Suma v EUR - e = =
15 P sU AU sU AU
16
17
Vieobecné parametre Riadky Gét. dokladu Stipce Gt dokladu Maticové parametre
Q Doplnky «
Nazov Typ Hodnota Ri

# @ organizacia poufivatelsky ORG[Nazov]

# | © ulica poufivatelsky ORG[Hlavna adresa] -= Ulica

# | @ cislo pouZivatelsky ORG[Hlavna adresa] -> Cislo orientacné

#  ©® psc pouzivatelsky ORG[Hlavna adresa] -> PSC

# | ©® obec pouzivatelsky ORG[HIavna adresa] -> Obec

# 0 IC0 pouzivatelsky ORG[ICO]

# | @ DIC pouivatelsky ORG[DIC]

# O dat_vyst_dokladu vieobecny datum spracovania

# | © vystavil vieobecny meno spracovatela dokladu

# | © obdobie vieobecny obdobie spracovania

# O os_zodp_za_uct_pripad vieobecny nariadil

Znak zloZenej zatvorky a dolara vpiSete pomocou klavesu lavy ALT a kédu 0123, 0125, 0036.

Nazov maticového parametra musi byt uvedeny presne ako pri jeho definovani. Najlepsie, ak nazov pri
pridavani do $ablény skopirujete z tabulky Zoznam maticovych parametrov.

M UPOZORNENIE: Ak definicie riadkov obsahuju aj triedenie, vSetky maticové parametre vlozte nad hlavicku
tela uctovného dokladu. Je to preto, Ze systém pri spracovani Uc¢tovného dokladu s triediacimi kritériami
Udaje zadané za telom uctovného dokladu nespracuje.
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M NAS TIP: Ak chcete mat telo G¢tovného dokladu ako tabulku, nadefinujte do $ablény 3 zakladné riadky - vrchny, stredny(ten sa

bude kopirovat do ostatnych strednych riadkov) a spodny riadok.

Sabléna:
A B C D E F G H | J K
1
2 Obdobie spracovania: {$obdsprac; ROZUCTOVANIE PRE FINANCNU UCTAREN DAa: {Sdatum} |
3
4 Organizécia: {Snazovorg}, {S0rg.}
5
6 Meno spracovatela: {Smeno spracovatela}
7 Mariadil:{$nariadil}
2 tislo GEtu:{SE.0.}
9 MNazov uetu: {Sndzov Oétu}
Lo
11 Celkom: {Scelkom €}
2 Slovom: {Sslovom}
3
14
L5
L6
L7

Uétovny doklad po spracovani:

A B C D E F G H
1
2 [ ROZUCTOVANIE PRE FINANCNU UCTAREN
3 Obdobie spracovania: X.10 Dria: 23, 11, 2010
a4 Organizdcia: KniZnica, Jarna 999/25, 979 01 Rimavska Sobota
5
& Meno spracovatela: Anna Hotova
7 Nariadil:Maria Madriadena
8 tislo UEtu:1966292958/0200
9 Mazov Gctu: VUB
10
11 Celkom: 25582,350000
12 Slovom: dvadsatpéttisicpdtstoosemdesiatdva € 35/100
13
14 Tar. plat + ndhr. + zastup. 6+ d{PZk TP 521 110 331 100 24 018,29
15 priplatok os. pozn. k OP 521 100 331 100 625,00
16 pripl.ostatné 521 1100111 331 100 2 189,06
17 spolu 25582,35
13

Vystup

Zalozka Vystup je uréend na pridanie Sablény vo formate x/sx suboru, a nastavenie niektorych parametrov

pre spravnu tlac udajov do Sablony.

Umiestnenie 1. riadku v Sabléne 14 w

Formatovanie riadkov a stipcov | Q firer

Des. VWyika

Typ Nazov Pismo \ iest riadku

Dopinky +

Okraje Spojit bunky

Vieobecné parametre Riadky Gct. dokladu Stlpce Gt dokladu Maticové parametre Vyistup
Vystupny format | format xLX

Vzhlad zostavy Natitat 3ablénu z disku UloZit 3ablonu na disk

Umiestnenie 1. stfpl:a v Sabléne 1 * Reprezentacia nulovej hodnoty|

«

#  © Stlpec  Popis nespracuje sa

Vystupny formdt — dnes je mozné nastavit len formdt XLSX.

Nacitat Sabldnu z disku — tlacidlo slUZi na naditanie pripraveného stboru x/sx do definicie U¢tovného dokladu.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Export do uctovnictva

Ulozit Sablonu na disk —tlacidlo slUzi na uloZenie Sabldny z definicie U¢tovného dokladu na disk, napr. na tcely
dalsej Upravy.

Umiestnenie 1. stlpca v Sabléne — vpise sa &islo stipca, od ktorého sa maju zapisovat stipce G¢tovného
dokladu. V nasom priklade stlpec 2 (vid priklad Sablény vyssie)

Umiestnenie 1. riadku v Sabléne — vpise sa Cislo riadku, od ktorého sa maju zapisovat riadky Uétovného
dokladu. V nasom priklad riadok 14 (vid priklad Sablény vyssie)

Reprezentdcia nulovej hodnoty — vpiSe sa znak, ktory sa bude zobrazovat v pripade, Ze hodnota polozky je O,
napr. -, /, 0.

Formdtovanie riadkov a stipcov — v tabulke sa zobrazia vietky riadky a stipce, ktoré boli pridané na zalozkach
Riadky uct. dokladu a Stlpce uct. doklad.

Vstupom cez pero do jednotlivych poloZiek typu Stipec mozno zmenit velkost pisma, pocet desatinnych miest
v stlpci a zvyraznit stlpec tuénym pismom. Ak sa v politkach ponecha hodnota 0, pismo sa zobrazi ako je
nadefinované v Sabldne.

® Zrusit

Stipec Popis nespracuje sa
Velkost pisma v] * Tuéné pismo

Potet desatinnych miest 0

Vstupom cez pero do jednotlivych poloZiek typu Riadok moino zmenit velkost pisma, pocet desatinnych
miest, vysku riadku, ¢iaru vrchného okraja, ¢iaru spodného okraja. Oznacenim poli¢ka Tucné pismo sa riadok
zvyrazni tuénym pismom. Ak nepotrebujete upravovat tieto parametre, ponechajte v riadkoch nuly alebo
volbu bez zmeny. Velkost pisma, vyska riadku a okraje riadkov sa potom zobrazia ako su nadefinované
v Sabldne.

X Zrusic
Riadok Hruba mzda
Velkost pisma B{ * Tu€né pismo
Potet desatinnych miest 0
VyEka riadku 0
Vrchny okraj < bez zmeny > * - Spodny okraj < bez zmeny =
Spojit bunky

Oznacenim policka Spojit bunky sa zobrazia dalSie policka na nastavenie. Tato funkcia slGZi na spojenie buniek
viacerych stlpcov do jednej, pricom mozZno nastavit, Ze sa text v bunke zarovna na stred.

™ Spojit bunky Spojit od stipca 1

™ Po spojent zarovnat bunku na stred Spojit po stipec 3

M NAS TIP: V Gétovnom doklade je nadefinovany riadok s textom 610 Mzdy, platy, sluzobné prijmy a ostatné osobné vyrovnania,
ktory sa po spracovani u¢tovného dokladu zobrazi nasledovne:

14

15 S0 I i T 5 5 D)

16 Tar. plat + ndhr. + zastup. 6+ dopl. PZkTP 521 110 331 100(24 018,290000
17 priplatok os. pozn. k OP 521 100 331 100( 625,000000

Ak chcete, aby sa text zobrazil v bunke, ktora vznikne spojenim stipcov 2 a7 8, pricom bude zarovnany na stred bunky, zadajte tdaje
ako je uvedené na obrazku:

™ Spojit bunky Spojit od stipca 2

™ Po spojent zarovnat bunku na stred Spojit po stipec 8
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Ak chcete, aby sa text zobrazil tu¢nym pismom, oznacte prislusné policko.

14

15 [ 610 Mzdy, platy, sluZobné prijmy a ostatné osobné vyrovnania )

16 Tar. plat + nahr. + zastup. 6+ dopl. PZ kTP 521 110 331 100|24 018,290000

17 priplatok os. pozn. k OP 521 100 331 100| 625,000000

11.7  Uétovny doklad — stary typ

Su databazy, v ktorych uZivatel stale pouziva stary typ uctovného dokladu. Tento ndstroj poskytoval
podstatne menej moznosti pri rozic¢tovani mzdovych nakladov, napr. umozioval definovat len jediny Gétovny
doklad. Tento ndstroj sa nachadza vo volbe Uctovny doklad, ktora sa zobrazi vo volbe Tlace a vystupy po
nastaveni hodnoty 1 v konstante SHACCEXP Zobrazenie uctovnych dokladov (skupina konstant Zostavy.)

Hodnota systémovej konstanty Zobrazenie volieb

0 Uétovny doklad, Export do Gétovnictva
1 U¢tovny doklad

2 Export do Gc¢tovnictva

Vo volbe Uctovny doklady sa nachadzaju dve volby:

- Uctovny doklad — poloZky — vo volbe sa nadefinuje obsah zostavy,

- Spracovanie exportu — vo volbe sa nadefinovana zostava tla¢i vo formate pdf, alebo exportuje do
formatu xml.

Definovanie G&tovného dokladu — volba Uétovny doklad — polozky
Do tabulky Uctovny doklad — polozky sa pridaju jednotlivé riadky Gétovného dokladu.

U&tovny doklad - polozky
Poradie 1 * Mzdova polozka SMF90920 HRUBA MZDA
Nazov Hrubé mzda * | R
MD 527 DAL 33
Filter Vietky typy PPV -
Zapisat Zrusit

Poradie — zadand hodnota urci poradie poloZky v U¢tovnom doklade.

Ndzov — nazov polozky v u¢tovnom doklade.

Mzdovd poloZka — mzdova poloZka, ktorej hodnota sa nacita do uctovného dokladu.

MD, DAL — G¢ty uctovného rozvrhu, ktoré sa zapisu na stranu Ma dat/Dal. ZapiSe sa synteticka aj analyticka
Cast uctu.

Filter — pri pridavani jednotlivych polozZiek je vidy potrebné vybrat filter mzdového rozuc¢tovania. Ak sa ma
polozka napriklad sumarizovat za vsetky typy pracovnych pomerov, vyberie sa filter VSetky typy PPV. Ak sa
ma polozka sumarizovat za hlavné pracovné pomery, vyberie sa filter Statistiky - Hlavny a vedlajsi prac.
pomer, ak sa ma polozka sumarizovat za dohody, vyberie sa filter Statistiky — Ostatné Specifikdcie PPV.
V pripade, Ze sa poZaduje odvody na zdravotné poistenie rozictovat na jednotlivé zdravotné poistovne,
vyberie sa filter pre prislusna zdravotnu poistoviiu (napr. ZP — VSZP, ZP — Dévera...).
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Uctovny doklad — stary typ

UPOZORNENIE: Nemerite kody organizacii typu zdravotnd poistovria. Su nastavené v podmienke filtra
mzdového rozuctovania pre jednotlivé zdravotné poistovne.

Editacia filtra
Mazov ZP - VEZP
Q Doplnky ~
. i Funkcny
Poradie LZ Parameter rozuctovania
operator
y BN B Zdravotna poistoviia - kod

rovny hodnote 25

* | B

Zapisat Zrusit

Odstranit

Hodnota PZ Logicky operator

Ziadny

Spracovanie Uc¢tovného dokladu — volba Spracovanie exportu
Zostavu je mozné spracovat za jeden, alebo viac obdobi spracovania miezd. Ak sa oznaci niekolko mesiacov,
systém spracuje uctovné doklady za kazdy mesiac samostatne. V spracovani uc¢tovného dokladu je mozné
nastavit Filter mzdového rozuctovania. Spracovanie zostavy nerespektuje nastavenie Filtra na roldch.

Spracovanie uctovného dokladu sa spusti kliknutim na volbu Spracovanie exportu. Tento typ uUctovného
dokladu mozZno spracovat dvoma spracovatelmi:

HOUR

Export do uctovnictva — tla¢ — spracuje sa zostava do pdf formatu.

12/2011  ROZUCETOVANIE PRE FINANENU USTAREN (diia: 2.1.2012 )
Org:  Testovacia spoloénost ICO: 12345678
Tulipanova Banka: DEXIA BANKA SLOVENSKO, a. s.
010 01 Zilina Uget: 1111111111/5600
Nazov polozky Triedenie Udet MD Ucet DAL Hodnota
Hrubé mzdy SPOLU 521 331 3117.840000
Nahrady pri DPN SPOLU 527 331 50.360000

Pri spracovani sa zobrazi formuldr na nastavenie niektorych parametrov tlace.

Tla€ Gctovného dokladu

™ Tiait standardnii hlavitku

Graficka predloha WREPORTS\PAYROLL\AccExport

Tlagit na Sirku

Upravit

hlavicka zostav Humanet,

Tlacit na Siku — ak sa poli¢ko oznadi, zostava sa spracuje na stranu na Sirku.

Grafickd predloha — nastavenu predlohu nemerite ani neupravujte!

Tlacit Standardnu hlavicku — ak sa policko oznaci, zobrazi sa vo vyslednej zostave navyse systémova

Export do uctovnictva — subor xml| — spracovanie Uctovného dokladu do xml/ formatu, ktory sa

vyexportuje do UloZiska suborov.
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Struktura exportovaného stboru:

<Export version="1.8">»
<Items:>
<Item»
<period month="8" year="2017" />

<wagename /3>
<md»527</md>
<dal>331</dal>
<sortitems />
<sumamount>23843_530000</sumamount>
<fItem>
</Items>

11.8 Docasné subory uzivatela

Vo volbe Docasné subory uZivatela sa nachadza ulozisko vsetkych vyexportovanych suborov. Uzivatelovi sa
zobrazuju len subory, ktoré vyexportoval pod svojim pristupovym pravom.

Pre uloZenie na disk alebo otvorenie prislusného suboru kliknite na tla¢idlo UlozZit. Sibory je mozné zo
zoznamu odstranit.

Vyhodou tohto rieSenia je, ze subory sa ukladaju do databdzy, takze uzivatel mda vyexportovany subor
k dispozicii z ktoréhokolvek pocitaca, z ktorého sa prihlasi do databazy.

Nevyhodou je, Ze na zaslanie suboru cez portdl prislusnej institicie (Socidlna poistoviia, zdravotné
poistovne...) je potrebné suboru ulozit na disk. Funkciou, ktord vyrazne zrychluje proces ukladania je
hromadné uloZenie oznacenych suborov na disk cez volbu Doplnky/ UloZit oznacené, viac v kapitole Typ
importu Osoba — rodinny vztah

Import Gdajov cez tuto datovu skupinu je uréeny len pre zamestnavatela, ktory potrebuje evidovat Udaje
rodinnych prislusnikov bez vazby na darfiovy bonus, napr. na uUcely poskytovania réznych benefitov na
rodinnych prislusnikov.

UPOZORNENIE: V pripade, Ze potrebujete importovat Udaje deti, na ktoré sa ma uplatriovat danovy
bonus, pouzite funkciu Import do evidencie Osoba a Rola, kedy sa po pridani Udajov dietata do Pomocnej
evidencie oséb a vytvoreni rodinného vztahu tento prepoji s obdobim uplatfiovania dafového bonusu na
zélozke Rola/ Dane/ Bonusy.

Hromadné ukladanie vyexportovanych stborov na disk.

Q, Doplnky + Odstranit
Stbor Nazov Velkost Diatum 4 Cas . Export do excelu L
Invertovat oznacenie
™ e Uloit b23n1096 ppe 32978 04112009 18:521f Sumarizovat e
™ e Uloiit b23n1096.ppe.txt 36348 04.11.2009 ‘8:52." iy
® | Ulosit b23n1096.5pr 2058 04.11.2009 18:52.1 Cdoslat oznatené sibory e-mailom &

Subory, uloZené v tejto volbe mozZno aj hromadne odosielat e-mailom, viac v kapitole Hromadné posielanie
suborov e-mailom.

Subory sa z prie€inka automaticky odstranuju pri prechode do nového mesiaca spracovania miezd. Vo funkcii
prechodu je funkcia automatického odstrafiovania suborov starsich ako 30 dni.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Riadkové zostavy

Priklad: ak by sa prechod do nového obdobia spracovania miezd spustil 27.6.2018, systém odstrani vsetky
subory starsie ako 30 dni, t.j. vSetky subory uloZzené pred 28.5.2018, o ¢om uZivatela, ktory spustil prechod,
informuje aj hlasenie zo spracovania.

Prechod
Tlaé Obdobie spracovania 01. 05. 2018 - 31. 05. 2018 Prva testovacia & skiZobné s.r.o.
Q Dopinky ¥ 7
Typ Identita Text
@ Informécia ZaCiatok spracovania : 27.06.2018 18:11:58.58
]
@ Informéacia Prechod: 01.05. 2018 - 31. 05. 2018 >>>01. 06. 2018 - 30. 06. 2018
@ Informéacia Z prie¢inka Do&asné subory uZivatela boli odstrénené subory, kroré boli do priecinka uloZené pred 28. 05. 2018. Pocet odstranenych stuborov: 12
(o]
@ Informéacia Ukoncenie spracovania: 27.06.2018 18:12:01.54
@ Informéacia Celkové doba spracovania : 0:0:2.962

Hldsenie o pocte odstranenych suborov vidi len uzivatel, ktori spustil prechod, a v informacii sa uvddza pocet
vSetkych odstranenych siborov. Funkcia automatického odstrafiovania suborov odstrani subory vsetkych
uzivatelov, ktori kedy v systéme spustili spracovanie vystupu, ktory sa ukladd do priecinka, a tieto subory
ponechali v priecinku.

O tom, Ze subory budu odstrafiované vidy pri spusteni prechodu do nového obdobia spracovania miezd je
kazdy uzivatel informovany v samotnom prie¢inku Docasné subory uZivatela, kde vidi nielen Ghrnnt velkost
suborov, ktoré ma uloZené v priecinku, ale aj informaciu o automatickom odstraneni pri prechode do nového
obdobia spracovania miezd.

Prechodom do nového obdobia spracovania miezd systém odstrdni vietky docasne uloZené sibory uZivatela starsie ako 30 dni.

: Q Doplnky * Odstranit

= Sabor Nazov Velkost
J @ UloZit import pracovneho miesta.xml 3kB
e UloZit Document.xlsx 5kB
@ UloZit MN5141804.001.xml 9kB

Pri opakovanom prechode do uZ existujuceho obdobia spracovania miezd sa funkcia automatického
odstranovania suborov nespusti.

Dovodom, preco je zapracovana funkcia automatizovaného uvolfiovania miesta na disku je potreba zachovat
$tandardnt rychlost odozvy systému, ktord sa moze znizovat zvd¢Sovanim objemu dat uloZzenych na serveri,
a to predovsetkym kvoli moznosti ukladat do priecinka aj subory vo formate pdf a x/sx, ktoré su radovo
niekolkonasobne vacsie, ako xm/ subory vykazov exportované a ukladané do prie¢inka v minulosti.

11.9 Riadkové zostavy

Riadkové zostavy je ndstroj na vytvaranie vlastnych uZivatelsky definovatelnych kontrolnych zostav na
principe hromadnej korespondencie typu zoznam. Riadkové zostavy je mozné spracovat do formatov pdf,
xlsx a csv. Nastroj Riadkové zostavy je dostupny vo volbe Persondlne udaje a Spracovanie miezd/ Tlace a
vystupy.

Pre potreby kontroly udajov v spracovanych mzdach je vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/
Riadkové zostavy nadefinovanych niekolko vzorovych zostav. Vytvaranim kopii vzorovych zostav mozete
obsah zostav upravovat a dopliiat o dal$ie idaje. Definovanie a spracovanie univerzalnych riadkovych zostav
je popisané v prirucke Ako zacat — vytvdranie zostav.
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Vzorové riadkové zostavy

Prevzatie vyplatnej pasky
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V zostave sa zobrazia riadky za kazdy pracovny pomer samostatne, t.j. ak ma zamestnanec dva pracovné
pomery, zobrazia sa dva riadky na podpisanie prevzatia dvoch vyplatnych pasok.

Prevzatie vyplatnej pasky

Por.

Strana: 1, Prevzatie vyplatnej pasky

Priezvisko a meno

Plati od: 01. 03. 2012, Zadané dia: 15. 05. 2012

1 Antonova Ivana

Menny prehlad VZ a poistného na ZP

Menny prehl'ad VZ a poistného na ZP

Plati od: 01. 07. 2013, Zadané dna: 25. 07. 2013

Spracovanie miezd: 4/ 2013

Strana: 1, Menny prehfad VZ a poistného na ZP

Zp Priezvisko. a meno Rod. cislo Dni  Zam.-tel % Zam.-nec % VZ ZP - zam.tel ZP - zam.-tel VZ ZP - zam.-nec ZP - zam.-nec
24 Antonova Maria 705610/7454 30 5 2 452 96 22,64 452 96 9,05
24 Banas Jozef 770509/7356 30 10 4 337,70 33,77 337,70 13,50
24 Cervienka Jan 750911/11286 30 10 4 100,00 10,00 100,00 4,00

Prehlad rozdielu vymeriavacieho zakladu oproti hrubej mzde

Prehl'ad rozdielu vymeriavacieho

zakladu oproti hrubej mzde

Spracovanie miezd: 11/ 2011

Plati od: 01. 11. 2011, Zadané dia: 27. 12. 2011

Strana: 1, Prehfad rozdielu vymeriavacieho zakladu oproti hrubej mzde

str./Utv. Priezvisko a meno Hr. mzda ZPz T ZPzc NP zT NP zc DPiz-F DPl z-c DPSzT DPS zc PvN z-
000  HruSkova Anna 348,01 348,01 34801 348,01 348,01 348,01 34801 348,01 348,01 348,01
51 Javorkova Anna 800,00 800,00 800,00 800,00 800,00 800,00 800,00 800,00 800,00 800,00

Prehlad danového bonusu

Prehl’ad dariového bonusu

Plati od: 01. 11. 2011, Zadané diia: 27. 12. 2011

Spracovanie miezd: 11/ 2011

Strana: 1, Prehfad dafiového bonusu

ot Zamestnanec

PP, na ktorom sa uplatiiuje DB Dieta

Dat.nar.

Vek Platnost od

Prijem pre narok DB Suma vyplat. DB

004 Javorkova Anna

pracovny pomer, 01. 11. 2011

Javorkova Anna

20.12. 2005 5

01.11.2011

800,00

20,51
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Riadkové zostavy

Tlac¢ zrazok

Tlac€ zrazok

Plati od: 01. 11. 2011, Zadané dia: 27. 12. 2011
Spracovanie miezd: 11/ 2011

Strana: 1, Tlac zrazok

Os. ¢islo Priezvisko a meno Typ zrazky

Definicia zrazky: Ciastka Zostatok

Zaostalé vyzivné Vypocitané v mzde

Cisl

o uctu Kad banky

0002 Hruskova Anna

Exekicia vyZivné suma

25,00

475,00

200,00

25,00

1111111111/ 8300

Prehlad zrazok I.

|Prehrd zraiok I

Prva testovacia & skiisobna s.r.o.
Plati od: 30. 04. 2022, Zadané dia: 25. 05. 2022
Spracovanie miezd: 4 / 2022

Priezvisko a meno Odbory Obedy Str. listky

DDS ZP

Sporenie Poi

Exekuci

VyZivné NajomnéPoZicky Po6i. FKSP Poi. firma

P63. (1/3 exekiicia)

Akvinsky Tomas
Antonova Maria
Antonova Maria
Banas Jozef
Bartko Peter

coooo
coooo
coooo

oo mmo

20
0

oo oom
coooo

0
0
0

coooo
coooo

coooo

0

coooo
ocooo

oo ooo

coooo

Prehfad zrazok Il.

Prehl'ad zrazok II.

humanet

Plati od: 30. 04. 2022, Zadané dia: 25. 05. 2022
Spracovanie miezd: 4/ 2022

Strana: 1, Prehlad zraZok Il

Priezvisko a meno

Odbory Obedy Str.listky DDS/ZP  Sporenie

Poistenie Exeklicie VyZivné Najomné Po6Ziéky Rekr. poukaz Ost. zraZky Zaloha Dopl. mzdy: hot/posta peii. (stav

HOUR
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Akvinsky Tomas 0,00 0,00 0,00 5,00 20.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 111,11
Antonova Maria 0,00 0,00 0,00 5,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 144461
Zoznam os6b
Strana: 1, Zoznam oséb
Por. OC Priezvisko a meno Rodné éislo Cislo OP Ulica Cislo domu
1 0001 Antoskova Zuzana Mana Jarna 3251/35
2 0008 Budvajserova Marianna 655515/1111 SF10524685 Zeleného stromu 22
Prehlad pracovnych pomerov
Strana: 1, Prehfad pracovnych pomerov
Osobneé cislo Priezvisko a meno Typ PP Vznik PP Skoncenie PP Percento uvazku
0001 AntoSkova Zuzana Maria pracovny pomer 01.01. 2009 30.09. 2010 100,00
0008 Budvajserova Marianna pracovny pomer 01.03. 2011 100,00
Prehlad dohéd
Strana: 1, Prehlad dohod
Osobné éislo Priezvisko a meno Typ PP Vznik PP Skonéenie PP
28 Banas Jozef dohoda o vykonani prace 01.01 2015
47 Baranek Miroslav dohoda o vykonani prace 01.01.2013 10.12.2013
47 Baranek Miroslav dohoda o vykonani prace 01.01.2013 30.11.2013
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Strana: 1, Pracovné zaradenie zamestnancov
Stredisko Utvar Prac. miesto Funkcia Priezv. a meno
Domov mladeze Domov mladeze vychovavatel Stredny Peter
Domov mladeze Domov mladeZze vychovavatel Tanetny Marcel
Domov mladeze Domov mladeze vychovavatel Ulicny Marek
Zaradenie zamestnancov
Strana: 1, Zaradenie zamestnancov
Utvar Priezvisko a meno Funkcia Tarifna tabulka Platova trieda Platovy stupen
001 Jednoducha Maria Stup pl tarif-verejny zaujem - zakladna 1/09 1 1
001 Janosik Juraj David Funkcia 001 Stup.pl tarif-verejny zaujem - zakladna 1/09 2 2
001 Jednoducha Maria Stup.pl tarif-verejny zaujem - zakladna 1/09 2 2
Prehlad os6b poberajucich dochodok a 0s6b so ZPS
Strana: 1, Prehl'ad oséb poberajucich déchodok a oséb so ZPS
str./Utv. Priezvisko a meno Predé. starobny Starobny Invalidny Invalidita (%) ZPS  ZPS plati od
1 Akvinsky Toméas 01.01. 2010
4 Baranek Miroslav 15.05.1995 Do 70 % (CID) Ano 01.01.2013
Platova inventlra
Strana: 1, Platova inventura
Por.Priezv. a meno TS TT plat. tarifa  zvys. PT  zakl. plat riadenie zastup. osobny prostr.
1 Anto3kova Zuzana Maria 10 9 700 100 800 20
3 Budvajserova Marianna 9 8 600 50 650 30 20
Prehlad evidenénych stavov zamestnancov
Strana: 1, Prehfad evidenénych stavov zamestnancov
Utvar Priezvisko a meno Priem. EP - FO Priem. EP - prepoc. Priem. EP - FO ku koncu  Priem. EP - prepo¢. ku koncu
2 Akvinsky Tomas 1,00 0,40 1,00 0,40
3 Banas Jozef 1,00 1,00 1,00 1,00
Prehlad uplatnenia darfiového bonusu
Strana: 1, Prehfad uplatnenia dafiového bonusu
Utvar Priezvisko a meno Dieta Datum nar. Diet'a Datum nar. Dieta Datum nar. Diet'a Datum nar. Vypl. suma DB
3 Velka Jilia Velka Maria 02 06 1987  Velkd Anna 10.07 1988  Velky Peter 08101983  Velky Matis 05 061991 107,05
Prehlad vyplatenych Ciastok pracovnikov
Strana: 1, Prehfad v Ciastok p
Str.  Priezvisko a meno Tarif. plat  Pripl. celk. Dovolenka Ostat. ndhr.  Odmeny Ost. odm. Ost.os.ndkl. Mim.mzd.pr. Mahr. DPN DDS  Odvody Daii Zradky Doplatok
2 Akvinsky Tomas 297,58 82,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 3628 66,48 73,00 203,42
5 Banai Jozef 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 100,00 0,00 0,00 0,00 9.40 0,00 0,00 0,00
3 Ban$ Jozef 400,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 54,83 30,93 0,00 448,84
Lekar - vysSetrenie, oSetrenie, sprevadzanie rodinného prislusnika (hod/dni)
Strana: 1, Lekar - vySetrenie, ofetrenie, sprevadzanie rodinného prislusnika (hod/dni)
str./Utv. Priezvisko a meno Zam-c, hod /dni ztohoplat,h /dni Rod.prisl,h /dni  ztohoplat,h /dni DietaZPS,h J/dni ztohoplat,h [dni Ostatné, h | dni
2 Akvineky Tomas 333 1,00 3,33 1,00 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 000
3 Banas Jozef 0,00 0,00 0,00 0,00 800 1,00 800 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 000
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Riadkové zostavy

Menna rekapitulacia dni a hodin

Strana: 1, Menna rekapitulacia dni a hodin
Str./tv Priezvisko a meno FPD d. Odpr. d. Sv. d. ND d. Dov.d. FPD h. Cdpr. h. Sv. h. HD h. Dov. h.  Pripl. h. Ostat. h. Nadas, h. Akt. poh., h.
1 Pedagogicka Elena 22,00 22,00 1,00 0,00 0,00 176,00 176,00 8,00 0,00 0,00 0,00 8,00 0,00 0,00
1 Skuhrava Antdnia 22,00 0,00 100 2300 0,00 165,00 0,00 750 17250 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 Stirova Petra 22,00 22,00 1,00 0,00 0,00 165,00 165,00 7.50 0,00 0,00 0,00 7.50 0,00 0,00
v . ’ . . . .z . .

Prehlad vymeriavacich zékladov a poistného na socidlne poistenie po zamestnancoch
Strana: 1, Prehfad vymeriavacich zakladov a poistného na poistenie po h
Str./litv. Os.&. Priezvisko. a meno Rod. Eislo Dini VZ: NP, GP _DPs, DPi, PvN up  Z-f: NP DPs DPi Pvi up GP PFRS Zc: NP DPs DPi Pvi
2 1 Mrkvitka Jozef 535209111 31 1000,00 1000,00 1000,00 1400 140,00 30,00 10,00 3,00 250 4750 1400 4000 30,00 10,00
3 11 Velka Jilia 505724/548 31 612,72 61272 612,72 857  B578 0,00 0,00 480 153 2910 857 2450 0,00 0,00
s 15 Dohodovy Martin 720812/8521 31 500,00 500,00 500,00 700 70,00 1500 5,00 4,00 125 2375 700 2000 1500 5,00

Prehlad turnusov

Strana: 1, Prehlad turnusov

% uvdzku Nazov turnusu Tyz. ustanoveny / skutoény fond  Priem. dizka zmeny Priradeny obraz turnusu

100 Normaliny - 100%, 40 hodin 40 / 40 08:00 Normalny - 100%, 40 hodin, za
100 10 hodin cez tyzden 10/ 10 02:00 10 hodin cez tyzden

100 Desiatkovy kalendar 40/ 40 8 Desiatkovy kalendar

Prehlad Utvarov a stredisk organizécie

Strana: 1, Prehlad utvarov a stredisk organizacie
Kéd utvaru Nazov utvaru Kod strediska Nazov strediska Sidlo strediska
000 - nedefinované - 000 - nedefinované - - nedefinované -
1 Skola 1 Skola - nedefinované -
2 Domov mladeze 2 Domov mladeze - nedefinované -
Socialny fond
Strana: 1, Socialny fond
Por.c. atvar o Priezv. a meno zaklad pre SF SF
1 1 22 Pedagogicka Elena 896,50 5,37900
2 1 38 Stirova Petra 55400 3,32400
Sacet za 1:
1450,50 8,70300
3 2 27 Akvinsky Tomas 363,68 218208
2 23 Hriény Miroslav 590,25 3,54150
Naklady zédkonnych poisteni
Strana: 1, Naklady zakonnych poisteni
Priezv. a meno ZP fir.  ZP zam NP fir, NP zam DPsfir. DPszam DPifir. DPizam PvNfir. PvNzam  GP fir. RFSfir. UP fir. _ Fir. celkom Zam.celkom
Pedagogické Elena 89065 3586 1255 1255 12551 3586 2689 26,89 8,95 8,96 224 4258 747 315,55 120,12
Stirova Petra 5540 2216 775 775 7756 2216 1662 1662 554 5,54 1,38 2631 443 194,99 74,23
Sicetza 1:
14505 5802 2030 20,30 20307 5802 4351 4351 1450 1450 362 B8B83 1180 510,54 194,35
Akvinskj Tomas 3862 1544 5,40 540 5406 1544 0,00 0,00 0,00 0,00 0,96 1834 3,08 12046 36,28
Prehlad poistného na socidlne poistenie podla § 139b po zamestnancoch
Strana: 1, Prehfad poistného na poi: jie podfa § 139b po zamestnancoch
Str/Utv. 0s.&. Priezvisko. a meno Rod. Eislo Rola: Plati od - Plati do ZF: NP DPs DPi PvN up GP PFRS Z-c: NP DPs DPi PwN
4 36 Cakova Matilda 6555251560 01.01.2012- 31. 07. 2017 13,93 13993 2996 9,94 7,98 245 4746 1383 3897 2996 9,94

Vysporiadanie RZD do inej organizacie, Vysporiadanie RZZP do inej organizacie
Specidlne zostavy pre organizécie, ktoré maju v databdze viac organizécii typu Humanet a zamestnanci

prechadzaju z jednej organizacie do inej.
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Prehlfad nastavenia prispevkov na DDS
Zostava ma prednastaveny format vystupu XLSX. Zdznamy su radené vzostupne najprv podla DDS a potom
podla priezviska zamestnanca. V zostave sa zobrazuju platné zaznamy zrazky DDS zadané v platnych rolach.

A B (5 D E F G H I J
1 [E_‘lrad nastavenia prispevkov na DDS
2 Prva testovacia & skisobna s.r.o.
3 |Plati od: 31. 07. 2018, Zadané dia: 15. 11. 2018
4
5
6 |OC Priezv. a meno  Typ PPV___ Vaznik PPV Koniec PPV DDS Platn. zrazky OD _ Platn. zrazky DO C. zmluvy Kat. rizik
7 | 29 Homik Matus funk_poZit 02. 01. 2012 AXADDS  01.01. 2012
8 | 8 Homy Mati3 PP 02.01. 2012 AXADDS  01.01. 2012
9 | 1 Mrkvicka Jozef PP 02. 01. 2012 AXADDS  01.01.2012
10 | 23 Hriény Miroslav PP 02. 01. 2012 TBDDS 01.01. 2012
11 | 34 JanoSikova Maria  zastupitel  02. 01. 2012 TBDDS 01.01. 2012
12 | 30 Labuda Pavol spoloénik  02.01. 2012 TBDDS 01. 01. 2012
13 | 3 Velky Peter PP 02.01. 2012 TBDDS 01.01. 2012

K L M N o]

Typ prisp. zca __ Suma. zca Typ prisp. zlfa _ Suma zfa |dentifikacia platby
% zo zakladu 1 % zo zakladu 1 AXADDS - AXA d.d.s., 1423282008 / 1111, VS: 4564564566, SS: MMRRRR, KS: 3558
Pewna Ciastka 3 pevna Ciastka 7 AXADDS - AXA d.d.s.. 1423282008 / 1111, VS: 4564564566, 5S: MMRRRR, KS: 3558
% zo zakladu 1 % zo zakladu 1 AXADDS - AXA d.d.s., 1423282008 / 1111, VS: 4564564566, SS: MMRRRR, KS: 3558
Pevna Eiastka 5 pevna iastka 10 TBODS - DDS Tatra banky, 2622740440 / 1100, VS: 7897897899, 3S: MMRRRR, KS: 0558
% zo zakladu 1 % zo zakladu 1 TBDDS - DDS Tatra banky, 2622740440 / 1100, VS: 7897897899 8S: MMRRRR, KS: 0558
Pewna Ciastka 3 pevna Ciastka 7 TBDDS - DDS Tatra banky, 2622740440 / 1100, VS: 7897897899, $5: MMRRRR, KS: 0558
% zo zakladu 1 pevna Ciastka 12 TBDDS - DDS Tatra banky, 2622740440 / 1100, VS: 7897897899, S MMRRRR, KS: 0558

11.10 Formuldrové zostavy

Formuldrové zostavy je nastroj na vytvaranie vlastnych uzivatelsky definovatelnych formuldrovych zostav na
principe hromadnej kore$pondencie typu list. Formuladrové zostavy je mozné spracovat do formatu docx
a pdf. Po spracovani zostavy v docx formate je mozné upravovat cely text, vratane textu zo Sablény (je to
normalny wordovsky stbor). V zostave spracovanej do pdf formatu texty zo $ablény nemozno upravovat, ale
vkladané texty v polickach ano (na obrazku sivé polia).

1. Osobné Odaje

Titul, meno, [ Mrkvicka Jozef
priezvisko:

Trvalé bydlisko
(aj s PSC):

Nemocni¢na 1254, 026 01 Dolny Kubin

Nastroj Formuldrové zostavy je dostupny vo volbe Persondine tdaje a Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy.

Pre potreby kontroly udajov v spracovanych mzddch bolo dodavatelom do volby Tlace a vystupy
nadefinovanych niekolko vzorovych zostav. Vytvdranim kopii vzorovych zostdv mozZete obsah zostav
upravovat a dopliiat o daldie Gdaje. Definovanie a spracovanie univerzalnych formuldrovych zostav je
popisané v prirucke Ako zacat — vytvdranie zostdv.

Vzoroveé formularové zostavy

Dochdadzka
Zostava obsahuje Gdaje o plane skutoc¢nosti zo zalozky Mzdy/ Kalenddr.

DOCHADZKA za obdobie od 01. 08. 2017 do 31. 08. 2017

Organizacia:Prva testovacia & skusobna s.r.o.

Meno: Mgr. akad.arch. Akvinsky Tomas Osobné &islo: 27
Stredisko: Domov mladeze Cislo roly:
Defi Plan | Skuto&nost

Ut 1 | PRA | 17:00-20:20 (03:20) Lekar zamestnanec
St 2 | PRA | 17:00-20:20 (03:20) Pracoval
5t 3 | PRA | 17:00-20:20 (03:20) Pracoval
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Formuldrové zostavy

Plan Skutoénost

Typ zmeny Typy dni Trvanie hod.| Typ zmeny Typy dni Trvanie hod.
Pracoval Pracovny den 73,33 | Pracoval Pracovny den 70,00
Sviatok ndhrada Pracovny defi, Sviatok 3,33 | Sviatok nahrada Pracovny def, Sviatok 3,33
Volno Pracovné volno 96,00 | Lekdr zamestnanec Pracovny defi 3,33
Volno Pracovny pokoj 96,00 | Volno Pracovné volno 96,00
Volno Pracovny pokoj 96,00

SPracoVal: coeeiieeereeeese e SChVALIL: o

V dolnej ¢asti zostavy je tabulka s informaciami o planovanom fonde hodin (¢ast tabulky Pldn) a o suc¢toch v
hodinéch jednotlivych pouzitych kalendarnych zmien (&ast tabulky Skutocnost) za dany mesiac. Udaje do
Casti Pldn sa Cerpaju z ¢asti Fond pracovnej doby na zalozke Kalenddr.

Vo vzorovej formularovej zostave Dochddzka bolo zmenené zahlavie, boli doplnené Gdaje o nazve organizacie
a do dolnej Casti zostavy miesto pre podpisy.

Potvrdenie o prijme

Pred spracovanim potvrdenia o prijme je potrebné doplnit Gdaje o institucii, pre ktoru sa potvrdenie o prijme
vystavuje a Udaje o osobe, ktord potvrdenie vystavuje. Pri spracovani formularovej zostavy sa vidy vytvoria
zaznamy pre tlaé, ktoré je mozné aj editovat. Zostavu je mozné spracovat aj z hlavicky roly cez tlacidlo Tla¢
zostav.

X Zrusic
MenoZamestnanca  Tomas Cerveny
AdresatNazov  Exekutorsky urad
Adresat_Ulica_Cislo  Nova 33
Adresat_PSC_Obec 040 01 Kosice
Vystavil  Burda
Telefon  041/112233
Fax 041/998877
Prva testovacia & skisobna s,1,0.
Kvetna 6/22, 010 07 Zilina
Exekutorsky drad
Mova 33
040 01 Kogice
Zilina
08.11. 2018
Vec: Potvrdenie o prijme
Meno: Tomas Cerveny
Détum narodenia: 15. 09. 1959
Rodné &islo: 590915/8530
Trvalé bydlisko: Ul. SNP 45, 974 01 Banska Bystrica
Obdobie | Hruba mzda ‘Néhmda Iné prijmy* 'Daﬁ Odvody -g:iatf'a mgda EJ'(ekl‘fl-:ie Suma k vyplate
prijmu pri DPN| Mij .**| Daf. bonus Cisty prijem | Iné zrazky
08/2015 500,00 0,00 0.00 84.72 57,086 358,22 0.00 351,22
0.00| 0.00| 355 27 0.00|
072018 500,00 0,00 gg: 8:;2 57,086 gg:;; E:gg 351,22
082018 383,99 75,46 '“igl 63@ 43,79) i;zg; _3'3; 443 48|
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0,00 234,64 991 0,00
SPOLU 1383,99 75,46 ’ ’ 157,01 4 quJ 1145,90
1 0.00 14 7.

* preplatok z RZZP, vratené poistné na SP, ZP ]
*= prispevky zo SF, iné prijmy z mimomzdawich prostriedkov

Cista priemerna mesaéna mzda za uvedené obdobie je: 330,48 EUR

Cisty priemerny mesaény prijem za uvedené obdobie je: 388,97 EUR

Vystavil: Burda
Telefén: 0417112233
Fax: 041/998877

M NAS TIP: Potrebujete, aby potvrdenie o prijme bolo na hlavickovom papieri vasej spolo¢nosti? Vytvorte si képiu vzorovej
formuldrovej zostavy Potvrdenie o prijme.

™ s = UFZ010 Potvrdenie o prijme
<

Kopirovat oznacené < vietky zostavy > ~

Vstupte do definicie kdpie zostavy a v Parametroch zostavy kliknutim na tlacidlo UloZit Sablonu na disk si ulozte docx subor tlaCovej
predlohy. Vo Worde upravte zostavu podla svojich poZiadaviek a takto upravenu Sablénu znovu nacitajte do definicie zostavy cez
tlacidlo Nacitat Sablonu z disku. Definiciu zostavy uloZte.

Parametre formularovej zostavy

v 0K ® Zrusit

Vieobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky Tabulkové parametre
Skupina dat 5003771, Rola osoby

Formét Sablény format DOCX

Vzhlad zostavy Macitat Sablénu z disku UloZit Sablonu na disk

|| Zadat ddtumy pre histériu dat

| | Zadat rozsah datumov pre spracovanie dat

Potvrdenie o prijme pre UPSVaR
Zostava Potvrdenie o prijme pre UPSVaR svojim obsahom zodpovedd tlagivu zverejnenému na stranke
Ustredia prace, socialnych veci a rodiny. Zostavu je moiné spracovat aj z hlavicky roly cez tlacidlo Tla¢ zostdv.

Potvrdenie o mzde/odmene za zarobkovu ¢innost’

Zamestnavatel: Prva testovacia & skiifobna s.r.o. ICO: 31590489
Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

potvrdzuje, ze
pin/pani VePka Jalia nar. 24. 07. 1950
trvale bytom 013 04 Straza 87
vykoniva zarobkovi éinnost’ od 02. 01. 2012 do31.12.2018 . na zaklade®:

pracovného pomeru

Potvrdenie o prijme do banky
Formularové zostavy typu potvrdenie do banky su zapracované so Sablonou vo formate pdf. Zostavy je mozné
spracovat aj z hlavicky roly cez tladidlo Tlac zostdv. Formularové zostavy, ktoré si potvrdenim o prijme pre
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Formuldrové zostavy

banku maju nastavenu systémovu kategdriu Potvrdenie o prijme pre banku, ¢im ich moZno jednoducho

vyfiltrovat pomocou filtra na konci zoznamu tlacovych zostav.

Tlalové zostavy | Q fier Dopinky ¥ B+ ATES Odstrénit
i Kod Nazov Typ Stikromna Systémova kategdria
filter fitrer filter filter filter
[ &= UFZ016 Potvyrdenie o prijme zo zavislej €innosti - Slovenska sporitelfia, as.  Formuldrové zostawy  nie Potvrdenie o prijme pre banku
| & & UFZ017  Potvrdenie o prijme zo zavislej €innosti - CSOB Formuldrové zostavy  nie Potvrdenie o prijme pre banku
[ &= UFZ018 Potvrdenie o prijme zo zAvislej Cinnosti - Prva stavebna sporitelfia  Formularové zostavy  nie Potvrdenie o prijme pre banku
U | & &= UFZ019  Potvrdenie o prijme zo zavislej €innosti - TATRA BANKA Formularové zostavy nie Potvrdenie o prijme pre banku
Kopirovat oznagené | S: Potvrdenie o prijme pre banku| - |

M uPOZORNENIE: v pripade prehliadaca Internet Explorer je mozné, ze sa vyplnené Udaje nezobrazia ihned.

Staci vsak zmenit lupu (CTRL+potocit kolieskom mysi), a Udaje sa zobrazia.

M uPOZORNENIE: Pomocou nastroja formuldrové zostavy nie je mozné vyplnit vSetky Gdaje tladiva. Preto

ak nie je niektory z Udajov vyplneny znamena to, Ze si ho uzivatel musi vyplnit ruéne sam.

Potvrdenie o prijme zo zavislej ¢innosti - Slovenskd sporitelria

(a] s PSC):

SLOVENSKA S POTVRDENIE O PRIJME ZO ZAVISLE! CINNOSTI

- (Nasledujlice Udaje vypliite, prosim, palickovym pismom.
sporitelia Vhodny udaj oznacte X.)

1. Osobné Gdaje (vyplni zamestnanec)

Titul. meno. o of Mrkvicka ROONE caenn8/111
priezvisko: €islo:

Trvalé bydiisko e - -

(al s PSC): Nemocniéna 1254, 026 01 Dolny Kubin

Ziadam zamestndvatela o vystavenie tohto potvrdenia na Géel postdenia Ziadosti o Uver v Slovenske] sporitelni, a.s. (dale] len , Banka®).
Stihlasim s oznamenim Gdajov uvedenych v tomito potvrdeni Banke. Dalej siihlasim, aby Banka overila informacle obsiahnuté v tomto
dokumente u zamestnavatela a 1o aj telefonicky.

Datum: Podpis zamestnanca:

2. Zamestnavatel (Gdaje niziie vypini a potvrdi zamestnavatel)
Presny nazov: Prva testovacia & skasobna s.r.o. €0: 31590489

fdresasidia i etng /22, 010 07 Zilina

Potvrdenie o prijme zo zdvislej ¢innosti — CSOB

POTVRDENIE ZAMESTNAVATELA o
0 VYSKE PRIJMU Z0 ZAVISLEJ CINNOSTI CSOB

PRE VAS DSOBNE

ZAMESTNANEC:

Meno, priezvisko, fitul: JozefMrkvicka
Adresa trvalého pobytu: Nemoc 6 01 Dolny Kubin
Rodné giglo: 535209011

Rodinny stav: 2enaty ... ... Pofetosdbvzaopatreni .. ... ... Ztchodeti: . ... ..
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Potvrdenie o prijme zo zdvislej ¢innosti — Prva stavebnd sporitelfia

#e Pss

PRVA STAVEBNA
SPORITELSA

Potvrdenie o prijme pre zamestnancov

|:| ruitela D spoludiznika |:| iadatela o dver

P55, a. s, neakceptuje nedpiné alebo nesprivne vyplnend tiadive.

k zmluve / zmluvam o stavebnom sporeni gislo:

Viethy nasledujiice ddaje vypini Vaé zamestnavatel.

1. Osobné udaje
Titul, meno a priezvisko ‘o
& mana) Jozef Mrivicka

Trvalé bydlisko (a5 PSC: - Nemocniéna 1254, 026 01 Delny Kubin

Détum narodenia: 09. 02. 1953 Rodné sk 535209/111
Stav: slobodngila X zenatjivydats razvedenjld ovdowelyld Polet nezaopatrengch deti:
Slufbry telefdn: Sufobnf e-mail:

Potvrdenie o prijme zo zavislej ¢innosti — TATRA BANKA

[///] POTVRDENIE
B o vySke prijmu zo zavislej Cinnosti

TATFA BANKA
l:‘ pre ziadatela o uver l:‘ spoludiznika l:‘ rucitela

ZAKLADNE UDAJE O ZIADATELOVI
Meno a priezvisko, titul: Jozef Mrkvicka
Adresa trvalého pobytu: Memocnitna 1254, 026 01 Dolny Kubin
Rodné éislo: 535209/111
Rodinny stav: Zenaty
Podet nezaopatrenych deti do 26 rokov: |
Vzdelanie: |

Potvrdenie o prijme zo zadvislej ¢innosti — UniCredit Bank

74 UniCredit Bank

POTVRDENIE O VYSKE PRACOVNEHO PRIJMU Z0 ZAVISLEJ CINNOSTI

ZAMESTNANEC

Meno, priezviske, titul: Jozef Mrkvicka | Rodné &isla 535209/111
Zamestnany od (dd/mm/rrrr): 02.01. 2012 | Aktualna pracovna pozicia: WChOUE‘WEtEF
PRACOVNY POMER

Pracowny pomer je dohodnuty na dobu: |Z| neuréitd D urcitd do:

Zamestnanec je v skiiobne] dobe: D END m MIE

Zamestnanec je vo vypovednej lehote: D AND |:| NIE

Typ pracovného pomeru: [] zavisla Einnost (napr. pracovnd zmluva, stufobny pomer)

D dohoda o pracovne] Cinnosti
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Formuldrové zostavy

Potvrdenie o prijme zo zdvislej &innosti — VUB

fm VUB BANKA

VUB, as., Miynské nivy 1, 828 80 Bratislava 25
Obch. req.: Okresny sid Bratislava 1, Oddiel: Sa
VioHa & 3418, IC0: 31320155, BIC: SUBASKBX, www_vub sk

Potvrdenie o prijme zo zavislej ¢innosti

O siadatel o aver

a spoluXiadatel o dver O solidamy spoludlinik

Informacie o zamestnavatelovi
Mizov zamestndvatala: 1é0:

| Prva testovacia & skiSobna s.r.o. | | 31590489 |
Ulica a &islo domu: Mesto:

[Kvetna | (Zilina |
Cislo telefénu zamestnavatel'a: psi:

| | [o1007 |

Poznamka: v tlacive pre banku VUB je ¢ast, do ktorej sa uvadza trvanie pomeru podla toho, ¢i bol pomer
uzatvoreny na dobu urcitd, alebo na dobu neurcitl. V pripade, Ze policko Doba trvania na zalozke Rola/

Identifikdcia/ Zdkladné udaje nie je vyplnené, pomer sa vyhodnoti ako pomer na dobu urcitu.

Vznik PPV 01.12. 2021 * 9
Cislo zmluvy
Podpisana dra

Déved vzniku

Zakon pre odmenovanie | Zakonnik prace

defi/mesiac/rok

do

Zamestnanec Je: defiimesiac/mok
Doba trvania | [J zamestnany na tas uréity od [p1. 12. 2021
Predpokladané ukoncenie &= O zamaslnanjl- natas neurcity
[0 v skidobne| lehote
Ukonéenie PPV If [ ve vypevedne] lehote

Potvrdenie o prijme zo zdvislej ¢innosti — mBank

POTVRDENIE O VYSKE PRIJMU ZO ZAVISLE] CINNOSTI
IVYPLNTE PALCKOVEM PIEMOM]

Udaje o zamestnancovi

mBank.sk | 0850 60 60 50

Meno a priezviske Mgr. akad.arch. Akvinsky Tomas Rodné gislo 740525/1106

Udaje o zamestnévatelovi

Udelujem zamestndvatelovi suhlas s poskytovanim ddajov © majej osobe tykajdcich sa trvania pracovného pomenu a prijmos uvedenych v tomito
potvrdeni, a to aj telefonicky alebo e-mailom, spoloénosti mBank 5.4, za Ufelom posddenia mojej schopnosti splacat spotrebitelsly dver.

Datum a podpis klienta

Nazov Prva testovacia & skuSobna s.r.o. ICO 31500480

Sidlo  Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

Adresa pracoviska (ak je ina ako adresa sidla)

HOUR
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Potvrdenie o prijme zo zdvislej ¢innosti - Raiffeisen banka

Raiffeisen

POTVRDENIE BANK

o vyske prijmu zo zdvislej ¢innosti
[0 pre zZiadatelo o dver spoludiznika

ZAKLADNE UDAJE O ZIADATELOVI
Meno a priezviske, titul: Méria Antonova
Adresa trvalého pebytu: Starohajska 157, 811 01 Bratislava - mestska Cast Staré Mesto
T05610/7454

vydata

Rodneé gislo:

Rodinny stav:

Potet nezaopatrenych deti do 26 rokov:

Vzdelanie:

Potvrdenie o prijme zo zdvislej ¢innosti - Prima banka

Prima banka Slovensko, a.s.

. ( Hodova 11, 010 11 Filina, IE0: 31575951, I DPH: SK2020372541
Prl ma Ba n ka Obchodny ragister Okresného stdu Ziling, oddiel: Sa, vioika &.: 148/L

www. primabanka.sk

Potvrdenie o vyske prijmu zo zavislej €innosti a funkénych poiitkov / Potvrdenie o vySke
doktorandského Stipendia==

T, priezviskoa meno Cerveny Tomas

rozvedeny

Rodinny sta: rodné priezvisko

Adresa trvalého Ul. SNP 45, 974 01 Banska Bystrica
- 15. 09. 1959 590915/8530 .

pocet ych deti.

Détum rodné Eislo

Détum zadatia pracovného pomeny 01.05. 2015 (uviest' defi, mesiac, rok)

mechanik

Siiasna funkdia (p
. Eisty ény prijem za 3 kalendirne mesiace : e 45 EuR
(bez pridavkov na deti a cestovnych nahrad):
. Gisty mesaény prijem za 6 v N 5. EUR
(bez pridavkov na deti a cestovnych nahrad):

Potvrdenie o prijme zo zdvislej ¢innosti - PoStovd banka

Pri spracovani tlaciva je potrebné oznacit poslednych 6 mesiacov, za ktoré sa ma tlacivo spracovat.

postova Potvrdenie
banka 0 vyske prijmu zo zavislej Cinnosti

365.bank, a. s., od3tepny zévod Postova banka, Dvofakovo nabrezie 4, 811 02 Bratislava,
zapisana v Obchodnom registri Okresného sidu Bratislava |, oddiel Sa, viozka & 501/B, 1C0: 31 340 890

Titul, meno, priezvisko |Tomé§ Cerveny |
Rodné &islo [5lefofo1]5]/[8]s5]3]0] Détum naradenia
Adresa trvalého bydiiska  [UL SNP 45, 974 01 Banska Bysirica |
Rodinny stav O slobadngfa  Odrubidruzka O zenatjivydata @ rozvedenjla (O vdovecivdova

Podet vyzivovanych deti v domacnosti | |
Obchodné meno |Prva testovacia & skiSobnd s.r.o. | 160 (31590489

Sidlo |Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

Spracovanie miezd externou spolotnostou [ndzov, ICO] | |

Potvrdenie o prijme zo zdvislej ¢innosti - 365.bank

Pri spracovani tlaciva je potrebné oznacit poslednych 6 mesiacov, za ktoré sa ma tlacivo spracovat.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Formuldrové zostavy

/\
365 L. o vySke prijmu zo zavislej €innosti

365.bank, a. s., Dvofakovo nabrezie 4, 811 02 Bratislava,
zapisana v Obchodnom registri Okresného siidu Bratistava |, oddiel Sa, viozka & 501/B, 1G0: 31 340 830

Titul, meno, priezvisko [ Tomas Cerveny

Rodné &islo Eefo8[i[s])/]513]0] Datum narodenia [15. 09. 1959
Adresa trvalého bydliska  [Ul. SNP 45, 974 01 Banska Bystrica |
Rodinny stav O slobodngla O druhidruzka (O zenatyhvydats  (Drozvedenyla (O vdovechdova

Potet vyZivovanjch deti v doméacnosti [

2. Zamestnavatel
Obchodné meno [Prva testovacia & skiSobna s.r.o. ] 160
Sidlo [Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

Spracovanie miezd extemou spoloénostou [nazov, 1G0) \

Potvrdenie o prijme zo zdvislej ¢innosti - Fio banka
Pri spracovani tladiva je potrebné oznacit posledné 3 mesiace, za ktoré sa ma tlacivo spracovat.

Potvrdenie o vySke pracovného prijmu %
Fio banka
Udaje o zamestnavatelovi
Nazov Prva testovacia & sku$obna s.r.o.
Sidlo Kvetna 6/22, 010 07 Zilina
1CO/DIC 31590489 / 9876543210
Adresa pracoviska (pokial je ina
ako sidlo)
Udaje o zamestnancovi
Priezvisko, meno, titul Cerveny Tomas
RC/datum narodenia 590915/8530 / 15.09. 1959
Zamestnany od (mesiac/rok) 052015
Pracovna pozicia zamestnanca | mechanik

Potvrdenie o prijme zo zadvislej ¢innosti - Wiistenrot stavebnd sporitelfia

W DOBROM AJ V ZLOM
Wiistenrot stavebnd sporitelfia, as.
Digital Park |, Einsteinova 21
?1 3 mm'sf_ﬁzumwm
1€0: 31351 026, DIE:
1€ DPH: SK7120001559 k _/) k _)
Dbchadny register Okresnéhosiidu
Bratislava Ir,?ddid Sa, viaka & 529/8 Wss 01/2013
wwwwuestenrot sk

Potvrdenie o vyske prijmu - zamestnanec

Cislo zmluvy o stavebnom Spoleni'.l | | I | | | | | f’l ?l 9| 3| ﬂ|
Vietky jice uidaje vypini Vyphnit palickovym pfsmom!
Il ziadatefa o dver/ manzelky (-a): B rucitela / manzelky (-a): B spoludiinika / manzelky (-a):
Mena, priezvisko, titul: Ditum narodenia: Rodné gislo: Rodinny stav:
Cerveny Tomds 15.09. 1959 590915/8530 rozvedeny
Trvalj pobyt PSC, Mesto:
(ulica, fslo domu): UL SHP 45 97401 |, Banskd Bystrica
Profesia:” Pracowné odvetvie: ¥
Dosiahnuté vzdelanie:” Telefdn: E-mail:
Preukaz totonosti €.: Platny od: Vydal:

Klient nechce byt kontaktovany inak ako postou: .

HOUR
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11.11 XLSX tlaCové zostavy

Vo volbe XLSX tlacové zostavy sa nachadza nastroj, pomocou ktorého méze dodavatel systému Humanet
efektivne zapracovat na zdklade individudlnej poziadavky uzivatela aj zloZitejsi vystup vo formate xlsx
s udajmi zo systému.

Prikladom takého rieSenia je x/sx subor zostaveny z rekapitulacie a r6znych druhov uc¢tovnych dokladov na
jednotlivych listoch jedného suboru, predlohy ktorych si zadal uzivatel.

| Rekapitulicia Analyt. zaictovanie UD - predpis .~ UD - wplata na (fet UD - wpl. poukazkami | UD - vyplata spolu |

UZivatel spracuje jeden subor a néasledne tlaci doklady z jednotlivych listov siboru x/sx.

Hlasenie o obsadenych a volnych pracovnych miestach

Zostava Priemerny pocet obsadenych a volnych pracovnych miest podla hlavnych tried klasifikdcie zamestnani
SK ISCO - 08 za rok, ktord sa odovzdavala spolu so Statistikou ISCP Mzdy po skonéeni roka (kumulativne za
cely rok). Hlasenie je zapracované ako x/sx zostava vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ XLSX tlacové
zostavy. Ak je potrebné zostavu spracovat za vietky organizacie v databaze s viac ako jednou organizaciou
typu Humanet, zostava sa spracuje cez volbu Zdkladné nastavenia/ Tlacové zostavy, kde nie je zapracovany
filter na organizaciu.

Vykaz pre priznanie finanéného prispevku za obdobie od marca do septembra 2020 (xIsx)

Na stranke https://www.pomahameludom.sk/ boli postupne zverejiiované verzie vykazov pre priznanie
financného prispevku na udrZanie zamestnanosti, platné pre jednotlivé mesiace obdobia mimoriadnej
situdcie, nidzového stavu alebo vynimoc¢ného stavu v suvislosti so Sirenim ochorenia COVID- 19. Tlaciva
vykazov vo formate x/sx v ramci opatrenia ¢. 1, 3A a 3B su dostupné vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a
vystupy/ XLSX tlacové zostavy. Kedze vykazy zverejnené na internete obsahovali viacero vzorcov a kontrol,
do systému boli zapracované origindlne x/sx subory.

TlaCové zostavy  Q filer Dopinky ¥ Odstranit

J Kod Nazov Typ

I 4 &= XL901 Vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie €. 1 - verzia pre marec 202... ) XLSX tlacové zostavy
R 4 = XL902 Vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie ¢. 3 {A) - verzia pre marec... ) ¥LSX tlatové zostavy
R 4 = XL903 Vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie ¢. 3 (B) - verzia pre marec... 3 ¥LSX tlatové zostavy
(IR 4 = XL904 Vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie £. 1 - verzia pre april 202... 1 XLSX tlatové zostavy
R 4 &= XL905 Vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie ¢. 3 (A) - verzia pre april... 1 ¥LSX tlatové zostavy
Y 4 = XL906 Vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie ¢. 3 (B) - verzia pre april... 1 ¥LSX tlatové zostavy
I 4 = XL907 Vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie . 1 - verzia pre maj 2020 XLSX tlatové zostavy

Vsetky podrobnosti, vratane manudlu na vyplnenie Ziadosti avykazu, ndjdete na stranke
https://www.pomahameludom.sk/.

M uPOZORNENIE: Vv pripade akychkolvek dopytov v suvislosti s finanénymi prispevkami sa obracajte na
linku podpory na stranke https://www.pomahameludom.sk/, alebo priamo na Ministerstvo prace, socidlnych
veci a rodiny SR.

MINISTERSTVO Infolinka: +421 22211 5656
E PRACE, SOCIALNYCH T
VECI A RODINY Pracovné dni: 6:00 - 22:00

SLOVENSKE) REPUBLIKY

UPOZORNENIE: Funkcia vyplnenia x/sx suborov vykazov je len pomdcka. Je na uZivatelovi, aby désledne
skontroloval a v pripade potreby ru¢ne upravil obsah vykazu pred jeho odovzdanim, kedZe, ako upozornuje
Ozndmenie, uvedenie nespravnych a nepravdivych idajov mdze viest k trestnopravnym désledkom (§ 221 -
Podvod, § 225 — Subvenény podvod, § 261 — Poskodzovanie finanénych zaujmov Eurdpskych spolocenstiev
Trestného zakona €. 300/2005 Z. z. v zneni neskorsich predpisov). Upozornenie uvadzame preto, Zze manualy
k vyplneniu vykazov si v mnohych bodoch nedostato¢né a nejednoznacné. Aj preto popisy k jednotlivym
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https://www.trexima.sk/pre-respondentov/vystupy-a-vykazy-na-stiahnutie/vykaz-pracovne-miesta/
https://www.trexima.sk/pre-respondentov/vystupy-a-vykazy-na-stiahnutie/vykaz-pracovne-miesta/
https://www.pomahameludom.sk/v
https://www.pomahameludom.sk/
https://www.pomahameludom.sk/

formularom obsahuju popis nacitavanych udajov do jednotlivych casti vykazu, aby uZivatel vedel, ¢o sa do
toho-ktorého tdaju naditava, a mohol tak v pripade potreby Gdaj upravit rucne.

M UPOZORNENIE: Usmernenia v manuéloch neuvadzaju, ako spravne uvadzat zamestnancov so subeznymi
pracovnymi pomermi, z ktorych kazdy sa ma podla pravidla prislusného vykazu zahrnit do vykazu. V opatreni
v Castiach Oprdvnené vydavky sa len uvddza maximalna suma prispevku na zamestnanca (nie na pracovny
pomer zamestnanca). Kedze vykaz obsahuje stipec Priemerny hodinovy zdrobok na pracovnoprdvne ucely
podla § 134 Zdkonnika prdce (za vykazovany mesiac), museli sme zdapis Udajov v pripade subeznych
pracovnych pomerov zapracovat tak, aby sa Udaje za kazdu rolu zapisali do samostatného riadku. Preto
v pripade subeZnych pracovnych pomerov skontrolujte, Ze poZadovana vyska prispevku na zamestnanca
nepresiahla v sicte za zamestnanca maximalnu sumu podla prislusného opatrenia a v pripade potreby
vstupné data pre vypocet prispevku upravte podla pokynov z infolinky MPSVaR SR.

Spracovanie vykazov ma dva formulare. Formular Konfigurdcia vykazu obsahuje ¢ast Obdobie spracovania,
kde pre kazdu mesacnu verziu vykazu je oznacené dané obdobie spracovania miezd, a vykaz nie je mozné
spracovat za iné obdobie.

K_ N
Chyba
Zostavu je moZné spracovat len za obdobie marec
2020.

o

le to preto, Ze jednotlivé mesacné verzie formulédra vykazu nedovolovali vybrat iné obdobie.

Vykaz za mesiac / rok:

w P

Okrem toho, Ze sa do zostavy nacitavaju zaznamy podla pravidla prislusného opatrenia, vid. kapitoly nizsie,
je mozné tento vyber zUzit jednak pomocou Filtra na roldch a jednak pomocou Filtra mzdového rozuc¢tovania.
Filtre su zapracované na to, aby mal uzivatel mozZnost v pripade potreby spracovat vykaz napr. za Utvar alebo
stredisko.

Filter mzdového rozuc¢tovania sa zobrazi, len ak je vo volbe Zdkladné nastavenia/ UzZivatelské nastavenia vo
formulari Krok 3 z 4: Nastavenie konstdnt oznacené policko Zobrazit filter mzdového rozuctovania pred
spracovanim zostdv. Po oznaceni tohto polic¢ka sa rovnaky filter zobrazi v spracovani viacerych zostav, napr.
v rekapitulaciach.

Zostavy

| Zobrazit filter mzdového rozaétovania pred spracovanim zostav @ |

Zobrazovat datumy pre histériu dat

PouZivanie roziirenej hlavicky

Druhy formular Vykaz pre priznanie financného prispevku..., ktory sa zobrazi pred spracovanim vykazu, je pre
kazdu zostavu trochu iny a obsahuje policka, ktoré potrebuje ten-ktory vykaz, vid. kapitoly nizsie.

M uPOZORNENIE: Vykazy k opatreniam €. 1, 3A a 3B nie je mozné spracovat z volby Zdkladné nastavenia/
Tlacové zostavy, na €o uzivatela upozorni hlasenie. Je to preto, Ze volba Zdkladné nastavenia je hlboko
v jadre, kde nie je informdcia o organizacii typu Humanet, ktora je kfucova pre nalitanie Udajov do vykazov.

HOUR
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Vykaz pre priznanie finanéného prispevku — opatrenie ¢. 1

Formular Vykaz pre priznanie financného prispevku - opatrenie ¢. 1, ktory sa pri spracovani zobrazi ako druhy,
obsahuje policka:

Vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie €. 1 - verzia pre marec 2020
% Zrusic

© Betky podmienky pre sprdvine vyplnenie vykazu pre priznanie finanéného prispevku sa nedafu vyhodnotit iba na zdklade ddafov spracovanych
programom.

Odporitame sprocované udafe za fednotiivyich zamestnancov skontrofovat a v pripade potreby upravit priamo vo vykaze v zmysle pokynov
uvedenych v Ozndmeni o moZnosti predkladania Ziadosti o poskytnutle finanéného prispevku.

Cislo dohody
Nahrada mzdy urfena kolektivnou zmluvou D

Nahrada podla § 142 ods. 3 SMF3030620 Ost. prekaiky na str. zamestnavatela

Nahrada podia § 142 ods. 4 SMF20302 Nahrada mzdy 60 %

Pri oznacenom policku Ndhrada mzdy urcend kolektivnou zmluvou:

Vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie €. 1 - verzia pre marec 2020
® Zrusic

O \Betky podmienky pre spravne vypinenie vykazu pre priznanie financného prispevku sa nedafi vyhodnotit iba na zdklade ddajov spracovanych
programom.

Odpordcame spracované Udafe za fednotlivich zamestnancov skontrofovat a v pripade potreby upravit priamo vo vykaze v zmysle pokynov
uvedenych v Ozndmenl o0 moZnostl predkladanta Ziadostl o poskytnutie finanéného prispevku.

Cislo dohody

Nahrada mzdy urfend kolektivnou zmiuvou (]

Nahrada mzdy urfend kolektivnou zmluvou v % *
MNahrada podla § 142 ods. 3 SMF3030620 Ost. prekaZky na str. zamestnavatela -
Nahrada podfa § 142 ods. 4 SMF30302 Mahrada mzdy 60 % -

Od verzie vykazu za april 2020 a neskorsie:

Vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie €. 1 - verzia pre april 2020
® Zrusit

© Vsecky podmienky pre sprdvne vyplnenie vykazu pre priznanie finanéného prispevku sa nedajd vyhodnotit iba na zdklade tidajov spracovanych
programom.

Odportitame spracované iidaje za jednotlivich zamestnancov skontrolovat a v pripade potreby upravit priamo vo vykaze v zmysle pokynov
uvedenych v Ozndmenf 0 moZnosti predklodania Ziodosti o poskytnutie finanéného prispevku.

Cislo dohody

Néhrada mzdy uréena kolektivnou zmluvou [

Nahrada podla § 142 ods. 3 SMF3030620 Ost. prekaZky na str. zamestnavatela
SMF30320 Nahrada - mimor. situécia 80 %

Nahrada podla § 142 ods. 4 SMF30302 Nahrada mzdy 60 %

Pri oznacenom policku Ndhrada mzdy urcend kolektivnou zmluvou sa zobrazi aj policko Ndhrada mzdy urcend
kolektivnou zmluvou v %.

Cislo dohody — politko sa pri vykaze za marec 2020 nevypliia.

V poli¢ku je zapracovana kontrola na max. 14. znakov tak, ako to poZaduje kontrola v x/sx tlacovej predlohe.

Cislo dohody: 111111111111 ]preeal
Microsoft Excel
Vykaz za mesiac / rok: 03 /2020
Pozadovani vyika prispevku spolu: 0.00 @ N
na podet zamestmancov: 0
Cellory I Znova § | Zrutit
265
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Ndhrada mzdy urcend kolektivnou zmluvou — oznacovacie policko, ktoré ak je neoznacené, vo vykaze sa
vyberie hodnota Nie.

Ak je policko oznacené, tak sa vo formulari zobrazi policko Ndhrada mzdy uréend kolektivnou zmluvou v %,
a nasledne sa vo vykaze vyberie hodnota Ano, ktorou sa zobrazi policko Ndhrada mzdy uréend kolektivnou
zmluvou v %.

Mahrada mzdy uréena kolektivnou zmluvou @

Mahrada mzdy urfena kolektivnou zmluvou v %

Ndhrada mzdy urcenda kolektivnou zmluvou v % - policko na zadanie hodnoty percenta. V policku je
zapracovana kontrola, ktora dovoli zadat len celé ¢islo v rozsahu od 60 do 100, tak ako to pozaduje kontrola
v xIsx predlohe.

Ndhrada podla § 142 ods. 3, Nahrada podla § 142 ods. 4 — vyberové poli¢ka s hodnotou prdzdne a so
mzdovymi polozkami.

Podla hlavicky v tabulke vykazu sa ma nacitat nahrada mzdy pri prekazke v praci podla § 142 ods. 3 a 4
Zakonnika prace.

Zoznam zamestancov, prijatych do zamestnania najneslér do 1.3.2020:

P

Zamestnanec

Priezvisko

Meno

Rodné éislo

Vymeriavacl zaklad
na iéel zakona
o zocidlnom
poisteni

Priemerny hodinovy
zarobok na
pracovnopravne aéely
podla § 134 Zikonnika

Pocet hodin prekazky
v praci podl'a § 142
ods3 4 Zil P

V¥ika nahrady
mazdy

price

{za vykazovany

masiac)

Pozadovani
w¥ika prizpevku
[EUR]

(z2 vykazovany

masiacl

prace
(za vvlazovany mesiac)

(za vykazovany mesiac)

Ihod.l [FUR]

Zdkonnik prdce
§ 142 PrekdZky na strane zamestndvatela

(3) Ak nemohol zamestnanec vykondvat prdcu pre iné prekdzky na strane zamestndvatela, ako su uvedené v odsekoch 1 a 2, zamestndvatel mu
poskytne ndghradu mzdy v sume jeho priemerného zdrobku.

(4) Ak zamestndvatel vymedzil v pisomnej dohode so zdstupcami zamestnancov vdzZne prevddzkové dévody, pre ktoré zamestndvatel neméZe
zamestnancovi pridelovat prdcu, ide o prekdZku v prdci na strane zamestndvatela, pri ktorej patri zamestnancovi ndhrada mzdy v sume urcenej
dohodou najmenej 60 % jeho priemerného zdrobku. Dohodu podla prvej vety nemozno nahradit rozhodnutim zamestndvatela.

Plnenie podla § 142 ods. 3 Zdkonnika prace mozno do mzdy zadat kalendarnymi zmenami Ost. prekdzky na
str. zamestndvatela, Ndhrada mzdy 100 % a Prestoje. Ak budete spracovavat Udaje do vykazu, je potrebné,
aby ste pri spracovani miezd pre toto plnenie vybrali jednu spolo¢nd kalendarnu zmenu pre vsetkych
zamestnancov. Pri spracovani vykazu sa nasledne vyberie mzdova polozka prislichajuca tejto kalendarnej
zmene.

Nahrada podfa § 142 ods. 3 SMF3030620 Ost. prekaZky na str. zamestnavatela

Nahrada podia § 142 ods. 4 Hodnota ~

< Prazdne >

SMF3030620 Ost. prekaZky na str. zamestnavatela
SMF30317 Nahrada mzdy 100 %

SMF30305 Prestoje

Polozka prdzdne v policku Ndhrada podla § 142 ods. 3 mbZe posliZit v pripade, Ze potrebujete vykaz
spracovat len za zamestnancov s ndhradou podla § 142 ods. 4.

Kym kalendarnu zmenu Ndhrada 100 % bolo mozné zadat na dni volna a dni sviatku uZ pri spracovani
marcovej vyplaty, kalendarne zmeny Ost. prekdZky na str. zamestndvatela a Prestoj bolo doteraz mozné
zadat len na pracovné dni. Do updatu 10.04 bolo zadavanie tychto troch kalendarnych zmien do mzdového
kalendara zjednotené tak, aby bolo mozné vsetky zadat aj na dni volna a dni sviatku, ak je to potrebné.

S platnostou od verzie vykazu za 04/2020 sa do vykazu nacitava aj hodinovej aj finan¢nej polozky
SMH/SMF30320 Néhrada — mimor. situdcia 80 %. Pre tento Ucel je vo formulari pre zadanie Gdajov dostupné
vyberové poli¢ko, pomocou ktorého ma uZivatel moznost zahrnut do vykazu zamestnancov, ktorym bola
vypladcana tato nadhrada, a nasledne zapoditat hodiny a sumy vyplatenej nahrady do stipcov Pocet hodin
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prekazky v prdci podla § 142 ods. 3, 4 Zakonnika prdce (za vykazovany mesiac) a Vyska ndhrady mzdy (za
vykazovany mesiac).

Cislo dohody
Nahrada mzdy uréena kolektivnou zmluvou

Nahrada podla § 142 ods. 3 SMF3030620 Ost. prekaZky na str. zamestnavatela

I SMF30320 Nahrada - mimor. situacia 80 % |

Néhrada podla § 142 ods. 4 SMF30302 Nahrada mzdy 60 %

Plnenie podla § 142 ods. 4 Zakonnika prace mozno do mzdy zadat len kalendarnou zmenou Ndhrada 60 %.
Je to preto, Ze ide o obdobie, ktoré sa musi uvadzat do ELDP ako vyluc¢ena doba, a preto je tato kalendarna
zmena pre tento Ucel oSetrena. V policku Ndhrada podla § 142 ods. 4 su teda na vyber len hodnoty prdzdne
a SMF30302 Ndhrada mzdy 60 %.

Nahrada podia § 142 ods_ 3 SMF2020620 Ost. prekaZky na str. zamestndvatela

Nahrada podia § 142 ods. 4 SMF30202 Nahrada mzdy 60 %

Hodnota »
< Prazdne =

SMF30302 Nahrada mzdy 60 %

Polozka prdzdne v policku Ndhrada podla § 142 ods. 4 mdze posluzit v pripade, Ze potrebujete vykaz
spracovat len za zamestnancov s ndhradou podla § 142 ods. 3.

Nacitanie jednotlivych udajov vykazu

Do tabulky vykazu pre opatrenie €. 1 sa zahrnu vsetky roly so Specifikaciou pracovny pomer, ktoré vznikli
najneskoér 1.3.2020 (v policku Vznik PPV je datum 1.3.2020 a starsi), nemaju zadany datum ukoncenia (policko
Ukoncenie PPV je prazdne), a v ktorych sa za mesiac marec 2020 vypocitala v mzde kladna hodnota mzdove;j
polozky vybranej v policku Ndhrada podla § 142 ods. 3, resp. Ndhrada podla § 142 ods. 4.

UPOZORNENIE: Systém nema dostatok informacii na to, aby jednoznacne vyhodnotil vsetky pomery,
ktoré su vo vypovednej dobe. Preto vsetky roly, ktoré maju zadany datum ukoncenia platnosti, budu
povaZzované za pracovné pomery vo vypovednej dobe. Ak potrebujete niektord z roli zahrnut do vykazu,
docasne zruste datum ukoncenia platnosti roly, alebo tGdaje do vykazu pridajte rucne.

M uPOZORNENIE: Systém nemd dostatok informdcii na posudenie, ¢i na nacitavaného zamestnanca neboli
na to isté obdobie poskytnuté iné prispevky na mzdu/celkovi cenu priace zamestnanca v ramci inych
nastrojov AOTP. Aj v tomto pripade je potrebny ru¢ny zasah uzivatela.

SV )

lf

A B c D E F G H |

1 Vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie £.1 (podpora zamestnavatel'ov na hradu miezd zamestnancom, ktori uzatvoerili previdzky

3 | Zamestnavatel/SZCO (nizov): DPrva testovacia & skisobnd sr.o.

4 1¢0: 31590489

5 Sidlo (adresa): Kvetni 622, 010 07 Zilina

7 Cislo dohody: Nihrada mzdy uréeni kolektivnou zmhrvou: Nie

9 Vykaz za mesiac / rok: 03 /2020

1 Pozadovani vyika prispevku spolu: 20479 € Celkovy pofet zamestnancov ku koncu vykazovaného mesiaca: 34

12 na pocet zamestnancov: 2

13 Celkovy vymeriavaci ziklad na el zikona o sociilnom poisteni za vietkych zamestmancov za vykazovany mesiac: 3024232
15 |Z ov, prijatich do leér do 1.3.2020:

Vymeriavas zaklad|  Priemerny hodinovy | Dotet hodin prelily | e o N
16 Zamestnanec na fiéel zikona zirobok na v préici podl'a § 142 V¥ska nahrady . i
;. . - . mzdy Pozadovana
17 _ o zocidlnom pracovmopravne iéaly 0ds.34 Z . . .
.E. X B N N B R (za vvkazovany viika prispeviu
18 . . L poisteni podl'a § 134 Zakonnika prace mesiac) [EUR]
Priezvisko Meno Rodné éislo (za vykazovany price (za vylkazovany mesiac) _L‘R 4

19 mesiac) (za vvlcazovany mesiac) Thod.] [EUR)
20 1| Alevinsiy Tomit 7405251106 184,30 3,3330 38,40 76,80 76,80
21 2|Bandi Jozef 705097356 314,73 3,3330 48,00 155,98 127,99
Udaj vykazu Popis nacitania tdajov

Zamestnavatel/SzCO (nazov)

Udaj z politka Ndzov na zélozke Zdkladné tdaje v organizacii typu Humanet.

ICo

Udaj z politka ICO na zalozke Zdkladné tidaje v organizacii typu Humanet.
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Udaj vykazu

Popis nacitania udajov

Ak ma organizacia 6-miestne 1CO, toto sa doplni zfava dvoma nulami na 8-miestne
Cislo.

Sidlo (adresa)

Udaje z poli¢ok v poradi Ulica, Stpisné ¢islo, Orientacné ¢islo, Posta, Obec z adresy typu
Sidlo organizdcie s oznacenym polickom Hlavnd adresa na zalozke Adresy v organizacii
typu Humanet.

Cislo dohody

Udaj z politka Cislo dohody.

Vykaz za mesiac/rok

V poli¢ku je napevno nastavena hodnota 03/2020.

PoZadovana vyska prispevku spolu

Bunka obsahuje vzorec, ktory vypocita celkovu vysku prispevku podla udajov
zadanych vo vykaze. Bunka je zamknuta na editaciu, vzorec je uréeny spracovatefom
xIsx predlohy vykazu.

na poéet zamestnancov

Bunka spocitava pocet zaznamov vyplnenych v tabulke. Bunka je zamknuta na
editaciu, vzorec je urceny spracovatelom x/sx predlohy vykazu.

Nahrada mzdy urcena kolektivnou
zmluvou

Udaj z politka Ndhrada uréend kolektivnou zmluvou.

Bunka obsahuje volby Ano a Nie. Ak sa vyberie hodnota Ano, zobrazi sa politko
Ndhrada mzdy urcend kolektivnou zmluvou v %.

Ndhrada mzdy urcena kolektivnou
zmluvou v %

Udaj z politka Néhrada mzdy uréend kolektivnou zmluvou v %.

Celkovy pocet zamestnancov ku koncu
vykazovaného mesiaca

Vypocdita sa pocet platnych oséb, ktoré k poslednému dru spracovavaného mesiaca
maju platnd aspon jednu rolu so Specifikaciou:

Kod Skratka Hodnota

100 PP pracovny pomer

102 DBS doh. brig. $tud.

101 DoVP  dohoda o vykonani prdce
103 DoPC dohoda o pracovnej Cinnosti
a zaroven

bud maju z poloZziek v mzde vypocitanu kladnd sumu napoctu SMF80114 Zdklad pre
urazoveé poistenie (aby sa do poctu zahrnuli len dohody, v ktorych v danom mesiaci
bola vyplatena odmena),

alebo sice maju nulovi sumu napoctu SMF80114, ale si¢asne maju celomesacnu
nemoc (vSetky typy nemoci okrem vyrovnavacej davky) alebo celomesacny
mimoevidencny stav materskd dovolenka alebo rodicovska dovolenka.

Celkovy pocet zamestnancov ku koncu
vykazovaného mesiaca

Vypocita sa pocet platnych oséb, ktoré k poslednému driu spracovavaného mesiaca
maju platnd aspon jednu rolu so Specifikaciou:
Kod Skratka Hodnota

100 PP pracovny pomer

102 DBS doh. brig. §tud.

101 DoVP dohoda o vykonani prdce
103 DoPC dohoda o pracovnej cinnosti

a zaroven maju z poloZiek v mzde vypocitanu kladnu sumu napoctu SMF80114 Zdklad
pre urazové poistenie (aby sa do poctu zahrnuli len dohody, v ktorych v danom
mesiaci bola vyplatena odmena, a len pomery, ktoré nemaju cely mesiac PN, OCR
alebo MES).

Celkovy vymeriavaci zdklad na ucel
zakona o socialnom poisteni za
vietkych zamestnancov za vykazovany
mesiac

Nacita sa sucet napoctu SMF80114 Zdklad pre trazové poistenie za roly os6b
nacitanych v bunke Celkovy pocet zamestnancov ku koncu vykazovaného mesiaca.

Zoznam zamestnancov v tabulke

P.c.

Poradové Cislo sa doplni automaticky po vyplneni Gdaju Priezvisko. Bunka je zamknuta
na editaciu, vzorec je uréeny spracovatefom x/sx predlohy vykazu.

Priezvisko Udaj z politka Priezvisko zo zalozka Osobné/ Identifikdcia/ Zdkladné ddaje.
Meno Udaj z politka Meno zo zélozky Osobné/ Identifikdcia/ Zdkladné tdaje.
Rodné Cislo Udaj z politka Rodné &islo zo zaloiky Osobné/ Identifikdcia/ Zékladné udaje, pri zapise

sa lomka vynecha podla kontroly zapracovanej v x/sx predlohe.
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Udaj vykazu

Popis nacitania udajov

Vymeriavaci zaklad na ucel zakona o
socialnom poisteni (za vykazovany
mesiac)

Od verzie vykazu 04/2020 Hruba mzda
zamestnanca

Mzdova polozka SMF80181 Zdklad UP — zamestndvatel.

Mzdovéa polozka SMF90920 HRUBA MZDA.

Priemerny hodinovy zarobok na
pracovnopravne Ucely podla § 134
Zakonnika prace (za vykazovany
mesiac)

Mzdova polozka SMF30176 Priemer pre néhrady.

Pocet hodin prekazky v praci podla §
142 ods. 3, 4 Zékonnika prace (za
vykazovany mesiac)

Podla toho, ktoré polozky su nastavené v polickach Ndhrada podla § 142 ods. 3.
a Ndhrada podla § 142 ods. 4, podla toho sa spocita hodinova polozka, ktora je parom
k vybranej polozke.

SMF3030620 Ost. prekdzky na str. zamestndvatela
SMH3030620 Ost. prekdzky na str. zamestndvatela

SMF30317 Néhrada 100 %
SMH30317 Ndahrada 100 %

SMF30305 Prestoj
SMH30305 Prestoj

SMF30302 Néhrada mzdy 60 %
SMH30302 Nahrada mzdy 60 %

Vyska nahrady mzdy (za vykazovany
mesiac)

Spocitaju sa SMF polozky nastavené v polickach Ndhrada podfa § 142 ods. 3.
a Ndhrada podla § 142 ods. 4.

Pozadovana vyska prispevku (EUR)

Bunka obsahuje vzorec, ktory vypocita vysku prispevku podla Udajov zadanych vo
vykaze. Bunka je zamknuta na editaciu, vzorec je urceny spracovatelom x/sx predlohy
vykazu.

Vykaz pre priznanie finanéného prispevku — opatrenie €. 3 (A)
Vykaz je obdobou vykazu opatrenia ¢. 1 s tym rozdielom, Ze do vypoctu vysky prispevku nebude vstupovat
percento nahrady, ak sa nahrada vypldcala vo vyske urcenej kolektivhou zmluvou.

2020

v 0K * Zrusit

Vykaz pre priznanie finan¢ného prispevku - opatrenie €. 3 (A) - verzia pre marec

programoim.

Cislo dohody

Nahrada podla § 142 ods. 3

VEetky podmienky pre sprivne vypinenie vykazu pre priznanie finanéného prispevku sa nedafi vyhodnotit iba na zdklade ddafov spracovanych

Odpordcame spracované ddaje za fednotiivyich zamestnancov skontrolovat a v pripade potreby upravit priamo vo vykaze v zmysle pokynov
uvedenych v Ozndmenf o moZnost predkiadania Ziadosti o poskytnutie financného prispeviku.

SMF3030620 Ost. prekaZky na str. zamestnavatela -

Nahrada podfa § 142 ods. 4  SMF30302 Nahrada mzdy 60 % -

Cislo dohody — poli¢ko sa pri vykaze za marec 2020 nevypliia.

V policku je zapracovana kontrola na max. 15. znakov tak, ako to pozaduje kontrola v x/sx tlaCove]j predlohe.

Microsoft Excel X

e max 15 znakov v tvare 20/X%/54e/ccccc

Zrudit’ Pomocnik

Dal3ie policka su identické ako pri vykaze opatrenia €. 1, vid. popis v predchadzajucej kapitole.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/XLSX tlacové zostavy

Nacitanie udajov do vykazu opatrenia ¢. 3 (A) je identické s nacitanim Udajov do vykazu opatrenia €. 1, vid.
popis v predchadzajucej kapitole. Iny je len vypocet pozadovanej vysky prispevku v predlohe. Bunka je
zamknutd na editdciu, vzorec je uréeny spracovatelom x/sx predlohy vykazu.

A B C D E F G H
Vykaz pre priznanie finaniéného prispevku - opatrenie .3 (A)

1 cdpors zamestndvatelov na Ghradu ndhradv mzdv zamestnanca, ktorému zamestnivatel nembZe pridelovat pricu z dovodu prekiZlov na strane zamestndvatela

3 ZamestnavateF/SZCO (nizov): |Prv:'1 testovacia & skufobnd s.r.o. |
4 1€o: 31590489

5 Sidlo (adresa): Ewvetna 6/22, 01007 Zilina

7 Cislo dohody:

9 Vykaz za mesiac / rok: 03 /2020

11 PozZadovana viSka prispevku spolu: 24.79€ Celkovy podet zamestnancov ku koncu vykazovaného mesiaca: 3

12 na potet zamestnancov: 2

13 Celkovy vvmeriavaci ziklad na el zakona o sociilnom poisteni za vietkych zamestnancov za vykazovany mesiac: 3024232€
15 |Zoznam zamestnancov prijatich do zamestnania s diiom nastupu do price najneskor 1.3.2020:

16 Vymeriavact zaldad | . ll;xmm)' ‘odmovy Podet hodin prekaily v

17 Zamestnanec na adel zakona ry nlgfr:l?\'noprlm prad pedPa § 142 V¥ika nahrady medy | Poiadovana viika

P.i. o sociilnom poisteni p ods.3,4 Zakomnilia price|(za vykazovany mesiac) prispevlu
o0 - | poedPa §134 Zakemmilka | T T T

18 Priezvisko Meno Rodné &slo | (28 vykszovany mesisc) price {za vykazovany mesisc) [EUR] [EUR]

19 [EUR] (23 vwkazovant mesias) [hed ]
20 1| Atcvinetr Tomsd 7403251106 184,30 3,3330 38,40 75,50 76,30
21 1|Banit Tozef 705087356 314,75 33330 48,00 150,98 127,99

Vykaz pre priznanie finanéného prispevku — opatrenie ¢. 3 (B)
Formular Vykaz pre priznanie financného prispevku - opatrenie ¢. 3 (B) - verzia pre marec 2020, ktory sa pri
spracovani zobrazi ako druhy, obsahuje policka:

Vykaz pre priznanie finan¢ného prispevku - opatrenie €. 3 (B) - verzia pre marec
2020

® Zrusie

Vietky podmienky pre spravne vypinenie vykazu pre priznanie finanéného prispevku sa nedafi vyhodnotit' iba na zdklade ddajov spracovanych
programoim.

Odporitame spracované tidafe za fedn
uvedenych v Ozndmeni 0 moZnosti pred

‘o v pripade potreby upravit priamo vo vykaze v zmysle pokynov
Sho prispeviku.

Cislo dohody

Spbsob vypodtu poklesu trileb 1. Porovnava sa triba za vykazovany mesiac s tribou za rovnaky mesiac predch #

Celkova triba za predchadzajlce obdoble podla Gétovnictva 0 *

Celkova triba za vykazované obdoble podfa Gctovnictva 0 *

Cislo dohody — politko sa pri vykaze za marec 2020 nevypliia.

V policku je zapracovana kontrola na max. 15. znakov tak, ako to poZaduje kontrola v x/sx tlacove]j predlohe.

Microsoft Excel X

e max 15 znakov v tvare 20/2/54e/cccce

Spésob vypoctu poklesu trzieb — vyberové policko obsahuje polozky — spdsoby vypoctu poklesu trzieb.

Celkova trzba za predchddzajice obdobie podla uctovnictva — policko je povinné na vyplnenie. Obsahuje
kontrolu len na zadanie ¢iselnej hodnoty s presnostou na dve desatinné miesta.

Zrudit’ Pomocnik

, v

Celkova trzba za vykazované obdobie podla uctovnictva — policko je povinné na vyplnenie. Obsahuje
kontrolu len na zadanie ¢iselnej hodnoty s presnostou na dve desatinné miesta.

Nacitanie jednotlivych udajov vykazu

Do tabulky vykazu pre opatrenie ¢. 3 (B) sa zahrnu vSetky roly so Specifikaciou pracovny pomer, ktoré vznikli
najneskor 1.3.2020 (v poli¢ku Vznik PPV je datum 1.3.2020 a starsi), nemaju zadany datum ukoncenia (policko
Ukoncenie PPV je prazdne), a v ktorych sucet odpracovanych hodin (alebo povaZzovanych za odpracované)
a hodin prekaZzok na strane zamestnavatela tvori 50 a viac percent z fondu pracovného casu.

270

HOUR



Podla stanovenych pravidiel sa do vykazu nemo6zZu uvadzat zamestnanci, ktori mali viac ako 50 % fondu
mesacného pracovného ¢asu prekazku na strane zamestnanca, resp. ¢erpali dovolenku.

Vypocet percenta pre zahrnutie roly do vykazu je zapracovany nasledovne:
(B:A)x100

A = sucet poloziek SMH10190 Fond pracovnej doby — hodiny a SMH10191 Fond pracovnej doby - hodiny
sviatkov.
B = novy napocet SMH99001 Hodiny mimo ndhrad zamestnanca pre vykaz k opatreniu ¢. 3B.

Priklad:

Fond hodin aj so sviatkami je 160+16=176 hodin.

Pocet hodin ndpoctu je 89 hodin.

(89 :176) x 100 = 50,56818181818182 — rola sa zahrnie do vykazu

Na vysvetlenie: Do vykazu sa nemaju zahrnut zamestnanci, ktori mali viac ako 50 % fondu bud' dovolenku,
alebo prekazku na strane zamestnanca. KedZe polozZiek pre nahrady zamestnanca je podstatne viac, ako
poloZiek, ktoré sa povazuju za odpracovanu dobu, resp. za prekazku na strane zamestndvatela, zvolili sme
jednoduchsi sposob kontroly. A to, Ze spocitame hodiny déb, ktoré sa povaZzuju za odpracované (bola za ne
vyplatena mzda) a hodiny dob prekdzok na strane zamestnavatela, a ak ich podiel z celkového fondu hodin
bude najmenej 50 %, takyto zamestnanec sa zahrnie do vykazu. Hodiny nad¢asov sa do vypoctu nezahfnaju.

Napocet SMH99001 Hodiny mimo ndhrad zamestnanca pre vykaz k opatreniu ¢. 3B obsahuje polozky:
SMH10114 Odpracované hodiny bez nadcasov
SMH1011502 Starostlivost o dieta do 15 rokov
SMH1011503 Deri matiek
SMH1011501 Sportové dni
SMH30312 Sviatok — hodiny
SMH30305 Prestoje
SMH30303 Poveternostné vplyvy
SMH30316 Ndhrada mzdy 50 %

SMH3030620 Ost. prekdzky na str. zamestndvatela
SMH3030601 Ndhr. za neodpr. sviatok — prekdzka
SMH30302 Ndéhrada mzdy 60 %

SMH30320 Ndhrada v ¢ase mimor. situdcie 80 %
SMH10211 Ukolovd mzda — hodiny

Napocet SMH99001 Hodiny mimo ndhrad zamestnanca pre vykaz k opatreniu ¢. 3B je zaradeny aj do
uzivatelskych mzdovy napoctov (volba Pomocné ddta PAM/ UZivatelské mzdové ndpocty), aby mal uZivatel,
v pripade potreby, mozZnost pocet hodin vstupujicich do vypoctu upravit.

Q Dopinky ¥

Kad Skratka MNazowv

# @ SMH92001 HODMIMOMAH  Hodiny mime nahrad zamestnanca pre vikaz k opatreniu & 3B

# ® SMF98002  VYPLMZD Vyplatena mzda pre vykaz k opatreniu £. 3B

Pre potreby spracovania vykazu opatrenia ¢. 3 (B) bol vytvoreny dalsi ndapocet SMF99002 Vyplatend mzda
pre vykaz k opatreniu ¢. 3B. Tento napocet obsahuje vsetky mzdové polozky vstupujuce dnes do napoctu
HRUBA MZDA. Na rozdiel od tohto napoctu st viak jednotlivé mzdové polozky zaradené priamo do napoctu
SMF99002, bez Ciastkovych napodétov. To umoziiuje uzivatelovi jednoduchsie dohladat tu-ktord mzdovu
poloZku. Zaroven sme aj tento ndpocet zaradili do uZivatelskych mzdovych ndpoctov, aby mal uzivatel,
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/XLSX tlacové zostavy

v pripade potreby, moznost sumu vyplatenej mzdy upravit. K vytvoreniu napoctu len pre ucely vykazu
k opatreniu €. 3 (B) sme museli pristupit preto, Ze manual nehovori jasne, ¢o sa ma zapisovat do stipca Vyska
vyplatenej mzdy v tabulke vykazu. Je teda pravdepodobné, Ze uZivatelia budl k tomu dostavat rbzne
usmernenia, tak aby mali moznost ovplyvnit naditavané data Gpravou napoctu.

UPOZORNENIE: Systém nema dostatok informacii na to, aby jednoznacne vyhodnotil vSetky pomery,
ktoré su vo vypovednej dobe. Preto vSetky roly, ktoré maju zadany ddtum ukonéenia platnosti, budu
povazované za pracovné pomery vo vypovednej dobe. Ak potrebujete niektord z roli zahrnut do vykazu,
docasne zruste datum ukoncenia platnosti roly, alebo Udaje do vykazu pridajte rucne.

M uPOZORNENIE: Systém nemd dostatok informdcii na posudenie, ¢i na nacitavaného zamestnanca neboli
na to isté obdobie poskytnuté iné prispevky na mzdu/celkovi cenu priace zamestnanca v ramci inych
nastrojov AOTP. Aj v tomto pripade je potrebné rucny zdsah uzivatela.

A B cC D E F G H
Vykaz pre priznanie finanéného prispevku - opatrenie £.3 (B)

1 (podpora zamestnavatelfov|na ohradu &asti medovveh nikladov na kafdsho zamestnanca v zavislosti od poklesu triieb

3 Zamestavatel/SZCO (nizov): Prvi testovacia & skifobnd s.r.o.

4 I€o: 315080489

5 Sidlo (adreza): Evetna 622, 01007 Filina

7 Cislo dohody:

9 Vvykaz za mesiac / rok: 03 /2020

Spésob vipotu poklesn tr¥ieh 1. Porovnava sa trzba za vikazovany mesiac s trzbou za rovnaky mesiac predchadzajiceho roka (napr.
dzob vipo oklesu triieh:
11 POSOR POt p pre vylkazované obdobie 03 / 2020 - predchidrafiice je marec 2019)
Celkovi trzba za predchidzajice Celkovi trzba za vykazované

13 obdohie podla uctovnictva: 10 000,00 € ohdobie podl’a uctovniciva: 6 000,00 €
15 Celkovy polles triby: 400000€ Kategoria poklesu trihy: 40 o4
r - -
17 Pozadovani v¥ika prispevlu spolu: 762351€ Celkovy pofet zamestnancov ku koneu vykazovaného mesiaca: M

18 na pofet zamestnancov: 29

149 Celkovy vvmeriavacl zaklad na ucel zakona o zocialnom poisteni za vietkych zamestnancor za vykazovany mesiac: 3024232€

Zoznam zamestnancov prijatych do zamestnania s diom nastupu do prace najneskor 1.3.2020

21 |a ktori odpracovali viac ako polovicu fondu pracovného éasu za dany mesiac alebo boli na prekazke na s[ruﬁF zamestnavatel’a:
22 . Tamestnanec oy mnrrd;;:t: ;:‘iri‘:: A i vyplatens] nmh Pﬂild?ﬂ'lll.fl v¥ika
23 | P& (z2 vykazoveng mesisc) (za vykazovany mesiac) prizpevku
24 Priezvisko Meno Rodné gislo e [EUR] [EUR]
25 1| Atcvinsty Tomai 7405251106 184,30 182,30 182,30
26 2|Banaz Jozef 705007356 314,75 314,75 270,00
Udaj vykazu Popis nacitania tidajov

Zamestnavatel/SzZCO (nazov) Udaj z politka Ndzov na zélozke Zdkladné tdaje v organizacii typu Humanet.

ICo Udaj z politka ICO na zalozke Zdkladné tidaje v organizacii typu Humanet.

Ak mé organizacia 6-miestne ICO, toto sa doplni zfava dvoma nulami na 8-miestne
¢islo.

Sidlo (adresa) Udaje z poli¢ok v poradi Ulica, Stpisné ¢islo, Orientacné ¢islo, Posta, Obec z adresy typu
Sidlo organizdcie s oznacenym polickom Hlavnd adresa na zalozke Adresy v organizacii

typu Humanet.

Cislo dohody

Udaj z politka Cislo dohody.

Vykaz za mesiac/rok

V poli¢ku je napevno nastavend hodnota 03/2020.

Sposob vypoctu poklesu trzieb

Udaj z politka Spbsob vypoctu poklesu triieb

Celkova trzba za predchadzajuce
obdobie podla uctovnictva

Udaj z politka Celkovd triba za predchddzajtice obdobie podla tctovnictva

Celkova trzba za vykazované obdobie
podla uctovnictva

Udaj z politka Celkovd triba za vykazované obdobie podla uctovnictva

PoZadovana vyska prispevku spolu

Bunka obsahuje vzorec, ktory vypocita celkovu vysku prispevku podla tdajov
zadanych vo vykaze. Bunka je zamknutd na editaciu, vzorec je uréeny spracovatefom
xIsx predlohy vykazu.
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Udaj vykazu

Popis nacitania udajov

na poéet zamestnancov

Bunka spocitava pocet zaznamov vyplnenych v tabulke. Bunka je zamknuta na
editaciu, vzorec je urceny spracovatelom x/sx predlohy vykazu.

Kategoria poklesu trzby

Bunka obsahuje vzorec, ktory vyhodnoti kategdriu poklesu trzby, ktora nasledne
urcuje vysku prispevku. Bunka je zamknutd na editaciu, vzorec je urceny
spracovatelom x/sx predlohy vykazu.

Celkovy pocet zamestnancov ku koncu
vykazovaného mesiaca

Vypocita sa pocet platnych osdb, ktoré k poslednému driu spracovavaného mesiaca
maju platnu aspon jednu rolu so Specifikaciou:

Kod Skratka Hodnota

100 PP pracovny pomer

102 DBS doh. brig. $tud.

101 DoVP  dohoda o vykonani prdace
103 DoPC dohoda o pracovnej ¢innosti

a zadroven maju v mzde vypocitanu kladnd sumu napoctu SMF80114 Zdklad pre
urazové poistenie (aby sa do poctu zahrnuli len dohody, v ktorych v danom mesiaci
bola vyplatena odmena, a len pomery, ktoré nemajui cely mesiac PN, OCR alebo MES).

Celkovy vymeriavaci zaklad na ucel
zdkona o socidlnom poisteni za
vsetkych zamestnancov za vykazovany
mesiac

Nacita sa sucet napoctu SMF80114 Zdklad pre trazové poistenie za roly osob
nacitanych v bunke Celkovy pocet zamestnancov ku koncu vykazovaného mesiaca.

Zoznam zamestnancov v tabulke

P.c.

Poradové Cislo sa doplni automaticky po vyplneni Gdaju Priezvisko. Bunka je zamknuta
na editaciu, vzorec je urceny spracovatelom x/sx predlohy vykazu.

Priezvisko Udaj z politka Priezvisko zo zalozka Osobné/ Identifikdcia/ Zdkladné tdaje.
Meno Udaj z politka Meno zo zalozky Osobné/ Identifikdcia/ Zdkladné udaje.
Rodné Cislo Udaj z politka Rodné Cislo zo zalozky Osobné/ Identifikdcia/ Zékladné udaje, pri zapise

sa lomka vynechd podla kontroly zapracovanej v x/sx predlohe.

Vymeriavaci zdklad na ucel zakona o
socialnom poisteni (za vykazovany
mesiac) (EUR)

0d verzie vykazu 04/2020 je stipec
z vykazu vypusteny

Mzdové polozka SMF80181 Zdklad UP — zamestndvatel.

Vyska vyplatenej mzdy (za vykazovany
mesiac) (EUR)

0d verzie vykazu 04/2020 ma stipec
nazov Hruba mzda zamestnanca (za
vykazovany mesiac)

Napocet SMF99002 Vyplatend mzda pre vykaz k opatreniu ¢. 3B, ktory bol vytvoreny
képiou napoctu SMF90920 HRUBA MZDA.

Od verzie vykazu 04/2020 zmena nebola potrebna.

Pozadovana vyska prispevku (EUR)

Bunka obsahuje vzorec, ktory vypocita vysku prispevku podla Udajov zadanych vo
vykaze. Bunka je zamknuta na editaciu, vzorec je uréeny spracovatelom x/sx predlohy
vykazu.

Vo volbe Nemocenské ddvky mbZete spracovat zostavu, ktord obsahuje prehlad obdobi jednotlivych typov
nemoci a obdobi oSetrovania ¢lena rodiny zadanych v evidencii Osobné/ Nemoci.

Zostavu je mozné spracovat vidy len za jedno obdobie spracovania miezd. Na spracovanie zostavy nema
vplyv Filter mzdového rozuctovania, ale spracovanie zostavy reSpektuje nastavenie Filtra na roldch. Zostava

sa spracovava do pdf formatu.
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Aby bol uzZivatel zretelnejsie informovany o tom, Ze v priebehu mesiaca, za ktory sa spracovava mesacny vypis
Nemocenské ddvky, sa konci zamestnancovi podporna doba, je tento datum farebne vyznaceny.

Druh Koniec

Meno préaceneschop. Typ bodp. doby Qd Do Dni Sadzba Eur
Hruskova Anna Nemoc nahr. nizsia |29 12 2012 | 01.01.2012 | 03.01.2012 3 4 4758 13,43
Nemoc nahr. vyssia |29.12.2012| 04.01.2012 | 10.01.2012 7 9,84676 68,93

Nemoc davky SP 29.12.2012| 11.01.2012 | 16.01.2012 6 - -
Vyplatené - - - - - 82,36

Javorkova Anna Nemoc davky SP 31.01.2012 §01.01.2012 | 31.01.2012 )| - -
Vyplatené - - - - - 0,00
SPOLU Nemoc nahr. nizsia 13,43
Nemoc nahr. vyssia 68,93
Nemoc davky SP 0,00
Vyplatengé 82,36

Vo volbe Prehlad dovoleniek mozno spracovat dva typy zostav:
- Prehlad dovoleniek — zostava slizZi na kontrolu naroku, ¢erpania a zostatku dovolenky,

Tlac prehladu dovoleniek a rezervy na dovolenku

R Zrusit

Obdobia spracovania ®) PDF (O XLsX (O Csv

Rok 2023 v
(®) Prehlad dovoleniek
Rezerva na dovelenku a jej cerpanie
Q Doplnky ¥ 6
Od Do Uzavierka (@) Tlaéit osobné Eislo

Tlagit rodné Cislo
e 01.01.2023 31.01.2023 31.01.2023
e 01.02.2023 28.02.2023 28.02.2023
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- Rezerva na dovolenku a jej erpanie — zostava slUzZi na spracovanie podkladov pre rezervu na nevycerpanu
dovolenku a jej postupné rozpustanie pocas roka.

Tlac prehladu dovoleniek a rezervy na dovolenku

Obdobie

Format vystupného suboru
(O PDF (® XLSX (O csv

Obdobia spracovania

Rok 2023 -

Typ zostavy

(O Prehlad dovoleniek

(®) Rezerva na dovolenku a jej erpanie

Obdobia spracovania

filter Doplnky ¥ 6
Q e/ Triedenie e
0 od Do Uzavierka o ] . ) —_—
[] Tlagit iba pracovnikov s nenulovym zostatkom minuloroénej dovolenky
W > jie = Jite = | Jiter - [[] Spracovat za hospodarsky rok
® 01.01.2023 31.01.2023 31.01.2023
(®) Tlagit osobné ¢islo
@ 01.02.2023 28.02.2023 28.02.2023 . L.
O Tlatit rodné gislo
e 01.03.2023 31.03.2023 31.03.2023
L3
® 01.04.2023 30.04.2023 30.04.2023

Formdt vystupného suboru — prepinace PDF, XLSX, CSV pre vyber formatu vystupného suboru oboch typov
zostav.

Prehlad dovoleniek/Rezerva na dovolenku a jej Cerpanie — prepinace pre vyber vystupnej zostavy.
Tlacit osobné ¢&islo/Tlacit rodné &islo — vyberom jedného z prepinacov sa v oboch zostavach zobrazi ako

7 s

identifikator bud osobné Cislo alebo rodné ¢islo zamestnanca.

Triedenie — policko je dostupné len pri nastaveni zostavy Rezerva na dovolenku a jej cerpanie do formatu XLSX
a umoznuje vloZit do zostavy triediace kritérium kdd strediska alebo kéd dtvaru.

Format
O PDF

(O Prehlad dovoleniek
(® Rezerva na dovolenku a Je] Eerpanie

Triedenie |

[ Tlatit Ibz Hodnota A v
[J spracovi < prazdne >

® Tlacit osobn kod strediska
O Tiait rodne Kod Utvaru

Ak sa nevyberie Ziadne triedenie, zostava sa spracuje ako je uvedené na obrazku. Pre lepsie odliSenie Udajov
v Casti rezerva a v Casti Cerpanie rezervy su stlpce farebne odlisené.

B c D E F G H 1 J K L M N o [) Q R
1 |Osobné ¢islo IMeno Kod str.  Kod utv.  Priem.dov. Zost.min.d. Priem.d.zm. Mzd.nakl. Perc.odv. Odvody Spolu EUR Spolu EUR Dni_Hodiny Nahrada Perc.odv. Odvody Zostatok
] Mrkvicka Jozef % % 5814 8 1162.8 352 40931 157211 167211 0 0 0 0 157211
gl Mrkvitka Jozef % % 3.713 25 8 7426 352 2614 1004 1004 0 0 0 352 0 1004
k o Mald Anna £l £l 6 05 8 24 352 846 32.45 3245 0 0 0 35.2 0 3244
5 11 Velka Jilia 3 3 4.44 4 B 142,08 N2 4433 186.41 18641 0 0 0 N7 0 18641
5 12 Exekuéna Maria 59624 0 8 0 35.2 0 0 00 0 0 35.2 0 0
7 123 Holubova Milada K] K] 17,0455 4 8 54546 352 192 737.46 73746 0 0 0 35.2 0 73746
2 Ma Zmenavy Peter 2 2 5,8121 45 1,879645 49,16 382 173 66,46 66,45 0 0 0 36,2 0 66,46
, . . . . N . .y . v o1z
Po vybere triedenia sa zostava spracuje za jednotlivé utvary/strediska, pricom na konci kazdého
’ . i e
Utvaru/strediska sa sumy rezervy spocitaju.
A B c D E F G H 1 J K L M N e} P Q R
1 Osobné cislo Meno Kod str.  Kéd atv.  Priem.dov. Zostmin.d. Priem.d.zm. Mzd.nakl. Perc.odv. Odvody Spolu EUR Spolu EUR Dni Hodiny Nahrada Perc.odv. Odvody Zostatok
2
3 Mg Pracovity Frantisek " ] 56818 13 8 590,91 35,2 208 798,91 79891 0 0 0 35.2 0 79891
a 22 Pedagogicka Elena " il 6.8564 4 8 219.4 36,2 7723 29663 29663 O 0 0 36,2 0 29663
5 26 Taneény Marcel A ] 54569 4 3 174,62 352 6147 236.09 236,09 0 0 0 352 0 23609
6 38 Starova Petra 4] i 8,7516 4 75 262,55 362 9242 364,97 36497 0 0 0 36,2 0 35497
7 B9 Skuhrava Anténia | g 6.8774 4 76 20632 36,2 7262 27894 27894 0 0 0 36,2 0 278,94
8
9 Suget za: K] 1453,8 511,74 196554 196554 0 0 1965,54
275
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Prehlad dovoleniek

Ak sa oznadi aj policko Tlacit iba sucty, do zostavy sa spracuju len sictové riadky za Utvary/strediska.

(O Prehlad dovoleniek
(®) Rezerva na dovolenku a Je] ferpanie

Triedenle  kod strediska

¥4 Tiatit Iba sutty

A B 5 D E F G H I ] K L M N o] P Q R
1 Osobné gislo Meno Kod str.  Kéd itv.  Priem.dov. Zost.min.d. Priem.d.zm. Mzd.nakl. Perc.odv. Odvody Spolu EUR Spolu EUR Dni Hodiny Nahrada Perc.odv. Odvody Zostatok
2 Stcetza: 1 1453,8 511,74 196554  1965,54 0 0 196554
3 Sttetza: 2 2141,05 .21 2852,26  2852,26 0 0 2852,26
4 Sttetza: 3 3556,17 113146 468763  4687,63 0 0 468763
5 Sttetza: 4 299246 994,25  3986,71 3986,71 0 0 3986,71
6 Sttetza: 700 547,07 140,26 687,33 687,33 0 0 687,33

UPOZORNENIE: Triediace kritéria utvar a stredisko sa nacitavaju k 31. janudru, resp. ku koncu prvého
mesiaca hospoddrskeho roka a platia pre cely riadok zostavy, t.j. aj pre stranu s vytvorenou rezervou aj pre
stranu s éerpanim rezervy. Ak bol zamestnanec po 31. januari preloZeny na iny Utvar/stredisko, a potrebujete
sledovat Cerpanie rezervy po Utvaroch/strediskach podla aktudlneho zaradenia zamestnanca, tato zostava
na to nie je vhodna. V tomto pripade vyuZite Upravy popisané v kapitole Uctovnicke polozky pre vytvorenie a
Cerpanie rezerv na ucely ich zahrnutia do uctovného dokladu v prirucke Mzdové polozky v systéme Humanet.

o”w

Rezerva na dovolenku a jej Cerpanie - Tlacit iba pracovnikov s nenulovym zostatkom minulorocnej dovolenky
— oznacenim polic¢ka sa v zostave Rezerva na dovolenku a jej Cerpanie spracuju len zdznamy, ktoré maju na
zalozke Roly/ Dovolenky/ Ndrok, cerpanie, zostatok v policku Roény ndrok bezny v stfpci MINULOROCNA
nenulovu hodnotu.

Rezerva na nevycerpanu dovolenku
Osobné I Kad
gislo Priezvisko a meno strediska | Priemer na n%?]ﬁtlgi?}lé Priemerna | Mzdove % Odvody Spolu
dovolenku dovolenky, dni dlZka zmeny | naklady | odvodov UR
27 Akvinsky Tomas 2 3,2888 33,5 3.2 352,56 31,7 111,76 | 464,32
40 Antonova Maria T00 5,7692 25 8 1153,84 29.7 342,69 | 1496,53
28 Banas Jozef 3 4,023 25 8 804,6 31,7 255,06 | 1059,66
Sucet celkom 2311 709,51 | 3020,51
Vzhlad zostavy Prehlad dovolenky spracovanej do pdf formatu:
Roé. narok| Marok Cerpanie v mesiacoch Cerpanie spolu | Kratenie | Dovolenka Zostatok
Ogi‘;?;lé Priezvisko a meno Stredisko celkon‘: tohtorof. minuloreé|  jan feb mar apr maj jun | tohtorof. minuloroé] za abs. | preplatena | tohtor.  minulor.
mdh‘}g?' dodat. spolu jual aug =ep okt nov dec dodat. spolu | zand. vratena dodat.  spolu
25 25 5 i 0 0 0 0 0 0 0 0 0 25 5
28 Banas Jozef 3
0 0 30 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 30
Zostava je urcena pre tlac udajov o narokoch, cerpani a zostatkoch dovolenky.
Vzhlad zostavy Prehlad dovolenky spracovanej do x/sx formatu:
A B & D E F G H | K
1 |Obdobie 1,2,3,4,5,6,7,8 12017
2
3 |Osobné gislo Meno Kéd str.  Roé. ndrok T Roé&. narok D NarokT NarokM NarokD NarokS Jan Feb
4 o2 Bros Eduard U 25 5 25 25 25 525 0 5

Zostava je urcena predovsetkym na dalSie spracovanie Udajov. Rovnaku Struktiru ma zostava vo formate csv.
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Vzhlad zostavy Rezerva na nevyéerpanu dovolenku a jej erpanie spracovanej do pdf formatu:

Rezerva na nevyéerpanu dovolenku
Osobneé I Kod
&islo Priezvisko a meno strediska | Priemer na nﬁﬂﬁtlgtrglé Priemerna | Mzdové % Odvod Spolu
dovolenku dovolenky, dni dizka zmeny | naklady | odvodov ¥ UR
27 Akvinsky Tomas 2 3,2888 335 3,2 352,56 31,7 111,76 | 464,32
40 Antonova Maria 700 5,7692 25 8 1153,84 297 342,69 | 1496,53
28 Banas Jozef 3 4,023 25 8 804,6 31,7 255,06 | 1059,66
Sucet celkom 2311 709,51 | 3020,51

Zostava je uréena pre tla¢ udajov o rezerve na nevycerpanu dovolenku a jej postupného rozpustania pocas
roka.

Zostavu je mozné spracovat aj za hospodarsky rok, priCom uzivatel pred spracovanim zadad obdobie
hospodarskeho roka, za ktoré sa ma zostava spracovat.

Prehlad dovoleniek
(*) Rezerva na dovolenku a je] erpanie
Tlacit iba pracovnikov s nenulovym zostatkom minulorotnej dovolenky

& spracovat za hospodarsky rok od 5/2017] *~ |do 5/2018 *~

Priklad: Ak hospodarsky rok v organizacii trva od 1. juna do 31. mdja, ked potrebujete spracovat prehlad ¢erpania rezervy za
hospodarky rok 1.6.2017-31.5.2018, do poli¢ok Spracovat za hospoddrsky rok do-do zadate obdobie 6/2017-5/2018 (je to obdoba
toho, ked' spracovavate zostavu Cerpania rezervy za kalendarny rok za obdobie od januara do decembra napr. roku 2018). Ale ked'

potrebujete vytvorit novd rezervu pre hospodarsky rok 1.6.2018-31.5.2019, zadate obdobie 6/2018-5/2019 (je to obdoba toho, ked'

spracovavate podklady pre vytvorenie rezervy, napr. k 1.1.2019).

Vzhlad zostavy Rezerva na nevycerpanu dovolenku a jej ¢erpanie spracovanej do x/sx formatu:

A B E D E F G H | J
1 |Oscbné &islo  Meno Kod str.  Priem.dov. Zost.min.d. Priem.d.zm. Mzd.nakl. Perc.odv. Odvody Spolu EUR
2 fo2 Brog Eduard U 3.0769 25 3.75 288,46 0 0 288.46

Zostava je urcena predovsetkym na dalSie spracovanie udajov.

Nacitanie udajov do zostavy Prehlad dovoleniek

Do spracovania zostavy sa nacitaju vsetky roly — aktivne aj neaktivne — ktoré v oznaenom mesiaci trvali aspon
jeden den, alebo ak aj boli ukoncéené, mali v mzde vypocitanu jednu z driovych poloziek pre dovolenku (napr.
pre pripad preplatenia nevycerpanej dovolenky po skonceni pracovného pomeru). Do spracovania zostavy
mozno pridat aj nezaradené roly pomocou tladidla Pridat.

Spracovanie Udajov v zostave Prehlad dovoleniek

V &asti Ndrok sa Gdaje vyhodnocuju nielen z Gdajov v ¢asti SKUTOCNOST na zélozke Roly/ Dovolenky/ Ndrok,
Cerpanie, zostatok, ale kym md zamestnanec narok na dovolenku za odpracované dni, zohfadiuju sa pri
vypocte ndroku aj odpracované dni pre ndrok na dovolenku vypocitané v mzde aktualne spracovavaného
mesiaca (pretoZe tieto Udaje sa na zalozku Ndrok, Cerpanie, zostatok zapiSu az prechodom do nového
mesiaca). Rovnakym spésobom sa vyhodnocuje narok na dovolenku v zostave vyplatnd pdska.

Udaje v ¢asti Cerpanie v mesiacoch systém Eerpd zo mzdovej poloiky SMD30100 DOVOLENKY CELKOM
vypocitanych v mzde za jednotlivé kalendarne mesiace.

Udaje v ¢asti Cerpanie spolu systém &erpa zo mzdovych poloziek SMF30110 Dovolenka - tohtoroénd,
SMF30120 Dovolenka - minuloro¢nd, SMF30130 Dovolenka - dodatkovd vypocitanych v mzde za jednotlivé
kalenddrne mesiace.

V &asti Krdtenie sa udaje vyhodnocuju nielen z Gdajov v ¢asti CERPANIE z policok Krdtenie za absencie
a Krdtenie za neodpracovant dobu na zalozke Roly/ Dovolenky/ Ndrok, Cerpanie, zostatok, ale aj z idajov
neodpracovanych dni pre krdtenie, resp. dni krdtenia vypocitanych v mzde aktudlne spracovdvaného mesiaca
(pretoZze tieto Udaje sa na zalozku Ndrok, Cerpanie, zostatok zapisu az prechodom do nového mesiaca).
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Prehlad dovoleniek

Udaje v ¢asti Dovolenka preplatend, vrdtend systém cerpa zo mzdovej polozky SMF30140 Dovolenka -
preplatend nevycerpand a SMF30165 Dovolenka — precerpand.

Dni kratenia, dni preplatenej nevyéerpanej a dni precerpanej vratenej dovolenky ovplyviuju v ¢asti Zostatok
len hodnotu v stipci spolu. Porovnanim zostatku tohtoro¢nej a minuloroénej dovolenky, a po¢tom dni
preplatenej dovolenky si uzivatel moze skontrolovat, Ze pri ukonceni pracovného pomeru bol preplateny
spravny pocet dni nevycerpanej dovolenky, na preplatenie ktorej vznika zo zdkona narok.

Prehl’'ad dovoleniek

huma

Obdobie: 1,2,3.4,5,6,7,8,9,10,11,12/ 2017

Osobné
tislo

Priezvisko a meno

Roc. narok|
celkom
Stredisko| f—
dodat

Narok

tohtorof. minulora| j

dodat.

spolu

feb mar apr

sep okt

Cerpanie v mesiacoch

maj

nov

Cerpanie spolu
tohtorod. minulorot.

dodat. spolu

Kratenig
za abs.

zand

Dovolenka
preplatena

vratena

Zostatok
tohtor.

dodat.

minulor.

spolu

25 16,5 05 0 ] 0 0 5 1] a5 05 0 ] 8 1]
] Mahut Marek 4
0 0 17 1} 4 ] 0 0 ] 0 9 0 0 0 1]
25 16,5 05 a 0 0 0 5 ] 85 05 0 8 8 ]
Stéet celkom
0 0 17 0 4 0 0 0 1] 0 9 ] 0 0 0

Spracovanie udajov v zostave Rezerva na nevycerpanu dovolenku a Cerpanie rezervy
Postup pre spracovanie zostavy na vytvorenie rezervy na dovolenku pre novy rok.

1.

Spustit hromadny prepodet miezd v januari roka, pre ktory sa ma rezerva vytvorit, napr. v januari 2018.

Prvy prepocet spusta funkciu inicializacie miezd, kedy sa vykona prepocet priemerov na dovolenku.

Vo volbe Spracovanie miezd/ Tlac¢e a vystupy/ Prehlad dovoleniek zvolit rok, za ktory sa ma spracovat

rezerva na nevycerpanu dovolenku, napr. rok 2018, oznadit prepinac Rezerva na dovolenku a jej erpanie
a kliknut na tlacidlo Spracovat.

UPOZORNENIE: Zostava sa spravne spracuje len z volby Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Prehlad
dovoleniek. Pri spracovani zostavy z volby Persondine udaje/ Prehlad dovoleniek sa do zostavy nenacitaju
Udaje o priemernom zdrobku, ¢im sa nevypocitaju udaje o rezerve. Tato Uprava sluzi pre organizacie,
v ktorych personalista nema pristup ku mzdovym tdajom zamestnanca.

Dovolenky/ Ndrok, ¢erpanie, zostatok.

Skontrolovat zostatky dovolenky u jednotlivych zamestnancov, ktoré su uloZené na zélozke Roly/

Rezerva na nevycéerpanu dovolenku

HOUR

Rotny narok od
Rotny narok do
Narok od
Narok do

ROCNY NAROK
Rotny narok beiny
Rotny narok Ina organizacia

Rotny narok celkom

01.01. 2017
31.12 2017

w
*

2

Osobné Priezvisko Kéd Friemer ostatol Premema | mzdove | % Odmd( Spolu
ciglo a meno stredizka dovalenku | dovolenky ini zmeny naklady | odvodov EUR
P o
28 Banas Jozef 3 QEHE 2 8 41,87 35,2 14,74 56,61
Sacet celkom \ 41,87 14,74 56,61
N
Zapodet a vek Parametre Narok, éerpanie, zostatok Priemer na dovolenku
X Zrusic ROMN2017 * Nacitat 13 Prepoditat
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Q Doplnky

Priem.

UZivatel Plati od Plati do Zadané PPU

2017

@ Admin  01.01.2017 31.03.2017 “.0420‘?( 2,6166 :>

Do stipca Priemer na dovolenku sa uzamestnancov vpise priemerny zarobok alebo hodinova sadzba
funkéného platu platna k 31.1. roka, pre ktory sa rezerva vytvara. U prislusnikov sa vpise 1/31 (31 je pocet
kalendarnych dni mesiaca januar) sluzobného platu priznaného k 31.1. roka, pre ktory sa rezerva vytvara.

Do stipca % odvodov sa vpie suma polozky SME81103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CELKOM, vypo&itana
v decembri (pre rezervu roku 2018 vypocitana v decembri 2017). Tato polozka zohladriuje, ¢i zamestnanec
plati odvody do vsetkych fondov, alebo je od platenia do niektorého z fondov socidlneho poistenia vyluceny
(napr. z dévodu poberania starobného, pred¢asného starobného alebo invalidného déchodku, alebo ma
polovi¢nu sadzbu na zdravotné poistenie).

Priklad zapracovaného sp6sobu vypoctu rezervy na nevycerpanu dovolenku, kedy zamestnavatel plati za
zamestnanca plnud sumu odvodov.

Rezerva na nevycerpani dovolenku

Usobne Frnezvisko Kod Friemer Lostatok Friemema | Mzdave s Spolu
cisko ameno strediska na minukorot. diZka naklady | cdvodowv O EUR

. vy

dovolenky | dovolenky, dni ZImemy

53 Treximova Clga 31 2.8307 10 7.5 2123 35.2 74,73 287.03

Sheet celkom 2123 7473 | 287038

Mzdové naklady = Zostatok dni minuloro&. dovolenky x priemer na dovolenku x priemerna dizka zmeny
Mzdové ndklady (zaokr. na 0,1 € mat.) =10 x 2,8307 x7,5=212,3

% odvodov zamestnavatela = mzdova polozka SME81103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CELKOM, ktora
predstavuje sucet percentualnej sadzby do jednotlivych fondov socidlneho poistenia a na zdravotné
poistenie, ktoré plati zamestnavatel za zamestnanca.

% odvodov = 10%ZP+1,4%NP+1%PvN+3%IP+14%SP+0,25%GP+0,8%UP+4,75%RFS=35,2.
Odvody zamestndvatela = mzdové naklady x % odvodov

Odvody (zaokr. na 0,01 € mat.) =212,3 x 35,2/100 = 74,73

Rezerva spolu = mzdové naklady + odvody zamestnavatela

Spolu EUR =212,3 + 74,73 = 287,03

Postupne, ako bude zamestnanec ¢erpat minuloroént dovolenku systém v &asti Cerpanie rezervy bude
pocitat Cerpanie rezervy za zvolené obdobie. Pri vypocte Cerpania rezervy systém vychadza zo sumy nahrady
SMF30120 Dovolenka — minuloroénd.

Cerpanie rezervy
polu T Zostatok
. rezervy*
EUR Dni Hodiny | Nahrada odvodov Odvody 4
459 25 7 525 146,82 352 51,68 260,75

Priklad zapracovaného spdsobu vypoctu Cerpania rezervy, kedy zamestndvatel plati za zamestnanca plnu
sumu odvodov.

V stipci Spolu EUR je suma rezervy. V stipcoch Dni, Hodiny st dni a hodiny ¢erpanej dovolenky (pre kontrolu).
V stipci Ndhrada sa zobrazi vypoéitana suma mzdovej polozky SMF30120 Dovolenka — minuloroénd. V stipci
% odvodov a Odvody systém zobrazi percento a odvody zamestnavatela vypocitané postupom popisanym
vyssie.

% odvodov = 35,2

huma



Odvody = 146,82 x 35,2/100 = 51,68
Cerpanie rezervy = nahrada + odvody
Cerpanie rezervy = 146,82 + 51,68 = 198,5
Zostatok rezervy = rezerva —Cerpanie rezervy
Zostatok rezervy = 459,25 — 198,5 = 260,75

Ak uzivatel potrebuje spracovat rezervu na nevycerpanu dovolenku za hospodarsky rok, oznaéi policko
Spracovat za hospoddrsky rok, a vyberie obdobie trvania hospodarskeho roka. Najprv je potrebné vybrat (daj
v poli¢ku od, a aZ nasledne v policku do, kde sa zoznam obdobi prispdsobi vyberu v poli¢ku od.

Pri spracovani zostavy za hospodarsky rok je najdélezitejsie uvedomit si, ¢i sa zostava ide spracovavat pre
ucely vytvorenia rezervy pre buduci hospodarsky rok, vtedy sa do policok Spracovat za hospoddrsky rok od —
do zadd obdobie budiceho hospodarskeho roka, pre ktory sa rezerva na nevycéerpanu dovolenku vytvara
(obdoba vytvarania zostavy v januari kalendarneho roka pre tGcely vytvorenia rezervy do darfiového priznania
za prave skonceny rok), alebo ¢i sa zostava ide spracovavat pre Gcéely zatuc¢tovania ¢erpania rezervy v priebehu
hospodarskeho roka, vtedy sa do policok Spracovat za hospoddrsky rok od — do zadd obdobie aktudlne
prebiehajuceho hospodarskeho roka (obdoba vytvarania zostavy pocas kalendarneho roka).

V hlavicke zostavy je informacia o trvani hospodarskeho roka, na ktory je rezerva vytvorena, a informacia o
mesiacoch, za ktoré je spracované Cerpanie rezervy.

Rezerva na rok: 4/2016 - 3/2017
éerpanie rezervy za mesiace: 4/2016, 5/2016, 6/2016, 7/2016, 8/2016, 9/2016

Rezerva na nevycerpant dovolenku

. . . Priemer Zostatok Priemerma . o
Oé\gt\ac?e Pgeﬂz];\[;sgo strsfi)\qkﬁ ha minularog dizka &\Lzlﬂgés deoudov Odvody SEplj)llQu
= =he dovolenku | dovolenky, dni zmeny
PRIEZVISKO_1075 Adri 4,0215 2,5 7.5 754 3495 26,35 101,75

V Casti Rezerva na nevycerpanu dovolenku sa pocita rezerva na nevycerpanu minuloro¢nu dovolenku.

Do stipca Priemer na dovolenku sa zapise priemerny zarobok platny v 1. mesiaci hospodérskeho roka,
v nasom priklade k 1.4.2016. Udaj sa &erpad zo zalozky Rola/ Dovolenky/ Priemer na dovolenku platny
k poslednému driu v mesiaci.

Do stipca Zostatok minulorocnej dovolenky, dni sa vypotita zostatok ,minuloroénej“ dovolenky k 1. driu
hospodarskeho roka, v nasom priklade k 1.4.2016.

Pri hospodarskom roku je najtazsie urcit, o sa vlastne povazuje za ,,minuloro¢ni” dovolenku. Nie je to len
nevycerpana dovolenka za rok 2015, ktora zostala zamestnancovi k 1.1.2016 podla Zdkonnika prace, ale aj
pomerna Cast tohtoroénej dovolenky za obdobie od 1.1.2016 do 31.3.2016, t.j. do konca predchadzajiceho
hospodarskeho roka. Z tohto poctu dni sa musi odpocitat ¢erpanie tejto ¢asti dovolenky k 31.3.2016.

V tomto pripade systém cerpa Udaje zo zalozky Rola/ Dovolenky/ Ndrok, cerpanie, zostatok za rok 2016.
Spocita zostatok minulorocnej dovolenky (0) a pomernt cast rocného naroku beiného za rok 2016
k 1.4.2016, (30/12*3=7,5), od ktorych odpocita dovolenku vycerpanl od januara do marca 2016 (2+3).
V nasom priklade je teda narok na rezervu na nevyCerpanu ,,minuloro¢nu” dovolenku 7,5-5=2,5 dia.
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e a k
Roény narok od 01.01.2016 01.01.2016
Roény narok do 31.12.2016 31.12.2016
Nérok od 01.01. 2016
Narok do 31.12.2016
ROCNY NAROK
Roény narok bezny 30 * 0 *
Roény narok ina organizacia 0 W
Roény narok celkom 30 * 0 *
PREDPOKLAD
Narok predpokladany 30 L 0 w
Cerpanie v mesiacoch
{ jan feb mar apr maj jun

jul aug sep okt nov dec

2 0 3 0 2 4

10 0 0 0 0 0

Do stipca Priemernd dizka zmeny sa zapide priemerna dizka zmeny podla turnusu, ktory mal zamestnanec
zadany na zélozke Rola/ Identifikdcia/ Pracovné zaradenie na obdobie 1. mesiaca hospodarskeho roka (udaj
sa Cita historicky k poslednému driu mesiaca).

Do stipca Mzdové ndklady sa vypoéita sucin:
Priemerny hodinovy zarobok x priemerna dizka zmeny x zostatok minuloroénej dovolenky dni
4,0215x 7,5 x 2,5 = 75,403125 = 75,40 (zaokr. na 2 DM matematicky)

Do stlpca % odvodov sa natita suma polozky SME81103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CELKOM %,
vypocitana v mzde za mesiac predchadzajiuci mesiacu zaciatku hospodarskeho roka, v nasom priklade za
03/2016. Len ak by toto obdobie spracovania miezd v databaze nebolo otvorené, nacita sa suma polozky z 1.
mesiaca hospodarskeho roka.

Do stipca Odvody sa vypodita suéin:
Mzdové naklady x % odvodov / 100
75,4 x 34,95 / 100 = 26,3523 = 26,35 (zaokr. na 2 DM matematicky)
Do stipca Spolu EUR sa vypocita sucet:
Mzdové naklady + Odvody (zamestnavatela)
75,40 + 26,35 =101,75

V &asti Cerpanie rezervy sa pocita erpanie dovolenky do vyiky vytvorenej rezervy (v zmysle poctu dni
dovolenky).

Cerpanie v mesiacoch = -
j s - Cerpanie rezervy
{ Jan feb mar apr maj jun
jul aug sep okt nov  dec Spol y Zostatok
EpL?Rl’J Dni Hodiny | Nahrada odvc;)dov Odvody | rezervy
2 0 3 0 2 4
10 0 0 0 0 0 101,75 25 18,75 74,5 34,95 26,04 1,21

Vv stfpci Spolu EUR je uvedena suma vytvorenej rezervy.

V stipci Dni sa vypodita pocet dni ¢erpanej ,,minuloro¢nej“ dovolenky. V nasom priklade si zamestnanec od
04/2016 — 09/2016 ¢erpal dovolenku v rozsahu 16 dni (2+4+10). Cerpanie rezervy je véak najviac do vysky
poctu dni rezervy, v nasom pripade 2,5 dna (len tieto dni sa povaZuju za ,,minuloro¢nu“ dovolenku).

V stipci Hodiny sa vypoéita pocet hodin ¢erpanej dovolenky. Vzhladom k tomu, Ze na rozdiel od zostavy
spracovanej za kalendarny rok, pri spracovani idajov za hospodarsky rok nie je jednoduché zistit pocet hodin
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Cerpanej dovolenky (polozka pozostava zo mzdovych poloZiek pre minuloro¢nu aj pre tohtoro¢nu dovolenku),
uzivatel si mbéZze pomdct ¢erpanim dni a hodin dovolenky nasledovne:

Cerpanie rezervy je najviac do 2,5 diia. 2 dni ¢erpal v 5/2016, to je 15 hodin. Z &erpania za 6/2016 sa zapo¢ita
uzlen 0,5dna, toje30 h /4 dnix0,5dna=3,75 h. Spolu 15+3,75 = 18,75 h.

Tla¢ mzdovej polozky - SMD30100 DOVOLENKA CELKOM - DNI

Cislo Meno 1/2016 2/2016 3/2016 4/2016 5/2016 6/2016 7/2016 8/2016 9/2016 CELKOM
PRIEZVISKO_1075 Adriana 2 3 2 4 10 21

Tla¢ mzdovej poloZky - SMH30100 DOVOLENKA CELKOM - HODINY

Cislo Meno 1/2016  2/2016 3/2016 4/2016 5/2016 6/2016 7/2016 8/2016 9/2016 CELKOM
PRIEZVISKO_1075 Adriana 15 225 15 30 75 157.,5

V stipci Ndhrada sa vypoéita nahrada pripadajica na poéet dni ¢erpanej dovolenky. Aj v tomto pripade sa
pouzije metdda ako pri poéte hodin. Za 5/2016 sa zapocita cela ndhrada za dovolenku 59,6 €. Za 6/2016 sa
zapocita len pomerna ¢ast nahrady, to je 119,19 / 4 x 0,5 = 14,89875 = 14,90 (zaokr. na 2 DM matematicky).
Spolu 59,6 + 14,90 = 74,5

Tlaé mzdovej poloZky - SMF30100 DOVOLENKA CELKOM

Gislo Meno 1/2016 2/2016 3/2016 4/2016 5/2016 6/2016 7/2016 8/2016 9/2016 CELKOM
PRIEZVISKO_1075 Adriana 62,43 85,5 596 11919 312,15 638,87

Do stipca % odvodov sa natita suma polozky SME81103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CELKOM %
vypocitana v mesiaci, ktory je ako posledny oznaceny pri spracovani zostavy.

Do stipca Odvody sa vypodita sucin:
Ndahrada x % odvodov / 100
74,5 x 34,95 / 100 = 26,03775 = 26,04 (zaokr. na 2 DM matematicky)
Vedeli ste, Ze...

Zakon ¢.431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon o Gctovnictve”) prikazuje
tvorit rezervy ku dnu, ku ktorému sa zostavuje UcCtovna zdvierka. Rezervu ako taku definuje zdkon o
Uctovnictve ako zavazok s neistym casovym vymedzenim alebo vyskou. KedZe zamestndvatel vo vacsine
pripadov nevie presne urcit datum, kedy bude zamestnanec dovolenku éerpat, nevie urcit ani presnu vysku
nahrady mzdy.

Vyska rezervy na nevycerpané dovolenky sa urc¢i odhadom. Pokial ide o podnikatelov Uctujucich v podvojnom
uctovnictve, postupy uctovania vyzaduju, aby sa rezerva (aj rezerva na nevycerpané dovolenky) vytvorila v
sume, ktord by bola dostatocnd, ak by sa dovolenka cerpala ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna
zavierka, a aby sa zohladnili pripadné rizikd a neistoty. V praxi sa zvykne odhad rezervy na nevycerpané
dovolenky pocitat s priemernym zdrobkom za posledny kalendarny stvrtrok (ak je uctovnym obdobim
kalendarny rok). Ako bude zamestnavatel odhadovat vysku rezervy na nevycerpané dovolenky je v urcitej
miere ponechané na neho. Musi si vSak tento proces zakotvit vo vnitornom predpise a dodrZiavat ho.

Pre ucely exportu uctovnych dokladov si v mzde dostupné uctovnicke polozky pre vypocet vytvorenia
a ¢erpania rezervy na nevycerpant dovolenku. Viac v kapitole Uctovnicke polozky pre vytvorenie a erpanie
rezerv na ucely ich zahrnutia do uctovného dokladu v priru¢ke Mzdové polozky v systéme Humanet.

Vo volbe Tla¢ mzdovej polozky mozno spracovat velmi uzito¢nu kontrolnd zostavu s prehladom sum jedne;j
alebo viacerych mzdovych poloZiek rozpisanych po mesiacoch a po zamestnancoch.

Zostavu mozno spracovat do formatov pdf, x/sx a csv. Na spracovanie zostavy nema vplyv nastavenie Filtra
mzdového rozuctovania. Spracovanie zostavy reSpektuje nastavenie Filtra na roldch.
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HUMANET — PERSONALISTIKA A MZDY cast Il. .,
J

Do formatu pdf moino spracovat len prehlad jednej vybranej mzdovej polozky po mesiacoch a po
zamestnancoch.

Tla€ mzdovej poloZky
X Zrusi

(®) PDF O XLSX O csv

Identifikator roly Osobné tislo * v

Desatinnych miest 2 * Sirka stipca 10

Mzdova poloZka SMF10201 Zakladny plat mesacny v
2. 11. 2017 15:50:01 SMF10201 Zakladny plat
Cislo Meno 5/2017 6/2017 7/2017 8/2017 CELECM
850101/2223 2kvinsky Tomas 297,82 297,59 297,61 297,58 1180, 40
770509/7356 Banald Jozef 400,00 400,00 400,00 200,00 1400,00
650707/4563 Bardanek Miroslav 500,00 300,00 500,00 500,00 2000, 00
sadet 1197,62  1197,5%  1197,61 587,58 4580, 40

Identifikdtor roly — v zostave mozno zobrazit ako identifikator roly Osobné ¢islo, Rodné ¢&islo, Cislo roly a ID
roly. ID roly je Udaj, ktory uzivatel v uzivatelskom rozhrani nevidi, ale napr. pri exporte zoznamu roli do x/sx
sa Udaj zapise do prvého stlpca suboru.

A B C D
1 fiD loc Priezvisko a meno Typ
2 | 4027 (271)  Akvinsky Tomas Pracovny pomer a obdobny pomer
3 | 4128 (28-1) Banas Jozef Pracovny pomer a obdobny pomer

Pri spracovani zostavy sa v hlavicke prvého stlpca zobrazi nazov identifikatora roly.

Tla€ mzdovej poloZky

13 E 11% 10:53:12 SMD1019%90 Fond pracd
| ID roly I Meno 2/2019 CELEOM
40 Akvinsky Tomad 20,0 20,00

Desatinnych miest — hodnota v poli¢ku urci pocet zobrazovanych desatinnych miest.

Vs vs

Sirka stlpca — hodnota v poli¢ku uréi $irku stipca s tdajmi v zostave pdf formatu. Sirka stipca 10 je optimalna
na to, aby sa do pdf formatu zostavy zapisali Udaje za 12 mesiacov aj so sumarnym stlpcom. Tento Udaj nema
vplyv na spracovanie x/sx formdtu zostavy.

Mzdovd poloZky — do policka sa vyberie mzdova polozka.

Pri vybere formatu x/sx alebo csv mozno zostavu spracovat za viacero mzdovych poloziek. Navyse mozno
zostavu doplnit o ,rozbitie” sim podla nastaveného parametra rozuctovania.

283
huma

e )\ o,
oS -



Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Tla¢ mzdovej polozky

Format vystupného stboru
() PDF @ XLSX (O csv
Identifikator roly Rodné &islo Ld Parameter rozdactovanla l 030101, Nakladowy Otvar - kod
Desatinnych miest 2 b
Tla& (=) Jedne] poloZky () wiacerych poloZiek
Mzdova poloZka SMF10201 Zakladny plat mesalny -

Tla¢ jednej poloZzky/ viacerych poloziek — vyberom prepinaca mozno spracovat zostavu za jednu vybrand
mzdovu polozku, alebo za viac vybranych mzdovych poloziek.

Parameter rozuctovania — vyberom parametra rozuctovania sa spracuje prehlad mzdovej polozky nielen po
zamestnancoch a po mesiacoch, ale napr. aj napr. po uUtvaroch.

Priklad: zamestnancovi bola vyplatend mesa¢na odmena, pricom ¢ast z nej sa zauétovala na jedno stredisko, a ¢ast na druhé
stredisko. Jednotlivé ¢asti odmeny sa pridaju cez kmenovy a ndkladovy mzdovy zaznam.

Kmefovy mzdovy zéznam | Utvar 2, Domov mladeze | Pracovné miesto 2, vychovavatel
Mzdové poloiky Q, filter Dopinky v |+ MI{E Odstranit
o Kéd Nézov Typ Hodnota Zdroj Oprava
filter filter filter filter filter filter
L) | ¢ @ SMF20301 Odmeny mesacné peniaze 200 ruéne zadané
+ Histéria

- Nakladové mzdové zaznamy

Pridat Odstranit
Nakladovy mzdovy zaznam O Upravit Stredisko 1, Skola
Mzdové poloiky Q filter Dopinky v |+ RCIEEY Odstranit
U Kéd Nézov Typ Hodnota Zdroj Oprava
filter filter filter filter filter filter
)| & | ©® SMF20301 Odmeny mesacné peniaze 250 rucne zadané

Pri spracovani zostavy Tla¢ mzdovej poloZzky sa vyberie format XLSX alebo CSV, vyberie sa mzdova polozka, a do policka Parameter
rozuctovania sa vyberie napr. parameter Ndkladovy dtvar — ndzov.

Tla& mzdovej polozky X Zrusit

Format vystupného stiboru

O PDF @ xusx O csv
Identifikator roly Osobné cislo L 64 Parameter rozuctovania [0301 02, Nakladovy Gtvar - nazov - ]
Desatinnych miest 2 *
Tlaé (®) jednej polozky () viacerych poloziek
Mzdova polozka SMD10190 Fond pracovnej doby - dni -

Do zostavy sa za zamestnanca spracuju dva riadky, kazdy pre iné stredisko. Stipce aj nadalej tvoria Gdaje za jednotlivé mesiace.

|Tlaé m!zdovej polozky - SIMF20301 Odmeny mesaénél

|| Gislo Meno Nakladovy utvar - nazov  2/2017 CELKOM

| 27 Akvinsky Tomas Domov miadeze 200 200
27 Akvinsky Tomas Skola 250 250

| SUGET 450 450
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MoiZnost spracovat zostavu za viac mzdovych poloZiek

Pri vybere formatu zostavy XLSX alebo CSV je v spracovani zostavy k dispozicii moznost spracovat zostavu za
viac mzdovych poloziek. Pre toto spracovanie je potrebné vybrat prepina¢ Tlac viacerych poloZiek. Zobrazi sa
tabulka Mzdové polozky. Pre vyber polozZiek do tabulky sa klikne na tlacidlo Pridat, vyber poloZiek sa vykona
oznacenim riadkov a potvrdenim vyberu. V pripade potreby je mozné vybrat parameter roztctovania, napr.
Ndkladovy utvar — ndzov.

Tla€ mzdovej poloZky

Format vystupného suboru

() PDF (= xLSX () csv
Identifikator roly [ Osobné tislo * ] Parameter rozactovania 030101, Nakladowvy atvar - kod
Desatinnych miest 2 *
Tlat () Jedne] poloZky (= wacerych poloZiek |

Mzdové poloZky | Q fitter Dopinky ¥ | B+ ITE Odstranit

O Kéd Skratka  Nézov Aktivne

[J @ SMF90920 SMF90%20 HRUBA MZDA A

[J @ SMF80103 SMFB80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CELKOM A

V spracovanej zostave su jednotlivé mzdové polozky zapisané u zamestnanca do samostatného riadku.
Zostava, ktord nema zadany parameter rozuctovania:

| Nag m!:dovej polozky

Cislo Meno Mzdova poloZka 1/2017 2/2017 CELKOM
27 Akvinsky Tomas SMF90920 HRUBA MZDA 384,2 834,32 1218,52
27 Akvinsky Tomas SMF80103 ODVODY 7ZA ZAMESTNAVATEL'A CEL 120,46 260,91 381,37
28 Banas Jozef SMF90920 HRUBA MZDA 454 454 908
28 Banas Jozef SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CEL 169,79 169,79 339,58
47 Baranek Miroslav SMF90920 HRUBA MZDA 500 500 1000
47 Baranek Miroslav SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CEL 152,5 152,5 305
52 Bartko Peter SMF90920 HRUBA MZDA 550 550 1100
52 Bartko Peter SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CEL 125,39 125,39 250,78

SUCET SMF90920 HRUBA MZDA 1888,2 2338,32 4226,52

SUCET SMF80103 ODVODY 7ZA ZAMESTNAVATEL'A CEL 568,14 708,59 1276,73

Zostava, ktora ma zadany parameter rozuctovania Ndkladovy utvar - ndzov:

a) =] o =) = L ]
[T1ac mkdovej polozky
Cislo Meno Néakladovy utvar - nazov  Mzdova poloika 1/2017 2/2017 CELKOM
27 Akvinsky Tomas Domov mladeze SMF90920 HRUBA MZDA 384,2 584,32 968,52
27 Akvinsky Tomas Domov mladeze SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CE 120,46 260,91 381,37
27 Akvinsky Tomas Skola SMF90920 HRUBA MZDA 250 250
28 Banas Jozef Projekt SMF90920 HRUBA MZDA 454 454 908
28 Banas Jozef Projekt SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CE 169,79 169,79 339,58
47 Baranek Miroslav Podnikatel'ska éinnost SMF90920 HRUBA MZDA 500 500 1000
47 Baranek Miroslav Podnikatel'ska éinnost SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CE 152,5 152,5 305
52 Bartko Peter Nové Dohody SMF90920 HRUBA MZDA 550 550 1100
52 Bartko Peter Nové Dohody SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CE 125,39 125,39 250,78
SUCET SMF90820 HRUBA MZDA 1888,2 2338,32 4228,52
SUCET SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CE 568,14 708,59 1278,73

Struktira Udajov v stbore poskytuje uZivatelovi $iroké mozZnosti analyzovat ziskané udaje, napr. pomocou
kontingencnej tabulky alebo kontingenéného grafu.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Tla¢ mzdovej polozky

Priklady kontingencnej tabulky z vyssie uvedenej tabulky:

Oznacenia riadkov | ~ | suget z CELKOM

| | = SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CELKOM 1276,73

| Domov miadeze 381,37

| Nové Dohody 250,78

| Podnikatelska tinnost 305

| Projekt 339,58

|| = SMF90920 HRUBA MZDA 4226,52

| Domov mladeze 968,52

| Nové Dohody 1100

| Podnikatelska €innost 1000

| Projekt 908

| Skola 250

| |Celkovy sucet 5503,25
Oznacenia riadkov |~ |sucet z 1/2017 Suéet z 2/2017
|| & Domov mladeZe 504,66 845,23
| SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CELKOM 120,46 260,91
| SMF90920 HRUBA MZDA 3842 584,32
|| = Nové Dohody 675,39 675,39
| SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CELKOM 125,39 125,39
I SMF90920 HRUBA MZDA 550 550
|| = Podnikatel'ska €innost’ 652,5 652,5
| SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CELKOM 152,5 152,5
| SMF90920 HRUBA MZDA 500 500
|| = Projekt 623,79 623,79
| SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CELKOM 169,79 169,79
I SMF90920 HRUBA MZDA 454 454
|| = 8kola 250
I SMF90920 HRUBA MZDA 250
| Celkovy siget 2456,34 3046,91

Priklad kontingenéného grafu:

Sicet z 1/2017  Sidet z 2/2017

700
600

500

400
200 Hodnoty
W Ssaéetz 1/2017
200 mSiéetz 2/2017
100
0

SMF90520 HRUBA | SMFS0920 HRUBA | SMF90920 HRUBA  SMF90920 HRUBA |~ SMFS0920 HRUBA

MZDA MZDA MZDA MZDA MZDA
Domov mladeie MNové Dohody Podnikatelska Projekt Skola
ginnost
Nakladovj dtvar - ndzov ~ Mzdova polozka + + -

Sucty za nastavené mzdové polozky

Aby mal uzivatel informaciu o tom, ktoré mzdové polozky zahrnul do spracovania zostavy, zaradili sme na
koniec zostavy zoznam suctov za vsetky mzdové polozky, zahrnuté do spracovania zostavy, a to aj v pripade,
Ze sucet polozky je nulovy.
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Priklad: Do spracovania zostavy boli zahrnuté mzdové polozky SMF20301 a SMF20302. V prehlade po zamestnancoch a mesiacoch
su uvedené len nenulové polozky, ale na konci je zoznam suctov, v ktorom st uvedené vsetky polozky zahrnuté do spracovania,
vratane nulovych.

Tlaé m_kdovej polozky
Cislo Meno Mzdova polozka 212017 CELKOM

27 Akvinsky Tomas SMF20301 Odmeny mesacné 450 450
SUCET SMF20301 Odmeny mesagné 450 450
SUCET SMF20302 Odmeny Stvrfroéné 0 0

M NAS TIP: Zostava, ktord spracuje vietky mzdové polozky

Pripravili ste si vlastnu rekapitulaciu a nemate istotu, Ze obsahuje vietky vypocitané mzdové polozky? Na kontrolu mézete spracovat
zostavu Tla¢ mzdovej poloZky za vsetky mzdové polozky. V tomto pripade pridate do spracovania vsetky mzdové polozky v zozname
oznacenim oznacovacieho policka v hlavicke tabulky. V zozname riadkov so si¢tami po mzdovych polozkach najdete vSetky mzdové
polozky vypocitané v mzdach (nulové riadky si mézete v x/sx sibore skryt). Porovnanim rekapitulacie spracovanej do x/sx formatu
a zoznamu poloZiek v zostave Tla¢ mzdovej poloZky spracovanej tiez do x/sx formatu zistite, ktoru z poloZziek nemate zahrnutu vo vasej
rekapitulacii.

Vo volbe Rozdiel VZ oproti hrubej mzde su prehlady porovnania hrubej mzdy a vymeriavacieho zakladu za
jednotlivé fondy, do ktorych sa platia odvody na zdravotné alebo socidlne poistenie. Zostava sa spracuje vzdy
len za jedno obdobie spracovania miezd. Na spracovanie zostavy nema vplyv nastavenie Filtra mzdového
rozuctovania Spracovanie zostavy reSpektuje nastavenie Filtra na roldch. Jednotlivé zostavy sa spracuju do
pdf formatu.

Rozdiel VZ oproti hrubej mzde

o Zrusic

Obdobie spracovania

Typ poistenia Zdravotng poistenie|

Tlait zamestnancov s nulovym rozdlelom o

Rok 2017 v
Q :]
Dopinky *
Od Do Uzavierka

& @ 01.01.2017 31.01.2017 31.01.2017

Typ poistenia — do polic¢ka sa vyberie prislusny fond, do ktorého sa platia odvody.

Tlacit zamestnancov s nulovym rozdielom — oznacenim policka sa do zostavy spracuju aj zaznamy, u ktorych
sa vymeriavaci zaklad rovna hrubej mzde. Odporidéame mat policko odznaéené, tak sa spracuju len zaznamy,
u ktorych su tieto sumy rozdielne, a tak je mozné rychlejsie odkontrolovat, ¢i je tento rozdiel v poriadku
(napr. zamestnanec presiahol maximalny vymeriavaci zaklad).

Na obrdazku su priklady rozdielu hrubej mzdy a vymeriavacieho zakladu na zdravotné poistenie sposobené
prispevkami zamestndvatela na DDS, ktoré nevstupuju do hrubej mzdy, ale zvysuju vymeriavaci zaklad na
zdravotné poistenie.

Vymeriavaci zaklad Rozdiel HM - VZ
Zamestnavatel Zamestnanec Zamestnavatel Zamestnanec
720,45 720,45 -20,99 -20,99
676,02 676,02 -19,69 -19,69
1396,47 139647 -40,68 -40,68
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Potvrdenie pre ndrok na ND

V systéme sa nachadza este jedna zostava s ndzvom Prehlad rozdielu vymeriavacieho zdkladu oproti hrubej
mzde. Je to vzorova univerzalna riadkova zostava, ktora sa nachadza vo volbe Spracovanie miezd/ Tlac¢e a
vystupy/ Riadkové zostavy.

11.16 Potvrdenie pre narok na ND

Vo volbe Potvrdenie pre ndrok na ND spracujete formuldr Potvrdenie zamestndvatela o zamestnancovi na
ucely uplatnenia ndroku na nemocensku ddvku. Zostava sa spracuje do pdf formatu. V spracovani sa nachadza
vzdy len posledna platna verzia tladiva Socialnej poistovne.

Spracovanie zostavy reSpektuje nastavenie Filtra na roldch. Nastavenie Filtra mzdového rozuctovania nema
na spracovanie zostavy vplyv.

Podmienkou vytvorenia potvrdenia je zadand nemoc alebo osetrovné na zalozke Osobné/ Nemoci, alebo
zadand materskd dovolenka na zélozke Osobné/ Ostatné/ ME stavy. Pre nacitanie zdznamov nastavte
obdobie v polickach Vyhladat zmeny OD, DO a kliknite na tlacidlo Vyhladat zmeny. V zozname Zoznam pre
tlac sa zobrazia roly, ktoré v zadanom obdobi maju ¢o len jeden den nemoc, oSetrovné alebo matersku
dovolenku.

Potvrdenie pre narok na nemocenské davky

Vyhotovil Naovakova Kontakt 041/555666
[or: 100123456 VypInit bod 7 ]
Vyhladat zmeny OD 01.08.2017 * ¥ DO 31.08.2017 * |  vyhladat zmeny

Zoznam pre tlac Q i Doplnky v ||  Odstranit

O o¢ Prezviskoa Rola osoby Nemaoc

meno
0| # | ® 28 Banatozef 01.05.2013-... Nemoc08.08.2017-17. 08. 2017
)| # | ® 28 Banas)ozef 01.01.2015-... Nemoc08.08.2017-17. 08. 2017

[ | ¢ @ 36 CakovaMatilda 01.01.2012-.. Ofetrovné 12 08 2017 - 20. 08. 2017

Vyhotovil, Kontakt, ICZ — Gdaje vypliite pred prvym spracovanim zostavy. Udaje sa pri prvom spracovani
ulozia.

Vyplnit bod 7 — policko oznadte, ak potrebujete vyplnit idaje o predpokladanom prijme do bodu 7 tlaciva
napriek tomu, Ze pri vypocte ndhrady pri do¢asnej pracovnej neschopnosti bol denny vymeriavaci zaklad
vypocitany z udajov rozhodujiceho obdobia.

Pravdepodobnym prijmom mesacne odmenovaného zamestnanca je sucin v PAM polozky SPF10101
DEKRETOVANY PLAT MESACNY CELKOM a % uviazku v turnuse platné v mesiaci spracovania tlaciva.

Zloz ky mzdy Q fifter Doplnky ¥ © pridar Odstranit
J Poradie Kéd Skratka Nazov Hodnota
1 & 91 SPF10101 SPF10101 DEKRETOVANY PLAT MESACNY CELKOM | 454
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HUMANET — PERSONALISTIKA A MZDY cast Il.

Zakladné tdaje Roziirené tdaje Zmluvy 0Odb. prax Plat. postupy Pracovné zaradenie

' Zapisat X Zrusic

Hlavny uvazok a zaradenie

Obraz turnusu Normalny - 100%, 40 hodin, zapadavka 1 % | = | Uvazok tyZdenny v hodinach : 40

Turnus Normalny - 100%, 40 hodin | Uvézok v percentach - 100

Pravdepodobny prijem = 454 x 100%/100 = 454

7. Vymeriavaci zaklad, z ktorého by sa platilo poistné na nemocenské poistenie za kalendarmy mesiac,
v ktorom vznikol dévod na poskytnutie nemocenske) davky ( zamestnavatel nie je povinny vypliiat; v pripade potreby

Pravdepodobnym prijmom hodinovo odmernovaného zamestnanca je sucin PAM polozky SPF10102
DEKRETOVANY PLAT HODINOVY CELKOM a fondu pracovnych hodin vratane sviatkov v mesiaci spracovania
tlaciva.

Z|Ofky mzdy Q fifter Doplnky ¥ odstranit

i Poradie Koéd Skratka Nazov Hodnota Mena

ilter

filter

filter

O | & @10 SPF10101  SPF10101 DEKRETOVANY PLAT MESACNY CELKOM 0 EUR
O ra @ 102 SPF10102 SPF10102 DEKRETOVANY PLAT HODINOVY CELKOM | 5,23 EUR
PO'OEky Q filter Doplnky ¥
Poradie Kod Skratka Néazov Jednotka Hodnota Mena
| kmh1019 filer
@ 1050 SMH10190 SMH10190 Fond pracovnej doby - hodiny hodiny 160
@ 1060 SMH10191  SMH10191  Fond pracovnej doby - hodiny sviatkov  hodiny 16

Pravdepodobny prijem = 5,23 x 176 = 920,48

7. Vymeriavaci zaklad, z ktorého by sa platilo poistné na nemocenské poistenie za kalendamy mesiac,
v ktorom vznikol dbvod na poskytnutie nemocenskej dévky ( zamestnavatel nie je povinny vyplfiat; v pripade potreby
poZiada poboctka Scocidlnej poistovne zamestnavatela o uvedenie predpokladaného prijmu zamestnanca)s)

iQQOA&

Pri vypocte vymeriavacieho zakladu, z ktorého by sa platilo poistné na nemocenské poistenie, sa suma
,oreze” na sumu maximalneho vymeriavacieho zakladu na nemocenské poistenie.

Zlozky mzdy Q jifer Dopinky ¥ Odstranit

J Poradie Koéd Skratka Néazov Hodnota Mena

| & 91 SPF10101  SPF10101 DEKRETOVANY PLAT MESACNY CELKOM 5000 EUR

7. Vymeriavaci zaklad, z ktorého by sa platilo poistné na nemocenské poistenie za kalendarny mesiac,
v ktorom vznikol dévod na poskytnutie nemocenskej davky (zamestnévatel nie je povinny vypliat; v pripade potreby
poziada pobolka Socidlnej poistovne zamestnévatela o uvedenie predpokladaného prijmu zamestnanca)s
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Potvrdenie pre ndrok na ND

UPOZORNENIE: V pripade, Ze je potrebné uviest sumu pravdepodobného prijmu mesacne
odmernovaného dohodara, u ktorého je pouZity Specidlny kalendar Dohoda (nepocita fond hodin), je
potrebné v turnuse zadat tyzdenny skuto¢ny fond tak, aby bolo % Uvazku 100 %.

Turnus
K6d 00-00-0:00 * ™ Aktivne
Nazov Dohoda * || R Dlzka 1
Tyidenny fond 40 * |Percent0 tvazku 100
TyZdenny skutoZny fond 40 * Zadat pe
Typ turnusu zadavanie kal. zmeny ol Priemerna dlzka zmeny 00:00

V pripade hodinovo odmenovaného dohoddra, u ktorého je pouZzity Specialny kalendar Dohoda, sa fond
hodin nepocita, preto sucin sumy PAM polozky a fondu hodin z kalendara bude vidy 0. V tomto pripade je
potrebné vytlacit tladivo bez oznaceného polictka Vyplnit bod 7, a pravdepodobny prijem vypocitat a vpisat
do tlaciva rucne.

M UPOZORNENIE: Sumu do bodu 7 tlagiva zamestnavatel nie je povinny uvadzat, len ak ho o to Socidlna
poistovria poziada.

Zoznam zaznamov mozno pred spracovanim zostavy upravit, a to bud odstranenim zaznamu, alebo tGpravou
nacitanych Udajov zdznamu vstupom cez pero.

Zaznam ® Zrusic
Zamestnanec naposledy pracoval dfia 11.08. 2017 * [
Zamestnanec vykonava pracu (&) nadzemi SR () mimo Gzemia SR () na dGizemi SR a) mimo azemia SR
Podanle Zladostl o vystavenle formulara E-101 | ) 4no ® nie

Vymeriavacie zaklady v RO

Januar 250,73 Jai 405
Februar 405,04 August 405
Marec 405 September 405
April 405 Oktdber 405,02
Ma) 405 November 405
Jan 40715 December 405

Vstupom cez pero do jednotlivych zaznamov mozno upravit Gdaj kedy zamestnanec naposledy pracoval, kde
vykondva pracu, a ¢i bola podana Ziadost o vystavenie formulara E-101.

M uPOZORNENIE: Vsetky Udaje, ktoré sa do potvrdenia pridali ru¢ne sa vo formuldroch neuchovavaju.
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V stcéasnej dobe méze rozhodujice obdobie pre uréenie denného vymeriavacieho zakladu prechadzat cez
dva roky. Preto ma tabulka v bode 6 tlaciva dva stlpce.

6. Vymeriavacie zaklady, z ktorych zamestnanec zaplatil poistné na nemocenské poistenie (VZ) v RO?
VZvRO2
Mesiac/rok Suma VZ Mesiac/rok Suma VZ
Januar/2014 Januar/2015 500,00
Februar/2014 Februar/2015
Marec/2014 Marec/2015
April/2014 April/l2015
Maj/2014 Maj/2015
Jun/2014 Jun/2015
Ju2014 Juli2015
August/2014 August/2015
September/2014 September/2015
Oktober/2014 500,00 | Oktéber2015
November/2014 500,00 |November/2015
December/2014 500,00 | December/2015
Spolu 1500,00 500,00

Potvrdenie k nemoci so vznikom v ochrannej lehote

Ak nemoc vznikla po skonéeni pomeru v ochrannej lehote, rozhodujice obdobie sa posudzuje tak, akoby
nemoc vznikla v posledny den trvania pomeru. Potvrdenie pre narok na ND sa spracuje aj za nemoc, ktora
vznikla v ochrannej lehote — t.j. ak je nemoc zadana s ddtumom po skonceni pracovného pomeru.

Spracovanie potvrdenia z idajov vypocitanych v inom softvéri

Ak potrebujete do potvrdenia pre narok na ND zapisat Udaje, ktoré boli vypocitané v inom softvéri, zadajte
Udaje na zalozku Rola/ Nemoci/ Parametre. Systém tieto Udaje nielenze poutZije pri vyplneni potvrdenia, ale
ich pouzije aj pri vypocte denného vymeriavacieho zakladu.

Identifikdcia Platy a mzdy Dane Dovolenky Irazky Poistenia Nemoci
Nemoci Prerusenia Parametre
® Zrusit
Predchadzajaci PP od (2] Predchadzajuci PP do =]
+ Histdria
Q
Odstranit
Obdobie od Obdobiedo VZ Dni
@ 01.04.2017 30.04.2017 500 30
- ? Aprl2017 50000
# | ® 01.05.2017 31.05.2017 560 31 Maj/2017 560,00
# | ® 01.06 2017 30 062017 605 30 Jan/2017 605.00
# | ® 01.07.2017 31.07.2017 650 31 Jal2017 650,00

Vo volbe Potvrdenie o zdanitelnom prijme spracujete formuldr Potvrdenie o prijmoch fyzickej osoby zo zdvislej
cinnosti, o preddavkoch na dan, o dani vybranej zrazkou z tychto prijmov a o dariovom bonuse na vyZivované
deti (,,dariovy bonus") za obdobie (kalenddrny rok). V spracovani sa v jednotlivych rokoch nachadzaju v tom
obdobi platné tlaciva Financ¢nej spravy SR. UZivatel ma tak moznost spracovat potvrdenie vidy do tlaciva,
ktoré platilo pre dané zdarnovacie obdobie. Zostava sa spracuje do pdf formatu.
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Spracovanie zostavy reSpektuje nastavenie Filtra na roldch. Nastavenie Filtra mzdového rozuctovania nema
na spracovanie zostavy vplyv.

Potvrdenie o zdanitelnom prijme

Tlacit za rok (8) Nacitat (daje osoby za cely rok

(0) Natitat adaje roly podla trvania pracovného pomeru
D Nacitat aj zdznamy neaktivnych roli L 3 .
() Natitat Gdaje osoby za vybrané mesiace
[ Tlagit zamestnancov s nulovym thrnom

[ Opravné potvrdenie Mesiacod 1 ¥  Mesiacdo 1 hd
[ Viozit peéiatku
[] Poslat tlagivo mailom
Vypracoval Jan Mzdovy Telefon  041/3334444
Datum vystavenia  12.07.2023 * [ Miesto  ilina
Zoznam roli | a jire Doplnky ¥ QOdstranit i 1 > 5 70
O o¢ :i;z:‘sm a A Typ Specifikacia U:;Zr Plati od Plati do :gr:na Aktivne :::dp:e
W > filer filte filte filte filter | fileer = | filter = filter
| & e 27(27-1) Akvinsky Tomas Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 2 02.01.2012 A
O & e 40 Antonova Maria Pracovny pemer a obdobny pomer  pracovny pemer 700 01.12.2021 N

Nacitat udaje osoby za cely rok — vyberom prepinaca sa nacitaju udaje za vSetky roly osoby, ktoré osoba mala
v danom roku, aj ked' niektora z roli je neaktivna.

Nacitat udaje roly podla trvania pracovného pomeru — vyberom prepinaca sa nacitaju udaje len za obdobie
platnosti aktivnej roly. Pri tomto spOsobe nacitania udajov sa do zadznamu nezapisu prijmy vyplatené po
skonceni pracovného pomeru (po skonceni platnosti roly).

Nacitat udaje osoby za vybrané mesiace, Mesiac od, Mesiac do — vyberom prepinaca sa nacitaju udaje za
aktivne roly len za obdobie vymedzené zadanymi mesiacmi.

Nacitat aj zaznamy neaktivnych roli - policko je dostupné v spracovani potvrdenia za obdobie od roku 2021.
Oznacenim policka systém znovu spusti nacitanie zaznamov do tabulky Zoznam roli, pricom sa okrem
aktivnych roli nacitaju aj roly, ktoré su aktualne neaktivne, ale ich platnost spadala do spracovavaného roku
aspon jednym driom. Odznacenim policka sa nacitaju zaznamy pévodnou metddou — len aktivne roly.

Zoznam roli | @ fier Dopinky + Odstranit || « | < 1 > | »
O ot Priezvisko a meno Typ Specifikacia Otvar - K6d  Platf od Plati do :J;a:na Aktivne ¥
_. > .. 4 e

Ol # ®s6 Tesicky-Dvofak Rudolf  Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer {(DNO) 700 01.04.2020 31.07.2021 N N

Ol & @13 Ostrolucky Ondrej Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer {(DNO) 700 01.01.2020 31.07.2021 N N

O & es0 Maxian Jan Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 4 01.01. 2019 N N

O & e0 Novy Marcel Pracovny pomer a abdobny pomer  pracovny pomer (DNO) 4 01.11.2016 31.07.2021 N N

O # es59 Havelka Jan Pracovny pomer a abdobny pomer  pracovny pomer (DNO) 4 06.12.2013 31.07.2021 N N

O & e Lap3ova Martina Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 01.01. 2022 N A

Ol # =18 Pracovity Frantisek Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 13203-RR  01.08. 2021 N A

Aj nadalej plati, Ze pomocou tlacidla Pridat v Zozname roli mozno do zoznamu zaznamov pre spracovanie
pridat zaznamy, ktoré sa nenacitali automaticky.

Tlacit zamestnancov s nulovym thrnom — poli¢ko oznacte, ak chcete spracovat potvrdenie aj zamestnancom,
ktori v spracovavanom obdobi nemali Ziaden prijem.

Opravné potvrdenie — ak je potrebné zamestnancovi vystavit opravné potvrdenie, vstlpi sa cez pero do
prislusného zaznamu roly, a oznaci sa policko Opravny. Ak je potrebné toto policko oznacit hromadne vo
vSetkych zaznamoch roli, oznacdi sa policko Opravné potvrdenie. Vtedy je policko vzazname roly
needitovatelné. Policko je dostupné v spracovani potvrdenia od roku 2019. Prednastavene sa vZdy spracuje
riadne potvrdenie, a len na pokyn uZivatela sa spracuje opravné potvrdenie.
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ViozZit peciatku — oznacenim policka sa do tlaciva vloZi sken peciatky s podpisom. Podrobny popis funkcie
najdete v kapitole Tlacivd rocného zuctovania dane a potvrdenia o zaplateni dane — mozZnost vioZit do pdf
suboru obrdzok s peciatkou. Poli¢ko je dostupné v spracovani potvrdenia od roku 2019.

Potvrdenie vypracoval (a)

JAN MZDOVY, 041/3334444

Potvrdzujeme tymto, Ze (daje Podpis a odtlatok Moja SUPER Firma. ,,
uvedené v potvrdeni su pravdive. pecdiatky Adresa 87831 91 atropola
zamestnavatela KO 2 I D A T12)
- g 3
bswm 2 3.05.2023 wincsa websranka sk

Poslat tlacivo mailom — oznacenim polic¢ka sa zobrazi policko Adresa odosielatela, kam sa vpiSe e-mailova
adresa odosielatela, a po spracovani sa tlacivo odosle e-mailom obdobne ako vyplatna paska. Podrobny popis
funkcie ndjdete v kapitole Tlacivd rocného zuctovania dane a potvrdenia o zaplateni dane — mozZnost poslat
tlacivo e-mailom. Polic¢ko je dostupné v spracovani potvrdenia od roku 2019.

™ Poslat tlagivo mailom

Adresa odosielatela | mzdy@abc.sk

Vypracoval, Telefon — Udaje sa nacitaju z kontaktu typu Mzddr v organizacii typu Humanet (neberie sa do
Uvahy priznak Hlavny kontakt).

Ddtum vystavenia — nacita sa aktualny systémovy datum.
Miesto — do policka sa vpiSe Udaj, ktory sa uvaddza v dolnej ¢asti tlaciva. Plati pre tlaciva platné do 31.12.2022.

Dria: 03. 11. 2017

Vypracoval: Jan Mzdovy Teletonne éislo: 041/3334444

V potvrdeni za rok 2019 je policko Odpocitat pomernu cast poistného na soc. poistenie pripadajucu na sumu
polozky SMF203051 Odmena — 13. plat — z toho nezdanené. Policko suvisi s legislativnou situaciou, ktora
vznikla zacdiatkom roka 2020. Viac je popisané v kapitole Ako vysporiadat neoprdvnene uplatnené poistné z
13. platu oslobodeného od dane vyplateného v roku 2019 v priru¢ke Mzdové polozky v systéme Humanet.

Potvrdenie o zdanitelnom prijme

Tlatit za rok D (=) Natitat (idaje osoby za cely rok

() Natitat (daje role podla trvania pracovného pomeru

Tlaéit zamestnancov s nulovym Ghrnom e . .
el () Natitat (daje osoby za vybrané mesiace

Opravné potvrdenie

Viozit petiatku Mesiacod 1 v | Mesiacdo |1
Poslat tlacivo mailom
Vypracoval Jan Mzdovy Telefon  041/3334444
Odpo¢itat pomernii £ast poistného na soc. poistenie pripadajlicu na sumu poloZky D3 i 07, 03, 3020 o Mi i
SMF203051 Odmena - 13. plat s dlavami - z toho nezdanené SLETVYSLEVED 2 U B L=t fina

Zoznam roli — do tabulky Zoznam roli sa naditaju zaznamy za vSetky aktivne roly, a to podla nastaveného
prepinaca pre nacitanie Udajov. Zoznam zdznamov v tabulke Zoznam roli moZete pred spracovanim upravit
— oznaéené zaznamy odstranit, alebo pridat novy zdznam pomocou tlacidla Pridat, napr. pridat zaznam zo
zoznamu neaktivnych roli. Udaje méZete pred spustenim spracovania editovat vstupom cez pero do zdznamu.
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Vo formulari su editovatelné vsetky Casti aktudlne platného tlaciva potvrdenia o zdanitelnom prijme.
Formular mdze v réznych rokoch obsahovat rozne riadky — vzidy podla obsahu platného tlacdiva potvrdenia.

Parametre pre rolu

Udaje za zamestnanca

Opravny O
Zamestnanec je dafiovnikom s obmedzenou dafovou povinnostou O
Riadok 01 - Uhrn vyplatenych zdanitelnych prijmov 4242
Riadok 01a - z toho ahrn prijmov plynicich na zaklade dohad 0
Riadok 01b - z toho Uhrn prijmov plynicich zo zdrojov v zahranici, pri ktorych sa postupuje podia § 45 0
Riadok 02 - Poistné a prispevky celkom 479,64
Riadok 02a - z toho poistné na socidlne poistenie (zabezpedenie) 3948
Riadok 02b - z toho poistné na zdravotné poistenie 84,84
Riadok 02¢ - z toho poistné na sociélne, zdravotné poistenie, ktoré sa viaZe k prijmom uvedenym v r. 01b 0
Riadok 03 - Ciastkovy zaklad dane 3762,36
Riadok 13 - Priznany a vyplateny danovy bonus
Q filte Doplnky ~ Odstranit 2
Déatum Darovy Danovy Danovy Danovy Danovy Danovy Danovy Dafovy Danovy
O Meno Rodneé Cislo narodenia Obdobie bonus bonus bonus bonus bonus bonus bonus bonus bonus
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
W > fileer fitter filter = filter filter fiteer filter filter filrer fileer filrer filter
[ & e Cervenylén 050505/5551  05.05.2005 1-6 84,66 8466 8466 8466 B466 4456 O 0 0
[ & e CervenyPeter 140404/4444 04.04 2014 1-6 84,65 8465 8465 8465 8465 12475 O 0 0
4 »
Dafiovy bonus na dieta X zrusit x
Meno [Cer\reny_’ Jan| t} OsobanemaRE [
Datum narodenia 05. 05. 2005 i) Rodné ¢islo 050505/5551 *
Mesiace M1 M2NM3MaNMs e ()78 e O O11 12
Danovy bonus po mesiacoch
1 84,66 * 7 0 *
2 84,66 * 8 0 *
3 84,66 * 9 0 *
4 84,66 w 10 0 *
5 84,66 w 1 0 *
6 44,56 n 12 0 *

M uPozORNENIE: Vsetky udaje, ktoré ste do potvrdenia pridali ru¢ne, sa vo formuldroch neuchovavaju.
Slizia len na momentdlne spracovanie tlaciva do pdf stiboru.
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S platnostou od roku 2023 sa tlacivo potvrdenia o zdanitelnych prijmoch spracovéva technolégiou PDF/FDF,
pricom v systéme Humanet je zapracovana verzia pdf predlohy, ktord mozno editovat a nasledne uloZit na
disk. Pri odosielani tlaciva e-mailom sa tlacivo uzamkne na editaciu.

I— POT305v23_1

POTVRDENIE H

o zdanitelnych prijmoch fyzickej osoby
zo zavislej Cinnosti a dalsich udajoch podia § 39 ods. 5 zakona &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov
v zneni neskorich predpisov (dalej len zakon®)

VyPiAa 5a, len ak

Rodné gislo Datum narodenia mﬁmﬁéﬂmﬂ,ﬁ Rok 2 02 3 opravna”
740525/1106 nebala ydnd uviédz sa zdafiovacis obdobe, za kiord sa plati dail
1. ODDIEL - UDAJE O ZAMESTNANCOVI

Priezvisko Meno Titul pred menom/za priezviskom
AKV INSKY TOMAS uGR aka ArcH. |

Adresa trvalého pobytu

Ulica

PSC

ZAHRADN I CKA

Obec

04016 KOS ICE

Sdpisnélorientaéné Cislo
50/ 112
Stat
SLOVENSKA REPUBLIKA

Zamestnanec je dafiovnikom s obmedzenou dafovou povinnostou podla zakona

a prisluinej zmluvy o zamedzenl dvojitého zdanenia ano (vyznati sa x)
1. ODDIEL - UDAJE O ZDANITELNYCH PRIJMOCH A DALSIE UDAJE
UOhrn vy nych pi zo zavislej Cinnosti (§ 5 zakona), ([01]
okrem prijmov, z ktorych sa dan vybera zrazkou podla § 43 zakona m 2 2 8 3
uhrn prijmov plynicich na zaklade dohdd o pracach 0 00
2 | vykonavanych mimo pracovného pomeru 1
g

M uPOZORNENIE: Po spracovani tla¢iv vo verzii FDF/PDF vysledné zobrazenie Udajov zavisi od prehliadaca,
v ktorom sa Humanet pouziva.

I— POT305v23_1

POTVRDENIE

o zdanitelnych prijmoch fyzickej osoby
2o zavisle] Einnosti a dalsich ddajoch podla § 39 ods. 5 zakona &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len zakon®)

. 2 | vyplia sa, len ak
Rodné tislo Datum narodenia ideo samesinanca, [ o 2 0 2 3 opravne”
770509 /7356 feboio rygond
::bﬂgm?e uvédza sa zdafovacie obdobie, za kforé sa platl daf
1. ODDIEL - UDAJE O ZAMESTNANCOVI
Priezvisko Meno Titul pred menom /za priezviskom
- Chrome
" POTVRDENIE LT
o zdanitefnych prijmoch fyzickej osoby
z0 zavislej Cinnosti a dalSich udajoch podia § 39 ods. 5 zaknna &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon®)
- = " vyplia sa, len ak
Rodné &islo Détum narodenia ﬁ';,’; Zamosinanca, | po 20 23 opravng”
mu rodné Eislo
770509 | 7356 nebola vydans ) S ) A
e ey SR uvidza sa zdartovacie obdobie, za kioré sa plati dai
1. ODDIEL - UDAJE O ZAMESTNANCOVI
Priezvisko Meno Titul pred menom / za priezviskom
BANAS JOZEF / .
Firefox

Ak sa vam pri tlaci tladiva spracovaného FDF/PDF technoldgiou tlacia aj sivé polia, je potrebné spracované
tladivo uloZit na disk, otvorit priamo v Adobe Readeri a az nasledne spustit tlac.

Archiv: S platnostou od maja 2018 do konca roka 2020 sa do potvrdenia o zdanitelnom prijme okrem iného uvadzali v riadku 12 Gdaje
o priemernom mesacnom zarobku a dobe trvania zamestnania v suvislosti s odmenou pri prileZitosti letnych dovoleniek a viano¢nych
sviatkov. Pre potreby nacitania tychto Udajov su v systéme dostupné evidencné mzdové polozky:

SMF203053 Priem. mes. zdr. pre 13. plat
SME203054 Trvanie PP pre 13. plat
SMF203063 Priem. mes. zdr. pre 14. plat
SME203054 Trvanie PP pre 14. plat

Tieto polozky sa nacitavali do prislusného parametra 12. riadku potvrdenia v pripade, Ze bola vyplatena odmena, z ktorej Cast
v rozsahu ur¢enom zakonom bola oslobodena od dane (je vyplneny riadok 07, resp. riadok 08 potvrdenia.
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Priemerny mesacny zarobok (funkcny plat) zamestnanca potrebny na ucely oslobodenia sumy uvedenej

12 [nar. 07 ........... 297,60 ... €, a na ucely oslobodenia sumy uvedenej nar. 08 ........... 297,60 ... €.
Doba trvania zamestnania k 30. aprilu: ........ 75,00 mesiacov, k 31. oktobru: ........ 81,00 mesiacov.

Do poloZiek pre priemerny mesacny zarobok sa za rolu, v ktorej je na zélozke Rola/ Platy a mzdy/ Platové zaradenie v politku Skupina
odmeriovania polozka BeZny pracovnik vypocita priemerny mesaény zarobok podla Zakonnika prace:

{[(365,25:12) : 7x A x B} x P
Kde:
365,25 — priemerna dizka roka
12 — pocet mesiacov za rok
7 — pocet kalendarnych dni v tyZdni
A — priemerny pocet zmien v tyZdni, pri 5-diovom pracovnom tyzdni je to 5
B — priemerna dizka zmeny (z turnusu), pri 40-hodinovom 5-dfiovom pravidelnom kalendari je to 8

V hranatej zatvorke sa tak vypocita priemerny pocet pracovnych dni za mesiac a v zloZenej zatvorke priemerny pocet pracovnych
hodin za mesiac.

P — priemerny hodinovy zarobok vypocitany podla Zakonnika prace
Vysledok sa zaokruhli na 2 desatinné miesta matematicky.

Do poloziek pre priemerny mesaény zarobok sa za rolu, v ktorej je na zalozke Rola/ Platy a mzdy/ Platové zaradenie v policku Skupina
odmeriovania polozka Stdtna a verejnd sluzba vypocita pomerna ¢ast funkéného platu prislichajica pracovnému tGvazku:

Funkény plat x % Gvézku/100
Kde:
Funkény plat sa berie z PAM polozky SPF10111 FUNKCNY PLAT
% Uvizku sa berie z poli¢ka Uvdzok v percentdch na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Pracovné zaradenie.
Vysledok sa zaokruhli na 2 desatinné miesta nahor.

Do polozky SME203054 Trvanie PP pre 13. plat sa vypocita v mesiacoch nepretrzité trvanie pracovnych pomerov a dohéd k 30. aprilu
prislusného roka, a do polozky SME203054 Trvanie PP pre 14. plat nepretrzité trvanie pracovnych pomerov a dohéd k 31. oktdbru
prislusného roka.

Zapracovali sme kontrolné hlasenia po prepoéte mzdy, ktoré upozornia uZivatela v pripade, Ze 13., resp. 14. plat so sumou
oslobodenou od dane, vyplatil zamestnancovi neopravnene, napr. z titulu nizsej vyplatenej sumy odmeny ako je priemerny mesacny
zarobok (funkény plat) zamestnanca.

SMF80316...za december predchddzajiceho roka/ SMF80316...za december spracovdvaného roka — v spracovani tlaciva v minulych
obdobiach sa nachadzali aj oznacovacie policka pre zapocitanie mzdovej polozky prispevku na DDS, resp. SDS ako nezdanitelnej ¢asti
zékladu dane. Poli¢ko sa oznadilo podla toho, ako sa mala uvedena mzdové polozka zapoditat do prislusného riadku potvrdenia.

[ SMF80360 Dobrovolné SDS - zamestnanec aj za december predchidzajiceho roka
[_J SMF80360 Dobrovolné SDS - zamestnanec aj za december spracovavaného roka

11.18 Potvrdenie pre narok na DvN

Vo volbe Potvrdenie pre ndrok na DvN spracujete formular Potvrdenie zamestndvatela na ucely ndroku na
ddvku v nezamestnanosti. Zostava sa spracuje do pdf formatu. V spracovani sa nachadza vidy len posledna
platna verzia tlaciva Socialnej poistovne.

Spracovanie zostavy reSpektuje nastavenie Filtra na roldch. Nastavenie Filtra mzdového rozuctovania nema
na spracovanie zostavy vplyv.
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Podmienkou vytvorenia potvrdenia je ukoncenie pracovného pomeruy, t.j. ukoncenie platnosti roly.

Potvrdenie zamestnavatela na u&ely naroku na davku v nezamestnanosti
+ Spracovat ¥ Zrusi
Zostavil Jan Mzdowy Telefdn 041/3334444
Datum 03.11.2017 *f Fax 041/1112222
[ Rozdelit VZ (po€as povinného polstenia / po zaniku povinného polstenia) E-mall mzdovy@testovacia.sk
Zoznam roli | @ fitter Dopinky v | [+ B TE Odstranit & | < 1 > | »
— Priezvisko a Utvar . Hlavna .
)] oc meno A Typ Speafikicia “k6g Matiod Plati do rola Aktivne
O | # | ® 27 Akvinsky Tomas Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 1 02.01.2012 31.03.2013 N N
[ | # @ 40 Antonova Maria Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 000 01.04.2015 28.05.2015 N N

Zostavil, Telefon, Fax a E-mail — Udaje sa nacitaju z kontaktu typu Mzddr z organizacie typu Humanet (neberie
sa do Uvahy priznak Hlavny kontakt).

Ddtum — nacita sa aktualny systémovy datum.

Rozdelit VZ (pocas povinného poistenia/ po zdniku povinného poistenia) — kedze do potvrdenia sa nacitavaju
aj Udaje, z ktorych sa platilo poistné podla § 139b Zdkona o socidlnom poisteni (rozpocitavanie prijmov
vyplatenych po skonceni pracovného pomeru), oznacenim poli¢ka Rozdelit VZ... mbZete zobrazit samostatne
sumy vymeriavacieho zakladu podla § 138 (pocas povinného poistenia) a samostatne sumy vymeriavacieho
zakladu podla § 139b (po zdniku povinného poistenia).

O acovROTaIENG 7t A v oAEOVaKE) AvOoH BT ThGTAVAES 78K a0y WVaha VYT Avace PAKAGY 75 e (NOCh 1KoY
pred nastupom na rodi¢ovsk( dovalenku:
Prehfad vymeriavacich zéakladov
Mesiac Rok 2017 Rok 2016 Rok 2015
januar 454 /71,42 454 181,82
februar 454 /71,42 447,12 400
marec 454 /71,42 454 400
april 454 /71,42 454 454
maj 454 /71,42 454 454
jun 454 /71,42 457,17 454
jul 454 /71,42 454 454
august 454 454
september 454 454
oktober 400,93 454
november 454 454
december 454 454
Spolu 3178 /499,94 5391,22 5067,82
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Zoznam zaznamov Vv tabulke Zoznam roli mézete pred spracovanim upravit — oznacené zaznamy odstranit,
alebo pridat novy zdznam pomocou tla¢idla Pridat, napr. pridat zdznam zo zoznamu neaktivnych roli. Udaje
potvrdenia su po vstupe do zaznamu cez pero editovatelné.

Parametre pre rolu
13 Prepotitat Spracovat v 0K ® Zrudit
Rok 2017 2016 2015
Vymeriavaci zaklad pocas po zaniku pocas po zaniku pocas po zaniku
Januar 454 71,42 454 0 181,82 0
Februar 454 71.42 44712 0 400 0
Marec 454 71,42 454 0 400 0

V hornej ¢asti formuldra su policka na Udaje o vymeriavacich zdkladoch. V pripade, Ze v systéme Humanet
spracovavate mzdy za menej ako 4 roky, mbzete Udaje za chybajuce roky doplnit ruéne. Potom, ako doplnite
do nevyplnenych stipcov rok a vymeriavacie zaklady za tieto roky, kliknite na tla¢idlo Prepocitat. Systém ruéne
zapisané resp. upravené vymeriavacie zaklady spoéita. Kazdy rok ma 2 stipce — na vymeriavaci zaklad podla
§ 138 Zdkona o socidlnom poisteni (stipec pocas), a na vymeriavaci zéklad podla § 139b toho istého zakona
(stipec po zdniku).

Do tabulky Obdobia prerusenia sa nacitaju obdobia zo zalozky Osobné/ Ostatné/ ME stavy, a zo zalozky
Osobné/Nemoci. Do tabulky je mozné zaznam pridat aj rucne.

Obdobia prerusenia poistenia | fiter Doplnky Odstranit

Od Do Dévod Pocet dni

&  ©10.01.2015 12.01.2015 rodicovska dovolenka 3

&  ©13.01.2015 14.01.2015 volno neplateng 2

Do tabulky Obdobia vylucenych déb na platenie poistného sa nacitaju obdobia zo zalozky Osobné/ Nemoci.
Do zoznamu sa zahrnu len ukonéené obdobia nemoci. Do tabulky je mozné zdznam pridat aj rucne.

Obdobia vylagenych déb na platenie poistného | Q fier Doplnky Odstranit

Od Do Dévod Pocet dni

# | © 07.01.2015 09.01.2015 materska dovolenka 3

J | ® 23.01.2012 31.01.2012 nemoc 9

Do tabulky Obdobia materskej dovolenky sa nacitaju obdobia zo zalozky Osobné/ Ostatné/ ME stavy. Do
tabulky je mozné zaznam pridat aj rucne.

Obdobia materskej dovolenky | a fiter

Od Do Dévod Pocet dni

# | @ 07.01.2015 09.01.2015 materska dovolenka 3

Do tabulky Udaje o zrdzkach sa zapi$u vietky zrazky typu Exekdcia a VyZivné bez ohladu na to, & ich platnost
na zalozke Zrdazky bola ukoncend alebo nie, alebo ¢i v policku Zostatok je alebo nie je suma rovna nule.
Zoznam poloZiek v tabulke Udaje o zrdZkach zo mzdy moézete upravovat — odstranenim zaznamu, pridanim
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nového zaznamu alebo Upravou naditaného zaznamu. Pre Ucely tlade je potrebné doplnit v nacditanych
zaznamoch poradie zrazok.

Udaje o zrazkach zo mzdy  Q fiter Dopinky v | [+ JERRR Odstranit
. ... . (Ostatné .
Poradie VyZivné pohladavky Exekicie V prospech
V] 0 0 952 3333333333/1100
-] 0 0 864 4444444444 [ 5900

Tladivo mbzete spracovat za zamestnanca kliknutim na tlacidlo Spracovat vo formuléri Parametre pre rolu,
alebo hromadne vo formulari Potvrdenie zamestndvatela na ucely ndroku na davku v nezamestnanosti.

UPOZORNENIE: Vsetky udaje, ktoré ste do potvrdenia pridali ru¢ne, sa vo formuldroch neuchovavaju.

11.19 Evidenéné listy déchodkového poistenia

Vo volbe Evidencné listy déchodkového poistenia mbzete spracovat evidencéné listy déchodkového poistenia
(ELDP) zamestnancov a zoznam ELDP, tzv. opis. V spracovani sa nachadza vzdy len poslednd platna verzia
tlaciva Socialnej poistovne. Zostava sa spracuje do pdf a xml formatu.

Spracovanie zostavy reSpektuje nastavenie Filtra na roldch. Nastavenie Filtra mzdového rozucétovania nema
na spracovanie zostavy vplyv.

Skor ako zacénete tlacit ELDP, skontrolujte, ¢i mate u zamestnanca na zalozke Roly/ ELDP/ Zdznamy pre tlac
zaznamy kompletné, viac o zalozke ELDP v |. Casti uzZivatelské prirucky Humanet — personalistika a mzdy.

Evidencné listy dochodkového poistenia

& Spracovat = Opis @ Import z XML Eh Zobrazit exportované sibory £+ Servis ® Zrusit
Obdobie Parametre
(*) Za obdobie zamestnania Za vybrané obdobie Opravny ELDP ™ Tla¢ bydliska zamestnanca
od Len ukonéené PP v aktualnom mesiaci @ Tla¢ idajov zamestnavatela
) Export do XML
Do
Organizacia
Datum odoslania formulara 06.11. 2020 * P Typ identifikatora organizacie I€o -
Meno Martin * Priezvisko Mzdowy
Telefén 0905/111222 * E-mail mzdovy@testovacia.sk *

Za obdobie zamestnania — pri vybere prepinaca sa spracuju do ELDP Udaje za vSetky roky trvania pracovného
pomeru.

Za vybrané obdobie, Od, Do — pri vybere prepinaca sa spracuju do ELDP len Udaje za zadané obdobie.

M uPOZORNENIE: Pri spracovani ELDP za vybrané obdobie moéZete zadavat len tie obdobia, ktoré su
nacitané na zalozke Zdznamy pre tlac, inak sa Udaje do ELDP nezapisSu vbbec.

Opravny ELDP — poli¢ko slUZi na oznacenie policka Evidencny list opravny vo formuldri ELDP. Prednastavene
sa vzdy spracuje riadny ELDP, a len na pokyn uZivatela sa spracuje opravny ELDP.

Evidenény list

opravny x

Len ukoncené PP v aktudlnom mesiaci — ak sa policko oznaci, systém zo zoznamu roli spracuje len tie roly,
ktoré boli ukonéené v obdobi sp racovania miezd.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Evidencné listy déchodkového poistenia

Tla¢ bydliska zamestnanca — oznacenim/neoznacenim policka ma uzivatel moznost ovplyvnit vyplnenie
bydliska zamestnanca z Udajov na zalozke Osoba/ Identifikdcia/ Zdkladné udaje.
Bydlisko :

Ulica Orientaéné &islo
Malohontska

Obec PSC

Bratislava - mestska &ast’ Staré Mesto 82102

Tlac udajov zamestndvatela — oznacenim/neoznacenim policka ma uzivatel moznost ovplyvnit vyplnenie Casti
Ill. Udaje o zamestndvatelovi tlaciva z Udajov adresy typu Sidlo organizdcie s priznakom hlavnd na zalozke
Adresy v Udajoch organizacie typu Humanet.

Typ identifikdtora organizdcie — vo vyberovom poli¢ku je mozné vybrat volbu ICO alebo DIC. Podla toho
systém pri oznadeni poli¢ka Tla¢ udajov zamestndvatela vypini do poli¢ka Cislo organizdcie vo formulari ELDP
ICO alebo DIC organizacie a zaroven oznaéi prisluiné policko.

Nazov zamestnavatela
KniZnica
Cislo organizacie
I¢o[x|Dic 35987300

Olica Orientacné Cislo

Jarna 25

Obec PSC

Rimavska Sobota 97901

Export do XML — oznacenim policka sa ELDP spracuje aj do elektronickej podoby vo formate xm/ siboru. Od
1. janudra 2017 su vSetci zamestnavatelia (bez ohladu na pocet ich zamestnancov) povinni Socialnej poistovni
zasielat evidencné listy dochodkového poistenia elektronicky.

Ddtum odoslania formuldra — nacita sa aktualny systémovy datum.

Opis — zostava je urcena vyluéne na spracovanie zoznamu zamestnancov s prehladom vysky vymeriavacieho
zakladu, poctu dni vylucenych doéb a datumu zaciatku resp. konca pracovného pomeru pre ucely kontroly
Udajov ELDP za uplynuly rok. Pri spracovani zostavy pouzite prepinac pre vyber obdobia Za vybrané obdobie
a zadajte obdobie od janudra do decembra prislusného roka.

Néazov organizacie: Prva testovacia & skusobna s.r.o.

Adresa organizécie: Kvetna 6/22, 010 07 Zilina

ICZ: 1009876538 ICO alebo DIC: 31590489
Spracoval: Martin Mzdovy Telefon: 0905/111222

ZOZNAM ELDP
obdobie: 01/2016 - 1212016

P. €. Rodné éislo Meno vZ Pocet dni VD Zaciatok PP Koniec PP
1. 850101/2223 Akvinsky Tomas 4378,09 0 02.01.2012
2. 770509/7356 Banas Jozef 1200 0 01.01. 2015

Import z XML — tlacidlo pre spustenie hromadného importu zdznamov na zalozku Rola/ ELDP/ Zdznamy pre
tla¢ zxml subor elektronickej podoby hromadného evidenéného listu dbéchodkového poistenia,
vyexportovaného z iného mzdového softvéru, vid. popis v kapitole Import zdznamov na zdlozku ELDP/
Zdznamy pre tla¢ zo suboru xml elektronickej verzie evidencného listu déchodkového poistenia.

Servis —tlacidlo na spustenie servisnej ulohy, viac v kapitole Servis.

M UPOZORNENIE: Pre tla¢ udajov ELDP za obdobie pracovného pomeru pouzite vyluéne tla¢ evidenéného
listu dochodkového poistenie (tlacidlo Spracovat).

Rozdelenie vymeriavacieho zakladu za prislusny kalendarny rok pomernou ¢astou do dvoch riadkov

Pri type dochodku dovrsenie déchodkového veku systém deli riadok na dva riadky. Ak je v polickach Ddtum
priznania déchodku/dovrsenie déchod. veku od a Datum vydania rozhodnutia o priznani déchodku/Ddtum
dna dovrsenia déchod. veku urceny SP datum do 31.12.2019, tak sa riadok rozdeli k datumu v poli¢ku Ddatum
priznania déchodku/dovrsenie déchod. veku od. Ak je v policku Ddtum vydania rozhodnutia o priznani
déchodku/Ddtum dria dovrsenia dbéchod. veku urceny SP datum od 1.1.2020 a neskér, riadok sa rozdeli
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k tomuto datumu. Podla metodického usmernenia k ELDP v bode 5.2.6.1, ak zamestnanec po dovfseni
dochodkového veku potrebného na vznik naroku na starobny déchodok pokracoval vo vykone zamestnania
a nepotziadal o starobny dochodok, je potrebné udaje (obdobie déchodkového poistenia a vymeriavaci
zéklad) za prislusny kalendarny rok zapisat vidy do dvoch riadkov. Osobitne sa v prvom riadku uvedu udaje
do dna predchadzajuceho driu dovrsenia déchodkového veku a osobitne v druhom riadku odo dna dovrsenia
dochodkového veku.

Riadok sa rozdeli na dva riadky aj pri type déchodku starobny predcasny — pozastavené vypldcanie. Podla
metodického usmernenia k ELDP v bode 5.2.6.4. sa u dohoddra — déchodcu, ktorému bolo pozastavené
vyplacanie dochodku, ma k datumu pozastavenia rozdelit obdobie na dve obdobia. Do metddy rozdelenia
riadku sa u tohto typu déchodku berie do tGvahy len datum v policku Ddtum priznania déchodku/dovrsenie
déchod. veku od, nesleduje sa, ¢i ide o dohodara. Je to preto, Ze len u dohodarov — déchodcov méze v praxi
vzniknut situdcia, kedy dojde k pozastaveniu vyplacania déchodku po vzniku dohody.

Metodické usmernenie Socialnej poistovne k ELDP od 1.1.2023
Po zmendach v Zakone o socialnom poisteni platnych od 1.1.2023 Socialna poistovria aktualizovala a doplnila
dokument Povinnosti zamestndvatela v déchodkovom poisteni.

Nulovy vymeriavaci zaklad
Povinnosti zamestndvatela v déchodkovom poisteni
5.2.5.2. Nulovy vymeriavaci zdklad

Ak v niektorom kalenddrnom roku (Casti kalenddrneho roka) zamestnanec s pravidelnym prijmom neziskal vymeriavaci zdklad, ciZe nevznikla
zamestnancovi a zamestndvatelovi povinnost zaplatit poistné na déchodkové poistenie, a mal vylucenu povinnost platit poistné na déchodkové
poistenie podla § 140 zdkona ¢ 461/2003 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, je potrebné uviest v rubrike vymeriavacieho zdkladu udaj,,0,00”,

Z odpovede Socidlnej poistovne na nds dopyt k uvddzaniu nulového vymeriavacieho zdkladu

Ak nebude mat zamestnanec v kalenddrnom mesiaci (Casti mesiaca, ak poistenie vzniklo alebo zaniklo v priebehu mesiaca) vymeriavaci zdklad ani
vylucenu povinnost platit poistné na déchodkové poistenie, takéto obdobie sa neuvedie ako obdobie déchodkového poistenie do ELDP.

Ak zamestnanec bez vymeriavacieho zdkladu bude mat vylicenu povinnost platit poistné na déchodkové poistenie za cely kalenddrny mesiac, uvedie
sa cely mesiac do ELDP ako obdobie déchodkového poistenia. Ak bude mat vylicenu povinnost len za cast mesiaca, uvedie sa ako obdobie
déchodkového poistenia tdto ¢ast mesiaca. Zostatok mesiaca (bez vymeriavacieho zdkladu) sa do ELDP ako obdobie déchodkového poistenia neuvedie.

Od 1.1.2023 bol upraveny zapis udajov do ELDP v pripade, Ze zamestnanec ma nulovy vymeriavaci zaklad
a zaroven mal v mesiaci vyli¢enu dobu na platenie poistného podla § 140 Zdkona o socialnom poisteni a to
tak, Ze sa nulovy vymeriavaci zaklad zapiSe len na obdobie trvania nemoci.

:}-

Priklad 1:

Zamestnanec mal dohodu o vykonani prace na pravidelny prijem platnu od 1.1.2023 do 30.4.2023. Vo februdri 2023 mal nemoc od
5.2.2023 do 14.2.2023, ¢o je obdobie vylucenej doby na platenie poistného podla § 140. V mesiaci februar 2023 mu nebol okrem
nahrady za nemoc vyplateny Ziaden prijem. KedZe za februdr 2023 ma zamestnanec nulovy vymeriavaci zaklad na platenie
dochodkového poistenia, do ELDP sa zapiSe obdobie dochodkového poistenia len na dni od 5.2.2023 do 14.2.2023 s nulovym
vymeriavacim zédkladom.

Obdobie déchodkového poistenia Vymeriavaci zaklad (VZ)
Kalendarny rok Znak polstenia od do vz VZ pofas vylié. déb  Kal. dnl vylié. déb
2023 A 01 01 31 01 700,00
Kalendarny rok Znak polstenia od do vz VZ podas vylié. déb  Kal. dnl vyli. déb
2023 A 05 02 14 02 0,00
Kalendarny rok Znak poistenia od do vz VZ poas vylué. déb  Kal. dni vylié. dob
2023 A 01 03 30 04 1300,00

Priklad 2:

Zamestnanec na pracovny pomer s pravidelnym prijmom mal v mesiaci april 2023 nemoc od 3.4.2023 do 30.4.2023. KedZe 1.4.2023
a 2.4.2023 bola sobota a nedela, zamestnancovi okrem ndhrady za nemoc nebol vyplateny Ziaden prijem. KedZe za april 2023 ma
zamestnanec nulovy vymeriavaci zaklad na platenie déchodkového poistenia, do ELDP sa za tento mesiac zapiSe obdobie
dochodkového poistenia len na dni od 3.4.2023 do 30.4.2023.

Obdobie déchodkového poistenia Vymeriavaci zaklad (VZ)
Kalenddrny rok Znak poistenia od do VZ VZ poéas vylGE. déb  Kal. dni vylGé. ddb
2023 A 01 01 31 03 3000,00
Kalendérny rok Znak poistenia od do vZ VZ poéas vylGé&. déb  Kal. dnl vylGé. déb
2023 A 03 04 30 04 0,00 18
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Evidencné listy déchodkového poistenia

Aj nadalej plati, Ze za mesiac, v ktorom zamestnanec nemal Ziaden vymeriavaci zdklad na platenie
dochodkového poistenia, a nemal po¢as mesiaca ani Ziadne obdobie vyli¢enej doby na platenie poistného
podla § 140, sa zaznam do ELDP nevytvori.

Priklad 3:

Zamestnanec mal dohodu o vykonani prace na pravidelny prijem platni od 1.1.2023 do 30.4.2023. Vo februari 2023 nemal Ziaden
prijem, ale ani Ziadnu vylic¢ent dobu na platenie poistného podla § 140. V tomto pripade sa obdobie od 1.2.2023 do 28.2.2023 do
ELDP neuvedie.

Obdobie déchodkového poistenia Vymeriavaci zaklad (VZ)
Kalendarny rok Znak poistenia od do VZ VZ pocas vylié. déb  Kal. dni vylig. dob
2023 A 01 . 01 31 .| 01 700,00
Kalendarny rok Znak polstenia od do vVZ VZ poéas vylié déb  Kal. dnl vyli€. déb
2023 A 01 . 03 30 | 04 1300,00

Znak poistenia SZ pre dohody o pracovnej ¢innosti na vykon sezénnej prace a Specifika uvadzania
vymeriavacich zékladov u tohto typu poistného vztahu

Povinnosti zamestndvatela v déchodkovom poisteni — metodické usmernenie Socidlnej poistovne

5.2.8.4. Sezonne prdce

Od 1. janudra 2023 je déchodkovo poisteny aj sezénny zamestnanec.

a) Ak je sezénny zamestnanec poisteny na starobné poistenie aj invalidné poistenie, vymeriavacie zdklady sa uvedu do rubrik

- ,VZ" - starobné poistenie (vymeriavaci zdklad zniZzeny o OOP) a
- ,VZ pocas vyluc. déb“ - invalidné poistenie.

Obdobie déchodkového poistenia sa uvedie pod znakom poistenia ,SZ“.

b) Ak je sezénny zamestnanec poisteny na starobné poistenie vinom obdobi ako na invalidné poistenie (po odpocitani OOP md v niektorych mesiacoch
nulovy vymeriavaci zéklad na starobné poistenie), uvedu sa tdaje do dvoch alebo viac riadkov v poradi starobné poistenie a potom invalidné poistenie.
Obdobie déchodkového poistenia sa uvedie pod znakom poistenia ,,SZ*, vymeriavacie zdklady ako v bode a).

¢) Ak je sezénny zamestnanec poisteny len na invalidné poistenie (po odpocitani OOP md vo vsetkych mesiacoch nulovy vymeriavaci zdklad na starobné
poistenie), vymeriavaci zdklad sa uvedie len do rubriky ,,VZ pocas vylic. déb”. Obdobie déchodkového poistenia sa uvedie pod znakom poistenia ,,SZ*,

Priklady:
a) Obdobie starobného poistenia a invalidného poistenia si rovnaké

Starobné poistenie aj invalidné poistenie trvali od 1. marca 2023 do 31. maja 2023:

Kalendimy rok Znak posstena VI VZ potas vylic. dsb Kal. dui vyhit. déb

“wm [ sz | (o1 [03] (3] [05] [vzse ][ veP | \

b) Obdobie starobného poistenia a invalidného poistenia st rézne

Starobné poistenie trvalo od 1. marca 2023 do 31. marca 2023 a od 1. maja 2023
do 31. maja 2023 (v aprili 2023 po odpoéitani OOP pri sezénnej praci mal sezénny
zamestnanec nulovy vymeriavaci zaklad).

Invalidné poistenie trvalo od 1. marca 2023 do 31. maja 2023:

Kalendimy rok Znak poistenta vz VZ poias vyl dob Kal duo wylié. dsb
2023 |[ sz | m @ @ o) [vzse || | |
Znak poistenta VZ potas vyliE dob Kal dui vyli, dsb
20 |[ sz |[ot] [ﬁm o8] [vzse || | |
Kalendimy rok Znak poistenta vz VZ poéas vylig. dob Kal. dm wylaé. déb
C20m | [ sz |[o1] (o8] [31) [08] | vz | | |

c) Sezonny zamestnanec ziskal len obdobie invalidného poistenia

Starobné poistenie neziskal (v marci, aprili a méji 2023 po odpotitani OOP mal
sezonny zamestnanec v kazdom z tychto mesiacov nulovy vymeriavaci zaklad).

Invalidné poistenie trvalo od 1. marca 2023 do 31. maja 2023:

Kalendamy rok Znak poistema vZ VZ poéas vyhié_ dob Kal dmi vylaé. dob
“aom | [ sz | [o] [o8] [3i] [o8] | Cvzr ] | |

0Od 1.1.2023 sa zaviedol novy znak poistenia SZ pre dohody o pracovnej ¢innosti na vykon sezdnnej prace
a uvadzanie nielen vymeriavacieho zakladu na starobné poistenie (zniZeny o sumu odvodovej odpocitatelnej
polozky z dohody na vykon sezénnej prace (OOP-SP)), ale aj uvadzanie vymeriavacieho zakladu na invalidné
poistenie (neznizeny o OOP-SP).

Ak ma zamestnanec tak vysoky prijem z DPC-SP, e ma vymeriavaci zaklad aj na starobné aj na invalidné
poistenie, a to pocas celého trvania dohody, vymeriavaci zaklad na starobné poistenie sa uvedie v rubrike VZ,
a vymeriavaci zaklad na invalidné poistenie sa uvedie v rubrike VZ pocas vyluc. déb.

Obdobie déchodkového poistenia Vymeriavaci zaklad (VZ)
Kalendarny rok Znak poistenia od do VZ VZ poéas vyli€. déb  Kal. dni vylag. ddb
2023 SZ 01 . 01 30 .| 04 378,00 2800,00
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Ak ma zamestnanec tak nizky prijem z DPC-SP, 7e nema vymeriavaci zaklad na starobné poistenie a ma len
vymeriavaci zaklad na invalidné poistenie, ato pocas celého trvania dohody, rubrika VZ sa nevyplni
a vymeriavaci zaklad na invalidné poistenie sa uvedie v rubrike VZ pocas vyluc. déb.

Obdobie déchodkového poistenia Vymeriavaci zaklad (VZ)

Kalendérny rok

2023 SZ 15 | 01 30 .| 04 0,00

Znak polstenia od do \'r4 VZ potas vyl(ié. déb_ Kal. dnl vyluE. déb

400,00

Ak ma zamestnanec jeden mesiac vysoky prijem (pocita sa VZ na starobné aj invalidné) a jeden mesiac nizky
prijem (pocita sa VZ len na invalidné), obdobia starobného a invalidného poistenia su rézne, a preto sa uvedu
kazdé samostatne. Najprv sa uvedu vsetky obdobia starobného poistenia a za nim sa uvedie obdobie
invalidného poistenia.

Kalendérny rok Znak polstenia od do VZ VZ poéas wylGE déb  Kal. dni vylGE. dbb
2023 SZ 01 . O1 31 . 01 94,50

Kalendarny rok Znak poistenia od do VZ VZ poéas wylGé. déb Kal. dnl vylGE. déb
2023 SZ 01 | 03 31 . 03 94,50

Kalendérny rok Znak polstenia od do VZ VZ poéas wilGE. déb  Kal. dnl vylGE. dbb
2023 SZ 01 . 01 30 04 0,00 2400,00

Ak ma zamestnanec tak nizky prijem, Zze nema vymeriavaci zdklad na starobné poistenie, a zdroven je
poberatelom starobného alebo predc¢asného starobného dochodku, kedy neplati poistné na invalidné
poistenie, a to pocas celého mesiaca, pricom v mesiaci nema obdobie vyluéenej doby na platenie poistného
podla § 140, takéto obdobie sa do ELDP nezahrnie a ELDP sa nevytvori.

Ak ma zamestnanec z predchadzajuceho odstavca pocas mesiaca vylic¢enu dobu na platenie poistného podla
§ 140, do ELDP sa s nulovym vymeriavacim zdkladom na starobné poistenie do rubriky VZ uvedie len obdobie
trvania nemoci (v naSom priklade od 5.6.2023 do 22.6.2023).

Obdobie dochodkového poistenia

Vymeriavaci zaklad (VZ)
Kalendarny rok VZ poéas vylGé. déb  Kal. dni vylué. déb

2023 Sz 05 .| 06 22 .| 06 0,00 8

Znak poistenia od do VZ

Ukoncené pomery a tla¢ ELDP

Potom, ako sa ukonéi pracovny pomer alebo dohoda, a vypocita sa mzda za posledny mesiac trvania pomeru,
pre spracovanie evidenéného listu déchodkového poistenia nie je potrebné na zalozke Rola/ ELDP/ Zdznamy
pre tlac¢ vygenerovat zaznam za posledny rok trvania pomeru. Staéi spustit spracovanie ELDP. Zaznam za
posledny rok trvania pomeru sa vygeneruje, zapiSe na zélozku Rola/ ELDP/ Zdznamy pre tla¢ a pouzije
v spracovanom ELDP.

Vyplnenie Casti VZ pocas vyluc. déb a Kal. dni vylu¢. déb v ELDP

Podla usmernenia Socialnej poistovne k vyplneniu ELDP sa z 0sdb narodenych do 31.12.1984 vypiiajd aj
rubriky VZ pocas vyluc. doby a Kal. dni vyluc. déb.

Do rubriky VZ pocas vyluc. doby sa uvadza:

- vymeriavaci zaklad dosiahnuty pocas poskytovania vyrovnavacej davky (predtym vyrovnavaci prispevok
v tehotenstve a materstve) — nacitava sa vymeriavaci zdklad na starobné poistenie za obdobie trvania
nemoci typu Vyrovndvacia ddvka. Vyrovnavacia davka sa poskytuje vZdy za cely kalendarny mesiac (§ 45
Zakona o socidlnom poisteni), a to aj vtedy, ak bola zamestnankyna preradend na inu pracu v priebehu
tohto mesiaca alebo ak sa v priebehu tohto mesiaca preradenie skoncilo. Preto uZivatel obdobie nemoci
typu Vyrovndvacia ddvka bude vidy zaddvat na cely mesiac, a preto ani nebolo potrebné zapracovat
vypoclet pomernej Casti vymeriavacieho zékladu pripadajicu na ¢ast mesiaca;

- nahrada mzdy z vainych prevadzkovych dévodov, pre ktoré zamestnavatel nemdze pridelovat
zamestnancovi pracu - § 142 ods. 4 Zakonnika prace v zneni zakona ¢. 210/2003 Z. z. (predtym § 130
ods. 3 Zakonnika prace) — nacitava sa mzdova polozka SMF30302 Ndhrada mzdy 60 % a SMF30320
Ndhrada - mimor. situdcia 80 %.

Na zaklade usmernenia Socialnej poistovne k ndaSmu dopytu, ¢i sa nova 80% nahrada mzdy podla § 250b ods.
6 Zakonnika prace ma zahrnut do ¢asti VZ pocas vyluc¢. déb a Kal. dni vylG€. d6b sme dostali nasledovnu
odpoved: ...Nakolko ustanovenie § 250b ods. 6 zdkona ¢. 311/2001 Z. z. v zneni zdkona ¢. 66/2020 Z. z.
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upravuje analogicky obdobnu situdciu, je potrebné postupovat rovnako, ako ked'je ndhrada prijmu vyplatena
podla § 142 ods. 4 zdkona ¢. 311/2001 Z. z. v zneni neskorsich predpisov. Z uvedeného vyplyva, Ze do rubriky
"VZ pocas vyluc. déb" je potrebné uviest ako vymeriavaci zdklad ndhradu mzdy v sume 80 % priemerného
zdrobku zamestnanca vyplatenu podla § 250b ods. 6 zdkona ¢. 311/2001 Z. z. v zneni zdkona ¢. 66/2020 Z. z.
a zdroveri je potrebné uviest po¢tom kalenddrnych dni trvanie obdobia vypldcania ndhrady mzdy aj do rubriky
kalenddrnych dni vylucitelnych déb.

Do rubriky Kal. dni vylu¢. déb sa uvadzaju poctom kalendarnych dni doby, ktoré sa vylucuju pri zistovani
priemerného mesacného zarobku, uvedené v § 3 ods. 7 vyhlasky Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny
Slovenskej republiky ¢. 290/1994 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona o socidlnom
zabezpecleni. Zoznam tychto obdobi je uvedeny aj v pouceni k ELDP:

Uvadza sa poéet kalendarnych dni obdobia

- po ktoré mal poistenec narok na nemocenské, ofetrovné (predtym podpora pri o$etrovani €lena rodiny),

- osetrovania ¢lena rodiny od 11. dia potreby takého oSetrovania (starostlivosti) do skonéenia potreby tohto osetrovania (starostlivosti),

- po ktoré sa rodi¢ staral o dieta do Siestich rokov veku alebo o dieta s dlhodobo nepriaznivym zdravotnym stavom do siedmich
rokov, ktorému sa neposkytovala starostlivost v zariadeni socidlnych sluzieb,

- materskej dovolenky, rodi¢ovske] dovolenky, poskytovania vyrovnavacej davky,

- zakladnej sluzby, nahradnej sluzby alebo zdokonalovacej sluzby v ramci vojenskej sluzby,

- civilngj sluzby,

- po ktoré sa poskytovala nahrada mzdy z vaznych prevadzkovych dévodov, pre ktoré zamestnavatel neméze zamestnancovi pridelovat pracu,

- UEasti na zakonnom Sfrajku.

V ramci spracovania ELDP sa do stipca naéitavaju pocty celych dni kalendarnych zmien: Nemoc od 11. dria,
Nemoc § 293er od 1. diia, Osetrovné, Osetrovné § 293er, Materské, Rodicovsky prispevok, Nahrada 60 %,
Ndhrada v ¢ase mimor. situdcie 80 %.

Vyplnenie ELDP u zamestnanca s odvodovou ulfavou

Pocas trvania odvodovej Ulavy zamestnanca sa platia len odvody na Urazové a garancné poistenie, a preto za
mesiace trvania odvodovej Ulavy sa zaznam na zalozku Rola/ ELDP/ Mesacné zdznamy nevytvori. Je to preto,
Ze toto obdobie sa do ELDP neuvadza.

Import zdznamov na zélozku ELDP/ Zdznamy pre tlac¢ zo stboru xml elektronickej verzie
evidencného listu déchodkového poistenia
Vo volbe Tlace a vystupy/ Evidencné listy déchodkového poistenia je dostupna funkcia Import z XML.

Evidencné listy dochodkového poistenia

&= Opis Import z XML Eﬁ Zobrazit exportované stbory £+ Servis ® Zrusit

Funkcia je uréena na import xm/ elektronickej verzie ELDP, napr. pri prechode z iného softvéru. Importovat
mozno hromadny ELDP, ale aj ELDP za jedného zamestnanca. Import zapiSe zaznamy za jednotlivé roky na
zélozku Rola/ ELDP/ Zdznamy pre tlac. Zaroven je funkcia dostupnd na tejto zalozke z kontextového menu
Doplnky/ Import z XML. Pri spusteni importu zo zélozky sa naimportuje len zaznam za danu rolu, bez ohfadu
na to, ¢i sa pre import vyberie xml sibor hromadného alebo individualneho ELDP.

Osobné Rola Mzdy

Identifikacia Flaty a mzdy Dane Dovolenky Zraiky Poistenia Nemocl ELDP Dochal

Zaznamy pre tlat Mesainé zaznamy

Q Dopinky +
Typ Zéznamod Z&znamdo VZ Mena ::ill-)y VZ - vyl. doby Export do excelu
Invertovat oznacenle -
Sumarizovat
# |0 A 01.12.2010 31.12.2010 1200 EUR O 1]

Import z XML

& | @A 01.01.2011 28.02.2011 255803 EUR O 1]

Kliknutim na volbu Import z XML sa otvori okno pre nacitanie suboru. Nasledne sa zobrazi otazka, ¢i chce
uzivatel prepisat existujice zaznamy.
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Ak uZivatel zvoli Ano, systém na zalozku Rola/ ELDP/ Zdznamy pre tlac zapise véetky zaznamy z xm/ stboru,
pricom zaznamy za roky, ktoré na zalozke boli, prepiSe zaznamami zo suboru.

<cbdobiaPoist>
<vzZalObdobiePoist rok="2812" znakPoist="A" dat0d="82.81.2012" datDo="31.12.2012" vzDP="14614.35" />
<vzZalObdobiePoist rok="2813" znakPoist="A" dat0d="81.81.2013" datDo="31.12.2013" vzDP="14394,93" />
<vzZaObdobiePoist rok="2814" znakPoist="A" dat0d="81.01.2814" datDo="31.12.2614" vzDP="15843.60" />
<vzZalbdobiePoist rok="2815" znakPoist="A" dat0d="81.81.2015" datDo="31.12.2015" vzDP="14499,94" />
<vzZaObdobiePoist rok="20816" znakPolist="A" dat0d="01.01.2816" datDo="31.12.2016" vzDP="14373.89" />
<vzZalObdobiePoist rok="2817" znakPoist="A" dat0d="801.81.2017" datDo="31.12.2017" vzDP="14543.95" />
<vzZalbdobiePoist rok="2818" znakPolst="A" datOd="81.81.2818" datDo="31.85.2818" vzDP="11844.60" />
A
A

<vzZalObdobiePoist rok="2818" znakPoist="A" dat0d="87.86.2018" datDo="26.06.2018" vzDP="11276.8@" dnivyluc="14" />
<vzZalObdobiePoist rok="2818" znakPoist="A" dat0d="28.86.2018" datDo="31.12.2018" vzDP="12732.28" />
</obdobiaPoist>

Zaznamy pre tlat Mesaéné zaznamy

Zaznamy pre tlag, vratane Gdajov z iného softvéru | Q 7

@] Typ Zéznamod Zaznamdo VZ Mena VZ - vyl_doby

vyl.
doby

filee fitter [ilter fifter | filter  filter

I

01.12.2010 31.12 2010 1200 EUR 0 0
01.01.2011 28.02.20711 2558,03 EUR 0 0
01.04.2011 31.12.2011 1270764 EUR O o
02.01.2012 31.12 2012 1461435 EUR 0O 0
01.01.2013 31.12.2013 1439493 EUR 0 0

01.01.2014 31.12.2014 150436 EUR O o

01.01.2016 31.12.2016 1437809 EUR O 0
01.01.2017 31.12.2017 1454395 EUR O 0
01.01.2018 31.05.2018 118446 EUR O 0

07.06.2018 26.06.2018 112768 EUR 14 0

YA A YA A S A Y A A YA YIS

@ A
oA
@A
@A
@A
@A
@ A 01.01.2015 31.12.2015 1449994 EUR O 0
@A
@A
@A
oA
@A

28.06.2018 31.12.2018 127322 EUR 0O 0

Ak uzivatel zvoli Nie, systém zaznamy za existujuce roky na zalozke zachova (z importu vyluci), a naimportuje
len zdznamy za roky, ktoré na zdlozke chybaju.

Import zaznamov ELDP prebieha obdobne ako pri inych importoch. Po nacitani suboru sa zobrazia dve
zalozky: Zdznamy pre import a Zdznamy vylucené z importu. Na zalozke Zdznamy pre import su zobrazené
zdznamy tak, ako budu importované na zalozku Rola/ ELDP/ Zdznamy pre tlac.

Import zaznamov ELDP

Zaznamy pre Import Zaznamy vylGZené z Importu

Zaznamy pre import Q fiter Doplnky ¥ || « | < ! > | »
Meno Typ Zaznamod Zaznamdo VZ Vyl. VZ - vyl. doby

doby

filter

filter filter filter filter | filter
@ Akvinsky Tomas A 02.01.2012 31.12.2012 1461435 O 0
@ Akvinsky Tomas A 01.01.2013 31.12 2013 1439493 O 1]

@ Akvinsky Tomas A 01.01.2014 31.12.2014 1504360 O 4]
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Na zalozke Zdznamy vylucené z importu su zobrazené zaznamy, ktoré boli vylucené z importu.

Import zaznamov ELDP

Zaznamy pre Import Zaznamy vylacené z Importu

Zaznamy vylacené z importu | Q fiter Doplnky ¥ || & | < 1 > | »

vyl Vz-

doby vyl

Typ Zaznamod Zaznamdo VZ Poznamka

doby

@A 01.01.2013  31.12. 2013 660000 0 0 Udaje za osobu s rodnym ¢islom 650620/7895 Bartka Peter boli vylutené z importu - najdené viacere identicke role.

oA 01.01.2014  31.12 2014  6600,00 0 0 Udaje za osobu s rodnym ¢islom 650620/7895 Bartka Peter boli vylutené z importu - najdené viacere identické role

Pri importe systém postupuje nasledovne:

1. Podla rodného cisla systém vyhlada evidenciu Osoba, pricom vykona kontrolu Udajov Priezvisko, Meno a
Ddtum narodenia.

- Ak sa najde osoba s rodnym cislom a kontrolné Udaje z xm/ suboru sa zhoduju s Udajmi v osobe,
systém pokracuje bodom 2.

- Ak sa zisti, Ze niektory z kontrolnych Udajov Priezvisko, Meno, Ddtum narodenia sa nezhoduje, na
zalozke Zdznamy vylucené z importu sa vytvoria zaznamy:

Poznamka

| k0n|

Udaje za osobu s rodnym Sislom 956221/1219 Studentova Sabina boli vyllfené z importu - nespravne kontrolng ddaje.

- Ak sa osoba s rodnym Cislom nendjde, na zalozke Zdznamy vylucené z importu sa vytvoria zaznamy:

Poznamka

| osob:ﬂ

Udaje za osobu s rodnym gislom 500112/888 Velky Peter boli vylGéené z importu - nenajdens osoba.

2. Podla datumu vzniku, pripadne datumu zaniku roly systém k tejto osobe vyhlada evidenciu Rola.

- Aksarola ndjde, systém pokracuje bodom 3.
- Ak sarola nendjde, na zalozke Zdznamy vylucené z importu sa vytvori zaznam:

Poznamka

| rola

Udaje za osobu s rodnym &islom 806120/1577 Brnicka Petra boli wyliéené z importu - nendjdend rola.

- Ak sa ndjdu dve roly s identickym datumom vzniku/zaniku roly (t.j. program si nevie vybrat rolu, do
ktorej bude spustat import), na zélozke Zdznamy vylicené z importu sa vytvori zaznam:

Poznamka

| ident

Udaje za osobu s rodnym gislomn 650620/7895 Bartko Peter boli wyliéené z importu - najdené viaceré identicke role.

V tomto pripade musi uzivatel vyexportovat v starom programe xm/ stbor individualneho ELDP, a ten
importovat na zalozku Rola/ ELDP/ Zdznamy pre tla¢ samostatne za kazdu rolu, alebo pridat zaznamy
ruéne.

M uPOZORNENIE: Kym pri spracovani ELDP v systéme Humanet sa do tagov DatVzniku, DatZaniku zapisuje
datum vzniku/zéniku socidlneho poistenia zo zalozky Rola/ Poistenia/ Socidlne poistenie, pri importe
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zaznamov na zalozku ELDP/ Zdznamy pre tlac sa pre identifikaciu roly pouzije datum vzniku/zaniku roly na
zalozke Rola/ Identifikdcia/ Zdkladné udaje.

3. Ak systém najde osobu aj rolu podla predchadzajucich bodov, v ndjdenej roli zapise na zalozku Rola/ ELDP/
Zdznamy pre tla¢ importované zaznamy sp6sobom popisanym vyssie.

Pozndmka: Vimporte oSetrené niektoré pripady suboru xml vyexportovaného ziného softvéru, ktory
nezodpoveda xsd Strukture predpisanej Socidlnou poistovriou, viac v UZivatelskej prirucke cast I. kapitola
Uprava importu xml stiboru ELDP vyexportovaného z iného softvéru, ktory nemd predpisanu Struktdru.

Servis

Vo formulari Evidencné listy déchodkového poistenia je dostupné tlacidlo Servis. Toto tlacidlo je uréené na
spustanie réznych servisnych uloh. V siéasnej dobe sa kliknutim na tladidlo spusti servisna uloha, ktora znovu
nacita zdznamy na zalozke Rola/ ELDP/ Mesacné zdznamy za tie roly, ktoré maju nastaveny kalendar
v desatinnych &islach, a to za celé obdobie trvania roly. Funkcia je uréena len tym uzivatelom, u ktorych doslo
vroldch s nastavenym mzdovym kalenddrom v desatinnych cCislach k chybe vyhodnotenia mesacného
zaznamu pri vyplatenej 60%, resp. 80% nahrade.

Eviden¢né listy dochodkového poistenia

E Spracovat = Opis Import z XML @ Zobrazit exportované sabory £ Servis ® Zrusic

11.20 Mzdové listy

Vo volbe Mzdové listy sa nachddza nastroj na Upravu zostdv typu mzdovy list. Vo volbe je niekolko
preddefinovanych vzorovych zostav.

Vzorovy mzdovy list do roku 2008 v SKK
Vzorovy mzdovy list od roku 2009 v EUR
Vzorovy mzdovy list od roku 2009 v EUR na A3
Vzorovy mzdovy list od roku 2021 v EUR
Vzorovy mzdovy list od roku 2021 v EUR na A3

Spracovanie mzdového listu
Kliknutim na riadok s ndzvom mzdového listu, alebo na ikonu pre tla¢, sa spusti spracovanie mzdového listu.
Mzdovy list je mozné spracovat do pdf a x/sx formatu.

Spracovanie zostavy reSpektuje nastavenie Filtra na roldch. Nastavenie Filtra mzdového rozucétovania nema
na spracovanie zostavy vplyv.

Mzdové listy

& Spracovat X Zrusit

Format vystupného suboru

@® PDF O XLsx

Obdobie spracovania Parametre spracovania

Prvy mesiac spracovania 1 * Tiagit iba roly platné v obdobi spracovania []
Posledny mesiac spracovania 12 * Tlacit prazdne mzdové listy

Rok spracovania 2023 * Tlagit zoznam mzdovych listov

Zahrnut udaje RZD za predchédzjuci rok

ooQaQo

Tlacit len vybrané sekcie
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Prvy mesiac spracovania, Posledny mesiac spracovania, Rok spracovania — policka pre vyber obdobia
spracovania. Uvedie sa prvy a posledny mesiac obdobia roka, za ktory chcete tla¢it mzdovy list. Standardne
systém do policok nastavi obdobie od januara do decembra aktualne spracovdvaného roka. Tento sp6sob
zadavania obdobia umozni spracovat Udaje mzdového listu aj za Cast roka.

Tlacit iba roly platné v obdobi spracovania — ak je policko oznaéené, systém spracuje mzdové listy len za roly,
ktoré boli platné vo zvolenom obdobi spracovania.

Tlacit prazdne mzdové listy — ak je policko oznacené, systém spracuje aj mzdové listy, v ktorych nie su Ziadne
Udaje z miezd.

Tlacit zoznam mzdovych listov — ak je policko oznacené, systém ako poslednu stranu spracuje zoznam
spracovanych mzdovych listov. Zostava sa spracuje len pri spracovani pdf formatu.

Prva testovacia & skusobnas.r.o.

ZOZNAM MZDOVYCH LISTOV ZA ROK 2017

P. €. Rodné gislo Meno od Do
1. 850101/2223 Alcvinsky Tomas, Mgr. akad.ar 02.01.2012
2. 7705097356 Banas Jozef 01.05. 2013 31.07. 2017
3. 770509/7356 Banas Jozef 01.01.2015

Pri spracovani mzdovych listov aj opisu sa pouzije zotriedenie roli v Zozname roli.

Role oséb
® Zrusit
Q Dopinky + Odstréanit « < 1 > »
Priezvisko a . Utvar . . Hlavna .
oc meno A Typ Specifikacia Kod Plati od Plati do rola Aktivne
@ 27  Akvinsky Tomas Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 2 02.01.2012 A A
@ 28 Banas Jozef Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 3 01.05.2013 N
@ 28 Banas Jozef Pracovny pomer a obdobny pomer  dohoda o vykonani prace 5 01.01. 2015 N
ZOZNAM MZDOVYCH LISTOV ZA ROK 2017
P. €. Rodné éislo Meno od
1. 850101/2223 Akvinsky Tomas, Mgr. akad.ar 02.01. 2012
2. 770509/7356 Banas Jozef 01.05. 2013
3. 770509/7356 Banas Jozef 01.01. 2015

Zahrnut udaje RZD za predchddzajici rok — pri zapracovani sekcie s idajmi RZD vznikla diskusia, do mzdového
listu ktorého roka sa vlastne tieto Udaje maju uvadzat. Do roka, za ktory sa ro¢né zdctovanie vykonalo, alebo
do roka, v ktorom sa ro¢né zuctovanie vykonalo a vysledok vysporiadal? Podali sme dopyt na Finanénu spravu
SR a odpoved dorucenu 10.3.2022 prikladame:

V sulade s § 39 ods. 1 ZDP, zamestndvatel, ktory je platitelom dane, je povinny viest pre zamestnancov mzdové listy s vynimkou uvedenou v § 39 ods.
4 ZDP a vyplatné listiny vrdtane ich rekapituldcie za kaZdy kalenddrny mesiac aj za celé zdariovacie obdobie.

Na dariové ucely su ndleZitosti mzdového listu ustanovené v § 39 ods. 2 ZDP. Medzi povinné ndleZitosti mzdového listu patria tdaje, ktoré su pre
zamestndvatela zndme uZ v priebehu zdariovacieho obdobia a uvddzaju sa za kaZdy kalenddrny mesiac a udaje, ktoré su zndme aZ po uplynuti
zdariovacieho obdobia. Udaje, ktoré sui zndme aZ po uplynuti zdariovacieho obdobia stvisia s vykonanim roéného zictovania [sumy NCZD, udaje o
osobdch, na ktoré si zamestnanec uplatiiuje dariovy bonus alebo NCZD na manzelku (manZela), suma vyplatenej zamestnaneckej prémie, suma
dariového bonusul].

Mzdovy list je nielen podkladom na vykonanie roéného zuctovania alebo vystavenia potvrdenia podla § 39 ods. 5 ZDP, ale je hlavne déleZitym uctovnych
dokladom v suvislosti s poberanim prijmov zo zdvislej ¢innosti, a preto by mal zobrazovat verny a pravdivy obraz o skutocnostiach, ktoré nastali.
Vzhladom na to, by sa udaje, ktoré maju vplyv na sumy uvddzané v mesaénych rekapituldcidch, alebo ktoré maju vplyv na odvodovi povinnost
zamestndvatela, mali uviest na mzdovom liste toho zdariovacieho obdobia, v ktorom sa sumy zamestnancovi vyplatia alebo zrazia, t. j. na
mzdovom liste zdariovacieho obdobia, v ktorom sa ro¢né zictovanie vykond.

Mzdovy list zamestnanca by mal obsahovat vsetky ndleZitosti tykajice sa daného zdariovacieho obdobia, a preto mozno len konstatovat, Ze ostatné
udaje, ktoré je zamestndvatel povinny uvddzat na mzdovom liste, pricom tieto udaje nemaju vplyv na sumy uvddzané v rekapituldcidch alebo na
odvodovu povinnost zamestndvatela, zamestndvatel uvedie na mzdovom liste toho zdariovacieho obdobia, ktorého sa tykaju, t. j. za zdariovacie
obdobie, za ktoré sa rocné zuctovanie vykond.
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Po konzultaciach s kolegami z praxe sme sa nakoniec rozhodli zapracovat také Upravy, ktoré umoznia:

- spracovat mzdovy list ako doteraz, s tdajmi z ro¢ného zlG¢tovania dane za rovnaky rok, ako su udaje
v mzdovom liste. V tomto pripade sa policko Zahrnut udaje RZD za predchddzajtci rok neoznaci;

- spracovat mzdovy list po novom, s idajmi ro¢ného zuc¢tovania za predchadzajuci rok, vysledok
ktorého sa zuctovava v roku, za ktory sa mzdovy list spracovava. V tomto pripade sa policko Zahrnut
udaje RZD za predchddzajuci rok oznaci;

- spracovat samostatne mzdovy list bez sekcie s idajmi z RZD, a samostatne sekciu s idajmi z RZD.
V tomto pripade sa poutzije funkcia Tlacit len vybrané sekcie, vid'. popis niZsie.

Parametre spracovania
Tlatit Iba roly platné v obdobl spracovania
Tlafit prazdne mzdové listy

Tlafit zoznam mzdovych listov

IZahrnL]t’L’ldaJe RZD za predchadzjuci rok

oo™ oo

Tlatit len vybrané sekcle

Tlacit len vybrané sekcie — funkcia umozniuje uzivatelovi zvolit si pred spustenim spracovania mzdového listu
tlac len zvolenych ¢asti mzdového listu. To umoZriuje uzivatelovi napriklad spracovat najprv mzdové listy bez
sekcie Tlacit udaje podla § 39 ods. 2 pism. d), e) a h) ZDP (sekcia s idajmi z RZD), tieto pouzit na kontroly pri
spracovani RZD, a po ukonéeni spracovania RZD spracovat samostatne sekciu s idajmi RZD.

V zozname sa okrem oznacovacieho policka Tlacit hlavicku a Tlacit telo nachadzaju oznacovacie polic¢ka tych

L

sekcii, ktoré su v definicii mzdového listu ,,zapnuté” na spracovanie.

Tlatit len vybrané sekcle
Tladit hlavicku
Tladit telo
Tlacit nemocenské davky

Tladit danovy bonus

Tlatit narok na dafiovy bonus
Parametre spracovania

Tlafit mimoevidentné stavy
Tlatit Iba roly platné v obdobi spracovania O Tladit prerusenia
Tatit prazdne mzdove listy O Tladit obdoble - polstenec &titu na ZP
Tladit zoznam mzdovych listov Tiadit prelozenia
Zahrnut Gidaje RZD za predchadzjuct rok O Tladit &1 je zamestnanec Statutarnym organom
|T\at|t len vybrane sekcle 0 I Tlacit adaje podfa § 39 ods. 2 pism. d), €) a h) ZDP O

Pri neoznacenom polic¢ku Tlacit len vybrané sekcie sa mzdovy list spracuje ako doteraz, so vietkymi zapnutymi
sekciami.

Parametre sekcie [ Dopinky ¥
Nazov Hodnota
@ Tlatit nemocenské davky Ano
@ Tlatit dafiovy bonus Ano
@ Tlatit narok na dafiovy bonus Ano
@ Tlatit mimoevidentné stavy Ano
@ Tlatit uhrn prijmov podla § 39 ods. 2 pism_ i) ZDP Nie
@ Tlatit prerudenia Ano
@ Tlatit obdobie - poistenac Statu na ZP Ano
@ Tlatit preloZenia Ano
® Tladit ¢ je zamestnanec Statutarnym organom Ano
@ Tlatit udaje podia § 39 ods. 2 plsm. d), &) a h) ZDP Ano

Spracovanie mzdovych listov za minulé obdobia

Pre zjednodusenie spracovania mzdovych listov za minulé obdobia sa do Zoznamu roli nacitaju vsetky roly, v
ktorych bola vo vybranom obdobi spracovana ¢o len jedna mzda, a to bez ohladu na to, ¢i su aktivne alebo
neaktivne.
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Mzdové listy vo formate x/sx

Pri spracovani mzdovych listov je mozné tieto spracovat do samostatnych x/sx siborov. Ak uzivatel vyberie
format vystupného suboru x/sx, mzdové listy sa spracuju kazdy do samostatného x/sx suboru, ktoré su
nasledne ,zbalené” do jediného siboru Document.zip. Tento subor si uzivatel bud rovno otvori a moze
postupne otvarat jednotlivé x/sx sibory, alebo stbor zip uloZi do pocitaca, rozbali (rozzipuje) a z adresara
otvdra jednotlivé subory mzdovych listov.

Do you want to open or save Document.zip (648 KB) from 192.168.40.2027 Open Save v Cancel x

————an e —— T T
Subory mzdovych listov vo formate x/sx su uloZzené pod ndzvom, ktory tvori priezvisko a meno zamestnanca.
Ak md zamestnanec viacero roli, nazov sa doplni poradim. Ak ide o menovcov, systém postupuje rovnako ako
pri subehoch, priezvisko a meno doplni poradim.

Mame Date medified Type Size

B Akvinsky Tomas 22.2.2017 T:53 Microsoft Bxcel Worksh... 19 KB
E| Banat Jozef Microsoft Excel Worksh... 18 KB
E| Bana Jozef-1 Microsoft Excel Worksh... 16 KB
B Baranek Miroslav Microsoft Excel Worksh... 19 KB
B Bartko Peter Microsoft Excel Worksh... 17T KB
'] Bartko Peter-1 Microsoft Excel Worksh,.. 16 KB
B Brigadnicky Matiz 22.2.2017 7:53 Microsoft Excel Worksh... 18 KB
Bl Brnicka Petra 22.2.2017 7:53 Microsoft Excel Worksh... 1T KB

Mzdovy list do x/sx formatu obsahuje vietky sekcie mzdového listu bez ohladu na to, ¢i obsahuju nejaké
udaje, alebo nie, t.j. nie su dynamické ako je to vo verzii pdf.

UPOZORNENIE: V sucasnej dobe ma uzivatel k dispozicii len systémovu x/sx predlohu mzdového listu. T.j.
zatial' nie je mozné vytvorit si vlastni x/sx predlohu mzdového listu svlastnymi parametrami. Preto ti
uzivatelia, ktori si vytvorili kdpiu systémového mzdového listu, a v tejto zmenili datové parametre pre
hlavicku, nemusia mat x/sx sibor mzdového listu spravne vyplneny. Je to preto, Ze mohli pridat datovy
parameter, ktory systémova predloha x/sx neobsahuje, resp. odstranit datovy parameter, ktory systémova
predloha x/sx naopak obsahuje.

Nastavenie parametrov mzdového listu

Ak chcete niektoru zostavu upravit podla vlastnych potrieb, vytvorte jej kdpiu oznacenim riadku a kliknutim
na tlacidlo Kopirovat oznacené.

Pre Upravu vstlpte do zostavy cez pero. Otvori sa formular Tlacovd zostava. Udaje v polickach Kdd, Skratka
a Ndzov upravte podla potreby. Pre zmeny v definicii kliknite na tlagidlo Parametre zostavy. Zobrazi sa
formular Parametre mzdového listu so zalozkami VSeobecné parametre, Hlavicka, Péita a PoloZky.

VSeobecné parametre

Parametre mzdového listu
® Zrusit
Vieobecné parametre Hlavitka Pata PoloZky
Format stranky Na girku, A4, 10-10-10-10
Sirka st[pca 9 * Predloha XLSX WWREPCRTS\PAYROLL\PAYROLLSHEET\PayrollSheet.xlsx

Formadt strdnky — slUzi na nastavenie formatu stranky pdf suboru (okraje, na vysku, na Sirku...).
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Sirka stlpca — hodnota v poli¢ku uréuje $irku stipca, do ktorého sa vpisuju Gidaje za jednotlivé mesiace. Tato
hodnota nepredstavuje konkrétnu jednotku, hodnotu urcte skusmo.

Osobné ¢islo: 27, Priezvisko a meno: Akvinsky Tomas, Rodne &islo: 850101/2223
Vyplatené v mesiacoch: 1 2
Fond pracovne]j doby — dni.......... .. ... 21,00 20,00
Fond pracovnej doby - dni sviatkov........ 1,00 .
Pocet odpracovanych dni............cc00uu. 21,00 20,00

Hlavi¢ka
Hlavicka mzdového listu je uzivatelsky definovatelna ¢ast mzdového listu. Obsahuje zakladné identifikacné
Udaje zamestnanca a dalSie udaje o pracovnom pomere, Stdtnozamestnaneckom pomere alebo o dohode.

Udaje v ¢asti Cudzinec bez pobytu v SR (§tat narodenia, $tatna prislugnost a pohlavie) sa vyplnia, len ak je
oznacené polictko Cudzinec bez pobytu v SR na zalozke Osobné/ Poistenia/ Cudzinec bez pobytu v Slovenskej
republike. Udaje o manzelke/manzelovi sa uvadzaju v sekcii UDAJE Z RZD PODLA § 39 ODS. 2 PISM. D), E) A
H) ZDP, ale len v pripade, Ze sa na manzelku/manzela uplatnila nezdanitefna cast zakladu dane.
Mimoevidenéné stavy sa uvadzaju v samostatnej sekcii MIMOEVIDENCNE STAVY.

‘.ll

Prvé testovacia & skisobna s.r.o. MZDOVY LIST ZA ROK 2021
Priezvisko a meno:  Akvinsky Tomas Titul: Mar. akad.arch. Typ PPV, pracovny pomer Osobné &islo: 27

Rodné priezvisko: Rodné ¢islo: 740525/1106 Vznik / kaniec PPV: 02.01.2012 / Utvar / Stredisko: 2 /2

Predch. priezvisko: Datum narodenia: 25.05. 1974 Uvazok: Normalny - 40%, 40 hodin Prac. zaradenie: vychovavatel

Stav: slobodny Miesto narodenia: Bratislava Trvalé bydlisko Zahradnicka 50/112, 040 16 Kosice

IC pravneha vztahu 000000000134 | Zdravotna poistoviia DOVERA zdravotna paistovia | Prechodne bydlisko:

IC pridelené Soc. poistovfiou Polov. sadzba na ZP: Déchodok Datum priznania Datum rozhodnutia | Cudzinec bez pobytu v SR:

IC pridelené zdrav. poistoviiou Invalidita: predtasny starobny: Stat narodenia

IC na dan. ugely. starobny: 01.01.2010 Statna prislunost’

I€ pridelené DDS; invalidny Pohlavie

UPOZORNENIE: V hlavicke mzdového listu sa zobrazuju vidy len historicky aktudlne Udaje. Preto, ak ste
prepisovali napriklad v evidencii Rola Udaje o zaciatku a ukonceni pracovného/statnozamestnaneckého
pomeru alebo dohody, na mzdovom liste sa zobrazia len naposledy zadané udaje. Je to preto, Ze v systéme
Humanet plati zdsada, Ze pre kazdy pracovny pomer alebo dohodu sa musi vidy vytvorit nova evidencia
Rola. T.j. spracovanie zostav nevyhodnocuje prepisovanie zaciatkov/koncov platnosti roli ako novd rolu, len
ako opravu pévodne nespravneho zadania udaju.

UZivatel mdze zoznam parametrov upravovat, ale aby sa hodnota pridaného alebo upraveného parametra
zobrazovala v tlatovom vystupe musi upravit aj graficki predlohu. Pri Uprave hlavicky mzdového listu sa
postupuje rovnako ako pri Uprave hlavicky a paty vyplatne]j pdsky, vid. kapitola Postup tpravy hlavicky, pdty
vyplatnej pdsky.

Vieobecné parametre Hlavicka Pata PoloZky

Graficka predloha \\REPORTS\PAYROLL\PAYROLLSHEET\PayrollSheetHeaderEur

Q Doplnky + Odstranit
&« < 1 > »
Poradie Nazov PoloZka En?:.st Zaokriah. Zobrazit Index obdobia
R Firma ROLA[Organizécia] -> Nazov 0 ANO
S |02 Rok ROLA[Systémové poloiky] -> Rok spracovania zostavy 0 ANO

V xlsx predlohach mzdového listu je v polickach, do ktorych sa zapisuju datumy, formdat na Ddtum,
a v polickach, do ktorych sa zapisuju identifikacné ¢isla, format na Text. Chceme upozornit na jeden problém
generatora x/sx siborov, ktory sa nam zatial nepodarilo vyriesit. Pri zapise retazca, ktory obsahuje iba Cislice,
je v generatore funkcia, ktord este pred zapisom tdaju do suboru vyhodnocuje, ¢i je mozné retazec zmenit
na Cislo. Ak najde na zaciatku retazca nulu, tak retazec posle ako text (vid. obrazok nizsie). Ak retazec zacina
inou Cislicou, tak ak ma retazec do 11 znakov, tak retazec posle ako ¢islo, a do suboru sa zapise do policka vo
formate Text. Ak ma ale retazec 12 aviac znakov, tak retazec posle v exponencidlnom formate, ato je
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problém, ktory sa nam zatial' nepodarilo vyriesit. Tym, Ze je retazec zapisany v poli¢ku vo formate Text, staci
vstUpit do policka a kliknit na ENTER a format policka Text sa uz postara o spravny zapis.

I€ préavneho vztahu: '000000000115
IC pridelené Soc. poistoviiou: 12345678301
IC pridelené zdrav. poistovAou: 98765432109
1€ na dafiové ugely: 1,59263E+11
IC pridelené DDS: 45678912301 | IC na dafiové Giely: "159263487091 |

Pata

Pdta obsahuje sekcie pre zobrazenie Udajov o nemocenskych ddvkach, dafnovom bonuse, preruseniach
povinného poistenia na socidlne poistenie, o obdobiach, kedy sa zamestnanec povazuje za poistenca Statu
na zdravotné poistenie a Udajov o prelozeni zamestnanca do inej organizacie (Specidlna Uprava pre databazy
s viacerymi organizaciami typu Humanet) ai.. Ak udaje niektorej sekcie u zamestnanca neexistuju, napr.
zamestnanec si neuplatiiuje dafovy bonus, prislusna sekcia sa v mzdovom liste nezobrazi.

Kazda sekcia paty zacina identifikdciou zamestnanca pre pripad jej tla¢e na druhu alebo tretiu stranu
tla¢ového vystupu.

Sekcia Nemocenské dadvky (vyplata)

[Osobné gislo: 43, Priezvisko a meno: Antonova Ivana, Rodné ¢&islo: 565813/6418 ]

| NEMOCENSEE DAVEY (VYPLATA) : KEMOC OD NEMOC DO MESIAC oD Do E|
Nihrady prijmu — nizZia sadzka 01. 01. 2010 10. 01. 2010 1/z010 01. o01. 03. 0l. 2010
Néhrady prijmu - vy$5ia sadzba 01. 01. 2010 10. 01. 2010 1/z010 04. 01. 10. 0l. 2010

SPOLU

Sekcia Dariovy bonus a Ndrok na dariovy bonus

Od jula 2022 sa do casti Ndrok na dariovy bonus nacitavaju maximalne mozné sumy naroku zamestnanca na
danovy bonus na jednotlivé deti. Tak ma uzivatel informacie potrebné pre spracovanie ro¢ného zuctovania
dane. V tejto sekcii sa uvadzaju sumy ndaroku vidy za vSetkych 12 mesiacov spracovavaného roka len
s ohladom na vek dietata, t.j. bez ohladu na platnost zaznamu na zalozke Rodinné vztahy a Bonusy.

Osobné &islo: 11, Priezvisko a meno: Velka Jalia, Rodné &islo: 505724/549

NAROK NA DANOVY BONUS
Meno dietata Dit. narodenia Rodné &isle 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 SPOLU

Frantidek . 2008 08 /0812 43,60 43,60 43,60 43,60 43,60 43,60 70,00 70,00 70,00 70,00 681, 60
. 1996 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

5. 2022 0,00 47,14 70,00 70,00 70,00 70,00 514,28

2019 95 47,14 47,14 70,00 70,00 70,00 70,00 702, 84

5. 2005 s1 23,57 23,57 40,00 40,00 40,00 40,00 381,42

. 2014 1474444 43,60 43,60 70,00 70,00 70,00 70,00 681, 60

V Casti Dariovy bonus je informdcia o tom, ¢i je vdanom mesiaci zadany platny zaznam na zéalozke Bonusy.
Tato informacia sluZi pre Ucely dodatocného uplatnenia dafiového bonusu v roénom zucétovani dane.

Osobné &islo: 11, Priezvisko a meno: Velka Julia, Rodné &islo: 505724/549

DANOVY BONUS
Meno dietata Dat. narodenia Rodné &islo 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

¥ FrantiZek . 2008 080808/0812 fino Ano Ano fino Ano

. 2022 fne Ano Ano fno

. 2019 fne fino fino Ane

. 2005 fino Ano fino Ano

fino fne Ano Ano Ano Ano fno

. 2014

Informdcia o Uhrne vyplatenej sumy danového bonusu sa uvadza v tele mzdového listu.

| Daflovy BONUS. cuee i inensnnananannnn 205,05 205,05 205,05 205,05 205,05 205,05 320,00 320,00 1870, 30
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Sekcia Mimoevidencné stavy

Osobné Eislo: 11, Priezvisko a meno: Velka Julia, Rodné Eislo: 505724/549

MIMOEVIDENCNE STAVY oD DO
rodifovskd dovolenka 31. 12. 2021
dlhodobé uvoelnenie na wykon fun 01. 12, 2020 01. 12. 2021

Do sekcie sa zapisu tie mimoevidencéné stavy, ktoré svojim trvanim zasahuju do spracovdvaného roka aspon
jednym driom.

Sekcia Prerusenia

Osobné Cislo: 04, Priezvisko a meno: Dobo3ova Maria, Rodné €islo: 525322/1111

Prerusenia
Déveod Dnd Do Kal. dni
Nemoc po podpornej dobe 01. 01. 2010 31. 01. 2010 31

Sekcia Obdobie — poistenec Statu na ZP

Osobné ¢&islo: 01, Priezvisko a meno: Budajova Dana, Rodné ¢&islo: 621120/1111

Obdokie - poistenec Statu na ZP
Doveod od Do
b) oschba pocberajica déchodok 01. 05. 2010

Sekcia Zamestnanec je statutdrnym orgdnom...

Osobné &islo: 36, Priezvisko a meno: Cakova Matilda, Rodné &islo; 655525/1560

Zamestnanec je Statutarnym organom zamestnavatefa a ma n_ajmene%sn % Uuéast na majetku zamestnavatefa
alebo je ¢lenom Statutarmeho organu zamestnavatela a ma najmenej 50 % u¢ast na majetku zamestnavatela.

1 2 3 4 5 6 7 8

Eno Eno Ano Ano Zno Anc Ano Ano

Sekcia Uhrn prijmov podla § 39 ods. 2 pism. i) ZDP
Legislativa: Zdkon & 595/2003 o dani z prijmov, § 39 ods. 2 pism. i)

§ 39 Povinnosti zamestndvatela, ktory je platitelom dane

(2) Mzdovy list musi na dariové ucely obsahovat’

i) ahrn vyplatenych prijmov v ¢leneni podla vynimiek z platenia poistného a prispevkov zamestnanca.

V roku 2013 vstupila do platnosti novela Zakona o dani z prijmov, ktord stanovila uvddza Uhrn prijmov
v Cleneni podla vynimiek z platenia odvodov.

Osobné ¢islo: 17, Priezvisko a meno: Cerveny Tomas, Rodné &islo: 590915/8530

Uhrn prijmov podla § 39 ods. 2 pism. i) ZDP

Riadok Chdobie Prijem Socialne poistenie Zdravotné poistenie
oe 1/2013 3,00 0,00 0,086
oe 272013 3,00 0,00 0,086
oe 3/2013 3,00 0,00 0,06
14 1/2013 100,00 9,40 2,00
14 272013 100,00 9,40 2,00
14 3/2013 100,00 S,40 2,00

Do mzdového listu sa uvadzali idaje podla riadkov tlaciva Udaje na tcely platenia socidlneho poistenia a na
ucely platenia zdravotného poistenia za rok, ktoré je prilohou potvrdenia o zdanitefnom prijme.
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Udaje na uéely platenia socialneho poistenia a na ucely platenia zdravotného poistenia

(Vypliia len ten zamestnavatel’, ktory je platitefom dane, ktory prijmy uvedené v tabulke v zdailovacom obdobi
0 prijme, zamestnancovi vyplatil.)

C.r. | ZdaniteFny prijem

01 | - Ziaka strednej Skoly a Studenta vysokej Skoly v ramci praktického vyuéovania - § 5 ods. 1 pism. a) zdkona

o |- nepefiazny, zo socialneho fondu z predchadzajuceho pracovnopravneho vztahu zakladajuceho pravo na prijem - § 5 ods. 1 pism. f)
zakona

03 | - vratené poistné, ktoré zamestnancovi vyplatil zamestnavatel’ - § 5 ods. 1 pism. i) zdkona

V sucasnej dobe je legislativna Uprava uz zrusena.

Sekcia Udaje z RZD podla § 39 ods. 2 pism. d), e) a h) ZDP

Legislativa: Zdkon & 595/2003 o dani z prijmov, § 39 ods. 2 pism. d), e), g)

§ 39 Povinnosti zamestndvatela, ktory je platitelom dane

(2) Mzdovy list musi na dariové ucely obsahovat

d) mend, priezviskd a rodné Cisla oséb, na ktoré zamestnanec uplatriuje nezdanitelnu cast zdkladu dane [§ 11 ods. 3] a dariovy bonus,
e) vysku jednotlivych nezdanitelnych casti zékladu dane s uvedenim dévodu ich priznania,

h) sumu vyplatenej zamestnaneckej prémie (§ 32a).

M UPOZORNENIE: Sekcia sa zobrazi len zamestnancom, ktorym bolo vykonané ro¢né zuctovanie dane — vo
vyrovnani dane maju oznacené poli¢cko RZD vykonané.

Za roky do roku 2017 sa vyplnia do sekcie sumy. Az od roku 2018 sa vyplni aj priezvisko, meno a rodné Cislo
manzelky/manzela. Pre zadanie tychto Udajov boli do vyrovnania dane od roku 2018 doplnené policka
Priezvisko a meno a Rodné ¢islo pre zadanie priezviska, mena a rodného ¢isla manzelky/manzela, ak si
zamestnanec na fiu uplatnil nezdanitelnu ¢ast zakladu dane.

Nacitat idaje o manZelke / manZelovi z osoby

Priezvisko a meno

Velky Jozef
Rodné Cislo 621120/1106
Vlastny prijem manzZelky (manZela) 0,00
Potet mesiacov NC manZelky (manZela) 12

Osobné Eizlo: 11, Priezvisko a meno: Velka Jilia, Rodné Eislo: 505724/549

UDAJE Z RZD PODLA § 39 ODS. 2 PISM. D), E) a H) ZDP

Nezdanitelna Cast zakladu dane uplatnena v RID
na dafiovnika na manfelku/maniela
priezvisko a meno

3361, 43 [v=Tky Peter [

Zamestnanecka

prispevky DDS prémia

‘ suma

| a124,74 180,00

Pri definovani paty mzdového listu je mozné vstupom cez tla¢idlo Upravit na zédlozke Pdta vstlpit do

zoznamu, v ktorom sa jednak nastavuje, ktord sekcia bude zaradend do spracovania a jednak sa nastavuju
cesty k tlacovym predloham jednotlivych sekcii.
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Parametre

v 0K X Zrusit
Tlacit nemocenske davky WREPORTS\PAYROLL\PAYROLLSHEET\PayrolisheetFooterPayouts
Tlagit dafiovy bonus WREPORTS\PAYROLL\PAYROLLSHEET\PayrollSheetFooterBonus
Tlagit narok na dafiovy bonus O
Tlatit mimoevidenZné stavy a
Tlagit dhrn prijmov podla § 329 ods. 2 pism. 1) ZDP WREPORTS\PAYROLL\PAYROLLSHEET\PayroliSheetFooterincm
Tlaclt prerusenia WREPORTS\PAYROLL\PAYROLLSHEET \PayrollSheetFoaterlrr
Tlagit obdoble - polstenec 3tatu na ZP WREPORTS\PAYROLL\PAYROLLSHEET\PayrollSheetFooterSHI
Tlatit preloZenia WREPORTS\PAYROLLA\PAYROLLSHEET \PayrollSheetFooterTranst
Tlagit &1 Je zamestnanec Statutarnym organom WREPORTS\PAYROLL\PAYROLLSHEET\PayrollSheetFootersQ
Tlatit ddaje podla § 39 ods. 2 pism. d), &) a h) ZDP WREPORTS\PAYROLL\PAYROLLSHEET\PayroliSheetFooteryearTaxAd]

Spracovanie mzdového listu je upravené tak, aby sa tento spracoval aj v pripade, Ze systém z akéhokolvek
dovodu nendjde tlacovu predlohu (cesta je nespravna, nelplnd, nie je zadana...). V mzdovom liste v pdf
formate sa sekcie paty, u ktorych sa nendjde tlacova predloha, nespracuju (spracovanie sa vynecha).
V mzdovom liste v x/sx formate su sekcie paty statické (vZdy su zobrazené vsetky), ale Udaje sa zapisu len do
tych sekcii, ktoré maju oznacené policko na spracovanie.

Nastavenie tlacovej predlohy pre tla¢ udajov RZD v uZivatefom vytvorenych zostavdch mzdového listu

V stcasnej dobe pri doplfiani zostav rekapituldcia, vyplatnd paska a mzdovy list o nové polozky, &i
u mzdového listu pri doplfiani o nové sekcie update nedokaze tieto zmeny premietnut do zostdv, ktoré nie
su systémové — pridané uzivatelom ako vzorové cez update systéme.

Preto, ak mate vytvorenu vlastni definiciu mzdového listu, a budete chciet spracovat novu sekciu s idajmi
z ro¢ného zuctovania dane, je potrebné, aby ste postupovali nasledovne:

1. Vstupte do definicie mzdového listu na zdlozku VSeobecné parametre, v policku Predloha XLSX odstrante
pripojenu predlohu, a znovu ju nacitajte z adresara //REPORT/PAYROLL/PAYROLLSHEET/.

tll
E PayrollSheet xlsx

NovY ADRESAR

Otvorit Zrusit

Tato Uprava vymeni povodnu predlohu pre tla¢ mzdového listu do xIsx formatu za predlohu, doplnent o novu
sekciu.

2. Vstupte na zalozku Pdta, kliknite na tlacidlo Upravit, a cez tlacidlo s bodkami vyberte do poli¢ka Tlacovd
predloha pre sekciu udajov podla § 39 ods. 2 pism. d), e a h) ZDP vadresari
//REPORT/PAYROLL/PAYROLLSHEET/ tlaéovu predlohu PayrollSheetFooteYearTaxAdj, ktorad je pre verziu
mzdového listu vo velkosti A4, alebo tlacovu predlohu PayrollSheetFooteYearTaxAdjA3, ktord je pre verziu
vo velkosti A3. Tato Uprava prida tlacové predlohy vo formate pdf do vami vytvorenej definicie mzdového
listu.

PayroliSheetFooteryearTaxAd]
FayroliSheetFooterYearTaxAdjA3

MNOVY ADRESAR

Otvorit Zrusit

3. Upravy ulozte.
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Mzdové listy

Polozky

Na zalozke Polozky mozete upravovat zoznam mzdovych poloziek, ktoré sa budu zobrazovat v spracovanom
mzdovom liste. Polozky mbzete v zozname odstraniovat, upravovat a pridavat. Pridat mozete polozku typu:
mzdovd polozka, PAM polozka, text a vyraz.

M UPOZORNENIE: Vzorové mzdové listy obsahuju len polozky typu mzdovd polozka, predovsetkym vsetky
driové (SMD), hodinové (SMH) a financné (SMF), ale aj tzv. evidencné (SME) polozky pocitané v mzde. Do
vzorovych mzdovych listov sa novo vytvorené mzdové polozky priddvaju prostrednictvom update. Do
uzivatelsky upravenych (sukromnych) mzdovych listov si nové mzdové polozky musite pridat sami.

PoloZka vypocitand v mzde
Ak sa do riadku ma zapisat polozka vypocitana v mzde, do policka Mzdovd polozka sa vyberie pozadovana
polozka.

Polozka X zrusic
Poradie 858 * Mzdova poloZka SME80901 Obedy - pocet
Nazov [Po(’_et obedov ] B  PAM poloZka
Polet des. miest 2 * Vyraz
Sacet celkom o Textova poloZka
Tlacit tuénym pismom Zobrazit ¢iastocné hodnoty

Poradie — Ciselni hodnota urci poradie polozky v tele mzdového listu.

Ndzov — uvedie sa nazov riadku — text, ktory sa zobrazi v prvom stipci mzdového listu. Nazov upravte tak, aby
jeho dizka neprekrotila $irku prvého stipca. Sirku prvého stipca nie je mozné uzivatelsky upravovat, jej sirku
ur€uje predloha.

Fond pracovne] doby — dni.......oiiiuiunnans
Fond pracovnej doby - dni sviatkov.........

Pocet odpracovanych dnickov................

Pocet des. miest — uvedie sa pocet desatinnych miest, na ktoré sa ma zobrazovat suma polozky vo vystupne;j
zostave.

Sucet celkom — poli¢ko sa oznadi, ak sa suma polozky ma spoéitat v poslednom stipci Celkom.

Vyplatené v mesiacoch: 1 2 3 4 Celkom
NP - zamestnavatel 1.40 % 2.30 3.40 3.20
NEF - zamestnansc 1.40 % iinnnannnnnnnn 3.30 2.30 3.40 2.20 12.20

Tlacit tué¢nym pismom — poli¢ko sa oznadi, ak sa niektory riadok ma zvyraznit tu¢nym pismom.

Nahrada za sviatok. .. ..o e iiennn.

HRUBA MZDA. .. ... \iiettiieneaiiieaaaeann, 242,30 169,73 243,99
HRUBY PRIJEM........ ... ... ... ... .. ......... 242,30 169,73 243,99

Vo vybranych pripadoch sa mézZe pre polozku vypocitani v mzde nastavit zobrazovanie ¢iasto¢nej hodnoty
oznacenim policka Zobrazit &iastocné hodnoty.

Polozka « Zapisat X Zrusit

Poradie 858 w Mzdova poloZka SMF30180 DVZ pre nahradu pri DPN -
Néazov 8 | PAM poloZka -
Pocet des. miest 2 w Vyraz

Sucet celkom =) Textova poloZka

Tlatit tuénym pismom | Zobrazit tiastotné hodnoty @ |
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Pri tomto nastaveni sa do vystupnej zostavy zapi$u sumy vypocitané v ramci Ciastocnej systémovej vyplatnej
pdsky.

|Wp|ntné paska - Ciastoéna - 1 [1 1 éastoﬁné' Kmefova | PPOP, 01.01 2018 | 6, Mal
Mzdové poloZky Parametre rozlétovania Mzda spracovand | | Obdobie sp
Polozky | @ jiter Doplnky ¥
Poradie Kéd Skratka Nazov Jednotka Hodnota Mena
filter filter 30180 filter filter filter filter
© 10440 SMF30180 SMF30180 DVZ pre ndhradu priDPN  peniaze 25,7321 EUR
@ 10440 SMF30180 SMF30180 DVZpre nahradu priDPN  peniaze 16,129 EUR

Tento typ polozky je pouZity vo vzorovych definicidch mzdovych listov pre zobrazovanie sumy polozky
SMF30180 DVZ pre ndhradu pri DPN pre pripad, Ze sa zamestnancovi vyplacala v mesiaci nahrada za viac ako

jednu nemoc.

Nemoci Prerusenia Parametre
Zoznam nemoci | Q fiter Dopinky ¥
, . ) Pracoval , Prvy
Doklad €. Druh Zaciatok Koniec - Platna . DVZ RO od RO do
dna den
filter filter filter filter filter filter ter filter

# @ N0O0D179 Nemoc 01 01 2018 05 01 2018 A 16,129

# | © NO0D180 Nemoc 20 01 2018 25 01 2018 A 25,7321 01.01.2018 19.01.2018
Vyplatené v mesiacoch: 1 Celkom
Fond pracovnej doby — dni.......... ... ... 22,00 22,00
Fond pracovnej doby - dni sviatkov........ 1,00 1,00
Potet odpracovanych dni......... .. ... ..... 14,00 14,00
NEMOC e & v e te e e samn s e e aaencuaenenenanns 9,00 9,00
Poet odpracovanych zmien................. 14,00 14,00
Fond pracovne] doby — hodiny.............. 176,00 176,00
Fond pracovne] doby - hodiny sviatkov..... 8,00 8,00
Poéet odpracovanych hodin................. 112,00 112,00
L L 72,00 72’00
Zakladny plat mesalny.........covuvnnnnannn 304,35 304, 35
Odmeny mesadné........veeeinnnnannnnnnaann. 200,00 200,00
HRUBA MZDA. . ... ooiiiiiia e cie e 504,35 504,35
DVZ pre ndhradu pri DPN................... 16,1290
DVZ pre ndhradu pri DPN................... 25,7321
Nihrada pri pracovnej neschopnosti........ 91, 60 91, 60 mzdovy' ||St

PAM polozka
Ak sa do riadku ma zapisat PAM polozka zo zalozky Rola/ Platy a mzdy/ Zlozky mzdy, do politka PAM polozka
sa vyberie pozadovana polozka.

Text zadany uZivatefom

Ak sa do riadku ma zapisat uzivatelom zadany text, oznadi sa policko Textovd polozka, a pozadovany text sa
zapiSe do policka Ndzov. Vytvori sa prazdny riadok s textom v policku Ndzov. Tato moznost mozZete vyuZit na
vytvorenie ndzvu samostatnej Casti mzdového listu, napr. Priznané PAM poloZky. Ak policko Ndzov

317
humanet



Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Mzdové listy

nevyplnite, vytvori sa prazdny riadok, kde v ndzve budu len bodky — tito moznost mdzete vyuzit na oddelenie
samostatnej ¢asti mzdového listu od ostatnych.

PoloZka « Zapisat ® Zrusit

Poradie 795 * Mzdova polozka

Nazov Priznané PAM poloZky |‘H PAM poloZka

Potet des. miest 2 * Vyraz

Stcet celkom o ITexto\.ré polozka @ |

Tlagit tuénym pismom

Vyplatené v mesiacoch: 1 2 3 4
(Priznané PAM POloZKY. o v i it it i i e e e eeemenn j
Platova tarifa + zvyiZenie plat. tarify..... 628,00 628,00 623,00 623,00
Priplatky celkom. ... ...t inmeieiennennn 14,50 14,50 14,50 14,50
Vysledok vyrazu

Ak sa do riadku ma zapisat vysledok vyrazu, kliknite na tlacidlo s bodkami na konci poli¢ka Vyraz.

Pre vytvorenie vyrazu sa pomocou vyberu polozky v policku Mzdovd polozka a tlacidla Kopirovat do vyrazu
pridaju vsetky polozky, ktoré maju vstupovat do vyrazu, do politka Vyraz, a nasledne sa doplnenim
operatorov a zatvoriek vytvori konecny vyraz.

Vyraz
Mzdova poloZka SMF10302 Priplatok - nadéas vy35i (celkom) v Kopirovat do vyrazu
Vyraz [SMF10301 -*-ISMF10302
Vyraz sa vyhodnocuje zlava doprava, iba zatvorky uréuja prednost operatorov. Povolené su kédy poloZiek, €islaa +, -, *, /7, (, ).

Ak je poloZkou v definicii mzdového listu vyraz, tento sa zobrazi uZivatelovi uz z Urovne zalozky PoloZky. To
zjednodusi uzivatelovi kontrolu vyrazov bez toho, aby musel postupne vstupovat do jednotlivych polozZiek.

\Seobecné parametre Hlavitka Pata PoloZky

Graficka predioha “\REPORTS\PAYROLL\PAYROLLSHEET\PayrollSheetDetailEurA3

PoloZky | @ ritter Dopinky ¥ Odstranit

O Poradle Nazov PoloZka
U & @777 Uhrn zdaii. prijmov bez 13. a 14. platu Vyraz: SMF80514-5MF203052-5SMF203062

] | #  ® B90 Nepefiai. prisp. zamestnavatela na stravu  Vyraz: SMF80911+5MFB0912+5MFB0913+5MFB0914+5MFB0921+5MFB0922+5MFB0923+5MF80924
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Moznost nastavit velkost pisma v stlpcoch so sumami poloZiek

V definicii mzdového listu je na zalozke VSeobecné parametre dostupné poli¢ko Viastnd velkost pisma stipcov
s polozkami. Je to funkcia, ktord umozni uzivatelovi v pripade potreby zmenit velkost pisma v stipcoch so
sumami poloziek bez toho, aby bolo nutné upravovat tlacovu predlohu.

Parametre mzdového listu

VSeobecné parametre Hlavicka Pata Polozky
Format stranky Na Sirku, A4, 10-10-10-10
Sirka stipca s polozkami 10

I Vlastna velkost pisma sipcov s polozkami [] I

Pri neoznacenom poli¢ku sa pri spracovani tlaCove]j predlohy s polozkami mzdového listu pouzije nastavenie
velkosti pisma v tlacovej predlohe.

Osobné Eislo: 11, Priezvisko a meno: Velka Jilia Petra, Rodné ¢islo: 505724/549

Vyplatené v mesiacoch: 1 z 3 4

- - - PR
o 23,00 20,00

Fond pracovne] doby — dni..coeeeans 19

Fond pracowvnej doby - dni sviatkovw. 2,00
Potet odpracovanych dni............ 1t 20,00 23,00 20,00
Sviatok — dodl..... e einrnnssannnnns . Z,00
Pofet odpracovanvch Zmish.......... 1a 20,00 Z3,00 20,00

Oznadenim poli¢ka sa zobrazi politko Velkost pisma stlpcov s polozkami, do ktorého méZe uzivatel zadat
velkost pisma v rozsahu 6 az 12. Kombinaciou zadania mensej velkosti pisma, neZ je nastavené v tlacovej
predlohe, a vaciej Sirky stipca v poli¢ku Sirka stipca s polozkami (je to polet znakov), mdze uZivatel upravit
zapis do stlpcov z hodnotami poloZiek tak, aby sa do nich pohodine zapisali aj vacie sumy, nez aké sa
v mzdach Standardne vyskytuju.

Vieobecné parametre Hlavigka Pata PoloZky
Format stranky Na Zirku, A4, 10-10-10-10
Sirka stipca s polozkami 1 * Predloha XLSX \\REPORTS
Vlastna velkost pisma sipcov s polozkami [/ Velkost pisma slpcov s polozkami 7
781,24132711, 64 781,44 132711,64
781,44132664,68 781,44 132664, 68
bez nastavenia velkosti pisma 217,23 11047, 60 po zmenseni velkosti pisma [217-23 11047, 60

Export/import definicie mzdového listu spolu s pripojenymi tlacovymi predlohami

Obdobne ako u vyplatnej pasky, aj u mzdového listu je mozné exportovat/importovat definiciu mzdového
listu aj s pripojenymi tla¢ovymi predlohami mzdového listu.

Ak sa exportuje definicia mzdového listu, vyexportuji sa s nou aj tlacové predlohy. Pri importe systém
kontroluje, ¢i na danej ceste existuje subor s tlacovou predlohou. Ak dno, tlacova predloha sa nenaimportuje.
Ak subor na danej ceste neexistuje, tak sa tlacova predloha naimportuje, a to vratane adresdra, ak bol
vytvoreny novy.

Pata E-mail Parametre PoloZky

[ WREPORTSWPAYROLL\PAYROLLSLIP\PayrollSlipFooterMoja

Ak si teda uZivatel vjednej databdze pripravil vlastny mzdovy list aj s vlastnymi upravenymi tlacovymi
predlohami, a chce tuto definiciu pouzit aj v inej databaze, uz nemusi samostatne exportovat/importovat
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definiciu mzdového listu a samostatne tladové predlohy, staéi ak vyexportuje/naimportuje len definiciu
mzdového listu a moéze hned spustit jeho spracovanie.

Volba Evidencia tlaciv je uréend na ukladanie akychkolvek typov stborov. Tu si mbze uzZivatel uloZit rézne
predlohy formuldrov, ktoré ¢asto pouziva napr. v styku so zamestnancami (napr. formular tladiva hmotnej
zodpovednosti, potvrdenie o navsteve skoly) ale aj rozne ¢lanky, vlastné poznamky, ktoré chce mat pri praci
vidy poruke. Podrobny popis funkcie je v I. ¢asti uZivatelskej priru¢ky Humanet — mzdy a personalistika.

Vo volbe Statistiky su zapracované tatistiky, ktoré su Statistickym uradom SR najéastej$ie pozadované od
zamestnavatela:

UNP101 Rocny vykaz o uplnych ndkladoch prdce — format xlIsx, v elektronickej podobe format xm/
V6-01 Rocny vykaz MPSVR SR 6-01 — format xIsx
ISCPMZDY ISCP Mzdy — format opisu x/sx, format Statistiky v elektronickej podobe xm/
ISCPPLATY ISCP Platy — format opisu x/sx, format Statistiky v elektronickej podobe xm/
PA204 Prdca/A 2-04 — format xlsx
PB204 Prdca/B 2-04 — format x/sx
MSSR104 Stvrtrocny vykaz o prdci v $kolstve MSSR 1-04 — format x/sx
PROD304 Stvrtrocny vykaz produkénych odvetvi Prod 3-04 modul 5 — format xlsx
Po kliknuti na volbu Statistiky sa zobrazia dve volby:

- Spracovanie Statistiky — vo volbe sa nachddzaju jednotlivé Statistiky na spracovanie. Kliknutim na
riadok sa spusti spracovanie Statistiky v krokoch: vyber obdobia, konfiguracia udajov, spracovanie do
vystupného suboru.

- Spracované statistiky — pri kazdom spracovani Statistiky vo volbe Spracovanie Statistiky sa do volby
Spracované statistiky ulozia spracované data do Statistiky. Kliknutim na riadok mozno ulozené udaje
Statistiky opakovane spracovat do vystupnych suborov. Tuto funkciu vyuziju organizacie s velkym
mnozstvom osobnych &isel, kedy spracovanie Udajov do Statistiky moze podla rozsahu trvat aj
niekolko minut.

M uPOZORNENIE: v spracovani Statistik nie je zapracovana historia tlaciv Statistik. Preto ak chcete spustit
spracovanie uZ raz spracovanych dat Statistiky z volby Spracované Statistiky myslite na to, Ze v tejto volbe su
uloZené len data spracovanej Statistik, nie tlacova predloha, do ktorej sa budu Udaje zapisovat. Preto ak
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spracujete z tejto volby Udaje ktorejkolvek zo Statistik, idaje sa zapiSu do aktudlne platného tlaciva prislusnej
Statistiky.

V zozname Statistik vo volbe Spracovanie Statistiky je v dolnej Casti zoznamu filter, pomocou ktorého je
mozné zobrazovat jednotlivé skupiny Statistik.

Q Dopinky ¥

Kategoria Kéd A Skratka Nazov
@ Statistiky Statistického Gradu SR STAT0101 PA204 Praca/A 2-04
© Statistiky Statistického Gradu SR STAT01011  PB204 Praca/B 2-04
@ Statistiky Statistického tradu SR STATO103  PROD304  Stvrtrocny vykaz produkénych odvetvi Prod 3-04 modul 5
© Statistiky Ministerstva Skolstva SR STAT0201 MSSR104  Stvrtrocny vykaz o praci v skolstve MSSR 1-04
@ Statistiky Statistického dradu SR STAT0301 ISCPMZDY  ISCP Mzdy
@ Statistiky Statistického dradu SR STAT0302 ISCPPLATY  ISCP Platy
@ Statistiky Statistického Gradu SR STAT0303 UNP101 Rocny vykaz o Uplnych nakladoch prace
© Statistiky Ministerstva préce, socialnych veci a rodiny SR STAT0304  V6-01 Rocny vykaz MPSVR SR 6-01
< vsetky Statistiky > hd
< vietky Statistiky >
Statistiky Statistického tradu SR
Statistiky Ministerstva Skolstva SR
Statistiky Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR

Specifikd spracovania niektorych $tatistik
Niektoré Statistiky je mozné v organizaciach, kde mzdy spracovdva niekolko pristupovych prav (kazidé
s vlastnou skupinou zamestnancov), spracovat dvoma spdsobmi: Za uZivatela a Za organizdciu.

Konfiguracia Statistiky ISCP mzdy a platy
® Zrusit

Rozsah spracovania (®) Za uZivatela

Za organizaciu

Ak sa zvoli prepinac Za uZivatela, Statistika sa spracuje len za roly pridelené pristupovému pravu v rdmci danej
organizacie.

Ak sa zvoli prepinac Za organizdciu, Statistika sa spracuje za celd organizaciu, teda za vietky roly.

UzZivatel, ktory ma do systému len jedno pristupové pravo do vsetkych roli méze pouzit obidva prepinace.
Vzdy sa Statistika spracuje za vSetky roly, t.j. za celd organizaciu.

M UPOZORNENIE: Ak tatistika obsahuje vo formulari pre konfigurdciu uUdaj o priemernom pocte
obsadenych pracovnych miest ao priemernom pocet volnych pracovnych miest, tento udaj pred
spracovanim $tatistiky vidy skontrolujte, pripadne upravte. To isté plati pre udaje Cas vyplriania formuldra
hodiny a Cas vyplriania formuldra mindty.

V spracovani Statistik ISCP MZDY a ISCP PLATY ma uZivatel mozZnost vybrat, i chce do parametra Statistiky
pracpozicia nacitavat Udaje z politka Pracovné zaradenie alebo Udaje z poli¢ka Funkcia, obe na zalozke Rola/
Identifikdcia/ Pracovné zaradenie.

Zobrazit (=} Pracovné miesto Funkcia

M UuPOZORNENIE: Pre Ucely spracovania Udajov do parametra pracpozicia musi uzivatel u vSetkych

v

zamestnancov viest evidenciu o pracovnej pozicii len v jednom z Ciselnikov a to bud' v ¢iselniku Pracovné
miesto, alebo v Ciselniku Funkcia.

Pre databazy s viac ako jednou organizaciou typu Humanet je k dispozicii moznost spracovat Statistiky ISCP
MZDY a ISCP PLATY v sucte za vSetky organizacie, teda za vSetky roly zadané v databaze, a to spracovanim
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tychto statistik cez volbu Spracovanie zostdv za uZivatela, ktord sa zobrazi v databdaze s viac ako jednou
organizaciou typu Humanet uzivatelovi s pridelenym pristupovym pravom typu operacia MdéZe spracovat
zostavy za vsetky organizdcie pristupné uZivatelovi.

Zoznam organizacii | Q fite
Vaha Kod MNazov

e 0 001  HOUR, spol.sr. o
20 002 DRUHE DEMO, spol.sr. 0.

[ I Spracovanie Zostav za uZivatela I

M NAS TIP: Miesto vykonu préce v $tatistike ISCP Mzdy, ISCP Platy (Trexima) a poloZka ¢iselnika Regidny Slovenska republika

V Ciselniku Regiony je pridana polozka s nazvom Slovenskd republika. Tato polozka je priradend do vzorového miesta vykonu prace
v Udajoch organizacie, a ten je priradeny v predvolenych hodnotach pre novy pracovny pomer v policku Miesto vykonu prdce.

Krok 4 z 4: Predvolené hodnoty pre novy pracovny pomer

' Zapisat ® Zrusit

<< Spat

Prednastavené hodnoty

Zakon pre odmefiovanie Zakonnik prace

Skisobna doba 3 mesiace

Miesto vykonu préce | Slovenska republika |

Toto nastavenie sme pridali do novej databazy pre ostré spracovanie miezd preto, aby sme zjednodusili novému uzivatelovi
prihlasovanie zamestnanca do Socialnej poistovne cez Registracny list FO po pridani osoby a roly. Povinnym Gdajom v RLFO - prihlaske
je totiz element statVykPrace (5tat vykonu prace), do ktorého sa ma zapisat skratka $tatu. A prave priradenie polozky s nazvom
Slovenskad republika tuto poziadavku zabezpedi.

| <statVykPrace=S8K</statVykPrace=

Avsak uZivatelia, ktori spracovavaju Statistiku ISCP Mzdy a ISCP Platy si uz musia u svojich zamestnancov pre potreby vyplnenia
elementu pracovisko v uvedenych Statistikdch vyplnit u jednotlivych zamestnancov miesto vykonu prace podla skutoénosti. Do
elementu pracovisko sa totiz ma zapisat Statisticky kdd okresu podla Statistického Ciselnika.

e —|
511 Kaéd Okres

511 510 TvrdoSin
511 511 Zilina

Pre tych uZivatelov, ktori pri pridavani novych roli pouZili ako miesto vykonu prace nami vytvorenu vzorovu polozku miesta vykonu
prace Slovenskd republika, a ktori musia spracovat Statistiku ISCP Mzdy aISCP Platy, ale nemaju ¢as uZ zapisat jednotlivym
zamestnancom skuto¢né miesto vykonu prace mame jeden maly trik:

Vstupte v Ciselniku Regiony do zoznamu okresov, a v iom do polozky Slovenskd republika.

Scaty Kraje Obce PoSty + Novyzadznam
Zoznam okresov | Q fiier Doplnky Zneaktivnit
Véha Kod N&zav Kraj Stat

0 1 SK0000 Slovenska republika  Slovenskd republika  Slovenska republika

Aktivne =

HOUR
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Vo formulari Okres zadajte do poli¢ka Vdha kdd okresu podla statistického Ciselnika. Ndsledne méZete Statistiku spracovat.
Okres
Kod SKD0OO 1
Nazov Slovenska republika
Skratka * |8 Kraj Slovenska republika
Stat Slovenské republika
véha 511 =
Zapfisat Zrusit

Pri spracovani Statistiky MSSR1-04 Stvrtrocény vykaz o prdci v skolstve je potrebné pred spustenim
spracovania vyplnit Gdaje na zélozkach Pedagogicki zamestnanci (B1), Odborni zamestnanci (B2), Asistenti
ucitela (C) a Asistenti ucitela (H). Tieto zalozky predstavuju stipce tabulky B1, B2, C a H. KaZda z tychto
zaloziek obsahuje tabulku s riadkami Funkcie a Kategorie.

R Zrusit

Druh filtra

# | ® Funkcie

# 0O Kategorie

Pedagogicki zamestnanci (B1)

Konfiguracia Statistiky MSSR 1-04

Odborni zamestnanci (B2) Asistenti utitela (C) Asistenti u€itefa (H)

Doplnky ¥

v tom Zamestnanci a mzdové prostriedky zo stipca A "Spolu”
5%
&
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Na to, aby sa mzdové Udaje zamestnanca zapo¢itali do prisludného stipca tatistiky je potrebné vykonat dva

kroky:

1. Priradit zamestnancovi funkciu alebo statisticky kod KZAM (klasifikacia zamestnani).

Udaj o funkcii zadate do poli¢ka Funkcia na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Pracovné zaradenie. Udaj o kéde
KZAM zadate do politka KZAM na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Stat. Ciselniky.

2. Pridat pred spracovanim Statistiky vybrané funkcie alebo kédy KZAM na jednotlivé zaloZzky vstupom cez

pero pomocou tlacidla Pridat.
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https://www.trexima.sk/wp-content/uploads/2019/04/ciselniky_ISCP_2019.xlsx

Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vyrovnanie dane

Funkcie
Pedagogicki zamestnanci | Q fiter Doplnky ¥
Funkcie
@ ucitel

Vzhladom na skutocnost, Ze Statistika Roény vykaz MPSVR SR 6-01 obsahuje zviésa udaje, ktoré nie su
vysledkom spracovania miezd, je potrebné ich zadat priamo do spracovanej zostavy rucne.

0d 1.1.2016 je povinnost predkladat Statistické vykazy elektronicky

UPOZORNENIE: Od 1. januara 2016 vznikla spravodajskej jednotke povinnost predkladat 3tatistické
vykazy elektronicky. Po tomto datume zanikla mozZnost predkladat statistické vykazy v listinnej forme (okrem
vynimiek uvedenych v zdkone o Statnej Statistike a Programe Statnych $tatistickych zistovani).

# Statistily Databézy Produkty Sluzby Metandaje Zber ldajov W vyhraddvat

Zber udajov

Posledna aktualizécia: 09.05.2023 | Poéet zobrazeni: 575009

Statisticky Urad SR uviedol do prevadzky nové, optimalizované webové sidlo Zber $tatistickych udajov s cisfom
poskytnit hiavny informaény priestor nielen pre pouZivatelov elekironického zberu Statistickych adajov (eZber).

Prejdite, prosim, na webové sidlo & Zber Statistickych ddajov.

Pre tatistické zistovania INTRASTAT-SK bola vytvorend nova www strénka Statistickéno Uradu SR, kde s zverejnené
informacie, navody a aktuality stvisiace & plnenim spravodajske] povinnosti v tychto zistovaniach:
& https:iintrastat statistics sk.

Na nasu otazku, ¢i pojde o zasielanie elektronickych formuldrov v nejakom formate, ktory by bolo mozné
exportovat zo mzdového softvéru podobne, ako si na to uzivatelia zvyknuti u inych elektronickych vykazov
(mesa¢né vykazy na zdravotné, socidlne poistenie, mesa¢né prehlady na dari) sme dostali od Statistického
dradu SR odpoved, 7e NIE. UZivatelia sa budd prihlasovat do aplikicie SU SR a tam vyplfiat elektronicky
formular.

11.23 Vyrovnanie dane

Vyrovnanie dane sa spracovava vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Vyrovnanie dane. Funkcia
Vyrovnanie dane z dévodov neustdlych legislativnych zmien velmi ¢asto podlieha novym uUpravdm. Preto
podrobny popis spracovania vyrovnania dane aj s aktualne platnymi konstantami (nezdanitelné casti zakladu
dane, dafiova bonus, zamestnanecka prémia) prindsame uzivatelom kazdy rok ako prilohu sprievodného listu
v €ase spristupnenia funkcii jeho spracovania. K ddtumu zverejnenia tejto priruc¢ky naposledy v liste k updatu
13.01, ktory je dostupny v evidencii Pomocnik/ Dokumentdcia/ Dokumenty.

Tladiva roéného zuctovania dane a potvrdenia o zaplateni dane — moznost poslat tlacivo e-mailom
V sucasnej dobe je moZné rozposlat e-mailom zamestnancom tieto tlaciva:

Ziadost

Rocné zuctovanie dane 1. strana
Rocné zuctovanie dane 2. strana
Potvrdenie o zaplateni dane
Potvrdenie o zdanitelnom prijme

Rozposielanie je obdobné ako posielanie vyplatnych pasok e-mailom. Pre tento Ucel sa oznaci poli¢ko Poslat
tlacivo mailom, a do zobrazeného policka Adresa odosielatela sa zada e-mailova adresa, z ktorej sa ma tladivo

HOUR



‘.ll

HUMANET — PERSONALISTIKA A MZDY Ccast 1. f"_z'j’ )
J

rozposlat. Subor pdf tychto tladiv sa rozposle zamestnancom na rovnaké e-mailové adresy, na aké sa dorucuje
vyplatna paska. Zaroven je mozné pridat do odosielanej e-mailovej spravy text spravy.

V spracovani zostavy Ziadost vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Vyrovnanie dane je zapracovand
moznost poslat zamestnancom Ziadost ako editovatelny pdf formular. Systém predvyplni Udaje o
zamestnancovi, ale ostatné Udaje si zamestnanec vyplni priamo do doru¢eného pdf suboru.

®X Zrudit

Poslat tlafivo mailom

Adresa odosielatela mzdy@test.sk
Dobry der,
Text spravy posielame Vam Ziadost o vykonanie

rocného zuctovania dane. Dokument vratte
somlnent da 15 7 IN722

Spracovat ako editovatelné tlativo|

Ziadost’
o vykonanie ro¢ného ziétovania preddavkov na dai z prijmov zo zivislej éinnosti podl'a § 38 zakona
€.595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskoriich predpisov (d’alej len ..zakon*) za zdanovacie obdobie
(rok) 2022
Bez vyplnene) a podpisane) Ziadosti me je moZne roéné mictovanie preddavkov na dan z prijmov zo zavisle) cinnosti
(dalej len _roéné miétovanie ) vykonat

| 1.UDAJE 0 ZAMESTNANCOVI

Priezvisko Meno Rodné Gislo (ak zamesinanec nema rodné

Akvinsky Tomaa ¢islo. uvedie sa datum narodenia)
740525/1106

Titul (pred menom) Mgr. akad.arch. | Titul (za priezviskom)

Adresa trvalého pobytu

Ulica Zahradnicka Supisné/orientainé Cislo 50/112 | psC 040 16

Obec Kosice | Stat Slovenska republika

Zamestnavatel'(uvedie sa nazov a adresa avatel'a, ktorého zamestnanec Ziada o rotné zictovanie)

Prva testovacia & skiSobna s.r.o.
Kvetnd 6/22, 010 07 Zilina

Ako vyplnit a podpisat elektronicku verziu tlaciva Ziadosti si mdZete precitat v blogovom prispevku Humanet
v praxi: Ako vyplnit Ziadost o rocné zuctovanie dane v elektronickej podobe.

Uzivatelia systému Humanet maju k dispozicii ndstroj na hromadné odstranenie hesla z pdf suboru v sulade
s pravidlami GDPR. Ide o program pod nazvom PDFDecrypter, ktory ma uzivatel moznost stiahnut siv kapitole
Humanet helpu PDFDecrypter - ndstroj na hromadné odstrdnenie hesla v pdf suboroch.

Ako postupovat pri hromadnom odheslovani elektronickych Ziadosti si mbZete precitat aj v aktualizovanom
blogovom prispevku Humanet efektivne: Ako hromadne odomknut elektronicky dorucené Ziadosti.

Obdobne ako pri odosielani vyplatnych pasok sa spracuje report Zoznam odoslanych e-mailovych sprdv, ktory
sa uloZi medzi vyexportované subory. E-mailova sprava sa dorudi prijimatelovi na e-mailovu adresu zadanu
v kontakte typu e-mailovd adresa pre vyplatné pdsky na zalozke Osobné/ Identifikdcia/ Kontakty, a jej kdpia
odosielatelovi na e-mailovu adresu zadanu v policku Adresa odosielatela. Ak ma zamestnanec v e-mailovej
adrese pre vyplatné pasky zadané heslo, doruceny pdf sibor bude zaheslovany, t.j. pre jeho otvorenie musi
prijimatel zadat heslo ako u vyplatnej pasky. V predmete dorucenej spravy je uvedeny nazov prislusného
tlaciva.

U Jan Mzdovy mail od ova@hour.sk: Potvrdenie o zaplateni dane - 2017

U Jan Mzdovy mail od ova@hour.sk: Ro¢né zdctovanie dane 1. strana - 2017

Obsah policka Adresa odosielatela a stav policka Poslat tlacivo mailom sa neuklad3, t.j. pre odoslanie tlaciva
e-mailom musi uzivatel po vstupe do formuldra pre spracovanie znova oznacit policko a vpisat e-mailovu
adresu, z ktorej sa bude tladivo odosielat. Je to preto, aby uZivatel omylom opakovane nespustil odoslanie
tla¢iva mailom.

UPOZORNENIE: Ak budete jedno z uvedenych tlaciv posielat zamestnancom e-mailom, nezabudnite do
tlaciva vloZit peciatku s podpisom.
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https://humanet.sk/blog/humanet-v-praxi-ako-vyplnit-ziadost-o-rocne-zuctovanie-dane-v-elektronickej-podobe
https://humanet.sk/blog/humanet-v-praxi-ako-vyplnit-ziadost-o-rocne-zuctovanie-dane-v-elektronickej-podobe
https://humanet.sk/podpora/pdfdecrypter-nastroj-na-hromadne-odstranenie-hesla-v-pdf-suboroch
https://humanet.sk/blog/humanet-efektivne-ako-hromadne-odomknut-elektronicky-dorucene-ziadosti

Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vyrovnanie dane

UPOZORNENIE: Tlacivo Potvrdenie o zaplateni dane sa v systéme Humanet spracovdva technolégiou
fdf/pdf za pouZitia skenovatelnych pdf formularov dodanych Finan¢nou spravou SR. Kym pri spracovani
tlaciva do tlace je tlacivo editovatelné (lebo sme zapracovali verziu pdf formulara print-edit-save),

V2PVIT_P
[ POTVRDENIE
O ZAPLATENI DANE Z PRIJMOV Z0 ZAY

na Ucely vyhlasenia o poukazani sumy do vysky 2 % alebo 3 %
podla zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskaord

[01]- Rodné &islo [02)- Datum narodenia vyplria s
850101/2223 ! . nema
1. ODDIEL - UDAJE O ZAMESTNANCOVI

[03]- Priezvisko |04/- Meno
AKVINSKY | TOMAS

pri odoslani tlaciva mailom je tladivo dorucené ako needitovatelny pdf subor.

V2PvIT_P
[ POTVRDENIE
O ZAPLATENI DANE Z PRIJMOV ZO ZAVI

na téely vyhlasenia o poukazani sumy do vysky 2 % alebo 3 % z:
podla zakona &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsic!

01]- Rodné &islo [02]- Datum narodenia vypitia sa,
850101/2223 . . nemd o
|. ODDIEL - UDAJE O ZAMESTNANCOVI

|03|- Priezvisko @, Meno

AKV INSKY TOMAS

PDFDecrypter — nastroj na hromadné odstranenie hesla z elektronickych Ziadosti o ro¢né

zuctovanie dane

Pre uzivatelov systému Humanet, ktorym boli Ziadosti o ro¢né zuctovanie dane dorucené elektronicky,
pricom tieto Ziadosti su chranené heslom, je dostupny nastroj na hromadné odstranenie hesla z pdf suboru
v sulade s pravidlami GDPR. Ide o program pod nazvom PDFDecrypter, ktory si mate moznost stiahnut
v kapitole Humanet helpu PDFDecrypter - ndstroj na hromadné odstrdnenie hesla v pdf suboroch.

Dalie informdcie najdete v blogovom prispevku Humanet efektivne: Ako hromadne odomknut elektronicky
dorucené Ziadosti.

Riadkova zostava URZ035 Zoznam hesiel zamestnancov pre posielanie dokumentov e-mailom

Pre hromadné odomknutie Ziadosti pomocou nastroja PDFDecrypter je potrebny sibor x/sx s osobnym ¢islom
zamestnanca a s heslom, ktorym je subor uzamknuty. Subor musi byt v Struktire, ktori poZaduje
PDFDecrypter. UZivatelom sme definiciu takéhoto suboru pripravili ako riadkovld zostavu, ktord staci
spracovat a pripojit k nastroju PDFDecrypter.

TlaCové zostavy | Q fiter Dopinky v | [+ LR Odstranit
O Kéd Nazov Typ
O » = URZ035 Zoznam hesiel zamestnancov pre posielanie dokumentov e-mailom Riadkové zostavy

Tladiva roéného zuctovania dane a potvrdenia o zaplateni dane — moznost vloZit do pdf suboru

obrazok s peciatkou

Pred odoslanim je mozné do tlacovej predlohy tlaéiv Rocné zuctovanie dane 1. strana, Rocné zuctovanie dane
2. strana, Potvrdenie o zaplateni dane a Potvrdenie o zdanitelnom prijme vloZit obrazok s peciatkou
a podpisom. Aby sa peciatka do zostavy vlozZila, musi mat uzivatel pridany obrazok peciatky s podpisom vo
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https://humanet.sk/podpora/pdfdecrypter-nastroj-na-hromadne-odstranenie-hesla-v-pdf-suboroch
https://humanet.sk/blog/humanet-efektivne-ako-hromadne-odomknut-elektronicky-dorucene-ziadosti
https://humanet.sk/blog/humanet-efektivne-ako-hromadne-odomknut-elektronicky-dorucene-ziadosti
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volbe Zdkladné nastavenia/ Organizdcie v organizacii typu Humanet (vaSa organizacia) na zalozke Logd
a peciatky ako typ obrdzka peciatka,

Logo, peciatka a pod. m Zrusit

Nazov petiatka * Typ farebny

Subor peciatka.jpg Subor |Typobrazka [petiatka I
|| Zobrazované

Poznamka

a pred spracovanim zostavy musi mat oznacené poli¢ko VloZit peciatku.

Rocné zuctovanie dane 1. strana

I 4 VloZit peciatku |

V stcéasnej dobe je mozné vlozit peciatku s podpisom do tychto tladiv:

Rocné zuctovanie dane 1. strana
Rocné zuctovanie dane 2. strana
Potvrdenie o zaplateni dane

Potvrdenie o zdanitelnom prijme

M UPOZORNENIE: Do tlativa sa vlo¥i obrazok z prvého aktivneho zdznamu s typom obrazku peciatka, ktory
systém najde na zalozke Logd a peciatky v organizacii typu Humanet (zdznam s najnizsim D).

NAS TIP: Ako si pripravit obrazok peciatky s podpisom
1. Peciatku s podpisom oskenujte, minimalne s rozliSenim 600 dpi a obrazok uloZzte vo formate JPG (JPEG).

2. Obrazok otvorte v programe Skicdr (Malovani, Paint) a zmente jeho vysku pomocou funkcie Zmenit velkost (Resize) na nasobok 50
pixelov, napr. na 100 pixelov, pricom ponechajte oznacené policko Zachovat pomer strdn (Maintain aspect ratio). Nasobok preto, aby
sa s obrazkom lepsie dalej pracovalo.

Home View

= ¥
4 Cut #

O ®
Past 8 Copy y

aste !

o o “\ Rotate ~ 4 /'

Clipboard Image Toolg
Resize and Skew *

Resize

By: (O Percentage (®) Pixels
+—

I:I Harizontal: 215

DI | Vertical: [ 100 ||
[ Maintain aspect ratio

Skew (Degrees)

+—

i Harizontal: lII

N e [
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Vyrovnanie dane

3. Otvorte novy subor v programe Skicdr a v iom nastavte velkost , platna“ s pomerom Sirky a vysky 220 : 50 pixelov, v nasom priklade
440 : 100 pixelov (najlepsie opat pomocou funkcie Zmenit velkost).

Home View
= X | " > » 4 [ Outline -  —
N 7 & A (j > —
D ---------- o _ & Fill f—
Pavste Selvect A (/ /' Q Bruihes Shavpes Size
Clipboard Image Toaols Shapes
o
o o
+ T | 100 440 = 100px |

4. Do takto pripraveného ,platna“ vlozte kdpiu zmenseného obrazku (z bodu 3.) a vycentrujte do stredu. Obrazok uloZte vo formate

JPG (JPEG).
Home View
= & Cut = Crop . >/ o0/ @ @ @
D Copy || L1 Resize s A Q NOOOD
Pavste Selvect )\ Rotate - F 7 Q Bruihes T4 i
Clipboard Image Tools

Moja SUPER Firma. .

www. vasa-webstranka.sk

o

Organizdcie na zalozku Logd a peciatky.

5. Takto pripraveny subor pridajte do Udajov organizacie typu Humanet (Udaje vasej organizacie) vo volbe Zdkladné nastavenia/

Sumar Zakladné ddaje Fyzicka osoba Mzdy Adresy Oty Kontakty Loga a peliatky
_ogé a pet’iatky Q filter Dopinky « Zneakthvnit
T Typ Nazov Zobrazované
Moja SUPER Firma. .,
S |0 peliatka petiatka N
www.Vasa-webstranka. sk

Moja SUPER Firma.,,.
Adresa 31 Q1 Matropola
160: 1 2 /Oh7 2001123123
IE ofH: SK2001123123
www.Vasa-webstranka. sk

Podpis a odtlacok peciatky zamestnévatel'a.
ktory je platitel'om dane

Ak dodrzite vyssie popisany postup, peciatka s podpisom bude v tladive pekne vycentrovana.

Rocné zuctovanie danel. strana

Podpis a odtlacok
peciatky
zamestnavatela, ktory
je platitelom dane

Moja SUPER Firma,

www. Vasa-webstranka.sk

Potvrdenie o zaplateni dane

Tlacivo ro€ného zuctovania dane a potvrdenia o zaplateni dane — doplnkové parametre v tlacovej

predlohe

V tlac¢ovej predlohe ro¢ného zuctovania dane (tlacova predloha YearTaxAdjPagel) a potvrdenia o zaplateni
dane (tlacova predloha YearTaxAdjConfirm) su uZivatelom k dispozicii dva parametre navyse, ktoré uzivatel
moze pridat do tlacovej predlohy. Ide o parameter OC, do ktorého systém bude zapisovat osobné éislo
zamestnanca, a o parameter UTVAR, do ktorého systém bude zapisovat kdd Utvaru. Tieto parametre mdze
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uzivatel pouZit napriklad v pripade, Ze organizacia bude vyssie uvedené tlacivd dorucovat zamestnancom
vytlacené na papieri pre diskrétne vyplatné pasky. Pre lepSiu administraciu distribucie tychto tlaciv si uzivatel
doplni do hlavicky tlaciv osobné Cislo a Utvar zamestnanca.

Pre tento pripad je potrebné vo volbe Sprdva systému/ Ndvrhdr tlacovych predléh vybrat prislusné tlacivo, a
medzi parametre predlohy pridat parametre OC a UTVAR. Nasledne tieto parametre pridat do tlacovej
predlohy, napr. takto:

- |A Pridat parameter |

UG UL

‘

I/f

ORG_CIS
ORG_PSC
Osobné ¢islo: {30C} i ORG_OBEC
kod atvaru: {SUTVAR) ORG_STAT
4 DANOVY_URAD
I . . ; = RO1
" POTVRDENIE O ZAPLATENI DANE Z PRIJMOV ZO ZAVISLEJ CINNOSTI RO2
9 o
" na iéely vyhlasenia o poukazani sumy do vyiky 2 % alebo 3 % zaplatenej dane fyzickej osoby podla ~ Egé DNA
k zékona &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorich predpisov (dalej len ,,zakon™) za rok i RO5
r hl

{SROK}

UTVAR |

[ T.UDAJE O ZAMESTNANCOVI
Vyslednd zostava potom moéze vyzerat napriklad takto:

POTVRDENIE O ZAPLATENI DANE Z PRIIMOV ZO ZAVISLEJ CINNOSTI

na ucely vyhlasenia o poukazani sumy do vviky 2 % alebo 3 % zaplatenej dane fyzickej osoby podl'a

zékona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov (d'alej len ,,zdkon™) za rok

2016

L. UDAJE O ZAMESTNANCOVI

Rodné ¢islo (endzi statny prislusnik uvedie
damm narodenia) _
850101/2223

Priezvisko Meno

Akvinsky Tomas

osobneé cislo: 27

ROCNE ZUCTOVANIE PREDDAVKOV NA DAN
Z PRIIMOV FYZICKET OSOBY ZO ZAVISLEJ CINNOSTI
ZA ZDANOVACIE OBDOBIE (ROK) 2016

podl'a zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov (d'alej len ,.zakon")

Meno a priezvisko zamestnanca: Toma§ Akvinsky Rodné &islo?:

Adresa trvalého pobytu: Zahradnicka 50/112, KoSice . PSC

kod utvaru: 2

Kon$tanta Nacitanie udajov RZD za vsetky organizdcie do sucasného platitela

V skupine konstant Dari je systémova konStanta YTAALLACT Nadcitanie tudajov RZD za vsetky organizdcie do
sucasného platitela, ktora slUzi pre potreby databaz individudlnej implementdcie, kde v databaze systému
Humanet je viac organizacii typu Humanet, ale tieto organizacie nie si samostatnymi dafiovymi subjektami,
ale st len organiza¢nymi jednotkami v ramci jediného dafiového subjektu.

PouZitie nastavenia spdsobu nacitania zdznamov podla nastavenia konstanty je zapracované do vyrovnania
dane od roku 2017. Defaultne je konstanta zapnuta.

Ak je konstanta zapnuta (hodnota ANO):

- vo formulari pre spracovanie RZD sa zobrazuje oznacovacie poli¢ko Viac inych platitelov spolu s tlacidlom
s bodkami pre vstup do tabulky Ini platitelia,

- pri na&itani udajov z miezd sa udaje za vietky organizacie typu Humanet naéitaju do stipca Sucasny
platitel. Je to preto, Ze toto nastavenie sa pouZije v pripade, Ze jednotlivé organizacie typu Humanet nie
su samostatné danové subjekty, su to len pobocky jediného danfového subjektu, a v ramci ro¢ného
dafiového hlasenia musia byt vietky prijmy v Casti prijmy suc¢asného platitela.

Ak je konstanta vypnuta (hodnota NIE):

- vo formulari pre spracovanie RZD bude Cast Viac inych platitelov skryta,

- pri naditani Gdajov z miezd sa Udaje na&itaju do dvoch stipcov, za organizaciu, v ktorej sa rola nachadza
v &ase naditania Udajov do RZD sa udaje zapi$u do stipca Sucasny platitel, a do stipca Iny platitel sa
nacitaju Udaje za ostatné organizdcie, v ktorych bola rola zaradend pocas roka. Je to preto, Ze toto
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nastavenie sa poufZije v pripade, Ze kazda organizacia typu Humanet je samostatny danovy subjekt
a Udaje zo stipca Sucasny platitel'sa zapi$u do &asti prijmy stcasného platitela a Udaje zo stipca Iny platitel
sa musia uvadzat v ro¢nom daniovom hlaseni v €asti prijmy od iného platitela.
Ak sa bude v databaze menit hodnota konstanty na NIE, musi sa tak urobit s historickou platnostou najlepsie
od 1.12, aby sa nacitanie Udajov za rok, za ktory sa bude vykondvat vyrovnanie dane, nacitalo do dvoch
stipcov nasledovne:
Sucasny platitel — do stipca sa naditaju udaje za organizaciu, v ktorej je rola zaradena k 31.12.

Iny platitel - do stipca sa naéitaju Udaje za organizaciu (organizacie), v ktorej (v ktorych) bola rola zaradend
po zvySok roka, za ktory sa spracovava vyrovnanie dane.

V stcasnej dobe zamestndvatel nema povinnost odovzdavat vykaz preddavkov k roénému zuctovaniu
poistného, len ak ho k odovzdaniu vyzve zdravotna poistovia.

Nacitanie idajov Zdravotné poistovne Prehlad adajov na acely RZZP Udaje o preloZenych
Spracovanie Gadajov Vykaz v listinnej forme Prenos udajov

Vykaz v elektronickej forme (davka 580)

Postup spracovania Udajov pre tla¢ alebo export vykazu pre zdravotnu poistoviiu na Gcéely RZzZP

1. Nacitanie udajov kliknutim na volbu Nacitanie udajov.

2. Spracovanie kontrolného suboru kliknutim na volbu Prehlad udajov na ucely RZZP — kontrola udajov
s Udajmi vykazanymi zdravotnym poistovniam v mesacénych vykazoch v prislusnom roku.

3. Uprava udajov vo volbe Spracovanie tdajov - v pripade zistenia rozdielov sumarnych ciastok tdajov
v spracovanom vystupe s idajmi vykazanymi v mesacénych vykazoch je mozné pomocou kontrolného suboru
identifikovat zamestnancov, u ktorych vznikli rozdiely a Gdaje upravit vo volbe Spracovanie tdajov.

4. Uzamknutie zaznamov vo volbe Spracovanie tdajov — aby sa v buducnosti zabranilo zmendm v nacitanych
a spracovanych Udajoch pre Ucely vykazu pre RZZP odporucame zaznamy uzamknut.

5. Spracovanie vykazu do listinnej alebo elektronickej podoby.

Vo volbe Zdravotné poistovne sa nachadza zoznam zdravotnych poistovni spolocny aj pre spracovanie
mesacnych vykazov poistného na zdravotné poistenie a spracovanie ozndmeni o zmene platitela poistného.
Prehlad udajov na ucely RZZP - vo volbe sa spracuje kontrolny subor vo formate x/sx. V sibore sa nachadza
niekolko zalozZiek. Na kazdej z nich je prehlad vybraného Udaju z vykazov za spracovanych zamestnancov v
jednotlivych mesiacoch roka.

M | Obdobia / Dni . Priem VZ .~ Sadzba % org. Sadzba % zam. Preddav. org Preddav. zam. Vr.poist. org. \r.poist. zam.

Ndzov zdloZky Ndzov prehladu

Obdobia Prehlfad udajov na ucely RZZP - Obdobia trvania zamestnania

Dni Prehlad udajov na Ucely RZZP - Pocet dni zamestnania

Prijem Prehlad udajov na Ucely RZZP - Skutoc¢na vyska prijmu

VZ Prehlad udajov na ucely RZZP - Vymeriavaci zaklad

Sadzba % org. Prehlad udajov na Ucely RZZP - Sadzba preddavkov v % - zamestnavatel
Sadzba % zam. Prehlad udajov na ucely RZZP - Sadzba preddavkov v % - zamestnanec
Preddav. org Prehlad udajov na Ucely RZZP - Suma preddavku v € - zamestnavatel
Preddav. zam. Prehlad udajov na ucely RZZP - Suma preddavku v € - zamestnanec
Vr.poist. org. Prehlad udajov na Ucely RZZP - Vratené poistné na ZP — zamestnavatel
Vr.poist. zam. Prehlad Udajov na Ucely RZZP - Vratené poistné na ZP — zamestnanec
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M uPOZORNENIE: Venujte néleziti pozornost kontrole idajov evidovanych v systéme Humanet, na zaklade
ktorych budu spracované vykazy na ucely RZZP. Ak ste v priebehu roka vystavovali opravné mesaéné vykazy
preddavkov na verejné zdravotné poistenie a ich Udaje ste nezohladnili v mzdach v prislusnych mesiacoch
v systéme Humanet, pripadne ste ich zohladnili nelplne, upravte evidované uUdaje na ucely ro¢ného
zUcCtovania vo volbe Spracovanie tdajov tak, aby suhlasili s idajmi vykazanymi zdravotnym poistovniam.

Spracovanie udajov — vo volbe su nacitani vSetci zamestnanci, u ktorych bol v obdobi, za ktoré sa udaje na
Ucely RZZP spracovavaju, spusteny prepocet mzdy (v mesiaci spracovania mzdy bola rola aktivna), tzn. aj
zamestnanci s ,nulovymi“ Gdajmi (napr. dohodari, alebo ukonéené pracovné pomery nezaradené do
neaktivnych roli). Do vykazu v listinnej aj v elektronickej podobe vsak budu zohladneni uz len ti zamestnanci,
ktori maju na zalozke Zdravotné poistenie vo volbe Roly/ Poistenia typ poistenia zamestnanec - plati poistné
a zamestnanec - plati poistné Y, teda len ti zamestnanci, ktori boli vykdzani na mesacnych vykazoch do
zdravotnych poistovni.

Zoznam zdznamov je plne editovatelny. V hornej ¢asti formuldra Spracovanie tdajov na ucely RZZP za osobu
su zakladné identifikacné Udaje zamestnanca z evidencie Osoba. Do policka Zdravotnd poistovria sa nacita
udaj zo zalozky Osobné/ Poistenia/ Zdravotnd poistovria platné pre dana rok.

V strednej Casti formulara Spracovanie udajov na ucely RZZP za osobu v tabulke Obdobie trvania zamestnania
je zoznam obdobi trvania zamestnania zamestnanca v organizacii v spracovavanom roku. Udaje o trvani
zamestnania — poistného vztahu st nacitané zo zalozky Roly/ Poistenia/ Zdravotné poistenie. Ako trvanie
zamestnania systém vyhodnoti obdobia stypmi zdravotného poistenia zamestnanec - plati poistné
a zamestnanec - plati poistné Y. Ak obdobia zdravotného poistenia na seba nadvazuju, systém ich pri nacitani
vyhodnoti a zapiSe ako suvislé obdobie zamestnania. Ak ma zamestnanec subeh pracovnych pomerov
v rovnakom obdobi, systém ich pri nacitani vyhodnoti ako jedno obdobie zamestnania.

V dolnej ¢asti formuldra Spracovanie tudajov na tcely RZZP za osobu sa nachadza tabulka Prijmy a preddavky,
v ktorej je zoznam Udajov cleneny po kalenddrnych mesiacoch roka, za ktoré sa Udaje na ucely RZZP
spracovavaju. Pre editaciu tudajov kliknite na ktorykolvek Gdaj v prislusnom stipci tabulky.

M uPOZORNENIE: Ak je v evidencii prijmov a preddavkov nenulova hodnota Udajov vratené poistné na ZP
za zamestnanca alebo za zamestnavatela, je potrebné rucne upravit Udaje o prijmoch a poistnom tak, aby
zodpovedali skutoc¢nosti vykazanej zdravotnej poistovni za kalendarny mesiac. Ide napr. o pripad, kedy si
zamestnavatel v priebehu roka vyZiadal zo zdravotnej poistovne preplatok na poistnom z dévodu uhradenia
vys$sich preddavkov kvoli neskorému nahlaseniu vzniku ZPS zamestnanca. Zo mzdovych poloZiek (SMF80228
Vrdtené poistné na ZP - zamestnanec, SMF80229 Vrdtené poistné na ZP — zamestndvatel) nie je moziné
urcit, ktorych obdobi sa vratené poistné tyka a preto je potrebné Gdaje upravit ru¢ne v sulade s opravnymi
mesacnymi vykazmi, na zdklade ktorych bol preplatok poistného vyziadany.

M NAS TIP: Menili ste pocas roka mzdovy softvér, v systéme Humanet mate spracované mzdy len za ¢ast roka a potrebujete spracovat
vykaz zdravotnej poistovni pre Ucely RZZP? Postupujte spbésobom popisanym v tejto kapitole a chybajtice Udaje doplrite do tabulky
Prijmy a preddavky.

Pre uzamknutie Gdajov kliknite na tladidlo Uzamknut. V pripade potreby je mozné zaznam znova odomknut.
To, Ze je zaznam uzamknuty, je zobrazené aj v tabulke Osoby vo formulari Spracovanie udajov na ucely RZZP.

Vykaz v listinnej, Vykaz v elektronickej forme (ddvka 580) — vo volbach sa spracuje listinnd a elektronicka
podoba vykazu preddavkov pre rocné zictovanie poistného.

Zapis Udajov prelozenych zamestnancov

Udaje o preloZenych, Prenos tdajov — volba je uréena databazam, v ktorych sa nachddza viac ako jedna
organizacia typu Humanet pre pripad, Ze zamestnanec, ktorému bolo vykonané RZZP za obdobie kedy bol
zamestnancom prvej organizacie, bol preloZeny do druhej organizacie, ktord mu nedoplatok/preplatok bude
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vysporiadavat v mzde. Do volby Udaje o preloZenych sa zadaju vysledky za takych zamestnancov, ktori boli
preloZeni na inu lokalitu/ do inej organizacie v rdmci jednej databazy Humanet.

M uPOZORNENIE: Na to, aby bolo moZné priddvat zaznamy vo volbe Udaje o preloZenych je potrebné
nacitat udaje do volby Spracovanie udajov (volba Nacitanie tdajov).

Nacitanie Gdajov Zdravotné poistovne Prehlad Gdajov na ucely RZZP Udaje o preloZenych

Spracovanie Udajov Vykaz v listinnej forme Prenos tudajov

Vykaz v elektronickej forme (davka 580)

V poli¢ku Rola pri pridavani zdznamu vo volbe Udaje o preloZenych sa zobrazia len tie zdznamy, ktoré su
nacitané vo volbe Roc¢né zuctovanie ZP/ Spracovanie udajov za organizaciu, v ktorej sa uZivatel nachadza, za
rok, ktory si vybral v roénom zuétovani, a z tychto roli len tie, ktoré eSte nie st pridané vo volbe Udaje
o preloZenych.

Ak sa do volby Spracovanie tdajov pridaju len preloZeni, ktorym je potrebné pridat vysledok RZZP, tak sa
v poli¢ku Rola zobrazia len tieto roly.

Zadanie udajov do tejto evidencie slizi na to, aby:

1. Boli vysledky za preloZzeného zamestnanca (vysledok za zamestnanca aj za zamestnavatela) pripocitané
k sume platby nedoplatku RZZP v prevodnom prikaze za organizaciu, ktora musi nedoplatok uhradit.

2. Bol nedoplatok/ preplatok vysporiadany s prelozenym zamestnancom zadanim uUdajov do evidencie
a spustenim funkcie Prenos udajov, ktoré sumu zapisu do jednej z poloziek:

SMF80224 RZZP — nedopl. preloZ. prislusnika
SMF80223 RZZP — prepl. preloZ. prislusnika

Ak uzivatel potrebuje preniest do mzdy preloZzeného zamestnanca aj vysledok za organizaciu na ucely
zapocitania nedoplatku/preplatku organizécie do UGctovného dokladu, oznadi politko Zdpis do miezd za
organizdciu. Vtedy sa do mzdy zamestnanca zapiSe mzdova polozka:

SMF80226 RZZP — nedopl./prepl. zam-tela preloZzeného

M UPOZORNENIE: Prenos sa vykona len za uzamknutych zdznamoch. Po prepocte sa zobrazi hldsenie:
Vysporiadanie vysledku RZZP z inej organizdcie — nedoplatok v hodnote... Sti¢asne sa do evidencie Udaje
o preloZenych zapise obdobie prenosu tdajov do stipca Prenos tudajov. Udaje sa prechodom na novy mesiac
trvalo uzamknu, a nebude mozné ich opatovne odomknut a upravit.

Viac o spOsobe zadania Udajov RZZP do miezd je popisané v prirucke Mzdové poloZky systému Humanet,
kapitola Roc¢né zuctovanie preddavkov poistného na zdravotné poistenie.

Pomocou funkcie Vypocet priemerov na dovolenku moéze uZivatel v mesiacoch januar, april, jul a oktéber
spustit vypocet priemernych hodinovych zarobkov aich zapis na zalozku Rola/ Dovolenky/ Priemer na
dovolenku bez toho, aby musel spustit prepocet miezd.

Funkciu prepoctu sa spusti len v mesiacoch, v ktorych skutocne dochadza k prepoctu, t.j. v mesiacoch januar,
april, jul a oktéber, na ¢o uZivatela upozorni hlasenie.

Pozn.: vypocet priemerného hodinového zarobku ajeho zéapis na zalozku Rola/ Dovolenky/ Priemer na
dovolenku sa automaticky spusta pri inicializacii miezd, ktora je pri hromadnom prepodte sucastou prvého
prepoétu po prechode do nového obdobia spracovania miezd, a ktori mozno individudlne v role spustit
tla¢idlom Inicializdcia.

UPOZORNENIE: Udaj v poli¢ku Priemer na PPU / hodinovd sadzba FP na zélozke Rola/ Dovolenky/ Priemer
na dovolenku je historicky Udaj, preto myslite na to, Ze ak spustite funkciu Vypocet priemerov na dovolenku
v niektorom z minulych mesiacov, prepiSete tym vSetky hodnoty priemerného hodinového zarobku
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vypocitané v buducich obdobiach. Napriklad, naposledy ste spracovali mzdu za mesiac oktéber 2021,
v ktorom sa pocitaju priemerné hodinové zarobky platné od 1.10.2021. Ak by ste sa vratili do mesiaca janudr
2021, avtomto mesiaci spustili funkciu Vypocet priemerov na dovolenku, systém znova spusti vypocet
janudrovych priemerov, a po zapise s platnostou od 1.1.2021 prepiSe vsetky hodnoty, ktoré boli predtym
vypocitané v mesiacoch april 2021, jul 2021 a oktéber 2021. Ak by sa tak stalo, je potrebné znova spustit
vypocet priemerov v tychto , pokazenych” mesiacoch.

Zdkon o podpore v Case skrdatenej prdce

§ 3 Podmienky poskytnutia podpory

(1) Podpora sa poskytuje zamestndvatelovi, ktory
a) je v ase skrdtenej prdce,

b) odviedol ku driu podania Ziadosti o poskytnutie podpory poistné na socidlne poistenie a povinné prispevky na starobné déchodkové sporenie za celé
obdobie trvania povinnosti odvddzat poistné na socidlne poistenie a povinné prispevky na starobné déchodkové sporenie,6) ktoré trvalo najmenej 24
kalenddrnych mesiacov bezprostredne predchddzajicich kalenddrnemu mesiacu, za ktory zamestndvatel Ziada o poskytnutie podpory,

¢) neporusil zékaz nelegdlneho zamestndvania v obdobi dvoch rokov pred podanim Ziadosti o poskytnutie podpory,
d) mad

1. uzatvorenu pisomnu dohodu so zdstupcami zamestnancov?7) alebo so zamestnancom, ak u zamestndvatela nep6sobia zdstupcovia zamestnancov,
o tom, Ze zamestndvatel poZiada o poskytnutie podpory, alebo

2. suhlas rozhodcu podla Zdkonnika prdce8) s podanim Ziadosti o poskytnutie podpory a

e) poZiada o poskytnutie podpory najneskér do konca kalenddrneho mesiaca nasledujiceho po kalenddrnom mesiaci, za ktory Ziada o poskytnutie
podpory.

(2) Podmienka ustanovend v odseku 1 pism. b) sa povaZuje za splnend, ak st zamestndvatelovi povolené spldtky diZnych sim poistného na socidlne
poistenie a povinnych prispevkov na starobné déchodkové sporenie a dlZznd suma sa nestala splatnou.9)

§ 5 Suma podpory

(2) Podpora v sume podla odseku 1 sa poskytuje na pracovné miesto zamestnanca,

a) ktorému zamestndvatel neméze pridelovat prdcu v rozsahu najmenej 10 % ustanoveného tyZdenného pracovného éasu,
b) ktorého pracovny vztah ku driu podania Ziadosti o poskytnutie podpory trval najmenej jeden mesiac,

¢) ktorému ku driu podania Ziadosti o poskytnutie podpory neplynie vypovednd dobal4) alebo vypovednd lehota,15)

d) ktory md ku driu podania Ziadosti o poskytnutie podpory vycerpant dovolenku za predchddzajiici kalenddrny rok a vycerpany kladny tcet konta
pracovného casu, ak je u zamestndvatela zavedené konto pracovného ¢asu, a zamestndvatel’ ho neméZe preradit na int prdcu v rdmci dohodnutého
druhu prdce, ktord nie je dotknutd obmedzenim cinnosti zamestndvatela, a

e) na ktoré sa zamestndvatelovi na tie isté oprdvnené ndaklady alebo na ten isty ucel neposkytuje prispevok podla osobitného predpisu.16)

V slvislosti so zavedenim finan¢nej podpory uréenej zamestnavatelovi v ¢ase skratenej prace vytvorilo
Ministerstvo  prace, socidlnych veci arodiny Slovenskej republiky informacnd  stranku
www.skratenapraca.gov.sk, na ktorej informuje o podmienkach poskytovania podpory. V Casti
Dokumentdcia ndjde zamestnavatel Manudl k poddvaniu Ziadosti po poskytnutie podpory.

Vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Ziadost — kurzarbeit je dostupna funkcia na vytvorenie csv
suboru s tdajmi zamestnancov v Strukture podla informacii v manudli:

Meno;Priezvisko;ICSZ;PriemernyHodinovyZarobok;PocetHodinPrekazky; IdentCisloPV;DenVzDnikuPV; TyzdennyPracCas;PocetOdpracHodin;Obmedzenia¥y
Tomas ; Akvinsky; 7405251106; 3, 713 ; 32; 000000000134 ; 02. 01.2012;40;41,6;7-11(3.2),14-18(3.2)9

Jozef;Bana;7705097356; 3,903 ; 40; 600000000135;01.05.2013;40;52;7-11(4) ,14-18(4)9

Toma%; Cerveny;590915853@;3,9773; 80; 000000000122 ; 01 . 05. 2015;40;104;7-11(8),14-18(8) 9

UPOZORNENIE: Export csv suboru so zoznamom zamestnancov je len pomdcka. Je na uzivatelovi, aby
dbsledne skontroloval spravnost vyexportovanych Gdajov, a v pripade potreby ruéne upravil udaje.
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http://www.skratenapraca.gov.sk/
https://www.skratenapraca.gov.sk/wp-content/uploads/2022/03/Manual_ziadost_Skratena_praca.pdf

Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Ziadost — kurzarbeit

Subor csv je urceny na import do Ziadosti do ¢asti Zoznam zamestnancov:

Preferujete vloZenie zamestnancov hromadne prostrednictvom CSV sdboru ? (nepovinny (daj)

fno, preferujem cez CSV import

o Pri importe viac ako 300 zamestnancov , odpori¢ame poufitie prehliadaca Mozilla Firefox. V porovnani
s ostatnymi prehliadaémi je vyrazne rychlejsi a mé ovela niZsie ndroky na pamét.

Dodrte znak ";" a aj poradie a vjznam stlpcov:
Meno;Priezvisko;ICSZ;PriemernyHodinovyZarobok;PocetHodinPrekazky;ldentCisloPV;
DenVznikuPV;TyzdennyPracCas;PocetOdpracHodin;Obmedzenia

Vyberte CSV siibor

Vybrat siibor | Nie je vybraty fiadny sibor

Znakové sada importovanéhe sdboru

| Windows-1250 [ANSI) ~

. Fodet ispeine importovanych zznamov: 3
Importovat CSV = i = =

Zoznam zamestnancov

Meno Priezvisko  Identifikaéné  Defivzniku  ICPV pre Soc. Obmedzenia F
&islo pracovného poist.
socidlneho vztahu
zabezpecenia
Tomas Akvinsky 7405251106 02.01.2012 000000000134 | 7-11(3.2),14-18(3.2) 4
Jozef Banas 7705097356 01.05.2013 000000000135 | 7-11(4),14-18(4) 5
Tomas Cerveny 5909158530 | 01.05.2015 000000000122 | 7-11(8).14-18(8) 1

Pridat zamestnanca

M UPOZORNENIE: Export csv suboru s udajmi prevadzkarne alebo organizacnej zlozky do systému nebol
zapracovany.

Miesto a adresa prevadzkarne alebo organizacnej zlozky

» Pomoc s vyplnenim

Preferujete vioZenie zoznamu prevadzkarni/organizatnych zloZiek hromadne prostrednictvom CSV sdboru ?
(nepovinny (daj)

I:‘ Ano, preferujem cez CSV import

Na stranke Centrdine uloZisko elektronickych formuldrov verejnej sprdvy SR su zverejnené dve Ziadosti
o finanénu podporu — Ziadost o poskytnutie podpory v ase skrdtenej prdce a Ziadost o poskytnutie podpory
v Case skrdtenej prdce — vonkajsi faktor okolnost vyssej moci. KedZe pre obe Ziadosti sa uvadza rovnaka
Struktdra csv suboru, zapracovany je len jeden export.

Z1AD0sT O Z1ADOST O POSKYTMUTIE PODPORY pre zamestnavatelov v ramei projektu SKRATEMA PRACA - Kurzarbeit
POSKYTNUTIE podla zikona 215/2021 Z. z.

PODPORY V CASE

SKRATEME) PRACE

ZIADOST O Z1ADOST O POSKYTNUTIE PODPORY pre zamestnavatelov v ramci projektu SKRATENA PRACA - Kurzarbeit
POSKYTNUTIE podla zakana 215/2021 7. z.

PODPORY V CASE

SKRATENE) PRACE -

VONKAJS[ FAKTOR

OKOLNOST VYSSE)

MocCI

HOUR
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Po kliknuti na volbu Ziadost — kurzarbeit sa zobrazi formular pre vyber obdobia spracovania s informaciou o
stave Filtra na roldch. Export reSpektuje nastavenie filtra na rolach, ¢o méze uzivatel vyuzit v pripade, Ze bude
Ziadat o finanénd podporu len na zamestnancov vybranej organizacnej zlozky.

Konfiguracia Ziadosti

X Zrugi

Obdobie spracovania Filter na roldch zapnuty- VO

Rok 2022 v

Q Dopinky « E]

0d Uzavierka

® 01.01.2022 31.01.2022 31.01. 2022
28.02 2022

31.03. 2022

® 01.02.2022
® 01.03.2022

28.02 2022

31.03. 2022

Po kliknuti na tlagidlo OK sa zobrazi formular Ziadost o poskytnutie podpory v case skrdtenej prdce —
kurzarbeit (CSV), v ktorom je v policku Ndhrada podla § 142 ods. 5 jedind polozka Ndhrada — kurzarbeit 80 %.
Do poli¢ka Datum podania Ziadosti uzivatel zada datum podania Ziadosti. K tomuto ddtumu bude program
vyhodnocovat trvanie pracovnych pomerov, ktoré sa maju zahrnut do exportu (k datumu podania Ziadosti
musi pracovny pomer trvat najmenej jeden mesiac (vid. manual MPSVaR SR, str. 16).

Po kliknuti na tladidlo Export do suboru sa vytvoria subory csv a x/sx, ktoré sa ulozia do

Ziadost o poskytnutie podpory v ¢ase skratenej prace - kurzarbeit (csv)

Eﬂ Zobrazit exportované subory x Zrusic

Nahrada podla § 142 0ds. 5 Nahrada - kurzarbeit 80 %

Datum podania Zladostl 30.04. 2022 w f

subory uZivatela.

uloziska Docasné

L]

@

Q Doplnky + Odstranit
Sabor Nazov Velkost Datum Cas Zdro| Popls
Ulozit Ziadostkurzarbeir_032022.csv 1kB  21.04.2022 17:0149 Ziadost- kurzarbeit  Ziadostkurzarbeir - marec 2022 -
UloZit Ziadostkurzarbeit_032022 xlIsx 4kB  21.042022 17:01.49 Ziadost- kurzarbeit Ziadostkurzarbeit - marec 2022 - opis

Z0Znam Zamestnancay

Do csv a xIsx suboru sa vyexportuju zaznamy roli, ktoré spliaju tri podmienky:

maju Specifikaciu pracovny pomer (su to roly, v ktorych sa pocita novy fond socidlneho poistenia

poistné na financovanie podpory),

k datumu v poli¢ku Ddtum podania Ziadosti trvaju najmenej 1 mesiac. Pri vypocte trvania pracovného
pomeru vychadzame z § 122 Obcianskeho zadkonnika, t.j. ak pracovny pomer zacal 31.1., tak 28.2.
trva mesiac, 31.3. trva dva mesiace, 30.4. trva tri mesiace, atd’. Ak by sa podavala Ziadost 28.2.2023,
tak do zoznamu sa zahrnu nielen roly so vznikom 28.1. a skér, ale aj roly, ktoré vznikli 29. aZ 31.1.

toho istého roku,
mali aspon v jednom tyZdni v mesiaci prekdzku Ndhrada — kurzarbeit 80 % najmenej
ustanoveného tyZzdenného pracovného casu.

v rozsahu 10 %

Ak m3d osoba subeh roli, za kazdu subeznu rolu sa nacita samostatny zaznam (Ziadne usmernenie k postupu
v tomto pripade sme ku diu updatu neziskali).

Popis Uudajov nacitavanych do jednotlivych stipcov csv stiboru:

Meno — zapiSe sa Udaj z policka Meno, a za tym Udaj z policka Druhé meno zo zalozky Osobné/ Identifikdcia/
Zdkladné udaje, ak je vyplneny.
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Priezvisko — zapiSe sa Udaj z policka Priezvisko zo zalozky Osobné/ Identifikdcia/ Zdkladné tdaje.

ICSZ — zapise sa Udaj z policka Rodné Cislo zo zalozky Osobné/ Identifikdcia/ Zdkladné tdaje. Ak rodné Cislo
nie je vyplnené, vyplni sa Udaj z polozky identifikacné Cislo pridelené Socidlnou poistoviiou zo zalozky Osobné/
Identifikdcia/ Doklady; retazec sa zapise bez lomky.

PriemernyHodinovyZarobok — zapiSe sa Udaj zo mzdovej polozky SMF30176 Priemer pre ndhrady.

PocetHodinPrekazky — zapiSe sa pocet hodin z kalendarnej zmeny Ndhrada — kurzarbeit 80 % za dni, kedy je
v plane kalendarna zmena Pracoval, ale len za tie tyzdne, v ktorych pocet hodin prekazky tvori 10 %
tyzdenného pracovného c¢asu.

IdentCisloPV — zapiSe sa Udaj z poli¢ka Identifikacné cislo pravneho vztahu zo zalozky Rola/ Poistenia/ Socidlne
poistenie.

DenVznikuPV — zapiSe sa datum z policka Vznik PPV zo zalozky Rola/ Identifikdcia/ Zdkladné udaje v tvare
DD.MM.RRRR.

TyzdennyPracCas — zapi$e sa udaj z policka Uvézok tyZdenny v hodindch zo zaloiky Rola/ Identifikdcia/
Pracovné zaradenie.

PocetOdpracHodin — zapiSe sa suma z polozky SMH10110 Pocet odpracovanych hodin (to su odpracované
hodiny vratane nadcasov, ku diiu updatu sme Ziadne usmernenie k uvddzaniu tohto udaju neziskali).

Obmedzenia — zapiSu sa dni a hodiny kalendarnej zmeny Ndhrada - kurzarbeit 80 % za dni, kedy je v plane
kalendarna zmena Pracoval, vo formate ako je uvedené na obrazku: Der (Hodiny). Ak dni nasleduju za sebou,
a v tychto dnoch je rovnaky pocet hodin, tak je zapis DenX-DenY(Hodiny). Ak je pouzity kalendar v hodinach
a minutach, di?ka v hodinach a minutach sa prepoéita na desatinné &islo, zaokruhli na 2 desatinné miesta
matematicky a zapiSe s oddelovac¢om desatinnych miest bodkou. Rovnako sa na 2 desatinné miesta zaokruhli
Cislo, ak je pouzity kalendar s desatinnymi Cislami, a hodnota pripadajica na dert ma viac ako 2 desatinné
miesta.

Priklady moZného zapisu:

|1(8),7-9(8),10(12),11(s) 1(8),2(4),3(2),4(1.25),7(L.11) |1
Marec 2022 1(8),2(4),3(2) 1 Marec 2022
Po Ut St 3t Pi So  Ne Po Ut St 8t Pi So Ne
1 2 3 4 5 6 Marec 2022 )
28 1 2 & 4 2 6
LE1] Po Ut St & Pi So Ne [CB] a4 2 125
; ; 3 llg la BB 2 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1u 12 13
4 2 1.11

UPOZORNENIE: Zapisuju sa len Udaje za tyZzdne, v ktorych pocet hodin prekazky tvori 10 % ustanoveného
tyZzdenného pracovného casu. Ak pocet hodin v stlpci Obmedzenia a PocetHodinPrekazky nesedi, zobrazi sa

v Ziadosti chybové hlasenie:

Obmedzenia PoZet odprac.  Ustanoveny Priemer. Pocet hodin
hodin tyidenny hodinovy prekazky
pracovny as zérobok
1(3),21(3),28-31(1) 100 40 3,6541 ” 4 | |
Marec 2022
Po Ut St 8t Pi So Ne
28 1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 1 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 2 23 24 25 26 27
3
8 9 0
1 1 1 1

o Poéet hodin prekazky sa nezhoduje s celkovym poétom hodin zadanych v obmedzeniach zamestnanca.

HOUR
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Priklad 1: ustanoveny pracovny tyzden je 40 h, 10 % z toho su 4 hodiny.

Za kazdy tyzden samostatne sa spocita pocet hodin kalendarnej zmeny Ndhrada — kurzarbeit 80 %, a je jedno, Ci ten tyzden ma 1 den
(napriklad 1. april je v piatok, prvy aprilovy tyzderi ma len jeden deni), alebo 5 dni. Ak je v tom jedinom dni v tyzdni kalendarna zmena
Ndhrada — kurzarbeit 80 % v dizke aspofi 4 hodiny, tento defi sa zapise do stipca Obmedzenia, a hodiny sa zapoéitaju do stipca
PocetHodinPrekazky.

Priklad 2: ustanoveny pracovny tyzden je 40 h, 10 % z toho su 4 hodiny.

V 1. tyZdni je prekazka jeden den 3 h, vo 4. tyzdni je prekazka jeden den 3 h a v 5. tyzdni je prekazka Styri dni po 1 h, spolu 4 hodiny.
Ustanoveny tyzdenny pracovny &as je 40 hodin. 10 % st preto 4 h. Hodiny prekézky 1. a 3. tyZdefi sa nezapi$u do stipca Obmedzenia
a nezapoditaju do stipca PocetHodinPrekazky. Zapo&itaju sa a zapi$u len 4 h prekazky v 4 diioch 5. tyZdiia.

V opise exportu vo formate x/sx su okrem Udajov uvadzanych v csv subore aj dalSie Udaje:

Celk. pocet zamestnancov — pocet zamestnancov, ktory uZivatel ru¢ne zapise do policka Pocet zamestnancov
prevddzkarne/organizacnej zloZky. Podla usmernenia sa do tohto poctu zapoditaju vsetci zamestnanci
zamestndvatela v pracovnhom pomere alebo v prdvnom vztahu na zdklade zmluvy o profesiondlnom vykone
Sportu (t. j. aj zamestnanci zamestnani v pracovhom pomere dohodnutom na kratsi pracovny cas,
zamestnanci na materskej alebo rodicovskej dovolenke a pod.) (manual, str. 15). Ak ma osoba subeh roli,
zapocdita sa iba raz (Ziadne usmernenie k postupu v tomto pripade sme ku dnu updatu neziskali).

Pocet zamestnancov
K prevadzkarne/organizatne] zlofky
Celk. potet zamestnancov -
37 35

V daldich stfpcoch sa uvaddza informacia o poéte zamestnancov, ktori splnili podmienku obmedzenia
v rozsahu 10 % ustanoveného tyZzdenného pracovného ¢asu v jednotlivych tyZzdiioch mesiaca (vid. obrazok:
marec 2022 spadal do 9. az 13. tyzdna v roku), a teda su zahrnuti do exportu. Tieto udaje by mali uZivatelovi
ulahcit vyhodnotenie splnenia podmienky 1/3 zamestnancov, ktorym zamestnavatel nemdzZe pridelovat
pracu, ktord sa ma vyhodnocovat na tyzdennej baze.

Potet zam. v 9. tyzdni Potet zam. v 10. tyZdni Potet zam. v 11. tyZdni Potet zam. v 12. tyzdni Potet zam. v 13. tyZdni
1 3 3 1 1

Obmedzenia

7-11(3.2),14-18(3.2)

7-11(4),14-18(4)
1-4(8),7-11(8),14-18(8),21-25(8),28-31(8) |

Ty2 pondelok utorok streda Swriok platok sobota nedela
1. Mar @, a; @, @ o o
f | | | | | \
200 PRA 00 PRA 10 PRA 500 PRA 2400v0L 2400V0L
7 By @, R @, &, RE
10
f I I I I [ | |
2:00 PRA 2:00 PRA £:00 PRA 8:00 PRA B:00 PRA 24:00 VOL 2400 VoL
14 B s @6 B, @5 & =P o
.
\ | | | | | | \
£00PRA 200 PRA £00 PRA £:00 PRA B:00 PRA 2400V0L 2400W0L
21 &5 Pt B @55 B 5 @, @
12
f I I I I [ | |
2:00 PRA 2:00 PRA £:00 PRA 8:00 PRA B:00 PRA 24:00 VOL 2400 VOL
28 B 5 B3 B a 2
13
\ | | | \

UPOZORNENIE: Pri spracovani zoznamu zamestnancov sa nesleduje zostatok minuloro¢nej dovolenky,
zostatok kladného konta pracovného casu, ¢i je zamestnanec vo vypovednej dobe/lehote a ¢i sa na
zamestnanca uZ neposkytuje iny typ finanénej podpory. UZivatel zoznam zamestnancov, na ktorych Ziada
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Statistiky Ministerstva zdravotnictva SR

podporu, upravi podla tychto skutoénosti ruéne. Moze tak urobit priamo v zozname nacitanych zaznamov
v Ziadosti kliknutim na kriZik na konci riadku.

Zoznam zamestnancov
Obmedzenia Pofetodprac. Ustanoveny Priemer. Podet hodin  Pofadovana
hodin tyidenny hodinovy prekaiky  wyika podpory
pracovny £as zarobok
11(3.2),14-18(3.2) 41.6 40 3,713 32 71,29 x
11(4),14-18(4) 52 40 3903 40 93,67 x
11(8),14-18(8) 104 40 39773 80 190,91 |£|

11.27 Statistiky Ministerstva zdravotnictva SR

Vo volbe Statistika M (MZ SR) 2-04 je zapracovana Statistika Stvrtrocny vykaz Mzdové prostriedky
a zamestnanci vo vybranych organizdcidch v zdravotnictve. Po vyplneni Udajov do poli¢ok vo formulari
Statistika M (MZ SR) 2-04 sa spracovanie spusti kliknutim na tla¢idlo Export do stboru.

Statistika M (MZ SR) 2-04

& Export do siboru fﬂ Zobrazit exportované subory

Vykaz zostavil

XK Zrusic

Telefén

E-mail

Modul 4201 €ast 2 - oprava chybného vykazovania vr. 64, 73 a 84

Q filter Doplnky * UloZit zmeny

O Povolanie Pohlavie 64 73 84
W o> filter filter filte filee filter

Qdstranit

Ak je to potrebné, uZivatel pridd do tabulky Modul 4201 ¢ast 2 — oprava chybného vykazovania v r. 64, 73
a 84 za jednotlivé stlpce 2. ¢asti modulu 4201 Statistiky sumy oprav chybného vykazovania v riadkoch 64, 73
a 84.

Pri spracovani sa vygeneruju a uloZia stibory so Statistikou M2-04.xIsx a M2-04.xml a kontrolné subory ako
opis Udajov jednotlivych modulov vo formate csv.

Docasné subory uZivatela admin: 330 kB Q irter Dopinky ¥ | Odstranit
O Stbor Nazov Velkost Datum Cas Zdroj Popis
W > filter filter  filter filter 2-04 filter
Oe UloZit M2-04_4204.csv 1kB b 24.03.2023 11:26.06 Statistika M 2-04  Statistika M 2-04 - opis modulu 4204
Oe UloZit M2-04_4203.csv 2kB b 24.03.2023 11:26.06 Statistika M 2-04  Statistika M 2-04 - opis modulu 4203
Oe Ulozit M2-04 4202.csv 1kB b 24.03.2023 11:26.06 Statistika M 2-04  Statistika M 2-04 - opis modulu 4202
Oe UloZit M2-04_4201 _ll.csv 1kB b 24.03.2023  11:26.06 Statistika M 2-04  Statistika M 2-04 - opis II. Casti modulu 4201
Oe UloZit M2-04_4201_l.csv 1kB b 24.03.2023  11:26.06 Statistika M 2-04  Statistika M 2-04 - opis |. ¢asti modulu 4201
0O e UloZit M2-04.xml 2kB ) 24.03.2023  11:26.06 Statistika M 2-04  Statistika M 2-04
Oe UloZit M2-04.xlsx 29kB b 24.03.2023 11:26.05 Statistika M 2-04  Statistika M 2-04

Do suboru M2-04.xIsx sa spracuje listinnd podoba Statistiky, pricom subor obsahuje 4 listy s jednotlivymi
Castami Statistiky tak, ako to poZaduje formular Statistiky.

Uvod | Mod.4201 = Mod. 4201-pohyb  Mod. 4202-4204

Do suboru M2-04.xIsx sa spracuje elektronicka podoba Statistiky v xml formate a v Struktire predpisanej xsd
schémou.
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Do csv suborov sa spracuju udaje nacitané do statistiky po zamestnancoch tak, aby mal uzivatel moznost
skontrolovat spravnost sum spracovanych do jednotlivych modulov Statistiky.

M UPOZORNENIE: Ak budete spracovavat Statistiky Ministerstva zdravotnictva SR, eSte pred prvym
spracovanim miezd za mesiace, ktoré sa maju zahrnut do tychto Statistik musite vyplnit v rolach potrebné
evidencie podla popisov v tejto kapitole.

Ciselniky

Pre potreby zdravotnickych Statistik su vo volbe Zdkladné nastavenia/ Ciselniky dostupné nasledovné
Ciselniky:

5002201 Zdravotnictvo - vzdelanostnd struktura — obsahuje polozky podla prilohy 9 Statistiky M (MZ SR) 1-01
(verzia pre rok 2022). Ciselnik je systémovy a editovatelny. V pripade zmien bude aktualizacia realizovana
updatom.

5002202 Zdravotnictvo - bliZSia specifikdcia vzdelania — Ciselnik je systémovy a editovatelny.

5002203 Zdravotnictvo — povolania — obsahuje polozky Ciselnika POVOLANIA-MO2 Statistiky M (MZ SR) 2-04
(verzia pre rok 2023) aj polozky &iselnika POVOLANIA PRACOVNIKOV V ZDRAVOTNICTVE $tatistiky M (MZ SR)
1-01 (verzia pre rok 2022). Ciselnik je systémovy a editovatelny. V pripade zmien bude aktualizicia
realizovana updatom.

5002204 Zdravotnictvo - kategdria pre triedenie - Ciselnik je systémovy a editovatelny.

5002205 Zdravotnictvo - odborné zameranie Utvaru — obsahuje polozky prilohy 1 Statistiky M (MZ SR) 1-01.
Ciselnik je systémovy a editovatelny. V pripade zmien bude aktualizacia realizovana updatom.
5002206 Zdravotnictvo - druh odborného utvaru - obsahuje polozky prilohy 2 Statistiky M (MZ SR) 1-01.
Ciselnik je systémovy a editovatelny. V pripade zmien bude aktualizicia realizovand updatom.

5002207 Zdravotnictvo - stav ¢innosti Utvaru - obsahuje polozky prilohy 3 $tatistiky M (MZ SR) 1-01. Ciselnik
je systémovy a editovatelny. V pripade zmien bude aktualizicia realizovana updatom.

Zalozka Vzdelanie

Pre potreby zdravotnickych $tatistik je na zéloike Osobné/ Znalosti/ Vzdelanie dostupnd &ast Ciselniky
vzdelania pre zdravotnicke Statistiky, v ktorej su policka Vzdelanostnd Struktura a BlizSia Specifikdcia
vzdelania. V policku Vzdelanostnd Struktura su polozky Ciselnika S002201 Zdravotnictvo - vzdelanostnd
Struktura av policku BlizSia Specifikdcia vzdelania polozky ¢&iselnika S002202 Zdravotnictvo - bliZSia
Specifikdcia vzdelania.

Sumar Jazyky Vzdelanie Zrucnosti Vodicske opravnenie
Vzdelanie Doplnky ¥ Odstranit 2
g . Rok . - Datum
Urovefi Skola Odbor Odbor text . . Zav.skidka . .
ukonéenia oznamenia
# | @ (plné stredné odborné s maturitou | S75 - nedefinovany odbor vzdelania - zdravotnd sestra 1985 06.06. 1995
# | ® (plné stredné odborné s maturitou | SZU Bratislava - nedefinovany odbor vzdelania - | CERT - funkéné vySetrovacie metody 2011 13.06. 2011
= Ciselniky vzdelania pre zdravotnicke Statistiky
X Zrusit
Vzdelanostna Struktira 24-Uplné stredné + cerrifikar -
BlizSia Specifikacia vzdelania  certifikdr (dihodoba priprava) -
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Vystupy vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/Statistiky Ministerstva zdravotnictva SR

Pomocné data PAM/ Kategorie

Vo volbe Pomocné ddta PAM je v stipci ORGANIZACNA STRUKTURA dostupna volba Kategdrie. Volba moze
sluzit ako uzivatelsky ¢iselnik podobne ako pracovné miesta, ¢i funkcie. Prioritne vsak tato volba bude sluzit
organizaciam, ktoré budu spracovavat zdravotnicke Statistiky.

Kategc’:rie Q filter Doplinky * Zneaktivnit
D Kdd Skratka Nazov Povolanie (M2-04) Povolanie (M1-01)
W > firer filrer filter
O # e 700 999 Dohoda Z5 AD1-lekar AO1-lekéar
O & @950 939 THP - refund. Y-bez povalania ¥-bez povolania
O & e %0 959 Robotnici - refund.  Y-bez povolania Y-bez povolania
O & eale 100 Lekar AD1-lekar ADT-lekar
O & eBiL 939 Dentisti BO1-zubny lekar BO1-zubny lekar
|:| & @ ] TH_l 930 THP - USO JO3-THPI - povolania nevyZadujuce vysoko3kolské vzdelanie  J00-technicko-hospodarsky pracovnik
O & e | THI 931 THP - VS JO4-THPII - povolania vyZadujice vysokoSkolské vzdelanie J00-technicko-hospodarsky pracovnik

V polozke ¢iselnika Kategorie je mozné evidovat povolanie v zdravotnictve, a to samostatne pre Statistiku
M2-04 asamostatne pre Statistiku M1-01. Policka Povolanie v zdravotnictve (MZ2-04) a Povolanie
v zdravotnictve (M101) obsahuju rovnaky ciselnik S002203 Zdravotnictvo — povolania (vid. popis vyssie).

Kategéria X zrusit x

Kéd A_LE *  Aktivne

Skratka 100 W Nazov Lekar *| A
Povolanie v zdravotnictve .

(M2-04) Al1-lekar -
Povolanie v zdravotnictve .

(M1-01) AlT-lekar -
Poznamka ||

+ Histdria

Do ciselnika je mozné pridavat viacero poloZiek s rovhakym kédom.

Kategél‘ie Q, filter Doplnky ¥ Zneaktivnit

D Kod Skratka Nazov Povolanie (M2-04) Povolanie (M1-01)
W > filter

0 & e Gas) 810 sanitar G10-sanitar G10-sanitar

0O & ecas) 820 Sanitari-vodici G10-sanitar G10-sanitar

[0 & ®Gasl 555 sanitar G10-sanitar G10-sanitar

Pomocné data PAM/ Pracovné miesto

V modalnom okne Pracovné miesto vo volbe Pomocné ddta PAM/ Pracovné miesta je dostupnd ¢ast Ciselniky
pre zdravotnicke Statistiky s polickami Kategdria (Pomocné ddta PAM), Zdrav. kategdria pre triedenie a Cislo
pracovnej ¢innosti. Ak uzivatel vyplni policka v €asti Ciselniky pre zdravotnicke Statistiky, vyberom pracovného

HOUR



HUMANET — PERSONALISTIKA A MZDY cast Il. )

miesta v poli¢ku Pracovné miesto na zalozke Rola/ Identifikdcia/ Pracovné zaradenie sa tieto Udaje zapiSu na
zalozku Rola/ Identifikdcia/ Zdrav. stat. Ciselniky.

Pracovné miesto X Zrusit x
Kod [13432] * | Aktivne
Skratka 22 n Funkcia -
Nazov lek.sam.prac.-anesteziclog x| B
Skrateny nazov n Poznamka
Platnost od a5 Platnost do =
Popis
1
KZAM 222103, lekar v odbore anestézioldgia a intenzivna medicina hd
Zakladné kategdrie -
Druh rozpoctu -
Funkéna kategéria -
Kategorie zamestnancov obce -
Doplnkovy kod pre rolu -
Kéd vzniku/zaniku pracovného miesta -
Odbor statnej sluzby A
SKI1SCO-08 2212016, Anestezioldg a intenzivista -
= Ciselniky pre zdravotnicke Statistiky
Kategdria (Fomocné data PAM) A_LE, Lekar -
Zdrav. kategdria pre triedenie lekar -
Cislo pracovnej éinnosti

Po vstupe do modalneho okna Pracovné miesto je ¢ast Ciselniky pre zdravotnicke $tatistiky zbalena.

Kdéd vzniku/zaniku pracovného miesta
Odbor statnej sluzby

SK ISCO-08 2212016, Anastezicldg a intenzivista

Ciselniky pre zdravotnicke Statistiky

+ Histdria

12 Funkcia Notifikacie pre udalosti

Funkcia Notifikdcie pre udalosti slGzi na posielanie e-mailovych sprav pri splneni presne definovanych
podmienok.

Prehlad fungovania jednotlivych typov notifikacii pre udalosti modulu Persondine udaje

Typ notifikacie pre udalosti Popis notifikacie Zdroj udajov pre kontrolu

Nastup - novi zamestnanci generuje zoznam zamestnancov, Zéalozka Rola/ Identifikdcia/ Zdkladné udaje
ktorym v sledovanom obdobi vznikd | policko Vznik PPV

pracovny pomer
Vystup - ukoncenie generuje zoznam zamestnancov, Zéalozka Rola/ Identifikdcia/ Zdkladné udaje
pracovného pomeru ktorym v sledovanom obdobi konci policko Ukoncenie PPV.

pracovny pomer
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Funkcia Notifikdcie pre udalosti/Statistiky Ministerstva zdravotnictva SR

Typ notifikacie pre udalosti

Popis notifikacie

Zdroj udajov pre kontrolu

Koniec pracovnej zmluvy na
dobu ur¢itu

generuje zoznam zamestnancov,
ktorym v sledovanom obdobi kon¢i
pracovny pomer alebo dohoda na
dobu urcitu

Zéalozka Rola/ Identifikdcia/ Zdkladné udaje

bud'je vyplnené policko Predpokladané ukoncenie,
a je jedno, ¢o je v policku Doba trvania,

alebo je vyplnené policko Ukoncenie PPV a zaroven
je v policku Doba trvania polozka Urcita do 1 roku
alebo Urcitd nad 1 rok.

Navrat z mimoeviden¢ného
stavu

generuje zoznam zamestnancov,
ktorym sa konci v sledovanom
obdobi mimoevidencny stav

Zéalozka Osobné/ Ostatné/ ME stav - policko Platnost
do a Typ.

Koniec skusobnej doby

generuje zoznam zamestnancov,
ktorym v sledovanom obdobi konci
skusobna doba

Zalozka Rola/ Identifikdcia/ Zdkladné udaje
policko Ukoncenie skusobnej doby.

Koniec platnosti pracovného
povolenia

generuje zoznam zamestnancov,
ktorym v sledovanom obdobi konci
platnost dokladu typu povolenie

k trvalému pobytu

Zalozka Osobné/ Identifikdcia/ Doklady, policko
Platnost do, typ dokladu povolenie k trvalému
pobytu.

Koniec platnosti lekarskej
prehliadky

generuje zoznam zamestnancov,
ktorym v sledovanom obdobi konci
platnost lekarskej prehliadky zadanej
na zalozke Rola/ Lekdrske prehliadky/
Absolvované prehliadky, alebo
zamestnancov, ktori nemaju
absolvovanu lekarsku prehliadku
definovanu na zalozke Rola/ Lekdrske
prehliadky/ PoZadované prehliadky.

Notifikacia sa tyka evidencie lekdrskych prehliadok,
ktora Standardne nie je v systéme dostupna. Po
spristupneni sa nachadza na zélozke Rola/ Lekdrske
prehliadky.

Funkcia je dostupna vo volbe Sprdva systému/ Notifikdcie pre udalosti. Pre spustenie posielania notifikacie
pre udalosti je potrebné si pre prislusnu udalost vytvorit definiciu. Kliknite na tladidlo Pridat. Najprv sa rozbali
zoznam modulov, ktoré su spristupnené v databaze a maju zapracovany aspon jeden typ notifikdcie pre
udalosti. Po vybere modulu sa rozbali zoznam typov notifikacii. V tejto prirucke st popisané vseobecne platné
pravidla a pravidla pre modul Persondine udaje.

© [pridat ~

Personalne Gdaje »

Zneaktivnit

Zneaktivnit

© Pidat ~

Personalne udaje

Koniec skisobnej doby
Koniec pracovnej zmluvy na dobu uréitd
Navrat z mimoevidenéného stavu Schvalovanie nepritomnosti

aj doby

N&stup - novi zamestnanci Dochadzka

Vystup - ukonéenie pracovného pomeru Klticové vykonnostné ukazovatele

kontrolovat: 10
poslat: kaZdy 1.

Koniec platnosti pracovného povolenia Mimoriadne odmeny

v v v w w ¥

Koniec platnosti lekarskej prehliadky Cestovné prikazy
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Po vybere typu notifikacie pre udalosti sa otvori formular Notifikdcie pre udalosti.

Notifikacie pre udalosti

Termin odoslania

(*) Odoslat s predstinom: * dni

() Odoslat vzdy v:

Rozsah opakovania

Zatat: 14.10. 2020

*f

() Ukengit po:
00 kv N

Cas odoslania: |05 # ~

opakovaniach
() Ukonéit diia

+ NajbliZfie terminy kontroly a odoslania notifikacie

(*) Bez datumu ukonZenla

+ Zapisat X Zrudit Doplnkové parametre ™ Aktivna
Zakladné adaje Adresati a text spravy
Modul Personaine tidaje Komu__ novak@resti sk; novakova@test; sk
Typ notifikdcle: Koniec skisobne] doby () Kazdému adresatovl poslat samostatne
Odoslat ako: Email P Képila... _rlad\tel@test‘l sk
Predmet: Koniec ski3obnej doby
Popis:

[C) Zoznam zmien do XLSX

Text spravy

© zaj | @ @ @ @ QL F

B I USx x* & L IES El Wle=s=s[9n
® o M Qm=Q

Formét - | Pismo - | velkost - | A- - | 3l &

Dobry der,

v databaze {3DB} sme v obdobi {SOBDOBIE} zaevidovali zamestnancov, ktorym sa konci/skoncila
skisobnd doba:
{SVYSLEDOK}

Vas Humanet tim.

Parametre $ablény

{$DB} - Nazov databazy
{$OBDOBIE} - Kontrolované obdobie nastavené v intervale kontroly
{$V¥SLEDOK} - Zoznam zaznamov prislusnej notifikacie

Odoslat testovaci emall Natitat systémovii Sablénu

5

M UPOZORNENIE: Definicie notifikacii su dostupné vsetkym uzivatelom, ktori maju pristup do volby Sprava

systému/ Notifikdcie pre udalosti.

1.1  Cast Zdkladné udaje

Modul — v polic¢ku sa zobrazi ndzov modulu, ku ktorému patri vybrany typ notifikacie.

Typ notifikdcie — v policku sa zobrazi nazov vybraného typu notifikacie.

Odoslat ako — zatial je v poli¢ku len volba Email.

Popis — mOze sa uviest kratky popis definicie, poli¢ko nie je povinné na vyplnenie.

Zakladné Gdaje
Modul:
Typ notifikacle:

DOdoslat ako:

Popils:

Personalne Udaje
Na&stup - novi zamestnanci

Email

Nastup - novi zamestnanci, 15:00
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Funkcia Notifikdcie pre udalosti/Cast Termin odoslania

1.2 Cast Termin odoslania

Odoslat s predstihom
Ak chcete posielat informéciu len o zmendch, ktoré nastali v konkrétny deri, pouZite prepina¢ Odoslat s
predstihom.

Termin odoslania

R — Termin kontroly a odoslania notifikacle
(* Odoslat s predstihom: |5 * | dni | feer

Odoslat vidy v:

@ Datum kontroly: 17.10.2020 05:00, kontrolované obdobie: (22.10.2020)

Napriklad, ak nastavite do policka Odoslat s predstihom hodnotu 5, systém dria 17.10.2020 posle notifikaciu,
do ktorej budd zahrnuté len zmeny, v ktorych je datum 22.10.2020. Datum 17.10.2020 je nulty den,
22.10.2020 je piaty der.

Odoslat vidy v
Ak chcete posielat informéaciu o zmenach, ktoré nastali v uzivatelom uréenom obdobi, pouzite prepinaé
Odoslat vZdy v. Pre editdciu tohto nastavenia kliknite na tlacidlo s bodkami.

Termin odoslania

Odoslat s predstihom: dni

(® Odoslat vidy v: il -

Otvori sa modalne okno Nastavenie pravidelnych kontrol.

Nastavenie pravidelnych kontrol ® zrusic x

Interval kontroly

Kontreluj do minulosti: 5 # (& Dni () Mesiacov
Kontroluj do budticnosti: | 5 * ® Dni () Mesiacov
Opakovanie

(=) Denne

@ Kazdy * . deii
_) TyZdenne

() KaZdy pracovny defi
) Mesaéne

_) Rocne

+ NajbliZSie terminy kontroly a odoslania notifikécie

+ Histéria

Cast Interval kontroly
Kontroluj do minulosti — zadajte pocet dni/mesiacov do minulosti, ktoré chcete zahrnit do kontroly.

Kontroluj do budtcnosti — zadajte pocet dni/mesiacov do buducnosti, ktoré chcete zahrnut do kontroly.

Napriklad, ak nastavite do policka Kontroluj do minulosti hodnotu 5 a do poli¢ka Kontroluj do buducnosti
hodnotu 5, systém dna 17.10.2020 posle notifikaciu, do ktorej budu zahrnuté vsetky zmeny, v ktorych je
datum od 12.10.2020 do 22.10.2020. Ak je 17.10.2020 nulty den, 5. defi do minulosti je 12.10.2020 a 5. den
do buducnosti je 22.10.2020.

Termin kontroly a odoslania notifikacle

@ Datum kontroly: 17.10.2020 05:00, kontrolované obdobie: (12102020 - 22.10.2020)

HOUR



NajbliZsie terminy kontroly a odoslania notifikdcie — kliknutim na plusko sa zobrazi zoznam prvych najbli
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desiatich terminov odoslania notifikacie.

Cast Opakovanie

Denne

NajbliZSie terminy kontroly a odoslania notifikécie

Q filter Doplnky +

Termin kontroly a odoslania notifikacie

-]

e

(<]

Datum kontroly: 17.10.2020 15:00, kontrolované obdobie: (12.10.2020 - 22.10.2020)
Datumn kontroly: 18.10.2020 15:00, kontrolované obdobie: (13.10.2020 - 23.10.2020)
Datum kontroly: 19.10.2020 15:00, kontrolované obdobie: (14.10.2020 - 24.10.2020)
Datum kontroly: 20.10.2020 15:00, kontrolované obdobie: (15.10.2020 - 25.10.2020)

te ¥ Y

vvs

ZSich

KaZdy deri — ak sa zada hodnota 1, bude sa notifikacia posielat kazdy den, vratane sobot a nediel. Ak sa zada
hodnota 2, bude sa notifikacia posielat kazdy druhy den, atd.

Opakovanie

*) Denne ~ —~nd P
© ® Kazdy|1 #|.der
TyZdenne —
KaZdy pracovny deri
Mesacne

Kazdy pracovny den — pri vybere tohto prepinaca sa v agende so mzdovymi modulmi, vratane dochadzky
a vzdelavania, zobrazi ¢ast Regiondlne nastavenia s polickom Kalenddr. Ak je policko Kalenddr prazdne,
notifikacia sa bude posielat vidy od pondelka do piatku bez ohladu na sviatok. Ak sa do policka Kalenddr
vyberie narodny kalendar, standardne Slovensky, sviatok pripadajlci na pracovny den sa bude povaZovat za

Vv

den volna, avtento den sa notifikacia neodosle, ale sa odosle najblizsi pracovny den po tomto termine.
V policku Kalenddr sa zobrazia vsetky kalendare nadefinované vo volbe Pomocné ddta PAM/ Kalenddre.
Moznost nastavovat v konkrétnej notifikacii narodny kalendar umozni vytvarat notifikacie samostatne pre

kazdy narodny kalendar.

Opakovanie
9 D
© Denne Kazdy  det
Tyidenne -
(») Kaidy pracovny defi
() Mesalne
Rotne

Regionalne nastavenia

Kalendar: ||
Hodnota »~
+ | Najblizgie < Prazdne>
e Slovensky
+ | Histéria Y
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Funkcia Notifikdcie pre udalosti/Cast Termin odoslania

Napriklad opakovanie posielania kaZzdorocne, vzdy prvy janudrovy pracovny den.

Opakovanie

Denne
Opakovat vidy po 1 # rokoch

Tyidenne

N Zapnuté oktéber
Mesacne L

(® Rocne @ vidy 1. # v pracovnydefi % ~ mesiaca januar * v

Regiondlne nastavenia

Kalendar: | Slovensky d

Hodnota ~

Slovensky |
= Najbliz8ie vermmy-xomroy= na nou

Q, filter Doplnky 10

Termin kontroly a odoslania notifikicie

@ Datum kontroly: 04.01.2021 05:00, kontrolované cbdobie: (21.12.2020 - 04.01.2021)
@ Datum kontroly: 03.01.2022 05:00, kontrolované obdobie: (20.12.2021 - 03.01.2022)
Datum kontroly: 02.01.2023 05:00, kontrolované obdobie: (19.12.2022 - 02.01.2023)

(-]

(-]

Datum kontroly: 01.01.2024 05:00, kontrolované obdobie: (18.12.2023 - 01.01.2024)
@ Datum kontroly: 01.01.2025 05:00, kontrolované cbdobie: (18.12.2024 - 01.01.2025)
@ Datum kontroly: 01.01.2026 05:00, kontrolované obdobie: (18.12.2025 - 01.01.2026)
Datum kontroly: 01.01.2027 05:00, kontrolované obdobie: (18.12.2026 - 01.01.2027)

-]

[ ]

Datumn kontroly: 03.01.2028 05:00, kontrolované obdobie: (20.12.2027 - 03.01.2028)

M uPOzZORNENIE: v uctovnych moduloch sa ¢ast Regiondine nastavenia nikdy nezobrazuje, a pri nastaveni
typu ,pracovny deri” sa dni sviatku pripadajlce na pracovné dni povazuju za pracovny den (metdda sviatok
nepozna).

TyZdenne

Opakovat kaZdy ... tyZdefi v — nastavenie v poli¢ku je previazané na oznalenie aspofi jedného dria v tyzdni.
Ak sa zada hodnota 1 a oznaci policko pondelok, bude sa notifikacia posielat kazdy tyZdern v pondelok. Ak sa
zada hodnota 2, bude sa notifikacia posielat kazdy druhy tyZder v pondelok, atd".

Oznacovacie policka pondelok, utorok, streda... — oznaci sa den, v ktory sa ma notifikdcia v rdmci tyzdna
posielat.

Opakovanie

Denne
- Opakovat kaZdy 1 % _tyEdeiiv:
(=) Tyidenne
G pondelok [ ) utorok [} streda ) Stvrtok [ platok
() Mesacne
| sobota [ nedela
() Ro&ne
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Mesacne

KaZdy ... defi — do poli¢ka je mozné zadat hodnotu 1 aZz 31. Ak sa zada hodnota 1, bude sa notifikacia posielat
vidy prvého v danom mesiaci. Ak sa zadd hodnota 31, tak sa bude notifikacia posielat vidy len 31., to
znamena, Ze v mesiacoch, v ktorych je len 28, 29 alebo 30 dni sa notifikacia neposle.

Termin odoslania

() Ddoslats predstihom: dr
& Odoslat vidy v: |
Rozsah opakovania

Zacat: 15.10. 2020 ‘t@
Casodoslania: (05 %~ |: 00 *~

+ NajbliZSie terminy kontroly a od

Adresati a text spravy

Komu...

[[) KaZdému adresdtovi

Képla...

Opakovanie

Denne N e
_ ® Kazdj |31 *|.de|'| vkaidom 1 .meslacl
() Tyidenne ] .

Vidy 1. den

(*) Mesacne b

Rotne vkaZdom 12 - meslacl

*) vmesiacoch 1 23040506
708090 10 11 & 12

- NajbliZSie terminy kontroly a odoslania notifikacie

Q filter Dopinky *

Termin kontroly a odoslania notifikacle

@ Datum kontroly: 31.10.2020 05:00, kontrolované obdobie: (17.10.2020
@ Datum kontroly: 31.12.2020 05:00, kontrolovane obdobie: (17.12.2020
@ Datum kontraly: 31.01.2021 05:00, kontrolované cbdobie: (17.01.2021

@ Datum kontroly: 31.03.2021 05:00, kontrolované obdobie: (17.03.2021

-31.10.2020)
-31.12.2020)
-31.01.2021)
-31.02.2021)

v kaZzdom ... mesiaci — do policka je mozné zadat hodnotu 1 az 12. Ak sa zad4 hodnota 1, bude sa notifikacia
posielat v urceny den kazdy mesiac. Ak sa zadd hodnota 12, bude sa notifikacia posielat v urceny deri kazdy

12. mesiac od datumu v poli¢ku Zacat.

_] Opakovanie
) Denne ) —
Tt s B : ® Kazdy 5 % .defivkazdom |12 +|.meslaci
Tyidenne ) ) '
() Odoslat s predstihom: di (8 Mesatne 2dy
(® Odoslat vidy v: | ) Rotne *! vkazdom - meslacl
v mesiacoch 1 2 3 4 5 6
l 7 8 9 10 1" 12
Rozsah opakovania
Zatat: 15.10. 2020 *
— NajbliZSie terminy kontroly a odoslania notifikdcie
Casodoslania: (05 ¥ |: 00 %+
Q filter Doplnky ¥
Termin kontroly a odoslania notifikacle
+ NajbliZsie terminy kontroly a od j
@ Datum kontroly: 05.10.2021 05:00, kontrolované obdobie: (21.09.2021 - 05.10.2021)
Bl GG spravy @ Datum kontroly: 05.10.2022 05:00, kontrolované obdobie: (21.09.2022 - 05.10.2022)
Komu... @ Datum kontroly: 05.10.2023 05:00, kontrolované obdobie: (21.09.2023 - 05.10.2023)
() KaZdému adresdtovi g @ Datum kontroly: 05.10.2024 05:00, kontrolované obdobie: (21.09.2024 - 05.10.2024)
Képla 1 @ Datum kontroly: 05.10.2025 05:00, kontrolované obdobie: (21.09.2025 - 05.10.2025)

VZdy — v prvom poli¢ku st na vyber k dispozicii hodnoty 1. az 31. a posl., vdruhom policku su k dispozicii
hodnoty den, pracovny deri, pondelok, utorok, streda, stvrtok, piatok, sobota, nedela. Kombinaciou
poradového Cisla a typu dria sa nastavi interval posielania notifikacie. Napr. ak chcete notifikaciu posielat
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vzdy posledny den v mesiaci, v prvom policku vyberte hodnotu posl., vdruhom poli¢cku hodnotu deri a do
policka v kaZdom ... mesiaci zadajte hodnotu 1.

Opakovanie
() Denne
) KaZdy 5 . defi v kaidom 12 - meslacl
() TyZidenne
=) Vid osl. %« def * v
(®) Mesatne © vaayp
Ro&ne @ v kazdom |‘|| w | . meslacl

() vmeslacoch | 1 20304050 =8
7 8 9 10 1 12

= NajbliZ5ie terminy kontroly a odoslania notifikacie

Q filter Dopinky *

Termin kontroly a odoslania notifikacie

@ Datum kontroly: 31.10.2020 05:00, kontrolované obdobie: {17.10.2020 - 31.10.2020)
@ Datum kontroly: 30.11.2020 05:00, kontrolované obdobie: (16.11.2020 - 30.11.2020)
@ Datum kontroly: 31.12.2020 05:00, kontrolované obdobie: {17.12.2020 - 31.12.2020)
@

Datum kontroly: 31.01.2021 05:00, kontrolované obdobie: (17.01.2021 - 31.01.2021)

v kaZzdom ... mesiaci — do policka je mozné zadat hodnotu 1 az 12. Ak sa zadd hodnota 1, bude sa notifikacia
posielat v urceny den kazdy mesiac. Ak sa zadd hodnota 12, bude sa notifikacia posielat v urceny deri kazdy
12. mesiac od datumu v poli¢ku Zacat.

Termin odoslania

Opakovanie

() Odoslat's predstihom: d () Denne
P - KaZdy 5 . defi vkaidom 12 . meslacl
@ Odoslat vidyv: O Tyzdenne
*) Vid - -
(® Mesacne © vaay 1. * ¥ )| den *
Rotne ® vkazdom |.121*.| . meslacl
Rozsah opakovania () vmeslacoch | 1 2030405068
tat: 15.10. 2020 * £ FUsUILwO N D2

Cas odoslania: (05 v : |00 wv

= NajbliZSie terminy kontroly a odoslania notifikacie

+ Najblizie terminy kontroly a od Q filter Dopinky ¥

Termin kontroly a odoslania notifikdcie

Adresati a text spravy

Komu... @ Datum kontroly: 01.10.2021 05:00, kontrolované obdobie: (17.09.2021 - 01.10.2021)

) KaZdému adresam\rlﬂ @ Datum kontroly: 01.10.2022 05:00, kontrolované obdobie: (17.09.2022 - 01.10.2022)
Képla @ Datum kontroly: 01.10.2023 05:00, kontrolované obdobie: (17.09.2023 - 01.10.2023)

1 @ Datum kontroly: 01.10.2024 05:00, kontrolovang obdobie: (17.09.2024 - 01.10.2024)
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v mesiacoch — pri vybere prepinaca v mesiacoch ma uzivatel moznost vybrat konkrétne mesiace v roku,

v ktorych sa ma v uréeny deri poslat notifikacia.

Termin odoslania
() Odoslat s predstihom: dr

® Odoslat vidy v:

Rozsah opakovania

Zatat: 15.10. 2020

*QI

00 &~

Cas odoslanla: 05 # v | :

+ NajblizSie terminy kontroly a od

Adresati a text spravy

Opakovanie
I i Denne Kaidy 5 . defi vkaZdom 12 _meslacl
() Tyzdenne
(® Mesatne © vzay 1. W v || deft lodd
) Rotne O vkaidom 12 - meslacl
@ vmesiacoch D10 2@3040 506

Uz00s 9010/

11 & 12

= Najbliziie terminy kontroly a odoslania notifikdcie

Q, filter Doplnky ¥

Termin kontroly a odoslania notifikacle

@ Datum kontroly: 01.12.2020 05:00, kontrolované obdobie: (17.11.2020 - 01.12.2020)

Rocne

Komu...
() KaZfdému adregétr_)\"ﬂ @ Datum kontroly: 01.03.2021 05:00, kontrolované obdobie: (15.02.2021 - 01.03.2021)
Képla ® Datum kontroly: 01.12.2021 05:00, kontrolované obdobie: (17.11.2021 - 01.12.2021)

Opakovat vidy po ... rokoch — ak sa zada hodnota 1, bude sa notifikicia posielat kazdy rok v deri zadany
v polickach Zapnuté.

Zapnuté — v prvom policku sa vyberie mesiac a do druhého poli¢ka sa zad4d hodnota od 1 do 31. Pri zadani
ako je uvedené na obrazku sa notifikacia bude posielat raz ro¢ne, 2. oktdbra.

Opakovanie
() Denne L
Opakovat vidy po 1 #* rokoch
() TyZzdenne
Zapnuté . -
) Mesatne @® Zap 2 & oktéber &
(®) Rotne () Vidy mesiaca

Q fitter

Doplinky +

Termin kontroly a odoslania notifikacie

filter

Datum kontroly: 02.10.2021 05:00, kontrolované obdobie: (18.09.2021 - 02.10.2021)
Datum kontroly: 02.10.2022 05:00, kontrolované obdobie: (18.09.2022 - 02.10.2022)
Datum kontroly: 02.10.2023 05:00, kontrolované obdobie: (18.09.2023 - 02.10.2023)
Datum kontroly: 02.10.2024 05:00, kontrolované obdobie: (18.09.2024 - 02.10.2024)
Datum kontroly: 02.10.2025 05:00, kontrolované obdobie: (18.09.2025 - 02.10.2025)

VZdy — v prvom policku st na vyber k dispozicii hodnoty 1. az 31. a posl., vdruhom policku hodnoty der,
pracovny deri, pondelok, utorok, streda, Stvrtok, piatok, sobota, nedela avtretom policku si na vyber
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Funkcia Notifikdcie pre udalosti/Cast Rozsah opakovania

jednotlivé mesiace roka. Pri zadani ako je uvedené na obrazku sa notifikacia bude posielat kazdy druhy rok v
posledny februdrovy den.

Opakovanie
Denne .
Opakovat vidy po 21 # | rokoch
TyZdenne
Zapnuté 5
Mesalne P aElTEy
() Roéne (*) Vidy posl. & v def % v mesiaca februar

= NajbliZSie terminy kontroly a odoslania notifikacie

Q Doplnky +

Termin kontroly a odoslania notifikacie

@ Datum kontroly: 28.02.2022 05:00, kontrolované obdobie: (14.02.2022 - 28.02.2022)
@ Datum kontroly: 29.02.2024 05:00, kontrolované obdobie: (15.02.2024 - 29.02.2024)
© Datumn kontroly: 28.02.2026 05:00, kontrolované obdobie: (14.02.2026 - 28.02.2026)
© Datum kontroly: 29.02.2028 05:00, kontrolované obdobie: (15.02.2028 - 29.02.2028)
©® Datum kontroly: 28.02.2030 05:00, kontrolované obdobie: (14.02.2030 - 28.02.2030)

Prehlad kontrol na zadanie Cisla v polickach pre pocet dni, tyZdriov, mesiacov a rokov
Cast formulara Poli¢ko Povoleny rozsah

Termin odoslania Odoslat s predstihom 1-366

Termin odoslania/ Odoslat vidy v/ | Kontroluj do minulosti, Kontroluj | 0-366
Nastavenie pravidelnych kontrol/ | do buducnosti
Interval kontroly Dni

Kontroluj do minulosti, Kontroluj 0-12
do buducnosti

Mesiacov
Denne/ Kazdy deri 1-366
Tyzdenne/ Opakovat kazdy tyzden | 1-53
) ) . Mesacne/ Kazdy den 1-31
Termin o<.ioslan|ja/ Od,OS|at vady v/ Mesacne/ V kazdom mesiaci 1-12
Nastavenie pravidelnych kontrol/
Opakovanie Mesacne/ Vidy/ V kazdom 1-12
mesiaci

Roéne/ Opakovat vidy po rokoch 1-10

Rotne/ Zapnuté/ Policko pre deri 1-31

Rozsah opakovania Ukoncit po ... opakovaniach 1-1000

1.3 Cast Rozsah opakovania

Zaéat — datum, od ktorého sa odpoditavaju jednotlivé terminy na opakovanie, resp. odkedy sa spusta prva
notifikacia. Napriklad: v poli¢ku Zacat je datum 16.10.2020. 1 rok od tohto datumu bude 16.10.2021.

Cas odoslania — hodina, kedy sa bude posielat v nastavenom termine e-mailovd notifikacia. Kontrola na
spustenie notifikacie prebieha na serveri kazdu celu a kazdu pol hodinu. Preto aj v nastaveni ¢asu odoslania
je mozné nastavit len celt alebo pol hodinu.

Bez ddtumu ukonéenia — pri tomto nastaveni sa e-mailové notifikacie budu posielat stale podla nastavenia
v definicii.

Rozsah opakovania

ZaZat- 16. 10. 2020 * (=) Bez datumu ukonéenia

Casodoslania: 05 &~ : 00 &~ Ukon(it po: opakovaniach

Ukondit dia:
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Ukon(¢it po ... opakovaniach — pri tomto nastaveni sa posle notifikacia len tolkokrét, aka je hodnota v policku.

Rozsah opakovania

Zacat: 16. 10. 2020 * £ (_) Bez datumu ukonéenia
¢asodoslania: 05 &~ : 00 &~ (® Ukontit pe: |3|7*| opakovaniach

Ukon€it difa:

Ukonéit dria — zadanim datumu do poli¢ka sa uréi deni, kedy sa notifikdcia posle posledny krat, resp. odkedy
sa jej odosielanie zastavi.

Rozsah opakovania

Zacat: 16. 10. 2020 * [ (_) Bez datumu ukoné&enia
Casodoslania: 05 &~ : 00 #~ Ukoncit po: 3 opakovaniach
(® Ukongit dia: |31.12.2020| * |

1.4  Cast Adresdti a text sprdvy

Komu, Kdpia — kliknutim na tlac¢idlo Komu alebo Kdpia sa zobrazi formuldr Vyber adresdtov. V tabulke Interné
kontakty sa zobrazi zoznam os6b, ktoré maju zadany kontakt typu e-mailovd adresa alebo e-mailovd adresa
pre vyplatné pdsky, podla toho, ktora volba sa vyberie v zozname nad tabulkou. V tabulke sa zobrazia len
osoby, ku ktorym ma uzivatel, vstupujuci do volby, pristup podla nastavenia pristupového prdva. Do tabulky
Externé kontakty sa zapisuju tie mailové adresy, ktoré systém nendjde ani v jednej z nacitanych oso6b.
V zozname sa zobrazia vSetky evidencie Osoba bez ohladu na to, ¢i su aktivne, alebo neaktivne. Ak je v osobe
zadanych viac kontaktov rovnakého typu, v tabulke sa zobrazia vSetky kontakty. Oznacenim zdznamov
a kliknutim na tlacidlo Vyber oznacenych adresdtov sa e-mailové adresy pridaju do zoznamu adresatov.
E-mailovu adresu mozno vpisat aj priamo do poli¢ka so zoznamom adresatov.

Vyber adresatov X zrusic

mala@testovacia.sk; akvinskyduro@abc.sk

e-mailova adresa

Externé kontakty | @ jiter

Interné kontakty | Q fiter 3 Doplnky ¥ | Odstranit
Doplnky + Meno Kontakt
Meno Osobné Kontakt

&islo ® abc  abc@®hour.sk

o def def@hour sk

filter

& o petraMala 2 mala@testovacia.sk
© Tomés Akvinsky 27 akvinsky@testovacia sk Vyber oznatenych adresatov
& o Tomaz Akvinsky 27 akvinskyduro@abc sk

| Vyber oznacenych adresatov |

Kazdému adresdtovi poslat samostatne — pri oznaenom poli¢ku KaZdému adresdtovi poslat samostatne sa
zobrazi len policko Komu. Ak je v definicii notifikacie policko oznacené, notifikacia sa posle kazdému
adresatovi samostatne. T.j. v hlavicke doruéeného mailu sa bude zobrazovat len e-mailovéa adresa adresata.

Adresati a text spravy

Komu... bekova@test.sk; janosik@rest.sk

| @ KaZdému adresatovi poslat samostatne I
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Funkcia Notifikdcie pre udalosti/Cast Adresdti a text sprdvy

UPOZORNENIE: Ak je policko KaZdému adresdtovi poslat samostatne neoznacené, notifikdcia sa posle
vSetkym adresatom ako hromadny e-mail. T.j. v hlavicke doruc¢eného e-mailu su zobrazené vsetky e-mailové
adresy adresatov.

E-mailové adresy je mozné vpisat aj priamo do prislusného poli¢ka.

Adresati a text spravy
Komu... abc@abc.sk
_| KaZdému adresétovi poslat samostatne

Kopia... def@def.sk

Predmet: Koniec skiusobnej doby

systém doplni prijemcu automaticky — pri niektorych typoch notifikacii nie su adresati definovani manualne,
ale pre kazdy odosielany email je podla pravidiel daného typu notifikacie, v kontexte prislusného zaznamu,
adresat doplneny automaticky.

Adresati a text spravy

systém doplni prijemcu automaticky

Predmet — automaticky sa nastavi text z nazvu typu notifikacie. Text mozno upravit.

Zoznam zmien do XLSX — ak chcete zoznam zaznamov posielat formou prilozeného x/sx suboru, oznadte
politko Zoznam zmien do XLSX. Oznaéenim politka Zoznam zmien do XLSX sa zobrazi politko Zaheslovat
subor, a oznacenim poli¢ka Zaheslovat subor sa zobrazi policko na zadanie hesla. Policka na prilozenie
zoznamu zmien v xIsx sU dostupné len v notifikaciach modulu Persondlne udaje.

Ii‘:' Zoznam zmilen do XLSX

@ Zaheslovat sabor

Text sprdavy — automaticky sa do e-mailovej notifikacie nacita text zo systémovej Sabldony prislusného typu
notifikacie. Tento text mozno upravit, k éomu ma uZivatel k dispozicii cely rad nastrojov v hornom menu okna
na Upravu textu.

Text spravy
@ zdroj | @ BE @ Q by | K
B I USXx x|« T,|;= := E|l B|les =9 0EE = NEME=0
Format - | Pismo - | Vefkost - A- B 1A
Dobry den,
v databaze {$DB} sme v obdobi {$OBDOBIE} zaevidovali zamestnancov, ktorym sa konci/skonéila skiSobna doba:
{$VYSLEDOK}
Was Humanet tim.

Parametre sablony — v tejto Casti je uvedeny zoznam parametrov pouZitych v Sabléne s popisom ich obsahu.

Parametre 3ablény (po kliknuti sa doplni do textu)

{$DB} {$OBDOBIE} {SVYSLEDOK}
Odoslat testovaci emz {$OBDOBIE}
Kontrolované obdobie nastavené v intervale
kantroly

Odoslat testovaci email — tlacidlo slGZi na jednorazové testovacie odoslanie e-mailovej notifikacie. Funkcia
ma dva médy odosielania testovacieho e-mailu. Ak sa vyberie prepinac Vlastné nastavenia, uzivatel sdm urci
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obdobie, za ktoré sa budu kontrolovat Udaje pre prislusny typ notifikicie, a zadd e-mailovld adresu pre
dorucenie testovacej notifikacie.

Nastavenia kontroly =

() Vlastné nastavenia Zaciatok kontrolného obdobia: 16.10. 2020 * [
Koniec kontrolného obdobia: 16.11. 2020 * (1
Komu: \ mzdy@abc.sk * \

_) Nastavenia podla definicie

Ak sa vyberie prepina¢ Nastavenie podla definicie, kliknutim na tlacidlo Odoslat testovaci email sa spusti
jednorazovo notifikacia tak, ako je aktualne nastavend, vratane kontrolného obdobia a adresatov. Inymi
slovami, vybranim prepinaca Nastavenia podla definicie a kliknutim na tladidlo Odoslat testovaci email sa
spusti notifikacia ,v plnej vybave” tak, akoby sa spustila podla terminu kontroly a odoslania notifikacie, len
sa spusti ru¢ne a len raz.

() Vlastné nastavenia Zatiatok kontrolného obdobia:

Koniec kontrolného obdobia:

Komu:

(=) Nastavenia podla definicie

[/l UPOZORNENIE: Testovacie odoslanie notifikacie sa nezaznamendva do histérie odoslanych notifikacii.

M UPOZORNENIE: U notifikacii s nastavenim automatického doplnenia prijemcov sa pri nastaveni prepinaca
Nastavenia podla definicie odosle notifikdcia len jednému adresatovi.

Naéitat systémovu sablénu — tladidlo sliZi na znovu naditanie textu systémovej $ablény pre prislusny typ
notifikacie.

1.5 Doplnkové parametre

M UPOZORNENIE: Funkcia odosielania notifikacif pre udalosti nie je prepojend s uzivatelmi ateda
s nastavenim pristupovych prav uzivatela. Preto, ak je potrebné obmedzit adresatovi okruh odosielanych

zdaznamov (napr. odosielanie notifikacii len za vybranu skupinu zamestnancov), je nevyhnutné nastavit
v definicii notifikacie pre udalosti filter cez doplnkové parametre.

Do Doplinkové parametre funkcie vstupite kliknutim na tlacidlo Doplnkové parametre a nasledne na tlacidlo
Zmenit.

Doplnkové parametre ® zrusit

Datové filtre aplikované pri kontrole podmienky odoslania notifikacie

Vybrané filtre popinky ~

Zobrazi sa zoznam datovych filtrov definovanych vo funkcii Filter na roldch dostupny vo volbe Roly.
Nastavenim a vyberom jedného alebo viacerych filtrov sa do definicie notifikacie nastavia podmienky, ktoré
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Funkcia Notifikdcie pre udalosti/Histéria odosielania

zabezpecdia, Ze sa prijemcovi notifikacie budu posielat len Udaje za taky okruh zamestnancov, ku ktorym ako
uzivatel ma povoleny pristup.

Viacnasobny vyber

v oK X Zrusic

Sady filtrov @ fitter Dopinky ¥ Odstrénit

2 Kéd Skratka Nazov Stukromny]

filter filter filter filter

= & o pp PP Pracovny pomer ano

_J | # e DOH DOH Dohody ano

= #  © STATSP STATSP Statutar, spolo¢nik ano

= & © INYPPV INYPPV Iny PPV ano

1.6 Histdria odosielania
V zozname definicii Notifikdcie pre udalosti je v poslednom stipci evidencia odoslani notifikdcii.

Histéria
odosielania

2

Tu uzivatel vidi, kedy bolo posielanie danej notifikacie spustené aj s pripadnym popisom chyby odoslania.

Histdria odosielania notifikacii
Histéria odosielania notifikacii | Q jier Dopinky ¥ || Odstranit |
Datum a cas Status .
- odoslania odoslania Popis chyby
[ ® 3009.202010:30:12 OK Motifikacia bola odoslana
[ @ 01.10.2020 15:30:08 OK Metifikacia bola odoslana.
) @ 02102020 10:30:08 OK Motifikacia bola odoslana.
[ @ 03.10.202010:30:08 OK Motifikacia bola odoslana.
Histéria odosielania notifikacii | Q firer Dopinky ¥ Odstranit || «
Détum a &as Status .
- odoslania odoslania Popis chyby
) @ 13.10.2020 16:00:02 Chyba MNebolo mozné uréit interval kontroly. Overte nastavenia terminu odosielania noti...

Postup, akym systém vykonava kontrolu, ¢i poslat notifikaciu
1. Kontroluje sa datum. Ak je podla kontroly datum najblizsej kontroly

o do buducnosti, kontrola kon¢i,
o aktudlny systémovy datum, kontrola pokracuje bodom 2.
2. Kontroluje sa ¢as. Ak je podla kontroly ¢as najblizsej kontroly
o do buducnosti, kontrola kondi,
o aktuadlny systémovy Cas, kontrola pokracuje bodom 3,
o minuly, kontrola pokracuje bodom 3.
3. Kontroluje sa histéria odosielania notifikacii, a to datum aj ¢as
o ak zaznam v histdrii odosielania notifikacii pre ddtum a ¢as uz existuje, notifikacia sa neposle
o ak zaznam v histdrii odosielania neexistuje, notifikacia sa posle
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1.7 Historické ukladanie Udajov definicie

Vsetky zmeny v definicii notifikacie pre udalosti sa ukladaju Standardnou metdédou ukladania historickych
zmien. Jedna historickd tabulka sa zobrazuje vo formulari Nastavenie pravidelnych kontrol, jedna v hlavnom
formulari Notifikdcie pre udalosti a jedna vo formuldri Doplnkové parametre.

Samostatnu historicki tabulku ma histéria adresdtov. Aby mal uZivatel informdciu o tom, aky zoznam
e-mailovych adries bol kedy v definicii zadany, uklada sa historicky obsah policka Komu a Kdpia.

= Histéria - adresati
Nacitat
Q Dopinky +

UZivatel Datum zmeny Komu Képia

@ Admin  25.10.2020 22:32:20 bekova@test.sk
@ Admin  25.10.2020 22:33:08 bekova@test.sk olsiakova@tes.tk

@ Admin  25.10.2020 22:33:43  bekova@test.sk, Janosik@gmail.com  olsiakova@tes.tk

1.8 Kopirovanie definicii notifikacii pre udalosti

Definiciu notifikacie mozno kopirovat. Oznaci sa riadok s definiciou a klikne sa na tlacidlo Kopirovat oznacené
v dolnej ¢asti tabulky, alebo na volbu Dopinky/ Kopirovat oznacené. Pri kopirovani definicie sa otvori formular
Kopia definicie notifikdcie s dvoma vyberovymi polickami Modul a Typ notifikdcie, v ktorych su nastavené
poloZzky, ktoré boli v kopirovanej definicii.

Képia definicie notifikacie
X Zrusit

Modul: Persondlne Gdaje

Typ notifikacie: Koniec ski3obnej doby

Ak uzivatel nezmeni modul a typ notifikacie, do vytvorenej kdpie sa uloZia vSetky nastavenia z pévodnej
definicie notifikacie pre udalosti okrem Udajov v polickach Komu a Kdpia, teda e-mailovych adries adresatov.

Ak uzivatel zmeni typ notifikacie, resp. modul atyp notifikdcie, do vytvorenej kdpie sa uloZia vsetky
nastavenia z pévodnej definicie notifikacie pre udalosti okrem modulu, typu notifikacie a zoznamu adresatov.

NAS TIP: Potrebujete nastavit rovnaku definiciu dvom adresdtom, zktorych kazdy mda mat pristup
k notifikdcidam réznych skupin zamestnancov? Vytvorte definiciu notifikacie pre udalosti, z nej vytvorte kdpiu,
a v kazdej z definicii nastavte vlastné doplnkové parametre.

1.9 Export/ import definicii notifikacii pre udalosti

Definiciu moZno exportovat do xm/ siboru anasledne importovat do inej databazy. Obe funkcie sa
nachdadzaju vo volbe Doplnky. Do vyexportovaného xml suboru sa zapiSu vSetky nastavenia definicie
notifikacie pre udalosti okrem Udajov v polickach Komu a Képia. Sucastou vyexportovanej definicie su aj
doplnkové parametre, a to ID filtra na rolach.

<parameters>
<parameters><![CDATA[<specialparams><datafilters enabled="T"»<filterId»43</filterId»</datafilters></specialparams>]]></parameters>
</parameters>

Ak sa teda exportuje definicia notifikdcie pre udalosti s nastavenymi doplnkovymi parametrami z jednej
databazy, a importuje sa do inej databazy, v doplnkovych parametroch definicie sa nastavi filter na rolach
s rovnakym ID, av$ak s najvyssou pravdepodobnostou s inym nastavenim ako v databaze, z ktorej sa definicia
exportovala.

1.10 Zneaktivnenie a odstranenie definicie notifikacie pre udalosti

Definiciu notifikdcie mozno zaradit medzi neaktivnhe data oznacenim zaznamu a kliknutim na tla¢idlo
Zneaktivnit. Zneaktivnenim definicie sa ,,vypne” posielanie notifikacii.
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Funkcia Notifikdcie pre udalosti/Zneaktivnenie a odstrdnenie definicie notifikdcie pre udalosti

Odstranit mozno len tu neaktivnu definiciu, ktora nebola nikdy poslana. T.j. len tu definiciu, ktord nema

¥iaden zaznam v stipci Naposledy odosland.

Naposledy N Histéria
odoslana odosielania

12.10.2020 10:30 D

Neaktivnu definiciu moZzno znova zaradit medzi aktivne, t.j. znova spustit posielanie notifikacii, oznacenim
policka Aktivna vo formuldri Notifikdcie pre udalosti.
Notifikacie pre udalosti

«" Zapisat ®  Zrusit Doplnkové parametre
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13 Ukolové mzdy

Volba je povazovand za samostatny modul, uréeny organizaciam, ktoré spracovdvaju mzdy na zaklade
vyhodnotenia zlozitého Ukolového systému. Mozno ho pouZit napriklad pri vypocte odmeny dohodara, ktora
pozostdva so suctu pausdlov s réznou sadzbou za r6zne typy prac. Iny priklad pouzitia: personalna agentura
poskytuje zamestnanca réznym organizaciam, kde kazdd ma vlastny systém hodinovych sadzieb na rézne
typy prac. Zadanim poctu hodin na prislusny typ prace v prislusnej organizacii systém vypocita sucin hodin
a hodinovej sadzby. Takuto evidenciu je moZné v module Ukolové mzdy viest na dennej baze, a uz na Grovni
zadavania pracovného vykonu urcit Udaje pre zauctovanie mzdovych nakladov (Utvar, zdkazka, pracovné
miesto). Do mzdy potom vsetky sumy spocitaju do jedinej mzdovej polozky.

Modul Ukolové mzdy je $tandardnou sGéastou mzdového modulu systému Humanet. Je previazany
s modulom Personalistika.

Postupnost krokov pri praci s modulom Ukolové mzdy.
1. Vytvorenie ciselnika Ukolovych sadzieb vo volbe Pracovné operdcie.

Pracovné operacie Q, filte Doplnky + B+ TGRS Zneaktivnit
Aktivne Kod Skratka Mazov M) Cena M)
&S @A PHV-8-HO PHV-8-HO Pripravna hud. vychova - pausal na skupinu HO paui 2461
& oA PHV-8-H1 PHV-8-H1 Pripravna hud. wychova - paual na skupinu H1 paus 2731
& O A PHVKV-4-HO  PHVKV-4-HO  Pripravna hud. vychova - paugal na kolektivnu vyuébu HO - paus 12,31

s v

Pri vytvarani ¢iselnika mozno vyuzit funkciu kopirovania poloZiek, a exportu/importu poloziek ¢iselnika, napr.
pri prenose rovnakych poloziek Ciselnika z jednej databazy do druhe;.

Pracovné operacie | Q fiter Dopinky v | [+ IUIETS
Aktivne Kéd Skratka Nazov \ Exportdo excelu
4 Invertovat oznaenie

M & e 1 INV Inventarizacia h Sl

I 0A 2 BT Cesow [ Kopirovat oznacerc ]

S ona 3 WKL  VyKadanietovary h DXPortdoXmL

L Import z XML

& oA 11 INV1 Inventarizacial [ S

& oA 21 CEST Cestovnél km 0,025

&S oA 31 WYKL Viykladanie tovaru 1 hod 37
| Kopirovat oznacené IAkti\.rne -

2. Vytvorenie vykazu prace jednotlivych vykonov zamestnancov vo volbe Editdcia vykazov prdce. Nastavte
sa na meno zamestnanca v tabulke Zoznam roli. V ¢asti Vykaz prdce zamestnanca do tabulky Pracovny vykon
pridajte jednotlivé pracovné vykony.

Pracovné vykony mozno do tabulky zapisat aj hromadne importom zo vzorového suboru x/sx, vid. kapitola
Import do tabulky Pracovny vykon zo suboru xlsx.
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Ukolové mzdy/Zneaktivnenie a odstrdnenie definicie notifikdcie pre udalosti

Datumy v polickach Prace od, Prdce do urcuju obdobie, za ktoré sa v tabulke Pracovny vykon zobrazia
zaznamy. Standardne je to aktudlne obdobie spracovania miezd.

@ 555  Kulova Marcela Pracovny pomer a obdobny pomer  dohoda o pracovnej éinnosti 01.05.2017 N A
@6 Bondova Martina Pracovny pomer a obdobny pomer  pracovny pomer 01.01.2017 30.09.2017 N A
Vykaz prace Zamestnanca
Marcela Kulova, dohoda o pracovnej €innosti od 01. 05. 2017 do
Préce od 01.05. 2017 ]
Prace do 31.05.2017 Q Maéitat
Pracov ny Vyko n Q. filter Dopinky « Odstranit
& Kod Nazov Datum Cena MJ Potet Cena Zakazka Utvar Pracowné miesto
za M) M celkom
)| # | @ PHV-8-HO Pripravna hud. vychova - pausal na skupinu HO 31.05.2017 2461 paus 10 2461
)| # | ® PHVKV-4-HO Pripravna hud. vychova - pausal na kolektivnu vyucbu HO  31.05.2017 1231 paus 2 2462

Datum, ktory sa zadava pri priddvani pracovného vykonu do poli¢ka Ddtum urcuje, do ktorej mzdy sa udaje
zahrnl. Struktdra zaddvania pracovného vykonu umoifiuje zadavat vykon ako vysledok nasobku poctu
pracovnych operacii a ceny za mernu jednotku. Zaroven umoziuje zaradit pracovny vykon na konkrétny den,
ale aj na triediace kritérium Utvar, Zdkazka a Pracovné miesto.

Pracovny vykon [RVAFEVIEEY ® Zrusit

Datum [01. 05.2017 * ] Pracovna operacia 1, Pripravna hud. vy
Cena za mernt jednotku 24,61 * Poget mernych jednotiek 10

Cena celkom 246,1 - Zakazka

Utvar ¥ | * | Pracovné miesto

3. Kontrola zaznamov vo volbe Kontrola vykazov prdce.

4. Export zaznamov tabulky Zdznamy vykazov prdce vo volbe Kontrola vykazov prdce do stiboru x/sx kliknutim
na Doplnky/ Exportovat do excelu. Takto vytvoreny subor je uréeny na import do miezd.

r{a humanet Navigécia UZivatel Profil Pomacnik '( PaM_Testovacia_2
ber modulu Ukolové mzdy

Kontrola vykazov préace

Prace od  01.05.2017 £

Pracedo  31.05. 2017 et Nafcitat
Zaznamy vykazov prace Q fiter Dopinky ¥ ||  Odstranit

Export do excelu
= ID of Meno Pracovny pomer Vznib |nvertovat oznaéenie Nazov Datum ::';:J M)
filcer filter | Sumarizovat filrer fitrer filter  filter
I ® 171 555 Kulovd Marcela dohoda o pracovnej ¢innosti - 01. 05. 2017 PHV-8-HO Pripravna hud. vychova - pausal na skupinu HO 31.05.2017 2461 paud
) @ 171 555 Kulova Marcela dohoda o pracovnejcinnosti  01. 05. 2017 PHVKV-4-HO  Pripravna hud. vychova - pausal na kolektivnu vyuébu HO  31.05.2017 1231 paus
<
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UPOZORNENIE: Pri exporte Udajov nemente obdobie v poli¢kach Prdce od, Prdce do, aby sa do exportu
dostali len zdznamy platné za spracovavané obdobie spracovania miezd.

C D E F G H | J K

0C Meno Pracovny pomer Vznik PP Koniec PP_Kéd Nazov Déatum Cena za MJ

655 Kulova Marcela  pracovny pomer  01. 05. 2017 PHW-8-H0  Pripravna hud. wychova - pausal na skupinu HO 31. 052017 2461

555 Kulova Marcela  pracovny pomer  01. 05. 2017 PHVKNV-4-HO Pripravna hud. vychova - paudal na kolektivnu viyuébu HO 31.05. 2017 12,31

5. Import tdajov do miezd vo volbe Spracovanie miezd/ Import ddt zo siboru xIsx cez preddefinovany import
Import z modulu Ukolové mzdy. Kliknite na tlacidlo Novy import, vyberte definiciu a naéitajte importny stbor

z disku.

Novy import

Definicia importu Import z modulu Ukolové mzdy ... XLSX formét (Microsoft Excel 2007)

Datum historickej platnosti importu  01. 08. 2017 * [

Vytvorit novy sabor pre import

Macitat stbor z disku

Importom dat sa na zalozku Mzdy/ Rucnd uprava mzdy zapiSu sumy vypocitané v evidencii Pracovny vykon
do polozky SMF40104 Dohoda — zdkazka.

Vypotitané mzdy Kalendar Ruéna dprava mzdy
Obdobie spracovania  01.05. 2017 - 31. 05. 2017, uzavierka 31. 05. 2017
Utvar Pracovné miesto
Q Dopinky ¥ |+ MZGEN Odstranit
Kéd Nazov Typ Hodnota Zdroj Oprava
& | ® SMF40104 Dohoda- zakazka peniaze 246,1 import mzdovych poloZiek
# | ® SMF40104 Dohoda- zédkazka peniaze 24,62 import mzdowych poloZiek

Ak chce uZivatel zapisovat Udaje z modulu Ukolové mzdy na ind mzdovu polozku, staéi skopirovat definiciu
importu a zmenit mzdovu polozku pre zapis vypocitanej sumy.

6. Prepocet miezd a spracovanie vyplatnej pasky. Vo vyplatnej paske je v riadku s polozkou Dohoda —
zdkazka sucéet vietkych sim, vypocitanych u zamestnanca v module Ukolové mzdy, a v &asti VYPIS UKOLOV
je tato suma rozpisana na jednotlivé polozky zadané v module Ukolové mzdy v tabulke Pracovny vykon.

Skolitelska s.r.o. Kulova Marcela Osob. &is.: 555
MAJ 2017 Stredisko:
Druh PP dohoda o pracovne] & | Zakladny plat 0,00 |Uprava zakladu dane Vym. zaklad | Dovolenka skut. predp.
Uviazok Dohoda | Os. ohodnot. 0,00 |Danovnik 0,00|2P 270,72 | tohtoroéna
2Zdr. poist. DDS fir. + 0,00 (NP 270,72 | minuloroéna
2P fir. + 0,00 |PvN 270,72 | dodatkova

Tarif. trieda 6 Iné + 0,00|DPi 270,72 | €erpanie 0,00 0,00
Tarif. stupen 1 Priem. nah. 2,7255 DPs 270,72 |zostatok 0,00 0,00
Dohoda - zakazka + 270,72
HRUBA MZDA 270,72 VYPIS Z UKOLOV
HRUBY PRIJEM 270,72 31.05. 2017 Pripravna hud. vychova - pausal na sk 246,10
ZP - zamestnanec —10,82 31.05. 2017 Pripravna hud. vychova - pausal na kol 24 62

P - zamestnanec % 400

13.1

Import do tabulky Pracovny vykon zo suboru xIsx

Vo volbe Import vykazov prdce je k dispozicii import zaznamov do tabulky Pracovny vykon vo volbe Editdcia
vykazov prdce, resp. do tabulky Zdznamy vykazov prdce vo volbe Kontrola vykazov prdce. Predloha suboru
na zadanie Udajov pre import a stbor so vzorovymi Udajmi st dostupné vo volbe Pomocnik/ Dokumentdcia

na zalozke Prirucky.
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Ukolové mzdy/Import do tabulky Pracovny vykon zo suboru xlsx

UPOZORNENIE: Nazvy stipcov v hlavicke nesmiete menit.

A B C D E F G H
|8}
Klient Pobocka |Datum predani | pracovnik Prijmeni Iméno Typ sazby Vyse sazby| MnoZstvi
a
2 31.5.2017 r555 Kulova Marcela PPHV-8-HO 24,61 11,00

3 U 2 31.5.2017 "ss5 Kulové Marcela PPHVEV-4-HO 12,31 12,00

a] :-I

5

Naplite predlohu pre import Udajmi, pricom dodrzte nizSie uvedené pravidla, kedZe import bol realizovany
na Specialny subor. Vyplnte iba policka popisané nizsie:

\Y stfpcoch A, B, C, D musia mat bunky format Text.

Klient, Poboc¢ka - do stipca A (Klient) a B (Pobocka) sa vpise kdd utvaru, pricom kod dtvaru musi mat
nasledovnu Struktdru: textovy retazec zadany do stlpca A (v priklade na obrazku U), medzera, a textovy
retazec zadany do stlpca B (v priklade na obrazku 2).

=)

Datum pfeddni — do stipca C (Datum predéni) sa vpise datum, ktory spada do obdobia spracovania miezd. Je
to udaj, ktory sa do polozky pracovného vykonu zapise do poli¢cka Datum.

| Datum 31.05. 2017 * [ | Pracovna operacia PHV-8-HO, Pripravna hud. wychova - pausal na skupinu k-
Cena za mernd jednotku 24,61 * Potet mernych jednotiek 10 *
Cena celkom 246,1 * Zakazka -
Utvar v || - Pracovné miesto -

Zapisat Zrugit

ID pracovnika — do stipca D (ID pracovnika) sa vpi$e Udaj z poli¢ka Cislo roly na zalozke Rola/ Identifikdcia/
Zdkladné udaje. Cislo roly je jednoznaény identifikator roly pre zépis Udajov pri importe. Ak zamestnanci
nemaju sube?né pracovné pomery, staci do politka Cislo roly vpisat osobné ¢islo. Ak ale maji stibezné
pracovné pomery, je potrebné do kazdej roly vpisat jedine¢né Cislo roly. Napr. 001-1, 002-2...

Prijmeni, Jméno — stipce E (PFijmeni) a F (Jméno) sluZia len uzivatelovi na identifikaciu riadku v importnom
stbore. Udaje nie su predmetom importu. Preto je Uplne jedno, ¢&i vpiete priezvisko a meno do jedného
z policok, alebo si tieto Udaje rozdelite do samostatnych policok podla nazvu.

Typ sazby — do stipca G (Typ sazby) sa vpide kéd polozky z &iselnika Pracovné operdcie. Pri importe sa
prostrednictvom kédu nacita do polozky pracovného vykonu udaj do policka Pracovnd operdcia.

Pracovné Qperacie Q, filter Doplnky » |+ ITEN Zneaktivnit
Aktivne | Kod Skratka Nazov M) Cena M]

FaL N PHV-8-HD PHV-8-HO Pripravna hud. wchova - paugal na skupinu HO paus 24,61

FaRL N PHV-8-H1 PHV-8-H1 Pripravna hud. wychova - pausal na skupinu H1 paus 27,31

&S 0A PHVKV-4-HO | PHVKV-4-HO  Pripravna hud. vychova - pau3al na kolektivnu wvyucbu HO paus 12,31
Datwm 31.05.2017 * [ | Pracovna operacia PHV-8-HO, Pripravna hud. vichova - pausal na skupinu k=
Cena za mernu jednotku 2461 * Potet mernych jednotiek 10 *
Cena celkom 2461 * Zakazka -
Urvar v | - Pracovné miesto -

HOUR



HUMANET — PERSONALISTIKA A MZDY cast Il. )

Vyse sazby — do stipca H (Vyse sazby) sa vpide bud sadzba prisluénej polozky z politka Cena za mernd jednotku
v polozke ciselnika Pracovné operdcie, alebo sa zada ina sadzba.

Pracovné Operécie Q, filter Doplnky + | B+ IT0ET Zneaktivnit
Aktivne Kod Skratka MNazov M) Cena M)
& @A PHY-8-HO PHV-8-HO Pripravna hud. wychova - pausal na skupinu HO paus | 24,61
& @A PHY-8-H1 PHV-8-H1 Pripravna hud. wychowva - paual na skupinu H1 paus | 27,31
&S 0A PHVKV-4-HO PHVKV-4-HO  Pripravna hud. wychova - pau3al na kolektivnu vyuébu HO  paud | 12,31

Do importovaného pracovného vykonu sa zapiSe sadzba zadana v importnom x/sx sibore, t.j. pri importe sa
nepouzije sadzba z Ciselnika. Sadzba z Ciselnika sa pouZzije len pri ru¢nom priddvani pracovnych vykonov, ale
aj tu ma uzivatel moznost sadzbu pre dany riadok pracovného vykonu zmenit. Je to preto, ze ak sa
zamestnavatel rozhodne, Ze vybranému zamestnancovi za dany vykon na sadzbe ,,vynimocne prida“, nemusi
kvoli tomu vytvarat novu polozku v Ciselniku.

MnoZstvi — do stipca | (MnoZstvi)sa vpie mnozstvo mernych jednotiek. Sugin sadzby a po¢tu jednotiek sa
vpise do Ceny celkom pracovného vykonu.

Pracovny Vykon Q filter Doplnky « Odstranit

. . . Cena Pocet | Cena
Kad Nazov Datum za M| M) M] celkom

]

# | @ PHV-8-HO Pripravna hud. vichova - paual na skupinu HO 31.05.2017 2461 paud 10 | 2461
# | @ PHVEV-4-HO Pripravna hud. vichova - paual na kolektivnu vyuébu HO 31.05.2017 1231  paud 2] 2462

M UPOZORNENIE: Ostatné stipce nevypliajte, ale ani z nich neodstrariujte hlavigky!

Import pracovnych vykonov z xlsx suboru sa spusti vo volbe Import vykazov prdce kliknutim na tlacidlo
Vykonat import. Po vykonani importu sa zobrazi report, v ktorom budu zapisané informacie o importovanych
a neimportovanych riadkoch suboru.

Import vykazov prace
Vykonat import
Vystup zo spracovania Q fier Dopinky ¥
Typ Identita Text
@ Informaécia Zatiatok spracovania : 30.10.2017 20:07:09.40
]
® Informaécia Importovany sibor: vzorovy_subor_pre_import_ukoly xisx
@ Informacia Riadok 1: Hlavicka sa neimportuje
® Informaécia Riadok 2: Import OK
® Informacia Riadok 3: Import OK
]
® Informacia Ukonéenie spracovania : 30.10.2017 20:07:09.43
® Informacia Celkova doba spracovania - 0:0-0.31

V pripade, Ze import spadne na chybe, ako prvy krok vykonajte nasledovné: vstipte do importného stboru
xIsx a oznacte prvych 100-200 prazdnych riadkov za poslednym zaznamov v tabulke a tieto riadky odstrarte
funkciou Odstrdnit/ Odstranit riadky hdrka. Je to preto, ze niekedy, ked sa len odstrania Gdaje z buniek,
v riadku x/sx suboru zostanu nejaké informacie, ktoré import ndjde ako neidentifikovatelné. Poméze Uplné
odstranenie celého riadku. Po uloZeni sa méze import siboru zopakovat.
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A

Automatické odstrariovanie stborov,
249

B

Bankové operéacie, 149
generatory bankovych operacii,
150
procesy, 149
spracovatel, 149

D

Darnové vykazy
danovy urad, 132
identifikacia cudzinca, 136
mesacny prehlad, 131
spracovanie vystupov, 131
oznamenie o zrazkovej dani
nacitanie udajov, 134
spracovanie vystupov, 135
Definovanie E-poukazok, 181
Definovanie Sekovych poukazok, 178
Docasné subory uzivatela, 249
automatické odstrariovanie
suborov, 249

E

E-poukazky, 180
cennik, 182
definovanie, 181
spracovanie emisie, 182
Evidencné listy
elektronicky vo formate xml, 300
import z xml, 304
zaznamy pre tlac, 299
Export definicie, 25
Export do uctovnictva, 183
definovanie, 232
maticové param., 242
typy
pouzivatelsky, 243
vseobecny, 242
vypoctovy, 243
riadky uct. dokladu, 234
typy
mzdova kalkulacia, 234
suctovy riadok, 238
text, 239
stfpce uct. dokladu, 240
vSeobecné parametre, 232
vystup, 245

HOUR

xlsx predloha, 243
spracovanie, 184
vzorova definicia, 183

Export uctovného dokladu
export AlfaBASE, 190
export enttive BS, 209
export HELIOS, 208
export Humanet, 185
export KIS, 207
export MADO, 189, 192
export Money, 200
export MRP, 195
export OMEGA, 193
export Profit365, 202
export SAP, 191
export SAP txt, xIsx, 210
export Ventus, 192
export WinyX, 190
xlsx, 185

G

Generatory bankovych operacii, 150

I

Import definicie, 25
Importy
import dat
do evidencie Osoba, Rola, 1

M

Mincovka, 115
Mzdové listy, 307
definovanie
pata, 311
polozky, 315
kopirovanie, 310
parametre, 310
hlavicka, 310
spracovanie, 307

N

Nemocenské davky, 273

o

Opis vykazu do SP, 123
Opis vykazu do ZP, 118
Oznamenie ZP, 40
ruc¢né pridanie zdznamu, 44
spracovanie, 40
Udaje organizacie, 41

vyplnenie niektorych udajov, 42

P

Persondlne udaje
dohody, 57
odvodova ulava - déchodcovia, 60
odvodova ulava - Student, 60
register ped. zamestnancov, 58
vyhlasenie na zdan. prijmov, 58
Personalne udaje, 27
ozndmenie ZP, 40
platova inventura, 52
pracovna zmluva, 55
Personalne udaje
zapoctovy list, 62
Persondlne udaje
zapis tarifnych tabuliek, 66
Personalne udaje
platova inventura, 67
Personalne udaje
rozhodnutie o plate, 67
Platby v hotovosti
filter, 115
Platobné operacie, 149
bankové operacie, 149
E-poukazky, 180
Sekové poukazky, 178
Platova inventura, 52, 67
Potvrdenie
ELDP, 298
o zdanitelnom prijme, 291
pre narok na davku v nezam., 296
pre narok na nemoc. davku, 287
Potvrdenie o zdanitelnom prijme
posielanie potvrdenia e-mailom,
292
Pracovna zmluva, 55
Prehlad dane a dan. bonusu, 134
Prehlad dovoleniek, 65, 274
Prevodné prikazy na uhradu, 157
elektronicka podoba
platby IS SP pre VUC, 163
SKA multicash — zahranicné
platby, 163
spracovanie, 163
zahrani¢né platby IS SP, 163
zoznam exportov, 168
filtrované zaznamy, 159
hromadné platby, 161
listinnd podoba, 161
definovanie, 162
Uprava prikazu, 170
vytvorenie, 158



R

Registracny list

autom. vytvorenie zaznamu, 33

delimitacia, 35

rucné vytvorenie zaznamu, 34

spracovanie RLFO, 27

zaznamy za obdobie, 32

zoznam zaznamov, 32

zrusenie prihlasky, 35
Rekapitulacie, 82

filter, 83

kopirovanie, 84

parametre, 84

polozky, 88

riadkova, 84

rozsirena hlavicka, 83

spracovanie, 82

stfpcové, 85

triediace kritéria, 89

ukladanie do priec¢inka Docasné

subory uZivatela, 84

vyraz, 88

zaheslovanie suboru, 84
Rezerva na nevycCerp. dovolenku, 274
Rozhodnutie o plate, 67

definovanie predI6h, 72

typy predloh, 68

S

Sluzby
platby v hotovosti, 115
mincovka, 115
vyplatna listina, 115
Spracovanie miezd
Tlace a vystupy, 82
Spracovanie zostav
do samostatného okna
prehliadaca, 19
filter
systémovy, 20
uZivatelsky, 20
filter mzd. rozuctovania, 18
filter na rolach, 18
fulltextovy filter, 18
identifikacia uzivatela, 20
obdobie spracovania, 18
pridanie neaktivnych roli, 18
tla¢ zostavy v moduloch
moduly, 24
tla¢ zostavy z hlavicky
skupiny, 25
verejna a sukromna zostava, 22

~

S

Sekové poukazky, 178
definovanie, 178
spracovanie emisie (davky), 180
Statistiky, 319

T

Tarifné tabulky, 66
Tlac
formuldrové zostavy, 54
Formuldrové zostavy, 54, 255
riadkové zostavy, 49, 250
ukladanie do priecinka Docasné
subory uZivatela, 49
zaheslovanie suboru, 49
Tlac¢ rozhodnutia
z hlavicky role, 77
Tla¢ zdpoctového listu, 64
Tlace a vystupy
evidencné listy déchodkového
poistenia, 298
mzdové listy, 307
nemocenské davky, 273
potvrdenie o zdanitelnom prijme,
291
potvrdenie pre narok na DvN, 296
potvrdenie pre narok na ND, 287
prehfad dovoleniek, 274
rekapitulacie, 82
rezerva na nevycerp dovolenku,
274
rozdiel VZ oproti hrubej mzde, 286
Statistiky, 319
tla¢ mzdovej polozky, 282
Vykazy
Viykaz UPSVaR, 146
Vykazy DDS, 140
VykazyDSS, 144
vyplatné pasky, 93
XLSX tlaové zostavy, 262
Typy zrdzok
tla¢ zapoctového listu, 64

U

Ué¢tovny doklad
konstanta na nastavenie volieb,
247
stary nastroj na definovanie, 247

\'

Viykaz UPSVaR, 146
spracovanie, 146
Vykazy
mesacny vykaz SP
ukladanie do priecinka Docasné
subory uZivatela, 122
zaheslovanie stboru, 122
mesacny vykaz ZP
ukladanie do priecinka Docasné
subory uZivatela, 118
zaheslovanie suboru, 118
Vykazy
historia vykazov, 116
mesacny vykaz ZP
uloZenie suborov, 117
validacia vykazov, 116
vykazy ZP

export davky 514 a 590, 117
spracovanie, 117
Vykazy
vykazy ZP
opis vykazu, 118
Vykazy
vykazy SP
spracovanie, 121
Vykazy
vykazy SP
export do XML, 121
Vykazy
vykazy SP
mesacny vykaz poistného, 121
Vykazy
vykazy SP
vykaz poistného a prispevkov,
121
Vykazy
mesacny vykaz SP
uloZenie suborov, 121
Vykazy
mesacny vykaz SP
nastavenie, 122
Vykazy
vykazy SP
opis vykazu, 123
Vykazy
danové vykazy
spracovanie, 124
Vykazy
danové vykazy
export do XML, 124
Vykazy
darové vykazy, 124
Vykazy
danové vykazy
ukladanie do prie¢inka Docasné
subory uzivatela, 124
Vykazy
danové vykazy
zaheslovanie suboru, 124
Vykazy
danové vykazy
mesacny prehlad, 125
Vykazy
danové vykazy
nacitanie udajov, 126
Vykazy
danové vykazy
nacitanie udajov, 128
Vykazy
danové vykazy
spracovanie udajov, 128
Vykazy
danové vykazy
mesacny prehlad, 131
Vykazy
danové vykazy
spracovanie, 131
Vykazy
mesacny danovy prehlad
uloZenie suborov, 132
Vykazy



danové vykazy
prehlad dane a dan. bonusu,
134
Vykazy
danové vykazy
ro¢né hlasenie, 136
Vykazy
daniové vykazy
spracovanie po skupinach, 139
Vykazy
vykazy DDS
uloZenie suborov, 140
Vykazy
vykazy DDS
ukladanie do priec¢inka Docasné
subory uzZivatela, 141
Vykazy
vykazy DDS
zaheslovanie suboru, 141
Vykazy
vykaz ZP
uloZenie suborov, 143
Vykazy
vykazy ZP
ukladanie do priecinka Docasné
subory uZivatela, 144
Vykazy
vykazy ZP
zaheslovanie suboru, 144
Vykazy
vykazy SDS
uloZenie suborov, 145
Vykazy
vykazy SDS
ukladanie do priecCinka Docasné
subory uzZivatela, 145

Vykazy
vykazy SDS
zaheslovanie suboru, 145
Vykazy
vykazy UPSVaR
ukladanie do priec¢inka Docasné
subory uZivatela, 147
Vykazy
vykazy UPSVaR
zaheslovanie suboru, 147
Vykazy
danové vykazy
vyrovnanie dane, 323
Vykazy DDS, 140
filter, 140
spracovanie, 140
Vykazy DSS, 144
Vykazy SDS
filter, 145
Vykazy SP
filter, 121
Vykazy ZP
filter, 117
Vykazy ZP, 143
filter, 143
spracovanie, 143
Vyplatna listina, 115
Vyplatné pasky, 93
filter, 97
kopirovanie, 102
odstranenie polozky, 104
parametre, 102, 104
pridanie polozky, 104
tlac, 97
ukladanie do priecinka Docasné
subory uzivatela, 100

zaheslovanie suboru, 100
zasielanie e-mailom, 99
Vyraz
rekapitulacie, 88
Vyrovnanie dane
doplnkové parametre pre zostavu
RZD a potvrdenia, 328
posielanie RZD a potvrdenia e-
mailom, 324
vloZenie peciatky do RZD
a potvrdenia, 326

X

XLSX tlacové zostavy, 62, 262

Z

Zahrani¢na platba IS SP, 163
Zapis tarifnych tabuliek, 66
aktualizacia, 66
platova inventura, 67
platové zaradenie, 66
zlozky mzdy, 66
Zapoctovy list, 62
druh vykonavanych prac, 63
spracovanie, 63
tla¢ ddajov o zrazke, 64
udaje nemoci, 64
udaje o zrazkach zo mzdy, 65
Uprava udajov, 64
zapocet rokov a dni, 63



