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Uvod do systému

Systém Humanet je online internetovy ekonomicky softvér ureny pre spracovanie personalistiky a
miezd, podvojného Uctovnictva a jednoduchého UGétovnictva, ktory mbzZete pouzivat dvoma
spOsobmi:

1. Ako portalové riesenie humanet.sk vhodné pre mensie a stredné organizacie, ktoré chcu starosti s
prevadzkou aplikacie prenechat na dodavatela systému. Pre plné vyuzitie vSetkych funkcii potrebuje
uzivatel len:

- internetovy prehliadac€ Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari alebo Opera
- aplikaciu Adobe Acrobat Reader pre spracovanie vystupov do pdf formatu
- aplikaciu pre spracovanie vystupov do docx a xIsx formatu (napr. Open Office, MS Office)

a bezplatnu registraciu na stranke www.humanet.sk na nami prevadzkovany portal.

2. Ako individualne rieSenie na hardvérovom vybaveni uZivatela s vyuZitim internej siete alebo
pristupom cez internet, ktoré dnes vyuzivaju najma organizdcie Statnej spravy a samospravy, ktoré
takto dokadzu centralizovat spravu systému a zabezpelit pristup do systému pre jednotlivé
podriadené organizacné zlozky.

Prirucka Modul Agentirne zamestndvanie popisuje sucasné moznosti modulu Agenturne
zamestndvanie, ktory je suc¢astou mzdového modulu systému Humanet a spristupriuje sa na zaklade
poziadavky zakaznika.

Priru¢ka Ako zaéat — personalistika a mzdy je uréend pre zacinajucich uZivatelov systému Humanet
a popisuje zakladné kroky, ktoré vam umoznia do 15 mindt spracovat prvi mzdu zamestnanca.

Podrobny popis jednotlivych funkcii mzdového modulu Humanet spolu s upozorneniami a ndzornymi
prikladmi poskytuje uZivatelska prirucka Humanet — personalistika a mzdy. Prirucka je pre svoj
rozsah rozdelend do dvoch casti.

I. éast obsahuje popisy ovlddacich prvkov systému, popisy evidencii Organizdcie, Osobné, Rola, Mzdy
a popisy postupov od zadania Udajov zamestnanca do systému aZ po spracovanie miezd. Sucastou I.
Casti je aj popis funkcii efektivneho zaddvania Udajov do spracovania miezd (import dat, import
dochadzky, hromadné nahradenie polozky).

Il. éast je momentalne v procese aktualizicie. Bude obsahovat popisy spracovania a definovania
vystupnych zostdv mzdového modulu systému Humanet a popis dalSich funkcii vo volbach
Persondlne udaje, Spracovanie miezd/Tlace a vystupy, Pomocné ddta PAM a Ukolové mzdy. Pre préacu
s vystupmi je zatial mozné pouizit uzivatelské priru¢ku Humanet — personalistika a mzdy verzia 7.

M UPOZORNENIE: Standardne ugivatel dostdva do databazy systému Humanet plné
administratorské prava. To vSak neznamenad, Ze mdze vykondvat Upravy v niektorych volbach, ktoré
ovplyviuju cinnost systému a vypocet miezd. Preto vsystém Humanet pracujte len vo volbach
a v rozsahu popisanych v uzivatel'skych priruckach.

Priruc¢ku spracovala: Ing. Martina LapsSova
Aktualizacia: 26. 5. 2017

HOUR, spol.sr. o.

M. R. Stefanika 836/33, 010 01 Zilina
Hotline: +421-41-286 15 15

e-mail: obchod@hour.sk
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AGENTURNE ZAMESTNAVANIE )

1 Ciselniky
Pre UcCely vedenia evidencie uchadzacov a potreby volieb modulu Agentlirne zamestnavanie je
potrebné mat naplnenych niekolko ¢iselnikov.

1.1 Ciselnik Typ zruénosti

Ak potrebujete wvytvorit zoznam osvedéeni resp. informacii (napr. anglicky jazyk, hmotna
zodpovednost, potvrdenie na no¢nu pracu, opravnenie na NZV, vypis z registra trestov...), mOzZete na
to poutzit &iselnik S003041 Typ zrucnosti, ktory sa nachadza vo volbe Zdkladné nastavenia/ Ciselniky.
Pre pridanie poloziek kliknite na tlacidlo Pridat v tabulke PoloZky Ciselnika.

Jednoduchy ciselnik

Kod S003041
Nazov Typ zrucnosti
Prazdny
Suvisiace jednoduché Ciselniky Q firer Doplnky

ID Kéd Nazov Prazdny

Datum od ]
PoloZky Ciselnika Q jiter Dopinky ~ | I+ IJEE
. . . Plati '
Védha Koéd Skratka Hodnota Plati od do Obdobie
filter  filter  filter filter filter filter
# ©900 1100 ITPCB  ITPCzaklad 1.1.2005 &
# ©®900 1110 ITPCW  ITPCWord 1.1.2005 &

Udaje budu dostupné na priddvanie do evidencie Osoba na zalozke Osobné/ Znalosti/ Zrucnosti.

Osobné Rola
Identifikacla Znalostl Polstenla MNemocl Ostatné
Sumar Jazyky Vzdelanie Zruénostl VodiZske opravne
Zrucnosti Q ier Dopinky v | I+ IEGEEY g
— Plati Platl
[ T Doklad Stupefi ovliadania
yp do do P
O | & | @ |TPCzéklad
1
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Ciselniky

1.2 Ciselnik Partneri

Vo volbe Agenttrne zamestndvanie/ Partneri pridate zoznam partnerov.

Organizacie
Typ organizacie agentdrny zamestnavatel

Zoznam organizacii Q fite

Dopinky ¥ Zneaktivnit

12 Vaha Kod Nazov Skratka Sidlo [ole] Typ

L & 00 P1  Partner1 P1 Zilina 111111 AGZA
L & @90 P2 Partner2 P2 Presov 22222222  AGZA
L & Q0 P3  Partner3 P3 Kosice 33333333 AGZA

Pre pridanie partnera kliknite na tlacidlo Pridat, vo formulari Organizdcia 1/4 vyplite jednotlivé
poli¢ka a zadané udaje ulozte kliknutim na tlacidlo Zapisat. O partnerovi mdzete viest aj podrobnejsie
Udaje, pre zadanie dal3ich udajov miesto Zapisat kliknite na Dalej.

Organizacia1/4

Typ organizicle agentirny zamestnavate

4 Spac » Dale « Zaplsat

Kod 6

Nazov Partner 6 * || B4 Skratka P6
1o DIC

Po pridani partnera vstupte do evidencie cez pero a dopliite Udaje potrebné pre fakturdciu. Na
zélozke Zdkladné udaje zadajte Kod pre IC DPH a IC DPH.

Pravna forma

SK NACE Rev. 2

| Kéd pre ICDPH  Siovenska republika

Sumar Zakladné udaje Fyzicka osoba Mzdy Adresy Uity Kontakty Loga Typy
' Zaplsat X Zrudit
Kaod P& * Vaha
Nazov Partner & * || R Skratka P6&
1o 66656666 DIC 2020666666

Kod pravne] formy
Funkéna klasifikacla

Ident. &islo zamestnavatela pre Soclalnu polstoviiu

~ [&opn 2020666666 |

Na zalozke Fakturdcia zadajte pocet dni splatnosti a registréciu organizacie.

Sumar

+ Zapisat

Zakladné adaje Fyzicka osoba Mzdy Adresy

*® Zrudie

Uty

Kontakty Loga Typy

Miesto vykonu prace

Vztahy

Fakturécla

Dni splatnostl 14

Registracla 1 Spoloénost zapisana v Obchodnom registri

Reglstracla 2 | Okresny sud BA, oddiel Sro, viozka 4444/

Ak je potrebné v zmluve evidovat pobocku partnera, tieto sa zapiSu na zélozku Miesto vykonu prdce

v evidencii prislusného partnera.

Sumar Zakladné udaje Fyzicka osoba Mzdy Adresy Uty Kontakty Loga Typy Miesto vikonu préce
Miesto vykonu prace Q jiter Dopinky ~ | i+ LR Zneaktivnit

=] Vaha Kod Skratka Nazov Obec  Okres

O | ## @0 P1-ZA  P1-ZA  Partner1-Zilina  Zilina  Zilina

O | ## ®0 P1-CA P1-CA  Partner1-Cadca Cadca  Cadca




AGENTURNE ZAMESTNAVANIE f\?z B&Wﬁj ?
1.3 Zoznam Pobocky

Na zadlozke Osobné/ Identifikdcia/ Uchddzac kliknutim na tlacidlo s bodkami na konci policka Pobocka
pridate zoznam pobociek. Ak tuto zalozku nemate k dispozicii, je potrebné si ju pridat zapnutim
systémovej konstanty O/IDUCHAD Osobné - Identifikdcia — Uchddzac zo skupiny konstant Zdlozky vo
volbe Zdkladné nastavenia/ Hodnoty systémovych konstdnt.

Sumar Zakladné udaje Priezviska Fotografle Tituly Hodnostl

" Zapisat X Zrudit

Pobotka

Zilina * - B

Pre pridanie pobocky kliknite v tabulke Pobocky na tlacidlo Pridat,

PObOCky Q fiter Dopinky v | [+ JIGES

O Kod Skratka Nazov

# | ®@BA BA Bratislava

O
O | & | ®KE KE Kodice
O | & | ®z8 2zZa Zilina

vo formulari Pobocka vypliite jednotlivé policka a Udaje ulozte kliknutim na tlacidlo Zapisat.

Pobocka
Kad NT * Skratka MNT
Nazov Mitra * || A
Poznamka
Zrusic

1.4  Ciselnik Druh préce

Na zdlozke Uchddzac pri pridavani skupiny sa po kliknuti na tlacidlo Pridat zobrazi formular, kde sa
nachadzaju poli¢ka Partner a Druh prdce. V policku Partner sa nachadza zoznam organizacii, zadanych
vo volbe Agentirne zamestndvanie/ Partneri. Do policka Druh prdce sa budu pridavat polozky
z Ciselnika S003122 Druh prdce, ktory sa zobrazi po kliknuti na tlacidlo s bodkami na konci policka.

Sku pi ny Q, filter Dopinky v |+ BGLTEN Odstranit

[ Partner Druh préce

Zapisat Zrusit
Partner P1, Partner 1 * v

Druh prace Administrativa * - El

Tento &iselnik na editaciu je dostupny aj vo volbe Zdkladné nastavenia/ Ciselniky.

huma



Ciselniky

Pre pridanie druhu prace kliknite v tabulke PoloZky ¢iselnika na tlacidlo Pridat.

PoloZky Ciselnika Q fitter Dopinky v | i+ IR
Vaha Kod Skratka Hodnota Plati od :ljd Obdoble
& @ 1 ADM Administrativa 1.1.2014 r
# @ 2 POKL Pokladiia 1.1.2014 4

Vo formulari PoloZka jednoduchého Ciselnika vypliite jednotlivé policka a udaje ulozte kliknutim na
tlacidlo Zapisat. Do policka Plati od zadajte datum, odkedy chcete, aby bolo mozné polozku vybrat
v poliéku Druh prdce (od akého datumu ma byt polozka viditelna vo vyberovom zozname).

PoloZka jednoduchého Eiselnika
Kad 3
Skratka INV
Nazov Inventarne prace
Nazowv 2 stitanie tovaru, kontrola stavov skladowych kariet
Nazov 3
Vaha
Plati od 01.01.2014  * EE
Platl do =
Zaplsat Zrusit

Do politka Ndzov 2 uvedte text, ktory sa bude zobrazovat v policku Text pre zamestnanca vo
formulari pre pridanie aktivity. Udaj slGzi ako informécia pre uZivatela.

Text pre zamestnanca [ - }
Zmenil Hodnota &

< Prazdne =
Poznamka vypliiovanie formularov, vybavovanie poZiadaviek veduceho

praca na pokladni, inventura pokladne
stitanie tovaru, kontrola stavov skladovych kariet I

€ < 111> »

1.5 Ciselnik Pracovné miesto s popisom prace
Udaj sa vybera na zalozku Rola/ Identifikacia/ Pracovné zaradenie do politka Pracovné miesto.

Ciselnik mozete editovat bud' kliknutim na tlacidlo s bodkami na konci poli¢ka Pracovné miesto, alebo
vo volbe Pomocné ddata PAM/ Pracovné miesta,

Zakladné adaje Roz3irené adaje Zmluvy Odb. prax Plat. postupy Pracovné zaradenle

" Zapisat »® Zrusic

Hlavny uvézok a zaradenie

Obraz turnusu N:40.00 - 8.00 * | - Uvazok tyZdenny v
Turnus N:40.00 - 8.00 Uvézok v percenta
Utvar Stredisko

Zuctovacle hladiska

Rozborové hladiska

Pracovné milesto E Funkcla

HOUR :



AGENTURNE ZAMESTNAVANIE

kde sa zobrazi tabulka Zoznam pracovnych miest,

Q

&S OF riad riaditel spolotnosti

S oM mzd mzdovy Gctovnik

S ®U ua GEtovnik

opinky ~ | [CEEREN

Kod Skratka Nazov Funkcla Organizacia Kategorie Platiod

Podriadena organizacia 01.06. 2014
Podriadena organizacia 01.06. 2014
Podriadena organizacia 01.06. 2014

o950
™ P - "1 (g o
4 ‘4%:%«» — 45-' £
Platl Popls

do

riadi spolofnost,

vedie mzdovi ag

vedie podvojné |

Polozky ciselnika pridate pomocou tlacidla Pridat. Do polozky Ciselnika vyplite policka Kod, Skratka,

Ndzov a Popis

Do policka Ndzov vpisujte ndzov pracovnej pozicie, pracovného miesta — tento Udaj sa bude uvadzat
do pracovnej zmluvy v ¢asti pracovnad pozicia.

Do poli¢ka Popis vpisujte stru¢nd charakteristiku prace pre pracovné miesto — tento Udaj sa bude
uvadzat do pracovnej zmluvy, alebo vpisujte dohodnutd pracovnud uUlohu — tento Udaj sa bude
uvadzat do dohdd. Bude to teda spolocny Ciselnik pre vyplfiovanie pracovnych zmliv a dohéd.

Kadd

Skratka

Nazov

Popls

Pracovné miesto

R
riad

riaditel spolognast

riadi spolocnest, uzatvara zmluvy s partnermi

2 Zalozka Osobné/ Uchadzac

Zalozka Uchddzac sluzi na zjednodusenu evidenciu uchdadzaca pre agentlry zamestnavania s tym, Ze
nie je potrebné pridavat evidenciu Rola typu Uchddzac, ale potrebné informacie o uchadzacovi sa
eviduju na zélozke Uchddza¢. Tak je mozné viest evidenciu uchadzacov len pridanim evidencie Osoba.

Zéalozka Standardne nie je zaradena v zozname zéloZiek evidencie Osoba. UZivatel ma mozZnost si ju
pridat zapnutim systémovej konstanty OIDUCHAD Osobné - Identifikdcia — Uchddza¢ zo skupiny
konstant Zdlozky vo volbe Zdkladné nastavenia/ Hodnoty systémovych konstdnt.

Zéalozka je umiestnena na zalozke Osobné/ Identifikdcia ako poslednd v poradi.

Po naplneni ¢iselnikov mézZete zacat vypliat zédlozku Uchddzac jednotlivym osobam.

Udaje v hornej ¢asti formuldra (po policko Pozndmka) uloZite kliknutim na tlacidlo Zapisat. Udaje
v tabulke Skupiny uloZite pridanim poloZky do tabulky.

| v zpsac | EEEE

Pobotka

Kosice

pani ma platny zdravotny preukaz
Poznamka

) Student

|| V&eobence nechceny
™ Evidencia na UPSVaR
o~ Ubytovanie

™ Cestovanie

huma



Modul Agenturne zamestndvanie

2.1 Filter pre vyhladanie uchadzaca

V Zozname evidovanych oséb je filter, pomocou ktorého mate moznost vyhladat v zozname oséb —
uchadzacov vhodného kandidata a zaroven zistit, ¢i tato osoba uz ma na vybrané obdobie uzatvoreny
pomer. Volba Osoby s platnou rolou zobrazi vsetky osoby, ktoré v obdobi zadanom v poli¢kach
v obdobi od, do maju platnu aktivnu rolu — pracovny pomer alebo dohodu. Volba Osoby bez platnej
role zobrazi vsetky osoby, ktoré bud nemaju Ziadnu rolu, alebo v zadanom obdobi nemaju platna
aktivnu rolu, alebo maju v zadanom obdobi platnu, ale uz neaktivnu rolu.

Pobotka Zilina « Partner P2, Partner 2 ~ | Druh prace | Pokladfa -
Osoby s platnou rolou * =  vobdobfod 01.01.2015 £n do 16.1.2015 HE
Zoznam evidovanych oséb Q iter Dopinky v | I+ REITEN Zneaktivnit 11
O ac Priezvisko a Datum Aktivne

meno narodenia
O | & | @01 BodujovaDana 20.11.1962 A [+]

M UPOZORNENIE: Politka filtra Pobocka, Partner, Druh prdce sa zobrazia len v databdze, ktord ma
zaktivneny modul Agenturne zamestndvanie.

3  Modul Agenturne zamestnavanie

Volba Partneri slUZi na evidovanie Udajov o partneroch potrebnych pre vystupy — faktuiry, kontrakty,
deklaracie.

Volby Kontrakty a Deklardcie su uréené Specidlne pre agentlury zamestnavania, ktoré vysielaju svojich
zamestnancov do Francuzska a potrebuju vypiiiat kontrakty a deklaracie podla franctzskej legislativy.
Popis tychto volieb nie je sucastou prirucky.

Volba Zmluvy a objedndvky slizi na zadanie sadzieb plneni pre jednotlivych partnerov, ktoré su
uréené na zaddvanie do aktivit.

Volba Aktivity slizi na spracovanie pracovnych vykonov zamestnancov pre ucely vypoctu mzdy
zamestnanca a podkladov pre fakturaciu a na generovanie faktur.

Volba Fakturdcia sliZi na generovanie a evidovanie faktur, vystavovanych partnerom.

M uPOZORNENIE: Volba Fakturdcia je uréena len na vytvorenie a tlac faktudr. V sicasnej dobe volba
nie je prepojend s uétovnictvom, ani z nej nie je mozné vytvorené faktlry exportovat do Uctovnictva.

o . . . .
=] AGENTURNE ZAMESTNAVANIE TLACE AVYSTUPY
]

Partnerl Riadkové zostavy
=
E‘ Kontrakty Formuldrové zostavy
< Deklaracie

Zmiuvy a objednavky
Aknivity

Fakturacia

HOUR :



AGENTURNE ZAMESTNAVANIE

4  Zmluvy a objednavky

Novu zmluvu pridate vo volbe Zmluvy a objedndvky kliknutim na tlacidlo Pridat.

Zmluvy Q filter Dopinky « | -+ MZTEY Odstranit
O Cislo Partner Pobotka Od Do Celoslovensky
O | & | ® 12014  P1,Pariner 1 Zilina 01.06. 2014 A

O & | @ 22014 P2, Partner 2 Preiov 01.06. 2014 N

= & | 0@ 32014 P1, Partner 1 Bratislava 01.06. 2014 A

Otvori sa formuldr pre zadanie Udajov. V policku Partner sa nachadza zoznam organizdcii, zadanych
vo volbe Agenttrne zamestndvanie/ Partneri. V policku Pobocka sa nachadza zoznam pobociek
vybraného partnera, zadané v evidencii organizacie na zalozke Miesto vykonu prdce.
Oznadenie/neoznacenie policka Celoslovensky bude sluzit ako doplnkova informacia pri vytvarani
faktdar. Datumy Plati od, Plati do maju zatial len charakter informacie, t.j. tento Udaj nesliZi na
historické zobrazovanie. Po kliknuti na tlacidlo Zapisat sa zobrazi formular Zmluva rozsireny o zalozky
Interné objedndvky, PAM polozky a Vypocty zraZok.

Zmluva
« Zapisat X Zrusic
Cislo zmluvy 2014 *
Partner P1, Partner 1 dow | - Pobolka Bratislava
Plati od 01.06.2014 £ Plati do =

@ Celoslovensky

Interné objednévky PAM poloZky Vypotlty zraZok
Interné objednavky Qi Dopinky v | [+ IR Odstranit 6/
Sadzba Sadzba Sadzba Sadzba . Zam
o Cislo Partner - objednavka hod hod M) MJ sadzbafks 0d Do Refundovat Mzdova poloZka na
pre fakt odvody
zam.  kllent zam.  kllent PP
O | & @ 3/2014/1  zikladna sadzba 25 3 4 5 0 01.06.2014 N N
O | & @ 3/2014/2  bonusy 3 3.5 6 7 0 01.06. 2014 N N
O | & @ 3/2014/5 stravné listky - zraZka zamestnanca 0 0 2,25 0 0 01.06. 2014 N SMF80716 Stravné listky N
[ | & @ 3/2014/3  lekarske prehliadky 0 0 15 15 0 01.06. 2014 N SMF80932 Lekarske prehliadky N
O | & @ 3/2014/4 pracovna chuv 0 0 33 33 0 01.06. 2014 il SMF80%31 Ochranné pracovné prostriedky N
[ | & @ 3/2014/6  stravné Istky - prispevok zamestndvatela 0 o 1,75 1,75 0 01.06. 2014 N SMF80913 Stravné Iistky - prisp. zamestnavatela N

Na zalozke Interné objedndvky do tabulky Interné objedndvky sa priddvaju polozky kliknutim na
tlacidlo Pridat. Otvori sa formuldr pre zadanie Udajov internej objednavky. Do policka Partner —
objedndvka sa uvedie text, ktory ma charakterizovat alebo identifikovat objednavku. Tento text sa
pouzije ako nazov polozky pri automatickom generovani faktury.

Pre spravne fungovanie vypoctu mzdy a sum na fakturaciu v aktivitich je dolezité spravne zadat
zmluvy jednotlivych partnerov. Vyplnenie jednotlivych internych objedndvok v zmluve zaleZi od toho,
aky typ faktury sa bude partnerovi vystavovat, aci ide ozamestnancov na dohody o pracach
vykondvanych mimo pracovného pomeru alebo o zamestnancov na pracovny pomer.

4.1 Nastavenie vlastného algoritmu vypoctu PAM polozky v zmluve partnera

Zalozka PAM polozky sluzi na pridanie PAM poloZiek, ktoré sa pre zamestnancov daného partnera
maju poditat inym algoritmom, nez aky je nastaveny v rovnakej PAM polozke vo volbe Pomocné ddta
PAMY/ PAM polozky.
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Priklad: Vo volbe Pomocné ddta PAM/ PAM polozZky je u polozky SPF10301 Priplatok — nadcas niZsi
nastaveny algoritmus vypoctu 30 % priemerného zarobku (prednastavena hodnota 0,3).

Q Doplnky ¥ Zneaktivnit
. . . . P Prednastavena
Poradie Kéd Skratka Nazov Skupiny Napocty Typ hodnota
priplatok b,3
& 9310 SPF10301 SPF10301  Priplatok - nadéas nizsi Algorithm 0,3
& @39 SPF10321 SPF10321  Priplatok - soboty, nedele Algorithm 0,3

V zmluve partnera je zadany na rovnaki PAM polozku algoritmus vypoctu 100 % priemerného
zarobku (hodnota 1).

Interné objednavky PAM poloZky Vypocty zrazok

Q Doplnky ¥ Odstranit
PAM polozka Alg. vyp. Hodnota
# @ SPF10301 Priplatok - nadéas nizsi SALG2020, Priplatok - hodinovy plateny priemerom na dovolenku 1

# © SPF10321 Priplatok - soboty, nedele  SALG2020, Priplatok - hodinovy plateny priemerom na dovolenku 0,5

Zamestnancovi, ktory bude mat v aktudlnom mesiaci zadanu aspori jednu aktivitu, v ktorej bude
vybrand takto nastavend zmluva, sa priplatok za nadcas vypocita podla nastavenia PAM polozky
v zmluve — v naSom priklade v sume 100 % priemerného zarobku. Ak ma zamestnanec vytvorené
aktivity z viacerych réznych zmldv, pre vypocet sa pouzije nastavenie PAM polozky z aktivity, ktora
bola zadand ako prva (nie je mozné rucne urdit, z ktorej z aktivit, zadanych zamestnancovi, sa ma
nastavenie PAM polozky poufZit).

M UPOZORNENIE: Ak chcete vo vypocéte mzdy u zamestnanca pouZit iny vypocet PAM polozky, nez
aky je nastaveny vo volbe Pomocné ddata PAM/ PAM poloZky, mbze sa tak urobit len na PAM poloZke,
ktora ma v definicii oznacené policko PouZivat vZdy predvolenu hodnotu. Podmienkou tieZ je, Ze
musite zamestnancovi zadat aspon jednu aktivitu so zmluvou partnera, v ktorej je nastaveny iny
vypocet PAM polozky. Ak sa majui zamestnancovi zadat aktivity z viacerych zmliv, ako prvi musite
zadat aktivitu so zmluvou, v ktorej je nastaveny iny vypocet PAM polozky.

Na zalozku PAM polozZky do tabulky PAM poloZky sa pridavaju polozky kliknutim na tlacidlo Pridat.

X
Zrusit
Zoznam PAM poloZiek  SPF10301 Priplatok - nadéas nizsf * ~ Standardny algoritmus vypo&tu  SALG2020, Priplatok - hodinovy plateny prier
Algoritmus vypoctu SALG2020, Priplatok - hodinovy plateny priemfer ¥ = Standardné hodnota 0.3
Standardna hodnota |1 *

V policku Zoznam PAM poloZiek sa vyberie poloZka, ktorej nastavenie je potrebné pre daného
partnera azmluvu zmenit. V needitovatelnych polickach Standardny algoritmus vypoctu
a Standardnd hodnota si zobrazené hodnoty, nastavené v PAM polozke vo volbe Pomocné ddta
PAM/ PAM polozky.

Vo vyberovom zozname Algoritmus vypoctu sa vyberie, ak je to potrebné, iny nez prednastaveny
algoritmus vypoctu PAM polozky. Do editovatelného policka Standardnd hodnota sa zapise ina, ne
prednastavena hodnota PAM polozky.
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Zalozka Vypocty zrdzok sluzi na pridanie vypoctu zrazok typu stravné, ktoré sa pre zamestnancov
daného partnera maju pocitat inou sadzbou, nez akd je nastavena v rovnakom vypocte zrazky vo
volbe Pomocné ddta PAM/ Viypocty zraZok.

Priklad: Vo volbe Pomocné data PAM/ VypocCty zrazok je u vypoctu stravné — zrdzka zamestnanca
nastavena sadzba 3,2.

Q Dopinky ¥~ Odstranit
Kéd Skratka Nazov Organizacia Sadzba Zdroj Cier
& @ stravné - zrazka zamestnanca 001, Podriadena organizacia 3,2 SMEB0902 Stravné listky - pocet  SMF80716 Stravné listky
&S @2 stravné - prispevok zam-fa 001, Podriadend organizacia 1,5 SMEB0902 Stravné listky - poet  SMF80913 Stravné listky - prisp. zamestnavatela
&S @3 stravné - prispevok SOFO 001, Podriadend organizacia 0,33 SMEB0902 Stravné listky - poget  SMF80914 Stravné listky - prisp. zo sofo

V zmluve partnera je zadana na rovnakej polozke vypoctu zrazky hodnota 1,75.

Interné objednavky PAM polozky Vypocty zrazok

Q Dopinky ¥ Odstranit

Zrazka Sadzba

'S

& @ 1 stravné - zraZka zamestnanca 1,75
# | @ 2 stravné - prispevok zam-la 0,95
# | @ 3stravné - prispevok SOFO 0,1

Zamestnancovi, ktory bude mat v aktudlnom mesiaci zadanu aspor jednu aktivitu, v ktorej bude
vybrand takto nastavena zmluva, sa zrdzka zamestnanca za stravné vypocita podla vypoctu zrazky
v zmluve — v nasom priklade so sadzbou 1,75. Ak ma zamestnanec vytvorené aktivity z viacerych
roznych zmlav, pre vypocet sa pouzije nastavenie vypoctu zrazky z aktivity, ktord bola u zamestnanca
zadana ako prva (nie je mozné rucne urcit, z ktorej z aktivit, zadanych zamestnancovi, sa ma
nastavenie PAM polozky pouzit).

M uPOZORNENIE: Ak chcete vo vypocte mzdy u zamestnanca pouzit iny vypocet zrazky, nez aky je
nastaveny vo volbe Pomocné ddta PAM/ Vypocty zrdZok, musite zamestnancovi zadat aspon jednu
aktivitu so zmluvou partnera, v ktorej je nastaveny iny vypocet zrazok. Ak sa majli zamestnancovi
zadat aktivity z viacerych zmliv, ako prvi musite zadat aktivitu so zmluvou, v ktorej je nastaveny iny
vypocet zrdZok.

Na zdlozku Vypocty zrdZok sa do tabulky Vypocty zrdZok pridavaju polozky kliknutim na tlacidlo
Pridat.

Zrusit

Zrazka 1 stravné - zrazka zamestnanca * « Sadzba 3.2

Sadzba 1,75 k

V policku ZrdZzka sa vyberie poloZka, ktorej nastavenie je potrebné pre daného partnera a zmluvu
zmenit. V needitovatelnom poli¢ku Sadzba je zobrazena hodnota, nastavend vo vypocte zrazky vo
volbe Pomocné ddta PAM/ Vypocty zrdZok. Do editovatelného policka Sadzba sa zapiSe ina, nez
prednastavena hodnota vypoctu zrazky.
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Zmluvy a objedndvky

4.3 Zmluvy pre zamestnancov na dohodu

Zamestnancom na dohodu sa podklady pre vypocet mzdy zaddvaju v aktivitach. Z aktivit sa spustenim
prepoctu (hromadne vo volbe Spracovanie miezd/ Prepocet miezd, individualne vo volbe Rola/ Mzdy/
Prepocet mzdy) vypocitaju zamestnancom odmeny, ktoré sa zapiSu do mzdy nastavenou mzdovou
polozkou. Zaroven sa v aktivitdch vypocitaju dalSie sumy, ktoré sa pouziju pri generovani faktury typu
A, B a D. Pre uUcely vytvdrania aktivit sa pre jednotlivych partnerov vytvaraju zmluvy, akési cenniky,
v ktorych sa zadaju interné objednavky so sadzbami pre jednotlivé vypocty.

Jedna zmluva obsahuje tolko internych objedndvok, kolko poloZiek sa moZze partnerovi na zaklade
zmluvy fakturovat. Do jednotlivych internych objednavok sa zadavaju sadzby, napriklad zakladné
sadzby na hodinu a mernd jednotku pre zamestnanca, azdkladné sadzby na hodinu a mernui
jednotku pre klienta. Pre zdpis vypocitanej odmeny zamestnanca do miezd sa policko Pouzit
predvolenu mzdovu polozku SMF40104 Dohoda — zdkazka ponecha oznacené.

Internd objednavka [T | Zrusit X

Interné Cislo Pf2014/1 * | Partner - objednavka objednavka 1

Sadzba za hod. pre zamestnanca 3,654 %  Sadzbaza M) pre zamestnanca 0 *

Sadzba za hod. pre klienta 5124 %  Sadzbaza M) pre klienta 0 *
Sadzba za kus pre fakturaciu 0 *

Plati od 01.06.2014 H Plati do H

™ Refundovat odvody

™ Pouzit predvolend mzdovu polozku SMF40104 Dohoda - zakazka

| Objednévka zamestnancov na PP

V nazve policka sa dynamicky zobrazuje mzdova polozka, ktord je nastavend v systémovej konstante
DEF_WITEM Prednastavend mzdovd polozka pre aktivity nachadzajica sa v skupine systémovych
konstant Agenturne zamestndvanie. Tu je mozné predvolenu polozku zmenit.

Skupina systémovych kon3tant

Nazov Agenturne zamestnavanie

Poznamka

Potet konitant 1

v Aktivna skupina kon3tant
Q Doplnky + i

U Kid Nazov Plati od Hodnota g

L # | @ DEF_WITEM Prednastavena mzdova polozka pre aktivity  01.01. 2005  SMF40104

Viac o vypoctoch a zdpise udajov do miezd dohodarov v kapitole Vypocty v aktivitach.

Nastavenie inej ako predvolenej mzdovej polozky v objednavke (napr. na preplatenie
cestového)

Okrem sadzieb za jednotlivé Cinnosti pre vypocet odmeny zamestnanca a pre vypocet odmeny za
sprostredkovanie, je mozné zadavat aj sadzby za iné plnenia. Tieto sa zapiSu do miezd pod vybranou
mzdovou polozkou a vo faktlre typu AaB sa za tieto objednavky vytvoria samostatné polozky
faktary.
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AGENTURNE ZAMESTNAVANIE )

Pre zapis do vybranej mzdovej polozky sa odznaci policko PouZit predvolenu mzdoviu poloZku...
a v zobrazenom policku sa vyberie poloZka, do ktorej chcete plnenie do mzdy zapisovat. Sadzba sa
zapise do poli¢ka Sadzba za MJ pre zamestnanca. Pre zapis sumy do polozky faktiry sa sadzba zapise
do policka Sadzba za MJ pre klienta.

Interna objednavka Zapisat Zrugit X

Interné cislo {E/ZOW 4/3 % | Partner - objednavka lekarske prehliadky

Sadzba za hod. pre zamestnanca 0 *  Sadzba za M] pre zamestnanca 15 *

Sadzba za hod. pre klienta 0 * | Sadzba za M) pre klienta 15 *
Sadzba za kus pre fakturéaciu 0 *

Plati od 01.06. 2014 ] Plati do HH

() Refundovat odvody

() Pouiit predvolenti mzdovu poloZzku SMF40104 Dohoda - zdkazka Mzdova polozka SMF80932 Lekarske prehliadky * ~

[_) Objednéavka zamestnancov na PP

V zozname objednavok sa v stlpci Mzdovd poloZka zobrazi polozka len v pripade, Ze je nastavenad ina
ako predvolena mzdova polozka.

Interné objednavky Q iirer Dopinky v | B+ IELTEY Odstranit
Sadzba Sadzba Sadzba Sadzba ,
— Partner - Sadzbalks Refundovat
I
o Cislo objednavka hod. hod. M) M) pre fake. Od Do odvody Mzdova poloZka

Zam. kllent  zam. kllent

O | & | ® 2/2014/1 objednavkal 3654 5124 0 0 0 01.06. 2014 A

O | & | ® 2/2014/2  cestovné 0 0 1 1 0 N SMF50503 Cestovné, diéty - vyrovnanie

Pre preplacanie plneni, ktoré nemaju vidy rovnakd sumu, napr. prepldcanie cestovného, sa

v objednavke nastavia hodnoty 1 do poli¢ok Sadzba za MJ pre zamestnanca, Sadzba za MJ pre
klienta.

P . X
Interna objednavka Zaplsat Zrusit

Interné &fslo 2/2014/2 * Partner - objednavka cestowné

Sadzba za hod. pre zamestnanca 0 * Sadzba za M) pre zamestnanca 1

Sadzba za hod. pre kllenta 0 * Sadzba za M) pre klienta 1

Sadzba za kus pre fakturaciu 0
Plati od R Plati do B
) Refundovat odvody

O Pou#it predvolend mzdova poloZku SMF40104 Dohoda - zdkazka I Mzdova poloZka SMF50503 Cestovné, diéty -vyrovnaniek -

) Objednavka zamestnancov na PP

V aktivite sa nasledne zada suma cestovného na preplatenie a refakturdciu do policka Odpracované
M.

Sadzba za M) pre zamestnanca 1
Sadzba za M) pre klienta 1
Sadzba za kus pre fakturaciu 0

Odpracované M) 23,45

11
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Zmluvy a objedndvky

Po prepocte sa suma zapiSe v mzde do mzdovej polozky, v nasom priklade do nastavenej polozky
SMF50503 Cestovné, diéty — vyrovnanie.

Mzdové poloZky Parametre rozactovania Mzda spracovana ||
Q Doplnky =

Poradie Kod Skratka MNazov Jednotka Hodnota Men
@ 5380 SMF40000 SMF40000 OSTATME OSOBME NAKLADY CELKOM peniaze 88,24 EUR
@ 5420 SMF40104  SMF40104  Dohoda - zakazka peniaze 88,24 EUR
@ 5660 SMFO0920 SMF90%20 HRUBA MZDA peniaze | 88,24 EUR
@ 5670 SMF50000  SMF50000  MIMOMZDOVE PROSTRIEDKY CELKOM peniaze 23,45 EUR
@ 5880 SMF50503  SMF50502 ICestomé, diéty - vyrovnanie peniaze 2345 I EUR

Tato mzdova polozka nevstupuje do napoctu SMF80112 Zdklad pre déchodkové poistenie. Preto
z tejto Ciastky systém odvody do aktivity nevypodita. Zarover sa suma zapie do stipca Fa celkom,
ktora je ur¢end na zdpis do faktury.

odor.  Odor Sadzba Sadzba zam Sadzba Sadzba Fa Sadzba Pofet Faza  Obdobie Obdobie Text Refundovat
pr- " hod. MJ " hod. M) k ks ks sprac. .. pre Zmenil Datum zmeny Celoslovensky Odvody
hod. M] celkom . celkom . fakturacie odvody
zam.  zam. klient  klient fakt fakt. celkom miezd zam.
1055 0 3654 0 38550 5124 0 540,58 0 0 0,00 jul2014  jul 2014 A Admin  5.9.201516:56:54 N 76,32
0 566 0 1 | 56,60 |O 1 56,60 0 0 0,00 jul2014  jal 2014 N Admin  5.9.201516:57:16 N | 0

Do internych objednavok sa mézu zadavat polozky, ktoré vstupuju do vypoétu mzdy zamestnanca,
napriklad:

SMF50503 Cestovné, diéty — vyrovnanie — na preplatenie nakladov zamestnanca na cestovné,
SMF80716 Stravné listky — na zrazenie sumy zamestnancovi za stravné listky.

Ak ide o polozku, ktora vstupuje do vymeriavacieho zakladu na zdravotné a socidlne poistenie,
vypo¢itaju sa z nej odvody za zamestnavatela, ktoré sa zapi$u do stipca Odvody. Tieto sa nésledne
podla typu faktury zapocitaju/nezapocitaju do refakturovanych nakladov.

Ak sa do objedndvky vybrala mzdova polozka, ktord vstupuje do mzdového ndpoctu SMF80112
Zdklad pre déchodkové poistenie, do policka Odvody sa vypocita pomerna ¢ast odvodov, pripadajlca
na sumu v policku Zam. celkom.

Evidencné mzdové polozky

Do internych objednavok sa modzZu zadavat aj tzv. evidencné polozky. V systéme je dostupnych
niekolko evidenénych mzdovych poloZiek, ktoré sa nezapocitavaju zamestnancovi do mzdy, len sa
zapisu do systémovej vyplatnej pasky, aby ich nasledne bolo mozné ,vytahovat” do réznych zostav za
rézne obdobia spracovania miezd a za rozne filtrovacie podmienky:

SMF80931 Ochranné pracovné prostriedky — refakturacia ochrannych pracovnych prostriedkov,
SMF80932 Lekdrske prehliadky — refakturacia nakladov na lekarsku prehliadku,

SMF80933 Skolenie pracovnikov — refakturacia nakladov za $kolenie pracovnikov,

SMF80934 Ubytovanie — refakturacia ndkladov za ubytovanie,

SMF80913 Stravné listky — prisp. zamestndvatela — refakturdcia nakladov zamestndvatela za stravnu
jednotku,

SMF80914 Stravné listky — prisp. zo sofo — refakturacia nakladov zo socidlneho fondu za stravnu
jednotku.

SMF80913  Stravné Iistky - prisp. zamesinavatela peniaze G0
5MFB0931  Ochranné pracovné prostriedky peniaze 20
SMF80932  Lekarske prehliadky peniaze 30
SMF80933  Skolenie pracovnikov peniaze 40
SMF80934  Ubytovanie peniaze 50

HOUR ’




AGENTURNE ZAMESTNAVANIE
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V sucasnej dobe su polozky zaradené do zostavy typu rekapituldcia. T.j. ak bude uzivatel tieto plnenia
zadavat zamestnancom cez aktivity, spustenim prepoc¢tu mzdy sa toto plnenie zapiSe do systémovej
vyplatnej pasky, a odtial je mozné ich spracovat hromadne v rekapitulacii (Spracovanie miezd/ Tlace

a vystupy/ Rekapituldcie).

Obdobie: 6 / 2014

001 Celkom
NepehaZ. prisp. zamestnavatela na stravu 60,00
Ochranné pracovné prostriedky 20,00
Lekérske prehliadky 30,00
Skolenie pracovnikov 0, 00 40,00
Ubytovanis 50,00 50,00

Refundovat odvody

Policko Refundovat odvody sa oznaci v pripade, Ze ide o partnera, u ktorého sa vystavuje faktura typu
B, teda faktura, v ktorej sa refakturuju aj odvody. Ak sa partnerovi vystavuje faktura typu A — po

polozkach — policko Refundovat odvody zostane neoznacené.

M UPOZORNENIE: Ak sa zadéva interna objednavka s inym plnenim ako odmena za pracu (napr.
cestovné, skolenie, ochranné pracovné pomacky...) v zmluve s partnerom, u ktorého sa refunduju
odvody (poli¢ko Refundovat odvody je oznacené), musi byt toto policko oznadené aj v objednéavkach
s inymi mzdovymi polozkami. Je to preto, aby systém zahrnul aktivity z tychto objednavok do faktury

typu B.

Sadzba Sadzba Sadzba
Partner - objednavka hod. hod. M)

zam. kllent  zam.
sluzby pri vyrobe elektrotech. sufiastok 3,475 4354 50
refakturacia cestovnych nahrad 0 0 1
refakturacia ochrannych pracovnych prostriedkov 0 0 1
refakturacia nakladov na lekarsku prehliadku 0 0 1
refakturacia nakladov za Skolenie pracovnikov 0 0 1
refakturacia nakladov za ubytovanie 0 0 1
refakturacia nakladov za stravnu jednotku 0 0 1

Sadzba
M)
kllent

60

=T = R = R = R = I =]

Od

01.06. 2014

Do

Refundovart]
odvody

Mzdova poloZka

SMF50503 Cestovne, diéty - vyrovnanie
SMF80931 Ochranné pracovné prostriedky
SMF80932 Lekarske prehliadky

SMF80933 Skolenie pracovnikov
SMF80934 Ubytovanie

SMF80913 5travne listky - prisp. zamestnavatela

Sadzba za ks pre fakturaciu

Pre ucely faktury typu D sa v internej objedndvke nachadza poli¢ko Sadzba za kus pre fakturdciu. Toto
policko sluzi pre takych partnerov, u ktorych suma na faktdru tvori sucet sucinov sadzby za kus pre
fakturaciu a poctu kusov zadanych na jednotlivych zamestnancov do aktivit.

Pri vytvarani faktury typu D sa u zamestnanca na dohodu do internej objednavky zada sadzba za hod.

pre zamestnanca a sadzba za kus pre fakturaciu.

Interna objednavka [FZIEI | Zrusic

Interné cislo 2/20141

Sadzba za hod. pre zamestnanca 3,654

Sadzba za hod. pre klienta 0

Plati od 01. 06. 2014

[_J Refundovat odvody

™ Pousit predvolent mzdovii polozku SMF40104 Dohoda - zakazka
[ Objednavka zamestnancov na PP

o+

*

*

Partner - objednavka

objednavka 1

Sadzba za M] pre zamestnanca 0

Sadzba za M pre klienta 0

Sadzba za kus pre fakturaciu

355

Plati do
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Zmluvy a objedndvky

Do aktivity sa nasledne zada pocet hodin pre vypocet odmeny zamestnanca do mzdy a pocet kusov

pre vypocet sumy urcenej na zapis do faktury typu D.

Aktivita

' Zapisat ® Zrusit

Rola 100-01, Janoaik Juraj, od 10. 09. 2009, dohoda o pracovne] cinnosti
Zmluva 2/2014, Partner 2 * w Interné objednavka 2/2014/1
Poboéka Predov
Sadzba za hod. pre zamestnanca 3,654 Sadzba za M| pre zamestnanca 0
Sadzba za hod. pre klienta 0 Sadzba za M pre klienta 0
Odpr. hod. za rok (bez tejto aktivity) 123 Sadzba za kus pre fakturéciu 355
Odpracované hodiny 168 * Odpracované M) 0
Obdobie spracovania miezd jul 2014 * ¥  Obdobie fakturécie jal 2014
Text pre zamestnanca ~ | Pocet ks pre fakturaciu 25
Zmenil Détum zmeny
T ) Rt o L e
) zam.  zam. klient  klient fakt fake. miezd
168 0 3654 0 613,87 |0 0 0,00 355 25 887,50 |jul2014
152 0 3654 0 55541 |0 0 0,00 355 15 532,50 |jul2014
205 0 3654 0 749,07 |0 0 0,00 355 52 1846,00 |jul2014
Do nazvu polozky vo fakture sa zapisSe text z policka Partner — objedndvka.
Nézov polozky DPH Ml Mnosstvo Cena za M ce"anb;l_zl
objednavka 1 20 ks 92,00 35,50 3266,00

Ak je to potrebné, aj vo faktire typu D je mozné cez aktivity zadat dalSie plnenia, ktoré sa zahrnu
nielen do mzdy, ale aj do samostatného riadku vo fakture — napr. preplatenie cestovného.

Odpr.

hod Odpr. Odpr. Sadzba Sadzba Zam. Sadzba Sadzba Fa Sadzba Pocet
za hod. MJ hod. M celkom hod. M celkom ks. ks
’ zam.  zam. klient  klient fakt fakt.

rok

Obdobie

Fazaks

celkom

sprac.
miezd

Obdobie
fakturacie

Text

pre odvody
Zam.

Refundovat

Zmenil

Datum zmeny

Celoslovensky Odvody

216,04

HOUR i

291 168 0 3654 0 61387 0 0 000 355 25 88750 jul2014 jul2014 N Admin  5.9.201518:31:09 N
152 152 0 3654 0 55541 0 0 000 355 15 53250 jul2014 jul 2014 N Admin  5.9.201518:31:37 N 126,61
339 25 0 3654 0 749,07 0 0 000 355 52 184600 jul2014 jul 2014 N Admin  5.9.201518:32:02 N 263,64
339 0 50 0 1 5000 0 1 5000 0O 0 0,00 jul 2014 jal 2014 N Admin  5.9.201518:47:24 N 0
N - ” Cena bez

Nazov poloZky DPH M] Mnoistvo Cena za M] DPH

objednavka 1 20 ks 92,00 35,50 3266,00

cestovne 20 1,00 50,00 50,00
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4.4 Zmluvy pre zamestnancov v pracovnom pomere

Zamestnancom na pracovny pomer sa podklady pre vypocet mzdy zadavaju priamo v mzdach. Aby
vsak bolo moziné vytvarat za zamestnancov v pracovhom pomere faktliru typu C, je potrebné za
kazdého takéhoto zamestnanca pridat v aktudlnom mesiaci aspori jednu aktivitu, v ktorej sa vypocita
suma na fakturaciu. Pre tento Ucel sa vytvaraju pre jednotlivych partnerov zmluvy, do ktorych sa
prida jedina objednavka s nulovymi sadzbami, oznacenym polickom Objedndvka zamestnancov na PP
a s ndzvom v poli¢ku Partner - objedndvka, ktory sa pouZzije ako nazov polozky vo fakture.

Zmluva

' Zapisat X Zrudit

Cislo zmluvy 122014 *

Partner P35, Partner 3 Yow | - Pobotka Erezno

Platl od 01.06.2014 HEH Platl do |

[ Celoslovensky

Interné objednévky PAM poloZky Vypotty zrazok

Interné objednavky Q jiter Dopinky ~ | B+ BEGLED Odstranit
Sadzba 5adzba Sadzba 5adzba .
O Cislo Partner - objednavka hod. hod. M]J M) Sa.dzba.-‘ks o Refundovat
pre fakt. odvody
zam. kllent  zam. kllent
O # | ® 12/2014/1  Fakturacia mes. miezd ID 0 0 0 I 0 01.06. 2014 N

Ak sa v internej objedndvke pre zamestnancov na PP navyse zada odmena do poli¢ka Sadzba za hod.
pre klienta,

Interna objednavka Zaplsat Zrusit
Interné &islo 1220141 * Partner - objednavka Fakturacia mes. miezd
Sadzba za hod. pre zamestnanca 0 *  5adzbaza M) pre zamestnanca 0
|sadzba za hod. pre kilenta 59 | % | Sadzbaza M) pre kllenta 0
Sadzba za kus pre fakturaciu 0
Plati od 01.06.2014 I Platido T
[ Refundovat odvody
& Pouzit predvolent mzdovi polozku SMF40104 Dohoda - zakazka
|[§ Objednavka zamestnancov na PF‘l

a v aktivite sa zada pocet odpracovanych hodin,

Odpr.

noa [Oapr] odpr. Sadzba Sadzba Zam. Sadzba | Sadzba Ea
hod. M) hod. M]J

za hod. | MJ celkom] celkom
Zam. Zam. klient | klient

rok

2 2 0 0 0 0,00 59 0 659,22

1 1 0 0 0 0,00 59 0 814,25

do faktury typu C sa okrem riadku so mzdovymi nakladmi prida riadok s vypocitanou odmenou.

Nézov poloZky DPH M) MnoZstvo Cenaza M) cem:;:
Fakturacia mes. miezd 20 1,00 147347 147347
| Odmena za dotazné pridelenis 20 1,00 177,00 177,00}
15
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Zmluvy a objedndvky

Aj do zmluvy pre zamestnancov v pracovhom pomere je mozné pridat polozky s inymi plneniami.
Tieto vSak budu slizit len na vypocet sumy a zapis do urc¢enej mzdovej polozky do mzdy a nebudu
zahrnuté do samostatného riadku faktury typu C.

Interné objednavky Q e LA © Prdat Odstranit
O Cislo Partner - objednavka f\?ﬂlma fwfj{;ma ;‘Edma rS\f;dea ;ﬁgi:iiks od Do zs\r;ziovat Mzdova poloZka
zam. klient  zam. klient
@] # @ 12/2014/1  Fakturacia mes miezd 0 59 0 o 0 01.06.2014 N
@] # | ® 122014/2 pracovnd obuv o 1] 33 1] o 01.06.2014 N SMF80931 Ochranné pracovné prostriedky
[0 | & ©® 122014/3  lekarske prenliadky 0 0 15 0 0 01.06.2014 N SMFB0932 Lekarske prehliadky
O | &  ®122014/4  stravné Iistky - zraZka zamestnanca 0 0 22 0 0 01.06.2014 N SMFB0716 Stravné listky
O | & @ 122014/5  stravné Iistky - prispevok zamesindvatela 0 0 1,75 0 0 01.06. 2014 N SMFB0G13 Stravné listky - prisp. zamesinavatela
O | & @ 122014/6  stravné Iistky - prispevky zo sofo 0 0 075 0 0 01.06.2014 N SMF80914 Stravné listky - prisp. zo sofo

Ak tieto plnenia chcete zahrnut do faktdry, je to mozné zahrndt len cez sumu celkovych mzdovych
nakladov uréenych na vyfakturovanie. V tomto pripade je potrebné pozadované polozky doplnit cez
uzivatelské mzdové napocty do ndpoctu AZ: Celkové mzdové ndklady sp6sobom popisanym
v kapitole 5. Vypocet sumy mzdovych ndkladov na fakturdciu zamestnanca na pracovny pomer.

4.5 Kontrola pri odstrarfiovani zmlav zo zoznamu

V systéme je zapracovana kontrola, ktora zabezpedi, ze zmluvu, ktorej objednavka bola pouzitd ¢o len
v jednej aktivite, nie je mozné odstranit.

HOUR ‘



AGENTURNE ZAMESTNAVANIE

5 Aktivity

Volba Aktivity je uréend na vypocet odmeny zamestnancovi za pracu u prisluSného partnera a sumy
uréenej na vyfakturovanie partnerovi. Jednotlivé typy vypoctov v aktivitdch si popisané v kapitole
Vypocty v aktivitach.

Aktivitu pridate vo volbe Aktivity kliknutim na tlacidlo Pridat.

Zoznam aktivit Q fiter Doplnky v | W+ BELTREY Odstranit
Odpr.

— Interna hod  Odpr.

] Pobolk CR M Zml

ohotks &ne A cmiuva objednavka za  hod.

rok

O # | ® RoZiava 84-01 Antonova lvana /2014, Partner 2 5/201441 146 145

O | # | ® Brezno 34-01 Antonova Ivana 12/2014, Partner 5 12/20141 146 1

O | # | ® Brezno 84-01 Antonova lvana 12/2014, Partner 5 1220143 146 O

O # | @ Pregov 35-01 Bigla Jana 2/2014, Partner 2 21201441 435 | 205

Otvori sa formular na zadanie Udajov. V policku Rola sa nachddza zoznam aktivnych roli. V poli¢ku
Zmluva sa vyberie zmluva partnera, z ktorej sa ma vybrat prislusna interna objednavka. Zada sa pocet
odpracovanych hodin alebo pocet mernych jednotiek, alebo pocet ks pre fakturaciu. Systém
prednastavi v policku Obdobie spracovania miezd a Obdobie fakturdcie mesiac aktudlne otvoreny
mesiac spracovania miezd. Ak je to potrebné, udaj sa zmeni. V policku Text pre zamestnanca sa
vyberie polozka z Ciselnika Druh prdce z politka Ndzov 2. Tento Udaj je len informativny, nema vplyv
na generovanu fakturu ani na vypocet mzdy.

Aktivita
' Zapisat x Zrusit
Rola 48-01, Nova Jana, od 26. 07. 2007, doh. brig. 5tud. - s DP * -
Zmluva 1/2014, Partner 1 * - Interna objednavka 1/20141 * v
Pobotka Zilina
Sadzba za hod. pre zamestnanca 2,023 Sadzba za M] pre zamestnanca 3,01
Sadzba za hod. pre kllenta 3,056 Sadzba za M) pre klienta 4023
Odpr. hod. za rok (bez te|to aktivity) 22 Sadzba za kus pre fakturaciu 0
Odpracované hodiny 12 * Odpracované M) 1 *
Obdoble spracovania miezd jun 2014 * - Obdoble fakturacie jon 2014 *
Text pre zamestnanca - Potet ks pre fakturaciu 0
Zmenil Datum zmeny
Poznamka
5

5.1 Filtre v evidencii Aktivity

Nad zoznamom aktivit sa nachddzaju filtre. Vyberte filtrovacie podmienky v polickach Partner,
Pobocka, Obdobie spracovania miezd a Obdobie fakturdcie a pre spustenie filtrovania kliknite na
tlacidlo Filtrovat.

Obdoble fakturacle jun 2014 - Flltrovat

NAS TIP: Ak spracovavate aktivity napr. pre spracovanie miezd za mesiac jun 2014, aby ste videli len aktivity daného
mesiaca, vyberte vo filtri Obdobie spracovania miezd mesiac jun 2014. Aby sa v zozname obdobi zobrazil jun 2014, musite
v spracovani miezd prejst do mesiaca jun 2014.

17
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Aktivity

5.2 Vypocty v aktivitach

V aktivitach pri prepoc¢te mzdy (hromadny prepocet vo volbe Spracovanie miezd/ Prepocet miezd
alebo individudlny prepocet na zamestnancovi vo volbe Mzdy/ Prepocet mzdy) dochéadza k viacerych
vypoctom.

1. Vypocet odmeny dohodara
Zadanim sadzby zamestnanca v objedndvke, ktora sa nasledne vyberie do aktivity a zadanim poctu
hodin resp. MJ do aktivity, sa vypocita odmena zamestnanca do policka Zam. celkom.

Vzorec: (Odpr. hod. x Sadzba hod. zam.) + (Odpr. MJ x Sadzba MJ zam.) = Zam. celkom
Vysledok sa zaokrdhli na 0,01 matematicky.

5adzba S5adzba
Odpr. ) Zam.
hod. Odpr- M) hod. M celkom
zam. zam.
12 1 2,023 301 27,29
10 2 2,056 2,789 |z26,14
205 0 3,654 0 74,9

Vypocditand suma sa zapiSe do predvolenej mzdovej polozky, vid. popis v kapitole Zmluvy pre
zamestnancov na dohodu.

2. Vypocet inych plneni dohodara alebo zamestnanca na pracovny pomer, napr. stravnych
listkov, cestovného

Ak je potrebné cez aktivitu zapisat zamestnancovi na dohodu alebo pracovny pomer do mzdy iné
plnenie, napr. preplatenie cestovného, postupuje sa podla popisu v kapitole Nastavenie inej ako
predvolenej mzdovej poloZky v objedndvke (napr. na preplatenie cestového).

Aj v tomto pripade sa pri prepocte pouzije vzorec:
(Odpr. hod. x Sadzba hod. zam.) + (Odpr. MJ x Sadzba MJ zam.) = Zam. celkom
Vysledok sa zaokruhli na 0,01 matematicky.

0dpr. ;Z‘;Zba ;lajdzba Zam.
hod. ) zam._ am. celkom
0 15 0 25 37,50
0 15 0 1,75 26,25
0 1 0 15 15,00
0 1 0 33 33,00

Vypocitand suma sa zapise do mzdovej polozky nastavenej v prislusnej internej objednavke.
3. Vypodlet sumy na fakturaciu u dohodarov

Zo sadzby na hodinu alebo M)
Zadanim sadzby na fakturdciu v objednavke, ktora sa nasledne vyberie do aktivity a zadanim poctu
hodin resp. MJ do aktivity sa vypocita suma na fakturdciu do policka Fa celkom.

Vzorec: (Odpr. hod. x Sadzba hod. klient) + (Odpr. MJ x Sadzba MJ klient) = Fa celkom

Vysledok sa zaokruhli na 0,01 matematicky.

HOUR ‘
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Toto plati nie len pre odmenu za sprostredkovanie, ale aj pre iné plnenia, ak ich je potrebné zahrnut
do faktury typu A alebo B. Zasadou je zadat sadzbu za MJ klienta.
Odpr.

Interna hod  Odor Sadzba S5Sadzba Zam Sadzba 5adzba Fa
Zmluva pr- Odpr. M] hod. M) B hod. M)

objednavka za hod. celkom celkom

zam. zam. kllent  kllent
rok

3/2014, Partner 1 3/2014/1 134 134 2 25 4 34300 3 5 412,00
3/2014, Partner 1 3/2014/2 134 |0 2,45 3 6 1470 |35 7 17,15
3/2014, Partner 1 3/2014/3 134 0O 1 0 15 1500 © 15 15,00
3/2014, Partner 1 3/2014/6 134 0 8 0 1,75 14,00 0 175 14.00

Zo sadzby za kus pre fakturaciu
Zadanim sadzby za kus pre fakturdciu v objednavke, ktora sa nasledne vyberie do aktivity a zadanim
poctu ks pre fakturaciu do aktivity sa vypocita suma na fakturaciu do poli¢ka Fa za ks celkom.

Vzorec: Sadzba ks fakt. x Pocet ks fakt. = Fa za ks celkom
Vysledok sa zaokruhli na 0,01 matematicky.
Suma sa zahrnie do faktury typu D.

Sadzba Potet
ks. ks
fakt fakt.

Fa za ks
celkom

355 25 887,50
355 15 532,50

355 52 1846,00

4. Vypocet pomernej ¢asti odvodov dohodara pripadajuca na sumu odmeny v aktivite

Do kaZdej aktivity sa vypoclita pomerna ¢ast odvodov zamestnavatela za dohodara vypocitana
v mzdach zcelkovej sumy odmeny, pricom systém zohladni sumy vyplacané na polozky, ktoré
nevstupuju do vymeriavacieho zakladu na vypocet odvodov (napr. preplatenie cestovnych nahrad) -
pre tento ucel sa kontroluje, ¢i polozka vstupuje do mzdového napoctu SMF80112 Zdklad pre
déchodkové poistenie.

Vypocet sa vykona na vsSetkych aktivitdch zamestnanca bez ohladu na to, ¢i si partner refunduje
odvody, alebo nie. Tak mb6zZe uZivatel skontrolovat, Ze sa odvody rozpoditali pomerne na vietky
vyplatené sumy odmeny.

Priklad: Zamestnanec ma zadané v mesiaci tri aktivity, dve obsahuji odmenu za pracu v sume
332,08+150=482,08 (polozka SMF40104 Dohoda - zdkazka). Tato suma vstupuje aj do
vymeriavacieho zakladu na vypocet poistného (polozka SMF80131 Zdklad DPs — zamestndvatel).
Ztejto sumy sa vypocitali celkové naklady na odvody zamestnavatela v sume 170,92 (polozka
SMF80103 ODVODY ZA ZAMESTNAVATEL'A CELKOM). T4to suma sa rozpoditala pomerne medzi
aktivity s odmenou 117,53453,09=170,62. Jednou aktivitou sa do mzdy zamestnanca preplaca
cestové v sume 23,45 (polozka SMF50503 Cestovné, diéty — vyrovnanie), tato suma vsak do vypoctu
odvodov nevstupuje, preto v riadku nie je vypocitana pomerna ¢ast odvodov.

Odpr. Odpr. zii!Zba i:Jdea Zam. Obdobie T?:t Refundovat Zmenil Datum zmen Celoslovensky | Odvod

hod. M) ’ celkom fakturacie odvody y Y y
zam.  zam. zam.

60 70 2,023 3,01 332,08 jul 2014 N Admin  5.9.201520:43:36 A 117,53

20 25 2,5 4 150,00 jul 2014 N Admin  5.9.201520:44:39 A 53,09

0 2345 0 1 23,45 jul 2014 N Admin  5.9.201520:45:28 N 0
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Aktivity

Udaje vypocitané v mzdach:

Kaod

Nazov

SMF40104
SMF50503
SMF80103
SMF80131

Dohoda - zékazka

Cestovné, diety - vyrovnanie
ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CELKOM
Zaklad DPs - zamestnavatel

Jednotka Hodnota
peniaze 482,08
peniaze 23,45
peniaze 170,62
peniaze 482,08

5. Vypodcet sumy mzdovych nakladov na fakturaciu zamestnanca na pracovny pomer

Zadanim nulovych sadzieb do jedinej objednavky v zmluve partnera, v ktorej je zaroven oznacené
policko Objedndvka zamestnancov na PP,

Interné objednavky Q jiter

Dopinky =

© Prdar

Odstranit

Sadzba 5adzba Sadzba S5adzba Refundovat Mzdova
J Cislo Partner - objednavka [ hod. hod. MJ M] od Zam. na PP
odvody poloZka
zam. kllent  zam. kllent
()] & | ® 11720141 fakturacia mes. miezd |0 0 0 0 01.06. 2014 M A

pridanim aktivity zamestnancovi na PP a spustenim prepoctu mzdy, systém do policka Fa celkom
vypocita sumu na fakturaciu, ktora je si¢tom poloziek zahrnutych v ndpocte SMFAZ 001 AZ: Celkové

mzdové ndklady.

Aktivity
Partner ~  Pobocka ~ | Obdoble spracovania miezd
Zoznam aktivit Q fifer Dopinky v | B+ MENLEN Odstranit
. Odpr. i ~ Sadzba Sadzba Sadzba Sadzba
O Pobotka R Meno ¥ Zmlua Interna hodza COPT OdPT i W Zam. o d M) Fa
objednavka hod. M celkom celkom
rok zam. zam. kllent  klient
filte filter | filte 12/2014/2 filte filte j filte
O # | ® Brezno  85-01  Pajo Majo 12/2014, Partner 5 12/2014/2 0 0 0 0 0 0,00 o 0 491,22
O # | ® Brezno | 45-01  LelkeSova Monika | 12/2014, Partner 5 12/2014/2 0 0 0 0 0 0,00 0 682,25
V nasom priklade Pajo Majo md v mzde vypocitané polozky:
SMF90921 HRUBY PRIJEM peniaze 360
SMF80103 ODVODY 74 ZAMESTMAVATELA CELKOM peniaze | 126,72
SMF20985 Socialny fond - odvod peniaze 45

360 + 126,72 +4,5=491,22

Mzdovy napocet SMFAZ_001 AZ: Celkové mzdové ndklady dnes obsahuje polozky, ktoré tvori: hruba
mzda + nahrada prijmu pri DPN + odvody zamestndavatela na SP a ZP + odvod do socidlneho fondu +
prispevok zamestnavatela na stravné listky.

HOUR
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Polozka HRUBY PRIJEM je suétom hrubej mzdy a nahrady prijmu pri DPN. Polozka ODVODY ZA

ZAMESTNAVATELA CELKOM je suétom odvodov zamestnavatela na SP a ZP.

Napocet
Kod SMFAZ_001 * & Aktivne
Skratka AZ_CMN * || = | Nazov I AZ: Celkové mzdové naklady I
Smer vypoctu o || - Spisob zaokrahlovania
] UZivatelsky editovatelny mzdovy napolet
Zapisat Zrusit
PoloZky napoc€tu Q jitter Dopinky v | i+ JRVCHY
Poradle Kadd Skratka Nazov Odpotitavat Aktivne UZivatelska poloZka

@ 6380 SMFO0921  SMFO0921  HRUBY PRIEM Nie Akrivne

@ 6620 SMF80103  SMF80103  ODVODY ZA ZAMESTNAVATELA CELKOM  Nie Aktivne

@ 9820 SMF90985 SMF90985  Socidlny fond - odvod Mie Aktivne

@ 9600 SMF80913  SMF80913 | Stravné listky - prisp. zamestnavatela Mie Akrtivne

Tento napocdet ma uzivatel moznost upravovat podla vlastnych poZiadaviek vo volbe Pomocné ddta

PAMY/ UZivatelské mzdové ndpocty vstupom cez pero do napoctu SMFAZ_001.

UZivatelské mzdoveé napocty Q jier Dopinky ¥
Kéd Skratka Nazov
# | @ SMFB0310 ZAKDDS Zaklad pre dopinkové déchodkové sporenie
# | @ SMF95008 STPREMODM  Prémie a odmeny
# | @ SMF95000 STOSTATNE Ostatné mzdové zloiky
# | @ SMF97001 MZDNAHR Mzdy a nahrady mzdy zamestnancov
# | @ SMF20410 ZAKZP Zaklad pre Zivotné poistenie
# | ® SMF97001b  NEPROCDM Nepravidelné odmeny
# @ SMFAZ 001 AZ_CMN AZ: Celkove mzdové naklady

Napriklad, ak sa do sumy na fakturaciu maju zapoditat dalsie plnenia, ako lekarske
ochranné pracovné prostriedky.

UZivatelské poloZzky mzdového napoctu

Kaod MNazov Pripofitavat

[ @ SMF80931  Ochranné pracovné prostriedky  ano

] @ SMFB0932 | Lekarske prehliadky

ano

prehliadky alebo

UPOZORNENIE: Pri pridavani polozky do uZivatelského mzdového napoctu plati, Ze, ak chcete

polozku v napocte pripocitat, musite oznacit policko Pripocitavat.

UZivatelska poloZka

Mzdova poloZka SMF80934 Ubytovanie * -

Zaplsat Zrusit

B Pripogitavat
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6. Vypocet sumy odmeny na fakturaciu zamestnanca na pracovny pomer
Ak je vinternej objednavke pre vypocet sumy mzdovych ndkladov na fakturaciu zamestnanca na
pracovny pomer (vypocet podla bodu 5.) vyplnena suma v policku Sadzba za hod. pre klienta, a do
aktivity sa zada pocet hodin do policka Odpracované hodiny, systém v aktivite vypocita nielen sumu
so mzdovymi nakladmi podla bodu 5. do stipca Fa celkom, ale pri generovani faktury typu C vypoéita
sumu do riadku Odmena za docasné pridelenie ako stcet sucinov Odpr. hod. x Sadzba hod. klient
jednotlivych aktivit oznacenych pri generovani faktury.

V nasom priklade sa do riadku Odmena za docasné pridelenie vypocita: (1x59) + (1x59) = 118.

Interné Odpr. Sadzba Odpr. sadzba Fa
Zmluva . . hod. M)
objednévka | hod. - M] - celkom
klient klient
12/2014  12/2014/1 |1 59 0 0 600,22
12/2014  12/201411 1 59 0 0 814,25

Nazov polozky DPH M) MnoZstvo Cena za M) Cenan::
Fakturacia mes. miezd 20 1,00 1414,47 1414,47
|Odmena za docasné pridelenie 20 1,00 118,00 118,00 |

V riadku Fakturdcia mes. miezd sa vypocita: 600,22+814,25=1414,47.

7. Vypocet poctu hodin zadanych v aktivitach zamestnanca v prislusnom kalendarnom roku

Pri priddvani novej aktivity systém potom, ako uZivatel v policku Obdobie spracovania miezd vyberie
obdobie, zobrazi v policku Odpr. hod. za rok (bez tejto aktivity) pocet hodin v uz zadanych aktivitach
v danom roku. Tak ma uzivatel moznost uz pri pridavani novej aktivity skontrolovat, kolko hodin
mébze zamestnancovi na dohodu este zadat.

Aktivita
Rola 55-02, Biela Jana, od 01. 02. 2011, dohoda o vyko
Zmluva 5/2014, Partner 2 * -
Pobotka RoZfiava
Sadzba za hod. pre zamestnanca 3,475
Sadzba za hod. pre kllenta 4,354
| Odpr. hod. za rok (bez tejto aktivity) 2555 I
Odpracované hodiny 0 *
IODdoble spracovania miezd jan 2014' * v
Zoznam aktivit Q iter Dopinky | i+ EEY 04
(0] Pobotka CR Meno Zmiluva lc::utjirdnnaavka ch?l. Sjgl
za rok
] filte bigla filte filte filter
(] # | @ Presov 55-01 BielaJana 272014, Partner 2 27201411 2555 20,5
O | # | ® Bratislava 5502  BielaJana  3/2014, Partner 1 | 37201441 2555 |23
O # | ® Bradslava 55-02 Bielajana 3/2014, Partner 1 3/2014/2 2555 |0
O # | ® Roiava 55-01 BielaJana 5/2014, Partner 2 5/201441 2555 |28
O | & | @ Zilina 55-02 BielaJana 7/2014, Partner3  7/2014/1 2555 | 184

20,5+23+28+184=255,5

Po uloZeni novej aktivity sa hodiny zapoéitaju do stipca Odpr. hod za rok do riadku kazdej aktivity
zadanej zamestnancovi. Tento pocet hodin sa spocitava na osobe v sucte za vsetky role zadané
v prislusnom kalendarnom roku.

HOUR
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6 Fakturacia
Volba Fakturdcia je ur€ena na generovanie faktur zo zdznamov evidovanych vo volbe Aktivity.

p .

g_ AGENTURNE ZAMESTNAVANIE
3 Partner!

[=]

E‘ Kontrakty

< Deklaracle

Zmluvy a objednavky

Akuivity

Fakturacla

To, komu sa ma vystavit faktlra, kto ma vystavit faktdru, sa eviduje v aktivitidch (v odpracovanych
hodinach), kedze v aktivite je informacia o tom, ¢i ma faktdru vystavit centrdla alebo pobocka
(Celoslovensky — dno = vystavi centréla, nie = vystavi pobocka), ¢i sa ma vystavit faktira na polozky
alebo mzdové naklady (Refundovat odvody — dno = vystavi sa faktdra aj s ndkladmi na odvody v
aktivitach, nie = vystavi sa faktura po polozkach podla sadzieb v objednavkach zmluvy partnera alebo
faktdra so mzdovymi nakladmi z miezd) a ¢i vobec za daného partnera je v mesiaci nejakd aktivita
(tdto informacia je najdolezZitejSia pre vytvaranie faktur).

Vo volbe Fakturdcia sa nachadzaju volby Odpracované hodiny a Faktury.

FAKTURACIA

Odpracované hodiny

Fakeary

Vo volbe Odpracované hodiny sa nachadza rovnaky zoznam aktivit ako vo volbe Aktivity, len s tym
rozdielom, Ze zaznamy su needitovatelné a nie je mozné ich zo zoznamu odstranit.

Odpracované hodiny
Vyfakturované | Celoslovensky « | Refun
Obdoble fakturacie ~  Pobocka > | Zmluv]
Zoznam odpracovanych hodin Q iter Doplnky » | | « | <
— Refundovat Obdoble
] y i
- Vyfakturované Celoslovensky odvody Partner [[als] fakturacle Pobotka  Meno
0O e A M Partner 1 11111111 2014/06 Zilina Mova Jana
0O e A N Partner 1 11111111 | 2014/06 Zilina MNova Jana
~ Refundovat odvody ~ | Partner -
¥  Zmluva - Filtrovat
Doplnky * & < 1 [ad P »> 52/52
Interna odpr. Sadzba odpr. Sadzba Fa sadzba Polet Faza Zam. Sadzba Sadzba
Zmluva . - hod. M) ks ks Odvody hod. M)
objednavka hod. . M) . celkom ks. fakt celkom
klient klient fakt. celkom zam. zam.
172014 1720141 12 3,056 1 4023 4070 O 0 0,00 27,29 6,21 2,023 3,01
172014 1/2014/2 10 4 2 4 48,00 0 0 0,00 26,14 595 2,056 2,789

Nad tabulkou sa nachadzaju filtre Vyfakturované, Celoslovensky, Refundovat odvody, Partner,
Obdobie fakturdcie, Poboc¢ka, Zmluva. Pomocou nich bude uZivatel vyberat mnoZinu aktivit, z ktorych
oznadi tie, ktoré sa maju zahrnat do generovanej faktury.
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Fakturdcia

6.1 Postup pri generovani novej faktury
Pomocou filtrov zUzte mnozZinu aktivit, z ktorych budete vytvarat novu faktdru. Oznacte tie zaznamy,
ktoré chcete zahrnut do spracovania faktury, a kliknite na tlacidlo Vytvorit fakturu.

M uPOZORNENIE: Do faktdry sa zahrnu oznaéené zaznamy, nie zobrazené zdznamy.

Odpracované hodiny
Vyfakturované ~ | Celoslovensky
Obdoble fakturacle 2014/06 ~ | Pobotka
Zoznam odpracovanych hodin Q jite Dogj
— Refundovat Obdobie
J i v
S Vyfakturované Celoslovensky odvady Partner 1o fakturacle
L] N A Partner 2 22222222 2014/06
L] N A Partner 2 22222222  2014/06
Vytvorit faktiru

Pri generovani faktury systém skontroluje, Ze vSetky oznacené polozky maju stav nevyfakturované (v
stipci Vyfakturované ma polozka prazdny zéznam) a maju rovnaké hodnoty v tdajoch Celoslovensky,
Refundovat odvody, ICO a Obdobie fakturdcie. To zabezpedi, e sa do jednej faktury nespracuju
aktivity za viacerych partnerov (kontrola na I€0O), za rozne obdobia fakturacie (kontrola na Obdobie
fakturdcie), ze sa do jednej faktury nespracuju aktivity, za ktoré ma vystavovat fakturu centrala,
alebo pobocka (kontrola na Celoslovensky), alebo Ze sa do faktury nespracuju aktivity
s refundovanymi odvodmi spolu s aktivitami bez odvodov, resp. aktivity zamestnancov na pracovny
pomer spolu s aktivitami zamestnancov na dohodu.

Celoslovensky, Refundovat odvody, 1CO, Obdoble fakturacle
V oznatenych zaznamoch sa vyskytuje uZ vyfakturovana aktivita. sa nezhodu)d u vietkych oznacenych zaznamov.

HOUR :



6.2 Typy generovanych faktur
Typ A —faktira s polozkami (z dohéd)

AGENTURNE ZAMESTNAVANIE

Ak je v skupine oznacenych zaznamov u vsetkych zaznamov v Udaji Refundovat odvody hodnota NIE,
a €o len jedna zo sadzieb v aktivite je nenulova, vytvori sa faktura s polozkami. Za kazdu skupinu
zaznamov s rovnakymi hodnotami v Udajoch Zmluva, Objedndvka (to je polozka v zmluve, ktora
urcuje sadzbu na hod, MJ) sa vytvori jeden suctovy riadok, kde do policka Cena za MJ sa zapise sucet
hodn6t z policka Fa celkom jednotlivych oznacenych zdruzenych zaznamov. MnoZstvo MJ bude vzdy =
1. Do textu polozky sa zapiSe text z policka Partner — objedndvka v prislusnej objednavke.

Oznacené zaznamy

Odpracované hodiny
Vyfakturované - ~ | Refundovat odvody - | Partner 11
Obdoble fakturacle  2014/06 - ~ | Imluva 3/2014 -
Zoznam odpracovanych hodin Q
Sadzba Sadzba
~ Vyfakturované Celoslovensky Refundovat Pai Zmluva Interna Odpr. hod. Odpr.M] M] Fa
odvody objednavka hod. celkom
klient klient
filter filter filter fite filter filter fiter  filter siter filter fiter
¥ en A M Par na 3/2014 J3/201401 23 3 0 5 69,00
& en A N Par ‘Marek  3/2014 ]3/2014/1 134 3 0 5 402,00
¥ en A M Par Indrej  3/2014 13/2014/1 124 3 2 5 412,00
M en A N Par na 32014 |3/2014/2 0 35 512345 |7 35,86
¥ en A I Par Indrej  3/2014 |3/2014/2 0 35 245 7 17,15
Riadky vo vygenerovanej fakture:
Nazov polozky DPH M}  MnoZstvo  CenazaM] c'""[:;e:

bonusy

20

530

lekarske prenliadky

pracovna obuv

20

30,00

stravne listky - prispevok zamestnavatela

Priklad zoznamu objedndvok v zmluve partnera, za ktoru sa generuje faktura typu A:

Interné objednavky Qi

Dopinky + |+ JGE Odstranit

Sadzba 5adzba Sadzba Sadzba

O Cislo Partner - objednavka nod. hod. M) ™) od Do E;:;Tjiwar Mzdova polozka
Zam. kllent  zam. klient

filter fitter iter  filter filte fitter  filter
)] # | ® 3/2014/1  zakladna sadzba 25 3 4 5 01.06. 2014 N
O # | ® 3/2014/2  bonusy B 35 6 7 01.06. 2014 N
)] # | @ 3/2014/5  stravné listky - ZraZka zamestnanca 1] o 2,25 0 01.06. 2014 N SMFB0716 Stravné listky
] # | @ 3/2014/3  lekarske prenliadky 0 0 15 15 01.06. 2014 N SMF80932 Lekarske prehliadky
O | # | ® 3/2014/4  pracovna cbuv 0 0 33 33 01.06.2014 N SMFE0931 Ochranné pracovné prostriedky
O # | © 3/2014/6  stravné listky - prispevok zamestnavatefa 0 o 1,75 1,75 01. 06. 2014 N SMF80913 Stravné listky - prisp. zamestnéavatela

Polozky, ktoré sa nemaju zahrnut do faktiry maju mat zadané sadzby za klienta nulové, napr. zrazka

zamestnanca za stravné listky.
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Typ B —faktura so mzdovymi nakladmi vypocitanymi v aktivitach (z doh6d) a inymi plneniami
(cestovné, skolenie...)

Ak je v skupine oznagenych zaznamov u vietkych zaznamov v Gdaji Refundovat odvody hodnota ANO,
vytvoria sa do faktury tri typy riadkov podla typu internej objedndvky.

Za objednavku, v ktorej je zadana mzdova polozka pre vypocet odmeny dohodara sa do prvého
riadku faktury do policka Cena za MJ zapise sucet hodndt z policok Zam. celkom a Odvody
jednotlivych oznaéenych zaznamov, v ktorych sa vypocitala odmena dohodéara a pomerna cast
odvodov z tejto odmeny. MnoZstvo MJ bude vidy = 1. Do textu poloZky sa zapiSe text z policka
Partner — objedndvka v objednavke. Tento riadok predstavuje mzdové naklady na zamestnancov.

Do druhého riadku sa do policka Cena za MJ zapiSe sucet hodnot z policok Fa celkom, pricom sa do
suctu zahrnu rovnaké aktivity, ktoré sa zahrnuli do prvého riadku s udajmi z policok Zam. celkom
a Odvody. Tento riadok predstavuje odmenu za sprostredkovanie.

Za aktivity, ktoré boli vytvorené z objednavky sinym plnenim (vid. kapitola Nastavenie inej ako
predvolenej mzdovej polozky v objedndvke (napr. na preplatenie cestového)), sa do faktury za kazdu
takuto objednavku vygeneruje samostatny riadok so zostuctovanymi aktivitami.

Zam SACINE Saczis Fa Oliobe Obdobie Tex Refundovat >
cilinen hod M) - sprac fakniAins pre odvody Zmenll Datum zmeny Celoslovensky| Odvody
klilent  klient miezd zam

113,38 | 3,051 5 162,30 |jun 2014 jun 2014 A Admin 16.7.201412:01:12 A 39,87
388,60 | 3,051 5 562,57 |jun 2014 jun 2014 A Admin 16.7.201412:03:42 A 136,76
178,45 | 3,051 5 262,39 |jun 2014 jun 2014 A Admin 16.7.201412:05:31 A 62,77
37,50 0 0 0,00 Jun 2014 jGn 2014 A Admin 28.3.201517:14:19 A 0
26,25 0 1,75 26,25 |jun2014 jun 2014 A Admin 28.3.201521:17:40 A 0
15,00 0 15 15,00 Jun 2014 jan 2014 A Admin 28.3.201521:18:00 A 0
33,00 0 33 33,00 jun 2014 jun 2014 A Admin 28.3.201521:18:19 A 0

Nézov poloZky DPH M) MnoZstvo Cenaza M) CenaDh:Hz

sluzby 20 1,00 919,83 919,83

sluzby 20 1,00 987,26 987,26

lekarska prehliadka 20 1,00 15,00 15,00

pracovna obuv 20 1,00 33,00 33,00

stravné listky - prispevok zamestnavatela 20 1,00 26,25 26,25

Priklad zoznamu objedndvok v zmluve partnera, za ktoru sa generuje faktura typu B:

Interné objednavky Q it Dopinky v | i+ BETLEY Odstranit
Sadzba S5adzba Sadzba Sadzba Refundovat
J Cislo Partner - objednavka hod. hod. MJ M) Od Do odvod Mzdova poloZka
zam. klient  zam. klient Y
O # @ /201411 sluiby 2,073 3,051 4 5 01.06. 2014 A
O # @ 8/2014/5  stravné Ifstky - ZraZka zamestnanca 0 0 25 0 01.06. 2014 A SMF80716 Stravné listky
O # @ 3/2014/3  lekérska prehliadka o o 15 15 01.06. 2014 A SMF80532 Lekarske prehliadky
O | & | ® 8/2014/4  pracovna obuv 0 0 22 a3 01.06. 2014 A SMF80931 Ochranné pracovné prostriedky
O # @ B/2014/6  stravné Iistky - prispevok zamestnavatela 0 o 1,75 1,75 01.06. 2014 A SMFB0%13 Stravné listky - prisp. zamestnavatela

Typ C —faktura so mzdovymi ndkladmi vypocitanymi v mzdach (z pracovnych pomerov)

Ak st v skupine oznacenych zaznamov len aktivity vytvorené zo zmluvy, v ktorej je jedina objednavka,
ktora ma v udaji Refundovat odvody hodnotu N (NIE), v Gdaji Zam. na PP hodnotu A (ANO) a vietky
sadzby v aktivite su nulové, vytvori sa faktura s dvoma riadkami. Druhy riadok s nulovou odmenou
moZete odstranit kliknutim na krizik na konci riadku.
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AGENTURNE ZAMESTNAVANIE

Zostane riadok so sumou na fakturdciu, kde do policka Cena za MJ sa zapise sucet hodnot z policka
Fa celkom jednotlivych oznacenych zdznamov. MnoZstvo MJ bude vidy = 1. Do textu polozky sa
zapiSe text z policka Partner — objedndvka v objednavke.

. Sadzba Sadzb
Refundovat Obdaoble Interna Odpr. Odpr. Fa
odvody Partner Ico fakturacie Fobotka Meno Zmiuva objednavka Jhod. hod. M) M) celkom
klient klient
N Partner3 55553335  2014/06 Banska Bystrica Bodujova Dana 11/20014 11720141 0 0 0 0 68225
N Partner3 55535555 2014/06  Banska Bystrica LelkeSova Monika  11/2014  11/2014/1 |0 0 0 0 505,80
Cena bez
Néazov poloZky DPH Mj Mnoistvo Cenaza M| DPH

Priklad objedndvky v zmluve partnera, za ktoru sa generuje faktura typu C s riadkom so mzdovymi
nakladmi na refakturaciu a riadkom s nulovou odmenou na odstranenie.

Interné objednavky Q jirer Dopinky ~ | B+ TR Odstranit

5adzba S5Sadzba S5adzba S5Sadzba

— Refundovat Mzdaova
J Cislo Partner - objednavka hod. hod. M) M) od ] Zam. na PP
odvody poloZka
zam. kllent  zam. klient
O & | ® 11/2014/1  fakturacia mes. miezd 0 0 0 0 01.06.2014 M A

Ak su v skupine oznacenych zdznamov aktivity vytvorené zo zmluvy, v ktorej je jedind objednavka,
ktora ma v Udaji Refundovat odvody hodnotu N (NIE), v Gdaji Zam. na PP hodnotu A (ANO), v poli¢ku
Sadzba za hod. pre klienta je zadand sadzba pre odmenu, ostatné policka su nulové, a v aktivite sa
zadd pocet do policka Odpracované hodiny, vytvori sa faktdra s dvoma riadkami.

V prvom riadku sa do policka Cena za MJ zapiSe sucet hodnét z policka Fa celkom jednotlivych
oznacenych zdznamov. MnoZstvo MJ bude vzdy = 1. Do textu poloZky sa zapiSe text z policka Partner
—objedndvka v objednavke. Tento riadok predstavuje mzdové naklady na zamestnancov.

Do druhého riadku sa zapiSe odmena za sprostredkovanie ako sucet sucinov poctu hodin a sadzby za

hodinu z objednavky. Do textu poloZky sa zapiSe napevno nastaveny text Odmena za docasné
pridelenie.

Zmiuva Interné Odp iic;zba Qdpr. i::dea Fa
objednavka | hod S M) J celkom
klient klient
filter filter filter  filte ilter  filter filter
12/2014  12/20141 1 59 0 0 600,22
12/2014  12/20141 1 59 0 0 814,25
= - - Cena bez
Nazov polozky DPH M) Mnoistvo Cena za M] DPH
Fakturacia mes. miezd 20 1,00 1414,47 1414,47
Odmena za docasné pridelenie 20 1,00 118,00 118,00

Priklad objedndvky v zmluve partnera, za ktoru sa generuje faktura typu C s riadkom so mzdovymi

nakladmi na refakturaciu, a s riadkom s odmenou za sprostredkovanie.

Interné objednavky Q iter Dopinky « | i+ M LEY Odstranit

Sadzba Sadzba Sadzba Sadzba

Zam.

— Refundovat

(] Cislo Partner - objednavka hod. hod. MJ M]J od ozvl::Tj ova Mzdova polozka na
zam. kllent  zam. klient v PP

O & | @ 1220141 Fakwracia mes. miezd o 59 o 0 01.06.2014 N A
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Fakturdcia

Ak sa aj uzamestnancov na pracovny pomer pouZije postup podlia kapitoly Nastavenie inej ako
predvolenej mzdovej polozky v objedndvke (napr. na preplatenie cestového), tieto aktivity sa do
generovania faktury typu C nezahfnaju (systém to pri kontrole ani nedovoli).

Interné objednavky Q firer Dopinky ~ |+ IALER Odstranit
B Sadzba Sadzba Sadzba Sadzba Refundovat
o Cislo Partner - objednavka hod. hod. MJ MJ Od Do odvody Mzdova poloZka
zam. klient  zam. klient
0] & | @ 1220141 Fakturacia mes. miezd 0 549 i} v} 01.06. 2014 N
O | & | ® 12/2014/2  pracovna obuv 0 0 33 0 01.06.2014 N SMFE0931 Ochranné pracovné prostriedky
O | & | ®@12/2014/3  lekérske prehliadky "] V] 15 15 01.06. 2014 N SMF80932 Lekarske prehliadky
O | & | ®@12/2014/4  stravné Iistky - zraZka zamestnanca 0 0 22 0 01.06.2014 N SMFEOT16 Stravneé listky
O & | @|12/2014/5  stravné listky - prispevok zamestnavatela 0 o 1,75 o 01.06.2014 N SMF80913 Stravné listky - prisp. zamestnavatela
0O | & | ®12/2014/6  stravné Iistky - prispevok zo sofo V] o 0,75 0 01.06. 2014 N SMF&0%14 Stravneé listky - prisp. zo sofo

V tomto pripade aktivity s inymi plneniami slizia len na zapis sim do mzdy.

M UPOZORNENIE: Aby sa v aktivitdch s inymi plneniami nepocitali sumy do policka Fa celkom,
nesmu sa sadzby zadavat do poli¢ok so sadzbami klienta.

. Sadzba Sadzba
Obdoble Interna Odpr. Odpr. Fa Zam.
Partner Ko fakturacle Pobotka Meno A Zmiuva objedndvka hod. hod. M) M) celkom celkom
kllent kllent
Partner 5 55555355  2014/06 Brezno  Antonova Ivana 12/2014  12/201411 1 50 0 0 771,21 | 0,00
Partner 5 | 55555555 | 2014/06 Brezno  Antonova Ivana 12/2014 | 12/2014/3 0 0 2 15 30,00 30,00

Typ D —faktura s poctom kusov na fakturaciu (z dohdod)
Ak su v skupine oznacenych zaznamov len aktivity vytvorené zo zmluvy, v ktorej je objedndvka, ktora
ma v Udaji Sadzba za kus pre fakturdciu zadanu sadzbu a v aktivite v Udaji Pocet ks pre fakturdciu sa
zadd pocet kusov, vytvori sa faktiura sriadkom spoctom kusov, sadzbou za kus asumou na

vyfakturovanie.

Do textu polozky sa zapise text z policka Partner — objedndvka v objednavke.

Sadzba  Sadzba Fa Sadzba Potet Fazaks Obdobie Obdobie Text Refundovat
hod. M) sprac. P
N ] celkom ks. fakt celkom ) fakturéacie odvody

klient  klient fakt. miezd zam.

0 0 0.00 35577 2 71.15 jul2014  jul 2014 N

0 0 0,00 35,577 | 15 533,66 jul2014  jal 2014 N

0 0 0.00 35,577 52 1850,00 |jal2014 jul 2014 N

< . < Cena bez

Néazov poloZky DPH M) MnoZstvo Cena za M) DPH
objednavka 1 20 ks 69,00 35,58 245481

Priklad objednavky v zmluve partnera, za ktoru sa generuje faktura typu D s riadkom s po¢tom kusov,
jednotkovou cenou za kus a vyslednou sumou na fakturdciu. Stav policka Refundovat odvody nema
na generovanie faktury typu D vplyv. KedZe faktura typu D je uréend len pre zamestnancov na
dohodu, v Udaji Zam. na PP musi byt hodnota N (NIE).

Interné objednavky Q fier

Sadzba

Dopinky > | [+ NEEY Odstranit

Sadzba Sadzba Sadzba

&islo Partner-objednavka hod.  hod. M) M) Sadzbalks Refundovat . 1ova polozka Zam. na PP
. - pre fakt. odvody
zam. klient  zam. klient
# | © 11201411 fakturacia mes. miezd 3,475 4354 0 0 20,5 01.06.2014 N N
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AGENTURNE ZAMESTNAVANIE

Ak sa aj u zamestnancov na dohodu, za ktorych sa méa vytvorit faktdra typu D, pouZije postup podla
kapitoly Nastavenie inej ako predvolenej mzdovej poloZky v objedndvke (napr. na preplatenie
cestového), tieto aktivity sa do generovania faktury typu D zapiSu samostatnym riadkom.

Interné objednévky PAM polozky Vypotty zrdZok
Interné objed névky Q filter Dopinky ¥ | B+ BCETER Odstrénit 2/2
Sadzba Sadzba Sadzba Sadzba .
=] Cislo Partner- objedndvka hod.  hod. M) M) Sadzbalks Refundovat . 4ova polozka Zam. na PP
R ) pre fakt. odvody
zam. klient zam. klient
ilte filter filter filter filter filter filter filter ] Iter filter
) | # @ 11/2014/1 fakturacia mes. miezd 3,475 4354 0 0 20,5 01.06.2014 N N
[ | & @ 11/2014/2 ochranné pombcky 0 0 1 1 0 01.06. 2014 N SMF80931 Ochranné pracovné prostriedky N
< < < Cena bez
Nazov poloZky DPH MJ MnoZstvo Cenaza M) DPH
sluzby agentdrneho zamestnavania 20 ks 27,00 20,50 553,50
ochranné pomdcky 20 1,00 2315 23,15

6.3

Vyplnenie Udajov faktury

Po kliknuti na tlacidlo Vytvorit fakturu sa otvori formuldr na vyplnenie udajov faktury. V lavej hornej
&asti formuldra je informacia Obdobie fakturdcie. Udaj je needitovatelny, ¢erpa sa z oznadenych

aktivit.

Obdobie fakturacie 2014/06

Cislo faktiry — zapi$e sa ru¢ne. Poli¢ko je povinné na vyplnenie, bez jeho vyplnenia systém nespusti
prepocet, ak je ho potrebné spustit.

Faktura (daiiovy dokfad*

C/4/2014™

Adresa doddvatela — zapisSe sa adresa typu Sidlo organizdcie oznacena ako Hlavnd zo zalozky Adresy
z organizacie typu Humanet. Ak chcete zvolit int adresu, kliknite na tlacidlo s bodkami a zo zoznamu
adries na zalozke Adresy vyberte inu adresu.

Dodavatel

Jarna 999/25
028 01 Ustie nad Oravou

Sumar Zakladné ndaje Fyzicka osoba Mzdy Adresy Uty Kontakty Loga
Adresy Q iter Dopinky ~ | [ JNINEY Zneaktivnit

)] Vdha Hlavnd & Typ adresy Nazov Obec Ulica ?upls. ?rlent_ psC
O |« | @0 IAND Sidlo organizacie I Agentira ABC sro.  Ustie nad Oravou  Jarna 999 25 0280
O |« @0 ANO Koredpondenina adresa  Agentira ABCsr.o.  Banska Bystrica Borova 157 97401
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Fakturdcia

V kazdom policku s adresou vo formulari faktiry je mozné rucne doplnit dalSie riadky s adresou,
ktoré nie su sucastou evidencie Organizdcia alebo Partner.

Agentuira ABC, s.r.o.

Sandbergweg 35

11155 Wien, Austria

Jaseriova 3
01001 Zilina

UPOZORNENIE: Do adresy dodavatela nezadavajte do adresy viac ako 5 riadkov, a do adresy
odberatela a posStovej adresy viac ako 7 riadkov, nezobrazili by sa v tlaovom vystupe.

Dodavatel
Agentura ABC, s.r.o.
Sandbergweg 35
11155 Wien, Austria
Jaseriova 3

010 01 Zilina

ICO: 12345678 DIC: 2012345678 I€ DPH:
Identifikacné udaje doddvatela — zapise sa ICO, DIC, IC DPH zo zaloiky Zdkladné udaje a Fakturdcia
z organizacie typu Humanet. Udaje je moz#né editovat.

12345678 . 2012345678 - SK2012345678

Spolognost registrovana na Okresnom stde

Eratislava v zloZke £. 157/2003

Sumar Zakladné Gdaje Fyzicka osoba Mzdy Adresy Ucty Kontakty Loga Typy
+ Zapisat x Zrusit
Kod 001 * Vaha
Nazov Agentara ABC, s.ro. H |- Skratka ABC

[ols] 12345678 DIC 2012345578

Pravna forma st org. Kéd pravne) formy 321

SKNACERev.2 91010 Funkéna klasifikdcla
Ident. gislo zamestnavatela pre Socldlnu polstoviiu 1234567830
IKdd prelC DPH  siovenska republika - 1€ DPH 2012345678 I
Sumar Zékladné udaje Fyzicka osoba Mzdy Adresy Oy Kontakty Loga Typy Miesto vykonu prace Vztahy Fakturécla

« Zaplsat *® Zrusit

Dni splatnostl 10

| Registracla 1 Spolocnost registrovana na Okresnom side Registracla 2 Bratislava v zloZke € 157/2005 |

Ucet doddvatela — zapide sa nazov Uétu, Ulet (vratane predéislia), BIC a IBAN zo zélozky Ucet
z organizacie typu Humanet. Ak je na zalozke viac Uctov, vyberie sa ucet s vysSou zadanou vahou.
Udaje je moZné editovat.

Agentura ABC, s.r.o.

1966292958/0200 - S05T

5K8102000000001966292958

bankovy prevod -

Uéty Q Dopinky « | B+ J:ONET Zneaktivnit

] Vaha Nazov Cislo Banka VS5 55 KS IBAN SWIFT (BIC)
O # . Agentura ABC, sr.o. 1966292958 0200 SK8102000000001966292958 SOST

O # @0 Agentura ABC, s.or.o.  000000-0076222216 0900 SK7009000000000076222216 5555
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Ak chcete zvolit iny Géet, kliknite na tlacidlo s bodkami a zo zoznamu G¢tov na zalozke Ucet vyberte
iny ucet.

Sposob uhrady — vyberové policko s polozkami bankovy prevod, dobierka, hotovost, postova
poukazka.

Variabilny symbol, Konstantny symbol, Specificky symbol — Gidaje sa zapi$u ru¢ne. Konstantny symbol
je mozné vybrat z Ciselnika kliknutim na tlacidlo s bodkami.

Den vyhotovenia, Den dodania sluzby — systém nacita systémovy datum.

Den splatnosti — systém podla poctu dni splatnosti zadanych v partnerovi na zdlozke Fakturdcia
vypocita automaticky datum od datumu v poli¢ku Deri vyhotovenia. Prednostne sa pri vypocte berie
pocet dni splatnosti zadany v partnerovi. Ak ten Udaj v partnerovi nie je zadany, zoberie sa pocet dni
splatnosti zadany v organizacii typu Humanet. Po Uprave datumu v poli¢ku Deri vyhotovenia a kliknuti
na prepocet, systém aktualizuje datumy v policku Ddtum dodania sluZby, a podla poctu dni splatnosti
aj datum v policku Deri splatnosti. Udaje v polickach je mozné ruéne upravit.

Def vyhotovenla Datum dodania sluby Defi splatnostl
Agentara ABC, 5.r.0. 07.04. 2015 % |07.04.2015 L 17.04.2015

1966292958/0200 . S05T

5K8102000000001966292958

Variabllny symbol Konstantny symbol Specificky symbol

bankowy prevod|

Hodnota &

Fakturujeme Val bankovy prevod
dobierka
hotovost

Nazov polozky  PoStova poukazka DPH M]  Mnostvo  Cenazamy CS"2P2

DPH

Fakturacnd adresa, Odberatel' — do poli¢ok sa zapiSe adresa partnera.

Odberatel

ABCsr.o.
Dubova 66
811 06 Bratislava

A
IC0 11111111 DIC 2020111111 ICDPH sK2020111111
Fakturacna adresa

ABCsr.o.
sSmrekova 44
010 04 Zilina

Ak m3 partner len jednu adresu, zapiSe sa do Casti Fakturacnd adresa aj Odberatel..

Ak ma partner viac adries, musi byt zadany typ adresy, inak ju nenadita. Adresa typu korespondencnd
adresa sa nacita do casti Odberatel, adresa typu sidlo organizdcie sa nacita do Casti Fakturacnd
adresa.

Fyzicka osoba Mzdy Adresy Ucty Kontakty Loga
Dopinky « | -+ BEANEY Zneaktivnit
Typ adresy MNazov Obec Ulica SUpIs. ?rlent_ psc
Koredpondenéna adresa ABCs.ro. Bratislava Dubova 66 81106
Sidlo organizacie ABCsro. Zilina Smrekova e 01004
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Fakturdcia

Ak ma partner viac adries jedného typu, musi byt jedna z nich oznacena ako hlavnd, inak ju nenacita.
Pri oboch adresach je mozné inknutEm na tlacidlo s bodkami vybrat inG adresu, ak ma partner na
zalozke Adresy zadanych viac adries. Udaje je mozné editovat.

Identifikacné udaje partnera — zapise sa ICO, DIC, IC DPH z0 zalozky Zdkladné udaje a Fakturdcia
z organizacie typu Agenturne zamestndvanie (partner). Udaje je mozné editovat.

Text faktury — zapiSe sa rucne. Pri vytvarani dalSej faktury si systém pamata text zadany uzivatefom
naposledy.

Fakturujeme Vam sluZzby za mesiac jon/2014.

Zoznam poloZiek faktury — podla typu faktiry A, B, C sa pri generovani do faktury pridaju riadky.
Riadky je mozné z faktlry odstranit pomocou ikony kriZik na konci riadku. Tym sa ,uvolnia“” aktivity,
ktoré boli do riadku faktury zahrnuté v rdmci generovania faktury. Do zoznamu polozZiek je mozné
pridat vlastné riadky pomocou tlagidla Pridat. Udaje Text polozky, MJ, MnoZstvo a Cena za MJ s
editovatelné. Do zoznamu poloziek je mozné pridat neobmedzené mnozstvo riadkov. Obmedzenim
ie. Ze do tlacenej faktury sa zapiSe najviac 17 riadkov — poloZiek.

Cana baz
DPH

MNazov poloZky DPH M) MnoZstvo Cenaza M)

feauracia mes. mieza ol o] hesos

Pridat

Ak do zoznamu polozZiek pridate novy riadok, alebo v existujlcich riadkoch zmenite hodnoty
v polickach MnoZstvo alebo Cena za MJ, je potrebné spustit prepocet pomocou tladidla Prepocet
v hornej ¢asti formulara.

Zapisat Zrusie Prepodet Tlag

Rozpis DPH, Celkom, Odpocet zdlohy, Celkom k uhrade — pre vypocet sum v tychto ¢astiach formulara
je potrebné spustit prepocet. Do faktury je mozné zaddvat polozky so vsetkymi dnes existujicimi
sadzbami DPH. PoloZzky so sadzbou 0 % a 10 % sa mozu pridavat len rucne. Ak uZivatel potrebuje
pridat riadky s Udajmi z aktivit, musi generovat faktiru oznadenim aktivit vo volbe Fakturdcia/
Odpracované hodiny.

Rozpis podla sadzieb DPH
Cena bez DPH % DPH DPH Cena s DPH
5000,00 20 1000,00 6000,00 EUR
500,00 10 50,00 550,00 EUR
600,00 0 0,00 600,00 EUR
Celkom 6100,00 1050,00 7150,00 EUR
Odpotet zilohy 450,00 EUR
Celkom k uhrade 6700,00 EUR

V Casti Osoba zodpovednd za vystavenie dokladu sa vyberie zastupca organizacie. UZivatel ma
moznost kliknutim na tlacidlo s bodkami vybrat ini osobu zo zalozky Kontakty v organizacii typu
Humanet. Pri vytvarani novej faktury si systém pamata naposledy vybrany kontakt.

smrekova Eva

058/111222

mzdar@kniznica.sk

HOUR ”
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6.4 Oznacenie aktivit zahrnutych do faktur

To, 7e je aktivita zahrnutd do faktury, je poznacené v stipci Vyfakturované ato &islom faktary, do
ktorej bola aktivita zahrnuta. Ak sa faktura odstrani, alebo sa vo fakture odstrani riadok so sihrnnou
polozkou, aktivity, ktoré boli do faktury alebo riadku zahrnuté, sa ,uvolnia“, t.j. stipec Vyfakturované

zostane prazdny.

Zoznam odpracovanych hodin

O Vyfakturované Celoslovensky

Refundovat
odvody

= A N

0O e A N

O e N A

= AM/2014 A N

] AM/2014 A N
Faktary Q iter Dopinky + | [+ JEALEY Odstranit
O Cislo Dat. vystavenla Partner Suma bez DPH

O r .IA.’ID.OI:LI 7.4, 2015 17:08:534 P,

Partner 1 1051,51

Pri vybere hodnoty Ano vo filtri Vyfakturované vo volbe Odpracované hodiny sa zobrazia vietky
aktivity, ktoré maju vstlpci Vyfakturované poznalené ¢&islo faktdry. Pri vybere hodnoty Nie sa
zobrazia aktivity s prazdnou hodnotou v stipci Vyfakturované.

Odpracované hodiny

Vyfakturované

Ano

Obdoble fakturacie

Zoznam od

| Vyfakturované CeloslovensH

pracovany

AM2014
AM72014
AM/2014

6.5 UloZenie faktury
Faktudru ulozite kliknutim na tlacidlo Zapisat.

Zapisat Zrusit Prepotet Tlat

Obdobie fakturacie 2014/06

Faktura (daiiovy doklad) D/5/2014 ™
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Vypocet miezd - parametre rozuctovania

6.6 Ruc€né pridanie faktury

Pre ruéné pridanie faktury s vlastnymi polozkami (mimo generovania poloziek z aktivit) sa klikne na
tlacidlo Pridat vo volbe Fakturdcia. V tomto pripade je mozné do faktury pridat len ru¢ne pridavané
polozky.

Q Dopinky + W Odstranit
I Cislo Dat. vystavenla Partner Suma bez DPH
| &  ® AM/2014  7.4.201517:08:54 P1, Partner 1 1051,51

M UPOZORNENIE: Ak potrebujete do faktlry vygenerovat suc¢tové riadky z aktivit (odpracovanych
hodin), musite faktiru vygenerovat vo volbe Odpracované hodiny.

6.7 Tlac faktary

Po vygenerovani faktury a pripadnom doplneni udajov do formuldra spustite tlac¢ kliknutim na tlacidlo
Tlac¢ v hornej ¢asti formulara.
Pre opakovanu tlac¢ vstupte do volby Fakturdcia, oznaéte v zozname faktur tie, ktoré chcete tladit,

a kliknite na tlacidlo Tlacit oznacené, alebo cez pero vstupte do formuldra faktury a kliknite na tlacidlo
Tlac.

Q Dopinky + ‘m Odstranit
=) Cislo Dat vystavenla Partner Suma bez DPH
™ | # | ® A1/2014  7.4.201517:08:54 P1,Partner 1 1051,51
O | # | ®B/22014  7.4.201517:09:43  P3, Partner 3 | 2018,84
™ | # | ® 32014 7.4.201517:10:09 PS5, Partner5 118805
I Tlatit oznatené |

7 Vypocet miezd - parametre rozuc¢tovania

Pre potreby rozuctovania mzdovych ndakladov su vsystéme okrem Standardnych parametrov
rozUctovania (stredisko, Utvar, zamestnanec) dostupné aj parametre rozuctovania z Udajov
z evidencie Agenturne zamestndvanie:

AGZA - Partner — kéd
AGZA - Partner — skratka
AGZA — Partner — ndzov
AGZA — Pobocka — kod
AGZA — Pobocka — skratka
AGZA — Pobocka - ndzov

Tieto parametre rozuctovania umoZnia uZivatelovi triedit mzdové naklady podla partnera
agenturneho zamestnavania a jeho pobociek, napriklad v rekapitulacii.

Rekapitulacia
ABC, s.r.o.
1712014
Bratislava Zilina Partner 1 Bratislava Partner 3 Celkom
OSTATNE OSOBNE NAKLADY CELKOM 650 8687 15187 1270 1270 27887
Dohoda - zakazka 650 8687 15187 1270 1270 27887
HRUBA MZDA 650 8687 15187 1270 1270 27887
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