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Uvod do systému

Systém Humanet je najnovSou generaciou softvérového spracovania ekonomickej agendy, ktory vam
umozni plnohodnotne spracovat mzdy, podvojné a jednoduché udtovnictvo v prostredi internetu
alebo intranetu.

Systém je postaveny na najmodernejSej technoldgii. Primarnym vyvojovym prostredim je Visual
Studio.NET. Produkt vyuziva podporu sluzieb technolégie NET framework. Ako databazové platformy
systém umoznuje pouzit databazy MS SQL, ORACLE a INFORMIX.

Humanet mozete pouzivat dvoma spésobmi. Bud' instalaciou systému a databazy lokalne na vasom
hardvérovom vybaveni s vyuzitim internej siete, alebo pristupom cez internet na hardvérovom
vybaveni dodavatela, napriklad registraciou na portéli systétmu Humanet na stranke www.humanet.sk.

Uzivatelska prirucka Humanet — podvojné uctovnictvo podrobne popisuje jednotlivé funkcie
v systéme, tipy na ich praktické vyuZitie, priruka obsahuje dblezité upozornenia a rézne priklady pre
nazorné vysvetlenie.
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Technické poZiadavky

1 Technické poziadavky

1.1 Portalové riesenie

Pre plné vyuzitie systému Humanet potrebujete:
- Internetovy prehliadac - Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari alebo Opera
- Adobe Acrobat Reader - aplikacia na prezeranie PDF dokumentov

- Microsoft Office - postacuju aj volne dostupné verzie iba na prezeranie dokumentov vo
formate docx a xIsx.

Uvedené komponenty su dostatoéné na plné vyuzitie moznosti systému Humanet pri pristupe na
portal systému Humanet.
Portalové rieSenie je vhodné pre mensSie, stredné organizacie a outsourcingové spolo¢nosti, ktoré
chcu Cinnosti spojené s prevadzkou a udrzbou aplikacie ponechat’ na dodavatelovi systému.
Ak mate zaujem o portalové rieSenie registrujte sa na stranke www.humanet.sk, alebo kontaktujte
obchodné oddelenie spolo¢nosti MADO, spol. s.r.o.

1.2 Individualne rieSenie

Pokial' potreby uzivatela vyzaduju prevadzku systému Humanet vyhradne vo vnutorne;j sieti, je mozné
vybudovat portal priamo u uzivatela.

RieSenia tohto typu su vhodné pre organizacie Statnej spravy a samospravy alebo organizacie
s uzemne Sirokou sietou pracovisk, kedy je potrebné centralizovat spravu systému a zaroven
zabezpecit pristup do systému jednotlivym pracoviskam (organizaénym zlozkam).

Ak mate zaujem o individualne rieSenie kontaktujte obchodné oddelenie spolo€nosti HOUR, spol. s

r.o. (www.hour.sk).

2 Bezpecnost’

Systém Humanet je prevadzkovany v prostredi internetu. Vzhfadom k tomu, ze pracuje s osobnymi
udajmi su poziadavky na bezpecnost podstatne vysSie ako u beznych ekonomickych aplikacii a tieto
dosahuju minimalne rovnaku Uroven zabezpelenia aka je napriklad u internet bankingu alebo pri
priamej platbe za nakup v internetovom obchode.

Prevadzka systému Humanet je realizovana vyluéne zabezpecenym protokolom HTTPS vyuzivajuc
SSL certifikat, ktory zabezpeluje kdédovanie dat pri ich putovani prostredim internetu tak, aby bola
vylu€ena akékolvek moznost ich zneuzitia.

RapidSsL. &

www.rapidssl.com

Dalsim bezpe&nostnym prvkom v systéme Humanet je autorizécia uZivatela, t.. pristup do systému je
mozny len na zaklade zadania pristupového mena a hesla pouzivatefla.

Nadstandardnym bezpecnostnym prvkom je e-mailova notifikacia, ktora zvySuje odolnost systému
voCi neopravnenym pristupom. Zapnutie funkcie zabezpedi, Ze pri kazdom prihlaseni sa do databazy
(po autorizacii uzivatela) systém zaSle na uZivatelom zadanu e-mailovi adresu jednorazovy
bezpe&nostny pristupovy kéd. Do databdzy sa tak uzivatel bude moct prihlasit az po zadani
pristupového kodu. Sucastou e-mailovej notifikacie je zasielanie sprav s informaciami o vstupe do
systému pri kazdom pokuse o pristup do systému (pri pokuse o neopravneny vstup, v pripade
chybného zadania hesla a pod.). Tato funkcia zabezpeci, Ze uzivatel systétmu Humanet je vzdy v€as
informovany o vSetkych pokusoch o vstup do systému.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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3 Dokumentacia k systému

V hornej lavej €asti hlavného okna systému sa nachadza tlaCidlo Pomocnik, v ktorom sa nachadza
volba Dokumentacia.

E‘ humanet Navigacia UZivatel Pomocnik

Dokumentacia

Wyber modulu Systém
O aplikacii

V tejto volbe sa nachddza formuldr Dokumentécia s dvoma zalozkami Dokumenty a Prirucky. Na
zalozke Dokumenty sa nachadzaju sprievodné listy k updatom aplikacie.

Dokumenty Prirucky

Zoznam dokumentov vopriy = |« | < | IKIEN
Dokument Datum ¥ Velkost Fopls
filrer filter filrer filter

bl Zobrazit PUCT_ update_6.03.pdf  01.04. 2016 KB 339,39 Sprievodny list Humanet UCTOVNICTVO update 6.03
bl Zobrazit UCT update 6.02pdf  11.03.2016 KB 57570 Sprievodny list Humanet UCTOVNICTVO update 6.02

bl Zobrazit UCT update_6.01.1.pdf 12 02 2016 KB 238,86  Sprievodny list Humanet UCTOVNICTVO update 6.01.1

Na zélozke Priru¢ky sa nachadzaju priruky k jednotlivym vofbam systému Humanet.

Dokumenty Priruky
Zoznam priruciek Dopinky +
Dokument Datum Velkost Popls
filer filter filter filter
L HNT_PUCT_Ako_zacat v5.3.pdf 05.06. 2015 MEB 1,69 Prirutka PU Ako za#at vo formdte PDF
L HNT_PUCT Vseobecna_cast_v2.6.pdf 31.10.2014 MB 10,56  UZlvatelska prirutka PU - VEeobecnd £ast vo formate PDF
. HNT_UCT_Fakturacia_v1_2.pdf 06.09. 2013 MB7.,33 Prirutka Fakturacia vo formate PDF

Pre navrat do hlavného okna systému z volby Dokumentacia kliknite na tlagidlo OK.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Aktualizacia systému

Prirucky k systému sa nachadzaju aj na stranke www.humanet.sk v €asti Priru¢ky / Podvojné
uctovnictvo.

+471 905 510 687 +421 905 499 052
%huma net c¢o je humanet? Referencie Cennik Kontakt Mdj Humanet Admin Hotline Odhlasit

VIDEONAVODY  PRIRUCKY A NAVODY  SKOLENIA A KURZY  TIPY A TRIKY  MZDOVY A (ICTOVNY PORADCA

Prirucky a navody

| Mzdy a personalistika Jednoduché aétovnictvo Podvojné actovnictvo

I

HNT_PUCT_Ako_zacat v5_2.pdf
Velkost: 1,57 MB
Ako zacat spracovavat podvojne uctovnictvo a pomocne evidencie v programe HUMANET ... stiahnut

4  Aktualizacia systému

Aktualizacia systému je zabezpefovana updatami, ktoré realizuje priamo dodavatel, alebo vyskoleny
administrator uZivatela v pripade individualnych rieSeni. Na inStalaciu novej verzie je uZivatel
upozorneny pri prvom prihlaseni sa do systému po realizacii update.

Nova verzia aplikacie

W systéme bola naindtalovana verzia 6.03. Naposledy ste mall aplikaciu otvorend s verziou 6.02.
Prefftajte si sprievodnd dokumentaciu k update vo volbe Pomocnik / Dokumentacia.

Chcete toto oznamenle zobrazit pri dalSom vstupe do systému?

A

Ak kliknete na tlagidlo Ano, systém pri najblizSom prihlaseni znova zobrazi oznamenie o instalacii
novej verzii. Ak kliknete na tla€idlo Nie, ozndmenie o novej verzii aplikacie sa uz nezobrazi az do
najblizSieho update.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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5 Zakladna praca s databazou v systéme Humanet

5.1 Spustenie systému Humanet

Pre vstup do systému Humanet spustite prehliada¢ internetovych stranok a nasledne sa prihlaste do
Vasej registracie na stranke www.humanet.sk.

istika +421 905 499 052 Uctovnictvo +421 905 510 687

Vyska3ajte Humanet

'5‘ humanet L Preo humanet? Cennfk Kontakt Prihlasenie

|l | . 1 ” e r [
Prihlasenie Nemétd
Prihlasovacie meno [ skolenie11@humanet.sk

Vase heslo (Zabudol som)

Otvori sa sekcia M6j Humanet, kde v &asti Moje databézy Kliknite na Start v riadku databazy, do ktorej
chcete vstupit.

Mo6j Humanet

UzZivatel'ské meno skolenie

Email mzdy@humanet sk
Druh sluzby TESTER

Max. pocet DB necbmedzeny
Aktivhe DB 19

Celkom DB 19

Moje databazy

TYP NAZOV

® Start £+  podvojné Gctovnictvo hi_bk 1388

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Zakladna praca s databazou v systéme Humanet

Pre pridanie novej databazy kliknite na tlaCidlo Pridat’ v hlavi¢ke tabulky Moje databazy.

Moje databazy
e

y Pridat’ novy databazu
[V}

vy zdy a personalistika

NAS TIP: Pre opakovany pristup do databazy (databdz) si ponechajte stranku M6j Humanet
otvorena.

V pripade, Ze vas systém z databazy odpojil (bezpeCnostné odpojenie z databazy pri dlhSej
necinnosti v programe), staci sa vratit na stranku M6j Humanet a kliknat na ikonu Start na riadku
prislusnej databazy.

5.2 Zmena pristupového hesla do databazy z registracie uzivatela na stranke
www.humanet.sk

Po prihldseni sa do registracie na stranke www.humanet.sk ma uzivatel moznost' v Casti Mo
Humanet / Zmena hesla zmenit su¢asne heslo do registracie a do vSetkych databaz vytvorenych v
prisludnej registracii.

| humafrﬂ@: M Preéo humanet? Cennik  Kontakt Admin  Hotline Odhlasit sa

ZAKAZNICT ~ MOJHUMANET  STATISTIKY VYUCTOVANIE  NA STIAHNUTIE ~ PROFIL :

/mena hesla

Aktudlne heslo [ ]

Nové heslo [ ..... ]

Mové heslo zopakované [ ..... ]

MoZnost

Tymto postupom sa menia celkovo 3 hesla: heslo pre prihlasenie na portal (heslo do vasSej
registracie), heslo pre zoznam vasich databaz (heslo do systému — prihlasovaci formular) a heslo do
vSetkych vasSich databaz (heslo do vSetkych databaz pridanych do prislusnej registracie —
prihlasovaci formular so zoznamom databaz).

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Ak chcete zmenit len niektoré z hesiel, kliknite na volbu MozZnosti a v zozname nizSie oznacte, ktoré z
hesiel chcete zmenit.

Mové heslo zopakavané

MoZnosti

Zmenit’ heslo pre prinlasenie na portal

=

Zmenit’ heslo pre zoznam mojich databaz

=l

Zmenit heslo vo vietkych mojich databazach

=]

Zmenit’ heslo

5.3 Pridanie nového uzivatela do databazy

Pre pridanie nového uZivatela do databazy, je potrebné aby sa novy uZivatel registroval na stranke
www.humanet.sk.

Potom administrator (uzivatel, ktory vytvaral databazy) sa prihlasi do svojej registracie a cez ikonu

&

vojdite do tej databazy, do ktorej chce uzivatela pridat.

' r
Moje databazy
£ | podvojné Uctovnictvo 1 - podvagjné
| oSt
uctovnictva
m ¥ mazdy a personalistika 3 - mzdy
BT & jednoduché Gétovnictvo 2-JU_2

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Zakladna praca s databazou v systéme Humanet

V nasledujucom okne Spréva databazy kliknite na text Pridat.

Sprava databazy

UzZivatel'ské meno
Email

Typ podvajne actovnictvo

Nazov 1 - podvojné uétovnictvo W
Plati od 02.01.2012 guaagel B T ELERT

Plati do

Zrusené dna

Databaza hi_bk_359

Archivacia & Vytvorit’ zilohu

UZivatel'sky pristup

WNasledujica tabulka zobrazuje zoznam urivatel'ov, ktorym ste ako viastnik databazy pri

V okne Pridanie pristupu do databazy vyplite policko Emailova adresa (emailova adresa uzivatela,
ktorého chcete pridat do databazy) a kliknite na tlacidlo Viyhladat’ uzivatela a pridelit mu pristup.

Pridanice pristupu do databazy

Vlastnik databazy
Email

Typ podvojné Octovnictvo

Potrebujete
poradit’ ?
Kliknite tu ...

Nazov 1 - podvajné uétovnictvo

Zadajte emailovu adresu uzivatePa, ktoréemu chcete pridelit’ pristup do databazy.

Emailova adresa { madosoft@madosoft sk

VyhFadat’ uZivateFa a pridelit’ mu pristup

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Po najdeni uzivatela, bude pridany uzivatel zobrazeny v tabulke.

Sprava databazy

UzZivatel'ské meno
Email

Typ podvojné Gétovnictvo

Nazov 1 - podvainé uétovnictvo
Plati od 02.01.2012 ol EE T B

Plati do

Zrusené dha

Databaza hi_bk_359

Archivaca
W F > F r
Uzivatel'sky pristup
Nasledujica tabulka zobraruje zoznam uzivatel'ov, ktorym ste ako vlastnik databazy pridelili pristup.

UZIVATFL MATL
madosoft madosoft@madosoft. sk

Uzivatel ma teraz vytvoreny pristup do databazy. Do Humanetu sa bude prihlasovat tym uzivatelskym
menom a heslom ako sa prihlasuje na stranku www.humanet.sk.

Novy uzivatel je do databazy pridany s administratorskymi pravami. V pripade poziadavky vytvorenia
obmedzenych prav uZivatelovi mdzete kontaktovat hotline. Po vytvoreni novych prav ich mézete
zmenit nasledujucim spésobom. Pre zmenu jeho prav vojdite do databazy do volby Sprava systému /
Uzivatelia a cez pero vojdite do konkrétneho uzivatela.

V tabufke Pristupové skupiny odstrarite pristupovu skupinu administrator.

Pristupoveé skuplny Nastavenia

Pristupové skupiny Dopinky ~ @ Pridat  Odstranic

' 1 Administrator

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Zakladna praca s databazou v systéme Humanet

A cez tlacidlo Pridat’ mu pridajte novovytvorenu pristupovu skupinu.

[J ID Nazov
filter filter
[J ® 1 Administrator
) ® 7 dodaci list
' 22 len pokladiia
[ ® 27 pokladiia + fakturacia + objedn
[ ® 32 kontrola, tlat reportov, needi
(O ® 37 TEST
[ ® 42 manaZér a fakturant
[ ® 47  fakturacia
(J ® 52 manaZer
[ ® 53 prehliadanie zavazkov
OK Zrusit

Nasledne stlacite OK a vykonanu zmenu na uzivatelovi zapiste cez tlaCidlo Zapisat.

5.4 Rucéné zalohovanie databazy Humanet
1. Prihlaste sa na stranku www.humanet.sk (prihlasi sa uzivatel, pod ktorym boli databazy
vytvarané).

™ Pred¢o humanet? Cennik  Kontakt Prihlasenie Vyska3ajte Humanet

Prihlzisenie Nemate (cet? [ Registrujte sa zdarma_ ]

Prihlasovacie meno [ uzivatel }

VaSe heslo (Zabudol som) [ ..... }

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
17


http://www.humanet.sk/

% PODVOJNE UCTOVNICTVO
net

2. V Casti M6j Humanet najdite databazu, ktord chcete zalohovat, a v riadku kliknite na ikonu

&

Mo6j Humanet

Email

Druh sluzby TESTER
Max. poéet DB necbmedzeny
Aktivne DB 16

Celkom DB 16

Moje databazy

£ | podvojné GEtovnictvo 1 - podvajne
uctovnictvo

£  mzdy a personalistika 3 - mzdy

#  jednoduché G&tovnictvo 2-JU_2

3. V okne Sprava databazy v riadku Archivacia kliknite na odkaz Vytvorit zalohu.

Sprava databazy

Uzivatel'ské meno
Email

Typ podvojné uctovnictvo

Nazov 1-podvojné uctovnictvo (ALl
Plati od 02.01.2012

Plati do

Zrusené dna

Databaza hi_bk_359
Archivacia & Vytvorit' zalohu

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Zakladna praca s databazou v systéme Humanet

4. V okne Zalohovanie databazy Humanet sa systém pyta, €i naozaj chcete databazu zalohovat.
Ak ano, kliknite na tlagidlo Zalohovat.

Zalohovanie databazy

Uzivatel'ské meno

Email

Skutoéne cheete vytvorit’ zalohu vybranej databazy?

V zavislosti na velkosti databazy tento proces méze trvat’ aj niekolko minut.

Typ databazy podvajné Oétovnictvo
Nazov 1 - podvojné uétovnictvo
Databaza hi_bk 359

Zalohovat’

5. V nasledujucom okne uz systém vytvara zalohu, v tomto okne si precitajte dblezité informacie
o vytvarani zaloh. Pre navrat k databaze, kliknite na Sprava databazy.

r - r
Zalohovanie databazy Humanet
Systém poziadal zdlohovaci mechanizmus o vytvorenie zdlohy vybranej databazy.
A WeLrt W .
Délezité instrukcie
Spracovanie pozadaviek na vyvtvorenie zalohy databazy sa realizuje kazdych 15 mimit.
V okamilu, ked’ systém vytvori zalohu Vaiej databazy, objavi sa v zozname databaz moznost’ na stizhnutie danej databazy.
V zavislosti od velkosti databazy méze viastny proces zélohovania trvat’ aj niekolko minit.

V pripade. ¥e nebudete mat’ dostupny link na stiahnutie danej databazy v zozname databaz do 30 mimit. skuste akciu zopakovat'. V pripade. Ze ani druhy pokus
nebude uspeiny, kontakiujte nas. prosim.

Heslo zalohy

Zalohovana databdza bude vytvorena ako ZIP subor, aby bola mensia a zaroven bude zaheslovana. Ako heslo sa pouzije

Vase heslo. ktorym sa prihlasujete na portal Humanet.

Zivotnost’ zalohy

Kaida takto vytvorend zaloha bude na serveri na stiahnutie k dispozicii do polnoci. Po polnoci systém antomaticky vymaze

vietky zélohy vytvorené predchédzafiici defi, tak?e na stighnutie u? potom dostupné nebudi.

6. Trvanie vytvarania zalohy je ovplyvnené velkostou databazy, ktoru zalohuje.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
19



% PODVOJNE UCTOVNICTVO
humanet

7. V okne Sprava databazy sa po Case objavi odkaz Stiahnut vytvorenu zalohu (ak mate toto
okno dlhSie otvorené, tak ho obnovte/znovu nacitajte, aby sa tam odkaz objavil).

Sprava databazy

UzZivatel'ské meno

Email

Typ podvojne actovnictvo

Nazov 1 - podvojné uctovnictvo
Plati od PR WM i Odstranit’ databazu

Plati do

Zruseneé dna

Databaza hi_bk_359

Archivacia
Uzivatel'sky pristup

Po kliknuti na odkaz Stiahnut vytvorent zalohu systém ponukne moznost stiahnut si zalohu na
pocital. Postup stahovania na pocita€ je rézny podla typu internetového prehliadaca.

E Save As

%v|- Desktop » . v|‘f||5§9m’l ol
L —— e ——

‘ Organize v - ‘ Mew Folder

Favorite Links Name Size Type Date modified
- E MNewton | prezentdcia
& Recent Places - Public | testovanie
Bl Desktop 1M Computer
B Computer £ Network
, 012
i 2002 ' Analyjzy
. el
W Triedy J hudba
\y ## Jednoduche uctovnictvo ## ./ Humanet
J ikeny z ploch
J Vystupy z Omegy M 1kony z plochy
: o || LEGISLATIVA- Gétovnictvo
W Print /| listy k update
E Pictures . obr
Maore » | pomdcka
. predlohy
Folders ~ 9 m b
L RRS3920d10-192b-4489-3ed6- c5cfIf7 630 b-hi_bk_359) v
Save as type: | Compressed (zipped) Folder v]
“ Hide Folders == I [ o

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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6 Hlavné okno systému

Hlavné okno systému je rozdelené do niekolkych Casti:

Podvojné ucétovnictvo, kde su volby pre spracovanie jednotlivych typov uétovnych dokladov;

Podporné moduly, kde su volby Fakturacia a odbyt, Sklad, Majetok a Rozpocet; Uzamknutie
uctovnictva.

Ciselniky kde su volby pre zadanie udajov o partneroch (Adresar), pre definovanie uctovného rozvrhu
a predkontacii (UcCty), pre pridanie triediacich kritérii (strediska, zakazky...) pre ucely rozuctovania
(Organizacna Struktura) a Ciselnik kédov DPH (Kédy DPH);

Vystupy kde sa nachadza vacsina tlacovych a elektronickych vystupov z uétovného modulu Humanet
a Administracia a servis, kde su dostupné Specialne funkcie volieb a volby uréené predovsetkym
administratorovi.

= .
< | | H Podvojné G Podporné ﬁg Ciselniky i’ Vystupy ,‘r Administracia
g uctovnictvo moduly aservis
=
3 Dennik Fakturacia a odbyt Adresar Uetovnictvo Sprava systému
Q
g— Pokladiia Sklad Uety DPH Zakladné nastavenia
= Pohladavky Majetok Organizacna Struktara Fakturacia Servisné Glohy
Zavazky Rozpotet Kady DPH Sklad
Banka ITI.ZamkPUtie Majetok
uctovnictva

Interny doklad Iné

V zahlavi okna su v lavej Casti volby Navigacia, UZivatel a Pomocnik a v pravej Casti informacia
otom, v ktorej databaze sa nachadzate (HumanetUctDev_PU_DPH), aktualne uctovné obdobie
(01.01.2016-31.12.2016) a tlacidlo Odhlasit na rychle odhlasenie z databazy.

"Z humanet  Navigida  Uzivatel  Pomocnk  f  HumanetUctDevPUDPH  01.01.2016-31.122016  Odhldsle

UPOZORNENIE: Tato informacia o aktualnom uctovnom obdobi sa zobrazi len pri nastaveni typu
obdobia spracovania Uctovny rok vo volbe UZivatel | Uzivatelsky profi na zalozke Obdobie
spracovania.

'E‘ humanet Navigacia UZivatel Pomocnik ..’ HumanetUctDev PU_DPH

< SPAT vyber moc JUZivatelsky profil] |
Zmena hesla I

Prostredie Nastavenie farieb Spracovavana organizacla Obdoble spracovania

Typ obdobla spracovania Uttovny rok -

Zmenit obdoble
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6.1 Zmena farebnej Skaly Humanetu

Pomocou tlac¢idla Stetec ﬂ mobzete zmenit farebnu skalu Humanetu.

Navigacia UZivatel

754 bumenet

Nanigscta

Pomocnik

Utfvatel Profll

7274 humanes

Nevigaria

Weermoaiy > Pursondlng b

POISTOUNE
PRIHLASKY, CDHLASKY, ZMENY

PERSONALNE
UDaE

oty Reguzratag st

Ainpowpod

Rty

ap
Fracowné pamesy, dohody 8 pad et zmens kel postného ny V2P

Pomacnix

% humanet

Narngacra Litverof

WyDer madiu > Porsondiod cdie

POISTOVNE g
PRIKLASKY, ORHLASKY, ZMERY

PERSONALNE
UPAJE

Ossty PagIstraty Kse

Ajnpowpod

Roy °
Pracona pomery, dohody a pod el zmene platitely potsiného na VIP

% humanat AL

Ysber maduu 3> Persocdive odye

POISTOVNE
PRIHLASKY, ODHLASKY, ZMENY

PERSORALNE
UDAJE

Csaby Roguerateg 51

5
9
&
3
o
%
c

<

Faly o
Fracomé pamery, cohady a pod, pit emens platineds postréhe ny V2P

Udvarel Prohl Pomocnk

% humanet

Navgaca

Woer e0dchy ) Fersenidne iR

rasToune
PRIMLASKY, COMLASKY, ZMENY

PERSONALNE
uonjE

Qaoty Regroralog st

Foky o op
Bracouné pamery, Consdy a pod PR 20008 laTkela pUsTEnD 03 V2P

Ainpotupod

Nighin Listhemnd et Frmsnnm

1224 remanst

CoIAY Vit medun 3 Parsendne udsie

POISTOVNE

PERSONALNE v )
PRIFLASKY, ODHLASKY, ZMENY

UDAJE

D520y RRg)sIaCny kst

TOISTOVME
FREILASKY, OUHLASEY. ZMENY

Reppatzaiony L

Alnpowpod

Ruly
Pracmend pamery, dntady a pad.

Ajnpowpod

"
fin mmers placeela poovin i ma V22

Raty
Pracowsa pomery. dohody 3 pod 1 2mene plattels polsiného na VP

Farebnu Skalu vyberiete kliknutim na obrazok.

6.2 Navigacia
OdhlasenielPrihlasenie — volba sluzi na odhlasenie sa zo systému a mala by sa pouzivat pre
bezpecné ukoncenie aplikacie.
Zoznam ostatnych volieb vo volbe Navigacia zavisi od toho, v ktorej evidencii systému sa prave
nachadzate a slizia na rychle prepnutie sa do hlavného okna systému kliknutim na volbu Vyber

modulu.
% humanet

£ SPAT

Navigacia UZivatel

Odhlasenie/Prihlasenie

Viyber modulu
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Na rychle prepinanie sa medzi evidenciami sluzi aj zoznam volieb, ktoré sa zobrazi po vstupe do
niektorej z evidencii. Kliknutim napr. na €ast textu Vyber modulu sa prepnete do hlavného okna
systému.

@ humanet Navigacia UZivatel Pomocnik

€ SPAT Vijber modulu |» Zavazky a fondy » Zavazky

Kliknutim na tlagidlo Spét sa vratite o Uroveri vyssie, v priklade na obrazku do formulara ZAVAZKY
A FONDY.

| zAvizky A FonDY

Zavazky

'E humanet Navigacia UZivatel Pomocnik :

£ SPAT Vyber modulu | Zavizky a fondy|» Zavazky

Alnpowpod

Prikazy na Ghradu

6.3 Uzivatel
Vofba UzZivatel obsahuje volby Zmena hesla a UzZivatelsky profil.

"Zj humanet  Nawigéda  Uzivatel  Pomocnik

UZivatelsky profil
Zmena hesla

Vylber modulu

6.3.1 Zmena hesla

Kliknutim na vofbu Zmena hesla vstupite do formuldra Zmena hesla uZivatelfa, v ktorom mozete
zmenit prihlasovacie heslo do datového prostredia firmy (do databazy). Ak oznacite policko Zmenit
sucasne aj systémové heslo uzivatela budete mat rovnaké prihlasovacie heslo nielen do datového
prostredia vasej firmy, ale aj pri poCiato€nom prihlaseni do systému. Zadané udaje potvrdte kliknutim
na tlacidlo OK.

Zmena hesla
humanet
Pdvodné heslo
Nové heslo
Zopakovane nové heslo
Podrobnosti
& Zmenit satasne aJ systémové heslo uZivatela
ok |

UPOZORNENIE: Administrator moéze pristup do tejto volby zamedzit. Vtedy systém uzivatela na tuto
skuto€nost’ upozorni oznamenim:

Zmena hesla zakizana

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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6.3.2 Uzivatel'sky profil
Vo volbe Uzivatelsky profil mdzete menit niektoré nastavenia systému.

Zalozka Prostredie
Na zalozke Prostredie mbzete oznacenim poli¢ka Zobrazovat tlacové vystupy v novom okne nastavit
spracovanie vystupnych zostav tak, aby sa vzdy zobrazili v novom okne prehliada¢a. Toto nastavenie
umozni zobrazit’ aj niekolko zostav vedla seba.
Oznalenim policka Zobrazovat strdnku na zadanie datumov histérie povolite zobrazovanie
historického okna v moduloch, ktoré sa historicky sleduju.

Prostredle Nastavenle farleb Spracovavana organizacla Obdoble spracovania

Zobrazovat tlafové vystupy v novom okne &
Zobrazovat strdnku na zadanle datumov histdrie [

NotifikaZny e-maill

Policko Notifikacny e-mail je ur€ené na spustenie nadstandardného bezpecnostného prvku — e-
mailovej notifikacie. Pre spustenie tohto bezpeénostného prvku staci vpisat e-mailovu adresu do
policka Notifikacny e-mail, na ktord chcete, aby vam systém pri prihlasovani sa do databazy posielal
bezpecnostny pristupovy kéd. Viac o bezpednosti systému Humanet v kapitole 2 Bezpecnost, str. 9.

UPOZORNENIE: Aby sa nastavenie uplatnilo je potrebné sa odhlasit a znova prihlasit do aplikacie.

Zalozka Nastavenie farieb

Vybrané zoznamy zaznamov (tabulky) podporuju uzivatelské vyfarbovanie zaznamov atym
dosiahnutie lepSej prehladnosti. Vyfarbovanie zaznamov je zatial dostupné v uctovnictve, v adresari
partnerov a v u¢tovnom rozvrhu.

Uzivatelské vyfarbovanie je mozné aktivovat/deaktivovat na zadlozke Nastavenie farieb.

Prostredie Mastavenle farleb Spracovavana organizacia Obdoble spracovania

Nastavenie farieb modulov Dopinky =

® ADRP  Adresar partneroy
® UCTV  UEtovnictvo

® ACC Uty
—

Pre kazdu volbu je mozZné definovat viacero farebnych profilov a kaZzdému uzZivatefovi je mozné
priradit’ iny profil. Od dodavatela systému Humanet je pripravenych niekolko prednastavenych profilov
(oznaCené su tmavoSedou farbou). Uzivatel si méze oznaCenim prislusného profilu a kliknutim na
tlaCidlo Kopirovat’ oznacené vytvorit kopiu dodaného profilu a ten si nasledne upravit podla svojich
poziadaviek. Okrem farieb pisma a pozadia je mozné menit aj formatovanie pisma.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Aby sa farebné oznacovanie riadkov v zozname zaznamov zac¢alo zobrazovat je potrebné do policka
Aktivny profil vybrat jeden z nadefinovanych profilov.

NAS TIP: Pre zagiatok si vyberte profil Pomocny uétovnik, v ktorom je najviac farebnych atributov a pri
praci zistite, €o eSte potrebujete farebne zvyraznit a €o naopak vam pri praci prekaza, ak je to farebne
zvyraznené. Aby ste si nemuseli pamatat, ktora farba aku vlastnost’ predstavuje, mdzete si pomocou
klavesy PrintScr skopirovat obrazovku napr. do wordovského suboru a vytlacit na farebnej tlaciarni.

Nastavenie profilu pre modul

Modul Uttovnicovo Aktivny profil Pomocny détovnik -
Proflly Atriblty

Prof"y modulu Dopinky v §) Pridat Odstranit

AYA YR SR SR NAN

Kopirovat aznatené

Atributy profilu Pomocny uctovnik:

Atributy Dopinky ~

Kdd Mazowv

filter filter
® TV A CU Ciastofne uhradeny doxlod
* UCTVADPZ |Dokiad-posieanyzéznam |
® UCTV At KR  Kredlt
® JCTV AL RO  Merozuftovany doklad
® UCTV AL NU  Medttovny doklad
® UCTV AL UD  Meuhradeny doklad
® JCTV ALEX1  Mewyplneny Externy doklad 1

® UCTV AL VP Newyplneny partner

® TV AL NP Nevyplneny popis
® UCTV_At PL Preplateny doklad

® UCTV_At PR Prijem

® UCTV AL ZF  Zdrojvzniku - fakturacia
® UCTV At ZM  Zdroj vaniku - majetok

® UCTV AL ZS  Zdrojvzniku - sklad
—

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Aby sa farebné zobrazovanie riadkov zacalo v systéme uplatfiovat je potrebné po vybere aktivheho
profilu sa zo systému odhlasit a znova sa prihlasit. Na tato skutocnost systém upozorni hlasenim:

L 4

Pre uplatnenle zmlen |e potrebné sa odhlasit a nasledne prihlasit.

Zaznamy su vyfarbené podla zvoleného aktivneho profilu.

CJ ®* F3 20160145 | 24 .03. 2016
] ® F3 20160146 | 24.03. 2016
O Wl ® Fa 20160145 01.04. 2016
L WA ® Fa 20160150 | 01.04. 2016
O Al ® Faz 1602 01.04. 2016
[ a8l ® PFa 20160007 01.04. 2016
L WA ® Fo 20160157 0304 2016
L WA ® Fa 20160161 | 08.04. 2016
O WAl ® Fa 20160172 12.04 2016
L Wi ® Fa 20160177 | 12.04. 2016
L W ® Fa 20160178 | 13.04. 2016
L WA ® Fa 20160181 | 13.04. 2016

Zalozka Spracovavana organizacia

Na zalozke Spracovavana organizacia mozete v pripade, Ze mate v databaze v zozname organizacii
vytvorené dve a viac organizacii typu HUMANET, a mate nastavené pristupové pravo so vstupom do
vSetkych organizacii, zvolit zobrazovanie len jednej organizacie pri vstupe do niektorych evidencii a
vo volbach pre spracovanie vystupov.

Prostredie Nastavenie farieb Spracovévané organizécla Obdoble spracovania

Organizacla IV§etk§4 - I

Hodnota » v
la{
001, Testovacia
002, Testovacia 2
003, Testovacia 2

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Organizacie —

J Vaha Kdod MNazov Skratka Sidio ICO Typ

filrer  filrer  filter filrer filrer | fifter fifter
L * 0 001 | Testovacia Testovacia HUMAMET
L * 0 002 | Testovacia 2 Testovacia 2 HUMAMET
] L 003 Testovocio3 Testovocio 3 HUMANET

Ak zvolite volbu VSetky, pri vstupe napriklad do volby Fakturacia a odbyt / Fakturacia sa zobrazia
vSetky organizacie typu HUMANET a az kliknutim na riadok organizacie vstipite do zoznamu
zdznamov.

Zoznam organizacii Dopinky

Vaha Kad MNazov Skratka Sidlo 1ICO Typ

filter | filver | filter filter filter | filter filter
L] 001 | Testovacia Testovacia HUMAMET
L] 002 @ Testovacia 2 | Testovacia 2 HUMAMET
L 002 Testovacia 3 | Testovacia 3 HUMAMNET

Ak zvolite jednu z organizcii, pri kliknuti na tu istu vofbu vstupite priamo do zoznamu zédznamov. Pri
tomto nastaveni nemézete spracovat vystupy za druhu organizaciu.

UPOZORNENIE: Moznost spracovavania viacerych organizacii v jednej databaze sa vyuziva len
v pripade, ak je potrebné robit' za tieto organizacie spolo¢né vystupy.

Zalozka Obdobie spracovania

Na zalozke Obdobie spracovania v policku Typ obdobia spracovania si mdzete nastavit obdobie, ktoré
chcete spracovavat.

Prostredie Nastavenie farieb Spracovavana organizacia Obdoble spracovania

Typ obdobla spracovania I UEtovny roki - I

Hodnota A W
Uetovny rok
Predchadzajuci mesiac

Aktualny mesiac
Januar

Februar

Marec

April

Méj

Jun

Jul

K < 12 »»

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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6.4 Pomocnik

Vo volbe Pomocnik sa nachadzaju volby Systém, O aplikacii a Dokumentacia. Volba Dokumentacia je
popisana v kapitole 3 Dokumentacia k systému,

Navigicia UZivatel Pomocnik

Dokumentacia

Systém

O aplikacii

6.4.1 Systém
Volba obsahuje systémové informacie urené administratorovi systému.

Systémoveé informacie

Id datovéno prostredia pre webovid sluZbu  DSES2B7435057CAAEST1CBFBG3CT1BOSET

|d datového prostredia 7 Nazov datového prostredia HumanetUctDev PU_DPH
|d master uZlvatela 1 Meno master uZivatela admin
Id uZivatela 1 Meno uZivatela admin

Vyrovnavacla pamat e=38;m=0;t=0

6.4.2 O aplikacii
Vo volbe O aplikacii mdzete kontrolovat’ verziu modulu a verziu dat.

Verzia aplikacie 6.03, verzia dat 6.03

Volba Prehlad verzii je uréena administratorovi systému. Vo volbe Uroveri licencie su informacie
o rozsahu licencie. V module pre spracovanie uctovnictva je to Udaj o maximalnom moznom pocte
uctovnych predpisov za mesiac.

Licenéné parametre Dopinky ~

Kad Nazow
® BOOKRECS  Potet Gftovnych predpisov mesaZne

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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6.5 Histéria polozky (obdobie platnosti udajov)

Udaj Uétovny rok je prepojeny s tzv. histériou polozky.

Pri pridavani udajov sa niektoré ukladaju do databazy historicky, teda s platnostou od zadaného
datumu. V uctovnictve sa historicky ukladaju napriklad Uudaje na zalozke Nastavenie uctovnictva vo
volbe Zakladné nastavenia | Organizacie, vSetky polozky organizacnej Struktdry (okrem ciselnika
Pracovnici a Dealeri) a polozky volieb Zlavy, Cenové urovne a Cennik vo fakturacii. To, Ze sa polozka
ulozi historicky poznate podfa toho, Ze sa zobrazi tzv. historické okno (ak mate zobrazovanie tohto
okna zapnuté).

Obdobie platnosti udajov

Flatnost od 01.01. 2016
Platnost do
& ukonzit
Zadané dfia 08.04. 2016
[ Upravit datumy
v DK X Zrugit

UPOZORNENIE: Standardne uzivatel vtomto okne potvrdzuje len tlagidlo OK. Nespravnym
prepisovanim datumu Platnost’ od a vpisovanim datumu Platnost do sa mézu data stat nedostupnymi
a uzivatel ich uz nevidi alebo sa data mézu znasobit a uzivatel ten isty udaj vidi viackrat. V tychto
pripadoch je potrebné kontaktovat hotline dodavatela systému Humanet.

Ak potrebujete zistit, ako sa hodnota poloZzky menila v ase, mbZete si historiu poloZky naditat.
Kliknite na volbu Historia v lavej dolnej Casti formulara a kliknite na tla€idlo Nacitat.

Historia

S :> Zobrazenie hist6rie dat z pohladu datumu 08, 04. 2016 | Nactat

Histéria dat S

UZivatel] Platl od Plati do Zadané Okr. Int. &fslo Odpis.sk. Dafi.odpls | Ut

filter filter filter filter filter  filter filter filter filtes
® Admin | 01.01.2014 |31.12. 2014 30.12. 2014 DM 20120150 | 4 i A
® Admin | 01.01.2015 18.03.2016 DM | 20120190 | 5 R A

UPOZORNENIE: Standardne je historické okno skryté a Udaje sa zapisuju podla nastavenia systému.

6.5.1 Skrytie zobrazovania tzv. historického okna
Na zaklade negativnych skusenosti s nespravnym pouzivanim historického okna (formular Obdobie
platnosti udajov) a na zaklade skuto¢nosti, Zze v drvivej vacSine pripadov v uvedenom formulari

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
29



@ PODVOJNE UCTOVNICTVO
humanet

musi uzivatel len kliknat na tladidlo OK, sme sa rozhodli zobrazovanie tohto formulara pri ukladani
udajov skryt. Skrytie okna zjednodusi zadavanie udajov do jednotlivych evidencii.
r

Obdobie platnosti udajov

Platnost od 01.01. 2016
Platnost do

™ ukoneie
Zadané diia 08.04. 2016

O Uprawvit datumy

Kazdy uzivatel vSak aj nadalej ma moznost si zobrazovanie tohto formulara nastavit a to vo volbe
Uzivatel / Uzivatelsky profil na zalozke Prostredie oznacenim policka Zobrazovat stranku na zadanie
datumov histérie.

UFivatel Pomocnik

Uzivatelsky profil
Zmena hesla

MNastavenle farieb Spracovavana organizacla Obdoble spracovania

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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7 Ovladacie prvky systému Humanet

Systém Humanet je zostaveny zo Standardnych ovladacich komponentov. Ich ovladanie je v kazdom
okne systému rovnakeé.

7.1 Tabulka (zoznam zaznamov)

Komponent tabulka je zakladny komponent pre zobrazenie dat. Data zobrazuje v riadkoch (jeden
zaznam = jeden riadok) a stlpcoch (jeden stlpec je spravidla jeden vyznamovy Udaj zaznamu). Na
jednej strane je najviac 30 zaznamov.

Pohladavky Dopinky > @ Prigat  Odstrani

J ﬁ Rad Int. Efslo O pripad & Suma  Popls :aérltner-
filter filter filter filter filter filter

U el ®F 20120011 13.09.2012 10,00 hlaska Partner Z

L ® F 20120012 | 13.09.2012 10,00 Partner 11

O ®F 20120013  14.09. 2012 120,00  iny spdsob Gttovania Partner 11

L ® F3 20120018 21.09. 2012 66,00  Picea abies20120018 Partner 11

U ® F3 20120019 21.09.2012 66,00 Picea pungens20120019 Partner 11

7.1.1 Fulltextovy filter

Tabulka obsahuje funkciu Fulltextovy filter. Je to funkcia, ktora dokaze filtrovat data podobne ako
internetovy vyhladava¢ — bez rozliSenia velkosti pismen abez rozliSenia diakritiky. Staéi zadat
akukolvek ¢ast pozadovaného textu do niektorého z policok filtra.

Filter umiestneny nad tabufkou je spoloCny pre vsetky zobrazené stipce a pomocou neho sa
vyhladava retazec vo vSetkych stlpcoch su€asne, priom plati podmienka ,alebo®.

Fakturacia Dopinky ~ | @ pridac > Ogstrani

OJ E Druh Rad Int &islo Vyhotoveny & Popls Fartner

fifter fifter | filter fifter filter fifter

C

® foforma PFa 20160003 06.01.2016

S
O ® foJorma PFa 20160004 06.01.2016
U * dni5 Dob | 20160004 | 18.02 2016 |d1.rnjka|a|4|p.§t'ka EV1
J ® fakoira Fa 20160180  18.02. 2016 Myrikovka nemecka F
O ® {archopis |Tar | 20160003 18.02.2016 |d1.rnjka|a|4|p.§t'ka Cajitek

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Dalsie filtre sU umiestnené v zahlavi jednotlivych stipcov, pritom kazdy z filtrov vyhladava len v ramci
svojho stlpca. Pri zadani retazca do viacerych filtrov plati podmienka ,a zaroven*.

Fakturacia Dopinky ~ @ prigat ~

J E Druh  Rad Int &slo  Vyhotoveny & Popis

fakt filter filter filter pre
O ® lfakifra 20140001  01.02. 2014 Brez@imuta
O ®|fakefira Fa 20140125  23.07.2014  1p begpred)bez uctu
] ® lfaktira Fa 20140126 23.07.2014  1p Dntaciuu

-n

Vo filtroch je mozné pouzivat zastupné znaky. Hviezdicku (*) namiesto lubovolného mnozstva znakov
a otaznik (?) namiesto prave jedného znaku.

Okrem zastupnych znakov existuju aj kluGové slova pre filirovanie prazdnych alebo naopak
vyplnenych hodnét. Klucové slova pre filtrovanie prazdnych hodnét: PRAZDNE alebo NULL; pre
vyplnené hodnoty: VYPLNENE alebo NOT NULL.

Partner Partner
| NuLL | VYPLNENE
Partner 1
Partner 1
Fartner 11
Fartner 18

7.1.2 Ovladanie tabul'ky

Tabufka ma v zahlavi ovladdaciu liStu. LiSta okrem Fulltextového filtra obsahuje navigator stranok
(Sipky vpravo, vlavo), vofbu Dopinky, tladidlo Pridat pre pridanie zaznamu a tlacidlo
Zneaktivnit/Odstranit pre zneaktivnenie/odstranenie oznadeného zaznamu. Na druhom konci listy je
ovladaci prvok s informaciou o pocte zobrazenych zaznamov (pred lomkou) z celkového poctu
zaznamov v tabulke (za lomkou).

Volba Doplnky obsahuje v réznych evidenciach rézne volby, ale v kazdej evidencii obsahuje volbu
Export do excelu, funkciu, ktora vyexportuje do suboru xIsx zobrazeny obsah tabulky.

Poh radévky Q, filter Dopinky * ) Pridat Odstranit

7.1.3 Oznacenie zaznamov

- prvy stipec v zozname zéznamov je uréeny na oznadenie jednotlivych zaznamov (napr. na
dalSie spracovanie). Ak sa oznaci poli¢ko v zahlavi tohto stlpca, oznaia sa vSetky zaznamy
vV zozname.
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7.1.4 Zvyraznenie zaznamov

Bodka na zaciatku riadku v zozname je ovladaci prvok, ktory do¢asne zvyrazni prislusny riadok tak, ze
pismo je zobrazené ako tuéna kurziva. Doasné zobrazenie znamena, ze potom, ako sa prepnete na
inu stranku systému a vratite sa spat do zoznamu, oznacenie riadku sa zrusi.

O Fr:r 20150133 08 03. 2016

O n ® Fa 20160182 09.03.2016
O n ® Fa 20160193 11.03.2016

7.1.5 Zoradenie zaznamov

Nad kazdym stipcom je ‘mozne vykonat zoradenie vzostupné aj zostupné. Zoradenie vykonate
smerovymi kliknutim na stlpec. DalSim kliknutim na ten isty stlpec zmenite poradie zoradenia. Stlpec,
podla ktorého je zoradena tabulka, ma pri nazve Sedu Sipku.

Int. &fslo UE pripag &

7.1.6 Vyber zobrazenych stipcov a ich poradie

Vo vadsine tabuliek je mozné uzivatelsky zvolit zobrazené stipce a uréit ich poradie. Ak zobrazené
zaznamy podporuju uZivatelskd volbu, automaticky je zobrazena v prehfade zaznamov ikona na
otvorenie editora zobrazenych stlpcov.

Cll e Rad Int. Zfslo

Filrar | Filrae

Po kliknuti na ikonu sa otvori formular Vlastnosti registrovanej triedy s tabulkou Zobrazené stipce
triedy.

Pridanie a odstranenie stipcov mézete vykonat dvoma spésobmi jednotlivo alebo hromadne.

Pre skrytie zobrazeného stipca oznaéte zaznam a kliknite na tlagidlo Odstranit.
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Pre hromadné pridavanie a odstrafiovanie stipcov je potrebné kliknut na tlagidlo Zmenit v dolnej Gasti
tabulky. Zobrazi tabulka Mozné stlpce na zobrazenie. Pre pridanie stipcov zvolené stipce oznadte
a vyber potvrdte kliknutim na tlagidlo OK. Pre odstranenie stipcov jednoducho zrusite oznadenie
stipcov a vyber potvrdite kliknutim na OK. Pridavanie a odstrafiovanie stipcov je mozné vykonavat

zaroven.

Zobrazené stipce triedy

O

o000 o0o0o0 o000 000o0o0o0oo

SRR SRER

*« @& & & & & & & & » B B = = @ B »
:: W W o =l | =l h L=} o Ln e L [=2

L]
]
=

Foradie Kdd

fifter fifter

1 BV _BK_ASSE_SERIES

BV _BK_ASSE_VOUCHER

BV _BK_ASSE_DATE_FILL

BV _BK_ASSE_AMOUNT_DC
BV _BK_ASSE_DESCRIPTION
BV _BK_ASSE_PARTMERLONG
BV BK_ASSE_ |5 NOT_BOOK
BV _BK_ASSE_AMOUNT_FC

BV _BK_ASSE_AMOUNTTOPAYDC
BV _BK_ASSE_AMOUNTTOPAYFC
BV _BK_ASSE_EXTVOUCHER
BV _BK_ASSE_PAYSTATUS

BV _BK_ASSE_CREATE_SOURCE
BV _BK_ASSE_CURR_FC

-
L=

BV _BK_ASSE_FRATE

-
=

BV_BK_ASSE_ACC_CODE
BV_BK_ASSE_ISVATBED
BV_BK_ASSE_DATE_BILL

-
W

BV_BK_ASSE_VATSTATEMEMTS
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=) BV _BK_ASSE_FRATE Kurz Kurz

| BV_BK_ASSE_PAYSTATUS Stav uhr. Stav Ghrady

[J]® BV BK_ASSE_IS_OLD Predchddzajice obdobie  Predchddzajuce obdobie

=) B BV_BK_ASSE_CREATE_SOURCE | Zdroj vzniku Zdroj vzniku

[(J]® BV BK_ASSE_DEALER Dealer Dealer

[(J]® BY BK_ASSE_ISINTERNALACC Vnudtorné rozadtovanie D interného dokladu

[I|® BV BK_ASSE_SERIESSPEC SUD Specifikdcia uttovania dokladoy

Pre pridanie jedného stipca kliknite na tlagidlo Pridat, tento spdsob umozfiuje pridavat stipce postupne
po jednom.

Zobrazené stipce triedy Dopinky + € Pridat

] Poradie Kad Skratka Nazov I

filter filter filter filter f
O ® BV BK_ASSE_SERIES Rad Clselny rad i
N » LA BV BK_ASSE_VOUCHER Int. Elslo Interne gislo i

Zobrazi sa rozSireny formular, vktorom v policku Poradie zobrazenia zadajte poradie novo
pridavaneho stlpca v tabulke a do policka Kéd stipca vyberte zo zoznamu stlpec, ktory chcete pridat.
Stlpce spravidla zobrazuju Udaje zadané v niektorom z poli¢ok prislusnej evidencie.

obrazens stlpce
Poradie zobrazenla 20 * Kod stipca 55 * v
Skratka 25 Nazov Specificky symbaol
Nazov Indexu -

Zadané udaje potvrdte tlacidlom Zapisat.
Po vybrati poZzadovanych stipcov vyber potvrdte kliknutim na tlagidlo Zapisat'v hornej asti obrazovky.

Vlastnosti registrovanej triedy | |

Nazov MALBookKeeping.Mado. NAL BookKeeping.BookKes

Fopls Pohladavio

Aby sa novo pridany stipec v tabulke zobrazil je potrebné sa zo systému odhlasit a znova prihlasit, na
¢o vas upozorni hlasenie.

Pre uplatnenie zmlen |e potrebné sa odhlasit a nasledne prihlasit.
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UPOZORNENIE: Zmena zobrazovanych st,ipcov sa prejavi u vetkych uzivatelov prihlasenych do
databazy rovnako, preto zobrazovanie stlpcov v tabulkach, s ktorymi pracuju viaceri uzivatelia
konzultujte s ostatnymi uzivatelmi.

7.1.7 Uprava zaznamu - pero

Na zacCiatku riadku zaznamu sa nachadza ikona pero, ktora sluzi na vstup do editora zaznamu, t.j. do
formulara s udajmi prislusnej evidencie, napr. do faktary, zavazku, skladovej karty.

_.'|l|. ET _.':ll.l':':"

CJ' Fa 20150133

7.1.8 Definovatelny filter

Nad zoznamom zaznamov sa mbze nachadzat volba Filter. Je to funkcia definovatefného filtra, ktory
poskytuje SirSie moznosti na filtrovanie zaznamov ako fulltextovy filter napr. zadanim podmienky.
V mnohych tabulkach je nadefinovanych niekolko vzorovych filtrov. Aby ste si mohli pozriet, &i tabulka
ma preddefinované filtre kliknite na tlaCidlo Nastavit.

s | OF Nastwe
T Meuhradené

Na obrazku su preddefinované filtre v evidencii Zavédzky. Ak chcete zaznamy v tabulke vyfiltrovat
podla niektorého filtra, oznacte jeden, alebo viac filtrov (podmienok pre filtrovanie zaznamov) a kliknite
na tlacidlo OK. Pri vybere viacerych filtrov vznika podmienka ,a zaroven®.

Eii E i ‘ | iis Q, filter

Kad Skratka
fifter he
®* pohD1 Meroz0ftované

Poh02 Meuhradené po 30
Poh03 Meuhradené po

PohO4 Meuhradeng

0O @CI O O
S8E880
[ ]

AktDPoh  Dnes

Zrusic
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Systém podla vybranej podmienky vyfiltruje zaznamy v tabulke.
W [ectsdent |

Odstranit

Zdroj uz.
M5 Stav uhr. vzniku CM  Kurz Predkontaclia §b68d Splatnost DPH
filter filter filter filter | filter filter filter | filter filter
20160185 | neuhradené | Fakturécla EUR &no 25,03 2016
20160195 | neuhraden& | Faktur&cla EUR &no  25.03. 2016
20160196 neuhradené Fakturdcla EUR &no 25,03 2016

Vybrany filter mdzete rychlo vypnut a zapnuat pomocou tladidla Vypnat a Zapndt.
Filter: Zapnuty - -

Y Neuhradené ﬂg Nastavit Vypnut
Neshadene [_zapnec]

T Neuhradené O Nastavit Zapnat

Ak chcete filter vypnut definitivne, cez tlacidlo Nastavit vstipte do zoznamu filtrov, odznacte vSetky
filtre a nastavenie potvrdte OK.

Vytvorenie definovatel'ného filtra

Vytvorenie definovatelného filtra si ukazeme na vytvoreni filtra, pomocou ktorého sa v zozname
Fakturéacia zobrazia len tie doklady, ktorych partner ma v adrese obec Bratislava. Kliknite na tlagidlo
Nastavit'a v zozname Sady filtrov kliknite na tla€idlo Pridat.

Otvori sa formular Sada datovych filtrov, v ktorom vyplite jednotlivé policka Kéd, Skratka a Nazov. Ak
chcete, aby bol filter dostupny iba vam, ponechajte oznacené policko Sukromny. Zadané udaje
potvrdte tladidlom Zapisat.

Sada datovych filtrov

Kéd 001 * Nazov Partner z Bratislavy *
Skratka BA * [ Sukromny
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UPOZORNENIE: Ak chcete, aby bol filter dostupny vSetkym uZivatelom, polic¢ko Stukromny odznadcte.
Urobte tak ale az potom, ako ukongite definiciu filtra, pretoze systém po zmene filtra na verejny vas uz
do definicie filtra nepusti, na ¢o vas upozorni hlasenim. Je vSak mozné poziadat administratora
o pridelenie pristupového prava na editovanie a odstranovanie verejnej sady filtrov.

L y

Ma dpravu verene| sady filtrov nemate pridelené pristupové pravo.

Po pridani kddu, skratky a nazvu nového filtra sa otvori rozSireny formular Sada datovych filtrov, kde
na zalozke PoloZky Kliknite na tlacidlo Pridat.

Sada datovych filtrov

Kod 003 * Nazov Partner z Bratislavy *
Skratka BA * ) Stkromny

PoloZky

Zoznam podmienok CYZENM o~ © mux  osn

[ Poradie And/Or ( PoloZka Operator PoloZka/Hodnota )

filter filter fii fiteer filter filter filter

Otvori sa rozSireny formular zalozky Polozky.

PoloZky

Poradie And/Or

1 * | AND -

( Polofka Détova poloZka Operator PoloZka Datova poloZka )
|POHL[Parmerinfoidemiﬂkator]—>0bec = J* w Bratislava I
52400071[0021] -> 52400100[0010]
Zoznam podmienok opiky = © e ossuane

[ Poradie And/Or ( Polofka Operator PoloZka/Hodnota )

filter

Do policka Polozka vyberte datovy parameter tak, Ze kliknete na tlagidlo Datova poloZzka nad polic¢kom
PoloZzka a v zozname parametrov vyberiete ten parameter, podla ktorého chcete vykonat vyber
zaznamu. Zoznam parametrov je zoznam poli¢ok, ktoré dana evidencia obsahuje, v naSom priklade je
to informacia o tom, Ci je partner z Bratislavy, v evidencii partnerov.

ID Skratka Mazov Dal3ia skupina dat

fifter bart filrer filrer

® 0021 Partnerinfold  Partner info identifikdtor = S2400100, Informacie o partnerovi
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1D Skratka Nazov Dal3la skupina dat

filter jobec filter  filter

® 0010 Obec Obec

Do policka Operator vyberte znamienko, do policka Hodnota zvolte hodnotu podmienky. Zadané
Udaje potvrdte tlaCidlom Zapisat. Do filtra je mozné pridat’ niekolko podmienok. Na zaver nezabudnite
potvrdit vietky zadané udaje tla¢idlom Zapisat.

NAS TIP: Nadefinovali ste si sadu filtrov v jednej databaze a potrebovali by ste rovnaké filtre mat
nadefinované aj v inej databaze? Vyexportujte si definicie z jednej a naimportujte do druhej databazy.
Pre tento U€el pouzite funkcie Export do XML a Import z XML vo volbe Doplnky.

Sady filtrov Dopinky > @ Priat
O Kéd Skratka Export do excelu
flter fiter Invertovat oznafenie
. 'I Sumarizovat
o ® poh01 Merozittované
Koplrovat aznafené
o ® Pohoz Neuhradené po 20 -
Export do XML
o~ ® poh03 MNeuhradené po
Import z XML
~ * poh04 Meuhradené
[ WAl ® AkiPoh Aktualny mesiac Aktudlny mesiac
7.1.9 Doplnky

Ovladaci prvok Doplnky takmer vo vsetkych tabulkach obsahuje volby Export do excelu, Invertovat’
oznacenie a Sumarizovat.

Kliknutim na volbu Export do excelu sa vyexportuju do suboru xIsx udaje zobrazené v tabulke. Vznika
tak mozZnost vyexportované udaje dalej spracovavat resp. tlacit.

Kliknutim na vofbu Invertovat’ oznalenie sa v3etky oznalené zdznamy odznadlia a naopak vSetky
neoznacené zaznamy oznacia.

A ® Pohn Merozitované 0 ® PohD1 Nerozittovang

O WA * ronoz Neuhradené po 30 o ® poh02 Neuhradené po 30

~ WP ® ponho3 Meuhradené po O ® poho3 Meuhradené po

O WAl ® PohD4 Meuhradené ™ ® pohod Neuhradens

& Wl © Ao Ry TSR E |:“> 8] ® AktPoh Aktualny mesiac

~ FA ® PredPoh Predchadzajici mesiac O ® predPoh Predchadzajici mesiac
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Kliknutim na volbu Sumarizovat sa séitaju udaje v &iselnych stipcoch v [ubovolnom prehlade

zaznamov.

Popis Suma

fifter filrer

® WEetky riadky

® Oznatené riadky

Suma CM

filrer

2356511,53 | 29631,12 235451143 2963112
® Neoznalené riadky  2356511,53  29631,12 | 235451143  29631,12

Ostava

Ostava uhradit CM
uhradit
filter filrer

Sumarizacia R

V ostatnych evidenciach sa vo volbe Doplnky nachadzaju rozne funkcie, napriklad:

Zoznam dalSich funkcii
kontextového menu Doplnky

Evidencia

Evidencia

Zoznam dalsich funkcii kontextového menu
Doplnky

Dopinky * € Pridat
Export do excelu
Invertovat oznatenie

Sumarizovat

Kopirovat aznalené

Vnatorné rozaftovanie do organizacil

O<40 —2Z2<0440O:0C

> —-—0O0O>»> X0V CHX>m

Dopinky * @ Pridat ~ Odstranit
Export do excelu
Invertovat oznacenie

Sumarizovat

Koplrovat aznalené
Generovanie dokladov

Paslat e-mall

Zaregistrovanie dokladu do Evidencia servis
Tlat kontroly dokladov fakturdcie a skladu
Hromadné vyskladnenie nevyskladnenych polaZlek dokladov

Dopinky =

ﬂ Prid

Export do excelu

Invertovat oznalenie

Sumarizovat

Kopirovat aznalené

X0 4 mMmaa>»2

Export do XML
Import z XML

O>»r X W0

& Pndar

Dopinky = Odstranit
Export do excelu
Invertovat oznalenie

Sumarizovat

Kopirovat aznafené

Import z XML

Oznafenym priradit viastnost

Oznatenym priradit skupinu a podskupinu

Skladovy prepotet
Aktualizovat mnoZstvo v prehlade skladovych karlet

7.2 Formular

Formulare, alebo aj editatné oknda, obsahuju ovladacie prvky uréené na zadavanie alebo Upravu dat.
Pre lepSiu orientaciu vo formulari sa pouzivaju rozne farby a znacky:

Hviezdi¢kou su oznaCené povinné polozky.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.

40




Ovladacie prvky systému Humanet

Zelenou farbou su oznacené polozky, ktorym by mal uzivatel venovat’ zvySenu pozornost (mézu, ale
nemusia byt zarover aj povinné).
Cervenym oramovanim a ikonou &erveného vykriénik s pri pokuse o uloZenie oznaené nevyplnené

povinné polozky alebo zle vyplnené polozky (napr. zadany text, tam kde je ofakavané ¢islo). Peri
pohybe mySou nad ¢ervenym otaznikom je zobrazené blizSie hlasenie k problému.

zavazok

Cislo dokladu [zav, zavazky * ~ |[16-0027 JIB cisio doiadu kv g

Suma dg * 0 Rozpis DPH Vg

Datum Gétovného pripadu [DS_ 04. 2016

Datum vystavenia 03.04. 2016 @ Nesprévne Eislo.
D&tum dodania [gg_ 04. 2016 Suma v cudze] Dané |30Ie_mﬂfe
mene obsahovat iba €lslo.

Datum dodania Informativny

" ERrS

Formular méze obsahovat funkéné ikony:

Ikona Kopirovat' datum do ostatnych datumov zapiSe datum zadany v policku Datum udctovného
pripadu do poli¢ok Datum vystavenia a Datum dodania a zaktualizuje Datum splatnosti.

Suma ]

] [ Kopirovat’ datum do ostatnych datumov l

Datum Gttovného pripadu [DE_ 04 2016

Datum vystavenia 08. 04 2016 H

Datum dodania [ug_ 04 2016 + =i "

NAS TIP: Po zadani datumu do politka Datum tétovného pripadu a kliknuti na klavesu ENTER sa
tento datum zapiSe aj do poliCok Datum vystavenia a Datum dodania a zaktualizuje sa aj Datum
splatnosti

Ikona Datum do predpisov zapise datum do u¢tovnych predpisov.

D&tum GEtovného pripadu [[}8_ 04. 2016 * _] 5 Suma
Datum vystavenia 08.04.2016 * fi Kopirovat’ datum do détovnych predpisov l
s J

Datum dodania 08.04.2016  * | mene

Ikona Popis do predpisov zapiSe text z policka Popis do popisu uctovnych predpisov.

Popls
[Kniha podvojné GEtovnictvo ] 2 g
| ——

Ikona Kurz do predpisov zapiSe udaj z policka Kurz do kurzu v uétovnych predpisoch.

Kurz 1,3335 H@

Tlagidlo Aktualizovat v hornej liste sluzi na prepocet datumu splatnosti podra datumu vystavenia
a taktieZ na aktualizovania interného &isla dokladu podla datumu vystavenia.

zévazok T - -
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lkona Vytvorit' predkontaciu z predpisov vytvori z uctovnych predpisov, ktoré su nadefinované na
zélozke Uctovny predpis v aktualne otvorenom uétovnom doklade, novu predkontaciu.

U%tovné predplsy Bankovy (et Ohrady Info a poznamka

Predkontacia - = Automatické zadattovanie

Ugtovné predpisy Dopinky ~ @ Pridac  Odstranic

Da Datum 4 Popls S MD MD D D

Syn. ana. Ssyn. ana.
fifter fifter fifter fifter | fifter  filter | filter

O ® 13.04.2016 Kniha podvoné U¢tovnictvo 100,00 |504 0000 321 1111 ZV B.2

U

MNastavenla predkontécle Rozuttovanie PouZitle predkontacie

Nastavenia predkontacii Dopinky » €@ Pridat  Odstranic

Typ
MD MD D D Kadd Kad Prednast. | Prednast.
U yp syn. ana. syn. ana. DPH E‘I:H Maska  Podp.samozd. samozd. GfetMD |dcetD Nep
filter filter | filter | filter | filter filver filver |fifver filrer filter filter filter fileer
O ® Zzakadv. | 504 o000 v B2 |iDesq nie nie ano nie
O ® Daiiv  |343 1111 23 B2 |{Desct nie nie ano nie
e — e —

Podla toho, z ktorej evidencie (Zavézky, Pohladavky...) je predkontacia vytvorena, sa na zalozku
Pouzitie predkontacie prida prislusna oblast pouzitia.

Mastavenia predkontacie Rozattovanie PouZitle predkontéicle

PouZitie predkontacie Y D

PouZitie
filter

Zavazky

UPOZORNENIE: Vytvorenie predkontacie z predpisov nie je mozné z uzamknutého dokladu.
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Tlagidlo Zapisat' uloZi udaje zadané v €asti dokladu alebo v celom doklade (podfa toho, kde je tlacidlo
umiestnené), tlaCidlo Zapisat+Novy ulozi udaje zadané vo formulari a automaticky vytvori novy
doklad, tlagidlo ZruSit zruSi vytvaranie dokladu bez uloZenia zadanych udajov a tlacidlo Tlacit’ spusti
tla¢ dokladu, v ktorom sa prave nachadzate.

zévazok

7.2.1 Zadavanie datumov

Pre zadavanie datumov existuje datumovy komponent. Hodnotu mézete vybrat z vizualneho
kalendara.

[hz.04206 +EEIJEE  suma 120 *] Vi

—

(¢} Marec 2016 April Y oopis T Maj 2016 (3]

PO Uf S S Pl S0 Ne PO Ut St 5t Pl S0 Ne PO Ui St S Pl S0 Ne

1 2 £ 4 5 7] 1 2 £ 1
7 B Sl 10| 17 12]] 13 4 5 & 7 B Sl 10 2 3 4 3 & 7 B
14| 15| 16| 17| 18| 15| 20 11| 12(] 13| 14| 15| 16| 17 Gl 10| 11 12) 13| 14| 15

21| 22 23| 24|| 25| 26| 27 18| 16| 200 21| 22| 23| 24 1&([ 17| 18| 19| 20y 21| 22
28| 2| 30/ 3 25|| 26| 27| 28| 2G| 30 23| 24| 25| 26| 27| 28| 206

30| 3

pnes |[0][1]2]|H Zatvorit

Pocet zobrazenych mesiacov v kalendari mézete zmenit kliknutim na tlacidla 1, 2, 3, v dolnej Casti
okna. Zobrazovanie kalendara sa da vypnut kliknutim na ikonu vypinaca v dolnej ¢asti okna.

mnes O 0z 3 | zatvorit

Pre rychle zadavanie datumov je mozné zadat datum s lubovolnym oddelovadom (okrem Cgisla).
Systém Humanet pri ulozeni zaznamu automaticky prevedie datum do spravneho formatu.

Datum nie je nutné zadat so vSetkymi datumovymi zlozkami (deri, mesiac, rok). Chybajuce zlozky
systém doplini automaticky zo systémového datumu pri uloZzeni zaznamu. Pre zadanie dnha
z aktualneho mesiaca staCi zadat len den a mesiac a rok sa doplnia automaticky. Pripadne pri zadani
dfia a mesiaca systém sam dopini rok.

Pre zadavanie datumov odporiu¢ame pouzivat numericki klavesnicu a oddelovat datumové zlozky
znakom +, kedZe sa jedna o najvacsi klaves na numerickej klavesnici. Zadavanie datumov je takto
vefmi rychle a pohodiné pouzitim pravej ruky.

Datum détovného pripadu

V priklade zadany retazec 13+4 v roku 2016 pri uloZeni zapiSe do poli¢ka datum 13. 04. 2016.

7.2.2 \Vyberovy zoznam

Vyberovy zoznam je ovladaci prvok, pomocou ktorého vyberate polozku z Ciselnika. Vo vyberovom
zozname nie je mozné vpisovat do policka hodnoty.

Ak potrebujete do zoznamu poloZiek vo vyberovom zozname pridat dalSiu poloZku, vo vacsine
pripadov kliknete na tlacidlo s troma bodkami na konci vyberového zoznamu, vstupite do volby —
tabulky, v ktorej moZete pridavat nové poloZky.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Ak vyberovy zoznam obsahuje len niekolko zaznamov, kliknite na Sipku pre rozbalenie vyberového
zoznamu a kliknite na pozadovanu polozku. V dolnej ¢asti ,rolety” su Sipky vpravo/viavo pre presun na
dal8iu stranu zoznamu zdznamov.

Hodnota & W

< Prazdne >

l PHM, PHM
| SDHMO01, Obstaranie dihodobého hmotného majethku - kipou

| SDMMOO, Obstaranie dihodobého nehmotného majetku - kipou

| SE, Spotreba energii
SZANM001, Dosla faktdra tuzemska - nakup materialu (spotreba)
SZAVD0Z, Dogla faktdra tuzemska - nakup tovaru (spotreba)l
S5ZAV003, Do&la faktdra tuzemska - nakup sluZby
SZAVD04, Dosla faktdra tuzemska - nakup stravnych listkov
SZAVD11, Do3la faktdra zahranitng (EU) - nakup tovaru - samozdanenie

K< 1wz > >

Ak vyberovy zoznam obsahuje velké mnozstvo zaznamov pouzite radSej postup fulltextového
vyhladavania. MySou kliknite do policka a zacnite vpisovat textovy retazec, ktory obsahuje polozka
z Ciselnika. Postupne ako vpisujete jednotlivé znaky systém automaticky prehfadava vSetky zaznamy
v Ciselniku, filtruje ich, az najde polozky, ktoré obsahuju vami zadany retazec.

Na obrazku je priklad, kedy zadany text sa zmensil mnozinu poloziek z Ciselnika na tri zaznami,
z ktorych kliknite na ten, ktory chcete zapisat do policka.

54 -

Hodnota &

< Prazdne >

SZAV011, Dosla faktdra zahrani€na (EU) - nakup tovaru - samozdanenie
|
SZAVD12, Do3la faktlra zahranitna (EU) - nakup sluiby - samozdanenie

| SZAVD15, DoSla faktlra zahranitna (Tretie krajiny) - nakup tovaru - nepreclens - samozdanenie

NAS TIP: Pre rychlej$i vyber z vyberového zoznamu mézete pouzit klavesu ENTER a Sipky na
kldvesnici. Pri vpisovani vyhladavacieho retazca, ak sa pozadovany zdznam objavil ako prvy
v zozname kliknite rovno na ENTER, ak je zdznam nizSie v zozname, posuiite sa na tento zadznam
pomocou Sipky (zaznam bude podfarbeny modrou) a kliknite na klavesu ENTER.

NAS TIP: Ak uZ vo vyberovom poli¢ku je uz vybrany zaznam, ale vy chcete vybrat iny, tak kliknite do
policka a stlacte ESC (escape). Hodnota v poli¢ku sa vymaze a vy mdzete pomocou fulltextového
filtra vyhladat pozadovanu hodnotu.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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7.2.3 Zalozka

Na sprehladnenie mnozstva udajov, ktoré je potrebné zadavat do systému, sa pouziva ovladaci prvok
Zéalozka. Kazda zalozka reprezentuje urcitu skupinu udajov.

Sumar Adresy Uty Kontakty Loga Viastnostl Doklady fakturdcie Skladové pohyby

Adresy Dopinky ¥ @ Prdat  Odstrdme

O Vdha Nazov Obec Ulca  PSC Typ adresy Dealer

fifter | filter filter filter filter filter filter
O . Zimka  Zilina Zimna 01001  Sfdio organizacie
O . Zimka  Bratislava - mestska £ast Podunajské Biskupice 82412

7.3 Zoznam
Ovladaci prvok Zoznam je najCastejSie zobrazenim obsahu tabulky bez moznosti vstupovat do

jednotlivych zaznamov cez pero a sluzi na vyber polozky kliknutim na prislusny riadok.

Spracovatelia L -

Kad Skratka Nazov
filter fifter filrer
® 5005001 TLAC Tlag prikazu na dhradu
® 5005002 KMVUE Kompatibilng médium - VUB
® S005003 KMTE Kompatibilng medium - Tatrabanka
® S005004 KMC50B Kompatibilné médium - CS0B
® 5005005 KMCITIBEAMK Kompatibilné médium - Citibank
® 5005006 KMPE Kompatibilné médium - Poitova banka
® S005007 KMHVE Kompatibilné medium - HVE Bank

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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8 Aktivne a neaktivne data

Mnohé udaje, ktoré sa zadavaju do systému nie je mozné jednoducho odstranit a presuvaju sa
medzi neaktivne data.

Medzi neaktivne data mézete presunut napriklad strediska.

en

Strediska Dopy ~ @ Prac  Zneakiim
CJ Kod Skratka MNazov Organizacia Platlod {I:J:ﬂ Iny
fifter | filter filter filfter fifter filter | filter
F ®* 101 50054 | UloFfa 01.01. 2016
B # BB 51 Stredisko 1 01.01.2012
C WA * 52 5 2 Stredisko 2 01.01.2012
O ®s3 53 Stredisko 3 01.01.2013
L A ® 54 54 Stredisko 4 01.01. 2014
Kopirovat aznafené Aktualne -

Presun udajov medzi neaktivne data umozZhuje uzivatefovi kedykolvek sa vratit k tymto neaktivnym
datam. Pre zobrazenie neaktivnych zaznamov vyberte vo filtri v spodnej c¢asti tabulky volbu
Neaktivne.

Strediska Dopinky > @ Pridat  Zneaktimic

O Platl

Kdéd Skratka Nazov Organizacla Platfod do Iny

fifter | filter filrer filter filter fileer | filter

O ® 101 50054 UloZfa 01.01. 2016

Koplrovat aznafené Alktualne -
&

Ak potrebujete zaznam vratit medzi aktivne, vo vacsSine pripadov vstupite cez pero - do
formulara, oznacite poli€ko Aktivne a zmenu ulozite kliknutim na tlacidlo Zapisat.

Eg Aktivne

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Su vSak data, ktoré ked zaradite medzi neaktivne na to, aby ste ich vratili spat medzi aktivne, musite
vstupit do volby Sprava systému | Neaktivne data. V tejto volbe mbzete tiez s definitivhou platnostou
neaktivne data odstranit.

DATOVY MODEL A
SPRAVA DAT

Register funkénych tried

Register datovych tried

MNeaktivne data

Po kliknuti na volbu sa zobrazi zoznam Registrované triedy neaktivnych dat. Pomocou filtra
vyhladajte pozadovanu triedu, z ktorej chcete data vratit medzi aktivne alebo ich odstranit z databazy
a nasledne kliknite na riadok tejto skupiny dat, napr. Stredisko.

Registrované triedy neaktivnych dat Dopinky +
1D Nazov Popls
fifter | fitrer stre

® 144 MNALBaseOrs.Hour NALBaseOrs.Department.DELayer. DELDepartment  Stredisko

Oznacte riadky s datami a kliknite na tlaCidlo Zaktivnit alebo Odstranit.

Stredisko Dopinky ~

D Kad Skratka Nazov yplatne Organizacla Adresa
g
miesto

& Zakthmit Odstranit

filter | filter filter filter filter fitrer

' 101 50054  UloZfia 094 34 Cierne nad Toplou

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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9 Zakladné nastavenia

Vo volbe Zakladné nastavenia sa nachadzaju predovsetkym volby, uréené na nastavenie systému na
podmienky spracovatela uctovnictva.

ZAKLADNE TLACE A DALSIE

CISELNiKY VYSTUPY SLUZBY NASTAVENIA
Sprava systémovych konstant Tlatové zostavy Kurzove Iistky UZlvatelské nastavenia
Hodnoty systémovych konstant Sdakromné zostavy uZivatelov Nominalne hodnoty platidiel Nastavenla parovania
Clselnfiy Evidencia tlativ Okruhy a islovanie dokladov Nastavenla Gttovnictva
Savislostl Eselnikov Statistiky Nastavenia prechodu meny Nastavenia fakturacle
Reglény Nadstavbové funkcie Nastavenia skladu
Organizacie Nastavenia majetku
UZivatelské texty

Viastnostl

Tvar meny

V Casti ZAKLADNE CISELNIKY sa nachadzaji volby uréené len administratorovi systému (Sprava
systémovych konstant, Hodnoty systémovych konstant, Ciselniky, Suvislosti ¢iselnikov), ale aj volby,
ktoré v pripade potreby upravuje uzivater.

Volba Regiény obsahuje zoznamy PSC, obci, okresov, krajov a $tatov, ktoré st navzajom prepojené.

Volba Organizacie obsahuje identifikacné udaje a nastavenia Uctovnictva organizacii, pre ktoré sa
v databaze spracovava uctovnictvo.

Volba UZivatelské texty je uréena na uloZenie roznych textov, ktoré uZivatel nasledne pouziva pri
zostavovani dokladov fakturacie.

Volba Vlastnosti je urena na vytvorenie zoznamu vlastnosti partnerov, ktoré systém vyuziva pri
funkcii Generovanie dokladov podfa vlastnosti, vid. UZivatelska prirucka: ¢ast fakturacia

Volba Tvar meny obsahuje zoznam vysklofiovanych tvarov slova euro a vybranej cudzej meny, ktoré
systém pouZije v dokladoch, kde sa uvadza suma slovom.

Tvar meny —

[J Mena Rod 1.tvar 2tvar  3.tvar

filter filter filter filter

® curo Stredny rod = Euro Eura Eur

® clovenska koruna  Zenskyrod  Koruna | Koruny | Kordn

® anglicka libra Zenskyrod  Libra Libry Libier

[ ® americky dolar MuZsky rod  Dolar Dolare  Dolarov

® feskd koruna Zenskyrod  Koruna Koruny @ Kordn

V gasti TLACE A VYSTUPY vo volbe Tladové zostavy su nastroje pre vytvaranie uzivatelsky
definovatefnych zostav — Univerzélne riadkové zostavy a Univerzaine formularové zostavy.

Volba Sukromné zostavy uZivatelov je urCena pre nahliadnutie administratora do sukromnych zostav
uzivatefov, napr. pre u€ely opravy v definicii zostavy.

Volba Evidencia tlaciv je uréena na ukladanie suborov akychkolvek formatov, ktoré necerpaju udaje
z databazy Gcétovného modulu. Tu si mdzete ukladat rdézne formulare, tabulky, ¢lanky, ktoré
potrebujete mat’ vzdy k dispozicii. V su¢asnej dobe sa vo volbe nachadzaju pomécky napr. Inventura
pokladne — mincovka, ktora je vytvorena ako subor vo formate xIsx.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Vol’by Nominélne hodnoty platidiel, Nastavenie prechodu meny a Nadstavbové funkcie v asti DALSIE
SLUZBY su uréené administratorovi.

Volba Kurzové listky slizi na nacitanie kurzového listka Narodnej banky Slovenska. Tato volba je pri
prvom vstupe do systému prazdna. Uzivatel si musi pred prvym pouzitim cudzej meny vo
vystavovanom doklade kurzovy listok naéitat sam."

Volba Okruhy a Cislovanie dokladov sluzi na definovanie spdsobu Cislovania jednotlivych tipov
dokladov.

V Casti NASTAVENIA sa nachadzaju volby uréené na nastavenie niektorych parametrov v jednotlivych
evidenciach.

9.1 Regidny - pridanie mesta, posty, okresu, kraja a Statu do Ciselnika

Vo volbe Zakladné nastavenia sa nachadza volba Regiény. Tato volba obsahuje Ciselnik Statov,
krajov, okresov, obci a post.

Do tohto Ciselnika je pristup aj z inych evidencii, napr. z evidencie Adresar po vstupe do evidencie
partnera na zalozke Adresy cez tlacidlo s troma bodkami na konci poli¢ka Obec.

Adresa »® Zruic

Nazov Zimka 2 * L

Specifikacia () PouZit Specifii

Ulica Sap

Obec * - HE Pod

Okres, kra], 5tat

Ak je potrebné do &iselnika pridat mesto s inym PSC aké je uvedené v iselniku Posty postupuje sa
nasledovne:

! Kapitola 6.3 Kurzové listky
Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Vstupte do volby Zakladné nastavenia | Regiény alebo kliknite na tladidlo s dvoma bodkami na konci
policka Obec. Otvori sa formular Filter pre zoznam zéznamov volby Regiony, v ktorom kliknite na
tlaCidlo Novy zaznam.

Filter pre zoznam zaznamov

Stat =

B

Okres n

Obec
T Nafftat

Vyber oblasti evidencie

£oenem B oo

obci
O Vaha Kad Nazov Cast PsC Okres
filrer  filter filrer filter | filter filter
O LY oo - nedefinované - 00000 | - nedefinované -
J ® 0 SKO101000000 | Bratislava 81101 | Bratislava |

Zobrazi sa formular Novy zaznam, v ktorom v lavej Casti Existujiuce data vyberte do poliCok cez
tlacidlo s dvoma bodkami z &iselnikov data existujuce v Ciselniku Regiény, napriklad Stat, kraj, okres
a v pravej Casti Nové déta kliknutim na tlacidlo s dvoma bodkami vpiSte do poliCok data, ktoré chcete
do Ciselnika pridat. Zadané data potvrdte tladidlom OK.

Novy zaznam

Existujuce data Nové data

Stat 5K, Slovenska republika
Kra] SKD31, Zilinsky kraj
Okres SKO31B, Zilina

Obec E Bitarova

psC 010 03, Zilina 3

Potvrdenim zadanych Udajov sa do Ciselnika prida novy zaznam, ktory v kéde nebude mat zapisany
Statisticky kod, ale kod zadinajuci retazcom USR.

Zoznam obci CHISHNNNNNNNN Ocoro~ © Puaxc  Zneaknic

J Vaha Kad Nazov  Cast PSC Okres Kra| Stat
filter | filter bita filter  filter filter | filter filter
O ®* 0 USR3191 Bitdrova 01003 Filina  Zilinsky kraj  Slovenska republika

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Ciselnik Regiény je zostaveny z &iselnika Statistického uradu SR. V Ciselniku sa nenachadzaju vsetky
obce a posty Slovenskej republiky. Je to preto, lebo tymto obciam Statisticky Urad SR nepridelil
Statisticky kod.

Takto pridané obce mbzete priradovat' v adresach.

UPOZORNENIE: Ak by ste v buducnosti spracovavali Statistiku, v ktorej sa zaznamy triedia podfla
Statistického kddu obce, udaje za manualne pridané obce sa do Statistiky nezahrnu.

9.2 Organizacia - pridanie identifikaénych udajov organizacie

Vo volbe Zakladné nastavenia | Organizacie sa nachadza tabulka Organizacie. V module uétovnictvo
sa vtomto zozname bude nachadzat len organizacia, pre ktorli sa spracovava uctovnictvo. Je to
organizacia typu HUMANET. V jednej databaze byva vo vacsine pripadov len jedna organizacia typu
HUMANET, ale méze v nej byt aj viacero organizacii typu HUMANET — napr. u organizacii, ktoré maiju
samostatné podorganizaCné zloZzky ale nemaju vlastnu pravnu subjektivitu a odovzdavaju spolo¢né
vykazy.

Pre organizacie, ktoré maju vlastnu pravnu subjektivitu odpori€¢ame vytvorenie samostatnej databazy.

Organizacie Dopinky ~ @ Pridat  Zneaktie

Vaha Kod Nazowv

V novo vytvorenej databaze sa nachadza jedna organizacia typu HUMANET, v ktorej upravite ast
Udajov hned pri prvom prihlaseni sa do systému v tzv. uvitacom okne, vid. prirucka Ako zaclat’ —
podvojné uctovnictvo.

Pre doplnenie dalSich udajov kliknite na pero na zaciatku riadku.

Otvori sa formular Organizacia. V hlavicke formulara sa nachadzaju zakladné identifikatné udaje
organizacie ako Nazov, ICO, DIC, IC DPH a Kéd pre IC DPH. Oznacovacie policko Aktivne urcuje, Ci
je zaznam v tabulke v aktivnych (oznaCené policko) alebo v neaktivnych datach (neoznacené
poli¢ko).

Organizacia x Zrusic
Kéd 001 *  Skratka P_DPH *
Nazov Platca DPH s.r.o. *
I€0 12345678 DIC 2021234567
Kéd pre ICDPH 5K, Slovenska republika ~ | ICDPH 2021234567

[i‘] Aktivne

V dolnej ¢asti formulara sa nachadzaju zalozky pre zapis dalSich identifikacnych udajov o organizacii.
Zalozka Sumar je ur€ena na zobrazovanie vybranych udajov o organizacii, je teda len informativna.

Sumér Adresy Ottty Kontakty Loga a petiatky Nastavenia attovnictva
Adresy Platca DPH , Kvetinkova 8/78, 930 41 Kvetoslavov; Platca DPH, Po3tu sem 1/11, 811 01 Bratislava - mestska £ast Rata; Platca DPH sr.o, Hahaha 544, S0(
Uty Slovenska sporitelna, 1212121212 /0900; Platca DPH s.r.o., 1313131313 /0900; Platca DPH s.r.o., 1111111111 / 0900; Fio banka, 3636363636/ 8330; PI
Kontakty Martina Movakova; Jozef Kabat, Dana Uttovnicka

Loga a petiatky Platca DPH; Platca DPH s.r.o.; logo; madoplus; kalus

Typy HUMANET

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Na zaloZku Adresy pridajte adresu organizacie, ktorej prirad'te Typ adresy a pripadne oznadte polic¢ko
Hlavna adresa.

paress (R I x

Nazov Platca DPH * |Typ adresy 001, Sidlo organizacie - B
Specifikacia [ PouZit specifikdciu do nazvulg Hlavna adresal

Ulica Kvetinkova Sapisné &fslo | 8 Orlentatné &islo 78

Obec SK0211301727, Kvetoslavov * - na Posta 930 41 (Kvetoslavov) * - =
Okres, kra], 5tat Dunajska Streda, Trnavsky kraj, Slovenska republika

Vaha 1

Poznamka

Ak pracujete v databaze, v ktorej je viac ako jedna organizacia typu HUMANET, pricom kazda nesie
nazov organizac¢nej zlozky, ak potrebujete do vystupov zapisovat namiesto nazvu organizacnej zlozky
nazov organizacie, vpite nazov organizacie do policka Specifikdcia a oznadte policko PouZit
Specifikaciu do nazvu. Systém pri vyplfiovani vystupu pouzije to nastavenie zobrazovania nazvu
organizacie, ktort adresu vyberiete pre zapis. Ak vyberiete pre zapis adresu, v ktorej nie je oznacené
policko Pouzit’ Specifikaciu do nazvu, do vystupu sa zapiSe udaj z policka Nazov v zahlavi formulara
Organizacia, teda nazov organizacnej zlozky.

Ak je v organizacii na zalozke Adresy zapisanych viac adries, do vystupu sa zapiSe ta adresa, v ktorej
v policku Typ adresy je volba Sidlo organizacie. Ak maju vSetky organizacie zadany typ Sidlo
organizacie, do vystupu sa zapiSe ta adresa, ktora ma oznacené policko Hlavna adresa. Ak ani jedna
organizacia nema zadany typ Sidlo organizacie, do vystupu sa zapiSe ta adresa, ktora ma oznacené
policko PouZit $pecifikaciu nazvu.

Nazov Platca DPH * Typ adresy 0o
Specifikdcla  Platitel dane z pridanej hodnoty 4 Pouzit Specifikaciu do nazvu [
Ulica Kvetinkova Saplsné &fslo 8

Platitel’ dane z pridanej hodnoty
Kvetinkova 8/78, 930 41 Kvetoslavov

SUVAHA

Na zalozku Uéty pridajte Gcet, z ktorého budete realizovat platby v banke, a ktory sa bude zobrazovat
vo vystupnych zostavach. Ak chcete realizovat platby z viacerych G&tov, pridajte ich na zalozku Ucty
a v definicii toho, ktory chcete aby sa zobrazoval na vystupoch, zadajte do poli¢ka Vaha hodnotu > 0.

[ Viha MNazov Clslo Banka

File P P Filter F o P
et juter fuer JiLer

O ® 0 Slovenskasporitelna 1212121212 0900
0 100 | PlatcaDPH s.r 0. 1313131313 | 0900

II-'I} Platca DPH s.r.o. 1111111111 | 0900

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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U

Bankové spojenie - Platca DPH s.r.o.
Uget: 1313131313/0900 BIC: GIBA SK BX
IBAN: SKAG09000000001313131313

Na zalozku Kontakty pridajte kontakty na tie osoby, ktoré pracuju v u€tovnom module, alebo maju byt
uvedené v niektorom z uctovnych dokladov alebo vykazov.

Kontakty pridate kliknutim na tlaCidlo Pridat. Otvori sa formular zalozky Kontakty, v ktorej do policka
Nazov vpiSete nazov kontaktu, resp. titul, meno a priezvisko osoby. Ostatné policka vo formulari
Kontakty v u¢tovhom module nevypliajte. Udaje ulozte kliknutim na tlacidlo Zapisat.

Koncake

b

MNazov |bana Uttovnicka * I Typ 001, Zastupca organizacie - l
Specifikécia Kad

Vaha 0 ) Hiavny kontakt

Poznamka

Po pridani vSetkych zaznamov do tabulky Kontakty doplrite idaje kliknutim na pero na zadiatku
riadku.

Sumar Adresy Uy Kontakty Logd a
Kontakty oopiny = ©
CJ Vaha Hlavny Kéd Typ Nazov

filter filter  filter filter filter
U ® MIE Zastupca organizacie  Martina Novakova
O *0 NE Jozef Kabat
O |g|' 0 NIE Zdstupca organizicle Dana UEtovnicke

Otvori sa formular, kde pribudla tabulka Spojenia. Kliknite na tla¢idlo Pridat,

concake

Spojenia —

Vaha Typ Spojenie

filter _ filter

filver

Nazov lbana Uttovnicka * I Typ 001, Zastupca organizacie - l .
Spedfikicia Kéd

Vaha o [J Hlavny kontakt

Poznamka

Ineaktivnit

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
53




g‘ PODVOJNE UCTOVNICTVO
humanet

zobrazi sa formular Spojenie, v ktorom v poliCku Typ vyberte typ spojenia a do poli¢ka Spojenie pre
kontakt vpiste kontakt — telefon, mail — v tvare, ktory chcete zobrazovat vo vystupnych zostavach.
Zadané udaje ulozte kliknutim na tlacidlo Zapisat.

Spojenie

Typ 001 mobilny telefdn * - Spojenie pre kontakt S995/666666 *
Vaha 0 [_| Hlavné spojenie

Poznamka

A EEE

Udaje v tabulke Kontakty sa zobrazia vo vyberovom zozname pri spracovani vystupov v poli¢kach ako
Kontakt, Zodpovedna osoba, Skontroloval atd.

Zodpovedna osoba [anel’Kabat ']
Schvalll Hodnota » w
< Prazdne =

Martina Movakova

Jozef Kabat

Dana Uétovnicka

Zalozka Logé a peciatky je urCena na uloZenie suborov s logom firmy — pre jeho zobrazenie vo fakture
a s peciatkou a podpisom pre tla dokladov. V zahlavi tabulky Loga a peciatky kliknite na tlacidlo
Pridat, v policku Nazov zadajte fubovolny text, ktory identifikuje polozku v tabulke (napr. Logo firmy),
v poliku Typ vyberte, €i sa bude pripojeny subor spracovavat ako farebny alebo ako ciernobiely,
v poli¢ku Typ obrazka vyberte, i sa pripojeny obrazok bude spracovavat ako logo, alebo ako peciatka
a nakoniec do policka Subor cez tlacidlo Subor pridajte do definicie subor s obrazkom.

Logo, peciatka a pod. m X

Nazov Platca DPH s.r.o. * Typ 001 farebny * -

Ssabor Typ obrazka 002 petiatka * v

[ Zobrazované

Poznamka

s

Format obrazku ur€uje udaj v policku Povolené typy suborov vo formulari Nacitanie suboru. Pomocou
tlaCidla Choose File, Prehladavat (v zavislosti od internetového prehliadac¢a) vyhladajte stibor na disku
a vyber potvrdte tladidlom OK.

Povolené typy sdborov GIF, PG
Mazov suboru Vybrat sibor |N e je vybraty Ziadny sibor

o | ene
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Zalozka Nastavenie uctovnictva slizi na zadanie Udajov dolezitych pre spravne fungovanie
prislusného modulu uctovnictva.

Sumar Adresy Uty Kontakty Loga a petiatky Nastavenla Gftovnictva
Pravna forma 112, Spolotnost s rutenim obmedée ~ Reglstracia na dafiovom drade Platca DPHe ~  Od 01.04. 2016 * i .
& Mesacny platca DPH
Pofet miest analytiky 4 * © Zobrazit nuly vana. &astl Registratna povinnost Platitel DPH podla §4, 5 a 6 zakona * -
Oddelovat synt. a ana. fastl / Koeficlent 0,52
Oddelovat &fsla dokladu SK NACE 24 44 0 SID
Dnisplatnost 14 Hlavna, prevaina &innost m
Registracia 1 Zapisany v OR Zilina vo vioZke X)OULLL E Cislo z CO na ev. pred. alkoholu
Registracia 2 E] o
Historia

Hlavna organizacia — policko je Standardne nedostupné. MézZe ho upravovat’ len uzivatel, ktory ma na
to povolené pristupové pravo. Oznacenim tejto volby sa zabezpeci, Ze udaje vSetkych ostatnych
organizacii sa budu zobrazovat aj v ramci zvolenej organizacie. Uzivatel, ktory ma pristup k hlavnej
organizacii moze spravovat Ciselniky v ramci organiza¢nej Struktury.

Pravna forma — vyberie sa polozka vyberového zoznamu.

Pocet miest analytiky — poliCko ur€uje na aky poCet miest sa budu nielen zobrazovat, ale aj zapisovat
do databazy analytické ucty

Zobrazit nuly v ana. ¢asti — oznaCenim poli¢ka sa analyticka ¢ast’ u¢tu bude v systéme aj v zostavach
zobrazovat’ na nastaveny pocCet miest, v naSom priklade na 4.

MD  MD
Syn.  ana.
Uéet MD . .
1320000 132 0000

Oddelovac synt. a ana. ¢asti — vpiSe sa znak, ktory vo vystupoch oddeli syntetickii a analyticku ¢ast

Uctu, v naSom priklade je to lomka.

[

MA DAT
211/0001

Oddelovac c¢isla dokladu — vpiSe sa znak, ktory vo vystupoch oddeli kéd okruhu Eislovania od isla
dokladu, v naSom priklade je to lomka.

[ €islo dokiadu: ZAv/201100000011

Dni splatnosti — predvoleny pocet dni splatnosti na dokladoch. Tento udaj ma nizSiu prioritu pre vyber
poctu dni splatnosti ako pocet dni splatnosti v adresari partnerov.

Registracia 1 a 2 — Udaj potrebny pre fakturaciu, kde je potrebné vpisat kto vydal opravnenie pre vznik
organizacie.

Registracia na dariovom urade — sliZi na ucely DPH. Vybera sa z hodnét Platca / Neplatca DPH.

Od — do polic¢ka sa vpise datum odkedy ste sa stali platcom / neplatcom DPH.

Mesacny platca DPH — poli¢ko sa oznaéi v pripade, Ze organizacia je mesaénym platcom DPH. Ak je
organizacia Stvrtroénym platcom DPH, polic¢ko Mesacny platca DPH zostane neoznacené.

Registracna povinnost — z vyberového zoznamu sa vyberie typ registracie pre evidenciu DPH.

Koeficient — Ciselny koeficient DPH vypocitany z predchadzajlcich obdobi. Vzorec vypoctu koeficientu
DPH je: riadky vykazu 1+3+26+kéd 16S / riadky vykazu 1+3+15+26+ kod 16S.

SK NACE - kdd pre Statisticku klasifikaciu ekonomickych €innosti.
SID — rozli$ovaci znak pre Gétovné jednotky, ktoré maju totozné 1CO.

Hlavna prevaznéa cinnost — uvediete Cinnost, z ktorej v zdafiovacom obdobi dosiahnete najvyssi
prijem. Poli¢ko sa pouZije v dafiovom priznani.
Cislo z CU na ev. pred. alkoholu — &islo povolenia na predaj liehu prideleny Colnou spravou SR.
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EORI — do policka sa vpie &islo EORI pridelené colnou spravou - Economic Operator's Registration
and Identification system - Systém identifikacie a registracie hospodarskych subjektov.

9.3 Kurzové listky
Vo volbe Zékladné nastavenia / Kurzové listky kliknite na tlacidlo Stiahnut kurzovy listok.
Kurzovy listok sa vzdy stiahne len pre menu EURO.

& Prdat

Stiahnut Kurzovy listok

Vo formulari Stiahnut’ kurzovy listok zadajte do polic¢ok Datum od, Datum do obdobie, za ktoré chcete
kurzovy listok za vybrané meny nacitat.

Stiahnut kurzovy listok X Zrusit

Datumod | 01.04. 2016 * & Datumdo 14.04. 2016 * E5

Ak sa vo volbe Kurzové listky nenachadza ziadny kurzovy listok, tak kliknite na tlacidlo Stiahnut
kurzovy listok a zadajte obdobie, za ktoré chcete kurzovy listok nacitat'.

Kurzove listky =
[ Mena

fifter

Stiahnut kurzovy lfstok

Systém vytvori kurzovy listok pre menu EURO.

Kurzové listky Lo
L

Mena

fifter

O ® EUR-eurn
Stlahnut kurzovy listok
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56



Zakladné nastavenia

Systém vytvori kurzovy listok pre menu EURO, do ktorého vstupite cez pero .

Kurzovy listok X Zrusit

Mena EUR-euro *

PoloZky kurzového listka Dopinky » € Pridat

J Platl od {I::tr Jednotka Mena Kurz
filter filter | filter filter filer

O ® 31.03.2016 1 USD - americky dolar 1,1385
LJ ® 31.03.2016 1 GEP - anglicka libra 079155
O ® 31.03.2016 1 CZK - teska koruna 27,051
O ® 31 032016 1 IPY - japonsky jen 1279
O ® 31.03.2016 1 RUE - rusky rubel 76,3051
LJ ® 31.03.2016 1 AUD - australsky dolar 1,4807

9.4 Okruhy a €islovanie dokladov

Vofba Zékladné nastavenia / Okruhy a Cislovanie dokladov je urlena na definovanie okruhov
a Cislovania dokladov. V novo vytvorenej databaze systém ku kazdému druhu dokladu preddefinoval
okruh Cgislovania. Preddefinované okruhy cislovania mdzete upravovat, kopirovat, odstranit. Vo
svojom uctovani nemusite pouzivat’ preddefinované okruhy &islovania, mézete si vytvorit viastné.

9.4.1 Pridanie a nastavenie €iselného radu
1. Vo volbe Zakladné nastavenia / Okruhy a Cislovanie dokladov kliknite na tlaCidlo Pridat.

Okruhy a &islovanie dokladov Dopinky v € Prida¢  Odstranic

] E Priorita Kod :::I:t[:u Skratka Mazov Cast a Synteticky
filter filter filter filter filter filter filter

] ®* 100 DOK nie DOK VEeobecny okruh

- ®* 100 ID_P nie ID_P Interny doklad - rozictovanie Ghrady na viac dokladov 395

O ®* 100 ID_R nie ID_R Interny doklad - vnitorné rozd&tovanie

- * 110 ADR nie ADR Adresar partnerov
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2. Otvori sa vam formular Okruh. Stac&i ak vyplnite policka Kéd, Skratka a Nazov, ostatné policka
mobzete vyplnit/zmenit aj neskor.

Okruh
Kéd B-FIO * Priorita 100
Skratka Fio banka * m MNazov Fio banka
) PouZit skratku namlesto kadu Organizacla
Poznamka
Nahlad B - FIO2016-001 Aktualizovat Datum pre masku 14.04.2016
Mena - | Cudzla mena
Uitet 221/5555| Bankove utty - Fio - ] Nedttovat
Ciselniky

Kod — vpiste kod Ciselného radu. Kéd tvori prvu Cast Cislovania, zobrazuje sa v evidenciach a tlagi sa
v tlaCovych vystupoch.

Skratka — vpiSte skratku Ciselného radu.
Nazov — vpiste nazov Ciselného radu.

Pouzit skratku namiesto kédu — ak je poliCko oznacené v tlacovych vystupoch bude pouzita skratka
Ciselného radu namiesto kédu. Takto je mozné mat vizualne pre viaceré Ciselné rady rovnaké cisla
dokladov, alebo mézZete tladit’ len €isla dokladov bez kédu.

Priorita — Cislo v poli¢ku priorita ur€uje prioritu pouzivania &iselného radu, ¢im vyssie Cislo, tym vyssie
je Ciselny rad v zozname.

Organizacia — ak mate v databaze viac organizacii do poli¢ka vyberte tu, ku ktorej dany ¢iselny rad
patri. Ak mate v databaze len jednu organizaciu, tak policko nechajte prazdne.

Poznamka — lubovolné textové pole.
Nahlad — zobrazuje priebezny stav Struktury Ciselného radu.

Aktualizovat’ — stlaenim tladidla Aktualizovat’ aktualizujete polic¢ko Nahlad (napr. pri meneni Struktary
Ciselného radu).

Datum pre masku — slizi na zadanie zobrazovania datumovych Casti v poliCku Nahlad.

Mena — ak sa jedna o Ciselny rad, ktory ma sluZit na uctovanie dokladov v cudzej mene, tak do
policka Mena vyberte cudziu menu, tdto mena bude potom prednastavend na dokladoch tohto
Ciselného radu. (Dolezité pre valutovu pokladiiu a banku).

Cudzia mena - ak sa jedna o Ciselny rad, ktory ma sluzit na u¢tovanie dokladov v cudzej mene, tak
oznacte toto poli¢ko, v dokladoch tohto €iselného radu bude prednastavené pouZitie cudzej meny.
(Dolezité pre valutovu pokladriu a banku).

Uget - ku &iselnym radom je mozné priradit konkrétny Gcet. Tento sa pouZije napr. pri pridavani
uctovnych predpisov do dokladu daného €iselného radu. Vhodné je to v pripadoch, ked pre kazdu
pokladfiu a bankovy u€et mate vytvoreny analyticky ucet. Vhodné je aj mat pre kazdu pokladfiu
a bankovy ucet samostatné €iselné rady a k tymto Ciselnym radom vybrat konkrétny analyticky ucet.

UPOZORNENIE: Ak sa rozhodnete uctovat pokladfiu alebo banku na analyticky uéet, na to, aby
systém spravne spracoval zostavy Pokladniéné kniha a Kniha tdet v banke vo volbe Uétovnictvo /
Knihy, je nevyhnutné zadat tieto analytické ucty v prisluSnom okruhu €islovania. V opaénom pripade
sa zostavy spracuju s nulovymi sumami. V pripade, Ze pre zaultovanie kazdej pokladne/banky
pouzijete vlastny analyticky ucet, odporu€ame vytvorit si samostatny okruh C&islovania pre kazdy
analyticky ucet.
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So zadanim Gétu do policka Uéet Gzko suvisi ovladaci prvok Poéitadlo, ktoré sa nachadza vo formulari
uctovného dokladu.

Doklad 1110,00 MD 1110,00 Suma debetov 0,00 45 7761491

[

D 1110,00 Suma kreditov 1110,00 K5

]

772591

-2

Ak sa do okruhu gislovania napr. pre pokladriu, prida Cislo analytického u¢tu prislusnej pokladne, tak
pocitadlo bude pocitat poliatocné a konecné stavy pokladne pri zauétovani dokladu cez tento ucet.
Ak sa do okruhu Cislovania nezada Ziaden ucet, pociatoné a kone¢né stavy v pocitadle sa budu
pocitat cez synteticky ucet 211

Neuctovat — ak je policko oznacené, tak v dokladoch s tymto ciselnym radom bude automaticky

5 Mixv

oznacené policko Nedctovat, Cize tieto doklady budu neuctovné.

Ciselniky - okrem predvoleného Uétu je mozné v okruhu gislovania zadat aj predvolené polozky
Ciselnikov. Podobne ako pri pouziti prednastaveného uctu, aj pri pouziti prednastavenych Ciselnikov
sa tieto pouziju pri pridavani uc¢tovnych predpisov do dokladu daného Ciselného radu.

Ciselniky

Stredisko 51,51, Stredisko 1
Zakazka
Cinnost

Zdro] financovania

3. Ak mate vSetky potrebné policka vyplnené, kliknite na tlaidlo Zapisat. Po kliknuti na tlacidlo
zapisat sa otvori druha €ast nastavenia &iselného radu.

Castl okruhu PouZitie okruhu

I_| nenulovat potftadlo po zmene datumu I_| nenulovat potitadio po prechode do nového uétovného obdobia

Dopinky * &) Pridar Odstranit

Nenulovat pocitadlo po zmene datumu — ak je oznatené, tak pri zmene datumového obdobia
zadaného v Casti okruhu (napr. mesiac) bude systém pokraCovat v Cislovani zaznamov tam, kde
predchadzajuci mesiac skongil.

Nenulovat poditadlo po prechode do nového uétovného obdobia — ak je oznaCené, tak pri prechode
do nového udétovného roka bude systém pokracovat v Cislovani zaznamov tam, kde minuly rok
skongil.

Casti okruhu — na zélozke Casti okruhu mézZete nastavit' tvar &isla dokladu, &asti Giselného radu za
kodom. Generované Cislo dokladu pre kazdy Ciselny rad sa sklada z teoreticky neobmedzeného
mnozstva Casti, z ktorych sa moze Cislo dokladu vyskladat (obmedzena maximalna dizka 20 znakov).

Pouzitie okruhu — na zalozke pouzitie okruhu vyberiete evidencie, v ktorych chcete dany ciselny rad
pouzivat.
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4. Pre pridanie €asti okruhu kliknite na tlacidlo Pridat.

Castl okruhu PouZitie okruhu

[_| nenulovat potftadlo po zmene datumu "l nenulovat poftadio po prechode do nového GEtovného obdobia

— L

5. Nad tabulkou Casti okruhu sa vam otvoria policka. Zadajte Podet znakov a vyberte Typ. Ak
mate Cast’ dokladu hotovu kliknite na tlaCidlo Zapisat.

. - : x
Cast okruhu &islovania Zaplsat

Poradie 4
Potet znakov 4 * Typ Text -
Cast Hodnota sekvencle

Poradie — poradie konkrétnej Casti okruhu v Strukture Ciselného radu.
Pocet znakov — pocet znakov €asti okruhu.
Typ — vyberové policko, typ &asti okruhu.
Text — fubovolna textova €ast, v €isle dokladu zostava nemenna.
Cislo — &iselna &ast &isla dokladu, meni sa podfa poradia dokladu.
Deri, Tyzderi, Mesiac, Rok — konStanta, meni sa podla datumu na doklade.
Cast — &ast ¢&isla dokladu, vypifia sa hlavne pri type Text, kde sa do policka Cast pise text.

Hodnota sekvencie — vyuZiva sa hlavne pri type Cislo, kde pri zmene &isla dokladu zadavate &islo
0 jedno mensie, aké chcete aby bolo na doklade.

6. Priklad: vytvorenie €isla dokladu v Struktire 2016-001. Ako prva €ast’ okruhu si zvolim typ
Rok a poc¢et znakov bude 4, poradie je 1, pretoZe v Strukture Cisla dokladu ma byt prvy.

Cast okruhu &islovania X

Poradie 1
PoEet znakov 4 * Typ Rok -
Cast RR Hodnota sekvencle

Prva €ast okruhu zapiSem tlaCidlom Zapisat’ a pridam druhu €ast. Kedze druha €ast ma byt
pomicka zvolim si typ Text, do poliCka Pocet znakov nastavim 1, pretoze pomicka je len jeden
znak a do policka Cast’zadam pomicku.

. - ; X
Cast okruhu Eislovania Zaplsat

Poradie 2
Potet znakov 1 * Typ Text -
Cast - Hodnota sekvencle
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Druhu Cast opat zapiSem. Pridam tretiu ¢ast poradové C&islo dokladu. Zvolim typ Cv/’slov, do
policka Pocet znakov napiSem 3, pretoZze poradové Cislo dokladu ma mat tri miesta. Cast

zapisem.
Cast . ) X
ast okruhu cislovania Zapisat Zrusit
Poradie 3 *
Pofet znakov 2 * Typ Cislo -
Cast Hodnota sekvencle | 0

Ak by som chcela zmenit poradové Cdislo dokladu, tak cez pero vojdem do Casti
Cislo(sekvencia) a do policka Hodnota sekvencie napi$em napr. 0, pretoZe chcem aby prvy
doklad mal Cislo 1 (ak by som chcela aby prvy doklad bol &islo 25, tak do poli¢ka vpiSem 24 —
vzdy o jedno mensie). Zmeny ulozim.

UPOZORNENIE: Uprava riadku Cislo (sekvencia) sa vyuziva aj v pripade, ak ste vymazali
doklad a potrebujete upravit poradové €islo novo vytvaraného dokladu.

7. Ak uz mate Casti okruhu vytvorené, prekliknite sa na zalozku PouZitie okruhu a Kkliknite na
tlacidlo Pridat.

Castl okruhu PouZltle okruhu

PouZitie okruhu Dopinky » @ Pridat | Oustrani

PouZitie okruhu

filter

8. Do policka Pouzitie okruhu vyberte cez tlacidlo Pridat’ z vyberového zoznamu evidenciu,
v ktorej chcete Ciselny rad pouZivat. Vyber potvrdte kliknutim na tlaidlo Zapisat.

o . : b4
PouZitie okruhu Cislovania Zapisat Zrusit

PouZitie okruhu  Banka * -

Ak ma byt Ciselny rad pouzity vo viacerych evidenciach, tak postupnym pridavanim pridajte
vSetky potrebné evidencie.

9. Ciselny rad ulozte tlagidlom Zapisat.

B

Pozn. Pre Cciselné rady dokladov prechadzajucich medzi jednotlivymi u&tovnymi obdobiami
odporu¢ame pouzivat datumovu zloZku s rokom. Jedna sa o doklady pohladavok a zavazkov, ktoré ak
sU neuhradené prechadzaju do databazy nového roka. PouZivanie datumovej zlozky v Cislovani
dokladov zabezpeduje jedine¢né &isla dokladov pre kazdy ucétovny rok.
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9.4.2 Kopirovanie €iselného radu

Vsetky Ciselné rady nemusite pracne vytvarat, ak chcete mat Ciselné rady s podobnou Struktirou len
s inym kédom, mdzete Ciselné rady kopirovat.

Priklad: Vo volbe Okruhy a ¢islovanie dokladov mam vytvoreny Ciselny rad pre banku. Potrebujem si

vytvorit dalSi Ciselny rad pre banku v rovnakej Strukture, ale s inym koédom. Prvy Ciselny rad banky
oznacim a kliknem na tlacidlo Kopirovat’ oznacené.

Okruhy a Cislovanie dokladov

L a Priorita  Kéd Pounit o
skratku

filter 1] filter filter

O ® 170  Dob nie Dob

O ® 110  BAN nie BAN

O ® 110 BANCSOB nie BAN ¢
O ® 110 BANSLSP  nie BAN S
(] ® 100 B-FIO le Flo bai
4

Koplrovat aznafené

Otvori sa mi okno Koéd pre novy Ciselny rad, do tohto okna napiSem kod pre novy Ciselny rad
a kliknem na tlacidlo OK.

Kod pre novy Ciselny rad

humanet

E-CSOB

o [ e
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Po kliknuti na OK sa &iselny rad vytvoril, po vstupe cez pero ho méZzem upravit.

] E Priorita Kéd

filter b
O ® 170  Dob
O ® 110  BAN
O ® 110 BANCSOB
O ® 110 BANSLSP
O ® 100 BAN2
L ' 100 E-£S0B
O 100 B-FiO

Okruhy a Cislovanie doklat

PouZi
skratku

filter
nie

nie

9.4.3 Samostatné Cislovanie prijmovych a vydavkovych dokladov v pokladni

Pokladni¢né doklady je mozné Ccislovat aj samostatne za prijmové a samostatne za vydavkové
doklady a to tak, Ze si nastavite pre kazdu pokladriu (EUR, CZK...) dva okruhy €islovania, jeden bude

mat PouZitie okruhu — Pokladria-prijem a druhy Pokladria-vydaj.

. - : b4
PouZitie okruhu &islovania Zapisat

PouZitle okruhu

pokladna

-

Hodnota #
Pokladfia

Pokladfia - prijem

Pokladfia - vydaj

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.

filter
nie

nie

pokladna

MNenulovat PouZitle okruhu

PDkIadﬁa,IF‘Dkladﬁa -wydaj)

Pokladiia

63

Pokladfia - pr[jemJIPDhIadﬁa




% PODVOJNE UCTOVNICTVO

humanet

UPOZORNENIE: Hodnota v poli¢ku

Priorita uréuje poradie, s akym sa budu okruhy Cdislovania

zobrazovat pri vytvarani dokladu. Cim vy$$ia hodnota v poliku Priorita, tym vy3Sie sa polozka

Vv zozname zobrazi.

Fopls

Cislo dokladu [rok pokiadna *

Datum actovneno pri Tel RN

Datum vystavenla H, Hotovost

Datum dodania

Hodnota & w

PDV, pokladfia vydaj
PPD, pokladfia prijem
P CZ, Pokladiia

P CZK, Pokladfia

5H, Storno hotovost
DOK, VEeobecny okruh

UsD, Pokladfia USD

VI, Vklad

Pri tomto type nastavenia Cislovania pokladni¢énych dokladov potom staéi vybrat prislusny okruh
Cislovania a systém sam do policka Druh dokladu prida volbu prijem alebo vydayj.

Poldadra

Cislo dokladu [pov, pokiadiia vydaj n

+ [ 201601 ]=|Druh dokladu (vydaj * v]l

V pripade, ze systém pri ukladani uctovného dokladu hlasi V predpisoch dokladu by aspori jeden
predpis mal obsahovat prednastaveny ucet znamena to, Ze ani v jednom z Uu¢tovnych predpisov nie je
zadany ucet, ktory je nastaveny v okruhu &islovania.

Priklad: Ak ste pouzili nami prednastaveny okruh €islovania POK, tak v tomto okruhu ¢&islovania je
prednastaveny ucet 2110000. Ak vSak v predpise pouzijete iny — svoj analyticky ucet, systém upozorni
hlasenim na to, Ze v okruhu €islovania je iny ucet.

Mena

Utet

211/0000| Pokladnica -
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Mate 2 moznosti:

1. Moznost: Zadat' si pre kazdy okruh &islovania ten ucet, na ktory chcete pokladni¢né doklady tohto
okruhu uétovat — pri ru€nom pridavani predpisu v pokladnicnom doklade potom systém prislusnua
stranu MD/D predvyplini a¢tom nastavenym v okruhu &islovania.

Mena -

Utet 211/0002| Pokladnica - czk -

Uctovny predpis [Ro Zaplsat+Novy <<p

Datum  14.04. 2016 * & Popis
Suma 60 * | 5Suma vcudze] mene
Madat  211/0002| Pokladnica - czk - IH
Kéd DPH -

Ak by ste pri tomto spdsobe nastavenia UCtu v okruhu Cislovania chceli pouzivat na vytvorenie
uctovnych predpisov predkontacie, je potrebné v predkontacidch oznadit poliCko PouZit
prednastaveny ucet MD resp. PouZit prednastaveny ucet D. Ak je poliCko oznalené, systém pri
spusteni funkcie Automatické zatctovanie nepouzije pre zapis do u¢tovného predpisu ucet nastaveny
v predkontacii, ale u¢et nastaveny v prisludnom Ciselnom rade.

Nastavenia predkontacie Zaplsat

Typ Suma * v

Utet ma dat 211/0000| Pokladnica -

™ Pouzit prednastaveny et z &selného radu pre stranu MD

Maska {Desch

2. Moznost: V okruhoch gislovania nezadat Zziaden ucet. Systém pri pridavani uétovného predpisu
ponukne 2110000 a vy miesto neho mdzete vybrat ktorykolvek iny analyticky ucet bez toho, aby vas
systém obtazoval hlasenim.
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9.5 Nastavenia ucétovnictva

Vo volbe Zakladné nastavenia / Nastavenia uctovnictva si mbzete nastavit zobrazovanie poliCok,
Ciselnikov, zobrazovanie hlaseni...

Nastavenia uctovnictva

Zobrazenie partnera
~ Zbalit partnera v denniku [Cl Zbalit partnera v pohladavike & zbale partnera v pokladni

~ Zbalit partnera v Int. doklade |_| Zbalit partnera v zavazku & zbale partnera v banke

™ Zobrazit dealera

Ciselniky
[C) Mezobrazovat strediskd ™ Nezobrazovat zakazku ) Nezobrazovat &innostl
[Cl Mezobrazovat zdroje. fin. ™ Nezobrazovat funken kias. ™ Nezobrazovat eko klas.

|_| Nezobrazovat program

[l Rozbalit Eiseln ™ Dopiriat Eiselniky strany DAL
p y

Kurzové rozdiely

Utet kurzového zisku Utet kurzove] straty
~ Automaticky potitat kurzové rozdiely

663/1111| Kurzové zisky ¥ | 563/1111| Kurzové straty -
Ostatné
[Cl Rozbalit Info a poznamku ) Ukladat druhi stranu gétu ) NepouZivat mapu kédov DPH v banke a Internom doklade
™ Pouzit dnedny datum pre nové doklady & Kontrolovat bankovy Gtet ) Zjednotit nastavenla vietkym uZivatelom

o]z

Zbalit partnera v... — ak je poli¢ko oznacené pri vytvarani nového dokladu bude €ast Partner zbalena.

Partner

Ak policko nie je oznacené, pri vytvarani nového dokladu bude €ast Partner rozbalena.

Partner

Manualne zadanie

Dealer - =

V &asti Ciselniky mozete nastavit zobrazenie jednotlivych &iselnikov.

Nezobrazovat' ... — po oznaleni sa v predpisoch, dokladoch... v €asti Ciselniky nezobrazia policka
s oznacenymi Ciselnikmi.

Ciselniky
] Nezobrazovat strediska [g Mezobrazovat zakazku [_l Mezobrazovaf finnostl
[} Nezobrazovat zdroje. fin. @ Mezobrazovat funkenu klas. ™ Mezobrazovat eko.klas.

|_| Nezobrazovat program

() Rozbalit Efselniky ™ Dopifiat iselniky strany DAL
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Ciselniky
MA DAT DAL
Stredisko - = - =
Cinnost - = - =
Zdro| financovania - = - =
Program - = - =

Rozbalit &iselniky - ak je policko oznadené, pri vytvarani nového dokladu bude &ast Ciselniky
rozbalena.

Ciselniky
MA DAT DAL
Stredisko - = - =
Cinnost - = - =
Zdro| financovania - = - =
Program - = - =

Ak poli¢ko nie je oznagené, pri vytvarani nového dokladu bude &ast Ciselniky zbalena.

Ciselniky

Doplriat &iselniky strany DAL — ak je policko oznadené, tak pri vybrati iselnika pre stranu Ma Dat sa
tento Ciselnik automaticky doplni aj pre stranu Dal.

Automaticky pocitat’ kurzové rozdiely — ak je policko oznacené, tak systém pri Uhrade dokladu
v cudzej mene automaticky, na parovany doklad, zauétuje kurzovy rozdiel (na doklade vytvori predpis
s kurzovym rozdielom). Ak policko nie je oznadené, systém na parovany doklad kurzovy rozdiel
nezauctuje.

Ucet kurzovej straty a Ucet kurzového zisku - nastavenie Uétov pre kurzové rozdiely, ktoré systém
pocita automaticky. Ak poli¢ka zostanu prazdne systém bude pouzivat syntetické ucty 563 a 663 zo
systémovych konstant.

Nepouzivat mapu kodov DPH v banke a internom doklade — oznacenim policka, program nebude
v uvedenych evidenciach automaticky vyplfiat kéd DPH po zmene uctu.

Kontrolovat’ bankovy ucéet — nastavenie na kontrolu, &i je vyplneny bankovy ucet ak je v pohladavke
a zavazku zadany partner. Ak je policko Kontrolovat' bankovy ucet neoznalené, tak kontrola, &i je
vyplneny bankovy ucet ak je v pohladavke a zavazku zadany partner, neprebieha.

Ak je policko Kontrolovat bankovy ucet oznagené, tak kontrola, ¢i je vyplneny bankovy ucCet ak je
v pohladavke a zavazku zadany partner, prebieha.
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Pri zapnutej kontrole, ak v pohfadavke alebo zavazku pouzijete partnera, ktory nema zadany bankovy
ucet, tak pri ukladani takéhoto dokladu sa objavi hlasenie.

Bankovy O€et nema vypinené spravne vietky Odaje. Chcete pokratovat?

(I

Kliknutim na tlagidlo Ano pokradujete v ukladani dokumentu. Ak kliknete na tlagidlo Nie vratite sa spat
na editaciu dokladu.

Zjednotit nastavenia vdetkym uzivatelom — tato volba je pristupna len uzivatelom, ktori maju v
pristupovych skupinach pridané pravo s popisom Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit nastavenia
vSetkym uZivatelom. (pre pridanie prava kontaktujte sluzbu hotline)

Oznacenim tejto volby sa nastavenia uctovnictva nastavia vSetkym uzivatelom (ich vlastné nastavenia
budu vymazané). Nastavenia uctovnictva su Standardne ukladané kazdému uzivatelovi samostatne a
pomocou tohto nastavenia je umozZnené naraz prepisat’ nastavenia vdetkym uZivatelom.

Ukladat’ druhu stranu aétu — ak je poliCko oznalené systém si paméata aké ucty ste pouZili
v poslednom predpise a ponukne ich v nasledujucom predpise. Pouzité UCty si paméata pre kazdu
evidenciu zvlast.

Pouzit dnesny datum pre nové doklady — ak je policko oznadené, po prihlaseni uzivatela do systému
bude v prvom vystavenom doklade pouzity aktualny datum. Nasledne az do d'alSieho prihlasenia bude
systém ponukat posledny pouzity datum (ak je posledny pouzity datum dnedny den, tak ponukne
dnesny der).

9.6 Nastavenia parovania

Vo volbe Zakladné nastavenia / Nastavenia parovania mobzete nastavit niektoré funkcie spojené
s parovanim dokladov.

Nastavenia parovania

Maska parovania pokladne {ltemDesc} {Desc} a
Maska parovania banky {ltemDesc} {Desc} n
Maska parevania home bank {DescHSeriesHvoucher} =
Maska parovania Int. dokladu {ltemDesc} {Desc} a

[0 Nezobrazovat sumu Ostava uhradit TM (vypotitané) v okne parovania
™ Nezobraz. konfig. stranku pri Pridaj a paru]
™ Zjednotit nastavenia vSetkym uZlvatelom

Viacndsobné parovanie
) Manuélne viacnasobné parovanie Ciselny rad pre rozattovanie Ghrady 1D_P Interny doklad - rozattovanie Ghrady natiz = n

Utet 395/8080| Vnutorné zuttovanie - multipar -

Clselny rad pre vnatorné rozdétovanie |D_R, Interny doklad - vnitorné rozlgtovanis * = a
Auromartické parovanie

Obmedzenle automatického parovania. Automaticke parovanie sa vykond len ak bude zhoda minimalne v oznagenych Gdajoch a zaroved bude existovat prave Jeden par.

™ variabiing symbol ) Speaficky symbol
) Partmer ) suma

R

Maska parovania pokladne, banky, home bank, int. dokladu — pri parovani sa popis predpisu
vypisanych evidencii vytvori podfa masiek nastavenych v tychto poli¢kach.
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Nezobrazovat sumu Ostava uhradit TM (vypocitane) v okne parovania — oznaCenim policka sa v okne
parovania nebude zobrazovat stlpec Ostéva uhradit TM (vypocitané).

Nezobraz. konfig. stranku pri Pridaj a paruj — ozna¢enim policka sa, v u¢tovnom doklade, po kliknuti
na tlaCidlo Pridat a parovat’ nezobrazi okno Konfiguracia parovania, ale rovno sa otvori okno
Parovanie. Okno Konfiguracia parovania slizi na zadanie datumu predpisu napr. v banke.

Konfiguracia parovania

Datum 01.04. 2016 * &5

Zjednotit nastavenia vSetkym uZivatefom — tato volba je pristupna len uzivatelom, ktori maju v
pristupovych skupinach pridané pravo s popisom Ma pristup k nastaveniu - Zjednotit' nastavenia
vSetkym uzivatelom. (pre pridanie prava kontaktujte sluzbu hotline)

Oznacenim tejto volby sa nastavenia uctovnictva nastavia vSetkym uzivatelom (ich vlastné nastavenia
budu vymazané). Nastavenia uctovnictva su Standardne ukladané kazdému uzivatelovi samostatne a
pomocou tohto nastavenia je umoznené naraz prepisat nastavenia vietkym uzivatefom.

Manualne viachasobné parovanie — ozna¢enim poli¢ka aktivujete funkciu viacnasobného parovania.
Ucet — v policku mozete zvolit Gget pre rozudtovania viacnasobného parovania. Ak policko Ucet
zostane prazdne, pre rozuctovanie parovania sa pouzije prednastaveny ucet pre vnutorné
rozuctovanie zo Systémovych konstant.

Ciselny rad pre rozucétovanie uhrady - v policku nastavite &iselny rad, ktory chcete pouzit pre
vytvorenie dokladu s rozu¢tovanim parovania vo volbe Interny doklad.

Viacndsobné parovanie

L Manudlne viacnasobné parovanie Ciselny rad pre rozattovanie ahrady 1D_P Interny doklad - rozbEtovanie Ghrady natiz = =

Utet 365/8080| Vnutorné ziZtovanie - multipar h
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Ak je policko Manualne viachasobné parovanie oznalené, tak vo formulari Parovanie bude na
zaciatku kazdého zaznamu zobrazené oznacovacie policko.

Parovanie

[ET Zobrazlt len neuhradené alebo Elastofn

Pohladévky Zavazky Interr

Y Filter: Vypnuty - Neuhradené E

Varlabllny symbaol

CJ E Rad Int &slo  UE pripad 4

] L Fa 20160143 24.03. 2016
(] L Fa 20160144 24.03. 2016
(] L Fa 20160146 24.03. 2016
LI|® Fa 20160149 01.04. 2016

Ak policko Manualne viacnasobné parovanie nie je ozna¢ené po kliknuti na parovany doklad sa tento
doklad automaticky vyberie a okno parovania sa zatvori.

V Casti Automatické parovanie si modzete nastavit kritéria parovania pre funkciu Aufomatické
parovanie.

Automatické parovanie

Obmedzenle automatického parovania. Automatické parovanie sa vykona len ak bude zhoda minimalne v oznatenych Gdajoch a zarovefi bude existovat prave Jeden par.

':ﬁ Variabllny symbol ) Specificky symbol
() Partner ) Suma

Podla oznagenych poli¢ok systém bude parovat doklady, v ktorych sa minimalne tieto oznadené
hodnoty budu zhodovat. To znamend, Ze pokial sa nezhoduje Variabilny symbol, ale Partner ano,
parovanie neprebehne.

Ak oznadite aj policko Partner, tak musi byt zhodny Variabilny symbol aj Partner, aby sa parovanie
uskutocnilo.

Hodnoty pre kritéria sa v pripade evidencie Pokladria beru z hlavicky dokladu pokladne, na ktorom je
predpis, ktory chcete sparovat. V pripade evidencie Banka su to hodnoty priamo z predpisu. Kritéria
na hladanie sa postupne pridavaju iba ak sa najde viac vyhovujucich dokladov. Ak sa uZ najde
jedineény doklad, tak kritéria na hladanie sa uz nepridavaju, pretoZe sa nasiel jedineCny doklad. Ak
sa najde doklad, ktory vyhovuje tymto postupne zadavanym kritériam, tak predpis sa s nim sparuje.
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10 Adresar

Vo volbe Adresar sa nachadza tabulka Adresar partnerov, do ktorej pridavate Udaje o partneroch
potrebné na vystavenie u¢tovnych dokladov.

Adresar partnerov Dopinky » @ Pridat

Kéd
0 a Kad Rad Nazov A Skratka Ico DIC IC ICDPH
DPH
filter filter bartner 2 |[fier filter filter filter | filter

Cltuuz ADR  Partner2  Partner2 222222222 2222223237  SK 2222322222

O ® 00021 ADR Parmner20 Parmer20 20202020 2020202020 SK 2020202020
O [PJ) ® 00042 ADR Partner21 Partner21 21212121 2121212121 5K 2121212121

10.1 Pridanie zaznamu do adresara partnerov

Pre pridanie nového zaznamu do tabufky Adresar partnerov kliknite na tlacidlo Pridat. Otvori sa
formular zjednoduSeného pridania udajov partnera, ktory pozostava z Casti Partner, Adresa, Ucet a
Kontakt.

Do formulara Partner zada'ite zakladné identifikadné Udaje o organizacii, vid. kapitola GRS

Partner 1/4
v Zaplsat 4 Spat Dale; »
Clselny rad ADR, Adresdr partnerov &~ 00021 * a Skrateny nazov partnera |P 50 *
Nazov Partner 50 *
ICo 50505050 Pravna forma 112, 5polotnost s rugenim obmedzenym  * ~
DIC 5050505050 IC DPH 5K, Slovensk ~ |EOSOSOSOSO I
Prevadzka Stredisko
™ Aktivne ™ PlatcaDPH () Uplatiiuje §68d
™ Povolit nakup na faktaru [l Motifikdcie viastnostl
Limit pre nakup na faktdru
Dealer - = Dnil splatnostl

Dealer — jednoduchy ¢€iselnik, do ktorého méZete zadat napr. pracovnika spoloénosti, ktory ma
daného odberatela na starosti.

Zadane udaje bud ulozte kliknutim na tlaCidlo Zapisat, alebo pokraCujte v zadavani dalSich udajov
kliknutim na tlagidlo Dalej.

Do formuléra Adresa, Udet a Kontakt zadajte prislusné udaje partnera, vid. KEBIOIEHCIZGRIEONE

Adresa2/4
' Zaplsat 4 Spat Dale) » C Preskotit
Nazov Partner 50 * Typ adresy -
Ulica Hyacintova Sapisné gislo Orlentatné Zislo
Obec SK0236505021, Lipovnik * - na Posta 956 01 (Bojna) * v a
Okres, Kraj, 5tat TopolZany, Nitriansky kraj, Slovenska republika
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Ucet3/4
' Zapisat 4 Spat m C' Preskotit
[ Zahranieny Geet
Nazov Partner 50 * ™ Aktivne
IBAN ‘:SKQSOQOOOO()OOOSOSOSOSOSO | @ SWIFT kad (BIC) GIBA 5K BX
Cislo Predislie - Cislo Gty / 0900, SLOVENSKA SPORITELRIA, as. v
Variabling symbol Specificky symbol
Vaha i) Konatantny symbol a
Specifikacia
Kontakt4 /4
" Zaplsat 4 Spat
Nazov | Suhaj Svarny '!r.| Typ - =
Typ 005 e-mailova adresa * - Spojenie pre kontakt suhaj@svarny.sk *

Zadané udaje bud ulozte kliknutim na tlaCidlo Zapisat, alebo pokracujte v zadavani dalSich udajov
kliknutim na tlagidlo Dalej, alebo udaje vo formulari nevypliite a kliknite na tlagidlo Preskodit. Na
poslednom formulari kliknite na tlacidlo Zapisat pre ulozenie vsetkych zadanych udajov do
zjednoduSeného formulara.

Po pridani nového zaznamu do tabulky Adresar partnerov mézete vstupit cez pero do Udajov partnera
a pripadne doplnit dal8ie udaje.

Adresér partnerov

Kad Rad MNazov & Skratka ICO

filter filter | 50 filrer filter
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Po kliknuti na pero sa zobrazi formular Partner, v ktorom sa v hornej €asti zobrazia zékladné
identifikacné udaje z formulara Partner 1/4, kde pribudli informacné policka Fakturované spolu, Suma
pohladavok, Suma zavédzkov, Neuhradené pohladavky, Neuhradené zavézky, Neuhradené
pohladavky po splatnosti, Neuhradené zavédzky po splatnosti, Uhradené pohladavky, Uhradené
zavézky a policko Notifikacie viastnosti.

Partner

+ Zapisat X Zrusit

Ciselny rad ADR, Adresar partel ~ 00025 # = Skrateny nazov partnera P50 *

Nazov Partner 50 *

[o(o] 50505050 Pravna forma 112, Spolognost s ruenim obmedzeky ~

DIC 5050505050 1€ DPH SK, Slovenst ~ | 5050505050

Prevadzka Stredisko
& Aktfvne & PlatcaDPH Uplatfiuje §68d
™ Povolit nakup na faktiru ) Notifikécle viastnostl

Limit pre nakup na faktaru

Dealer - = Dnl splatnostl

Poznamka
s
Fakturované spolu 0,00
Suma pohladavok 0,00 Suma zavazkov 0,00
Neuhradené pohladaviky 0,00 Neuhradené zavazky 0,00
Neuhradené pohladavky po splatnostl 0,00 Neuhradené zavazky po splatnostl 0,00

V druhej Casti formulara Partner pribudli zalozky Loga, Vlastnosti, Doklady fakturacie a Skladové
pohyby.

Sumér Adresy Uty Kontakty Loga Viastnostl Doklady fakturacle Skladové pohylby

Udaje na zalozke Logé zadate spdsobom popisanym v kapitole F

Na zalozke Doklady fakturacie su zobrazené v3etky doklady fakturacie, ktoré ste posielali tomuto
partnerovi.

Na zélozke Skladové pohyby su zobrazené vSetky skladové pohyby, pri ktorych bol pouZity tento
partner.

Na zalozke Vlastnosti mézete k partnerovi priradit’ ur€itu vlastnost.

10.2 Vytvorenie Vlastnosti

Vytvorenie tohto Ciselnika je mozné cez volbu Zakladné nastavenia /| Vlastnosti, kde po kliknuti na
tlaCidlo Pridat’ vypliite potrebné udaje. Je potrebné aby ste v zaloZke PouZitie viastnosti zaznamov
pridali pouZitie Adreséar partnerov, pretoZe by ste inak tieto zdznamy nevideli pri ich pridefovani
partnerom vo volbe Adresar.

Vlastnost zdznamu

Kod CR * Skratka CR *
Nazov Cierna listina DPH * Popls
Popis (kdd) Znatka

o Aktivne @ Notifikécie (ak sG podporované v nadradenom module)
Poznamka
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Vlastnost zaznamu

Kéd CR * Skratka R *
Nazov Cierna listina DPH * Popls
Popis (kod) Znatka

& Aktivne

™ Notifikacle (ak su podporované v nadradenom module)

Poznamka

PouZitle viastnostl zdznamu

PouZitie vlastnosti zdznamu Dopinky » € Pridat  Odstranit

O PouZitie
filter

] ® Adresar partnerov

Tlacidlom Kopirovat’ oznadené je mozné zaznamy aj kopirovat, ¢im si mdzete ulahcit’ a urychlit’ pracu,
ak zadavate zaznamy, ktoré sa lidia iba velmi malo.

OB K0 skata Nazov
fifter fifter filter
O ® Konsol. Konsolidacia — Konsolidacia
O * D dod Dodavatel
O . & &R Elerna listina DPH
L ® eshop  eshop eshop

Koplrovat aznafené

10.3 Pridelenie vlastnosti partnerom
Vlastnost mozete pridelit dvoma spdsobmi.

1.Jednotlivo, kazdému partnerovi zvlast a to tak, ze cez tlaCidlo pero vstupte do partnera, ktorému
chcete pridelit vlastnost, prekliknite sa na zalozku Vlastnosti.

Sumar Adresy Oty Kontakty Loga Viastnostl

Vlastnosti zaznamu Dopinky =

a Kdéd Skratka MNazov Popls Popis(kéd) Znafka PouZitle

fileer fifter fitter  filter | fifter filrer filrer

Stlacenim tlacidla Zmenit sa zobrazi tabulka s viacndsobnym vyberom vlastnosti.
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Vlastnosti zaznamov Wi

L g Kad Skratka Nazov Popls
filfter filfter fifter filrer
L = Konsol.  Konsolidacia = Konsolidacia

o ® D dod Dodavatel

Ml cr Cr Cierna listina DPH

V okne oznacte vlastnosti, ktoré chcete partnerovi pridelit a stlaenim tladidla OK vyber potvrdte.
Systém sa vrati spat do formulara Partner, kde mézete vidiet na zalozke Vlastnosti zvolené hodnoty.
Pre ulozenie formulara stlacte tlaCidlo Zapisat. Tymto ste pridelili partnerovi pozadované vlastnosti.

2. Hromadnym zapisom vlastnosti partnerom, a to tak, ze oznacte partnerov, ktorym chcete pridelit
vlastnost. Cez volbu Doplnky v zahlavi tabulky so zoznamom partnerov zvolte moznost Oznacenym
pridelit vlastnost.

Adresar partnerov Dopinky v € Pridat

Export do excelu
Mazov A Skratka 1o Invertovat oznatenie

Sumarizovat
2 filter

Kopirovat aznatené
EVINKA 2 E2

Partner 12  Partner 12 1212121
Import z XML

Partner2  Partner2 2222222 ?
Oznatenym priradif vlastnost

Partner 20 Partner 20 2020202
arener artner | Kontrola IC DPH

Partner 21 | Partner 21 2121212

Zobrazi sa okno s jednoduchym vyberom zo zoznamu vlastnosti.

Vlastnosti zaznamov KR8,
a Kod Skratka N&zov

filter filter filter
® Konsol.  Konsolidacia | Konsolidacia
*p dod Dodavatel
e r CR Cierna listing DPH

Vlastnost vyberiete kliknutim na jeden zo zaznamov. Po vybere sa systém vrati na zoznam partnerov
a v stlpci Vlastnost pribudol vSetkym oznacenym partnerom vybraty zaznam vlastnosti.
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Adresar partnerov Dopinky » @ Pridac  Zneakcivnie
Kad
[ a Kéd Rad MN&zov 4 Skratka (o] DIE I€ ICDPH Vlastnost
DPH
fiter | filter |2 filter filter filter filter | filter filter
o L= ADR  EVINKA 2 E2 99887766 2099887766 5K 2099887768 | [CR | R 1]
] ® 012 ADR Partner12 Partner12 121212121212 1212121212 5K 1212121212
] ® 002 ADR  Partner 2 Partner 2 222222222 2222222222 5K 2222222227 | [ER | R | 1
J ® 00027 ADR Partner 20  Partner 20 20202020 2020202020 SK | 2020202020 | [D | dod | EICR | CR |1
O ® p0044 ADR  Partner 21 | Partner 21 21212121 2121212121 5K 2121212121 | [ ER | ] |1

Opakovanim tejto volby mézete takymto sp6sobom hromadne pridelit’ aj viac vlastnosti, ale v jednom
cykle vzdy iba jednu.

10.4 Funkcia Notifikacie vlastnosti

Funkcia Notifikacia viastnosti slizi na notifikaciu urcCitej vlastnosti partnera pri jeho vybere v
dokladoch.

Vo volbe Zakladné nastavenia / Vlastnosti vo vybranom zazname (napr. Konsolidacia) oznacte
poli¢ko Notifikacie (ak su podporované v nadradenom module).

Vlastnost zaznamu

Kod R * Skratka &R * |
Nazov Cierna listina DPH * Popis |
Popls (kod) Inatka

™ Aktivne |E‘! Notifikdcie (ak sa podporované v nadradenom module)l

Tato vlastnost mbze byt priradena viacerym partnerom na zalozke Vlastnosti.

Sumar Adresy Uty Kontakty Logd Viastnostl

Vlastnosti zdznamu

a Kdéd Skratka MNazov Fopis Popis(kdd) Znatka FouZite

fifter filter fifter filrer | filter filfter filrer
. D dod Dodavatel Adresar partneroy
® (R (R Cierna listina DPH Adresar partnerov

Vo volbe Adresar vo vybranom partnerovi oznacte poli¢ko Notifikacie viastnosti.

IC DPH 'SK, Slovenska v || 2020202020

Stredisko

[l Platca DPH Uplatfiuje §68d
™ Notifikicle viastnostl
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Ak tohto partnera vyberiete v dokladoch (napr. v pokladniénom doklade), systém vas upozorni na tuto
vlastnost.

Partner ma zapnuté notiflkacle na nasledujdcu viastnost:
£R, Clerna listina DPH

UPOZORNENIE: Ak partner, ktory obsahuje notifikovanu vlastnost, nema oznacené policko
Notifikacia viastnosti, pri pridavani tohto partnera systém na vlastnost neupozorni. Ak partner ma
oznacené policko Notifikacie viastnosti a obsahuje viac vlastnosti, kde niektoré nemaju oznacené
policko Notifikacie (ak st podporované v nadradenom module), tak pri pridavani tohto partnera do
dokladov systém na vlastnosti, ktoré nemaju oznacené poli¢ko Notifikacie (ak st podporované v
nadradenom module), neupozorni.
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11 Uéty

Vo volbe Uéty sa nachadzaju volby Ustova osnova, Uétovy rozvrh, Roztétovanie a Predkontécie.

UCTY

UEtovd osnova

UZtowy rozvrh

Alnpowpod

Rozittovanie

Predkontacle

11.1 Uétova osnova, Uétovy rozvrh

Vo volbe Uétova osnova sa nachéadza tabulka Udtova osnova, v ktorej st polozky Gétovej osnovy pre
podnikatelov (Forma Spolo¢nost’ s ruéenim obmedzenym), uctovej osnovy pre neziskové organizacie
a rozpoctové organizacie.

Uétové osnova je needitovatelny &iselnik U&tov podia platnej legislativy a pouziva sa len na
prezeranie. Organizacia si mdze vytvarat Uty analytickej evidencie pomocou volby Ustovy rozvrh a to
pre kazdu organiza¢nu zlozku zvlast.

U€et v GEtovom rozvrhu

Synteticky acet 311, Odberatelia * - = Analyticky atet 1111 *
Nazov aétu Odberatelia doma *
Povaha attu *) Aktiva Paslva
Nakladovy Vynosovy
Vlastnostl Getu KorekZny ) Nedafiovy
) Uzawvierkovy ) Podsuvahovy

@ saldokonto pohladavky
I saldokonto Iné

Saldokonto zavazky

O Specialny savahovy et Rozpotet

PouZitle o Aktivny zaznam

[z ]

Pre pridanie nového ué¢tu do uétového rozvrhu kliknite na tlacidlo Pridat, vyberte z vyberového policka
Synteticky ucet konkrétny synteticky uCet, a do policka Analyticky ucet dopliite analyticku ¢ast uctu
(maximalne 6 miestny Ciselny udaj) a vypliite nazov nového uctu.

Dalej vyberte vlastnosti uétu:

Nedariovy — G€et neovplyviiuje zaklad dane.

Uzavierkovy — GcCet sa pouzije na uzatvorenie uctovnych knih uctovného obdobia.

Podsuvahovy — G€et sa pouZije na vedenie podsuvahovych poloZiek uétovnictva.

Saldokonto pohladavky, zavézky ainé — uCet oznaCeny touto volbou sa pouziva pre sledovanie
saldokonta.

Speciélny stivahovy Udet — Udet oznadeny touto volbou sa v siivahe mézZe objavit aj na strane pasiv aj
na strane aktiv, v zavislosti od jeho zostatku (je to napriklad ucet 343).

Rozpocet — volba sa pouZije v pripade, Ze si uzivatel praje pre tento ucet sledovat rozpocet.

Aktivny zaznam — volba urcuje, i sa bude uc€et zobrazovat medzi aktivnymi polozkami Ciselnika.
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Upozornenie: Uget, ktory ste uz v dokladoch pouZzili sa neda odstranit, da sa len zneaktivnit.
Nastavenie uctov aktivny, pasivny, nakladovy, vynosovy, korekény systém Cita z uctovej osnovy pri
vybere syntetického uctu a uz nie je mozné ich menit.

NAS TIP: V pripade ak mate velmi vela analytickych uétov tak si méZete u&tovny rozvrh naimportovat.

11.2 Rozucétovanie

Rozuctovanie je funkcia, ktora umoziuje jednoduchym spdsobom rozuctovat podla potreby uctovne
predpisy resp. celé uctovné doklady. Funkcia rozucétovanie sa nachadza vo vofbe Ucty /
Rozuctovanie.

UCTY

U#tova osnova

Uetowy razvrh

Alnpowpod

Rozd&tovanie

Predkontacie

Roziictovanie Dopinky ~ @ Pridat  Zneaktnne

Vnidtor.
J a Kéd  Skratka Nazov Organizacla Druh rozaft. Vndtor. rozadt. - ana.
- synt.
filter | filter filter filter filter filter filter
O ® 001 Najomné RozlEtovanie najomného percentual 335 0000

Koplrovat aznafené

Tlagidlom Pridat vytvorite nové rozuctovanie. Vypliite vSetky povinné policka.

Rozlctovanie

Organizacia

Kod PHM * Skratka PHM *
Nazov PHM

Poznamka

Druh rozdttovania percentualne * - Utet pre vnatorné razaétovanie - '

) vynulovat sumy po rozactovani

Organizacia — ak vyuzivate v databaze viacero organizacnych zloziek vyberte z pripraveného
vyberového zoznamu.

NAS TIP: Ak nechate poli¢ko nevyplnené, roztétovanie bude dostupné pre vSetky organizaéné zlozky.
Kéd - fubovolny uzivatel'sky text, v rdmci volby Roztctovanie jedine€ny (max 10 znakov).

Skratka — lubovolny uZivatelsky text (zobrazeny v tabulkach systému a na miestach s nedostatkom
miesta).

Nazov — lubovolny uzivatel'sky text (zobrazeny na miestach s dostatkom miesta — niektoré zostavy).
Poznamka — lubovolny uZivatelsky text.

Druh rozuctovania — vyber z vyberového zoznamu, zatial je dostupné len percentualne.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
79



% PODVOJNE UCTOVNICTVO
net

Ucet pre vnitorné rozidtovanie — lfubovolny udet z Udtového rozvrhu, ktory chcete pouzit na
rozuc¢tovanie sumy dokladu (zvy&ajne ucet 395). Napr. pévodny uétovny predpis 311 / 604 rozudtujete
pomocou rozuc¢tovania na dva vynosoveé ucéty 311 / 395, nasledne 395/ 604-1 a 395/ 604-2.
Vynulovat’ sumy po rozuctovani — oznacenim tejto volby sa rozuc¢tovavana suma rozuctuje len na
zvoleny pocet riadkov, do ktorych médzete ruéne vpisat fubovolné sumy.

VSetky zmeny zapiSte tlaCidlom Zapisat. Po zapise sa zobrazi znova ten isty formular, ktory bude mat
navySe zalozku Riadky rozuctovania, v ktorej pouzitim tlaCidla Pridat postupne vyplnite vSetky
potrebné policka.

Riadok rozactovania m e
| Varlabliny Gtet MD ) Varlabliny aet D
Druh variablinéno agtu D | U¢et z rozuétovania D h
Utet ma dat 501/3333| PHM - neuplatnena h =
Poradie 1 * Hodnota [ % ] 20 *
Stredisko - = Stredisko (D) - =
Cinnost - = Cinnost (D) - =
Zdro| financovania - = Zdro] financovania (D) - =
Program - = Program (D) - =

Variabilny ucet MD resp. Variabilny ucet D — oznaCenim tychto volieb sa skryje poli¢ko pre vlozenie
uctu z uctového rozvrhu a na miesto neho sa zobrazi vyberovy zoznam pre vyber variabilného uctu.

Druh variabilného uctu MD resp. Druh variabilného uétu D — vyberovy zoznam, ktory obsahuje volby:
Prednastaveny ucet (ide o uCet prednastaveny pre kazdy okruh C&islovania napr. pohlfadavky 311,
banka 221, atd.), Uéet z rozuétovania MD resp. Uet z roztiétovania D (pdvodné Udty, z ktorych sa
vykonava rozuétovanie), Udet vnutorného rozidtovania (U8et z hlavieky rozddtovania — popis v
hlavicke).

Ucet ma dat resp. Uéet dal — vyber z uétového rozvrhu.

Poradie — ide o poradie, v ktorom budu jednotlivé zaznamy percentualne rozuctované (posledny
zaznam podla poradia bude dopocitany do 100% z dbvodu, aby nedochadzalo ku stratam zo
zaokruhlenia rozucétovanych zaznamov.

Hodnota (%) — ide o hodnotu rozuctovania.

PouZivané C&iselniky organizaénej Struktury — stredisko, zakazka, program, zdroj financovania, €innost,
ekonomicka klasifikacia, funk&na klasifikacia. Zoznam zobrazenych ¢iselnikov zavisi od nastavenia vo
volbe Nastavenia ucétovnictva (volba Zakladné nastavenia / Nastavenia tctovnictva).

Nastavenia Uctovnictva

Zobrazenie partnera

] Zbalit partnera v denniku [_J Zbalif partnera v pohladavke o~ Zbalit partnera v pokladni
] Zbalit partnera v Int. doklade || Zbalif partnera v zavazku o~ Zbalit partnera v banke

o Zobrazit dealera

Ciselniky
) Nezobrazovat strediska ™ Nezobrazovat zakazku [C) Mezobrazovat einnost
() Nezobrazovat zdroje. fin. ™ Nezobrazovat funkena kias. ™ Nezobrazovat eko kias.

[l Nezobrazovat program

|| Rozballt tfselniky ~ Doplfiat Zlselniky strany DAL

Sucet hodnoty % v8etkych riadkov rozuctovania nesmie prekro€it 100% na ¢o systém upozorni, ale
sucCasne sucet hodnoty % v8etkych riadkov rozuctovania méze byt mendi ako 100%, pretoZze sa
automaticky vzdy dopocitava, aby sa rozuctovalo do 100% pdvodnej hodnoty. Pre kazdy riadok
rozuc¢tovania vznikne novy predpis z pévodného predpisu, kde hodnoty sa prepiSu s hodnotami
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zadanych v riadku rozudtovania. Poradie rozuctovania urCuje hodnota policka Poradie v riadku
rozucétovania. Ak sucet hodnét vSetkych novo vzniknutych predpisov nie je zhodny s hodnotou
povodného predpisu, tak sa vytvori eSte jeden predpis s chybajucou Ciastkou do pévodnej hodnoty.
Zapisanim potrebnych riadkov rozu&tovania a naslednym zapisanim hlavicky rozudtovania ste
uspesne dokondili vytvorenie rozuctovania.

Priklad: Vytvorenie zaznamu rozuctovania pre potreby rozuctovania prendajmu priestorov.

V tabufke Rozuctovanie kliknem na tlacidlo Pridat. V zobrazenom formulari Rozuctovanie vypisem
policka Kod, Skratka, Nazov, vyberiem Druh rozuctovania ado policka Uéet pre vnutorné
rozuctovanie vyberiem ucet 395, formular zapiSem tlacidlom Zapisat.

Rozuctovanie

Organizacia -

Ka6d 002 * Skratka Najomné

.
Nazov Najomné *

Poznamka
“
Druh rozattovania percentualne * Utet pre vnatorné rozattovanie | 335/4444| Vnitorné zGttovanie-doklady  ~ =

O Vynulovat sumy po rozaétovani

e a—

Po zapise sa znova otvori formular Rozuctovanie aj so zalozkou Riadky rozuctovania, na ktorej
kliknem na tlacidlo Pridat’ a vyplnim jednotlivé policka. Pre stranu Ma dat’ vyberiem ucet 518-3 —
Ostatné naklady - najomné. Na strane Dal zvolim volbu Variabilny Gcet D azo zobrazeného
vyberového zoznamu vyberiem Prednastaveny ucet, do politka Hodnota[%] vpisem hodnotu 50.
V tomto stave mobzete zapisat riadok rozuctovania aj celé rozuctovanie tlaCidlami Zapisat.

Riadok rozactovania m *
O variabliny atet MD ~ Varlabllny Gtet D
Druh variablinéno aétu D Prednastaveny Gtet -
Uzet m4 dat 518/3000| Ostatné sluZby - najomne -
Poradie 1 * Hodnota [% ] 50 *
Stredisko 52,5 2, Stredisko 2 - Stredisko (D) A

Cinnost - Cinnost (D) -

Zdro] financovania - Zdro| financovania (D) -

Program - Program (D) -

V rozuctovani som vytvorila len jeden zaznam pre rozuc¢tovanie 50% z celkovej sumy uctovného
predpisu. Zostatok do 100% celkovej sumy bude ponechany na pévodnom zaug&tovani.

11.2.1 Pouzitie vytvoreného rozuctovania
Vytvorené rozuctovania je mozné pouzit dvomi spésobmi:

Prvy spdsob je priradenie rozuc¢tovania do predkontacie:

Vo volbe Uéty / Predkontécie vojdite cez pero do poZadovanej predkontacie, alebo tlacidlom
Pridat’ vytvorte novu, do ktorej chcete vloZit rozu&tovanie.
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Tlacidlom Pridat’ na zalozke Rozlctovanie pridate pouzitie rozuctovania.

Mastavenia predkontacle RozOttovanle PouZitie predkontacle

Percentudalne roziétovanie Dopinky » @ Pridat

Rozattovanie

filter

V zobrazenej ponuke mate moznost priradit kazdému riadku predkontacie t.j. Suma, Zaklad vys$i,
Zéaklad nizsi, DPH vy$§ia, atd. jedno rozuctovanie.

. . E X
Percentualne rozactovanie Zapisat

Typ Zaklad wy3s( * - Rozattovanie |DD1, RozuEtojianie njomného * - Ia

Histdria Hodnota » w l

< Prazdne >

001, Rozdactovanie najomného
PHM, PHM

UPOZORNENIE: Pre kazdy typ predkontacie je mozné zvolit prave jedno rozuctovanie.

Policko Typ ur€uje, aky typ poloZky vygenerovany automatickym zauétovanim sa ma rozuétovat
zvolenym rozucétovanim. Ak vznikne automatickym zauctovanim typ polozky, ktory sa v zalozke
Rozuctovanie predkontacie nenachadza, tak taka polozka nebude rozictovana.

Priklad:
Do pripravenej predkontacie priddm mnou vytvorené rozuc¢tovanie.

Percentualne rozactovanie [e!
CJ a Typ Rozattovanie

filter filter

O ® Zékladv. Néfomné

Vo volbe Zavédzky priddm novy doklad so sumou 500 € s DPH. Z policka Predkontacia vyberiem
upravenu predkontaciu a kliknem na volbu Automatické zauctovanie.

Utovné predplsy Bankovy utet Uhrady Info a poznamka

Predkontacla 123456785012345678%0, Najomné

Octovné predpisy oy = @ s v

MD MD D D Kéd KV Stredisko
O a Datum A Popis] 5uma Stredisko Cis.opr.dokl.
P syn. ana. syn. anma. DPH DPH P

fitter | fitter filter |fileer | filter | filter | filter | fifter | filter

filter
O @ ® 15.04.2016 20834 518 3000 321 1111 ZV B2 S1
O 015.04.2015 20833 (518 3000 321 1111 Zv B2
PR -

Celkova suma zakladu pre DPH v sume 416,67 € je rozpisana na dva uc¢tovné predpisy so sumami
208,34 a 208,33 ¢o je 50%. Aj ked som mala len jeden riadok rozuc¢tovania v pouzitom rozuctovani
s hodnotou 50%, tak automaticky vznikol predpis z pévodného predpisu, ktorého hodnota bola
dopocitana do 100%
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Druhy spésob je pouzit’ rozuétovanie priamo v uétovnictve na oznadené uctovné
predpisy:
Rozuc&tovanie je mozné velmi jednoducho aplikovat priamo na existujuce ucétovné predpisy vo
vSetkych uctovnych evidenciach.
V uctovnom doklade oznacte uctovné predpisy, ktoré chcete rozuctovat (mbzete oznadit jeden alebo
viacero uctovnych predpisov naraz. Vo volbe Dopinky v tabulke uétovnych predpisov vyberte volbu
Rozuctovanie.

U¢tovné predpisy [ Dopinky > @ Priac

Export do excelu
DE Datum 4 Popls Suma Mo MD
S I AN Invertovat oznafenle

filcer filter | fifter filter filter  filter U IYENFUEY

O ® 15.04.2016 20834 518 3000 321 [PRTRRRRE,
o WP ® 15 04 2016 20833 518 3000 321

Hromadna zmena zadftovania

| Rozittovanie

Zapisat do drobného majetku

Zobrazi sa okno Rozudétovanie, v ktorom kliknite na rozuctovanie, ktoré chcete aplikovat na vybrané
uctovné predpisy. Tlaidlom Zrusit mozete vratit spat bez zmeny.

Rozictovanie Dopinky ~ @ pridac

Vindtor.
ﬁ Kdéd  Skratka  Nazov Organizacla Druh rozaét.  Vndtor.
- synt.
filter | filter filter filter filter filter filter
®[001  Najomne  Rozuftovanie najomneha percentual 335 0000
® PHM  PHM PHM percentual

Po skon&eni spracovania rozu&tovania sa systém vrati do dokladu so zoznamom predpisov, v ktorom
su uz oznagené predpisy rozucétované.

UZtovné predpisy Dopinky ~ @ Pridac

CJ ﬁ Datum 4 Popls Suma Mo MD b Kod KV o edisko
syn. ana. syn. ana. DPH DPH
filter filter | filter filter filter  filter filter | filter filver  filver
O ® 15.04. 2016 208534 518 3000 |321 1111 |Zv B2 S
0 ® 15.04. 2016 8333 343 (1111 321 (1111 |23 |B2
O ® 115.04. 2016 10417 | 518 | 3000 (321 |1111 [Zv |BZ2 |51

Rozué&tovany ucétovny doklad nakoniec zapiste.
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11.3 Predkontacie
Poslednou volbou v ramci volby Uéty je volba Predkontécie.

Predkontacie su délezitou sucastou systému Humanet. Predkontacie slizia ako vzor na zauctovanie
Castych uctovnych pripadov a predstavuju ovladaci prvok, ktory sa vyuZziva pri automatizovanej tvorbe
dokladov.

Na zaklade preddefinovanych uétov Ma dat a Dal dokaze systém automaticky vytvorit predpisy
dokladov atym urychlit jeho vytvorenie. V systéme su vytvorené niektoré predkontacie, ktoré si
mdzete vstupom cez pero upravit, alebo si mézete nadefinovat vlastnu predkontaciu.

Predkontaciu vytvorite pomocou tladidla Pridat. Vo formulari Predkontacie, vyplite Kéd, Skratku a
Nazov predkontéacie a kliknite na tlacidlo Zapisat.

Predkontacia

Kdd OFF * Skratka OF- predaj vyrobkov * m

Nazov Odoslana faktira predaj vyrobkov * m

Poznamka
Ciselniky

Otvori sa druha Cast formularu. Na zalozke Nastavenia predkontacie kliknite na tlacidlo Pridat
a vyplite prislusné policka.

: i X
Nastavenia predkontacie m
Typ Zaklad vysal * - ) NepouZivat éfselniky
Utet ma dat 311/1111| Odberatelia doma - a Utet dal 604/2015| Triby za tovar v roku 2015 = =
™ Pouzrt prednastaveny Otet z Zfselného radu pre stranu MD [ PouZif prednastaveny téet z éfselného radu pre stranu D
Maska {Desc} - {WatnOut} a
Kéd DPH 03, RO2 Dodanie tovary a sluZby §8, 9 (vy3El zaklad) - a Typ KV DPH A.1 - Dodanie tovaroy a sluZiek (s DPH) A
Histaria

Policko Typ urCuje typ riadku (Suma, Zéaklad vy$8i, Dari vy$Sia, Zaklad niz8i, Dar niZSia, Zaklad
nulovy, Korekcia kladna, Korekcia zaporna). Typ riadku sa urCuje pomocou rozpisu DPH (Rozpis DPH
najdete napr. vo volbe Pohladavky / v konkrétnej pohladavke / kliknutim na tlaidlo Rozpis DPH).

Rozpis DPH

Zaklad D Rozdiel Spolu
Vy3sla 416,67 83,33 0 500
NIZ5la 0 0 0 0
Nulova 0 0
Hal. wyr. V] o

Suma — pouziva sa, ak sa doklad netyka DPH.

Zaklad vy$si — pouziva sa na uréenie riadku zakladu pri 20% DPH.
Dari vy$$ia — pouziva sa urCenie riadku dane (20% DPH).

Zaklad niz8i — pouziva sa na ur€enie riadku zakladu pri 10% DPH.
Datri niZ$ia — pouziva sa urcenie riadku dane (10% DPH).

Zaklad nulovy - pouziva sa na urCenie riadku zakladu pri 0% DPH.

Korekcia kladné/Korekcia zaporna — pouziva sa na ur€enie riadku s halierovym vyrovnanim (v
rozpise DPH su to poli¢ka Hal. vyr. a Hal. vyr. — rozdiely).

Do policok Uget ma dat a Udet dal vyberte prislusné udty.
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Policko Kéd DPH sluzi na vybratie prislusného kédu DPH, ktory ma byt pouzity vtomto riadku
predkontacie.

Poli¢ko Typ KV DPH sluzi na vybratie prislusnej ¢asti kontrolného vykazu.

Policko Nepouzivat Ciselniky sluZi na to, ak nechcete v danom riadku pouZit Ciselniky, ktoré ste
nastavili v prvej Casti predkontacie (blizSie vysvetlené v priklade).

Policka PouZit prednastaveny ucet z ¢iselného radu pre stranu MD a PouZit prednastaveny ucet
z Ciselného radu pre stranu D, oznalte vtedy ak chcete tuto predkontaciu pouzivat napriklad
v pohladavkach a pokladni. Napr. v pokladni je vybrany &iselny rad POK, ktory ma prednastaveny
ucet 211, v tejto predkontacii oznacite policko Pouzit prednastaveny ucet z &iselného radu pre stranu
MD. TakZe ak v Pokladni pouzijete tuto predkontaciu, do u¢tovného predpisu, v danom riadku, sa vam
namiesto uc¢tu 311 zapiSe ucet 211.

Policko Maska sluzi na nastavenie masky popisu, ktory sa zobrazi v policku Popis na uétovnom
predpise dokladu. Masku moézete nastavit pomocou tlacidla tri bodkyn na konci policka. Vo

formulari Vyber polozky jednoduchého c¢iselnika vyberte polozku, ktora chcete pouzit pre masku
popisu.

Vyber poloZky jednoduchého ciselnika
Kéd 5201014
Nazov Klitové slovd pre masku predkonticie
Polozky ¢iselnika Dopinky +
Vaha Kodd Skratka Hodnota Platl od
filter | filter filter filter filter
® 100 Rate Rate Sadzba DPH 1.1.2005
® 100 Row Row Typ riadku - suma bez DPH, zaklad, dafi, korekcia kladna, korekcia zaporna 1. 1. 2005
® 100 Desc Desc Popis 2 hlavitky zalttovaneho dokladu 1.1. 2005
® 100 VatCode VatCode Kod DPH 1.1. 2005
® 100 VatCodMame VatCodMName  PIny nazov kédu DPH 1.1. 2005
® 100  VatinOut WatinOut Typ kodu DPH - vstup / vystup 1.1. 2005
® 100 Deb_Acc Deb_Acc Utet MD 1.1. 2005
® 100 Deb AccN Deb_AccM Mazov uftu MD 1.1. 2005
® 100 Cre Acc Cre_Acc UeetD 1.1. 2005
® 100 Cre AccN Cre_AccM Mazov 0ftu D 1.1.2005
® 100  InvRecDesc InvRecDesc Popis poloZky faktary 1.1. 2005
® 100  Percent Percent Pocet percent 1.1. 2005

PoloZiek mbzete postupne vybrat aj viac a mbéZete medzi ne dat’ aj vlastné oddelovacde, popisy...

Maska {Desc} {WatinOut} Maska {Desch /- {VatinOut}

Pri pouziti predkontacie v doklade sa na zaklade Masky vyplini policko Popis.

Getovné predpisy
- E Datum 4 Popis 0 E Dstum & Popis

filter filter Fileo p

Octovné predpisy

juter filter

O ® 15.04.2016  Predaj vyrobkov DPH na vjstupe O ® 15.04.2016  Predaj vjrobkov -/ DPH na vjstupe
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Pri vytvarani dokladu mate moznost pouzit predkontaciu vybranim z vyberového zoznamu
a potvrdenim tlagidlom Automatické zauctovanie. Systém na zéklade udajov zadanych v hlavicke
dokladu vygeneruje polozky dokladu. Ide hlavne o sumu v tuzemskej mene pre doklad bez DPH —
vtedy sa pouziju ucty z Casti predkontacie Suma, alebo sumy zadané pomocou tla¢idla Rozpis DPH —
vtedy systém skuma ¢i ide o sumy zadané s DPH, alebo o0 sumy zadané bez DPH a podla zistenia sa
pouziju ucty z €asti Suma, alebo z ¢asti Zaklad DPH a DPH vysS$ia, niZSia a inych &asti predkontacie.

Predkontacla OFF, Odoslana faktira predaj vyrobkov - = Automatické zaattovanie m|

Priklad:

Chcem si vytvorit predkontaciu na nakup tovaru pre jedno stredisko. Chcem si sledovat naklady na
toto stredisko. Predkontaciu budem pouzivat vo Vviacerych Ciselnych radoch s réznymi
prednastavenymi uctami.

1. Vo volbe Uéty / Predkontéacie kliknem na tlagidlo Pridat.

prediontacie iy = | 0
O a Kod A Skratka

T il g

Fi
LR S = | ey

O ® 12345678501234567850 Najomné

2.V okne Predkontécia vyplnim policka Kod, Skratka, Nézov, rozkliknem volbu Ciselniky a vyplnim
Ciselnik stredisko na strane Ma Dat (pretoZe chcem na stredisko sledovat’ len naklady a tie st na
strane Ma Dat). Nakoniec kliknem na tlacidlo Zapisat.

Predkontacia

Kad ZavNT51 * Skratka Nakup tovaru *

Nazov Makup tovaru na stredisko 1

Poznamka

Ciselniky

Stredisko (MD) 51,51, Stredisko 1 - = Stredisko (D) - a
| PouZit prednastavené stredisko || PouZit prednastavené stredisko (D)

Cinnost (MD) - = Cinnost (D) - B
LI PouZit prednastavenu éinnost L PouZit prednastavenu &innost (D)

Zdroj financovania (MD) - = Zdroj financovania (D) h =
| PouZit prednastaveny fin. zdroj || Pouiit prednastaveny fin. zdroj (D}

Program (MD) - = Program (D} h =
| PouZit prednastaveny program I PouZit prednastaveny program (D)
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3. Po kliknuti na Zapisat sa mi otvorila druha Cast okna, v ktorej nastavim jednotlivé riadky
predkontacie a kde sa predkontacia ma pouzivat. Na zalozke Nastavenia predkontacie kliknem
na tlacidlo Pridat.

MNastavenla predkontécle Rozuctovanie PouZitle predkontacle

Nastavenia predkontacii Dopinky v @ Pridat

kod P Kad Prednast.

KV  Maska Podp.samozd.

DFH
DPH

samozd. aéet MD

filter | filter  filter filrer filter | filver | filver filter fileer filter

Nad tabulkou Nastavenia predkontacii sa mi objavili policka, do policka Typ nastavim typ Zaklad
vy$$i. Do politka Uset méa dat nastavim Gdet 504, pri uéte dal oznagim poli¢ko PouZit prednastaveny
ucet D pretoze chcem aby sa pouzil uc€et, ktory mam prednastaveny v Ciselnom rade. Vyplnim aj
policka K6d DPH a Typ KV DPH, pretoze kvéli kontrolnému vykazu treba sledovat’ aj zaklad. Kliknem

na tlacidlo Zapisat.

Nastavenia predkontécie Zapisat x
Typ Zaklad vyEar * - O NepouZivat eiselniky
Utet ma dat |504/0000| Pradany tovar - Utet dal -
) PouZit prednastaveny Gtet z tiselného radu pre stranu MD |[§ PouZit prednastaveny Gcet z éfselného radu pre stranu Dl
Maska {Desc}
I Kod DPH ZV, Dodanie tovaru, sluZieb tuzemsko (zaklad wy3E0 = u Typ KVDPH  B.2 - Prijaté fakuiry - I
Histéria

Znovu kliknem na tlacidlo Pridat’ a idem pridat riadok pre dan. Do policka Typ nastavim typ Dari
vy$$ia, pretoze nakupujem tovar s 20% DPH. Do poliéka Ucet mé dat nastavim G&et 343, pri Géte dal
oznagim policko PouZit prednastaveny ucet D, pretoZze chcem aby sa pouZil ulet, ktory mam
prednastaveny v €iselnom rade. Pri vybere uctu 343 sa mi automaticky vyplnilo policko Kéd DPH
(podla Mapy kombinacii kédov DPH a uctov), kéd DPH si v8ak mézem zmenit. Vyplnim aj poli¢ko
Typ KV DPH. V nastaveni riadku mam oznadené aj policko NepouZivat &iselniky, pretoZze nechcem,
aby sa mi DPH rozdelovala na strediska, &iZe nechcem aby sa stredisko pouZilo v tomto riadku
(Ciselniky v hlavicke predkontacie platia pre vSetky riadky predkontacie, ak nechcem v riadku
pouzivat Ciselniky, musim mat oznacené toto policko). Kliknem na tlacidlo Zapisat.

; - X

Nastavenia predkontacie Zapisat

Typ Dafi vyssia * - & NepouZivat tiselniky

Ozet ma dat 343/1111| Daf z pridanej hodnoty - Utet dal -

() PouZit prednastaveny atet z ¢iselného radu pre stranu MD I[ﬂ PouZit prednastaveny Gfet z €iselného radu pre stranu Dl

Maska {Desc}
I K6d DPH 23, R23 Dodanie tovaru, sluZieb tuzemsko §51 ods.1a) (vyS3ic = = Typ KVDPH  B.2- Prijaté faktury - I

() Podpora samozdanenia

Histaria
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V predkontacii som nastavila len dva riadky Zaklad a DPH pre 20% DPH pretoze viem, ze
obchodujem len s platcami DPH a kupujem tovar len s 20% DPH.

4. Prepnem sa na zalozku PouZzitie predkontacie a kliknem na tlacidlo Pridat.

MNastavenia predkontacie Rozattovanie PouZltle predkontécle

PouZitie predkontacie Dopinky + ) Pridat

[l PouFltle
Nad tabulkou PouzZitie predkontacie sa zobrazi politko PouZitie, do ktorého vyberiem hodnotu
Zavézky a kliknem na Zapisat.

PouZitie predkontacie X

Pouzitie | zavazky * ~ |

5. Predkontaciu mam nastavenda, kliknem na tlacidlo Zapisat.

6. Predkontaciu pouzijem v Ciselnom rade Zav kde mam prednastaveny ucet 321/1111. Pri pouziti
predkontacie sa mi na strane Dal nastavil u¢et 321/1111 z €iselného radu. V riadku zakladu mam
nastavené stredisko na strane Ma dat, zatial ¢o v riadku dane toto stredisko nemam.

Otovné predplsy Bankovy Ofet Uhrady Info a poznamka

Predkontacia ZavMNTS51, Nakup tovaru na stredisko 1

Uctovné predpisy opinky > @ Pridat  Odstrani

L E Datum & Popls Suma Mo MB D b Kod KV oiredisko Stredisko
syn. ana. syn. ana. DPH DPH (D)
filter filter | filter fifter | filter | filter filter  filter | filter | filter filter
O ® 15 04. 2016 100,00 504 O0O0O 321 1111 2V B2 5.1
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11.3.1 Vytvorenie predkontacie z u¢tovnych predpisov

Funkcia Vytvorit’ predkontaciu z predpisov umozhuje jednoduchym spdsobom na zaklade predpisu a
jeho hodnoty alebo hodnoty dokladu vytvorit automaticky predkontaciu. Funkcia je pristupna vo
vSetkych uétovnych evidenciach (Pokladna, Pohladavky, Zavédzky,...).

Zvolte si fTubovolnu evidenciu, kde bud cez tlacidlo pero v zozname zaznamov vstupte do
existujuceho zaznamu, alebo cez tlacidlo Pridat’ pridajte novy zaznam. Ak pridavate novy zaznam, je
treba aby ste mu pridali predpis(y). Dovodom je, ze funkcia vytvara predkontaciu na zaklade
predpisov, ktoré su v doklade. Nevytvara ich z oznaCenych predpisov, ale zo vSetkych predpisov
v zozname. Ak vytvarate predkontaciu s DPH je potrebné mat na doklade rozpisanu DPH (tlacidlo
Rozpis DPH).

UZtovné predplsy Bankovy Gtet Uhrady Info a poznamka

Predkontacia - = Automatické zadttovanie

Dopinky * €3 Prdat Odstranit

D Kod KV Stredisko
syn. ana. DPH DPH

Stredisko Cis.opr.dokl.
)} 2

Predkontaciu z uctovnych predpisov vytvorite kliknutim na tlacidlo m vedla tlaCidla Automatické
zauctovanie. Ak sa podari vytvorit' predkontéciu, tak sa zobrazi okno s vytvorenou predkontaciou.

Predkontacia

Kod -prazdny- * Skratka -prazdny-

Nazov -prazdny-

Poznamka

Ciselniky

Historia

Nastavenla predkontécle Rozdttovanie PouZitie predkontacie

Nastavenia predkontacii Dopinky » = & Pridat Odstranit

Typ
MD D D Kad Kad Prednast. Prednast.
Tvp kv~ Maska Podpsamozd. ...0;0 GetMD tetD

NepouZ . gs.
syn. anma. syn. ana. DPH DPH

filter ] ]
® Zaladv. S 7V B2 {Desc) nie nie
® Dafiv 343 23 B2 {Desct nie nie

V tomto okne mézZete teraz fubovolne editovat hodnoty. KedZe systém nemdze vediet aky Kod,
Skratku a Nazov budete poZzadovat, tak vZdy tieto policka predvyplni hodnotou —prazdny-, ktoru si
mbzete prepisat na pozadované hodnoty. Stlacenim tlacidla Zapisat si vygenerovanu predkontaciu
zapi$ete do &iselnika predkontacii, ktory je pristupny cez modul Uéty / Predkontacie.
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Stlacenim tlacidla Zrusit sa predkontacia neulozi a systém o tom informuje v okne s upozornenim.

Fredkontacla nebola vytvorena

Vygenerovana predkontacia je po zapise k dispozicii na pouzitie aj v zozname predkontacii na
doklade.

U&tovné predplsy Bankovy Giet Uhrady

Hodnota &~ %

< Prazdne =

-prazdny-, -prazdny-

S) =

Princip generovania

Predkontacia je generovana na zaklade predpisov, ak tieto neexistuju, tak systém zahlasi okno
S upozornenim.

Mepodarilo sa vytvorit novd predkontaciu. Neexistud Fladne dftovné predplsy potrebné pre vytvorenie
predkontacie.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
90



Usty

Ak existuje rozpis DPH na doklade, tak pre kazdy riadok rozpisu (Vyss$ia, Nizsia, Nulova), ktory nie je
nulovy (stlpec Spolu > 0), sa pokusa hfadat' v zozname predpisov predpis s rovnakou hodnotou, ako
je hodnota v stlpci Zaklad a D daného riadku.

Rozpis DPH

Zaklad D Rozdiel Spolu
Vy53la 10 2 "] 12
NiZ3ia 0
MNulova
Hal. wyr.
Hal. wyr. - rozdiely 0 o
Spolu 10 2 12
O Pouzit cudziu menu

Ak sa nenajde ani jeden vyhovujlci predpis, tak systém o tom hlasi v okne s upozornenim.

L >

Nepodarilo sa vytvorlt novd predkontaciu. Skontrolujte sumy Gftovnych predplsov.

Z vyhovuijucich predpisov (tie, ktoré maju rovnakd hodnotu ako je niektora hodnota v Rozpise DPH) sa
vytvori predkontacia a to tak, Ze poli¢ka Kod, Skratka, Nazov sa predvyplnia na hodnotu -prazdny-.

Do zalozky Nastavenia predkontacie sa vytvoria zaznamy z vyhovujucich predpisov s nasledovnymi
hodnotami. Poli¢ko Typ sa vyplni podla toho, s hodnotou ktorého poli¢ka z rozpisu DPH sa hodnota
predpisu rovnala. Toto policko je uréené riadkom a stipcom, a na zaklade toho viete urgit typ. Ak by sa
jednalo o policko zriadku Vyssia a zo stipca Zéklad, tak typ sa nastavi na hodnotu Zaklad vy$si.
Policko pre Ucet mé dat resp. dal sa vyplni podla hodnét z predpisu, ale strane na ktorej je
prednastaveny UcCet (pre zavazky strana D) sa u€et nepreberie, necha sa prazdny a namiesto toho sa
oznadi policko Prednastaveny ucet z ¢iselného radu pre stranu MD resp. D. Policko Maska sa nastavi
na hodnotu {Desc} a policko K6d DPH sa preberie tieZ z predpisu.

Nastavenia predkontacii S Dopinky » & Pridat Odstranit
MD MD D D Kéd Typ Kad Prednast. Prednast
- . .
N vp syn. ana. syn. ana. DPH E:;H Maska  Podp.samozd. samozd. afet MD GCetD Nepouz.tis.
O ® 7agadv. 501 1111 ZV B2 {Desc nie nie ano nie
O ® Dafiv 343 1111 23 B2 {Desc} nie nie ano nie
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Na zaloZku PouZitie predkontacie sa prida zaznam s pouzitim podla druhu evidencie, v ktorej ste
funkciu pouzili.

MNastavenla predkontacie Rozattovanie PouZltle predkontécle

PouZitie predkontécie Do

PouZltle

filter

® Zavazky

Ak doklad nema zadany rozpis DPH, tak sa zistuje, &i existuje predpis, ktorého suma by sa rovnala so
sumou na hlavi¢ke dokladu v polic¢ku Suma. Ak sa taky predpis nendajde, systém o tom hlasi v okne

s upozornenim, ktoré je rovnaké ako v pripade ak sa nenajde predpis vyhovujuci hodnote z rozpisu
DPH.

Ak sa taky predpis najde, tak na zéklade jeho hodnét sa bude generovat predkontacia podobnym
spbsobom ako tomu bolo ak existoval rozpis DPH. Jediny rozdiel je v tom, Ze na zalozku Nastavenia
predkontécie pribudne zdznam s typom Suma.

11.3.2 Bali€ky predkontacii

V systéme Humanet sme pre vas pripravili nové bali¢ky predkontacii. Kazda novo vytvorena databaza
bude obsahovat zakladné predkontacie z balicka.

BaliCek predkontacii obsahuje XML subory na import predkontacii a excelovsky subor s predlohami
tychto predkontacii.

Balicky predkontacii si mézete stiahnut priamo vo vasej databaze vo volbe Pomocnik / Dokumentacia
na zalozke Prirucky kliknutim na tlacidlo Zobrazit.

"ZZj humanet  Nawigéca  Uzivatel  Pomocnik

Dokumentacia

Vylber modulu Systém

O aplikacii
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Dokumenty Prirutky
Zoznam priruciek Dopinky =

Dokument Datum Velkost

filrer filter filrer
. HMWT_PUCT_Ako_zacat v5.3.pdf 05.06. 2015  MB 1,69
* HMNT_PUCT Vseobecna_cast v2.6.pdf 31.10. 2014 MB 10,56
. HMT_UCT_Fakturacia_wvi_2.pdf 06.09. 2013 MB 7,33
= HNT_UCT_Majetok_v1_2.pdf 28.06.2013 MB442
- HMNT_UCT_Sklad_v2 pdf 02 02 2013 MB 3,15
. HMT_UCT_Pouzitie_ciselnikow.pdf 04.02 2012 KB 346,42
‘ Import_specialne_zlavy_predloha.xlsx 25.03. 2013 | KB10.25
. Mavrhar_tlacovych_predloh_v1.pdf 11.0%9 2015 MB 1,44
. Humanet_HE_XML.zip 04.03. 2010 KB 643,04
* Humanet_dennik_XML.zip 29 06. 2010 KB 714,75
. DM _predloha.xlsx 25.06.2011 KB 1575
o DrM_predloha xlsx 07.06. 2012 KB1230
* Humanet_adresar_XML.zip 07.12. 2011  KB11,25
m Humanet_sklady_XMLzip 20001. 2012 KB10,28
hd Predkontacie_Import_PU_pre 2012 a_2013.zip 13.02. 2014 KB 20,31
A Predkontacie_Import_PU_pre 2014.zip 13.02. 2014 KB 24 44
m Poznambky_individualnej_uctovnej_zavierky 2013.zip 19.03. 2014 KB 126,94
1

Alebo priamo na stranke www.humanet.sk v sekcii Podpora / Priru¢ky a navody v Casti Podvojné

uctovnictvo.

Po stiahnuti a rozbaleni zip suboru si moZete tieto predkontacie importovat’ do vasej databazy.

Vo volbe Uéty / Predkontécie kliknite na volbu Doplnky / Import z XML.

Predkontacie

OE oo A Skratka
filter filter
O ® 12345678901234567890 Najomné
O ® 1591591591159 OF-predaj tova
O ® OF6912F Predaj tovaru s

Dopinky -

& Prd:

Export do excelu

Invertovat oznalenle

Sumarizovat

Koplrovat aznafené

Export do XML

Import z XML
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Vo formulari Nacitanie stboru kliknite na Choose File (Vybrat' subor, Prehladavat... zalezi od
internetového prehliadaca).

Fovolené typy sdborov AML

Nazov stboru | Vybrat subor [[Mie je wybraty Ziadny sdbor
o [ zus |

Vyberte XML subor s predkontaciami, ktoré chcete importovat.
e

7E T ;v n Mew Folder

Name Date modified Type

Favorite Links
2012 ,_,JUCT_predkontacie_zahranicie
- | [JUCT _predkontacie_zakladne
B’ Music 3] predkontacie_2
[E Pictures i3] Predkontacie_lednoduché_iétovnictvo
,_g,_; Predkontacie_lednoduché_daétovnictve_pre_2012_a 2013

' _ ,_g,_; Predkontacie_lednoduché détovnictvo_pre_2014
Public i3] Predkentacie_Podvejné_iétovnictve
Searches ,_g,_; Predkontacie_Podvojné_uctovnictvo_pre_2012_a 2013
More » ,_g,_; Predkontacie_Podvojné_dctovnictvo_pre 2014

|| PUCT_predkontdcie_majetok
i PUCT predkontacie zahranicie

| |PUCT_predkontdcie_zakladné

Ji Print

Folders
| pomdcka
. DPH pomacka
| Mové faktira [
. predkontacie

-

File npame: PUCT_predkontdcie_zahranicie

Po vybrati a nacitani kliknite na tlaidlo OK.

Fovolené typy sdborov AML

MNazov sdboru Wybrat subor | PUCT_predkontacie_zahranigie.xml

[ 0K ] Zrusi
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Predkontacie sa naimportovali.

5*
SOF011

SOFDM2

SOFD13

S0F014
S5ZAVD11

S5ZAVD12

SZAVO13

SZAVD15

= @[3 @ () ®@ (3 D
SSRSSEE
[ ]

filter

OFZ-predaj tovaru(EU)
OFZ-predaj sluZby(EU)
OFZ-predaj tovaru(TK)
OFZ-predaj sluZby(TK)
DFZ-nakup tovaru(EU)
DFZ-nakup sluZby(EU)
DFZ-nakup tovaru(TK)
DFZ-nakup tovaru(TK)

Predkontécie Dopinky > @ Pridat  Zneaktivie

O E Kod 4 Skratka

Nazow

filter

Odoslana faktira zahraniéna (EU) - predaj tovaru

Odoslana faktira zahrani€na (EU) - predaj sluZby

Odoslana faktdra zahraniZna (Tretie krajiny) - predaj tovaru
Odoslana faktira zahraniéna (Tretie krajiny) - predaj sluZby

Dosla faktdra zahranitna (EU) - nakup tovaru - samozdanenie
DoZla faktdra zahraniZna (EU) - nakup sluZby - samozdanenie
DoZla faktdra zahraniZna (Tretie krajiny) - nakup tovaru - precleng

DoZla faktira zahranitna (Tretie krajiny) - nakup tovaru - nepreclené - samozdan...
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12 Organizaéna Struktura

Dalsou volbou giselnikov je Organizacné S$truktira. Tieto &iselniky vyjadruju $truktiru organizacie
z uétovného hladiska. Su délezitou sucastou systému hlavne ak chcete zabezpe it relevantné
a detailné informacie z uétovnictva a tym vytvorit podklad pre finanénu analyzu a i.

Sklada sa z desiatich zakladnych volieb. Su to:

e v)
o ORGANIZACNA . i
- . UCTOVANIE INE
5‘ STRUKTURA
8_ Strediska Specifikacle uEtovania dokladov Pracovnicl
C
‘-E Zdakazky Dealerl
CInnostl

Zdroje financovania
Programy
Ekonomicke klasifikacie

Funkiéné klasifikacle

o Strediska

o Zakazky

e Cinnosti

e Zdroje financovania

e Programy

e Ekonomické klasifikacie

e Funkéné klasifikacie

o Specifikécie Uctovania dokladov
e Pracovnici

o Dealeri
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Organizana Struktura

12.1 Volba Strediska

Vo volbe Strediskd sa definuje Ciselnik stredisk napr. organizacnych zlozZiek, ktoré nemaju vlastnu
pravnu subjektivitu, prevadzky a pod. ako nakladové strediska. Stredisko je nositefom informacii o
nakladoch a vynosoch, teda o hospodareni jednotlivych zloZiek organizacie. Nakladové strediska sa
pouzivaju pri zauctovani kazdého nakladu, resp. vynosu. Praca s volbou Strediska je obdobna ako
praca s ostatnymi volbami.

Strediska Dopinky ~ @ Prigac  Oastrane

L Kdd Skratka Nazov Organizacia Platfod zftr Iny
filter filter filter filter filver filter | filter

O ® 51 S Stredisko 1 01.01. 2012

CJ ® 53 |52 Stredisko 2 01.01. 2012

O ® 53 |53 Stredisko 3 01.01. 2013

LJ ® 54 54 Stredisko 4 01.01. 2014

Kopirovat aznatené Aktudlne M

Nové zaznamy pridavate stlacenim tladidla Pridat. Existujuce zaznamy tabulky sa upravuju tlacidlom

pero . Vo formulari Stredisko vypliite policka Kdéd, Skratka, Nazov, Obec a Posta. Nepovinne
mozete vyplnit aj poliCka Ulica, Sdpisné ¢islo a Orientacné Ccislo a Poznamka. Zmeny potvrdte
stlaCenim tlacidla Zapisat.

Stredisko « Zaplsat ® Zrusic
Kod 51 * Skratka 51 *
Nazov Stredisko 1 *
Adresa
Ulica Partizanska Sapisné gfslo 36 Orlentatné tislo 4
Obec 5K0101000000, Bratislava * - B Po3ta 811 01 (Bratislava 1) * - a
Okres, kra|, 3tat Bratislava |, Bratislavsky kraj, Slovenska republika

12.1.1 Nastavenie strediska pre neziskovu organizaciu

Ak ma databaza nastavenu pravnu formu pre neziskovl organizaciu (napr. 119 Neziskova
organizacia).

MNastavenia Gftovnictva

Pravna forma 119, Neziskova organizacia L
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Tak vo volbe Strediska bude mat na vyber, ¢i stredisko bude pouzivat na hlavnu alebo podnikatelsku
¢innost.

Stredisko % Zrusic

Kéd S1 k4 Skratka 51
Nazov 51
Organizacia - = Iny identifikator 1
Adresa
Ulica Sdpisné tislo Orlentatné &fslo
Obec SKO0104525371, Bratislava - mestska gast Devinsk & = nﬂ Posta 81101 (Bratislava 1) T

Okres, kra), 3tat Bratislava IV, Bratislavsky kraj, Slovenska republika

() Hlavna &innost (=) Podnikatelska Einnost

Na zaklade pouzivania strediska v uctovnictve budu jednotlive naklady a vynosy vo Vykaze ziskov
a strat rozdelené do stlpca Hlavna nezdarnovana a Zdarnovana.

e Eislo | Cinnost' Bezprostredne
Naklady Hlavna predchadzajuce
Gétu riadku :'::“na Zdafhovana Spolu Gétovné obdobie
a b c 1 2 3 4
501 |Spotreba materialu 01 [1778 o 1776 2130

Zaznamy (Uctovné predpisy), ktoré nebudu mat' vybraté/priradené ziadne stredisko alebo budu mat
priradené stredisko, ktoré ma oznacenie Hlavna &innost, pdjdu vo Vykaze ziskov a strat do stlpéeka
Hlavna nezdarovana.

Zaznamy (uctovne predpisy), ktoré budu mat priradené stredisko, ktoré ma oznacenie Podnikatelska
Cinnost, pbjdu vo Vykaze ziskov a strat do stlpéeka Zdarnovana.

12.2 Volba Zdkazky a volba Cinnosti

Tieto volby su podobné volbe Strediska. Maju takisto podat konkrétnu informaciu o hospodareni
uctovnej jednotky, ale na rozdiel od volby Strediska podavaju tuto informaciu z uzSieho pohladu. Su to
viacucelové Ciselniky, ktoré sa daju pouzit na sledovanie zakaziek, vnutropodnikovych €innosti, ale aj
mnoho inych podnikovych aktivit.

Zakazky Dopinky > @ Pdat  Odstrane

J Kéd Skratka Nazov Organizacia Platl od Platl do
fifter filter filter filter fifter filter

J ® 71 | Zakl Zakazka 1 01.0M.2012

J ® 72 Zak2 | Zakazka 2-2 01.01.2013

O ® 73 Zak3 Zdkazka 3 01.01. 2014

Koplirovat ocznalené Aktualne T
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Pre vytvorenie nového zaznamu kliknite na tla€idlo Pridat, alebo na tlacidlo pero pre vykonanie
zmeny v zazname. Zobrazi sa editacny formular, v ktorom vypliite policka Kéd a Nazov. Nepovinne
modzete vyplnit policka Skratka a Popis.

Zakazka X Zrusic

Kad Z1 * Skratka Zak1
Nazov Zakazka 1 *

Popis

12.3 Volba Zdroje financovania a volba Programy

Tieto volby su uréené pre organizacie, ktoré sleduju zdroje prijmov a ich pouzitie cez projektové
uctovnictvo. Obsluha tychto volieb je rovnaka ako pri predchadzajucich volbach organizaénej
Struktury.

12.4 VolFba Ekonomické klasifikacie a vol'ba Funkéné klasifikacie

Volba Ekonomické klasifikacie obsahuje polozky ekonomickej klasifikacie rozpoctovej klasifikacie a
vofba Funkcné klasifikacie obsahuje polozky klasifikacie vydavkov verejnej spravy.

12.5 Volba Specifikacia Gétovania dokladov

Do volby Specifikécia tétovania dokladov je mozné zadat $pecifikaciu, ktora urdi triediace kritéria pri
zauctovani dokladu.

12.6 Volba Pracovnici a volba Dealeri
Volby Pracovnici a Dealeri su jednoduché &iselniky.

Volba Dealeri sa dnes pouziva v policku Dealer, ktoré je dostupné vo vSetkych dokladoch
fakturacie, v dokladoch uctovnickych evidencii a v skladovom pohybe.

Dealer TO, Tikor Obchodnik

Ciselnik Pracovnici sa dnes pouziva v poliku Zverené osobe dostupné v evidencii DIhodoby majetok
a Drobny majetok.

Zverené osobe Richard Majetnicky
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13 Sprava systému Humanet
Sprava systému je volba, ktora obsahuje dblezité systémové nastavenia a umoziuje uzivatelovi
variabilne ich menit. Pozostava z nasledovnych skupin a volieb:
Pristupové prava
o Uzivatelia
o Pristupové skupiny
o Nastavenie e-mailu
Datovy model a sprava dat
o Register funkénych tried
o Register datovych tried
o Neaktivne data
Stav systému
Prihlaseni uZivatelia
Ulohy na pozadi
Monitorovanie systému
Obdobia spracovania
o Kriticka sekcia
Dalsie sluzby
o Tlacové predlohy

o O O O

o Spravca suborov
o Generator sprav
o Vysledky generatora
o Monitoring uZivatelov
o  Navrhér formulérov
o Navrhér tlacovych predlbéh
o . , S -
8_ PRISTUPOVE DATOVY MODEL A STAV DALSIE
= PRAVA SPRAVA DAT SYSTEMU SLUZBY
8_ UZlvatella Register funkénych tried Prinlasenl uZivatelia Tlatové predlohy
c
.,E Pristupové skupiny Register datovych tried Ulohy na pozadr Spravca sdborov
Prava na akcle Neaktivne data Monitorovanie systému Generator sprav
Prava na prehlasenie Obdobla spracovania Vysledky generatora
MNastavenla e-mallu Kriticka sekcla Monltoring uZfvatelov
& Humanet Lab MNavrhar formularov

MNavrhar tlatovych predliGh
Reglstrovan( kllentl

Initalacia kllenta

13.1 Pristupové skupiny

Pri vytvarani pristupovych prav k systtmu Humanet je potrebné zalat vytvorenim pristupovych
skupin. Vo volbe Pristupové skupiny (volba Sprava systému | Pristupové skupiny) mbzete vytvorit
skupiny uzivatelskych prav, ku ktorym priradite uzivatela.
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Pre vytvorenie novej pristupovej skupiny kliknite na tlacidlo Pridat’ vyplriite policko Meno skupiny
a kliknite na tlacidlo Zapisat.

PrI'StUPOVé skupina X Zrudit Skoplrovat prava z inej pristupove] skupiny

™ Aktivne

Nazov TEST *

Skupina Actlve Directory

Po zapise znovu vstupte do pristupovej skupiny pomocou tlacidla pero . Zobrazi sa formular
Pristupova skupina, v ktorom mbézete upravit pristup, ku vybranym castiam systému (stlacenim
tlaCidla Pridat).

Pristupova skupina AR X Zrusit Skopirovat prava z Inej pristupove] skupiny
& Aktivne
Nazov TEST
Skupina Active Directory
Cinnostl a opericle Datoveé filtre Prehlady Prihlasovatelia UZivatella

Pridelené pristupové prava © Prdac Odstranit

|| Prava pre registrovane triedy

Il Prava pre €innosti

Zmeny v pristupovej skupine sa potvrdia tlaidlom OK, alebo sa ukoné&i bez zmeny prav tladidlom
Zrusit.

TEST - Pridelenie prav % Zrusit
» I Prava pre registrovane triedy
w | Prava pre &innosti
w | ACLASS _ALL
| ADD . M&Ze pridavat instancie pre vietky triedy
| BROWSEALL . Ma pristup ku vietkymn inStanciam vietkych tried
] DELETE . MaZe odstrafiovat instancie pre vietky triedy
] EDIT . MaZe editovat vietky ddaje vietkych tried
| VIEW . M&Ze prezerat vietky Udaje vEetlkych tried
P L MODULE
P || OPERATIOM

Tlacidlo Skopirovat prava z inej pristupovej skupiny sa vyuZije v pripade, Ze chcete pouZit nastavenia
z inej pripravenej pristupovej skupiny. Stlaenim tlacidla Skopirovat’ prava z inej pristupovej skupiny
sa ponukne moznost vyberu z €iselnika pristupovych skupin, z ktorého sa prekopiruju vsetky
nastavenia.

Tymto su nastavenia prav pre pristupovu skupinu vytvorené, pokracujte na volbu UZivatelia.

UPOZORNENIE: Neupravujte systémom vytvorené pristupové pravo Administrator.
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13.2 Uzivatelia

Dalsim krokom nastavenia pristupovych prav do systému Humanet je priradenie prav jednotlivym
uzivatefom. Vo volbe Sprava systému vyberte volbu UZivatelia.

UZivatelia firmy Dopinky » @ Pridat  Zneaktivnie

0 ID Meno
fifter | filter

O . Admin

O ® 1507 alixdono

O ® 1540 manaiér

] ® 1545 mm

O ® 1525 pokladnik

O ® 1517 test

O n ® 1555  tester

O ® 1512  uZtovnik 3

Pomocou tlacidla pero vstupte do nastaveni uzivatela a kliknite na tlacidlo Pridat, vyberte
prislusnu pristupovu skupinu a kliknite na tlacidlo OK . Vytvorenie, alebo zmenu nastaveni uzivatela je
mozné overit pri dalSom prihlaseni do systému Humanet.

UZivatel AL o Zrudit

Meno uZivatela test *
Zmenit heslo O Pristup Iba cez Active Directory [

Poslednd zmena hesla  13. 04 2016 Datum posledného prinldsenia  27.11. 2015

Tituly pred

Meno

Priezvisko

Tituly za

Pristupové skupliny Nastavenia

Pristupové skupiny —

[ ID Nazov Prinlasovatel

© Pridat Odstranit 272

filter, fiiter filter

® 37 |TEST

O

® 57  prehl_eviden+FA+Saldo+adr+uct

Stlac¢enim tlaCidla Zapisat’' zmeny ulozte a tymto ukongite pridelovanie prav k systému Humanet.

Iny sposob pridania uzivatela do databazy je popisany v (EEiCICISIGIEIGENICIOCHoIZNaIcIEnts
databazy.

13.3 Sprava neaktivnhych dat
Vo volbe Neaktivne data (volba Sprava systému | Neaktivne data) sa ukladaju vSetky udaje, ktoré ste
v systéme Humanet doCasne zneaktivnili kliknutim na tlacidlo Zneaktivnit. Tieto data systém Humanet
aktivne nepouziva pri vypoctoch, ale uchovava ich v databaze.
Tato volba sluzi na spravu neaktivnych dat, ¢o zahfna:
Ukladanie podla skupin — data zo vSetkych volieb sa automaticky zobrazuju v tejto volbe podla
nazvov jednotlivych skupin dat (napr. UzZivatel, Pokladria).
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Vyhladavanie — pouziva vstavany jednoduchy filter v kombindcii so zoradenim stipca Popis
vzostupne, alebo zostupne pomocou ovladacieho prvku Sipky .

Zaktiviiovanie — kliknutim na skupinu dat sa dostavate do obrazovky spravy neaktivnych dat.
Oznacenim zaznamu a stlaenim tlaCidla Zaktivnit' sa vybrany zadznam, alebo zaznamy
presunu do aktivnych dat danej skupiny.

Vymazavanie neaktivnych dat — stlacenim tlacidla Odstranit oznacené zaznamy Uplne
odstranite z databazy systému Humanet.

UzZivatel E¥isE: Dopinky * €3 Zaktivnit Odstranit

13.4 Prihlaseni uzivatelia

Volba Prihlaseni uzivatelia (volba Sprava systému | Prihlaseni uzivatelia) sa pouziva na spravu
pristupu do systému Humanet. Opravneny uzivatel systému Humanet ma v tejto volbe moznost vidiet
stav prihlasenych uzivatelov v databaze organizacie a v pripade potreby ich odhlasit zo systému.
V tabulke Aktualne prihlaseni uZivatelia si zobrazeni uzivatelia (ich uzivatelské menda), datove
prostredie (organizacia), v ktorom sa nachadzaju, datum a €as prihlasenia a datum a ¢as, kedy bol
uzivatel naposledy aktivny v systéme Humanet. Tato tabulka obsahuje tlacidlo Odhl/asit, ktoré slizi na
odhlasenie lubovolného uZivatela zo systému a tladidlo Aktualizovat, ktoré nacita aktudlny stav
pristupov do systému.

Aktualne prihlaseni uZivatelia Dopinky v Odhlastt

[J  UZivatel Prostredie Prihldseny od MNaposledy akthny

filter filter fifter filter

[ ® admin  HumanetUctDev PU_DPH | 18 4 2016 15:0%:21 18 4 2016 15:55:35

Aktualizovat

13.5 Ulohy na pozadi
Velmi uzitocny nastroj v pripade, Ze je v systéme Humanet velké mnozstvo udajov a ich spracovanie
(napr. do tlacovej zostavy) by trvalo dihSiu dobu. Pri niektorych ulohach je mozné pouzit volbu
Spracovat’ na pozadi. Tato volba zabezpeli, ze zadana Uloha sa spracuva na pozadi systemu
a uzivatel moze pokracovat v inej praci. Volba Ulohy na pozadi (volba Sprava systému | Ulohy na
pozadi) sluzi na spravu tych uloh, ktoré sa spracovavaju na pozadi systému.
Vsetky ulohy presunuté na pozadie sa zobrazia v obrazovke Ulohy na pozadi v tabulke Ulohy, ktora
obsahuje stlpce:

Meno — nazov vykonavanej ulohy.

Vlastnik — meno uZivatela, ktory zadal ulohu na spracovanie.

Status — informacia, ¢i je vlastnik ulohy prihlaseny do systému Humanet.

Zaciatok — datum a Cas zacatia spracovania ulohy.

Koniec — datum a ¢as ukoncenia spracovania (ak bola uloha ukoncena).

Stav — poskytuje informaciu o stave spracovania ulohy (napr. spractva sa, alebo dokoncena).

Trvanie — €as spracovavania ulohy.
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Predpokladané ukoncenie — predpokladany €as ukonéenia spracovania ulohy.

Ulohy Dopinky ~  Oustrani

[J Meno Viastnik Status Zaflatok Konlec Stav Trvanle Predpokladané ukonZenie

filter  filter fifter  filter filter | filver filter filrer

Aktualizovat

Ulohy na pozadi mozete v ktorejkolvek faze spracovania ukongit oznadenim vybranej ulohy
a stlatenim tlacidla Odstranit..

13.6 Tla€ové predlohy a Navrhar tlacovych predioh

Volba Tlacové prediohy a Navrhar tlacovych prediéh (volba Sprava systému | Tlacové predlohy
a Navrhar tlacovych predléh) sluzia na vytvaranie uzivatelskych tlacovych vystupov, alebo
upravovanie tlacovych predléh v systéme Humanet.

O volbe Navrhar tlacovych predloh sa viac doéitate v priruCke Navrhar tlaovych predioh v1.

Dokumentacia

Dokumenty Prirutky
Zoznam priruciek Dopinky +
Dokument Datum
na filter
Zobrazit HMNT_PUCT Vseobecna_cast v2.6.pdf 31.10. 2014
Mavrhar_tlacovych_predloh_v1.pdf 11.09. 2015
L Poznamky_individualnej_uctovnej_zavierky_2013.zip  19.03. 2014

13.7 Spravca suborov

Volba Spravca suborov (volba Sprava systému /| Spravca stborov) slUzi na spravu suborov zvolenej
databazy. Volba je uréena hlavne pre spravcov systému, technickd podporu, programatorov...

Spravca suborov umozfiuje pridavat adresare, kopirovat, presuvat, premenovat a odstranovat
adresare a subory importované do systému Humanet.

Spravca stiborov ulofenych v databiaze

.
e e

1 maces C1maces

1 RreEPORTS [C1rREPORTS

CaxsLt CaxsLt

L1 PARAMSET 1 PARAMSET

(et aessr | wopfont ] mesunit | promenor | ossvane |

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.

104



Uétovanie v podvojnom uétovnictve

14 Uétovanie v podvojnom Gétovnictve

Podsystém Podvojné uctovnictvo je vytvoreny ako nastroj na vedenie a evidenciu uctovnych dokladov,
ktoré sa neskdr spracuju vo vystupnych zostavach. Na uctovanie v systéme Humanet sa pouzivaju
volby — Pokladria, Banka, Interné doklady, Pohladavky a Zavédzky. V kazdej ztychto volieb sa
zobrazuju len prislusné doklady vopred pripravené vo volbe Okruhy a ¢islovanie dokladov.

14.1 Evidencia dokladov

Doklady sa eviduju v nasledovnych volbach:

Pohladavky: tuzemské odoslané faktury, zahrani¢né odoslané faktdry, tuzemské odoslané
predfaktury, zahrani¢né odoslané predfaktury, tuzemské odoslané dobropisy, zahraniéné odoslané
dobropisy,

Zavézky. tuzemské doslé faktury, zahrani¢né doslé faktary, tuzemské doslé predfaktury, zahrani¢éné
doslé predfaktury, tuzemské doslé dobropisy, zahrani¢né doslé dobropisy,

Banka: tuzemské bankové vypisy, devizové bankové vypisy,

Pokladria: tuzemské pokladni¢né doklady, zahrani¢né pokladni¢né doklady,

Interné doklady: tuzemskeé interné doklady, zahrani¢né interné doklady,

Dennik: obsahuje vietky zapisy uctovnej jednotky z predchadzajucich volieb.

Po kliknuti na vybratu volbu sa otvori tabufka, v ktorej sa zobrazia u¢tovné doklady danej evidencie.

Pokladna

O 20120 2013 0 2014 O 2015 & 2016 [N ETa g U e n R

Pokladfia Dopinky > @ Pridat  Odstran

CJ E Rad Int.&sle Druh Uz pripad & Vystaveny Suma Popls

filter

O ® POK 16023  vyda] 12.04.2016 12.04.2016  &000,00

o Filrar Fiirm

|rl.|L.\_I FOrLET FLEyr

O ® POK 16-025  vyda] 12.04.2016 12.04.2016 699,98

O o POK 16-024  vyda]  13.04.2016 13.04.2016  5401,00
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14.2 Vytvorenie nového dokladu

Ugtovny doklad sa sklada z dvoch zakladnych &asti — Hlaviéka dokladu a Uétovné predpisy. Obidve
Casti dokladu je mozné zapisat naraz, alebo je mozné v prvom kroku zaevidovat hlavicku dokladu. Po
ulozeni hlavicky sa doklad zobrazi v zozname dokladov. V druhom kroku uétovnik skompletizuje
doklad zauctovanim uctovnych predpisov.

Kliknutim na tla€idlo Pridat v zozname zaznamov otvorite editaény formular pre novy doklad.

pokiadra (ISR WEEEEITR] * s

Cislo dokladu [pok, pokadiia * (16037 B orun dokiadu (prijem * -]

Datum uftovnéhe pripadu | 29.06. 2016 L= | Suma | 0 *.| Rozpis DPH Varlabllny symbol Specificky symbol

Datum vystavenia 25 06. 2016 L 1=

Datum dodania 23.06. 2016 = SAIEY EUR ~ Specifikacia Gttovania dokladov
cudze] mene
dl -
an
Popis Doklad 0 MD 0 25 3221,77
|@ Doklad bez zalohy 0 D 0 KS -322177
Partner
UZtovné pradplsy Parovanie Info a poznamka
Pridat a parovat Predkontacia - H Automatické zatctovanie m

Ugtovné predpisy E¥i Dopinky » @ Pridat  Odstranit

Parovanie & KVDPH

Kopirovat aznafené

Postupne vyplrite policka hlavicky dokladu:

Druh dokladu — z vyberového zoznamu vyberiete prijem, alebo vydaj ak ide o zaznam v pokladni.
Ciselny rad — zvyberového zoznamu vyberte Ciselny rad (preddefinovany vo volbe Okruhy
a cislovanie dokladov) podla ponuky.

Interné Cislo sa prideluje automaticky — zmena je mozna vo volbe Okruhy a ¢islovanie dokladov.

Datum uctovného pripadu — je povinny udaj, na zaklade ktorého sa doklad zauc&tuje do prisluSného
uctovného obdobia a zobrazi sa v tlaCovych vystupoch, napr. Hlavna kniha, Obratovka, Kniha
zavézkov a pod.

Datum dodania (alebo aj datum vzniku dariovej povinnosti, datum dodania tovaru, datum dodania
sluzby, datum prijatia platby) — do tohto policka sa podla zakona o DPH uvadza datum, ktory je
podstatny pre zaradenie dokladu do prislusného darového obdobia. Na z&klade neho vznika
povinnost odviest DPH alebo si narokovat jej vratenie.

Datum vystavenia (vyhotovenia) — datum vystavenia odoslaného, alebo doslého dokladu. Pri
tuzemskych doslych dokladoch je tento datum nepovinny a sluzi len na evidenéné ucely. Pri doSlych
fakturach z eurépskej Unie na tovar a sluzby a pri faktdrach z tretich krajin na sluzbu ma tento datum
dolezity vyznam.

Datum splatnosti — do tohto politka sa zapiSe datum, kedy bude doklad splatny. Automatické
vyplnenie tohto datumu je podmienené pocétom dni splatnosti uvedenej priamo na doklade, dalej vo
volbe Adresér a vo volbe Organizécia.

Suma — celkova suma dokladu.

Rozpis DPH - tladidlo, ktoré umoZiiuje rozpisat zaklad pre DPH vy3Siu, zéklad pre DPH nizsiu, DPH
vys8iu, DPH niZSiu, korekciu a sumy spolu za v3etky zaklady a DPH. Po jeho stladeni sa zobrazi
obrazovka rozpisu DPH. Systém dokaze prepoditavat’ po zadani sumy zakladu sumu pre DPH a sumu
spolu. Rovnakym spdsobom funguje prepodet zadanim sumy spolu t.j. systém automaticky rozpocita
sumu zakladu a sumu DPH. Nakoniec systém prepocita celkovl sumu spolu za cely rozpis. Vykonané
zmeny je potrebné zapisat tladidlom Zapisat.
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UPOZORNENIE: Po zadani nespravnej sumy je potrebné najskér vymazat vSetky policka v riadku,
v ktorom chyba vznikla a az potom zadat spravnu sumu.

Rozpis DPH

Zaklad D Rozdiel Spolu
Wyisia 100 20 0 120
NIZ3la 0
Nulova
Hal. wyr.
Hal. vyr. - rozdiely 0 0

Spolu 100 20 120

|| Pouzit cudziu menu

Rok 2016
NiZ3ia sadzba 10

Vy83la sadzba 20

Odstranit cely rozpis DPH (doklad neplatcu DPH)

Suma v cudzej mene — tento udaj vyplite v pripade, Ze vystavujete doklad v cudzej mene. Nasledne
je nutné vybrat kéd meny z pripraveného Ciselnika. Pozn. na zaklade datumu ucétovného pripadu sa
vyhlada v kurzovom listku aktualny kurz a prepocita sa nim suma dokladu do tuzemskej meny.

Kurz — do tohto poli¢ka, pomocou tlacidla Tri bodkya, vyberte kurz meny. Kurz je mozné upravovat
aj manualne.

Variabilny symbol a Specificky symbol — do tychto poli¢ok sa zapisuju variabilny alebo $pecificky
symbol dokladu. Vyplnenie variabilného symbolu je délezité pri automatickom parovani thrad z banky.
V pripade, Ze sa jedna o odoslané doklady, do tohto polic¢ka mdzete doplnit interné Cislo dokladu.

Popis — lubovolny text, ktory sa zobrazi na vystupnych zostavach systému. Pozn. Je vyhodné pisat
struéné texty napr. Predaj tovaru a i..

Partner — tato Cast dokladu sa méze zobrazit v zbalenej Ei, alebo rozbalenej forme [, Tento
ovladaci prvok slizi na sprehladnenie obrazovky. Kliknutim na tlacidlo sa ponuka pre partnera

rozbali. Partnera vyberte pomocou vyberového zoznamu, alebo pomocou tlacidla Tri bodky
pridate nového partnera do adresara partnerov a nasledne ho vyberiete z adresara partnerov
kliknutim my$ou na riadok partnera. Po vybrati partnera sa automaticky naplnia policka ICO, DIC, IC
DPH v pokladni aj adresa.

Partner

Partner

d -
Manualne zadanie
Dealer v =
Partner
00001 - Partner 24; IC0: 24242424; DIC: 2424242424; 1€ DPH: 5K2424242424; Dvadsiatastvrtd 24, 067 01 Radvafi nad Laborcom - =
Manualne zadanie
Meno Partner 24 IE0 24242424 DIC 2424242424 ICDPH SK ~ | 2424242424
Ulica Dvadsiatastvrtd Cislo / 24
PSC 067 01 Obec Radvaii nad Laborcom Stat  Slovenska republika
Dealer \d =

Volba Manualne zadanie - slizi na manualne zadanie partnera, vyuziva sa vtedy ak sa partner
nenachadza v adreséri partnerov, a nepotrebujete ho do adresara pridavat.
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Dealer — je prepojeny s volbou Dealeri. Zobrazi sa ak je vo volbe Zakladné nastavenia / Nastavenia
uctovnictva oznacend volba Zobrazit dealera.

Hlavicka dokladu je tymto vytvorena a mdéze sa ulozit do databazy pomocou tladidla Zapisat, alebo
volbou Zrusit ukoncit doklad bez uloZenia. Tladidlo Zapisat+Novy pouZzite vtedy ak hned chcete
vytvarat d'alSi doklad.

V dolnej Casti obrazovky mézete vytvarat a editovat uctovné predpisy k dokladu (polozky dokladu),
alebo ich parovat. Viac v kapitole Parovanie dokladu.

14.2.1 Zalozka Uétovné predpisy
Zalozka sluzi na pridanie u¢tovnych predpisov dokladov. Teda konkrétneho zauc¢tovania dokladu.

Vykazy pre uctovnictvo vychadzaju z uctovnych predpisov.

14.2.2 Zalozka Info a poznamka

Uztovné predplsy Parovanie Info a poznémka
™ Aktfvne || Doklad do Ine] uzavierky DPH
Rozuctované (predkontované) Rozplsana DPH
| Nedttovat Systémovy zazmam
|| Predchadzajice obdoble Zalohova faktdra
Poznamka

Aktivne — toto poli¢ko informuje o stave dokladu. ZruSenim priznaku Aktivne sa doklad presunie medzi
neaktivne doklady.

Rozuctované (predkontované) — obsahuje informaciu o tom, &i sa v doklade pouzilo rozuctovanie
dokladu pomocou predkontacie. Poli¢ko nie je editovatelné.

Rozpisana DPH — obsahuje informaciu o tom, ¢i sa v doklade pouzil rozpis DPH. Poli¢ko nie je
editovatelné.

Neductovat’ — po oznacleni tejto volby sa doklad nebude zobrazovat vo vystupnych zostavach systému
a bude sluzit' len ako pomocny zaznam.

Systémovy zaznam — toto policko nie je editovatelné a informuje o tom, ze tento doklad bol vytvoreny
systémom automaticky (napr. pri automatickych uhradach, alebo pri prechode na novy rok).

Predchadzajice obdobie — informuje o tom, ze doklad patri do jedného z predchadzajucich uétovnych
obdobi.

Doklad do inej uzavierky DPH — oznaenim poli¢ka sa zobrazi v hlavicke dokladu Datum pre int
uzavierku DPH. Poli€ko sluZi na zaradenie dokladu do inej uzavierky DPH ako by iSiel podfa Datumu
dodania.

Poznamka — lubovolna poznamka k dokladu.

14.3 Vytvaranie uétovného predpisu (polozky) dokladu

Ku kazdému uétovnému dokladu, v dolnej €asti obrazovky, pridajte uctovné predpisy (polozky)
dokladu.

14.3.1 Pridanie predpisov pomocou predkontacie

Prvou moznostou je pouzit automatické zauctovanie pomocou predkontacii, pri¢om systém Humanet
vygeneruje polozky dokladu automaticky. Pozn. uzivatel moze vytvorené polozky upravovat pomocou
tla€idla pero

V policku Predkontacia vyberom zo zoznamu vyberte vopred vytvorené predkontacie pre dany typ
dokladu (napr. pokladha, zavazky atd.), ktory vam nasledne umozZni automatické zauctovanie.
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UZtovné predplsy Parovanie Info a paznamka
Pridat a parovat Predkontacla - = Automatické zadttovanie m
U¥tovné predplsy Parovanie Info a paznamka

Pridat a parovat Predkontacla PPOO1, Pokladiia - predaj sluZby - = Automatické zadftovanie m

V pripade, Ze Ziadna z pripravenych predkontacii nevyhovuje potrebam vystavovaného dokladu,

a chcete si nadefinovat novu predkontaciu, kliknite na tlacidlo Tri bodkya, ktoré sa nachadza
napravo od poli¢ka Predkontacia a systém nas presunie do volby Predkontacie.

Predkontacie Dopinky v €@ Pridat

E Kod A Skratka Nazov
5* filter filter
® SDHMOO1  Obstar.DHM Obstaranie dihodobého hmotného majetku - kipou
® SDHMO11 Zarad.DHM Zaradenie DHM do pouZivania v obstaravacej cene - samostat. hnut. veci
® SDHM021  Odpis.DHM Opisovanie DHM - samostat. hnut. veci

Néasledne mézZete cez tlaCidlo Pridat’ vytvorit novu predkontaciu. Po vytvoreni predkontacie a vybrani
z vyberového zoznamu sa spristupni tladidlo Automatické zatctovanie, ktoré bolo doteraz neaktivne.
Stlatenim tohto tlaCidla systém vygeneruje prislusny pocCet predkontacii (poloziek) dokladu
automaticky.

14.3.2 Pridanie predpisov manualne

Druhou mozZnostou je vytvorenie predpisu dokladu manualne, pomocou tladidla Pridat' na liste
uctovaného predpisu (na obrazku je zobrazena dolna €ast obrazovky nového dokladu pri vytvarani
nového predpisu dokladu).

U#tovné predplsy Parovanie Info a poznamka

Pridat a parovat Predkontacia

Uttovné predpisy Dopinky > @ Prisat  Oastrane

@E Datum Popls Suma MD-MB D o Kod Parovanie &4 KVDPH
syn. ana. syn. ana. DPH

fifeer fitter | filter | fifter filter filter filter [filter fifter fitrer

UZtovny predpis Zapisat Zapisat+Novy << Predchadzajacl Dalsr=> X

Datum 29.06. 2016 * Popls  predaj sluZby

Suma 100 *  5Sumavcudze] mene EUR =~ Kurz 0

Madat  211/6999| Pokladnica - = Dal 602/0000| Triby z predaja sluieb - =
Kod DPH 03, RO3 Dodanie tovaru a sluZby §8, 9 (vy25l zaklad) = = KV DPH D.2-Prijaté platby v hotovosti - mimo ERP -

Ciselniky

Do uctovného predpisu zadajte:

Datum — datum uctovného pripadu.

Popis — fubovolny text, ktory vystizne popisuje uétovny pripad.
Suma — suma za uctovny predpis, ak sa jedna o tuzemsku menu.
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Suma v cudzej mene — sumu za Uctovny predpis, ak sa jedna o cudziu menu aj s vyberom prislusnej
meny a kurzu prislusnej meny.

Uéty Mé dat a Dal — vyberte z vyberového zoznamu, alebo vyhladajte stlagenim tlagidla Tri bodkya
v Uuctovom rozvrhu. Pozn. v u¢tovom rozvrhu mate moznost priamo upravovat Gcty analytickej
evidencie.

Koéd DPH — ak sa jedna o predpis, ktory ma byt zapocitany do evidencie DPH, je potrebné vybrat
prislusnd hodnotu pomocou vyberového zoznamu, alebo tladidlom Tri bodkya.

KV DPH — ak sa jedna o predpis, ktory ma byt zaradeny do kontrolného vykazu DPH, je potrebné
vybrat prisludnu €ast' kontrolného vykazu pomocou vyberového zoznamu.

Ciselniky — kliknutim na ikonu ©% sa rozbali ponuka Ciselnikov. Pri tvorbe dokladu su dostupné
Ciselniky z vofby Strediska, Zakazky, Cinnosti, Zdroje financovania, Programy, Ekonomicka
klasifikacia a FunkcCna klasifikacia, ktoré sa priraduju k uctom ato ako na strane Ma dat, tak aj na
strane Dal. Vyplianie sa realizuje obdobnym spdsobom ako pri vyplhani uctov (pomocou vyberového
zoznamu).

<3
Preniest popis — kliknutim na tlacidlo . sa do popisu predpisu prenesie nazov uctu z policka Ma
Dat alebo Dal, podla toho pod ktorym ste na tlacidlo Preniest’ popis klikli.

Ugtovny predpis nasledne zapiste pomocou tladidla Zapisat, alebo ukongite bez uloZenia predpisu
tlacidlom Zrusit. Kazdy doklad mbéze obsahovat neobmedzeny pocet uctovnych predpisov.

14.3.3 Doklad v cudzej mene a rozpis DPH

Na vytvorenie dokladu v cudzej mene ma vplyv nastavenie policka Cudzia mena vo volbe Okruhy
a cislovanie dokladov ( Zakladné nastavenia / Okruhy a Cislovanie dokladov).

V pripade ak je policko Cudzia mena oznacené.

Okruh
Kad P CZK * Priorita 200
Skratka P CEZK * m Nazov Paokladfia
[ PouZit skratku namiesto kédu Organizacla
Poznamka
Nahlad P CZK16001 Aktualizovat Datum pre masku 25.06.2016 B2

Tak pri vytvarani dokladu vypifiajte policka Suma v cudzej mene a Kurz.

Suma 35,78 o4l Rozpis DPH

Suma v cudze]
mene

Kurz 27,952 =

Po zadani kurzu sa automaticky prepocita suma v poli¢ku Suma.

1000 CIK -
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Nasledne kliknete na tlaidlo Rozpis DPH.

Rozpis DPH

Zaklad D Rozdiel Spolu
Vyssia 833,33 166,67 0 1000
NIZ3la 0
Nulova
Hal. wyr.
Hal. wyr. - rozdiely o o
Spolu 833,33 166,67 1000

Policko Pouzit cudziu menu mate prednastavené (z okruhov Cislovania). V policku Spolu je pouzita
suma v cudzej mene.

V pripade ak je policko Cudzia mena neoznacené.

Nahlad POK16-037 Aktualizovat Datum pre masku 26 06. 2016 =]

Utet 211/9599| Pokladnica - ) Neuttovat

Tak pri vytvarani dokladu je policko by malo byt prvé vyplnené policko Suma. Aj napriek tomu zadajte
hodnotu do poli¢ka Suma v cudzej mene a Kurz vyberte cudziu menu.

Suma 35,78 ™|  Rozpis DPH

Suma v cudze]
mene

Kurz 27,952 aﬂ

Nasledne kliknite na tlaidlo Rozpis DPH. Program Vas upozorni, ze ste pouzili na doklade cudziu
menu, ale v ¢iselnom rade ju aktivovanu nemate. Kliknite na tlacidlo OK.

1000 CIK -

< 4

Ma doklade ste pouill cudziu menu, ale pouZity Eselny rad POK nema aktivovand volbu Cudzlia mena.
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Otvori sa okno Rozpis DPH, kde su hodnoty v tuzemskej mene.

Rozpis DPH

Zaklad D Rozdiel Spolu
Wyssia 29,82 5,96 0 35,78
NIZ&la 0
Nulova
Hal. wyr.
Hal. vyr. - rozdiely 0 0
Spolu 28,82 5,96 35,78

[ Pouzit cudziu menu

Nasledne oznacte poliCko PouZit cudziu menu, kliknite na tlacidlo Vynulovat' vietky hodnoty — rozpis
sa vynuluje. Do poli¢ka Spolu zadajte sumu v cudzej mene. Rozpis DPH zapiste.

Rozpis DPH

Vynulovat vietky hodnoty

Zaklad D Rozdiel Spolu
Vy3sla 833,32 166,67 0 1000
NIZ3Ia 0 0 0 0
Nulova 1] 0
Hal. wyr. o 0
Hal. vyr. - rozdiely o o
Spolu 833,33 166,67 1000

I [g Pouzit cudziu menu I

14.4 Parovanie dokladu

Systém Humanet umoznuje vystavené doklady vo volbach Pohladavky a Zavézky vzajomne previazat
s dokladmi vytvorenymi vo volbach Banka, Pokladria a Interné doklady ato obojsmerne. Cize
napriklad k lubovolnej pohfadavke mézZete pridavat uhrady vo vofbach Banka, Pokladria a Interné

doklady, alebo naopak pomocou parovania vo volbach Banka, Pokladria a Interné doklady vytvarat
Uhrady pohladavok a zavazkov.

14.4.1 Vytvorenie parovania

Pri vytvarani dokladu v Banke, Pokladni, alebo v Internych dokladoch sa na zalozke Uétovny predpis
nachadza tlacidlo Pridat a parovat, ktoré pouzite ak eSte nemate vytvoreny predpis,

Utovné predplsy Parovanie

Pridat a parovat Predkontacia

Uétovné predpisy [ERE

L a Datum Popls Suma MD
5yn
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alebo ak uz uctovny predpis mate vytvoreny, tak pri kazdom vytvorenom predpise sa zobrazi tlacidlo

parovania n kliknutim na tieto tlacidla sa otvori zoznam dokladov na parovanie. Na uctovnom
predpise sa dalej nachadza stlpec Parovanie, v ktorom sa zobrazuje stav parovania pre vybrany
predpis.

U#tovné predplsy Parovanie Info a peznamka

Uttovné predpisy Dopinky @ Pridat  Odstranie

MD MD D D Kéd

Popls Suma
P ana. syn. ana. DPH

fifter | filter fifter | filter  filter | filter | fifter |filter

V zozname dokladov parovania sa nachadzaju zalozky Pohladavky, Zavézky a Interny doklad.
Systém automaticky ponukne zalozku, ktora logicky patri k uhradzanému predpisu, uzivatel ma
moznost vybrat’ si pozadovanu zalozku lubovolne.

Parovanie

& Zobrazit len neuhradené alebo fastotne uhradené doklady

Pohladavky Zavazky Interny doklad

G e —

Cower | osemer
Pohladaviy oo+ | « | < IR

Varlabliny symbal

CJ E Rad Int &islo Uz pripad & Suma Popis

filter | filter filter filter filter
~ e Fa 20160067 02 06. 2016 120,00

U e Fa 20760069 02.06. 2076 44 40 fo so zdlohou v cudzef mene

O e Fo 20160072 | 03.06. 2076 44 40 fo so zdlohou v cudzej mene

Kliknutim mysSou v riadku zoznamu vyberiete doklad. Ak mate zapnuté multiparovanie dokladov, vyber
parovaného dokladu potvrdte kliknutim na tlacidlo OK.
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Na zalozke Parovanie sa zobrazi vybrany parovany doklad a jeho zakladné informacie.

Uttovné predpisy Pérovanie Info a poznamka

Parovanie Dopinky > Oastranie

— Datum Suma
OE) roeva par Suma TM CM  Odpotet
! Ghrady M P
fifter fifter filter filter fifter  filrer | fifter | filter

U . Pohladavky Fa20160067 26.06.2016 120,00 EUR | 0,00 EUR | nie

Ugtovny predpis a Parovanie je mozné odstranit oznadenim u&tovného predpisu a stlacenim tlagidla
Odstranit.

14.5 Vytvorenie uhrady

Po parovani dalSou moznostou, ako spojit doklad s dhradou, je vytvaranie Uhrad v evidencii
Pohladavky a Zavézky.

Kliknutim na zalozku Uhrady v dolnej &asti dokladu sa zobrazi zoznam uhradzanych (prepojenych)
dokladov. Kliknutim mySou na tlacidlo Pridat’ sa zobrazi obrazovka uhrad so zalozkami Banka,

Pokladnia a Interny doklad. Podla potreby vyberte zo zobrazenych zaloziek, ktoré obsahuju vsetky
nevyparované doklady a predpisy dokladov.

Uttowné predpisy Bankovy et Uhrady Info a poznamka

Ohrady Doy =)| O rix || Gt

0O Zdroj. UL Datum Suma

Suma TM CM VS Odpotet
evid. predpis ahrady T ™ po

filter  filter fitrer filter | fifter fifter  filter filte filter

Kliknutim mySou v riadku zoznamu sa vyberie doklad, alebo predpis dokladu. Pre priblizenie sa

k hfadanym polozkam vyberu sa odporuca pouzit vstavany jednoduchy, alebo podrobny filter a to
rovnakym spdsobom ako v zakladnej evidencii dokladov.

Uhrady

(*) Zobrazit doklady
() Zobrazit predpisy dokladov

Banka Pokladiia Interny doklad

Y Filter: Nenastaveny
Banka Dopinky ~

a Rad Int &slo UE pripad & Popls Suma il;ﬂma Rok  Stavuhr.
filter | filter 2016 filter filter filter | filter  filter

. BAM 201601 05.03. 2016 -7400 000 2016

® BAN 201602 01.04 2016 1110,00 000 2016

® BAN 201603 01.04. 2016 1110,00 | 000 2016

Vytvorené uhrady je mozné odstranit oznacenim thrady a kliknutim na tlagidlo Odstranit.
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15 Bezné uctovanie v systéme Humanet

15.1 Uétovanie doslych a odoslanych faktur

Vytvorenie novej faktdry vykonate vo volbach Zavédzky a Pohladavky po stlaceni tlaCidla Pridat.
Systém Humanet automaticky ponukne po vstupe do nového dokladu Ciselny rad s najvacsou
prioritou, interné Cislo dokladu a vSetky datumové policka (nastavené podla systémového datumu).

zavazok

C|’5|o dokladu [ZA\«", Zavazky *v][womo ]= €fslo dokladu KV DPH
Datum aétovného pripadu 29.06. 2016 L =] B@ Suma Rozpis DPH Varlabllng symbol Specificky symbol
Datum vystavenia 25.06.2016 * 2 :]
Datum dodania 29.06. 2016 * P rsnl’g: VEEE EUR - Epecifikicla GEtovania dokladov
Datum dodania Informativn - a
: - [
D&tum splatnostl 12.07.2016 =]
Popls Doklad ] MD 0 IS #437,83
[ ]@ Doklad bez zalohy 0 D o Ks 543783

Partner

3 - |

Manualne zadanie

Dealer - a
UZtovné predplsy Bankovy Gtet Uhrady Info a poznamka
Predkontacia - B Automatické zauttovanie m

L’jﬁtovné predpisy Q, filter Dopinky v ) Pridat Odstranit

— MD MD D D Kéd KV Stredisko
L] E Datum & Popls Suma Stredisko Cls.opr.dokl.
P syn. ana. syn. ana. DPH DPH (D) !

filter filcer filcer

Kopirovat aznatené

Ciselny rad a véetky datumové policka moZete upravovat manudlne. Interné &islo je mozné zmenit

v Ciselniku Okruhy a ¢islovanie dokladov, do ktorého sa dostanete stlatenim tlacidla Tri bodkyn

napravo od policka Ciselny rad. Dalej zvolte prislusny &iselny rad pomocou tladidla pero ,
v ktorom budete editovat interné ¢éislo dokladu. Vo formulari ¢iselného radu chodte na zalozku Casti

okruhu, cez pero vojdite do riadku, kde sa nachadza typ Cislo a upravte hodnotu sekvencie.

Hodnota sekvencie ma byt o jedno Cislo menSia, ako chcete mat v doklade. Po vykonani Upravy sa
zmena v okruhu zapiSe a po navrate spat do dokladu sa automaticky aktualizuje hodnota interného
Cisla.

Ak ste platca DPH a vytvarate zavazok vypliite aj politko Cislo dokladu KV DPH, kde vpiste gislo
doslej faktury.

Datum splatnosti sa stlaCenim tladidla Aktualizovat automaticky prepocita na zaklade datumu
vystavenia.

Partnera mézZete vybrat dvoma spdsobmi. Pisanim textu do poli¢ka Partner, pritom sa automaticky po
zadani kazdého znaku zobrazuju vysledky vyhladavania, alebo priamym vyberom z vyberového
zoznamu.

UPOZORNENIE: Vybraného partnera je nutné odsuhlasit stlatenim klavesy Enter, alebo kliknutim
my3ou v riadku partnera. V opaénom pripade sa vyber nevykona.
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Dalej vypliite lubovolny popis (napr. odoslana faktura za sluzby) do policka Popis a pokradujte
zadanim sumy dokladu do poli¢ka Suma, alebo v pripade ak ste platca DPH mdZete na tento ucel
pouzit' tlaCidlo Rozpis DPH, kde je moznost do policka Spolu zadat’ celkovd sumu dokladu.

Rozpis DPH

D

Zaklad Rozdiel Spolu
VysEia 0 0 0 | 100]
MIZEIa 0

Po kliknuti mimo vyplneného poli¢ka sa vypocita hodnota Zaklad a DPH.

Rozpis DPH

Zaklad D Rozdiel Spolu
Vyasia 83,33 16,67 0 | 100]
NIZsla 0

Zmeny potvrdte tladidlom Zapisat. Celkova suma sa automaticky zapise do poli¢ka Suma vo formulari
nového dokladu.

V Rozpise DPH je teda mozné zadavat sumu pre zaklad, sumu pre DPH a sumu pre zaklad s DPH

a to pre nizSiu sadzbu DPH, vy3Siu sadzbu DPH, nulovd sadzbu DPH, tiez pre volny zaklad a korekciu
celkovej sumy dokladu.

Suma 100 24l Rozpis DPH

V poslednej faze vytvarania dokladu je mozné postupovat dvoma spésobmi:
- Vyberom z pripravenych predkontécii a nasledne stlacenim tlacidla Automatické zauctovanie.
- Manualnym pridavanim predpisov dokladu na zélozke Uétovné predpisy.

Nakoniec doklad ulozte stlacenim tladidla Zapisat, ¢im sa doklad zaudtuje do Knihy zavézkov alebo
Knihy pohladavok a do Dennika.

15.2 Uétovanie doslych a odoslanych faktur v cudzej mene

Pri dokladoch v cudzej mene je postup spracovania podobny spracovaniu doslych a odoslanych faktur
v tuzemskej mene s malymi rozdielmi. Pri zadavani sumy je potrebné zadat najskér sumu v cudzej
mene, vybrat pefiazni menu z Ciselnika a zadat platny kurz podla eurdpskej centralnej banky.
Systém automaticky prepocita sumu v tuzemskej mene. Ak bol doklad rozuétovany skér, ako sa
zadala suma v cudzej mene. Systém v Rozpise DPH automaticky vyjadri rozdiel v sume dokladu.

Pri manualnom vytvarani predpisov dokladu v cudzej mene sa automaticky prednastavi kéd penaznej
meny a kurz z hlavicky dokladu. Pri automatickom zaudc&tovani Ucétovnych predpisov pomocou
predkontacii sa vSetky sumy vyrataju bez nutnosti zasahovania.

15.3 Uétovanie pokladniénych a bankovych dokladov

Vytvorenie pokladni€ného a bankového dokladu vykonate vo volbe Pokladfia a Banka stlaCenim
tlaCidla Pridat. Otvori sa univerzalny formular podobny tomu z volby Zavédzky a Pohladavky. Jedinou
odlisnostou od formulara pre zavazky a pohladavky je policko Druh dokladu zobrazené v pravom
hornom rohu formulara, ktoré je prednastavené v pokladni na hodnotu Prijem, v pripade potreby to
mbzete manualne zmenit na Vydaj.
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15.3.1 Nacitanie bankového vypisu cez homebanking

Pri spracovani bankovych dokladov je vefmi vyhodné pouZit nacitanie dokladov z homebankingu,
pripadne internetbankingu pomocou vstavanej funkcie Homebanking. Do volby Homebanking sa
vchadza cez volbu Banka.

Homebanking

BEI AR EASE I PABE AR  Zobrazit doklady oznatenych obdobf Import bankového vypisu
Homebanking ooy~ © Praac O

] E Rad  Int. &slo 235 Vystaveny  Vypls Bankovy atet Mena Kurz Popls Preneseny

doklad

filter  filter filter | filter filter filter filter  filter  filter  filter

Preniest oznaCené do banky

Homebanking obsahuje v hornej €asti tlacidlo pre import bankového vypisu a pod nim tabulku, v ktorej
sa zobrazuju vytvorené — importované bankové vypisy.

Po stlaCeni tlacidla Import bankového vypisu sa otvori okno pre import, ktoré je rozdelené do troch
sekcii. V prvej sekcii vyberate spracovatela importu vyberom z vyberového zoznamu. V su€asnosti su
podporované formaty tychto bank:

Spracovatel Importu 52201017, Homebanking SBA SEPA XML * v

Sabor vybraty nie Vybrat a natftat sabor
Nafitat sibor Preniest siibor do homebankingu

Hlavicka vypisu

() pripojit sibor k existujdcemu vypisu ExIstujdac vypls BAN SLSP201401 -
(®) vytvorit novy viipls zo stboru

Datum vystavenia (datum od) 01.06. 2016 Datum G pripadu (datum do} 30, 06. 2016

Ext.doklad (vypls tislo) Popls

Mena EUR - Kurz

Crselny rad BAN, Banka T a Interneé £islo 201616

PoloZky bankového vypisu Dopinky *  Odstranic

O E Polozka Drup D3t Dat Popis Utel Suma Variabing Specficky Kondtantny Uet Banka IBAN SWIFT(EIC)

pohybu  zadttovania

filter filter | filter filter filter | filter  filter  filter filter filter filter | filter | filter  filter

Sumarizovat oznafené
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52201001, Homebanking univerzalny XML
52201002, Homebkanking Tatra Banka XML (internet banking)
52201003, Homebanking VUB TXT
52201004, Homebanking VUB XML
52201005, Homebanking Slovenska Sporitelfia TXT
52201006, Homebanking Slovenska Sporiteliia TXT ABO
52201007, Homebanking Tatra Banka 5TM (e-mail vipis)
52201008, Homebanking VUB TXT ABO GPC
5220100% Homebanking UMI Bank TXT ABO GPC
52201010, Homebanking Prima banka TXT ABO
52201011, Homebanking 5tatna pokladnica XML
52201012, Homebanking CSOB TXT ABO GPC
52201013, Homebanking CSOB XML

| 52201014, Homebanking Tatra Banka ABO GPC
52201015, Homebanking Tatra Banka Gemini
52201016, Homebanking Fio ABO GPC

52201017, Homebanking SBA SEPA XML

Dalej stlagenim tlagidla Viybrat a naditat’ stbor otvorte okno pre vyber stboru. V tomto okne stladenim
tlacidla Choose file, Prechadzat (v zavislosti od internetového prehliadaca) vyberte importovany subor
a potvrdte vyber tlacidlom Otvorit. Informacia o importe suboru sa zobrazi v okne pre nacitanie
suboru, kde sa doplni nazov suboru. Vyber potvrdte stlacenim tlacidla OK.

Povolené typy saborov KL

Mazov stboru Vybrat subaor |Mie je vybraty Ziadny sdbor
o [ zns |

Systém po kratkom nacitani suboru otvori okno pre import bankového vypisu, kde v poli Sabor vybraty
sa zmenil stav poli¢ka z hodnoty nie na ano.. Tlacgidlo Nacitat subor sluzi na opatovné nacitanie uz
vybraného suboru, napriklad ak urobite zmeny vo vybranom subore, tak uZz ho nemusite znovu
vyberat, staci ak ho len znovu nadcitate.
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V druhej €asti okna import bankového vypisu Hlavic¢ka vypisu mbzete doplnit Cislo externého dokladu
(Cislo vypisu), lubovolny popis bankového vypisu a vybrat C¢iselny rad bankového vypisu
z vytvorenych okruhov €islovania pre volbu Banka.

Spracovatel Importu 52201001, Homebanking univerzalny XML *

Sabor vybraty ano Vybrat a naitat sabor
Natftat sibor Preniest sibor do homebankingu

Hlavicka vypisu

O pripojit sabor k existujdcemu vyplsu Existujdct vypls BAM SLSP201401 =
@ vytvorit novy vipis zo saboru

Datum vystavenia (datum od) 30.11. 2016 Datum Gé.pripadu (datum do) 30.11. 2016

Ext.doklad (vypls cislo} Popls

Mena EUR - Kurz

Clselny rad BAN, Banka Interné tislo 201616

PoloZky bankového vypisu r Dopinky > Oastranit

O E Polofka Druh  Dat. pohybu S:ﬂt;'_tovanla Popis Utel Suma Varlabllng Specificky Kondtantny Uget Banka IBAN SWIFT(EIC)
filter filter | filter filrer filter | filter | filter filter filter filter filter filcer | filter | filter

Oe 1 kredit  30.11.2016 30.11. 2016 590,06 2014006 0308 0000123456 0900

Oe 2 debet  30.11.2016 30.11. 2016 55,60 145822 0308

Oe 3 debet  30.11.2016 30.11.2016 120,00 0558 0000005555 1111

O e 4 kredit | 30.11.2016 30.11. 2016 26040 2014009 0308 0000123456 0900

Sumarizovat oznatené

V tretej €asti okna import bankového vypisu PoloZzky bankového vypisu sa zobrazuju nacitané polozky
bankového vypisu. Ak je to potrebné, tak v tejto faze mézete polozky vypisu filtrovat, hromadne
oznacCit a sumarizovat. Napriklad poplatky banke, vyfiltrujete, nasledne si oznacite tlaCidlom pre
hromadné oznacenie poloziek a zosumarizujete tladidlom Sumarizovat’ ozna¢ené. Tymto sp6sobom
upravite bankovy vypis, kde sa z viacerych riadkov bankového vypisu, na ktorych boli poplatky banke,
stane jeden riadok vypisu s celou sumou poplatkov banke. Stlaéenim tlacidla Preniest’ subor do
homebankingu importovany objem udajov zapiSete do volby Homebanking.

Vytvorené udaje mdzete eSte pred odoslanim do uctovnictva upravit. StlaCenim tlacidla pero

v tabulke Homebanking a nasledne dalSim stlaenim tlacidla pero pre poloZky dokladu.

Systém Humanet inteligentne podla znamych udajov zosynchronizoval polozky bankového vypisu
s udajmi v uctovnictve. Nezname, alebo nevyhovujice udaje je mozné editovat manualne.
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Pozn. ak v polozkach s nepriradenym partnerom doplnite partnera z adresara, systém zabezpedi
automatické priradenie bankového uctu k partnerovi.

PoloZky bankového vyplsu
Poradie poloZky 1
Partner
Utel
Poplis
Datum pohybu 30.11. 2016 * B Datum zadétovania 30.11. 2016 * 2
Suma 540,06 * Druh pohybu kredit *
IEAN IBAN SWIFT kod (BIC) SWIFT (BIC)
Bankovy Get
EBAN Predtislie - 0000123456 I 0500, SLOVEMSKA SPORITELRIA, as. =
Varlabllny symbol 2014006 Specificky symbol
Konstantny symbaol 0308 a Utet - =
[ zrusc |
Polozky bankového vypisu CYIZSNE Ccrrky > O Poat  Odstranic ara
] E PoloZka Druh Ej;.ybu A S:L;Etovanla Popis UZel Partner Suma Varlabliny Specificky Kon3tantny Preneseny Utet Ea
O .1 kredit  30.11.2016 30.11. 2016 590,06 2014006 0308 neprenesené 0000123456 09
O Ll debet  30.11.2016  30.11.2016 55,69 145822 0308 nepreneseng
O e 3 debet  30.11.2016 30.11.2016 120,00 0558 nepreneseng 0000005555 11
O L) kredit | 30.11.2016  30.11.2016 260,40 2014009 0308 neprenesené 0000123456 09
»

Po vykonani potrebnych udprav v importovanom bankovom vypise zapidte zmeny a v tabulke
Homebanking mate moznost oznadit upraveny bankovy vypis a stlacenim tlacidla Preniest oznacené
do banky exportovat subor do dokladov evidencie Banka.

Néasledne systém Humanet ponuka nastavenie pre prenos do banky. V tomto okne je mozné nastavit:

: X
Prenos z homebankingu do banky X Zrusit
o Automaticky parovat =) Detallny vypis chyb automatického parovania Prenlest do aftovného predplsu:
™ Automatické zauttovanie po parovan( ) Oeel
™ Doplinit partnera podla €isla atu ) DoplInit neexistujacl afet k partnerovi (ak Je zvoleny partner) () Popls

Automaticky parovat’ — systém Humanet sa pokusi parovat polozky bankového vypisu
z predpisov zavazkov a pohladavok s rovnakymi parovacimi symbolmi.

Automatické zaudtovanie po parovani — systém Humanet k dokladom, ktoré boli spravne
vyparované na zaklade tohto priznaku automaticky zauc&tuje uctovny predpis.

Doplnit partnera podla Cisla uctu — tento priznak zabezpedi, Ze na zaklade bankového uctu
z bankového vypisu systém vyplni prislusného partnera z adresara partnerov.

Detailny vypis chyb automatického parovania — ak sa tato volba ponecha aktivna, systém po
dokonéeni prenosu vypiSe na obrazovku chyby spojené s prenosom dokladu.

Doplnit neexistujuci ucet k partnerovi (ak je zvoleny partner) — ak sa tato volba ponecha
aktivna, systém dopini k zvolenym partnerom na bankovom vypise ucty, ktoré sa
nenachadzaju v adresari partnerov.

Preniest do uctovnictva Udel / Popis — oznagenim volieb urgite, ktory Gdaj sa ma vyplnit do
popisu Uctovného predpisu v banke.

Stlacenim tlaCidla OK vykonate prenos dokladu z homebankingu do banky, alebo stlatenim tlacidla
Zru$it ukoncite prenos dokladu.

Ak ste klikli OK abola oznaena volba Detailny vypis chyb automatického parovania, mbdze sa
zobrazit okno zchybovymi hlaseniami, ktoré sa daju nasledne vytladit stlaCenim tladidla Tlaé
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v pravom dolnom rohu stranky. Vypis informuje o tom v akej ¢asti prenosu dokladu (napr. parovanie)
doslo k chybovej udalosti. Kazda informacia je detailne popisana.

Vystup z prenosu do banky Dupirky ~

Info Oblast Popls
filter filter filter
® Chyba Parovanie Vipis BAN201622. PoloZka s variabilnym symbolom 2014006 a so sumou 590,06 nie je sparovana. Cislo poloZky vypisu: 1
® Chyba Pérovanie Vypis BAN201622. PoloZka s variabilngm symbolom 145822 a so sumou 55,69 nie je sparovand. Cislo poloZky wipisu: 2
® Chyba Parovanie Vipis BAN201622. PoloZka z datumu 30. 11. 2016 a so surmou 120,00 nema vyplneny variabilny symbol. Cislo poloZky wjpisu: 3

® Chyba Pérovanie Vypis BAN201622. PoloZka s variabilngm symbolom 2014008 a so sumou 260,40 nie je sparovand. Cislo poloZky vypisu: 4

UZivatel: admin

Tlat dria: 30. 6. 2016 14:12:17

Platca DPH s.r.0.

Vysledky prenosu z homebankingu do banky

Info Oblast’ Popis
Chyba Parovanie Wypis BANZ01622. PoloZka s variabilnym symbolom 2014006 a so sumou 590,06 nie je sparovand. Cislo polaZky wipisu: 1
Chyba Parovanie Wypis BANZ01622. PoloZka s variabilmym symbolom 145822 a so sumou 55,69 nie je sparovand. Cislo palaZky wpisu: 2
Chyba Parovanie Wypis BANZO1622. PoloZka r datumu 30. 11 2016 a s0 sumou 120,00 nema wyplneny variabilng symbol. Cislo poloZky wpisu: 3
Chyba Parovanie Wypis BANZ01622. PoloZka s variabilmym symbolom 2014008 a so sumou 260,40 nie jo sparovand. Cislo poloZky vipisu: 4

Doklad je v tejto faze uz preneseny v evidencii Banka a systém Humanet znepristupnil daliu pracu
s vytvorenym bankovym vypisom vo volbe Homebanking. Vymazat je ho mozné len za predpokladu,
Ze najskér vymazete doklad v evidencii Banka.

15.4 Automatické parovanie

Funkcia umoznuje automaticky sparovat doklady evidencie Banka alebo Pokladria, ku ktorym este
neexistuje parovanie s dokladmi evidencie Pohladavky alebo Zavazky. Pristupna je vo volbe Servisné
ulohy | Automatické parovanie.

UKONCENIE ROKU PRECHOD MEDZI ROKMI SERVISNE ULOHY

Kurzové rozdiely a Gctovna zavierka Prechod do noveno roku Vymazanle spracovanych zostav
alebo prenos z minulého roku

Vyhladanle neplatného parovania dokladov

Alnpowpod

Hromadné zaplsanle bankového Gttu do
pohladavok a zavazkov

Hromadné preéislovanie dokladov

Import miezd Humanet

Automatické paravanie

Hromadné vndtorné rozaftovanie - servis

Po kliknuti na volbu Automatické parovanie sa zobrazi okno pre nastavenie parovania.
Automatické parovanie

Obdoble Uztovny rok -
od 01.01.2016 = Do 31.12. 2016 =
() Parovat pokladfiu ™ Parovat banku

& Automatické zauttovanie po parovani

o |
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Pomocou policka Obdobie mézZete jednoducho menit datumové policka Od a Do na zaklade zvolenej
hodnoty. Ulah&uje a urychluje sa tym ruéné vypifianie datumovych poli¢ok. Datumy Od a Do definuju
Casovy interval, v akom sa budu hfadat nesparované doklady. Poli¢ka Parovat’ pokladriu a Parovat
banku definuju v akej evidencii (Pokladria, Banka) sa budu nesparované doklady parovat. Aspon
jedna z tychto dvoch volieb musi byt vzdy aktivna, inak nedéjde k parovaniu o ¢om vas systém
informuje v okne s vystupom z automatického parovania, ktoré sa zobrazi po skonéeni spracovania.

Vystup z automatického parovania

Info Oblast Popls
_|r-|' II f E\' |y _|r-|' II f E\' |r _|r-|' II f E‘ |y

® (hyba Mevybrali ste ani jeden druh zdrojovej evidencie. Spracovanie bolo prerusene.

Ak je aktivne policko Automaticke zauctovanie po parovani, tak sa do dokladu, ktory chcete sparovat
(Pokladria, Banka) pokusi dotiahnut Popis, Ucet MD resp. D, Ciselniky (Stredisko, Zakazka, ...), Sumu
a pre evidenciu Banka eSte navySe aj Partnera, Variabilny symbol a Specificky symbol z parovaného
dokladu.

Popis sa dotiahne podla nastavenej masky vo volbe Zakladné nastavenia | Nastavenia parovania

g Z,",&KLAE.)NE’ TL’A(EE A DAL§|E NASTAVENIA

3 CISELNIKY VYSTUPY SLUZBY

8_ Sprava systémovych konatant Tlatové zostavy Kurzoveé Iistky UZlvatelské nastavenia

g% Hodnoty systémovych konstant Sakromné zostavy uZivatelov Nominalne hodnoty platidiel INastavenla parovania I
Clselnfky Evidencia tlathv Okruhy a tislovanie dokladov Nastavenla Gttovnictva
Savislostl Zselnfkov Statistiky Nastavenla prechodu meny Nastavenla fakturacle
Reglény Nadstavbové funkcle Nastavenia skladu
Organizacle Nastavenia majetku
UZivatelské texty
Viastnostl
Tvar meny

z policka Maska parovania pokladne alebo Maska parovania banky, podla toho z akej evidencie sa
doklad paruje.

Nastavenia parovania

Maska parovania pokladne fltemDesc} {Desc}
Maska parovania banky fltemDesc} {Desc}
Maska parovania home bank {DesciHSeriesHVoucher} =
Maska parovania Int. dokladu {ltemDesc} {Desc} =

Ucet MD resp. D - vypifia sa iba ta strana uétu, ktora je prazdna a zarovefi to nie je prednastavena
strana.
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Priklad: M&m v evidencii Banka vytvoreny uétovny predpis, kde mam zapisany len ucet 221/1111 na
stane MD.

U&tovné predpisy NS Dopinky ¥ &) Pridat Odstranit

] a Por. Druh  D&tum Popis & Partner ¢ ma MP MDD D o psovanie U™ oM Kurz
naz. Syn. ana. syn. ana. M

Parujem ho s pohladavkou, ktora ma prednastaveny ucet 311/1111 a je na strane MD.

Ugtovné predpisy Dopinky ~ @ Pridat  Odstrani

a Datum & Popis Suma Mp- MDD . Kod KV
syn. ana. syn. ana. DPH DPH
filter filer filter filter |filter |filter filter | filter filter

. 30.06. 2016  Picea glauca /- /Zaklad wyS50 | 21 875,00 311 1111 604 2015 03 A1

Spustim automatické parovanie a do uctovného predpisu banky sa doplnila druha strana uctu
a partner aj suma z pohladavky.

Octovné predpisy - —

Por. Druh D&atum Popls A FAMMer gima

naz.

Podobnym spdsobom sa vypifiaju aj hodnoty &iselnikov (Stredisko, Zakazka, ...). Suma sa prepise
hodnotou Ostava uhradit’ z parovaného dokladu iba ak je nulova na parovanom predpise (predpise
banky alebo pokladne). Ak je ina ako nula, tak sa ponecha pévodna hodnota. Pre evidenciu Banka sa
hodnota Partner, Variabilny symbol a Specificky symbol prebera z parovaného dokladu, iba ak nie je
na predpise, ktory parujete, zadana hodnota a parovany doklad tuto hodnotu ma.

Pre spracovanie automatického parovania stlacte tlacidlo OK. Ku kazdému nesparovanému predpisu,
ktory vyhovuje nastaveniam sa systém pokuSa hladat doklad, s ktorym by ho mohol sparovat’ najprv
podla hodnoty Variabilny symbol. Ak by tejto hodnote vyhovovalo viac dokladov, tak sa pre hfadanie
prida este kritérium na Specificky symbol, ak ani po tom sa nenajde prave jeden vyhovujuci doklad,
tak sa prida kritérium pre Partnera, a ak ani potom sa nenajde jedine¢ny doklad, tak sa hladanie
rozsiri o posledné kritérium a to je bud Suma alebo ak je zadana aj Suma v cudzej mene, tak Suma
v cudzej mene.

Kritéria parovania si mbzete nastavit vo volbe Zakladné nastavenia | Nastavenia parovania v Casti
Automatické parovanie.

Automatické parovanie

Obmedzenle automatického parovania. Automatické parovanie sa vykona len ak bude zhoda minimalne v oznafenych Gdajoch a zarovefi bude existovat prave jeden par.
™ variabiing symbol ) Specificky symbaol
) Partner ) Suma
Podla oznacdenych poli€ok budu parovat doklady, v ktorych sa minimalne tieto oznacené hodnoty
budi zhodovat. To znamena, Ze pokial sa nezhoduje Variabilny symbol, ale Partner éano, parovanie
neprebehne.
Ak oznadite aj policko Partner, tak musi byt zhodny Variabilny symbol aj Partner, aby sa parovanie
uskutocnilo.
Hodnoty pre kritéria sa v pripade evidencie Pokladria beru z hlavicky dokladu pokladne, na ktorom je
predpis, ktory chcete sparovat. V pripade evidencie Banka su to hodnoty priamo z predpisu. Kritéria
na hladanie sa postupne pridavaju iba ak sa najde viac vyhovujucich dokladov. Ak sa uz najde
jedine¢ny doklad, tak kritéria na hfadanie sa uz nepridavaju, pretoZe sa naSiel jedine¢ny doklad. Ak
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sa najde doklad, ktory vyhovuje tymto postupne zadavanym kritériam, tak predpis sa s nim sparuje. Ak
sa paruje doklad z evidencie Pokladria, ktory je typu prijem, tak sa takymto postupnym rozSirovanim
kritérii snazi najprv hladat’ doklad v evidencii Pohladavky. Ak sa mu to nepodari tak potom hfada v
evidencii Zavédzky. Pre pokladiu typu vydaj je to presne naopak, teda najprv hlada
v evidencii Zavézky a az ked nendjde tak potom hlada v evidencii Pohfadavky. Pre doklady evidencie
Banka typu kredit sa hlada najprv v evidencii Pohladavky a az potom v evidencii Zavézky. Banka typu
debet najprv v evidencii Zavédzky a az potom v evidencii Pohladavky. Ak sa paruje predpis banky,
ktory nema vyplneny Variabilny symbol, alebo ak sa paruje predpis pokladne, ktorého doklad na
hlavicke nema vyplneny Variabilny symbol, tak vtedy systém taky predpis nesparuje a informuje
nasledovnym hlasenim v okne po spracovani.

« Chyba Parovanie Doklad BAN201421. PoloZka z datumu 30. 04. 2014 a so sumou 101,01 nema vyplneny externy doklad.

Systém spracovava vSetky doklady, ktoré sa nachadzaju v zadanom intervale datumov, a preto
informuje aj o dokladoch, ktoré su sparované a nebolo treba ich parovat.

e Chyba Parovanie Doklad BAM201419. K poloZke s datumom 28. 02. 2014 a so sumou 786,10 uZ existuje parovanie.
V pripade, Ze sa nepodari predpis sparovat, dostanete v okne po spracovani o tom hlasenie.
s Chyba Parovanie Doklad BAN201426. PoloZka s externym dokladom 157 a so sumaou 100,00 nie je sparovana.

Korektné sparovanie predpisu sa do vystupného okna nezapisuje, a preto ak nedoslo k ziadnej
z vysSie spomenutych chyb, tak sa vystupné okno nezobrazi.

Informacie z vystupného okna po spracovani mézete vytlacit' tlacidlom Tlacit. Nejedna sa priamo
o tla¢ na tlaciaren, ale o tla¢ do zvoleného formatu tlacovej predlohy Standardne predvolenej do PDF.

Pre navrat stladite tlaCidlo Skoncit. Ak by ste znovu stlacili Spracovat, tak zostava sa znova vytlaci.

Informacie z vystupu o priebehu spracovania mézete ulozit aj do Excelu cez volbu Dopinky / Export
do Excelu.

Po vybere tejto moznosti sa znova zobrazi to isté okno, ako ked ste stlacili tlacidlo Tlacit, v ktorom
postupuijte tym istym spdsobom ako pri tlaci. Stlacenim tladidla Zatvorit’ sa vratite do volby Servisné
ulohy.

15.5 Manualne parovanie dokladov

Manualne parovanie je pristupné v uc¢tovnickej evidencii Pokladria, Banka, Interny doklad a tiez cez
spoloénu evidenciu Dennik. Vstupte do evidencie, v ktorej chcete parovat. V okne so zoznamom

dokladov vstupte cez tlacidlo pero do dokladu, na ktorom chcete predpis parovat. Parovat
mdZete viacerymi spbdsobmi.
15.5.1 Parovanie pomocou tlac¢idla P

Pokial uz parovany predpis existuje, kliknite na tladidlo s pismenom P “ v riadku s predpisom,
ktory chcete parovat.

UZtovné predpisy Dopinky > @ Pridac

CJ Datum Popls Suma MpoMpo DD Ko Parovanie &
syn. ana. syn. ana. DPH

filter filter | filter filter | fifter | filter| filter | filter  filter
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Ak by predpis uz bol sparovany (v stipci Pérovanie je hodnota 4no), tak systém nam ho nedovoli
znova sparovat a zobrazi okno s upozornenim.

L e

K vybranému Gétovnému predplsu uZ existuje parovanie. Ak sl prajete opatovne parovat, najprv
odstrafite pivodné parovanie.

Ak sparovany nie je, tak sa zobrazi okno pre vyber dokladu na parovanie.

Parovanie
& Zobrazit len neuhradené alebo Zlasto¢ne uhradené doklady
Pohladavky Zévizky Interny doklad
Y Filter: Nenastaveny
Variabllny symbal m

Partner-

O a Rad & Int. €islo Ue. pripad Suma Popis

PoliCko Zobrazit len neuhradené alebo Ciastoéne uhradené doklady je Standardne oznalené, tym je
zabezpe€ené, Ze sa zobrazuju iba doklady, ktoré su neuhradené alebo Ciastoéne uhradené.
Odznacenim volby sa zobrazia vSetky doklady, teda navy$e aj uhradené doklady. Na zalozkach
Pohladavky, Zavédzky a Interny doklad su doklady jednotlivych evidencii, s ktorymi je mozné predpis
parovat. Podla druhu evidencie (Pokladria, Banka, ...) a Druhu dokladu (prijem/vydaj) z hlavicky
dokladu (pre evidenciu Banka je to Druh dokladu z predpisu), z ktorej idete predpis parovat je
prednastavena zaloZka. Napr. pre Pokladriu s druhom dokladu prijem, sa prednastavuje zalozka
Pohladavky a pre vydaj zase Zavézky. Pokial bol na hlavicke dokladu vyplneny aj Variabilny symbol
(pre evidenciu Banka je to Variabilny symbol z parovaného predpisu), tak sa tento pouzije do policka
Variabilny symbol, ktoré slizi na filtrovanie zaznamov v zozname. Tlacidlom Zrusit filter sa hodnota
z policka Variabilny symbol vymaze, atym sa zruSi filtrovanie zaznamov podfa tejto hodnoty
a zobrazia sa vSetky zaznamy. V prehlade zadznamov je stipec Ostava uhradit TM(vypoéitané), ktory
uvadza, kolko ostava na doklade uhradit. Tato hodnota je vZdy pre kazdy riadok vypocéitavana. Ak by
ste mali velmi vela zaznamov v tomto prehlade zaznamov, mbze sa stat, Ze sa zoznam bude o nie€o
dihsie naditavat. V takom pripade pre urychlenie naditania zadznamov moZete dat tento stipec
nezobrazovat.
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Nastavit to mbzete cez volbu Zakladné nastavenia | Nastavenie parovania.

Zobrazi sa okno pre nastavenia parovania, v ktorom oznacenim volby v poli¢ku Nezobrazovat’ sumu
Ostava uhradit TM (vypocitané) v okne parovania a zapisanim tlacidlom Zapisat’ sa stlpec uz nebude
zobrazovat.

Nastavenia parovania

Maska parovania pokladne Uhrada - {SeriesHVoucher? - {Desc) =
Maska parovania banky Uhrada - {SeriesHVoucher} - {Desc) =
Maska parovania home bank {ltemDesc} {Desc} =
Maska parovania Int. dokladu Uhrada - {SeriesHVoucher? - {Desc} ﬂ

Il:J MNezobrazovat sumu Ostava uhradit TM (vypotitané) v okne parovania |
Samotné parovanie sa pusti kliknutim na prislusny riadok s dokladom, s ktorym chcete predpis
parovat. Ak mate zapnuté multiparovanie, tak parovany doklad vyberiete jeho oznaenim a kliknutim
na tlaCidlo OK. Po skonleny sa systém vrati spat na zoznam predpisov na doklade, kde sa
parovanému predpisu zmeni stav v stipci Parovanie na hodnotu 4no. Na zalozke P&rovanie mozete
vidiet prehfad parovanych dokladov. Ak by ste parovanie chceli vymazat, tak ho oznalte a stlacte
tla¢idlo Odstranit.

Parovanie Dopinky > Oustran

— Datum Suma
OE zoopevd par Suma TM CM  Odpotet
! ahrady M P
fifter fifter filrer fifter fifter filver | fifter  filter

[ﬂ] Pohladavky Fa20160080 30.06.2016 100,00 EUR 0,00 EUR nie

Zobrazi sa okno, €i naozaj chcete zaznam odstranit, kde kliknite na Ano.

Cheete skutofne odstranit vybrané poloZky "Parovania"?

ECNETTS
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15.5.2 Parovanie pomocou oznacenia policka Parovat’'v predpise

Dal$ou moZnostou parovania je oznadenie volby Pérovat na formulari predpisu, kde po kliknuti na
tlaCidlo Zapisat sa zobrazi formular Parovanie s dokladmi na parovanie, na ktorom postupujete presne
tak isto ako v prvom pripade popisanom vysSie.

Datum  30.06. 2016 * R Popls  Sorovica valeriana 2]

Suma 100 *  5Sumavcudze] mene 0 EUR ~ | Kurz 0 =

Madat  211/9999| Pokladnica - BIQ o= 3111111 odverateliadoma - 802

K6d DPH - a KV DPH -
Ciselniky

Vyuzitefné to je hlavne ak sa pridava novy predpis, na ktorom ak oznadite volbu Parovat’ sa hned po

jeho zapise zobrazi formular Parovanie a nemusite uz klikat na tla¢idlo P

15.5.3 Parovanie pomocou tla¢idla Pridat’ a parovat’

Daléia moznost parovania je cez tlacidlo Pridat’ a parovat, ktoré sa nachadza v zahlavi zalozky
Uctovny predpis.

Kliknutim na tlacidlo Pridat a parovat sa zobrazi formular Parovanie, na ktorom postupujte presne tak
isto ako v oboch pripadoch popisanych vySSie. Pouzitim tlacidla Pridat’ a parovat nemusite vytvarat
predpis sami, ale systém predpis vytvori za vas a nasledne ho sparuje s vybratym dokladom
z formulara Parovanie. Takto vytvoreny predpis bude mat policko Datum prebraty z policka Datum
uctovného pripadu na hlavicke dokladu, ak je na hlavicke dokladu vyplnené policko Kurz, tak aj jeho
hodnota sa preberie do predpisu do policka Kurz, tak isto sa aj hodnota Cudzia mena preberie
z hlavicky dokladu, ucet Ma dat’ respektive Dal pre pokladiiu alebo banku sa prednastavi
prednastavenym ucétom podla Druhu dokladu na hlavi¢ke dokladu, napriklad ak sa jedna o evidenciu
Pokladria s druhom dokladu Prijem, tak bude prednastavenym uctom (211) vyplnena strana Ma dat.
Hodnota prednastaveného Uétu sa zoberie z politka Udet zadana na pouzitom &iselnom rade, ak
Ciselny rad nema vyplnené toto poli¢ko, tak sa pouzije hodnota systémovej konstanty pre danu
evidenciu. V pripade evidencie Banka bude aj policko Druh dokladu na predpise prebraté z policka
hned vedTla tlacidla Pridat a parovat.

UPOZORNENIE: Pre spravne fungovania parovania je potrebné este pred kliknutim na tlagidlo pridat
a parovat’ zvolit Ci idete pridavat prijem/kredit alebo vydaj/debet.

Pre vSetky spomenuté moZzZnosti parovania sa paruje rovnhakym spdsobom. Do kazdého parovaného
predpisu sa pokusi dotiahnut Popis, Uéet MD resp. D, Ciselniky (Stredisko, Zakazka, ...), Sumu
v tuzemskej mene a pre evidenciu Banka este navy$e aj Partnera, Variabilny symbol a Specificky
symbol z parovaného dokladu. Popis sa dotiahne podla nastavenej masky v module Zakladné
nastavenia / Nastavenia parovania z poliCka Maska parovania pokladne alebo Maska parovania
banky, podla toho z akej evidencie doklad parujete.

15.6 Multiparovanie

V systéme je mozné robit aj manualne viacnasobné parovanie. Vyuzitelné je to ak potrebujete jeden
predpis sparovat’ s viacerymi dokladmi.
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Vo volbe Zakladné nastavenia | Nastavenia parovania oznacenim poliCka Manualne viachasobné
pérovanie aktivujete funkciu viacnasobného parovania. V policku Udet mozete zvolit Gdet pre
rozuétovania viacnasobného parovania. Ak policko U&et zostane prazdne, pre rozuétovanie parovania
sa pouzije prednastaveny G&et pre vnatorné rozudétovanie zo Systémovych konstant. V policku Ciselny
rad pre rozuctovanie uhrady sa nastavi Ciselny rad, ktory chcete pouzit pre vytvorenie dokladu s
rozuctovanim parovania vo volbe Interny doklad.

Viacnasobné parovanie

& Manualne viacnasobné parovanie Ciselny rad pre rozaétovanie ahrady |D_P Interny doklad - rozGétovanie Ghrady na % = n

Utet 395/8080| Vnutorné zugtovanie - multipar -

Vo formulari Parovanie bude na zadiatku kazdého zadznamu zobrazené oznadovacie poli¢ko. Uhrada
bude sparovana s oznalenymi dokladmi. Oznacit mézete 1 alebo viac dokladov. Vyber potvrdte

kliknutim na tladidlo OK.
Pn DIELEVT Q fiiter

CJ E Rad Int.¢fsle U pripad & Suma

filter | filter filer filter

g L For 20730733 26,08 20713 | 83560
M| e
~

L Fa 20180015 12.0Z 2016 4500

PFa 20160002 0S5 02 2016 4500

UPOZORNENIE: Ak funkcia viacnasobného parovania nie je aktivovana, po kliknuti na parovany
doklad sa tento doklad automaticky vyberie a okno parovania sa zatvori. Pri aktivnej funkcii

viacnasobného parovania je potrebné, pre vyber €o i len jedného dokladu parovania, vyber potvrdit
tlaCidlom OK.

Po kliknuti na OK sa zobrazi informacia o po¢te oznacenych dokladov pre parovanie a informacia
0 zostavajucej sume na thradu z tychto dokladov.

Potet oznatenych dokladov: 3. Suma ostava uhradit z oznaenych dokladov: 140,00
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Pri pouziti funkcie viacnasobného parovania sa vytvori predpis, v ktorom sa pouzije Ucet, ktory ste
nastavili v Nastaveni parovania.

Uttovné predpisy Dopinky ~ @ Prigac  Oastrani

- a Por. Drun  Datum Popis & Partner-  ¢ma ™MD MDD D V5 Parovanie
naz. Syn. ana. Syn. ana.

fitter filter  filter filrer filter fitrer fitter filter | filter filter | fiite filter

Viacnasobné parovanie vytvori interny doklad, v ktorom rozuc¢tuje povodne jednu Uhradu na viac
uhrad podla oznadenych dokladov a Udet zvoleny vo volbe Nastavenia péarovania sa zalGétuje na
opacnu stranu ako v pévodnom doklade, z ktorého bolo iniciované viacnasobné parovanie. Do
uctovného predpisu interného dokladu sa zapiSe aj Popis, Partner a Variabilny symbol z parovanych
dokladov.

UZtovné predpisy Dopinky ~ @ Pridat  Odstranie

Da Por. 4 Datum Popls Partner ciyma| MP MD
naz. syn.  ana.

filter | filter filter filter fifter | filter | filter filter

O . n 1 30.06. 2016 HrabobyZajny Partner 10 50,00 | 385 8080 20130133

O 3 : 30.06. 2016 Partner 10 4500 | 395 8080 | 324 9999 | 20160002
[ ] P

Ak v pokladni€nom alebo bankovom doklade je predpis uz vytvoreny a je zauctovany na iny ucet ako
na ucet zvoleny vo volbe Nastavenia péarovania, systém pri parovani tohto predpisu s viacerymi
dokladmi na tuto skuto€nost upozorni a je potrebné ho zmenit ru€ne. V internom doklade sa pouZije
pre vnutorné rozuctovanie ucet nastaveny vo volbe Nastavenia parovania pre viacnasobné parovanie.

Uttovné predpisy Dopinky > @ Prigat  Oastrani

U E Por. Druh  D&tum Popls 4 Fartner- g ma Mo MDD D \
naz. Syn. ana. syn. ana.

filrer filter filter filter filter fiter | filter fifrer |filter filter f

Utet na strane D '311/1111' v parovanom predpise Je Iny ako Oet pouZity v predpise Interného
dokladu '395/8080".

UPOZORNENIE: Ak chcete odstranit multiparovanie vstupte do vofby Interny doklad a interny doklad,
ktory vznikol multiparovanim odstrante. Nestaci len zrusit bankovy predpis.
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16 Tla¢é dokladov priamo z ucétovnickych evidencii

Vstupom do volby, oznadenim zaznamov a kliknutim na tlaCidlo Tladit oznadené sa vytlaCia tieto

zostavy:
Uttovny dennik Dopinky
O ﬁ Zdro] Rad Int#fslo UE pripad & Suma
filter filrer 02 04 fifter
o ® Banka BAN 201602  01.04.2016 1110,00
o ® Pohladavky FaZz 1602  01.04.2016 3099,57
o ® Internjdo IDPH 02 01.04.2016 61,78
o ® 7zavazky  ZAV 160024 01.04.2016 120,00
O ® Zavdzky  ZAV  16-0025 01.04.2016 120,00
o ® Pokladfia POK  16-020 12 04.2016 33,60
Kopirovat aznafené Tlatit oznatené
Volba Zostava
Dennik/Dennik (u¢tovné doklady) Kontacny listok
Pokladna Prijmovy/vydavkovy pokladni¢ny doklad, Potvrdenie pre
prijmové doklady
Pohladavky Kontaény listok
Zavazky Kontacny listok, Likvidacny doklad (list)
Banka Kontaény listok
Interny doklad Interny doklad, Vzajomné zapocitanie pohladavok

16.1 Tla€ pokladniéného dokladu

Vojdite do volby Pokladria, oznacéte doklady a kliknite na tlagidlo Tlaéit oznacené.

Pokladfia Dopinky > & P

CJ E Rad Int &fslo Druh UZ pripad & Vystaveny

filter  filter filter filter filter

] ® POK 16-013  vyda] 24.03.2016 24.03.2016

v -
Koplrovat aznafené Tlafit oznatenéd

20180013 prijem 24.06.2016 24.06. 2016
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V okne Tla¢ pokladni¢ného dokladu si nastavte parametre tlace.
Tla€ pokladni¢ného dokladu x zruse

Predloha 5_POKLADNICNY_DOKLAD_S_DPH -

™ Tlatit zaaztovanie ™ Tiatit Geel (popls)

) KaZdy doklad na novi stranu ) TIagit potvrdenia pre prijmové doklady

& Tiatit ked Efselnika namiesto skratky ] Wytlagit poznamku
Zodpovednd osoba Jozef Kabat - Zanttoval |ozef Kabat -
Schvalll Martina Novakova - Skontroloval Martina Movakova -
Vystavil Martina Novakova - Petiatka Platca DPH s.r.o. -

Predloha — vyber zo systémovych predIoh tlace, alebo z uzivatelsky vytvorenych prediéh. Upravit
predlohu je mozné cez tladidlo pera.

Tlacit’ zauctovanie — na doklade sa vytlagi zauc¢tovanie, Cize Ulty pre stranu ma dat a dal.
Tlacit (acel) popis — na doklade sa vytlaci popis predpisu.
KaZzdy doklad na novu stranu — po oznaceni sa kazdy doklad vytlai na novu stranu.

Tlacit potvrdenia pre prijmové doklady — po oznaeni sa pri prijmovych dokladoch vytladia aj
potvrdenia.

Vytlacit poznamku — po oznaceni sa vytladi aj pozndmka za pisana na doklade.

Zodpovedna osoba, Zauctoval, Schvalil, Skontroloval, Vystavil — vyberte osobu z vyberového
zoznamu. Osoby vyberate z oséb zadanych na zalozke Kontakty v organizacii (Zakladné nastavenia /
Organizéacie).

Peciatka — vyberte z vyberového zoznamu. Peciatku zadavate vo volbe Zakladné nastavenia /
Organizécie na zalozke Logé a Peciatky.

Tlacit kod &iselnika namiesto skratky — na doklade sa vytlagi kdd €iselnika namiesto skratky.
Po nastaveni kliknite na OK.
Pre tla¢ pokladni¢ného dokladu s DPH alebo s &iselnikmi zvoflte prisluSnu predlohu.

16.2 Tlaé kontaéného listka

Vojdite do volby Dennik, Pohladavky, Zavdzky alebo Banka, oznacte doklady a kliknite na tlacidlo
Tlacit oznacené.

Pohfadavky o

O ﬁ Rad Int.slo UF pripad 4 Suma

fifrer| 008 30 filfter
o ® Fa 20160080 30.06.2016 291227

() ® Fa 20160081 30.06.2016 26 254,80

Koplirovat aznafené Tlaflt oznafenéd

Ak je doklad aj v cudzej mene, tak sa cudzia mena na predpise zobrazi len ak je zadana na predpise.
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V okne Tla¢ kontacii nastavte parametre tlace.

Tla¢ kontacii x zrusie

Predloha S_POH_KONTACNY_LISTOK_S_DPH - ]

™ KaZdy doklad na novi stranu ™ Tiagit kéd Efselnika namiesto skratky

~ Vytlaclt poznamku & Tia utel (popls)
Zodpovedna osoba Martina Novakova - Zaattoval Jozef Kabat -
Schwvalll Jozef Kabat - Skontroloval Dana Uetovnicka -

Petlatka Blatca DPH s.ro -
Predloha — vyber zo systémovych predioh tlace, alebo z uzivatelsky vytvorenych prediéh. Upravit
predlohu je mozné cez tladidlo pera.
Tlacit’ (ucel) popis — na doklade sa vytlagi popis predpisu.
Tlacit kod Eiselnika namiesto skratky — na doklade sa vytlaci kod Ciselnika namiesto skratky.
KaZzdy doklad na novu stranu — po oznaceni sa kazdy doklad vytlai na novu stranu.

Vytlacit’ poznamku — na doklade sa vytladi poznamka, ktora bola zadana na doklade na zalozke Info
a poznamka v policku Poznamka.

Zodpovedna osoba, Zauctoval, Schvalil, Skontroloval — vyberte osobu z vyberového zoznamu. Osoby
vyberate z 0s6b zadanych na zalozke Kontakty v organizacii (Zakladné nastavenia / Organizacie).

Peciatka — vyberte z vyberového zoznamu. Pedciatku zadavate vo volbe Zakladné nastavenia /
Organizacie na zalozku Logéa a Peciatky.

Po nastaveni kliknite na OK.
Kontacny listok v tuzemskej mene:

Cislo dokladu: Fa20160081 Platca DPH s.r.0.
Datum: 30. 06. 2016 Kvetinkova 8/78, 930 41 Kvetoslavov IC0: 12345678 DIC: 2021234567
Détum uét. pripadu: 30. 06. 2016 Datum dodania: 30. 06. 2016 Suma celkom: 26 254,80 EUR

Popis: Picea glauca

Déatum Popis Gétovného pripadu Suma Ma Dat Dal DPH KV DPH ariabil. s. Meno partnera
30.06. 2016 | Picea glauca / - / Zaklad vy&si 21879.00 EIRLERE 604/2015 o3 Al 220160007 Partner 35
30.06. 2016 | Picea glauca 4 375,80 EIRLERE 3431111 04 Al 220160007 Partner 35

Osoba zodpovedna za Gétovny pripad: Martina Novakova
Osoba zodpovedna za zaiétovanie: Jozef Kabat
Schvalil: Jozef Kabat
Skontroloval: Dana Uétovnicka

Kontaény listok v cudzej mene:

Cislo dokladu: Fa20160080 Platca DPH s.r.0.
Datum: 30. 06. 2016 Kvetinkova 8/78, 930 41 Kvetoslavov ICO: 12345678 DIC: 2021234567
Détumn uét. pripadu: 30. 06. 2016 Détumn dodania: 30. 06. 2016 Suma celkom: 2 912,27 EUR
Popis: Borovica valeriana Suma CM: 2 404,08 GBP
Déatum Popis Gétovného pripadu Suma Ma Dat Dal DPH KV DPH ariabil. s. Meno partnera
Borovica valeriana 291227
30. 06. 2016 311111 604/0000 16 20160080 Pariner Z
Mena: GBP Kurz: 0,8255 Suma v CM: 240408
Osoba zodpovedna za Gétovny pripad: Martina Novakova
Osoba zodpovedna za zaGétovanie: Jozef Kabat
Schvalil: Jozef Kabat
Skontroloval: Dana Uétovnicka

Pre tla¢ konta&ného listka s DPH alebo s €iselnikmi zvolte prislusnu prediohu.
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16.3 Tla€ Interného dokladu
Vojdite do volby Interny doklad, oznacte doklady a kliknite na tlacidlo Tlacit’ oznacené.

interny Qe
Q, filrer Dopinky *+ & Prdat
doklad

— Int. .
= E Rad U pripad & Suma Popls
eislo prip P
filter filter | filter filrer filter

® |DO oo7 31.12. 2016 1170770278 Doklad Gftovne] zavierky

o ® IDOM 0004 01.10.2016 305,52 vyradenie-opotrebenie
“
4

Kopirovat aznalené Tiatit oznalfené

Ak je doklad aj v cudzej mene, tak sa cudzia mena na predpise zobrazi len ak je zadana na predpise.
V okne Tla¢ interného dokladu nastavte parametre tlace.

Tla€ interného dokladu % Zrusic

Predloha [S,INTERNY,DOKLAD - ]

) KaZdy doklad na nova stranu & Tiadit ked tiselnika namiesto skratky

& wytatit poznamku & Tiatie acel (popis)
Zodpovedna osoba Martina Novakova - Zauttoval Jozef Kabat -
Schvall - Skontroloval Dana Ugtovnicka -
Vystavil Dana Uftovnicka - Petlatka Platca DPH -

Predloha — vyber zo systémovych prediéh tlaCe, alebo z uzivatelsky vytvorenych prediéh. Upravit
predlohu je mozZné cez tlacidlo pera.

Tlacit (acel) popis — na doklade sa vytlaci popis predpisu.
Kazdy doklad na novu stranu — po oznaceni sa kazdy doklad vytla¢i na novu stranu.
Tlacit’ kod &iselnika namiesto skratky — na doklade sa vytlagi kdd €iselnika namiesto skratky.

Vytlagit poznamku — na doklade sa vytlaci poznamka, ktora bola zadana na doklade v Casti Info
a poznamka v poli€ku Poznamka.

Zodpovedna osoba, Zauctoval, Schvalil, Skontroloval, Vystavil — vyberte osobu z vyberového
zoznamu. Osoby vyberate z oséb zadanych na zalozke Kontakty v organizacii (Zakladné nastavenia /
Organizécie).

Peciatka — vyberte z vyberového zoznamu. Peciatku zadavate vo volbe Zakladné nastavenia /
Organizacie na zalozku Loga a Peciatky.

Po nastaveni kliknite na OK.
Pre tla€ interného dokladu s DPH alebo s &iselnikmi zvolte prislusnu prediohu.
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16.4 Tla€ vzajomného zapoditania pohladavok alebo Dohody o vzajomnom
zapogcitani

Vzajomné zapocitanie pohfadavok sa da vytlacit len z Interného dokladu, v ktorom ich vzajomne

zapocitate.

Doklad oznadte a kliknite na tlacit oznacené.

Interny doklad Dopinky > @ Pridat

Int. -
J ﬁ Rad ..~ UCpripad o Suma  Popis

filrer | filter | filter filrer VZaj

& | » oo 001 27.022015 31500  vzajomné zapotfanie Zimka POH+ZAV

[ FAl * DO 002  20.03.2015 4500 vzajomne zadttovanie

[ W4l ® IDO 003 23.03.2015 104,00 vzajzapot. zav+dob

[ W4l * IDO 004 23.03.2015 240,00 vZaj. zapoditanie poh+dob

Kopirovat aznatené Tiatit oznalenéd

Zvolte volbu Zapocitanie pohladavok.

INTERNY DOKLAD

Interny doklad

Ajnpowpod

Zapotitanie pohladavok

Zadajte parametre tlace:
Tla€ zapocitania pohladavok

Konfiguracia tlafovej zostavy

Tlatova predloha [S_Zapncitaniejnhladavnk * ] ) KaZdy doklad na nowvid stranu
Parametre zostavy

Kontakt Jozef Kabat -

W (mlesto) Zilina Diia 04.07.2016 *

Coc ]z

Tlacova predloha — z vyberového policka vyberte predlohu pre Jednostranné zapocitanie pohladavok
alebo pre Dohodu o zapocitani pohladavok.

Kazdy doklad na novu stranu — oznaCenim sa kazdy interny doklad zapocitania vytla¢i na samostatnu
stranu.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Kontakt - vyberte osobu z vyberového zoznamu. Osoby vyberate z osGb zadanych na zéalozke
Kontakty v organizacii (Zakladné nastavenia / Organizécie).

V (miesto) — v piSte miesto vykonania zapocitania.
Dria — zadajte datum vzajomného zapocitania pohladavok.

16.5 Priorita €iselnikov pri tlaci

Kedze na tlaCovu predlohu dokladu je mozné vytlaCit len tri Ciselniky, tieto Ciselniky su tlacené
s urcitou prioritou.

Ak mate na doklade zadané len tri Ciselniky a menej, tak sa vytlacia vsetky.

Ak vSak na doklade mate zadanych viac Ciselnikov, tak sa tladia podla priority. Na doklade sa vytladia
najskor tie Ciselniky, ktoré maju prioritu blizSie k 1.

Stredisko — priorita 1

Program — priorita 2

Zdroj financovania — priorita 3

Zakazka — priorita 4

Cinnost — priorita 5

Ekonomicka klasifikacia — priorita 6

Funkéna klasifikacia — priorita 7

16.6 Uprava predlohy pre pokladniény doklad, kontaény listok a interny doklad
V systéme Humanet je mozné upravit si predlohu dokladu podla vkusu a potrieb.
Predlohu upravite cez tlacidlo pero vedla vyberového poli¢ka pre predlohu dokladu.

Tlac kontacii

Predloha 5_POH_KONTACNY_LISTOK_5_DPH -

) KaZdy doklad na novi stranu
o Vytlaclt poznamku

Po kliknuti na pero sa otvori navrhar tlacovych prediéh, kde je mozné predlohu graficky upravit.
V navrhari sa hned otvori predloha, ktora bola v poli¢ku vybrata.

™ - !_ T ]:[, Rozmery sekcie
2 Mastavenia = -
e L4
(| E B E e o Hep|
HLAVICKA (AEANS IREENES L
ladu: {$C| S_DOKLADU} [3ORGANIZACIA}
ISDATUM_ VY STAVENIA} [SADRESA} 150 [51C0] DIS: [3DIC)
Datw T 2t dedmris- TEOATLIM Do T T 4
| oe J_B:t-. dodsnia: [SDATUM_DODANIA} 1 | Suma celkom: {$SUMA} {$F.'IENA}_
Papis: {SSUMA_CM_TEXT} [SSUMA_CM} {SCM_MENA]
[ Poznamia: [SPOZNAMKAY 1
POZNAMKA P v ]
HLAVICKA PREDPISU | Diétum | Fopis GEtovného pripadu | Suma | M3 Dat | Dal | | oPH | KV DFH | Variahil, 5. | Meno partnars |
PREDPIS {SDATUMG | §gP0RIS) |{55..L'A_3=\E:351 {3MT} =Tt : {S0PH} {3KV_Deey {3Vs} {SPARTNER}
PREDPIS_V_CUDZE]_MENE AT F’fff“‘lg,m o PR e e S 50 moeH | (RL0P ‘ st ‘ PARTNER]
t HH _ SumavCal ' R

PODPISY If
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V predlohe mézete jednotlivé polia presuvat, menit farby, zvacSovat, zmenSovat, prepisovat texty....
Praca v navrhari tlaCovych predIoh je velmi podobna praci vo Worde.

UPOZORNENIE: V predlohe nesmiete prepisat nazov parametru a taktiez nastavenie sekcie.
Parameter je oznaceny zloZzenou zatvorkou a symbolom dolara {$}.

{$CIS_DOKLADU}

Parameter sa vypifia zo systému a po zmeneni jeho nazvu by ho uz systém nevedel naplnit.

Nastavenie sekcie ma urcité Specifika, ktoré zoraduju jednotlivé sekcie a taktiez ich umiestnuju na
stranku pri tlaci, preto neodporu¢ame toto nastavenie menit.

Viastnostl sekcle
N&zov [ HLAVICKA, |
Velkost V§Eka (pa| 460 Ako A4 Ako AS Sirka (px)| 770 Ako A4 Ako AS

Zobrazit sekciu Vzhlad sekcie

1#| na zaciatiu zostavy B Farba pozadia sekcie *

ey Obrazok na pozadi
) na zaGiatku strany ) okrem prvej strany
I na kondi strany P::tl_ahl"l:te
obrézok tu

Il pri kazdom detaile
{miebo kifknite )

[T TTTITTTII]

Eirka k) = Ako sekcia | Ako originl
) po zmene parametra [El Nedeformovat
“i“ ‘@ Ako sekcia | Ako origingl

Il pred zmenou parametra

Ico v

Ico v Vyska
¥ sekcia je viditelna Opakovat Vodorovne Zvisle Zvisle aj vodorovne
Mowi stranu zobrazit Zarovnanie Presné umiestnenie
I pred zobrazenim sekcie Fors
) po zobrazen' sekcie Vlsvo Bl vprava
Zviarat sekcie Dole
) Zviazat so sekciou @ presné umiestnenie obrdzka je moing

oo v percentdch (napr. S0%). Podita sa v

Zaradenie sekcie

1) Zaradit sekciu od spodku strénky

UloZenie dokladu

Pri otvoreni predlohy na editaciu sa otvori systémova predioha. Systémovu prediohu nie je mozné
zmenit, preto pri uloZeni zmien systém na to upozorni. Pre ulozenie zmien staci, ak zmenite nazov
predlohy.

[I_—'l]-

alebo kliknutim na tladidlo Ulozit a zatvorit.

UloZi a zatvorit Shabo
- &
M MNastavenia =

Predlohu mézete ulozit cez ikonu

I T m |

Po kliknuti na tlacidlo Ulozit a zatvorit budete vrateni do okna pred tlacou.
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BliZzSie informacie o praci s navrharom tlacovych prediéh najdete v priruCke Navrhar tlacovych predibh.
Priru¢ka sa nachadza vo volbe Pomocnik | Dokumentacia na zalozke Prirucky.

@ humanet

Navigacia UZivatel Pomocnik

Dokumentacia

Viyber modulu System

O aplikacii

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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17 Hromadna zmena zauctovania

Ulohou funkcie Hromadné zmena zalétovania je nahradit vami zvolené hodnoty zauétovanych
predpisov novymi hodnotami. Funkcia je pristupna v kazdej uctovnej evidencii (Pohladavky, Zavézky,
...) vo volbe Doplnky, ktord sa nachadza v zahlavi okna s uctovnymi predpismi kazdého dokladu,
alebo vo volbe Dennik / Dennik (actovné predpisy).

U&tovné predpisy Dopinky » @ Pridat
Export do excelu
J ﬁ Datum A Popls

filter filter Sumarizovat

Invertovat oznalenie

O ® 20.06.2016  Vrba rakytova (rakyta) | Smrekovec QTN DD

Hromadna zmena zadttovania

- routtovanie

Koplrovat aznatené Zapisat do drobného majetku

Po kliknuti na vofbu Hromadna zmena zauctovania sa zobrazi formular s nastaveniami pre zmenu
zauctovania.

Hromadna zmena zauctovania

Hromadna zmena zadttovania pracuje so zobrazenymi alebo oznatenymi tdajmi podia vasho vyberu. Jednotlivé Eiselniky s nahradzané nezavislo od seba. Napr.
zadanim G&tu a strediska nebudd nahradené len zaznamy, kde bude a] Gfet a zarovefi 3] stredisko, ale samostatne bude nahradeny Géet a samostatne stredisko.

PouZit hromadnu zmenu zaGétovania na: (®) oznatené zaznamy () zobrazené zaznamy
™ Pouzit pre stranu MA DAT (MD) ™ Pouzit pre stranu DAL (D)

Hladat zaluctovanie

Utet ~ | [ prazdne  Stredisko ~ [ prazdne
Zdro] financovania v | [ prazdne  Program ~ [ prazdne
Kaody DPH = [ prazdne Typ KV DPH ~ | [ prazdne

Nahradit zauctovanim

Utet - Stredisko -
Zdro] financovania - Program -
Kédy DPH - Typ KV DPH -

o | oo

Pouzit hromadnt zmenu zalctovania na — na zéklade tejto volby budete pracovat bud' s oznacenymi
zdznamami alebo zobrazenymi. Preto ak chcete pracovat so zobrazenymi zdznamami, tak si
nemusite ziadne oznaCovat a iba zvolite volbu zobrazené zaznamy. V opacnom pripade, ak by ste
chceli pracovat s oznaCenymi zaznamami, tak si ich musite pred zvolenim volby Hromadné zmena
zauctovania oznadit, inak by nedoslo pri volbe oznacené zaznamy k zmene zauctovania.

ODPORUCANIE: Odportgame vykonavat hromadnd zmenu zatétovania pre oznagené zaznamy.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Pouzit pre stranu MA DAT (MD) resp. DAL (D) — urduje, na ktorej strane predpisu ma dochadzat
k zmene zauctovania. Vzdy musi byt aspon jedna volba oznacena, aby doslo k zmene zauc&tovania
predpisov. Ak by ste nemali ani jednu volbu zvolenu, tak systém zobrazi okno s upozornenim, Ze
treba aspon jednu volbu oznadit.

L -

Meoznatlll ste anl stranu MD anl stranu D. 0znaéte aspof jednu stranu a spustite znovu hromadna
Zmenu zauétovanla.

Cast Hladat zatdtovanie — v tejto &asti sa vypifiaju pévodné udaje z dokladu.

Cast Nahradit zaucétovanim — v tejto &asti sa vypifiaju Udaje, ktorymi chcete nahradit pévodné
hodnoty.

Uget — vyber G&tu z &iselnika Uétovy rozvrh (volba Uéty | Uétovy rozvrh).

Ciselniky (Stredisko, Zakazka, ..) — vyber zjednotlivych &iselnikov pristupnych cez volbu
Organizacna Struktura.

prazdne — tato volba je k dispozicii iba v Casti Hladat' zauctovanie. Potrebna je preto, ze systém
prepisuje iba hodnoty z tych poli¢ok (v Casti Hfadat’ zauctovanie), v ktorych ste z ich zoznamu nie€o
vybrali. Ak zo zoznamu nie je vybraté ni¢, tak sa také poli¢ko ignoruje a nedochadza k jeho zmene na
predpise hodnotou zadanou v poliCku z Casti Nahradit' zauctovanim. Aktivovanim tejto volby pri
policku sa vyberovy zoznam zneaktivni a bude sa aj prazdna hodnota poli¢ka nahradzat hodnotou z
prislusného polic¢ka z Easti Nahradit zauctovanim.

Pozn.: Ak je v asti Hladat zauctovanie policko prazdne anie je aktivovana volba prazdne
nachadzajuca sa vedfla poli¢ka, tak sa toto poli€ko v predpise nebude prepisovat novou hodnotou.
Tym sa zabezpedi, aby sa neprepisovali policka, ktoré nechcete. Ak sa volba prazdne oznaci, tak aj
prazdne hodnoty v policku sa budu prepisovat novymi hodnotami. V Casti Nahradit zatctovanim
policko prazdne nie je potrebné, pretoZe ak chcete, aby sa pévodna hodnota nahradila prazdnou
hodnotou, staci ak policko ostane prazdne (nevyberiete ni€ zo zoznamu).

Ak ste vyplnili okno pre hromadné zauctovanie potrebnymi udajmi, tak stladenim tladidla OK dbjde
k hromadnej zmene zauc&tovania. Po skonéeni spracovania sa systém vrati na zoznam uctovnych
predpisov na doklade, ktoré maju uz nové hodnoty podla nastavenia vo formulari Hromadna zmena
zauctovania.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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V okne sa &iselniky (Stredisko, Zékazka, Cinnost, ...) zobrazuju resp. nezobrazuju a to vzdy podla
nastavenia vo volbe Nastavenia uctovnictva (Zakladné nastavenia / Nastavenia uctovnictva).

V nasom priklade mézZete vidiet, Ze Giselniky Zakazka, Cinnosti, Funkéna klasifikacia a Ekonomické
klasifikacia sa v okne nezobrazili.

Nastavenia Uctovnictva

Zobrazenie partnera

™ zbalt partnera v dennflku ] Zbalit partnera v pohladdvke & zbane partnera v pokladni
& Zbalit partnera vint. doklade [ Zbalit partnera v zavazku & Zbalit partnera v banke

@ Zobrazit dealera

Ciselniky

[J MNezobrazovat strediska ™ Nezobrazowvat zakazku & Nezobrazovat Einnostl
) Mezobrazovat zdroje. fin. & Nezobrazovat funkéni klas. & Nezobrazovat eko kias.
] Nezobrazovat program

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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18 Hromadné precislovanie dokladov

Skér ako precislujete doklady skontrolujte, &i otvorené uctovné obdobie je zhodné s obdobim
dokladov, ktoré chcete precCislovat’ (napr. ak chcete preCislovat doklady z roku 2015, musite mat
otvorené uctovné obdobie 2015).

Vojdite do volby Servisné ulohy / Hromadné precislovanie dokladov.

UKONCENIE ROKU PRECHOD MEDZI ROKMI SERVISNE ULOHY

Prechod do nového roku

Kurzové razdiely a GEtovna zavierka
Y alebo prenos z minulého roku

Viymazanie spracovanych zostav

Vyhladanle neplatného parovania dokladov

Hromadné zaplsanie bankového attu do
pohladavok a zavazkov

Hromadné precfsiovanie dokladov

Import mlezd Humanet
Automatické parovanie

Hromadné vndtorné rozactovanie - servis

Vo formulari Hromadné precislovanie dokladov kliknite na tlacidlo troch bodiek ﬂ na konci policka
Ciselny rad.

Hromadné precislovanie dokladov X Zatvorit

Clselny rad *~

Zobrazi sa tabulka Okruhy a ¢&islovanie dokladov, v ktorej najdite Ciselny rad, ktory chcete precislovat
a vojdite do neho cez pero.

Okruhy a cislovanie dokladov LS

PouwZit

Friorita Kdd Skratka MNazov
skratku
filter DO filter filter filter
* 110 In]u] nie In]w] Interny doklad
* 110 IDOM  nie DO M Interny doklad - majetok

Poradie Cast Typ Znaky

filter filter  filter filter

. 1 Cislo (sekvencia) 3

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Do policka Hodnota sekvencie napiste €islo vZdy o jedno menSie ako to, akym chcete, aby sa zacinal
prvy doklad. Napr. ak chcete aby prvy doklad zacinal 1 do policka Hodnota sekvencie vpiste 0, ak
chcete aby prvy doklad zadinal 25 do policka Hodnota sekvencie vpiste 24.

. o . X
Cast okruhu &islovania Zapisat

Poradie 1

Potet znakov 3 * Typ Clslo -

Cast IHodnota sekvencle [D{ ]

Zmeny ulozte kliknutim na tlacidlo Zapisat.
Nasledne v tabulke s okruhmi &islovania kliknite na riadok daného &iselného radu.

Okruhy a Cislovanie dokladov ¥

a Priorita Kdd Ll Skratka Mazov

skratku
filter Do filrer filter filter
e| 110 Do nig iDg Interny dokiad
* 110 IDOM  nie D0 M Interny doklad - majetok

Do politka Ciselny rad sa vyberie Siselny rad, ktory chcete pregislovat a do tabulky Doklady uréené
na precislovanie sa nacitaju doklady vybraného Ciselného radu.

Hromadné precislovanie dokladov %X Zatvorit

Clselnjrad DO, Interny doklad * '

ﬁ Zdra] Rad ::?stlu UE pripad & Suma Sritr ?dErlt Popls
filter filter | fifter | filter filter filter filter
® nternydo DO 000 29 042016 100,00 0,00 test 20+4+2016
® nternydo DO 002 30.04 2016 16 138,82 0,00 Odpisy 4/2016
® |nternydo DO 009 30.04 2016 20,83 0,00  Odpisy 4/2016
® |nternydo DO 010 26.05.2016 100,00 0,00 | test 26.5.2016
® nternydo DO 011 22 06.2016 0,00 0,00  kontola hlasky DPH
® nternydo DO 012  30.06.2016 0,00 0,00 | test 30.6.2016

V zozname skontrolujte, Ci su doklady zoradené spravne (v priklade su doklady zoradené podia
datumu uctovného pripadu = stipec UC. pripad), pripadne ich zoradte podla vasich potrieb a kliknite
na tlagidlo Precislovat.

Uttovny dennik
Int. -
a Zdrao] Rad #slo Ue. prrpa:E Suma

Fils File Fris Frls File
juter Jiiter  Juter  Jnrer Jirer

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Hromadné precislovanie dokladov

Po prebehnuti funkcie sa systém opat vrati do okna na precislovanie dokladov, kde si skontrolujte
spravnost precislovania. Ak je vSetko v poriadku kliknite na tlacidlo Zatvorit, ¢im ukondite proces
precislovania.

UPOZORNENIE: Neklikajte opakovane na tlaCidlo Precéislovat, inak systém znovu spusti funkciu
precislovania, avSak uz s nespravnym pociato¢nym ¢&islom dokladu.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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19 Sumarizacia v denniku po uétovnych predpisoch

Vo volbe Dennik / Dennik (Uétovné predpisy) su zalozky Sumér za AU, Sumér za SU, Sumér za
skupiny, Sumar za triedy a Sumar celkom, na ktorych systém pri nacitani udajov vypocita za€iatoCny
stav, obraty za obdobie a kone¢ny stav jednotlivych G&tov, skupin a tried.

Vo volbe Dennik / Dennik (u¢tovné predpisy) zadajte obdobie, za ktoré chcete nacitat’ udaje a kliknite

na tlacidlo Nacitat.
% Natftat

Obdoble - Od

Dennik - uétovné predpisy

Obdoble Obdoble - Do

01.01. 20186

Ugtovny rok - B 31.12.2016 =

Pri naditani udajov systém automaticky na zalozky Sumar..., za kazdy spracovany ucet (skupinu,
triedu) vyhodnoti pogiatoény stav (stipce: ZS MD,ZS D, ZS Rozdiel) , obrat (stipce: MD, D, Rozdiel)
a koneény stav (stipce: KS MD, KS D, KS Rozdiel).

Na zélozkach Sumdr... si za zvolené obdobie naéitané stipce MD, D a Rozdiel.

Sumar za AU —

Cl E!;Et ljs:t ISMD ZIS5D Z5 Rozdiel} MD D Rozdiel KS MD KSD KS Rozdiel
filter | filter | filter filter filter filter filter filter filter filter

O e 311 1111 43706 0,00 437,06 | 1159326336 3286112 116040224 |119370042 32861,12 116083330

[ e 311 5555 504,30 0,00 504,30 1017444 943460 739,75 1067874 943465 124405

[ e 314 9999 102,00 0,00 102,00 0,00 0,00 0,00 102,00 0,00 102,00

O e 321 1M 0,00 388,83 -388,83 137367 628500 -4910,33 137867 667783 -5 289,16

V&etky udtovné predpisy od zadiatku Gétovného roku po zadané obdobie su naéitané v stipcoch ZS
MD, ZS D a ZS Rozdiel.

Sumér za AU —

(o (Ucet Uzet I.oup 75D 7S Rozdiel] MD D Rozdiel KS MD KSD KS Rozdiel
syn ana
fiteer | filter fiieer fiieer filter fiieer filter filter fileer filter
O ® 311 1111 | 437,06 000 43706 | 119326336 3286112 116040224 119370042 3286112 116083930
(O ® 311 | 5555 | 50430 0,00 50430 1017444 | 943469 735,75 1067874 543469 124405
O ® 314 9999 | 102,00 000 102,00 0,00 0,00 0,00 102,00 0,00 102,00
O e 321 1111 000 288383 38883 1378,67 628900 -4510,33 137867 667783 -5295,16

Koneény stav Gétov k zadanému obdobiu je zobrazeny v stipcoch KS MD, KS D a KS Rozdiel.

Sumar za AU ¥ Dopinky v

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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(] gft :{f:‘ ISMD ZSD ZS Rozdiel MD D Rozdiel KS MD KSD KS Rozdiel
filter | filter filter filter filter fiter filter fiter fiier filter

O ® 311 1111 437,06 0,00 43706 119326336 3286112 116040224 119370042 32861,12 116083930

) ® 311 5555 504,30 0,00 50430 1017444 943460 738,75 1067874 943460 1 244,05

) ® 314 9999 102,00 0,00 | 102,00 0,00 0,00 0,00 102,00 0,00 102,00

() ® 321 1111 | 000 38383  -388,83 137867 6289,00 -4910,33 137867 667783 -5259,16




Sumarizacia v denniku po uc¢tovnych predpisoch

UPOZORNENIE: Rozdielové stipce su vypogitané ako strana Mé Dat minus strana Dal, tento vypo&et
je pouzity pri vSetkych Uctoch, skupinach aj triedach.

Stipce na zalozkach Sumér... sa zhoduju so stipcami v zostave Hlavna kniha. Zhodné stipce su
vyznacené rovnakou farbou.

Sumér za A —

8] ”5;“ :'E:t zsmp ||zsD 75 Rozdiel |[MD D Rozdiel KS MD KSD KS Rozdiel
filter | filter filter filter filter filter filter filcer filter filter

O ® 311 1111 | 437,06 000 | 43706 |1192326336 ||32861,12 | 116040224 119370042 3286112 |1160835,30

1 ® 311 5555 | 504,30 0,00 | 50430 1017444 || 943460 73875 1067874 943469 124405

O ® 314 9999 | 102,00 0,00 | 10200 0,00 0,00 0,00 102,00 0,00 102,00

O & 321 1111 o00|| 38883 | -38883 1378,67 || 628,00 -4910,33 137867 667783 -5 298,16

Hlavna kniha Strana: 1

Datum tlage: 4. 7. 2016 10:49:31
Firma: Platca DPH s.r.o.

Definicia: Hlavna kniha s medzisuétami Datum od: 01. 01. 2016
Datum do: 31. 12. 2016

Uget Nazov Zadiatoény zostatok k 01. 01. 2016 Obdobie Kone&ny zostatok

Ma dat Dal Ma dat Dal M dat’ Dal
31171111 Odberatelia doma 437,06 0,00 1193 263,36 32.861,12 1160 839,30 0,00
311/5555  Odberatelia zahranitie 504,30 0,00 10174,44 9434 69 124405 0.00
314/0009  Poskytnuté preddavky 1D 102,00 0,00 0,00 0,00 102,00 0,00
32111111 Dodavatelia - doma 0,00 388,83 137867 6 289,00 0,00 5 299,16

Na zalozke Sumér za AU su sumarizované obraty za analytické Udty.

Sumér za AU -

O ”S;Et gs:t ZSMD ZSD Z5 Rozdiel MD D Rozdiel KS MD KSD KS Rozdlel
3* | filer | filter filter filter filter filter filter filter filter filter

O e|311 1111 | 427.06 0,00 437,06 119326336 3286112 116040224 119370042 3286112 1 160839,30

O ®|311 5555 | 504,30 0,00 504,30 1017444 | 943469 739,75 1067874 | 943469 1244,05

O ®|314 9999 | 102,00 0,00 102,00 0,00 0,00 0,00 102,00 0,00 102,00

Na zalozke Sumar za SU st sumarizované obraty za syntetické Uéty.

—

O l:;?': ISMD ZISD Z5 Rozdiel MD D Rozdiel K5 MD K5D K5 Rozdiel
3*  |filer filter filter fifeer fifeer fifer fifeer fifcer fifeer

O o211 941,36 0,00 941,36 120343780 4229581 116114159 120437916 4229581 116208535

O e 314 102,00 0,00 102,00 0,00 0,00 0,00 102,00 0,00 102,00

O e 321 0,00 -162,28 162,28 141567 8897997 -7 564,30 141567 881769 -7402,02

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Na zalozke Sumar za skupinu su sumarizované obraty za uctové skupiny.

- oopy ~

] Skupina |Z5 MD ISD Z5 Rozdiel MD D Rozdiel K5 MD KSD K5 Rozdiel

| 3*| filter filter filter filrer filrer filrer filrer filter filrer
] 3 104336 0,00 104336 1205343780 4229581 116114199 120448116 4229581 116218535
O 32 0,00 -99,58 55,58 224291 = 908097 -6 838,06 224291 898139 -6738,48
O o 34 0,00 148439 -148439 18316,04 | 2427527 -5959,23 18316,04 2575966 -7 443,62
O o 39 0,00 0,00 0,00 2969435 29251,69 442 66 25659435 2925169 442 66

Na zalozke Sumar za triedu s sumarizované obraty za uctové triedy.

Sumar za triedy s

O Trleda | Z5 MD ZISD Z5 Rozdiel MD D Rozdiel KS MD KSD KS Rozdiel
filrer | filver filter filter [filrer [filrer fitter fitter fitrer filter

Opo 4067 84540 402829283 69 552,57 11 001,97 1485344 -3851,47 410884737 404314627 65 701,10

N 24567393 0,00 245673,93 14400 298,15 -15415 | 24581793 238,15 24551978

Op2 519 809,96 0,00 515 809,96 4341197 2835503 1505294 963 221,93 28359,03 534 862,50

O¢ps 104336 138481 -341,45 1253691,10 10490374 114878736 125473446 106 288,55 114844591

O pa 44541986 168011487 -1234695,01 0,00 0,00 0,00  445419,85 168011487  -1234695,01

Na zalozke Sumar celkom su sumarizované vSetky ucty do jednej sumy.

Sumér celkom -

u Celkom ZS MD ISD I~ MD D Rozdiel KS MD KSD KS Rozdlel
Rozdiel
filrer filter filrer filrer filrer fitter filter filrer filrer filter

O e Spolu 1141958502 11 419585,02 0,00 134065966 21898439 112167527 1276024468 1163856941 112167527

Zalozky Sumér... sa vyhodnocuju aj podla nastavenych filtrov v &asti Ciselniky.

Priklad 1: Zvolim si filter na Uéet a filter na Stredisko. Na zalozku U&tovné predpisy sa naditali véetky
predpisy, ktoré su zau&tované na dany ucet a stredisko na rovnakej strane.

Dennik - G€tovné predpisy

Obdobie Obdoble - Od Obdoble - Do Y Filter: Vypnuty - C_Kontrola
Nastavit Zapnat
zanétovanych stran MDa D

Uetovny rok ~ |01.01.2016 B2 31.12.2016 ]

) Zobrazit a] neuttovné doklady
Ciselniky
|Uﬁet 501/1111| Spotreba materidlu - a Stredisko 51,5_1, Stredisko 1 - ﬂ
Zdro] financovania - a Program - a
Dealer - = Partner - =
Kody DPH - a Typ KV DPH - a

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Dennik - GEtovné predpisy Dopinky »  Odstranic

O a Zdro] Rad Int.¢slo D&tum Popls Suma ;ﬁ :‘nDa. Eyn aDna. E?’(:I E\;H :::n € 4 |stredisko {S;;edlsko
filter filter | filter filter filter filter filter | filter |filter filter  filter filter filter filter filter
BN » Z&vazky ZAV  16-0004 02.01.2016 normé&lny partner 100,00 | 501 1111 |321 1111 Zv B2  Cajitekzeleny |51 51
O ® 7avarky ZAV  16-0014 03.03.2016 normdlny partner 100,00 | 501 1111 |321 1111 2v B2 Cajitekzeleny |51 51
O ® 7avarky ZAV  16-0005 03.01.2016 normdlny partner 100,00 |501 1111 |321 1111 2v B2  Cajitekzeleny |51 51
O ® 7avazky ZAV  16-0026 12.04.2016 normélny partner 100,00 |501 1111 321 1111 2Zv B2 Cajitekzeleny [5_1 51
O ® 7avarky ZAV 16-0018  24.03.2016 normdlny partner 100,00 |501 1111 |321 1111 2v B2 Cajitekzeleny |51 51
O ® Favarky ZAV  16-0019  24.03.2016 normdlny partner 100,00 | 501 1111 |321 1111 2v B2 Cajitekzeleny |51 51
U Wl ® Zavazky ZAV  16-0021 24.03.2016 normdlny partner 100,00 |501 1111 |321 1111 2Zv B2 Cajitekzeleny |51 51

KedZe ma zaujima len obrat za vybrany ucet a stredisko, zobrazim si zalozku Sumar za AU, kde su
zobrazené obraty uctu, ktory som zvolila vo filtri U¢et zau¢tované na stredisku, ktoré som zvolila vo
filtri Stredisko.

Uttovné predplsy Sumér za AU Sumar za 50 Sumar za skuplny Sumdr za triedy

Sumér za AU f—

O YeetUtet 5 ,op B yp D  Rozdel KSMD KSD <
syn  ana MD Rozdiel Rozdiel
filter filter  filter filter  [filter filter filter | filter filter filter | filter

(J ® 501 1111 0,00 000 000 180834 000 120834 1820834 000 1820834

Priklad 2: Chcem zistit' vSetky naklady, na ktoré som mifala urcity zdroj financovania.

Vo filtri Uget si vyberiem vsetky Uty Gétovej triedy 5 a vo filtri Zdroj finacovania vyberiem konkrétnu
zakazku.

Ugty ustovej triedy 5 si vyberiem tak, Ze kliknem na tlagidlo troch bodiek ﬂ vedIa filtra Ucet.

Ciselniky

orer ‘g

V tabulke Uétovy rozvrh si vyfiltrujem vSetky Uty zadinajuce &islom 5 a véetky ich oznagim.

Octovy rozvrh —

Synt. Analyt.
A
o ater & grer  Nazov
5* filter filter

Mle 542 0000  Predany material

Mle 543 0000  Dary

0K Frusi

Pre vyber oznagenych uc&tov kliknem na tlacdidlo OK v dolnej ¢asti tabulky.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Nasledne vyberiem zakazku do filtra Zakazka a kliknem na tlagidlo Nacitat.

Dennik - u¢tovné predpisy ||

Obdoble Obdoble - Od Obdoble - Do

Utovny rok ~ | 01.01.2016 2 31122016 2
Ciselniky

Utet 501 | 0000 Spotreba materialu; 5011111 Spotreb =
Zdro] financovania 001, Zdroj 1 - =

Na zalozku Uétovné predpisy sa naditali vSetky predpisy za dané obdobie, v ktorych je uget triedy 5
a vybrana zakazka na rovnakej strane.

Dennik - actovné predpisy ¥l Dopinky ¥ Odstranit
O a Zdroj Rad Int. &islo  Datum Popis Suma g: :1n[;_ Eyn aDna_ E?Ij-l g‘p Zdra] fg;
DPH
filter filter filrer filrer filter filrer filter | filter | fifter | filter  filter | filter |fifter | filte
O ® |nternydo | IDO 002 30.04.2016 Odpisy 42016  1704,61 |551 0000 082 0OOO ZF1 | ZF1
0 ® |nternydo | IDOM 0002 31.05.2016 Odpisy 5/2016  1717,99 |551 0000 | 082 0O0OO ZF1 | ZF1
O ® Favazrky 8V 16-0029  21.04. 2016 208,34 |518 3000 |321 1111 Zv B2 |JZF1
O ® Favarky 8V 16-0029  21.04. 2016 104,17 |518 3000 |321 1111 Zv B2 |ZF1
O ® Favarky 8V 16-0027  15.04. 2016 208,34 |518 3000 |321 1111 Zv B2 |ZF
0 ® Favazky ZAV 16-0027  15.04. 2016 104,17 |518 3000 |321 1111 Zv B2 |ZF1

KedZe ma zaujimaju sumarne naklady (teda obrat za celu triedu 5) na prislusnej zakazke, zobrazim si
zalozku Sumar za triedy.

Sumar za triedy —

5 5 K5
0 Trled 5D MD D Rozdiel K5 MD K5D
19 Mp Rozdiel oede Rozdel
filter | filver  filter | filter filter filter | filter filter filter | filter
(J 5 o.00 000 000 404762 000 404762 404762 000 404762

Na zalozky Sumar... sa nacitaju obraty Uctov triedy 5, ktoré su spojené s danou zakazkou.

Na zalozkach Sumar za AU, Sumér za SU a Sumér za skupiny si méZem skontrolovat obraty za
jednotlivé UCty a skupiny vybranej uctovej triedy, resp. za ucty a skupiny uctov, ktoré boli vybrané vo
filtri Ucet.

UPOZORNENIE: Pokial ste si vybrali a oznadili ucty cez tlacidlo troch bodiek ﬂ ,

Ciselniky
Uzet - =

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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tak tieto ucty zostavaju stale oznacené, az po oznaceni a odznaceni celého zoznamu sa predtym
oznacené ucty odznadia.

U&tovy rozvrh [¥iZ;

T S]"nt.‘ Hna']ft.

otet & orer ALV

5% filter fifter
& ® 544 0000  Zmluvné pokuty, p
™ e 545 0000  Ostatné pokuty, pe
(S 546 0000  Odpis pohladavky

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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20 Prikazy na uhradu

V sucCasnej dobe je mozné v systéme Humanet spracovat prevodné prikazy pre domace aj zahrani¢né
platby. Funkcia spracovania prikazov na uhradu sa nachadza vo vofbe Zavézky / Prikazy na thradu.
V tejto volbe sa nachadzaju tri volby, Automatizované generovanie prikazov na thradu, Rucéné
generovanie prikazov na thradu a Uhrada prikazov na Ghradu. Volba Automatizované generovanie
prikazov na uhradu slizi na pripravu poloziek prevodného prikazu. Volba Ruéné generovanie
prikazov na uhradu slUzi na vytvaranie prikazov na Uhradu s uzivateflom vybranymi platbami. Volba
Uhrada prikazov na Uhradu sluzi na spracovanie prevodného prikazu do tlagenej alebo elektronickej
podoby.

20.1 Automatické generovanie prikazov na uhradu

Pri pouzivani volby Automatizované generovanie prikazov na uhradu je potrebné pred prvym
spracovanim prevodného prikazu nadefinovat parametre procesu. Vo volbe Automatizované
generovanie prikazov na thradu kliknite na tlacidlo Pridat, do poliC¢ok Koéd, Skratka, Nazov zadajte
vami pozadované texty a v policku Mena ponechajte hodnotu EUR.

Do politka Udet pomocou tlacidla stromi bodkami vyberte Uget organizacie, z ktorého chcete
realizovat’ platby. Do tabulky Generatory bankovych operacii v dolnej Casti formulara pridajte jeden
alebo obidva generatory: Zavézky a Pohladavky. Generator Zavédzky generuje platby z evidencie
Zavazky, pricom kontroluje stav Uhrady — neuhradené, Ciastocne uhradené. Generator Pohladavky
generuje platby z evidencie Pohladavky, napr. dobropisy alebo preplatené pohladavky.

Parametre procesu

K6d Pnz * & Aktivne
Skratka Prikaz na thradu * Nazov Prikaz na thradu *
Spracovatel 5005001, Tlat prikazu na Ghradu * a Mena EUR * v
FPoznamka
4
IBAN SKS60S000000001313131313 @ SWIFT kdd (EIC) GIBA SKBX
eet B
EBAN Predtislie - 1313131313 /0900, SLOVENSKA SPORITELRIA, as~ @

Dopinky v &) Pridat Odstranit

J Kéd Skratka Nazov

Jiter Juter

8] ® S003201 ZAV  Zavazky
O ® 5003202 POH  Pohladdvky

UPOZORNENIE: Ak po vstupe cez tladidlo stromi bodkami na konci policka Uée;‘ vV zozname
Bankové ucty nie je uvedeny Ziaden ucet, pridajte ho do udajov organizacie na zalozku Udty.

Sumar Adrasy Oty Kontakty

Bankové ety —
Gty CYCI - © o

Viastnik Nazov Cislo Gty Kdd banky
fiter Fiiter filter filter O Vaha Nazov Cislo Banka
® PlatcaDPHs.ro. | Slovenskd sporitelna 1212121212 0900 fiter | fiiter fiter fifter
O [ ] itel
® Platca DPH=ro.  Platca DPH s.ro. 1313131313 0900 = v SeaEEstinens | IZZEEE e

O ® 100  PlatcaDPHsro0. 1313121313 0900

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Pre spracovanie prevodného prikazu kliknite na riadok s definiciou procesu a po zadani datumu
splatnosti tlaCidlom OK spracujte polozky prevodného prikazu.

Generatory R
Procesy —
Kad Skratka Nazov

- K6d  Skratka Nazov Akthn

[

filter filter filter

filter | filter filter filter

® 5003201 ZAV Zavazky

O ® 0001 prikaz Prikaz na Ohradu A e
] ®] PnZ Prikaz na dhradu  Prikaz na dhradu A

I Datum splatnostl do 04.07. 2016 &

Zobrazi sa formular Vytvorenie prikazu na Ghradu, v ktorom je mozné v pripade potreby odstranit
neziaduce polozky ozna¢enim zaznamu a kliknutim na tlacidlo Odstranit. Zoznam poloziek k uhrade
potvrdte tlacidlom OK.

Do vysledného prikazu na Uhradu buda zaradené Iba poloZky, ktoré majd kompletne vyplnené vietky potrebné atributy.

Domaca platba: povinné Odaje sd SWIFT kdd a IBAN alebo BEAN a suma musl byt kladna.
ZahraniZna platba: povinné Gdaje si SWIFT kad, £islo G&tu alebo IBAN &islo a suma musi byt kladna.

Polozky k Ghrade —

Zahr.
— . Eko.
LJ Davka Ciastka  Utet Kad IBAN SWIFT (BIC) K5 Vs 85 kIaG;rf SWIFT
" (BIC)
filter [ilter filter filter | filter [ilter filter | filter filte fifter | filter

[ ® Zavazky 100,00 | 9191919121 0900 S5KB90S0000000091219191%1  GIBASKBX 0308
[ ® zavazky 118,00 | 1515151515 0900 5SK6109000000001515151515  GIBASKEX 0308

) ® zavazky 55,00 1919191312 0900 SKB309000000001919191919 GIBASKBX 0308 130088

UPOZORNENIE: Do vysledného prikazu na thradu budu zaradené iba polozky, ktoré maju kompletne
vyplnené vSetky potrebné atributy. Povinné udaje su SWIFT kod, IBAN a suma musi byt kladna.

Zoznam poloziek k uhrade v prevodnom prikaze sa ulozi do tabulky Prikazy na dhradu a zaroven vo
vSetkych dokladoch, ktoré boli zahrnuté do prevodného prikazu, sa na zalozke Bankovy ucet dany
prikaz na uhradu zobrazi. Tym sa zabezpeci, ze pri opakovanom spusteni spracovania prevodného
prikazu sa uz raz zahrnuta platba nezapise opatovne do prikazu na uhradu.

Uttovné predpisy Bankovy Gtet Uhrady Info a poznamka
= Zoznam O&tov uraj Janos(k, 8191919191 7 0500 -
Prikazy na dhradu §! Jura))

IBAN SK8S09000000009191918191 Ifh
— Cislo
L 1D Popls Suma _

BBAN Predt(slie - 019

filter | fitter fitter Cislo aEtu

— Kon3ta bol
O ® 441 Prikaz nacdhradu 218,00 SR

Prikaz na ahradu  [441] Prikaz na Ghradu (100,00 EUR)

Opatovne zaradit do zoznamu platieb
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20.1.1 Zahrani€ny prikaz na uhradu

Na zadanie zahrani¢ného prikazu na Uhradu pri definicii prikazu v tabulke Generatorov bankovych
operacii cez pero vstupte do ich definicie.

Generatory bankovych operacii

L K6d Skratka N&azov
filrer filter filrer

OJ ® 5003201 ZAV Za&vazky

LJ ® 5003202 POH Pohladavky

Vo formulari vyberte prepina Zahraniéné platby a definiciu ulozte.

Parametre pre zavazky

Typ platieb (*) Domace platby
(_) Zahraniené platby

Parametre zahraniéného bankového Ucétu a zahraniéné prevodné prikazy

Oznadenim policka Zahraniény tdet v polozke Uétu na zalozke Uéty sa zobrazi formular, ktory umozni
zadat udaje potrebné na realizdciu zahrani¢ného prevodného prikazu. Tato mozZnost bola
zapracovana ako v adresari partnerov, tak aj na zalozke Bankovy ucet v pohladavkach a v zavazkoch.

@ ZahraniZny aget

Nazov Partner Z * ™ Aktivne

Cislo zahr. attu

IBAN FRO5 1100 0000 0029 2482 6864 SWIFT kad (BIC) CCBPFRPPMAR

Vaha o

Specifikacia 2924826864/1100

UPOZORNENIE: Pri pridavani zahraniéného uétu treba vyplnit IBAN alebo Cislo tiétu inaé sa prikaz
na uhradu nespracuje.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Po pridani zaznamu pomocou tlacidla Zapisat' vstupte cez pero do definicie u¢tu. Zobrazi sa editor
parametrov zahrani¢ného uctu. Tlacidlom Pridat’ pridate postupne potrebné parametre zahrani¢ného
uctu.

Ucet x Zrusic

@ Zahranitny utet
Nazov Partner Z * ™ Aktiune

Cislo zahr. Gttu

IBAN FRO5 1100 0000 0025 2482 6864 SWIFT kdd (BIC) CCBPFRPPMAR

Vaha o

Spedfikdcia 2924826864/1100

Poznamka

Parametre zahranlZného GZtu

Parametre zahranicného uctu 1 Dopinky * @ Pridat Odstranit

O Typ Hodnota

Ukazka pridania jedného parametru — Statu cielovej banky s hodnotou ,France® (Francuzsko).

Parametre zahranl&ného Gftu

Typ Mazov banky *
Hodnota BANQUE POPULAIRE PROVENCALE ET CORSE

A

Format .ska pre zahrani¢né prikazy na uhradu MultiCash pre Tatrabanku

Pre spravne fungovanie formatu .ska treba mat pri zahraniénom uéte partnera nastavené nasledujice
parametre:

Kod platobného titulu

Kod druhej strany => ISO kéd krajiny prijemcu

Nazov banky => banka prijemcu

Adresa banky — Uplny nazov => adresa banky

Adresa banky — mesto => mesto banky

Adresa banky — Stat => nazov krajiny (toto nemusi byt ISO kod krajiny, kedZze ten sa gita z
IBAN)

Nazov prijemcu

Adresa prijemcu — uplny nazov => podrobnejSi nazov prijemcu, alebo ten isty nazov prijemcu
Adresa prijemcu — ulica a ¢islo => adresa prijemcu

Adresa prijemcu — mesto a Stat

Informacia 1 pre prijimatela => doplnkova informacia 1. riadok

Informacia 2 pre prijimatela => doplnkova informacia 2. riadok

Novy format .ska funguje len na novovytvorenych prikazoch na uhradu.

Format .DUZ pre zahraniéné prikazy na tihradu pre CSOB
Pre spravne fungovanie formatu .DUZ treba mat pri zahrani€nom uéte partnera nastavené
nasledujuce parametre:
e KOd platobného titulu
e Krajina platobného prikazu => 1SO kod krajiny prijemcu
e Nazov banky => banka prijemcu
Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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e Adresa banky — tplny nazov => adresa banky

e Adresa banky — mesto => mesto banky

Adresa banky — §tat => nazov krajiny (toto nemusi byt ISO kod krajiny, kedze ten sa Cita z
IBAN)

Naézov prijemcu

Adresa prijemcu — tplny nazov => podrobnejsi nazov prijemcu, alebo ten isty nazov prijemcu
Adresa prijemcu — ulica a ¢islo => adresa prijemcu

Adresa prijemcu — mesto a Stat

Informacia 1 pre prijimatela => doplnkovd informacia 1. riadok

Informacia 2 pre prijimatela => doplnkové informacia 2. Riadok

Vydavky platobného prikazu na tarchu

Export zahraniénych prikazov pre Slovensku sporitefiiu

Format KPC pre Slovensku sporitelfiu bol rozSireny o moznost spracovavat aj zahrani¢né prikazy na
Uhradu. Pre zahrani¢ny prikaz na uhradu sa vygeneruje subor, ktory bude mat na zadiatku pismeno
»Z-“ ako zahrani¢ny.

Spracovatelia Y Dopinky =

Kad Skratka Mazov

filter sl=p filrer

® 5005012 OMLINESLSP  Online databanking SLSP

® 15005016 KMSIsp Kompatibilné médium - Slovenska sporitelfia

® 5005016-1 KMSLSPSEPA  Kompatibilngé médium - Slovenska sporitelfia SEPA

Kompatibilné médium - Slovenska sporitelfia

Format siboru KM SLSP KPC *

Prefix nazvu saboru pol Postfix nazvu saboru

Nazov organizacle test * Potitadlo siborov 47 *
Datum splatnostl 04.07.2016 = Hromadné platby O

Poznamka platobného prikazu pre prijemcu (O Bank. operacie/Utel
(#) Bank. operacie/Info prijimatelovi

e oopiny = oasuan

CJ Sabor Mazov Velkost Datum Cas Zdro|

filter filter filter filter filter
U e m Z-pol048 . tt.osv 407 B 04.07.2016  13:40.03 KM 5LSP KPC
L e Z-pol048 oot 514 B 04.07.2016 13:40.03 KM 5LSP KPC
(] e m Z-pol048 ot 8018 04.07.2016 13:40.03 KM SLSP KPC

UPOZORNENIE: Pre spravne spracovanie zahrani¢ného prikazu na uhradu pre Slovensku sporitelfiu,
je potrebné zadat do parametrov zahraniéného UCtu Udaje oznacené ako povinné v prirucke
k homebankingu od SLSP.
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20.2 Rué€né generovanie prikazov na uhradu

Druhou alternativou vytvarania prevodnych prikazov je vofba Rucné generovanie prikazov na thradu.
Vo formuléri Ruéné generovanie prikazov na thradu vo vyberovom policku Prikaz na Ghradu su
zobrazené uz existujuce prikazy na uhradu. Ak chcete vytvorit novy prikaz na Uhradu kliknite na
tlaCidlo Pridat novy prikaz na thradu.

Rucné generovanie prikazov na uhradu

Prikaz na uhradu [ - ] | Pridat novy prikaz na Ghradu I

Clastka 1]

Pri vytvarani nového prikazu na uhradu vo formulari Prikaz na uhradu vyplrite policko Popis a Cislo
uctu. Do policka Cislo uctu vpiste vaSe Cislo uctu, alebo vyberte Cislo U¢tu pomocou tlacidla s tromi
bodkami.

Prikaz na uhradu

Popls prikaz na ohradu 258 *
IBAN SK650%000000001212121212 @ SWIFT kod (BIC} GIBA SKEBX

Cislo GEtu a
BBAN Predtislie - 1212121212 /0900, SLOVENSKA SPORITELRIA, 5.5, - @

Clastka 0 * Mena EUR, euro *

Vytvorené

Ukontené m

Schvalené Schvalit

Spracované Spracovat

Po zapisani sa tento novo vytvoreny prikaz automaticky nastavi do policka Prikaz na tGhradu.
Rucné generovanie prikazov na uhradu

Prikaz na ahradu ID=443,prikaz na Ohradu 258-1212121212/0900, 04.07.2016 - Pridat novy prikaz na ahradu Zobrazit aj ukoncené prikazy

Clastka 0

Po kliknuti na tladidlo Zobrazit aj ukoncené prikazy sa vo vyberovom poli¢ku Prikaz na Ghradu
zobrazia aj tie prikazy na uhradu, ktoré boli uz ukoncené.

Po kliknuti na tlacidlo Ukon¢it a spracovat prikaz na uhradu sa vybrany prikaz ukonci a otvori sa okno
Spracovatelia na spracovanie prikazu.

Spracovatelia b -

Kad Skratka Mazov

filter filter sepa

& 5005008-1  KMSTATSEPA Kompatibilng médium - 5tatna pokladnica SERPA
®* S005019 KMOBERSERA | Kompatibilng meédium - Oberbank SEPA

® S5005017-1  KMUMNICSEPA Kompatibilné médium - UniCredit Bank SEPA

® S5005006-1 KMPBSEPA Kompatibilné médium - Postova banka SEPA

® S5005002-1  KMVUBSERA Kompatibiing médium - VIJB SEPA

® S005003-1  KMTBSEPA Kompatibilné médium - Tatrabanka SEPA

® 5005004-1 KMCSOBSEPA  Kompatibilng médium - C50B SEPA

Na zaloZke Platby v tabulke Platby sa zobrazia vSetky novo vytvorené zavézky a zaporné pohladavky.
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Pre vloZenie platby do prikazu na uhradu, ktory ste vybrali do policka Prikaz na Ghradu, platby
oznacte a kliknite na tla€idlo VloZit oznacené do prikazu na uhradu v dolnej €asti tabulky, tato volba
sa nachadza aj v menu Doplnky.

Platby

Fllter

O

@ &0 O O
SO0 O

Prikaz na Ghradu

Mepoufité v prikaze na dhradu -

Q fitter Dop Y Prida Odstra

ID
filter
3445
3458
3459
3476
3483

Mazov atu

filter

M-

3131313131 /7300
1111111111 /7930
1111111111 /1100
000000-3434343434

Na zaloZke Prikaz na Ghradu mbézZete vidiet aktualny stav zvoleného prikazu na uhradu v polic¢ku
Prikaz na thradu. V tabulke PoloZky prikazu na thradu mozete vidiet' vSetky platby, ktoré su v tomto

prikaze zahrnuté.

Plathy

Fopls

Clslo agtu

Clastka

Vytvorené

Prikaz na dhradu

prikaz na dhradu 258

IBAN IBAN €2
BEAN Predéfslie - 1212121212
BOD : 4 Mena EUR, euro

04 072016, 13:47:40 Schvdlené

PoloZky prikazu na Ghradu Dopinky »

] =

1

420,00

L E Clastka 4 Utet Kéd  IBAN SWIFT (BIC)
filter filrer filter  filter filrer
O e 120,00 000000-3434343434 7500 5SKE575000000003434343434  CEKO SKEX

1111111111 1100 | SK7811000000001111111111 | TATR SK BX

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Na zalozke Platby je vo vrchnej Casti filter, podla ktorého si mézete platby filtrovat.

Platby Prikaz na dhradu

Filter | MepouZité v prikaze na||_'|hrau:lu -

m AW
Q filter Hodnota
Waetky

D i MepouZité v prikaze na Ghradu

Poufité v prikaze na dhradu / Uhradené

,.ILE". |l|.E"| SijEHE
0 3446  -N- Rozdeleng

® 2458 3131212121/ .SF}DJEﬂé—zerJDUépDIEEk}r E
| Rozdeleng - zdrojove poloZky

Pri zvoleni hodnoty VSetky sa v tabulke Platby zobrazia Uplne vsetky platby (zavazky a zaporné
pohladavky).

Pri zvoleni hodnoty NepouZité v prikaze na Ghradu sa zobrazia len tie platby, ktoré eSte neboli
zahrnuté do zZiadneho prikazu na uhradu.

Pri zvoleni hodnoty Pouzité v prikaze na uhradu | Uhradené sa zobrazia iba tie platby, ktoré uz su
zahrnuté v prikaze na uhradu, alebo su uz uhradené.

Pri zvoleni hodnoty Spojené sa zobrazia iba tie platby, ktoré vznikli pomocou volby Spojenie poloziek
v menu Doplnky.

Pri zvoleni hodnoty Rozdelené sa zobrazia iba tie platby, ktoré vznikli pomocou funkcie Rozdelenie
polozZiek v menu Doplinky.

Pri zvoleni hodnoty Spojené — zdrojové polozky sa zobrazia iba tie platby, z ktorych vznikli spojené
polozky pomocou volby Spojenie polozZiek v menu Doplnky.

Pri zvoleni hodnoty Rozdelené — zdrojové polozky sa zobrazia iba tie platby, z ktorych vznikli
rozdelené platby pomocou funkcie Rozdelenie poloziek v menu Doplnky.

20.2.1 Rozdelenie poloziek:

Volba Rozdelenie poloziek (volba Zavézky / Prikazy na uhradu / Rucné generovanie prikazov na
Uhradu/ Doplinky / Rozdelenie poloZiek) rozdeluje platby na viacero platieb.

Pre rozdelenie platby, platbu oznacte a kliknite na volbu Rozdelenie polozZiek v menu Doplinky.

Platby Prikaz na ahradu
Filter MepouZité v prikaze na ohradu -
Platby oopmy = © ousan
0 EpIECDETEET Sumav Suma Datum Zdrojovy Zdro]
E 1D Nazov a&tu Splatnost
Invertovat oznatenie ™ vCM vystavenia doklad vzniku
filter jj Sumarizovat filter filter 2016 04 zav filter
O ® 3446 -N- Koplrovat aznatené 120,00 000 26.042016 12.04.2016 ZAVI6-0026 Zavazok

O ® 3458  3131313131/7300 | AETGTEG L ER G B GTER LT 1 120,00 0,00 15042016 01.04. 2016 ZAV16-0025 @ Zavazok

&} ® 3450 | 1111111111/7920 I ViaZit aznatené do prikazu na tihradu
4 Odstranit z prikazu na ahradu

1 | 500,00 0,00 20.04.2016 15.04.2016 ZAV16-0027 Zavizok

Kontrola zavazkov uzamknutych v prikazoch

Rozdelenie poloZiek

Spojenie poloZiek

VioZix oznatené do prikazu na ahradu rkov uzamknutych v prikazoch

Otvori sa formuldr Konfigurédcia rozdelenia poloZiek, v ktorom sa nachddzaju dve oddelenia
Rozdelenie a Opakovanie.
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V oddeleni Rozdelenie si moézete zvolit' €i chcete platbu rozdelit na percenta (vofba Rozdelit' na
percentd) alebo na urCity poCet splatok (volba Rozdelit na pocet). Do policka Hodnota vpiSe pocet
percent, alebo pocet splatok.

Rozdelenie

(_J Rozdellt na percenta Hodnota 4 w
(*) Rozdelit na potet

V oddeleni Opakovanie si mozete zvolit v akom intervale sa bude zvySovat datum splatnosti platby
(tento datum mdzete vidiet v stlpci Splatnost). Do poli¢ka Deri zadajte den platby a do policka Pocet
mesiacov pocet mesiacov, po ktorych sa platby budd opakovat.

Opakovanie

() Denne
() Ty#denne
() Mesatne Defi 15 * Potet mesiacov 3 *

() Rotne
() Bez zmeny datumu

Do prikazu na uhradu mézete zahrnut uz len platby, ktoré vznikli rozdelenim pdvodnej platby.

Priklad: Chcem si urc€itu platbu rozdelit na polozky, ktoré sa budu splacat’ Stvrtro¢ne. Platbu oznaéim
a kliknem na volbu Rozdelenie poloziek.

Plathy Prikaz na Ghradu

Filter Mepoufité v prikaze na uhradu -

Platby ooy~ © P casrane

— ETTRCDEmET Sumav Suma Datum Zdrojovy Zdro]
O E ID  Nazovactu Splatnost
Invertovat oznatenie ™ vCM vystavenia doklad vZniku

fileer | filter jj Sumarizovat fileer fileer 2016 04 zav fileer
O ® 3445 N- Kopirovat aznacené 120,00 0,00 26.04.2016 12.04.2016 ZAV16-0026 Zavazok
O ® 3458 ?  Hromadné obnovenie dokladov 120,00 0,00 15.04.2016 01.04 2016 ZAV16-0025 Zavdzok
~ ® 3459 U I 500,00 0,00 29.04. 2016 15.04 2016 ZAV16-0027 Zavazok
b Odstranit z prikazu na Ghradu

Kontrola zavazkov uzamknutych v prikazoch

Rozdelenie poloZiek

Spojenie poloZiek

VioZit oznafené do prikazu na dhradu zkow uzamknutych v prikazoch

Otvori sa formular Konfiguracia rozdelenia poloziek, kde si v policku Hodnota nastavim hodnotu 4,
pretoze chcem rozdelit platbu na 4 polozky. Do poli¢ka Deri nastavim hodnotu 15, pretoze chcem
splacat’ platbu v 15. defi mesiaca, a do poli¢ka Pocet mesiacov nastavim hodnotu 3, pretoze chcem
aby sa mi platba opakovala kazdé tri mesiace.

Konfiguracia rozdelenia poloZiek

Rozdelenie
() Rozdellt na percenta Hodnota 4 *
(®) Rozdelit na potet
Opakovanie
O Denne
() Tyidenne
@ Mesatne Defi 15 # Potet mesiacov 3 *
() Rofne

() Bez zmeny datumu

3 EZE
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Platby sa mi rozdelili nasledovne.

Platby Ke¥s

Dﬁ ID

O [ e 346
U B e 38

O 2 o [zs61
O 2 ¢ |62
O 2 e |zs6:
O [ o |zs6¢
4

Dopinky v € Pridat Odstranit
Nazov Gty VS SWIFT(BIC) IBAN ?“Mma v ‘S{Lé"hj‘a Splatnost E::t‘;;”ema ﬁﬂiﬂ if:[’lj( ,
filter | filter filter | filter filter filter filter  filter 04 zav filter

-N- GIBA SK BX. 120,00 0,00 26.04 2016 12.04.2016 ZAV16-0026 Zavazok
3131313131/7300 258 |INGBSKBX  5K2573000000003131313131 120,00 0,00 15.04 2016 01.04.2016 ZAV16-0025 Zavazok
1111111111 /7930 WUST SKBA  S5K4879300000001111111111 125,00 0,00 15.04 2016  15.04.2016 ZAV16-0027 Rozdelenie
1111111111 /7930 WUST SKBA = SK4879300000001111111111 12500 000 1507 2016 1504 2016 ZAV16-0027 Rozdelenie
1111111111 /7930 WUST SKBA = SK4879300000001111111111 12500 000 15.10.2016 15.04 2016 ZAV16-0027 Rozdelenie
1111111111 /7930 WUST SKBA  SK4879300000001111111111 12500 000 15.01.2017 15.04.2016 ZAV16-0027 Rozdelenie

20.2.2 Spojenie poloziek:

Vofba Spojenie poloZiek (vofba Zavézky / Prikazy na thradu / Ruéné generovanie prikazov na uhradu
/ Doplnky / Spojenie polozZiek) spaja platby s rovnakymi hodnotami.

Pre spojenie platieb musia mat platby zhodné €islo uctu, banku, ekonomicku klasifikaciu a partnera,

pre zahrani¢né platby sa musi zhodovat aj SWIFT(BIC) a IBAN.

Na spojenie platieb, platby oznacte a kliknite na volbu Spojenie poloZiek v menu Doplnky.

Da D

fileer

Platby ¥l

Nazov Gétu

filter

1111111111 /7930

3636363636 /0900
3636363636 / 0900

3636363636 / 0900
3636363636 / 0900
3636363636 / 0900
N-

Dopinky * & Pridat Odstranic
Export do excelu
Invertovat oznatenle

Sumarizovat

Kopirovat aznaené

Hromadné obnovenie dokladov

VioZit oznatené do prikazu na Ghradu
Odstranit z prikazu na Ghradu

Kontrola zévazkov uzamknutych v prikazoch 13

Rozdelenie poloZiek
Spojenie poloZiek

Platby oniy = | © e
DE D

fiiter
@] ® 3431
@] ® 3442
@] ® 3453
@] ® 3455
@] ® 3471
@] ® 3565
4

Nazov Gttu Vs

fitter filter

SWIFT (BIC)  IBAN

fitter filter

1111111111 /7930 | 86312 WUSTSKBA  SK4879300000001111111111

3636363636 /0900
3636363636 / 0900
3636363636 /0900
-N- 6565
3636363636 /0900

GIBASKBX  SK3308000000003636363636
GIBASKBX  SK3308000000003636363636
GIBASKBX  SK3308000000003636363636

SK3308000000003636363636

Sumav Sumav

™
filzer
120,00
140,00
140,00
140,00
272,02
163,00

M

filzer
0,00
0,00
0,00
0,00

272,02
0,00

27202 27202 08.06.2016

™ e Smenost e Goaa v e
filter filter filter filter filter filter zimka
120,00 0,00 22.11.2014 08.11.2014 ZAV14-0101 Zavazok Zimka
140,00 0,00 16.01.2016 02.01.2016 ZAV16-0001 Zavazok |Zimka

23,00 0,00 12.01.2016 29.12.2015 ZAV15-0096 Zavazok |Zimka
140,00 0,00 17.01.2016 03.01.2016 ZAVI16-0006 Zavazok @ Zimka
140,00 0,00 07.04.2016 24.03.2016 ZAV16-0020 Zavazok Zimka
140,00 0,00 07.04.2016 24.03.2016 ZAV16-0022 Zavazok Zimka

25 05.2016  ZAV16231 Zavazok Zimka

Datum
vystavenia

Splatnost

filter filter
22.11.2014 | 08. 11
17.01.2016 | 03.01

Zdrojovy doklad

filzer
.24 ZAV14-0101
.2016 | ZAV16-0006

07.04.2016  24.03.2016 ZAV16-0020

07.04.2016 | 24.03.2016 ZAV16-0022

08.06.2016 | 25.05.2016 ZAV16231

12.01.2016 | 29.12 2015

Do spojenej platby bude vzdy zapisany najstarsi datum zo spajanych platieb.
Do prikazu na uhradu sa dé pridat iba novo vzniknuté spojena platba.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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20.2.3 Hromadné obnovenie dokladov v prikaze na uhradu.

Ak vo volbe Ruéné generovanie prikazov na Ghradu v tabulke Platby na zalozke Platby vymazete
platby,

Platby Prikaz na dhradu
Filter MepouZité v prikaze na Uhradu -
Platby Dopiky ~ | @ praac s
AE) o  Nazovoew Vs SWIFT (BIC)  IBAN
filter | filter filter filter filter
] ® 34725 1919191919 /0900 1300882 GIBA SKEBX SKEE209000000001919191919
o] ® 3477  -N- CCBPFRPPMAR | FROS 1100 0000 0029 2482 6864
] ® 3478 | 3333333333/0900 GIBA SKEBX SK3709000000003333333333
o~ ® 3429 14141414147 0800 GIBA SKEBX SK3009000000001414141414

tak kliknutim na volbu Doplnky / Hromadné obnovenie dokladov v rovnakej tabulke sa tieto platby do
tabulky opatovne naditaju.

Platby Dopinky > @ Pridat  Odstrane

- o M ém\r SWIET A Sy Export do excelu
ﬁ {BIE} Al Invertovat oznalenie

filce fileer  filte fifter | filter | filtergiellNEN GRS
Koplrovat aznafené
VioZit oznatené do prikazu na dhradu
Hromadné obnovenle dokladov
VioZit oznalené do prikazu na dhradu

Odstranit z prikazu na Ghradu

Kontrola zavazkovw uzamknutych v prikazoch

Rozdelenie poloZiek
Spojenie poloZiek

Platby oo - @ praac ousn

JE 1o Naovaew Vs SWIFT (BIC)  IBAN

filter  filter filrer fifter filter
0 ® 3567 1919191919 /0900 130088 GIBA 5K BX SKB880S000000001919151919
L ® 3568 -N- CCBPFRPPMAR | FRO5 1100 0000 0029 2482 6864
] ® 3569 3333333333 /0900 GIBA SK BX SK3702000000003333333333

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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20.3 Uhrada prikazov na Ghradu

Vytvorené prevodné prikazy sa ukladaju vo volbe Uhrada prikazov na thradu, odkial je mozné ich
spracovat do vystupného formatu — do tlace, alebo do suboru pre import napr. do homebankingu
alebo internetbankingu prislusnej banky. Pre spracovanie kliknite na riadok prevodného prikazu.

Prikazy na Ghradu CYCN Doy~ © Prdat Odstranit

= 1D Foplis Suma Mena Utet Kad IEAN

[ Wl ®)443 prikaz na ohradu 258 600,00 EUR 1212121212 0%00 | SK6509000000001212121212

L A ® 442 | zk 100,00  CZK | 1212121212 0900 @ SK6509000000001212121212
O ® 441  Prikaz na dhradu 215,00 EUR 1313131313 | 0900 SK960S000000001313131313
V systéme Humanet su dnes dostupné tieto exporty prevodnych prikazov:

Kéd Skratka Nazov

S005001 TLAC Tla¢ prikazu na uhradu

S005002 KMVUB Kompatibilné médium - VUB

S005003 KMTB Kompatibilné médium - Tatrabanka

S005004 KMCSOB Kompatibilné médium - CSOB

S005005 KMCITIBANK Kompatibilné médium - Citibank

S005006 KMPB Kompatibilné médium - PoStova banka

S005007 KMHVB Kompatibilné médium - HVB Bank

S005008 KMSTAT Kompatibilné médium - Statna pokladnica
S005009 KMOTP Kompatibilné médium - OTP Banka

S005010 KMISTRO Kompatibilné médium - Istrobanka

S005011 KMVUBKPC Kompatibilné médium - VUB KPC

S005012 ONLINESLSP Online databanking SLSP

S005013 KMLB Kompatibilné médium - Sherbank

S005014 KMPRIMA Kompatibilné médium - Prima Banka

S005015 KMSTATVUC Kompatibilné médium - Statna pokladnica VUC
S005016 KMSlsp Kompatibilné médium - Slovenska sporitelfa
S005017 KMUNICRE Kompatibilné médium - UniCredit Bank
S005008-1 | KMSTATSEPA Kompatibilné médium - Statna pokladnica SEPA
S005018 KMFIO Kompatibilné médium - Fio Banka

S005019 KMOBERSEPA | Kompatibilné médium - Oberbank SEPA
S005017-1 | KMUNICSEPA Kompatibilné médium - UniCredit Bank SEPA
S005006-1 | KMPBSEPA Kompatibilné médium - PoStova banka SEPA
S005002-1 | KMVUBSEPA Kompatibilné médium - VUB SEPA

S005003-1 | KMTBSEPA Kompatibilné médium - Tatrabanka SEPA
S005004-1 |KMCSOBSEPA | Kompatibilné médium - CSOB SEPA
S005005-1 | KMCITISEPA Kompatibilné médium - Citibank SEPA
S005009-1 |KMOTPSEPA Kompatibilné médium - OTP Banka SEPA
S005013-1 | KMSBSEPA Kompatibilné médium - Sberbank SEPA
S005014-1 | KMPRIMASEPA | Kompatibilné médium - Prima Banka SEPA
S005016-1 | KMSLSPSEPA | Kompatibilné médium - Slovenska sporitelfia SEPA
S005018-1 | KMFIOSEPA Kompatibilné médium - Fio Banka SEPA

20.4 Opatovné generovanie platby do prikazov na uhradu
Opéatovné generovanie platby do prikazu na uhradu sluzi pre pripady, kedy doklad uz bol v prikaze na
Uhradu, ale nebol uhradeny a je potrebné ho nanovo generovat do prikazu na uhradu.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Hned ako je zavazok pridany do prikazu na uhradu, sa v zavazku na zalozke Bankovy ucet v polic¢ku
Prikaz na uhradu zobrazi prikaz, v ktorom je doklad uzavrety a objavi sa tladidlo Opétovne zaradit do
zoznamu platieb.

Uztovné predplsy Bankovy Ofet Uhrady Info a poznamka
Zoznam Oftov Kavicka, 1111111111 F 7930 -

IBAN SK4B7S300000001111111111

Cislo Predéislie = 1111111111
Crslo Gitu

Kon3tantny symbol 0302 n

Prikaz na Ghradu  [416] zav27 (500,00 EUR)

Opatovne zaradit do zaznamu platieb

Po kliknuti na tladidlo Opé&tovne zaradit do zoznamu platieb sa objavi hlasenie ,Naozaj chcete doklad
...... opétovne zaradit do zoznamu platieb pre prikazy na thradu?“ Po kliknuti na Ano sa doklad
nanovo ponukne do zoznamu platieb v sume ostava uhradit, napriek tomu, Ze uz je v nejakom prikaze
uzamknuty.

Po kliknuti na Nie sa doklad do zoznamu platieb nevygeneruje.

Maoza| chcete doklad "ZAV16-0027" opatovne zaradit do zoznamu platieb pre prikazy na dhradu?

Funkcia tlacidla Opétovne zaradit do zoznamu platieb je pridana aj do volby Doplnky v evidencii
Zavazky / Pohladavky. Po oznaceni dokladov a kliknuti na volbu Opétovne zaradit do zoznamu
platieb, systém taktieZ zobrazi kontrolné hlasenie a postupuje podfla popisu vysSie.

Zéviizky ——r

Export do excelu

L a Rad Int ¢islo Ug pripad & Invertovat oznalenie

Sumarizovat
filter  filrer filrer

Kopirovat aznafené
™ ® ZAV 16-0027 15.04.2016 &
Vnatorné rozaftovanie do organizacil

L ® AV | 16-0028  15.04.2016
s Import LISN CSV

Opatovne zaradit do zoaznamu platiel '

U WAl ® ZAv 160029 21.04 2016

[ n & 7AW 1A-NNEN 20 NA 2MMA

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Vo volbe Ruéné generovanie prikazov na thradu | Doplnky je pridana nova volba Kontrola zavdzkov
uzamknutych v prikazoch. Volba je taktiez vytiahnuta ako tla€idlo v spodnej €asti tabulky.

Platby Dopinky = © Prdat  Odstrane

Export do excelu

1D MNazow aftu

L]
i

Invertovat oznalenie

filter | filter Sumarizovat

® 3424 1515151515 /0900 Hromadné obnovenie dokladov
® 3475 1919191919 /0900 VioZit oznalené do prikazu na ahradu

3426 | -M- Odstranit z prikazu na dhradu
® 2477 M- Kontrola zavazkov uzamknutych v prikazoch

® S48 | 3333333333/0900 Rozdelenie poloZiek

OO0 0O0oogo
SIVNISISIV
L]

® 3420 1414141414 /0900 Spojenie poloZiek

O
.
5

S -M- GIBA SK BX 120,00 0,00 0%
L ® 3452 | -N- GIBA SK BX 120,00 0,00 0%
4

VioZit oznafené do prikazu na Ghradu Kopirovat oznatené Kontrola zavazkov uzamknutych v prikazoch

Po kliknuti na volbu/tladidlo Kontrola zavdzkov uzamknutych v prikazoch systém skontroluje a vypise
vSetky zavazky (pripadne dobropisy v pohladavkach...), ktoré su neuhradené, alebo Ciastocne
uhradené, ale boli uz pouzité v prikaze na uhradu, a preto nie su ponuknuté v platbach.

Neuhradené zavazky Ly

L Zdro| Rad Cislo Vs Urt pripad  Partner Popls
filter fifter | filter filte filter filter filter

O ® Pohladavky F 201306 07.06. 2013 cudzia mer

O ® Zavazky  ZAV  16-0027 15.04.2016  Kavitka

4

V zobrazenej tabulke Neuhradené zavézky je mozné cez pero vojst priamo do dokladu a kliknut' na
tlaCidlo Opétovne zaradit’' do zoznamu platieb. Pripadne doklady priamo v tabulke oznagit a cez volbu
Doplnky spustit funkciu Opétovne zaradit’ do zoznamu platieb.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Vo volbe Zavézky a Pohladévky sa v stipci Prikaz na thradu rozsirila informécia o sumu, ktora je

v prikaze pouzita.

Ostava
uhradit Prikaz na Ghradu
vCM
fifter fifter
0,00
0,00 | [416] zav27 (200,00 EUR)

I
——
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21 Uzamknutie uctovnictva

Volba Uzamknutie uctovnictva uzamkne doklady u¢tovnickych evidencii za zvolené obdobie.
Uzamknuté doklady su needitovatelné a uréené len na prezeranie.

Zavazok BAEL=W Zapisat+Novy X Zrusit & Tt 3 Aktualizovat
ﬁ|’5|o dokladu zav zavazky ~ 15-0092 = Clslo dokladu KV DPH 0f2015,,554%
Datum Gttovného pripadu 11.12. 2015 o E|1_‘| Suma 120 * Rozpis DPH Variabilng symbol Specificky symbol
Datum vystavenia 11.12. 2015 20155549
Datum dodania 11.12. 2015 ;uer::vcudzej EUR Specifikdcia GEtovania dokladov
Datum dodania informativn A
b Kurz If|1_'|
Datum splatnostl 25.12.2015
Popis Doklad 120 MD 120 ZS 16601,62
nakup sluzby m || Doklad bez zalohy 120 D 120 KS 16721,62
Partner
00023 - Partner 33, IC0: 03303303, DIC: 2023303303, IC DPH: SK2023303303, Tridsiatatretia 33, 920 61 Dolné Trhovidte, Slovenska republika -
Manualne zadanie
Dealer 007, James Bond T
OZtovné predplsy Bankovy GEet Uhrady Info a poznamka
Predkontacla SZAV003, Dosla faktira tuzemska - nakup sluZby - . Automatické zalftovanie E

Octovné predpisy f—

MD MD D D Kéd KV Stredisko
O Dat A Popi S Stredisk Cis.opr.dokl.
E um opis Hma syn. ana. syn. ana. DPH DPH rediske (D) S

filter filter filter filter filter  fifter filter | filter [fifter filter filter filter

] . 11.12. 2015 nakupslufby 100,00 518 0000 321 1111 2V B2 51
" # O

Kopirovat oznatené

V tabulke Uzamknutia kliknite na tlacidlo Pridat. Otvori sa formular Spracovanie uzamknutia.
Spracovanie uzamknutia

Obdoble Jan -

Datum od 01.06. 2016 Datum do 30.06. 2016

Uzamknut evidencle

Uzamknut evidencie Dopinky »  Odstranic 6/6

[J  Kod Hodnota
filter  filter

® 000 Dennlk

® 001 Pokladia

002  Pohladavky

® 003 | Zavazky

® (04 Banka

OO0y Oprgy O
[ ]

® 005  Interny doklad

Co T e

Poli¢ko Obdobie sluzi na vyber obdobia, ktoré sa ma uzamknut.
Policka Datum od a Datum do zobrazuju datum uzamknutia.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Na zélozke Uzamknut evidencie su zobrazené evidencie, ktorych doklady sa uzamknu za zadané
obdobie. Ak niektoré evidencie nechcete uzamknut, tak ich v tabulke oznacte a kliknite na tlacidlo
Odstranit.

UPOZORNENIE: Ak chcete uzamknut napr. oktdber a predtym nemate Ziadne uzamknutie, tak sa
uzamknu vSetky doklady od zaciatku roka po 31.10. (respektive po datum v poli¢ku Datum do).

Po spracovani uzamknutia sa zobrazi novy zaznam v tabulke Uzamknutia. V tabulke vidite za aké
obdobie bolo uzamknutie dokladov vykonané (stipec Obdobie, Datum od, Datum do), kedy bolo
uzamknutie vykonané (stipec Uzamknutie), v akej organizacii bolo uzamknutie vykonané (stipec
Organizécia) a v akych evidenciach bolo uzamknutie vykonané (stipec zdroj).

Uzamknutia Dopinky ~ @ Pridac  Odstranic

O Obdoble Datum od Datum do Uzamknutie Organizacla Zdro]

.Ir'lullrelv -Ir'lullielv -Ir'l-lllvelr _.’_.'-'l'e.' _.'_.'-'KE‘.’ _.'-.'-'l'E‘-'
[J ® Ufivatelsk 01.01.2012 21.12.2012 18 02 2016 PlatcaDPHsro.  Pohladavky,Interny doklad Zavazky,Banka,Pokladfia
[J ® Ufivatelsk 01.01.2013 21.12.2012 18 02 2016 PlatcaDPHsro. | Pohladavky,Interny doklad Zavazky,Banka,Pokladfia

Uzamknutie uétovnictva uzamkne len tie evidencie, v ktorych sa v danom obdobi nachadzali nejaké
doklady. Tieto evidencie vypise v stipci Zdroj.

Uzamknutie Gc&tovnictva v su€asnosti uzamkne vSetky doklady uctovnickych evidencii okrem
dokladov, ktoré maju priznak neuctovat’ a dokladov, ktoré nemaju Ziaden uctovny predpis.
Odstranenie uzamknutia vykonate oznacenim obdobia uzamknutia, ktoré chcete odstranit/odomknut
a kliknutim na tla€idlo Odstranit.

Uzamknutia ooprwy = © e oasran

O Obdoble Datum od Datum do Uzamknutle Organizacla Zdroj

filter filter filter filrer filter filter
El ® UFvatelsk 01.01.2012 | 31.12.2012 18.03.2016 Platca DPHs.ro. Pohladavky Interny doklad,Zavazky, Banka,Pokladiia
[J ® Ufivatelsk 01.01.2013 31122013 18032016 PlatccaDPH sro.  Pohladavky Interny doklad Zavazky,Banka,Pokladfia

Doklady ostatnych obdobi zostani uzamknuté , ale doklady z obdobia, kde ste odstranili uzamknutie,
su editovatelné.

Priklad: Mam uzamknuté obdobie januar, februar a marec achcem si nieCo upravit na doklade
Z 6.2.2013. Musim si odstranit uzamknutie februar.

Uzamknutia Dopinky » @ Pridat  Odstranie

] Obdoble Datum od Datum do Uzamknutie Organizacla Zdro]

filter 2016 filter filter filter filter

® Januar 01.01.2016  31.01.2016 07.07.2016 Platca DPH s.r.o.  Pokladfia,Pohladavky, Zavazky Interny doklad

]
& o Februar 01.02.2016 29.02.2016 07.07.2016 Platca DPH s.r.0. Pokladfa,Pohladavky,Zavazky,Interny doklad
U

® Marec 01.03.2016 31.03.2016 O07.07.2016 Platca DPH sr.o.  Pokladfia,Pohladavky Zavazky Banka,Interny doklad

Tiat oznalenych Tiat obdobla

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Po odstraneni tohto uzamknutia sa doklady z tohto obdobia odomknu a stanu sa editovatelnymi.

Pohladévic

Cislo dokladu [Fa, Faiura

Datum Gftovného pripadu [04_ 02. 2016 w ﬁ] B@

Datum vystavenla 04.02. 2016 *
Datum dodania (04022006  wgg
Datum splatnostl 18.02 2016 =]

Suma
memne

Kurz

Ale doklady z ostatnych dvoch uzamknuti, zostanu stale uzamknuté, ¢ize needitovatelné.

Pohladévka ZapisatsNowy | X ;

Cislo dokladu Fa, Faktira

Datum Gétovného pripadu 12, 01. 2016 <

Datum wvystavenia
Datum dodanla

Datum splatnostl

12.01. 2016

12012016

26.01.2016

Po vykonani vSetkych uprav znovu uzamknem doklady za obdobie februar.

Ak chcete pridat’ doklady do uzamknutého obdobia, tak systém vam to nedovoli a upozorni vas na to

hlasenim.

L

/

SnaZfte sa uloZif doklad do obdobla, ktoré Je uf v uzamknutl G&tovnictva.

Ak chcete mat moznost editovat’ aj uzamknuté doklady, pre nastavenie kontaktujte sluzbu hotline.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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21.1 Tlaé protokolu uzamknutych dokladov podla obdobia a podla
uzamknutych evidencii

Vo volbe Uzamknutie Gcétovnictva si dve moznosti tlate uzamknutych dokladov. Tladit je mozné
naprie¢ uzamknutiami, zadanim obdobia ur€eného na tla¢ (tlacidlo Tlacit’' obdobia). Pripadne je mozné
tlacit konkrétne uzamknutia ozna¢enim konkrétnych uzamknuti (tlacidlo Tlacit oznacené).

Uzamknutia ——

Odstranic

L Obdoble  D&tum od

filter fifter
™ ® Uzivatelsk 01.01.2012
() ® UZivatelsk 01.01.2013
[ ® UZivatelsk 01.01.2014
) ® & rok 01.01. 2015

Datum do
fifter

31.12. 2012
31.12. 2013
31.12. 2014

31.12. 2015

Tlat oznaenych Tlat obdobla

Uzamknutle Organizacia

fifter

18.03. 2016

158.03. 2016

18.03. 2016

18.03. 2016

Zdrao]

fifter fifter

Platca DPH s.r.o.

Platca DPH s.r.o.

Platca DPH s.r.o.

Platca DPH s.r.o.

Pohladaviy,Interny dok
Pohladavky,Interny dok
Pohladavky,Interny dok

Pokladfia,Pohladaviy,Z

Protokol uzamknutych dokladov vyzera nasledovne:

Obdobie: 1. 1.2013 - 31. 1. 2013

Evidencia : Banka

Platca DPH s.r.0., Kvetinkova 8/78, 930 41 Kvetoslavov
Protokol uzamknutych zaznamov

Datum tlafe - 20. 8. 2013 16:40:04

Doklad Datum  Popis Uet Suma MD Suma D Ext. doklad Partner
BAN201301 31.01. 2013 Janudr 20120093 2211111 50,00 0,00 20120083 Partner 11
BAM201301 31.01. 2013 Janudr 20120033 EIRCERT 0.0a £0.00 20120053 Partner 11
BAM201301 31.01. 2013 Janudr rusne 2211111 106,60 0,00 20120053 Partner 11
BAM201301 31.01. 2013 Janudr rugna 3111 0.0a 106,50 20120089 Partner 11
BAM201301 31.01. 2013 Januar Uétowny predpis20120101 2211111 D.60 0,00 20120101 Partner 11
BAM201301 31.01. 2013 Januar Uétowny predpis20120101 31111 0.00 050 20120101 Partner 11
BAM201301 31.01. 2013 Januar poob2 2211111 120,00 0,00 20120018 Partner §
BAM201301 31.01. 2013 Januar poob2 311 0.00 120,00 20120015 Partner §
BAM201301 3. 01. 2013 Januar &t 11.1.:2013 2211111 1,80 0,00 20130001 Partner 14
BANZO1301 31.01. 2013 januar £ 11.1.2013 EAR L RR 0,00 1,60 20130001 Partner 14
BANZ2D1301 31.01. 2013 Januar €1 11.1.2013 211 1,80 0,00 20130002 Partner 14
BAM201301 3. 01. 2013 Januar &t 11.1.:2013 311 0.00 1,60 20130002 Partner 14
BAM201301 31.01. 2013 Janudr Cukriky20130003 2211114 12,00 0,00 20130003 Jurko
BAM201301 31.01. 2013 Janudr Cukriky20130003 3111 0,00 12,00 20130003 Jurko
BAM201301 31.01. 2013 Januar &t 16.1.2012 2211111 1.80 0,00 20130005 Partner 15
BAM201301 31.01. 2013 Januar &t 16.1.2012 31111 0.00 1,80 20130005 Partner 15
BAM201301 3. 01. 2013 Januar 211111 70.00 0,00

BAM201301 3. 01. 2013 Januar 2211111 0.00 0,00

BAM201301 3. 01. 2013 Januar 211111 120,00 0,00

BAM201301 3. 01. 2013 Januar 2211111 0.00 120,00

BAM201301 3. 01. 2013 Januar 211111 300,00 0,00

BAM201301 3. 01. 2013 Januar 2211111 0.00 300,00

BAM201301 31.01. 2013 Janusr 321111 575,00 0,00

BAM201301 31.01. 2013 Janusr 2211114 0,00 575,00
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22 DPH

22.1 Nastavenie databazy pre platcu / neplatcu DPH

Nastavenie databazy na platcu / neplatcu DPH alebo ak sa zmeni registracia DPH organizacie
z platcu DPH na neplatcu DPH alebo opacne, je potrebné vo volbe Zakladné nastavenia / Uzivatelské
nastavenia alebo Zakladné nastavenia / Organizacie | zéalozka Nastavenia UGctovnictva vybrat
z vyberového policka hodnotu Platca DPH alebo Neplatca DPH a ¢o je najdblezitejSie zadat' datum,
kedy k tejto zmene doslo.

Nastavenia Gftovnictva

Pravna forma 112, Spolognost s rutenim obmedzer ~ Reglstracia na dafiovom Grade Platca DPH* ~ Od 01.01. 2015 * B al
™ Mesatny platca DPH

Potet miest analytiky 4 * O zobrazit nuly vana. &astl Reglstratna povinnost Platitel DPH podla §4, 5 a 6 zakona * -

Oddelovat synt. a ana. tastl 7/ Koeficlent 0,57

Cez tlacidlo s tromi bodkami je mozné si pozriet historické zmeny ohladom registracie DPH.

UPOZORNENIE: Ak ste vytvorili doklady v obdobi kedy ste uz mali byt platcom, ale v databaze to
zmenite neskor, je potrebné uz vzniknuté doklady manualne opravit.

22.2 Kédy DPH

V systéme Humanet sa kody DPH presne zhoduju s riadkami danového priznania DPH.

Koédy DPH sa v systéme moOzu prednastavit v predkontaciach. Pri manualnom zadavani dokladov sa
kody DPH zadavaju v u¢tovnych predpisoch. Kéd DPH treba vybrat’ v kazdom predpise, ktory ma
byt’ zahrnuty do vykazov DPH.

Kody DPH si mbzete prezriet vo volbe Kédy DPH / Kédy DPH. Kazdy zaznam tabulky popisuje riadky
dafiového priznania dane z pridanej hodnoty. Je dodavany tvorcami systému Humanet. Volba Kdédy
DPH je needitovatelna a sluzi iba ako informacia.

Kéd DPH
Kéd DPH 03 * Alternativny kéd DPH 26B
Nazov kddu DPH RO3 Dodanie tovaru a sluZby §8, 9 (vy35 zaklad) * hu
Sadzba DPH Wy5Sia sadzba DPH - 20,00% MNarok Ma

Sahrnny vykaz

RO3 Dodanie tovaru a sluZby podla §8 a § - vwyi&( zaklad dane S
Poznamka

Riadok 03 - sttet zakladov dane za zdanitelné obchody v tuzemsku v prisiutnom zdafiovacom obdobf, t. . celkova hodnota (bez dane) za

Andanéd ravane nadla R 2 75kana 2 72
Zaplsat Zrusit

Rladky vykazu DPH PouZitle kédu DPH

Riadky vykazu DPH (NS Dopinky =

O Typ Riadok Minus

filter | filter

fileer
O ® Zakiad 3 N
Aktudlne h
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22.2.1 Mapa kombinacii kédov DPH a uétov

Mapa kédov DPH a ucétov je uz nadefinovana, t.j. vyberom prislusného pohybu sa do uétovného
predpisu zapiSe aj prislusny kod DPH.

Mapa kombinacii kodov DPH a uctov (volba Kédy DPH / Mapa kombinacii kédov DPH a uctov) sluzi
ako pomocka, napriklad pri vytvarani u¢tovnych predpisov rune alebo pri vytvarani predkontacii. Ak
v poligku Ucet vyberiete uget, ktory je pouzity v Mape kombinécii kédov DPH a Uétov, tak systém
automaticky do pola Kéd DPH doplni kéd DPH s najvy$Sou vahou, ku ktorému je tento Ucet priradeny.

DPH

Kédy DPH

Mastavenia kddov pre vstupnd a vystupnd DPH

ﬂ
Q
o1
3
e
Q
c
s

Mapa kombinacll kédow DPH a Gétov

Po kliknuti na volbu Mapa kombinacii kodov DPH a uctov sa otvori tabulka Mapa kombinacii kodov
DPH a uctov, kde su zobrazené kédy DPH. V tabulke sa v stlpci Ucty zobrazuju ucty, ktoré su ku kdédu
DPH v ramci mapy kddov priradené.

Mapa kombinacii kédov DPH a

Kéd .
g wn A U
 ppy 4 YW
fifter | filter filter
O W ® 480 o0 6010000 | 6020000 | 6040000 | 6410000 | 6420000 | 6430000
C Al ® 470 02 3430000

O ® 500 03 6010000 | 6020000 | 6040000 | 6060000 | 6410000 | 6420000
O ® 400 04 3430000

Na vytvorenie mapy kombinacii kliknite na tladidlo pero v riadku kodu DPH, ktory chcete kombinovat.

Mapa kombinacii kédov DPH a

fifter | filter filter
O W ® 420 o 6010000 | 8020000 | 6040000 | 6410000 | 6420000 | 6480000
L W ® 470 02 3430000
] ® 500 03 6010000 | 6020000 | 6040000 | 6060000 | 6410000 | 6420000
O WAl ® 450 04 3430000
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Otvori sa formular Mapa kombinacii kodov DPH a uctov, kde v policku Koéd DPH je zobrazeny
prislusny kod DPH a v tabulke Uéty su zobrazené Géty, ktoré st naviazané na dany kéd DPH. Jeden
ucet mbéze byt naviazany aj na viacero kédov DPH. Pre pridanie alebo odstranenie uctov kliknite na
tlaCidlo Zmenit.

Mapa kombinacii kédov DPH a uctov

Vaha 500 * Kéd DPH 03, R0O3 Dodanie tovaru a sluZby §8, % (vy33 281 ~ =

Oety
Uty B 12112

Organizacla Syn. Ana.

filter filter | filter
L4 601 0000
L] 602 0000
L 604 0OOO
O 606 0000
U 641 0000
O 642 0000
L4 648 0000
L] 661 0000
0 665 0000
O 666 0000
U 668 0000
O 683 0000
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Po kliknuti na tlagidlo Zmenit v dolnej &asti tabulky sa zobrazi tabulka Ué&tovy rozvrh. Pre pridanie
uctov zvolené ucty oznalte a vyber potvrdte kliknutim na tlaCidlo OK. Pre odstranenie uc&tov
jednoducho zruste oznalenie uctov a vyber potvrdite kliknutim na OK. Pridavanie a odstrariovanie
uctov je mozné vykonavat zaroven.

Uttovy rozvrh

J ?én;__ A :2:11“' Nazov Aktfivne Organizacia
60 filter filrer filrer filrer

. 601 Qooo  Triby za vlastne vyrobky ano

Cij® 601 2222 Vyrobky z dielne ano

] 602 0000 Triby z predaja sluZieb ano

CJ]® 602 1111 Doprava ano

e 602 33353 | PoAtovné a balné ano

Cj® 602 9999  Slufby ano

#l® 604 0000 Tribyzatovar ano

] 604 2015 | Triby za tovar v roku 2015 ano

C]® 604 9999  Tovar 6912 ano

Ml® 606 0000  Vynosyzozakazky ano

L] e 607 0000  Vynosy z nehnutelnosti na predaj | ano

Policko Vaha urluje vahu kédu DPH, Cize uprednostiiovanie kédu DPH pri vybere Gc&tu, ktory bol
pripojeny k viacerym kédom DPH.
Priklad: U&et 601 mam pridany ku viacerym kédom DPH, ale kéd DPH 03 ma vy$Siu vahu.

Mapa kombinacii kédov DPH a

uctov
Kéd -
] := [ [T .Y

filter | filter filter

U g 430 |01 6010000 | 6020000 | 6040000

o 470 Joz 3430000
an 500 |03 6010000 | 6020000 | 6040000
an 490 |04 3430000
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Takze ak pouZijem ucet 601 v uctovnom predpise, ktory vytvaram rucne, alebo v predkontacii, systém
automaticky do policka Kéd DPH doplni kod 03, pretoze ma vysSiu vahu.

- @A

ooy precris - (I I N

EUR = Kurz 0

X

601/0000| Triby za vlastné vyrobky

vH

KV DPH

Datum 18.04. 2016 g Popls

Suma o % Sumavcudze] mene

Ma dat 311/1111| Odberatelia doma

Kod DPH 03, RO3 Dodanie tovaru a sluZby §8, 9 (vy33 zaklad) -
Ciselniky

[
L

22.2.2 Pomoécka na zadavanie kédov DPH

Kéd Nazov Pouzitie
1 R0O1 Dodanie tovaru a sluzby §8, 9 (nizSi zaklad)
2 R02 Dodanie tovaru a sluzby §8, 9 (nizsia dan)
predaj tovarov a sluZieb v tuzemsku, aj prijaté zalohy, aj dary
3 R03 Dodanie tovaru a sluzby §8, 9 (vyS$Si zaklad)
4 R04 Dodanie tovaru a sluzby §8, 9 (vy$Sia dar)
5 R05 Nadobudnutie tovaru tuz. §11 (nizsi zaklad) : kéd do zakladu pri samozdaneni tovaru
6 R06 Nadobudnutie tovaru tuz. §11 (nizsia dari) | KO¢ Na samozdanenie tovaru (343 na tovar
strane Dal) .
nakupovany z
7 RO7 Nadobudnutie tovaru tuz. §11 (vy3si zaklad) | kod do zakladu pri samozdaneni tovaru EU
. wx: X kéd na samozdanenie tovaru (343 na
8 R08 Nadobudnutie tovaru tuz. §11 (vyssia dar) strane Dal)
09A R09 Tovary, sluzby prijemca plati dari §69 (nizsi
zaklad) kod do zakladu pri samozdaneni tovaru z C s
5 ii i dars ggj  tretich krajin netypické sluzby
09B RQQ Tovary, sluzby prijemca plati dar §69 (vyssi atovary z
zaklad) montazou, ktoré

R10 Tovary, sluzby prijemca plati dar §69 (nizsia kupujem z EU
10A . . alebo z tretich

dari) kod na samozdanenie tovaru z tretich krajin
108 R10 Tovary, sluzby prijemca plati daf §69 krajin (343 na strane Dal)

(vysSia dari)
11A R11 Sluzby, pri ktorych prijemca plati dan podla

§ 69 ods. 3 zakona (nizs$i zaklad)

R11 Sluzby, pri ktorych prijemca plati darn podla . . . A bezné sluzb
11B § 69 ods. 3 zakona (vy&8i zaklad) kéd do zakladu pri samozdaneni sluzby nakupovane'yz
12A R12 Sluzby, pri ktorych prijemca plati daf podfa EU a tretich

§ 69 ods. 3 zakona (nizSia dari) krajin
12B R12 Sluzby, pri ktorych prijemca plati daf podla : kéd na samozdanenie sluzby (343 na

§ 69 ods. 3 zakona (vy$Sia dan) strane dal)

R13 Tovar, pri ktorych dar plati 2. odberatel §69
13 ki

ods.7 (vyssi zaklad)
13B R13 Tovar, pri ktorych dar plati 2. odberatel §69

ods.7 (nizSi zaklad) L . L .

- - - - pri trojstrannom obchode, ak ja som kone¢ny druhy odberatel
14 R14 Tovar, pri ktorych dar plati 2. odberatel §69

ods.7 (vysSia dan)

14B R14 Tovar, pri ktorych darn plati 2. odberatel §69

0ds.7 (nizSia dan)
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R15 Dodanie tovarov s oslobodenim (do EU) §28

ja predavam tovar v tuzemsku oslobodeni

15 az 41, §43,46,47,848 ods. 8 zakona (zaklad) od DPH, zaklad nulovy
16 R16 a R15 Dodanie tovarov, sluzieb s predavam tovar do EU, zaklad nulovy
oslobodenim (do EU) (zaklad) oslobodené od DPH
predavam sluzby do EU zaklad nulovy
16S Dodanie sluzby prijemcovi s miestom dodanie v oslobodené od DPH -
inom State EU tento kod ide len do suhrnného vykazu
DP:" = Pefoaei predaj do
. B . pri trojstrannom obchode, ak som zahranicia
16T Dodanie tovaru ‘v ramci tr9j§tranneho obchodu dodavatel, teda ten &o to posiela 1.
pre 2. odberatela v inom State EU o
odberatelovi
R17 a R15 Vyvoz tovarov, sluz. s oslobodenim . . . .
17 (do tretich) §46,47,48 (zaklad) ja predavam do tretich krajin
kéd humanetu, ktory pouzijem pri predaji
17X Vyvoz tovarov, sluz. s oslobodenim (do tretich) do tretich krajin (Svajciarsko, Noérsko,
§47 (zaklad) Island), ak nechcem aby sa mi to dostalo
do ziadneho vykazu DPH
18 R18 Dan. povinnost pri zruSeni registracie vtedy ak sa z platcu DPH zmenim na neplatcu DPH
R20 Tovary, sluzby kiipené v tuzemsku §49 ods.
20A cx <
2a (nizSia dan)
. i i napr. rozdiel medzi dafiou vypocitanou
20Ak R20 Tovary', ,S.IUZbX kipené v tuzemsku §49 ods. odhadnutym koeficientom a darnou
2a koef. (nizSia dan) oy N .
vypocitanou vyratanym koeficientom
20AN R20 Tovary, sluzby kipené v tuzemsku §49 ods.
2a bez odpocétu DPH (nizSia dari)
20B R20 Tovary, sluzby prijemca plati dari §69 (§49
ods.2b)
X o PR ja kupujem sluzbu z EU a tretich krajin,
20BK R20 Tovary, sluzby prijemca plati dari §69 koef. kéd do samozdanenia sluzby (343 na
(8§49 ods.2b) . s
strane Ma Dat)
20BN R20 Tovary, sluzby prijemca plati dar §69 bez
odpoctu DPH (8§49 ods.2b) ja kupujem za
R20 Nadobudnutie tovaru z EU §49 ods. 2¢ nizsiu dan
20C v L
(nizSia dan)
: . ja kupujem tovar z EU, kod do
20Ck R?vaadoPudnut|e tovaru z EU §49 ods. 2c koef. samozdanenia tovaru (343 na strane Ma
(nizSia dan) Dat)
20Cn R20 Nadobudnutie tovaru z EU §49 ods. 2c bez
odpoétu DPH (nizSia dari)
20D R20 Dovoz tovaru - tretie krajiny §49 ods. 2d
(nizSia dan) . . .
ak kupujem z tretich krajin, ale tovar
R20 Dovoz tovaru - tretie krajiny §49 ods. 2d nepresiel colnicou, tak ho musim
20Dk . o ™ o~ .
koef. (nizSia dar) samozdanit, a pouzijem tento kéd na
20Dn R20 Dovoz tovaru - tretie krajiny §49 ods. 2d bez samozdanenie (343 na strane Ma dat)
odpoctu DPH (nizSia dari)
21A R21 Tovary, sluzby kipené v tuzemsku §49 ods.
2a (vySSia dan)
. . i napr. rozdiel medzi dafiou vypocitanou
21Ak R21 Tovary,v §_qubyvkupene v tuzemsku §49 ods. odhadnutym koeficientom a dariou
2a koef. (vyssia dan) oy e .
vypocitanou vyratanym koeficientom
21An R21 Tovary, sluzby kipené v tuzemsku §49 ods.
2a bez odpocétu DPH (vyssia dan)
21B R21 Tovary, sluzby prijemca plati dari §69 (§49
ods. 2b)
X o S ja kupujem sluzbu z EU a tretich krajin, . .
21Bk R21 Tovary, sluzby prijemca plati dari §69 (§49 kéd do samozdanenia sluzby (343 na ja Ify.pUJery za
ods. 2b) koef. . , vysSiu dan
strane Ma Dat)
21Bn R21 Tovary, sluzby prijemca plati dar §69 (§49
ods. 2b) bez odpoc¢tu DPH
R21 Nadobud. tovaru z EU §49 ods. 2c (vy$$ia
21C dani)
g ja kupujem tovar z EU, koéd do
21Ck R21”l_\ladolgud. tovaru 2 EU §49 ods. 2¢ koef. samozdanenia tovaru (343 na strane Ma
(vy$Sia dari) Dat)
21Cn R21 Nadobud. tovaru z EU §49 ods. 2c bez

odpoétu DPH (vy$Sia dan)
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R21 Dovoz tovaru - tretie krajiny §49 ods. 2d

DPH

21D (yyssia dari)
Y ak kupujem z tretich krajin, ale tovar
R21 Dovoz tovaru - tretie krajiny §49 ods. 2d nepresiel colnicou, tak ho musim
21Dk . i ]
koef. (vysSia dan) samozdanit, a pouzijem tento kéd na
R21 Dovoz tovaru - tretie krajiny §49 ods. 2d bez samozdanenie (343 na strane Ma dat)
21Dn < < x: >
odpoétu DPH (vysSia dan)
R21 Dodanie dopravného prostriedku §52 (vysSia : prilezitostné kupovanie alebo predavanie
21E o ! . e
dan) dopravného prostriedku z/do zahranicia
R21 Uprava dane odpoéitanej pri dlhodobom ak dIhod_oby_maJetvok, ktory sme p9u2|vall
21F maj. §54 (vy&sia dai) na podnikanie, zatneme pouZzivat na
J- Y nepodnikatelské Ucely (neziskovu €innost)
R22 Dodanie tovaru, sluzieb tuzemsko §51
22 g v
ods.1a) (nizSia dan)
22k R22 Dodanie to.vvavr.u, sluv2|eb tuzemsko §51 kupovanie tovaru a sluzby v tuzemsku - nizSia dar
ods.1a) koef. (nizSia dan)
221 R22 Dodanie tovaru, sluzieb tuzemsko §51
ods.1a) bez odpoctu DPH (nizSia dari)
R23 Dodanie tovaru, sluzieb tuzemsko §51
23 .
ods.1a) (vyssia dan)
23k R23 Dodanie tov?[g, sluv2|eb tuzemsko §51 kupovanie tovaru a sluzby v tuzemsku - vyssia dan
ods.1a) koef. (vy$sia dan)
23n R23 Dodanie tovaru, sluzieb tuzemsko §51
ods.1a) bez odpoctu DPH (vySSia dan)
24 R24 Dovoz tovaru dan zaplatena tuz. (JCD) §51
ods.1d) (nizSia da) dafi z tovaru zaplatena colnici pri dovoze tovaru z tretich
R25 Dovoz tovaru dari zaplatena tuz. (JCD) §51  krajin
25 o N
ods.1d) (vyssia dan)
26A R26 Rozdiel v zaklade dane a v dani po oprave
podla §25 ods. 1 az 3 zékona (niz8i zaklad)
26B R26 Rozdiel v zaklade dane a v dani po oprave
podla §25 ods. 1 az 3 zakona (vysSi zaklad) . . . . . .
: - - kédy pre dobropisy, storna a tarchopisy, ktoré ja posielam
27A R27 Rozdiel v zaklade dane a v dani po oprave
podla §25 ods. 1 az 3 zakona (nizSia dari)
278 R27 Rozdiel v zaklade dane a v dani po oprave
podfa §25 ods. 1 az 3 zékona (vySSia dan)
R28 Oprava odpocitanej dane podla §53 zakona
28A - M
(nizSia dan)
R28 Oprava odpocitanej dane podla §53 zakona
28Ak o >
koef. (nizSia dari)
R28 Oprava odpocitanej dane podla §53 zakona
28An - e "
bez odpoctu DPH (nizsia dari) kédy pre dobropisy, storna a tarchopisy, ktoré ja dostanem, aj
288 R28 Oprava odpogitanej dane podra §53 zakona dan pri kradeZi tovaru
(vysSia dari)
R28 Oprava odpocitanej dane podla §53 zakona
28Bk < L
koef. (vysSia dan)
28BN R28 Oprava odpocitanej dane podla §53 zékona
bez odpoctu DPH (vysSia dari)
29 R29 Odpocet dane pri registracii §55 ked sa z neplatcu DPH zmenim na platcu DPH
plati pre tretie krajiny, (priklad: ja predam tovar napr.
ameri¢anovi (a viem, Ze s tym ide mimo EU), tak mu dam
30 R30 Vratenie dane cestujicim pri vyvoze tov. §60 | 1aCIVO na vratenie dane, ktoré mu potvrdia na colnici, jemu sa
vratia peniaze a on mi to tlacivo poSle spat, a ja na zaklade
toho tlaciva poziadam dariovy Urad o vratenie dane za ten
tovar)
35 R35 Nadobudnutie tovaru prvym odberatelom zaklad, z toho &o mne pride i trofstrannom
§45 ods.2 p J
- - - S obchode, ak som
36 R36 Dodanie tovaru prvym odberatefom pri trojstr zaklad, z toho &o ja posielam dalej 1. odberatel
obchode §45
Dodanie tovarov patriacich do kapitol 10 a 12 nejde do vykazu DPH ani do suhrnného vykaz, slizia len pre
6912F Spolo¢ného colného sadzobnika § 69 ods. 12 KV DPH, platia pre tuzemskeé faktury nad 5000 € ak sa

pism. f

prenasa dafiova povinnost' na odberatela (predaj polnohosp.
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Dodanie tovarov patriacich do kapitol 10 a 12 plodin, kovovych vyrobkov, mobilov, integrovanych obvodov)
6912FO : Spolo€ného colného sadzobnika § 69 ods. 12
pism. f - oprava
Dodanie tovarov patriacich do kapitoly 72 a
6912G | polozky 7301, 7308, 73014 Spolo€ného colného
sadzobnika § 69 ods. 12 pism. g
Dodanie tovarov patriacich do kapitoly 72 a
6912GO | polozky 7301, 7308, 73014 Spolo€ného colného
sadzobnika§ 69 ods. 12 pism. g - oprava
6912H Eodanie mobilnych telefénov § 69 ods. 12 pism.
6912HO Dodanie mobilnych telefénov § 69 ods. 12 pism.
h - oprava
69121 Dodanie integrovanych obvodov § 69 ods. 12
pism. i
691210 Dpdan_ie integrovanych obvodov§ 69 ods. 12
pism. i - oprava
Kéd pre dodanie stavebnych prac na ktoré sa aplikuje
. . . . . tuzemské samozdanenie (prenesenie danovej povinnosti.
6912 Dodanie stavebnych prac § 69 ods. 12 pism. j Kod sa nedostane do ziadneho vykazu DPH len do pomocnej
zostavy Zoznam dokladov o dodani stavebnych prac.
. .. i . nejde do vykazu
ZN Dodanie tovaru, sluZieb tuzemsko (zaklad nizsi) ) DPH ani do
zaklad pre dar na vstupe (pri doslych suhrmného
. . fakturach, vydavkovych dokladoch) . o
zVv Dodanie tovaru, sluZieb tuzemsko (zaklad vy$si) vykaz, sluzia len
pre KV DPH,

22.3 Kontrolny vykaz
22.3.1 Zadavanie dokladov
Specidlne kédy DPH

Kody sluzia len na spravne vyplnenie kontrolného vykazu, predpisy s tymito kédmi DPH sa do
normalneho vykazu DPH ani do suhrnného vykazu DPH nenaditavaju.

Kad Nazov Sadzba

VA Dodanie tovaru, sluzieb tuzemsko (zaklad vyssi) 20

ZN Dodanie tovaru, sluzZieb tuzemsko (zaklad nizsi) 10

6912F Dodanie tovarov patriacich do kapitol 10 a 12 Spolo¢ného colného sadzobnika § | O
69 ods. 12 pism. f

6912G Dodanie tovarov patriacich do kapitoly 72 a polozky 7301, 7308, 73014 | O
Spolo¢ného colného sadzobnika § 69 ods. 12 pism. g

6912H Dodanie mobilnych telefénov § 69 ods. 12 pism. h 0

6912I Dodanie integrovanych obvodov § 69 ods. 12 pism. i 0

6912FO Dodanie tovarov patriacich do kapitol 10 a 12 Spolo&ného colného sadzobnika § | O
69 ods. 12 pism. f - oprava

6912GO Dodanie tovarov patriacich do kapitoly 72 a polozky 7301, 7308, 73014 | 0O
Spolo¢ného colného sadzobnika§ 69 ods. 12 pism. g - oprava

6912HO Dodanie mobilnych telefénov § 69 ods. 12 pism. h - oprava 0

691210 Dodanie integrovanych obvodov§ 69 ods. 12 pism. i - oprava 0
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Uétovné evidencie
KV DPH - policko KV DPH sa nachadza vo volbach Pokladria, Pohladavky, Zavéazky a Interné

doklady v ugtovnych predpisoch. Do policka sa vypifiaju hodnoty A.1, A.2, B.1,..., ktoré predstavuiju
tabulku (€ast) kontrolného vykazu DPH, do ktorej sa ma dany predpis nacitat.

Do policka Typ KV DPH sa podla evidencie prednastavuje uré€ita hodnota, tuto hodnotu je vSak mozné
zmenit.

Pokladria prijem — prednastavuje sa hodnota D.1.

Pokladna vydaj — prednastavuje sa hodnota B.3.

Pohladavky - prednastavuje sa hodnota A.1, pri pouziti kédu DPH 6912F, 6912G, 6912H a 6912I sa
prednastavi hodnota A.2. V pripade vytvarania dobropisu alebo tarchopisu a pouziti kédu DPH
6912F0, 6912G0, 6912HO, 691210 sa prednastavi hodnota C.1.

Zavézky — hodnota sa prednastavuje podla pouzitého kédu DPH. Pre kéd DPH 5, 6, 7, 8, 9a, 9b, 10a,
10b, 11a, 11b, 12a, 12b, 13, 13b, 14, 14b, a vSetky kody 20 a 21 sa nastavi hodnota B.1. Pre kod
DPH zV, ZN a v8etky kody 22 a 23 sa nastavi hodnota B.2.

Interny doklad - prednastavuje sa hodnota Prazdny.

UEtovny predpis Zapisat Zaplsat+Novy << Predchadzajicl Dal3i >>

X

Suma 0 * Suma v cudze] mene EUR = Kurz 0

M3 dat - = Dal  221/1111| Dodévatelia - doma - a.
K6d DPH - = I(‘U'DPH[ v|

Ciselniky Hodnota &

A.1-Dodanie tovarov a slufieb (s DPH)

A.2 - Dodanie tovaru podla § 69 ods. 12 pism. f- i (bez DPH)
B.2 - Prijate faktary

) ctovneé pre d p iS-'j;," LR - IENREY B 2 - Prijaté zjednodudené fakudry, vydavkové pokl. doklady

Datum  07.06.2016 * Popis

?

C.1 - Vystavené dobropisy, tarchopisy

- C.2 - Prijate dobropisy, tarchopisy

D.1-Prij & pokl. doklady - ERP
0.2-rime ity v ot - mimo €65

Cislo dokladu - vo volbach Zavézky a Interné doklady v hlavitke dokladu je policko Cislo dokladu.
Policko je lubovolne vyplnitelné a sluzi na zadanie presného Cisla doSlého dokladu. Pre potreby
kontrolného vykazu treba zadavat aj textové Casti Cisla doSlého dokladu napr.: FA-2016005.

zZavazok

ﬁ|’5|o dokladu [zAv, Zavazky tv][16—0040 ]akaIOUokladuKVDPH FA-2016005
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Cislo opravovaného dokladu — policko sa nachadza vo volbach Pohladavky, Zavézky a Interné
doklady v uétovnom predpise. Policko sa v u¢tovnom predpise zobrazi len ak v policku KV DPH je
vybrata hodnota C.1 alebo C.2 (podla evidencie). Policko je lubovolne vyplnitelné a slizi na zadanie
presného Cisla opravovaného dokladu. Pre potreby kontrolného vykazu treba zadavat' aj textové Casti
Cisla opravovaného dokladu napr.: DF-2016/0044a alebo Fa2016-0268.

UEtovny predpis << Predchadzajia Dalsi>> X

Datum 07.06. 2016 * Popls
Suma 0 * Sumavcudze] mene EUR = Kurz 0 =
M3 dat - = Dal 321/1111| Dedavatelia - doma - =
Kéd DPH - = KVDPH C.2 - Prijaté dobropisy, tarchopisy -

Cislo opravovaného dokladu | OF/16/587 |

Ciselniky

Colny sadzobnik, MnozZstvo, Merna jednotka — poliCka sa nachadzaju vo volbe Pohladavky
v uctovnom predpise. Policka sa v u¢tovnom predpise zobrazia len ak v policku Kéd DPH je vybraty
jeden z kdédov zacinajucich na 6912. Policka su povinne vyplnitelné a slizia na spravne zadanie
udajov vyhotovenej faktiry o dodani tovarov, pri ktorych je osobou povinnou platit dan prijemca
plnenia podla § 69 ods. 12 pism. f) az i) zakona.

l.'JEtO\myr predpis << Predchadzajad Dalsf >> X

Datum  07.07.2016 w2 Popls
Suma o * | 5umavcudze] mene EUR =~ Kurz O =

Madat  311/1111| Odberatelia doma - = Dal - =

Kéd DPH  5912F, Dodanie tovarov patriacich do kapitol 10 a 12 Spolo ™ = KVDPH | A2 - Dodanie tovaru podla § 69 ods. 12 plsm. f - i (bez DPH) -

Colny sadzobnlk ~ | Mnoistvo * | Merna Jednotka vl

Ciselniky
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Fakturacia

V polozke dokladu fakturacie je ast KV DPH, tato ¢ast obsahuje policka Typ KV DPH, Cislo
opravovaného dokladu, Colny sadzobnik, MnoZstvo KV DPH a Mernéa jednotka KV DPH. Policka
sluZia na rovnaky ucel ako je popisané vysSie.

PoloZka

Zdroj a identifikacia polozky

Zdro] poloZky volhy * v Poradie 2 *
Mernd Jednotka ks, kus * -

Ko poloZky Skratka poloZky m

MNazov poloZky B

Popis poloZky E

MnoZstvo a cena

Vychadzat z ceny bez DPH *

Zakladna cena V] * Beiné mnoZstvo 1 *

MnoZstvo 1 * Skutofné mnoZstvo

Dostupné mnoZstvo

Cenova arovefi - = Zlava - a
Sadzba DPH VyS3ia sadzba DPH - 20,00% T =
Vstupna Jednotkova cena bez DPH |0 * Vstupna [ednotkovad cenasDPH - 0 *

Jednotkova cena

KV DPH
Typ KV DPH D.1, Prijmové pokl. doklady - ERP ~  Cislo opravovaného dokladu
Colny sadzobnlk ~  MnoZstvo KV DPH Merna Jednotka KV DPH -

V poli¢ku Typ KV DPH sa prednastavuje hodnota podfa druhu dokladu:
Faktdara, Zalohova faktura, Predfaktura, Dodaci list... - prednastavena hodnota A.1.

Ak v polozke dokladu v policku Colny sadzobnik bude ina hodnota ako Prazdne, tak sa v poli¢ku Typ
KV DPH v polozke nastavi hodnota A.2. Ak v polozke v poliCku Colny sadzobnik bude hodnota
Prazdne, tak sa v poli¢ku Typ KV DPH v polozke nastavi hodnota A.1.

Dobropis, Tarchopis - prednastavena hodnota C.1.
Hotovost, Storno hotovost, Vklad do pokladne, Vyber z pokladne - prednastavena hodnota D.1.

Ak v policku Partner bude vybrany partner so zahraniénym IC DPH (inym ako SK.....), tak v poli¢ku
Typ KV DPH sa prednastavi hodnota Prazdne.

Ak v poli¢ku Partner bude vybrany partner s pravnou formou 100, 101, tak v poli¢ku Typ KV DPH sa
prednastavi hodnota D.2.

UPOZORNENIE: V pripade, Zze sa merna jednotka nezhoduje s mernou jednotkou povolenou pre
kontrolny vykaz (kilogram, tona, kus a meter), je potrebné prepocitat hodnoty do poliC¢ok Mnozstvo KV
DPH a Merna jednotka KV DPH.

22.3.2 Kontrolny vykaz od 1.4.2016

Zmena od 1.4.2016 : ,Ak za dané zdariovacie obdobie je celkova suma odpocCitanej dane zo
zjednodu$enych faktar 3 000 eur a viac, je platitel povinny uviest’ osobitne celkovi sumu zakladov
dane, celkovi sumu dane a celkovi sumu odpoditanej dane v ¢leneni podla jednotlivych dodavatelov
tovarov a sluzieb s uvedenim ich identifikacného c¢isla pre dan.*

To znamen4, Ze ak v &asti B.3 kontrolného vykazu bude vy$ka odpogitanej dane (stipec 3) nad 3000
eur, tak sa sumy v Casti B.3 rozdelia podla jednotlivych dodavatelov.

Od 1.4.2016 sa meni aj vzor kontrolného vykazu. Kde zanika ¢ast' B.3 a namiesto nej vznikaju Casti
B.3.1aB.3.2.
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V &asti B.3.1 bude jeden sumarizaény riadok pre vSetky plnenia zo zjednodu$enych faktar. Cast sa
vyplni, ak vySka odpocitanej danej nepresiahne 3000 eur (pdvodna Cast B.3).

A A B C D
1 B. Udaje z prijatej faktiry o dodani tovarov a slufieb

B.3.1. Udaje zo vietkych prijatych zjednoduSenych fakuir podla § 74 ods. 3 pism. a) a# c) zdkena, z ktorych prijemca plnenia uplatiuje cdpoéitanie dane (ak je celkova suma
2 |odpotitanej dane za prisluiné zdafiovacie obdobie menej ako 3000 eur)
3 Celkova suma zakladov dane v eurach Celkova suma dane v eurach Celkova suma UdFUhEItanEJ dane v Kod oprawy

eurac

4 1 2 3 3
5 16678,44 3335,7 29959
A

V Casti B.3.2 budu vsetky plnenia zo zjednodusenych faktdr rozdelené podfa jednotlivych dodavatefov.
Za kazdého dodavatela bude jeden sumarizaény riadok. Cast sa vyplni, ak vySka odpocitanej dane
bude nad 3000 eur.

| A B C D E
1 B. Udaje z prijatej faktiry o dodani tovarov a slufieb
B.3.2. Udaje zo vietkych prijatych zjednodusenych faktir podfa § 74 ods. 3 pism. a) ai ¢} zakona, z ktorych prijemca pinenia uplatiuje odpofitanie dane [ak je celkova suma
7 odpofitanej dane za prislusné zdafovacie obdobie 3000 eur a viac)
Identifikatne gislo pre dafi | Celkova suma zakladov dane v . . Celkova suma ocdpoditanej dane .
3 dodavaters curach Celkova suma dane v eurach v eurach Kod oprawy
4 1 2 3 4 5
5 |SK2012457896 7583,28 1516,71 1513,21
6 5K2022929292 6500 1300 1297
7 |SK2424242424 541571 1083,29 1080,79
8 |SK2525252525 13386,62 2677,35 2136,94

V kontrolnom vykaze bude vyplnena bud ast B.3.1, alebo B.3.2. Nem&zu byt vyplnené obe su€asne.
Pri u¢tovani budete nadalej vyberat typ KVDPH B.3.

(O rarovat
Datum  10.06.2016 * BE Popis 2
Suma 583,33 % | Suma vcudze] mene EUR = Kurz =

Madat  518/0000| Ostatné sluZby - = Dal 211/9998| Pokladnica -
Kdd DPH 2V, Dodanie tovaruy, sluZieb tuzemsko (zaklad wy33n = = KVDFH B.3-Prijaté zjednodusené fakilry, vdavkove pokl. doklady =

Ciselniky

Pokial predpokladate, Ze vySka odpoCitanej dane zo zjednodusenych faktur bude nad 3000 eur, je
potrebné v pokladni¢nych dokladoch evidovat partnera s jeho IC DPH.
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22.4 Osoba registrovana podla § 7 a 7a
22.4.1 Nastavenie databazy pre osobu registrovanu podla § 7 a 7a zakona o DPH

Vo volbe Zakladné nastavenia / UZivatelské nastavenia je potrebné nastavit v poliCku Registracia na
dariovom drade zostane hodnota Neplatca DPH. Do poli¢ka Od sa zadava datum odkedy sa uzivatel
stal osobou registrovanou pre daf. V policku Registracna povinnost vyberiete hodnotu Osoba
registrovana pre dari podla § 7 a §7a zakona.

Krok 1 z 1: Zakladné udaje o organizacii

<< Spat Dale) == ' Zapisat x Zrusie

Organizacia

Nazov Neplatca DPH * Skratka N-DPH *
[ale] 87654321 DIt 2028765432
Kéd pre IC DPH SK, Slovenska republika - IC DPH 2028765432

Nastavenia Oftovnictva

Pravna forma 701, ZdruZenie (zvaz, spolok, spolotnost, #iu ~ Registracia na dafiovom trade Neplatca * = 0Od 01.01.2016 * i E

Potet miest analytiky 4 * o Zobrazit nuly v ana. &astl | Registrana povinnost Osoba registrovana pre dafi podla §7 a §7a zakona & = |

oo,

22.4.2 Zauctovanie faktury vystavenej zahrani€énému partnerovi Osobou registrovanou
podlfa§7ag§7a

Pri vytvarani faktur je délezité najskér vybrat zahraniéného partnera a az potom pridavat polozky
faktary. Pre spravne zauctovanie faktury, je doélezité vybrat na polozke predkontaciu, v ktorej je
nastavené zauctovanie pre zaklad nulovy a taktiez je v nej vybraty prisluSny kod DPH.

Priklad predkontacie pre zauctovanie predaja sluzby zahrani€énému partnerovi z EU:

Nastavenia predkontacie m X

|Typ Zaklad nulovy * - | [ Nepouzivat éfselnfky
Ucet ma dat |3111111| Odberatelia ~ (B vretdal 6020000 Trzbyz predaja siuzien

[ PouZit prednastaveny atet z ¢iselného radu pre stranu MD [ PouZif prednastaveny utet z tfselného radu pre str
Maska {Desc}

IKOd DPH 165, Dodanie sluZby prijemcovi s miestom dodanie v inom 5t: « Ia Typ KV DPH

Histéria ~

22.5 Osobitna uprava podla § 68d zakona o DPH
22.5.1 Registraéna povinnost’

Uzivatelia, ktori budi postupovat podla nového § 68d zakona o DPH si vo volbe Zakladné nastavenia
/ UzZivatelské nastavenia a Organizacie zadaju Registracna povinnost : ,Osobitna Uprava uplatfiovania
dane podla § 68d".

Nastavenia Gftovnictva

Pravna forma 112, Spoletnest s ruenim obmedzenym * o Reglstracla na dafiovom drade  Platca DPH * v 0Od 01.02 2016
) Mesagny platca DPH

Potet miest analytiky 4 * & Zobrazit nuly v ana. tastl I Registrana povinnost [Osobi(na Uprava uplatiiovania dane podla §68d * - JI
Oddelovat synt. a ana. tastl ! Koeficlent Hodnota ~ & |
Oddefovat &isla dokladu SK NACE [T

Platitel DPH podla §4, 5 a 6 zakona
Dnisplatnostl 14 Hiavna, prevazna cinnost 0Osoba registrovana pre dafi podla §7 a §7a zakona
Registracia 1 - nedefinované - Clslo z CU na ev. pred. alkoholu | Ina 0soba povinna podat dan.priznanie podla §78

- Zdanitelna osoba podia §3 ods.5

Registracia 2 - nedefinovans - EORI 2 LS

Dafiovy zastupca pri dovoze tovaru §6%a

Historia Osobitna tprava uplatfiovania dane podia §68d

K< 1> »
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UPOZORNENIE: Pri zmene registratnej povinnosti je potrebné nastavit' platnost’ tejto zmeny v poli¢ku
Od.

22.5.2 Policko Doklad podla §68d a neuplatnit’ DPH zo zalohy

V uctovnych dokladoch evidencii Pohladavky, Zavézky, Interné doklady do Casti Info a poznamka je
oznacovacie policko Doklad podla § 68d a policko neuplatnit DPH zo zalohy. Poli¢ko neuplatnit DPH
zo zalohy sa zaktivni len ak je oznacené poli¢ko Doklad podfa § 68d.

Uttovné predpisy Bankovy atet Uhrady Info a pozndmka

™ Aktivne || Stornované |_I" Doklad podla §68d

v Rozittované (predkontované) 7 Rozpisana DPH neuplatnit DPH zo zalohy

| Neuttovat Systémovy zaznam
|_I Predchadzajdce obdoble I_| Zalohova faktdra

Policko Doklad podla §68d sluzi na oznacenie dokladov, ktoré maju do uzavierky DPH ist na zaklade
prijatej platby, €ize doklady, ktoré budi posudzované podla nového § 68d zakona o DPH.

Policko Doklad podia §68d sa automaticky oznaci v databaze, kde bude nastavena registracna
povinnost Osobitna Uprava uplatriovania dane podfa § 68d od datumu, kedy tato zmena nastala.
Kontrolovany datum je Datum dodania.

AvSak pri pouziti zahraniéného partnera, ktory je platcom DPH, &iZze ma zahrani¢né IC DPH, sa
policko Doklad podfa §68d odznaci. Pretoze osobitna Uprava dane sa neméze uplatnit’ pri plneniach
podla § 43, § 47 a § 69 ods. 6 zakona o DPH.

Poli¢ko neuplatnit DPH zo zalohy oSetruje situaciu, ak pred faktirou bol uz vystaveny danovy doklad
k prijatej platba. U platitela DPH podla §68d oznacenie tohto policka zariadi, aby dana platba nebola
opatovne zaratana do DPH.

V tabulke zaznamov jednotlivych evidencii do zoznamu stipéekov pribudol novy stipéek §68d,
v ktorom sa bude zobrazovat hodnota ano ak je polic¢ko Doklad podla § 68d oznaCené a hodnota nie
ak toto policko oznacené nie je.

UPOZORNENIE: Pokial v dokladoch upravujete datum uétovného pripadu a datum dodania do
réznych obdobi v ramci registracnej povinnosti, je potrebné stladit’ tladidlo Aktualizovat’ v hlavicke
dokladu.

22.5.3 Fakturacia — pridanie povinného textu ,,Dan sa uplatiuje na zaklade prijatia
platby.“

§ 68d ods. 4: Dariova povinnost pri uplatriovani osobitnej dpravy vznika driom prijatia platby za tovar
alebo sluzbu, ktoré su alebo maju byt dodané, a to z prijatej platby. Faktura vyhotovena platitelom
podla odseku 2 okrem faktiry podla § 74 ods. 3 pism. a) aZ c), ktora je vyhotovena oproti prijatiu
platby, musi obsahovat’ aj zretelnu a Citatelnu slovnt informaciu ,dari sa uplatriuje na zaklade prijatia
platby“. Ak platitel takuto slovnu informaciu na fakture neuvedie, dariova povinnost vznikne podfa §
19. Platitel nesmie opravit pévodnu faktiuru doplnenim slovnej informacie ,dari sa uplatriuje na zaklade
prijatia platby*.

Od datumu kedy sa v databaze nastavi registracna povinnost Osobitna tprava uplatriovania dane
podla § 68d, vo volbe Fakturacia a odbyt / Fakturacia sa do dokladov druhu Faktudra, Predfaktura,
Dobropis, Tarchopis, Storno sa na zalozku Texty do polika Zaver automaticky prida text ,Dari sa
uplatriuje na zaklade prijatia platby.*.

V databaze platcu DPH podla §68d, ak sa na doklade fakturacie tento text nebude nachadzat, tak
systém na to upozorni hlasenim: ,Doklad neobsahuje text ,Dan sa uplatfiuje na zaklade prijatia
platby.“. Naozaj chcete doklad ulozit?*.
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Tento text sa vSak nema nachadzat na dokladoch so zahrani€nym partnerom, ktory je platcom DPH,
¢ize ma zahranicné IC DPH.

22.5.4 Adresar partnerov

Vo volbe Adresar partnerov je oznacovacie policko Uplatriuje § 68d.

Partner

+ Zapisat *® Zrusie

Clselny rad ADR, Adresar partnerov * ~ 00028 * e Skrateny nazov partnera Partner 23
Nazov Partner 28

1o 28282828 Pravna forma 112, Spolotnost s rufenim obmedzenym

pI¢ 2828282828 1€ DPH SK, Slovenska re « || 2828282828
Prevadzka Stredisko
™ Aktivne ™ Platca DPH ] Uplatiiuje §68d
@ Povolit nakup na fakedru ) Motlfikacie viastnostl

Policko sluzi na oznacenie partnerov, ktory postupuju podla nového § 68d.

Ak sa na doklade v evidencii Zavézok a Interny doklad vyberie partner, ktory ma oznacené Uplatriuje
§ 68d, tak sa oznaci policko Doklad podla § 68d.

V databaze kde nie je zvolena registracna povinnost Osobitna Uprava uplatriovania dane podia § 68.
Pri pridavani dokladu v evidencii Zavézok a Interny doklad, ktory je oznaceny ako Doklad podfa §68d,
ale vybraty partner toto oznacenie v adresari partnerov nema, tak systém pri zapise vypiSe hlasenie:
,Doklad ma oznacenie §68d, ale vybraty partner nie je oznaceny ako partner podla § 68d. Chcete
naozaj doklad ulozit’?"

Tato uprava suvisi s § 68d ods. 5 : Pravo odpoditat’ dar z tovarov a sluzieb, ktora voci platitelovi podfa
odseku 2 uplatnil iny platitel, vznika driom zaplatenia za tovar alebo sluzbu platitefom podfa odseku 2
dodavatelovi. Ak platitel podla odseku 2 zaplati len ¢ast’ protihodnoty za tovar alebo sluzbu, pravo
odpoditat’ dari vznika pomerne podla vySky sumy, ktort zaplatil.

To znamena, Ze aj ked nie som platitel podla § 68d ale nakupila som od partnera, ktory uplatriuje
osobitnu Upravu podla § 68d, tak si m6zem odpocitat dan az ked zaplatim a len z toho ¢o zaplatim.

22.5.5 Uhrada dokladu s § 68d

V doklade Pohladavka, Zavazok, Interny doklad na zalozke Uhrady pribudne je tlagidlo n Toto
tlaCidlo sa zobrazi len ak je doklad podla § 68d.

Ugtovné predplsy Bankovy et Uhrady Info a poznamka

Ohrady -

— Zdroj. . Datum Suma
O E UE. predpis Suma TM CM VS Odpotet
. PrEEP thrady M P

& Prdat Odstranit

Okno Uprava platby pre § 68d bude pre kazdu Ghradu zvlast.
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Po kliknuti na tlacidlo 3 sa zobrazi modalne okno Uprava platby pre § 68d s polickami Datum
prijatia platby dodavatelom, Zaklad, DPH a oznacovacie policko Upravit rozpis DPH.

| |

" Zapisat »® Zrusit

Datum prijatia platby dodavatefom [| _]
|_J Uprawvit rozpis DPH
Zaklad DPH
' Vy&3la 275 55
MIZ51a 0 0
MNulova 0

Poli¢ko Datum prijatia platby dodavatelom bude prazdne, vyplnit ho musi uzivatelr.

Ak bude policko Datum prijatia platby dodavatelom nevyplnené, do uzavierky DPH pdjde platba na
zaklade datumu uhrady (Cize datumu zadanom na parovanom predpise v pokladni, banke alebo int.
doklade) a tento datum bude pouzity aj v kontrolnom vykaze.

Ak bude policko Datum prijatia platby dodavatelom vyplnené, do uzavierky DPH pdjde platba na
zaklade datumu vpisanom v poli¢ku Datum prijatia platby dodavatelom a tento datum bude pouzity aj
v kontrolnom vykaze.

Upravit rozpis DPH — bude neoznacené. Ak sa oznadi, tak sa zaktivnia poliCka Zaklad a DPH. Poli¢ko
je len v Zavazkoch a Internom doklade.

Policka Zaklad a DPH pre jednotlivé sadzby su needitovatelné pokial uzivatel neoznaci poli¢ko
upravit' rozpis DPH.

pbjde od nulovej, potom nizSiu a nakoniec najvysSiu.

Priklad: Doklad v hodnote 3000 eur, z toho je 2000 vo vy$Sej sadzbe (20%), 500 eur v nizSej sadzbe
(10%) a 500 eur v nulovej sadzbe.

Sadzba Zaklad DPH Spolu
20% 1666,67 333,33 2000
10% 454,55 45,45 500

0% 500 500

Doklad

bol uhradeny v sume 1100 eur. Uhradzat sa bude od najnizej sadzby DPH. CiZe rozpis DPH

uhrady bude vyzerat nasledovne:
Sadzba Zaklad DPH Spolu
20% 83,33 16,67 100
10% 454,55 45,45 500
0% 500 500

Co znamena, Ze najblizSou platbou budem uhradzat uz len zostatok v 20% DPH.

Po oznaceni poli¢ka Upravit rozpis DPH, si bude moct uzivatel upravit rozpis podla seba. AvSak vzdy
treba davat pozor na to:
- Cije rozpocitana dan a zaklad spravne.
- Ze nesmie uplatnit viac z DPH danej sadzby ako je na doklade. (pri viacerych uhradach treba
kontrolovat kofko uz bolo z akej sadzby pouZité). Systém nedovoli zapisat okno ak pouZity
rozpis prevySuje DPH dokladu. Upozorni na to vy€ervenenim poli¢ka a poznamkou.

Suma thrady rozratana na zaklad a DPH pouzije kody DPH a KVDPH z dokladu, ku ktorému patri.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Ak sa na doklade nachadzaju viaceré kody DPH jednej sadzby, tak sa budu uhradzat (naditavat’ do
DPH) postupne. Najskér jeden a ked bude plne uhradeny tak potom dal$i. Systém pdjde od

22.5.6 Praca so systémom Humanet a § 68d

Pre pracu s upravami podla § 68d zakona o DPH je dblezité, i ste platitel uplatriujuci § 68d, alebo ste
klasicky platitelf DPH, pripadne osoba registrovana pre dari.

Osoba registrovand pre dan podla § 7 a § 7a

Osoba registrovana pre dan podla § 7 a § 7a zakona o DPH odvadza dan len z nakupu tovaru
a sluzby zo zahranicia alebo predaja sluzby do zahraniCia. KedZze zahrani¢ny obchodny partner urcite
nebude uplatiiovat § 68d a ani Osoba registrovana pre dan podla § 7 a § 7a nemdze uplatriovat § 68d
zakona o DPH, upravy v Humanete sa jej netykaju. Ziadny doklad nesmie byt oznadeny ako Doklad
podla §68d.

Platitel’ DPH podla § 4, § 4a, §4b, § 5a § 6

Platitel DPH podla § 4, § 4a, § 4b, § 5 a § 6 zakona o DPH sa s § 68d médze stretnut len pri doSlych
dokladoch, Cize policka suvisiace s Upravou podfa § 68d bude oznacovat len v evidencii Zavézky
a Interny doklad. Dalej pri doSlych dokladoch by si mal dat pozor:

Dosly doklad je s prenesenim dariovej povinnosti (fuzemské aj zahraniéné samozdanenie)?
- Ano = G&tuje sa klasicky samozdanenie, doklad nesmie byt oznageny ako Doklad podla §
68d. Do uzavierky DPH pé6jde na zaklade Datumu dodania.
- Nie =bod 2.

Je na doslom doklade text ,dar sa uplatfiuje na zaklade prijatia platby“?
- Nie = (ctuje sa klasicky, doklad nesmie byt oznadeny ako Doklad podfa § 68d. Do
uzavierky DPH pdjde na zaklade Datumu dodania.
- Ano=bod 3

Dosly doklad je dobropis?

- Ano = G&tuje sa klasicky, doklad nesmie byt oznadeny ako Doklad podla § 68d. Do
uzavierky DPH pdjde na zaklade Datumu dodania.

- Nie = doklad oznaci ako Doklad podla § 68d. Pre istotu skontroluje partnera na stranke
finanénej spravy v zozname platitelov uplatiiujucich § 68d. (Momentalne nemame
informéciu kde na stranke FS sa bude zoznam nachadzat a ani ako €asto ho budu
aktualizovat). V partnerovi v adresari partnerov oznadi policko Uplatriuje § 68d, aby s tym
program v buducnosti ratal. Pokracuje v bode 4.

Dosly doklad je vyuctovacia faktura k dafiovému dokladu o prijatej platbe?
- Nie = zostane oznacené len policko Doklad podla § 68d.
- Ano = na doklade je potrebné oznacit' aj poli¢ko neuplatriovat’ dari zo zalohy.

Platitel’ DPH podla § 68d
Platitel DPH podla § 68d si musi dat pozor na:

1- Nastavenie registracie DPH v Humanete a policko Od. Do policka Od je potrebné zadat
presny datum, kedy za&al uplatiiovat’ § 68d. (Zakladné nastavenia / UZivatelské nastavenia).

2- Pred zmenou nastavenia vytvoril doklady, na ktoré mal uz uplatiiovat § 68d? (evidencie
Pohladavky, Zavazky, Interné doklady).
- Nie = vSetko je v poriadku, ni¢ spatne nemusi opravovat.
- Ano = do dokladov, ktoré mali ist podla § 68d, treba vojst cez pero a ruéne oznadit policko
Doklad podia § 68d.

3- Dosly doklad je s prenesenim danovej povinnosti (tuzemské aj zahrani¢né samozdanenie)?

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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- Ano = G¢tuje sa klasicky samozdanenie, doklad nesmie byt oznageny ako Doklad podla §

68d. Do uzavierky DPH pdjde na zaklade Datumu dodania.
- Nie =bod 5.

4

Vystaveny doklad je s prenesenim dafiovej povinnosti (predaj do zahranicia aj predaj pri

tuzemskom preneseni dariovej povinnosti § 69 ods. 10, 11 a 12?

- Ano = Gétuje sa klasicky predaj bez dane, doklad nesmie byt oznadeny ako Doklad podia §
68d. Do uzavierky DPH péjde na zaklade Datumu dodania.

- Nie =bod 6.

5- Dosly doklad je dobropis?
- Ano = uétuje sa klasicky, doklad nesmie byt oznafeny ako Doklad podla § 68d. Do
uzavierky DPH péjde na zaklade Datumu dodania.

- Nie =bod 6.
6- Je doklad vyuctovacia faktura k dafiovému dokladu o prijatej platbe?
- Nie = v doklade bude oznacené policko Doklad podla § 68d.
- Ano = na doklade bude oznacené policko Doklad podfa § 68d a aj policko neuplatriovat’ dari
zo zalohy.

7- Ak vystavuje alebo prijima doklady s prenosom danovej povinnosti v tuzemsku, nikdy neméze
dat’ polozky, ktoré spadaju pod prenos dariovej povinnosti a polozky, z ktorych sa normaine
odvadza dan na jeden doklad.

8- Pri vystavovani faktur s viacerymi sadzbami DPH v Humanete, okrem textu ,daf sa uplatfiuje

na zaklade prijatia platby” by mal uvadzat aj text ,Pri uplatfiovani DPH z platby sa bude
postupovat od najniz§ej sadzby DPH po najvyssiu.

Nacitanie dokladov do uzavierky DPH

1. Je to Doklad podla §68d7?
- Nie = ide do uzavierky podla Datumu dodania.
- Ano=bod 2
2. Je doklad uhradeny?
- Ano =bod 4
- Nie=bod 3
3. Je Ciasto¢ne uhradeny?
- Ano=bod 4
- Nie = doklad nejde do uzavierky DPH
4. Je na doklad naparovana uhrada?
- Ano = doklad ide do uzavierky s datumom uhrady a vo vyske Uhrady. Uzavrie sa na zéklade
datumu dhrady.
- Nie=bod5
5. Je oznaleny ako neuplatnit DPH zo zalohy?
- Ano = doklad nejde do uzavierky DPH (do uzavierky nejde vyska odpogitanej zalohy).
- Nie = doklad ide do uzavierky na zaklade Datumu dodania z hlavicky, ale v sume
odpodcitanej zalohy.

22.6 Dodanie stavebnych prac

V metodickom usmerneni finanCnej spravy o dodani stavebnych prac podfa § 69 ods. 12 pism. j)
zakona o DPH bolo medzi povinnostami platitela, ktory dodava stavebné prace inému platitelovi dane,
taktiez uviest Udaje o dodani stavebnych prac do zaznamov o dodanych tovaroch a sluzbach za
zdanovacie obdobie, v ktorom vznikla danova povinnost.
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Na zaklade tohto usmernenia vznikol v Humanete kéd DPH 6912 a zostava Zoznam dokladov

0 dodani stavebnych prac.

L'l‘c'tovn'j' predpis Zapisat Zaplsat+Novy << Predchadzajacl Dalzf>> X
Datum l|13.u4. 2016 * _J Popls 6912
Suma 560000,25 *  Sumavcudzel mene 0 EUR ~ Kurz 0 =
Ma dat 31171111 Odberatelia doma - Dal - =
K6d DPH  6912), Dodanie stavebnych prac § 69 ods. 12 plsm.j. = KV DPH -

Ciselniky

Kod DPH 6912j sa pouzije pri dodani stavebnych prac podfa § 69 ods. 12 pism. j., €ize pri dodani
stavebnych prac, na ktoré sa aplikuje tuzemské prenesenie dafovej povinnosti. Kod zabezpeci, Ze sa
doklad nedostane ani do Vykazu DPH, ani do Kontrolného vykazu a ani do Suhrnného vykazu.
Pouzitim tohto kédu sa doklad dostane len do zostavy Zoznam dokladov o dodani stavebnych préc.

Zostava Zoznam dokladov o dodani stavebnych prac sa nachadza medzi ostatnymi zostavami v ramci
uzavierky DPH. Zostava sa exportuje do excelu.

— ooy -

Kad Skratka

fiter fifeer

® S3001001  Wykaz

® 53001004  Vst/Vyst

® 53001006 KV DPH

® 53001002  MNepreneseng
® 53001003  Sohrnné DPH

® 52001005 Zoznam dokladov

MNazow
fitter

Vjkaz DPH

Meprenesensg doklady

Suhrnny vykaz DPH

DPH na wstupe f wyjstupe

Kontrolng vykaz DPH

Zoznam dokladov sihrnného wykazu DPH

53001007  DPH G912

Zoznam dokladov o dodanl stavebnych prac

4 A B c | D E F G H
1 Organizacia: Platca DPH s.r.o., Kvetinkova 8/78, 930 41 Kvetoslavov (SK) I€ DPH: 5K2021234567
2

Dodanie stavebnych préc za zdafiovacie obdobie: oD: oo
3 01.04. 2016 30.04.2016
a4

. . Datum = = . .

Datum dodania - N Cislo dokladu IC DPH partnera N&zov partnera Popis Suma

o uctovného
6 [(10.04 2016 12.04. 2016 Fa20160177 1212121,00
7 |29.03. 2016 13.04. 2016 Fa20160178 5K20235715588 Nowy partner pre sklad1 560000,25
8 |29.03. 2016 13.04. 2016 Fa20160181 5K2023571555 MNowy partner pre sklad1 560000,25
9

22.7 Moznost’ uréenia, do ktorej uzavierky DPH ma doklad spadat’

V evidencii Zavézky, Interny doklad, Pokladria na zalozke Info a poznamka je oznaCovacie policko

Doklad do inej uzavierky DPH.
U&tovné predpisy Bankovy (et Uhrady

& Aktivne

™ RozuEtované (predkontované)
I_| Neuttovat
I_J Predchadzajdce obdoble

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Po oznaceni tohto policka sa pod polickom Datum splatnosti objavi policko Pridanie do uzavierky
DPH. Do poli¢ka Pridanie do uzavierky DPH vpiSte datum z mesiaca, do ktorého chcete uzavriet
doklad.

Datum dftovného pripadu [{18_ a7. 2016 *E]B@

Datum vystavenla 08.07. 2016 *
Datum dodania 08.07.2016  wi
Datum dodania Informathmy =]
Datum splatnost 22.07.2016 =]
Priradenie do uzavierky DPH  1+9+2016 ==

Priklad:

Obdrzala som doS$lu faktaru za material s datumom dodania 08. 07. 2016. Chcem vSak odpocitat
DPH az vo vykaze DPH za madj. Takze na doklade rozkliknem ¢€ast Info a poznamka a ozna¢im
policko Doklad do inej uzavierky DPH. Do poli¢ka Pridanie do uzavierky DPH vpiSem septembrovy
datum, napr. 1.9.2016.

Doklady, ktoré nemaju oznacené policko Doklad do inej uzavierky DPH sa uzatvaraju do uzavierky
DPH na zaklade Datumu dodania.

22.8 Kontrola IC DPH

Kontroluje sa ¢&i IC DPH existuje v zozname platitefov DPH Finanénej spravy SR.

Kontrola sa spusti pri zapisani partnera a pri uzavierke DPH. Kontrolu si mozete spustit aj hromadne
pre cely adresar partnerov tym, Zze oznacite vSetkych partnerov a cez volbu Dopinky / Kontrola IC
DPH kontrolu spustite.

Adresar partnerov Dopinky > @ Pridac

Export do excelu
9]

Kad Rad MNazov A Invertovat oznalenie

Sumarizovat
filter filter  filter
Kopirovat aznafené

L ADR  Partner £
Export do XML

® 00054 ADR  Pomarant

® PP ADR  PPbez Gftu

Import z XML
Oznafenym priradit viastnost

€ & & &

LA st g e

o

Kontroluje sa na zaklade /IC DPH alebo DIC zadanom na partnerovi. Ak partner nema vyplneny ani
jeden z tychto udajov, tak nebude skontrolovany.

® 00010 ADR  Sniefiki 51

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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23 Uzavierka DPH

Uzavierku DPH vykonate vo volbe DPH kliknutim na tlacidlo Pridat. Otvori sa formular Spracovanie
uzavierky DPH.
Spracovanie uzavierky DPH

Obdoble Jun -

Datum od 01.06. 2016 Datum do 30.06. 2016
Predtrovanie DPH na analyticky Géet (ak vyberiete Ziselny rad)

Clselny rad IDPH, IDPH - = Prednastavené Gctovanie: 3430001

Zauttovanie DPH (ak vyberiete fiselny rad)

Clselny rad ZDPH, Zavazky - = Externy doklad (variabilny symbol}
Partner
DU, Dafiovy drad; 1£0 12345698 - = ICO 12345598 DIC 2012345698 ICDPH SK2012345658

Zanctovanie neuplatnenej DPH na vstupe

Clselny rad IDPHM, IDPH N - a Koeficlent: 0,52

Uet 504/0000 | Predany tovar - =

| p——

Policko Obdobie sluzi na vyber obdobia, za ktoré sa ma vykonat uzavierka DPH.

Policka Datum od a Datum do zobrazuju datum uzavierky DPH.

V Casti Preuctovanie DPH na analyticky ucet (ak vyberiete Ciselny rad) si mdzete vybrat Ciselny rad,
na ktory chcete DPH zaudtovat.

V Casti Zauctovanie DPH (ak vyberiete Ciselny rad) si mOzete vybrat Ciselny rad z evidencie Zavézky.
Vybranim &iselného radu sa pri uzavierke DPH vytvori doklad typu zavazok, ktory sluzi na uhradenie
DPH. V policku Partner si mézete vybrat partnera, ktorému DPH budete uhradzat (vacsinou je to
danovy urad). Partnera vyberate zo zoznamu partnerov vo volbe Adresar.

V Casti Zauctovanie neuplatnenej DPH na vstupe mobzete vybrat Ciselny rad a ucet, na ktory sa
zauctuje neuplatnena DPH pri prepocitavani koeficientom. Tato ¢ast sa zobrazi len ak ste platca DPH,
ktory DPH prepoditava koeficientom.

UPOZORNENIE: Ak chcete vykonat uzavierku DPH za napr. september a predtym neméate Ziadne
uzavierky DPH, tak sa vykona uzavierka za v8etky doklady od zaliatku roka po 30.9. (respektive po
datum v poli¢ku Datum do).

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Po spracovani uzavierky DPH sa zobrazi novy zaznam v tabulke Uzavierky DPH. V tabulke vidite za
aké obdobie bola uzavierka DPH vykonana (stipec Obdobie, Datum od, Datum do), kedy bola
uzéavierka DPH vykonana (stipec Uzavierka), v akej mene bola uzavierka DPH vykonana (stipec
Mena), v stipci Dodato&né sa zobrazuije &i je to riadna uzavierka DPH (v stipci je nie), alebo dodatogna
uzavierka DPH (v stipci je &no) a v stipci Zamok sa zobrazuje ¢&i je uzavierka uzamknuta (v stipci je
ano) alebo Ci este nie je uzamknuta.

B PARR EIRR I PRI AT Zobrazit uzavierky oznatenyich obdobi

Uzévierky DPH Dopinky > @ Prigac  Oastrane

- Obdoble Datum od Datum do Uzavierka Mena Dodatofné Zamok
filter filter filter filter filter  filter filter

O ® Februdr 01.02 2016  29.02 2016 01.04 2016 |EUR  nie ano

L ® Marec | 01.03.2016  31.03 2016 28 04 2016 EUR  nie nie

O ® |anuar | 01.01.2016  31.01.2016 24 05 2016 |EUR  nie nie

LJ * Aprll 01.04 2016 3004 2016 28 06.2016 EUR | nie ano

O L E] 01.05. 2016 31.05.2016 30 06 2016 EUR | nie ano

LJ ® |in 01.06. 2016 30 06.2016 07 07 2016 EUR | nie nie

I EEE————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
Kliknutim na riadok uzavierky DPH (text v riadku) sa zobrazi tabulka Spracovatelia so zostavami
vystupu z uzavierky DPH.

Spracovatelia —

Kad Skratka Mazov
filter filter filter
® S3001001  Wykaz Wylkaz DPH
® 53001002 MNeprenesené Meprenesené doklady
® 53001003 Sohrnné DPH Sahrnny vikaz DPH
® S3001004  VsCANysL DPH na vstupe / wystupe
® 53001005 Zoznam dokladov | Zoznam dokladov sdhrnného vykazu DPH
® S3001006 KV DPH Kontrolny vikaz DPH
® 53001007 DPH 6912 Zoznam dokladov o dodanl stavebnych prac

Vykonanim uzavierky DPH sa uzamknu vSetky doklady uctovnictva, v danom obdobi, ktoré obsahuju
na niektorom predpise kéd DPH.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Uzamknuté doklady su needitovatelné a uréené len na prezeranie.

Zavazok AL Zapisat+Novy % Zrusit & Tiat &3 Aktualizovat
CI’SlO dokladu zAv, zavazky ~ 16-0031 = Cfslo dokladu KV DPH Fa20160055
Datum aétovného pripadu 29.04 2016 - EE Suma 120 * Rozpis DPH Varlabling symbol Specificky symbol
Datum vystavenia 29.04. 2016 3 321
Datum dodania 29.04. 2016 fﬂue?:vcudzej 0 EUR Spedfikdcia GEtovania dokladov
Datum dodania Informativ =
Y Kurz - | fF
Datum splatnostl 19.05. 2016
Popls Doklad 120 MD 120 15 464783
test 29+4+2016 m | Doklad bez zalohy 120 D 120 K5 4757,82
Partner
00026 - Partnier 34, IC0: 34343434, DIC: 2023434343, |IC DPH: 5K2023434343, Tridsiata 34/3434, 929 01 Povoda, Slovenska republika -

Manualne zadanie

Dealer 002, Angelina Jolie -
UZtovné predplsy Bankovy atet Onrady Info a poznamka
Predkontacla SZAV001, Do3la faktlra tuzemska - nakup materialu (spotreba) = .. Automatické zaaftovanie E

Getovné predpisy —

MD MD D D Kéd KV Stradisko
O Datl A Popt S Stredisk Cls.opr.dokl.
E um opis uma syn. ana. syn. ana. DPH DPH redisko (D) S

filter filter filter filter | filter | filter filter  filter filter filter filter filter

O . 29.04 2016 | test 20+4+2016 100,00 501 1111 321 1111 2v B2 51 51
B ¢ O

Kopirovat oznatené

Uzavierka DPH neuzamkne doklady, ktoré nemaju zadany kéd DPH na ziadnom predpise a doklady,
ktoré maju priznak neudtovat.

Odstranenie uzavierky DPH vykonate oznaCenim obdobia uzavierky DPH, ktoru chcete odstranit
a kliknutim na tlacidlo Odstranit. Odstranit sa da len neuzamknuta uzavierka DPH (v stlpci Zamok ma
nie)

Uzavierky DPH Dopinky v € Pridat  Odstranit

J Obdoble Datum od Datum do Uzavierka Mena Dodatofné Zamok
filter filter filter filer filter | filter filter

[ 4l ® Februdr 01.02.2016 29.02.2016 01.04.2016 EUR  nie ano

U W4l ® Marec 01.03.2016 31.03.2016 28.04.2016 EUR  nie nie

U Wl ® Januar  01.01.2016 31.01.2016 24.05.2016 EUR | nie nie

L Wl ® Apri 01.04.2016 30.04.2016 | 28.06.2016 | EUR | nie ano

L Wl ® M3 01.05.2016 31.05.2016 | 30.06.2016 | EUR | nie ano

o ® |in 01.06.2016 30.06.2016 07.07.2016 EUR | nie nie

Doklady ostatnych obdobi zostanu uzamknuté, ale doklady z obdobia, kde ste odstranili uzavierku
DPH, su editovatelné.
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Ak chcete pridat’ doklady do obdobia, ktoré je v uzavierke DPH, tak systém to dovoli ale upozorni na
to hlasenim.

SnaZite sa uloit doklad do obdobla, ktoré Je wZ v uzavierke DPH.
Frajete sl napriek tomu uloZif doklad?

Ak chcete mat moznost editovat’ aj uzamknuté doklady, tak pre nastavenie kontaktujte sluzbu hotline.

23.1.1 Stipec pre zobrazenie uzavierky DPH

V G&tovnickych evidenciach je mozné pridat stipec Uzévierka DPH. Stipec zobrazuje, v ktorej
uzavierke DPH je doklad uzamknuty.

Pohladavky ¥

) E Rad Int.¢islo  UF pripad A

[ Nastavenie zobrazenych stipcov k

TICET T JTIeT TTITET

O ® 15 BV BK_ASS
O ® 23 BV_EK_ASS

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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MoZné stipce na zobrazenie

[ Kéd Skratka Nazov

filter [iiter [iter
[ ® BV Bk _ASSE_IS_ADV Zal. faktira Zalohova faktdra
[ ® BV Bk _ASSE_OVERDUE Po splatnosti Datum splatnosti
( BY_BK_ASSE_AMOUNTTOPAYDC  Ostava uhradit Dstava uhradit
o e BY_BK_ASSE_AMOUMNTTOPAYFC  Ostava uhradit CM | Ostava uhradit CM
[ ® BV BK ASSE_YEAR COL Rolk Rok
[l ® BV BK_ASSE_ISCANCELLED Storn. Stornované
[ ® BV Bk _ASSE_PAYMENT_ORDER Prikkaz na uhradu Popis
o e BV _BK_ASSE_ISVATBED §68d Doklad podla §68d
(e BV _BK_ASSE_VATSTATEMENTS Uz. DPH Uzdvierka DPH

Pre mesaénych platcov bude v stipci udaj napr.: R 01/2016 alebo D 01/2016 - R ako riadne, D ako
dodatocné, 01 ako mesiac januér.

§68d Splatnost Uz. DPH

_|r-|' -'EE‘.” _|r-|' II fE‘.” _|r-|' II fE‘.”

nie | 17.01.2016 R 01,2016, D 01/2016

nie 17.01.2016 RO0O1/2016, D 01/2016
Pre Stvrtroénych platcov bude v stipci napr.: R 3Q/2012 alebo D 3Q/2012 - 3Q ako treti Stvrtrok.

§68d Splatnost Uz. DPH

fifter | filter fifter

nie | 21.09.2012 RQ3/2012
nie | 24.09.2012 RQ3/2012
nie 24 092012 RQ3/2012
nie 24 092012 RQ3/2012

Stipec je potrebné do jednotlivych evidencii pridat ru¢ne.

23.2 Spracovanie uzavierky DPH za IV. Stvrtrok alebo december

V systéme Humanet je uzavierka DPH spracovand za aktudlne nastavené uctovné obdobie. Ak ste uz
vykonali prechod napr. z roku 2015 do roku 2016, pred spracovanim uzavierky DPH za IV. Stvrtrok
2015 alebo december 2015 zmente obdobie spracovania spat na rok 2015.

Aktuédlne obdobie spracovania zistite v hornej liste systému Humanet.

U;?‘ humanet Nawvigacia UzZivatel Pomocnik .‘ HumanetUctDev_PU_DPH 01.01.2016-31.12 2016 Odhl4asi|
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Ak je aktualne obdobie nastavené na uctovny rok 2015, zmerite obdobie na uctovny rok 2014. Zmenu
vykonate vo volbe Sprava systému / Obdobia spracovania.

STAV
SYSTEMU

Prinlasenl uZivatella
Ulohy na pozadf

Monitorovanie systému

Obdobla spracovania

Kriticka sekcla

Upravte zobrazené obdobie spracovania.

Obdobia spracovania Dopinky ~

Kad MNazov Od Do Uzavierka

filzer | filter filter filter filter

® 040 Uftovnyrok 01.01.2016 31.12.2016 31.12. 2016

Vyberte obdobie spracovania uétovny rok 2014.

Obdobie spracovania “ X

Obdoble spracovania [01_ 01. 2016 - 31l 12,2016, uzavierka 31.12. 2016 * ]

Hodnota »
) 01.01.2012-31.12. 2012, uzdvierka 31. 12. 2012
01.01.2013-31.12. 2013, uzavierka 31. 12. 2013
01.01.2014-31.12. 2014, uzdvierka 31. 12. 2014
01.01.2015-31.12. 2015, uzdvierka 31. 12. 2015
01.01. 2016- 31.12. 2016, uzavierka 31. 12. 2016
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Zapiste vyber tlagidlom OK.

Potvrdte vybrané obdobie tlagidlom Ano.

Chcete nastavit obdoble spracovania pre modul na 01, 01. 2015 - 3112, 2015, uzavierka 31.12. 201572

Vykonajte uzavierku DPH za IV. Stvrtrok 2015 alebo za december 2015.

Spracovanie uzavierky DPH

Obdoble December -

Datum od 01.12. 2015 Datum do 31.12.2015

Po vykonani uzavierky DPH sa mézZete opat prepnut do obdobia uétovného roku 2016.

23.3 Vykaz DPH

Vykaz DPH, ale aj iné vystupy suvisiace s DPH spustite kliknutim kdekolvek na riadok vybranej
uzavierky DPH.

Uzavierky DPH Dopinky v € Prida¢  Odstranic

J Obdoble Datum od Datum do Uzavierka Mena Dodatofné Zamok
filter filter filter filter filter | filter filter
U ® Fobruar 01.02.2016 29.02 2016 01.04.2016 EUR  nie ano
L ® Marec 01.03.2016 31.03.2016 28.04.2016 EUR | nie nie
U ® |gnuar | 01.01.2016 31.01.2016 24.05.2016 EUR  nie nie
LJ & Aprl 01.04. 2016 30.04.2016 28.06.2016 |EUR  nie ano
U LET 01.05.2016 31.05.2016 30.06.2016 | EUR  nie ano
L] ® lldn 01.06.2016 30.06.2016 07.07.2016 EUR | nie nie
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V nasledujucom okne sa zobrazi zoznam dostupnych vystupov pre uzavierku DPH. Prvy v zozname je
Vykaz DPH.

Spracovatelia ¥ Dopinky ¥

Kad Skratka MNazowv
filter filter filter
® 153001001 | Vykaz Vykaz DPH
® S3001002 Mepreneseng Meprenesené doklady
® 53001003  Sdhrnné DPH Suhrnny vykaz DPH
® S3001004  VsL/VysL DPH na vstupe / vystupe
® 53001005 Zoznam dokladov | Zoznam dokladov sthrnného vykazu DPH
® 53001006 | KV DPH Kontrolny vykaz DPH
® 53001007 DPH G912 Zoznam dokladov o dodani stavebnych prac

|
Vykaz DPH je mozné exportovat do suboru XML a ten nasledne importovat na stranke financnej
spravy a podat vykaz elektronicky alebo pouzit' tla¢ do originalneho tlagiva (FDF). Dostupnych je
viacero historickych verzii vykazu DPH, najnovsie verzie su vzdy na zacCiatku zoznamu. Spracovanie
do XML alebo do FDF spustite kliknutim kdekolvek na riadok s pozadovanym formatom.

Spracovatelia —

Kad Skratka MNazov

filter filter filter
® 153002009  Wykaz - XML Wkaz DPH - export do XML [od 1.1.2012]
® [53002008 Wykaz - FDF Viykaz DPH - tlat do FDF [od 1.1.2012]

® 153002007  Potvrdenie o podan(l - FDF | Potvrdenie o podanl - tlat do FDF

® 53002006 Wykaz-FDF Wykaz DPH - tlat do FDF [od 1.1.2011]

® 53002005  Wykaz - XML Viykaz DPH - export do XML [od 1.1.2011]

® 53002004 Wykaz - FDF Viykaz DPH - tlat do FDF [1.1.2010 - 31.12.2010]

® 53002003  Wykaz - XML Wykaz DPH - export do XML [1.1.2010 - 31.12.2010]
® 53002002  Wykaz - XML Vikaz DPH - export do XML [1.4.2009 - 31.12.2008]
® 53002001  Wykaz - tlat Viykaz DPH - tlat [1.4.2009 - 31.12.2009]

23.3.1 Tla€ Vykazu DPH do originalneho tlaciva

Pre tla¢ do origindlneho tladiva (FDF) sa zobrazi konfiguraéné okno, v ktorom méZete nastavit
dopliiujuce udaje pre Vykaz DPH.
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Tla€ vykazu DPH do FDF

Druh vikazu Riadny * v

Darfiovy arad Zilina ) nevznikla dafiova povinnost anl narok na odpotet
Kontakt Jozef Kabat -

Datum vytlatenia 07.07. 2016 * 2 ) splnenie podmienok podlia § 79 ods. 2 zakona

nocvparu | znse
Druh vykazu — vyberte z vyberového zoznamu hodnotu Riadny, Dodato¢ny, Opravny. Podla zvolenej
hodnoty sa vo vykaze oznaci volba Druh priznania.

Druh priznania {wyznadi sa x)

¥ riadne )
Daturn zistenia skutofnost na podanie
opravné doedatoéneho danoveho priznania
dodatotne

Dariovy urad — vypiste ru€ne, Udaj sa zapiSe do policka Dariovy drad na vykaze.

Identifikaéné tislo pre dan z pridanej hodnoty

SK 2021234567
Darfiové identifikatné Cislo / Rodné gislo

2021234567
Dariowy Urad

Zilina

Kontakt — vyberte zo zoznamu meno osoby opravnenej na podanie dafiového priznania.
Datum — datum podania darového priznania.

nevznikla dariova povinnost ani narok na odpocet — oznaCenim tohto poli¢ka sa na dafiovom priznani
oznadci volba V zdariovacom obdobi nevznikla dariova povinnost ani narok na odpocitanie dane.

V rdafovacom obdobi nevznikla
dafiova povinnost ani narok ¥
na cdpoditanie dane (vyznadi sa x)

spinenie podmienok podfa § 79 ods. 2 zdkona — oznaCenim policka sa vo vykaze ozna€i volba
Splnenie podmienok podla § 79 ods. 2 zakona

Splnenie podmienok _1

Nodmemy odpobet podfa § 79 ods. 2 zakona {wyznadi sa x)

Po zadani potrebnych Gdajov pouzite tladidlo Tla¢ vykazu.

23.3.2 Export Vykazu DPH do XML

Pre export do XML sa zobrazi konfigurané okno, v ktorom méZete nastavit doplfiujuce udaje pre
Vykaz DPH. Oproti oknu pre tla¢ do origindlneho tladiva su v okne pre export do XML dostupné
navyse volby Prefix suboru, Postfix suboru a Pocitadlo suborov. Pomocou tychto troch volieb si
mdZete zvolit vysledny nazov XML suboru. Subor bude vytvoreny ako Prefix_Pocitadlo_Postfix.
Kliknite na tlaCidlo OK.
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Napr. do Prefixu zadate vykaz DPH, postfix mOZete nechat prazdny a do poditadla zadate napr.
mesiac alebo Stvrtrok, za ktory podavate Vykaz DPH. Vysledny nazov suboru bude
vykaz_DPHO004.xml ak ste zadali do pocitadla €islo 4.

Export vykazu DPH do XML

Druh vykazu Riadny v

Dafiovy drad Zilina ) nevznikla dafiova povinnost anl narok na odpotet
Kontakt Jozef Kabat -

D&tum exportu 07.07.2016 L= [CJ spinenie podmienok podia § 79 ods. 2 zdkona
Prefix suboru vykaz_DPH Postfix saboru

Potitadlo sGborov 4

*

Po skonCeni exportu pouzite tlaCidlo Zobrazit subory.

“ m Zobrazit sabory

Export ukoneny

Aktualny export bude uvedeny ako prvy v zozname. Tlacgidlom UloZit ulozite subor do svojho pocitaca.

e Dopin = O

admin

OJ Sabor MNazov Velkost  Datum tas Zdro|

_.'-.'-'IE‘.' ..'-' iter _.’-.'-'IE‘." _."-n' fter _."-n' fter

O .| UloZit ||.r},'rkaZ_DF'HDDfI.:-:mI 31318 07.07.2016 141824  Wkaz DPH

23.3.3 DPH na vstupe / vystupe

Zostava DPH na vstupe / vystupe sluzi ako kontrolna zostava k Vykazu DPH. Zobrazuju sa v nej len
kédy DPH, ktoré sa nachadzaju vo vykaze DPH.

Spracovatelia SRS Dopinky v

Kdd Skratka Mazov
filter filter filter
® 53001001 | Vykaz Wykaz DPH
® 53001002 MNeprenesene Meprenesené doklady
® 53001003 Sdhroné DPH Suhrnny vykaz DPH
® 153001004  VsLAfysL DPH na vstupe / vystupe

® 53001005 Zoznam dokladov  Zoznam dokladov suhrnného vilkazu DPH
® 53001006 @ KV DPH Kontrolny wykaz DPH

® 53001007 DPHG912 Zoznam dokladov o dodanl stavebnych prac

Da sa vytlacit v dvoch verziach bud za kazdy kéd DPH zvlast (DPH na vstupe / vystupe — tlac), alebo
do jedného riadku spoji zaklad aj dan (DPH na vstupe / vystupe — tla¢ (spojeny zaklad a DPH)).
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Spracovatelia Y Dopinky ~

Kdd Skratka MNazov
filter filter filter
® 53005001  VsCAlyst -tlat DPH na vstupe f vystupe - tlak

® 53005002  Vst/Vyst -tlaf (spojen | DPH na vstupe /wvystupe - tlat (spojeny zaklad a DPH)

Pre tlacou je mozné zvolit zoradenie zaznamov podla datumu alebo &iselného radu.

DPH na vstupe / vystupe

Zoradit:  podia datumu -

o | s

[ DPH na vystupe zafne na nove| strane

23.4 Kontrolny vykaz
Systém kontrolny vykaz spracuje do dvoch foriem .xsIx (Excel) a do .xml.

Kontrolny vykaz spracujete cez volbu DPH, vytvorite uzavierku DPH za obdobie, kliknete na riadok
uzavierky a v tabulke Spracovatelia kliknete na volbu Kontrolny vykaz DPH.

Spracovatelia LE¥is Dopinky

Kdd Skratka MNazov
filter filter filter
® S3001001  Wykaz Wylkaz DPH
® 53001002 MNeprenesené Meprenesené doklady
® 53001003 Sohrnné DPH Sahrnny vikaz DPH
® S3001004  VsCANysL DPH na vstupe / wystupe
® 53001005 Zoznam dokladov | Zoznam dokladov sdhrnného vykazu DPH
® 153001006 KV DPH Kontrolny vykaz DPH
® 53001007 DPH 6912 Zoznam dokladov o dodanl stavebnych prac

Po kliknuti na volbu Kontrolny vykaz DPH sa zobrazia dve moZnosti spracovania kontrolného vykazu,
do Excelu alebo do formatu XML.

Spracovatelia SRS Dapinky

Kad Skratka Nazow

_|r-|' -'EE‘." _|r-|' -'EE‘." _.’-.'-'EE‘.”
® 530028001 KV DPH-XLSX  Kontrolny wykaz DPH - export do Excelu

® 53008002 KVDPH-XML  Kontrolny vykaz DPH - export do XML

Spracovanie do Excelu sluzi ako kontrolna zostava. V Excely je kontrolny vykaz rozdeleny na viaceré
harky (zoSity, sheet).
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56
27

4 4 kM

Ready

Spracovanie do formatu XML sluzi na nacitanie kontrolného vykazu do programu eDane alebo na
stranku financnej spravy.

Pre rychlu kontrolu su niektoré Udaje z kontrolného vykazu vytiahnuté na zélozke Kontrolny vykaz
DPH v editathom okne uzavierky DPH.

Uzavierky DPH Dopinky ~

[+ T E

CJ Obdoble Datum od Datum do Uzavierka Mena Dodatofné Zamol
filter filter filter filter filter  [ifter filter
O ® Februar 01.02 2016 29 02 2016 | 01.04 2016 EUR  nie ano
CJ ® Marec | 01.03 2016 31.03. 2016 | 28 04 2016 EUR | nie nie
) Wl ® Janusr  01.01.2016 31.01.2016 24.05.2016 EUR  nie nie
CJ ® Aprl 01.04 2016 30 .04 2016 28 06 2016 EUR | nie ano
O LIET] 01.05. 2016 31.05.2016 30.06 2016 EUR | nie ano
L ® [iin 01.06. 2016 30.06.2016 07.07.2016 EUR nie nie

Uzavierka DPH

Obdoble Jan * Datum uzavierky 07.07. 2016
Datum od 01.06. 2016 Datum do 30.06. 2016
Rladky uzavierky DPH Kontrelny vykaz DPH
Kontrolny vykaz DPH - Prehlad Dopinky v
Typ V§gka Suma
Zaklad Suma  5adzba ZniZ zakl.dane ZniZsuma
[+] KV ICDPH Por&faktary  Datum dane dane dane odpof. obratov D) dane (D)
DPH dane (D1)
te filter | filter filter filter filter iter te te iter te te
L Al 5K2023571599  Fa20160067 02 06.2016 100 20 20 0 0 0 0
L Al Fa20160068 02.06.2016 444 88,8 20 0 0 0 0
L Al 5K1616161616 Fa20160073 03.06.2016 1200 240 20 0 0 0 0
L Al 5K2424242424  Fa20160074 20.06. 2016 2500 500 20 0 0 0 0
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23.5 Stihrnny vykaz DPH

Suhrnny vykaz DPH, ale aj iné vystupy suvisiace s DPH spustite kliknutim kdekolvek na riadok
vybranej uzavierky DPH.

V nasledujucom okne sa zobrazi zoznam dostupnych vystupov pre uzavierku DPH. Kliknite na
Suhrnny vykaz DPH.

Spracovatelia —

Kad Skratka Nazowv
filter filter filter
® S3001001 | Wykaz Wykaz DPH
® 53001002 Mepreneseng Meprenesené doklady
® 153001003  Sdhrnné DPH Suhrnny vykaz DPH
& 53001004  VstAMyst DPH na vstupe / wystupe

® S3001005 Zoznam dokladov  Zoznam dokladov sihrnného vywkazu DPH
® 53001006 KV DPH Kontrolny wvykaz DPH

® 53001007 DPH 6912 Zoznam dokladov o dodanl stavebnych prac

Suhrnny vykaz DPH je mozné len exportovat do suboru XML a ten nasledne importovat v aplikacii
eDane alebo na finanénej sprave. Dostupnych je viacero historickych verzii Suhrnného vykazu DPH,
najnovsia verzia je vzdy na zaciatku zoznamu. Spracovanie do XML spustite kliknutim kdekolvek na
riadok s pozadovanym formatom.

Spracovatelia —

Kad Skratka Mazov

filter filter filrer

®1 53004003  Sdhr. DPH-XML | Sdhrnny vykaz DPH - export do XML [1.1.2010 -]

® 53004002  Sdhr.DPH-XML | Sdhrnny wykaz DPH - export do XML [1.1.2005 - 31.12.2009]

® 53004001  Sdhr.DPH-tlag  Sdhrnny wykaz DPH - tlad [1.1.2009 - 31.12.2009]

23.5.1 Export Suhrnného vykazu DPH do XML

Pre export do XML pre eDane sa zobrazi konfiguraéné okno, v kiorom mézete nastavit doplfiujice
Udaje pre Suhrnny vykaz DPH. Pre export do XML su dostupné volby Prefix suboru, Postfix suboru
a Pocitadlo suborov. Pomocou tychto troch volieb si mézete zvolit' vysledny nazov XML suboru. Subor
bude vytvoreny ako Prefix_Pocitadlo_Postfix. Kliknite na tlaCidlo OK.

Napr. do Prefixu zadate suhrnny, postfix mézete nechat prazdny a do pocitadla zadate napr. mesiac
alebo Stvrtrok za ktory podavate Suhrnny vykaz DPH. Vysledny nazov suboru bude suhrnny004.xml
ak ste zadali do pocitadla Cislo 4.

Export suhrnného vykazu DPH do XML

Druh vykazu Riadny * Datum vyhlasenia 07.07.2016 *
Dafiovy urad Zilina O spracovat za Stvrtrok
Kontakt Jozef Kahat hd
Prefix siboru suhrnny Postfix sboru
Potitadlo stborov 4 *

o ]
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Po skonCeni exportu pouZite tladidlo Zobrazit stubory.

“ m Zobrazit sabory

Export ukonZeny

Aktualny export bude uvedeny ako prvy v zozname. Tlagidlom UloZit ulozite subor do svojho pocitaca.

Stbory uZivatela admin Dopinky v oOdstranit | « | <

[ subor Nazov Velkost  Datum tas Zdroj

filter filter filter filter filter

e suhrnny004 xml 4972 B 07.07.2016 150224  Sdhrnny vykaz DPH

23.5.2 Suhrnny vykaz DPH - stvrtro¢né spracovanie pre mesacnych platcov DPH

V suhrnnom vykaze DPH pre mesalnych platcov DPH je moznost spracovat tento vykaz aj
Stvrtrocne.

Pre spracovanie suhrnného vykazu napr. za treti Stvrtrok, kliknite na posledny mesiac Stvrtroka jun
2016.

Uzavie rky DPH E=¥i; Dopinky * ) Pridat Odstranit
CJ Obdoble Datum od Datum do Uzavierka Mena Dodatofné Zamok
filrer filter filter filrer fifter | filver filter
O ® Februar 01.0Z 2016 29.02.2016 01.04.2016 EUR | nie ano
L ® Marec | 01.03.2016 31.03.2016 28.04 2016 EUR | nie nie
O ® |anuar 01.01.2016 31.01.2016 | 24 05 2016 | EUR | nie nie
O ®* April 01.04. 2016 30.04 2016 | 28.06.2016 | EUR | nie ano
O ® Maj 01.05.2016 31.05.2016 | 30.06.2016 | EUR | nie ano
D_ ® | Jun 01.06. 2076 30.06.2016 07.07.2016 EUR nle hie

Vyberte prislusny suhrnny vykaz DPH a vo formulari Export suhrnného vykazu DPH do XML oznacte
poli¢ko spracovat’ za Stvrtrok.

Export suhrnného vykazu DPH do XML

Druh vikazu Riadny * v Datum vyhlasenia 07.07.2016 *
Dafiovy drad Zilina o spracovat za Sturtrok
Kontakt Jozef Kabat -

Prefix saboru suhrnny Postfix suboru

Focftadlio sdborov 5 *

Poli¢ko spracovat’ za Stvrtrok sa zobrazi len vtedy, ak je organizacia nastavena ako mesacény platca
DPH.
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23.5.3 Tla€ Zoznamu dokladov suhrnného vykazu DPH

Suhrnny vykaz DPH sa podava len elektronicky prostrednictvom stranky finanénej spravy. V systéme
Humanet je vS8ak dostupna pomocna zostava, v ktorej mdzete vytlacit zoznam dokladov, ktoré su
pouzité v suhrnnom vykaze DPH. Tla¢ pomocnej zostavy spustite kliknutim kdekolvek na riadok
vybranej uzavierky DPH.

V nasledujucom okne sa zobrazi zoznam dostupnych vystupov pre uzavierku DPH. Piaty v zozname
je Zoznam dokladov suhrnného vykazu DPH.

Spracovatelia E¥ZS

Kdd Skratka Nazov
® 53001001 | Vykaz Vykaz DPH
® 53001002 Meprenesené Meprenesené doklady
® 53001003  Sdhrnné DPH Suhrnny vykaz DPH
® S3001004  WsLAVysL DPH na vstupe J vystupe

® 153001005 Zoznam dokladov  Zoznam dokladov sihrnného vykazu DPH

®* 53001006 @KV DPH Kontrolny vykaz DPH

® 53001007 DPH 6912 Zoznam dokladov o dodani stavebnych prac
|

23.6 Dodato¢éné darové priznanie DPH a kontrolného vykazu

Na zaklade novely DPH, kvdli kontrolnému vykazu DPH, sa pdvodna riadna uzavierka DPH nesmie
odstrarovat’.

23.6.1 Uzamknutie riadnej uzavierky DPH
Pre zlep3enie zabezpedenia je v uzavierke DPH uzamykanie.
Uzavierka DPH

Obdoble Jun * Datum uzavierky 07.07.2016
Datum od 01.06. 2016 Datum do 30.06. 2016

Uzavierka sa automaticky uzamkne:
1. Ak je vygenerovany xIm subor pre kontrolny vykaz.
2. Ak bola vygenerovana dalSia uzavierka pre uz existujuce obdobie — tzv. dodato&né priznanie.

Uzamknutie uzavierky DPH nebrani spracovavaniu vystupov z uzavierky, sluzi len na zabranenie
neumyselného vymazania uzavierky.
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V okne Uzavierky DPH maji uzamknuté uzavierky v stipci Zamok hodnotu &no.

=

filter
O ® |anuar
J ® Februar
J ® Marec
O ® Apri
O * Maj
O * Jun

filter

01.01. 2016
01.02. 2016
01.03. 2016
01.04. 2016
01.05. 2016
01. 06. 2016

Obdoble Datumod & Datum do

filter

31.01. 2016
29.02 2016
31.03. 2016
30.04. 2016
31.05. 2016
30. 06. 2016

Uzéavierky DPH Dopinky ~

Uzawvierka
filter

24 05. 2016
01.04. 2016
28 04 2016
28 06. 2016
30 06. 2016
07. 07. 2016

Odomknutie uzdvierky DPH

Pre odomknutie uzavierky DPH treba vojst cez pero do uzavierky a odznait poli¢ko Uzamknuté

a uzavierku zapisat. Potom modzete uzavierku odstranit.
Avsak ak uz ste vygenerovali dodato¢né priznanie, uz nie je mozné riadnu uzavierku odstranit.

O Prdat

Mena Dodatofné
filter  filrer

EUR | nie

EUR | nie

EUR  nie

EUR | nie

EUR | nie

EUR nile

Zamok

_|r |I II f E\' |y

nie

23.6.2 Nacitanie a editovanie Dodatoéného danového priznania DPH a KV DPH

Do vykazu DPH sa nacitaju vSetky riadky a sumy, ktoré do daného obdobia spadaju. 37. a 38. riadok

dodato€ného vykazu DPH si nadalej musite pridat ru¢ne.
Do kontrolného vykazu sa nadcitaju len nové doklady.

Pre editaciu a zmenu dokladov, treba do kontrolného vykazu doklady pridat.
Pre pridanie dokladu vstupte cez pero do uzavierky DPH.

Uzavierky DPH !

Dopinky -

& Pridat

Odstrani

] Obdoble
filter

U ® Februdr

U ® Marec

O ® |anuar

O o Aprl

Datum od
filfter

01.02. 2016
01.03. 2016
01.01. 2016
01.04. 2016
01.05. 2016
01. 06. 2016

Datum do
fifter
20.02.2016
31.03. 2016
31.01. 2016
30.04. 2016
31.05. 2016
30. 06. 2016

Uzavierka
filfter

01.04. 2016
28 04 2016
24 05 2016
28 06. 2016
30.06. 2016
07. 07. 2016

01.01. 2016

31.01. 2016

07.07. 2016

Mena

fifter | fifter
EUR | nie

EUR  nie

EUR | nie

EUR  nie

EUR | nie

EUR  nle

EUR  ano

filfter
ano

nie

Dodatoéné Zamok
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Na zalozke Kontrolny vykaz Kliknite na Pridat.
Uzavierka DPH

Obdoble Januar * Datum uzavierky 07.07. 2016

Datum od 01.01. 2016 Datum do 31.01. 2016

Prepotftat

Riadky uzavierky DPH | Kentrolny vijkaz DPH

Kontrolny vykaz DPH - Prehlad Dopinky v € Pridat  Odstranic

v mnacn =

Po kliknuti na tlaCidlo Pridat’ sa zobrazi okno Kontrolny vykaz DPH — Prehlad. VV okne su zobrazené
jednotlivé riadky kontrolného vykazu. Riadky, ktoré chcete opravit oznadte a kliknite na tlacidlo OK.

Kontrolny vykaz DPH - Prehlad Dopinky »

Typ Vyska
faklad Suma Sadzba
[ [+] kv ICDPH Por.C faktdry Datum odpot.
dane dane dane
DPH dane
filte filter filter filter filter filter filter filter filter

* A1 5KB655339900  Fa20160003 03012016 12 24 20 0

L A1 SKB655330900  Fa20160002 17.01. 2016 748 1496 20 0

. A1 SKB6553395900 Fa20160004 04012016 12 24 20 0

L A1 SKO9988858888 | 7120160001 05.01. 2016 554 1108 20 0

. B.2 5K1247963852  ZAV16-0001 02.01.2016 11667 2333 20 2333

B.2 5K25253252525 | ZAV16-0003 02.01.2016 6417 1283 20 12,83

O 00 0000 0®jo o o
L]

* B.2 SK2029938776 ZAV16-0005 03.01. 2016 100 20 20 20
L B.2 5KBB55339900 ZAV16-0007 02.01.20M6 275 55 20 55
* c1 Dob20160001  09.01. 2016  -11 -2.2 20 0
L C.1  SKBB655330900 Dob20160002 09.01.2016 @ -12 -24 20 0
. 01 66581 13317 0O 0
L D2 134 26,8 0 0

DK Zrusi

Riadok kontrolného vykazu bude preneseny do dodatoéného priznania. V dodatoénom priznani
systém vytvori hned dva riadky kontrolného vykazu, jeden s kédom opravy 1 a jeden s kddom opravy
2.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
205



% PODVOJNE UCTOVNICTVO
humanet

Editovat’ moZete len riadok s kédom opravy 2. Doklad editujete vstupom cez pero v riadku kontrolného
vykazu. Cez tlaCidlo pero sa dostanete do editatného formuldra dokladu, z ktorého riadok vznikol. Po
Uprave doklad zapiste.

Riadky uzavierky DPH Kontrelny vikaz DPH

Kontrolny vykaz DPH - Prehlad Dopinky ¥ Odstranie

Typ Vyska Suma
O [+] KV IEDPH Por.Zfaktary D&tum EELEET) Bl i odpof. obratov AR AT Kéd opravy

dane dane dane (D} dane (D)
DPH dane (D1)
filte filter | filter filter filter filter filter filter filter filter filter filter filter

=N » K Al 5KS9S58888888 Zf20160001 05.01.2016 554 1108 20 o o o o 1
O L A1 5K9998888888 | Zf20160001 05.01.2016 554 1108 20 o t] o t] 2

Po zapise vS8ak nie je hned vidno zmenu. Pre zobrazenie zmien treba kliknut na tlacidlo Prepoditat.
Kliknutim na tlaCidlo Prepoditat sa prepocitaju riadky vykazu DPH aj kontrolného vykazu DPH.
V kontrolnom vykaze sa zobrazia vSetky zmeny, ktoré vznikli upravou a ovplyviiuju kontrolny vykaz.

Uzavierka DPH

Obdoble Januar * Datum uzavierky 07.07.2016 Uzamknuté [

Datum od 01.01.2016 Datum do 31.01.2016

Zapisat Zrusic

Riadky uzavierky DPH Kontrolny vykaz DPH

Kontrolny vykaz DPH - Prehlad (eSS Dopinky Odstrantt

Typ Vygka Suma
— Zaklad S Sadzb IniZzakld Infz:
a ] KV ICDPH Por.¢fakeary Datum At ouma Satzha o obratoy oo oan® AMESUME o vy

dane dane dane (9)] dane (D)
DPH dane (D1}
filte filter | filter filter filter filter | filter  filter filter | filter filter filter filter

O ) A1 5K9S58883888 Zf20160001 | 05.01.2016 554 110,8 | 20 v} v} V] V] 1
O L) A1 SK9998888888 | Zf20160001 05.01.2016 554 1108 | 20 o o 0 0 2

Kontrolny vykaz DPH - Prehlad Dopinky v @ Pridat  Odstranic

Typ Vyska Suma
— Zaklad 5 Sadzb InfZ.zakld Zniz.:
@] [+] KV ICDPH Por.¢faktry Datum B0 SUMA  SACZBA [yoe obratoy oo oane SMESUME s o pravy

dane dane dane (D dane (D)
DPH dane (D1)
filte fileer | filter fitter filter filter  filter | filter fileer  filter filrer fitter filrer

O L A1 SKO9G38B83883 720160001 05.01.2016 554 110,82 |20 V] o V] o 1
O L Al SK2121212121 | Zf20160001 | 05.01.2016 | 554 110,82 | 20 V] o V] 0 2

23.6.3 Editovanie suc¢tovych riadkov

Pre editovanie suctovych riadkov pridajte do dodato€ného kontrolného vykazu suctovy riadok (B.3,
D.1,D.2).

Po pridani na zaciatku suc¢tového riadku s kddom opravy 2 je ikona +. Kliknutim na ikonu plus sa

rozbali zoznam dokladov, ktoré vstupuju do suc¢tového riadku. Vstupom cez pero mdZete editovat
doklady, ktoré vstupuju do suctového riadku.

Typ I
L +] KV Por ¢ faktary Datum
DPH
DPH
filter DA | filter filter filter
O . D.1
O o1 01
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Kontrolny vykaz DPH - Prehlad (eSZs,

O [+] E\:':H opy Portfakeary Datum i:ﬁ':d
,".‘-'reEf.‘-‘rer filter filter filter
O . D.1 H20160001 12.01.2016 |0
O . D.1 H20160002 12.01.2016 |0
O 0 D.1 H20160005 12.01.2016 |0
O . D.1 H20160006 12.01.2016 |0
O . D.1 H20160007 12.01.2016 |0
O e DI 665,81
O e [] D1 665.81

23.6.4 Druhé dodatoéné priznanie DPH a KV DPH

Pre vytvorenie druhého dodato¢ného priznania je v okne Kontrolny vykaz DPH - Vyber policko
s vyberom uzavierky DPH, z ktorej chcete doklady do dodato€ného priznania pridat.

Policko Vyber uzavierky sa nachadza v okne s vyberom zaznamov uzavierky.

Kontrolny vykaz DPH - Vyber

Viyber uzavierky [Riadna: 24.05. 2016 Obdobie: 01. 01. 2016-31. 01. 2016 * ]

2 Hodnota »~ v
Kontrolny
Riadna: 24. 05. 2016 Obdobie: 01. 01. 2016-31.01. 2016

TYP | Dodatogna: 07. 07. 2016 Obdobie: 01. 01. 2016-31. 01. 2016 cadzpa Voka Suma
0 B KV I8 o toena: 07. 07. 2016 Obdobie: 01. 01. 2016-31. 01. 2016 dane ©dpot obratov
DPH dane (D1}
ﬁl‘fe ﬁl‘fer ﬁl‘fff ﬁl‘fff’ ﬁl‘fff’ ﬂl‘fff’ ﬂl‘ffr ﬂl‘ffr ﬁl‘fff’ ﬁl‘fer
O e A1  SKBE55339900 Faz20160003  03.01.2016 12 24 20 0 o
O e A1 SKBES5339900 Faz0160008  17.01.2016 748 1496 | 20 0 o
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24 Import miezd Humanetu

Import miezd z databazy Humanetu do uétovnictva je mozné vykonat dvoma spdsobmi.

Bud priamym zapisom do databazy (popisany v Tipe a triku ,,Prenos miezd do uctovnictva® na stranke
www.humanet.sk) alebo vytvorenim xml suboru v mzdach Humanet aimportom do uétovnictva
Humanet.

Vo vofbe Servisné tlohy / Import miezd Humanet

UKONCENIE ROKU PRECHOD MEDZI ROKMI SERVISNE ULOHY

Prechod do nového roku

Kurzové rozdlely a Gtovna zavierka
Y alebo prenos z minuléna roku

Vymazanle spracovanych zostav

Vyhladanie neplatného parovania dokladov

Hromadné zaplsanle bankového actu do
pohladavok a zéavazkov

Hromadné prefsiovanie dokladov

Import miezd Humanet

Automatické parovanie

Hromadné vnitorné rozactovanie - servis

kliknutim na volbu Import miezd Humanet sa zobrazi okno so zoznamom importovanych zaznamov.
Pre pridanie nového importu kliknite na tlacidlo Pridat.

Import miezd Humanet Dopinky v @ Prdat  Odstranic

J Typ zdroja Identifikator zdroja Podsystém  Typ Identiflkator prijemcu
zdroja prijemcu
filter filrer filrer filter filcer

= ® Humanet HumanetUctDev PU_DPH(ID=71) Rufnyvstup Humanet HumanetUctDev PU_DPH(ID=71)

J ® Humanet | HumanetUctDev PU_DPH(ID=71) Rufnywvstup Humanet HumanetUctDev PU_DPH (ID =71)

Zobrazi sa formular Externé data, na ktorom je treba vyplnit iba policko Popis, ktorého hodnota sa
pouzije ako popis do vytvoreného interného dokladu. Ostatné policka Humanet vyplni sam a su iba na
gitanie. Dalej je potrebné nagitat XML subor pre importovanie. Po nagitani XML sUboru sa jeho nazov
vyplni do poli¢ka pod tlaCidlom Naditat’ subor. Vyexportovany XML subor zo systému Humanet MZDY
nacitate tlaidlom Nacitat’ subor.

Externé data

Typ zdroja Identifikator zdroja Podsystém zdroja
Humanet HumanetUctDev PU_DPH (ID = 71) Rutny vstup

Typ prilemcu Identifikator prijemcu Podsystém prijlemcu
Humanet HumanetUctDev_PU_DPH (ID = 71) 50005001

Popls Cas exportu Cas importu

mzdy jul 2016 *

Import Naditat sibor
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Zobrazi sa okno pre nacitanie suboru, v ktorom si cez tladidlo Vybrat sabor, Choose file,
Prehladavat,..(v zavislosti od internetového prehliada¢a) vyberte XML subor, ktory ste vyexportovali
z miezd. Po jeho vybere sa cesta k suboru zapiSe do politka Nazov suboru. Pre pokracovanie stlacte
tlacidlo OK.

Povolené typy saborov

MNazov siboru | Vybrat subor |Mie je vybraty Ziadny sibor
ox [ anse

Systém sa vrati spat do predchadzajuceho okna, v ktorom vyplnil nazov vybratého suboru do policka
pod tlagidlom Nadéitat stbor a do policka Cas exportu sa zapi$e datum a &as naditania suboru. Ak ste
vybrali XML subor azadali popis tak stlacte tladidlo Zapisat. Systém sa vrati na zoznam
importovanych zdznamov.

Import miezd Humanet Dopinky * @ Pridat  Odstrantc

O Typ zdroja Identifikator zdroja Podsystem  Typ Identifikator prijemcu
zdroja prijemcu

filter filter Filte filter filtor

firer flite! fiite!

|:_| ¥l ® Humonet HumanetUctDev PU DPH(ID=71 Rufny vstup Humanet HumanetUctDev PU DPH (iD= 71)
[ W4l ® Humanet HumanetUctDev PU_DPH (D =71} Rufnyvstup Humanet HumanetlUctDev PU_DPH (ID =71)

Tymto sa zatial vytvoril iba novy zaznam do zoznamu importovanych zaznamov, samotny import eSte

neprebehol. Pre import je nutné takyto zdznam editovat’ cez tladidlo pero . Otvori sa znova
formular, na ktorom je uz aktivne tlacidlo Import a zaroven tla¢idlo Nacitat’ subor tam uz nie je.

Externé data

Typ zdroja Identifikator zdroja Podsystém zdroja
Humanet HumanetUctDev_PU_DPH (ID = 71) Rutny vstup

Typ prilemcu Identifikator prijemcu Podsystém prijlemcu
Humanet HumanetUctDev_PU_DPH (ID = 71) 50005001

Popls Cas exportu Cas importu

mzdy jul 2016 * 11.7.2016 9:22:35

Kliknite na tlac¢idlo Import. Otvori sa formular s nastaveniami pred spracovanim.
Import miezd Humanet

D&tum vystavenia 31.07 2016 =

Crselny rad MZD, Mzdy *v a Interné &islo 201602 m
o e
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Policko Datum vystavenia uréuje datum vystavenia vytvoreného interného dokladu. V poliéku Ciselny
rad si vyberte Ciselny rad pre interny doklad. PoliCko Interné &islo zobrazuje nahfad interného &isla,
ktoré bude internému dokladu pridelené na zaklade zvoleného &iselného radu. Pre pokraovanie
kliknite na tladidlo OK. V tomto okamihu sa za&ne importovat zvoleny XML subor do systému
Humanet a zobrazi sa okno s priebehom spracovania. Po skon&eni spracovania sa systém vrati spat
do pévodného okna.

Externé data

Typ zdroja Identifikator zdroja Podsystém zdroja
Humanet HumanetUctDev PU_DPH (ID =71) Rutny vstup

Typ prijemcu Identifikator prijemcu Podsystém prijemcu
Humanet HumanetUctDev_PU_DPH (ID = 71) 50005001

Popls Cas exportu Cas importu

mzdy jul 2016 * 11.7.2016 9:22:35 11.7. 2016 9:25:37

I Zauttované internym dokladom &fslo "MZD 201603" I

V tomto okne vyplnil policko Cas importu a tiez doplnil informaciu o &isle vytvoreného interného
dokladu do policka nad tla¢idlom OK. Pre zatvorenie okna stlacte tladidlo OK. Tymto nam vzniklo
zauctovanie do interného dokladu, ktoré si mdze skontrolovat cez volbu Interny doklad.

Interny doklad Dopinky > @ Pridat  Oastranie

O ﬁ Rad Int.&fslo UZ pripad 4 Suma Popls Vs S5 f::‘ma ::';"Ef' R

filter | filter filter filter jal filte filte filter | filter filter

Koplirovat aznafené Tlatit oznafené

Vytvoreny Interny doklad ma zdroj vzniku Import.
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25 Import uétového rozvrhu

Ak potrebujete do UCtoveho rozvrhu systému Humanet pridat vacsie mnozstvo analytickych Uctov
jednoduch8ie, ako pridavat jednotlivé ucty vo vofbe UCty / Uctovy rozvrh, je naplnit analytickymi
uctami tabulku v exceli a tu naimportovat do databazy. Pre tento Ucel postupuijte nasledovne:

Vyexportujte existujici uétovy rozvrh do suboru XML. Vojdite do volby Uéty / Ustovy rozvrh, oznadte
zaznamy, ktoré chcete exportovat a vo volbe Doplnky kliknite na Export do XML. Pre oznacenie
vSetkych zaznamov oznacte poliCko v zahlavi tabulky.

Uétovy
i o= © o

rozvrh Export do excelu

Invertovat oznalenie
Synt. Analyt.
A Mazow e Orzanizacla

Export do XML

Import z XML

il Fl il Fl
futer futer futer futer

g/
g7
g7
17
g7
g7

Vyexportovany subor ulozte na disk a otvorte v programe Microsoft Office Excel.

UPOZORNENIE: Na otvorenie a Upravu suboru pre import je potrebné mat MS Excel vo verzii 2007
a vyssej.

Otvori sa tabulka s existujucimi u¢tami uctového rozvrhu. Do tohto zoznamu budete pridavat ako nové
riadky vSetky poZzadované analytické ucty.

663 0000  Kurzowé zisky
Import z ftove] osnovy

663 1111 Kurzoweé zisky

663 8440  Kurzowé zisky anao

664 0000  Mynosy Z precenenia cennych papierov ano

665 0ooc  Vynosy z dihodobého finanZneho majetku ano

666 0000 Mynosy Z kratkodobého finanéného majetku  ano

A A B C D E F

Y active B syn E3lana Blyearcol B company Edlaccname [~ ]
2 T 311 0 2016 1 Odberatelia

3T 12 o 2016 Aktivované naklady na vyvoj

4 T 13 1] 2016 Softvér

5 (T 14 0 2016 Ocenitelné prava

6 (I 15 0 2016 Goodwill

7T 19 o 2016 COstatny dlhodoby nehmotny majetok

3 T 21 1] 2016 Stavby

Ako prvé treba zmenit format stlpcov B a C z formatu &islo na format text.

Potom v stipci B (synteticka &ast Utu) dopliite na zadiatok nuly k tym Gétom, ktoré nulou zadinaju
(vSetky syntetické ucty musia byt trojmiestne inak sa zaznam nenaimportuje). Pre spravny import
vypisujte aj analyticki €ast s nulami, lebo sa mdze stat, Ze mate zadanu analytiku na tri miesta
av stpci C napigete 1, do Humanetu sa tento uget naimportuje s analytikou 100 ale vy ste moZno
chceli analytiku 001.

4 A B | c D G H I J

il active B3/syn B3 ana B3 yearcol B3 company B2 accname B3 code B2 assets Bl liabilities B3l corrective B
: i 311 0 2016 1 Odberatelia skSK T F F

31 12 2016 Aktivované naklady na vyvoj skSK T F F

alt 1z o 2016 Softvér sksK T F F

5 |T 12 2016 Ocenitelné prava skSK T F F

V stlpci D musi byt zadany rovnaky rok ako je uétovné obdobie, do ktorého chcete rozvrh importovat.
Stipec E nechajte prazdny pokial neméte v databaze viac organizacii.
Do stlpca F napiste nazov Gétu.
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Obsah stlpcov A a G az T skopirujte podla rovnakého syntetického uétu. V tychto stipcoch su udaje
zakladného nastavenia uctov podla uctovej osnovy.

Nové ucty pridate viozenim riadku do tabulky, odporu€am postupne ich vlozit k uz existujucim
syntetickym uctom v tabulke, aby sa lepSie kopirovali nastavenia.

Ak by ste chceli pri niektorych uctoch zmenit' zakladné nastavenia, odporu¢am to radSej urobit az
v Humanete.

Ak budete mat tabulku hotovd, uloZte ju vo formate XML Data (Udaje XML).

File name: Book2 -
Save as type: WML Data v]
Authors: Newton Tags: Add a tag
[~ Hide Folders Tools = l Save I [ Cancel

Doplneny stbor naimportujte do uétového rozvrhu pomocou volby Uty / Ustovy rozvrh / Dopinky /
Import z XML.

Letovy ooty = @ o

rozvr h Export do excelu

Invertovat oznalenie

Synt. Analyt.
ﬁ A Nazov
Lesi acet Sumarizovat
filter filter | filcer Export do XML
O Wl ® 663 0000  Kurzové zisky Import z XML

1111 Kurzové zisky Import z aZtovej osnovy

0]
N
L ]
o}
it

2440 | Kurzowvé zisky ano

]
N
L ]
o)
o

Po importe si pre istotu skontrolujte, ¢i sa vam vSetko naimportovalo.

Postup exportu a importu poloZiek uctoveho rozvrhu mézete pouZit' aj pri kopirovani uctového rozvrhu
z jednej databazy, kde ste si uz rozvrh nastavili podla svojich poziadaviek, do druhej databéazy,
v ktorej chcete pouzivat rovnaky resp. podobny uétovy rozvrh.
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26 Import dat do dennika

Import dokladov u&tovnictva mdzete vykonat pomocou importu do dennika.

Vo volbe Pomocnik / Dokumentacia | zalozka Priru¢ky si stiahnite na disk subor
Humanet_dennik_XML.zip, ten rozbalte a otvorte subor PredlohaExcelDennik.xlsx pre import dat do
dennika.

Dokumentacia

Dokumenty Prirutky

Zoznam priruciek Lo
Dokument Datum Velkost Fopls
denn filter filter fitrer

L] Humanet_dennik_XMLzip 29.06. 2010 KB 714,75 Prirutka pre import dennika z Excelu

26.1 Vyplnenie predlohy

Otvorte subor PredlohaExcelDennik.xlsx.

UPOZORNENIE: Na otvorenie a Upravu suboru predlohy je potrebné mat MS Excel vo verzii 2007
alebo vyssi.

Prostrednictvom tejto predlohy mézete naraz naimportovat v8etky typy dokladov Uc¢tovnictva.

4 A B C D
il 7droj B3 Rad B3 Interné éislo B Datum aéto.pripadu B3
2 |ZAV ZAV 15.03.2014

3

4 POH  POH 15.03.2014

£

6 BAN BAN 15.03.2014

7 POK POK 15.03.2014

8 [IDO IDO 15.03.2014

9

ESte predtym ako zacnete vypifat tabulku je potrebné rozsirit ,datové pole“ (ruzové riadky). Prejdite
na posledny stlpec tabulky, v poslednej bunke je Cierna bodka, tu chytte a potiahnite smerom nadol.
(zaznamy musia byt v ruzovobielych riadkoch, ina¢ sa méze stat, Ze sa nenaimportuju).

Ekonomicka klas. (D) Funkéna klas. (D) BD

Predloha pre import dat do dennika je farebne rozdelena na Styri ¢asti:
Oranzova

Ugtovny predpis

Strana Ma Dat’ — ucet a Ciselniky

Strana Dal — ucet a Ciselniky

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Prva ¢ast tvori doklad (hlavicka). V tomto konkrétnom pripade je kazdy druhy riadok prazdny, pretoze
kazdy doklad ma dva uctovné predpisy — zaklad a DPH. Pre druhy uétovny predpis uz nie je nutné
opakovat’ hlavi¢ku.

¥ | A B £ D E F G H

1 - - - - - - - -
2 ZAV ZAV 2013001 1.6.2013 1.6.2013 1.6.2013 15.6.2013 201354

3

4 |POH POH 201301 1.6.2013 1.6.2013 1.6.2013 15.6.2013 132254

Druha &ast. Cast patriaca len G&tovnému predpisu je oznadena &ervenou farbou

A AA AB AC AD AE AF AG AH Al Al

i Datum uéto. pripadu n Ext. doklad (V5)2 n Ext. doklad 2 (55)2 n Partner2 n Popis2 n Cudzia mena (CM)2 nSuma v CM2 ﬂ Kurz2 n Tuzemska mena (TM )2 n Suma v TMZﬂ
2 |1.6.2013 zévazok zéklad "100

3 |1.6.2013 zévazok dafi "0

4 |1.6.2013 pohladavka zéklad 200

5 1.6.2013 pohladavka dafi a0

6

Tretia ¢ast. Patri k uétovnému predpisu. Pre este lepSiu orientaciu su strany MD a D oddelené farebne
navzajom aj od zvySku uctovného predpisu.

4 AN | AD AP AQ AR AS AT AU AV AW AX

{8 vD B3 0 B2 stredisko (MBE Zikazka (M8 Cinnost (M B3 Zdroj financovania (ME8 Program (MCES Ekonomicki klas. (VB8 Funkéna klas. (M8 Stredisko (D) B8 Zikazka (D)E3

2 (503 321

3 343

a b Bm

5 311 343

6

Popis jednotlivych stipcov dokladu, predpisu:
Stipec Popis

Zdrojova evidencia (dennik, pohladavky, zavazky, banka, interny
Zdroj doklad, pokladria). Nie je potrebné vypifiat, ak je pouzity &iselny
rad, ktory ma nastavené pouzitie len v jednej evidencii a da sa tak z
neho jednoznacne urcit kam doklad patri.

Rad Ciselny rad

_ Interné Cislo dokladu (ak ho vyplnite pouzije sa vaSe interné Cislo,
Interné Cislo ak politko nechate prazdne, doklady budu oéislované podia
nastavenia Ciselného radu)

Datum udéto.pripadu Datum uctovného pripadu

Datum vystavenia (ak nie je vyplneny, pouzije sa datum Gcétovného

Datum vystavenia !
pripadu)

Datum dodania (zdanitelného plnenia) (ak nie je vyplneny, pouzije

Datum zdarni.plin. . -C : )
sa datum uctovného pripadu)

Datum splatnosti Datum splatnosti (ak nie je vyplneny, pouzije sa datum uctovného

pripadu)
Ext. doklad (VS) Externy doklad (variabilny symbol)
Ext. doklad 2 (SS) Externy doklad 2 (Specificky symbol)

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Manualne zadany partner. Hodnoty ,A“ alebo ,T“ pre ano, resp. ,N*

N olcbo F* pre nie. Uréuje, & v doklade bude pouitd funkcia
Manualne zadanie. Funkcia je len v pokladni a pohladavkach pre
iné evidencie nie je vyuZitelny
Partner (bud kéd, skratka alebo plny nazov partnera z adresara

Partner

partnerov). Program bude vyhfadavat partnera v poradi 1. Kdod, 2.
Skratka 3. Nazov

Manualny partner

Nazov manualne zadaného partnera. Ma vyznam len v pokladni a
pohladavkach

Popis Popis (popis celého dokladu)
Cudzia mena (CM) (E:lL_JJdRZ)ia mena (kéd alebo skratka cudzej meny — napr. 978 alebo
Sumav CM Suma v cudzej mene. Jedna sa o celkovu sumu dokladu
Kurz Kurz cudzej meny

Tuzemska mena (TM )

Tuzemska mena. Kod alebo skratka (napr. 978 alebo EUR). Nie je
potrebné vypliat. Ak nie je zadané uzivatefom, systém sam pouzije
svoju prednastavenu tuzemsku menu

Sumav TM

Suma v tuzemskej mene. Jedna sa o celkovd sumu dokladu

Kod predkontacie

Predkontacia. Kod alebo skratka predkontacie. Ak je zvolena
predkontacia, program automaticky zauctuje doklad

Druh (prijem/vydaj)

Druh dokladu. Vyuzitelné len pre pokladiu pre nastavenie
prijem/vydaj

Minulé obdobie (A/N)

Minulé obdobie. Vyuzitelné pre pohfadavky a zavazky, ktoré
pochadzaju z minulého obdobia a tvoria tak pociatoény stav
saldokonta. Oznacuje poli¢ko Predchadzajuce obdobie na doklade.

Neuctovat (A/N)

Oznacuje policko Neuctovat na doklade. Vytvara neuctovny doklad.
Vyuzitelné hlavne pre pohladavky a zavazky, ktoré pochadzaju z
minulého obdobia a tvoria tak pociatocny stav saldokonta

Zagiatogny stav (A/N)

ZaciatoCny stav. VyuZitefné pre interné doklady alebo dennikové
doklady pre uloZenie za&iato€nych stavov uétov

Zalohova uhrada (ZU)

Zalohova uhrada - momentalne sa nepouziva, nezadavaijte!

Mena (ZU)

Mena zalohovej uhrady - momentalne sa nepouziva, nezadavajte!

Kurz (ZU)
Datum udto.pripadu

Ext. doklad (VS)2

Ext. doklad 2 (SS)2

Partner2

Popis2

Cudzia mena (CM)2

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.

Kurz zalohovej Uhrady ak je mena ina ako tuzemska - momentalne
sa nepouziva, nezadavajte!

Déatum uctovného pripadu (ddtum zauctovania)

Externy doklad (variabilny symbol). VyuZitefné len pre banku a
interny doklad

Externy doklad 2 (Specificky symbol) . VyuZitelné len pre banku a
interny doklad

Partner (bud kéd, skratka alebo plny nazov partnera z adreséara
partnerov). Program bude vyhfadavat' partnera v poradi 1. Kéd, 2.
Skratka 3. Nazov. VyuZitelné len pre banku a interny doklad

Popis (popis uctovného predpisu)

Cudzia mena (kéd alebo skratka cudzej meny —napr. 978 alebo
EUR)
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Suma v CM2 Sume) v cudzej mene. Jedna sa o sumu ucétovného predpisu (napr.
len zaklad DPH)
Kurz2 Kurz cudzej meny

Tuzemska mena. Kod alebo skratka (napr. 978 alebo EUR). Nie je
Tuzemska mena (TM )2 potrebné vypifiat. Ak nie je zadané uzivatelom, systém sam pouzije
svoju prednastavenu tuzemsku menu

Suma v TM2 Suma v tuz’emskej mene. Jedna sa o sumu uctovného predpisu
(napr. len zaklad DPH)

Koéd DPH Kod DPH
Sadzba DPH Sadzba DPH

Druh (kredit/debet)

Druh dokladu. VyuZitelné len pre banku na nastavenie kredit/debet
MD Ucet MD
Uget D
Stredisko (MD) Stredisko MD. Kod alebo skratka
Zakazka (MD) Zakazka MD. K&d alebo skratka
Cinnost (MD) Cinnost MD. Kéd alebo skratka
Zdroj financovania (MD) Zdroj financovania MD. Kod alebo skratka
Program (MD) Program MD. Kd&d alebo skratka
Ekonomicka klas. (MD) Ekonomicka klasifikacia MD. Kéd alebo skratka
Funkéna klas. (MD) Funkéna klasifikacia MD. Kod alebo skratka
Stredisko D. Kéd alebo skratka
Zakazka D. Kdd alebo skratka
Cinnost D. Kdd alebo skratka
Zdroj financovania D. Kéd alebo skratka

Program D. Kéd alebo skratka

Ekonomicka klasifikacia D. Kod alebo skratka

Funkéna klasifikacia D. Kod alebo skratka

Kazdy stipec predlohy presne zodpoveda polickam okna dokladu v systéme Humanet. Ak vypifiate
nejaku Ciselnikovu hodnotu, ktora v systéme Humanet vybera z vyberového zoznamu, je potrebné
vyplnit' tdto volbu presne (systém si poradi s nespravnou diakritikou aj velkostou pismen).

UPOZORNENIE: Stipce, ktoré nepotrebujete neodstrariujte, len ich nechajte prazdne.

V subore PredlohaExcelDennik xIsx zadavajte data vzdy do prvého volného riadku, pretoze do XML
suboru budu uloZené len tie udaje, ktoré su v suvislo vyplnenych bunkéch + 1 stlpec a + 1 riadok.

Kazdy doklad sa bude zapisovat na tolko riadkov, kofko uctovnych predpisov obsahuje. Ak ste
platitefom DPH, tak na kazdy doklad slizia dva riadky tabulky, aby ste mohli rozpisat zauctovanie
sumy zakladu a sumy DPH. Analyticku ¢ast piSte spolu so syntetickou (napr. 3211111).

4 A AK AL AM AN | AO AP
sl suma v TM2 B3 kod ppH B3 sadzba pPH B3 Druh (kredit/debet) § mD B3 D B3 stredisko (mD) B3
2 100 S04 3211111

3 20 3431113211111

4 200 311111601

5 a0 3111113431111

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Po vyplneni tabulky, uloZte subor ako XML Data (Udaje XML).

File name: import dennika|

Save as type: ’KML Data

26.2 Import dat do dennika
Import vykonate cez volbu Dennik | Import dat do dennika.

DENNIK IMPORT

Dennfk (Gftovné predplsy) Import dat do dennfka

Dennik (Gttovné doklady)

ﬂ
o)
o
3
)
o
=
o

Mastavenla Gftovnictva
Vo vofbe Import dat do dennika kliknite na tlacidlo Import zo stboru.

[ Zobrazit a] prenesené ziznamy
Import do dennika dopinky + s

I Ext.
Int. U& Ext.
¢fslo pripad Popis Partner SumaTM doklad ;oklad Vystaveny Dodanie Zaf stav

O a Prenesené Davka Zdro] A Rad

[filter filter  filter filter | filter | filter | fifter | filter filter filter | filter | filter filter filter

Preniest oznatené do dennika

V dalSom okne pomocou tlacidla Vyhladat’ a nacitat’ subor vyhladajte subor v pocitaci a naimportujete
ho.

Po importe sa zaznamy zobrazia v tabulke Skupiny dat. Pre prenos do uctovnictva kliknite na tlacidlo
Preniest subor.

Spracovatel Importu 52020001, Import do dennika *

Sabor vybraty ano Vybrat a natftat sabor
NaCftat subor

O Dopfﬁat prednastavené Oty ) Zadttovat zdlohu
Skupina dat 1/6 YIS o -

Zdro] Rad ;;0 Ug. pripad Vystaveny Dodanle Splatnost 52:(-\3{1 {Eztlad Partner
fileer filter  filter | filter filter filter fileer filcer  filer  filter

® Zavazky AV - 21.03.2016 = = =

.. = = - - -

® Pohladaviky POH |- 21.03. 2016 = = =

.. = = - - -

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Zaznamy sa prenesu do tabulky Import do dennika, ale zaznamy eSte stale nie su v uétovnictve. Pre
prenos zaznamy oznacte a kliknite na tla€idlo Preniest oznacené do uctovnictva.

import do dennika o

Cf = Prenesené Davka Zdro| 4 Rad Int dislo
filter filter | filter filter  filter

o ® neprenesene 0 Banka BAN 201626

4 ® neprenesengé 0O Interny do IDO 008

o ® neprenesengd 0 Pohladavky POH 20160003

o ® neprenesene 0O Pokladria POK  16-040

o ® nepreneseng 0 Zavazlky ZAV  16-0050

A ® neprenesend 0 Zavazky ZAV | 16-0051

Prenlest oznafené do dennika

Po tomto prenose uz budu zaznamy v uctovnictve.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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27 Rozpocet

Volba Rozpocet umoznuje tvorbu rozpocltu a sledovanie jeho Cerpania. Rozpocet je vzdy prepocitany
k aktualnemu dnu.

Zasady pri tvorbe rozpoctu:

- Do rozpoctu sa nacitavaju iba ucty oznacené v uctovom rozvrhu ako rozpoctové (oznacite
volbu Rozpocet)

- Rozpocet sa tvori na zaklade planovanych prijmov a planovanych vydavkov.
- Obsahuje vSetky rozpoctové prijmy a vydavky.
- Zostavuje a schvaluje sa na prisludné uctovné obdobie.

- ViaZe sa na ucet, nakladové stredisko, zakazku, &innost, zdroj, program, ekonomicku
klasifikaciu, funkénu klasifikaciu, zdanitelné a nezdanitelné vynosy a naklady.

- Udaje do rozpoétu sa nagitavaju priamo z dennika.

Rozpotty k 11.07.2016 Dopinky » @ priac  Oustrae
O E Uffet‘ i Skratka Rozpotet e Skutofnost Zostatok Stredisko Zékazka Cinnost Zdro] Program
Symn. ana rozpotet
U gl ® 501 1111 | Spotreba materialu 0,00 0,00 150834 -190834 5.1 ZF2 |5
O Wl = 501 1111 | Spotreba materialu 0,00 0,00 601667 -6016,67
U e ® 501 2222 PHM 0,00 0,00 893,79 -893,79
O Wl = 501 3333 | PHM - neuplatnend 0,00 0,00 267,14 -267,14
O g ® 504 0000  Predany tovar 0,00 0,00 566,68 -566,68 53
O Wl ® s04 0000  Predany tovar 0,00 0,00 5187199 -51871,99
O gl ® 504 0000  Predany tovar 0,00 0,00 100,00 -100,00 51
Tlacidlom Pridat’ vytvorite novu poloZku rozpodétu.
Rozpocet
Skratka Spotreba materialu Nazov Spotreba materidlu
Utet 501/1111]| Spotreba materialu 2015 - a
Stredisko - a
Zdro] financovania - =
Program - a
Rozpotet 10000 * Upraveny rozpotet
Skutotnost Zostatok 10000
Poznamka

=

V novej polozke je potrebné vyplnit policko Skratka a Nazov rozpo&tovej polozky a vybrat Udet
z u¢tového rozvrhu. Povinné je vyplnit sumu pre rozpoc¢tovu polozku do policka Rozpocet, pripadne
vyplnit policko Upraveny rozpocet. V pripade, Ze sledujete prijmy a vydavky organizacie jemnejSie
pomocou C&iselnikov organizacnej Struktury, vyberte prislusné hodnoty z pripravenych &iselnikov. Po
dokongeni uprav formular zapiste tlaCidlom Zapisat.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Rozpoctované prijmy a vydavky je mozné tla¢it do prehladnych tlaCovych zostav — oznacenim
poloziek rozpisu a kliknutim na tlacidlo Tlacit oznadené. Po kliknuti na tladidlo Tlacit oznacené si
mbzete vybrat z dvoch zostav Rozpocet a Rozpocet fyzickych prijmov a vydavkov.

EF-I-I_-P.F-I.F -T
ANLFE WL

Rozpotet

Rozpotet fyzickych prijmov a vydavkow

Priklad jednotlivych zostav:

Moja nova s.r.o., Jarna 3265/16, 010 07 Zilina Datum: 24. 9. 2013 15:03:04
Rozpis rozpocétu prijmov a vydavkov ku :24.09. 2013
Uget |Nazov tétu Stredisko| Projekt | Zdroj Plan | Upraveny (o oxnost| % | Rozdiel
rozpottu rozpotet
Vydavky
Neinvesticné vydavky
524100 [Zakonné soci@ine poistenie [ 2000 500,00 112249 |74.83 377,51
Stet za synteticky Gcet - 524 7500,00 122,49 74,83 377,61
Neinvestiéné vydavky spolu : 1500,00 1122,49| 74,83 377,61
Vydavky spolu : 1500,00 122,49 74,83 377,61
PRIJMY - VYDAJE -1 500,00 1122,49 377,51
Moja nové s.r.0., Jarna 3265/16, 010 07 Zilina Datum: 24. 9. 2013 14:57:49
Rozpis rozpocétu fyzickych prijmov a vydavkov ku: 24. 09. 2013
Uget  |Nézov Gt Stredisko| Projekt | Zdroj Plan | Upraveny | osnost| % | Rozdiel
rozpoétu rozpocet
Vydavky
Neinvesti¢né vydavky
524/00 |Zi|k0nné socialne poistenie 2000 1500,00 0,00 | 0.00 1500,00
ISucet za synteticky tcet - 524 1500,00 0,00 0,00 1600,00
Neinvesti¢né vydavky spolu : 1500,00 0,001 0,00 1500,00
Vydavky spolu : 1500,00 0,00 0,00 1500,00
PRIJMY - VYDAJE -1500,00 0,00 -1500,00
Preco nula?

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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27.1 Prepocet rozpoétu k inému dnu

Rozpocet sa da prepoditat aj k inému diu cez volbu Doplnky / Prepocitat rozpocet zadate datum, ku
ktorému chcete rozpocet prepocitat.

Rozpotty k 27.11.2015 Dopinky v @ Pridat  Odstranie

et Export do excelu

Utet R

Skratka Zostatok Stredis
syn. ana. Invertovat oznatenie
filter filter | filter filter Sumarizovat filter filter
O ® 501 0000 Spotreba materidlu 0,00 5.1
O ® 501 0000 Spotreba materialu D 114353
a Spotreba materidlu SJELI LI ITTILE]
O ® 501 1111  Spotreba materialu 0,00 0,00 777,72 J7772 sA
O ® 501 1111  Spotreba materialu 000 0,00 100,00 100,00 53
O ® 501 1111  Spotreba materidlu 000 0,00 646,40 646,40 5.4
O ® 501 2222 PHM 000 000 80,00 -80,00

Rozpocet Prepotitat X

FPrepofltat k 26+7+2015 FE

Rozpotty k 26.07.2015 Dopinky » ) Pridat  Odstranic

L E veet A yeet Skratka Rozpotet upr- Skutofnost Zostatok Stredisko
syn. ana. rozpotet
fifter fitrer | filter filrer filter filrer fitrer filver

O ® 501 0000  Spotreba materialu 0,00 0,00 0,00 0,00 SA1

LJ ® 501 0000  Spotreba materidlu 0,00 0,00 -1 143,53 114353

O * 501 1111 | Spotreba materidlu 0,00 0,00 245,04 -245,04

L ® 501 1111 | Spotreba materialu 0,00 0,00 586,05 -586,05 5.1

O * 501 1111 | Spotreba materidlu 0,00 0,00 100,00 -100,00 5.3

L * 501 1111 Spotreba materialu 0,00 0,00 646,40 -646,40 5.4

UPOZORNENIE: Ak sa vrozpo¢te nachadzaju dva Uplne identické zaznamy, tak systém bude
upravovat’ len jeden ztychto dvoch zaznamov. Druhy zostane v pévodnom stave a je potrebné
odstranit ho manualne.
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28 Kurzové rozdiely

Pred spracovanim kurzovych rozdielov je potrebné aktualizovat kurzovy listok. Na spravne
spracovanie kurzovych rozdielov je potrebné, aby v kurzovom listku existoval kurz tuzemskej meny
a cudzich mien platny k poslednému driu uctovného obdobia. Kurzové listky si mozete stiahnut
z internetu vo volbe Zakladné nastavenia / Kurzové listky.

Kurzové listky Dopinky > @ Pridat  Zneaktive

J Mena

filter
O ® EUR-euro
O ® USD - americky dolar
O ® GBP - anglicka libra
O ® CZK- ceska koruna

Stiahnut kurzovy listok

Vo volbe Servisné udlohy / Kurzové rozdiely a uctovna zavierka / Kurzové rozdiely sa nachadza
funkcia na vypocet a zauctovanie kurzovych rozdielov.

KURZOVE ROZDIELY

Kurzové rozdiely

Odstranente existujdcich kurzovych rozdielov

Alnpowpod

Funkcia Kurzové rozdiely vypocita kurzové rozdiely neuhradenych pohfadavok a zavazkov v cudzej
mene a kurzové rozdiely pokladni a bankovych G&tov vedenych v cudzej mene.

Pre spravny vypocet kurzovych rozdielov je potrebné mat v databaze stiahnuty kurzovy listok za
31.12. Dalej je potrebné aby v €iselnom rade valutovej pokladne alebo banky bolo zakliknuté poli¢ko
Cudzia mena a v policku Mena bola konkrétna mena vybrata.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Uzavretie uctovnictva (U¢tovna zavierka)

29 Uzavretie uétovnictva (uUétovna zavierka)

29.1 Vytvorenie uctovnej zavierky

Uzavretie UcCtovnictva (UCtovnu zavierku) vykonate cez volbu Servisné ulohy / Kurzové rozdiely
a uctovna zavierka / Uctovna zavierka.

g i ,

8_ KURZOVE ROZDIELY ZAVIERKA

g Kurzové rozdiely Uttovna zavierka

E‘ Odstranenie existujdcich kurzovych rozdielov Zostava - uzatvaranie Otovnych knih
<

Odstranente exlstujdce] zavierky

Po kliknuti na volbu Uétovna zavierka sa zobrazi okno, v ktorom si nastavite &iselny rad dokladu
uctovnej zavierky a podrobnost zavierky. Podfa podrobnosti sa zavierka vykona za jednotlivé
analytické ucty, alebo za jednotlivé analytické Ucty s rovnakym strediskom.

Uc¢tovna zavierka

Zavierku vykonat za:
Ciselny rad 100, Interny doklad * =
o~ Synteticky (et ~ Analyticky Gtet
[_) stredisko [ Zakazka
[ Cinnost ) Zdrol
) Program
[ Ekon.klas. ) Funkklas.

o ]z

Po prebehnuti zavierky si mozete vytladit kontrolnu zostavu uzavierky. V zostave je rozpisané, ktory
UCet sa ako uzavrel. Zostavu vytlacite kliknutim na volbu Servisné dlohy / Kurzové rozdiely a tctovna
zavierka / Zostava — uzatvéranie tctovnych knih.

e ) ,

8_ KURZOVE ROZDIELY ZAVIERKA

g Kurzové rozdlely UZtovna zavierka

E‘ Odstranenie existujdcich kurzovych rozdielov Zostava - uzatvaranle G&tovnych knih
<

Odstranenie existujdce] zavierky

Zostava - uzatvaranie uctovnych knih

) Sumarizovat uzavierky zo vietkych organizécil
[CJ Mova strana pre nova skupinu triedenia [CJ Nova strana pre nova podskupinu
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Platca DPH s.r.o. Datum: 23. 10. 2013 11:32:3
Uzatvaranie uc¢tovnych knih ., 4au- 31 12 2013
Zist'ovanie hospodarskeho vysledku
710 uéet hospodarskeho vysledku 3

Popis MD D Zuétu  Ciselniky
Prevod z 501 (Spotreba materidlu) na 710 4 065,95 501
Prevod z 502 (Spotreba energie) na 710 183,33 502
Prevod z 504 (Predany tovar) na 710 35 597 24 504
Prevod z 512 (Cestovng) na 710 4,67 512
Prevod z 518 (Ostatné sluzby) na 710 135833 518

Vytvorenim uctovnej zavierky vznikol v internych dokladoch doklad u¢tovnej zavierky. Doklad mé zdroj
vzniku Zavierka.

Interny doklad Dopinky ~ @ Pridat  Odstani

Suma Partner- D Zdro] Dokl. Uz|
M naz. vzniku §68d DP

O E Rad Mt 0¢ pripad 4 Suma Popls

tislo
filter | fifter | filter filter filter filte filte filter  filter filter | filter filter filter filter |zav filter | filt
CJ ® |DO 007 31.12.2015 1211457298 Doklad GZftovne] zévierky | nle nle &no Zévierka nle
1

29.2 Odstranenie uctovnej zavierky

Pre odstranenie existujucej uctovnej zavierky kliknite na volbu Servisné dlohy / Kurzové rozdiely
a uctovna zavierka / Odstranenie existujucej zavierky a v nasledujucich oknach kliknite na OK.

g ; ,

8_ KURZOVE ROZDIELY ZAVIERKA

g Kurzové rozdiely Uttovna zavierka

E‘ Odstranenie existujdcich kurzovych rozdielov Zostava - uzatvaranie détovnych knih
<

Odstranenie existu)dce] zavierky

Odstranenie existujucej zavierky

o] o

Odstranit uctovnu zavierku mozete len pre nastavené Uctovné obdobie.
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30 Prechod do nového roku

30.1 Prechod do nového roku

Prechod do nového ucétovného obdobia sa nachadza vo volbe Servisné udlohy / Prechod do nového
roku alebo prenos z minulého roku / Prechod do nového roku. Pomocou funkcie Prechod do nového
roku sa od roku 2012 nevytvori nova databaza, len sa vytvori nové uctovné obdobie pre novy rok (Cize
roky 2012, 2013, 2014, 2015... budu v jednej databaze) a podla nastaveni sa v fiom vytvori doklad
otvorenia uc¢tovnych knih.

UKONCENIE ROKU PRECHOD MEDZI ROKMI SERVISNE ULOHY

Kurzové rozdiely a GEtovna zavierka Prechiod do novéno roku Vymazanle spracovanych zostav
alebo prenos z minulého roku

=
o
a
3
o
a
=

s

Vyhladanie neplatného parovania dokladov

Hromadné zapisanie bankavého GEtu do
pohladavok a zavazkov

Hromadné preéfslovanie dokladov
Import miezd Humanet
Automatické parovanie

Hromadné vnatorné rozaftovanie - servis

PRECHODY

Prechod do nového roku

-
Q
o
3
o)
a
=

<

Prenos z minulého roku

Okno s nastaveniami prechodu do nového roku obsahuje nastavenie pre otvorenie knih a pre prenos
neuhradenych pohfadavok a zavazkov z minulych obdobi. KedZe v systéme Humanet od roku 2012
uz budu vSetky nasledujuce obdobia v jednej databaze, prenos neuhradenych pohladavok a zavazkov
sa uz nevykonava (volba je zobrazena z dévodu kompatibility s rokom 2011 — pre pripad dodato¢ného
prenosu z minulého roku — z roku 2011 do roku 2012).

Vykonanie prechodu do nového roku spustite tlaidlom OK.
Prechod do nového roku

™ Preniest neuhradené pohladavky a zavazky z minulého roku ) Automatické parovanie
@ Nastavit okruhy &slovania na hodnotu 1
@ Preniest uctovnu zavierku ako otvorenle Getovnych knih

Crselny rad pre otvorenie Getovnych knih - QUK, otvorenie GEtovnych knih * = (L) Prenlest zavierku sumarizovane ak |e tvorend za viac organizacil
o

Po dokonceni prechodu bude zobrazené informacné okno s vykonanymi krokmi a aktualne obdobie
spracovania bude automaticky prepnuté na novy uc¢tovny rok.

% humanet Navigada UZivatel Pomocnik ..‘ HumanetUctDev_PU_DPH 01.01.2016-31.12. 2016 Odhlésl
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30.2 Zmena obdobia spracovania

Ak by ste potrebovali opatovne otvorit iné uc¢tovné obdobie, tito zmenu vykonate vo volbe Sprava
systému / Obdobia spracovania, kde kliknite na tlacidlo pero.

Obdobia spracovania !

ﬁl'fl?l"

Kod MNazov Od Do Uzavierka
fifter | filter fifter filter fifter
® 040 Uftovnyrok 01.01.2016 31.12.2016 31.12.2016

Zobrazi sa policko Obdobie spracovania, kde vyberiete obdobie, ktoré chcete spracovavat.

Obdobie spracovania “ X

Obdoble spracovania [I:H 01,2016 -31.12. 2016, uzavierka 31. 12, 2016 * - ]

Hodnota »~ I
01.01.2012-31.12. 2012, uzavierka 31.12. 2012
01.01. 2013 - 31. 12 2013, uzavierka 31. 12. 2013
01.01. 2014 - 31. 12 2014, uzdvierka 31. 12. 2014
01.01.2015-31.12. 2015, uzdvierka 31.12. 2015
01.01.2016- 31. 12 2016, uzavierka 31. 12 2016

Zmenu obdobia spracovania je potrebné vykonat len v pripade, Ze chcete uzavriet alebo opatovne
otvorit predchadzajuci rok, robit uzavierkové operacie (napr. DPH), alebo vykonat prenos z minulého
roku (z roku 2014 do roku 2015).

Pri beZnom uétovani zmena obdobia spracovania nie je potrebna, pretoze systém bude jednotlivé
doklady rozliSovat podla datumu uétovného pripadu na doklade.

30.3 Opakovany prenos

Ak potrebujete vykonat opakovane prenos napr. z roku 2015 do roku 2016, skontrolujte si nastavenie
aktualneho uétovného obdobia. Ak sa nenachadzate v obdobi roku 2016, ale ste v roku 2015, zmerite
obdobie spracovania na rok 2016.

% humanet Navigada UZfvatel Pomocnik HumanetUctDev_PU_DPH 01.01.2016-31.12 2016 Odhlésit

Ak je nastavené na rok 2016, volbou Servisné tlohy / Prechod do nového roku alebo prenos
z minulého roku / Prenos z minulého roku mbzete opakovane preniest zostatky Uctov ako otvorenie
knih do roku 2016.

PRECHODY

Prechod do nového roku

Alnpowpogd

Prenos z minulého roku

Okno s nastaveniami prenosu z minulého roku obsahuje nastavenie pre otvorenie knih, prenos
neuhradenych pohfadavok a zavazkov z minulych obdobi, prenosy majetkov. KedZe v systéme
Humanet od roku 2012 uz su vSetky nasledujice obdobia v jednej databaze, prenos neuhradenych
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pohladavok a zavazkov sa uz nevykonava, rovnako ani prenosy majetkov (volby su zobrazené
z dévodu kompatibility s rokom 2011 — pre pripad dodato¢ného prenosu— z roku 2011 do roku 2012).

Vykonanie prenosu z minulého roku spustite tlacidlom OK.
Prenos z minulého roku

# Prenlest neuhradené pohladavky a zdvdzky z minulého roku & Automaticke parovanie

() MNastavit okruhy gislovania na hodnotu 1

o Preniest uttovna zavierku ako otvorenie agtovnych knih

() Prenlest dinodoby majetok z minuléno roku () Prenlest drobny majetok z minulého roku

Ciselny rad pre otvorenle aétovnych knfh | OUK, otvorenie GEtovnych knlh * a () Prenlest zavierku sumarizovane ak Je tvorena za viac organizacil

30.4 Zobrazovanie dokladov podla jednotlivych uétovnych rokov

Vo vofbach Dennik, Pokladria, Pohladavky, Zavédzky, Banka, Homebanking, Interny doklad,
Fakturacia a odbyt, Skladové pohyby, Uzavierka DPH su doklady jednotlivych obdobi rozdelené
oznacovacimi polickami v zahlavi tabulky. V tabulke budu zobrazené zaznamy len tych obdobi, ktoré
s oznacené. Pre zobrazenie dokladov po oznaceni obdobia treba kliknut' na tladidlo Zobrazit' doklady
oznacCenych obdobi. Pri vstupe do volby systém vzdy prednastavi doklady zvoleného obdobia
spracovania.

Pohladévky

0 20120 2013 0 2014 O 2015 & 2016 AN Er @ N E L e ]

V ostatnych volbach (napr. Skladové karty, Majetok, Adresar...) budu vzdy zobrazené vSetky
zaznamy, zo vSetkych obdobi v databaze.

30.5 Parovanie dokladov

Parovanie dokladov funguje rovnako. V okne parovania sa zobrazia vSetky doklady, za vSetky obdobia
v databaze.

Ak ste mali na konci roku neuhradené alebo &iastoéne uhradené pohladavky alebo zavazky, tak tieto
doklady najdete pod oznaCovacim polickom daného roku (napr.2015). Ak takéto doklady
v nasledujucom roku (napr. 2016) uhradite ich stav sa zmeni na uhradené. Ak chcete skontrolovat,
ktoré doklady ste nemali na konci uhradené, pouzite zostavu Kniha Pohladavok, Kniha Zavdzkov
alebo Saldokonto a pred spracovanim zostavy zadajte datum 31.12.2015.

Spracovanie saldokonta

Obdobie
Do (31.12.2015 =
Spracovanie knihy
Obdobie
Ugtovny rok v | Od B2 Do 31.12 2015 =
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30.6 Cislovanie dokladov

Po pridani nového dokladu je ¢&islo dokladu vytvorené pre rok, ktory je nacitany z datumu
uctovného pripadu dokladu. Ak je policko Datum détovného pripadu na doklade z roku 2015, bude
vygenerované ¢islo dokladu do poradia platného pre rok 2015.

zévazok oo CXERE

Cislo dokladu [zav zavazky * ~|[15-0037

Datum aftovného pripadu [28, 12. 2015 * g]ﬂ@ Suma

Datum vystavenia 28.12. 2015 * B

Suma v cudze]

meneg

Ak zmenite Datum uctovného pripadu dokladu na rok 2016, pouZzite tlaCidlo Aktualizacia, €&im spustite
vygenerovanie €isla dokladu do poradia platného pre rok 2016.

zévazok Bl & o o |

Cislo dokladu [zav,zavazky * - [150052 [|
06.01. 2016 *EB@ Suma |

Datum vystavenia 06.01. 2016 *

Datum dodania [28. 12. 2015 * g]

1

Datum a&ovného pripadu

Suma v cudze|

Datum dodania (06.01.2016 w4 ene

30.7 Informacia k zadavaniu dokladov do budiceho obdobia ak ste este
nevykonali prechod do nového roku

Ak potrebujete zadavat doklady patriace do nasledujuceho obdobia uétovného roku (napr. 2016),
odporu¢ame vykonat prechod do nového roka (vytvorit obdobie pre uc¢tovny rok 2016).

To, Ci ste uz vykonali prechod do nasledujuceho roku, zistite napr. vstupom do volby Pokladria. Ak sa
vo volbe nachadzaju oznacovacie policka pre jednotlivé roky (napr. 2012, 2013, 2014, 2015, 2016),
v databaze uz prechod bol vykonany.

Pokladna

0 2012 0 2012 0 2014 O 2015 & 2016 [ N ErOgi T R e

Ak sa vo volbe nachadza len oznacovacie policko pre terajsi rok (napr. 2012, 2013, 2014, 2015),
prechod vykonany nebol.

Pokladna

B ABR I EISR PN G  Zobrazit doklady oznatenych obdobf

Prechod do nového uétovného obdobia vykonajte kliknutim na volbu Servisné tlohy / Prechod do
nového roku alebo prenos z minulého roku / Prechod do nového roku.
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V pripade, Ze v databaze su otvorené obdobia spracovania pre vSetky roky (napr. 2012, 2013, 2014,
2015, 2016) mbzete pridavat doklady do vSetkych obdobi.

VysSie uvedené vSak neznamena, Ze doklad nasledujuceho roku nie je mozné pridat’ aj v databaze,
kde je otvorené len terajSie obdobie. Aj v pripade, Ze ste eSte prechod do nového roku nevykonali,
doklady patriace do nasledujuceho u¢tovného obdobia mbzete pridavat. V tomto pripade vSak plati
nasledovné:

Doklady s datumami z nasledujuceho roku (2016) vytvorené v databaze len s terajSim obdobim (2015)
budu po vykonani prechodu do nového roku viditelné v zozname zaznamov terajSieho obdobia
(2015). Staci vS8ak vstupit do takéhoto dokladu (napr. faktury), ulozit ho a doklad sa uz bude
zobrazovat' spravne v obdobi spracovania nasledujuceho roku (2016).

Tato skutoCnost nema vplyv na spravnost’ spracovania vystupov - vo vystupoch budu doklady spravne
zobrazené podla datumov OD-DO, za ktoré sa spracuva vystup.

Pre zobrazenie dokladov vytvorenych v obdobi pred vykonanim prechodu do nového roku oznacte
poli¢ko konkrétneho roku a kliknite na tlacidlo Zobrazit doklady oznacenych obdobi.

Pokladna

O 20120 2013 O 2014 2015 & 2016 [N Er g e L e |
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31 Tlacové vystupy

Cast Vystupy je jednou z najddleZitejSich &asti systému Humanet, ktora v sebe zahffia tvorbu
a spracovanie tlaovych zostav. Proces tvorby je navrhnuty pre maximalne uspokojenie zakaznickych
narokov a poziadaviek.

TlaCovy vystupy su rozdelené do dvoch zakladnych skupin: — bez parametrov,
— s parametrami.

Vystupy bez parametrov umoziuju zobrazenie informacii pomocou tlaového vystupu bez moznosti
podrobného filtrovania, triedenia a ukladania (uctovy rozvrh, Ciselniky a i.).

Tla¢ uctového rozvrhu

o s

Zobrazenie tlatového vystupu sa realizuje vyberom prisludného vystupu (kliknutim na text volby).
V nasledujucej obrazovke sa zobrazia volby nastavenia tlatového vystupu (v pripade, Ze tlaCova
zostava neobsahuje zZiadne nastavenie, zobrazi sa obrazovka iba s tlacidlami OK pre vytvorenie
a Zrusit pre ukoncenie spracovania.

Platca DPH, Vytlatené : 31.7. 2012 13:42:04
Uétovy rozvrh
0 - Dlhodoby majetok

01 - DIhodoby nehmotny majetok

Cislo tétu Nazov Gctu Povaha  |Viastnost
012 Aktivovane naklady na vyvoj aktivny
013 Softver aktivny
014 Ocenitelné prava aktivny
015 Goodwill aktivny
019 Ostatny dihodoby nehmotng majetok aktivny

Vystupy s parametrami umoznuju zobrazenie informacii pomocou tlaCového vystupu s moznostou
vytvorit, alebo zmenit parametre vystupnej tlatovej zostavy. Systém vytvarania vystupu je pre vsetky
podobné tlacové zostavy rovnaky.

31.1 Parametre tlacového vystupu

Parametre umozfuju vytvarat definicie zostav t. j. nastavit pravidla pre vytvaranie zostavy podla
vasich predstav.

Volba Parametre pri prvom spusteni systému obsahuje parametre pripravené predajcom. Pripravené

parametre je mozné upravovat (tlacidlo pero ) alebo kopirovat (tlacidlo Kopirovat oznacené)
a potom upravovat.

Hlavné knihy - definicie Dopinky » € Pridat  Odstranic

- Kad

J Skratka

Nazov UloZit vietko
filter | fifter filter filter
O ® 01 HKD1  Hlawna kniha s medzisattami Ano

O ® CO1 HKO1  Hlavna kniha s medzistttami strediska  ano

Koplrovat aznafené Zrusit UZ vygenerované zostavy
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Pri otvoreni definicie zostavy kliknutim na tlacidlo pero ﬂ sa zobrazia moznosti upravit hlavicku
zostavy a nastavit' filtre alebo triedenia.

Hlavna kniha - definicia

Kéd o1 * Skratka HKO1
Nazov Hlavna kniha s medzisuttami
Oty Strediska Zakazky Cinnostl Zdroje financovania Programy Ekonomicke e Funktné e Dealerl Tried:

Filtre vyberiete zo zaloZiek Uéty, Strediské, Zakazky, Cinnosti, Zdroje financovania, Programy,
Ekonomicka klasifikacia, Funkéna klasifikacia, Dealeri. Triedenie zostavy nastavite na zalozke
Triedenia. Jednotlivé podmienky pre filtrovanie sa vyberaju stlacenim tlaCidla Zmenit' na kazdej
zélozke, naslednym oznacenim prisludnych zaznamov, ktoré sa maju pouzit' pri vytvarani tlacovej
zostavy (pomocou oznacovacieho poli¢ka) a stlaCenim tlacidla OK.

Strediska

Octy

Synteticky Analyticky Nazov
filter filter filter

Imenit

Synt. Analyt.
EI otet X arer NV

21% filter | filter
* 211 0000 Pokladnica

* 2N 0001 Pokladnica - hotovost

* 2N 0002  Pokladnica - czk

* 21N 5355  Pokladnica - UsSD
* N 9899  Pokladnica

o
o
o]
&le 211 0004  Pokladnica - KASA
o]
o
o

* 213 0000 Ceniny
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Pri v8etkych zaloZkach okrem zaloZzky Triedenia plati, Ze ak sa nevyberie Ziadna z moZnosti, bude
pouzity cely rozsah Udajov.

Na zalozke Triedenia je mozné zvolit poradie a spbsob triedenia v tlatovom vystupe. Triedenie
znamena, ze za kazdé vybrané triediace hladisko (napr. stredisko) bude systém automaticky
generovat sucet za skupinu rovnakych triediacich znakov.

Na obrazku je vytvorené triedenie podla strediska a po stlaCeni tladidla Zapisat’ sa vytvori dalSie
triedenie podla Zakazky.

Sumar Uy Strediska Zakazky Cinnosti Zdroje financovania Programy Ekonomické klasifikdde FunkEné klasifikdde Dealeri Triedenia

Poradie 2 * Triedenie [Zékﬂzky *v ]

Poradie Nazov

filter filter

|+ KR Stredisks
e

V upravovanej definicii vystupu je potrebné ulozit vykonané zmeny (tlaidlo Zapisat) a pokracovat
vofbou Spracovanie hlavnej knihy.

31.2 Spracovanie tlacového vystupu

Tato vofba slizi na spracovanie definovanych vystupov. Po vstupe do volby Spracovanie... sa
zobrazia vSetky preddefinované tlacové vystupy.

Spracovanie hlavnej knihy
Obdobie a typ vystupu
Utouny rok ~ 0d 01.01.2016 & Do 21.12.2016 2]
@® Tiat (O Tla# na 8irku () Export do XML () Export do excelu

Ciselniky a obsah zostavy

Ciselniky
Utet - a Stredisko - a
Zdro] financovania - a Program - =
Dealer - a
Obsah zostavy
o~ Analytické aety ~ Ignorovat prazdne riadky (GEty na ktorych nie sa pohyby) ™ Detallné filre
O syntetické atty ™ 1gnorovat actovna zavierku O S dokladmi vt rozGet.
[ Uttovd skupina [0 Zobrazit podstvahové atty & Ulozit kaZdy spracovany vystup
™ Uttova trieda [J Prepojit s Zfselnfkom [J Nové strana pre novi skupinu triedenia
Petlatka Platca DPH - () Novd strana pre podsavahove Oty (ak su zobrazené)
Kontakt |ozef Kabat -

Hlavné knihy - definicie Dopinky v @ Pricat  Odstranit

] Kod Skratka Nazov UloZit vietko

er filter [filter filter

filter ||
] L HKO1 Hlavna kniha s medzisaZtami ano

O ® C01  HKO1 Hlavna kniha s medzisiZtami strediska | ano

Koplrovat cznatené Zrudit UZ vygenerované zostavy

Pred spracovanim si moZete nastavit Obdobie, v ¢asti Ciselniky jednorazové filtre a v ¢asti Iné alebo
Obsah zostavy rézne nastavenia spracovania zostavy.
Ignorovat’ prazdne riadky (ucty, na ktorych nie st pohyby) — tato volba zabezpedi, aby sa do
vyslednej zostavy hlavnej knihy nedostali uéty, na ktorych po€as celého obdobia neboli
Ziadne pohyby a zaroven mali nulové pociato¢né a koneéné zostatky.

Detailné filtre — tato volba sluzi na zobrazenie informacie o pouzitych filtroch v zostave. Ak je
vofba oznacena, tak v zostave sa detailne vypiSe aky filter bol pouZity.
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Zostava spracovana s nasledovnymi obmedzeniami

et 3212 DZet 3211
Ucet 321 Ucet 3112
et 3111 UZet 311
et 211

Ak volba nie je oznacena, tak sa v zostave vypiSe len okruh filtra, ktory bol pouzity.

Zostava spracovana s nasledovnymi obmedzeniami

|uE:q|I

Ignorovat Gctovnu zavierku — oznacenim tejto volby sa zostava, po vykonani u¢tovnej zavierky,
vytlagi ako keby uctovna zavierka neexistovala.

Zobrazit’ podsuvahové ucéty — oznaCenim tejto volby sa v zostave zobrazia aj podsuvahové

ucty uctového rozvrhu organizacie.

Prepajit' s &iselnikom — oznacenim tejto volby sa zobrazi vyberové poli¢ko, v ktorom si mbzete
vybrat Ciselnik, s ktorym chcete zostavu prepojit (ak bol niektory uc¢et zauctovany na urcité

stredisko, tak sa to v zostave zobrazi)
o~ Prepojit s &selnikom

Prepojeny &lselnik

Strediska * v
Uget : 311/0000 Odberatelia
311/0000 0,00 0,00 13 405,78 83 DB5,14 -70 550,35 0,00
311000 | c_1_S1 0,00 0,00 13,28 0,00 12,38 0,00
3110000 | s2 0,00 0,00 72,00 0.00 72,00 0,00
3110000  Spolu za analvticky (et 0.00 0.00 13 49117 83 96514 0,00 70 473.97

S dokladmi vnat. rozuct. — policko je uréené len pre tie organizacie, ktoré pouzivaju funkciu
vnutorného rozuctovania.
Ak je poliCko S dokladmi vnut. rozuct. oznaCené v zostave sa zobrazia aj doklady vnutorného

rozuctovania.

Ucet : 08202 - Opravky k samostatnym hnutelnym veciam dar

|Zatiatogny stav 0,00 53 532,71]
Doklad Datum Popis Suma MD Suma D Sdv.icet Ext. doklad Partner
CDPISOT 31.07.2011 Mesacny Gtowny odpis DM za 06/2011 0,00 151,50 55102
CDPISOT 31.07.2011 Mesacny Gtowny odpis DM za 06/2011 0,00 34,57 55102
CDPISOT 31.07.2011 Mesacny Gtowny odpis DM za 06/2011 0,00 271,61 55102
CDPISOT 31.07.2011 Mesacny uctowny odpis DM za 06/2011 0,00 28,33 55102
CDPISOT 31.07.2011 Mesacny uctowny odpis DM za 06/2011 0,00 2,77 55102
ID_RO0030786 31.07.2011 Mesacny uctowny odpis DM za 06/2011 0,00 151,50 55102
ID_RO0030790 31.07.2011 Mesacny uctowny odpis DM za 06/2011 0,00 34,57 55102
ID_RO0030791 31.07.2011 Mesaény Uétovny odpis DM za 06/2011 0,00 271,61 55102
ID_RO0030805 31.07.2011 Mesacny Uétowny odpis DM za 06/2011 0,00 28,33 55102
ID_RO0030806 31.07.2011 Mesacny Uétowny odpis DM za 06/2011 0,00 277 55102
ID_RO0030813 31.07.2011 Mesacny Uétowny odpis DM za 06/2011 0,00 -151,50 55102
ID_RO0030813  31.07.2011 Mesaény Uétovny odpis DM za 06/2011 0,00 34,57 55102
ID_RO0030813  31.07.2011 Mesaény Uétovny odpis DM za 06/2011 0,00 271,61 55102
ID_RO0030813  31.07.2011 Mesaény Uétovny odpis DM za 06/2011 0,00 -2833 55102
ID_RO0030813  31.07. 2011 Mesaény Uétovny odpis DM za 06/2011 0,00 2,77 55102

Zatiatoény stav:
OBRATY CELKOM :
Zostatok :

Sumadr za Gcet 08202 - Opravky k samostatnym hnutefnym veciam dar:

0,00 53 532,71
0,00 488,78
0,00 54 021,49
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Ak je policko S dokladmi vnat. rozuct. neoznalené v zostave sa doklady vnutorného
rozuctovania nezobrazia.

1w . r r 0] r =
Udet : 08202 - Opravky k samostatnym hnutelnym veciam dar
|Zatiatoény stav : 0,00 53 532,71 ]
Doklad Datum Popis Suma MD Suma D Sdv.uget Ext. doklad Partner
CDPISO7 31.07.2011 Mesaény uétovny odpis DM za 06/2011 0,00 151,50 55102
CDPISO7 31.07.2011 Mesafny uétovny odpis DM za 06/2011 0,00 3457 55102
CDPISO7 31.07.2011 Mesafny uctowny odpis DM za 06/2011 0,00 271,61 55102
ODPISOT 31.07.2011 Mesaény UEtovny odpis DM za 06/2011 0,00 2833 55102
CDPISO7 31.07.2011 Mesaény uétovny odpis DM za 06/2011 0,00 2,77 55102
Sumaér za (cet 08202 - Opravky k samostatnym hnutefnym veciam dar:
Zadiatoény stav: 0,00 53 532,71
OBRATY CELKOM : 0,00 488,78
ZostatoK : 0,00 54 021,49

Ulozit kazdy spracovany vystup - ak je toto policko neoznacené, vo volbe Spracované ...,
pripadne UZ vygenerované zostavy zostane ulozené vzdy len posledné spracovanie
zostavy. Ak je policko Ulozit kazdy spracovany vystup oznacené, vo volbe Spracované
sa ulozia vSetky spracovania zostavy.

Kliknutim na prisluSny zaznam v €asti Definicie sa spracuju aktualne udaje pre zostavu, ulozZia sa
a pripravia na pouzitie vo volbe Spracované hlavné knihy alebo cez tlaCidlo Uz spracované zostavy.
Pri velkom objeme uUdajov v databaze tato funkcia Setri ¢as, kedze sa spracované tlaCové vystupy
ukladaju a daju sa kedykolvek pouzit v tla¢i, alebo pre uloZenie (v univerzalnom formate XML) bez
nutnosti opatovného spracovania.

31.3 Spracované tlacové vystupy

Volba Spracované.. alebo tlaCidlo UZ vygenerované zostavy obsahuje spracované zostavy, ktoré su
pripravené na dalSie pouzitie. Kazdy zaznam v tejto volbe obsahuje identifikacné udaje: Kéd, Skratku,
Nazov, typ tlaCovej zostavy (napr. hlavna kniha, pokladniéna kniha ai.), presny datum a €as
vytvorenia a datum uctovného obdobia od — do za ktoré bola zostava vytvorena.

Spracované vykazy Dopinky > Odstrane

— Cas
=] K6d Skratka Nazov azr rengé Od Do
Wk Wwvo vytvorenia
filter| fifter filter filter filter filter filter filter

() ® 03 wysR Vysledovka riadkova  Vysledovka riadkova  30.06. 2016  08:40:32 01.01.2016 | 31.12 2016

L) ® 01 SuwR Sivaha riadkova Stvaha riadkova 30.06.2016 08:40:05 |01.01.2016 31.12 2016

(J ® 04 ObrR Obratovka riadkova | Obratovka riadkova 29.04. 2016 10:58:26 | 01.01. 2016  31.12 2016

Kliknutim na vybrany zaznam tabulky sa presuniete do vyberu spracovatela.

Spracovatelia L

Spracovatel Kdd MNazov PoloZfka Popis
fifter filter filter filter filter
® Spracovatelwystupu | 52007001  Tlat 002 01 Wysledovka riadkovs

® Spracovatelvystupu 52007002  Export do XML 003 0

® Spracovatelvystupu @ 52007017  Exportdo Excelu 004 01 | Vysledovka riadkova - export do Excelu

Zrusic

Spracovatelom mdzZe byt

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Tla¢ — Kliknutim na riadok Hlavnéa kniha — tla¢ sa zobrazi okno Tla¢ hlavnej knihy, v ktorom
vam systém umozni definovat nastavenia vystupnej zostavy napr. tla¢ na Sirku strany, alebo
Nova strana pre novu skupinu triedenia... a stlaenim tladidla OK sa vygeneruje vysledna

zostava.
Tla€ vykazu
Petlathka Platca DPH -
Kontakt Jozef Kabat -

] Mova strana pre novd skupinu triedenia ] Mova strana pre novd podskupinu

Ak chcete, aby sa spracované zostavy zobrazovali v samostatnom okne prehliadaca, oznacte
policko Zobrazovat tlacové vystupy v novom okne vo volbe Nastavenia / UzZivatelsky profil |
Prostredie. Vyhodou tohto nastavenia je, Ze si mdzete spracovat niekolko zostav a vzajomne
ich udaje porovnavat a kontrolovat'.

Pri zobrazovani zostav do samostatného okna prehliadaca si mdzete v pripade, Ze ste omylom
zavreli okno so spracovanou zostavou, kliknutim na vofbu kliknite sem pre zobrazenie
vygenerovanej tlacovej zostavy zostavu znova zobrazit.

s

—J

kliknite sem pre zobrazenie vygenerovanej tlaCovej zostavy

Na vyberovej liste sa nachadzaju volby:

Nastavenia — ponukaju moznost zmenit rozmery strany (A4, A3, uzivatelskeé), zmenit jazyk
tlaCovej predlohy a jazyk udajov (Slovensky, Anglicky, Cesky), zmenit vystupny format
zostavy (PDF,XLS, RTF).

o  Spracovat’ — na obrazovke zobrazi vystupnu zostavu vo formate PDF (pomocou
programu Acrobat Reader, alebo Foxit Reader), alebo vo formate XLS (pomocou
programu MS Excel), alebo vo formate RTF (pomocou programu MS Word) za
predpokladu, Ze su tieto programy nainstalované na pocitaci uzivatela.

o  Skondit — ukon&i spracovanie tlacového vystupu.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Zobrazenie zostavy vo formate PDF vidite na obrazku.

Strana: 1
Platca DPH s.r.o. Datum: 12. 7. 2016 11:03:59
Kvetinkova 8/78, 930 41 Kvetoslavov
VYSLEDOVKA za obdobie od : 01. 01. 2016 do : 31. 12. 2016
&islo __ Skutoénost I
actu Néklady C.r. . Bgzna . P!adch'adzajucp
aétovné obdobie aétovné obdobie
50111111 Spotreba materialu 001 7 825,01 1815,35
501/2222 PHM 002 823,79 80,00
501/3333 PHM - neuplatnena 003 247,14 24,00
502/0000 Spotreba energie 004 0,00 400,00
504/0000 Predany tovar 005 11 847,72 30 593,11
511/0000 Opravy a udrZiavanie 006 100,00 0,00
518/0000 Ostatné sluzby 007 6 268,31 1022,50
518/1111 Sluzby 008 300,00 0,00
518/3000 Ostatné sluzby - najomné 008 833,34 0,00
521/0000 Mzdové naklady 010 0,00 13 320,00
524/0000 Zakonné socidlne poistenie 011 0,00 4688,52
527/0000 Zakonné socidlne naklady 012 0,00 79,92

Subor XML — systém ponukne vytvorenie suboru, ktorého nazov mbézete urcit flubovolne
v poli€kach Prefix suboru a Postfix suboru a stlacenim tlacidla OK sa vytvori univerzalny
subor XML. Na vytvorenie exportného suboru systém upozorni zobrazenim textu Export
ukonceny pod tlaidlami OK, Zrusit' a Zobrazit subory.

Export vykazu
Prefix saboru nova Postilx saboru
Potltadlo siborov 23

*

Pre dalSiu pracu s vytvorenym suborom je potrebné stlacit’ tlaCidlo Zobrazit stbory.

B Dopny = Oasan

admin

OJ Stbor Nazov Velkost Datum Cas Zdro]

Fils Fal Fals il Fals
Jjiter fuiter fiiter Jiiter fiiter

O e UloZit noval23xml 14822 B 1207.2016  11:07.46 Vysledovka riadkova

V novootvorenom zozname zéznamov stladte tlagidlo UloZit v stipci Subor a v riadku s prisludnym
nazvom. Subor XML je textovy subor, ktory sa da jednoducho importovat’ napriklad do programu MS
EXCEL.

Subor XLS — vygeneruje zostavu do Excelu.

31.3.1 Export zostav do Excelu

Zostavy sa vyexportuju ako subor riadkov a stipcov prislugnej zostavy bez suétovych riadkov. Do
Excelu sa vyexportuju vzdy udaje (stlpce) tej definicie zostavy, ktord obsahuje najviac stlpcov, vo
vacsine pripadov udaje z predlohy na Sirku.

Do Excelu je dnes mozné vyexportovat zostavy Hlavné kniha, Pokladni¢na kniha, Kniha tcet v banke,
Kniha pohladavok, Kniha zavédzkov, Zoznam predfaktur, Kniha pohladavok a zavédzkov podla

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
236



TlaCové vystupy

vlastnosti partnera, Saldokonto, Vysledovka a Obratovka, Podklad k inventure, Bilancia stavu
a pohybu zasob sumarna.

Pre spracovanie zostavy do Excelu zvolte v tabulke Spracovatelia moznost Export do Excelu.

Spracovatelia Dopinky ~

Spracovatel Kad MNazov PoloZka Popls
_.’-.'-'EE‘.' _.'-.'-'EE‘.' _.’-.'-'EE‘." _.’-.'-'EE‘.' _.’-.'-'EE‘.”
® Spracovatelvystupu | 52007001 | Tlat 002_01 | Wysledovka riadkova

® Spracovatelwystupu 52007002 @ Exportdo XML 003

® \Spracovatel vystupu | 52007017 | Exportdo Excelu | 004 01 Wysledovka riadkova - export do Excelu
N
Alebo vo volbe Hlavna kniha, Knihy a Saldokonto oznaéenim volby Export do excelu.

Obdobie a typ vystupu

Uetovny rok ~  0d 01.01.2016 £ Do 31.12.2016 =

I P
[} ]

(® Tlat () TIa€ na3irku () Export do XML () Export do excelu

Zostava exportovana do excelu vyzera nasledovne:

4 A B c D E F G H
1 Pokladni€na kniha Datum tlage: 20. 08. 2013
2 Spracovanie od 01. 01. 2013 do 31. 12. 2013
2
4 Organizécia: Platca DPH s.ro.
5

T‘fﬁislo Ext. doklad Déatum Popis operacie Partner Zatiatotny z Prijem  Vydaj Zostatok
7 |H20130001 19. 04. 2013 0 0 0 0
8 'H20130002 19. 04. 2013 0 0 0
9 |H20130003 25.04. 2013 62,4 0 62,4
10 |H20130004 25.04. 2013 0 0 62,4
11 |H20130005 26.04. 2013 0 0 62,4
12 |H20130006 26. 04. 2013 12 0 744

31.4 Spracovanie zostav za viac uétovnych obdobi
Spracovat viac uctovnych obdobi sa da v zostavach, v ktorych sa spracovava viac ako jedno ucétovné
obdobie (Hlavna kniha, Knihy, Stivaha riadkova, Vysledovka riadkova a Obratovka).

Doklady do zostav sa vzdy nacitavaju podla datumu v poli¢ku Datum uctovného pripadu na uctovnom
predpise.
ZaciatoCné stavy sa do zostav nacitavaju podla polic¢ka OD pri spracovani zostavy.

Obdobie a typ vystupu

Uetovny rok ~ |od 01.04.2015 & | Do 31.03.2016 =

T
1 ]

(=) Tlaz () Tla# na &frku () Export do XML () Export do excelu

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Priklad:

Chcem si spracovat zostavu od 1.4.2015 do 31.3.2016.

Obdobie a typ vystupu

Ugtovny rok

Od 01.04. 2015 & Do 31.03.2016 =]

KedZe v policku OD mam zadany datum 1.4.2015, tak systém do zostavy spracuje otvorenie
uctovnych knih roku 2015 + obraty od 1.1.2015-31.3.2015 — stlpec Zaciatocny zostatok k 01. 04.
2015. Spracovavané obdobie od 1.4.2015 do 31.3.2016 je v stlpci Obdobie. V stlpci Koneény zostatok

su zostatky ucétov k 31. 03. 2016.

Hlavna kniha

Firma: Platca DPH s.r.o.

Definicia: Hlavna kniha s medzisuétami

Strana: 1
Datum tlace: 12. 7. 2016 11:17:51

Datum od: 01. 04. 2015
Datum do: 31. 03. 2016

Uéet Nazov Zatiatoény zostatok k 01. 04. 2015 Obdobie Koneény zostatok

Ma dat’ Dal Ma dat' Dal Ma dat’ Dal
013/0000  Softver 3983 370,26 0,00 0,00 0,00 398337026 0,00
022/0000 Samostatné hnutelné veci a subo 113 975,14 0,00 2 000,00 0,00 11597514 0,00
042/0000  Obstaranie dihodobého hmotngh 2700,00 2200,00 0,00 2000,00 -1 500,00 0,00
073/0000  Opravky k softvéru 0,00 3558 998,69 0,00 39107765 0,00 3950 076,34
082/0000  Opravky k samostatnym hnutefny 0,00 63 332,24 0,00 14 884,25 0,00 78216,49
0 Spolu za GEtovii triedu 475 514,47 0,00 2 000,00 407 961,90 69 552,57 0,00

31.5 Hlavna kniha

Hlavna knihu vytlagite v &asti Vystupy vo volbe Uétovnictvo / Hlavné kniha.

V okne Spracovanie hlavnej knihy si mozete zvolit ako detailne chcete spracovat zostavu Hlavna
kniha. Kombinaciou oznaceni poli¢ok Analytické ucty, Syntetické ucty, Uctova skupina, Uctova trieda
dosiahnete pozadovanu uroven detailnosti zostavy.

Obsah zostavy

& Analytické acty
[ syntetické agty
[ UOtova skupina
& Uctova trieda

Peflatka Platca DPH

Kontakt | |ozef Kabat

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Podla ozna&enia volieb Analytické Gsty, Syntetické tdty, Udtové skupina, Uétové trieda si vo vystupe
zobrazené alebo nezobrazené jednotlivé typy riadkov. Oznacenia mbzete lubovolne kombinovat. Ak
oznacite vSetky Styri volby, spracovana hlavna kniha bude obsahovat aj Analytické ucty, aj vSetky

medzisudcty.

Déet Nazov Zaciatoény zostatok k 01. 01. 2013 Obdobie Koneény zostatok
Ma dat’ Dal Ma dat’ Dal Ma dat’ Dal

022/0000 Samostatné hnutelné veci a stbor 4 079 274,26 0,00 10 079,33 12 365,00 4 076 988,50 0,00
022 Spolu za synteticky atet 407927426 0,00 10 079,33 12 365,00 4 076 988,59 0,00
02 SpoluzaGitoviskupinu T ao0T927a2s " ooo TMoo7e3z | 1236500 0 407898859 0,00
042/0000 Obstaranie dihodobého hmotného 0,00 0,00 10 079,33 10 079,33 0,00 0,00
042 Spolu za synteticky Géet 0,00 0,00 10 079,33 10 079,33 0,00 0,00
04 Spolu za Uétovi skupinu 0,00 0,00 10 079,33 10 079,33 0,00 0,00
082/0000 Cpravky k samostatnym hnutelnyr 0,00 2 683 798,25 12 365,00 204 432,52 0,00 2925 866,07
o082 Spolu za synteticky Gfet 0,00 2 BB3798,25 12 365,00 254 432,82 0,00 2925 886,07
08 SpolzaGétoviskupinu 0,00 268379825 1236500 25443282 Too0 | 292586607
o Spolu za tétovi triedu 1395 476,01 0,00 3252366 20687745 418112282 0,00
131/0000  Obstaranie tovaru 0,00 0,00 198 211,21 0,00 198 211,21 0,00
131 Spolu za synteticky Gfet 0,00 0,00 198 211,21 0,00 0,00
132/0000  Tovar na sklade a v predajniach | 129900,20 T ooo ~ Tooo o000 12080020 0,00
132 Spolu za synteticky atet 129 900,20 0,00 0,00 0,00 129 900,20 0,00
13 Spolu za Uétovd skupinu 129 900,20 0,00 198 211,21 0,00 328 111,41 0,00
1 Spolu za uctovi triedu 129 900,20 0,00 198 211,21 0,00 328 111,41 0,00
211/0002  Pokladnica - kredit 0,00 0,00 3,96 0,00 3,96 0,00
211/0004 Pokladnica - KASA 0,00 0,00 31 961,04 3 615,80 2834524 0,00
211/9999 Pokladnica 18 691,70 0,00 1 595,82 2551,10 17 736,42 0,00
211 Spolu za synteticky Géet 18 691,70 0,00 33 560,82 6 166,90 46 085,62 0,00
21 " Spolu za GEtovi skupinu IET:Y - =TI " ooo T3356082  B16B90  4BO0BSE2 T0,00
2211111 Bankove ity 175 316,49 0,00 7a29974 27218221 A7s3ass 0,00
221 Spolu za synteticky atet 175 318,49 0,00 79 299,74 27215221 0,00 17 533,98
22 Spouzalitoviskupinu  175318,49 T T oo T7929m74 | 27218221 o000 17s3age
261111 Peniaze na ceste - fakturcia 0,00 0,00 1024,80 1024,80 0,00 0,00
261/5555 Peniaze na ceste 0,00 0,00 3 948,16 3 948,16 0,00 0,00
261 Spolu za synteticky afet 0,00 0,00 4972 96 4972,96 0,00 0,00
26 SpoluzaGitoviskupnu 0,00 T ooo 497298 497296 Tooo 0,00
27 Spolu za aétov triedu 194 010,19 0,00 11783362 28320207 28551,64 0,00

Ak oznacite len jednotlivé volby, vystup bude obsahovat informaciu len za ozna¢enu volbu.

Ak je oznaCené len poli¢ko Analytické ucty zostava Hlavna kniha vyzera nasledovne:
Uéet Nazov Zatiatoény zostatok k 01. 07. 2013 Obdobie Koneény zostatok

Ma dat' Dal Ma dat’ Dal Ma dat’ Dal

082/0000  Opravky k samostatnym hnutelnyt 0.00 993 517,33 0,00 0.00 0,00 993 517,33
111/0000  Obstaranie materialu 2140,35 0,00 0,00 0,00 214036 0,00
131/0000  Ohbstaranie tovaru -123 190,85 121 585,00 0,00 0,00 -244 775,85 0,00
132/0000 Tovar na sklade a v predajniach 245 651,82 835,00 0,00 0,00 245 816,82 0,00
211/0000 Pokladnica 5452 47 0,00 0,00 0,00 5452 47 0,00
211/0001 Pokladnica - hotovost -113,00 410,00 0,00 0,00 -523,00 0,00
211/0002 Pokladnica - kredit 41,00 0,00 0,00 0,00 41,00 0,00
211/0003 Pokladnica - platobna karta 24,00 65,00 0,00 0,00 -41,00 0,00
211/0004 Pokladnica - poukaZky 25,00 3,00 0,00 0,00 22,00 0,00
213/0000  Ceniny -500,00 0,00 0,00 0,00 -500,00 0,00
221/0000  Bankové Utty 26430,21 302,00 0,00 0,00 26 178,21 0,00
221/2000  Bankové Uity 2 193,85 0.00 0,00 0,00 193,85 0,00
311/0000 Odberatelia -2754,05 1,80 0,00 0,00 -2 755,85 0,00
314/0000 Poskytnuté preddavky -246,40 0,00 0,00 0,00 -246,40 0,00

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.

239




% PODVOJNE UCTOVNICTVO
net

Ak je oznaené len poliCko Syntetické ucty zostava Hlavna kniha vyzera nasledovne:

Uéet Hazov Zaciatoény zostatok k 01. 07, 2013 Obdobie Koneény zostatok

Ma dat Dal Ma dat Dal Ma dat Dal
D&z Spolu za synteticky Gt 0,00 993 517.33 0,00 0,00 0,00 993 517,33
11~ Spoluzasyntetickyaset 21403 o000 opd oo 214038 000
131 Spoluzasymetickjaiet 000 24477585 000 000 000 24477585
132~ Spoluzasynetckyaist | 24581682 000  obpd© goo 24581682 000
211~ Spoluzasymetickydist T49s147 o000 000 Qo0 495147 000
213 Spoluzasyntefickyaist  oo0  smp0o  oo0 g0 o0 so000
221 Spoluzasymetickjaist | 2837208 ooo  ©o0  goo | 283206 o000
311~ Spoluzasyntetickyaset 000 2758  opd @m0 000 275585
314 Spoluzasyntetickjaist 000 124640 Tooo T Tom 124840
321~ Spoluzasymetckyagst | 000 “BdsEE Tooo " om T B45EE
324~ Spoluzasymetckyodet | @szes  ooo  ooe om0 “es288 | oo0
343~ Spoluzasyntefickyoiet  1ed131 o000 ood g0 dem3 T Tooo

Ak je oznadené len policko Uétové skupina zostava Hlavna kniha vyzera nasledovne:

Uiet Mazov Zatiatotny zostatok k 01, 07, 2013 Obdobie Koneény zostatok
Ma dat Dal Mé dat Ma dat Dal
08 0,00 993 517,23 0,00 0,00 993517.33
11 27a036 Thoo 214036
13 T 04n.a7 oo 14087
31 Spoluza aétov skupine 445147 0oo sas147
37206 0,00 " 2837208
3 0,00 0,00 Y
22 “307.20 noo 30720
34 T 691,31 oo 1ea13
Ak je oznagené len policko Uétova trieda zostava Hlavné kniha vyzera nasledovne:
et Mazov Zatiatotny zostatok k 01. 07, 2013 Obdobie Koneény zostatok
Ma dat Dal Ma dat’ Dal Ma dat Dal

0 Spolu za Gétovil triedu 0,00 993 517,33 0,00 0,00 0,00 993 517,33
1 Spolu za Gétovi triedu 3181,33 0,00 0,00 0,00 3 181,33 0,00
2 Spolu za Gétovil triedu 30 823,53 0,00 0,00 0,00 30 823,53 0,00
3 Spolu za Gétovil triedu 0,00 7 812,85 0,00 0,00 0,00 7 812,85
4 Spolu za Gétovil triedu 910 785,56 0,00 0,00 0,00 910 785,56 0,00
5 Spolu za Gétovil triedu 91 085,67 0,00 0,00 0,00 91 085,67 0,00
6 Spolu za Gétovil triedu 0,00 1329,00 0,00 0,00 0,00 1 329,00
7 Spolu za Gétovil triedu 0,00 31 220,70 0,00 0,00 0,00 31 220,70

spolu 1996,21 0,00 0,00 0,00 1 996,21 0,00

UPOZORNENIE: MozZnosti spracovania hlavnej knihy za rbznu Uroveh zobrazenia sa prejavia len pri
tla€i hlavnej knihy do PDF. Pri exporte do suboru XLS (do excelu) su exportované vzdy len analytické
ucty.
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31.6 Knihy a Saldokonto

Vo volbe Uétovnictvo / Knihy sa nachadzaju definicie pokladniénej knihy, knihy uétu v banke, knihy
zavazkov, knihy pohladavok, odsuhlasenie pohladavok a zavazkov a tiez zoznam predfaktur.

Kniha - definicie Dopinky »  Odstranie

OJ Kéd Skratka Mazow
filter filrer filter
O L] PK PokladniZna kniha
O * 02 BK Kniha Geet v banke
O * 03 KPo Kniha pohladavok
O * 04 KZa Kniha zavazkov
O ® 05 IPF Zoznam predfakeir
O * 03VP KPoVIPart Kniha pohladavok podia viastnostl partnerov
O ® Q4vp KZavIPart Kniha zavazkov podla vlastnostl partnerov
O * C 0 PK Pokladniéna kniha
O ®* 070PZ OpZ Odsuhlasenie pohladavok a zavazkov

Vo volbe Uétovnictvo / Saldokonto sa nachadza definicia saldokonta.

Saldokonto - definicie Dopinky v € Pridat  Odstranit

0 Kdd Skratka Nazov Kniha UloZIt vsetko
filter filter filter filter filter
] ® 05 SKon Saldokonto saldokonto | ano

31.6.1 Spracovanie knih pohladavok a zavazkov za viacero uétovnych obdobi

Pri spracovani vystupov Kniha pohladavok, Kniha zavdzkov a Saldokonto mdzete spracovat vystup aj
za viacero uc¢tovnych obdobi.

Napr. zostava Kniha pohladavok (volba Uétovnictvo / Knihy) spracovana za obdobie od 1.9.2015 do
17.1.2016.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Zadajte datumy, za ktoré si prajete spracovat vystup a zvolte jednu =z nadefinovanych knih
pohladavok alebo zavazkov.

Spracovanie knihy

Obdobie

Ugtovny rok * > |0d 1+9:2015 B Do 17+1+2016 =

(=) Tlaz () TlaZ na3irku () Export do XML () Export do excelu

Ciselniky a obsah zostavy

Kniha - definicie Dopinky > Oustrani

[ Kéd Skratka Nazov Kniha
_|r-|'lll.'€'|v _|r-|'llf€'|r _|r-|'llf€'|y _|r-|'llf€'|y
O ® 01 PK Pokladni¢na kniha pokladn
O . 02 BK Kniha Giet v banke kniha ti
O * 03 KPo Kniha pohladavok kniha p
O ® 04 KZ3 Kniha zavazkov kniha zé

Vyberte filter dokladov (VSetky, Uhradené, Neuhradené) a pouzitim tladidla OK spustte spracovanie

vystupu. Po spracovani zvolte jeden z vystupov (napr. Tlac). Zobrazi sa kniha pohladavok s dokladmi
za zadané obdobie.

e | extdong | Dt
Cobi201 600 20160001 09. 01. 2016
Faz0150078 20150115 13.10. 2015
Faz0150008 20150132 03. 11. 2015
Fa20160001 201601356 03. 01. 2016

UPOZORNENIE: Ak pri spracovani zostavy Kniha pohlfadavok a Kniha zavézkov nezadate datum OD,
spracuje sa vystup za vSetky doklady v databaze aZ po zadany datum DO.

Obdobie

Uetovny rok *~ Dd & Do 17.01.2016 =

Ak zvolite obdobie Uctovny rok, systém Humanet vzdy vypIni datum OD na hodnotu zadiatku
uctovného roku a datum DO na hodnotu konca uétovného roku.

Obdobie

UEtovny rok *+ 0Od|01.01.2016 ﬂ Do |31.12 2016 ﬂ

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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31.6.2 Nastavenie zostavy Saldokonto podla stavu uhrady

Po kliknuti na zostavu Saldokonto, vo formulari Konfigutacia spracovatela pre saldokonto vyberte stav
uhrady a kliknite na tlacidlo OK.

Konfiguracia spracovatela pre saldokonto % Zrusic

() Vietko
() Uhradené () Neuhradené

Potet dnf po splatnostl od Potet dnf po splatnostl do

) spracovat a) nesparované ahrady
Triedenie po splatnosti

) triedit obdobla po splatnostl

obdobla po splatnostl 0 10 20 30 0 0

V spracovani zostavy je prednastavena volba Neuhradené.

Ak sa zvoli volba Neuhradené, zobrazia sa dve poliCka Pocet dni po splatnosti od a Pocet dni po
splatnosti do.

Ak sa policka nevyplnia, do zostavy sa spracuju v3etky doklady so stavom uhrady neuhradené,
Ciastocne a preplatené, je jedno €i uz su po splatnosti, alebo este v dobe splatnosti.

Ak sa tieto poli¢ka vyplnia, tak sa v zostave spracuju vSetky doklady v ramci zadaného intervalu dni
po splatnosti.

Priklad: Ak do polic¢ka Pocet dni po splatnosti od vpiSem 0 a do policka Pocet dni po splatnosti do
vpiSem 50, tak sa do zostavy spracuju tie doklady, ktoré maju datum splatnosti rovny datumu
uvedenému v poli¢ku Do vo formulari Konfiguracia spracovatela pre saldokonto az po tie, ktoré su 50
dni po splatnosti od tohto datumu.

T.j. ak sa do policka Do vpise datum 12. 7. 2016, do spracovaného saldokonta sa zapiSu vsetky
doklady s datumom splatnosti od 12. 7. 2016 (0) do 23. 5. 2016 (50).

Saldokonto kdatumu: 12. 07. 2016
et Doklad Ext.doklad Dg*r‘[lp";d“f- Obchodny partner SI.LI.'”M‘]” U“['.?s“?“é Z"[?I.‘Na“]"k E'f::d"; 53:#11"]';“
3111111 |Debzo15o00s 321 09. 05. 2016 |P34 -4,82 0,00 -4,82 29.05. 2016
31 120160170 13. 05. 2016 |Partner 17 -128,64 0,00 -128.64 27.05. 2016
311/1111  [Deb20160008 120160008 20. 06. 2016 |Partner 17 -128,64 0,00 -128,64 04. 07. 2016
31111111 |Deb2080009 20160087 10. 07. 2016 |Partner 24 -24,00 0,00 -24.00 10. 07. 2016
311111 |Debzor60010 20160088 10. 07. 2016 |Klobaska 38,60 0,00 -39.60 10. 07. 2016
31171111 |Fa2D1B0055 120160010 09. 05. 2016 [Fero 90,00 10,00 80,00 23.05. 2016
Fa201B0055 Fero 90,00 10,00 80,00|09. 05. 2016
3111111 [Fa20180058 321 09. 05. 2016 |P34 4,82 0,00 482 29.05. 2016
31171111 |Fa20iB0057 20160169 12. 05. 2016 |v 1200,00 0,00 1 200,00 26.05. 2016
31141111 |Fa20160058 120160170 13. 05. 2016 |Partner 17 128,64 100,00 28,64 27.05. 2016
BANZOTE10 Partner 17 128,64 100,00 28,64|13. 05. 2016
3111111 [Fa20160059 20160189 13. 05. 2016 |Partner 13 116,10 100,00 16,10 27.05. 2016
BANZOTE10 Partner 13 116,10 100,00 16,10 13. 05. 2016
311/1111  [Fa20160080 20160190 23. 05. 2016 |Partner 2 10,00 0,00 10,00 06. 06. 2016
3111111 |Fa20180061 20160191 26. 05. 2016 |Partner 35 4742.40 0,00 474240 09. 06. 2016
31141111 |Fa20160062 20160192 26. 05. 2016 |Partner 35 474240 0,00 4 742,40 09. 06. 2016
31141111 |Fa20180063 20160193 26.05. 2016 | ICO: 120,00 0,00 120,00 26.05. 2016
31171111 |FazD160084 20160158 26.05. 2016 | ICO: 110,00 0,00 110,00 26.05. 2016
311/1111  [Fa20160065 20160199 26.05.2016| ICO: 100,00 0,00 100,00 26. 05. 2016
31111111 |Fa20160065 120160200 26.05. 2016 | ICO: 330,00 0,00 330,00 26.05. 2016
3111111 | 20160204 02. 06. 2016 |Partner 2 44.40 10,71 33,69 16. 06. 2016

Ak sa do poli¢ka Pocet dni po splatnosti od vpiSe 1, do zostavy sa spracuju doklady, ktoré maju asponi
jeden den po splatnosti.

To, ze sa do policka Pocet dni po splatnosti od vpiSe 1 znamena, ze ak sa vytvara saldokonto k
12. 7. 2016, tak do zostavy sa spracuju doklady s datumom splatnosti do 11.7.2016 (vratane).

31.6.3 Triedenie zostav Knihy a Saldokonto podla dni po splatnosti

V systéme Humanet pri spracovani zostav Kniha pohladavok, Kniha zavézkov a Saldokonto pre
neuhradené doklady je moznost aktivovat' si triedenie podla poc¢tu dni po splatnosti.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Pocet dni po splatnosti sa odratava od datumu, ktory ste zadali pre spracovanie zostavy do poli¢ka
Do.

Obdobie

Do |12 07.2016 =

Triedenie po splatnosti aktivujete oznacenim policka triedit’ obdobia po splatnosti.

Konfiguréacia spracovatela pre saldokonto % Zrusic

O VEetko
() Uhradené () Neuhradené

Potet dnl po splatnost! od Potet dnf po splatnost! do

[ spracovat a] nesparované uhrady

Triedenie po splatnosti

™ triedit obdobia po splatnostl
obdobla po splatnostl o 10 20 30 o o

Prednastavené hodnoty triedenia su 0/30/60/90/180/360. Tieto hodnoty si vS8ak [ubovolne mézete
menit a nemusite ani vyuzit vdetky poli¢ka obdobia po splatnosti.

Priklad: Potrebujete spracovat saldokonto za konkrétne obdobie, pri€om chcete jednotlivé doklady
roztriedit podla poctu dni po splatnosti? Vysvetlime si to na priklade saldokonta dokladov s datumom
splatnosti v juli 2016 k 12. 07. 2016 roztriedené podla poctu dni po splatnosti 0/10/20/30.

Zadajte datum spracovania k 12.07.2016.

Obdobie
Do [12.07.2016 i
Vo formulari konfiguracie zadajte Udaje podla obrazku.
Konfigurécia spracovatela pre saldokonto X Zrusic
) Vietko
() Uhradené (*) Neuhradené
Potet dni po splatnostl od Potfet dni po splatnostl do
[CJ spracovat a] nesparované ahrady
Triedenie po splatnosti
™ triedit obdobla po splatnostl
obdobia po splatnostl o 10 20 30 0 1]

Vo vyslednej zostave sa teda spracuju doklady s datumami splatnosti do 30.09.2014, pricom budu
roztriedené podla datumov nasledovne:

Triediace kritérium Datumy splatnosti dokladov
Do splatnosti 12.07.2016 a mladsie

Po splatnosti, dni 0-10 02.07.2016 - 11.07.2016
Po splatnosti, dni 10-20 22.06.2016 — 01.07.2016
Po splatnosti, dni 20-30 12.06.2016 — 21.06.2016

Ak vyuzijete menej poliCok obdobia po splatnosti, tak tie, ktoré nevyuzijete, nechajte bud prazdne,
alebo do nich vpiste nulu.
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Hodnoty do poli¢ok obdobia po splatnosti sa zadavaju zlava doprava, ¢ize od najmen$ej hodnoty po
najvacsiu.
Hodnoty sa zadavaju a pamataju pre kazdu zostavu zvIast.

UPOZORNENIE: Do poli¢ok obdobia po splatnosti nesmiete zadat zapornu hodnotu.

31.6.4 Spracovat’ aj nesparované uhrady v saldokonte

Do zostavy Saldokonto mdzete nacitavat aj doklady uhrad z evidencie Banka, Pokladria a Interné
doklady, ktoré obsahuju saldokontné Ucty a suasne nie su sparované so ziadnym dokladom. Takéto
doklady nesparovanych uhrad obsahujice saldokontny Ucet budu od ostatnych dokladov odlisené
znakom ,X* v poslednom stlpci zostavy saldokonta.

Ak chcete v zostave Saldokonto zobrazit aj nesparované uhrady, tak vo formulari Konfiguracia
spracovatela pre saldokonto oznacte poliCko spracovat’ aj nesparované uhrady.

Konfigurécia spracovatela pre saldokonto % Zrusit

O Vsetko
(O Uhradené (#) Neuhradené

Potet dnl po splatnostl od Potet dni po splatnostl do

|[‘__'1 spracovat a] nesparované Ghrady |

Saldokonto k datumu: 30. 09. 2014

tet Doklad Ext doklad Dz'ntym uét. Obchodny partner Suma Uhradene Zostatok péMm Datum _

Eislo pripadu ] ] ] (ihrady | splatnosti
3249999  |BAN201304 22.03.2013 0,00 442 80 -442 80 X
3249980  [sAMz01308 30.04. 2013 0,00 10,00 -10,00 X
3240996 [BAN201207 30.06. 2015 0,00 6,00 -6,00 X
3249999  [pAN2D131D 31.08. 2013 0,00 183,30 183,30 X
311111 |[Pob20130008 20130008 31.12. 2013 |Partner £ -182,30 0,00 -182,30 20.12. 2013 |

31.6.5 Odsuhlasenie zavazkov a pohladavok
Zostava Odstihlasenie pohladévok a zévézkov sa nachadza vo volbe Uétovnictvo / Knihy.

Kniha - definicie Dopinky »  Oastranit

] Kad Skratka Nazov

L R ® 01 PK Pokladniéna kniha

L W ® 02 BK Kniha Get v banke

L W ® 03 KPo Kniha pohladavok

L N ® 04 KZa Kniha zavazkov

L gl ® 06 ZPF Zoznam predfakerir

L Wl ® 03VP KPoWVIPart Kniha pohladavok podla viastnostl partnerov
Ll Wl ® 04vP KZavIPart Kniha zavazkov podla viastnostl partnerov
L Wra e C0l PH PokladniZna kniha

L gl ®|o7oPz OPZ Ddsuhlasenie pohladavok a zavazkow

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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V zadavani datumov spracovania odporiéame nechat datum OD prazdny a do policka datum DO
zadat koniec uc¢tovného roku. Pre spustenie spracovania zostavy kliknite kdekolvek na riadok s knihou
Odsuhlasenie pohladavok a zavézkov.

Spracovanie knihy

Obdobie

Uetovny rok *~ |od & Do 31.12 2016 =

Po kliknuti na zostavu Odsuhlasenie pohlfadavok a zavédzkov sa zobrazi okno Konfiguracia
spracovatela pre odsuhlasenie pohladavok a zavézkov, v ktorom si mdzete zvolit, €i chcete zostavu
spracovat’ len za pohladavky, alebo len za zavazky, alebo v jednej zostave budu pohladavky aj
zavazky. Vyber potvrdte kliknutim na tlaidlo OK.

Konfiguréacia spracovatela pre odsthlasenie pohladévok a zavazkov X Zrusic

(0 Len pohladavky
() Len zavazky (® Pohladavky a] zavizky

Otvori sa formular Tlac knihy.
Vybavuje Martina Movakova -
V meste Zilina Datum zostavenia 12.07. 2016 *
Ma zaklad zakona o uttovnicove £.431/2002 vas Ziadame o odsuhlasenie nadich pohladavok a zavazkov votivasej firme.

Sprievodny text W pripade nesuhlasu s nigktorou poloZkou, prosime o bliZSie informacie.

W pripade, ak necbdriime VaZe pripomienky do 21 dnf, budeme povaZovat uvedené doklady za odsuhlasené.

Zaveretny text

I p—

V poli¢ku Vybavuje vyberte z vyberového zoznamu osobu, ktora je zodpovedna za vytvorenie zostavy.
Vyberovy zoznam sa nacitava zo zalozky Kontakty v organizacii (vofba Zéakladné nastavenia /
Organizacie | vstup do konkrétnej organizacie cez tlacidlo pero / zalozka Kontakty).

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Do policka V meste sa predvyplni obec zadresy organizacie (volba Zakladné nastavenia |/
Organizacie / Adresy). Do policka Datum zostavenia sa vzdy predvyplni systémovy datum. Ak chcete
mat na zostave uvedené iné miesto alebo datum, musite ich zmenit ruéne. Udaj o mieste si systém
zapaméta pre buduce spracovanie zostavy. Udaje z poliSok V meste a Datum zostavenia sa v zostave
zobrazia pod adresou partnera.

Platca DPH s.r.0., Kvetinkova 8/78, 930 41 Kvetoslavov

Cajicek zeleny
Ca}ové 88,
935 24 Cajkov

Zilina, dita 12. 07. 2016

Policka Sprievodny text a Zaverecny text su predvyplnené. Informacie v nich si mézete zmenit. Vami
zmenené texty si systém zapamata pre buduice spracovanie zostavy.

Vo vystupe sU spracované odsuhlasenia zoradené abecedne podla nazvu partnera. Ak ste zvolili
spracovanie za Pohladavky aj zavézky, za kazdého partnera bude vypisana tabulka so zoznamom
najdenych dokladov. Ak za partnera boli najdené napr. len zavazky, bude vypisana tabulka len so
zavazkami arovnako to plati aj s pohladavkami. Ak za partnera boli najdené aj pohladavky aj
zavazky, budu vypisané tabulky s pohladavkami a zavazkami.

31.7 Pomocné vykazy

V &asti Vystupy vo volbe Uétovnictvo / Pomocné vykazy sa nachadzaji pomocné, rychle a prehladné
vykazy.

31.7.1 Suavaha
V &asti Vystupy vo volbe Uétovnictvo / Pomocné vykazy sa nachadza ako rychle prehfadova riadkova

slUvaha.
Vykazy - definicie popinky =

Kdéd Skratka Nazov Vykaz UloZIt vietko

Jiiter| futer Uy Juter Juiter

B3 ° 01 suR  Sovahariadkova Suvahariadkova | nie

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.

247




% PODVOJNE UCTOVNICTVO

humanet

31.7.2 Vysledovka riadkova

V &asti Vystupy vo volbe Uétovnictvo / Pomocné vykazy sa nachadza niekolko definicii rychlej

prehladovej riadkovej vysledovky.

Vykazy - definicie L -

Kéd  Skratka
filter  filter
® 03 Wysh
032  WysR-P

SV
L]

Nazov
vys
Vysledovka riadkova

Viysledovka riadkova - podrobna

® (033 WysR-55 | Wysledovka riadkova - sumarna - po strediskach

® (034 WysR-DD  Wysledovka riadkova - podla datumu dodania

Rychle prehlfadové riadkové vykazy (stvaha riadkova, vysledovka riadkova) kombinuju hlavnd knihu
so Statistickymi vykazmi a ponukaju efektivne zistenie aktualneho stavu ucétovnictva.

Vysledovka podfa datumu dodania

je podobna klasickej vysledovke len nacitava nakladové

a vynosové ucty podla datumu dodania na doklade.

31.7.3 Obratovka

V &asti Vystupy vo volbe Uétovnictvo / Pomocné vykazy sa nachadza niekolko definicii rychlej
prehladove] riadkovej obratovky. Obratovka sluzi na hladanie chyb v uétovnictve. Vzhladom na
mnozstvo spracovavanych dat je vhodné vyuzit filter na konkrétne hodnoty, napr. spustit jej
spracovanie za vybrané ucty. Obratovka zobrazuje vSetky uctovné predpisy pouzivajiuce dany ucet
spolu so zobrazenim dalSich udajov uctovného predpisu.

Kad Skratka MNWazov

filter | filter cbra

® 04  ObrR  Obratovka

31.8 Darlové vykazy

Vykazy - definicie

Vykaz UloZIt vietko
filter fifter
riadkova Obratovka riadkova  ano

Editor dafiovych vykazov sa nachadza vo volbe U&tovnictvo / v stipci Dariové vykazy vo volbe podrla

toho aky typ organizacie Uctujete.

-

=] B UNIVERZALNE

5- KNIHY DANOVE VYKAZY 2 OSTAVY

8_ Hlavna kniha Podnikatel Rladkové zostavy

% Knihy Meziskova organizacla Formularové zostavy
Saldokonto Mikro aftovna jednotka XLSX tlatové zostavy
Pomocné vykazy Obchodnlk s cennymi paplermi
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Pre vytvorenie nového vykazu vstupte do volby a kliknite na tla€idlo Pridat.

Uctovna zavierka - podnikatelia Dopinky + € Prdac  Odstranic
- Druh od Do Poznamka
filter filter filter filter

O ® Uttovna zavierka- podnikatelia  01.01.2014  31.12. 2014
O ® Ultovnd z6vierko - podnikatella 01.07. 2075 31.12. 2015

V nasledujucom okne vypliite policka Datum od a Datum do podla toho za aké obdobie chcete vykaz

spracovat. Pripadne nastavte aj datumy pre bezprostredne predchadzajuce obdobie. Pre ulozenie
kliknite na tlaCidlo Zapisat.

U&tovné zavierka - podnikatelia

Druh vikazu UZtovna zavierka - podnikatelir Predchadzajice obdoble

Datum od 01.01.2016 * 2 Datum od 01.01. 2015 =]
Datum do 31.12. 2016 * Datum do 31.12. 2015 2]
Poznamka

Vykaz sa vytvoril. Pre editaciu a tla¢ vykazu kliknite na tla€idlo pero.

U&tovna zavierka - podnikatelia [
0 Druh Od Do
filter filter filter
O ® UEtovna zavierka - podnikatelia 01.01. 2014 | 31.12. 2014
[ Wl ® Uttovna zavierka - podnikatelia | 01.01.2015  31.12.2015

O o Uftovnd zévierka - podnikatella 01.01.2016 31.12.2016
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Otvori sa editor vykazu.

BRI - | cooocc | corsonn ] rorwonoy ]

Aktudlne obdoble Predchadzajdce obdobie

Datum od 01.01. 2016 Datum od 01.01.2015

Datum do 31.12. 2016 D&tum do 31.12. 2015 Cez tlatidlo 'Nastavenle vykazu' m&Zete urllt aké Gdaje buda zapotftané do Jednotlivych riadkov vikazu
Poznamka

r UCTOVNA ZAVIERKA NN 7

podnikatelov v podvojnom Gétown

zostavena k 3112 2016 ‘

Ciselné idaje sa zarovnavajii vpravo, ostatné lidaje sa pisu zfava. Nevypinené riadky sa ponechivaju prazdne.
Udaje sa vypliiaju paliskovym pismom (podfa tohto vzoru), pisacim strojom alebo tladarfiou, a to Siernou alebo tmavomodrou farbou
AABCDEFGHIJKILMNOPOQRSTUVYXYZI 0123456789

Dariové identifikaGné Gislo Uktovna zévierka Uttovna jednotka Mesiac Rok
) . od 1 2016

ézzlzaasm O @ O | myee

O mimoradna () wenka « & &k
12345672

Bezprostredne  od 1 2015
SK NACE O prebeina o oo
24 laa |fo foyznatisax) | obdobie

do 12 2015
‘ Prilazené siicasti Gttovne) zavierky ‘

X Sivaha(U¢POD101) X Vykazziskova strat (U6 POD2-01) X Poznamky (U POD 3-01)
(v calych eurdch) (v calych eurdch) (v celych eurdch alebo eurccentoch)

Vo vrchnej liSte su ovladacie tlacidla editora.

BRI - | oo | oo | zwsowsion )|
Zapisat'— zapiSu a ulozia sa vsetky zmeny, ktoré ste v doklade vykonali.

Zrusit — zruSite editaciu vykazu a vSetky zmeny, ktoré ste vykonali a vratite sa spat’ do tabulky Vykaz
ziskov a strat — podnikatelia.

Prepocet — pri vykonavani zmeny treba kliknat na tlacidlo Prepocet, aby sa zmeny prepocitali v celom
vykaze.

Inicializacia — obnova vykazu do pbévodného stavu tak, ako ho nacital systém.

Tlacidla listov — sluzia na rychly prechod medzi jednotlivymi stranami vykazu.
Tla¢ — tla€ vykazu do PDF a FDF formy.

Export do XLS — export vykazu do zjednodusenej excelovskej tabulky.
Export do XML — export vykazu do XML suboru.

Zobrazit XML subory — zobrazi sa zoznam vsetkych vyexportovanych suborov zo systému.
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V listoch vykazu su vSetky biele policka editovatelné a modré bodky su ovladatelné prepinace.

I— UZPODV14_1
e POD

UCTOVNA ZAVIERKA  [[IITIIITINAL 7

podnikatelov v podvojnom GStovnicty

zostavenak 31 12 2018

Ciselné udaje sa zarovnavajl vprave, ostatné idaje sa pisu zfava. Nevyplnené riadky sa ponechavaju prazdne.
l'_ldq'a 53 vyrpll’lqu palidkovym pismom (podla tohto vzoru), pisacim strojom alebo Hadanfiou, a to Siernou alebo tmavomodrou farbou.

AABCDEFGHTITJKIMNOPQRSTUVXYXYZ 0123456789

Danové identifikatné Cislo

2021234567
1o

12345678
SK NACE

24 .44 .0

Utovna zavierka Uétovna jednotka Mesiac Rok

. - od 1 2016
@ riadna @ miala 7a obdobie
— — do
) mimoriadna I welka - 0t
—_~ . Bezprostredne od 1 2015
[ priebezna . predchédzajice

znacisax) | obdobie do 12 2015

(v calych eurdch)

PrioZené siasti Gftovne] zavierky
X Sovaha (Ué POD 1-01)

X Vijkaz ziskova strat (U POD 2-01) X  Poznamky (& POD 3-01)
(v celych surdch) {v calych eurdch alsbe eurscentoch)

Platca DPH s.r.0.

Obchodné meno (nézov) GEtovne) jednotky

31.8.1 Nastavenie danovych vykazov
Tlacidlo Nastavenia vykazov sa v editore nachadza pri editacii vykazu.

Aktualne obdobie

Datum od 01.01. 2016
Datum do 31.12 2016
Poznamka

Predchadzajdce obdoble

Dstum oc o101, 2015 [ hascvenioms

Datum do 31.12.2015 Cez tlagidlo ‘Nastavenle vykazu'
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Kliknutim na tladidlo Nastavenia vykazu sa dostanete do volby Nastavenia vykazov ( Uétovnictvo /
Dariové vykazy / Nastavenia vykazov) a to rovno do nastavenia vykazu, ktory teraz spracovavate.

Nastavenie vykazu

Kéd UZ_POD * Skratka Uttzavierka - podnikatel *

Nazov Uetovna zdvierka - podnikatelia (zeleny wikaz) ¥ Wykaz Uttovna zdvierka - podnikatelia (zeleny vikaz) =

Poznamka

Obdobia platnostl vjkazu

Obdobia platnosti vykazu Dopinky =
E Od Do

filter filte,
® 01.01.2014 31
® 01.01.2015

[

12.2014

Pre nastavenie jednotlivych riadkov vykazu kliknite na pero v tabulke Obdobia platnosti vykazu.
Zvolte riadok s najaktualnejSim datumom, pretoze tam sa nachadzaju nastavenia riadkov aktualneho
vykazu.

Po kliknuti na tlacidlo pero sa otvori okno Nastavenie obdobia platnosti a riadkov vykazu, kde na
zalozke Riadky v tabulke Riadky mate vypisané riadky vykazu s uétami, ktoré su k danym riadkom
priradené. Zakladné priradenie syntetickych ucétov je systémom prednastavené a nie je mozné ho
zmenit, vy vSak mdzete nastavit’ priradovanie konkrétnych analytickych uctov.

Pre pridanie, alebo zmenenie Uctov v riadku kliknite na tlacidlo pero v riadku, ktory chcete upravit.

Nastavenie obdobia platnosti a riadkov vykazu

Platnost Od 01.01. 2013 * Platnost Do =]

Riadky Sumatné riadky
Dopinky =
a Riadok Popls Oty
75 filcer filter

® 5075  Maklady budicich obdobl dihodobe
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Po kliknuti na tlagidlo pero sa v hornej &asti otvori popis riadku a tabulka Uéty. Pre pridanie G&tu
k riadku kliknite na tlagidlo Zmenit.

Riadky Sumatné riadky
Rladok 5075
Fopls Maklady buddcich obdobi dihodobé
Poradie |_| Iné pre pred
Utty

= opii
E Oper. Ufet Popls

filter | filter

Oznacte konkrétny ucet (Ucty) a kliknite na tlacidlo OK.

IEE!MIEHI Q filter

Synt. Analyt.
'
U itet & grer  Nazov
Y fifter fifter

o~ e 381 0000  Maklady buddcich obdobf

0K Zrusi
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Zmeny vykonané v riadku zapiste tladidlom Zapisat.

Riadky Sumatné riadky
Riadok 5075
Fopls Maklady budicich obdobl dihodobe
Poradie || Iné pre pre
EaEsa
Utty

= —
E Oper. Uget Popis

fitrer | filter

L = 381 Naklady buddcich obdobf

Vami pridané analytické Ucty sa zobrazia v tabulke Riadky.

Riadky Sumaéné riadky

E Riadok Popls

75 fifter

® 5075  Ndklady budiicich obdobi dihodobé

Ak ste uz nastavili vSetky riadky, nastavenia ulozte tlacidlom Zapisat.
Nastavenie obdobia platnosti a riadkov vykazu

Platnost Od 01.01. 2015 =] Platnost Do =
Zapisat
Riadky Sumatné riadky
Nastavenie vykazu
Kod UZ_POD w Skratka Utrzavierka - podnikatel *
Nazov Uetovna zavierka - podnikatelia (zeleny vikaz) Vykaz Uttovna zavierka - podnikatelia (zeleny wkaz) ~

Poznamka

Obdobia platnostl vykazu

Obdobia platnosti vykazu Dopinky »
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31.9 Iné pomocné zostavy
V Casti Vystupy vo volbe Iné sa nachadzaju ostatné pomocné zostavy.

ZOSTAVY SUBORY

UNIVERZALNE
ZOSTAVY

Prehlad diFnikoy Evidencia tlathv

ﬁ
o
o
=
o)
=1
=
<

Adresar partnerov
UZtova osnova
Uetovy razvrh
Tlat kddov DPH

Hlasenle platieb fyzickym osobam

Statistické adaje

Riadkové zostavy
Formularové zostavy

XLSX tlatové zostavy

31.9.1 Prehlad diznikov

Zostava Prehfad dlZnikov sliZi ako pomocnd zostava na zistenie, ktori partneri nemaju uhradené

faktury a kolko dlzia.

V okne Prehlad dlznikov mézete ur€it, i chcete prehlad dlznikov, ktory maju faktiry po splatnosti

alebo vsetkych.

Prehlad dlZnikov

Typ diZnikov [PS, Po 5platn|:|5ti|

)

= Hodnota »
Prehlad diZnikoy [[eiiialing
Ps, Po splatnosti

_ W, VEetC
L Kdd Rad MNazov =k SKratea e P16 1 IC DPH
DPH
filrer filter | filter fitrer fifter fifter fifter | filter
[J ® poo43  ADR  Anglicko Anglicko GB 872129715

V nasledujucom okne Tla¢ prehladu diZnikov mézZete urCit' &i chcete zostavu spracovat za vSetky
neuhradené pohladavky alebo len za neuhradené pohladavky po splatnosti.

Tlac prehladu diZznikov

(*) Neuhradené pohladavky
(_) Neuhradené pohladavky po splatnostl

PREHLAD DLZNIKOV

Platca DPH s.r.o, Kvetinkova 8/78, 930 41 Kvetoslavov

Strana: 1
Datum tlace: 25. 10. 2013 10:08:47

Nazov partnera Cislo uétu Kod b. Adresa Ico Suma

Partner 12 1212121212 0900 Dvandsta 121212, 067 01 Radvai nad Laborcor121212121212 155,40
Partner 13 1312121313 0900 Trindsta 1311313, 072 21 Nitrianske Sufany 13131313 162,40
Partner 15 1515151515 0900 Patnasta 15/1515, 908 44 Petrova Ves 15151515 536,86
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31.9.2 Adresar partnerov

Zostava Adresar partnerov sluzi na vytlatenie aktualneho adreséra partnerov. V zostave sa vytlacia
iba zakladné informéacie o partnerovi.

ADRESAR PARTNEROV Strana: 1
Platca DPH sr.o., Kvetinkova 8/78, 930 41 Kvetoslavov Datum tlafe: 25. 10. 2013 10:44:04
Nazov partnera Cislo uétu  Koéd banky Adresa ICO

Partner 11 1111111111 1100 Jedengstiova 11711, 951 96 Jedlové Kostolany 0110110110
Partner 12 1212121212 0900 Dvandsta 12/1212, 067 01 Radvali nad Laborcom 121212121212
Partner 13 1313121313 0900 Trinasta 13/1313, 972 21 Nifrianske Suany 13131313

NAS TIP: Ak potrebujete rozsiahlejsiu zostavu, alebo vytladeny zoznam, vyuzite funkciu export do
excelu priamo z volby Adresér.

Adresar partnerov — filtrovanie podla viastnosti

V tlagi zostavy Adresar partnerov mate moznost vytladit si zoznam partnerov vyfiltrovany podla
vlastnosti, ktoré ma partner zadané.

Vo formulari Tla¢ adresara partnerov na zalozke Vlastnosti kliknite na tla¢idlo Zmenit.

Tlac€ adresara partnerov

Viastnostl

Viastnosti —

Kod Skratka MNazov FPoplis Popis(kéd) Znatka PouZitie

filter  fifter filter | filter  fifter filter filcer

o ] o

Zobrazi sa zoznam vlastnosti, kde sa vybert poZzadované vlastnosti a vyber sa potvrdi kliknutim na

tlagidlo OK.
Vlastnosti zaznamov LN

J E Kad Skratka Nazov
fifter filter fifter
O e kKonsol.  Konsolidacia  Konsolidacia
e D dod Dodavatel
E‘ &R &R fierna listina DPH
(J ® eshop eshop eshop
0K Zrusic
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Vybrané vlastnosti sa zobrazia vo formulari Tla¢ adresara partnerov.

Tla€ adresara partnerov

Viastnostl
Vlastnosti Dopinky ~
Kdd Skratka Nazov Popis Popis(kéd) Znatka PouZitie
filter | filzer fiieer filter | filter filter | filter
® 'R (R Cierna listina DPH Adresar partnerov

o | o)

Kliknutim na tlacidlo OK sa zostava spracuije.

Ak sa vo formulari Tla¢ adresara partnerov nevyberie Ziadna vlastnost, vytlaci sa kompletny zoznam
partnerov.

31.9.3 Uétova osnova, Uétovy rozvrh, Tlaé kédov DPH

Volba Ustové osnova slizi na vytladenie $tatom uréenej osnovy pre urditi pravnu skupinu podlia
vyberu.

Volba Uétovy rozvrh slizi na vytladenie Gétového rozvrhu zadaného v systéme.
Volba Tla¢ kédov DPH sluzi na vytlaenie kédov DPH v humanete.

31.9.4 Hlasenie platieb fyzickym osobam

Vo volbe Hlasenie platieb fyzickym osobam mozete vytvorit toto hlasenie.

V okne Tlac hlasenia platieb fyzickym osobam mozete nastavit' hlaviCku hlasenia a ktoré pravne formy
ma do hlasenia zaradit. Potom kliknite na tlagidlo Dalej.

Tla€ hlasenia platieb fyzickym osobam

Vybavuje |ozef Kabat - Obdoble UEtovny rok -
Datum od 01.01.2016 =) Datum do 31.12.2016 =)
Suma hlasenia plathy 5000 *

Podla ustanovenia §49a ods. 8 zdkona £ 555/2003 Zb. o dani z prijmov v znenl neskorsich predpisov nasa spolonost oznamuje platby
vykonane fyzickym osobam. Toto skutognost sme rovnako oznamili uvedenym fyzickym osobam s tym, Ze poukazané platby podliehajo
Sprievodny text zdaneniu v zmysle platnych pravnych predpisov.

=B 8

Pravne formy

Prévne formy —

Kod Skratka Nazov
filter | filter filter
® 100 Fyzicka osoba prilefitostne &inna Fyzicka osoba prilefitostne &inna

® 101 Fyzickd osoba (nezapisand v ORa ZR)  Fyzickd osoba (nezaplsand v OR a ZR)

® 102 Fyzicka osoba (zapisana v ORa ZR) Fyzicka osoba (zapfsand v OR a ZR)
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V nasledujucom okne Prefiltrovanie partnerov a ich dokladov mézete doklady partnerov z hlasenia
odstranit, tym Ze ich oznadite a kliknete na tladidlo Odstranit.

Prefiltrovanie partnerov a ich dokladov

o ] s

Partner!

Doklady partnerov Dopinky »  Ogstrani

(J Partner Popls Datum Suma Okres

filter filter |filter  filter | fifter

Pre spracovanie hlasenia kliknite na tlaCidlo OK.

31.9.5 Evidencia tlaciv

Volba Evidencia tla¢iv slizi na uchovanie vasich tlagiv, ktoré si z pocitata do Humanetu nahrate
a mate k nim pristup odkialkolvek, kde sa viete pripojit do Humanetu.
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32 Univerzalne zostavy

V Casti Vystupy sa jednotlivych volbach sa nachadzaju volby Riadkové zostavy, Formularové zostavy,
XLSX tlacové zostavy, ktoré tvoria nastroj na vytvaranie univerzalnych uzivatelsky nastavitelnych
zostav.

mv)

*] S UNIVERZALNE

5_ KNIHY DANOVE VYKAZY 2 OSTAVY

8_ Hlavna kniha Podnikatel Rladkové zostavy

..,% Knihy Meziskova organizacla Formularové zostavy
Saldokonto Mikro GEtovna Jednotka KLSX tlatove zostavy
Fomocné vykazy Obchodnlk s cennymi paplermi

32.1 Riadkové zostavy

-

o] S UNIVERZALNE

S_ KNIHY DANOVE VYKAZY 7 OSTAVY

8_ Hlavna kniha Podnikatel Riadkové zostavy

% Knihy Nezlskova organizacla Formularové zostavy
Saldokonto Mikro Gtovna [ednotka XL5X tlatové zostavy
Fomocné vykazy Obchodnlk s cennymi paplermi

Riadkové zostavy slizia na uzivatelsku tvorbu zostav, ktoré su reprezentované ako jeden riadok za
jeden zaznam v databaze.

Riadkové zostavy maju vyznam pre tla€ prehladov za doklady. Riadkové zostavy je mozné exportovat
do formatu XLSX (Excel) a vyuZit ich napr. pre tvorbu kontingenénych tabuliek a grafov.

32.1.1 Priklad pridania riadkovej zostavy

Pridanie novej riadkovej zostavy si ukdzeme na zostave Tla¢ neuhradenych zavédzkov v tuzemskej
mene a bankovych uctov partnerov, zostava modze sluZit ako kontrolna zostava pri generovani
prikazov na uhrady. Neuhradené zavazky znamena, Ze stav uhrady je iny ako uhradené a preplatené
(t.j. neuhradené, &iastoéne).

Tlagidlom Pridat’ pridate novu riadkovu zostavu.

TlaZové zostavy Dopinky > @ prisat  Odstranic

OJ K6d MNazov Typ Sukromna

filter | filter fifter filter
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Zobrazi sa okno TlaCova zostava.

Tla€ova zostava % Zrusic

Kad 001 * Skratka ZaB *
Nazov Meuhr. zavazky (TM) a bankové Gty partnerov *
Typ Univerzalne riadkové zostawvy - Systémova kategoria

# stkromna ™ Aktivne

Foznamka

Ed

Vypliite Kéd, Skratku a Nazov. Nazov bude po spracovani zostavy zobrazeny v hlavicke vystupu.
Tla€idlom Zapisat ulozte hlavi¢ku zostavy.

Volba Sukromna je pri pridavani novej zostavy needitovatelna. Pri neskorSej Uprave tlacovej zostavy
uz bude voflba editovatelna a mézete ju odznalit. Ak ma zostava oznadenu volbu Sukromna,
dostupna bude len uzivatefovi, ktory zostavu pridal. Ak nebude mat oznaCenu volbu Sukromna,
dostupna bude vietkym uzivatelom a uz ju nebude mozné menit.

Po zapisani hlavicky zostavy sa zobrazia rozSirené udaje k zostave. Tladidlom Parametre zostavy
otvorite editor samotnej zostavy. Na zalozke Moduly mézete zvolit miesta, na ktorych sa zostava
zobrazi. Standardne sa predvoli modul Uétovnictvo (oznageny podla polohy v hlavnom okne systému
Humanet — $tvrty stipec, prvy odkaz — vystupy Uétovnictvo).

Tlatové zostava % Zrusie

Kad 001 * Skratka ZaB
Nazov Meuhr. zavazky (TM) a bankové UEty partnerov
Typ Univerzalne riadkoveé zostavy - Systémova kategdria
M Sukromnd
Poznamka

Moduly Skupiny
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VsSeobecné parametre

Ako prvy krok musite na zalozke VSeobecné parametre v policku Skupina dat zvolit zdroj Udajov.
Skupina dat je databazova tabulka systému Humanet, z ktorej bude spracovany vystup. Zo zvolenegj
skupiny dat budete dalej vyberat stipce, triedenia a podmienky s moznostou odkazov na prepojené
skupiny dat (napr. na Adresar partnerov). Pre priklad je pouzita tabulka hlavicky dokladu vo volbe
Zavézok.

Parametre zostavy

Vieobecné parametre Stlpce Triedenie Podmienky
Skupina dat 52400075, Zavarok - hlavitka
Format stranky Na lrku, A4, 0-0-0-0
I Manudiny vyber zaznamowv
| Tlatit Iba saéty || Zadat datumy pre histdriu dat
I_| Tlagit radky s nulovymi hodnotami |_| Zadat rozsah datumov pre spracovanie dat

ok ]z |

Pre tla¢ neuhradenych zavazkov zvolte skupinu dat Zavédzok - hlavicka.

UPOZORNENIE: Potom, ako ste si zvolili skupinu dat a nasledne nadefinovali jednotlivé stipce
zostavy na zalozke Stlpce nesmiete volbu Vv policku Skupina dat zmenit. Pri zmene skupiny dat sa
vSetky udaje nadefinované na zalozke Stipce vymazu.

Forméat stranky — format vystupnej stranky pri vystupe do PDF a RTF sUboru. Standardne je
predvoleny A4 na vySku. Kliknutim na policko Tri bodky na konci policka sa dostane do okna
Nastavenie strany pre tla¢, kde mdzete nastavit format aky potrebujete.

Nastavenie strany pre tlac

v 0K »® Zrudi

Format Okraje

(@ tandardny format 0
Format strany

Ad
A3 0
Letter

& nasirku

(O Uzivatelsky format
Sirka 1123 | px

Wyska 794 px

Manualny vyber zaznamov — ak je oznalené, pred spracovanim vystupu sa zobrazi zoznam
zdznamov zo zvolenej Skupiny déat. UzZivatel si méze z dostupného zoznamu odstranit zaznamy a do
spracovania vystupu poslat’ len tie zaznamy, ktoré necha v zozname.

Tlacit iba sucty — ak je oznalené, vo vystupe nebudu zobrazené jednotlivé zdznamy, ale len suctové
riadky. Ak suU v zostave nadefinované triediace kritérid s oznaenym poliCkom Sdctovat, systém
zobrazi suéty za jednotlivé triediace kritéria a nasledne v sucte za cely zoznam zaznamov.

Tlacit riadky s nulovymi hodnotami — ak je oznacené, zobrazia sa vo vystupe aj riadky obsahujuce vo
vSetkych stlpcoch nulové hodnoty.

Zadat’ datumy pre histériu dat — sluzi pre datové skupiny, ktoré sleduju histériu dat. Po oznaceni sa pri
spracovani zobrazi tzv. historické okno na zadanie rozsahu datumov.
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Stipce

Po vybere skupiny dat je mozné pridat stipce zostavy na zalozke Stjpce. Dostupné su stipce zvolene;
skupiny dat, ale aj stlpce prepojenych datovych skupin (napr. z hlavicky dokladu zavazkov je mozné

prejst do adresara partnerov, adries, ale aj do inych datovych skupin).

Stipce mo6zu byt aj konétantné texty, poradové &isla alebo vyrazy spojené z viacerych stipcov datovej

mnoziny (Vyraz).
Novy stipec pridate tlagidlom Pridat’ na zalozke Stipce.

Parametre zostavy

Vieobecné parametre Stfpce Triedenie Fodmienky

Zoznam stipcov Dopinky > @ Pridac

Des.
miest

[ Poradie M&zov PoloZfka Sirka

Zaokrah. Safet Zarovnanle TuEné plsmo
filter filter | filter filter | fifter | filter filter | filter filter

Kopirovat aznafené

Parametre zostavy

V&eobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky
Poradie 0 * Nazov stipca
Datova poloZka Text Poradie
Typ
Vyraz
Sirka 50 * Potet desatinnych miest
Zaokrahlenle MNezaokrohlovat
Zarovnanie (& vravo suttovat L]
() STRED Zvjraznit tuénym pismom [
() VPRAVD

Zoznam stipcov ooy~ © Foc oo

[ Pporadie Nazov PoloZka 3irka E]?:S( Zaokrah. Safet Zarovnanie Tuiné pismo

filter filter  filter filter | fiiter | filter filter  filter filter

Kopirovat oznafené

Odstranit

Poradie — poradie stipca vo vystupe. Ak nechate hodnotu 0, pri zapisani stipca sa automaticky priradi

stlpec na posledné miesto v zozname stipcov.

Nézov stipca — mozete zadat' vlastny nazov stipca. Ak ponechate nézov prazdny a pouzijete tlagidlo

Détova polozka, doplni sa nézov stipca z vybranej datovej polozky.
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Typ — typ stipca. Volite tlagidlami Datové polozka, Text, Poradie, Vyraz.
Datova polozka — vyber z dostupnych udajov zvolenej skupiny dat.
Kliknutim na tlaCidlo Datova polozka vstupite do zoznamu datovych parametrov, z ktorého vyberiete

pozadovanu polozku. Vyber vykonate kliknutim na riadok. Ak kliknete na riadok, v ktorom sa nachadza
dalSia skupina dat je potrebné klikat’ na riadky dovtedy, kym nevyberiete poZzadovanu polozZku.

Z&vazok - hlavitka Dopinky »

1D Skratka Nazov Dal3ia skupina dat
filrer fifter fifter filrer

® SYSTEM | Systém Systémové poloZky 5001800, Systém

* 0001 D ldent

® 0002 Akthvne Aktivne

®* 0011 Organizacia Organizacia 5001803, Organizacia

® 0012 Rad Ciselny rad

* 0013 Int. Elslo Interné &islo

® 0014 WS Variabilny symbol

Text — zadanie konstantného textu. Kliknutim na tlaCidlo sa zobrazi okno Zadajte text, do ktorého
vpiSete text, ktory chcete v stlpci zobrazovat, napr. bodky pre podpisy, lomku na oddelenie dvoch
suvisiacich udajov (napr. oddelenie Ciselného radu a interného €isla) a pod.

Zadajte text

Text

o | o |

Poradie — generator poradového ¢isla riadku vo vystupe.

Vyraz — kliknutim na tlagidlo sa zobrazi formular Vyraz s tabulkou Zoznam poloziek vyrazu, do ktorej
pridavate jednotlivé Casti vyrazu pomocou tlacidla Pridat.

Vyraz

Zoznam poloZiek vyrazu Dopinky v @ Pridat  Odstranic

[ Poradie Operator ( PoloZka )

filter filter fii filter filter

o ] ]

Zobrazi sa formular Vyraz, v ktorom pomocou tladidla Datova polozka mézete vybrat datovu polozku
do vyrazu alebo pomocou tladidla Konstanta mézete do vyrazu pridat konstantnd hodnotu. Poradie
zadate poradové Cislo pridavanej polozky vyrazu (ak nechate nulu, automaticky bude priradené
poradové Cislo) a v policku Operator vyberiete pozadovany matematicky operator.

Vyraz

Poradie Zaokrahlenle

o *  Mezaokrihlovat %~

Operator ( Typ poloZky )
+ * *
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Priklad zadania vyrazu: Ak chcete v zostave vypocitat sumu Uhrady, vytvorte nasledujici vyraz.

Vyraz

Zoznam poloZiek vyrazu Dopinky @ Pridat  Odstranic

] Poradle Operator ( PoloZka }
filrer filrer fil filcer filcer

BN # I + 52400075[0042], ZAV[Suma]

BN + LI - 52400075[0210], ZAV|[Ostava uhradit]

Sirka — $irka stipca v pixeloch vo vystupe.

Pocet desatinnych miest — poCet desatinnych miest pre Ciselné datoveé polozky.

Zaokruhlenie — zaokruhlenie pre Ciselné datové polozky.

Zarovnanie — vlavo, stred, vpravo — zarovnanie vysledného obsahu stipca v ramci $irky stipca.

Suctovat — ak je oznacené, po kazdom triediacom kritériu a na konci zostavy bude zobrazeny sucet
daného stlpca. Vyznam ma len pre Ciselné datové polozZky.

Zvyraznit tuénym pismom — ak je oznadené, stipec bude vypisany tuénym pismom po spracovani
zostavy.

Zadané udaje ulozite tlaCidlom Zapisat.

Priklad pridanych stipcov pre zostavu Neuhr. zavézky (TM) a bankové Uty partnerov.

Zoznam stipcov Dopinky * &) Pridat Odstranit 12712

O Poradie Nazov PoloZka Sirka E’I?ESSt Zaokrah. Saget Zarovnanlie Tuéné pismo
filter filter filter filter | filter | filter filter | filter filter
O LA Splatnost ZAV[Datum splatnosti] 70 0 MIE STRED MIE
O L Wystaveny ZAV[Datum vystavenia] 70 o MIE STRED MIE
O L Rad ZAv[Ciselny rad] 40 0 NIE  VLAVOD NIE
O e 4 Int. £lslo ZAV[Interné gislo] 8 o0 NIE  VLAVOD NIE
O L Ext. doklad ZAV[Variabilny symbol] 70 0 NIE  VLAVOD NIE
O ® 5 Suma M ZAV[Suma] 80 2 ANO  VPRAVO NIE
O L) Ostdva uhradit  ZAV[Ostava uhradit] 80 2 AND  VPRAVO NIE
O * 3 TEXT: 0 0 NIE  VLAVOD NIE
O e g Utet ZAV[Bankowy Gget -» Cislo 70 0 NIE  VLAVOD NIE
O * 10 Banka ZAV[Bankovy OZet] -> Banka -> Kad 40 0 NIE  VLAVOD NIE
O * 11 Partner ZAV[Interny identifikdtor partnera] -> Skrateny nazov partnera 170 0 NIE WVLAVOD NIE
O * 12 Popis ZAV[Popis] 270 0 NIE  VLAVOD NIE

Kopirovanie stipcov

Stipce je mozné pridavat aj kopirovanim. Oznaéte jeden alebo viacero existujlcich stipcov a tlagidlom
Kopirovat’ oznacené vytvorte kopiu.

Ell » ERE ZAVIPopis]

Koplirovat aznafené
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Triedenie
Vysledné data je mozné zotriedit podla viacerych kritérii.
Tlagidlom Pridat’ na zalozke Triedenie pridate nové triediace kritérium.

Parametre zostavy

V3eobecné parametre Stlrpce Triedente Podmienky

Zoznam stipcov Dopinky = © pruac s

J Nazov PoloZka Od Difka Poradie Smer Shfet Strankovat
Vieobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky
Dtova polozka B veovstpa *
PouZlf Iba Cast od znaku 0o * PouZif Iba casto dizke [ *
Poradie 5 * ZoradIf zostupne o

Saétovat L

Strankovat

Datova polozka - tlaCidlom - za Datova polozka zobrazite dostupné datové polozky, podla ktorych
mozete zotriedit’ data.

Poradie — poradie triedenia.

Nézov stpca - uvedte nazov triediaceho kritéria (mozete ponechat text, ktory tam po pridani datove;
polozky prida systém, pretoze Udaj sa dnes nikam neprenasa).

Pouzit iba ¢ast od znaku a Pouzit iba ast o dizke pouZijete v pripade, Ze nechcete pouzit cely obsah
triediaceho kritéria, ale len jeho €ast od znaku a ur€ity pocet znakov.

Zoradit zostupne — oznacte ak chcete, aby sa niektory udaj zoradoval zostupne.

Suétovat - oznadte ak potrebujete, aby sa v zostave spogéitavali &iselné hodnoty zo stipcov podra
triediaceho kritéria.

Strankovat’ — oznacte ak potrebujete, aby sa Udaje zobrazovali za kazdé triediace kritérium vzdy od
novej strany.

Zadané udaje uloZite tlagidlom Zapisat.

V priklade je zoradenie podfa datumu splatnosti, datumu vyhotovenia, &iselného radu a interného
Cisla.

VSeobecné parametre Stlrpce Triedenle Podmienky

Tz R

L Nazov PoloZka Od Dika Poradie Smer Sufet Strankovat
filter filter filee! fifter  filter filter | filter | fifter

O ® Splatnost  ZAV[Dawm splatnosti] 1 AZ NE NE

O ® \Vystaveny  ZAV[DAtum vystavenial 2 AZ NE NE

O ® Rad ZAV[Crselng rad] : AZ NE NE

O ® Inttislo  ZAV[Interné éislo] 4 AZ NE  NE
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Podmienky
Nakoniec je mozné zvolit podmienky — filtre na zaznamy datovej mnoziny.
Tlagidlom Pridat na zaloZzke Podmienky pridate novd podmienku.

Parametre zostavy

VSeobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky
Zoznam podmienok opiy ~  © Praac Ot
L Foradle And/Or ( PoloZka Operator PoloZka/Hodnota )

Vieobecné parametre Stipce Triedenie Podmienky

Poradie And/Or

4 % AND -

( Polofka Datova poloZka Operator PoloZka Datova poloZka )

Datova polozka (tlaCidlo vlavo) - tlaCidlom zobrazite dostupné datové polozky. Vyberte datovu
polozku, pre ktoru chcete definovat podmienku.

Operator — porovnavaci znak v podmienke.

Datova polozka (tlacidlo vpravo) - tladidlom zobrazite dostupné datové polozky. Toto tlacidlo
pouzivajte ak chcete porovnavat Datovi polozku (vlavo) na dynamické hodnoty nacitané z inej
datovej polozky.

Hodnota — ak chcete porovnavat Dafovu polozku (vfavo) na konstantnu hodnotu, pouzite tlacidlo
Hodnota a zadajte presne hladanu hodnotu. Ak hladate prazdnu hodnotu zadajte §NULL &o je
riadiace slovo pre systém Humanet na najdenie prazdnej hodnoty.

Zadané udaje ulozite tlaCidlom Zapisat.

Vytvorend skupinu podmienok mézete ulozit do tabulky Sada filtrov oznaenim podmienok na
zaciatku riadku a kliknutim na tlaCidlo Ulozit do sady filtrov.

Zoznam podmienok Dopinky » @ Pridat

E Foradie And/Or ( PoloZka Operator PoloZka/Hodnota )
filrer filrer file filter filter filter filter

E’T L AND [ ZAV[Suma v cudzej mene] = ]

Cll « KB OR ZAV[Suma v cudzej mene] = )

[ﬂ L AND ZANV[Ostava uhradit] = 1]

UloZit do sady filtrow Natitat zo sady filtrov

Zobrazi sa formular Sada datovych filtrov, v ktorom vyplrite policka Kéd, Skratka a Nazov a upravte
oznacovacie policko Sukromny podla toho, &i chcete, aby filter bol dostupny len uzivatelovi, ktory
pridava sadu filtrov alebo vSetkym uzivatefom. Zadané udaje ulozte kliknutim na tlacidlo Zapisat.

Sada datovych filtrov

Kad 001 * Nazov ZTM- neuhradens *
Skratka ZTMN * ™ sakromny
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Zobrazi sa rozSireny formular Sada datovych filtrov, v ktorom kliknite na tladidlo Zapisat. Jednotlivé
polozky filtra nie su zobrazené, ale pri pouziti tladidla Zapisat sa do filtra vloZia vSetky oznalené
podmienky definované v zostave.

Sada datovych filtrov

Kod 00144 * Nazov ZTM- neuhradené *

Skratka ZTMN * & sakromny

Zaplsat Zrudic

—— - L

[ Poradie And/Or ( PoloZka Operator PoloZka/Hodnota )

filter | filter | f filter filter filter filter

Ak chcete uz raz nadefinovanu skupinu podmienok pouzit v inej zostave, je potrebné sadu filtrov
naimportovat’ na zalozku Podmienky. Na zalozke Podmienky v parametroch zostavy kliknite na tlacidlo
Nacitat’ zo sady filtrov.

Vseobecné parametre stipce Triedenie Podmienky

Zoznam podmienok Dopinky» ) Pridat  Odstranic

O Poradie And/Or ( PoloZka Operator PoloZka/Hodnota )

fiter | fiter | filt filter filter filter filter

UloZit do sady filtrov Natftat zo sady filtrov

Zobrazi sa zoznam Viacnasobny vyber — Sady filtrov, v ktorom oznacte pozadovany filter (skupinu
podmienok) a kliknite na tlacidlo OK.

Sady filtrov Dop

[ Kéd Skratka MN&azov Stkro

00144 filrer filter filter

£l ® 00144 ZTMN  ZTM-neuhradené  &no

Priklad podmienok

Zo vSetkych dokladov zavazkov zabezpecia podmienky vytiahnutie len ur&itych dokladov, kde suma je
len v tuzemskej mene a kde suma ostava uhradit je vacsia ako nula (Cize zavazok je neuhradeny
alebo Ciasto¢ne uhradeny).

Zoznam podmienok Dopinky > @ Pridac  Oastrane

O Poradie And/Or ( PoloZka Operator Polofka/Hodnota )
filter  |filter | filt filter filter filter filter

o + LN AND [ ZAV[Sumav cudzej mene] = 1]

- . OR ZAVISuma v cudzej mene] | = }

O ®3 AND ZAV[Ostava uhradit] > 0
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Kopirovanie riadkovej zostavy

Riadkové zostavy mézete vytvorit aj skopirovanim existujucej zostavy a jej naslednym upravenim.
Képiu existujucej zostavy vykonate oznacenim zostavy a pouzitim tlaCidla Kopirovat’ oznacené.

TlaCové zostavy KRS

[ Kéd MNazov

_.r |I II f E‘ |y _.r |I II f E\' |y

=l E 001 Neuhr. zévé,

32.1.2 Spracovanie riadkovej zostavy
Riadkovu zostavu spracujete kliknutim kdekolvek na text s riadkom zostavy.

TlaCové zostavy Dopinky > @ Pridat  Odstranie

OJ K6d Nazov Typ Sukro

W) o bankové Ufty partnenoy

filter | filter filter filter

E_! E 001 Neuhr. 26viizky (TM) o bankové ulty partnerov  Univerzfine riadkové 2ostavy

Zobrazi sa okno s definovanim formatu vystupu. Pri spracovani zostavy mézete zmenit triedenie
definované v zostave (Standardné triedenie) na uzivatelské triedenie. Taktiez mbzete zmenit filtre
definované v zostave vyberom inych filtrov. Zvolte si pozadovany vystupny format a tlacidlom OK
spustite spracovanie zostavy.

Parametre pre spracovanie zostavy

Vieobecné Triedenie Filtrovanie

Format vystupného sdboru

(* PDF () WLSX () csv

o ] s

Vyberte obdobie spracovania, za ktoré chcete spracovat’ doklady.

Obdobie
Obdobie Jun -
Datum od 01.06.2016 = Datum do 30.06. 2016 i

Coc ] e
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Spracovany vysledok vo formate PDF.

UZivatel: admin

Tlac diia: 12. 7. 2016 14:49:00
Platca DPH s.r.o.

Neuhr. zavizky (TM) a bankové Géty partnerov humanet

Plati od: 01. 01. 2016, Zadané dfia: 12. 07. 2016
Jun: 01.06.2016 - 30.06.2016

Strana: 1, Neuhr. zavazky (TM) a bankové (&ty partnerov

Splatnost  Vystaveny Rad Int. Eislo Ext. doklad Suma TM Ostava uhradit’ Ugat Banka Partner Popis
21.06.2016 07.06. 2016 ZAV  18-0039 20169909 120,00 120,00 3535353535 0720 3535353535 test 26.5.2016
24.06.2016 30.06. 2016 ZDPH 20160050 826,81 826,81 00999090909 0900 2012345698 PreG&tovanie DPH na ahradu
14.07.2016 30.06. 2016 ZAV  16-0D41 2015667 120,00 120,00 3636363636 5600 2023638363 test 30.68.2016
Saéet celkom:
1066,81 1066,81

Online ekonomicky a informadny systém Humanet, hitpgl e, humanet. sk

Spracovany vysledok vo formate XLSX.
A B c D E F G H | J K L

A
1 |Meuhr. zavazky (TM) a bankové icty partnerov
2 |Platca DPH s.r.o.
3 |Plati od: 01. 01. 2016, Zadané dia: 12. 07. 2016
4 Jan: 01.06.2016 - 30.06.2016
5
6 | Splatnost’ \ystaveny Rad Int. Cislo Ext. doklad Suma Th Ostava uhradit' Ucet Banka Partner Popis
7 21.06. 2016 07.06.2016  ZAV 16-0039 20169999 120 120 353536353570720 | 3535353635 test 26.6.2016
8 |24 06. 2016 30.06.2016 ZDPH 20160050 826,81 826,81 9999999999'0900 2012345698 Preti¢tovanie DPH na thradu
9 [14.07.2016 30.06.2016  ZAV 16-0041 2015667 120 120 3636363636 5600 2023636363 test 30.6.2016
10
11 Sicet celkom:
12 1066,81 1066,81
32.2 Formularové zostavy
] f
— iz UNIVERZALNE
o KNIHY DANOVE VYKAZY
3 ZOSTAVY
g_ Hlavna kniha Podnikatel Rladkové zostavy
c
E Knihy Mezlskova organizacla Formularove zostavy
Saldokonto Mikro Oftovna Jednotka KLSX tlatove zostavy
Fomocné vykazy Obchodnlk s cennymi paplermi

Formularové zostavy sluZia na uzivatefsku tvorbu zostav, ktoré su reprezentované ako jeden
dokument za jeden zdznam v databaze. Jeden dokument je jedna predloha z Wordu (DOCX) (jedna
alebo viac stran), ktora bude spracovana pre kazdy zaznam (napr. za kazdy doklad). Nastroj
formularové zostavy je podobny nastroju na hromadnu koreSpondenciu z Wordu.

Formularové zostavy maju vyuZitie pre tlag listov alebo priloh k dokladom.
Nastroj formularové zostavy vyuziva rovnaké datové parametre ako riadkové zostavy.
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32.2.1 Priklad pridania formularovej zostavy
Pridanie novej formularovej zostavy si ukazeme na zostave Oznamenie o zmene sidla spolocnosti.
Tlagidlom Pridat’ pridate novu formularovu zostavu.

Tlafové zostavy Dopnky > @ Prigac  Oastrane

— Sys. UZhv.
I Kdéd MNa T Sak a Akthmn
0V ¥p romn ® kategdria kategdria

filter | filter filter filter filter filter filter

Koplrovat aznafené = vEetky zostavy > ¥

Zobrazi sa okno Tlacova zostava.

Vypliite Kéd, Skratku a Nazov. Nazov bude po spracovani zostavy zobrazeny v hlavicke vystupu.
Tlagidlom Zapisat ulozite hlaviCku zostavy.

VsSeobecné parametre

Ako prvy krok je potrebné v policku Skupina dat na zalozke VSeobecné parametre zvolit skupinu dat.
Skupina dat je databazova tabulka systému Humanet, z ktorej bude spracovany vystup.

UPOZORNENIE: Potom, ako ste si zvolili skupinu dat a nasledne nadefinovali jednotlivé datové
parametre zostavy na zalozke Daftové parametre nesmiete volbu v policku Skupina dat zmenit. Pri
zmene skupiny dat sa vSetky udaje nadefinované na zalozke Ddtové parametre vymazu.

Format Sablony — v su€asnosti na vyber len format DOCX.

Parametre zostavy (Ll Zust

Vieobecné parametre Datové parametre Triedenle Podmienky Tabulkové parametre
Skupina dat 52400001, Adresar partnerov
Format Zablény format DOCX

Vzhlad zostavy Natftat Sablénu z disku I UloZit 3ablénu na disk
a

tumy pre historiu dat

|_| Zadat rozsah datumov pre spracovanie dat

Tlacidlo Nacitat Sablénu z disku — tlacidlom vyberiete subor DOCX, ktory bude tvorit' $ablénu pre
vygenerovanie formularovej zostavy. Subor vyberiete v okne Nacitanie stboru, tlacidlom Prehladavat,
Choose file (v zavislosti od internetového prehliadaca) a vyberte subor DOCX vo vasom pocitaci. Po
vybere suboru, tlacidlom OK nahrate subor do systému Humanet.

Tlacidlo Ulozit Sablonu na disk — ak neméte nacitanu Sablonu v systéme Humanet, je toto tlacidlo
neaktivne. Ak uz mate nacitanu 3ablénu do systému Humanet, tymto tlaCidlom uloZite $ablénu zo
systému Humanet do Vasho pocitata. Ked mate Sablénu uloZend vo svojom poditaci, mozete ju
upravit a opatovne naditat’ do systému Humanet
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Vytvorenie Sablony vo formate DOCX

Formularové zostavy pouzivaju podklad vytvoreny vo Worde a menia v iom parametre oznacené na
zaCiatku znakmi ,{$“ za konkrétne hodnoty z databazy systému Humanet.

Dokument vytvoreny vo Worde. Parametre zacinajuce znakmi {$ budi pri spracovani vymenené za
konkrétne hodnoty z databazy systému Humanet. Nazvy parametrov si definuje uzivatel fubovolne,
Vv nazve parametrov vSak nepouzivajte medzery a diakritiku (dlzne, makcéene).

{$Nazov}
[$ulica}{$cislo}
I%pscHSobec)

Organizacia 1. Sinednicova 55/22, 010 01 Zilina, IE0: 12345678

Oznamenie 0 zmene sidla spoloénosti

{$Nazov}
I$ulical $gislol
{$pscHSobec}

Vec:

Oznamujeme Vam, Ze nasa spoloénost’ Organizacia 1 zmenila sidlo dfiom 30.10.2013.
Pavodna adresa: Organizacia 1, Kvetinova 12/8, 010 01 Zilina

MNova adresa: Organizacia 1, Slnec¢nicova 55/22, 010 01 Zilina

Prosime Vas, aby ste si aktualizovali (idaje o naSej spoloénosti v zaujme dalSej komunikacie.

S pozdravom

Martina Novakova

Fodpis a peciatka
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Datové parametre

Po vybere skupiny dat je mozné pridat mapovanie datovych parametrov na parametre zadané
v Sablone (parametre v Sablone zacinaju znakmi ,,{§).

Stipce mozu byt aj konétantné texty, poradové &isla alebo vyrazy spojené z viacerych stipcov datovej
mnoziny (Vyraz).

Novy datovy parameter pridate tlacidlom Pridat’ na zalozke Datové parametre.

Parametre zostavy (gl Zrust

V3eobecné parametre Datowé parametre Trledenle Podmienky Tabulkové parametre
Zoznam datovych parametrov Dopinky v ) Pridat  Odstranie
U Poradie Nazov PoloZka En?esst Zaokrah. Zobrazit Index obdobila

Nézov parametra — mbzete zadat' vlastny nazov parametra. Ak ponechate nazov prazdny a pouzijete
tla€idlo Déatova poloZka, doplni sa nazov parametra z vybranej datovej polozky.

UPOZORNENIE: Nazov parametra sa musi zhodovat s nazvom parametra v Sabléne. Ak je napr.
v Sablone uvedeny parameter {§Nazov}, nazov parametra v systéme Humanet bude Nazov. Ak sa
nazov parametra v systéme Humanet nebude zhodovat s parametrom v Sablone, zobrazi sa
v 8abléne pévodny parameter namiesto jeho zmeny za konkrétnu hodnotu z databazy systému
Humanet.

Mapovanie parametrov ovplyviuje uzivatel. Ku nazvom parametrov z Wordu priradi konkrétne udaje
z databazy.

Zoznam datovych parametrov Dopinky »

J Poradie] Nazov | PoloZka

filrer fifter filrer
0] * MNazov | 52400001[0005], ADRPAR[MNAZoV]
L L ulica S2400001[0101] -= SO01802[0001], ADRPAR[HIavna adresa] -= Ulica
] * 3 cislo 52400001[0101] -> S001802[0002], ADRPAR[HIavna adresa] -> Cislo
O * 4 psc 52400001[0101] -= S001802[0004], ADRPAR[HIavna adresa] -= PSC
- ®5 obec | S2400001[0101] -> SO01802[0003], ADRPAR[HIavna adresa] -> Obec

Triedenie
Vysledné data je mozné zotriedit podla viacerych kritérii.
Tlagidlom Pridat na zalozke Triedenie pridate nové triediace kritérium.

Vieobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky Tabulkové parametre

Zoznam stipcov Dopinky @ Prigat  Odstranie

i

Mazov PoloZka Od Df#ka Poradie Smer

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
272



Univerzalne zostavy

V priklade je zoradenie podla mena partnera.

Vseobecné parametre Datové parametre Triedenie Podmienky Tabulkové parametre
Zoznam stipcov Dopinky > @ Pridat  Odstranit
- Mazov PoloZka Od DiFka Poradie Smer

filter | fifter filte filter | filter | filter
O ® Nizov ADRPAR[NAzov] 1 AZ

32.2.2 Spracovanie formularovej zostavy
Formularovu zostavu spracujete kliknutim kdekolvek na text v riadku zostavy.

TlaZové zostavy Dopinky > @ Pridat  Odstranic

O K6d Nazov Typ Sakromns Akthme V> vV
kategdria kategdria
filter  filter filter filter filter filter filter
[:_] E ZA Zmeno adresy Univerzdine formuldrové zostavy dno A

Zobrazi sa okno s definovanim formatu vystupu (len format DOCX). Pri spracovani zostavy mozete
zmenit triedenie definované v zostave (Standardné triedenie) na uzivatel'ské triedenie. Taktiez mozete
zmenit filtre definované v zostave vyberom inych filtrov. Tlacidlom OK spustite spracovanie zostavy.

Parametre pre spracovanie zostavy

Vieobecné Triedenie Filtrovanie
Format vystupného siboru
(=) DOCX

o ]z

V tabulke Zaznamy pre tlaC mbzete odstranit zdznamy, ktoré nechcete v zostave spracovat.

Zaznamy pre tlac

Zaznamy pre tlag ooy = ossrame | ¢ | <

O MNazov ulica clslo psc obec
fileer filter filter filter filter

O ® Anglicko

OJ ® (Cajitekzeleny Cajova 88 93524  Cajkov

O ® Cesko Prazska 22 11000  Praha

CJ ® Cokoladka Milka 1 01003  Bitarova
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Po spracovani zostavy je vysledok otvoreny vo Worde. PocCet stran zavisi od poctu tlacenych
zoznamov. Parametre zacinajuce znakmi {$ boli nahradené konkrétnymi hodnotami.

Orqganizacia 1, Sinefnicova 55/22. 010 01 Zilina, ICO: 12345678

Oznamenie 0 zmene sidla spoloénosti

Partner 11

Jedenastkoya 11/11
8951 967laté Moravce

Vec]
Oznamujermne Vam, Ze nada spoloénost’ Organizacia 1 zmenila sidlo dfiom 30.10.2013.
Pdvodna adresa: Organizacia 1, Kvetinova 12/8, 010 01 Zilina

Mova adresa: Crganizacia 1, Slne¢nicova 55/22, 010 M1 Zilina

Prosime Vas, aby ste si aktualizovali Gdaje o nasej spoloénosti v zaujme daldej komunikacie.

32.3 XLSX tlacové zostavy

Pre Gc¢tovnictvo su XLSX tlacové zostavy zatial nevyuzitelné.
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33 Ostatné funkcie

33.1 Nastavenie farebnej Skaly tabulkovych zoznamov v uétovnictve

Farebnu Skalu zobrazenych zaznamov vytvorite / vyberiete vo volbe UZivatel / Uzivatelsky profil /
Nastavenie farieb. Cez pero mézete editovat, vytvorit farebné 8kély pre ponukané okruhy.

@ humanet Navigacia UZivatel Pomocnik o
< SPAT Wyber moc | UZivatel'sky profil
Zmena hesla
Prostredie Mastavenie farleb Spracovavana organizacia Obdoble spracovania

Nastavenie farieb modulov Dopinky =

a Kéd  Nazov

filter | filter
i ® ADRP Adresar partnerov

FA & UCTY | Utovnictvo
PR e scC Utty

Pridanie nového atributu a jeho priradenie do nového profilu

Atribt je kombinacia vlastnosti a farebného zobrazenia zaznamu, ktory spifia vybranu viastnost.
Atribut pridate na formulari Nastavenie profilu pre modul na zalozke Atribdty.

Nastavenie profilu pre modul
Modul Uttovnictvo Aktivny profil Pomocny GEtovnik -
Profily Atribity
Kadd UCTV_UH * Kategdria doklad * -
Nazov Uhradeny doklad * Atribuit stav uhrady *
Poradie 22 Stav uhradena * -
Farba plsma fialova - Nahlad Mahlad
Farba pozadia biela -
| Tuéné 1| Kurziva
) Podiarknuté ™ Preziarknuté
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Ak chcete v niektorej volbe pridat novy atribut, kliknite na pero na zaciatku riadku.

Prostredie Mastavenle farleb Spraca

Nastavenie farieb modulov

E Kéd  Nazov

fifter | filfter

® ADRP  Adresdar partnerov

' UCTV  Uétovnictvo
® ACC Uty

Na zalozke Afributy kliknite na tlagidlo Pridat, do polic¢ok Kategédria, Atribat a Stav nadefinujte
vlastnost zaznamu a do poliCok Farba pisma, Farba pozadia a oznaCenim niektorého z poli¢ok
Tuéné, Podciarknuté, Kurziva, Preciarknuté nadefinujte farebné odliSenie zaznamu.

Nastavenie profilu pre modul

Modul Uitovnictvo Akctiviy profil

Profily Atrlbaty

Dopinky *+ &) Pridat Odstranit

Profily Atribaty

Kad UCTV_UH * Kategdria doklad * v
Nazov Uhradeny doklad * Atribat stav Ohrady * -
Poradie 22 Stav uhradend * -
Farba plsma fialova - = Nahlad Mahlad
Farba pozadia biela - =

| Tuéné ) Kurziva

) PodEiarknuté ™ Pretiarknuté

Pre lepSiu predstavu kombinacie farby pisma a farby pozadia sluzi policko Nahfad — na toto poli¢ko
nema vplyv oznalenie poliCok Tucéné, Podciarknuté, Kurziva, Preéiarknuté. Vplyv nastavenia
oznacovacich poli€ok sa zobrazi az po ulozeni definicie atributu.

Atributy modulu Dopinky > @ Prigat  Odstranie

UZfvatel Kategorla Viastnost Stav Poradie Farba Farba plsma
pozadia

filter filter filter filter filter filter filter
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Do policka Poradie zadajte Ciselnu hodnotu, ktora sluzi na urCenie priority uplatiiovania, toho ktorého
atributu v pripade, ze zaznam splfia niekolko vlastnosti. Cim vy$Sia hodnota, tym nizSia priorita.

Profil je suhrn niekolkych atributov, pricom prioritu uplatnenia (t.j. pri ktorej vlastnosti sa ma ktoré
farebné zobrazenie prioritne pouzit) uréuje hodnota v policku Poradie v definicii atribatu.

Na zalozke Profily kliknite na tladidlo Pridat’ a vypliite Udaje vo formulari podfa vzoru a Gdaje ulozte
kliknutim na tlacidlo Zapisat.

Profil modulu

Kod 1 * N&zov Moje UEtovnictvo *

Nasledne vstupte cez pero do definicie nového profilu, na zalozke Atribdty kliknite na tlacidlo Zapisat.

Atriblty

Atribiity —

Profily modulu CSis:

O a Kéd Nazov

fitzer|noj fitter

UZRvatel

L | Moje d€tovnictve Admin

Zapisat

Oznacte novo vytvoreny atribut, pripadne dalSie atributy, ktoré maju byt sucastou profilu, kliknite na
tlaCidlo OK a nastavenie ulozte kliknutim na tlacidlo Zapisat.

™ ® UCTV_AtPR Prijei

M ® UCTV.AtSY Systé I::ﬂﬂu filter

U ® oefbH O Kod Nazov

@ ®  UCTVALVY Vyda filter filter

™ * UCTVALZF  Zdro] |::> ® UCTVALCU  Ciastotne ubradeny dok

& ® UCTVALZH  Zdroj ® UCTV At DE Debet

: ® UCTV AL CM  Doklad v cudzej mene
0K ZTUsit ® UCTV_At_ KR Kredit

Nakoniec v policku Aktivny profil vyberte novo vytvoreny profil a nastavenie ulozZte kliknutim na tlacidlo
Zapisat.

Profil modulu

Kod 1 * Nazov Moje uttovnictvo * I
Zapisat

Pre uplatnenie zmien sa zo systému odhlaste a znova prihlaste.
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Takto sa za¢ne uplatiiovat novo nadefinované farebné odliSenie zaznamu. Ako vidno na priklade na
obrazku, ¢im vys8ia hodnota v policku Poradie, tym niz8ia priorita uplatnenia. V pripade Partnera 20
zaznam spifia obidve vlastnosti, je to posledny pridany zaznam (zelena farba, poradie 1) a zaroveri
partner nie je platca DPH (modré pismo, poradie 110). Systém zobrazil tento zaznam farbou vlastnosti

s vySSou prioritou — posledny zaznam — zelena farba.
Adresar partnerov ESid

Atribity modulu
=0 Nsson O a Kéd Rad Nazov a
filter fitter filter filcer |-3
o ® A _KICDPH Kéd pre IC DPH - nevyplneny |::> : :
.

m] ® AKICDPH_Z Kod pre IC DPH - zahranicny O = ALY b
m] ® ADPH Neplatca DPH L ® 0713 ADR  Partner 13
O Ml ® AICOPH  Nevypinené € DPH O ® P23 ADR Partner23
] ® A 1CO Nevyplnené IC0
. - — O ® 003  ADR Parmer3

O ® 00013 ADR Partner 30
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34 Priklady

34.1 Priklad 1: Ako spravne parovat’ doklady pri zaucétovani zalohy priamo
v doklade doslej alebo odoslanej faktury pre spravne vyhodnotenie
stavu Uhrady a spracovanie saldokonta

Priklad bude demonstrovany na doklade s ugtom 314. Uget 314 mam nastaveny ako saldokontny Gdet

(v udte treba mat oznadené politko Saldokonto iné). Uget nesmie byt oznageny ani ako Saldokonto
pohladavky a ani ako Saldokonto zavézky.

Ucet v Gctovom rozvrhu

Synteticky Gcet 314, Poskytnuté preddavky - [  Anayucgucer 9999 *
N&zov aEtu Poskytnuté preddavky 1D *
Povaha aztu (®) Aktiva ) Pasiva
) Nakladovy O wnosovy
Viastnostl GEtu [ Korek&ny ) Nedafiovy
) Uzavierkovy [J Podsavahovy
) Saldokonto pohladaviky ) Saldokonto zavézky
™ saldokonto Iné
; ] ;peclélnysﬂvahovjrﬂtet [J Rozpotet
PouZitle o Aktivny zaznam

Nakupujem tovar a zaplatila som zalohu.

Ugtovné predpisy Dopinky ~ @ Pridat  Oustran

Da Datum Popls Suma MB- MD o v Kod Parovanie & KVDPH
syn. ana. syn. ana. DPH

filter filter filter  filter filter | filter filter filter

Zalohu si vyuctujem priamo v doslej fakture.

Uttovné predpisy Dopinky > @ odstrani

Da Datum A Popls T MD MD D D Kad KV
syn. ama. syn. anma. DPH DPH

fifter fifter fifter fitter | filter | filver | fifter | filter | filter
O ® 21.07.2016 nakup tovaru 20333 504 0000 321 1111 ZV B2
O ® 21.07.2016  nakup tovaru 5867 243 1111 321 1111 23 B2

UPOZORNENIE: Pre spravne spracovanie saldokonta je ddélezité, aby som uUhradu zalohy s doslou
faktirou nesparovala.
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Potom uhradim zostatkovu sumu z doSlej faktury, a tato uhradu uz sparujem s doslou faktarou.

Octouné predpisy ——

a Por. Druh Datum A Popis Fartner Suma MO MD o o V5 Parovanie
naz. Syn. ana. Ssyn. ana.

O

filter filter | filter filter filter filter filter | filter | filter | filver | filte filter

Fakturu mam uhradenu.

Zavizky oopewy = © P ossrane

Ostava
= . Partner- Ostava Suma Cis.dokl.
J E Rad Int.&slo UL pripad & Suma  Popls naz. N uhradic CM E:ﬂradrt KV DPH V5 Stavuhr.
filter | fifter filter filter filter 50 filter | filter filter | filter filter filte filter
O ® 7AV 16-0052 21.07.2016 352,00 nakuptovaru Partner50 nie 0,00 0,00 0,00 uhradengé

4

V zostave Saldokonto sa vySSie popisany spdsob zaulctovania a sparovania dokladov spracuje
nasledovne:

Saldokonto kdatumu: 31. 07. 2016
Uget Doklad Ext.doklad Dg"‘i’p“; J& |abehodny partner SI.IH;“‘]& ”“{.?&?”é Z"ﬁ‘:‘“"" L‘%t:aym Sgsf;gﬁ
3211111 |2Av16-0052 21.07. 2016 |P 50 352,00 352,00 0,00 |04. 08. 2016
|zav16-0052 P50 352,00 100,00 252,00|21. 07. zms|
EANZO1604 P 50 252,00 252,00 0,00(28. 07 2016'
Spolu : -352,00 -352,00 0,00

34.2 Priklad 2: Zauétovanie poskytnutého preddavku a doslej vyuctovacej
faktury k nemu

Ak vam partner poslal predfakturu, vy ste ju uhradili a partner vam do 15 dni dodal tovar, mozete
postupovat nasledovnym spésobom:

1 Zaudtovanie doslej predfaktiry
2 Uhrada preddavku
3 Zauctovanie doslej vyuctovacej faktary

Ak nevediete evidenciu doslych predfaktur prejdite na nizSie spominany bod.:
,» Uhrada doslej predfaktury, ak nevediete evidenciu dos$lych predfaktar®

34.2.1 Zauctovanie doslej predfaktury
Dosla predfaktura je nedanovy a neuctovny doklad.

Pre spravne uctovanie doSlych predfaktur je dobré vytvorit si samostatny Ciselny rad pre doslé
predfaktary. Ciselny rad vytvorite vo volbe Zakladné nastavenie / Okruhy a éislovanie dokladov.
KedZe doslé predfaktury budete uctovat na ucet 314 a doslé predfaktury su neuctovny doklad, je
dobré ak si pre tento Ciselny rad prednastavite U¢et 314 a priznak Neductovat.

Nahlad ZAVDO720160001 Aktualizovat Datum pre masku 19.07. 2016 =

Mena - ) Cudzia mena

Utet 314/9899 | Poskytnuté preddavky ID - ™ Nedttovat

Pozn: Viac o vytvarani €iselnych radov najdete v prirucke v kapitole Okruhy a €islovanie dokladov.

Zatuctovanie doslej predfaktury
Doslu predfakturu zauctujte vo volbe Zavézky / Zavézky. V tabulke kliknite na tlacidlo Pridat.
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Otvori sa editaéné okno dokladu, v poliku Ciselny rad vyberte &iselny rad pre doslé predfaktury.

Zavazok RAFEE Zaplsat+Novy »x Zrudit = Tiat £%  Aktualzovat

Cislo dokladu (2avo, zavazky preaaavok * - | 0720160001 =

V poli¢ku Partner vyberte partnera.

Partner

[00025 - Partner 50; 1C0: 50505050; DIC: 5050505050; IC DPH: SK5050505050; Hyacintova , 956 01 Lipovnik

V datumovych poli¢kach nastavte prislusné datumy a do policka Suma vpiste sumu preddavku.

Datum GEtovného pripadu [21_0?_2016 *ﬁ]a@ Suma Rozpis DPH

Datum vystavenia 21.07. 2016 * 2

Datum dodania [21.07.2006 g3 ;“e”r::”“dzej EIR ~
Datum dodania Informativny = Kurz aﬂ
Datum splatnost] 04.08. 2016 =]

Pre istotu skontrolujte na zalozke Info a poznamka €i je oznacené policko Nedctovat.

Uttovné predplsy Bankovy Gcet Uhrady Info a poznamka
& Aktivne | Doklad d
|_|_RozdEtované (predkontované) |_| Rozpfsan
™ Neuztovat || Systémo
|| Predchadzajace obdoble [ Zalohovd

Na zalozke U&tovné predpisy kliknite na tlagidlo Pridat a pridajte u&tovny predpis.
Vypliite poli¢ka Popis, Datum, Suma, Mé dat, Dal a predpis zapiste pomocou tlacidla Zapisat.

UEtovny predpis Zaplsat Zapfsat+Novy << Predchadzajac Dalsf>=> X

Datum  21.07.2016 =1 Popls zéloha za tovar

Suma 100 % Suma v cudze] mene EUR ~ Kurz 0 =

Ma dat 504/0000| Predany tovar - = {j Dal 314/9995| Poskytnuté preddavky ID - B ;9
Kod DPH B wwors
Ciselniky

Zauctovanie doSlého preddavku méze vyzerat nasledovne:

MD MD D K&éd KV
syn. ana. syn. ana. DPH DPH

CJ E Datum 4 Popls Suma

filter filter filter filter fifter  filver filver | filter | filter
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Cely doklad ulozte tladidlom Zapisat.

34.2.2 Uhrada doslej predfaktary
Uhrada doslej predfaktury. ak vediete evidenciu doslych predfaktur
Vo volbe Pokladria alebo Banka pomocou tladidla Pridat’ pridajte novy doklad.
V poli¢cku Druh dokladu nastavte v pokladni Vydaj alebo v banke Debet.
Na zalozke Udtovné predpisy kliknite na tlagidlo Pridat’ a parovat.

Uttovné predplsy Parovanie Info a

Fridat a parovat debet

U&tovné predpisy [¥iEs

Na zalozke Zavdzky zo zoznamu dokladov vyberte doslu predfaktaru, kliknite na text v riadku
predfaktury, pripadne doklad oznacte a kliknite na OK.

Pohladaviy Zavarky Interny doklad

G R —

g sy Cower | owsemer
zavizky ooy -

- Fartner- Ostava
0 E Rad  Int. &islo U¢ pripad & Suma  Popis
prip P naz. uhradit
zavd | filter filter filter filter filter filter | filter

' ZAVD 0720160001 21.07.2016 100,00  zadloha zatovar Partner30  ano 100,00

4

Predpis v pokladni alebo banke je teraz sparovany s doslou predfaktirou. Ako parovaci ucet je pouzity
Ucet 314 z predfaktary. Predpis ma priznak Parovanie — ano.

Octovné predpisy oopevy = © pase oo

Partner- 1
Por. Druh  Datum A Popls Suma 4 Parovanie
naz. N . | syn. L
filter filter | filter filter filter filter filter | filter  filtg filter

Doklad vo volbe Banka/Pokladria ulozte kliknutim na Zapisat.
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Vo vofbe Zavézky / Zavézky sa stav doSlej predfaktury zmenil na uhradené.

Zévizky —_—

Ostava
= - Partner- Ostava Suma Cis.dokl.
(0] a Rad Int. &islo UE pripad 4 Suma  Popis i N uhradic CM uhradit KV DPH VS Stavuhr.
M
zavd  [ilrer filrer fitrer fitrer filter filter | filter filter  filrer filrer filte filter
] ® 7AVD 0720160001  21.07.2016 100,00 zalohazatovar Partner 50 ano 0,00 0,00 0,00 uhradeng

1

Ak pouzivate funkciu Homebanking / Import bankového vypisu, platba by sa mala automaticky
sparovat s predfaktirou na zaklade variabilného symbolu v polic¢ku Variabilny symbol. Spbésob
parovania mdzZete nastavit vo vofbe Zakladné nastavenia / Nastavenia parovania v Casti Automatické
parovanie.

Uhrada doslej predfaktury, ak nevediete evidenciu doslych predfaktir
Vo volbe Pokladria alebo Banka pomocou tladidla Pridat’ pridajte novy doklad.
V poli¢ku Druh dokladu nastavte v pokladni Vydaj alebo v banke Debet.
Na zalozke uctovné predpisy kliknite na tlacidlo Pridat’ na pridanie u¢tovného predpisu.
Vypliite poli¢ka Popis, Datum, Suma, Mé dat, Dal a predpis zapidte pomocou tlacidla Zapisat.

lflEtovn'jr predpis Zaplsat Zaplsat+Novy << Predchadzajacl Dalgl>> X
Poradie poloZky Druh dokladu |debet L a4 | Varlabllny symbol | | Specificky symbol

e [J Pdrovat
Datum 28.07.2016 * 2 Popls = zéloha za tovar
Suma 100 * Sumavcudzel mene EUR = Kurz =
Ma dat 314/99599 | Poskytnuié preddaviy [D - = Dal |221/1111]| Bankové Uty - =

Ciselniky

Zauctovanie uhrady doSlej predfaktury moze vyzerat nasledovne:

Octovné predpisy oepivy = © o oasane

— Partner- MD MD D D
J E Por. Druh  Datum A Popls Suma VS Parovanie
naz. Syn. ana. syn. ana.
filter| fileer | filter filcer filter fileer fitter | filter | filter | filter | filte filrer

Doklad vo volbe Banka / Pokladria ulozte kliknutim na Zapisat.

34.2.3 Zauctovanie doslej vyuctovacej faktury
Doslu vyuctovaciu fakturu zauctujte vo volbe Zavézky / Zavézky. V tabulke kliknite na tlaCidlo Pridat.
Otvori sa vam editaéné okno dokladu, v policku Ciselny rad vyberte &iselny rad pre do$lé faktary.

Zavazok AL Zapisat+Novy X Zrudit & Tlat £¥ Aktualizovat

Cislo dokladu (zav zavazky * - [16-0053 [ -}

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
283



% PODVOJNE UCTOVNICTVO
humanet

V poli¢ku Partner vyberte partnera.

Partner

[00025 - Partner 50; ICO: 50505050; DIC: 5050505050; IC DPH: SK5050505050; Hyacintova , 956 01 Lipovnfk

V datumovych polickach nastavte prislusné datumy a do policka Suma vpiste sumu faktiry a kliknite
na tlac¢idlo Rozpis DPH.

Datum attovného pripadu [30 07. 2016 * ﬂ] @ Suma Rozpis DPFH

DAtum vystavenia 30.07.2016 * 2

Datum dodania [30.07.2016  wg2 fn";mn:"“dzej EUR ~
Datum dodania Informativiny = Kurz a@
DA&tum splatnosti 13.08. 2016 =]

Po kliknuti na Rozpis DPH sa otvori okno s vypo&tom (rozpisom) DPH, rozpis ulozte tlacidlom
Zapisat.

Na zalozke Ustovné predpisy kliknite na tlagidlo Pridat a pridajte uétovny predpis.

Vypliite poli¢ka Popis, Datum, Suma, Mé dat, Dal a predpis zapidte pomocou tladidla Zapisat.

lflEtcvnj' predpis Zaplsat Zapisat+Novy << Predchadzajuicl Dalsi >= X

Datum 30 07.2016 4= Popis  nakup tovaru
Suma 416,67 | Sumavcudze] mene EUR =~ Kurz a
Ma dat 504/0000| Predany tovar - a Dal 321/1111| Dodavatelia - doma - a
Kéd DPH  ZV, Dodanie tovaru, slufieb tuzemsko (zkla = a KVDPH B.2 - Prijaté faktary -

Ciselniky

Rovnakym spdsobom pridajte vSetky potrebné predpisy.
Zauctovanie doSlej vyuctovacej faktury a odpoctom preddavku méze vyzerat nasledovne:

UZtovné predpisy Dopinky > @ pridac

Dﬁ Datum 4 Popls suyma Mo MDD D Kod K
syn. ana. syn. ana. DPH DPH

filter filrer filrer filter | fifter | filter filter | fifter filter

O P » 30.07.2016 nakuptovaru 41667 504 0000 321 1111 2V B2

O @ » 30.07.2016 nakuptovaru €333 343 1111 321 1111 23 B2

Cely doklad ulozte tladidlom Zapisat.
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Dosla faktura ma teraz stav ¢iastoéne uhradena, kde zostava uhradit’ eSte zostatkova suma.

Zévazky T

Ostava

= - Partner- Ostava Suma Cls.dokl.
uJ E Rad Int.&slo UE pripad 4 Suma  Popls N uhradit VS| Stavuhr.

naz. uhradit CM KV DPH
M

500 _.’-.'I'EE‘." 50 .|'-I.|I' r _.’-.'l" - .|'-II|I.' r .|-|| - _.’-.'-'EE‘.'

34.3 Priklad 3: Zauétovanie poskytnutého preddavku, danového dokladu k
platbe a doslej vyucétovacej faktury

Ak Vam partner poslal predfaktaru, vy ste ju uhradili a v pripade, Ze do 15 dni od poskytnutia platby
neddjde k dodaniu tovaru alebo sluzby, partner je Vam povinny vystavit danovy doklad k platbe.

V tomto pripade mdZzete postupovat nasledovnym spdsobom:
1 Zauctovanie doslej predfaktary
2 Uhrada preddavku
3 Zauctovanie danového dokladu k platbe
4  Zauctovanie doslej vyuctovacej faktary

Ak nevediete evidenciu doslych predfaktur prejdite na bod Error! Reference source not found..

34.3.1 Zauctovanie doslej predfaktiry
Dosla predfaktura je nedafovy a neuctovny doklad.

Pre spravne uctovanie doSlych predfaktur je dobré vytvorit si samostatny Ciselny rad pre doslé
predfaktary. Ciselny rad vytvorite vo volbe Zakladné nastavenie / Okruhy a éislovanie dokladov.
KedZe doslé predfaktury budete uctovat na ucet 314 a dosSlé predfaktury su neuctovny doklad, je
dobré ak si pre tento Ciselny rad prednastavite Uc¢et 314 a priznak Neductovat.

Nahlad ZAVD0O720160001 Aktualizovat Datum pre masku 18.07. 2016 =]

Mena - [ Cudzia mena

Utet 314/999%9| Poskytnute preddavky ID - ™ Neactovat

Pozn: Viac o vytvarani ¢iselnych radov najdete v priruc¢ke v kapitole Okruhy a ¢islovanie dokladov.
Zatuctovanie doslej predfaktury

Doslu predfakturu zauctujte vo volbe Zavézky / Zavézky. V tabulke kliknite na tlacidlo Pridat.
Otvori sa editaéné okno dokladu, v poligku Ciselny rad vyberte &iselny rad pre do$lé predfaktury.

zévazok

Cislo dokladu (zavo, zavazky preddavok * ~ | 0720160001 ]ﬂ

V poli¢ku Partner vyberte partnera.

Partner

[00025— Partner 50; IC0: 50505050; DIC: 5050505050; IC DPH: SK5050505050; Hyacintova , 956 01 Lipovnik
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V datumovych poli¢kach nastavte prislusné datumy a do poli¢ka Suma vpiste sumu preddavku.

Datum attovného pripadu  [21.07.2016 tﬁ]ﬂ@ Suma Rozpis DPH

DAtum vystavenia 21.07.2016 L d=!

Datum dodania [21.07.2006 g4 fnueﬂzvcu'jzej EUR
Datum dodania Informativny = Kurz aﬂ
Datum splatnostl 04.08. 2016 =]

Pre istotu skontrolujte na zalozke Info a poznamka €i je oznacené policko Neuctovat.

Uttovné predplsy Bankovy acet Unhrady Info a poznamka
o Aktivne | Doklad d
|_| Rozuftované (predkontované) |_| Rozpfsan
™ Neuattovat | Systémor
T Predchadzajdce obdobie | Zalohova

Na zalozke Ustovné predpisy kliknite na tlagidlo Pridat a pridajte uétovny predpis.
Vypliite poli¢ka Popis, Datum, Suma, Ma dat, Dal a predpis zapiste pomocou tladidla Zapisat.

UEtovny predpis Zapisat Zapisat+Novy << Predchadzajic! Dalsr==

Datum 21.07. 2016 b 1= Popls zaloha za tovar
Suma 100 *  5Sumavcudze] mene EUR = Kurz 0
Ma dat 504/0000| Predany tovar - = {j Dal 314/9999| Poskytnuté preddavky 1D - =
Kod DPH - B «vorx
Ciselniky

Zauctovanie doSlého preddavku méze vyzerat nasledovne:

Dﬁ Datum A Popis suma Mo MD D Koo KV
syn. ana. syn. ana. DPH DPH

filter filrer filrer fifter | filter | filter | fifter | filter filter

Cely doklad ulozte tlaidlom Zapisat.
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34.3.2 Uhrada doslej predfaktary
Uhrada doslej predfaktary, ak vediete evidenciu doslych predfaktur
Vo volbe Pokladria alebo Banka pomocou tladidla Pridat’ pridajte novy doklad.
V poli¢ku Druh dokladu nastavte v pokladni Vydaj alebo v banke Debet.
Na zalozke Udtovné predpisy kliknite na tlagidlo Pridat’ a parovat.

Utovné predplsy Parovanie Info a

Pridat a parovat debet

L

U&tovné predpisy [Nl

Na zalozke Zavdzky zo zoznamu dokladov vyberte doslu predfaktaru, kliknite na text v riadku
predfaktury, pripadne doklad oznadte a kliknite na OK.

Pohladaviky Zavazky Interny doklad

G —

darapin sy e | oscmer
Zavizky -

- Fartner- Ostava
0 E Rad  Int Eislo Ut pripad 4 Suma  Popis
prip P naz. uhradit
zavd  filter filter filter filter filter filter  filrer

' ZAVD 0720160001 21.07.2016 100,00 zaloha zatovar Partner50 ano 100,00
4

Predpis v pokladni alebo banke je teraz sparovany s doslou predfaktirou. Ako parovaci ucet je pouzity
ucet 314 z predfaktary. Predpis ma priznak Parovanie — ano.

Uttovné predpisy Dopinky > @ Pridat  Odstrant

Partner- |
Por. Druh  Datum A Popls Suma § Parovanie
naz. . ana. |syn. .
filter | filter | filter filver filrer filter filver | filter | filter  filtf filter

Doklad vo volbe Banka/Pokladria ulozte kliknutim na Zapisat.
Vo volbe Zavézky / Zavézky sa stav doSlej predfaktary zmenil na uhradené.

Zavazky T

Ostava

. Partner- Ostava Suma Cils.dokl.
O E Rad Int. &fslo Ut pripad & Suma  Popis naz. N uhradic CM gr':'radit KV DPH V5 Stavuhr.
zavd | filter filter fitter fitter filter filter | filter filter  filter filter filte filter
(] ® 7AVD 0720160001 21.07.2016 100,00 zdlohazatovar Partner50  ano 000 0,00 0,00 uhradenég

1
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Ak pouzivate funkciu Homebanking / Import bankového vypisu, platba by sa mala automaticky
sparovat’ s predfaktiurou na zaklade variabilného symbolu v poli¢ku Variabilny symbol. Spbésob
parovania mdzete nastavit vo volbe Zékladné nastavenia / Nastavenia parovania v Casti Automatické
parovanie.

Uhrada doslej predfaktary, ak nevediete evidenciu doslych predfaktir
Vo volbe Pokladria alebo Banka pomocou tladidla Pridat’ pridajte novy doklad.
V poli¢ku Druh dokladu nastavte v pokladni Vydaj alebo v banke Debet.
Na zalozke uctovné predpisy kliknite na tlacidlo Pridat’ na pridanie uétovného predpisu.
Vyplhite poliCka Popis, Datum, Suma, Ma dat, Dal a predpis zapiSte pomocou tla€idla Zapisat.

l:lET.OVH)? predpis Zaplsat Zaplsat+Novy << Predchadza)ac Dalsf = X
Poradie polozky Druh dokladu |debet % ~ | Variabliny symbol Specificky symbol

DR [J Pdrovat
Datum 28.07.2016 * 2 Popls = zéloha za tovar
suma 100 % Sumavcudze] mene EUR ~ Kurz ﬂ
Ma dat 314/95595 | Poskytnuié preddavky ID - = Dal |221/1111]| Bankové utty - =

Ciselniky

Zauctovanie uhrady doSlej predfaktury moze vyzerat nasledovne:

Octovné predpisy —rT

O E Por. Druh D&um & Popls Partner cuma ::E Moo b D VS Parovanie

Doklad vo volbe Banka/Pokladria ulozte kliknutim na Zapisat.

34.3.3 Zauctovanie danového dokladu k platbe

Pre spravne zauctovanie danového dokladu k prijatej platbe odporu€ame samostatnud analytiku Gctu
314. Tato analytika nesmie byt vébec oznaend ako saldokontna.

Darovy doklad k platbe zauctujte vo volbe Zavézky / Zavézky. V tabulke kliknite na tlagidlo Pridat.
Otvori sa vam editaéné okno dokladu, v policku Ciselny rad vyberte &iselny rad pre do$lé faktary.

Zavazok KAL) Zapisat+Novy »x Zrusie = Tiat 22 Aktualizovat

Cislo dokladu [zav, zavazky * ~ | 16:0053 [ -]

V poli¢ku Partner vyberte partnera.

Partner

[00025— Partner 50; 1C0: 50505050; DIC: 5050505050; IC DPH: SK5050505050; Hyacintovd , 56 01 Lipovnik
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V datumovych polickach nastavte prislusné datumy a do policka Suma vpiste sumu preddavku
a kliknite na tlacidlo Rozpis DPH.

Datum attovného pripadu [10_{18_2016 *ﬂ]ﬂ@ Suma Rozpis DPH

Datum vystavenia 10.08. 2016 * 2

Datum dodania (10.08.2016  wE& ;“e";:““dzej EUR ~
Datum dodania Informativny — Kurz B@
DA&tum splatnosti 10.08.2016 =]

Po kliknuti na Rozpis DPH sa otvori okno s vypo¢tom (rozpisom) DPH, rozpis ulozte tlacidlom
Zapisat.
Na zalozke Udtovné predpisy kliknite na tlagidlo Pridat a pridajte u&tovny predpis.

Vypliite poli¢ka Popis, Datum, Suma, Mé& dat, Dal, DPH, KVDPH a predpis zapiSte pomocou tlacidla
Zapisat.

l:lftovrljl predpis Zaplsat Zaplsat+Nowy << Predchadzajtc Daldf >> X

Datum  10.08.2016 * Popls  dafiowy doklad k platbe

Ma dat 314/2222| Poskytnuté preddavky dafiovy dok ~ = Dal 321/1111| Dodéavatelia - dorna - = ﬁf
Kod DPH 7V, Dodanie tovaru, sluieb tuzemsko (zaklad vyl ~ a KVDPH B.2- Prijaté faktary

Suma 23,32 % Suma vcudze] mene EUR =~ Kurz =

Ciselniky

Rovnakym spbésobom pridajte vSetky potrebné predpisy.
Zauctovanie danového dokladu k platbe moéze vyzerat nasledovne:

UZtovné predpisy Dopinky > ©

MD MD D D Kad KWV
O E DAt A Popl 5
Hm opis Hme syn. anma. syn. ama. DPH DPH

filter filter filter filter fifter | filver | filter | filter | filter

O ‘ 10.08. 2016 dafovy doklad k platbe 8333 | 314 | 2229 (321 (1111 |Z2v¥ (B2

CJ ‘ 10.08. 2016  dafiovy doklad k platbe 16,67 | 343 1111 321 1111 23 B2

Cely doklad ulozte tlacidlom Zapisat.
Danovy doklad k platbe ma stav uhradené.

Zavazky —— T

Osta

va
. Partner- Ostava Suma Cls.dokl. KV
Rad Int.¢slo UE pripad & Suma  Popis N uhradit Stav uhr.

naz. uhradit CM ™ DPH

fitter | filter filter il filter filter | filter il filter filter

Na zaklade tohto dokladu sa uplatni odpocet DPH.

34.3.4 Zauctovanie doslej vyuctovacej faktury
Doslu vyuctovaciu faktaru zauctujte vo volbe Zavézky / Zavézky. V tabulke kliknite na tladidlo Pridat.
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Otvori sa vam editaéné okno dokladu, v poli¢ku Ciselny rad vyberte &iselny rad pre doslé faktury.

Zavazok

Cislo dokladu [zavzavaziy * ~ |(16-0054 [ - |

V poli¢ku Partner vyberte partnera.

Partner

[DDDES— Partner 50; ICO: 50505050; DIC: 5050505050; IC DPH: SK5050505050; Hyacintova , 356 01 Lipovnik

V datumovych polickach nastavte prislusné datumy a do policka Suma vpiste sumu faktury a kliknite
na tlac¢idlo Rozpis DPH.

Datum atrovnenopripacu  (20.08.2016 w2 |[EJEE]  suma 500 Ml Rozpis DPH

Datum vystavenia 20.08. 2016 * 2

Datum dodania [20.08.2006 g3 ;L;”r::”“dzej EIR ~
Datum dodania Informativny = Kurz aﬂ
DA&tum splatnostl 03.09. 2016 2]

Po kliknuti na Rozpis DPH sa otvori okno s vypo¢tom (rozpisom) DPH, rozpis ulozte tlaCidlom
Zapisat.

Na zalozke U&tovné predpisy kliknite na tlagidlo Pridat a pridajte u&tovny predpis.

Vypliite poli¢ka Popis, Datum, Suma, Ma dat, Dal, K6d DPH, KV DPH a predpis zapiSte pomocou
tlacidla Zapisat.

UEtovny predpis Zapisat Zapisat+Novy << Predchadzajucl Dalsf >> X

Datum  20.08 2016 L 2= Popls | nakup tovaru

Ma dat 504/0000| Predany tovar bl A Dal 321/1111| Dodavatelia - doma - {
Y

Kod DFH 2V, Dodanie tovaru, sluieb tuzemsko (zaklad ' = = KVDPH B.2 - Prijaté faktlry

Suma 416,67 %  Sumavcudze] mene EUR ~ Kurz =

Ciselniky

Rovnakym spdsobom pridajte vSetky potrebné predpisy.
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Zauctovanie doslej vyuctovacej faktury a odpoctom preddavku méze vyzerat nasledovne:

Uttovné predpisy Dopinky > @ pridac

Dﬁ Datum 4 Popls Suma ™MD MDD D Kod kv
syn. ana. syn. ana. DPH DPH

filter filrer filrer filver | fifter | filter filter | filter filter
O ® 20.08.2016 nakuptovaru 41667 504 0000 321 1111 2V B2
O ® 20.08.2016 nakuptovaru 8333 243 1111 321 1111 23 B2

O [P » 20.08.2016 nakuptovaru -8333 314 2222 321 1111 2ZV B2

Odpocet preddavku je zauctovany minusom a je rozdeleny na zaklad a DPH, aby vysporiadal odpocet
DPH uz uplatneny pri dafiovom doklade k platbe.
Cely doklad ulozte tla¢idlom Zapisat.

Dosla faktura sa v tabulke zobrazi uz len so zostatkovou sumou a ma stav neuhradené.

Zévazky oupnwy = @ s s

Ostava
. Partner- Ostava Suma Cis.dokl. KV
] E Rad Int &slo UE pripad 4 Suma  Popis oy N nrade cp  Ubradic oo VS Stav uhr.
(]
filter | filter filter 4 filter 50 filter | filter filzer | filter fitter filte filter

34.4 Priklad 4: Vzajomné zapocitanie dokladov
V systéme Humanet vzajomné zapocitavanie dokladov vykonavajte vo volbe Interné doklady.
Vzajomne zapo itat mbzete:

1. Pohladavku a zavazok

2. Pohladavku a dobropis

3. Zavazok a dobropis

Jednotlivé zapoditania budu vysvetlené na prikladoch.

34.4.1 Priklad 4.1: Vzajomné zapocitanie pohladavky a zavazku

Mam pohladavku a zavazok s rovnakym partnerom, tieto dva doklady méZzem vzajomne zapoditat
pokial s tym obe zU€astnené strany suhlasia.

Vo volbe Pohladavky mam pohladavku zaucétovanu nasledovne:

Uttovné predpisy Dopinky > @ priac

[:]E Datum A Popis Suma ™MD MDD D Kod KV
syn. ana. syn. ana. DPH DPH

filter filter filter filter filter  fifrer filter | filter filter

O P » 04102016 ponladavka 41667 311 1111 602 9999 03 A1
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V zozname dokladov ma tato pohladavka stav neuhradené.

Pohladavky Dopinky » @ Pridat  Odstranic

Partner- Suma Ostava Ostava
Cl E Rad Int. &islo UZ pripad & Suma Popls N uhradit V5 Stavuhr.
naz. ™ uhradit M

filter’ 151 filver filter filter filter filter | filter filter filter filt

Vo volbe Zavézky / Zavdzky mam zavazok zauctovany nasledovne:

Octovné predpisy ——

[:IE Datum 4 Popis Suma ™Mo MDD D Kod KV
syn. ana. syn. ana. DPH DPH

,".‘-'ter ﬂl'fl?r ﬁl‘ffr ﬂl'fl?r ﬂl'fl?r ,".‘-'ter ﬁl‘ffl" ﬁl‘ffr ﬂl'fl?r

O P » 01.10.2016 zavazok 21917 504 0000 321 1111 ZV B2

V zozname dokladov ma tento zavazok stav neuhradené.

Zavazky oopnty = © st s

Ostava
- Partner- Ostava Suma Cis.dokl. KV
O E Rad Int. &islo UZ pripad & Popls - Suma uhradit CM N g:'radrt DPH V5 Stavuhr.

filter | &1 filter filter filter filter filter filter | filter | fiiter filter filte filter

Vzajomné zapodcitanie dokladov vykonam vo volbe Interné doklady.
Vo volbe Interné doklady pridam novy doklad pomocou tlacidla Pridat.

Interny doklad

0 2012 0 2013 O 2014 O 2015 & 2016 [N ey g T L et Y Filter:'

Interny doklad Dopinky > @ Pridac  Oastranie

Int. o Suma
J E Rad siclo UCPripad 4 Popis Suma VS SS i
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V hlavi¢ke dokladu zadam datumy a vpiSem popis.

Datum dftovného pripadu |06, 10. 2016 4= Bm Suma

Datum vystavenia 06.10.2016 *
5 d

Datum dodania 06.10.2016 w3 umaveudze] mene
Kurz

Datum splatnostl 20.10. 2016 =

Fopls

[vzajumnézapcrﬁ[tanie Partner 25 @

Na zalozke U&tovné predpisy kliknem na tlagidlo Pridat’ a parovat.

UZtovné predplsy Parovanie

Pridat a parovat Predkontacla

Uctovné predpisy (¥

- E Pnr 4 NaAfnm Panig Partne
V okne Parovanie na zalozke Zavézky vyberiem konkrétny zavazok, kliknem na text v riadku zavazku.

Fohladavky Zavazky Interny doklad

e gy e

Variabliny symbol m.
Zavazky Dopinky =

. Partner- Ostava
L E Rad Int &slo UE pripad & Popls naz. Suma uhradit
filter |61 filter filter 25 filter filter

M|e zav 16-0061 01.10.2016 zévézok Partner 25 263,00 26300

Zavazok sa pridal na interny doklad. Znovu kliknem na tlacidlo Pridat’ a parovat.

Uctovné predpisy Dopinky = | @ Pridat  Odstrani

Partner- MD MD D D Kod KV
O E Por. 4 Dat Popl! s
or um opis nNaz. uma syn. ana. syn. ana. DPH DPH

filter | filter filter filter filter filter filter | filter | filter | filter | filter
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V okne Pérovanie sa prekliknem zaloZzku Pohladavky a vyberiem konkrétnu pohfadavku, kliknem na
text v riadku pohladavky.

Pohladavicy Lavarky Interny doklad

7 e ypnury - Neunracens po spatncs
Varlabliny symbol m Zrusit filter

Pohladavky Dopinky ~

= Partner- Suma Ostava
L a Rad Int. &slo Ut pripad & Suma  Popls naz. M M uhradit
fifter 151 filver filter filter 25 filter | fifter | fifter

™ e Fa 20160151 04.10.2016 500,00 pohladévka Partner25 0,00 nle 50000

1

Pohladavka sa pridala na interny doklad. Zauctovanie zatial' vyzera nasledovne:

Octovné predpisy T

Partner- MD MD D D
] a Por. o4 Datum Popis Suma
naz. SyNn. ana. syn. ana.
filter | filter filter filter filter filter | filter | filter | filter

O g r E 06.10.2016  wz3jomné zapoZitanie Partner 25 zavazok  Partner25 263,00 321 1111

KedZe pohladavka sa nacitala s vy§Sou sumou ako mézem vzajomne zapocitat, musim tento predpis
upravit. Cez pero vojdem do predpisu.

Octovné predpisy —T

Partner- MD MD D D
O E Por. & Datum Popis Suma
naz. Syn. ana. syn. ana.
filter | filter filter filter filter filter | fiiter | filter | filter

O  r K 06.10.2016 vzajomné zapotfianie Partner 25 zavazok ~ Partner25 26300 321 1111

V predpise upravim sumu, podla postupov Ué&tovania doplnim na druha stranu ucet 395 a predpis
zapiSem tlacidlom Zapisat.

UEtovny predpis Zapisat Zapisat+Novy << Predchadzajacl Dalsf>> x

Poradie poloZky 2 Varlabllny symbaol | | Specificky symbol

+ Partner [J Parovat
Datum 06.10.2016 2= Popls vzdjomné zapofitanie Partner 25 pohladavka
Suma 263 *  5Sumavcudze] mene EUR = Kurz =
Ma dat [395f2222| Wnutorné zittovanie - zapotitanie - ]= Dal 311/1111| Odberatelia doma - =
Kod DPH - B rwoen -
+ Ciselniky

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Priklady

Uget 395 doplnim aj do predpisu so zavazkom.
Interny doklad je teraz zau¢tovany nasledovne:

UZtovné predpisy Dopinky ~ @ Prdat  Odstwamc

] E Por. o Datum Popis Partmer-  ¢ma MP MDD o
naz. syn. ana. syn. ana.
filter | filter filter filter filter filter | fiiter | filter | fiiter
@] . 1 06.10.2016  vz6jomné zapoiitanle Parener 25 z6viizok Partner25 26300 321 1111 395 2222

P

Cely doklad ulozim tla¢idlom Zapisat.
Stav zavazku sa zmenil na uhradené.

Zavizky ooy = © o ossasne

Ostava

. Partner- Ostava Suma Cls.dokl. KV
O E Rad Int.&fsle U pripad & Popls e Suma uhradit CM N g:llradrt DPH V5 Stavuhr.
filter filrer filter filter filter filter filter  filter | filter filter filte filter
O ® 7AV  16-0061 01.10.2016 | zdvazok Partner25 263,00 0,00 000 nie 0,00 OF2016-365 uhradené

1

Stav pohladavky sa zmenil na &iasto¢ne uhradené.

Pohladavky Dopinky v € Pridat  Odstranic

Partner- Suma Ostava Ostava
] E Rad Int. &islo Ug pripad & Suma  Popis N uhradit V5 Stavuhr.
naz. M uhradit
M
filter filter filter filter filrer filter | filter filter filter filre_fiirer
o ® fo 207607157 O4.70.2016 50000 pohioddvka Paormer25 000 nie 237,00 000 dastodne
L]

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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34.4.2 Priklad 4.2: Vzajomné zapocitanie pohladavky a dobropisu
Mam pohfadavku a dobropis pre rovnakého partnera.
Vo vofbe Pohlfadavky mam pohladavku zau&tovanu nasledovne:

Octovné predpisy —

MD MD D D Kod KV
] a Datum & Popis suma
p syn. ana. syn. ana. DPH DPH

filter filter filter filter | filter | filter |filter | filter | filter

O ® 13.05.2016 Vrfba rakytova (rakyta) | Smrekovec opadavy | Kosodrevina /- f Zaklad wy3sl | 107,20 311 1111 604 2015 03 A1

V zozname dokladov ma tato pohladavka stav neuhradené.

Pohfadavky —_—

Partner- Suma Ostava EEEE
] E Rad Int. &islo U¢. pripad o Suma  Popis N uhradit V5 Stav uhr.
naz. ™ uhradit
™
fitter fitter 128 fitter fitter filter | fitter | filter fiter | firter fitter
(] ® Fo 20160058 13.05 2016 12864 Vrbo rokytovd (rakyta)|Smrekovec opodavy|Kosodreving Partner 17 000 nle 12864 0,00 20160170

4

Vo volbe Pohladavky mam dalej zauctovany dobropis k pohladavke nasledovne:

Octovne predpisy —

MD MD D D Kod KV
O Dt 4 Popl s Cis.opr.dokl.
a um opis uma syn. ama. syn. ana. DPH DPH =opr.do

filter filter filter fileer |filter | fifer | fiter | filter | filer | filter

O ® 13.05.2016 | Vrba rakytova (rakyta) | Smrekovec opadavy | Kosodrevina /- / Zaklad vy33l  -107,20 311 1111 604 2015 26B A1 | Fa20160170

UPOZORNENIE: V systtme Humanet sa dobropisy 0&tuju minusom. Neodporuéame uctovat
dobropisy prehodenim stran.

V zozname dokladov ma tento dobropis stav neuhradené.

Pohladavky Dopinky @ Pridat  Odstaanit
Ostava
= Partner- Suma Ostava
m] E Rad Int.&sle U pripad A Suma  Popis néz. ™ N uhradic Ehramt Vs Stavuhr.

ff.'re.' filter 128 filter filter filter  filter | filter filter fifter filter

O W3 » bob 20160007 13.05.2016 12864 Vrba rakytovd (rakyta)|Smrekovec opadavy|Kosodreving  Purtner17 000 nle 12664 000 20160170

Vzajomné zapoditanie dokladov vykonam vo volbe Interné doklady.
Vo volbe Interné doklady pridam novy doklad pomocou tlacidla Pridat.

Interny doklad

O 20120 20120 2014 0 2015 & 2015
Interny doklad Dopinky » @ Pridat

Int. . ]
L a Rad siclo  UC-Pripad A Popis Suma

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Priklady

V hlavi¢ke dokladu zadam datumy a vpiSem popis.

Datum GEtovného pripadu 06.10. 2016 * B B@ Suma
Datum vystavenia 06.10. 2016 * B
Suma v cudze] mene
Datum dodania 06.10. 2016 * :
Kurz
Datum splatnostl 20.10. 2016 =
Popls

[vzajumnézaputftanie Partner 17 @

Na zalozke Udtovné predpisy kliknem na tlagidlo Pridat’ a pérovat.

Uetovné predplsy Parovanie Uhrady

Pridat a parovat Predkontacia

Uétovné predpisy (LN

V okne Parovanie sa prekliknem na zalozku Pohladavky a vyberiem konkrétnu pohladavku, kliknem
na text v riadku pohladavky.

Pohladaviy Favazhky Interny doklad

) G R ———

st oo
Pohadaviy —

. Partner-
] E Rad Int. &fslo UZ. pripad &4 Suma  Popls naz
fa |fifter filter filrer filter 17

™ e Fa 20160058 13.05.2016 12864 Vrba rakytové (rakyta)|5Smrekovec opadavy|Kosodravina I Partnar 17
1

Pohladavka sa pridala na interny doklad. Znovu kliknem na tla€idlo Pridat’ a parovat.

Octovné predpisy —

DE Por. A Datum Fopls LR Suma ALl D '
naz. syn. ana. syn. ana. |

& Pndar Odstranic

fiiter | filter filter filter | fitter | filter | filter

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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V okne Parovanie sa prekliknem na zaloZku Pohladavky a vyberiem dobropis k pohladavke, kliknem
na text v riadku dobropisu.

Pohladavky Zavazky Interny doklad

G R ———

oty e | znsemer
Pohfadavky -

= Partner-
CJ E Rad Int. &fslo UE. pripad & Suma Popis o
dob 7 filter filter filter 17

= Dok 20160007 13.05. 2016 -12864 Vrbarakytové (rakyta)|5Smrekovec opadavy|Kosodravina | Partner 17
]

Dobropis sa pridal na interny doklad. Zauétovanie zatial vyzera nasledovne:

& Pridat Odstranit

Octovné predpisy —

J E Por. o D&tum Popis Partner-  ¢yma MD MD D D
nNaz. SyNn. ana. synm. ana.
filter | filter filter filter fiter | fiiter | fiter | filter | fier
@) d r E 06.10.2016  vzajomné zapotitanie Partner 17  Partner 17 12864 311 111

KedZe dobropis bol zauctovany s minusovou hodnotou, musim predpis pre dobropis v internom
doklade upravit. Cez pero vojdem do predpisu.

Uttovné predpisy Dopinky ~ @ Pridat  Odstranic

] g Por. A Datum Popis Partner-  gma MD MD D
naz. SyN. ana. syn. ana.
filter | filter filter filter filter filter | filter  filter | filter
O D 06.10.2016 vzajomné zapotitanie Parter 17 Partner 17 128,64 311 | 1111

V predpise prehodim G&et 311 na druhu stranu a podla postupov u¢tovania doplnim na opacnu stranu
ucet 395 a predpis zapiSem tlagidlom Zapisat.

Gezowny predpis =

Poradie poloZky 2 Varlabliny symbol [201601?0 | Specificky symbol

+ Partner (J Parovat
Datum 06.10. 2016 = Popls  vzdjomné zapotftanie Partner 17
Suma 128,64 * | Sumavcudzel mene EUR = Kurz =
Madat  311/1111| Odberatelia doma - = Jj24 Dal [395;2222| Vnotorng zoftovanie - zapofkanie v ]=
Kod DPH - B wvoeu -
+ Ciselniky

Uget 395 doplnim aj do predpisu s pohladavkou, ked?e pohladavka sa naditala je v rovnakej sume,
nemusim sumu upravovat.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Priklady

Interny doklad je teraz zauc¢tovany nasledovne:

Ugtovné predpisy Dopinky > @ Pridat  Odstrane

CJ E Por. & D&tum Popls Partner-  gymg MO MDD o
naz. syn. ana. syn. ana.
filter | filter filter filter fiiter fifter | filter | filter | filter
O . 1 06.10. 2016  vzbjomné zapoéitanie Parcner 17 Partner 17 12864 395 2222 311 1111

P

Cely doklad ulozim tlaidlom Zapisat.
Vo volbe Pohladavky sa stav pohladavok zmenil na uhradené.

Pohladaviy Dopy = @ rrasc ousan
Ostava
- Partner- Suma Ostava
o E Rad Int.Cslo Ot pripad & Suma  Popls iz, wm N T z:lradlt Vs Stav uhr.
filter  filter [fiiter filter filter filter | fifter | fifter filter filter filter
O ® Fa 20160058 13.05.2016 12864 Vfba rakytova (rakyta) | Smrekovec opadavy | Kosodravina Partner 17 0,00 nie 0,00 0,00 20160170 |uhradené
O ® Dob 20160007 12.05.2016 -128,64 Vfba rakytova (rakyta)| Smrekovec opadavy|Kosodrevina Partner 17 0,00 nie 0,00 000 20160170 |uhradené

34.4.3 Priklad 4.3: Vzajomné zapogcitanie zavazku a dobropisu
Mam zavazok a dobropis od rovnakého partnera.
Vo volbe Zavézky / Zavdzky mam zavazok zauctovany nasledovne:

UZtovné predpisy Dopinky > @ Pr

MD MD D D Kad KV
O E DAt A Popl 5
Hm opis Hme syn. ama. syn. ana. DPH DPH

ﬂl'ffr ﬁl‘ffr ﬂl'fl?r ﬂl'ffr ﬁl‘ffr ﬂl'fl?r ﬂl'ffr ﬁl‘ffl" ﬁl‘ffr

O P » 04102016 zavazok 5417 518 0000 321 1111 ZV B2

V zozname dokladov ma zavazok stav neuhradené.

Zavazky Dopinky ~ @ Prdac  Odstranic

Ostava
. Partner- Ostava Suma Cis.dokl.
] E Rad Int &fslo UE pripad & Popls Nz, Suma uhradic CM N uhradit KV DFH V5 Stavuhr.
M
filter filter 36 filter | filter filter  filter | filter filter filte filter

Vo volbe Zavézky / Zavdzky mam dalej zauctovany dobropis k zavazku nasledovne:

Uttovné predpisy Dopinky > @ Prca

[:]E Datum A Popls suma MP MDD D Kod kv
syn. anma. syn. ana. DPH DPH

filter fifter fifter filter | fifter  filrer filter  filter filter

O ® 04.10.2016  dobropis

-12,50 | 518 0000 321 1111 | Z2v B2

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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UPOZORNENIE: V systéme Humanet sa dobropisy uc&tuji minusom. Neodporu¢ame uctovat
dobropisy prehodenim stran.

V zozname dokladov ma stav neuhradené.

Dopinky * & Pridat Odstranit

Ostava
. Partner- Ostava Suma Cis.dokl.
O E Rad Int.&slo UE pripad & Popls néz. Suma uhradit CM N E:‘radlt KV DPH V5 Stavuhr.

filter

filrer filte filter

filter filter  filter | filter

Vzdjomné zapoditanie dokladov vykondm vo volbe Interné doklady.
Vo volbe Interné doklady pridam novy doklad pomocou tlacidla Pridat.

Interny doklad

0 2012 0 2013 0 2014 O 2015 & 2016 [T Er e A Er e e Rt |

Y Filter

Interny doklad Dopinky > @ Prigat  Oustrane

Suma Partn
(| naz.

J E Rad Iﬁ?;ﬂ UF pripad 4 Popls Suma VS 55

V hlavi¢ke dokladu zadam datumy a vpiSem popis.

Datum GEtovného pripadu 04. 10,2016 * £ B@ Suma
Datum vystavenia 04.10. 2016 w
Suma v cudze] mene
D&tum dodania 04.10.2016 * :
Kurz
Datum splatnost 18.10.2016 =
Popls
[vzajnmne zapotitanie ZAV+DOE partner 36 @

Na zalozke U&tovné predpisy kliknem na tlagidlo Pridat’ a parovat.

Uttovné predplsy Parovanie Uhrady

Fridat a parovat

Uétovné predpisy (Wi

) E Por. o D&tum Poplis :aé:tner— Suma

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Priklady

V okne Parovanie na zalozke Zavézky vyberiem zavazok, kliknem na text v riadku zavazku.

Pohladavky

Zavazky

Variabling symbaol

Zévizky —

Interny doklad

) G TR —
e | oner

. Partner- Ostava 5Suma
L E Rad Int &slo UE pripad & Popls &z, Suma uhradit CM M
filter | filter filter fifter 36 filter filter filter | filter
[ » zAV 16-0041 30.06.2016 test30.6.2016 Partner36 120,00 12000 000 nle
’E ® ZAV 16-0062 04.10.2016 zévdzok Partner36 6500 6500 | 000 nie
[ ® ZAV 16-0063 04.10.2016 dobropls Partner3é -1500 -1500 000 nle
1

Zavazok sa pridal na interny doklad.

Uctovné predpisy —

Znovu kliknem na tlacidlo Pridat’ a parovat.

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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V okne Pérovanie na zdlozke Zavédzky vyberiem dobropis k z&vazku, kliknem na text v riadku
dobropisu.

Pohladaviy Zavazky Interny doklad

) QL
Cower |z

Variabllny symbaol

Zavazky Dopincy ~
= Partner- Ostava 5Suma
J g Rad Int.&slo UE pripad &4 Popls naz. Suma uhradit CM
filter  filter filter filter 36 filter fifter filter | filter
(] ® ZAV 16-0041 30.06.2016 test30.6.2016 Partner36 120,00 120,00 000 nle

™ = zAV 16.0063 04.10.2016 dobropls Partner 36 -1500 -1500 000 | nle

Dobropis sa pridal na interny doklad. Zauc&tovanie zatial vyzera nasledovne:

Octouné predpisy vy = © o ovsro

Partner- MD MD D D
O e Por. o Datum Popis Suma
naz. Syn. ama. syn. ana.
filter | filter filter filter fiiter | filter | fitter | fiiter | fitter

04.10.2016 wvzajomné zapotitanie ZAV+DOB partner 36 zavazok  Partner36 65,00 321 1111

a-H K

L]

KedZe dobropis sa uc¢tuje minusovou hodnotou, musim predpis pre dobropis v internom doklade
upravit. Cez pero vojdem do predpisu.

UZtovné predpisy Lo

€ Prdat Odstranit

O e Por. & Da&tum Popis Partner  gma MP MDD D
naz. Syn. ana. Syn. ana.
filter | filter fiiter filter filter | filter |filter | fiiter | filter
O N » K 04.10.2016  vzajomné zapotitanie ZAV+DOB partner 36 zavazok  Partner36 6500 321 1111

V predpise prehodim G&et 321 na druhu stranu a podla postupov uétovania doplnim na opacnu stranu
ucet 395 a predpis zapiSem tlacidlom Zapisat.

JEtovny predpis Zaplsat Zaplsat+Novy << Predchadzajad Dalsf >> X

Poradie polofky 2 Varlabliny symbol | | Specificky symbol
+ Partner [J Parovat
Datum 04.10. 2016 * £ Popis vzajomné zapotitanie ZAV+DOB partner 36 dobropis

Suma Sumavcudzej mene EUR = Kurz
Ma dat |395f2222| Vnitorné zuétovanie - zapotitanie |=. Dal 32171111 Dodavatelia - doma - =
Kéd DPH = KV DPH -

+ Ciselniky

Spracovatel priru¢ky: MADO spol. s r.0.
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Priklady

Uget 395 doplnim aj do predpisu so zavazkom, kedze zavazok sa nadital s vy$§ou sumou ako mdzem
vzajomne zapodcitat, musim upravit’ aj sumu.

Uﬁtovny" predpis Zaplsat Zaplsat+Novy << Predch&dzajiicl Dalsi>> X

Poradie poloZky 1 Varlablling symbol | | Specificky symbol

+ Partner [ parovat
Datum 04.10.2016 * £ Fopls vzdjomné zapotitanie ZAV+DOB partner 36 zavazok

Suma 15 * | Sumavcudzel mene EUR =~ Kurz

Ma dat 321/1111| Dodavatelia - doma [395!2222| Wnotorné zactovanie - Zapotitanie

Kéd DPH

+ Ciselniky

Interny doklad je teraz zau¢tovany nasledovne:

UZtovné predpisy Dopinky = © Pridat  Odstranic

Fartner- MD MD D D
U a Por. & Datum Popls suma
naz. Syn. ana. syn. ana.
fileer | filter filver filter filter | filter | filter  filter | filter ||

O . n 1 04.10.2016  vz6ifomné zapoiitanie ZAV-DOE partner 36 26vézok  Partner36 1500 321 1111 395 2222

Cely doklad ulozim tlac¢idlom Zapisat.

Vo vofbe Zavézky / Zavézky sa stav zavazku zmenil na Ciasto¢ne uhradené a stav dobropisu sa
zmenil na uhradené.

Zavazky ooty = © o oo u

Ostava
- Partner- Ostava Suma Cis.dokl. KV
O a Rad Int &islo UE pripad & Popls . Suma Mm@ N g:‘radlt DPH Vs Stav uhr. M

filter | filter filter filter filter filter filter | filter | filter filter filter filter filte
O ® 7AV | 16-0040 30.06.2016 test30.6.2016 Partner36 120,00 0,00 000 nie 0,00 of 2015666 2015666 uhradené EU
O ® ZAV 16-0041 30.06.2016 test30.6.2016 Partner36 120,00 12000 0,00 nle 0,00 of 2015667 2015667 neuhradené EU

O ® AV  76-0062 04702076 zdvdzok Partner 36 65,00 5000 000 nie 0,00 Fol699 Gigstocne EUt

O .ZAV 16-0063 04.10.2016 dobropis Partner36  -15,00 0,00 000 nie 0,00 D1603 uhradeng EU
4
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