SPRIEVODCA TLACOU

Informacie o moznostiach tlace a exporte dat systému Humanet
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SPRIEVODCA TLACOU

1 Z3akladné tlacové vystupy uctovnictva

1.1 Vystupy

Systém Humanet obsahuje mnozstvo tla¢ovych vystupov. Cast zostav je uzivatelsky nastavitelna —
hlavna kniha, knihy (Pokladni¢na kniha, Kniha ucet v banke, Kniha pohladavok, Kniha zavazkov),
saldokonto, obratovka, vysledovka, sivaha, zoznam majetku. Pred spustenim spracovania je mozné

nastavit tzv. rychle filtre a vybrat obdobie spracovania zostavy.

Spracovanie knihy

Obdobie
Aktudlny mesiac ~  0d |01.01.2020 rﬁ\ Do 31.03.2020 iz}
@ Tlaé () Export do XML (1) Export do excelu

~ Ciselniky a obsah zostavy

Ciselniky
Pohyb v/ - Stredisko
Zékazka v - Cinnost
Zdroj financovania v/ - Program
Ekonomicka klasifikacia v/ - Funkéné klasifikécia
Partner
Iné
@ Ignorovat prézdne riadky (ucty na ktorych nie su pohyby) @ Detailné filtre
@ Ulozit kazdy spracovany vystup
Kontakt Peter Hiavny + | [ Nova strana pre novit skupinu triedenia
Petiatka -

Spracovanie zostavy spustite kliknutim na riadok so zostavou.

= Kod Skratka Nézov

() Vecudzej mene

() Nézov organizécie a nézov zostavy len na zatiatok zostavy

Kniha - definicie filter Doplnky ¥ Ocstranit

Kniha

Ulozit vietko
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L & o 01 PK Pokladnicna kniha pokladniéna kniha
O & e BK Kniha Gcet v banke kniha Géet v banke
O & 03 KPo Kniha pohladavok kniha pohladavok

nie

nie

nie



K dispozicii su nasledovné zostavy:

Zdkladné tlacové vystupy

Vystupy

Volby

Zostavy

Uétovnictvo

Hlavna kniha

Hlavna kniha

Knihy

Pokladni¢na kniha, Kniha uc¢et v banke, Kniha pohladavok, Kniha zavazkov,
Odsuhlasenie pohladavok a zavazkov

Saldokonto

Saldokonto

Pomocné vykazy

Suvaha riadkova, Vysledovka riadkova, Obratovka

Suvaha, Vykaz ziskov a strat, Danové priznanie PO, Danové priznanie FO,

Podnikatel Poznamky k Uctovej zavierke
Ugtovna zavierka pre JU
. . Suvaha, Vykaz ziskov a strat, Dafiové priznanie PO, Darnové priznanie FO,
Neziskova A . N
organizacia Poznamky k uctovej zavierke
9 Vykaz o prijmoch a vydavkoch, Vykaz o majetku a zavézkoch (pre JU)
Obchodnik s Suvaha, Vykaz ziskov a strat, Dafiové priznanie PO, Darnové priznanie FO,

cennymi papiermi

Poznamky k Uctovej zavierke

uréena na spracovanie uzavierky DPH a tla¢ vykazov DPH - Vykaz DPH,
Suhrnny vykaz DPH, Kontrolny vykaz DPH, DPH na vstupe/vystupe,

DPH Neprenesené doklady, Zoznam dokladov o dodani stavebnych prac, Zoznam
dokladov o dodani sluZieb podla §70 2d a tovaru s inStalaciou podla §70 2e
Fakturacia Cennik, Cenové urovne, Zlavy, Zoznam dokladov fakturacie
Sklad Cenové §titky, Inventuru, Bilancia stavu a pohybu zasob
Zoznam DM, Zoznam vyradeného majetku, Supis DM, Supis vyradeného
Majetok majetku, Rekapitulacia DM, Inventurny supis DM, Zoznam DrM, Rekapitulacia
DrM
Iné Prehlad dlznikov, Adresar partnerov, Uétovna osnova, Uétovny rozvrh, Tlaé

kédov DPH, Hlasenie platieb fyzickym osobam
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1.2 Tla¢ dokladov

& SPRIEVODCA TLACOU

Vstupom do Specifickej evidencie, oznacenim zaznamov a kliknutim na tlacidlo Tlacit oznacené sa
vytlacia jednotlivé doklady:

J = Rad Int. éislo :'Ei.pad A Suma
U & e7zf 720200001 10.01.2020 25,00
U & e7zf 720200002 10.01.2020 25,00
U & e7r 720200003 13.01.2020 269,50
[ | & @ pra 120200002 04022020 200,00
L & er 20200003 04.02.2020 358,80
B & ©F 20200005  06.02.2020 420
<
Kopirovat oznacené Tlacit oznacene Akt

K dispozicii st nasledovné tlacové predlohy pre jednotlivé doklady:

Volba

Zostava

Dennik/Dennik
(uctovné doklady)

Kontacny listok

Pokladna

Prijmovy/vydavkovy pokladni¢ny doklad, Potvrdenie pre prijmové doklady

Pohladavky

Kontacny listok

Zavazky

Kontacny listok, Likvidacny doklad (list)

Banka

Kontacny listok

Interny doklad

Interny doklad, Vzajomné zapocitanie pohladavok alebo Dohody o
vzajomnom zapocitani (dostupné len dokladu, v ktorom su pohladavky
zapocitané)

Fakturacia a odbyt

Doklad fakturacie, képia faktury s kontaénym listkom, prijmovy doklad,
potvrdenie pre prijmovy doklad, posStova poukazka typu U

Skladové pohyby

Prijemka, vydajka, prijemka — storno, vydajka — storno, iny pohyb
(pociatocny stav, Uprava ceny, vysledok inventury)

Dlhodoby majetok

Karta majetku, vyradovaci protokol, zarad'ovaci protokol

huma




Zadkladné tlacové vystupy

1.3 Export Uctovnych zapisov

Pre databazy jednoduchého uctovnictva je k dispozicii export uctovnych predpisov v Pennaznom denniku
do excelu, a to dvoma spdsobmi.

Prva mozinost je v evidencii PeriaZzny dennik — tictovné predpisy po naditani vSetkych predpisov oznacit
vsetky polozky a pomocou tlacidla Doplnky — Export do excelu vyexportovat zapisy do excelu.

Uétovné predpisy Sumar pohybov Sumar Spec.pohyb. Sumar kateg.pohyb. Sumar druh obratu Sumar celkom

PeriaZny dennik - i¢tovné predpisy | Q irer | Dopinky ¥ | Odstrénit

Export do excelu f

= ; S ™ P | - Zdroj.

o = Uc. pripad  Popis Suma un"l? . Pohyb i .mj Rad Int.¢islo
rozlétovana Vertovat oznacenie evid.

— rer Sumarizovat

& & o 01012019 Zatiawénystav-DOK 120,00 120,00 10204| Vklady Hremadna zmena zaliétovania Dennik  DOK 00000001

Druha moznost je vo Vystupoch uctovnictva zvolit zostavu Periazny dennik a stlacit tlacidlo Zobrazenie
v exceli.

Obdobie spracovania

Nacitat Obdobie: Uzivatelske v Od: 01.01.2019
Penazny dennik a; Dopinky ¥
Vydaj
Por. . Popis G¢tovného Prijem ycel
.. Datum Doklad ioad K
cis. pripadu v pokl. pokl.
o1 01.01.2019 DOKO00000001  Zaciatotny stav - DOK
@ 2 01.01.2019 DOKO00000001  Zaciatocny stav - POK
e 3 01.01.2019 DOKO00000001  Zaciatocny stav - PV
@ 4 01.01.2019 DOKO00000001  Zaciatocny stav - BAN
® 5 SPOLU: 0,00 0,00
4
Zobrazenie v exceli
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SPRIEVODCA TLACOU

Pre databazy podvojného Uctovnictva je k dispozicii export Uétovnych predpisov v Denniku do excelu,
a to dvoma spdosobmi.

Prva moznost je v evidencii Dennik — tctovné predpisy po nacitani vietkych predpisov oznacit vietky
polozky a pomocou tlacidla Doplnky — Export do excelu vyexportovat zapisy do excelu.

Uétovné predpisy Sumér za AU Sumaér za SU Sumar za skupiny Sumar za triedy Sumar celkom
Dennik - uCtovné predpisy Q | Doplnky ¥ | Odstrénit  « < 13
Export do excelu
= S P
U = Datum Popis Suma ™ uma ey - — redisko
™ Invertovat oznaéenie (D]

. ) Sumarizovat
filter filter fifter fifter | filter | filter fter filt

(] & e 16.07.2019 10000 EUR 000 EUR Hromadna zmena zadctovania

Druha moznost je vo Vystupoch uctovnictva zvolit zostavu Dennik a vybrat moznost exportovat do
excelu.

Dennik - zostavy

Uétovné obdobie
Uétovny rok v 0d 01.01.2019 Do 31.12.2019

Datum dodania

Uctovny rok v 0d 01.01.2019 Do 31.12.2019

+ Ciselniky a obsah zostavy

Vystup Zoradenie podla
() jednoduchy (=) datumu Gétovného pripadu
() s giselnikmi () Eiselného radu
0 export do excelu

Evidencia a Dopinky ¥

Néazov Zdroj

filrer fifter

Dennik Dennik

Dennik (pokladna) Dennik (pokladna)

Dennik (banka) Dennik (banka)

Dennik (pohladavky) Dennik (pohladavky)

Dennik (zavazky) Dennik (zavazky)

Dennik (interné doklady) Dennik (interné doklady)

E7 :

humanet



2 Specifické tladové vystupy Gétovnictva

2.1 Uzavierka DPH

Specifické tlacové vystupy

Vykaz DPH, ale aj iné vystupy suvisiace s DPH spustite kliknutim kdekolvek na riadok vybranej uzavierky

DPH.
() 2015 () 2016 () 2017 () 2018 & 2019 () 2020 (] 2021  Zobrazit uzévierky oznaéenych obdobi

Uzévierky DPH |a Doplinky ¥ Odstrénit

U Obdobie  Datumod Datumdo Uzdvierka Mena Dodatoéné Zamok Prelctovat DPH/Zalctovat DPH
filter filter filter filter filter | filter filter | filter

[ & @ Uzivatelsk 01082019 14082019 23092019 EUR nie nie C

L & el 01.04.2019 30.06.2019 08.07.2019 EUR nie nie C

L & el 01.07.2019 31.07.2019 10.07.2019 EUR nie ano C

L & el 01.07.2019 31.07.2019 22.07.2019 EUR ano nie C

[ & | ® December 01122019 31122019 08012020 EUR nie nie C

V nasledujucom okne sa zobrazi zoznam dostupnych vystupov pre uzavierku DPH.

Spracovatelia | Q fitter Doplnky ¥
Kod Skratka Nazov
filter filter Jilter
@ 53001001 Vykaz Vykaz DPH
@ 53001002 Neprenesené Neprenesené doklady
@ 53001003 Sohrnné DPH Suhrnny vykaz DPH
@ 53001004  Vst/Vyst DPH na vstupe / vystupe
@ 53001005 Zeoznam dokladov  Zoznam dokladov sdhrnného vykazu DPH
@ 53001006 KV DPH Kontrolny vykaz DPH
@ 53001007 DPHB912 Zoznam dokladov o dodani stavebnych prac
@ 53001008 702DE Zoznam dokladov o dodani sluzieb podla §70 2d a tovaru s instalaciou podla §70 2.
Zrusit
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Vykaz DPH je mozné exportovat do siboru XML a ten nasledne importovat v aplikacii eDane alebo na
stranke financ¢nej spravy a podat vykaz elektronicky alebo pouzit tla¢ do origindlneho tlaciva (FDF).
Dostupnych je viacero historickych verzii vykazu DPH, zobrazi sa vZdy verzia platnd pre dany Uctovny rok.
Spracovanie do XML alebo do FDF spustite kliknutim kdekolvek na riadok s poZzadovanym formatom.

Q Doplnky ¥
Kod Skratka Nazov
@ 53002015 Vykaz- XML Vykaz DPH - export do XML
0 53002014 Vykaz- FDF Vykaz DPH - tlac do FDF

© 53002007 Potvrdenie o podani - FDF  Potvrdenie o podani - tlac do FDF

Zrusit

Zostava DPH na vstupe / vystupe slizi ako kontrolna zostava k Vykazu DPH. Zobrazuju sa v nej len kddy
DPH, ktoré sa nachadzaju vo vykaze DPH. Da sa vytlacit v dvoch verzidch bud' za kazdy kod DPH zvlast
(DPH na vstupe / vystupe — tlac), alebo do jedného riadku spoji zaklad aj dan (DPH na vstupe / vystupe —
tlac (spojeny zdklad a DPH)).

Systém Kontrolny vykaz spracuje do dvoch foriem .xslx (Excel) a do .xml. Spracovanie do Excelu sluzi ako
kontrolna zostava. V Exceli je kontrolny vykaz rozdeleny na viaceré harky (zosity, sheet). Spracovanie do
formatu XML sluzi na nacitanie kontrolného vykazu do programu eDane alebo na stranku financnej
spravy. Pre rychlu kontrolu su niektoré udaje z kontrolného vykazu vytiahnuté na zadlozke Kontrolny vykaz
DPH v edita¢nom okne uzavierky DPH.

Sthrnny vykaz DPH je moiné len exportovat do siboru XML a ten nasledne importovat v aplikacii eDane
alebo na stranke financnej spravy. Dostupnych je viacero historickych verzii vykazu DPH, zobrazi sa vidy
verzia platna pre dany Uctovny rok. Spracovanie do XML spustite kliknutim kdekolvek na riadok

s pozadovanym formatom.

V systéme Humanet je viak dostupna pomocna zostava, v ktorej mdzete vytladit zoznam dokladov, ktoré
sU pouZité v sthrnnom vykaze DPH. Tla¢ pomocnej zostavy Zoznam dokladov suhrnného vykazu DPH
spustite kliknutim kdekolvek na riadok vybranej uzavierky DPH.

huma



Specifické tlacové vystupy

2.2 Danoveé vykazy

Vo volbe Uétovnictvo v stipci Dariové vykazy mdzete spracovat Uétovnu zdvierku, Dariové priznanie
k dani z prijmov prdvnickej osoby, Dariové priznanie k dani z prijmov fyzickej osoby typ B a Pozndmky
individudlnej uctovnej zdvierky pre podnikatelov, neziskové organizacie, mikro uc¢tovnu jednotku

a obchodnika s cennymi papiermi.

DOKLADOVA & .
g KNIHY INVENTARIZACIA DANOVE VYKAZY UNIVERZALNE ZOSTAVY NASTAVENIA
(o8
3 Hiavné kniha Prikaz na inventarizaciu Podnikatel Riadkové zostavy Nastavenia vykazov
o
g‘ Knihy Inventarny supis Neziskova organizécia Formulérové zostavy
Saldokonto Inventarizacny zépis Mikro Gctovna jednotka XLSX tlacové zostavy
Pomocné vykazy Obchodnik s cennymi
papiermi
Dennik
e DANOVE VYKAZY
o
o
3 UEtovna zévierka - Dariové priznanie k dani z Vietky vykazy
(o] podnikatelia prijmov FO
o
C L .
‘-E Danové priznanie k dani z

prijmov PO

Poznamky k tctovnej zavierke

Pre vytvorenie nového vykazu kliknite na tlacidlo Pridat.

Uétovna zavierka - podnikatelia |Q fier Dopinky ¥ | Odstrénit

(8] Druh od Do Poznamka

filter fifter filcer filter

. HOUR



SPRIEVODCA TLACOU

V okne Ué¢tovnd zdvierka — podnikatelia (ndzov okna zavisi od spracovavaného vykazu) vypliite politka

Ddtum od a Détum do podla toho za aké obdobie chcete vykaz spracovat. Pre uloZenie kliknite na tlacidlo
Zapisat.

Uctovna zavierka - podnikatelia

Druh vykazu  Uttovna zavierka - podn  Predchédzajuce obdobie

Datum od 01.01.2019 * ¥ Datumod 01.01.2018 =
Datum do 31.12.2019 * ¥ Datumdo 31.12.2018 =
Poznamka

Zapisat Zrusit
U¢tovnd zavierka sa vytvorila. Pre editaciu a tla¢ vykazu kliknite na tlacidlo pero.

U&tovna zavierka - podnikatelia | Q firer Doplnky ¥ Odstrénit

U Druh od Do Poznamka
filter fitter filter fitter

¥

[J | @ | e Uttovna zavierka - podnikatelia 01.01.2015 | 31.12.2015
|:|. Uctovna zévierka - podnikatelia  01.01.2019 31.12.2019 JU

Otvori sa editor vykazu.

0
Zapisat Zrusit Prepocet Inicializacia b 1 B Tiaé Export do excelu Export do XML Zobrazit XML sibory J
Aktulne obdobie Predchadzajtice obdobie
Déatum od 01.01.2019 Détumod  01.01.2018 Nastavenie vykazu
Détum do 31.12.2019 Détumdo  31.12.2018

Cez tlacidlo 'Nastavenie vjkazu' moZete uréit aké idaje budti zapogitané do jednotlivych riadkov vykazu.
u
Poznamka

o] ucTovNA ZAViErkA NN 7| 1 (g [ ¥ ‘ monwmm
v jednoduchom G&tovnictve 2029876543 98765432
k31122019 (vcdy’chnw-)l

Cisolné daje sa zarovnavajis vpravo, ostatné Gdaje sa pisu zfava. Novypinens riadky sa ponechavaju prazdne. Prijmy = Zabezné iktovné obdobie
Udaje sa vyplfiaja palickovym pismom (podfa tohto vzoru), tadamou, fabou. a b 1
AABCDEFGHIJKILMNOPQRSTUVXYZ 0123456789 Prodaj tovaru o |

Dafiové identifikatng Cislo Utovna zavierka Mesiac Rok Prodaj vjrobkov a shuzieb 02 i

2029876543 ~ od 1 2019

= 2 mmm:udm Froe d 12 2019 ol Sl

;&;’6“5;32 O priebezna Bezprostredne  od 1 2018 Prijmy celkom sicot(r.0122r.03) | 04 | o

prisen | Giche g 12 2018
Nazov Gitownej jednotky w«:v\y -:-t Zabeiné uﬂ,mmom

E7 :

humanet



Vo vrchnej liste su ovladacie tlacidla editora.

Zapisat Zrusit Prepotet Inicializacia >f s Tag Export do excelu Export do XML Zobrazit XML stbory

Zapisat — zapiSu a uloZia sa vSetky zmeny, ktoré ste v doklade vykonali.

Zrusit — zrusite editaciu vykazu a vietky zmeny, ktoré ste vykonali. Vratite sa spat do tabulky Vykaz ziskov
a strdt — podnikatelia.

Prepocet — pri vykondvani zmeny treba klikndt na tlacidlo Prepocet, aby sa zmeny prepocditali v celom
vykaze.

Inicializdacia — obnova vykazu do povodného stavu tak, ako ho nacital systém.
Tlacidla listov — sluzia na rychly prechod medzi jednotlivymi stranami vykazu.
Tla¢ — tla¢ vykazu do PDF a FDF formy.

Export do excelu — export vykazu do zjednodusenej excelovskej tabulky.
Export do XML — export vykazu do XML suboru.

Zobrazit XML subory — zobrazi sa zoznam vsetkych vyexportovanych suborov zo systému.
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a 8 . SPRIEVODCA TLACOU

V listoch vykazu su vSetky biele policka editovatelné, sivé policka needitovatelné a modré bodky su
ovladatelné prepinace.

I UCTovNA ZAviErkA  IIIIINNIENE 1

v jednoduchom G&tovnictve

kK 31122019 (v celjch eurach)

Ciselné adaje sa zarovnévaja vpravo, ostatné (daje sa piSu zfava. Nevypinené riadky sa ponechévaju prazdne.
Udaje sa vyplfiaju palitkovym pismom (podfa tohto vzoru), pisacim strojom alebo tia&amfiou, a to Siernou alebo tmavomodrou farbou.

AABCDEFGEH I JKILMNOPQRSTUVXYXYZ 0123456789

Dafové identifikatné Cislo Udtovna zavierka Mesiac Rok
2029876543 . od 1 2019
o @© riadna Za obdobie
() mimoriadna do 12 2019

98765432 _
T (O priebezna Bezprusuocil:a od 2018

. ) fiyznetisax) | obdobie do 12 2018
Nazov GEtovnej jednotky

Platca DPH - zivnostnik

Miesto podnikania
Ulica Cislo

pPsC Obec

Telefénne &islo

E-mailové adresa

peter_hlavny@gmail.com

Zostavena dha: | Podpisovy zaznam fyzickej osoby:
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